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C. Raciel Pérez Cruz, Presidente Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, en ejercicio de las atribuciones que le
confieren los articulos 128 fraccion XIV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, asi como el articulo 48
fraccion III, 86 y 91 fracciones VIII y XIII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes hace saber:
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Direccionde Tlalnepantla

H. AYUNTAMIENTD
e Infraestructura nuestra ciudad
2026-2027 Urbana 2025-2027

*2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO"

Tlalnepantla de Baz. Estado de México, a 31 de julio de 2026
Oficio No. TLA/DIU/2106/2026
Asunto: Publicacién de Manuales de Organizacién y Procedimientos

MTRO. MIGUEL ANGEL BRAVO SUBERVILLE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 86, 89 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; en la fraccion VI del articulo 14 y fraccion XXV del articulo 248 del
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado
de Mexico, considerando sus atribuciones como Secretario del Ayuntamiento en las
fracciones XXIX, XXXIIl y XXXIV del articulo 88 del citado reglamento, y en cumplimiento a
los Lineamientos para la Elaboracién de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos
de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México 2025-2027
publicados el pasado 04 de marzo del presente afio, me permito solicitarle la publicacién en
la Gaceta Municipal de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos de la Direccién
de Infraestructura Urbana.

Para tal efecto, se adjunta la siguiente documentacion:

* Dictamenes de Analisis de Impacto Regulatorio favorables para ambos manuales.
Los Apartados de Validacién con las firmas recabadas de las autoridades
correspondientes, asi como los archivos electronicos en formato PDF de dichos Manuales
de Organizacién y Procedimientos contenidos en un medio magnético. (CD)

Sin otro particular, agradezco la atencién prestada y les envié un cordial saludo.
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Presentacion.

La Administracion Pablica Municipal es la entidad gubernamental mas cercana a la sociedad, la cual sirve de
enlace con la ciudadania para propiciar que los objetivos, programas y proyectos establecidos en el Plan de
Desarrollo Municipal 2025-2027 (PDM), se conviertan en metas, acciones y resultados concretos que contribuyan
a satisfacer las demandas primordiales de la poblacion.

El presente Manual de Organizacion de la Direccion de Infraestructura Urbana de Tlalnepantla de Baz, tiene como
finalidad proporcionar una vision conjunta e informacion detallada sobre sus antecedentes, base juridica,
atribuciones, objetivo general y estructura organica, asi como respecto de los objetivos especificos y funciones
encomendadas a las unidades administrativas que la integran, de conformidad con las atribuciones conferidas en
la normatividad vigente y los objetivos, metas y lineas de accion establecidos en el PDM.

Los objetivos principales de este instrumento son: documentar y dar a conocer a la ciudadania en forma ordenada
la informacion basica de la organizacion y funcionamiento de la Direccién de Infraestructura Urbana de
Tlalnepantla de Baz, orientar al personal de nuevo ingreso en el desempefio de su empleo, cargo o comision;
coadyuvar en la ejecucion efectiva de las labores encomendadas, precisar las funciones de cada unidad
administrativa para deslindar responsabilidades y evitar duplicidad u omisién de funciones, facilitar el
reclutamiento y seleccion de perseonal, guiar el desempefio de las actividades cotidianas de esta dependencia
municipal, asi como servir como herramienta de consulta permanente y referencia de induccién para lograr el
optimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales, financieros y tecnolagicos, atendiendo
principalmente a criterios de legalidad, eficiencia y transparencia.

En el presente manual se describe |a base legal, la estructura organica autorizada, el organigrama, las relaciones
de autoridad, el objetivo y las funciones de las unidades administrativas que conforman la Direccién de
Infraestructura Urbana de Tlalnepantla de Baz, asi como las descripciones y perfiles de los puestos de la
estructura orgénica autorizada, con base en las atribuciones establecidas en la normatividad vigente.

El quehacer cotidiano de la Administracién Publica Municipal debe sustentarse en una adecuada estructura
funcional con base en una organizacion interna que permita el desarrollo arménico de todas y cada una de sus
dependencias. En este contexto el personal adscrito invalucrado en el proceso de la obra debera conocer con
detalle las acciones en las que han de participar, los Iimites de su responsabilidad y las instancias con las que
deben interactuar para llevar a buen fin el proceso de la obra publica v los servicios relacionados con las mismas,
con eslricto apego a la normatividad vigente en la materia.

La obra publica involucra procesos fan complejos que requiere de la puntualizacion en la interaccion de la
dependencia encargada de todo su proceso con diferentes areas de la Administracion Publica Municipal, tales
como la Tesoreria, la Oficialia Mayer o el propio Organo Interno de Control Municipal, entre ofras. Esas areas
estan involucradas de forma alguna en los procesos de conlratacion y ejecucion de la misma, validando,
efectuado pagos, contratando con empresas proveedoras los suministros necesarios en la ejecucion vy vigilando
la correcta realizacion de los trabajos que comprende la obra publica, por contrato o por administracion directa.

En el proceso para la contratacion, elaboracion y seguimiento de las obras puiblicas y los servicios relacionados,

asi como para llevar a cabo un desarrollo ordenado en todos los sectores, el presente Manual serd una guia que
oriente las funciones de la dependencia con eficiencia, para el correcto desarrollo de sus actividades. Esta
herramienta de trabajo facilitara el cumplimiento del Programa Integral de Obra Publica plasmado en el Plan de
Desarrollo Municipal 2025-2027.

El contenido de este manual se modificard peri¢dicamente, conforme las circunstancias lo demanden y los
cambios en los programas institucionales o en la normatividad que rige lo hagan necesario. i /

Tiainepantia

nuestra ciudad
M_ 2025-2027 1

Viernes 07 de agosto de 2026




I. Antecedentes.

En la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2000-2003, dentro de su estructura se encontraba
la Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas como la dependencia encargada del ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos y de la operacion del desarrollo urbano, incluyendo las acciones relativas
para la regularizacién de la tenencia de |a tierra y la programacicn, ejecucion y supervision de las obras publicas

municipales.

Durante la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2003-20086, se incorpord el tema de la
Ecologia quedando la dependencia como Direccién General de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Ecologia
encargada del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de la operacién del desarrollo urbano
incluyendo las acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de la tierra; la programacion, ejecucion y
supervision de las obras publicas municipales; asi como la formulacién, ejecucion y evaluacion de la politica
municipal en materia ambiental; ademas de planear y coordinar las politicas y promocion del servicio publico de

transporte.

En la Administracién Plblica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2009-2012, la Subdireccion de Obras Publicas se
desincorpora de la Direccién General de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y Ecologia y pasa a ser la Direccion
General de Obras Publicas para llevar a cabo la programacion, presupuestario, adjudicacion, contratacion,
ejecucion, supervision y recepcién de las obras publicas municipales, conforme al Codigo Reglamentario

Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

La Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2019-2021, como parte de la reorganizacion a la
estructura de la Administracién Publica Municipal, cambia la deneminacién de Direccidn General de Obras
Publicas por la de Direccién de Infraestructura Urbana de acuerdo al Reglamento Interno de la Administracion

Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

La Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2022-2024, cambia denominacién por la de Direccion
de Obras Publicas con base en el Reglamento Interno de la Administracion Pablica Municipal de Tlalnepantia de

Baz, Estado de México.

En la actualidad, como parte de una nueva organizacion, la presente Administracion cambia de denominacién de
Direccién de Obras Publicas a Direccion de Infraestructura Urbana, con base en el Reglamento Interno de la
Administracion Plblica Municipal 2025-2027 de Tlainepantla de Baz, Estado de México.
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Il. Marco Juridico - Administrativo.

Federal

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero
de 1917, y sus reformas y adiciones.

. Ley de Coordinacién Fiscal. Diario Oficial de la Federacion del 27 de diciembre de 1978, y sus reformas
y adiciones.

. Ley de Planeacién. Diario Oficial de la Federacién del 05 de enero de 1983, y sus reformas y adiciones.

. Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la Federacién del

04 de enero de 2000, y sus reformas y adiciones.

. Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de la Federacion del 30 de
marzo de 2006, y sus reformas y adiciones.

. Ley General de Contabilidad Gubernamental. Diario Oficial de la Federacion del 31 de diciembre de
2008, y sus reformas y adiciones.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica. Diario Oficial de la Federacion del
20 de marzo de 2025, y sus reformas v adiciones.

. Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién. Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de
20186, y sus reformas y adiciones.

* Ley General de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de
2018, y sus reformas y adiciones.

. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de
la Federacién del 28 de julio de 2010, y sus reformas y adiciones.

. Presupuesto de Egresos de |a Federacién para el Ejercicio Fiscal 2025. Diario Oficial de la Federacién
del 24 de diciembre de 2024, y sus reformas y adiciones,

N Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social. Diario Oficial de la Federacion
del 24 de febrero 2025, y sus reformas y adiciones,

. Lineamientos del componente indigena del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.
Diario Oficial de la Federacion del 13 de marzo 2025, y sus reformas y adiciones.

. Criterios de Coordinacion FORTAMUN 2023. Publicados en el portal oficial del Secretariado Ejecutivo
del Sistema Nacional de Seguridad Publica, a los 11 dias del mes de agosto dos mil veintitrés y sus
reformas y adiciones.

Estatal

. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

. Ley Organica Municipal del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de
1993, y sus reformas y adiciones.

. Ley de Responsabilidades Administrativa del Estade y Municipios, Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno", 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adicianes. & ) /

. Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Pericdico Oficial “Gaceta del Gobierno’, 21 de ("
diciermbre de 2001, y sus reformas y adiciones. /
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. Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno®, 09 de

marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre

de 2001, y sus reformas y adiciones,

Céodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta del

Gobierna", 07 de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

. Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 02 de septiembre

de 2003, y sus reformas y adiciones.

Reglamento del Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,

15 de diciembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2025. Periddico

Oficial "Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2024, y sus reformas y adiciones.

Férmulas y Variables utilizadas para determinar el monto asignado a cada Municipio del Fondo

Estatal de Fortalecimiento Municipal para el ejercicio fiscal 2025. Periodico Oficial "Gaceta del

Gobierno”, 13 de febrero de 2025, y sus reformas y adiciones.

. Lineamientos Generales de Operacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN) y del Fondo de

Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal (FORTAMUN) para el Ejercicio Fiscal 2025, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 02

de mayo de 2025, y sus reformas y adiciones.

Reglas de Operacién del Gasto de Inversion para el Desarrollo del Estado De México. Periadico Oficial
“Gaceta del Gobierna”, 12 de marzo de 2025, y sus reformas y adiciones.

Reglas de Operacion del Programa de Mejoramiento Urbano, para el ejercicio fiscal 2025. Periddico
Oficial "Gaceta del Gobierna”, 5 de febrero de 2025, y sus reformas y adiciones.

Municipal

. Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gaceta Municipal, vigente.
Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México. Gaceta Municipal, 01 de enero de 2026.

Cédigo de Etica de la Administracion Pablica Municipal Publicado en la "Gaceta Municipal” Namero.
20, Volumen 01, del 15 de mayo de 2025. Vigente.

cL/
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lll. Atribuciones.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
TiTULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades sjecutivas, el ayuntamiento se auxiliara
con las dependencias y entidades de la administracién pdblica municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a
propuesta de la persona titular de la presidencia municipal, las que estaran subordinadas a esta. Las personas
servidoras publicas titulares de las referidas dependencias y entidades de la administracion municipal, ejerceran
las funciones propias de su competencia y serédn responsables por el ejercicio de dichas funciones y atribuciones
contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales
que tiendan a regular el funcionamiento del Municipio.

La designacién de las personas titulares de las dependencias y entidades de |la administracion pablica municipal
se debera realizar observando los principios de igualdad, equidad y garantizando la paridad de género.

Por su parte estas deberan observar y garantizar los mismos principios en la asignacion de las personas que
ocupen cargo de toma de decision al interior de sus areas; asi como implementar las acciones necesarias para
favorecer dicha paridad.

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la administracién municipal, el
ayuntamiento contara por lo menos con las siguientes Dependencias:

lll. La Direccion de Obras Publicas o equivalente.

Articulo 96. Bis. - E| Director de Obras Publicas o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, tiene las
siguientes atribuciones:

I. Realizar la programacion y ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados, que por orden expresa del
Ayuntamiento requieran prioridad;

|. Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que autorice el
Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacion y otros que determine la ley de la materia;

lll. Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el Municipio, incluyendo la conservacion y
mantenimiento de edificios, monumentos, calles, parques y jardines;

IV. Construir y ejecutar todas aquellas obras plblicas y servicios relacionados, que aumenten y mantengan la
infraestructura municipal y que estén consideradas en el programa respeclivo;

V. Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccién y mantenimiento
de obras publicas y servicios relacionados;

VI. Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccion y mantenimiento de obras ptblicas v
servicios relacionados;

VII. Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos de seguridad y observen
las normas de construccién y términos establecidos:

VIII. Vigilar la construccién en las obras por contrato y por administracién que hayan sido adjudicadas a los
contratistas;

IX. Administrar y ejercer, en el &mbito de su competencia, de manera coordinada con el Tesorero municipal, los - 7
recursos plblicos destinados a la planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion;
ejecucion y control de la obra publica, conforme a las disposiciones legales aplicables y en congruencia con los
planes, programas, especificaciones técnicas, controles y procedimientos administrativos aprobados;

7-
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X. Verificar que las obras plblicas v los servicios relacionados con la misma, hayan sido programadas,
presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estriclo apego a las disposiciones legales aplicables;
XI. Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras y/o expedientes abiertos con
motivo de la obra publica y servicios relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables;

XIl. Promover la construccién de urbanizacion, infraestructura y equipamiento urbano;

XIll. Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e infraestructura para el desarrollo;
XIV. Cumplir y hacer cumplir la legislacién y normatividad en materia de obra publica;

XV. Proyectar, formular y propener al Presidente Municipal, el Programa General de Obras Publicas, para la
construccion y mejoramiento de las mismas, de acuerdo a la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan
de Desarrollo Municipal y con la politica, objetivos y prioridades del Municipio y vigilar su ejecucion;

XVI. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacion y demalicion de inmuebles
propiedad del municipio que le sean asignadas;

XVIl. Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiente, de acuerdo a la legislacion y
normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas previamente establecidos, coordinandose, en su
caso, previo acuerdo con el Presidente Municipal, con las autoridades Federales, Estatales y municipales

concurrentes;
XVIII. Vigilar que la ejecucién de la obra pdblica adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se sujeten a las

condiciones contratadas;

XIX. Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos de construccion de obras publicas;
XX. Autorizar para su pago, previa validacién del avance y calidad de las obras, los presupuestos y estimaciones
que presenten los contratistas de obras publicas municipales;

XX|. Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccién a su cuidado o de su propiedad,
manteniéndolo en éptimas condiciones de uso;

XXIl. Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras plblicas que se realicen en el municipio se realice
conforme a la legislacion y normatividad en materia de obra publica;

XXIIl. Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

XXIV. Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que, en materia de obra publica, deba presentarse al
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

XXV. Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizacion de las obras publicas
municipales, de acuerdo con los requisitos gue para dichos actos sefiale la legislacion y normatividad respectiva,
vigilando su correcta ejecucion; y

XXVI. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.

Articulo 96 Ter. El Director de Obras Publicas o Titular de la Unidad Administrativa equivalente, ademas de los
requisitos del articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo profesional en ingenieria, arquitectura o alguna
&rea afin, o contar con una experiencia minima de un afio, con anterioridad a la fecha de su designacién.

Ademas, debera acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie funciones, la certificacion
de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o por alguna otra institucicn
con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y habilidades para desempefiar el cargo,
de conformidad con los aspectos técnicos y operativos aplicables al Estado de Mexico.

Articule 125.- Los municipios tendran a su cargo la prestacién, explotacién, administracion y conservacion de los
servicios publicos municipales, considerandose enunciativa y no limitativamente, los siguientes:

|. Agua potable, alcantarillado, saneamiento y aguas residuales;

1. Alumbrado publico;
lll. Limpia, recoleccién, segregada, traslado, tratamiento y disposicion final de los residuos sélidos urbanos;

debiendo emprender acciones para la identificacion y prevencion de la creacion de nuevos tiraderos a cielo abiertp—
o sitios de disposicién clandestina de residuos de cualquier indole. En la recoleccién segregada, con la finalidag
de fomentar la economia circular y promover la valorizacion de los residuos sélidos urbanos, se observara la
siguiente clasificacion:

a) Organicos
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b) Inorganicos;

IV. Mercados y cenfrales de abasto;

V. Panteones;

VI. Rastro;

VII. Calles, parques, jardines, areas verdes y recreativas;

VIII. Seguridad pablica y transito;

IX. Embellecimiento y conservacién de los poblados, centros urbanos y obras de interés social;

X. Asistencia social en el ambito de su competencia, atencidn para el desarrolio integral de la mujer y grupos
vulnerables, para lograr su incorporacién plena y activa en todos los ambitos;

Xl. De empleo.

Articulo 126.- La prestacion de los servicios publicos debera realizarse por los ayuntamientos, sus unidades
administrativas y organismos auxiliares, quienes podran coordinarse con el Estade o cen otros municipios para
la eficacia en su prestacion.

Podra concesionarse a terceros la prestacion de servicios plblicos municipales, a excepcion de los de Seguridad
Pablica y Transito, prefiriéndose en igualdad de circunstancias a vecinos del municipio.

REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA
DE BAZ, ESTADO DE MEXICO

TiITULO DECIMO QUINTO
DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA

ARTICULO 477, La Direccion de Infraestructura Urbana estara a cargo de una persona Titular quien debera
contar con los requisitos establecidos en los articulos 32 y 96 Ter de la Ley Organica Municipal del Estado de
México y demas relativos y aplicables; y que serd responsable de la conduccion, supervision y ejecucion de las
facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 478. La persona Titular de la Direccién de Infraestructura Urbana, ademas de atender lo establecido
en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Reglamento Interior, el Bando Municipal de Tlalnepantla
de Baz, vigente, el Plan de Desarrollo Municipal de Tlalnepantia de Baz vigente, tendra las facultades y
atribuciones siguientes:

. Realizar la programacion y ejecucion de las obras plblicas y servicios relacionados, que por orden expresa del
Ayuntamiento requieran prioridad;

Il. Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que autorice el
Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacion y otros que determine la ley de la materia;

IIl. Proyectar las obras pdblicas y servicios relacionados, que realice el Municipio, incluyendo la conservacion y
mantenimiento de edificios, monumentos, calles, parques y jardines;

IV. Construir y ejecutar todas aquellas obras pdblicas y servicios relacionados, que aumenten y mantengan la
infraestructura municipal y que estén consideradas en el programa respectivo;

V. Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construcciéon y mantenimiento

de obras publicas y servicios relacionados;

VI. Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccion y mantenimiento de las obras publicas;

VII. Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos de seguridad y observen

las normas de construccion y términos establecidos;

VIII. Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que hayan sido adjudicadas a los
contratistas; 5 7
IX. Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera coordinada con la persona Titular de Ia
Tesoreria Municipal, los recursos publicos destinades a la planeacion, programacion, presupuestacion, C_
adjudicacion, contratacian, ejecucién y control de la obra publica, conforme a las disposiciones legales aplicables /
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y en congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas, controles y procedimientos
administrativos aprobados;

X. Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, hayan sido programadas,
presupuestadas, ejecutadas, adguiridas y contratadas en estricto apego a las disposiciones legales aplicables;
XI. Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras y/o expedientes abiertos con
motivo de la obra piblica y servicios relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables;

XIl. Promover la construccién de urbanizacidn, infraestructura y equipamiento urbano;

XlIl. Formular y conducir la politica municipal en materia de obras plblicas e infraestructura para el desarrollo;
XIV. Cumplir y hacer cumplir 1a legislacion y normatividad en materia de obra plblica;

XV. Proyectar, formular y proponer a la persona Titular de la Presidencia Municipal, el Programa General de
Obras Publicas o bien, el Programa Anual de Obras Plblicas, para la construccidn y mejoramiento de las mismas,
de acuerdo con la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y con la palitica,
objetivos y prioridades del Municipio y vigilar su ejecucién;

XVI. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacién, adaptacion y demolicion de inmuebles
propiedad del Municipio que le sean asignadas;

XVII. Ejecutar y mantener las obras piblicas que acuerde el Ayuntamiento, de acuerdo con la legislacion y
normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas previamente establecidos, coordinandose, en su
caso, previo acuerdo con la persona Titular de la Presidencia Municipal, con las Autoridades Federales, Estatales

y Municipales concurrentes;
XVIII. Vigilar que la ejecucién de la obra piblica adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se sujeten a las

condiciones contratadas;

XIX. Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos de construccion de obras publicas,
XX. Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras, los presupuestos y estimaciones
que presenten las personas contratistas de obras plblicas municipales;

XXI. Formular el inventario de la magquinaria y equipo de construccion a su cuidado o de su propiedad,
manteniéndolo en 6ptimas condiciones de uso, )

XXII. Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se realice en el Municipio observe la
legislacién y normatividad en materia de obra publica;

XXIIl. Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

XXIV. Integrar y autorizar con su firma, la documentacién que, en materia de obra publica, deba presentarse al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XXV. Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizacién de las obras pablicas
municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos actos sefiale la legislacién y normatividad respectiva,
vigilando su correcta ejecucion;

XXVI. Cumplir y hacer cumplir las atribuciones y facultades que les confiere el presente reglamento, asi como
demas disposiciones legales aplicables de su competencia;

XXVII. Organizar, dirigir y ejecutar las actividades encomendadas a la Unidad Administrativa a su cargo,
establecidas para el logro de objetivos y metas del Gobierno Municipal, con base en los planes de desarrollo,

programas, subprogramas y proyectos vigentes;
XXVIIl. Generar y presentar oportunamente la informacion necesaria para la operacion de la Direccién cuando

asi se requiera;
XXIX. Integrar, custodiar, controlar y salvaguardar el archivo de la Unidad Administrativa a su cargo, conforme a

la normatividad que sea aplicable;
XXX. Formular el programa de trabajo de la Unidad Administrativa a su cargo;
XXXI. Proporcionar la informacion y documentacién requeridas, para la elaboracion de los informes que deban

rendirse ante el Ayuntamiento y demas instancias competentes;

XXXII. Ejercer el Presupuesto de Egresos autorizado para la Unidad Administrativa a su cargo, en apegoalos
programas, proyectos y metas establecidos, asi como a la calendarizacion del gasto, observando invariablemente™

las disposiciones aplicables, asi como los criterios de racionalidad, disciplina y transparencia; ?
XXXIIl. Colaborar en la gestién ante ofras instancias de los programas, proyectos y recursos que contribuyan a (:/

fortalecer la operacion y el desempefio de la Direccion;
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XXXIV. Atender las peticiones o solicitudes de las y los particulares de manera pronta y expedita, conforme a la
normatividad aplicable, asi como brindar la atencién oportuna a la ciudadania que realice todo tipo de tramites y
gestiones ante la Direccion;

XXXV, Colaborar en la integracion del Programa Anual de Obra Publica y de servicios relacionados con la misma;
XXXVI. Supervisar la integracion correcta y oportuna de las metas e indicadares del PbRM, asi como de las
evidencias documentales correspondientes, para su envio al QSFEM:

XXXVII. Participar en los trabajos de integracion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal, asf
como coordinar su ejecucion en los pilares, ejes, programas y temas de su competencia;

XXXVIII. Colaborar en los trabajos de integracién del Informe de Gobierno y del Informe Anual de Ejecucién del
Plan de Desarrollo Municipal, proporcionando en tiempo y forma la informacién que le sea requerida;

XXXIX. Colaborar activamente con la Contraloria Municipal, y en su caso con el OSFEM y demas entes
fiscalizadores competentes, en los trabajos de revision y fiscalizacién de sus programas, proyectos y acciones,
asf como en las auditorias que se practiquen, aportando la informacién completa y necesaria;

XL. Colaborar con los trabajos en materia de Transparencia, deniro de su competencia, aportando en tiempo y
forma la informacion y documentacion requeridas;

XLI. Participar en los trabajos del Programa Anual de Evaluacion (PAE), que coordinara la Direccion de
Informacion, Planeacién Pragramacion y Evaluacion, aportando la informacion requerida de su competencia;
XLII. Conducirse bajo los principios marcados en el codigo de ética, cadigo de conducta y demas disposiciones
relativas que al efecto se emitan, para que en su actuacién impere una conducta digna que responda a las
necesidades de la sociedad y que oriente su desempefio, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XLIII. Instalar por indicacién expresa de la persona Titular de la Presidencia Municipal el Comité Interno de Obra
Publica;

XLIV. Elaborar y exponer ante el Comité Interno de Obra Plblica para su revision el Programa Anual de Obra
Publica (PAQ) a fin de que formulen observaciones y recomendaciones que correspondan;

XLV. Proponer el anteproyecto del presupuesto anual de egresos y del Programa Anual de Obra Publica (PAO)
de la Direccion, en coordinacién con la Tesoreria Municipal ante el Ayuntamiento;

XLVI. Coordinar la ejecucion del Programa Anual de Obra Publica, asi como llevar su seguimiento fisico
financiero;

XLVII. Establecer la coordinacion con las Dependencias, Entidades y otras instancias auxiliares del Ayuntamiento,
y con las autoridades competentes de la Federacion y Entidades federativas, para el caso de que se realicen
obras publicas con recursos de dichas instancias de gobierno, dentro del territorio municipal;

XLVIII. Organizar la contratacion de las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos
actos sefiale la normatividad respectiva, vigilando su correcta ejecucion;

XLIX. Coordinar la realizacion de obras por administracién directa cuando se cuente con capital humano, recursos
materiales y logisticos, magquinaria y equipos propios necesarios para ello;

L. Coordinar la supervisién de la obra publica que se ejecute por contrato, asl como la recepcion de las obras
publicas que se entreguen al Ayuntamiento,

LI. Avalar y remitir a las instancias correspondientes, los informes sobre los avances de la realizacién de la obra
publica, de acuerdo con la normatividad aplicable;

LIl. Planear, ejecutar, evaluar, informar y someter a consideracion de la persona Titular de la Presidencia
Municipal y para conocimiento del Ayuntamiento, los programas a cargo de la Direccién y de sus Unidades
Administrativas, las actividades de su competencia, la ejecucion y acciones derivadas de las mismas, con base
en la normatividad aplicable y prioridades establecidas para el cumplimiento y logro de los programas, objetivos
y metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal; asi como el desemperio de las comisiones y funciones que
le hubieren conferido;

LIl Participar en las Comisiones, Consejos, Comités o funciones que determine la persona Titular de la
Presidencia Municipal y mantenerlos informados del desarrollo de éstas; de igual forma, en su caso, designar a
las personas servidoras pUblicas adscritas a la Direccion, para que sea suplido en ausencias justificadas, ante :
los distintos comités, consejos u otros organismos de los cuales sea integrante, siempre y cuando no exista™
disposicion legal que lo impida;

LIV. Expedir la convocatoria a la Licitacién Publica, para dar inicio a los procesos de contratacion de la Obrac”
Publica y Servicios Relacionados con la Obra Publica;
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LV. Expedir las invitaciones que se generen para la adjudicacion de obra través de invitacion restringida o
adjudicacion directa;

LVI. Suscribir los contratos de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Obra Piblica;

LVIL. Promover que, en los procesos de proyeccion, disefio y construccion de parques, jardines y demas espacios
publicos, se considere la instalacion de juegos adaptados y medidas de accesibilidad e inclusion para las

personas con discapacidad;
LVIII. Informar, en cuanto sean proyectadas las obras ptblicas, a la Coordinacién de Patrimonio Municipal de las

obras que vayan a realizarse sobre un bien inmueble de propiedad municipal a fin de que ésta, en términos de
sus facultades, funciones y atribuciones, dé oportuno seguimiento a la administracién y vigilancia de los bienes

inmuebles municipales;
LIX. Instaurar los procedimientos administratives de rescisién de los contratos de obra publica y de los servicios

relacionados con ésta, en caso de incumplimiento a las obligaciones a cargo del contratista;
LX. Proporcionar la informacién necesaria a sus Unidades Administrativas para la elaboracion de las bases de

licitacion con base en lo establecido en el Programa Anual de Obra Puiblica (PAO),

LXI. Suscribir los finiquitos de obras por contrato;

LXIl. Coadyuvar con la Coordinacién de Patrimonio Municipal en el levantamiento topografico y la elaboracion de
planos para determinar la ubicacion exacta y las caracteristicas de los bienes inmuebles municipales; y

LXIIl. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el 4rea de su competencia

por quien ejerza superioridad jerarquica.

ARTICULO 479. La persona Titular de la Direccion de Infraestructura Urbana para el despacho de sus facultades
y atribuciones, se auxiliara de las Unidades Administrativas siguientes:

I. Coordinacién Juridica;
Il. Subdireccién de Proyectos, Planeacion y Promocién Social;

Ill. Subdireccion de Construccion;
IV. Subdireccion de Administracion de Obra Publica; y

V. Enlace Administrativo;
CAPITULO PRIMERO

DE LA COORDINACION JURIDICA

ARTICULO 480, La Coordinacién Juridica estard a cargo de una persona Titular que sera responsable de la
conduccion, supervisién y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 4841. La persona Titular de la Coordinacién Juridica, tendré las facultades y atribuciones siguientes:

I. Revisar los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma que se generen por motivos de los
concursos y adjudicaciones realizadas en el Area de Concursos y Contratos;

Il. Revisar, cuando de acuerdo con la ley sea procedente los convenios en monto y en plazo de las Qbras y
Servicios relacionados con la misma;

Ill. Dar seguimiento en Coordinacién con el Area de Concursos y Contratos a la firma de los contratos y convenios
por parte de las personas facultadas para su suscripcion;

|V, Coordinar con las Unidades Administrativas cuando haya incumplimiento de contrato, la reclamacién de las
fianzas de Anticipo y Cumplimiento, o en su caso, hacer efectiva la de Vicios Ocultos;

V. Auxiliar y asesorar juridicamente a la persona Titular de la Direccién y personal de la Unidad Administrativa
que asi lo requiera;

VI. Coordinar las acciones conducentes con la Direccién Juridica del Ayuntamiento, correspondientes a los
proyectos de contratos, convenios, bases de licitacion y gestiones de caracter legal necesarios para el desempeﬁo
de las funciones de la Direccién de Infraestructura Urbana;

VII. Proponer a quien ejerza superioridad jerarquica los proyectos de reglamentos, acuerdos, circulares y
disposiciones de caréacter general, asi como las modificaciones y actualizaciones que considere necesarias;
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VIll. Llevar a cabo en Coordinaciéon con las Unidades Administrativas y Dependencias, cuando exista
incumplimiento del contrate la rescision de los contratos;

IX. Dar contestacion en coordinacion con las Unidades Administrativas las demandas en contra de la Direccion
de Infraestructura Urbana, promovida por la ciudadania y personas particulares que sean inherentes a la Obra
Publica y Servicios relacionados con la misma;

X. Coadyuvar y consultar con la Direccién Juridica, los asuntos que por su relevancia y trascendencia deban
hacerse de su conocimiento a consideracion de la Direccién, a fin de llevar a cabo las acciones legales que en
derecho correspondan;

XI. Informar a la Direccion Juridica, para que, de estimarlo procedente, se realicen las acciones tendientes a
iniciar las querellas o denuncias correspondientes ante el Ministerio Publico, cuando en el tramite de un
expediente abierto en la Direccién, se advierta que existen actos o hechos presuntamente constitutives de delite
que se susciten en la Direccion;

XII. Custodiar los archivos, expedientes y documentacién de su competencia que se genere con motivo del
desarrollo de las funciones de la Direccion, para su control;

XIll. Realizar y remitir en tiempo y forma los requerimientos que sean solicitados por la Direccién Juridica;

XIV. Requerir a las dreas de la Direccién informacién que sea necesaria para dar cumplimiento a requerimientos
dentro de su competencia; y

XV, Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el drea de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA SUBDIRECCION DE PROYECTOS, PLANEACION Y PROMOCION SOCIAL

ARTICULO 482. La Subdireccién de Proyectos, Planeacion y Promocion Social estara a cargo de una persona
Titular que sera responsable de la conducceion, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 483, La persona Titular de la Subdireccion de Proyectos, Planeacion y Promocion Saocial, tendra las
facultades y atribuciones siguientes:

I. Proponer criterios para controlar la realizacion de los procedimientos para la planeacion; levantamientos
topograficos; proyectos de Infraestructura de Urbanizacién y Vialidades, de las obras a cargo de la Direccion;

IIl. Elaborar el presupuesto de obra anual, para ser enviado al Ayuntamiento para su aprobacion, previo visto
bueno del Titular de la Direccion, tomando en cuenta todas las fuentes de financiamiento y en apego a la
normatividad vigente aplicable;

lll. Supervisar el desarrollo de los proyectos y estudios que genere por si o por terceros hasta su conclusién de
acuerdo con las normas técnicas que apliquen en cada caso particular;

IV. Supervisar el desarrollo de calculos y operaciones de replanteo fopografico en donde se realizaran los
prayectos de obra piiblica, asi como efectuar técnicas topograficas para nivelaciones, mediciones de terreno y
demas trabajo de campo que demande la planificacion de obra publica;

V. Proponer a la persona Titular de la Direccién, las acciones y actividades de las Unidades Administrativas que
conforman la subdireccion;

VI. Fungir como instancia de vinculacion en programas y apoyos con otros Organos de Gobierno,
Descentralizados Federales y Estatales, Organismos Internacionales, No Gubernamentales y empresariales,
VII. Integrar y actualizar permanentemente un padrén y base de datos, acerca de los programas y apoyos de los
que pueda ser beneficiario o participe el Municipio, que operan otras instancias gubernamentales o privadas, en
materia de obra publica;

VIII. Integrar la informacion técnica, especificaciones, lineamientos, proyectos y datos presupuestarios, asi como
la informacion que le sea solicitada en coordinacién con la Subdireccion de Administracién de Obra Publica;

IX. Aprobar la cuantificacién de volimenes a utilizar, determinando el Catilogo de Conceptos y periodo de
ejecucion estimado e integrando la informacién de las Unidades Administrativas a su cargo al expediente con el
visto bueno de la persona Titular de |a Direccién,
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X. Proponer a la Direccién, en funcion de los lineamientos estratégicos del Municipio y de la asignacién de
recursos, las obras publicas que deben ser integradas al Programa Anual de Obra Publica;

X|. Notificar oportunamente al Organo Interno de Control Municipal y a las dreas de participacion ciudadana el
inicio de adjudicacion de las obras publicas con el fin de que se integren los Comités Ciudadanos de Control y

Vigilancia y Comités de Participacién Social,
XII. Coadyuvar en la conformacion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia y de los Comités de

Participacién Social con la Contraloria Estatal y Municipal;
XlIl. Integrar la primera parte de los expedientes Unico de obra consistente en el proyecto y documentacion

administrativa, para aprobacion del Ayuntamiento de acuerdo con la nermatividad vigente;
XIV. Revisar los informes del monto de Ia obra erogada mensualmente y compararla con la programada; y
XV. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el drea de su competencia

por quien ejerza superioridad jerarquica.

ARTICULO 484. La persona Titular de la Subdireccion de Proyectos, Planeacion y Promocion Sccial para el
despacho de sus facultades y atribuciones, se auxiliara de las Unidades Administrativas siguientes:

I. Area de Planeacion, Gestién e Informes al OSFEM; y
II. Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacion.

SECCION PRIMERA

DEL AREA DE PLANEACION, GESTION E INFORMES AL OSFEM

ARTICULO 485, El Area de Planeacion, Gestion e Informes al OSFEM estar4 a cargo de una persona Titular que
ser4 responsable de la conduccion, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 486. La persona Titular del Area de Planeacién, Gestion e Informes al OSFEM, tendra las facultades
y afribuciones siguientes:

|. Elaborar el Programa Anual de Obra Publica y de servicios relacionados con la misma, con base en las politicas,
objetivos, prioridades y normatividad de las aportaciones Federales y Estatales, asi como del Plan de Desarrollo

Estatal y el Plan Municipal de Desarrollo;
Il. Jerarquizar las obras publicas en funcién de las necesidades del Municipio, considerando el beneficio
econdmico, social y ambiental que representen;

1l Precisar las acciones relacionadas con: asesorias, consultorias, y estudios que se requieran para definir la
factibilidad técnica, econémica, social, ecolégica y ambiental de los trabajos, asi como los proyectos

arquitectonicos y de ingenieria necesarios;

IV, Elaborar en coordinacién con el Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacion los estudios previos y
lineamientos a los proyectos;

V. Gestionar hasta obtener |a liberacién de los derechos de via, la expropiacion de inmuebles o la adquisicion y
regularizacion en su caso, de la tenencia de la tierra sobre los cuales se ejecute obra piblica;

VI. Verificar en los archivos y registros municipales, asi como de los Organismos Auténomos o en los de la
Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura, la existencia de estudios o proyectos similares a los que se
pretenda contratar y en caso de localizarse, determinar la adecuacion, actualizacién o complementos necesarios;

VII. Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas y reglamentos vigentes y
aplicables ya sean de origen Federal, Estatal o Municipal para la elaboracién de los estudios previos;

VIIl. Elaborar en tiempo y forma los informes relacionados con los avances del ejercicio de los racursos;,ﬁ-*'“'
Federales, Estatales y Municipales, sobre los resultados alcanzados, en apego a las leyes, reglamentos y -
lineamientos que establezcan para tal fin el cumplimiento del programa de obra plblica vigente; Cj i
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IX. Integrar expedientes y recabar los requisitos necesarios para gestionar la integracion del Municipio a los
recursos provenientes de aportaciones, fondos y programas del orden Federal, Estatal o Municipal;

X. Integrar la primera parte de los expedientes (nicos de obra consistente en el proyecto y documentacion
administrativa, para su envio a la Subdireccion de Obra Publica: y

Xl. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el area de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

SECCION SEGUNDA

DEL AREA DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA Y URBANIZACION

ARTICULO 487, El Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacion estara a cargo de una persona Titular
que sera responsable de la conduccién, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 488. La persona Titular del Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacion, tendrd las facultades
y atribuciones siguientes:

I. Coordinar a las cuadrillas de topografia y proyectos para llevar a cabo levantamientos y elaboracién de planos
0 de proyeclos de las obras propuestas:

II. Integrar los expedientes técnicos de acuerdo con la normatividad aplicable, normas de calidad y recursos
econdmicos asignados, para las diversas modalidades de obra como son: obra nueva, renovacion local o urbana,
ampliacion, adecuacion, remodelacién, rehabilitacion, conforme al programa institucional y a los recursos
indicados por la Direccion:

IIl. Decidir para su ejecucion, el disefio funcional, de los elemenlos de cada proyecto ejecutado por las personas
proyectistas; especificando los procedimientos constructives, insumos y conceptos necesarios para la ejecucion
de los trabajos resultantes de los proyectos;

IV. Resolver las modificaciones que se presenten en los proyectos que se encuentran en ejecucién y que sean
turnados por la Subdireccion de Construccion;

V. Elaborar juntamente con las personas proyectistas los catalogos de conceptos, vertiendo los volimenes de
obra que se desprendan de la cuantificacion de los proyectos;

VI. Elaborar de manera conjunta con el Area de Precios Unitarios el Presupuasto Base y los programas de obra
para llevar en tiempo y forma la ejecucion de una obra;

VII. Acudir a las visitas de campo y de obra de acuerdo con las necesidades que determine la Subdireccion de
Proyectos, Planeacién y Promocién Social;

VIII. Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas, reglamentos y manuales de
operacion aplicables ya sean de origen Federal, Estatal o Municipal para la elaboracién de los proyectos e
integracion de los expedientes;

IX. Brindar atencién directa y de calidad a la ciudadania u organizacién solicitante, realizando Ia visita al lugar de
la peticion, precisando el alcance y valoracion de los trabajos y necesidades de la ciudadania, con la autorizacion
previa de la persona Titular de la Subdireccion de Proyectos, Planeacién y Promocion Social;

X. Goadyuvar para la integracion de la documentacion necesaria para el tramite de la formacion de los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia de cada una de las obras;

XI. Augiliar en el &mbito de su competencia a las Autoridades Federales, Estatales y Municipales para supervisar
o revisar las acciones programadas en las comunidades beneficiadas con la ejecucion de obras y programas
sociales; o 7
XII. Participar en las asambleas comunitarias en las que se informen las obras y acciones autorizadas brindando ‘
asesoria y apoyo técnico; y
Xlll. Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo Federal, Estatal y Municipal vigentes. ol
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ARTICULO 489, La persona Titular del Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacién, se auxiliara de
personas Especialistas Técnicas en las siguientes areas:

|. Especialidad Técnica en Planos y Memorias de Célculo estructurales; y
II. Especialidad Técnica en Topografia.

CAPIiTULO TERCERO
DE LA SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

ARTICULO 490, La Subdireccidn de Construccidn estara a cargo de una persona Titular que seré responsable
de la conduccién, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 491. La persona Titular de la Subdireccién de Construccion, tendré las facultades y atribuciones
siguientes:

I. Proponer criterios y aprobar la realizacién de los procedimientos para la supervision y control técnico de las
obras a cargo de la Direccion;

Il. Desempefiar las comisiones y las funciones especiales que la persona Titular de la Direccion le encomiende e
informar sobre el desarrollo de estas;

I1I. Coadyuvar con la Subdireccion de Proyectos, Planeacion y Promocion Social con la integracion de los Comités
de Participacién Social;

IV. Aprobar la solicitud de los materiales necesarios en coordinacion con el Enlace Administrativo para la
realizacién de los trabajos de construccion por el Area de Obras por Administracién y comunitarias;

V. Coordinar los recorridos requeridos en las obras, en compaiia del personal de Residencia y/o supervision de
obra y la persona Superintendente de Construccion de la empresa constructora, asi como, de las unidades
involucradas de la Direccién, instruyendo a la persona Residente de obra para que por bitdcora dé las
instrucciones necesarias para corregir las deficiencias detectadas;

V1. Instruir a las personas que designe la persona Titular de |a Direccién para que verifique, que se cumpla con
las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las obras establecidas por la Direccion;

VIl. Supervisar que los contratos, proyectos ejecutivos, especificaciones y procedimientos constructivos,
programas de ejecucion contratados estén completos para iniciar las diferentes etapas de la construccion,
ademas que sean congruentes con la naturaleza de los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;

VIII. Supervisar y evaluar el avance de |as obras publicas, verificando que correspondan al presupuesto financiero
y avance fisico programados, en cada una de sus etapas de acuerdo con la calendarizacion establecida, a fin de
detectar variaciones para su oportuna terminacion;

IX. Vigilar que los recursos econémicos se eroguen con regularidad y en los tiempos de ejecucion, para garantizar

el desarrollo puntual de los proyectos y expedientes de obra publica;
X. En forma conjunta con la Subdireccién de Administracion de Obra y la Coordinacion Juridica, llevar a cabo los

convenios madificatorios y los procedimientos de terminacion anticipada y suspension, y proyectos de rescision

de obras plblicas y servicios relacionados con éstas;

X|. Suscribir las actas de recepcién de obras por administracion o contrato y en su caso la de finiguito de contrato;

XIl. Entregar las obras concluidas y la documentacion correspondiente a las areas responsables de su operacion,;

XIll. Remitir a la Subdireccién de Administracion de Obra Publica los documentos que se generen en su
subdireccion para que se integren en los expedientes Unicos de Obra por cada obra publica o servicios
relacionados con la misma contratado, asi como las correspondientes a ejecucién por administracion;

XIV. Asesorar técnicamente, supervisar v vigilar la correcta ejecucion de las obras de la comunidad de beneficio
colectivo, favorecidas mediante el apoyo con materiales suministrados con cargo a recursos municipales;

XV, Verificar la Entrega — Recepcion de la obra publica contratada y/o en su caso las de administracion y
comunitarias; _,,.--—-7
XV|. Ejecutar obras por Administracién y Comunitarias, cuando se cuente con los recursos humanos, materiales” -

y equipo necesario para ello; y
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XVII. Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el area de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

ARTICULO 492. La persona Titular de la Subdireccion de Construccion para el despacho de sus facultades y
atribuciones, se auxiliara de las Unidades Administrativas siguientes:

I. Area de Obras por Administracién y Comunitarias;
II. Area de Infraestructura Municipal; y
IIl. Area de Urbanizacién y Vialidades.

SECCION PRIMERA
DEL AREA DE OBRAS POR ADMINISTRACION Y COMUNITARIAS

ARTICULO 493. El Area de Obras por Administracion y Comunitaria estara a cargo de una persona Titular que
serd responsable de la conduccion, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 494, La persona Titular del Area de Obras por Administracién y Comunitaria, tendra las facultades y
atribuciones siguientes:

I. Coadyuvar con el Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacion con la cuantificacion de materiales y
volimenes a utilizar, determinando el presupuesto y el periodo de ejecucion estimado de las Obras por
Administracion y Comunitarias e integrarlo a |a totalidad de cada expediente Unico de Obra;

Il. Solicitar los materiales e insumos necesarios al Enlace Administrativo para la realizacion de los trabajos de
construccion aprobados por la Subdireccién de Construccién, siempre que se trate de obra por Administracién y
Comunitaria;

lll. Supervisar el ingreso y salida de los materiales al almacén llevando el control hasta su aplicacion;

IV. Supervisar peridicamente los trabajos que ejecute la brigada o los integrantes de una comunidad en el sitio
donde se lleve a cabo la obra por administracién v comunitaria, de acuerdo con lo estipulado en la orden de
trabajo, asesorando técnicamente a las personas ejecutoras de la obra hasta su conclusién:

V. Aprobar las Estimaciones de Obra verificando que cuente con los nimeros generadores que justifiquen los
volimenes que habran de pagarse por trabajos ejecutados;

VI. Revisar que se dé cumplimiento de las normas y acuerdos de seguridades vigentes en las obras por
Administracién y Comunitarias:

VIl Generar los reportes al finalizar la obra e integrarlos al expediente respectivo;

VIIl. Elaborar y suscribir el acta de entrega recepcion correspondiente con la participacion de las instancias que
contemple la normatividad; y

IX. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el area de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

SECCION SEGUNDA
DEL AREA DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL

ARTICULO 495. El Area de Obras de Infraestructura Municipal estara a cargo de una persona Titular que sera
respensable de la conduccion, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 496. La persona Titular del Area de Obras de Infraestructura Municipal, tendré las facultades y R
atribuciones siguientes: e s )

|. Ejecutar los trabajos relacionados con la construccion de obras de infraestructura municipal, de acuerdo con
los requerimientos y las necesidades de las obras en ejecucion;
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II. Recibir y verificar que la persona contratista adjudicada, cuente antes del inicio de la obra, con los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y
particulares de construccion para la realizacion de los trabajos;

1. Revisar la conciliacion entre la persona responsable de la supervision de la obra y la persona contratista, del
programa de ejecucién contratado, e integrar al expediente Unico de obra con el visto bueno de la Subdireccion
de Construccion;

IV. Supervisar los procesos de obra, por parte de empresas contratistas de acuerdo con la normatividad aplicable;
V. Emitir reportes de los recorridos realizados en las obras, en compafiia de la persona residente o supervisora
de obra y de la persona superintendente de la empresa contratista instruyendo, para que se registre en bitacora,
las instrucciones necesarias para llevar a cabo la obra;

VI. Revisar que se registren en la bitdcora, la correccién en las deficiencias que se observen en los procedimientos
constructivos, la mano de obra, herramienta, materiales, productos terminados y equipo de construccién propios
de las obras;

VII. Revisar que se dé cumplimiento de las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las cbras contratadas
de Infraestructura Municipal,

VIII. Asistir a las juntas de coordinacion de las obras, en las que serd responsable de |a elaboracion de las minutas
y transmitir a su personal los resultados de dichas juntas;

1X. Coordinar al personal que tenga asignado para desarrollar los trabajos especificos de la zona o drea que le
corresponde;

X. Revisar los reportes de avance; recabando y revisando los informes que las personas supervisoras envien del
avance fisico de las obras de infraestructura municipal, de la calidad de los materiales, del monto general y de
solicitudes de escalatoria o andlisis de precios, extraordinarios, vigilando la entrega oportuna de dichas
evaluaciones a la Subdireccion de Construccion;

X|. Supervisar y autorizar las Estimaciones de Obra verificando que cuenten con los numeros generadores que
justifiquen los volimenes que habran de pagarse por trabajos ejecutados;

XIl. Elaborar el dictamen técnico asesorado por la Coordinacion Juridica que justifique |a realizacion de convenios
modificatorios, suspensiones, terminacién anticipada o recisiones de los contratos;

XIll. Llevar a cabo la verificacién de la terminacion de los trabajos, recibir y revisar la garantia de vicios ocultos
previo a la recepcion de la obra;

XIV. Preparar la documentacién de recepcion de obras de infraestructura municipal, y servicios, finiquitos y
liquidaciones de contrato y turnarlos a la Subdireccion de Construccion para su visto bueno y tramite
correspondiente;

XV. Tramitar en coordinacién con la Subdireccion, el cambio de metas, y volimenes excedentes, asi como la
modificacion en monto y/o plazo de contratos de la obra piblica a través de los convenios correspondientes,
previa autorizacién y dictamen justificado, fundado y motivado, que emita la persona Residente de Obra;

XVI. Elaborar e integrar la documentacién correspondiente para la entrega de las obras de infraestructura
municipal concluidas a las areas responsables de su operacion; y

XVII. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el drea de su competencia

por quien ejerza superioridad jerarquica.

SECCION TERCERA

DEL AREA DE URBANIZACION Y VIALIDADES

ARTICULO 497, El Area de Urbanizacién y Vialidades estaré a cargo de una persona Titular que serd responsable
de la conduccion, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 498. La persona Titular del Area de Urbanizacion y Vialidades, tendré las facultades y atribuciones
siguientes:

¢
|. Ejecutar la realizacién de los trabajos relacionados con la construccion de obras de urbanizacion y vialidades,

de acuerdo con los requerimientos y las necesidades de las obras en ejecucién;
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Il. Recibir y verificar que la persona contratista adjudicada antes del inicio de la obra cuente con los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales y
particulares de construccion para la realizacion de los trabajos;

Ill. Revisar la conciliacion entre la persona responsable de la supervisidn de la obra y la persona contratista, del
programa de ejecucion contratado, e integrar al expediente Unico de obra con el visto bueno de la Subdireccion
de Construccion;

IV. Supervisar los procesos de obra, por parte de empresas contratistas de acuerdo con la normatividad aplicable;
V. Emitir reportes de los recorridos realizados en las obras, en compafiia de la persona residente o supervisora
de obra y de la superintendente de la empresa contratista instruyendo para que se ordene por bitacora las
instrucciones necesarias para llevar a cabo la obra;

VI. Revisar que se registren en la bitacora, la correccién en las deficiencias que se observen en los procedimientos
constructivos, la mano de obra, herramienta, materiales, productos terminados y equipo de construccidn propios
de las obras;

VIl Revisar que se dé cumplimiento a las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las obras contratadas de
Urbanizacion y Vialidades;

VIII. Asistir a las juntas de coordinacion de las obras, en las que sera responsable de la elaboracién de las minutas
y transmitir a su personal los resultados de dichas juntas;

IX. Coordinar al personal que tenga asignado para desarrollar los trabajos especificos de la zona o area que le
corresponde;

X. Revisar los reportes de avance; recabando y revisando los informes que las personas supervisoras le envien
del avance fisico de las obras de Urbanizacion y Vialidades, de la calidad de los materiales, del monto general y
de solicitudes de escalatoria o andlisis de precios, extraordinarios, vigilando la entrega oportuna de dichas
evaluaciones a la Subdireccién de Construccion;

XI. Autorizar las Estimaciones de Obra verificando que cuente con los nimeros generadores que justifiquen los
volimenes que habran de pagarse por trabajos ejecutados;

XII. Elaborar el dictamen técnico asesorado por la Coordinacion Juridica que justifique la realizacién de convenios
modificatorios, suspensiones, terminacién anticipada o recisiones de los contratos:

Xl Llevar a cabo la verificacion de la terminacion de los trabajos, recibir y revisar la garantia de vicios ocultos
previo a la recepcion de la obra;

XIV. Preparar la documentacion de recepcion de obras de Urbanizacion y Vialidades, y servicios, finiquitos y
liquidaciones de contrato y turnarlos a la Subdireccion de Construccion para su visto bueno y tramite
correspondiente;

XV. Tramitar en coordinacién con la Subdireccién, el cambio de metas, y volimenes excedentes, asi como la
modificacion en monto y/o plazo de contratos de la obra publica a través de los convenios correspondientes,
previa autorizacion y dictamen justificado, fundado y motivado, que emita la persona Residente de Obra;

XVI. Elaborar e integrar la documentacion correspondiente para la entreqa de las obras de Urbanizacion y
Vialidades concluidas a las areas responsables de su operacion; y

XVII. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el drea de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

CAPITULO CUARTO

DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 499, La Subdireccion de Administracion de Obra Publica estara a cargo de una persona Titular que
sera responsable de la conduccion, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 500. La persona Titular de la Subdireccién de Administracion de Obra Publica, tendra las facultades
y atribuciones siguientes:

I. Supervisar |a elaboracion del presupuesto base de obra;

Il. Aprobar los precios unitarios extraordinarios que se generen durante la ejecucién de las obras publicas,
salvaguardando siempre los intereses del Municipio;
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Ill. Controlar y supervisar la integracion de los expedientes (nicos de obra publica y de servicios relacionados con
la misma, de acuerdo con las normas relativas y dentro del término establecido en la normatividad,

IV. Atender los requerimientos documentales de las auditorias que realicen las instancias fiscalizadoras, asi como,
realizar el seguimiento de las observaciones planteadas por los érganos de control;

V, Presentar ante el Comité Interno de Obra Publica, la solicitud para autorizacién de los procedimientos de
excepcion a la licitacion de las obras plblicas y de servicios relacionados con éstas;

VI. Elaborar el Resumen del Caso para presentarlo al Comité Interno de Obra Publica, para iniciar el
procedimiento de excepcion a la licitacion de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como
revisar la integracién de especificaciones, datos técnicos y presupuestarios, ademas de la informacion que le sea
solicitada en relacién con la obra, y la justificacién al procedimiento de adjudicacion de la obra piblica;

VII. Coordinar la logistica para la realizacién de las sesiones del Comité Interno de Obra, asi como tener en
resguardo la documentacion generada;

VIIl. Proponer criterios y aprobar la realizacién de los procedimientos para la adjudicacidn, y contratacion de las
obras y servicios relacionados con la misma a cargo de la Direccion;

IX. Elaborar las bases de licitacién para la adjudicacién de contratos y ejecucion de obra publica;

X. Supervisar los procedimientos de adjudicacion y contratacion en sus diversas etapas de las obras publicas que
estén autorizadas;

XI. Presidir o designar a quien presidira los actos correspondientes al procedimiento de adjudicacion;

Xll. Solicitar a la persona licitante, invitada o adjudicada directa, para la participacién en los procesos de
adjudicacién de obra publica o de servicios relacionados con la misma, lo requerido en la Ley de Obras Publicas
y Servicios relacionados con las mismas y su Reglamento; asi como el Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento, y la demds normatividad aplicable, segun el origen del
recurso;

XIIl. Supervisar la elaboracién del dictamen soporte para fallo de adjudicacion con base en las evaluaciones de
la solvencia técnica, legal y econdmica de las personas participantes;

XIV. Turnar para su ejecucion los contratos y anexos, a la Subdireccion de Construccién, para la realizacion de
las obras publicas y servicios relacionados con la misma,;

XV, Elaborar para la firma de la persona Titular de la Direccion, para las obras con cargo total o parcial a recursos
estatales, a la Secretaria del Ramo, el acuerdo de autorizacidn para su ejecucién; asi como darle aviso de la
Programacion de Ejecucion;

XVI. Elaborar el documento para remitir a la Secretaria de Finanzas, el Programa de Obra Publica y de los
Servicios Relacionados con la misma y demas autoridades competente en la materia;

XVII. Elaborar, cuando asi se requiera, el dictamen de justificacion para confratar servicios relacionados con la
obra publica, cuando no disponga cuantitativa o cualitativamente de los elementos, instalaciones y personal
especializado, necesarios para llevarlos a cabo;

XVIII. Revisar los informes derivados de la contratacion de obra publica y servicios relacionados con la misma,
XIX. Coadyuvar con las demds Unidades y Dependencias a fin de cumplir con los aspectos normativos y legales
que pudieran presentarse en algin caso particular, colaterales al desarrollo de un proyecto,

XX. Elaborar y tramitar para firma de la persona Titular de la Direccion la solicitud de suficiencia presupuestal;
XXI. Gestionar el tramite para pago de las estimaciones de trabajos ejecutados de las obras publicas que
autoricen las personas residentes de obra y la Subdireccion de Construccion, verificando que cumplan con la
documentacion soporte de acuerdo a la normatividad y legalizacion vigente;

XXII. Verificar la documentacién requerida para el tramite de anticipo realizando el tramite para su pago;

XXIIl. Llevar el control de los pagos de anticipos, estimaciones y finiquitos de las Obras y Servicios Relacionados
con la misma; y ot )
XXIV. Las demds que le sean aplicables a través del marco normativo Federal, Estatal y Municipal vigentes. . g

ARTICULO 501. La persona Titular de la Subdireccién de Administracion de Obra Pablica para el despacho de (_r__J
sus facultades y atribuciones, se auxiliaré de las Unidades Administrativas siguientes:

I. Area de Precios Unitarios;

il. Area de Concursos y Cantratos;

IIl. Area de Integracion de Expedientes de Obra y Auditoria Publica; y
IV. Area de Estimaciones y Control Financiero.
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SECCION PRIMERA
DEL AREA DE PRECIOS UNITARIOS

ARTICULO 502, El Area de Precios Unitarios estara a cargo de una persona Titular que sera responsable de la
conduccion, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 503, La persona Titular del Area de Precios Unitarios, tendra las facultades y atribuciones siguientes:

I. Elaborar el presupuesto base de las obras plblicas o servicios relacionados con las mismas a realizar de
acuerdo con el Programa Anual de Obra Publica (PAO);

Il. Mantener actualizado el costo de los conceptos de trabajo y precios unitarios;

lll. Formular los presupuestos de las obras consideradas segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los trabajos de obra de acuerdo con el catalogo de conceptos entregado por la Subdireccidn de Proyectos,
Planeacion y Promocion Social;

IV. Revisar y emitir la evaluacion de la solvencia de las propuestas econdmicas de las personas licitantes en los
procesos de adjudicacion de la Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma, firmando el dictamen de
adjudicacién;

V. Revisar y conciliar los precios unitarios extraordinarios que remita la Subdireccion de Construccion, relativos a
la Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma, emitiendo oficio para su autorizacién por parte de la
Subdireccion;

VI. Revisar y conciliar los ajustes de costos presentados por las contratistas, emitiendo oficio para su autorizacion
por parte de la Subdireccion; y

VIl. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el area de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

SECCION SEGUNDA
DEL AREA DE CONCURSOS Y CONTRATOS

ARTICULO 504. El Area de Concursos y Contratos estard a cargo de una persona Titular que sera responsable
de la conduccidn, supervision y ejecucion de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 505, La persona Titular del Area de Concursos y Contratos, tendra las facultades y atribuciones
siguientes:

. Elaborar los programas de contratacion de Obra Pblica y Servicios relacionados con la misma, que autorice el
Ayuntamiento y los que dictamine el Comité Interno de Obras Publicas:

Il. Coordinar las acciones conducentes con la Coordinacion Juridica para la elaboracion de los proyectos de
contratos, convenios, bases de licitacidn y gestiones de caracter legal necesarias para el desemperio de las
funciones de la Direccion de Infraestructura Urbana y la Subdireccién de Administracién de Obra;

I1l. Elaborar la Convocatoria de licitacién plblica para la adjudicacion y contratacién de obra publica y servicios
relacionados con la misma, para su debida publicacién y venta de bases en su caso, asi como la elaboracion y
envio de Invitaciones a las personas fisicas o juridicas colectivas participantes, para las modalidades por
Invitacion Restringida y Adjudicacion Directa, de acuerdo con los requisitos sefialados en la normatividad vigente;
IV. Elaborar, planear, coordinar y desarrollar los procedimientos de contratacién y adjudicacién de obra plblica y
servicios relacionados con la misma, consistentes a la Visita al sitio de los trabajos, Junta de aclaracionas,
Presentacion y evaluacion de las propuestas, y Fallo, a efecto de asignar la obra plblica y servicios relacionados

con la misma, a la persona fisica o juridica colectiva que cumplan con los requisitos sefialados en la normatividad

vigente;

V. Revisar, analizar y evaluar cualitativamente la documentacion de caracter legal, administrativo y téenico de las
propuestas aceptadas;
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VI. Recibir del Area de Precios Unitarios la evaluacién de la documentacién de caracter econdmica de las

propuestas aceptadas;

VII. Suscribir el Dictamen y Fallo;
VIIl. Formular y elaborar los Contratos de obra publica, asi como los Convenios seguln sea el caso, acorde a la

normatividad vigente y procedimientos autorizados;
IX. Dar seguimiento en conjunto con la Coordinacién Juridica a la firma de los contratos y convenios por parte de

las personas facultadas para la suscripcion;
X. Recibir y revisar las garant[as que deban constituirse por la totalidad de los anticipos en su caso y el

cumplimiento de los contratos, asi como, para el caso de los endosos correspondientes;
XI. Remitir oportunamente al Area de Expedientes de Obra y Auditoria Publica la documentacion generada de los
procedimientos de adjudicacion y contratacion de obra publica y servicios relacionados con la misma, para que

sean integrados al Expediente Unico de Obra;
XII. Elaborar y dar cuenta de los informes derivados de la contratacion de obra plblica y servicios relacionados

con la misma; y
XlIl. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el &rea de su competencia

por quien ejerza superioridad jerarquica.
SECCION TERCERA

DEL AREA DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE OBRA Y AUDITORIA PUBLICA

ARTICULO 506. El Area de Integracién de Expedientes de Obra y Auditoria Publica estard a cargo de una
persana Titular que sera responsable de la conduccion, supervisin y ejecucion de las facultades y atribuciones

conferidas.

ARTICULO 507. La persona Titular del Area de Integracion de Expedientes de Obra y Auditoria Publica, tendra
las facultades y atribuciones siguientes:

I. Recabar los documentos plblicos gubernamentales que hagan constar las acciones y resultados obtenidos de
un programa, proyecto o asunto relevante y trascendente de la Administracion Publica Municipal conforme a la

normatividad aplicable; o5
II. Integrar y conservar los estudios y proyectos realizados para obra plblica y servicios relacionados con la

misma;
IIl. Integrar y verificar que se cuente con toda la documentacién que respalde cada una de las estimaciones de ,

obras y servicios contratados;
IV. Dar seguimiento a los avances de las obras en materia documental para la integracidn del expediente dnico

de obra;
V. Solicitar a las Unidades Administrativas a través de la Subdireccién de Administracién de Obra Pablica, la

Documentacién faltante emanada de ellas y que tenga que estar integrada y a resguardo en el Expediente Unico

de Obra;
VI. Controlar, mantener actualizado y resguardar el archivo fisico y digital de expedientes de la obra publica y de

servicios relacionados con la misma, de acuerdo con las normas relativas y dentro del términe legal;
VII. Dar atencién y puntual seguimiento a todo acto de fiscalizacion que los entes fiscalizadores Federales,

Estatales o Municipales lleven a cabo;
VIIl. Dar seguimiento por escrito a las diversas Unidades Administrativas de la Direccién sobre los asuntos en

tramite de las Instancias Fiscalizadoras;
IX. Proporcionar informacion a las diferentes Unidades Administrativas de la Direccion que asi lo requieran, sobre

aspectos especificos de su competencia;
X. Elaborar las respuestas para dar atencién a los requerimientos de los érganos fiscalizadores de manera

coordinada con las Unidades Administrativas;
XI. Operar el sistema de seguimiento, control, gestién y resguardo del archivo de la Direccién de Infraestructura

Urbana;
XII. Integrar en los sistemas que para tal efecto formulen las instancias fiscalizadoras la documentacion generadé

en cada una de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que se ejecuten por la Direccién; (_
Xlil. Atender y dar seguimiento a las auditorias realizadas por los diferentes 6rganos fiscalizadores; 7
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XIV. Atender y dar seguimiento a las solicitudes de informacién realizadas por los diferentes o6rganos
fiscalizadores:;

XV. Coordinar con los diferentes drganos fiscalizadores las visitas e inspecciones, asi como la entrega de datos
o informes relacionados con las mismas;

XVI. Dar seguimiento y atencién hasta su total solventacién de forma puntual, de las observaciones y
recomendaciones de mejora que sean emitidas por los entes fiscalizadores; y

AVII. Las demas que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el drea de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

SECCION CUARTA
AREA DE ESTIMACIONES Y CONTROL FINANCIERO

ARTICULO 508. E| Area de Estimaciones y Control Financiero estara a cargo de una persona Titular que sera
responsable de la conduccion, supervision y ejecucién de las facultades y atribuciones conferidas.

ARTICULO 509. La persona Titular del Area de Estimaciones y Control Financiero, tendré las facultades y
atribuciones siguientes:

I. Controlar, revisar y tramitar la documentacién relacionada con el tramite de pago de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con la misma;

II. Tramitar para pago a través de la Subdireccion de Administracién de Obra Publica, las estimaciones, verificando
que cuenten con la documentacion soporte completa;

IIl. Revisar las amortizaciones del anticipo contemplando la deduccién de un porcentaje igual al porcentaje que
sirvi6 de base para determinar el anticipo, la que se aplicara sobre el importe de cada una de las estimaciones,
que por trabajos ejecutados presente para su pago a la persona contratista;

IV. Revisar que se incluyan en las estimaciones los cargos adicionales establecidos en el contrato derivados de
un impuesto o derecho que se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos;

V. Elaborar los informes de avance financiero con los fundamentos normativos: )

V1. Enviar la documentacion relativa a las estimaciones y anticipo con su respectivo soporte, al Expediente Unico
de Obra, a través de la Subdireccion de Administracién de Obra Publica;

VII. Elaborar y tramitar, en su caso, el documento de consentimiento para ceder los derechos de cobro sobre las
eslimaciones por trabajos ejecutados; y

VIII. Las demds que deriven de la normatividad aplicable o le sean encomendadas en el area de su competencia
por quien ejerza superioridad jerarquica.

CAPITULO QUINTO
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

ARTICULO 510. E| Enlace Administrativo estara a cargo de una persona Titular que serd responsable de la
conduccion, supervisién y ejecucion de las facultades y atribuciones que tenga conferidas a través del articulo 22
del presente ordenamiento; asi como las conferidas por la persona con superioridad jerarquica.
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IV. Obijeto Social, Visién y Valores Organizacionales

OBJETO SOCIAL

La Direccién de Infraestructura Urbana, tiene como objeto social planear, construir y mantener obras puablicas que
mejoren la infraestructura de la comunidad.

VISION

Lograr que el Municipio de Tlalnepantla de Baz sea caracterizado, por ser un municipio planificado, ordenado y
dotado de la infraestructura necesaria que mejoraré la calidad de vida de las y los Tlalnepantlenses, asi como el
mejoramiento de la imagen urbana del mismo, que permita el crecimiento y desarrollo integral de sus habitantes.

VALORES ORGANIZACIONALES

Los valores organizacionales de las obras publicas en Tlalnepantla de Baz, se centran en la honestidad,
responsabilidad, eficiencia, calidad, legalidad, desempefio, igualdad de género, ¥ transparencia. Estos valores
guian la actuacion del personal adscrito a la Administracion Pudblica Municipal, promoviendo una conducta ética
y el cumplimiento de las responsabilidades en la gestion de obras publicas.

Honestidad: Actuar con rectitud e integridad, priorizando el interés general sobre beneficios personales.

Responsabilidad: Cumplir con las obligaciones y compromisos, asumiendo las consecuencias de las acciones.

Eficiencia: Optimizar los recursos y procesos para lograr los objetivos de manera efectiva.

Calidad: Garantizar la calidad de las obras y servicios, cumpliendo con los estandares técnicos y de seguridad.
Legalidad: Cumplir con la Constitucion, las Leyes y los Reglamentos aplicables a la gestion de obras publicas.
Desempeiio: Lograr resultados positives, cumpliendo con los plazos, presupuestos y metas establecidos.

Colaboracién: Fomentar la cooperacion y el trabajo en equipo, tanto a nivel interno comeo con otras instituciones
y la sociedad civil.

Igualdad de Género: Reconocer las necesidades y caracteristicas de mujeres y hombres; valorar y tomar en
cuenta sus derechos, responsabilidades y oportunidades sin que ello dependa de su sexo, asi como eliminar toda
forma de discriminacién o trato desigual por motivo de género.

Transparencia: Garantizar el derecho de las y los Tlalnepantlenses a ser informados sobre el desempefio de
las funciones y manejo adecuado de los bienes y recursos que tenga bajo su resguardo la Direccion de
Infraestructura, permitiendo el libre acceso a la informacién publica sin mas limitaciones que lo establecido en las

disposiciones aplicables.

Estos valores son fundamentales para asegurar que las obras publicas se realicen de manera transparente
eficiente y en beneficio de la sociedad.
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V. Organigrama.
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VI. Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas.

De la Direccidn de Infraestructura Urbana

Objetivo

Regular las actividades que, en materia de obra publica y servicios relacionados con las mismas, se desarrollan
en la Direccion de Infraestructura Urbana, con la descripcion clara de las acciones encaminadas al desarrollo
eficiente de las funciones y al cabal cumplimiento de la normatividad vigente en la materia y de los programas
institucionales. A través del conocimiento de la normatividad, de las obligaciones que de esle se derivan y de la
autoridad delegada en cada servidor publico, en la ejecucion de las funciones encomendadas para el logro de los

objetivos planteados de esta Direccion.
Funciones

1. Planear las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que realice el Municipio, incluyendo
la construccion, conservacion y mantenimiento de edificios, monumentos, calles, parques y jardines;

2. Planeary coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que autorice
el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacion y otros que determine la ley de la
materia;

3. Promover el financiamiento y la construccion, instalacién, conservacion, mantenimiento o mejoramiento
de obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento urbano;

4. Coordinar con las autoridades competentes de la Federacion o del Estado, las acciones administrativas
y operativas necesarias para realizar las obras publicas, con recursos de dichas Instancias de Gobierno;

5, Instruir a las Areas Administrativas a realizar la programacién y ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, gue por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;

6. Coordinar el tramite de pago, previa validacién del avance y calidad de las obras, los presupuestos y
estimaciones que presenten los contratistas de obras publicas municipales;

7. Instruir la ejecucion de obra comunitaria cuando se cuente con los recursos humanos, econdmicos,
maquinaria y equipo necesario para ello;

8. Remilir a las instancias correspondientes, los informes sobre los avances de |a realizacion de la obra
publica, de acuerdo con la normatividad aplicable;

9. Informar al Presidente Municipal sobre la ejecucion y avances de las obras o acciones que deriven del
Plan de Desarrollo Municipal;

10. Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que, en materia de obra plblica, deba presentarse al
OSFEM, SECOGEM, SFP, ASF, la Contraloria de la Legislatura del Estado de Mexico y la Contraloria

Municipal;

11. Colaborar con las Dependencias y Unidades Administrativas correspondientes en la contestacion de los
pliegos preventivos de observaciones que deban atenderse;

12. Acordar con sus Subdirectores y demas personal adscrito al drea de la cual son Titulares, los asuntgs™
que sean de su competencia, y

13. Instruir al Subdirector de Planeacion, Proyectos y Contratos, la elaboracién de las bases y expedir la
convocatoria a los concursos en coordinacién con las dependencias que correspondan, de acuerdo con
los requisitos que para dichos actos sefiale la legislacion y nermatividad respectiva, vigilando su correcta

ejecucion;
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14. Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se realicen en el Municipio sea
conforme a la legislacién y normatividad en materia de obra publica;

15. Remitir a las instancias correspondientes, los informes sobre los avances de la realizacion de la obra
publica, de acuerdo con la normatividad aplicable;

16. Asesorar y en su caso trabajar en forma coordinada con las Dependencias, Unidades Administrativas vy
otras instancias auxiliares del Ayuntamiento que tengan alguna atribucion en materia de obra publica o
sus gestiones;

17. Evaluar el desempefio de las Dependencias y Unidades Administrativas que integran la Direccién, para
determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el cumplimiento de las atribuciones que tienen
delegadas o encomendadas;

18. Someter a consideracién del Presidente Municipal la designacién o remocién de los Titulares de las
Unidades Administrativas que integran la Direccion;

19. Participar en las distintas comisiones de las que no formen parte, interviniendo con voz,
20. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

21, Las demas que le encomiende la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la
Direccion y en su caso, persona superior inmediata.

De la Coordinacion Juridica

Objetive

Coordinar las actuaciones juridico-administrativas con las Dependencias y Unidades Administrativas del municipio,
que permitan el correcto desempefio de las funciones de la Direccién de Infraestructura Urbana, llevando a cabo
la revision de los proyectos de contratos, convenios, bases de licitacidn y gestiones de caracter legal necesarios

30 para la realizacion de procesos de Confratacion de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma, conforme
a la legislacion aplicable en la materia, asi mismo llevar a cabo la gestién de solicitudes y requerimientos de
informacion en materia de transparencia

” Funciones

1. Revisar los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma que se generen por motivos
de los concursos v adjudicacienes realizadas en el Area de Concursos y Contratos;

2. Revisar, cuando sea procedente los convenios en monto y en plazo de las Obras y Servicios relacionados
con la misma;

3. Colaborar en Coordinacion con el Area de Concursos y Contratos a la firma de los contratos y convenios
por las partes;

4. Guiar y orientar juridicamente a la persona Titular de la Direccién y personal adscrito a la Dependencia o
Unidad Administrativa que asi lo requiera;

5. Coordinar las acciones conducentes con la Direccidon Juridica, correspondientes a los proyectos de
contratos, convenios, bases de licitacion y gestiones de caracter legal necesarios para el desempefio de
las funciones de la Direccién de Infraestructura Urbana;

6. Proponer al Titular de la Direccién de Infraestructura Urbana los proyectos de reglamentos, acuerdos,..-- P
circulares y disposiciones de caracter general;

7. Intervenir en Coordinacion con las Dependencias y Unidades Administrativas, cuando exista c,’_
incumplimiento del contrato la rescisién de los contratos;
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Elaborar contestacion en coordinacién con las Dependencias y Unidades Administrativas a las demandas

8.
en contra de la Direccidn de Infraestructura Urbana, promovida por las y los tlalnepantlenses inherentes
a la Obra Publica y Servicios relacionados con la misma;

9. Apoyar y Acordar con la Direccion Juridica, los asuntos que por su relevancia y trascendencia deban
hacerse de su conocimiento a consideracion de la Direccian.

10. Difundir a la Direccién Juridica, para que, de estimarlo procedente, se realicen querellas o denuncias
correspondientes ante el Ministerio Publico, cuando en la Direccion se advierta que existen actos o
hechos presuntamente constitutivos de delito;

11. Elaborar y remitir en tiempo y forma los requerimientos que sean solicitados por la Direccién Juridica;

12, Coordinar con las Areas las solicitudes en materia de transparencia;

13, Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia;

14, Las demads que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la direccion y
en su caso, persona superior inmediata.

De la Subdireccién de Proyectos Planeacion y Promocién Social
Objetivo

Planificar, organizar y normar los procesos de planeacion para la obra publica y el desarrollo de proyectos
ejecutivos, para integrar y dar seguimiento a los proyectos y obras que permitan contar con una infraestructura
urbana suficiente que satisfaga las necesidades de los habitantes del municipio y cumpla con los objetivos

planteados en el Plan de Desarrolle Municipal.

Funciones

1.

Analizar las actividades realizadas por las areas que integran la Subdireccién, para establecer los medios
que permitan la ejecucion de las acciones técnicas y de planeacion para la integracion de los proyectos
ejecutivos de infraestructura urbana y vialidades que sean susceptibles a ejecutarse.

Remitir a la Subdireccién de Administracién de Obra Publica los proyectos y catalogos de conceptos de
las obras para la integracion del presupuesto de obra anual.

Colaborar con las Areas solicitantes para la integracidn de la informacion técnica y normativa pertinente
para la gestion de recursos de diversos programas y apoyos que permitan su ejecucion.

Examinar la integracion de la informacién técnica, especificaciones, cuantificaciones y calculos de los
levantamientos topogréficos y proyectos ejecutivos para la ejecucién de obras de infraestructura urbana
y vialidades que sean completadas en el Programa Anual de Obras.

Supervisar la informacién contenida en la Base de datos de peticiones que den lugar a proyeclos viables
para el mejoramiento en la calidad de vida del municipio.

Supervisar el envio de |a informacion necesaria para la integracion de los Comités Ciudadanos de Contrc:l.. :

y Vigilancia y de los Comités de Participacién Social con la Contraloria Estatal y Municipal;

Supervisar el envio de la informacién correspondiente de los proyectos ejecutivos elaborados por el Area
de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacion de las obras integradas en el Programa Anual de Obra,
para la integracién de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia y de los Comités de Participacion

Soclal con la Contraloria Estatal y Municipal.
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8. Remitir al Area de expedientes técnicos la informacién de los proyectos ejecutivos elaborados por el Area
de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacion, que se encuentren integrados en el Programa de Obra
Anual.

9. Examinar la informacién integrada por el Area de Planeacion, Gestidn e Informes al OSFEM para la
conformacion de los diversos informes de obra que permitan el andlisis de |a obra erogada y programada.
10. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

11. Las demas que instruya |la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de |a direccién y
en suU caso, persona superior inmediata

Del Area de Planeacién, Gestién e Informes del OSFEM
Objetivo

Identificar planear y optimizar los procesos administrativos de Inversién Publica para atender necesidades de
infraestructura urbana, considerando programas Federales, Estatales y Presupuestos Municipales, para la

conformacion del Programa Anual de Obra Publica, asi como los informes sobre los resultados alcanzados del
mismo.

Funciones

1. Elaborar el Programa Anual de Obra Publica con base en las polilicas, objetivos, prioridades y
normatividad;

2. Jerarquizar las obras publicas en funcion de las necesidades del municipio considerando el beneficio
econdmico, social y ambiental que representen;

3. Precisar las acciones relacionadas con: asesorias, consultorias, y estudios que se requieran para definir
la factibilidad técnica, econémica, social, ecolégica y ambiental de los trabajos.

4. Elaborar en coordinacion con el Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacién los estudios previos
y lineamientos a los proyectos;

Verificar en los archivos |a existencia de estudios o proyectos similares a los que se pretenda contratar,

6. Vigilar las leyes, normas y reglamentas vigentes: Federal, Estatal o Municipal, para elaborar los estudios
previos a los proyectos.

7. Elaborar los informes sobre los resultados alcanzados relacionados con los avances del ejercicio de los
recursos, asi como del programa de obra publica vigente,

8. Integrar expedientes y recabar los requisitos necesarios para gestionar los programas de orden Federal,
Estatal o Municipal;

9. Integrar la primera parte de los expedientes consistente en la documentacion administrativa
correspondiente al Area,

10. Recabar la informacion técnica obtenida de las visitas realizadas en atencion a las diversas peticiones
ciudadanas y de otras instancias, para la integracion de la base de datos de peticiones que den lugar a
proyectos viables para el mejoramiento en la calidad de vida del municipio.

0 . " ’ (il ;
11. Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia; y . -~

12. Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccién gf_-___
€N sU caso, persona superior inmediata,
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Del Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacién

Objetivo

Analizar, elaborar e integrar los proyectos ejecutivos para la obra publica, con la finalidad de proporcionar los
elementos para determinar presupuestos base, procesos constructivos y precios unitarios que conformen los
expedientes técnicos y guien la ejecucion de las obras del Programa Anual de Obra correspondiente; asi como
autorizar las cantidades, volimenes y conceptos (excedentes y extraordinarios) resultantes de |a ejecucion de la

obra publica.
Funciones
1 Dirigir con el personal especialista en topografia y proyectos los levantamientos arquitecténicos y/o
topogréaficos para la elaboracién de proyectos ejecutivos, y realizar un reporte fotografico acudiendo al
sitio propuesto;

2 Disefiar con el personal especialista en proyectos de Infraestructura y urbanizacion, los proyectos
ejecutivos con base en la normatividad vigente, dando para ello la mejor solucion de manera innovadora,
4gil, precisa e incluyente, cuidando el medio ambiente y utilizando los medios pertinentes y tecnoldgicos,

acordes con el tiempo que se esta viviendo;

3. Elaborar los catalogos de conceptos y especificaciones con el personal especialista en proyectos de
Infraestructura y urbanizacion, asi como los ndmeros generadores considerando los alcances

mencionados en los proyectos;

4, Elaborar con el personal especialista en proyectos de Infraestructura y urbanizacion las fichas técnicas,
especificaciones generales y particulares de construccién, asi como remitir informacion de planos,

catalogos, reporte fotografico, al expediente Unico de obra;

5. Recabar la informacién necesaria para conformar la ficha técnica y los formatos diversos solicitados
por los programas para obra nueva, renovacion, ampliacién;

6. Analizar la propuesta técnica de solucién presentada por el personal técnico especialista en
infraestructura y urbanizacion para determinar los elementos de cada proyecto;

7. Determinar las adecuaciones necesarias a los proyectos en ejecucion con base en las solicitudes
presentadas por la Subdireccién de Construccion para la autorizacién de conceptos fuera de catalogo;

8. Remitir a la Subdireccién de Proyectos, Planeacion y Promocion Social los catalogos de conceptos de
los proyectos para solicitar la integracién del presupuesto base y programa de obra a la Subdireccion
de Administracion de Obra Publica;
"

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia. }

10. Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direcciorﬁ
y en su caso, persona superior inmediata.
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De la Subdireccion de Construccion

Obijetivo

Desarrollar la ejecucién de obra publica, planeando, coordinando, verificando y supervisando las obras de
acuerdo a su particularidad; en el caso de obras contratadas, que se realicen conforme a lo establecido en
contrato, proyecto arquitectdnico, especificaciones técnicas y operativas de acuerdo con las normas aplicables
para una correcta ejecucion en tiempo y forma; en el caso de obras por administracion y comunitaria, optimizar
los recursos municipales, tales como, materiales, herramientas, maquinaria y mano de obra,

Funciones

1. Coordinar y determinar la planeacién para la supervision y control técnico de las obras publicas con
base a los contratos, proyectos arquitectonicos, programa de ejecucién, especificaciones vy
procedimientos constructivos;

2 Recabar los documentos generados en las obras pdblicas para la integracion del expediente (nico de
obra y remitilo a la Subdireccion de Administracién de Obra dependiente de la Direccién de
Infraestructura Urbana;

3. Gestionar en conjunto con el Area de Obras por Administracién y Comunitarias, y el Enlace
Administrativo, la adquisicion de los materiales para la ejecucion de obras por administracion y
comunitaria;

4. Coordinar los recorridos para dar inicio de obra de acuerdo con la informacion remitida por la
Subdireccién de Administracion de Obra dependiente de la Direccion de Infraestructura Urbana;

5. Asignar mediante oficio al residente de obra certificado, encargado de supervisar la ejecucion de |a obra

publica;

6. Establecer criterios para la elaboracion de la estimacidn y generadores de obra con base a la
normatividad aplicable;

7. Contribuir con la Subdireccion de Proyectos, Planeacion y Promocion Social, para la integracion de
COCICOVIS.

a, Informar mediante reportes de obra los avances fisico-financieros, a la Direccion de Infraestructura

Urbana de las cbras publicas, entendiendo que, podran ser en la modalidad de contrato o
administracion.

9, Administrar al personal, materiales y equipo necesario para la ejecucién de obras por administracion y
comunitarias;

10.  Proponer procedimientos constructivos para la solventacion de eventualidades en obra publica;

11, Vigilar que el presupuesto autorizado se erogue de manera regular y en los tiempos del programa de
ejecucion de obra puiblica;

12.  Determinar en conjunto con la Subdireccién de Proyectos, Planeacion y Promocién Social, los
procedimientos constructivos inherentes a las obras emitidos por medio de un boletin y/o minuta de
trabajo;

13.  Contribuir y planificar en coordinacién con las Areas responsables de la planeacién los proyectos 3
ejecutar el arquitectonico y especificaciones para una correcta ejecucion de las obras; - r

14, Atender los procesos de auditoria de obra solicitados por el Organo de Control Interno en conjunto conC _
la Subdireccion de Administracion;
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Atender y coordinar las actas Entrega-Recepcion derivado de la conclusion satisfactoria de la obra

15.
plblica contratada,

16.  Revisar y validar las estimaciones de obra publica;

17.  Verificar la calidad de los materiales en la ejecucidn de los trabajos.

18.  Atender a los peticionarios informando el estatus de su solicitud de acuerdo con los reportes emitidos
por las areas correspondientes.

19,  Asegurar la observancia de leyes, reglamentos y normas correspondientes, durante la ejecucion de la(s)
obra(s);

20. Instrumentar los convenios medificatorios y procedimientos de terminacién anticipada, suspension y
recisién de contrato, en coordinacion con la Subdireccién de Administracion de Obra y Coordinacion
Juridica de la Direccion de Infraestructura Urbana.

21, Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

22, Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccién
y en su caso, persona superior inmediata

Del Area de Obras por Administracién y Comunitarias
Objetivo

Ejecutar, administrar, controlar y supervisar los recursos propios del municipio, optimizando el uso de materiales,
mano de obra y maquinaria, para la ejecucién de la obra publica por administracién directa y la obra comunitaria.

Funciones

1
2

Nm ook

o=

10.
11

12.

Gaceta Municipal Namero 41 Volumen 2

Registrar y canalizar las peticiones recibidas para atender la demanda ciudadana,

Brindar atencion al solicitante, realizando la visita al sitio y elaberar el reporte que indique si existe la
viahilidad para la ejecucion de lo solicitado.;

Guantificar los insumos a utilizar, determinando el presupuesto y el periodo de ejecucion estimado de
las obras;

Solicitar al Enlace Administrativo los insumos necesarios para la realizacion de los trabajos;

Controlar el ingreso y salida de los materiales desde su llegada al almacén hasta su aplicacion;
Programar la realizacion de los trabajos necesarios para la ejecucion de las obras por administracion;

Programar la entrega de insumos necesarios para la ejecucion de obras comunitarias llevando el control
mediante vales de salida de material recibidos por la comunidad;

Elaborar las ¢rdenes de trabajo de las obras para su ejecucion;
Supervisar que los trabajos sean ejecutados de acuerdo con lo estipulado en la orden de trabajo;

Supervisar y asesorar técnicamente a los ejecutores de las Obras Comunitarias;

Controlar y supervisar el uso de la maquinaria y vehiculos a cargo del area y elaborar los reportes para—

la comprobacion del consumo de combustible;

Revisar que en la ejecucién de las obras por Administracion Directa y Comunitarias se dé cumplimiento
a la normatividad y acuerdos vigentes aplicables a |la materia;
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13.

14.

16.
16.

Generar el acta entrega-recepcion e integrarla al expediente respectivo para la comprobacion del
recurso ejercido;

Elaborar los informes para la comprobacion del ejercicio del gasto y el cumplimiento de las metas, ante
las dependencias correspondientes;

Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccién
¥ &n su caso, persona superior inmadiata

Del Area de Infraestructura Municipal

Objetivo

Conducir, ejecutar y supervisar la obra publica contratada, para la optimizacién construccién y rehabilitacion de
edificaciones urbanas.

Funciones

1

10.
11.

Recibir y verificar que el contratista y residente cuenten con el proyecto ejecutivo y especificaciones para
la ejecucion de los trabajos.

Coordinar al personal adscrito que funge como residentes y supervisores, para el desarrollo de los
trabajos correspondientes a la obra.

Revisar el cumplimiento de la normatividad vigente en las obras contratadas de infraestructura.

Presentar reportes de avances fisicos y recorridos de obra, asi como dictamenes técnicos que emitan los
residentes de obra.

Adtorizar las estimaciones de obra, corroborando que los nimeros generadores acrediten los volumenes
ejecutados y se integre la documentacion soporte;

Tramitar cambios de metas, volumenes excedentes, monto y/o plazo de contrato en coordinacion con la
Subdireccion de Construccion.

Participar en la entrega-recepcion de la obra.
Verificar la terminacion de los trabajos realizados en la ejecucion de la obra.

Elaborar, Integrar y preparar la documentacién correspondiente para la entrega-recepcion de la obra al
area operadora.

Desarrollar las demas funciones inherentes al Ambito de su competencia.

Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccion y
en suU caso, persona superior inmediata.

Del Area de Urbanizacién y Vialidades

Objetivo

Conducir, ejecutar y supervisar la obra plblica contratada, para la optimizacién construccion y rehabilitacién de
infraestructura vial, parques y jardines.
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Funciones

1. Recibir y verificar que el contratista y residente cuenten con el proyecto ejecutivo y especificaciones para
la ejecucion de los trabajos.

2. Coordinar al personal adscrito que funge como residentes y supervisores, para el desarrollo de los
trabajos correspondientes a la obra.

3. Revisar el cumplimiento de la normatividad vigente en las obras contratadas de infraestructura.
Presentar reportes de avances fisicos y recorridos de obra, asi como dictamenes técnicos que emitan los
residentes de obra.

5. Autorizar las estimaciones de obra, corroborando que los nimeros generadores acrediten los volimenes
ejecutados y se integre la documentacion soporte;

6. Tramitar cambios de metas, volimenes excedentes, monto y/o plazo de contrato en coordinacién con la
Subdireccion de Construccion.

Participar en la entrega-recepcion de la obra

Verificar la terminacion de los trabajos realizados en |a ejecucion de la obra.

Elaborar, integrar y preparar la documentacion correspondiente para la entrega-recepcion de la obra al
area operadora.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

11. Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccién y
en su caso, persona superior inmediata

De la Subdireccion de Administracion de Obra Pablica
Objetivo

Establecer las bases técnicas y econdmicas para la contratacion de la obras plblica y de los servicios
relacionados con las mismas ,ejecutar el proceso de adjudicacion y contratacién asi como el seguimiento a los
tramites de pago de anticipo y estimaciones llevando el control financiero , llevar a cabo la debida integracion en
tiempo y forma de los expedientes Unicos de obra si como atender a los Organos Fiscalizadores dando
seguimiento a observaciones y garantizando su correcta solventacién; llevar a cabo la organizacion y seguimiento

del Comité Interno de Obras Publicas.

Funciones

1

Supervisar la elaboracién del presupuesto base de obra y remitir la informacion de la Subdireccion de
Proyectos, al area de costos afin de que sean elaborados los Presupuestos Base. Revisar y enviar a el

area de concursos y contratos presupuestos base y programa de obra;

Aprobar los Precios Unitarios Extraordinarios de la ejecucion de una obra plblica, previa solicitud de la
Subdireccién de Construccidn, salvaguardando los intereses del Municipio para ser remitidos al &rea de
costos la informacién que emite la Subdireccion de Construccion, a fin de que estos sean revisados,
sentando las bases y criterios para su revision, conciliacién y autorizacion. Se remite una vez estando
conciliados y revisados a la Subdireccion de Construccion;

Propanen los criterios y aprueban los procedimientos para la adjudicacién, contratacion e integracion de

los expedientes de las obras a cargo de la Direccidon de Infraestructura Urbano y solicitar al drea de___

concursos y contratos los proyectos de bases de las distintas modalidades para contratacion de obra'
publica (licitacién, invitacién, adjudicacién directa) y de acuerdo a el recurso a fin de revisarlas previo a
su implementacion. se requiere a el rea de Expedientes su proyecto de check basado en la normatividad
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aplicable a fin de revisarlo y turnarlo a las distintas areas para conformar correctamente el Expediente
unico,

4. Presidir previa designacion o proponer a la Direclora de Infraestructura Urbana la designacion de la
persona encargada para presidir los actos del procedimiento de adjudicacién, escoger del Area de
Concursos y Contratos ademas del Titular Técnico que apoye en los procesos de los eventos de aperturas
€n su caso y se revisa que los procedimientos de adjudicacion de los contratos de obra en sus diversas
etapas, de las obras previamente autorizadas sean acordes con la Normatividad Aplicable;

5. Elaborar el dictamen que sera el soporte para fallo de adjudicacién con base en las evaluaciones de la
solvencia técnica, legal y econdmica de los participantes;

6. Elaborar los contratos de obra publica y turnarlos a la coordinacién juridica para su validacion y tramitar
para firma una vez validado para poder turnar la informacién necesaria en el &mbito de su competencia
a la Subdireccion de Construccion para su ejecucion;

7. Enviar la informacién necesaria a el Area de Estimaciones para que integre la informacién necesaria para
el trdmite de pago del anticipo en la Tesoreria Municipal. (En su caso) turnar a Tesoreria Municipal para
su pago;

8. Verificar que el Area de Estimaciones integre la documentacién soporte para el tramite de pago de
estimaciones remitidas por la Subdireccion de Construccion;

9. Validar y revisar el control de los pagos de anticipos y estimaciones, asi como de los finiquitos de las
Obras y Servicios Relacionados con las mismas;

10. Controlar y supervisar |a Integracién del Expediente Unico de Obra Publica y Servicios Relacionados con
las mismas, cumpliendo con la normatividad aplicable y dentro de los plazos establecidos en la misma;

11. Atender los requerimientos documentales de las auditorias que realicen las instancias fiscalizadoras, asi
como, realizar el seguimento y atencién de las observaciones planteadas por los Organos de
Fiscalizacion y Control Internos o Externos;

12. Coordinar la logistica para llevar a cabo las sesiones del Comité Interno de Obra Publica, asi como tener
a su resguardo la documentacion generada;

13. Solicitar al Comité Interno de cbra, |a solicitud para autorizacién de los procedimientos de excepcion a la
licitacion publica de las obras y servicios relacionados con las mismas;

14. Se elaboran las solicitudes de dictamen y resumen de caso al Comité Interno de Obra Publica, para iniciar
&l procedimiento de excepcion a la licitacion de las obras publicas y servicios relacionados, asi como la
integracién de documentos que le sean solicitados en relacién con la justificacion para el procedimiento
de adjudicacion de la obra publica;

15. Colaborar con las demas Dependencias y Unidades Administrativas a fin de cumplir con los aspectos

normativos y legales que pudieran presentarse en algan caso particular, colaterales al desarrollo de un
proyecta; y

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

17. Las demas que instruya la persona Titular de |la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccién y
&n sU caso, persona superior inmediata.

Del Area de Precios Unitarios
Objetivo
Determinar el costo aproximado de las obras y/o servicios (Presupuesto base), contemplados en el Programa 3

Anual de Obras (POA), realizando una investigacion de mercado de materiales, maquinaria, equipo, y costo de
la mano de obra actualizada, tomando en cuenta el salario minimo vigente y la UMA aplicable.
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Funciones

1.

10.

11

12.

13.
14,

Recibir de la Subdireccion de Administracién de Obras Publicas catalogos, proyecto, especificaciones
particulares y generales para la elaboracién de los presupuestos base.
Elaborar los andlisis de precios unitarios que integran el catdlogo de conceptos de cada proyecto y/o

servicio, considerando sus caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, de acuerdo con el
proyecto y especificaciones entregado por la Subdireccion de Proyectos, Planeacién y Promogion Social.

Realizar la investigacion de mercado (Mercadeo), de los diferentes materiales, maquinaria y/o equipos
en base a las especificaciones y/o alcances de los conceptos que forman cada catalogo de obra.
Determinar el Presupuestos Base de las Obras Publicas y/o Servicios relacionados con las mismas de
acuerdo con el Programa Anual de Obra (POA).

Entregar a la Subdireccion de Administracion de Obras Plblicas los Presupuestos Base para su revision,
visto bueno y autorizacién,

Recibir de la Subdireccion de Administracion de Obras Publicas las propuestas economicas en cualquier

modalidad (Licitacién Publica, Adjudicacion Directa o Invitacion Restringida a cuando menos 3) de las
personas fisicas o morales, para la elaboracién del Cuadro Comparativo con respecto al Presupuesto

Base.

Revisar y analizar de forma integral los precios unitarios, asi mismo, de los costos unitarios de los insumos
mas representativos de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo para el desarrollo e integracion
del cuadro comparativo.

Realizar la evaluacién de las propuestas econdmicas en cualquier modalidad (Licitacion Publica Nacional
ylo Adjudicacién Directa) de las personas fisicas o morales en los procesos de adjudicacion de la Obra
Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, con la finalidad de determinar si retinen las condiciones
econémicas requeridas por la convocante y por lo tanto garantizar el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

Entregar a la Subdireccion de Administracion de Obras Puablicas la evaluacidn econémica de las
propuestas presentadas para su revisién, visto bueno y autorizacion.

Elaborar y entregar la documentacion soporte (Presupuesto base, Precios Unitarios, Programa de Obra,
Cuadro Comparativo, Evaluacién Econémica), al Area de Integracion de Expedientes y Auditoria Pablica,
para la integracion del Expediente Unico de Obra.

Revisar, conciliar y elaborar oficio de autorizacion de precios extraordinarios fuera de catalogo, avalados
por la supervisién o residencia de obra por parte del Municipio mismos que deberan ser presentados con
la documentacion soporte solicitada.

Revisar y conciliar los ajustes de costos presentados por las contratistas, emitiendo oficio para su
autorizacién o no procedencia por parte de la Subdireccion de Administracion de Obra Publica, los cuales

se calcularan a partir del mes en que se hayan producido los incrementos o decrementos de los costos
de los insumos, con base a los indices de precios al productor y comercio exterior/actualizacion de costos

de obras publicas que determine el INEGI, W

Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia.

Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccién y
en su caso, persona superior inmediata
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Del Area de Concursos y Contratos
Objetivo

Planear, realizar y coordinar los procesos de contratacion de la obra publica en sus diferentes modalidades en
estricto apego a las leyes, reglamentos y normativas aplicables vigentes.

Funciones

1. Preparar y contribuir en la elaboracion de las bases de licitacion, los proyectos de contratos, addendums
y convenios segln sea el caso, de forma conjunta con la Coordinacién Juridica, conforme a la
normatividad vigente.

2. Realizar y preparar la programacién de las Obras Publicas que autorice el Ayuntamiento a través del
Programa Anual de Obra y las que dictamine el Comité Interno de Obra Publica.

3. Realizar la Convocatoria de Licitacién Publica para su debida Publicacion, asi como las Invitaciones a las
Personas Fisicas y/o Juridico colectivas para la adjudicacién y contratacion de Obra Poblica y servicios
relacionados con la misma en sus diferentes modalidades.

4. Realizar y ejecutar los actos de visita al sitio de los trabajos, junta de aclaraciones, presentacion y apertura
de propuestas para la adjudicacion y contratacion de obra publica y servicios relacionados con la misma
en sus diferentes modalidades.

5. Efectuar el analisis de la documentacién legal, administrativa y técnica de las propuestas aceptadas en
el acto de presentacion y apertura.

6. Elaborar y contribuir en la suscripcion del dictamen de adjudicacion, asi como realizar y ejecutar el acto
de fallo para la adjudicacion y contratacion de la obra publica y servicios relacionados con la misma.

7. Realizar, Integrar y proporcionar los contratos de obra, asi como los addendums y convenios, segun sea
el caso, conforme a la normatividad vigente para su suscripcion,

8. Efectuar la recepcion y verificacion de las garantias correspondientes a la totalidad de los anticipos y el
cumplimiento del contrato, incluyendo los endosos aplicables.

9. Enviar oportunamente al Area de Expedientes de Obra y Auditoria Publica la documentacion resultante
de los procedimientos de adjudicacion y conlratacién de obra publica y servicios relacionados, para la
conformacién del Expediente Unico de Obra.

10. Desarrollar y entregar los informes correspondientes a la confratacion de Obra Publica y servicios
relacionados con la misma, conforme lo solicitan las Dependencias y Unidades Administrativas.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

12. Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccion y
&N 5U caso, persona superior inmediata.

Del Area de Integracién de Expedientes de Obra y Auditoria Publica
Objetive

Atender de manera oportuna v eficiente las solicitudes y requerimientos de los érganos fiscalizadores durante las

acciones de control y evaluacion realizadas a las Dependencias y Unidades Administrativas de la Direccion de
Infraestructura Urbana. Esto con el fin de proporcionar la informacién necesaria, dar seguimiento a las =
observaciones hasta su solventacion, y asegurar el cumplimiento normativo; asimismo, integrar y mantener+~ e
actualizados de forma permanente los expedientes Unicos de obra con la documentacién técnica, fisica y Cj
financiera que respalde el avance de las obras publicas y los servicios relacionados. Lo anterior permitira :
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sustentar el uso adecuado de los recursos ejercidos por la Direccion de Infraestructura Urbana, fortaleciendo la
transparencia y garantizando seguridad juridica en los procesos.

Funciones

1

Integrar, actualizar y resguardar el archivo fisico y digital de los expedientes de obra publica, con los
documentos oficiales, estudios y proyectos, conforme a la normatividad vigente.

Solicitar documentacién faltante a las Unidades Administrativas, a través de la Subdireccion de

2.
Administracion de Obra Publica.

3. Atender y dar puntual seguimiento a auditorias, inspecciones y actos de fiscalizacién por parte de entes
Federales, Estatales o Municipales.

4, Coordinar y proporcionar informacion especifica a las Unidades que asi lo requieran, como los entes
fiscalizadores, brindar la correcta atencion a las visitas y entrega de informacién requerida.

5. Dar seguimiento hasta la solventacién total de observaciones y recomendaciones emitidas por parte de
entes Federales, Estatales o Municipales.

6. Integrar la documentacion de las obras publicas en los sistemas establecidos por las instancias
fiscalizadoras.

7. Elaborar respuestas a requerimientos de érganos fiscalizadores, en coordinacién con las Unidades
Administrativas internas y externas.
Dar seguimiento por escrito a los asuntos en tramite con las instancias fiscalizadoras.
Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la direccién y
&n 5U caso, persona superior inmediata

Area de Estimaciones y Control Financiero
Objetivo

Revisar, analizar y controlar la documentacion soporte de las estimaciones generadas, verificando que se
encuentren apegadas la normatividad establecida para realizar el tramite para pago en la Tesoreria Municipal.

Funciones

1.

Revisar vy verificar que los anticipos y estimaciones de obra, cuenten con la documentacion requerida
conforme a lo establecido en |la normatividad aplicable.

Integrar la documentacién necesaria para realizar el tramite de pago de anticipos y estimaciones en la
Tesoreria Municipal.

Ingresar y registrar la informacion necesaria en el Sistema Administrativo de Gestién de Obra (SAGEO),
de la documentacion que remita el Area de Concursos y Contratos y la Subdireccién de Construccion a
través de la Subdireccién de Administracion de Obra Publica, para el tramite correspondiente de las

estimaciones.
Llevar un registro de amortizaciones de los anticipos otorgados a las empresas contratadas, verificando

que en cada estimacién generada se realice la amortizacion correspondiente al porcentaje establecido™

"

en su contrato,

Revisar y registrar las retenciones y pagos de derechos aplicados a cada estimacion conforme a lo
establecido en el contrato de obra publica y a la normatividad de cada fuente de financiamiento.
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6. Elaborar informes de control y avances financieros de las obras contratadas durante cada ejercicio
presupuestal,

7. Conformar y elaborar el expediente de las estimaciones para su validacion por la Direccion de
Infraestructura Urbana y ser enviado para autorizacion de pago ante la Tesoreria Municipal.

8. Remitir las estimaciones pagadas al area de Integracion de Expedientes de Obra y Auditoria Publica, para
gue sea integrado en el expediente Unico de obra que corresponda a través de la Subdireccion de
Administracién de la Obra Publica.

9. Elaborar y tramitar, en su caso, el documento de consentimiento para ceder los derechos de cobro sobre
las estimaciones por trabajos ejecutados.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

11. Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccion y
&N suU caso, persona superior inmediata.

Del Enlace Administrativo
Objetivo

En coordinacion con el Titular de Direccion de Infraestructura Urbana, llevar a cabo la administracién y control de
los recursos de capital humano, materiales y financieros, asi como los servicios que requieran las Dependencias
y Unidades Administrativas de la Direccién de Infraestructura Urbana para cumplir con los objetivos, metas vy
programas conforme al presupuesto autorizado.

Funciones

1. Coordinar y elaborar en conjunto con la Direccion y sus Areas, en base a:

| techo financiero asignado, el anteproyecto y presupuesto definitivo anual de egresos de la Direccion de
Infraestructura Urbana, sustentado en los objetivos, programas, proyectos de alto impacto, estrategias,
lineas de accién y metas anuales contenidas en el Plan de Desarrollo Municipal;

2. Proponer a la Directora de Infraestructura Urbana, las politicas y acciones necesarias para la adecuada
administracion de los recursos materiales, financieros, tecnoldgicos y de capital humano asignados, con
base en la normatividad y procedimientos que determine la Oficialia Mayor:;

Llevar el registro y control del ejercicio presupuestal, asi como la tramitacion de suficiencia presupuestal,

Llevar el seguimiento del Presupuesto Basado en Resultados Municipal (PbRM), asi como vigilar la
aplicacion correcta de los recursos para su mejor aprovechamiento, con un enfoque hacia los resultados
establecidos para la Direccién de Infraestructura Urbana;

5. Controlar y verificar la asistencia del personal conforme a los lineamientos establecidos, en coordinacion
con la Oficialia Mayor;

6. Programary tramitar ante la Oficialia Mayor, las actividades de almacenamiento y suministro de insumos,

material de papeleria, equipo tecnolégico y demas bienes, asi como la obtencién de servicios que se
requiera;

7. Administrar y resguardar los recurses financieros asignados al fondo fijo;
Actualizar el inventario de bienes muebles

9. Prestar los servicios administrativos a la Direccion y a las Dependencias y Unidades Administrativas que !
integran la dependencia, con base en sus necesidades institucionales; J

10. Llevar el control interno del personal adscrito, integrando la base de datos de los Servidores Publicos que Sl
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conforman la plantilla de la dependencia de que se trate;

11. Asesorar y apoyar a los Titulares de las Dependencias y Unidades Administrativas que conforman la
dependencia, respecto de la elaboracién y aplicacién de herramientas de control interno y de seguimiento,
destinado a los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y capital humano para el correcto ejercicio

del gasto asignado;

12. Verificar, conjuntamente con las dependencias competentes el buen funcionamiento y mantenimiento de
las instalaciones, mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la

dependencia;

13. Presentar al Titular de la dependencia, el control y seguimiento de los recursos materiales y consumibles
que soliciten las Unidades Administrativas de la dependencia o entidad;

14. Emitir y remitir a la Oficialia Mayor, en su caso, la documentacion de entera satisfaccion por la adquisicion
de bienes y contratacion de servicios;

15, Llevar el registro y control de los bienes muebles de la Direccién, gestionando lo necesario para su
mantenimiento;

16. Coadyuvar con la Coordinacién de Patrimenio Municipal en el levantamiento de inventarios fisicos de los
bienes muebles asignados a la dependencia o entidad,

17, Colaborar con el Organo Interno de Control Municipal en el proceso de entrega-recepcién de los
Servidores Publicos de la dependencia o Unidad Administrativa que estén obligados a ello;

18. Integrar y enviar a la Coordinacién de Patrimonio Municipal el expediente de los bienes muebles
siniestrados, robados, extraviados o faltantes;

19. Proponer al Titular de la Direccién, las politicas y acciones necesarias para la adecuada administracion
de los recursos materiales, financieros y humanos, con base en la normatividad y procedimientos

vigentes;
20. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

21. Las demas que instruya la persona Titular de la Presidencia Municipal, persona Titular de la Direccion y
en su caso, persona superior inmediata.
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VIl.  Directorio.

DIRECTORIO

De la Direccidén de Infraestructura Urbana

Titular de la Direccion de Infraestructura Urbana
Arg. Ana Luisa Cambrén Degollado

Titular de la Coordinacion Juridica
Lic. Eduardo D. Orozco Castellanos

Titular de la Subdireccion de Construccién
Ing. José E. Acevedo Rodriguez

Titular de la Subdireccién de Proyectos, Planeacion y Promocion Social
Arq. Korina Morales Alvarez

Responsable del Area de Obras por Administracién y Comunitarias
Arq. Luis Enrique Retana Martinez

Responsable del Area de Planeacién, Gestién e Informes del OSFEM
C. Isaac Leonardo Moncada Rodriguez

Responsable del Area de Infraestructura Municipal
Arg. Gisela Cuevas Herrera

Responsable del Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacién
Arq. Eduardo A. Espinoza Lara

Responsable del Area de Urbanizacién y Vialidades
Arq. Lorena Garcia Garcia

De la Subdireccion de Administracion de Obra Publica
Ing. Miguel Angel Ramirez Cruz

Responsable del Area de Precios Unitarios
Ing. Arq. Marco A, Ramirez Castro

Responsable del Area Concursos y Contratos
C. Roberto Barrera Cedillo

Responsable del Area de Integracién de Expedientes de Obra y Auditoria Pablica
Lic. Dulce M. Ramirez Chavez

Responsable del Area de Estimaciones y Control Financiero
L.D.I. Heriberte Rodriguez Martinez

Enlace Administrativo de la Direccidn de Infraestructura Urbana
Lic. Gabriela Ramirez Guerra
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VIIl. Validacién.

Validacion
Aprobo Valido

Mtro. Rani@vgl;érﬂ%rm 2
Presidente MunicipalQgnstituciogst de
Tlalnepantla de Baz, México.

Revisé en el Amhllc Juridico
Jwacc dn_;ti

Mtra. Miriam Maf
Titular de la Direccion Jurfdlca

Elaboré
ﬁd‘“‘""““""tt i
%
F
e S| = » 2
- . >
VT e
Arq. Ana Luisa Cambrén Degollado Lic. Gabriel /Ramlraz Guerra
Titular de la Direccién de Infraestructura Urbana Enlace Administrativo de la Direccion de
Infraestructura Urbana
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IX. Hoja de Actualizacién.

Hoja de Actualizacion

Descripcion

Elaboracion del Manual de Organizacién conforme a la estructura organica y
atribuciones conferidas en el Reglamento Interior de la Administracion Publica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicado en la Gaceta
Municipal NUmero 1, volumen 1, el 01 de enero de 2026, Asi como, en lo establecido
en los Lineamientos para la Elaboracion de los Manuales de Organizacién y
Procedimientos de la Administracion Publica Municipal 2025-2027, emitidos por la
Direccion de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion, los cuales toman
en cuenta la metodologlia para la formulacién de los instrumentos administrativos.

Junio, 2026.
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X. Dictaminacion y Créditos.

Dictaminacion y Créditos
El presente Manual de Organizacion de la Direccién de Infraestructura Urbana de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México, cumple con los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual la Direccion de
Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacién dictaminé procedente para que sea implementado y
publicado.

La elaboracién del Manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras publicas:
De la Direccién de la Infraestructura Urbana

Arg. Ana Luisa Cambrén Degollado
Titular de la Direccion de Infraestructura Urbana

Lic. Gabriela Ramirez Guerra
Enlace Administrativo de la Direccién de Infraestructura Urbana

La Dictaminacién Técnica estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras publicas:
6rgnno Interno de Contrel Municipal

Mtro. German Sanchez Salas
Titular del Organo Interno de Control Municipal

L. en D. Otoniel Enrique Pefa Calixto
Titular de la Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacion

Lic. Jessica Contreras Carbajal
Responsable del Area de Auditoria Administrativa, Desempeiio y Legalidad

C. Salvador Pablo Hernandez
Técnico Especializado

De la Direccion Juridica

Mtra. Miriam Martinez Barrios
Titular de la Direccion Juridica

Lic. Mirza Colette Cisneros Clemente
Titular de la Subdireccién Juridica Consultiva

Mtro. Edgar Alejandro Garcia Roa
Responsable del Area de Procedimientos de Responsabilidad Patrimonial y Derechos Humanos

De la Direccién de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién

Lic. José Francisco Mercado Alvarez
Titular de la Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién

Lic. Jests Alejandro Morales Gutiérrez
Responsable del Area de Informacién, Geoestadistica, Politicas Publicas y Proyectos Estratégicos

Lic. Karla Maria Cruz Vega
Técnico Especializado
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L Presentacién.

La sociedad del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, exige de su gobierno cercania y
responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccion de un gobierno eficiente v de resultados, cuya premisa fundamental es la
generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz
en el logro de sus propdsitos. El ciudadano es el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas
publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica Municipal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la
generacion de resultados de valor para la ciudadanfa. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las
instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario
modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores praclicas
administrativas, emanadas de la permanente revision y actualizacién de las estructuras organizacionales y
sistemas de trabajo, del disefic e instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas
de gestion de la calidad.

El presente Manual de Procedimientos constituye el instrumento rector que norma el quehacer diario de la
Direccion de Infraestructura Urbana del Municipio de Tlalnepantla de Baz. Su elaboracion responde a la necesidad
de contar con un documento técnico que estandarice los procesos administratives, garantice la transparencia en
el ejercicio de los recursos publicos y fortalezea la rendicion de cuentas, en cumplimiento a lo establecido en el
Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Este manual tiene como propdsito fundamental establecer los lineamientos claros y precisos para la correcta
ejecucion de las funciones encomendadas a la Direccion de Infraestructura Urbana. Documenta de manera
sistematica cada uno de los procedimientos relacionados con el cumplimiento de su Objeto social, asi como de
su vision. Al definir responsabilidades, flujos de trabajo y mecanismos de control, se convierte en una herramienta
indispensable para la modernizacién administrativa del gobierno municipal.

Entre sus objetivos especificos destacan: homologar los criterios operativos en todas las unidades administrativas
que conforman la Oficialia Mayor,; facilitar la induccién y capacitacion del personal de nuevo ingreso; oplimizar el
uso de los recursos mediante la eliminacion de duplicidades; y proporcionar certeza juridica a todas las acciones
realizadas por la dependencia. Asimismo, sirve como base para los procesos de auditoria y evaluacion
institucional.

El alcance de este manual comprende todas las areas sustantivas de la Direccion de Infraestructura Urbana,
incluyendo todas sus unidades administrativas. Esta dirigido principalmente al personal operativo y mandos
medios de la dependencia, aunque también funciona como documento de consulta para otras &reas del
ayuntamiento y para la ciudadania interesada en conocer los procesos administrativos municipales.

La estructura del manual se organiza en el detalle de cada procedimiento mediante descripciones narrativas,
diagramas de flujo y formatos oficiales. Para cada proceso se especifican: el objetivo, las unidades involucradas,
los pasos secuenciales a seguir, los documentos requeridos vy los responsables de su ejecucion. Esta
sistematizacion permite que cualquier persona servidora publica pueda comprender y aplicar los procedimientos
de manera uniforme,

Es importante destacar que este manual se actualizara periédicamente para incorporar mejoras derivadas de la
experiencia operativa, asi como los cambios en la normativa aplicable, La Direccién de Infraestructura Urbanla,—-—— =
asume el compromiso de difundir su contenido entre todo el personal y de velar por su estricto cumplimiento,
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Tlalnepantia 7L

nuestra ciudad
2025-2027 1

Viernes 07 de agosto de 2026




como parte fundamental de su estrategia para brindar un servicio publico eficiente, transparente y de calidad a
los habitantes de Tlalnepantla de Baz.

Finalmente, este documento representa el esfuerzo institucional por profesionalizar la Administracion Publica
Municipal, estableciendo bases sdlidas para la toma de decisiones, la optimizacién de recursos y la mejora
continua de los procesos. Su implementacién contribuira significativamente al logro de los objetivos estratégicos
planteados en el Plan de Desarrollo Municipal, beneficiando directamente a la poblacién mediante una gestion

publica més &gil y transparente.

Il. Objetivo General.

Regular los procesos administrativos e incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene
encomendadas la Direccion de Infraestructura, mediante la formalizacion, estandarizacién y sistematizacion de
las actividades de trabajo a través de un Manual de Procedimientos.

Orientar a las servidoras y los servidores publicos respecto a los procedimientos administrativos de la Direccién
de Infraestructura Urbana, a fin de conocer sus responsabilidades, de manera secuencial e interrelacionada, que
dan cumplimiento a las funciones que contribuyen en la prestacién de bienes o servicios; asi como, en el ambito
de la transparencia municipal, dar a conocer a la ciudadania la manera de operar de la Direccion de Infraestructura
Urbana, de acuerdo a las atribuciones conferidas en la normatividad vigente.
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lll. Descripcion de los Procedimientos.

P1. Elaboracién del Programa Anual de Obra
Il. Objetivo

Planear, programar y presupuestar las Obras Publicas que se integraran al Programa Anual de Obra (PAQ),
conforme a los lineamientos estratégicos del Municipio y recursos asignados, mediante el andlisis de solicitudes
ciudadanas, inspecciones técnicas, elaboracion de proyectos ejecutivos, delimitacion de especificaciones
generales y especificas de cada obra y definicidn de presupuestos base, en congruencia con los planes y
programas aplicables y a la asignacién de recursos al Municipio.

lil.  Referencias
Federal:
s Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de
1917, y sus reformas y adiciones.

« Ley de Coordinacién Fiscal, Diario Oficial de la Federacion del 27 de diciembre de 1978, y sus reformas
y adiciones.

* Leyde Planeacion. Diario Oficial de la Federacion del 05 de enero de 1983, y sus reformas y adiciones,

s Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la Federacion del 04
de enero de 2000, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de la Federacién del 30 de
marzo de 20086, y sus reformas y adiciones.

¢ LeyGeneral de Responsabilidades Administrativas, Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de 2016,
y sus reformas y adiciones.

+ Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la
Federacion del 28 de julic de 2010, y sus reformas y adiciones.

= Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2026, Diario Oficial de la Federacién
del 21 de noviembre de 202,5 y sus reformas y adiciones,

e Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social. Diario Oficial de la Federacion del
24 de febrero 2025, y sus reformas y adiciones,

= Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social. Diario Oficial de la Federacion del
30 de enero del 2026, vy sus reformas y adiciones.

= Acuerdo por el que se emiten los lineamientos del componente indigena y afromexicano del fondo de
aportaciones para la infraestructura social (FAISPIAM) 20286, y sus reformas y adiciones,

Estatal:

s Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial "Gaceta del Gobierna”, el
10, 14 y 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica Municipal del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de
1993, y sus reformas y adiciones.

e Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado y Municipios. Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”,
30 de mayo de 2017, y sus reformas vy adiciones.
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« Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 21 de
diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.

e Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno®, 09 de
marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

e Codigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de
2001, y sus reformas y adiciones.

e Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
07 de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

= Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno", 02 de septiembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

s Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno", 15 de diciembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

« Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2026. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”,17 de diciembre de 2025.

e Formulas y Variables utilizadas para determinar el monto asignado a cada Municipio del Fondo Estatal
de Fortalecimiento Municipal para el ejercicio fiscal 2025. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de
febrero de 2026.

s Lineamientos Generales de Operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal
y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN) y del Fondo de Aportaciones para
el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FORTAMUN) para el Ejercicio Fiscal 2025. Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 02 de maye de 2025.

+ Reglas de Operacion del Gasto de Inversion para el Desarrollo del Estado De México. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 10 de marzo de 2026.

Municipal:
« Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gaceta Municipal, vigente.

« Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.
Gaceta Municipal, 01 de enero de 2026, y sus reformas y adiciones.

e Codigo de Etica de la Administracién Publica Municipal Centralizada de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, para la presente Administracién Publica 2025 — 2027, Gaceta Municipal, 15 de mayo de 2025.

Iv. Definiciones

Banco de Peticiones; Instrumento dindmico de la planeacién que registra las peticiones de obra por contratﬁ"‘_._—;
viables técnica, ambiental, socio-econémica y legalmente susceptibles de ser financiados con recursos publicos (/ 3
en el territorio municipal. )

Banco de Proyectos: Instrumento dindmico de la planeacion que registra los proyectos ejecutivos viables
técnica, ambiental, socio-econdmica y legalmente susceptibles de ser financiados con recursos plblicos en el

territorio municipal.

Catalogo de conceptos: Es el documento que detalla y organiza todas las actividades, materiales y servicios
necesarios para ejecutar un proyecto de construccion, facilitando la planificacion, control y presupuesto de la obra.
Cabildo: Organo maximo de autoridad en el Municipio, al que le corresponde la definicion de las politicas de la
Administracion Publica Municipal, referente a leyes y reglamentos aplicables al Municipio.

Comiteé Interno de Obra Pablica: Comité es el encargado de autorizar del proyecto de Programa Anual de Obra,
asi como las modalidades de adjudicacién del mismo (el Comité no realiza procesos de adjudicacién ni W

contratacion).
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Expediente Téenico: Compendio con el contenido claro y especifico de la obra publica a realizarse, incluye:
campo técnico y administrativo.

Especificaciones generales de construccién: El conjunto de requisitos que establece la Secretaria del Ramo
para la realizacion de estudios, proyectos, la ejecucion y supervision, equipamiento, puesta en servicio, operacién
y mantenimiento de obras, incluyendo los que se deben aplicar al proceso constructivo, a la forma de medicidn y
la base de pago de los conceptos de trabajo,

Especificaciones particulares de construccién: El conjunto de requisitos establecidos por el convocante para
la realizacion de la obra, mismos que pueden detallar, adicionar, complementar o sustituir a las especificaciones
generales.

Levantamiento: Medicion en campo, dibujo, cuantificacion y cualificacion del sitio de la obra con fines del
proyecto.

Norma técnica: Una norma técnica o estandar es una especificacion técnica de aplicacién voluntaria, fruto del
consenso, basada en los resultados de la experiencia y del desarrollo tecnolégico, aprobada por un organismo
de normalizacién reconocido y accesible al publico.

Numeros Generadores: Documentos que detalla la cuantificacién y recopilacién de los trabajos realizados en
una construccion.

PAO: Programa Anual de Obra.

Presupuesto base: El presupuesto base es el documento que resulta de aplicar al catalogo de conceptos y

cantidades de trabajo, los precios unitarios determinados de acuerdo a las caracteristicas, magnitud y complejidad
de los trabajos.

Proyecto ejecutivo: Conjunto de planos detallados que describen la obra a construir.

Punto de Acuerdo: Son acuerdos informativos, las resoluciones del Ayuntamiento o de sus Comisiones Edilicias,
que tienen como finalidad comunicar el estado de un asunto en particular,

V. Responsabilidades

Titular de la Direccién de Infraestructura Urbana debera:
Recibe la solicitud de obra y la canaliza al area competente para su atencién.

Recibe, analiza y en su caso presenta la propuesta del Programa Anual de Obra a la persona Titular de la
Presidencia Municipal.

Remite la propuesta del Programa Anual de Obra para su presentacion al Comité Interno de Obra Plblica.
Recibe el Programa Anual de Obra y presenta a Cabildo para su autorizacién. /

Recibe Gaceta Municipal en la que fue aprobado el Programa Anual de Obra y canaliza para la gestién de los ( 2
recursos y autorizacion de proyectos por tipo de recurso.

Recibe el (PbRM 07a) para su validacién y envio a las instancias correspondientes para su formalizacion.

Titular de la Subdireccion de Proyectos, Planeacién y Promocion Social debera: ‘

Solicita la obtencién de la factibilidad técnica y legal de cada peticion de obra por contrato. %
Integra la factibilidad técnica y legal de cada peticion de obra por contrato.
Solicita la elaboracidn del proyecto ejecutivo. \}(
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Avala y envia proyecto ejecutivo, catalogo de conceptos y especificaciones generales y particulares del proyecto
por contrato para la elaboracién del presupuesto base y programa de ejecucién de abra.

Recibe y remite presupuesto base y programa de gjecucion de la peticion de obra para para su integracion en el
proyecto de Programa Anual de Obra y elaboracién de la ficha técnica y/o Expediente Técnico, para su tramite

ante las instancias correspondientes.

Recibe y analiza la integracion de la propuesta del Programa Anual de Obra y presenta al Titular de la Direccion
de Infraestructura.

Realiza las adecuaciones necesarias y se devuelve a la Subdireccion de Administracion de Obra Publica.

Verifica la publicacién del Programa Anual de Obra en la Gaceta Municipal y canaliza para la gestion y
autorizacién de proyectos por tipo de recurso, asi como la integracién de la programacion de recursos en el
Presupuesto basado en Resultado Municipal 07a (PbRM 07a) para su formalizacion ante las instancias

correspondientes.

Recibe y revisa la informacion de programacion de obras autorizadas en el Programa Anual de Obra autorizado
& integra el Presupuesto basado en Resultados Municipal (FbRM 07a).

Responsable de Area de Proyectos de Infraestructura y Urbanizacién debera:

Realiza la elaboracion del proyecto ejecutivo, catalogo de conceptos, determinar las especificaciones generales
y particulares del proyecto y desarrolla los generadores del mismo a fravés del personal especializado en

topografia y proyectos.

Revisa la propuesta arquitectdnica elaborada por el personal especializado en topografia y proyectos y remite
para la elaboracion del presupuesto base y programa de ejecucion de obra.

Responsable de Area de Planeacién, Gestion e Informes al OSFEM debera:

Recibe y determina el programa de recursos con el que puede ser atendida cada obra para integrar a |a propuesta
del Programa Anual de Obra.

Recibe, analiza y en su caso establece la estructura programética de las obras propuestas, en funcidn de los
planes, fondos y programas vigentes para elaborar el proyecto del Programa Anual de Obra remitirlo para su para

su presentacién y tramite.

Recibe y analiza la informacién de programacion de obras autorizadas en el Programa Anual de Obra autorizado
e integra el Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM 07a) para enviar a la Subdireccion de Proyectos,

Planeacion y Promacion Social para su revision.
Titular de la Subdireccién de Administracion de Obra Publica debera: 7

Recibe e integra el presupuesto base del proyecto ejecutivo, considerando el catalogo de conceptos,
especificaciones generales y particulares de cada proyecto, con base en las caracteristicas, complejidad y

magnitud de los trabajos, de acuerdo a la informacién recibida, a fravés del personal especializado en Precios /;

Unitarios.

Remite presupuesto base y programa de ejecucion de la peticion de obra.

Realiza la presentacion al Comité Interno de Obra Publica.
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Vl. Insumos
Levantamientos topograficos.
Levantamientos arquitectdnicos de estado actual.
Programas de necesidades del usuario.
Documentos de acreditacién de propiedad o posesion de los inmuebles.
Autorizacion de recursos financieros y aplicarlos conforme a las reglas de operacion respectivas,
Banco de Proyectos.
Acta de Cabilda relativo a la aprobacion del Programa Anual de Obra.
Sistemas de registro y seguimiento de recursos.

VIl. Resultados

Integracién del Programa Anual de Obra Municipal.

Autorizacién del Programa Anual de Obra (PAQ) mediante las Actas de Cabildo.

VIll.  Interaccién con otros procedimientos

Procedimiento inherente a la “Adjudicacion y Contratacion”.
Procedimiento inherente a la "Supervisién de Obras por Contrato”.
Procedimiento inherente a la “Integracion al Expediente Unico de Obra”,

IX. Politicas

Todo proyecto y presupuesto, sera avalado por la Subdireccion de Proyectos, Planeacion y Promocion Social.

La realizacion de los proyectos arquitectonicos y ejecutivos estara regida siempre por las normas vigentes
aplicables.

Se buscara que los proyectos cumplan con todas las necesidades de los habitantes de Tlalnepantla, Estado de
México.

La atencion a la ciudadania en las visitas de campo para la obtencién de necesidades siempre sera con
cordialidad y amabilidad.

Se atenderan peticiones ciudadanas o de las Dependencias que integran la Administracion Municipal que hayan
sido realizadas por medio de un escrito y que sean de la competencia de la Direccién de Infraestructura Urbana.

Los avances fisico-financieros seran validados por la Subdireccion de Construccion y la Subdireccion de
Administracion de Obra Publica y seran compulsados con la informacion financiera que sea remitida por la
Tesoreria Municipal.

Todos los tramites de traspasos y recalendarizaciones seran realizados a través del Enlace Administrativo de la
Direccion de Infraestructura Urbana ante las Dependencias respectivas.

La validacién del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM 07a) Programa Anual de Obra, sera
tramitado ante las Dependencias indicadas en el Instructivo del OSFEM.
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X. Desarrollo del Procedimiento

P1. Elaboracion del Programa Anual de Obra

Denominacion Administrativa

Actividad a Realizar

Inicio

Titular de la Direccién de Infraestructura
Urbana,

Recibe la solicitud de obra y la canaliza al area
competente para su atencion,

2La peticién requiere contratacién de obra?

Titular de la Direccidn de Infraestructura
Urbana,

No: Remite la peticion de obra comunitaria. (Termina la
actividad)

Titular de la Direccién de Infraestructura
Urbana.

Si: Remite la peticion de obra por contrato para su
atencion.

Titular de la Subdireccion de Proyectos,
Planeacién y Promacion Social.

Solicita la obtencién de la factibilidad técnica y legal de
cada peticién de obra por contrato.

Responsable del Area de Proyectos de
Infraestructura y Urbanizacion.

Integra la factibilidad técnica y legal de cada pelicién de
obra por contrato.

¢La obra cumple con la factibilidad técnica y legal?

Responsable del Area de Proyectos de
Infraestructura y Urbanizacion.

No: Remite el resultado de la factibilidad técnica y legal
para integrar en la base de datos para atencion en futuros
ejercicios fiscales. (Termina la actividad)

Responsable del Area de Proyectos de
Infraestructura y Urbanizacion.

Si: Solicita el analisis del resultado de la factibilidad
técnica y legal de la obra, para determinar el fondo y
programa que permita su atencion.

Titular de la Subdireccién de Proyectos,
Planeacién y Promocién Social.

Solicita la elaboracion del proyecto ejecutivo,

Responsable del Area de Planeacion,
Gestion e Informes al OSFEM.

Recibe y determina el programa de recursos con el que
puede ser atendida cada obra para integrar a la propuesta
del Programa Anual de Obra.

Responsable de Area de Proyectos de
Infraestructura y Urbanizacion.

Realiza la elaboracion del proyecto ejecutivo, catalogo de
conceptos, determinar las especificaciones generales y
particulares del proyecto y desarrolla los generadores del
mismo a través del personal especializado en topografia y
proyectos.

11

Responsable de Area de Proyectos de
Infraestructura y Urbanizacion.

Revisa la propuesta arquitecionica elaborada por el
personal especializado en topografia y proyectos y remite
para la elaboracién del presupuesto base y programa de
ejacucion de obra.

12

Titular de la Subdireccion de Proyectos,
Planeacion y Promocién Social.

Avala y envia proyecto ejecutivo, catalogo de conceptos y
especificaciones generales y particulares del proyecto por
contrato para la elaboracion del presupuesto base y
programa de ejecucion de obra.

13

Titular de la Subdireccion de
Administracién de Obra Publica.

Recibe e integra el presupuesto base del proyecto
ejecutivo, considerando el catdlogo de conceptos,
especificaciones generales y particulares de cada
proyecto, con base en las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos, de acuerdo a la informacion
recibida, a través del personal especializado en Precios
Unitarios.

14

Titular de la Subdireccion de
Administracién de Obra Publica.

Remite presupuesto base y programa de ejecucion de la
peticién de obra.
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P1. Elaboracion del Programa Anual de Qbra

Denominacion Administrativa

Titular de la Subdireccion de Proyectos,
Planeacion y Promocion Social.

Actividad a Realizar

Recibe y remite presupuesto base y programa de
ejecucion de la peticién de obra para para su integracién
en el proyecto de Programa Anual de Obra y elaboracion
de la ficha téenica y/o Expediente Técnico, para su tramite
ante las instancias correspondientes

16

Responsable del Area de Planeacién,
Gestion e Informes al OSFEM,

Recibe, analiza v en su caso establece la estructura
programaética de las obras propuestas, en funcion de los
planes, fondos y programas vigentes para elaborar el
proyecto del Programa Anual de Obra remitirlo para su
para su presentacion y tramite.

17

Titular de la Subdireccion de Proyectos,
Planeacién y Promocién Social

Recibe y analiza la integracién de la propuesta del
Programa Anual de Obra y presenta al Titular de la
Direccitn de Infraestructura.

LEl proyecto del Programa Anual de Obra cumple
con la normatividad vigente?

18

Titular de la Subdireccion de Proyectos,
Planeacion y Promocion Social

No: Realiza las observaciones pertinentes y solicita las
correcciones necesarias. (Regresa a la actividad 18)

19

Titular de la Subdireccién de Prayectos,
Planeacioén y Promocion Social

Si: Remite la propuesta de Programa Anual de Obra para
sU presentacion y visto bueno.

20

Titular de la Direccion de Infraestructura
Urbana.

Recibe, analiza y en su caso presenta la propuesta del
Programa Anual de Obra a la persona titular de la
Presidencia Municipal.

21

Titular de la Direccion de Infraestructura
Urbana.

Remite la propuesta del Programa Anual de Obra para su
presentacion al Comité Interno de Obra Publica.

22

Titular de la  Subdireccion de
Administracion de Obra Pablica,

Realiza la presentacion al Comité Interno de Obra Publica.

LE| proyecto de Programa Anual de Obra recibe
ohservaciones o recomendaciones por el Comité
Interno de Obra Publica?

23

Titular de la Subdireccion de
Administracién de Obra Publica.

Si: Entonces realiza las observaciones necesarias y se
devuelve para las correcciones pertinentes y se convoca
nuevamente a sesion. (Regresa a la actividad 22)

24

Titular de la Subdireccion de Proyectos,
Planeacién y Promocién Social

Realiza las adecuaciones necesarias y se devuelve a la
Subdireccidn de Administracion de Obra Publica.

25

Titular de la Direccién de Infraestructura
Urbana.

Ne: Entences se envia el Programa Anual de Obra para
su presentacion al Cabildo.

26

Titular de la Direccién de Infraestructura
Urbana.

Recibe el Programa Anual de Obra y presenta a Cabildo
para su autorizacion,

27

Titular de la Direccion de Infraestructura
Urbana.

Recibe Gaceta Municipal en la que fue aprobado el
Programa Anual de Obra y canaliza para la gestion de los
recursos y autorizacion de proyectos por tipo de recurso.

28

Titular de la Subdireceidn de Proyectos,
Planeacion y Promocidn Soclal.

Verifica la publicacién del Programa Anual de Obra en la
Gaceta Municipal y canaliza para la gestién y autorizacién
de proyectos por tipo de recurso, asi como la integracién
de la programacion de recursos en el Presupuesto basado
en Resultado Municipal 07a (PbRM 07a) para su
formalizacion ante las instancias correspondientes.

29

Responsable del Area de Planeacion,
Gestién e Informes al OSFEM.

Recibe y analiza la informacién de programacion de obras
autorizadas en el Programa Anual de Obra autorizado e
integra_el Presupuesto basado en Resultados Municipal
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P1. Elaboracion del Programa Anual de Obra

Denominacion Administrativa

Actividad a Realizar

(PBRM 07a) para enviar a la Subdireccién de Proyectos,
Planeacién y Promocién Social para su revision.
Recibe y revisa la informacién de programacion de obras
30 Titular de la Subdireccién de Proyectos, | autorizadas en el Programa Anual de Obra autorizado e
Planeacién y Promocién Social integra el Presupuesto basado en Resultados Municipal
(PbRM 07a).
¢El PbRM 07a es correcto?
: No: Entonces realiza las observaciones necesarias y
Responsable del Area de Planeacion, i b
9 Gestién e Informes al OSFEM. solicita las correcciones pertinentes. (Regresa a la
actividad 29)
[ Sl: Recibe el Presupuesto basado en Resultados
32 LS Subdireccion de Proyectos. | wjynicipal (PbRM 07a) y remite al Titular de la Direccion
Y de Infraestructura Urbana para su validacion.
3 Titular de la Direccién de Infraestructura | Reclbe el (PbRM 07a) para su validacién y envio a las
Urbana. instancias correspondientes para su formalizacion.
Fin
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Nombradal Descripcion. Férmula Periodicidad.
Indicador.
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Adjudicacion y Mide el porcentaje de —_— x100
Contratacion de Obra | Programa Anual de Obra Numero de Anual
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Programados.
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Xlll.  Formatos e Instructivos

Reporte de campo

F e Tlalnepantla | Direccion de
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Planos de proyecto

N°® de Requerimiento Instrucciones

1 No. De Control: Se referira el nimero de oficio de solicitud de obra.

2 Facha de visita: Fecha en que se realiza |a visita técnica.

3 Domicilio, nombre del solicitante, teléfono y correo electronico: se referiran los datos
de contacto del peticionario.

4 Peticion: de acuerdo a lo solicitado en oficio.

B Croquis de localizacion.

6 Condiciones acluales.

i Observaciones.

8 Ciudadano que realiza el acompafiamiento en campo.

9 Elaboré,

10 Reporte fotogréfico.

| LuLALigauin ]

Al

> -,

\ =k

Simzutouin
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El siguiente listado de planos y memorias de célculo, es indicativo, mas no limitativo, y se ajustara de acuerdo al

alcance de cada proyecto.

LISTADO DE PLANOS DE PROYECTO

CONTENIDO DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA

Planos Arquitecténicos:

Plan de Ubicacion/Situacién: Indica la ubicacion del
proyecto en el terreno.

Plan de Trazo: Define los ejes y puntos de referencia
para la construccion.

Plantas: Representaciones bidimensionales de cada nivel
de la construccion.

Fachadas: Representaciones externas de la
construccion, mostrando los detalles de la fachada.
Cortes: Representaciones verticales de la construccion,
mostrando la estructura interna y los niveles.

Detalles Constructivos: Planos que amplian la
informacion sobre elementos especificos, como
ventanas, puertas, escaleras, etc.

Plano de Acabados: Detalla los materiales y
terminaciones a utilizar en muros, pisos, plafones, etc.
Planos Estructurales:

Plano de Cimentacién: Describe la base de la
construceion y su relacidn con el suelo.

Plano de Estructura: Muestra las columnas, vigas y otros
elementos estructurales que soportan la construccion.
Detalles Estructurales: Planos que amplian la informacién
sobre elementos estructurales especificos, como
uniones, refuerzos, etc,

Memorias de Calculo: Documentos que detallan los
calculos realizados para la estructura.

Planos de Instalaciones:

Plan de Instalaciones Eléctricas:

Muestra la ubicacién de los puntos de luz, interruptores,
enchufes y otros elementos eléctricos.

Planos de Instalaciones Hidraulicas:

Muestra la ubicacion de tuberias, grifos, cisternas y otros
elemeantos hidraulicos.

Planos de Instalaciones Sanitarias:

Muestra la ubicacion de inodoros, lavamanos, duchas y
otros elementos sanitarios.

Planos de Instalaciones Especiales:

Puede incluir planos de aire acandicionado, sistemas de
deteccion de incendios, sistemas de seguridad, etc.
Ademas de estos planos, un proyecto ejecutivo puede
incluir:

Memorias Descriptivas: Documentos que explican la
logica detras de las decisiones de disefio.

Memorias de Calculo: Documentos que detallan los
céleulos realizados para la estructura.

Especificaciones Técnicas: Documentos que detallan las
caracteristicas de los materiales y la forma de
construccion.

Catélogo de Conceptos: Lista de todos los elementos de
la obra y sus caracteristicas.

Numeros Generadores de proyecto: Lista de cantidades
de materiales y mano de obra.

CONTENIDO DE PROYECTOS DE VIALIDADES
Planos Topograficos: Muestran |a ubicacion y el terreno
del proyecto, incluyendo curvas de nivel, altitudes y otros
detalles del terreno.

Planos de Disefio Geométrico: Detallan la geometria de
la via, incluyendo la alineacion horizontal, la alineacién
vertical (perfil), pendientes, radios de curva, y ofros
elementos que definen la forma de la via.

Planos de Senalizacién Vial: Incluyen la ubicacion, tipo
y tamafio de todos los dispositivos de sefializacion vial,
tanto horizontales como verticales, para garantizar la
seguridad y la orientacion de los conductores.

Planos de Drenaje: Muastran el sistema de drenaje
pluvial, incluyendo alcantarillas, eunetas, y otros
elementos que permiten la evacuacién del agua de lluvia.
Planos de Pavimentos: Detallan el tipo de material de
pavimento, las capas de la estructura del pavimento, y los
detalles de la construccion.

Planos Estructurales (si aplica): Incluyen detalles de
puentes, pasos a desnivel, y otros elementos
estructurales que forman parte del proyecto.

Planos de Estudios Complementarios:

Planos de Estudios Geotécnicos: Incluyen los resultados
de las pruebas de laboratorio y los perfiles geolégicos del
terreno, que son necesarios para el disefio de
cimentaciones y otras estructuras.

Planos de Estudios de Transito: Muestran los volumenes
de transito, la velocidad de los vehiculos, y otros datos
relevantes para el disefic de la via.

Planos de Estudios Hidrologicos e Hidraulicos: Muestran
les andlisis de las cuencas de drenaje y el disefio del
sistema de drenaje pluvial.
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Ficha Técnica

Ficha Técnica
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Ficha Téenica
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Ficha Técnica
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Ficha Técnica
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FICHA TECNICA

La Ficha Técnica es un analisis a nivel de estudio de conceptualizacion que identifica de forma detallada la
problematica que se pretende resolver mediante un PPl y que muestra las razones para la seleccion de la
alternativa de solucién presentada. Asimismo, incluye la informacién mas relevante relacionada con el programa
o0 proyecto, su alineacion estrategica y aspectos que aseguran su viabilidad.

La Ficha Técnica se requerira en los sigulentes casos:

A. Para los PPI que tengan un monto de inversion mayor o igual a 25 millones de pesos y menor a 80
millones de pesos.

B. Para los Estudios de preinversion necesarios para la Evaluacion Socioeconémica de PPl a nivel de
prefactibilidad.

C. Para aguellos PPI, cuando asf lo determine la Secretaria, por conducto de la Direccion General,
independientemente de su monto total de inversién.

La Ficha Técnica debera contener los siguientes elementos:

a. Informacion general del PPI, en la que se incluya el nombre y tipo del PPI; el calendario de inversion con la
fecha del inicio y término de la etapa de inversién; el monto estimado de inversién por afio y su distribucion por
fuente de financiamiento entre sus principales componentes, desglosando el Impuesto al Valor Agregado y los
demés impuestos que sean aplicables; el horizonte de evaluacion; fuente de financiamiento; y su localizacion
georeferenciada acompafiada de un mapa de ubicacidn con las coordenadas decimales con fuente de informacién
proveniente del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, siempre y cuando la naturaleza del PPI lo permita.
b. Alineacion estratégica, donde se especifiquen los objetivos, estrategias y lineas de accion que atiende el PP,
conforme al PND y PDEM; asi como de los Planes de Desarrollo de los Municipios y de los diversos programas
que se deriven de dichos instrumentos.

c. ldentificacion de los PPI relacionados con el PPI.

d. Analisis de la situacion actual, en el que se describa la problematica que se busca resolver, incluyendo la
descripcion y cuantificacion de la oferta y demanda de los bienes o servicios relacionados.

e. Analisis de la situacién sin proyecto, mediante el cual se deberan especificar las optimizaciones, entendidas
como las medidas administrativas, técnicas, operativas, asi como inversiones de bajo costo que contribuirian a
mejorar la situacion actual descrita. Asimismo, se debera realizar una estimacion proyectada a lo largo del
horizonte de evaluacion, de la oferta y la demanda de los bienes y servicios relacionados con el PP, considerando

las optimizaciones identificadas. Las optimizaciones no deberan superar el 10% del monto total del PPI de que
se trate.

f. Descripcion de las alternativas de solucién a la problematica planteada, en la que se justifique la decision del
rechazo de la alternativa desechada y la eleccidn de la alternativa seleccionada para dar solucién a la
problematica; asi como la identificacién y cuantificacion de sus costos y beneficios. La alternativa de solucion
desechada debe considerar la implementacion de un PPl que técnica y econémicamente presenta diferencias
respecto a la alternativa de solucion seleccionada. No se considera como alternativa diferente, la comparacion -
entre distintos proveedores de un mismo bien o servicio.

g. Analisis de la situacion con proyecto en el que se describa el PPl y sus componentes; los aspectos mas
relevantes relacionados con las factibilidades; asi como la manifestacion bajo protesta de decir verdad de cumplir
con dichos aspectlos; la cantidad de poblacién beneficiada; la localizacion con coordenadas georreferenciadas
acompafiada de un mapa de ubicacién con las coordenadas decimales con fuente de informacién proveniente del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, siempre y cuando la naturaleza del PP lo permita; la estimacion d

la oferta y la demanda proyectada a lo largo del horizonte de evaluacion bajo el supuesto de que el PP se lleve
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a cabo. Lo anterior, con el fin de determinar su interaccion y verificar que el proyecto o programa contribuya a
solucionar la problemética identificada. Asimismo, se agregaran las metas fisicas anuales vinculadas a los
componentes con sus respectivas cantidades y unidades de medida.

h. Identificacion y, en su caso, cuantificacién y valoracion de los costos y beneficios relacionados con la
implementacion del PP, tanto en su etapa de inversion, ejecucion como de operacién. En todos los casos debera
calcularse el CAE.

i. Nombre, cargo y datos de contacto de la persona responsable o administradora del PPI.

PbRMO07a Programa Anual de Obras

SISTEMA DE COOMDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS HUNICIPIGE
Manual para la Planeacién, Programacién y Fresupueste de Egresos Munigipal 2023

LOGO
ORGANISING

LOGD W
AYLNTAMERNTO
PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS HUNICIFAL

Fhisi 07a | PROSHAMA ANUAL DE OBRA |

(4) (s) () o | @ 19) (10) (11) (12) (13)
{12) (14) (14) G (18) (14) (1)
FACSDINTE MUNICPAL “SNOICO MUNCPAL TITULAN OF LAURPE TEIONEAD MUNGPAL DRICTON DE QORAS
T i
Tlalnepantia

. nuestra ciudad
w 2025-2027

Gaceta Municipal Numero 41 Volumen 2

79



80

N° de Requerimiento Instrucciones

1

Del de __ al __ de: Se refiere al periodo en el que se llevaran a cabo las obras a
nivel proyecto de la Clasificacidon Funcional Programatica Municipal vigente,

Ente Publico: Se anotard el nombre y codige (Ne.) del Municipio u organismo
municipal de acuerdo al Catalogo de Municipios.

Periodo: Se refiere al afo fiscal referido en la elaboracién del presupuesto.

Clave programatica: (FIN, FUN, SF, Pp, SP, Py, FF) Se refiere a las claves de
Finalidad (FIN), Funcion (FUN), Subfuncién (SF), Programa presupuestario (Pp),
Subprograma (SP), Proyecto (Py) y Fuente de Financiamiento (FF), de acuerdo a
la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente, la denominacién de
estos campos se anotard en la columna de concepto.

No. de Control: Se anotara el numero de obra que fue asignado previamente,
mediante oficio de autorizacion de recursos.

Nombre de la obra: Anotar el nombre del programa u obra a realizar.

Tipo de Ejecucion: Se debera anotar si la obra publica que nos ocupa se ejecutara
por contrato, por administracion o sera mixta.

Ubicacion: Se describira la localidad y ubicacion exacla de la obra a realizar.

Justificacion: Se anotara la justificacién de la ejecucion de la obra publica que se
llevara a cabo a lo largo del ejercicio fiscal por iniciar.

Poblacion Beneficiada: Se refiere al nimero de habitantes de la comunidad,
localidad o Municipio que se vean beneficiados con la ejecucion de la obra publica
de que se trate.

1

Tipo de Asignacién: En este apartado se anolara si la obra a ejecutarse fue
asignada por licitacién puiblica, por invitacion restringida o por adjudicacion directa.

12

Presupuesto Anual Autorizado: Se anotaréd el recurso anual autorizado para la
ejecucion de la obra publica.

Calendarizacion Mensual: (Ene-Dic): En estas columnas se anotard de manera
calendarizada el recurso que para la ejecucién de la obra publica ejercera,
anotando dichos recursos en el mes o los meses en los que se pretenda llevar a
cabo dicha obra,

Firmas: Se anotarad nombre, firma y profesién de los servidores publicos que al
calce del formato Programa Anual de Obras se indican.

15

Fecha de elaboracion: Se anotara dia, mes y afio en el que se elabora su Programa
Anual de Obras.

16

Total: Sumatoria de los montos del presupuesto anual autorizado, que debe ser
igual al calendarizado mensual del presupuesto de obras.

Tlalnepantia

nuestra ciudad
. 20252027

Viernes 07 de agosto de 2026

29




Xiv. Validacion del Procedimiento
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P2. Tramite de adjudicacién y contratacién de Obra Piblica.
Il. Objetive

Adjudicar y contratar la obra publica y los servicios relacionados con la misma, bajo las modalidades de licitacién
publica, invitacién restringida, invitacién a cuando menos fres personas o adjudicacion directa, a fin de asegurar
la equidad entre los participantes y obtener las condiciones mas favorables en términos de precio, calidad,
financiamiento y tiempo de ejecucion para el Municipio de Tlalnepantla de Baz; cumplir con la normatividad
federal, estatal y municipal aplicable; y garantizar el uso adecuado de los recursos econémicos, con el propésito
de cumplir los objetivos y programas establecidos por el H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz.

.  Referencias
Federal:

s Constitucion Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de
1817, y sus reformas y adiciones.

* Ley de Coordinacién Fiscal, Diario Oficial de la Federacién del 27 de diciembre de 1978, y sus reformas
y adiciones.

¢ Leyde Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la Federacidon del 04
de enero de 2000, y sus reformas y adiciones.

« Ley General del Sisterna Nacional Anticorrupcion. Diario Oficial de la Federacién del 18 de julio de 2016,
y sus reformas y adiciones.

* LeyGeneral de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de 2016,
y sus reformas v adiciones.

82

»

= Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la
Federacion del 28 de julio de 2010, y sus reformas y adiciones.

Estatal:

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periadico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el
10, 14 y 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

+ Ley Organica Municipal del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de
1993, y sus reformas vy adiciones.

= Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

= Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de
marzo de 1999, y sus reformas v adiciones.

= Codigo Administrative del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de
2001, y sus reformas y adiciones.

= Cdadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”,
07 de febrero de 1897, y sus reformas y adiciones. T

i

* Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta del _ —
Gobierno”, 02 de septiembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

s Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México. Periédico Oficial
"Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

Tlalnepantia

: nuestra ciudad
W 2025-2027

Viernes 07 de agosto de 2026



s Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

e Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2026. Periddico
Oficial "Gaceta del Gobierno”, 17 de diciembre de 2025, y sus reformas y adiciones.

Municipal:

= Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gaceta Municipal, vigente.

s Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.
Gaceta Municipal, miércoles 01 de enero de 2026, y sus reformas vy adiciones.

« Cadigo de Etica de la Administracion Publica Municipal Centralizada de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, para |la presente Administracion Publica 2025 — 2027. Gaceta Municipal, 15 de mayo de 2025, y

sus reformas y adiciones.

IV. Definiciones

Adjudicacién directa: procedimiento de asignacion de obra pblica o de servicios, por excepcion a la licitacion
publica, en el que no existe concurso entre dos o mas interesados. La dependencia, entidad o ayuntamiento

decide la persona a quien se contrata la realizacion de los trabajos.

Bases de licitacién: documento que precisa los requisitos que deben cumplir los interesados para participar; la
informacidn suficiente, completa y ordenada de la obra publica o servicio; del procedimiento de adjudicacion; y
los elementos para la adecuada formulacion de |a propuesta de |os licitantes.

Catalogo de Conceptos: Listado de conceptos de trabajo a ejecutar en la ejecucion de una obra y/o servicio

considerando unidad y cantidad. 83
Costo de Mercado: Precios de los materiales de construccion y/o maquinaria. _
Comité Interno de Obra Publica: instancia auxiliar de los titulares de las dependencias, entidades y ,

ayuntamientos en los procesos de contratacién de obra plblica y servicios,

Contratante: las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos auténomos y los Tribunales Administrativos que formalicen un contrato de obra publica o servicio

relacionado con la misma.
Contratista: |a persona que formalice un contrato de obra plblica o de servicios.

Contrato: Documento legal de acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones por medio
del cual la contratista se obliga a ejecutar obra publica y/o servicios relacionados con la misma a cambio de un
precio total y un tiempo determinado,

Convocante: Las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos auténomos y los Tribunales Administratives que promuevan un procedimiento para contratar obra .
piiblica o servicio relacionado con la misma. e

\

AN

Convocatoria: documento por el cual se hace publico un proceso de licitacion, al ser difundido en la prens
escrita.

Interesado: Persona Fisica o Juridico Colectiva que pretende participar en un procedimiento de adjudicacion de
obra publica o servicio.
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Invitacién restringida: procedimiento de adjudicacién de una obra publica o servicio, en el que se invita a
concurso a cuando menos tres personas.

Invitado: Persona Fisica o Juridico Colectiva que participa en un procedimiento de invitacion restringida o
adjudicacion directa de obra publica o servicio.

Licitacién publica: procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se convoca, se reciben propuestas,
se evaluan y se adjudica la obra publica y los servicios.

Licitante: Persona fisica o Juridico Colectiva que participa con una propuesta en un procedimiento de licitacion
de obra publica o servicios.

Listado de Insumos: Descripcion y especificacion técnica de los materiales, equipo de instalacion permanente,
mano de obra, maquinaria y equipo de construccidn, considerando su unidad de medida, cantidad y costo.

Precio unitario: el importe por unidad de medida para cada concepto de trabajo.

Programa Anual de Obra: documento que detalla las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
que una dependencia o entidad planea realizar durante un ejercicio fiscal.

Propuesta: |a proposicién presentada por una Persona Fisica o Juridico Colectiva en un procedimiento de
adjudicacion de obra publica o servicio.

Propuesta solvente: es la presentada en un procedimiento de Licitacién, de Invitacién Restringida o adjudicacion
directa, que cumple con las bases del procedimiento, garantiza el cumplimiento del contrato y considera costos
de mercado.

V. Responsabilidades

Titular de la Direccién de Infraestructura Urbana debera:

Expedir convocatorias u oficios de Invitacion dirigidos a las personas fisicas o juridico-colectivas, asi como las
invitaciones a dependencias estatales y municipales, para los procesos de Licitacion Publica, Invitacion
Restringida y Adjudicacién Directa, dando inicio formal a dicho proceso, conforme a la normatividad vigente.

Suscribir los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma derivados de los procedimientos
realizados.

Titular de la Subdireccion de Administracién de Obra Pablica debera:

Remitir al Area de Concursos y Contratos el expediente técnico validado como son especificaciones, proyectos y
catalogos, y la suficiencia presupuestal, a fin de que elabore la programacion para la Adjudicacion y Contratacién
de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma, bajo la modalidad de Licitacién Publica, Invitacién
Restringida o Adjudicacion Directa.

Supervisar el desarrollo de los procedimientos de adjudicacion y contratacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma, bajo las modalidades de Licitacién Publica, Invitacion Restringida y Adjudicacion
Directa, garantizando el cumplimiento de la normativa vigente,

Presidir, o designar a la persona quien presida, los actos derivados de los procesos de adjudicacion y contratacion
de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma en sus distintas modalidades.

Titular de la Coordinacién Juridica debera:

Revisar el contrato de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma que se genere por motivos de Ios
procedimientos de adjudicacion realizadas en el Area de Concursos y Contratos.
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Responsable del Area de Concursos y Contratos debera:

Elaborar la programacion del procedimiento para la Adjudicacién y Contratacién de Obra Puablica y Servicios
relacionados con la misma, bajo las modalidades de Licitacion Publica, Invitacién Restringida y Adjudicacion

Directa, conforme a la normatividad vigente,

Elaborar la Convocatoria o Invitacién del procedimiento para la Adjudicacién y Contratacion de Obra Publica y
Servicios relacionados con la misma, bajo las distintas modalidades, conforme a la normatividad vigente y el oficio

para su publicacian.
Elaborar a solicitud de la Subdireccion de Administracion de Obra Publica las bases de Licitacion Publica e
Invitacién Restringida.

Recibir solicitud de inscripcion o interés en participar en hoja membretada y suscrito por el Licitante o Invitado
participante, indicando el nombre de la obra y nimero del procedimiento de la Adjudicacién y Contratacién de

Obra Publica y Servicios relacionados con la misma, bajo las distintas modalidades.
Elaborar orden de pago al Licitante o Invitado participante, para realizar su pago correspondiente del derecho de
obtencién de las bases.

Recibir recibo por concepto de pago de Bases del procedimiento para la Adjudicacién y Contratacion de Obra
Plblica y Servicios relacionados con la misma, bajo las distintas modalidades y entregar las bases con sus anexos
al Licitante o Invitado participantes, para la preparacién y presentacién de sus proposiciones.

Elaborar las Invitaciones a las Dependencias Estatales y Municipales que correspondan, al proceso de
Adjudicacién y Contratacién de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma, bajo la modalidad de
Licitacion Publica, Invitacion Restringida, conforme a la normatividad vigente.

Planear, coordinar y documentar mediante actas circunstanciadas los actos de visita al sitio de los frabajos y la
junta de aclaraciones de los procedimientos de contratacion.

Planear, y en su caso, presidir y desarrollar el acto de presentacion y apertura de propuestas, realizando la
revision cuantitativa de la documentacion legal, administrativa, técnica y econémica, emitiendo los recibos de
garantia de seriedad respectivos y elaborar su acta correspondiente.

Revisar, analizar y evaluar cualitativamente la documentacion legal, administrativa y técnica de las propuestas
aceptadas.

Entregar al Area de Precios Unitarios las propuestas econdémicas aceptadas del Licitante o Invitado participante,
para su revisién y evaluacion.

Recibir del Area de Precios Unitarios la evaluacion de la documentacion de caracter econémica de las propuestas
aceptadas.

Elaborar y suscribir en coadyuvancia con el Area de Precios Unitarios el dictamen de Adjudicacién, que servira
de base para el fallo.

Planear, coordinar y desarrollar el Acto de Fallo del procedimiento para la Adjudicacién y Contratacion de Obra
Puablica y Servicios relacionados con la misma, notificando al Licitante o Invitado participante el contenido del

mismo y elaborar el acta correspondiente.
Formular y elaborar el Contrato de obra publica, conforme a la normatividad vigente.

Enviar a la Coordinacion Juridica el Contrato de obra publica para su revision. —
Recibir de la Coordinacién Juridica, el contrato revisado, para dar continuidad con el tramite de firma por parte de ;
las personas facultada para su suscripcién.
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Responsable de Area Precios Unitarios debera:
Recibir del Area de Concursos y Contratos, las propuestas econémicas aceptadas del Licitante o Invitado
participante para su revision y evaluacion,

Revisar, emitir y enviar la evaluacion de la documentacion de caracler econdmica de las propuestas aceptadas
al Area de Concursos y Contratos.

Suscribir en conjunto con el Area de Concursos y Contratos, el dictamen de Adjudicacién, que servira de base
para el fallo.

Licitante o Invitado (Persona Fisica o Juridico Colectiva) debera:

Suscribir y entregar la solicitud de inscripcion o interés en participar en hoja membretada, indicando el nombre de
la obra y nimero del procedimiento de la Adjudicacion y Contratacién de Obra Publica y Servicios relacionados
con la misma,

Realizar su pago correspondiente al derecho de obtencidn de las bases del procedimiento para la Adjudicacion y
Contratacion de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma.

Entregar recibo de pago de bases de licitacién, en su caso, y recibir las bases con sus anexos para la preparacion
y presentacion de sus propuestas.

Asistir a los actos del procedimiento para la Adjudicacion y Contratacién de Obra Publica y Servicios relacionados
con la misma.

Entregar sus propuestas en el Acto de presentacion y apertura de propuestas.
En caso de resultar adjudicado, suscribir el Centrato de Obra Publica y Servicios relacionado con la misma.

86

VI. Insumos

, Programa Anual de Obra, autorizado por el Ayuntamiento,
Expediente técnico (especificaciones, lineamientos, proyectos, catdlogo de conceptos) debidamente validado
Bases de licitacion.
Suficiencia Presupuestal.

Publicacién de la convocatoria, en por lo menos uno de los diarios locales de mayor circulacién en el Estade y
en uno de los diarios de mayor circulacion Nacional.

Solicitud de inscripcion o interés en participar en hoja membretada y suserito por la Persona Fisica o Juridico
Colectiva, indicando el nombre de la obra y nimero de procedimiento en el que desea participar.

Recibo de Pago de Bases.
Propuestas legal, administrativa, técnica y econémica entregadas por el Licitante o Invitado participante.

Evaluacion de la documentacion de caracter economica de las propuestas aceptadas, emitido por el Area de—— 0
Precios Unitarios.
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Vil. Resultados

Gestionar el proceso de Adjudicacién y Contratacion de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma, bajo
la modalidad de Licitacion Publica, en estricto apego a la normatividad vigente. Esto incluye la verificacion del
cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases de licitacién, la seleccion de la propuesta solvente, y la
emision del Dictamen y Fallo para la formalizacién del Contrato de Obra Publica o servicios relacionados con la

misma.
Presupuesto Base.
Expediente Unico de Obra debidamente integrado.

Vill. Interaccion con otros procedimientos

Procedimiento inherente a |a "Planeacion, Programacién y Presupuestacion”.
Procedimiento inherente a la “Supervision de Obras por Contrata”.
Procedimiento inherente al “Tramite de estimaciones”.

Procedimiento inherente a la “Integracion al Expediente Unico de Obra”.

I1X. Politicas

La recepcisn de documentacion se atendera en un horario de 09:00 a 18:00 hrs; en dias habiles.

Todo proyecto y presupuesto, sera revisado por la Direccion de Infraestructura.

La realizacién de los proyectos arquitecténicos y ejecutivos estard regida siempre por las normas vigentes

aplicables. 87
La venta y consulta de Bases de licitacion sera en los dias y horarios indicados en la Convocatoria o Invitacion a

participar. ,
Los actos de los procedimientos de adjudicacién, bajo las distintas modalidades, se realizaran conforme a los

dias y horarios indicados en la Convocatoria o Invitacién a participar y las bases, salvo exista alguna precision en

el Acto de Junta de Aclaraciones.

En los procedimientos de adjudicacion se establecerdn los mismos requisitos y condiciones para todos los

participantes, proporcionando igual acceso a la informacion relacicnada con dicho procedimiento, a fin de evitar

favorecer a algln participante.

Las convocatorias publicas se publicaran cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital

del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion nacional.

La evaluacién de las propuestas sélo podra realizarse cuando éstas cumplan con los requisitos establecidos en
las bases de los procedimientos que lleva a cabo la Direccién de Infraestructura.

El contrato se adjudicara de entre los participantes, a aquel cuya propuesta cumpla con las bases de licitacion y
resulte idénea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, g
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, ("—'—_—

Se consideraran los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el
momento y en la zona donde se llevan a cabo los trabajos. Lo anterior, de conformidad con las especificaciones
generales y particulares de construccion y normas de calidad determinadas.
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Desarrollo del Procedimiento

P2. Tramite de adjudicacién y contratacion de Obra Publica.

Denominacion Administrativa

Actividad a Realizar

Inicio
Recibe el expediente técnico validado y suficiencia
1 Reeponssble de Area de Concursos ¥ | e icusstal de la Subdirsccicn de Administracion ds Obra
Contratos. ;
Publica.
Elabora la programacién del procedimiento para la
2 Responsable de Area de Concursos y Adjudicacion y Contratacién de Obra Pulblica y Servicios
Contratos. relacionados con la misma, bajo la modalidad
correspondiente.
3 Responsable de Area de Concursos y | Remite la programacion del procedimiento para su
Contratos, aprobacién.
Titular de la Subdireccion de . po
4 Administracién de Obra Poblica, Revisa la pragramacion del procedimiento.
LEs correcta la programacion?
5 Titular de la Subdireccion de No: Se devuelve al Area de Concursos y Contratos con
Administracion de Obra Publica. observaciones para su ajuste (Regresa a la actividad 2).
Titular de la Subdireccion de . "
5} Administracion de Obra Publica. Si: Aprueba la programacion.
Elabora la convocatoria, los oficios de invitacion a participar,
7 Responsable de Area de Concursos y las bases y las invitaciones a las Dependencias Estatales y
Contratos, : :
Municipales correspondientes.
— Firma y expide la convocatoria u oficios de invitacion a
Ti i s i
8 tular de la D'FES::[;‘;[;:E Infraestructure | i civar, y las invitaciones a las Dependencias Estatales y
: Municipales correspondientes,
9 Licitante o Invitado (Persona Fisica o Suscribe y entrega la solicitud de inscripcion o interés en
Juridico Colectiva). participar,
Responsable de Area de Concursos y . N . -
10 Contratos. Recibe |a solicitud de inscripcion o interés en participar.
¢iLas Bases de licitacion tienen costo?
No: El Area de Concursos y Contratos entrega la
1 Resporinble g:?:rﬁ::?o:e SpCUrRca documentacion técnica y bases de manera directa y gratuita.
! (Se continua con la Actividad 16).
12 Responsable de Area de Concursos y Si: Se elabora orden de pago al Licitante o Invitado
Contratos. participante.
13 Licitante o Invitado (Persona Fisica o Realiza el pago correspondiente al derecho de obtencién de
Juridico Colectiva). las bases y entrega el recibo de pago de bases de licitacidn.
; Responsable de Area de Concursos y Recibe el pago correspondiente y hace entrega de las bases
4 con sus anexos para |a preparacidén y presentacion de
Contratos. )
proposiciones.
15 Licitante o Invitado (Persona Fisica o Recibe las bases con sus anexos para la preparacion y
Juridico Colectiva). presentacion de sus proposiciones.
e i il
Planea, coordina, desarrolla los actos de Visita al sitio de los—{—
16 Respansable g?::ﬁ::?o:a Concursosy | yrabajos y Junta de aclaraciones, y elabora las actas | -
’ correspondientes., e s
17 Responsable de Area de Concursos y | Planea, coordina y en su caso, preside el acto de presentacion
Contratos. y apertura de propuestas del Licitante o Invitado participante.
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Denominacion Administrativa

P2. Tramite de adjudicacion y contratacion de Obra Publica.

Actividad a Realizar

Licitante o Invitado (Persona Fisica o Entrega sus propuestas en el Acte de presentacion y apertura
Juridico Colectiva). de propuestas.
Recibe, apertura, revisa de manera cuantitativa en el acto las
19 Responsable de Area de Concursos y propuestas legal, administrativa, técnica y economica,
Contratos. entrega recibo de la garantia de seriedad de la proposicion y
elabora el acta circunstanciada correspondiente.
£Se aceptaron propuestas para su evaluacién
cualitativa?
No: Si ninguna propuesta es recibida o todas son desechadas
20 Responsable de Area de Concursos y por falta de documentacién en el acto, el Area de Concursos
Contratos. y Contratos declara desierto el procedimiento y se levanta el
acta circunstanciada. (Termina la actividad).
Si: Se continua con la revision, analisis y evaluacion
cualitativamente de la propuesta Legal, Administrativa,
21 Responsabla dcilﬁrr:?oge Concursos y técnica por el Area de Concursos y Contratos y se envia al
’ area de Precios Unitarios la propuesta econdmica para su
revision y evaluacion.
Recibe del Area de Concursos y Contratos, las propuestas
22 Responsable de Area de Precios aconomicas aceptadas del Licitante o Invitado participante
Unitarios. para su revision y evaluacion, emitiendo al Area de Concursos
y Conftratos la evaluacién de la propuesta.
23 Responsable de Area de Concursos y Elabora y suscribe en coadyuvancia con el Area de Precios
Contratos. Unitarios el Dictamen de Adjudicacion.
Planea, coordina, desarrolla el Acto de Fallo, notificando a los
24 Raspanaskla gz:;;:tacge Coneursosy | baticipantes el contenido del mismo, y elabora el acta
g correspondiente.
Considerando el dictamen y el fallo, ;Existe una
propuesta solvente que cumpla con los requisitos
legales, técnicos y econémicos?
25 Responsable de Area de Concursos y No: Se declara desierta la licitacion por falta de solvencia en
Contratos. las propuestas. (Termina la actividad)
Si: Se formula y elabora el Contrato de Obra Publica y
26 Responsable dC?J:t;ea?oge Concursas y Servicios relacionados con la misma, conforme a la
' normatividad vigente.
27 Responsable de Area de Concursos y Envia a la Coordinacién Juridica el Contrato de Obra Piblica
Contratos. para su revision.
i Revisa el Contrato de Obra Publica y Servicios relacionados
28 Titular de la Coordinacién Juridica. con la misma, conforme a la normatividad vigente.
¢El contrato es juridicamente correcto?
Mo: La Coordinacion Juridica lo devuelve al Area de
29 Titular de la Coordinacién Juridica. Concursas y Centratos con observaciones para su correccion.
(regresa a la actividad 26)
Si: Se remite al Area de Concursos y Contratos para dar .-—'"—7
i i seguimiento en conjunto a la firma del contrato de Obra y
30 Titular de la Coordinacién Juridica. Pablica por parte de las personas facultadas para su (
suscripcién. - AR
Fin
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XIl.  Diagramacion

P2, Tramite de adjudicacion y contratacian da Obra Pablica.

Titular de la Subdirecclén da Licitanta o Invitado RetycnEabia ek a4 ST
{Peraona Fisken o Ut de 1 :
Publica e ma i R miUt s Juridico Colectiva) Precios Unitarlos | ‘Coordinackin Juridica

Hosponsable de Area de Adminiatracién de OBra Titular de ka Direcclén de
Concursos y Contrates

( Inicia )
™ l
| Recibo de la Subdireccion

| de Adminklragion 8o Obra |
Publics of expedients |
tienica ]

(2)
| Elabora la programacién |
| dol procedimionio parals |
| ey Eh |

Contratacion ge Gbra |

Publica y Sarvcios |
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| |
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procodimiento.
[ |
L l | |
| |
|~ iEscorrectala | | ‘
- ramacién?
Mo : .P"'I
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So davuski ol Areade | |
Concurios y Contraios 8
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P2, Tramite de adjudicacion y contratacion de Obra Publica,

Titular de |a

Responsable do Area de Admial . Ob Titular da i Dirccién do 4
traclén de Obra 7 Coardl an
Cancuraos y Contritas ey ‘F'“”“ : Infraestrueiura Urbana Juridico Colectiva) de Praclas Uni Juridica

Titularde la Subdireccion de Licltante (Persona Fisica o Responsable do Area

O)
Elabora la convacaloria,
loa oficios de invitackin a
pariicipar, las basos y las
imvitacicnas & s
Dependencias Estatales y
Municipales

MMI'!’W.“"'

®

‘Fima y expilo [
comvocataria u oficlos do |
Invitacion a participar, y 18
invitaciones a las
Dependenclas Estatales y
Muricipales
carrespondiento:

e
1l ®

Suscribe y onlroga n _]
socitud de inserigcién o |

lignen costo? -

ilerdd an participar, J
Rucibo b solciud do
irserpeidn o (nlerds an
pariicipar,
/ iy
tLas Banos dolichiacién | o
= @

b Ceniralos antrega ln
si documantacion ldenica y
bases de manor diecta y
LSS q gratuita.
S0 olabora orden de paga | __'L""
a ol Licitanta o Invitada |
pariicipanie | ()

l (13)
Realiza ol page
conespondients al
derecho de oblancidn do
las bases y enlraga al
recko do pago de bases
do lcitacidn.

Recibe of pago
corraspondienta y hace
‘anirega da las bases con

SUS ANBX0S pird |8
preparacion y
prasentacion da

lanes.
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P2. Tramite de adjudicacion y contratacién de Obra Pablica.

Responsable de Area de Concursos y Titular de & Subdireecién do Titular de la Direceldn do Licltante (Persona Flslen o~ Responsable de Area do Titular de la

Contraos Administracién de Obra Poblica Infragstructura Urbana Juridies Calctiva) Preclos Unitarios m:m_ d;m“
urdica

O

| Rocibe ot bases con sus

| anaxos para | pIeparicien y

| presentactn de s
proposiciones.

e

16
| Planea, coarding, desarola los
acios e Visila al sive da los |
’ Vrabijod y Junia de
achmcones, y olabora oy
B comegponds

()
 Planea, coordinay en su case, |

Ppreside o acts d présentacidn
yaperiua do propusias del
Liciants o Invitada paricpants,
=T
o 1
TS L y |
Entraga sus propuestasen |
0l Asta do presantacin y |
apertura de propuestas |
| |
L f T i T /
| Recibe, apertura, revisa de |
marera cuanblabva en o ack
115 propunsias legal,

adminBIatNG, lHEncs y
| eenbmica, enrega rece do

Evamanta do b propuasia

al A de Cencurien y Contratns
y 52 envia al drea de Precios

Unitaies b propuesia econémes
PAn su revisen y avalacen

|
| 1a garantia de seedad dela 1
PrEgasin y skt al acis
eireunitancida
corrsgandionts
|
| No
450 acoptaren |
PrOpUESAs para gu |
ovaluzcian g | 0
cualitativa? | I |
g | | Sinnguna propucsta s
reedich o tedad son
| | desechadas por fakia de | | | |
si degumentacian en el aclo. el | |
| Aran ¢ Concurson y |
: | Contralos deciarm desierio el | | |
2 precodimionto y 8o levanta ol |
e ——— L ACta Gicdnslanciada, I
Se contnia con I roviidn, ‘ |
andldis y evalumcion |
|
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P2 Tramite de adjudicacién y contratacion de Obra Publica.

Responsable de Area do Titular de la Subdireccién de Titular da 1a Direceion de cifante (Pet i espansable de Areade Preclos  Titular de la Coord
Cancursas y Conlratos Adminis tracién de Obra Publica Infmgstructura Urbana idico G Unitarios Juridica

Ric:bo dal Area da Concursos y
Conlralos, las propuestas
econdmicas acepladas del

Liciianis 0 fnviunde paricpania

D B4 fnvigidn y avaliacihn,

amilendo al Area thﬂomurlﬂl‘

| yContralos b evabiacda do b
plopuesta.

=

@ [—

Elabor y susesby an |

GO UVNGIS £on Bl -]

Precos Untarios ¢l Diciamen
do Adudcacn,

H

Planea, courdia, desarrela |!
Aclo . el feanda &
paiicipmnias

P
‘ W

d .
/ ;
" Consideranda ol " -
g
_dictamen y ol fallo, 4Exlaly™. o (_ﬂ)
" una propussia solvente que - -

“ cmﬂxhlmh Fa } o
\--\,mm"r"", o Socecl slia b |
// Teitacies por ol 6o scivencla|
'\\ 5 enbs propuestas. |

O]

@
Se formula y elabora ol Contrala |
do Oba Pibliay Sirvcos. |
ralacienados con 1 msma, ‘
|

eonfcrme a la nommatividad
vigenie.

Tlalnepantia

g nuestra ciudad
y 2025-2027

Gaceta Municipal Numero 41 Volumen 2

93



P2. Tramite de adjudicacion y contratacion de Obra Publica,

Responsable de Area de Concursos,  Titularde la Subdireccién de Titular de Ia Direceién de Licitanta (Persana Fiska o Responsable de Area de

y Gontrates Adminlstracion de Obra Piblica. Infraestructura Urbana Jurkdica Colectiva). Paactos Uk Ttular de la Coordinadién Juridica

(1) l |
Envia a1a Coordinacidn
| Juridica ol Coniralo de Obra
Putica pva su revsidn.
=
‘ Audsa sl Corvab da O |
| Publica y Servicios
| | relaconadys conla mima, |
- cordorme 3 8 nomaiividad
| ‘ vigarie, |
e m— —
‘ |
| | | |
|
No
4l contratoes
” i ‘ 1 jurdicamente correct? |
[ —— ‘
devuebie l Area dé Concursos
y Contratos con obsérvaciones
Para Su compcedn
Si
0
¢ -
Soremite ol Aea do
Concursas y Contralos para
| 4 siguitiendo mn conpniod |
| lafma dalesmato a0t |
| Putiica por parts de las |
psonis heuladw sy |
SUSEABEN. |
| |
| |
@ ‘ ‘ | |
| | |
- »
in . C}[
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XIl.  Medicion

Nombre del
Indicador.

Descripcion.

Formula

Periodicidad.

r— Numearo de
Mide el porcentaje de procedimientos
Adjudicacion y adjudicacion y Contratos concluidos
Contratacién de Obra de obra o servicios x 100 Mensual
Publica respecto a las obras Nlmero de
programadas. procedimientos
Programados.
Tlalnepantlia /
] nuestra ciudad
N 2025-2027
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Xlll. Formatos e Instructivos

Convocatoria.
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N° de Requerimiento Instrucciones

1 Colocar el nimero de la Convocatoria Publica.
Se debera colocar el nimero de licitacion conformado por el numero de control

P autorizado en el Programa Anual de Obra (PAO), seguido de la modalidad de
adjudicacién LPN (Licitacién Pdblica Nacional) y el nimero consecutivo de
procedimiento.

3 Se debera colocar las fechas de inicio y limite para su adquisicion y/o venta de Bases.

4 Se debera colocar la fecha y hora en que se llevara a cabo el Acto de Visita al Sitio de
los Trabajos.

5 Se debera colocar la fecha y hora en que se llevara a cabo el Acto de Junta de
Aclaraciones.

& Se deberéa colocar la fecha y hora en que se llevard a cabo el Acto de Presentacion de
Proposiciones y Apertura.

7 Se debera colocar la fecha y hora en que se llevaré a cabo el Acto de Fallo.

8 Se debera colocar el costo de Basas, en su caso.

9 Se deberd colocar el porcentaje del anticipo que se otorgara, en su caso.

10 Se deberd colocar el nombre de la obra y su ubicacion,

11 Se debera colocar el plazo de ejecucion de los trabajos. 97

12 Se debera colocar la fecha probable de inicio de los trabajos. ,’

13 Se deberé colocar el Capital contable minimo requerido.

14 Se debera colocar el origen de los recursos que financiara la obra, conforme a lo
autorizado en el Programa Anual de Obra (PAQ).

15 Se debera colocar el Nombre de la persona Titular de la Direccién de Infraestructura
Urbana.
Se debera colocar el Nombre de |a persona Titular de la Subdireccion de Administracion

16 de Obra Pulblica, quien es la persona designada para presidir los actos de la
convocatoria.

17 Se debera colocar el Nombre de la persona Responsable de Area de Concursos y
Contratos, quien es la persona designada para presidir los actos de la convocatoria,

18 Se deberd colocar el afio del ejercicio fiscal de la declaracion anual o estados financieros,
con los cuales el licitante acreditara su capacidad financiera. r_'_____.——/-—;

=
19 Se deberé colocar la fecha de publicacion de la Convecatoria Publica. 7
Tlalnepantia d
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Orden de Pago de Bases.

AT

ki

A AR

E TLALNEPANTLA DE BAZ
ESTADO DE MEXICO ORDEN DE PAGO FOLIO SERIE
| rEQrApESLARORACION |

ORDEN DE PAGO

2 ’ n
((3; COINUMERO PR s Tarc]
AL C. TESORERO MUNICIPAL:  (4) Mo, DE CTA.:
HOMBRE & RAZSH saciaL: (3)
CON DOMIEILIO EN; (8)

POR EL CONCEPTO
BTADO DE M

R TY T M)
(10) (11) (12) (13)
HOMBI Y FAA HOMBRE ¥ BMA HOMBAR ¥ SRRA ORI ¥ FIRA
ESTA ORDEN DE PAGO NO Ei UN RE OFICIAL DE INORESOS, TODA VEZ QUE EL MISMO SERA EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL
ATEHDIEHNEGO LS BIBPFUESTS E (=] GRESOS OF LOA MUNICIP EL ESTADO DE M , PARA EL PRESENTE EJERCICIO
FISCAL, ¥ 83 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADD DI MEXICD,
wwi Halnepanti.gal.ms

N® de Requerimiento Instrucciones

1 Se debera colocar fecha de elaboracion,

2 Se debera colocar Nombre de Dependencia Municipal Emisora (Direccidon de
Infraestructura Urbana).

3 Se debera colocar el Nombre de la persona Tilular de la Direccion de Infraestructura
Urbana.

4 Se debera colocar el Nombre de la persona Titular de la Tescreria Municipal.

5 Se deberd colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva Interesado en
la compra de Bases,

6 Se debera colocar el Domicilic de la Razén Social Interesado.

Se debera colocar el nimero de licitacion conformado por el nimero de control
7 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAQ), seguido de la modalidad de
adjudicacién y el nimero consecutivo de procedimiento.

8 Se debera colocar el Nombre de la Obra v su Ubicacién.
9 Se debera colocar el importe con IVA, del costo de las Bases de la Licitacién Publica
Nacional.
10 Se debera colocar Nombre y Firma por parte de quien elabora el recibo.
11 Se debera colocar Nombre y Firma por parte de quien auloriza el recibo.
e =
[ " o
12 Se debera colocar Nombre y Firma por parte del interesado. C:/’f
13 Se debera colocar Nombre y Firma por parte de la Tesoreria Municipal.
Tlalnepantla
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Invitacion a Instancias.

H AYUNTAMIENTS Tla]nepant]a Direcciénde

(€= TITUCIOMNAL

D€ TLALMCMMTUA O BAZ Do Infraestructura

2038 2027 2025-2027 Urbana
Tlalnepantla de Baz, Estado de México a (1)

Oficio: TLAIDIW/SAOQIACYCI (2}
Asunto: Invitacion al Aclo de Presentacion
y Apertura de Propuestas.

C. (3)
(4)
(8)

PRESENTE.

Por medio de la presente y con fundamento en el articulo 51 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cédige Administrativo del Estado de México, me permito hacerle una atenta y cordial invitacién para que
asisla o tenga a bien nombrar un representante al acto de presentacién y apertura de propuestas por
Licitacién Publica Nacional de los procedimientos de adjudicacion de la(s) obra(s) piblica(s) que se detalla(n)
en la labla  subsecuenle, misma(s) que se realizara(n) con  recursos  del

(6)
Neo. d-t Procedimiente I Descripeién General de la Obra | P""ﬂmf;“!m':"""
MTB/DIV/ () (8) (9)

€1 desarrollo de los actos se llevard a cabo el dia y Ja hora indicada en el recuadro anlerior, en la Sala de
Juntas de la Direccién de Infraestructura Urbana; ubicada en Plaza Gustavo Baz, $/N, Colonia Tlalnapantia
de Baz Centro, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000.

Agradeciendo de antemano su atencion y en espera de contar con su asistencia, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

C. 10}
TITULAR DE LA DIRECCION
DE INFRAESTRUCTURA URBANA

H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz | 2025 -2027
Plara Civiea O Gustave Bazr Prada, 5/N Tainepantica de Bog P 54000, Estods ¢ Mo

g
Tlalnepantia )
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N° de Requerimiento Instrucciones

1 Se debera colocar la fecha de expedicidn de la Invitacidn.

2 Se debera colocar el nimero de Oficio generado por la Direccién de Infraestructura
Urbana.

3 Se debera colocar el nombre de la persona Titular de la dependencia u observador
pablico Invitado.

4 Se debera colocar el Cargo de la persona Titular de la Dependencia invitada,

5 Se debera de colocar el nombre de la Dependencia Invitada.

6 Se debera colocar el nombre del programa de los recursos que financiara la obra,

conforme a lo autorizado en el Programa Anual de Obra (PAQ) y su ejercicio fiscal.

Se debera colocar el nimero de licitacion conformado por el nimero de control
7 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAO), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el nimero consecutivo de procedimiento.

8 Se debera colocar el nombre de la obra y su ubicacion.

9 Se debera colocar la fecha y hora en que se llevara a cabo el Acto de Presentacion de
Proposiciones y Apertura,

10 Se debera colocar el Nombre de la persona Titular de la Direccion de Infraestructura
Urbana, persona que suscribe |a Invitacion,

100
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Acta Circunstanciada Visita al Sitio de los Trabajos.

e arawnTo Tialnepantla Direccion de
Dt»;:lu..r‘:l.;\:).'ﬂ:.\ Of 8AZ nuestro ciudad Infraestructura
2036 - 2037 20252027 Ul’baﬂa

ACTA CIRCUNSTANCIADA

VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTB/DIU/ {1)

Con fundamento en lo dispuesto en el anticulo 41 del Reglamento dal Libro Décimo Segundo del Cédige
Administrativo del Estado de México, siendo las {2) horas del dia (3) f
reunides en la oficina del Area de Concursos y Contratos de la Direccién de Infraestructura Urbana
del H, Ayuntamiento de Tlanepantla de Baz, ubicadas en Plaza Gustavo Baz, S/N, Colonia Tlalnepantla de
Baz Cenlro, Tlalnepantla de Baz, Eslado de México, C.P. 54000; el Servidor Publico para presidic el evento
C. (4) Responsable de Area de Concursos y Contratlos y Servidores Publicos
invilados, asi como el representante de el{los) Licilante(s) participante(s), para llevar a cabo la Visita al Sitio
de los Trabajos, debidamente pregramada en las bases emitidas para ¢l concurso por Licitacién Puablica
Nacional nimero MTB/DIU/ 1 con relacion a la(s) obra(s) publica(s) denominada(s):

NO. CONTROL NOMBRE DE LA(S) OBRA(S)

{5 ’ (€

Cuyo proposito es que los interesados conozean las condiciones en que se encuenira(n), el(los) acceso(s),
los sarvicios de que se disponen; las caracterislicas fisicas y ambientales; y en general, los aspectes
relevantes para la formulacidn de su propuesta, También, se les informa que podrdn acompanarse de su
personal téenico y que cualquier duda que surja con motive de esta diligencia o de la revision a las bases
da este procedimiento, debera de asenlarse en la Junta de Aclaraciones.

Acto seguido, los involucrados se frasladaron al sitio en el que se pretende(n) realizar la(s) obra(s) del
presente concurso por Licitacidn Pablica Nacional en donde se efectuaron las explicaciones técnicas
necasarias con el apoyo documental correspondiente.

Cencluide el racorrido, se procedié a la formulacion del presente instrumento, a efeclo de que sea firmado
por todas y cada una de las personas gue intervienen, se le informa a la empresa que la constancia de esle
aclo se enlregara en la Junta de Aclaraciones.

Se hara enlrega de una copia simple de la presente, a cada asistente, quedando a disposicién a partir de

esla fecha en la Direccién de Infraestructura Urbana, un ajemplar para aquellos que no hayan asistido.
Resaltande que |a misma es de cardcter obligatorio conforme se indica en las bases de este procedimiento.

Una vez leida y aceptada la presente, se da por lerminada la visita al sitio de los trabajos de la(s) obra(s)
publica(s) del presente concurso por Licitacién Pablica Nacional, siendo las (7)  horas del dia
en que se actia, firmando al calce y al margen los que en elfa intervienen para su debida constancia legal,

Pagina 1de 3

TLTsRRR RN RRNRRNRRNN N s ssss s ST /_,.--
H. Ayuntamiente de Tlalnepantla de Baz I-'!QL'!:_'ZOTI =
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nuestre ciudad Infraestructura
‘-" 20252027 Urbana

- I Tialnepantla Direccion de
Lapp o

ACTA CIRCUNSTANCIADA
VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIU___ (1)
POR LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
TLALNEPANTLA DE BAZ:

NOMBRE | CARGO FIRMA

® ' ) 10)

102

¥
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Direcciénde

W AFURTARILNTO Tlalnepantlﬂ
T nuestra cludad HRtrGeR
2036 . 3027 w 20252027 Urbana

ACTA CIRCUNSTANCIADA
VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIUY, (1)

POR EL(LOS) LICITANTE(S):

NOMBRE DEL LICITANTE NOMBRE ¥ FIRMA DE SU REPRESENTANTE

(1) 12)

FIN DE ACTA

Pégina 3de 3
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14

N°® de Requerimiento

Instrucciones

Se debera colocar el nimero de licitacion conformado por el nimero de control

1 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAQ), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el niumero consecutivo de procedimiento.

2 Se debera colocar la hora en que se lleva a cabo el Acto de Visita al Sitio de los trabajos.

3 Se debera colocar la fecha en que se lleva a cabo el Acto de Visita al Sitio de los trabajos.

4 Se debera colocar el Nombre de la persona Titular del Area de Concursos v Contratos.

5 Se debera colocar el nimero de control de la obra autorizado en el Programa Anual de
Obra (PAQ),

6 Se debera colocar el nombre de la obra y su ubicacion.

7 Se debera colocar la hora en que se da por terminado el Acto de Visita al Sitio de los
trabajos.

8 Se debera colocar el Nombre de las personas Servidoras Pablicas del H. Ayuntamiento,
asistentes al acto.

9 Se debera colocar el Cargo de las personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,
asistentes al acto,

10 Se debera colocar la Firma de las personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,
asistentes al acto.

1 Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante,
asistente al acto,

12 Se deberd colocar el Nombre y firma del representante de la Persona Fisica y/o Juridico
Colectiva licitante, asistente al acto,

c}é
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Acta Circunstanciada de la Junta de Aclaraciones.

ey, 1 ATUNTAMIENTO Tlalnepan“a Direccion de
&.'- ::?::.llx:(( vﬁ«w:l\ DE BAZ nuestro ciudad Infraestructura
._J_ | zo2s.20m1 2025-2027 Urbana

ACTA CIRCUNSTANCIADA

DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIV/

Con fundamento en lo dispuesto por el arliculo 42 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrative del Estado de México, siendo las (2) horas del dia (3) ]
reunidos en la oficina del Area de Concursos y Contrates de la Direccién de Infraestructura Urbana
del H. Ayuntamiento de Tlanepantla de Baz, ubicadas en Plaza Gustave Baz, S/N, Colenia Tlalnepantla de
Baz Centro, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000; el Servidor Piblico para presidir el evento
c. (4) , Respansable de Area de Concursos y Contralos y Servideres Publicos
invitados, asi como el(os) representante(s) de el(los) Licitante(s) participante(s), para llevar a cabe la Junta
de Aelaraciones, del concurso per Licitacion Pablica Nacional nimero MTBIDIUL__ (1) con
relacion a la(s) obra(s) publica(s) denominada(s):

NO. CONTROL NOMBRE DE LA(S) OBRA(S)

(5) (6)

Se procede a la iniciacion del presente acto conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA

I. Presentacién y acreditacién de asistentes.
Ii. Entrega de constancia de visita de obra.
1l Planteamiento de dudas por los Interesados, respuestas y aclaraciones.

IV. Clausura del acto.

[ Presentacién y acreditacién de asistentes.
Se registraran los invitados y licitante(s) de acuerdo a la lisla de asistencia anexa a esta acla,
acreditando su personalidad presentando el original de su identificacidn oficial vigente.

il Entrega de Constancia de Visita de Obra.
Se hace enirega del documenlo que acredita su asislencia al evento, misma que deberd anexarla a
su propuesta técnica.

. Planteamiento de dudas por parte de el(los) Licitantes, respuestas y aclaraciones.

PREGUNTAS:
1. (7} .
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Infraestructura

Tlalnepantia Direccionde
t nuestra ciuded
‘-“f 2025-2027 Urbana

ACTA CIRCUNSTANCIADA
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBDIU____ (1)

RESPUESTAS Y/O ACLARACIONES POR PARTE DE LA CONVOCANTE:
L |2 (8) .

v, Clausura del Acto,

Mo habiendo otro asunto que tratar se da par terminado el presente acto, siendo las 9) horas, dei
mismo dia, firmando al calce y al margen los que en el intervinieron para su debida eonstancia legal.

POR LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
TLALNEPANTLA DE BAZ:

NOMBRE | CARGO FIRMA

(10) ' (11) ‘ (12)
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Tlalnepantla Direccion de
iaator ahiited Infraestructura

20252027 Urbana

HATUNTAMIENTE
CONSTITUCIONAL

B TLALNEPANTLA DE BAZ
2025 2027

ACTA CIRCUNSTANCIADA
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERQ
MTBI/DIU/

POR EL(LOS) LICITANTE(S):

NOMBRE DEL LICITANTE NOMBRE Y FIRMA DE SU REPRESENTANTE

(13) (14)

FIN DE ACTA
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N* de Requerimiento Instrucciones

Se deberd colocar el nimero de licitacién conformado por el nimero de control
1 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAO), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el numero consecutivo de procedimiento.

2 Se debera colocar la hora en que se lleva a cabo el Acto de Junta de Aclaraciones.
3 Se debera colocar la fecha en que se lleva a cabo el Acto de Junta de Aclaraciones,
4 Se debera colocar el Nombre de la persona Titular del Area de Concursos y Contratos.
5 Se debera colocar el nimero de control de la obra autorizado en el Programa Anual de
Obra (PAO).
6 Se debera colocar el nombre de la obra y su ubicacion.
7 Se deberan colocar las preguntas por parte de los licitantes participantes del
procedimiento (en su caso).
8 Se deberan colocar las respuestas ylo aclaraciones por parte de la convocante (en su
caso).
9 Se debera colocar la hora en que se da por terminado el Acto de Junta de Aclaraciones.
10 Se debera colocar el Nombre de |as personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,
asistentes al acto.
108 — :
11 Se debera colocar el Cargo de las personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,
asislentes al aclo.
” 12 Se debera colocar la Firma de |as personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,

asistentes al aclo,

13 Se deberd colocar el Nombre de la Persona Juridico Colecliva y/o Persona Fisica
licitante, asistente al acto.

14 Se debera colocar el Nombre y firma del representante de la Persona Fisica y/o Juridico
Colecliva licitante, asistente al acto,
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Acta de Presentacién y Apertura de Propuestas.

o AVUNTAMENTD Tlalnepanﬂa Direcciénde

OhG :
T aetca b RS Infraestructura
2025. 2027 ” 20252037 urba"a

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPUESTAS

LICITACION PUBLICA NAGIONAL NUMERO
MTBIDIU/ (1)

En el municipio da Tlalnepantla de Baz, Estado de México, siendo las ____(2) horas del dia

{3) en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 12.20 y 12,26, del Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y de los arliculos 43, 44, 45, 46, 47, 49, 50, 51,
52, 53 y 54 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Eslade de México, se
reunieron en la Sala de Juntas de la Direccién de Infracstructura Urbana del H. Ayuntamiento de
Tlanepanila de Baz, ubicadas en Plaza Guslavo Baz, S/N, Colonia Tlalnepantia de Baz Centro, Tlalnepantla
de Baz, Estado de México, C.P. 54000, la(s) persona(s) fisica(s) y/o persona(s) juridico colectivas y
funcienanios, cuyos nombres, representaciones y firmas, figuran al final y al calee de esta acta, con la
finalidad de llevar a cabo la Presentacidn y Aperura de Propueslas del procedimiento per Licitacién
Pablica Nacional nimero MTBIDIUL (1 relativo a la adjudicacién del contralo de la(s)
obra(s) publica(s) siguiente(s):

NO. CONTROL | NOMBRE DE LA(S) OBRA(S)
4) { (s
Preside el presente acto, el C. (6) {7)

en su caracler de servider plblico designado, de conformidad con lo estipulado en el articulo 50 dej
Reglamento del Libro Décimo Segunde del Cédige Administrativo del Estado de México. Asimismo, en

cumplimiento del articulo 51, fraccion Il del mismo Reglamento, se cuenta con la participacién del C.
(9) adscrito a la Direccion de

infraesiruciura Urbana del H. Ayunlamiento de Tiainepantia de Baz.

Acto seguido se procedio a tomar lista de asistencia a el{los) Licitante(s), quien(es) al ser nombrado(s)
hizo(hicieron) entrega de su(s) propuesta(s) legal administrativa, técnica y econdmica en sobres cerrados

1. (10

Una vez verificados los sobres presentados acorde a lo solicitade en las bases del concurso, se procedio a
la apertura de las propuestas Legal Administrativa y Téenica del(los) Licitante(s), y una vez hecha la
revisién cuantilativa de la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido,
se hace constar que:

A) {11} .
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Tialnepantla Direccion de
Infraestructura

-“.. nucstre ciudad
’ 26232027 Urbana

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPUESTAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIU/ [}
Se procedio a la apertura de la{s) propuesta(s) Econémica de el{los) Liciante(s), y una vez hecha la

revision cuantitativa de la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de su confenido,
se hace constar que:

A) {(12)

Par la tante, fueren admitidas las propuestas del(los) licilante(s).

1 {13)

para su revision y andlisis cualitativo.

EIC. (8) dio lectura en voz alta al monto total de lais) propuesta(s) admilida(s) que
incluyen el Impuesto al Valer Agregado (I V. A )

\ LICITANTE MONTO TOTAL DE LA PROPUESTA ADMITIDA
! !
|

(13) (14)

L

Para debida conslancia, los asistentes al acto rubnicarcn el catdloge de conceplos del(los) Licitante(s). en
el cual se consigna el precio y el importe tofal de los trabajos objeto de la presenta Licitacién Puablica
Nacional,

Se hace hincapié que sin perjuicio de los documentos que integran las propuestas, eslas podran ser
desechadas si se comprueba alguno de los causales establecides en el Libro Decima Segundo del Codiga
Administrative del Estade de México, en el Reglamento del mismo Libro, €n las bases y sus anexos del
presente procedimiento por Licitacién Pablica Nacional

Con fundamento al articulo 52, inciso b). se cila a la(s) persona(s) fisica(s) y/o persona(s) juridico colectivas

Licitantes el dia (15) alas (16} horas, para que acudan 3 estas mismas
instalaciones en donde se dara a canocer el fallo,

Sin otro asunto que tratar, ¢l C (&) da por concluide el presente aclo de presentacion
¥ apertura de proposiciones siendo las an horas de su misma fecha, para constancia y a fin de
que surla los efectos que le sen inherenles, A continuacidn, firman la presente acla las asistentes a este
acto, haciendo entrega de una copia a cada uno de los presentes.
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L. 'L ATUNTAMINTO Tlalrlepantla Di ciénde

: CONSTITUCIONAL
;'.‘.- OF TLALNEMANTLA GE BAZ nuestra ciudad Infraestructura
R coos. 0z ” 2025:2027 Urbana

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPUESTAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTB/DIU/ (1)

POR LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE

TLALNEPANTLA DE BAZ:
NOMBRE CARGO - FIRMA N
(18) (19) (20)
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Tialnepantia Direccion de
L ] nuestra ciadod Infraestructura
’ 2025 2027 Urbana

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPUESTAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIUI (1)

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL:

I—_'?G'Eii&'é'ﬁé" e B CARGO [ FIRMA

1 21) 22) | (23)

POR LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO:

_NOMBRE | CARGD | FIRWA

i (24) (25) ‘ (28)

POR LA CAMARA MEXICANA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
DELEGACION ESTADO DE MEXICO:

NOMBRE B ~ cARGO FIRMA

(27 (28) (29)

|
|

POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E INFRAESTRUCTURA
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO:

“ NOMBRE . ' CARGO FIRMA

[
. il
(30) = @ (32)
|
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HATVUNTAMIEHTO
CONSTITUCIDMNAL

D TLALNEPANTLABE BAZ
20358 207

Tlainepantla

Direccionde
Infraestructura

nuestra ciudad
Urbana

20252027

ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPUESTAS

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIU/ (1)

POR EL{LOS) LICITANTE(S) PARTICIPANTE(S):

NOMBRE DEL LICITANTE

(33) (34)

|
— e

| NOMBRE Y FIRMA DE SU REPRESENTANTE

FIN DE ACTA

13
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N° de Requerimiento

Instrucciones

Se debera colocar el nimero de licitacién conformado por el numero de control

1 autorizade en el Programa Anual de Obra (PAQ), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el numero consecutivo de procedimiento.

2 Se debera colocar |a hora en que se lleva a cabo el Acto de Presentacién y Apertura de
Propuestas,

3 Se debera colocar |a fecha en que se lleva a cabo el Acto de Presentacian y Apertura de
Propuestas.

4 Se debera colocar el nimero de control de la obra autorizado en el Programa Anual de
Obra (PAQ).

5 Se debera colocar el nombre de |a obra y su ubicacian.

& Se deberd colocar el Nombre de la persona designada para presidir el Acto de
Prasentacion y Apertura de Propuestas.

K Se debera colocar el Cargo que ostenta dentro de la Administracién Publica la persona
designada para presidir el Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas,

8 Se debera colocar el Nombre de otros servidores publicos relacionados con el proceso
de licitacion.

9 Se debera colocar el Cargo que ostenta dentro de la Administracién Piblica de los otros
servidores publicos relacionados con el proceso de licitacion,

10 Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante, que
asiste al acto.

1 Se debera colocar el Estatus de la Propuesta Legal Administrativa y Técnica, tras la
revision Cuantitativa.

12 Se debera colocar el Estatus de la Propuesta Econdmica, tras la revisién Cuantitativa,
Se debera colocar el Nombre de las Personas Fisicas y/o Juridico Colectivas

13 participantes, de quienes fueron admitidas sus Propuestas Legal Administrativa, Técnica
y Econdmica, tras la revision Cuantitativa,
Se debera colocar el Monto Total Incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), con

14 numero y letra, del presupuesto enlregado por las Personas Fisicas y/o Juridico
Colectivas participantes.

15 Se debera colocar la Fecha en que se llevara a cabo el Acto de Fallo.

16 Se debera colocar la Hora en que se llevara a cabo el Acto de Fallo,

17 Se debera colocar la Hora en que se da por terminado el Acto de Presentacion y Apertura
de Propuestas.

18 Se debera colocar el Nombre de las personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,
asistentes al acto.

19 Se debera colocar el Cargo de las personas Servidoras Publicas del H, Ayuntamiento,
asistentes al acto.

20 Se debera colocar la Firma de las personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,
asistentes al acto,
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N° de Requerimiento Instrucciones

Se deberd colocar el Nombre de |a persona representante del Organo Interno de Cantrol

21 Municipal, asistente al acto.

22 Se deber4 colocar el Cargo que ostenta la persona representante del Organo Interno de
Control Municipal, asistente al acto.

23 Se debera colocar Firma de la persona representante del Organo Intemno de Control
Municipal, asistente al acto.

24 Se deberd colocar el Nombre de la persona representante de la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, asistente al acto.

25 Se debera colocar el Cargo que ostenta la persona representante de la Secretaria de la
Contraloria del Gobierno del Estado de México, asistente al acto.

2% Se debera colocar Firma de la persona representante de la Secretaria de la Contraloria
del Gobierno del Estado de México, asistente al acto.

27 Se debera colocar el Nombre de |a persona representante de la Camara Mexicana de la
Industria de la Construccién Delegacién Estado de México, asistente al acto.

28 Se deberd colocar el Cargo que ostenta la persona representante de la Camara Mexicana
de la Industria de la Construccion Delegacidn Estado de México, asistente al acto.

29 Se debera colocar Firma de la persona representante de la Camara Mexicana de la
Industria de la Construccion Delegacién Estado de México, asistente al acto.

ag Se debera colocar el Nombre de |a persona representante de la Secretaria de Desarrollo
Urbano e Infraestructura del Gobierno del Estado de México, asistente al acto,

31 Se debera colocar el Cargo que ostenta la persona representante de la Secretaria de
Desarrollo Urbano e Infraestructura del Gobierno del Estado de México, asistente al acto. 15

32 Se debera colocar Firma de la persona representante de la Secretaria de Desarrollo
Urbano e Infraestructura del Gobierno del Estado de México, asistente al acto. ,’

a3 Se deberd colocar el Nombre de la Persona Fisica yfo Juridico Colectiva licitante,
asistente al acto.

34 Se debera colocar el Nombre y firma del representante de la Persona Fisica y/o Juridico
Colectiva licitante, asistente al acto.
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Evaluacién de las Propuestas Legal Administrativa y Técnica,

Tlalnepantla Direcciénd
nuestra cludod Infraestructura
"’ 20252027 Urbana

MNalnepantla de Baz, Estado do Mémico a 113

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
LEGAL ADMINISTRATIVA Y TECNICA

Namero da : MTBIDIL, ) IR
obrajs); {3)
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. AVUNTARIEN TS Tlalnepa ntla Direccidnde
CONSTITUCIONAL

OE TLALMEPANTLA BE BAZ nuestra ciudad Infraestructura
om0 B ormz020 Urbana

Tiainepaniia de Baz, Estadodo Méxicoa (1)

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
LEGAL ADMINISTRATIVA Y TECNICA
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4 (@) (4)
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N° de Requerimiento Instrucciones

Se debera colocar fecha de la revisién cualitativa de la propuesta Legal Administrativa y
1 Técnica acepladas en el acto de Presentacion y Apertura de Propuestas de |a Persona
Fisica y/o Juridico Colectiva licitante.

Se deberd colocar el nimero de licitacion conformado por el nimero de control
2 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAQ), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el nimero consecutivo de procedimiento.

3 Se debera colocar el nombre de la obra y su ubicacion.

4 Se debera colocar Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante.

5 Se debera colocar el simbolo “¥* si *Si" cumple con el Documento solicitado en las
Bases y 5U5 anexos.

6 Se debera colocar el simbolo *¥* si "NO" cumple con el Documento solicitado en las
Bages y sus Anexos.

7 Se deberan colocar Observaciones (en su caso).

8 Se debera colocar nombre y firma de la persona Responsable del Area de Concursos y
Contratos, y la persona Servidora Publica Designada.

9 Se debera colocar nombre y firma de |la persona Servidora Publica que revisa.
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Dictamen de Adjudicacion.

Tlainepantla Direccion de
sitisacre Elidad Infraestructura
‘-" 2025.2027 Urbana

DICTAMEN DE ADJUDICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIY (1

Con fundamento en lo establecide en los arliculos 12.26, 12 27 y 12,28 del Libro Décimo Segundo del
Codigo Administrative del Estado de México; 55, 56, 57, 58, 60, 61 y 62 de su Reglamento: la Direceién
Infraestructura Urbana del H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, emite el presente
Dictamen de Adjudicacién relacionade con la  Licitacién Pablica MNacional numero

MTBIDIUL {1 relativa a la(s) obra(s) publica(s) denominada(s);
NO. CONTROL NOMBRE DE LA(S) OBRA(S) {f
. , onal ikt .l |
) 3)

RELACION SUCINTA Y CRONOLOGICA DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO.

La Convocalona Publica Nacienal numera __{4)  se publico @l dia (5)

Los dias para la consulta, venia y enlrega de bases de la Licitacién Publica Nacional fueron del
(8) al (7)

Para efeclos de la presente Licitacien Publica Nacenal, las bases fueren adquindas por el siguiente
Lietante

1 (8}

En cumplimento con la Convocatonia numero__(4) v 1as bases de (a Licitacidn Poblica Nacional, 1a
Visita al Sitio de los wrabajos se llevo a cabo el dia 9 alas (10 horas,
partiendo de la oficina del Area de Concursos y Centratos, unidad adminisirativa dapendiente de la
Direccion de Infraestructura Urbana Asistiendo el Licitante:

1 [ak)]

Durante la visita, se levanté el Acta Circunstanciada correspendiente v se proparciono la explicacion
necesana sobre los Irabajos a el representante del Licitante, entregande copia simple de la misma

La Junta de Aclaraciones se realizé el dia {(12) alas (13) horas. en la oficina

del Area de Concursos y Gontratos, unidad administraliva dependiente de Ia Direccion de Infraestructura
Urbana. Asistiende el Licitante:

B (14)

Acreditando su personahdad medante el onginal de su identificacion oficial, ademas de su registro en la
lista de asistencia de este evento. El Liclante manifesio no tener preguntas y unicamente se precisaron
aclaraciones por parte de la convacante, se levanto el acta cofrespandiente, enlregando copia simple de la

Pagna1da? e

\\\\\\\\\\\\*‘9} TP PP I I TS

H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz | 2025 -2027

Tlalnepantia

nuestra ciudad
w 2025-2027

Viernes 07 de agosto de 2026



Direccionde

L ATLAIANLN T Tlaln'Epantla

STITUTIONAL

OE TLALNEPANTLA OE BAZ nuestra ciudod Infraestructura
2025 30 ’I 202512027 Urbana

DICTAMEN DE ADJUDICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIU/ (1)

misma, asi como de la Conslancia de Visita al Silio de los Trabajos.

El dia (15) alas ___(18) _ horas, tuvo lugar el acle de Presentacion y Apertura

de Propueslas correspendiente a la Licitacidn Pablica Nacional. El evento fue presidide por el C.
y  Servidor Publico

Designado, con Ia parlicipacion de olros Servidores Pablicos de la Administracion Municipal y del Licitante:

1. (19)

Tras la revisién cuantilativa, se constatd que la propuesla presentada por el Licilante, cumplia con los
requisitos especificados en las bases de la licitacién. En consecuencia, no se idenlificaron causas que

malivaran a desechar o rechazar su proposicién.

A través del Aren de Precios Unitarios y del Area de Concursos y Conlratos, unidades adminisirativas
dependientes de la Direccidn de Infraestructura Urbana del H. Ayuntamiento de Tlalnepantia de Baz
realizaron el analisis cualilativo detallado de la propuesia aceplada del Licitanle; considerando los aspeclos
previstas en el Libro Décima Segundo del Cédige Administrativo del Estado de México y su Reglamenlo,
siendo los crilerios siguientes:

A. Se verifico que las operaciones anlméticas del catdlogo de conceptos fueran correclas; en caso de
errores se hicieron las correcciones correspondientes y el importe correcto fue el considerado para
su analisis comparativo.

B. Siexislié diferencia entre el precio unitario con nimero y el expresado con letra, prevalecid el precio
unitarie que coincidié con la integracion del precio unitario, se procedit a realizar las comrecciones
animéticas necesarias,

C. Laevaluacién de las propuesias considerando:

« La verificacian de que los documentos cumplen sin excepcién con los requisitos y contienan
toda la informacién solicitada,

» Lasuficiente experiencia y capacidad de los profesionales y técnicos para la adecuada direceion
y administracion de los trabajos.

s Al realizar la ravision se tomaron en cuenta el grado académico, la experiencia en obras
similares. la capacidad profesional o técnica de las personas fisicas responsables de la
ejecucion de los trabajos.

« Losuficiente y adecuado de la maquinaria y equipo de construccion para desarrollar los lrabajos
que se convocan, sea arrendado o propiedad del “Licitante”,

« Lacongruencia entre la planeacion propuesta por el “Licitante” para ¢l desarrollo y organizacién
de los trabajos y las caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos,

« La adecuada seleccién del procedimiento constructive y su congruencia con el programa de
ejecucién de los trabajos considerado en su propuesta.

= La evaluacién de la capacidad financiera del “Licitante”,

« La suficiencia del capital de trabajo para sustentar los requerimientos financieros de los lrabajos
a realizar,

= Lacapacidad para cumplir con sus cbligaciones de pago.

« Laremabilidad financiera de la emprasa
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Tlalnepantla Direccion de
g "uestra cludad Infraestructura
’ 20252027 Urbana

DICTAMEN DE ADJUDICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIUI____ (1)

+ El consumo de los matenales por unidad de madida, para el conceplo de lrabajo en gue
intervienen, considerando los desperdicios, mermas y, en su caso, los usos de acuerdo con la
vida util del material de que se trate,

s Las caracteristicas, especificaciones y calidad de los maleriales y en su caso los equipos de
instalacién permananté sean las requeridas en las normas de calidad y especificaciones
generales y particulares de construccidn eslablecidas en las bases de Licitacion Puoblica
Nacional,

+ El personal profesional, téenico y de cbra. sea el adecuade y suficiente para ejecutar les
trabajos.

+ Leos rendimientas de la mano de obra sean razonables de acuerdo con el procedimiento
consiruclive propuesto, considerandoe los rendimientos de experiencias anteriores, asi como las
condiciones ambientales de 1a zona y las caracteristicas particulares bajo las cuales se deben
realizar los trabajos.

+ Que la especialidad de los frabajadores sea la requerida para la ejecucién de los conceplos

* Que las caracleristicas y capacidad de la maquinaria y el equipo de construccion sean
congruentes con el procadimiente de conalruccion propuesto. esincidan cen el lslado
presentade. sean suficientes, necesarios y adecuados a las condiciones de ejecucian de los
trabajos; y respeten los procedimientos y resincciones que indicé la “Convocante”

= Qué los rendimientos de maquinaria y equipos nuevos, se basen an los rendimientos mareados
por los fabricantes: y tomen en cuenta las caractaristicas ambientales de Ja zona donde se
realizaran los trabajos

* Que el programa general de los trabajos cumpla con el plazo establecido por la Convogante

+  Que los pregramas especificos de suministres y ulilizacién sean eengruentes con el programa
general de ejecucidn de los trabajos.

* Que el programa de suministro de equipe de nstalacion permanente, en su caso, sea
congruenie con el pragrama general de ejecucion.

+« Que los programas de suministro y uthzacion de matenales, mano de obra y maquinana y
equipo de construccion sean congruentes con los consumos y los rendimientos y con el
procedimienta construclivo

Que en el presupuesto de cbra

+  Cada uno de los conceplos sedale elimpare del precio unitario,

+ Elimporte del precio unitano este anolado con nimero y letra y que estos sean caincidentes
enlre si, ¢n ¢l caso de diferencia prevalecera el que comeida con la integracian del precio
unitario o, cuando no s& lenga, el @schilo con letra.

+ Las operaciones arilmélicas estén correclas. cuando una © mas operaciones eslén
equivocadas, se haran las correcciones correspondientes. el monto correcto sera el
considerado para ¢l andhisis comparativo de las propuestas

Que el analisis, calculo e integracion de los precias unilarios se haya realizado de acuerds a lo establecido
en las bases de Licitacién Pablica Nacional y el “Reglamenta”. y que

* Los anahsis de los precios unitarios se integren con costos direclos, indirectos, de
financiamiento, cargo por uliidad y cargos adicicnales
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Direccionde

S AN Tlalnepantia

STIFULION

BE TLALNEPANTLA DE 8AZ nuestra cludad Infraestructura
2028 2027 ” sediaidn Urbana

DICTAMEN DE ADJUDICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBI/DIU/ (1)

Los costos direclos comprendan los correspondientes a maleriales, mano de obra, maquinaria
¥ equipo de construccién,

Los precios de adquisicion de maleriales estén deniro de los pardmetros de precios de mercado.
Los costos de la mana de obra se hayan ebtenide aplicande los factores de salario integrado a
las sueldos y salarios de personal, conforme a lo previsto por las bases de Licitacién Pablica
Nacional y el “Reglamento”.

El cargo por el uso de herramienta menor este incluido.

Los coslos horaros por la ulilizacion de la maquinaria y equipe de construccion estén
determinades por hora efectiva de trabajo, calculados para cada mdquina o equipo;
considerando, cuando sea el caso, los accesorios integrados.

Que los costos directos de los precios unitarios se hayan estructurado y determinado de acuerdo con lo
establecido en las bases de Licitacién Publica Nacional y el “Reglamento”, y que:

Los costos de los materiales considerados sean coincidentes con la relacién de los coslos y
cumplan las normas de calidad sefaladas en las bases de Licitacién Publica Nacional.

Los coslos de mano de obra considerados sean caincidentes con el tabulador de salarios y con
les costos que pravalezcan en la zona donde se ejecutaran los trabajos.

Los costos horarios de la maquinania y equipo de construccion estén determinados con base en
el precio y rendimienlos maximes de unidades nuevas, tomados de los manuales de los
fabricantes y que consideraron las caracterislicas ambientales de |a zena donde vayan a

realizarse los trabajos.

Que los coslos indireclos de los precios unitarios estén inlegrados de acuerdo con lo establecido en las
bases Licitacién Pablica Nacional y el “Reglamento”, y que:

-

-

Estén calculados por conceptos con sus importes, determindndose el menio lotal y su
porcentaje sobre el monto del costo direclo.

Los costos indirectos de las oficinas cenlrales del “Licitante™ sean Unicamente los necesarios
para el apoyo técnico y adminisirative a la superintendencia de la obra encargada directamente
de los trabajos, asi como los de campe necesaric para la Direccién, Supervision y
Administracion de Obra.

No se incluyan cargos que, por sus caracterislicas o conforme alas bases de Licitacién Piblica
Nacional, deban formar parte de un precio unitario,

Que el coslo financiero de los precios unitarios se haya estructurado y determinado de acuerdo
con lo establecido en las bases de Licitacién Pablica Nacional y el “Reglamento”. y que:
Los ingresos consideren la periodicidad y el plazo de irdmile y el pago del o los anticipos y las
estimaciones y que estas incluyan la amortizacién de los anticipos. Para esta Licitacion Pablica
Nacional se olorgara el (20) de anticipo.

El costo del financiamiento este representado por un porceniaje de la suma de los coslos
directos e indireclos.

La tasa de intereses aplicable esta definida con base en un indicader econdmica especifico.

El costa del financiamiento sea congruante con el programa de ejecucion valorizade con
montos, ya sean mensuales, quincenales o semanales, segun los especifiquen las bases de
Licitacién Pablica Nacional.
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DICTAMEN DE ADJUDICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIOID/ (1)

+ El procedimiento para el cdlculo del coslo por financiamiento aplicado por el “Licilante”
correspenda con el de las bases de Licitacidn Pablica Nacional.

* Que elcalculo del cargo por utilidad de los pracios unitarios considere la utlidad que el "Licilante”
estima debe percibiry las deducciones ¢ impuestos cormespondientes, no siendo necesano su
desglose.

* Que elimporte 1otal de la propuesta a precios unitarios sea coincidente con el total del programa
general de erogaciones de ejecucion de los lrabajes y con la suma de los importes de los
programas espacificos de erogaciones de malenales, mano de obra y magquinana y equipa de
construccian,

Se realizd el analisis comparativo de las propuestas con respecto al presupuesto base de la "Convocante”,
varificandas que los precios sean aceplablas enlo individual y en allotal de 1a propugsta y que fueran acardes
seqgun corresponda con la siluacién vigente en el mercade nacional, &n la zona o region en dende sé
gjgcutaran los trabajos

Oe lo antenor. resulto lo siguiente:

No. NOMBRE DEL LICITANTE | OBSERVACIONES

| 1 (21) (22)

El Licitante cuya propuesia se califict come “Selvente”, indicando su monto total, incluyendn el impuesto
al valor agregado

NOMBRE DEL LICITANTE IMPORTE DE LA PROPUESTA CONIL.V.A.

(23) [24)

Se anexan al presente los siguientes documentos:

+ Ewvaluacien de las propuestas “Legal Administrativa y Téenica™ (analisis de documentos y
observaciones).

= Evaluacion de las propuestas “Econdmica’ (analisis de documenltos y observacionas),

« Cuadro comparativo y révision antmética (revision de las operaciones aritmaticas).

Tomando en cuenla lo antenor y con base én el analisis detallado y evaluacién de las propuesias, se
determing que ¢l Licitante que ofrece las mejores condiciones legales, técnicas y econdnucas para ¢l H.
Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, para encomendaie la ejecucion de los
trabajos de la abra publica denominada:
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Direccionde

ol M AYUNTAMIENTO Tlalnepanﬂa

CONSTITUCIONAL
- ot mv.;rrunw: oAz nuestra cludad Infraestructura
i JEETEEEEE ‘N 2015-2027 Urbana

DICTAMEN DE ADJUDICACION
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO

MTBOIL_____ (1)
NO. CONTROL ; NOMBRE DE LA(S) OBRA(S)
it i s
@ 3
[
|
]

motivo de esta Licitacion Pablica Nacional, es la empresa:

(25)
Con su propucsta;
NOMBRE DE LA(S) OBRA(S) | MONTO SIN VA | c'f"“ MONTO CON LV.A,
(3) ‘ (26) (27) (28)
Periodo de Ejecucion Programado:
NO. DE FECHA FIGRAE i
: ABLE DE PROBABL
| commo | Sowmecetvicsenm | T L TRET | Tikee
(2} (3) (29) (30) (31)

Para constancia y a fin de que surla los efectos legales que le son inherentes, se firma al margen y al calce el
presente Dictamen de Adjudicacitn el dia 32)
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DICTAMEN DE ADJUDICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTB/DIU (1}

POR LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA

c.

(33)
Subdireclor de Adminisiracion de Obra Piblica

C. (34) C. {33)

Responsabile de Area de Precias Unitarios Responsablo de Area de Concursos ¥ Contrales
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N° de Requerimiento

Instrucciones

Se debera colocar el numero de licitacién conformado por el nimero de control

1 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAO), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el nimero consecutivo de procedimiento.

2 Se debera colacar el numero de control de la obra autorizado en el Programa Anual de
Obra (PAQ).

3 Se debera colocar el nombre de la obra y su ubicacién.

4 Se debera colocar el nimero de la Convocatoria Publica.

5 Se debera colocar la fecha en que se publico la Convocatoria Publica.

6 Se debera colocar la fecha de inicio para la adquisicién y/o venta de Bases.

7 Se debera colocar la fecha limite para la adquisicion y/o venta de Bases.

8 Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante, que
adquirié las bases del procedimiento licitatorio.

9 Se debera colocar la fecha en que se llevé a cabo el Acto de Visita al Sitio de los trabajos.

10 Se debera colocar la hora en que se llevé a cabo el Acto de Visita al Sitio de los trabajos.

11 Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante, que
asislio al Acto de Visita al Sitio de los trabajos.

12 Se debera colocar la fecha en que se realizé el Acto de Junta de Aclaraciones.

13 Se debera colocar |a hora en que se realizo el Acto de Junta de Aclaraciones.

14 Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante, que
asistio al Acto de Junta de Aclaraciones.

15 Se debera colocar la fecha en que se llevé a cabo el Acto de Presentacion y Apertura de
Propuestas.

16 Se deber4 colocar la hora en que se llevo a cabo el Acto de Presentacion y Apertura de
Propuestas.

17 Se deberd colocar el Nombre de la persona designada que presidio el Acto de
Presentacién y Apertura de Propuestas.

18 Se debera colocar el Cargo que ostenta dentro de la Administracién Publica la persona
designada que presidio el Acto de Presentacién y Apertura de Propuestas.

19 Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante, que
asisti6 al Acto de Presentacién y Apertura de Propuestas.

20 Se debera colocar el porcentaje del anticipo que se otorgara, en su caso.
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N® de Requerimiento

21

| Se debera colocar el Nombre de |la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante, que

Instrucciones

asistid al Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y que dichas propuestas fueron
aceptadas para su andlisis y revision cualitativo.

22

Se debera colocar si la propuesta entregada y aceplada de la Persona Fisica y/o Juridico
Colectiva licitante, después de su andlisis y revision cualitativo es “SOLVENTE" o
"DESECHADAS"

23

Se deberé colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante, cuya
propuesta es "SOLVENTE".

24

Se debera colocar el Importe con el Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), de |a propuesta
“S8OLVENTE", con nimero y letra.

25

Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva Licitante que
ofrece las mejores condiciones legales, técnicas y econdmicas, para encomendarle la
ejecucion de los trabajos de la obra publica del procedimiento por Licitacién Publica.

26

Se debera colocar el Importe sin el Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), de la propuesta
de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva Licitante que le fue adjudicada la ejecucién
de los trabajos de la obra piblica del procedimiento por Licitacién Publica, con nimero y
letra.

27

Se debera colocar el Importe del Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), de la propuesta
de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva Licitante que le fue adjudicada la ejecucion
de los trabajos de la obra piiblica del procedimiento por Licitacién Pablica, con nimero y
letra.

28

Se debera colocar el Importe con el Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), de la propuesta
de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva Licitante que le fue adjudicada la ejecucion
de los trabajos de la obra publica del procedimiento por Licitacion Pablica, con numero y
letra.

29

Se debera colocar el plazo de ejecucidn de los trabajos.

30

Se debera colocar la fecha probable de inicio de los trabajos,

31

Se debera colocar la fecha probable de término de las trabajos.

32

Se debera colocar la fecha en que se elabord y suscribié el Dictamen de Adjudicacién.

33

Se debera colocar el Nombre y firma de la persona Titular de la Subdireccion de
Administracion de Obra Publica,

34

Se debera colocar el Nombre y firma de la persona Responsable del Area de Precios
Unitarios,

35

Se debera colocar el Nombre y firma de la persona Responsable del Area de Concursos
y Contratos.
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Acta de Fallo.

‘l-tx .;u.uu.mm Tla]nepantla Direccionde

S TITUCHONAL

OF TLALNEPANTLAGE 842 nuestra ciudad infraestructura
2028 - 2027 20382007 Urbana

ACTA DE FALLO

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIDIU/ (1)

Con fundamento en lo establecido en el Articulo 12 30 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo
del Eslado de México y Articulo 63 de su Reglamento, se levanta el Acta de Fallo correspondiente del
procedimiento de Licitacién Pablica Nacional nimero MTBI/DIUL 1) para la obra publica

denominada:
NO. CONTROL I' NOMBRE DE LA(S) OBRA(S)
@ 3)
Siendo las ____(4) _ horas del dia (5) , reunidos en Ia Sala de Juntas de la

Direccién de Infraestructura Urbana del H. Ayuntamiento de Tlanepanila de Baz, ubicadas en Plaza Gustavo
Baz, S/N, Calonia Tlalnepantia de Baz Centro, Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000; y de

acuerdo a la cita hecha y notificada a los interesados que participaron en el aclo de Presentacion y Apertura
de Propuestas, celebrado el dia (8) las personas cuyos nombres, representaciones 131
y firmas figuran al final de esle documento, se da a conocer la resolucion tomada por [a Direccion de
Infraestructura Urbana y apegados a la ley en [a matera, el cual serd con cargo al
(7 del ajercicio prasupuestal ____ (8) . ,

EIC. (9) (10) , designado para presidir
y moderar este acto, segun lo establecido en el oficio correspondiente y las bases del concurso, verifica la
presencia del Licilante y se procede de |a siguiente manera:

Una vez realizado el analisis comparativo y la evaluacién de las proposiciones recibidas de forma
cuantitativa y cualilativa, y basados al Dictamen de Adjudicacion del cual se dio lectura a los asistentes, la
Direccién de Infragstructura Urbana determina como empresa seleccionada para llevar a cabo los trabajos

objelo del presente concurso a {11) con una proposicion ecdnomica:
NO. CONTROL NOMBRE DE LA(S) OBRA(S) s
2) 3 (12)

En virud de que garantiza las mejeres condiciones para la convocanta én cuanto a precio, calidad,
Pagina 1de d
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ACTA DE FALLO

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTBIOIU/____ (1)

financiamiento y oportunidad, ya que reune los requisilos legales, lecnicos y economicos requeridos, sienda
la empresa seleccionada con suficiente solvencia.

La presente adjudicacién se llevd a cabo basado al Libro Décime Segundo y su Reglamente del Cédigo
Adminisirative del Estado de México.

La presente acla surte efeclos de notificacion personal al momento de 1a firma en términas de lo gue
eslablece el Articulo 25, fraccidn | del Cédige de Procedimienlos Administrativos del Estado de México, y
por ello se obliga y compromete a firmar el contrato respeclive el dia (13) alas

1 hrs. en la oficina del Area de Concursos y Contratos. unidad administrativa dependiente de
la Direccion de Infraestructura Urbana del H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, ubicadas en Plaza
Civica Dr Gustavo Baz Prada, S/N, Colonia Tlalnepantla Centro, Tlalnepantla de Baz, México. C.P. 54000,

El(los) plazo(s) de ejecucién de los trabajos objeto de esta Licilacion Pablica Nacional es:

i T FECHA FECHA
l KNO.OC CONTROL | KOMBRE DE LA{S5) OBRA|5) PLAZO | PROBABGLE DE PROBABLE DE i
S ! ! L wwcio | TERMINO |
| |
‘ |
(2) (3) {15) (18) a7

La empresa seleccicnada de acuerdo a lo sehalado en el articulo 12.45 del Libro Décime Segundo del
Codige Administrativo del Estado de México: debera entregar a favor del H. Ayuntamiento de Tlalnepantla
de Baz, dentro de los 05 (cinco) dias habiles siguientes a la firma del conlrato, las garaniias de anticipa y
cumgplimiento legalmente constituidas en la Repablica Mexicana equivalente al 100% del importe del
anticipo que recibe y al 10% de! mento lotal del cantrata con IVA incluide

En case de incumplimienlo en la entrega oporiuna de la garantia del contralo y conforme lo dispuesto en el
articulo 12.49 del Libro Décimo Sequndo del Codigo Administrativo del Estade de México, el H.
Ayunlamiento de Tlalnepanila de Baz, podra optar por no formalizar el conteata respectiva, En esle caso, el
panicipante ganador sera sancionado por la Contraleria en los 1érminos que disponen los articulas 285 y
286 del Reglamento del Libre Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Eslado de México.

Asi migmo el fallo se encuentra a disposicion de las empresas que ne asislan a dicho acto, y a parlir de
esta fecha se pone a disposician de los interesades, copia del acta firmada, en las oficinas de la Direccidn
de Infraestructura Urbana, aclarando que esle procedimiento sustituye a la notficacion personal.

Comeo constanca de lo expueslo, as como para los efeclos legales correspondientes, firman la presante
acta sin coaccion alguna 1as personas gque pariciparon en el acle. siendo las (18) horas del dia
en que sé actua, La falla de firma de algun representante no invalidara su contenido y efectos.
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O TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad
20253027 2025-2027 Urbana

p— Tialnepantla Direcciénde
CONSTITUCIONAL 'nffaegtructura
ACTA DE FALLO

LIGITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTB/OIU/ (1)

POR LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
TLALNEPANTLA DE BAZ:

NOMBRE CARGO FIRMA

(19) (20} 1)
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ACTA DE FALLO

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO
MTB/DIV/ 1)

POR EL(LOS) LICITANTE(S) PARTICIPANTE(S):

NOMBRE DEL LICITANTE NOMBRE Y FIRMA DE SU REPRESENTANTE

(22) | (2

- FIN DE ACTA
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N° de Requerimiento Instrucciones

Se deberad colocar el numero de licitacion conformado por el nimero de control
1 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAQ), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el nimero consecutivo de procedimiento.

Se debera colocar el nimero de control de la obra autorizado en el Programa Anual de

2 Obra (PAO).

3 Se debera colocar el nombre da la obra y su ubicacién.

4 Se debera colocar la hora en que se lleva a cabo el Acto de Fallo.
5 Se debera colocar la fecha en que se lleva a cabo el Acto de Fallo.

Se deberd colocar la fecha en que se llevé a cabo el Acto de Presentacion y Apertura de

Propuestas.

7 Se debera colocar el origen de los recursos que financiara la obra, conforme a lo
autorizado en el Programa Anual de Obra (PAO).

a Se deberd colocar en Afio del ejercicio presupuestal con el que se financiara la abra,
conforme a lo autorizado en el Programa Anual de Obra (PAO).

g Se debera colocar el Nombre de la persona designada para presidir y moderar el Acto
de Fallo.

10 Se deberd colocar el Cargo que ostenta dentro de la Administracion Piblica la persona
designada para presidir y moderar el Acto de Fallo.

1 Se deberd colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva adjudicado,
para llevar a cabo los trabajos de la obra publica del procedimiento por Licitacion Pablica.

Se debera colocar el Importe total con el Impuesto al Valor Agregado (I. V. A), del
12 presupuesto de obra presentado por la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva adjudicado,

para llevar a cabo los trabajos de la obra publica del procedimiento por Licitacin Publica,
con namero y letra,

Se debera colocar la fecha en la que se llevara a cabo la firma del contrato de la

18 Adjudicacion de Obra Pablica por Licitacién Publica.

14 Se debera colocar la hora en la que se llevara a cabo la firma del contrato de la
Adjudicacién de Obra Publica por Licitacién Publica.

15 Se debera colocar el plazo de ejecucién de los trabajos.

16 Se debera colocar la fecha probable de inicio de los trabajos.

17 Se debera colocar la fecha probable de termino de los trabajos.

18 Se debera colocar la Hora en que se da por terminado el Acto de Fallo.

Se debera colocar el Nombre de las personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,”

19 asistentes al acto. 7('
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N" de Requerimiento Instrucciones

20 Se debera colocar el Cargo de las personas Servidoras Pablicas del H. Ayuntamienta,
asistentes al acto.

24 Se debera colocar la Firma de las personas Servidoras Publicas del H. Ayuntamiento,
asistentes al acto.

29 Se debera colocar el Nombre de la Persona Fisica y/o Juridico Colectiva licitante,
asistente al acto.

23 Se debera colocar el Nombre y firma del representante de la Persona Fisica y/o Juridico
Colectiva licitante, asistente al acto.
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Contrato de Obra Pablica por Licitacién Publica.

s o Tialnepantia ot
3 :n,'_au.‘q,miuu DEBAZ nuestra ciudad Infraestructura
30232027 20252027 Urbana
CONTRATO DE OBRA PUBLICA SOBRE LA BASE DE
PRECIOS UNITARIOS Y TIEMPO DETERMINADO
NUMERO DE CONTRATO | MTB/IDIU._____ (1)
FECHA DE CELEBRACION DEL CONTRATO (2}
MODALIDAD DE ADJUDICACION | Licitacién Pablica Nacional
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
(1]
OFICIOS DE AUTORIZACION FECHA
{4) (8)
CONTRATISTA
(8)
OBJETO DEL CONTRATO
No. CONTROL | _ NOMBRE DE LA OBRA Y UBICACION -
(7 8)
i MONTO TOTAL CONTRATADO a
SUB TOTAL (9)
VA 16 % (10)
IMPORTE TOTAL (1)
PLAZO Y VIGENCIA DE EJECUCION:
PLAZO. FECHADEINICIO FECHADETERMINO |
(12) {13) (14)
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Centrate de Obra Pibtica sobre la Base de Precios Unitarios y Tiempo Determinada ntmero MTBIDIU)
que celebran por una parte “EL AYUNTAMIENTO™ de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, representado en £5te acto

par el €, (15) . €N 5u cordcter do {16) . asistido
por Ia €, 17) . en su caracter de (18) y
debidaments valdado  por el c. {19) ’ en sU caigler de

(20} . & quienes en lo sucesivo se les denominara "EL AYUNTAMIENTO™, por
olra parle la persona juridica coleetiva denomi (6) debidamente
representada por ebla €, (21) . &N su cardeter de {22) parte a

la que en lo sucesive y para elecles de este contrate se deneminard "EL CONTRATISTA" y cuando aclizan de maneta
conjunta se les denominard “LAS PARTES", quienes manifiestan su voluntad de someterse conlorme a las siguientes
declaraciones y clausulas:

ANTECEDENTES

1. “EL AYUNTAMIENTO", durante Ia (4)
celebrada en lecha {5) . se aprebio la Ley de
Ingresos y el Presupueste de Egresos Definitivo para ¢l Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco, del Municipio de
Malnepantta de Baz, Estado de México Autenzacion que contempla fa obra publica que constluye e objeto del
presente centrate

2.- Pata cumplit con las efegaciones que se deriven del presente conlialo, se cuenta cen les fecurses ¥ Sr pagara €on
carge  al 3 .ton numers de conbrol

3 - La adjudicacion del presente conlralo se (ealizd a través del Procedimiente de Lisitacion Publica Nacional numera
WMTB/DIU (1 + €0 apigo a los artfeutos 12.20. 12.22, 12 23 fraccion |, 12,28, 12.42 hacaon |y demas
felativos del Libro Décimo Sequndo del Cédigo Adminitrative del Estado de México, 3 fraceidn XXIl y 104 det
Ruglarmnento del Libre Céame Segunde del Cadigo Administrative del Estado de Méxica y 58 del Preaupuesto de
Egresos del Gebueino def Estado de México para o Ejercicio Fizcal __{23)  y demas apticables

DECLARACIONES

PRIMERA, POR “EL AYUNTAMIENTO",

11 "EL AYUNTAMIENTO" de Tiatnepantla de Baz. Estado de México cuenta con personaldad juridica y potnmonio
propios en los 1érminos que establecen log articulss 115 fracciones | y Il de la Constiluaén Politca de los Eslades
Unidos Mexicanos, 112, 113, 122, 125 Y 138 de la Constilucion Politica del Estade Libre y Soberana de México, 1,
2,6, 15y 31, fraccién VII. de la Ley Orginicn Municipal del Estade de México, el Municipio es la base de la divisién
ferritorial y de In erganizacion politica administrativa del Estado, por consecuencin constituye una Inslitucion de In
Entidad Fedorativa del Estado de Méxica

1.2+ Que los artleslas 113, 122y 138 do In Constitucian Pelitica del Estade Libre y Soherans de Méxies 1y 3 dela Loy
Crginica Municipal del Estado de México, indican que los Municipios del Estado reqularan sus atribuciones y
funcionamiento de conformidad eon 1o que establece la Constitucién Federal, la Constitucion Local, la Ley Organica
antes cilada, los Bandos Municipales, reglamentos y demis disposiciones legales aplicables.
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- Que al presenle contralo concurre & C. (19)
{20)
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Que de confermidad con lo dispuesto por los articulos 128 fracdiones Il y V de la Consttucion Poliica del Estado Libre y Soberano
do México: 2, 48 fracciones ||y IV, 49, 50 y 86 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, y articulo 31 fraccién Il del
MMIM&&MNMW&MM&W.MMWMﬂMM

_{18) c. . asumie la representacion
jxiGca do "EL AVUNTAMIENTO™; quicn se muniiard de los demds niegranies del mismo, asi como de ks Organos
Mﬁn&unm.qjennuednmmamhmmmmmmwnmﬁlm&wddﬂ&mw
Méadco,

Que 1a C. (17} en su cardcter de o
concurre a la celebracion de este Contrato, conforme a lo dispuesto y para los ef previstos en los arllculos 49,
86 Y 96 Bis de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México: en concatenacién con los articules 429, 430 y 431
del Reglamento Inferior de la Administracion Piblica Municipal de de Baz, Estado de México, quien acredita su
personalidad y nombramiento <on la copia certificada de la Primera Sesion Solemne del Ayuntamiento, celebrada
en fecha 01 de encro de 2025, mediante ef tercer punto del orden del dia.

., en su cardcter de

. a eleclo de suscnbitlo para vahdario en términos del articulo 91
Fracclén V de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, quien acredita su personalidad y nombramiento con
la copia certificada de la Primera Sesion Solemne del Ayunlamicnto, cefebrada en fecha 01 de enero de 2025,
mediante el primer punto del orden del dia,

Se encuentra debidamente inscrito en el Registra Federal de Contribuyentes con clave MTB781223GFA.

Seflala como domicilio para lodos los efectos legales que se deriven del presente conlrato el ubicado en Plaza
Civica Dr. Gustavo Baz Prada, S/N. Colonia Tlalnepantla Centro, Tlalnepantia de Baz, México. C.P. 54000.

SEGUNDA. POR “EL CONTRATISTA™.

2.1

22-

23

24.-

Que es una persona juridica colectiva privada debidamente constituida conforme a la legislacion mexicana, taly
como lo acredita con ¢l (24) numero {25) de
fecha RO | I pasada ante la Fe del
(27} .
1a cual quedo Inscrita en el {
bajo el Folio Mercantil Electrénico {29)
Que su cbjeto secial lo faculla a realizar |a obra objeto del presente centrato. como fo acredita con el
(30} nimero (31} , de facha {32) |
pasada ante la Fe del
33}
en los Estatutos (34) .
Que el C. (21 cuenta con facultades para suscribir &! presente eontrato en nombre
ion tal y como lo acredila con el
35) nimero (36) de fecha (37) i
pasada ante la Fe del
(38) :

misma que a Ia fecha y bajo protesta de dacir verdad, manifiesta que no le han sido revocadas, ni modificadas ni
limitadas en forma alguna.

Ser mexicano y conviene que cuando llegare a cambiar su nacionalidad, en seguirse considerando como MEXiCana por
cuanto a este conlrato se refiere y a no invoear |a preleccion de pingn geblemo extranjero, bajo pena de perder en
beneficio de la nacién todo derecho derivado de este confrato.
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2.5,

26.-

2.7~

2.8

29.
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Bajo protesta de decir vordad. que su representada no se encuentra en alguns de los supuestos establecidos en &l
articulo 12 48 del Codigo Administrativo del Estade de México: y qué cuenta con la experiencia ¥ los récursos humanos,
I¢enicos, econdmicos y malenales necesanos para ejecutar 1a obra objeto del presente contiato.

Ageplando, paro ¢l ease de declorar falzsamente que s¢ éstard o lo previste por el artleuls 1211 del Libro Déeimo
Segundo del Codigo Administrative del Estado de México, sin perjuicio de Ia(s) respons abilidad(es) en que incuita,

En cumplimiento a las obligaciones, en maleria fiscal y laboral, cuenta con los registros que se citan a continuacién,
MISMoes que 50 encuentran vigentes:

o) Registio Federal de Contribuyentes;

PR ) I
b) Registro ante el LM.5.5: (40)

Para ¢l cumplimiente del presente contrala sefiala come demicilio para air y recibir notificaciones dentro del Estado
de México. ¢l ubicado en: (41}

en cumplimiente con el arliculo 104 fraccién XIV del Reglamento del Libio Décimo Segunde del Codigo
Administrativo del Estado de México, obligandose con "EL AYUNTAMIENTO" a dar avise per escrilo con quince
dias habiles de anticipacién para ¢ caso de cambiarlo, anexando el documento oficial que lo acrecite, el cual tendra
que ser en ¢l Estado de México y asi mismo manifiesta estar de acuerdo en gue se le notifique en los limnos de
tos articulos 25y 26 del Cadige de Procedimientos Administrativos del Estada de México

Haber mspeccionado previa y debidamente ¢l sitie donde habra de cjecutarse la obra objeto de este contrato. por
Io que ha considerado todos y cada uno de fos factores que intervinicron en la elabozacién del presupucslo base
que propetciond a "EL AYUNTAMIENTO™, en virlud de cenocer el contenido de los planos y especificaciones de
Ia obra a ejecutar, mismos que se anexan al presente come Anexo 1 (uno), ol cual frmado por "LAS PARTES",
forma parte integral del presente contialo,

Tama cenocnmienio fuis durinte ls ejecueien de 1 obra matera de este contialo y hasta que estas le sean reabidas
‘EL CONTRATISTA" es1ats oblignde a sujetarse alos dispositivos de proteccion, sequridad. higiene y senalanuento
establecidos: en ln inteligencia de gue no se fe autori 2o Ta iniciacion de ninguna cloge de baboss hasts que haya
colocado a satisfacaidn de “EL AYUNTAMIENTO" las seiales y dispositives do prolecaon fespeclives. asi came
!a indumentaria necesaria de seguridad del personal téenico.

Por lo tanta, "EL CONTRATISTA" estara chlignde a tomar las precauciones para prevenis y evitar accidentes de
cuslquicr naturaleza, yo sea con metive de ln cbra o por los motives de su maguinang, cquipe y vehicules,
abastecimianto de matesiales, ete , debiendo celocarlos a satisfaceion de "EL AYUNTAMIENTO™.

TERCERA. POR “LAS PARTES™.

31

3.2-

33.-

Reconocen la naturaleza administrativa del presente contrato.
Riconocen que el presente contrato debe su integracidn al interés pablico y al principio de continuidad.

En Ia calebracion del presente instrumente, ne media vicio del consentimiento qua pueda invalidarlo. por la que es
T voluntad celebrailo oo los Wenmines que 8¢ precasan

Por lo anteriormente manifestado, "LAS PARTES™ estan de acuerdo y s obligan al cumplimiento del presente contrato
al lener de las siguientes

Fsnata ge Contralo WMTB/OILT it Pagna 4 ge 17
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CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.
“EL AYUNTAMIENTO" encomienda a “EL comns;r;’\' la realizacién de los trabajos de la obra denominada:

{en lo sucesivo se le denominara “LA OBRA™). A base de precios unitarios y tiempo dotorminado que se detalla en el
presupuesto de obra y éste se obliga a reakzarles hasta su tetal terminacion, acatando para cllo fo estableado en los
diversos ordenamien! y anexos sefialados en la declaracion 2.8 del presente contrato, asl come las

normas vigentes en cl lu'gnr donde deban ejecutame los frabajos.

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO.

“EL AYUNTAMIENTO" se obliga a pagar a “EL CONTRATISTA" por “LA OBRA" objeto del presente contratela cantidad
de: § . mas la cantidad del impueste al

valor agregado de: $ (10) . que sumados dan un
importe total de: § {11} . (En lo sucesive "EL
PRECIO"), conforme al présupuesic de obra que se presentd a "EL AYUNTAMIENTO" debidamente valorado y que
forma parte integrante de esle conlrato ceme Anexe 2 (dos).

Dicho imperte solo podra ser incrementade mediante el convenio comrespendiente, conforme a lo dispueste en el artlculo
12.46 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

TERCERA. - PLAZO DE EJECUCION.

“EL CONTRATISTA" s¢ obliga a ejecutar “LA OBRA" en un plazo de {12) dias naturales contados a
partir de la fecha da inicio, aceplando “EL CONTRATISTA" que ¢l inicio de los rabajos no esti supeditado al pago del anticipe
{13)

comespondiente, obligdndose a inlciar los trabajos el dia y a terminar a mas tardar el dla
{14) . de acuerdo con ¢l programa de ejecucion, que frmados por “LAS PARTES" forma parte

integral del presente contrato como Anexo 3 (res).

Asl misme, para los cases en que per cualquier molive se aclualice una causal que dé lugar a diferimiento de plazo para
la ejecucién y previa aprobacién del mismo, “EL CONTRATISTA" se obliga a presentar ante el Residente de obra. la
reprogtamacion del perioda de ejecucion de los rabajos, estipulando que para el caso de no hacerlo se estard al programa
de obra previamente aprobade.

CUARTA. - DISPONIBILIDAD DEL INMUEBLE.

“EL AYUNTAMIENTO" se obliga a poner a disposicion de "EL CONTRATISTA”, ai o los inmucbles en que deba ejecutarse
“LA OBRA™ materia del presente contrate, El incumplimiento a lo dispuesto en [a presente clausula, prorrogard en igual plaze
la fecha originalmente pactada para la entréga dé los iabajos, en érminos del articulo 12.50 del Libro Décimo Segundo del
Cédigo Administrativo del Estado de México. Asi mismo, “EL CONTRATISTA™ se obliga a colocar los anuncios informativos
de “LA OBRA", a partir del inicio de los trabajos, colocandolos en el lugar indicada por la residencia, r qua

cumplir con el formato que para tal efecto properciend “EL AYUNTAMIENTO™,

Hmara e Contrate. MTRDIU i Pagina 5 de 17
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QUINTA. - DEL ANTICIPO. (EN SU CASO).

“EL AYUNTAMIENTO" pondta a disposicion de “EL CONTRATISTA" ¢l page por canceplo de "ANTICIPO", ca un plazo
no mayor de veinte dias naturates, contades a partr de la entrega de las garantias ciladas on les incisos a) y b) de la

clausula Décima Quinta del presente contrato y serd equivalente al (42) de “EL PRECIO", e=
degit la cantidad de § [43) mas la cantidad de
H {44) por concepto del 16 % del IVA,,
arrojande una cantidad total a pagar de § 4

—_— (45}
conforme al presupuesto que se presentd a “EL AYUNTAMIENTO™ comoe Ancxo 2 (dos) y que forma parte integrante del
presente canlrate,

Mo serd imputable a "EL AYUNTAMIENTO" responsabitidad alguna por la falla de page, para el caso de que las facturas
presentadas por “EL CONTRATISTA™ ne rednan los requisitos administratives y fiseales aplicables,

Con fundamento en el Artieulo 185, facciones | y 11, del Reglamento del Libro Décimo Segunde del Codigo Administrative
del Estado de México, para In amerlizacién del anticipo otergade sc procederd de la siguiente manera: el porcentaje do
amortizacion que se aplicara al importe de cada eshmacién de wabajos ejeculados por "EL CONTRATISTA™, serd igual
al porcentaje de anticipo otorgado.

Con basa alo dispueste en ¢l antieulo 186 del Reglamento del Libro Décimo Sequnde del Cadigo Administrativo del Estado
de Micca, en caso de que haya un saldo por amortizar, esle se debaeia hgudad en la estimacon foal

En el case de resesion o tominacion anticipada de coniralo, ¢l saldo por amertizar se reintegrard a “EL
AYUNTAMIENTO™, en un plazo no mayor de 10 (diez) dias naturales contados a parir de la lecha en que le sea
comunicada a “EL CONTRATISTA™ Ia determinacién de dar per rescindido o terminado anticipadamente ol contiato

En caso de que “EL CONTRATISTA™ no reintetre o saldo por amorbzor en el ploze sefalndo, deberh pagor gastes
financieros conforme al procedimiento establecido en al Cadige Fizeal de Ia Federacion, come i se fratara del supuesto
de prarroga para ¢l pago de créditos fiscales. Dichos gastes se calculardn sebre el saldo no amorhizade ¥ se compularan
por dins ealendario dende que se vencid ol plaze hasta Ia fecha en que se ponga ln canfidad a disposicion de “EL
AYUNTAMIENTO",

SEXTA, = LUGAR, FORMA DE PAGO,

"LAS PARTES" convienen e¢n que “LA OBRA™ matena de este contrato se pague mediante la formulacién de
esbmaciones, las cuales serdn autorizadas por “EL AYUNTAMIENTO™, por medio del Residente de Obra

“LAS PARTES” convienen que ol pago de las estimacienes do “LA OBRA" se efoctuard a través de la Tesorerla
Municipal ubicada en el inmueble que ecupa el Palacio Mumcipal, localizado en Plaza DOr. Guslave Baz S/N, Colonia
Tlalnepantla Centro. Tlainepantla de Baz, Eslado de México. GP. 54000, mediante cheque o ironsferencia bancatin
aleclrénica en la cuenta gque pata 1al efeclo senale "EL CONTRATISTA™,

Las estimacioncs abarcardn los conceples de frabajo ejecutados, conforme al programa de obea establecido, en periedes
maximes mensuales, siendo la fecha de corte los dias treinta o dltimo de cada de mes. En este sentido, "EL CONTRATISTA™
debera entreqar dentro dit los 4 (cuatre) dins naturales siguientes a los dias antes sefinlados, nl Residenta de Obra designada
por "EL AYUNTAMIENTO", la estimacion de que se bate, acompaiada de la factura y la documentacién que acredite la
procedancia legal del pago. Cuande ¢l contrato se trale de dos o mas obras. “EL CONTRATISTA™ se obliga a presentor las
estimaciones y sus respectivas faciuras por separado de cada una da las obias,
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El contratista serd el Onico responsable de que las facturas que se presenten pard su pago cumplan con fos roquisites
administrativos y fiscales, por o que el araso en su pago por la falta de alguno de esios requisitos o por su presentacion
incorrecta, no sera motivo para solicitar gastos financieros, ni diferimiento o ampliacion del programa de obra.

La Residencia de Obra para realizar |a revision y aulorizacién de las estimaciones, contara con un plaze ne mayer de §
(cinco) dias habiles sigui asupe ion. En el supuesio caso de que sufjan diferencias técnicas o numéricas que
no puedan ser auterizadas dentro de dicho plazo, éstas se resoiverain e incorporaran en la sigulente estimacién. “EL
CONTRATISTA" acepta que debido a que ol pago de las diferencins que no conciliaron en una estimacién anterior, es
producto de un proceso concertado de verificacién técnica-normativa y no provoca gastos financieros.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido “EL CONTRATISTA™ este deboerd reintegrar las cantidades pagadas
an exceso, mas los intereses comespondientes conforme a una tasa que sord igual o a establecida en los articulos 2y 3
de lo Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México vigente en los casos de préiroga para ¢l pago dé crédites
fiscales. Los cargos se calcularin sobre las cantidades pagadas ¢n eéxceso en cada caso y se computardn por dias
ealendario desde la fecha de pago hasta la fecha en que se pongan efeclivamente las canlidades a disposicion de “EL

AYUNTAMIENTO™.

“EL CONTRATISTA" cxpresa su voluntad y aceptacién para que de las estimaciones y liquidaciones del conlralo se
lqul tidad plo de adeudos previos, anteriores o vigentes, por incumplimientos o aplicacion

q r
de penas derivados de cualquier acto jurldico celebrado con "EL AYUNTAMIENTO",

“EL CONTRATISTA", expresa su conocimienlo y se obliga a Bevar a cabo e page de dereches comespondientes del imporie
de cada una de las estimaciones cobradas en apego a la legislacion vigente:

a) Asticulo 144 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios “Por los servicios prestados por desamoilo
urbano y obras pliblicas municipales, se pagardn los siguientes derechos™

- Fraccién Vil "Por los servicios prestados por las dependencias y enfidades pablicas relalives a la supervisidn
necesaria para la ejecucidn da obra pablica, se cobrard un 2% a las compaiifas contratistas con quienes se
celebren contratos de obra pablica o de senicios relacionades con fa misma, sobre el importe de cada una de
las estimaciones de trabajo generadas.

Este pago de derechos se realizard a ravés de la retencion del mismo en cada una de las facturas para page de estmaciones.

SEPTIMA. - AJUSTE DE COSTOS.

“LAS PARTES" acuerdan la revision y ajuste de los costos que integran los precios unitarios pactados on este contrato,
Gnicamente cuando ocurran circunstancias imprevistas de orden econdmico que determinen el aumento o
reduceion de los costos de los trabajos aun no ejecutados nl memento de ocurrir dicha conlingencia. Los
costos podriin ser revisados én ese caso, por lo que “LAS PARTES™ se obligan a seguir el procedimiento

que a continuacién se precisa:

a) “EL CONTRATISTA™ presentars 3 “EL AYUNTAMIENTO", por escrito su solicitud que debera contener.

1. La explicacion de cada una de las circunstancias de orden econdmico que en concepto de “EL GONTRATISTA™
determing un aumento del costo total de los trabajos atn no realizades.

2. Las razenes que “EL CONTRATISTA"™ considere operantes en cuanto a que dichas circunstancias de orden
economico no pudieran Sef previstas on ¢ presente contrato, ni ¢n sus Anexos ofiginales.
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3. Loz matives por los cuales considera "EL CONTRATISTA" que tales circunsiancios de hecho. determinen la
necesidad del aumento en los costos de los trabajos atn no realizades,

4 Las consideraciones que en conceplo de “EL CONTRATISTA™ procedan y demuestren que antes de su solicitud y
en ¢l momento de ésta no hay dolo, culpa, negligencia ni ineptitud,

3. Los esludios econdmicos, informes y demds documentacion con la que se acredile en forma avidente el incremento
en los costos relativos al total de los rabajos aiin no ejecutados,

b) Bl procedimients de ajuste de costos se sujetars a lo siguiente:

La revisién y ajuste de los costos a que se refiere ¢l articulo 250 del Reglnmento del Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México, ln realizard “EL AYUNTAMIENTO™ durante la vigencia del contrale aplicands
para ello ¢l procedimiento sefialado en los artieulos 250, 251, 259 y demas refativos de dicho ordenamiento, para los
conceptos de ebra no comprendidos en los rubros anteriores, y afectando el importe del o los ajustes resultantes en un
porcentaje igual al del anticipo concedido. Cuando so raguiera de Indices no incluides en dicha publicagion, se
procederd a caleularios eon base en los precios que investigue directamente “"EL AYUNTAMIENTO" o quien éste
designe, conforme a los lineamientos y metodologla que expide ¢l Banco de Mexico. La fecha de origen de los precios
que deberd considerarse parn efecto de los ajustes de costos qua procedan, serd la del acto de presentacién de
proposicienes y aperluras de las propuestas,

) Reglas

1. Los apustes se calcularan a partic de 1a fecha en que se haya producido el incremento o deczemento ¢n ¢l coslo dé
Ios insumos, respecto de los tabajos pendientes de ejecutar, conforme al pregrama de ejecucién pactado o, en caso
de existir atrase ro imputable o “EL CONTRATISTA™. con respecto al programa que se hubwre establecido

2 Cuande ol aliaso sea por causn rrpulable a "EL CONTRATISTA™, procedetd ol ajuste de eostes excluuvamente
para lon rabajos pendientes de ejecitan conlorme al progiama que se hubiere acerdado

2 Para efecios de |a revisidn y ajuste de los costos, 1a lecha de origen de los precios seiiia del acto de presentacon
¥ BpEriura de proposicionts

4 Los precios cngnales del conlrate permaneceran fjos hasta la teeminacion de 105 babajos conbratides, Bl ausle se
aplicatd a los costos diectos, conservandn constanies los porcentajes de indirectss. financiamiento y utilidad
orgnales dutante of cjercicio del contrato

5 Los demds ineamientos que para tal efecto emita la Contraleria Interna Municipal

La auterizacien dol austo de costos se hara mediante ¢l oficio de resolucion emitdo por la dependencia. entidad o
ayuntamients, que acuerde el aumenio o reduccidn cerrespondiente, no se requiere de la formalizacién de convenio alguno
El procedimicnto de ajuste de costes no podra ser modificado durante fa vigencia del contrato

QCTAVA. - DISCREPANCIAS DE CARACTER TECNICO Y ADMINISTRATIVO.

Pata el caso de que durante la ejecusion de "LA OBRA™ materia dol presente conteato llegaren a sutger discrepangias de
caracler Wienico yio administrativo, “LAS PARTES" estpulan que los representantes designados en 1a cliusula Novena
del presente cantiato, realicen los comunicades correspondiantos, mismos que de manera concina deberan indicar en qué
cenuslen dichas discrepancias, hecho lo cual. debeed resolverse 1 misma por esento denlio de los 10 (dies) ding hatnles
siguiantes, rosalucidn qua suserita por “LAS PARTES™ tiene validez plena.
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Para ¢l caso de que franscurrido ¢f plazo schalado en el paﬂal‘n que nnlecede “EL CONTRATISTA" no corrija la causa
maleria de la discrepancia, su omisidn se iderard como i limiento de contrato, por o que “EL AYUNTAMIENTO"
de manera administrativa podra rescindir sin responsabilidad nlnunn el contrate.

NOVENA. - REPRESENTANTES DE "LAS PARTES".

“EL CONTRATISTA" se¢ obliga a designar por escrite y antes del inico de “LA OBRA™ a un Superintendente de
Construcelén, quien serd In persona encargada de verificar y realizar las acciones necesarias para que “EL
CONTRATISTA" cumpla en tiempo y forma con las cbligaciones contraldas en el presente contrato, reservandose en todo
momento "EL AYUNTAMIENTO" &l derecho de su aceplacién,

Por su parte “EL AYUNTAMIENTO" designard a un Residente de Obra, Servidor Pablico adscrito a la Direccion de
lnlraenlructurn Urbana, quien serd ol facultado para biatar los asuntos relacionados con “LA OBRA" o los trabajos
dos de alla, en lémy¥nos de lo d to por los articulos 216 y 217 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del

Cédigo Administrative del Estado de México, persona que podré ser sustituida por “EL AYUNTAMIENTO" en cualquier
momento.

DECIMA. - OBLIGACIONES ECOLOGICAS Y AMBIENTALES.

1. “EL CONTRATISTA" debers cumplir con Ins especificaciones, linecamientos, recomendaciones, condicionantes,
obligacienes, normas oficiales y programas emitidos por las autoridades federales, estatales y en su caso las
municipales, en materla de ecologia y medio ambiente, forestal y de agua, asi mismo, con las normas de disefio y
de sefalizacion vigentes en el estado relativas a las personas con discapacidad, en cuanto a instafaciones,
circulaciones, servicios sanitarios & instalaciones andlogas.

2. "“EL CONTRATISTA" se cblign a |a elaboracion y cumplimiento de los programas; a ejecutar por si o en
coordinacién con “EL AYUNTAMIENTO" o con terceros que este dltimo designe, cuando s¢ requiera: las acciones,
el cumplimiento de los programas, condicionantes, especificaciones para conservar y proteger el habitat existente
de las especies de flora y fauna silvestre.

3. “EL CONTRATISTA" se obliga al cumplimiento de las disposici lingamient programas, medidas
de prevencién y mitigacion dé impaclos ambientales en forma especifica para la ejecucion de “LA OBRA™ que se
confrata, que emitan ya sea en forma previa o posterior a la suscripcitn del presente contrato, In Secretaria del
Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT): el Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climatico (INECC)
yio |a Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA) o cualquier auloridad competente.

DECIMA PRIMERA. - CAMPAMENTOS Y BODEGAS.

En caso de que sea necesaria la instalacién de ca . bodegas o pelvennes, "EL CONTRATISTA” se
obliga a que las construcciones locales que realice sean las adecuadas. que aseguren condiciones razonables de
comadidad y seguridad e higiene duranle la ejecucién de “LA OBRA", cbligindose a establecer y observar las medidas
yecesarias para ¢l imiento v el erden de las Instalaciones, leniendo estrictamante prohibida que las redes de
drenaje de los edificios que construya, descarguen en sitios o en forma inconveniente con relacidn a olros campamentos
o lugares habitades que puedan molivar la contaminacién del agua de la zona. Dichas instalaciones serdn en todo caso a
cargo y responsabilidad de “EL CONTRATISTA",

DECIMA SEGUNDA, - DE LA CALIDAD DE LOS MATERIALES.

“EL CONTRATISTA" se obliga con “EL AYUNTAMIENTO™ a que los materiales y equipo que ulilice o instale an "LA
OBRA" materia del presente contralo, cumplan cen las nermas de calidad y cantidad establecidas en los anexos al
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ptesente insliumento, sujetindose en tedo momento a la reglomentacion que en matena de conslivedidon, seguiidad, uso
de via pablica, proteccion ecolégica y de medio ambiente rijan en et dmbito federal, estatal © municlpal. asi como a chtener
los permisos necesarios para I ejecucion de LA OBRA™, tales come les de construccitn, derecho de vin, cruces con
vias de lerrocarnl o correteras federales y/o estatales con lineas de comunicacion, ransmisién o de cualquier propiedad
privada, ef retire ¢ acondicionariento de instalaciones elécticas que constituya obsliculos para el desarrollo de les
trabajes, las mandfestaciones. hcencas, aUtDNZAEIONES © PEIMISOS GUE SCan requendos en maleria ambiental, asi come
el mapeo de las obras inducidas dentro y fuera de 1a obia para evitar dafios a eslas.

Por lo anterior, “EL CONTRATISTA™ serd ¢l Onico responsable por las sanciones, responsabilidades, los daftos y
petjuicion que resultaren por su inobservandia o fallas de medidas de seguridad, adecuaciones o negligencia de su parte,
que se lleguen o causar en “EL AYUNTAMIENTO" o terceros, sujetdndose a las sanciones por responsabilidad civil,
penal, laboral, e cualquicra ofra que resultare,

DECIMA TERCERA, - CESION DE DERECHOS.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato no podian cederse en forma parcial ni total por “EL
CONTRATISTA™ a faver di 161¢er03, con excepeion de los derechos de cobro. en cuyo caso deberd contar con aprobacion
previa y por escrito por parte de “EL AYUNTAMIENTO", lo anterior de conformidad con lo dispuesto por el articulo 12.40
del Libro Décimo Segundo del Codigo Admnislialive del Estado de Miéxico,

DECIMA CUARTA. - SUBCONTRATACION.

Salo serd posibie fa subcontratacién del presente conlrato cuando exisla aulonzacién plewia per escito de “EL
AYUNTAMIENTQ", ¢n cuyo caso "EL CONTRATISTA" sera ¢l Onica respensable del cumplimiento de las abligaciones
a su cargo: lo antenor de conlormidad gon lo expresado por ¢ articulo 12 30 del Libro Décimo Segunde del Codigo
Administrative del Estado de México

DECIMA QUINTA, - DE "LAS GARANTIAS",

“EL CONTRATISTA" sc obliga en términos de lo dispuesto poi los articulos 12,45 fracciones | y 1l, y 12 58 del Libro
Décimo Segunda dol Codigo Administrativo do! Estado do Mexico, y 115y 124 del Reglamento del Libto Décima Segqundo
del Codige Administrative del Estado de México a otorgar a faver del Municipio las siquientes garantias:

a) GARANTIA DEL ANTICIPO: Equivalente al 1007 (cien por ciento) de la cantidad a que e refiese el inciso a) de la
cliusula Quinta del presente contrato, para garanbizar 1a correcta Inversion v la exacta amortizacion o devolucion
del anticipo, I cual duberd ser entregada en un plaze no mayaer de 5 (cinco) dias habiles posteriores a la firma del
presente contrato, de cenformidad con lo establecido en el articulo 12 .45 fraccidn | del Libro Décime Sequndo det
Codigo Administiative det Estado de México

b}  GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Equivalente al 10% {dez por ciento) del mento total contratado,
o cual debord ser entregada en un plaze no mayor de 5 (cinco) dias habiles postenores a la firma del presente
contrato, de conformidad con lo estableciddo en el artlculo 12,45 fraccion !l del Libro Décimo Segundo dol Codigo
Administrative del Estado de México,

€) GARANTIA POR DEFECTOS O VICIOS OCULTOS: Esta garantia se conshtuird hasta per el 10% (diez por ciento)
el monto total ejercide, para garantizar “LA OBRA" por un periodo minimo de doce mesas centados a partic de la
fecha en que "EL CONTRATISTA" enticgue lormalmente “LA OBRA™ u "EL AYUNTAMIENTO" Esta garantia
deberd ser entregada en ¢l momento en quo se lleve a cabo In Entroga Recepaién de LA OBRA"Y, de conformidagd
con lo establecido en el aiticulo 12,58 del Libio Décimo Sequndo del Cédigo Adminislrative del Estade de México

e
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Asimismo, no ebslante, la garantia respectiva estipulada en el pdrrafo anterior, "EL CONTRATISTA" se obliga a comeqir
cualguler rabajo que llegare a presentar algin defecto o vicio oculto; obligacién que para el case de no cumplirla se
considerard incumplimiento de conltrato, por lo que “EL AYUNTAMIENTO™ podra hacer efectivas las garantios estipuladas
en la presente cldusula, a8 como llievar a cabo las acciones legales correspondientes.

Las garantlas a que sa refieren los incisos a), b) y <) anteriores, deberan otorgarse mediante cheque certificado de caja,
o fianza emitida por Institucion autorizada por la Comision Nacional de Seguros y Fianzas mismas que serdn devuclias a
“EL CONTRATISTA" conforme a lo siguiente:

I,  Las que se refieren a los incisos a) y b) en un plaze de quince dias habiles contados a partir de |a fecha en que
éste haya amertizado tolalmente el anticipo otorgade y cuando haya cumplido a eéntera salisfaccidn de “EL
AYUNTAMIENTO" con lodas y ¢ada una de las obligaciones contenidas en este contrato, respectivamente.

il. La que se refiere al inciso ¢), una vez transcurrido e petiodo de un afio contado a partir de la recepcién formal de
“LA OBRA", siompre y cuando no se haya iniciado algan procedimiento para hacer efectiva dicha garantia.

Para ¢l caso de que “LAS PARTES” celebraren un convenio modificatorio al contrato o que los costos que sirvieron de
base para Integrar los precies unitarios se incrementen, “EL CONTRATISTA" se obliga a entregar a “EL
AYUNTAMIENTO" una garantia adicional a la présentada en lérminos de lo dispuesto por el articulo 166 de la Ley de
Instiluciones de Segures y Fianzas, misma que deberd indicar que es conjunta, solidaria ¢ inscparable de la otorgada para

el contrato original,

De confarmidad con el articule 178 de la Ley de Instituciones de Seguros y Flanzas, cuando “EL CONTRATISTA" salicile
profroga o espera a “EL AYUNTAMIENTO", debara presentar fianza en un términe no mayer a dos dias posteriores a la
fecha de haber sido notificada la aceptacién de la misma; fianza mediante la cual la institucion afianzadora oforgue su
consentimiente por ¢l mismo plazo de proroga o espera y en las mismas condiciones de la fianza a efecto de que quede

garantizado ¢l plazo solicilado.

Serd causa de rescisién administrativa del presente contrato que “EL CONTRATISTA™ no presente las garantias dentro
de los plazos establecidos para ello conforme a lo establecido en esta clausula y las disposiciones legales aplicables.

Cuando el contralo se trate de dos o mas obras, "EL CONTRATISTA" se obliga a presentar las garantias que
colrespondan antes citadas, por cada una de las obras.

DECIMA SEXTA. - CASOS FORTUITOS Y/O DE FUERZA MAYOR.

P que v las eireun as para caso lortuito o fuerza mayer, “EL AYUNTAMIENTO" podia
realizar administrativamente [a terminacion anticipada del contrato conforme a lo establecido y acordado én la clausula
Vigésima Segunda del presente inslrumenle.

Enlos tos en los

Se considera caso fortuito o fuerza mayer aquellss casos o acontecimientos ajenos a la voluniad de “LAS PARTES",
como son: los motines; cuarentenas; epidemias; guerrns; disturbios civiles; insurrecciones: incendios (siempte que no
hubiera sido provecado por los contratantes); por bloqueos o cierres efectundes por integrantes de algin partide politico
o agrupacién social en los lugares del servicio: o cualquier olra causa que por encontrarse fuera de la voluntad de “LAS
PARTES", impidan el cumplimiento de alguna obligacién.

“LAS PARTES" podran solicitar la suspensién o terminacién anticipada del contrato, sujetdndose al procedimienio que
s¢ establece en los articulos 198, 199 y 200 del Reglamento al Libro Décimo Segundo del Codige Administrative del

Estado de México,
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Mo se considerars caso fortuito o fuerza mayer, cunlguicr aconlecimiento resultante de la falta de prevision de paite de
“EL CONTRATISTA",

DECIMA SEPTIMA. - ENTREGA TOTAL DE OBRAS,

“El CONTRATISTA" nolificara por esciito a "EL AYUNTAMIENTO™ la terminacién de LA OBRA' matena del piesente
contrate, al que anexara las bithcoras y los documentos que soperten dicha conclusién, entre los cuales, deberd incluir
una relacidn de las estimaciones o de gastos aprobados, el mento ejercido y los criditos existentes a faveor o en conlia,
sl como los planos definitivos de la obra ejecutada, Cuando el contrato se trate de dos o mds obras, “EL CONTRATISTA"
e obliga o anexar las bildcoras y les documentes que soporten dicha conclusidn por separado, de cada una de las ellas.,

Una ves reeibideo ol aviso de terminacion, "EL AYUNTAMIENTO" conlard con 5§ (cince) dius habiles paa venficor gue la
gjecucion y terminacién de “LA OBRA" se haya realizado conforme a las eondiciones establecidas en los Anexes del
presente contrate. Si durante ln verifieaeién de los trabajos "EL AYUNTAMIENTO" sbserva diferencias o irregularidades,
tendrd 5 (cinco) dins habiles o partir del hallazge para comunicar per eserito a "EL CONTRATISTA" de dichas
inregularidades o diferencias con los Aneoxos, para que éste realice [ns eorreecionss o reparaciones a que hayn lugar dentis
de los 5 (anco) dias habiles siguientes a la nolificacion, y para el caso de no hacerlo, se iderard incumpl de
cenirato estando facullado "EL AYUNTAMIENTO" para hacer efectiva de manera inmediata la garantla correspondiente.

Al finalizar el perioda de verificacién de LA OBRA" y. corregidas, en su caso las observaciones, "EL AYUNTAMIENTO"
denbio de los 15 (guinee) dins habites siguientes, wealizond su recepodn matedal, levantando el acta de eolregastecepaon
coirespendiente, misma que quedard formalizada hasta su suscripeion. momento a partir del cual, quedara el obato del
ceniralo bajo responsabilidad de "EL AYUNTAMIENTO", salvo lo dispueslo y acordado en la clausula Décima Quinta
inciso ¢ del presente contrate,

DECIMA ©CTAVA, - DEL FINIQUITO,

Recblda “LA OBRA" por "EL AYUNTAMIENTO", dentio de los 30 (lecinta) dias habiles siguientes atary a “EL
CONTRATISTA™ indicandele e dia, lugar y hora en que se levara al eabe el finiquite. misma que tendrd por objeta precisar
los saldos o lavor y en contia que resulten para cada una de "LAS PARTES”, desciblendo €l conceplo goneral gque les
dio ongen y ¢l saldo resultante; sienda obligacién de “EL CONTRATISTA" comparecer el dla y hora seftalades y para el
caso de no hacerle, "EL AYUNTAMIENTO" eslard facultado para elaborar el finiguite en el tiempo y forma que se haya
deteirmunado en la notificacion.

Elabarado el finiquite y determinade of saldo final, "EL AYUNTAMIENTO" dentra de los 30 (tiginta} dias habiles siguicetes
pondia o digpowcion de "EL CONTRATISTA" ¢l pago del finiquito o salicitard ¢f reintegro de los impertes resultantes
debiendo on forma simultdnea levantar acta circunstanciada que dé por terminado ol contrato, dejando submislentos
unicamente las acciones que se derven del finiquilo y por la gatantia por defectos o vicios ocultos.

DECIMA NOVENA. - PENA CONVENCIONAL,

Conlorme a lo establecido en el artleula 111 del Reglamento del Libre Décimo Segunda del Cédige Administrativa del
Eslado de México, procederan por los siguientes supuestos:

a)  Cuando por cuusas imputables o "EL CONTRATISTA" por atiaso en las fechas eslableaidas en los programas de
sjecucidn, de suministre 6 de utlizacion de los insumos, se retendra el 2% {dos por ciento) del importe de la
estimacion en proceso, en la fecha que se determine el atraso; dsle serd determinado en funaidn de la pante de los
rabajes que no se hayan epecutade o proporcienads aporlunamente uUnto €on sus fospectives monlos
contiaclunles, censiderando lod austes de coslos y sin aplicar el 1V A Esta retencidn podrd sor recuperada por
“EL CONTRATISTA" en las siguientes eshmacdenes, si elimina fos penodos de alraso respeclo de los atados
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programas. Las retenclones lendran ¢l cardcter de definitivas, si a la fecha pactada de terminacion, los rabajos no
s¢ han concluido,

b) Cuando “EL CONTRATISTA" no concluya “LA OBRA" en las fechas sefaladas en fa cliusula Tercera del
presente contrato, por causas Imputables al misma, se aplicard una pena definitiva del 0,002 (dos al millar) por dla
calendario de atraso, sobre la parle alicuola de "LA OBRA" que no se haya epecutado o proporcionado
oportunamente, hasta ol dia de su plena ejecucion y entrega. Tal penalizacién én ningin caso podrd ser superior
en su conjunto al monto de la garantia de cumplimiento del conlralto, incluidas en su caso las retendones definitivas,

VIGESIMA. - FACULTAD DE VERIFICAR.

“EL AYUNTAMIENTO" en lérminos de lo dispuestio por ¢l articule 217, fraccién V del Reglamento del Libro Décimo
Segunde del Cadigo Administrativa del Estade de México, tendra I facultad de verificar a través del Residente de Obra
que “EL CONTRATISTA" cumpla con los Programas de Ejecucion de Trabajos, de Suministro o de Utilizacian de Insumes
en el iempo y forma, verificando mensualmente los importes con los que debieron utilizarse en términos de dichos
programas,

Si como consecuencia de la verificacion a que se refiere el parrafo antenor, elimporte de “LA OBRA" realmente ejecutada,
de los suministros enlregados ylo de los insumos utilizades ¢s menor al de los que debieron realizarse, “EL
AYUNTAMIENTO" aplicara la retencion pactada en la Clausula Décima Novena del presente contrato,

“EL AYUNTAMIENTO" para comprobar la correctn inversion, exacta amortizacién o devolucion total o parcial del anticipo
olorgado, podrd solicitar la informacién que considere pertinenle y procticar revisiones en cualguier tiempo, para lo cual,
“EL CONTRATISTA" debera otorgar a "EL AYUNTAMIENTO" vy a sus representantes las facilidades necesarlas para su
encomienda, y en su caso, acreditar fehacientemente la aplicacion del anticipe otorgado mediante la presentacién de las

facturas que se le requieran,

VIGESIMA PRIMERA. - SUSPENSION TEMPORAL.

“EL AYUNTAMIENTO" podré suspender :nmpomtrmnm en todo o en parte “LA OBRA" conlratada por causa justificada.
debiéndose determinar, en su £aso, |a temp dela jon, misma que no podrd proregarse o ser indefinida;
en ésie sentido, “EL AYUNTAMIENTO" notificard la suapensi&n a “EL CONTRATISTA" sefialando las causas que la
motivan, la fecha del inieio de la susg i6n y de In probable reanudacién de los trabajos, asl como las acciones que debe
considerar en lo relativo al personal, maquinaria y equipo de construccion, elaborande ¢l acta de suspension en la que se
sefalard entre olros, €l estado de “LA OBRA" al momento de la suspensién. La fecha de ejecucion y terminacién de LA
OBRA" se prefrogard en igual proporcion al perlode quée comprenda la suspension, sin medificar el plazo de ejecucién
sefalado en la Clausula Tercera del presente contrato, sin que exista responsabilidad alguna para “EL AYUNTAMIENTO",
en términos de lo dispuesto por el articulo 12.53 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrative del Estado de

México,

VIGESIMA SEGUNDA. - TERMINACION ANTICIPADA.

“EL AYUNTAMIENTO" podrd terminar de manera anticipada el presente contralo cuando concurran las razones
establecidas en el articulo 199 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrative del Estado de México.
En estos casos, “EL AYUNTAMIENTO™ olorgara al contratista garantia de previa audiencia en términos del Cédigo de
Procedimientos Administratives del Estado de México,

Natificada la reselucién que determine la terminacién anticipada, “EL AYUNTAMIENTO" procedera a tomar inmediata
posesion de los rabajos ejeculados para hacerse corgo del inmueble y de las instalacienes respectivas.
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Para la elaboracién del finquite en ¢ caso de determnarse la terminaaen anficipada del presente contrale, “LAS
PARTES" s¢ estardn alas réglas que parea ¢l finiquito de “LA OBRA" concluida se establece en o8 artleules 202, 234
235 del Reglamento del Libro Decimo Segunde del Codigo Administrative del Estado de México.

VIGESIMA TERCERA. - RESCISION,

Ceon fundamento en el articulo 204 del Reglamento del Libro Décime Segunde del Codige Administrativo del Eslade de
México, "EL AYUNTAMIENTO" podid proceder ala resasion de contiato cuando “EL CONTRATISTA™:

I No inicie los rabajos objelo del presente centrate dentro de los quince dias slguientes a la fecha establesida sin
causa justificada conforme al Libro Décime Segundo del Coédigo Administrativo del Estado de México y su
Reglamento,

I interrumpa mustiicadamente 1a ejecucién de los rabajos o se niegue a reparar o ieponer alguna paite de ellos que
s¢ haya detectado cemo defecluesa por la dependencia o enlidad;

I No ejecute los trabajos de conformidad con lo estipulade en el preseate centralo o sin motvo jusbficade no acate
las érdenes dadas por ¢l Residente de Obra;

W No de¢ cumplimiento a los programas de ejecucion establecidos per falta de materiales, rabajadores o equipo de
consbiuccion v a uicto de lo dependencia o enbidad, ¢l atraso pueda dificultar la terminacion salisfactoria de les
rabajos en el plaze estipulado. No imphcard retrase en el pregrama de ejecucion establecido y por tanto no se
considerard como incumplimientio del contrate y eausa de su reseisién, euanda el atrasa tenga lugar por la falta de
piage de eatimacanes o la lalta de informacsan referente a plangs, especificaciones o normas de calidad, dé énlriga
lisica defas dreas de babajo y de entrega eportuna de materiales y equipos de instalacién permanente, de licencias
¥ permises que deba proporcionat o suministrar "EL AYUNTAMIENTO™, asl como cuando la dependencia o entidad
haya ordenado [a suspension de los trabajos,

V  Seadeclarado en concurse mercantil en los 1erminos de 1a Ley de Concursos Mercantiles.,

M Subicontiate partes de tos trabajos objete del contrato sin contar con la autonzacién por esceto de i dependen cia
o entidad:

Vil Transfiera los defechos de cobio dervadas del contrala Sin coNAr ¢on 1a aulonzacion por escnto de 13 dependencia
o entidad,

il

Mo dé ala dependencia o entidad y a las dependencias que tengan facultad deintervenir. las faclidades y dates
NUCesUnios para la nspeccitn, vigilancia y supervisién de los materiales y abajos,

1X  Cambie su nacienalidad per otra, en el caso de que haya sido establecido como requisite tener una determinada
nacional:dad,

X Sl siendo extranjero, invoque la proteccidn de su gobietne en relacion con el contrato;

Xl Incumpla con el compromiso que. an su caso, haya adquirido al momento de |a suscnpcién dal contrato, relativo a
Ta reserva y confidencialidad de la inforrmacion o documentacién proporcionada por la dependencia o entidad para
fa gjecucion de los trabajos., y

Xl En general. incumpla cualquiera de las obligaciones derivadas del confrata.

Asl mismo, con basc en lo dispuesto en ¢l articulo 205 del Reglamento del Libro Décimo Segunde del Cédige
Administrativo del Estado de México, en el supuesto que "EL AYUNTAMIENTO" se vea en la necesidad de rescindir gl
centrato, lo hard de plenc derecho, sin necesidad de declaracion judicial, bastande con que se cumpla el procedimiento
qué para efecto establece ¢l Reglamenlo antes mencionado, asi como en lo gue tesulle apheable de la reglamentacion
administrativa estatal y orgdnica de orden municipal. Si huera “EL CONTRATISTA" quien promoviera la rescision, deberd
acudr ante 1 aulondad competente y oblener 10 declarzcidn comespondiante
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VIGESIMA CUARTA. - PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

“LAS PARTES" s¢ 4n al procedimlento de ision conforme a lo enunciado en los articules 207, 208 y demis
relativos aplicables del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estade de México, en los
que se sefiala que en la notificacién al respecto del inicio del procedimiento de rescisién que “EL AYUNTAMIENTO"
realice a “EL CONTRATISTA", se sefalardn las causas que molivan la determinacion de rescindir el contralo;
relaciondndolas con las cliusulas del mismo que se consideren incumplidas, procediendo a tomar inmediata posesién de
los trabajos ejecutados para hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas.

“EL CONTRATISTA" tendrd un plazo de 15 dias naturales para alegar su defensa, si ranscurrido el plazo de quince dios
naturales, no manifiesta nada en su delensa o si después de analizar las razones aducidas por éste, “EL
AYUNTAMIENTO" considera que las mismas no son salisfaclorias, emilird por escrilo |a determinacién que proceda, Los
trémites para hacer efectivas las garantlas se iniciardn a partir de que se dé por rescindido el contrate.

En caso de iniciarse ¢l procedimiento de rescision administrativa de contrato y previa notificacion de este hecho “EL
CONTRATISTA" se oblign a comparecer el din y hora seftalados a efecto de instrumentar ¢ acta de rescisidn
correspondiente, de confermidad con el articule 209 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrative
del Estado de México, asl como a entregar al municipio toda In documentacién nacesarin para que este (limo pueda

hacerse cargo del lugar de los trabajos.

De conformidad con los artfculos 210, 211, 212 y 213 fracciones | y Il del Reglamenle del Libro Décimeo Segunde del
Cédigo Administrativo del Estado de México “EL AYUNTAMIENTO" podréd junto con “EL CONTRATISTA™, conciliar
dentro del finiquito los saldos derivados de la rescisién con el fin de preservar los intereses de “LAS PARTES", Asi mismo,
“EL AYUNTAMIENTO" hara constar en el finiquito la recep<ion de los trabajos realizados por “EL CONTRATISTA", hasta
el momento de la rescisién del contrato, asl como los equipos, maleriales y demds elementos materiales y téenicos.

Sc considerard sobrocosto n la diferencin entre el importe que representaria a “EL AYUNTAMIENTO™ conchuir los trabajos

65 con olro ista y €l costo de "LA OBRA™ no ejeeutada al momento de rescindir ¢l contralo. El sobrecoslo
qun se determine al elaborar ¢l finiquito serd un cargo independiente de las garantias, penas convencionales y demas
cargos que deban considerarze en la rescision administrativa.

“LAS PARTES" convienen que el procedimiento de rescisién serd tramitado y resuelto por la Direccidn Juridica del H.
Ayuntamiente de Tlalnepantla de Baz, Estade de México, conforme a las disposiciones aplicables.

VIGESIMA QUINTA. - MODIFICACION AL CONTRATO.

Durante la vigencia del presente contrato, “EL AYUNTAMIENTO" mediante convenios podra, por razonas justificadas,
modificar plazos y montos en contratos a precios unitarios, siempre que se cuente con recursos aulorizados y la suma del
importe de los convenios no exceda del veinticinco por ciento del monto o plazo inicialménte pactados, ni impliquen
variaciones sustanciales al proyecto original,

En todo caso, si las modificaciones den el porcentaje indicado, pero no varian el objeto del contrato, se podrd celebrar

per una sela vez un convenio adicional.

Las modificaci alos pedidn reali per igual en aumente que en reduccién,

Lo anterior de conformidad con los arliculos 12.46 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México; 187 y 188 del Reglamento del Libro Déclmo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

VIGESIMA SEXTA. - DE LOS SENALAMIENTOS.

“EL CONTRATISTA" se obliga a colocar en el lugar de “LA OBRA" a ejecutarse, la cantidad de sefalamientos suficientes
conferme lo establezcan las normas oficiales aplicables al caso, para evitar accidentes de cualquier indole que pudiera
suceder, dichos sefalamientos deberdn ser de calidad 6ptima y visibles,

Mumaen do Gostrata: MTD/DIL, (1) Pagina 15 de 17
"Lt eRwRwRLRRRN a;‘rfilflllirlf

H Ayu mamlonto de ﬂnlnepanun deBazl 2025 zoz1

vica Dr ga, S/N Malnepantio de Baz, CF° 34000, Estado Jde Mexico

Tlalnepantla

nuestra ciudad
y 2025-2027

Gaceta Municipal Numero 41 Volumen 2

151



¥

Tlalnepantia Direccionde

" nuestra eiuded infraestructura
J 7 202n 2027 Urbana

Asl misme deberd tomar en cuenta dentro de LA OBRA™ a ejecularse, las medidas de seguridad e higiene eslablecidas
en las normas oficiales aplicables.

Alinicio y ferminacien de los rabajos. se colocard una carlelera con los dates generales de “LA OBRA", de acuerde al
diseho que proporcione "EL AYUNTAMIENTO"

VIGESIMA SEPTIMA, - PRUEBAS DE LABORATORIO.

“EL CONTRATISTA", debera tener presenie en tode momento que, durante la construccion de “LA OBRA", se deberan
alectuar las prucbas de laboratorlo necesatias para garanlizar fa calidad de los tabajos ejecutados de acuerdo a las
especificaciones técnicas del proyecto y a las normas correspondientes emitidas por la aulatidad competente de acuerdo
al bpo di frabajo de que se trate.

El numero de prucbas serd determinado conlorme a lo antenor y a satisfacaién de “EL AYUNTAMIENTO", las prucbas
de labaratorio serdn responsabilidad del contratista y seran con cargo a ¢l

VIGESIMA OCTAVA. DE LA LIMPIEZA DE LA OBRA.

“EL CONTRATISTA" se abliga una vez concluida LA OBRA™, o etirar del lugor todos los mateiiales sobrantes y demas
implementos que haya utiizadeo duranle su ejecucidn, en caso de que “"EL CONTRATISTA™ no de cumplimienta a eata
obligacion “EL AYUNTAMIENTO" e requenra su realizacion y oo caso de no efectuario se obliga a cubxir ¢l costo per los
trabnjos de limpicza que “EL AYUNTAMIENTO™ contrate con persona distinta Para garantizar ¢l cumplimiento “EL
AYUNTAMIENTO" ictendsd parte del Gltime page e finiquite que censidera para sufragarle.

VIGESIMA NOVENA. - AUSENCIA DE RELACION LABORAL.

“EL CONTRATISTA™ como empresario yio palion del personal que ocupe con motive de "LA OBRA™ matetin de esle
Centrate ey serd el dmeo responsable de las obiligaciones dedvadas de las disposiciones legates y demas ordenamientes
que ¢n maleria de trabajo y prevision social sean aplicables, ebigandose expresamente en esle aclo. a responder lodas
las ieclamagiones que sus Fobajadores presentoren on su conlia o en sontra de “EL AYUNTAMIENTO™ cn relacidn cun
los Uabajos de este contrato en lo presente y enlo luturo.

Na obslante, lo seialado cen antelacién, "EL CONTRATISTA" podrd prelerenciar la cenlralacion de mano de obra con
habitantes dol Mun:icipio.

TRIGESIMA. - JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE.

En case de suscitarse alguna conbioversia o conflicte con molivo de la inferpretacién yio cumplimiento del presente
contrato, asl como todo aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, se estarh a lo dispuesio por el Libro
Décimo Segundo del Codigo Administrativo y su Reglamento, ademas “LAS PARTES™ sc someten a la legislacién y a la
jurisdiccion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México con 1esidencia en Tialnepantla de Baz, Eslado de
Méxlco, porlo tanto “EL CONTRATISTA" renuncia al kuero que pudiere cerrespenderle per razén de su domicilie presente,
fitute o cualguier ol causa,

Enteradas “LAS PARTES" del contenido y aleance de todas y cada una de las clausulas antes estipuladas, fitman en
cuatro tantos ¢l presente de conformidad, ef {2}
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Se debera colocar el nimero del contrato, conformado por el nimero de control

1 autorizado en el Programa Anual de Obra (PAO), seguido de la modalidad de
adjudicacion y el namero consecutive del Contrato.

2 Se debera colocar la fecha en la que se elabora y se suscribe el Contrato,
Se deberd colocar el origen de los recursos que financiara la obra que se contrata, asi

3 como del Ejercicio Fiscal que corresponde, conforme a lo autorizado en el Programa
Anual de Obra (PAQ).

4 Se debera colocar Nombre del Oficio/Documento en el cual se autorizd el Programa
Anual de Obra (PAQ) y que contempla la obra publica que se contrata.

5 Se debera colocar Fecha de emisién del Oficio/Decumento en el cual se autorizd el
Programa Anual de Obra (PAO) y que contempla la obra piblica que se contrata.

6 Se debera colocar el Nombre de “el Contratista” adjudicado.

7 Se debera colocar el nimero de control de Ila obra autorizado en el Programa Anual de
Obra (PAO) que se contrata.

8 Se debera colocar el nombre de la obra y su ubicacion que se contrata.

9 Se debera colocar el Importe sin el Impuesto al Valor Agregade (1. V. A.), del presupuesto
de obra presentado por “el Contratista” adjudicado, con nimero y letra.

10 Se debera colocar el Importe del Impuesto al Valer Agregado (1. V. A.), del presupuesto
de obra presentado por "el Contralista” adjudicado, con nimero y letra,

11 Se debera colocar el Importe con el Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), del presupuesto
de obra presentado por “el Conltratista” adjudicado.

12 Se debera colocar @l plazo de ejecucién de los trabajos contratados en dias naturales,
con namero v letra.

13 Se debera colocar |a facha de inicio real de los trabajos contratados,

14 Se debera colocar la fecha de término real de los trabajos contratados.

15 Se debera colocar Nombre de la persona Titular de la Presidencia Municipal.

16 Sa dabera colocar Cargo que ostenta de la persona Titular de la Presidencia Municipal,

17 Se deberd colocar Nombre de la persona Titular de la Direccion de Infraestructura
Urbana.

18 Se debera colocar Cargo que ostenta la persona Titular de la Direceién de Infraestructura
Urbana.

i
19 Se debera colocar Nombre de la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento.
&

20 Se debera colocar Cargo que ostenta la persona Titular de la Secretaria del

Ayuntamiento.
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Se deberd colocar Nombre de la persona Representanta Legal de “el Contratista®,
adjudicado.

Se debera colocar Cargo que ostenta la persona Representante Legal de “el Contratista”,
adjudicado.

23 Se debera colocar el afio del Ejercicio Fiscal del Presupuesto de Egresos del Gobierno
del Estado de México. (vigente).

22

Se debera colocar Nombre del Instrumento Legal, que acredite la Constitucion de “el

24 Contratista” adjudicado.

25 Se debera colocar Nimero del Instrumento Legal, que acredite la Constitucion de “el
Contratista” adjudicado.

2 Se debera colocar Fecha del Instrumento Legal, que acredite la Constitucion de “el
Contratista” adjudicado.

27 Se debera colocar Nombre de |a persona Titular, Namero y Entidad de la Notaria Pablica
en donde se dio fe de la Constitucién de “el Contratista” adjudicado.

Se debera colocar Nombre y Oficina (lugar) de la Institucion correspondiente, para la

28 Inscripcion del Instrumento Legal que acredita la Constitucion de “el Contratista”

adjudicado.

29 Se debera colocar Numero de folio mercantil y fecha de Inscripcion del Instrumento Lega
que acredita la Constitucion de “el Contratista” adjudicado.

a0 Se debera colocar Nombre del Instrumento Legal que acredite el Objeto social de el
Cantratista” adjudicade, que lo faculte a realizar la obra publica que se contrata.

31 Se debera colocar Nomero del Instrumento Legal que acredite el Objeto social de “el
Contratista” adjudicado, que lo faculte a realizar la obra pliblica que se contrata.

a Se deberd colocar Fecha del Instrumento Legal que acredite el Objeto social de “el
Caontratista” adjudicado, que lo faculte a realizar la obra pablica que se contrata.

Se debera colocar Nombre de la persona Titular, Nimero y Entidad de la Notaria Publica
33 en donde se dio fe del Instrumento Legal que faculte el Objeto social de “el Contratista”
adjudicado, para realizar la obra publica que se contrata.

24 Se dabera colocar Clausula y numero del Objeto social del Instrumento legal que faculte
a "el Contratista” adjudicado, realizar la obra publica que se contrata.

35 Se deberd colocar Nombre del Instrumento Legal que acredite a “el Contratista”
adjudicado suscribir el contrato.

a6 Se deberd colocar NUumero del Instrumento Legal que acredite a "el Contratista”
adjudicado suscribir el contrato.

Se debera colocar Fecha del Instrumento Legal que acredite a “el Contralista” adjudicado
suscribir el contrato.

Se debera colocar Nombre de la persona Titular, Numero y Entidad de la Notaria Pdblica
38 en donde se dio fe del Instrumento que acredite a “el Contratista” adjudicado suscribir el
contrato.

39 ggjuzleé:aedrj colocar Nimero del Registro Federal de Causantes de “el Contratista ___,.-—~—7

40 Se debera colocar Nimero de Registro del Instituto Mexicano de Seguro Social de “el
Contratista” adjudicado.

37
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41 Se deberd colocar Domicilio dentro del Estado de México de “el Contratista” adjudicado.

42 Se debera colocar el porcentaje del pago que se otorgara a “el Contratista” adjudicado,
por concepto de Anticipo, con nimero y letra,

43 Se debera colocar el Importe sin el Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), del pago que
se otorgara a “el Contratista” adjudicado, por conceplo de Anticipo, con numero y letra.

44 Se debera colocar el Importe del Impuesto al Valor Agregado (1. V. A.), del pago que se
otorgara a “el Contratista” adjudicado, por concepto de Anticipo, con namero y letra.

45 Se debera colocar el Importe con el Impuesto al Valor Agregado (1. V. A), del pago que
se otorgara a “el Contratista” adjudicado, por concepto de Anticipo, con numero y letra.

46 Se debera colocar Nimero de fojas por el cual consta el contrato.

XIv.

Validacién del Procedimiento

Elaboro

«oncursos y Contratos
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P3. Supervision de Ejecucion de Obra Publica por Contrato.

II. Objetivo

Supervisar, controlar y regular la ejecucién de la Obra Publica por contrato acorde con el proyecto autorizado,
presupuesto y programa de obra contratados para llevar a cabo la construccidn, ampliacion, equipamiento,
remodelacion y rehabilitacion de infraestructura municipal, urbanizacién y vialidades.

. Referencias

Federal:

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917,
y sus reformas y adiciones.

« Ley de Coordinacién Fiscal, Diario Oficial de la Federacion del 27 de diciembre de 1978, y sus reformas y
adiciones.

¢ Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Diario Oficial de la Federacién del 04 de
enero de 2000, y sus reformas y adiciones.

s Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién. Diarie Oficial de la Federacion del 18 de julio de 2016, y sus
reformas y adiciones.

« Ley General de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de 2016, y
sus reformas y adiciones.

« Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la
Federacion del 28 de julio de 2010, y sus reformas y adiciones.

« Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social. Diario Oficial de la Federacion del 24
de febrero 2025, y sus reformas y adiciones.

« Lineamientos del componente indigena del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social. Diario Oficial
de la Federacion del 13 de marzo 2025, y sus reformas y adiciones.

e Criterios de Coordinacién FORTAMUN 2023, publicados en el portal oficial del Secretariado Ejecutivo del
Sisterna Nacional de Seguridad Pdblica, a los 11 dias del mes de agosto dos mil veintitrés.

Estatal:
« Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno®, el 10,
14 y 17 de noviembre de 1817, y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica Municipal del Estado de México. Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de 1993,
y sus reformas y adiciones.

« Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado y Municipios. Periadico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30
de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

s Codigo Administrativo del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de 2001,

y sus reformas y adiciones.
« Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 07/7
de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones,

« Libro Décimo Segundo del Coédigo Administrative del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno", 02 de septiembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

Tlalnepantla

” nuestra ciudad 3 J

2025-2027

Tl
)

106

Gaceta Municipal Namero 41 Volumen 2

¥



¥

* Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

¢ Lineamientos Generales de Operacién del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN) y del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN) para
el Ejercicio Fiscal 2025. Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 02 de mayo de 2025.

+ Reglas de Operacion del Gasto de Inversion para el Desarrollo del Estado De México. Periddico Oficial "Gaceta
del Gobierno”, 12 de marzo de 2025.

= Reglas de Operacion del Programa de Mejoramiente Urbano, para el ejercicio fiscal 2025. Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno", 5 de febrero de 2025,

Municipal:

+ Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. vigente

* Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gaceta
Municipal, 01 de enero de 2026, y sus reformas vy adiciones.

« Codigo de Etica de la Administracion Publica Municipal Centralizada de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, para la presente Administracion Puablica 2025 — 2027. Gaceta Municipal, 15 de mayo de 2025 y sus
reformas y adiciones.

IV.  Definiciones
Acta Entrega Recepcion: Documento que consta la finalizacién de los trabajos, asi como la entrega fisica de la
obra.
Area Correspondiente: se refiere al area de Infraestructura Municipal o al area de urbanizacién y vialidades.

Bitacora: Libro empleado para llevar el registro oficial de todos los eventos y decisiones importantes que ocurren
durante la ejecucion de una obra.

Cambio de Proyecto: Son las modificaciones y/o adecuaciones al proyecto original.

Catalogo de conceptos: Documento gue enumera y describe detalladamente todas las actividades, trabajos y
materiales necesarios para la ejecucion de una obra.

Concepto fuera de catalogo: Un Concepto Fuera de Catalogo es un trabajo o actividad que no esta incluido en
el catdlogo original de conceptos del contrato de obra, pero que resulta necesario ejecutar para cumplir
adecuadamente con los objetivos del proyecto. Este tipo de conceptes deben ser justificados técnicamenta,
valuados mediante analisis de precios unitarios, y autorizados formalmente antes de su ejecucion, conforme a la
normatividad vigente.

Contratante: Dependencia, entidad o ayuntamiento que celebra un contrato con el fin de recibir un servicio.

Contratista: Un contratista es una persona fisica o moral (empresa) que se compromete, mediante un contrato,
a ejecutar una obra, prestar un servicio o suministrar bienes, de acuerdo con las condiciones establecidas por
quien lo contrata (ya sea una entidad publica o privada). El contratista asume la responsabilidad de cumplir con
les términos técnicos, legales, administrativos y economicos del contrato, utilizando sus propios medios humanos ™ 7

y materiales. o s
Contrato de Obra Publica: Contrato administrativo que tiene como objeto la realizacién de una obra para una /
dependencia, entidad o ayuntamiento.

Convenio modificatorio: Es el documento legal y una extensién del contrato de obra publica que describe las A
madificaciones que se requieren respecto al monto y/o plazo de ejecucion de los trabajos indicados en el contrato. k
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Dictamen Técnico: Informe técnico que analiza y evalda un proyecto de censtruccion, ampliacion, modificacion
o regularizacion de una edificacion.

Estimacién: Documento que evalia los trabajos realizados en un periodo determinado dentre de una obra,
aplicando los precios unitarios pactados.

Infraestructura Urbana: Obras que dan el soporte funcional para otorgar bienes y servicios optimos para el
funcionamiento y satisfaccién de la comunidad.

Matrices de Precios Unitarios: Tabla que enlista los costos por unidad de un trabajo especifico en un proyecto,
incluyendo materiales, mano de obra y ofros costos.

Obra Pdblica: Proyecto de construccién o rehabilitacion de infraestructura, financiado y promovido por una
administracién publica (gobierno, municipio, etc.). Su objetivo principal es el beneficio de la comunidad y satisfacer
necesidades pulblicas.

Precio extraordinario: Un Precio Extraordinario es el monto que se autoriza para pagar trabajos o conceptos no
previstos originalmente en el contrato de obra, pero que resultan indispensables para la correcta ejecucion del
proyecto. Este precio se determina cuando surgen condiciones no contempladas en el presupuesto base y que
no pueden ser cubiertas mediante precios unitarios existentes, por lo que requiere un andlisis especifico y su
debida autorizacién conforme a la normatividad aplicable.

Presupuesto de Obra: Documento detallado que estima los costos de un proyecto de construccion. Incluye
estimaciones de materiales, mano de obra, equipos, servicios, imprevistos y otros gastos indirectos. Es una
herramienta esencial para la planificacidn y gestion financiera de un proyecto.

Programa Anual de Obra Piblica: El Programa Anual de Obras Piblicas es el instrumento de planeacion que
establece de manera ordenada y sistematica las obras y acciones a realizar por una entidad ptblica durante un
ejercicio fiscal. Este programa incluye la descripcion de cada obra, su ubicacion, objetivos, metas, presupuesto
asignado, fuentes de financiamiento, periodos de ejecucion y dependencias responsables, y tiene como finalidad
garantizar una adecuada administracién de los recursos puiblicos, asi como la transparencia y eficiencia en la

ejecucion de infraestructura,

Rescisién Administrativa del Contrato: Es el procedimiento legal que se lleva a cabo cuando existe
incumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, las leyes, tratados y demas aplicables. Es el Gltimo

recurso que el contratante utilice.

Residente de Obra: Ingeniero, Arquitecto, Técnico Profesional en Construccion, es un profesional que se
encarga de supervisar y coordinar los trabajos en una obra de construccién. Su principal responsabilidad es
asegurar que el proyecto se ejecute segun los planos y especificaciones, cumpliendo con los estandares de
calidad, seguridad y seguimiento de tramites administrativos hasta el término de la obra dentro de los plazos

establecidos.

Supervisién: La supervision de obra es el proceso de inspeccion, direccion y control de las aclividades de
construccién para asegurar que se cumplan las especificaciones del proyecto, los plazos y el presupuesto. En
esencia, implica garantizar la calidad, el tiempo y el costo de la obra, asi como el cumplimiento de las normas y
regulaciones aplicables y lo realiza una persona profesional en la materia, que funge como auxiliar del residente

de obra.
Sustitucién de Superintendente: Es el reemplazo del nombramiento asignado anteriormente. e
Suspensién de la obra publica: Es la suspension temporal de |a ejecucion de los trabajos por diversas causas.

Terminacién anticipada del contrato: Cuando no es posible continuar con los trabajos contratados por razones — —/ ’
de interés publico o cuando pueda ocasionarse un dafio o perjuicio grave al Estado o Municipio.

Urbanizacién: Proceso de reorganizacion de personas en las cludades u ofras dreas densamente pobladas.
Mejorando la distribucién de los asentamientos humanos con obras de infraestructura para mayor bienestar de R

estas. /
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V. Responsabilidades

Titular de la Subdireccién de Construccién debera:

Revisar, cotejar y verificar que las obras cuenten con los permisos vy licencias necesarias de acuerdo con la
normatividad aplicable municipal, estatal y federal; con base a la informacion remitida por la subdireccion de
administracion, asi como los documentos necesarios para la supervision de la ejecucion de las Obras Publicas y
servicios relacionados con las mismas.

Analizar el tipo de obra, turnar al area de Infraestructura Municipal o al drea de Urbanizacion y Vialidades v
designar mediante oficio, al servidor publico Residente y/o Supervisor que estard a cargo de la supervisién vy
seguimiento de la obra determinada y quien tendré a cargo la Bitacora de obra.

Coordinar con la subdireccion de proyectos, planeacién y promocién social la emision de boletines con relacién a
cambios de proyecto que resulten necesarios durante la ejecucién de los trabajos.

Coordinar con la subdireccion de administracion de obra publica la validacién y aprobacion de precios unitarios
extraordinarios y ajustes de Precios Unitarios que se generen durante la ejecucién de las obras piblicas.

Coordinar con la subdireccion de administracion de obra puiblica v la coordinacion juridica la elaboracion y emision
de los convenios modificatorios.

Dar seguimiento a la solicitud ingresada por el contratista para la revisidén y aprobacién de precios unitarios
extraordinarios y/o ajustes de Precios Unitarios que surjan durante la ejecucién de obra.

Coordinar con la subdireccion de administracion de obra pblica el tramite para el pago de estimacion una vez
aprobada por la residencia de obra.

Coordinar con la subdireccién de administracion de obra publica, la conformacion del expediente Unico de obra.

Responsable del Area de Infraestructura Municipal y Responsable del Area de Urbanizacién y Vialidades
debera:

Propener y acordar con la subdireccion de construccion la designacion de residente ylo supervisor de obra que
estara a cargo de la supervision de la obra determinada con base a los alcances.

Coordinar a la residencia de obra y superintendencia de construccion para la ejecucion de las obras, conforme a
la normatividad y contrato aplicable.

Revisar que la caratula de la estimacién, resumen de estimaciones y cuerpo de estimacion se encuentren
debidamente integradas con el soporte técnico, notas de bitacora, generadores de obra, croquis, control de
calidad, pruebas de laboratorio y fotografias; y en su caso, andlisis de Precios Unitarios, calculo e integracion de
los importes y avances de obra, en caso de contratos a precio alzado.

Tramitar y dar seguimiento en coordinacién con la subdireccién, el cambio de metas, y volimenes excedentes,
asi como la modificacion en monto y/o plazo de contratos de la obra publica a través de los convenios

correspondientes, previa autorizacion y dictamen justificado, fundado y motivado, que emita la persona Residente
de Obra.

Monitorear el avance de las obras para evaluar el progreso de estas, y en su caso, proponer soluciones a los—— 2
inconvenientes originados durante la ejecucion.

Realizar los oficios para la natificacion de conclusion de los trabajos a las dependencias correspondientes, con/'
previa verificacion fisica de los mismos en coordinacion con la Residencia de Obra,

Residente de Obra debera:

Recibir el oficio de su designacion, contrato y anexos para la ejecucion de cbra,
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Apertura y resguardar la bitadcora de obra, manteniendo actualizadas las notas en conjunto con el superintendente
de construccian.

Supervisar y gestionar la ejecucién de proyectos de obra publica, asegurando el cumplimiento de los objetivos en
las fases de planificacion, construccién y conclusion de obras de infraestructura municipal, urbanizacion y

vialidades.

Verificar el cumplimiento de los plazos establecidos, el apego a los presupuestos asignados y la observancia de
los estandares de calidad de materiales, técnicas, métodos y normatividad necesarios para cada proyecto.

Tomar las decisiones técnicas para solventar las dudas que se originen en la ejecucion de la obra.

Sustentar la ejecucion de trabajos extraordinarios y madificaciones en un dictamen técnico el cual funde y motive
las causas que lo originaron.

Autorizar y verificar que las estimaciones de obra cuenten con toda la documentacién que la respalde, asi como
la volumetria.

Redactar y presentar informes detallados sobre el avance de las obras, incluyendo cualquier desviacion en
tiempo, presupuesto o calidad, y las medidas adoptadas para corregirlas; referentes a las visitas periodicas

realizadas al sitio de los trabajos. (minimo una vez por semana).

Notificar al contratista, mediante nota de bitacora, el atraso generado respecto al programa de obra.
Elaborar dictamen técnico para iniciar el proceso inherente al convenio modificatorio.

Autorizar el alcance de los conceptos fuera del catalogo original del contrato, asi como, la volumetria,
Recibir la notificacién de termino de los trabajos y realiza la verificacion fisica de los mismos.
Realizar la entrega recepcion de los trabajos.

Elaborar el finiguito de los trabajos.

161

VI. Insumos

Programa Anual de Obras Publicas autorizado por cabildo. , '
Contrato de Obra debidamente firmado por las partes involucradas.

Presupuesto de Obra autorizado.

Planos de proyecto autorizados.,

Calidad y especificaciones de los materiales generales y particulares.

Catalogo de concepto autorizado.

Matrices de Precios Unitarios autorizados.

Programa de erogaciones, ejecucién de obra y suministros autorizados.

Términos de Referencia.

Copia del pago de anticipo.
Solicitud de precios extraordinarios de trabajos previstos en el catalogo de obra original de contrato.

Solicitud de ajuste de costos.
Oficio de autorizacion de ajuste de precios extraordinarios y/o ajustes de costos.

Boletines.
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Vil. Resultados
Acta Entrega - Recepci6n de obra por Contrato.
Vill.  Interaccién con otros procedimientos

Procedimiento inherente a la “Adjudicacion y Contratacion”.
Procedimiento inherente al “Tramite de estimaciones".
Procedimiento inherente a la “Integracion al Expediente Unico de Obra”.

IX. Politicas

La recepcitn de documentacion se atendera en un horario de 09:00 a 18:00 hrs; en dfas habiles.
Todo proyecto y presupuesto, serd revisado por la Direccién de Infraestructura.

La realizacion de los proyectos arquitecténicos y ejecutivos estard regida siempre por las normas vigentes
aplicables.

Se buscara gue los proyectos cumplan con todas las necesidades de los habitantes de Tlalnepantla Estado de
Mexico.

La atencion a la ciudadania en las visitas al lugar del ante proyecto siempre sera con cordialidad y amabilidad.

Se atenderan peticiones ciudadanas que hayan sido realizadas por medio de un escrito, y que las mismas sean
de la competencia de la Direccion de Infraestructura Urbana,

Se atenderdn peticiones internas de otras areas, mismas que sean de la competencia de la Direccién de
Infraestructura Urbana.

La venta y consulta de Bases de licitacion seré en los dias y horarios indicados en la Convocatoria.

Los actos de los procedimientos de adjudicacion se realizaran conforme a los dias y horarios indicados en la
Convocatoria y las bases, salvo exista alguna precisién en el Acto de Junta de Aclaraciones.

En los procedimientos de adjudicacién deberan de establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos
los participantes, proporcionando igual acceso a la informacién relacionada con dicho procedimiento, a fin de
evitar favorecer a algun participante.

Las convocatorias publicas se publicaran cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital
del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacién nacional.

La evaluacion de las propuestas solo podra realizarse cuando éstas cumplan con los requisitos establecidos en
las bases de los procedimientos que lleva a eabo la Direccidn de Infraestructura.

El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya propuesta cumpla con las bases de licitacién y
resulte idénea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Debera considera los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el
momento y en la zona donde se llevan a cabo los trabajos. Lo anterior, de conformidad con las especificaciones—
generales y particulares de construccién y normas de calidad determinadas.

e
il

El proceso para el pago de las estimaciones de los contratos de obra pblica, implica la evaluacion de los trabajos
realizados, su aprobacién por el residente de obra y la posterior presentacion de la estimacion, factura y demas

documentacion al ente pdblico para su pago. El pago se realiza dentro de un plazo determinado, después de la
autorizacion de la estimacion y presentacion de la factura.

La bitdcora quedara a resguardo de la residencia de obra. .
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Unicamente se podran ejecutar cantidades adicionales y/o conceptos extraordinarios no previstos en el catdlogo
original del contrato con previa autorizacién de la Subdireccién de Construccion.

Cuando los trabajos no se realicen de acuerdo con lo contratado, no se apeguen a las especificaciones de
construccion o no sean ejecutados conforme a las indicaciones de la residencia de obra, se podra ordenar su
demolicién, reparacion o reposicién inmediata con los trabajos adicionales que resulten necesarios mismos que
ejecutara el contratista por su cuenta sin que tenga derecho a retribucion por ello.

Cualquier trabajo por ejecutar sera puesto a consideracion de la residencia y/o supervision de obra para su
valoracion y en su caso para su autorizacién por medio de Oficio y/o Bitacora, ya que sera bajo su responsabilidad
los trabajos ejecutados sin previa autorizacion y no seran considerados para efecto de pago.

Las autorizaciones que se emitan a la Contratista se apegaran a las disposiciones del Libro, la Ley o la

normatividad vigente aplicable.

b Desarrollo del Procedimiento

P3. Supervision de Ejecucion de Obra Publica por Contrato.

Denominacion Administrativa

Actividad a Realizar

Inicio

Titular de la Subdireccion de Construccion.

Recibe documento el cual se anexan contratos y documentos
necesarios para la supervision de la ejecucién de obras
publicas y servicios relacionados con la misma.

Titular de la Subdireccion de Construccion.

Analiza el tipo de obra y tuma al Area de Infraestructura
Municipal o al Area de Urbanizacion y Vialidades.

Responsable de Area de Infraestructura
Municipal / Responsable de Area de
Urbanizacion y Vialidades.

Recibe contratos y anexos necesarios para la ejecucion de
obras; elabora los oficios para designacién de residente de
obra y entrega del sitio, donde se realizaran los trabajos.

Responsable de Area de Infraestructura
Municipal / Responsable de Area de
Urbanizacién y Vialidades.

Acuerda con la subdireccion de construccion la designacion del
residente de obra y entrega del sitio donde se realizaran los
trabajos.

Titular de la Subdireccién de Construccion.

Ratifica y turna los oficios de designacién de Residente de
Obra y entrega del sitio, donde se realizaran los trabajos, al
Area de Infraestructura Municipal / Area de Urbanizacion y
Vialidades.

Responsable de Area de Infraestructura
Municipal / Responsable de Area de
Urbanizacion y Vialidades.

Notifica al residente de obra el oficio de su designacion,
contrato y anexos para la ejecucién de obra.

Residente de Obra.

Recibe el oficio de su designacion, contrato y anexos para la
ejecucion de obra,

Residente de Obra.

Recibe y revisa el oficio de inicio de obra, nembramiento de
superintendente con la documentacion que avale la
experiencia de este y su certificacion correspondiente, asi
como el pragrama de obra impreso y en medio magnético,
emitidos por el confratista.

Residente de Obra.

Entrega oficio suscrito por la Subdireccién de Construccion
donde pone a disposicion del contratista el sitio donde se
realizaran los trabajos y Apertura la bitacora de cbra en
conjunto con el Superintendenta de Construccian.

10

Residente de Obra.

Supervisa gue la ejecucion de los trabajos se lleve de acuerdo
con el programa de ejecucién, especificaciones téenicas y
demas aplicables, plasmando el avance fisico mediante
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P3. Supervision de Ejecucion de Obra Publica por Contrato.

Denominacion Administrativa Actividad a Realizar
iSe recibio estimacion?
No: Se continua con el proceso de la obra (Regresa a la
11 Residente de Obra, M
actividad 10).
12 Radldenis 46 ol §iz Se inicia el proceso inherente a la validacion de volimenes

y continua el proceso de la obra.

£5e recibié notificacién de terminacion de los trabajos?

13 Resldents de Obra. No: Se continia con el proceso de la obra (Regresa a la
actividad 10)

Siz Recibe la notificacion por parte del superintendente de

14 Residente de Obra. construccion la terminacién de los trabajos y procede a la

verificacién de los mismos.

éLa verificacion esta libre de observaciones?

' ki Blen, 12

16 Residente de Obra. :al';p(r:ei::i Dlnamﬁlt:tg?f. junto con el superintendente de la

17 Residente de Obra. ;{:i:t?t?: ZIEASEr:ntrega Recepcidn de los trabajos y Elabora el

18 Titular de la Subdireccion de Construccion, Egmiani:t]razﬁ:gi:g?)r:giggli:: obra & la Subdireccion de
Fin
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Xl. Diagramacion

P3. Supervision de Ejecucion de Obra Publica por Contrato.

Responsable de Area de
Titular de la Subdireccion de Infrae:
Construccion

ructura Municipal /

sable de Area de Residente de Obra
Urbanizacion y Vialidades

Resp o

Recibe documento el cual contiene
contratos y anexos necesarios para
la supervisidn de |la ejecucion de
obras publicas y servicios

relacionados con la misma.

(@)

Analiza el tipo de obra y turna al Area
correspondiente

©)

Recibe conlralos y anexos nacesarios
para la ejecucion de obras; elabora
oficios de designacién de residente de

abra y entrega del sitio
@

Y

Acuerda con la subdireccién de

construccién la designacién del

residente de obra y entrega del sitio
donde se realizardn los trabajos.

® +
Ratifica y turna los oficlos de
designacién de Residente de Obra y
entrega del sitio, donde se realizardn

los trabajos, al Area de
Infraestructura Municipal / Area de
Urbanizacidn y Vialidades,

l

® v

Natifica al residente de obra el
oficio de su designacion, contrato y
anexos para la ejecucion de obra.

ecibe el oficio de su designacién, ._‘
contrale y anexos para la ejecucién nll
| de obra.
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P3. Supervision de Ejecucion de Obra Publica por Contrato.

Titularde la Subdirecciaon de
Construccion

Responsable de Area de
Infracstructura Municipal/
Responsable de Area de
Urbanizaciény Vialidades

Residente de Obra

Recibe y revisa el oficio de inicio de
obra, nombramiento de superintendente
con la documentacién que avale la
experiencia de este y su certificacion
correspondiente, asi como el programa
de obra impreso y en medio magnético,

emitidos por el contralista,

@ h 4

Entrega oficio suscrito por la
Subdireccidn de Consltruccion donde
pone a disposicion del contralista el

silio donde se realizaran los trabajos y
Apertura |a biticora de obra en conjunto
con el Superintendente de Construccion

166

@ ¥

(a)

Supervisa que la ejecucion de los
trabajos se lleve de acuerdo con el
programa de ajecucion,
especificaciones lécnicas y demas
aplicables, plasmando el avance fisico
mediante reportes.

&Se recibié

@) ¥

Se continua con el proceso de

estimacion?

la obra
]

Se inicia el proceso inherente a
la validacién de volimenes y
conlinua el proceso de la obra,

¥

:B
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P3. Supervision de Ejecucion de Obra Publica por Contrato.

Responsable de Area de
Titular de la Subdireccion de Infraestructura Municipal /
Construccién Responsable de Area de
Urbanizaciény Vialidades

Residente de Obra

25e recibié notificacién de
terminacién de los trabajos?

@ ¥

Se continda con al proceso de la obra

Q)

Recibe la netificacién por parte del
suparintendente de construccién la
terminacién de los trabajes y procede a

@ Ia verificacidn de los mismos.

Ne 167

¢La verificacién esta libre de
observaciones?

(1 ]

Instruye al superintendents de
construccién la atencién de las
observaciones fisicas,

@19

Cierra |a bitdcora, junto con el
superintendente de la empresa
constructora.

(@) :

Realza el Acla Entrega Recepcion de
los trabajos y Elabora el finiquite de
Obra.

18 v

)
Envia al expadiente unico de obra a f""!—_
la Subdireccion de Administracion
de Obra Publica. 7L ;

Fin

Tlalnepantla
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Xll. Medicién

Nombre del

TR Descripcion T T Periadicidad

Acta entrega Mide el porcentaje de Ndmero de Obras

Recepci6n de Obra Obras Ejecutadas Ejecutadas X100
Publica por Respecto a las Obras NOmero de Obras
Contrato. Programadas. Programadas

Mensual

Xilll.  Formatos e Instructivos

Nombramiento de Residente de Obra.

e i T

Tlalnepantla ée Baz, Zetado da México, a (1) 2035,
Asunto:  NOMBRAMIENTO DE RESIDENTE DE OBRA,

. (2)
No. DE EMPLEADG (]

e KB envmicaricter de ___(3)_ del Municipio de i Talnepantla de Haz,
Estado de México, perzonalidad qus se ncmdm en érminos dal nombramisnte de feche
(. signady por el €. PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
TLA.I.HEI‘MTLA DE BAZ 2025-2027; a3i come dc corformidnd esa lo dispaesto on ¢l artieulc 215 de.
Feglamento del Libro Décime Easumr-o dal Codige Administrative del Estado de México tergo a bien
nambrarts  enwe (8, . relativa Al anirate de (iR whliea  Nimesa

(6} sobre ln Base de W] denomirada

(a)

For lo antesior, le zomanies que deberd eumplic ean las obligacianes inharentes a su Borbranients, mismas
que 52 encuentran plasmadas en los arieulos 217, 222, 233, 224, 225, 224 ¥ 243, el Reglamento 3¢l Lib-o
Deévinw S2yurdo del Codiae ACmindzizative del Evtadu de Meaicu,

Slu otra particular, e envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

P —— (S —
NOMRRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DE
AREA D EN S CASIL, SUHDIRFETHR

o S— ) S

Tialn / :
nu:rl:cl:::::f 6 N 7
/
W 2025-2027 /
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N° de Requerimiento Instrucciones

1 Se debera colocar la fecha en que es expedido el documento.
Se deberé colocar el nombre y nimero de empleado del técnico asignado

2 que fungira como residente de obra, asi como drea a la que corresponda
la obra (Infraestructura Municipal / Urbanizacion y Vialidades).

3 Se debera colocar nombre y cargo del funcionario que nombra al residente
de obra.

4 Se debera colocar la fecha del nombramiento del funcionario que nombra
al técnico Residente de obra.

5 Se debera colocar el cargo que desempefara el técnico.

6 Se debera colocar el nimero con codigo Gnico que identificara un contrato
especifico.

7 Se debera colocar la medalidad de contrato a la que pertenece la obra.

8 Se debera colocar el objeto ylo prestacion que las partes se obligan a
cumplir.
Se debera colocar el nombre y cargo del responsable de Area o en su caso,

9 subdirector. Acto seguido, deberd de estar firmado por el mismo
mencionado.

10 Se adjuntara copia a las areas involucradas.

Tlalnepantia

nuestra ciudad
” 2025-2027
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Designacion de superintendente

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a —(2) 2025.

Asunto: Asignaeién de Superintendente

H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, Estado de México
Arq. Ana Luisa Cambrén Degollado

Directora de Infraestructura Urbana

Presente.

Con relacion al Contrato de Obra Piblica nimero __(3) , referente a los trabajos de la(s)
obra(s) denominada(s):

Se anexa Curriculum Vitae del profesional del técnico que se encargari de la ejecucion v
administracion de la obra, en términos del Articulo 46 fraccién V de Reglamento el Libro Décimo
Segundo de la Obra Publica.

(5) Capturar nombre del profesionista.- Superintendente de construceion.

Asi mismo manifiesto a usted bajo protesta de deeir verdad que conozco las normas de obra publica
del Estado de México, asi como el proyecto, especificaciones generales v particulares, contando con
una experiencia de (6) _(capturar nimero) anos en la ejecucion de la obra de esta indale.

se anexa el documento que certifica los conacimientos v habilidades del profesional respenszable de
la zuperintendencia de construccion,

Agradeciendo sus finas atenciones quedamos de usted.

ATENTAMENTE

(7 |
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
(CARGO)

- -~ Para su conocimiento,

C.e % (8
Archivo/ Minwario

Tlalnepantia : /
nuestra ciudad @ J/

w 2025-2027
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N® de Requerimiento Instrucciones

1 Se debera colocar membrete de la persona contratista adjudicada para
identificacién.

2 Se debera colocar la fecha en que es expedido el documento.

3 Se debera colocar el numero con cadigo Unico que identificara un contrato
especifico.

a Se debera colocar el objeto y/o prestacion que las partes se obligan a
cumplir.

5 Se debera colocar el nombre de |la persona profesionista que fungira como
Superintendente de Construccién para la ejecucion de los trabajos.
Se deberéa colocar los afios de experiencia con los que cuenta la persona

6 profesionista que fungird como Superintendente de Construccién en la
ejecucion de la obra de la naturaleza de los trabajos contratados.
Se debera colocar el nombre y cargo del Representante Legal de la

7 contratista. Acto seguido, debera de estar firmado por el mismo
mencionado.

8 Se adjuntara copia a las dreas involucradas.

Tlalnepantla

nuestra ciudad
" 20252027
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Disposicion del sitio

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a (1) 2025,

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA
CONSTRUCCION

ACTA DE DISPOSICION DE SITIO

Con fundamento_an lo establecido en Titulo tercero capitulo primero articulos 19 fraceién VIIL, 29 fraccién VIII Xy
Titule cuarto articuls 42 y 43 del Bando Municipal, Capitulo XIV articule 431 seccién I, 1T v XVIII del Reglamento
Interior da la Administracién Pdbliea Munieipal de Tlalnepantla de Baz, México; v en cumplimiento alo ordenade por
el articulo 12.50 del Libro Décimo Segunde del Cédigo Administrativo del Estado de Meéxico, que la letra senala:

CAPITULO QUINTO

De la ejecucién

Articulo 12.50.- La ejecucién de los trabajos contratados deberd iniciarse en la fecha sefialada en ¢l contrato. La
dependencia, entidad o ayuntamiento contratante, proporcionara previamente al contratista el o los inmuebles
en que deberdn llevarse a cabo. El incumplimiento de 1a contratante diferird en igual plazo la fecha originalmente
pactada para la entrega de los trabajos.

Para la ejecucion de los trabajos contratados y sefalados bajo el nimero de contrato (2)
¢l Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a través dela Direccién de Infraestructura Urbana por
conducto  de la Subdireccion de Construccién en lo sucesivo “La  Contratante”, representada por el/la

(3) velC. (42 Residente de Obra; v (3) en
lo sucesive “El Contratista”, el C. (6) ©n su cardcter (6), Lvel
7 Superintendente de Construccién, en este acto, "LA CONTRATANTE" proporciona de
manera tempural a "EL  CONTRATISTA" el lugar de la obra, ubicado en: (8) EN
TLALNEPANTLA DE BAZ. ESTADO DE MEXICO para el cumplimiento de las obligaciones contractuales, respecto de
la obra deneminada * (9) *, ubicada en (10) : la eual se ajecutara

eon recursc del programa {11) ejercicio fiseal 20235,

POR LA CONTRATANTE
={12)

C. RESIDENTE DE OBRA

POR EL CONTRATISTA

_(13), —(13)
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL) C.
CARGO SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION

i / g}
Tlalnepantla

nuestra ciudad o
: 2025-2027
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N° de Requerimiento Instrucciones

1

Se debera colocar la fecha en que es expedido el documento.

Se debera colocar el nimero con cadigo Gnico que identificara un contrato

2 especifico.

3 Se debera colocar nombre de la persona Titular de la Subdireccion de
Construccion.

2 Se deberd colocar el nombre del técnico asignado que fungira como
residente de obra,

5 Se debera colocar el nombre de la razén social y/o persona fisica del
contratista adjudicado.

6 Se deberad colocar el nombre y cargo del Representante Legal del
contratista adjudicado.

7 Se debera colocar el nombre de |la persona profesionista que fungira como
Superintendente de Construccién para la ejecucion de los trabajos.

8 Se debera colocar la ubicacidn ylo localizacién del sitio en donde se
ejecutaran los trabajos.

9 Se debera colocar el objeto y/o prestacion que las partes se obligan a
cumplir.

10 Se debera colocar la ubicacién /o localizacién del lugar en donde se
ejecutaran los trabajos indicados en el contrato de obra.

11 Se debera colocar siglas del programa al que pertenecen los recursos
invertidos para la ejecucion de los trabajos.
Se debera colocar el nombre de la persona Residente de obra que

12 representara al ayuntamiento. Acto seguido, debera de estar firmado por el
mismo mencionado.
Se debera colocar el nombre y cargo de la persona Representante Legal y

13 de la persona superintendente del contratista. Acto seguido, debera de

estar firmado por el mismo mencionado.

Tlalnepantia @ Y/

nuestra ciudad
y 20252027

;
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Autorizacién de Volumen Adicional.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a (1) dezo025.

Asunto: Autorizacion de Cantidades Adicionales.

(2 (EMPRESA)
PRESENTE.
ATN:____ (3) (REPRESENTANTE EMPRESA)
= {3) (CARGO)
E:n relacion al Contrato de Obra Piblica No. (4) , telativo a la obra denominada

TR ":yenatencién asuescritodefecha__ (6) ______ de 2025 en donde solicita la
autorizacién de Cantidades Adicionales, le informo que después de hacer la revisién de las mismas v conforme
a lo establecido en el articulo 158 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México v con el fin de garantizar el correcto desarrollo, funcionalidad y calidad de la obra, se le
autoriza la ejecucion de las Cantidades Adicionales, mismas que son necesarias para la correcta terminacion
de los trabajos correspondientes a los siguientes conceptos v cantidades que se detallan a continuacién.

CANTIDAD
174 CLAVE CONCEPTO UNIDAD | SANTIDAD | \pyejonar

CONTRATADA| 4 {-TORIZADA

Quedando en el entendido, que estas no rebasan el monto contratado, sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

() T
SUBDIRECT Dﬂ DE CONSTRUCCION

Cep _(9)

7

Tlalnepantlia @ 4
nuestra ciudad f’l{
w 2025-2027 .

/ m( (
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N° de Requerimiento

Instrucciones

Se debera colocar la fecha en que es expedido el documento.

Se debera colocar el nombre de la razon social y/o persona fisica del
contratista adjudicado.

Se debera colocar el nombre y cargo de la persona Representante legal de
la persona contratista.

Se debera colocar el nimero con cédigo Unico que identificara un contrato
especifico.

Se debera colocar el objeto y/o prestacion que las partes se obligan a
cumplir.

Se debera referenciar y colocar la fecha en que se entregd la solicitud de
autorizacion de volimenes adicionales por parte de |la persona contralista.

Se debera relacionar en una tabla la clave el concepto, concepto, unidad,
cantidad contratada y volumen adicional autorizado.

Se debera colocar el nombre de la persona Titular de la Subdireccion de
Construccién. Acto seguido, debera de estar firmado por el mismo

mencionado.

Se adjuntara copia a las areas involucradas.

Tlalnepantlia

g nuestra ciudad ) J-
” 2025-2027
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Verificacion del término de los trabajos (minuta de campo).

e Tlalnepantla Dirceeion de
K ) Rk i Infraostructura
[ w 1028 2027 Urbana
H. AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA
SUBCIRECCION DE CONSTRUCCIGN

| e
CONTRATISTA: (1
OBRA: 12)
UBICACION: 3
CONTRATO: 4

Minuta de Campo
FECHA DE ELAB ORACION: 15)

LISTA DE ASISTENTES
No NOMBRE sy CARGO FIRMA

ependencia
(6) (7) (8) (L)) (10
176
Descripcién Responsable CD;;E::“SO
(11) (12) (13)
-
i
s
Tlalnepantla

g nuestra ciudad /@ J
w 20252027 I
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N°® De Requerimiento Instrucciones

Se debera colocar el nombre de la razon social y/o persona fisica del
1 contratista.

Se debera colocar el objeto ylo prestacion que las partes se obligan a
2 cumpli.

Se debera de colocar la localizacion de donde se lleva a cabo el objeto y/o
3 prestacion que las partes se obligan a cumplir.

Se debera colocar el nimero con cédigo Unico que identificard un contrato
4 especifico.

Se debera colocar la fecha en que es expedido el documento.

5

Se debera colocar el niumero consecutivo de personas que presencian |a
6 elaboracion de la minuta.

Se deberd colocar el nombre de las personas que presencian la
7 elaboracién de la minuta,

Se debera de colocar el nombre de |a razon social o dependencia a la que
8 pertenece el personal que presencia la elaboracion de la minuta.

Se requiere indicar el cargo de todas las personas que presencian la
9 elaboracion de esta minuta.

Se debera suscribir los asistentes, en pleno acuerdo con los puntos
10 tratados y las decisiones tomadas, la presente minuta para constancia de
su conformidad.

Se debera de describir los acuerdos, hechos u observaciones realizadas
" por los participantes, los cuales dan pie a la elaboracién de la minuta.

- Se debera colocar el nombre y cargo del responsable.

13 acuerdos.

\ ..‘/l.
Se debera de colocar la fecha compromiso para el cumplimiento de //

/
Tlalnepantla @ //
y nuestra ciudad ..’J
‘ 2025-2027 7
126 (/Q/
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Acta Entrega - recepcion

HoAYUNTAMIENTO DE TEALNEPANTLA DE BAZ
TECCINN DEINPFEAESTRUCTI A

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAIOS
INTRATO Now: —it)

CONTRATISTA: {2)

NOMERT NIT LA ORRA i)

EX EL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS ___4) _HORAS, CON
(1) MINUTOS DEL DIA {3) DEL MES DE (5) _DEL AND (5)__, CONSTITUIDAS 1AS
PARTES QUE INTERVIENEN EN EL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION FIS1CA DE LOS TRABA.](]‘; AL RUBRO
CITADOS ¥ QUE PARA LA REALIZACION DE LDS TRABAJOS ANTES MENCIONADOS SE CONTRATO A LA
CU\"I‘M‘!‘!:-.TA (2) . AL AMPARO DEL CONTRATO NUMERQ (1) _DE LA 0BRAa PUBLICA
-CONTEMPLADA DENTRO DEL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS DEL
EJERCICIO FISCAL _(6)__. CON CARGO DEL RECURSO (&) . POR PARTE DEL H.
AYTUNTAMIENTO CO‘\mTl CIONAL DE TLALNEPANTL: DE BAZ ESTADO DE MEXICO. S UNIDAD
EJECUTORA DE OBRA PUBLICA “CONTRATANTE".  (8) DIRECTORA DE INTRAESTRU C‘TL‘M
URBANA, OQUIEX SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL DE ELECTOR XN _(9).

(10) SUBDIRECTORA DE CONSTRUCCION, QUIEN SE IDENTIFICA Cox
CREDENCIAL DE ELECTOR '\o. {112 T LA {i2) . TITVLAR DFL
AREADE __(12) TEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL DE ELECTOR o, _u.m____ ¥
=L [l ] SIDENTE DE OBRA Y ENCARGADO DE LA RECEPCION DE LA OBRA, I)» JIEN 8L

FICA CON CREDENCIAL DE ELE I Noo (16:) : POR PARTE DE 1A
CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL Y0 LA {17} EN SU CALIDAD
DE (18) . QUIEN SE IDEXNTIFICA CON CREDENCIAL DE ELECTOR No

13) . QUIEN "\NL\IP\E MEDIANTE INVITACION REALIZADA POR ! = NUMERG
201 DE FECH, [21) DOCUMENTO DEL QUE SE ADJUNTA EX COPIA A LA

PRESENTE ACTA DE msmox FISICA DE LOS TRABAJOS: POR PARTE DE “EL CONTRATISTA™
. (2) _ QUIEX FUE DEBIDAMENTE XNOTIFICADO MEDIANTE OFICIO XNUMERC
__g22) _____,DEFECHA (23) . PARAEFECTUAR EN ESTE LUGAR. FECHA
T HORA LA ENTREGA-RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS, AL AMPARD DEL CONTRATO NUMERC
() DOCUMENTOQUE SE ENCUENTRA AGREGADO EN ELENPEDIENTE TECNICO DE OBRA
RESPECTIVO, INTERVIENEN V/OEL ____(24) ENSUCARACTERDE ____(29)
QUIEN SE [DENTIFICA CON CREDENCIAL DE ELECTOR No. ___(23)_____. CU'YA PERSONALIDAD 5t
EXCUENTRA RECONOCIDA EN LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION DE [NFRAESTRUCTIRA
URBANA, MANIFESTANDO EN ESTE ACTO QUE SU PERSONALIDAD XD LE HA S1DO REVOCADA X1
MODIFICADA Y 26)___EN SU CARACTER DE SUPERINTENDENTE DE OBRA QUIEN SE IDENTIFICA COX
CREDENCIAL DE ELECTOR No. __ (27) AS] MISMO ASI MISMO SE ENCUENTRAN TAMBIEN
PRESENTE POR EL AREA ENCARGADA DE LA DPERACION ¥ MANTENIMIENTO DF LA OBRA EL/LA

C. 28 . . EN SU CARACTER DE (28) : POR PARTE DEL
COMITE CIUDADANG DE comm Y VIGILANCIA (COCICOVT) DE LA OBR.A MATERIA DE LA
PRESENTE ACTA QUE NOS OCUPA LOS CC. N 1) N EXN 5U CARACTER DE
CONTRALOR SOCIAL <A™ ASI COMO FL YO L4 __(ap)___ EX SU CARACTER DE
CONTRALOR 50CIAL -B™ Y (2qy __ EN S5U CARACTER DE

CONTRALOR SOCIAL ~C™. QUIENES SI IDENTIFICAN CON CREDENCIAL DE ELECTOR. Y PERSONALIDADES
QUE 5L ENCUINTRAN RECONOCIDAS EN LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION DE
INTRAESTRUCTURA URBANA. POR ULTIMO. SE MANIFIESTA QUE AMAS ADELANTE SE ASENTARAN Y

T B

Tlalnepantla @

W g nuestraciudad
2025-2027
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H. AYUNTAMIENTOQ DE TLALNEPANTLA DE BAZ
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA
SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS

CONTRATO No.: T < g
CONTRATISTA: ={2)
NOMERE DE LA OBRA: k)

PRECISARAN DEMAS INTERVINIENTES EN EL ACTA EN QUE SEA ACTUA, ES POR ELLO
DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 133 B,
VII, 113 G DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE Mmuco i
DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE Mmco- 23
DEL REGLAMENTO DEL LIBRO DECIMO SEGUNDO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO, Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES, SE EMITE LO SIGUIENTE:

Q UE SEPROCEDE A
10N

LLUGAR, FECHAY HORA EN QUE SE LEVANTE:
POR CUANTO HACE A LA FECHA Y HORA HAN QUEDADO ESTABLECIDAS AL PROEMIO DE LA PRESENTE ACTA,
Y SE ENCUENTRAN CONSTITUIDAS LAS PARTES QUE INTERVIENEN EN EL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION

FiSICA DE LOS TRABAJOS DE OBRA PUBLICA, FISICAMENTE EN EL SITIO DE LOS TRABAJOS.

RESIDENTE DE OBRA (15)
SUPERINTENDENTE (26)
DE CONSTRUCCION

11, DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS QUE SE RECIBEN:

1)

UNA VEZ VERIFICADA LA OBRA MEDIANTE EL RECORRIDO DE INSPECCION REALIZADO POR LAS PARTES
QUE INTERVIENEN, SE CONCLUYE QUE ESTA SE ENCUENTRA TERMINADA Y EN FUNCIONAMIENTO DE
ACUERDO CON LA FINALIDAD Y DESTINO DE 5U EJECUCION SEGUN LAS ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO

E INVERSION EJERCIDA YV EN CONDICIONES DE SER RECIBIDA POR LA UNIDAD RESPONSABLE DE SU rr—-—f‘—'7

OPERACION, QUEDANDO EXPLICITO QUE ADQUIERE EL COMPROMISO DE CONSERVARLA, VIGILARLA Y

MANTENERLA O EN SU CASO, BUSCAR LOS MEDIOS PARA SU ADECUADQ FUNCIONAMIENTO. LO ANTERIOR

TOMANDO EN CUENTA EL PERIODO DE LA FLANZA POR DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS PRESENTADA POR LA /
l’.x;_,nm 2de7

T TR T R R R R RN RTRN. ‘.‘f-' FFyFIFIFFFFFIFrFs
H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz | 2025 -2027 (
Tlalnepantla ; /

g nuestraciudad
y 2025-2027 r
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H. AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA

E CONSTRLUCCION

SUBDIRECCION

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS

CONTRATO No.! =f‘l)
CONTRATISTA: =(3)
NOMERE DE LA OBRA: _{7)

EMPRESA CONTRATISTA. POR LO CONSIGUIENTE SE HACE ENTREGA DE LA OBRA MENCIONADA, LA CUAL
SE ENCUENTRA EN OPTIMAS CONDICIONES DE FUNCIONAMIENTO.

IV. IMPORTE CONTRACTUAL, INCLUYENDO EL DE LOS CONVENIOS MODIFICATORIOS;

IMPORTE POR !
MONTO CONTRATADO | AONTO EJERCIDO DE CANCELAR lggfaﬁ_ﬁlm
CONTVA CONTRATO CON VA ( NO EJERCIDO DEL DEL CONTRATO
CONTRATO CON IVA) NTR:

E] {30) $ (30) 8 {(31) S (32)

A ly Sl £ 3
[ (33) |

FLZODE ETECUCION T pERIoDO REAL DE PLAZO DE EJECUCION
AL EJECUCION CONFORME A CONVENIO

ESTIMACIONES PAGADAS O POR PAGAR: (36)

P PERIODO DE
ESTIMACION EJECUCION MOXNTOS TOTALDE PAGADOD ADEUDO
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H. AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA UURBANA
SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS

CONTRATO No.: =£1)
CONTRATISTA: =t2)
NOMBRE DE LA OBRA: =£3)

ENTREGA DE:
CONSTRUCCION FINAL
MANUALES E INSTRUCTIVOS DE
OPERACION Y MANTENIMIENTO

CALIDAD Y DE SERVICIO DE LOS BIENES
INSTALADOS

181

FIANZA NUMERO:

AFIANZADORA:
MONTO:S

VIGENCIA: ]
NTERPONGANY
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H. AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
DMRECCION DE INFR

SUBDIRE

IUCTURA URBANA

TON DE CONS

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAIOS

CONTRATO No.: =Ly
CONTRATISTA: P -
NOMBRE DE LA OBRA: — =i

BENEFICIARIO: H. 3 Il N N

CUMPLIMIENTO DE CONTRATO:

FIANZA NUMERO:
AFIANZADORA:

MONTO: 8
VIGENCIA: DURANTE TODO EL PROCESO DE LAOBRA

BENEFICIARIO: H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO.

EN ESTE ACTO SE HACE CONSTAR LA ENTREGA DE DOCUMENTOS: SE ENTREGA ESTIMACION

FINIQUITO Y SE EXHORTA AL CONTRATISTA A TRAMITAR DE MANERA
INMEDIATA LA FIANZA POR DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS, LA CUAL TENDRA UNA VIGENCIA
DE 12 MESES A PARTIR DE LA FIRMA DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS.

NO HABIENDO MAS QUE AGREGAR A LA PRESENTE ACTA DE RECEPCION FISICA DE LOS TRABAJOS, SE DA
POR CONCLUIDA SIENDO LAS (i0) HORAS, CON (40) MINUTOS DE LA MISMA FECHA Y
LUGAR DE SU INICIO. FIRMAN PARA CONSTANCIA AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON, PREVIA LECTURA Y RATIFICACION DE SU CONTENIDO PARA LOS EFECTOS LEGALES Y/0
ADMINISTRATIVOS CORRESPONDIENTES.

POR EL “CONTRATANTE”

Tlalnepantla
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SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS

CONTRATO No.: L
CONTRATISTA: =£3}
NOMBRE DE LA OBRA: L A

(41) 42)

DIRECTORA DE INFRAESTRUCTURA URBANA SUBDIRECTORA DE CONSTRUCCION

(43) 44)

TITULAR DEL AREA DE — RESIDENTE DE OBRA
POR “EL CONTRATISTA”
[INOMBRE DEL CONTRATISTA]
@s)C. (@61 C.
APODERADO LEGAL SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION

POR “LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL”

——

Y

Pigina 6 de
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H. AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
DIRECCION DEIN

STRL

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS TRABAJOS
COXNTRATO No.!

£1)
CONTRATISTA: _=£2)
NOMERE DI LA OBRA: =£2)

POR EL AREA ENCARGADA DE LA OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LA OBRA

(48)
c.
[CARGO]

19
POR EL COMITE CIUDADANO DE CONTROL Y VIGILANCLA
(COCICOVT):

CONTRALOR SOCIAL “A” EDNTR_-\LDR.SOCL-\L M

C.
CONTRALOR SOCLAL"C”
Esta pagina forma parte del documento Acta-Entrega Recepeién de los trabajos del contrato

Tlalnepantla

nuestra ciudad
)’ 2025-2027

Viernes 07 de agosto de 2026



N° de Requerimiento Instrucciones

1 Se debera colocar el nimero con cadigo Gnico que identificara un contrato
especifico.

2 Se debera colocar el nombre de la razdén social y/o persona fisica de la
persona contratista.

3 Se debera colocar el objeto y/o prestacién que las partes se obligan a cumplir.

4 Se debera colocar la hora en que se elabora el documento.

5 Se debera colocar la fecha en que es expedido el documento.

6 Se debera colocar el afio del ejercicio fiscal en la que se contratd la obra.

7 Se deberd colocar siglas del programa al que pertenecen los recursos
invertidos para la ejecucién de los trabajos.

8 Se deberd colocar nombre de la persona Titular de la Direccion de
Infraestructura Urbana.

9 Se debera colocar numero de la credencial de elector con la que se identifica
la persona Titular de la Direccién de Infraestructura Urbana.

10 Se debera colocar nombre de la persona Titular de la Subdireccion de
Construccién.

11 Se debera colocar nimero de la credencial de elector con la que se identifica
la persona Titular de la Subdireccién de Construccion.

12 Se debera colocar nombre de la persona Responsable del Area
correspondiente a |a naturaleza de los trabajos ejecutados.
Se debera colocar el nombre del drea correspondiente a Infraestructura

13 Municipal, Urbanizacién y Vialidades y/fo Obras por Administracion segdn
corresponda,
Se debera colocar nimero de la credencial de elector con la que se identifica

14 la persona Responsable del Area carrespondiente a Infraestructura
Municipal, Urbanizacion y Vialidades y/o Obras por Administracion. e 5

o

15 Se debera colocar nombre de |a persona Residente de Obra. ?[_

16 Se debera colocar nimero de la credencial de elector con la que se identifica
la persona Residente de Obra.

Tialnepantlia @ ?4/
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N° de Requerimiento Instrucciones

17 Se debera colocar nombre de la persona representante del Organo Interno
de Control Municipal.

18 Se debera colocar el carge de la persona representante del Organo Interno
de Control Municipal.

19 Se debera colocar nimero de la credencial de elector con la que se identifica
de |a persona representante del C)rgano Interno de Control Municipal.
Se debera colocar nimero de oficio con el que se generd la invitacién al

20 Organo Interno de Control Municipal al evento de Entrega-Recepcion de
Obra.

24 Se debera colocar fecha con la que se generd la invitacion al Organo Interno
de Control Municipal al evento de Entrega-Recepcién de Obra.

22 Se debera colocar nimero de oficio con el que se generd la invitacion a la
contratista.

23 Se debera colocar fecha con la que se generd la invitacion a la persona
contratista,

24 Se debera colocar nombre y cargo del Representante Legal de la persona
contratista.

25 Se debera colocar numero de la credencial de elector con la que se identifica
la persona representante Legal de la persona contratista.

26 Se debera colocar nombre de la persona Superintendente de construccion.

27 Se debera colocar nimero de la credencial de elector con la que se identifica
la persona superintendente de construccion.

28 Se debera colocar nombre y cargo de la persona representante del area
encargada de |a operacién y mantenimiento de la obra.
Se debera colocar el nombre de los integrantes del comité ciudadano de

29 control y vigilancia (COCICOVI) que ocupan los cargos de Contralor Social
“A’ Contralor Social "B", de Contralor Social "C".
Se debera colocar el Monto Contratado Con IVA, Monto Ejercido De Contrato

30 Con lva, Importe Por Cancelar (No Ejercido Del Contrato Con IVA), Importe
Amortizado Del Monto Ejercido Del Contrato.

31 Se debera colocar el Importe por Cancelar (No Ejercido Del Contrato Con
IVA) o No Aplica seglin sea el caso.

32 Se debera colocar el Importe Amortizado Del Monto Ejercido Del Contrato.

Tlalnepantila @
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N° de Requerimiento Instrucciones

33 Se debera colocar el Monto De Convenio Con IVA, en caso de que exista un
convenio, si no es asi colocar la siguiente leyenda: “No Aplica”.

Se debera colocar el plazo de ejecucién conforme a contrato y el periodo real

34 de ejecucion.
35 Se debera colocar el plazo de ejecucion conforme a convenio en su caso, si
no es asi colocar la siguiente leyenda: “No Aplica”.
Se deberan capturar los datos requeridos en la tabla para dejar asentados
36 los montos ejercidos y si existe alguna reduccion de metas o saldo a favor

del contratista.

Se debera indicar si entregan Planos actualizados de la construccion final,

37 Manuales e Instructivos de Operacion Y Mantenimiento, Certificados De
Garantia De Calidad Y De Servicio De Los Bienes Instalados. En dado caso

de gue aplique.

Se deberan capturar los datos de las fianzas de anticipo y cumplimiento para

of mayor referencia.
39 Se deberan capturar el nimero de estimacion finiquito con nimero y letra.
40 Se deberan capturar la hora en la que se cierra el acta.
Se debera colocar el nombre de la persona Titular de la Direccién de
41 Infraestructura Urbana. Acto seguido, debera de estar firmado por el mismo
mencionado.
Se debera colocar el nombre de la persona Titular de la Subdireccion de
42 Infraestructura Urbana. Acto seguido, debera de estar firmado por el mismo
mencionado.
43 Se debera colocar el nombre de la persona responsable de area. Acto
seguido, debera de estar firmado por el mismo mencionado.
Se debera colocar el nombre del Residente de obra. Acto seguido, debera
44 9 . :
de estar firmado por el mismo mencionado.
45 Se debera colocar el nombre y cargo de la persona Representante legal de
la empresa. Acto seguido, debera de estar firmado por el mismo mencionado.

46 Se debera colocar el nombre de la persona Superintendente de construccian.
Acto seguido, debera de estar firmado por el mismo mencionado.

Se debera colocar el nombre y cargo de la persona representante del Organo "J__r,.?

w Interno de Control Municipal. ]
2
48 Se debera colocar el nombre y cargo de la persona representante del area Fail
encargada de la operacién y mantenimiento de la obra.

Se deberd colocar el nombre de las personas integrantes del comité
49 ciudadano de control y vigilancia (COCICOVI) que ocupan los cargos de
Contralor Social “A”, Contralor Social “B", de Contralor Social "C".
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XIV.  Validacion del Procedimiento

Elaboro Reviso
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P4. Tramite de estimaciones para pago de los contratos de obra publica.

Objetivo

Revisar, conciliar e integrar los expedientes de anticipos y estimaciones de las obras publicas contratadas, para
su pago en la Tesoreria Municipal.

Referencias

Federal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917,
y sus reformas y adiciones.

Ley de Coordinacién Fiscal, Diario Oficial de la Federacién del 27 de diciembre de 1978, y sus reformas y
adiciones.

Ley de Planeacion. Diario Oficial de la Federacion del 05 de enero de 1983, y sus reformas y adiciones.

Ley de Obras Pblicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la Federacion del 04 de
enero de 2000, y sus reformas y adiciones.

Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Diario Oficial de la Federacion del 30 de marzo
de 2006, y sus reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Diario Oficial de la Federacion del 31 de diciembre de 2008, y
sus reformas vy adiciones.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupeion. Diario Oficial de la Federacién del 18 de julio de 2016, y sus
reformas y adiciones.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de 2016, y
sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la
Federacion del 28 de julio de 2010, y sus reformas y adiciones.

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2026. Diario Oficial de la Federacion del 21
de noviembre de 2025.

Estatal:

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno®, el 10,
14 y 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de 1993,
y sus reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado y Municipios. Periodico Oficial "Gaceta del Gobierna”, 30

de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones. (_,,,_,.-— e

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre
de 2001, y sus reformas y adiciones.

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierna”, 09 de marzo
de 1999, y sus reformas y adiciones.

Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierna”, 13 de diciembre de 2001,
y sus reformas y adiciones.

-
Py
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= Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 07
de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

* Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno”, 02 de septiembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

= Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2026. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 17 de diciembre de 2025, y sus reformas vy adiciones.

e Lineamientos Generales de Operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN) y del Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN) para
el Ejercicio Fiscal 2025, Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 08 de mayo de 2025.

= Lineamientos y reglas de operacion del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM) para 2026, que
fueren publicados en la Gaceta del Gobierno del Estado de México el 16 de febrero de 2026.

= Reglas de Operacién del Gasto de Inversién para el Desarrolio del Estado De México. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 10 de marzo de 2026.

Municipal:

¢ Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, vigente

= Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantia de Baz, Estado de México. Gaceta
Municipal, 01 de enero de 2026, y sus reformas y adiciones.

 Codigo de Etica de la Administracién Publica Municipal Centralizada de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, para la presente Administracion Publica 2025 — 2027. Gaceta Municipal, 15 de mayo de 2025, y sus
reformas y adiciones.

IV.  Definiciones

Bitacora: Instrumento legal para el registro y control de la ejecucién de la obra publica o servicios, vigente durante
el periodo del contrato; funciona como medio de comunicacion y acuerdo entre contratante y contratista e
inscripcion de los asuntos relevantes.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

Contrato: Es un acuerdo de voluntades por medio del cual la administracion publica federal, local o municipal,
por conducto de sus dependencias ordena a un particular la construccién o reparacién de una obra publica.
Siempre debera constar por escrito.

Contratante: las dependencias, entidades, ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos auténomos vy los Tribunales Administrativos que formalicen un contrato de obra publica o servicio
relacionado con la misma.

Contratista: La persona que formalice un contrato de obra publica o de servicios.

Estimacién: Cuantificacién y valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado, aplicando los
precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo realizados. Es el documento en el que se consigpg_,. - =
los importes para su pago, considerande, en su caso, la amortizacién de los anticipos y los ajustes de costos. © 5

Nameros generadores de obra: Documentos técnicos, croquis y operaciones matematicas que cuantifican log” AL
materiales y volimenes de trabajo ejecutados.

PAO: Programa Anual de Obras.

Tlalnepantia
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Presupuesto: Es un plan de recursos que se aprueba para cubrir las necesidades de una entidad en un periodo
especifico.

Presupuesto contractual: Es el costo oficial, detallado y acordado legalmente entre el contratante y un
contratista para ejecutar un proyecto o prestar un servicio. Representa el valor exacto de la adjudicacion y
establece el Iimite de ingresos para el proveedor y de compromiso de gasto para el cliente.

Programa de ejecucién: Documento que contiene los conceptos de trabajo y el calendario previsto para la
ejecucion de la obra o el servicio.

Residente de Obra: Servidor publico responsable de verificar que la ejecucién de los trabajos se efectué
conforme al contrato.

Solicitud de Pago: Reclamacion formal de dinero dirigida a un deudor o cliente por bienes o servicios prestados.

Suficiencia Presupuestal: Es la capacidad de una clave presupuestaria para cubrir un importe determinado.
Esto se hace para adquirir bienes, contratar servicios, realizar obras pablicas o arrendamientos.

Superintendente de Construccién: Es el representante del Contratista acreditado ante el Contratante para
cumplir con la ejecucidn de los trabajos conforme al contrato.

V. Responsabilidades

Titular de la Direccién de Infraestructura Urbana debera:

Firma oficio para tramite de autorizacion de pago y se devuelve al drea de estimaciones y control financiero, para
tramite correspondiente.

Responsable del Area de Estimaciones y Control Financiero debera:

Recibe del drea de concursos y contratos el expediente para gestién de anticipo y por parte de la subdireccion de

construccion las estimaciones para su tramite de pago, se analiza la informacion si es correcta. 191
Solicita el Alta en el SIMA, con el nombre de la obra y contratista ante la Tesoreria Municipal, con la finalidad de :
integrar correctamente los procedimientos de contratacion (solicitud de pago y suficiencia presupuestal). ,

Valida el Expediente y se solicita mediante oficio al enlace administrativo la suficiencia presupuestal y solicitud
de pago.

Integra la suficiencia presupuestal y solicitud de pago al expediente, se valida si esta completo.

Ingresa y registra la informacién necesaria en el Sistema Administrativo de Gestién de Obra (SAGED), de la
documentacién que remita el 4rea de concursos y contratos y la Subdireccion de Construccion, (genaradores,
croquis, reportes fotograficos, pruebas de laboratorios, notas de bitacoras, entre otros), a través de la
Subdireccién de Administracién de Obra Publica, para generar y elaborar las estimaciones o anticipo en su caso.

Conformar y elaborar el expediente de las estimaciones para revisar, analizar y validar las facturas globales,

facturas de anticipo (en su caso), complementos de pago, notas de egreso del 2%, notas de egreso de aplicacion

de anticipos, para firma de |a solicitud de autorizacién de pago por la Direccion de Infraestructura Urbana y ser //—7
enviade para autorizacion de pago ante la Tesoreria Municipal. (
Envia expediente y oficio de autorizacion de pago a la Tesorerfa Municipal.

Asienta en un registro financiero en una base de datos que lleva internamente.

Integra el comprobante de pago al expediente de anticipo y/o estimacion y se remite al area de Integracion de
Expedientes de Obra y Auditoria Publica, para que sea integrado en el expediente Gnico de obra que corresponda.
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Subdireccion de Construccion debera:

Da el visto bueno de las estimaciones, a través de la Subdireccion de Administracién de Obra Piblica, se remiten
al area de estimaciones y control financiero para su tramite de pago.

Integra la informacién faltante de la estimacion, y se envia nuevamente al drea de estimaciones y control
financiero,

Area de Concursos y Contratos debera:

Adjudica los contratos de obra pablica, estos se remiten con sus anexos, el expediente de anticipo (en su
caso) para su tramite de pago, a través de la Subdireccion de Administracién de Obra Publica al area de
estimaciones y control financiero segun sea el caso.

Integra la informacién faltante del expediente de anticipo y/o estimacion, y se envia nuevamente al drea de
estimaciones y control financiero.

Enlace Administrativo de la Direccion de Infraestructura Urbana debera:

Recibe el oficio de solicitud de suficiencia presupuestal y salicitud de pago con su soporte, estampando el sello
de recibido. Se valida y si es correcto se genera los documentos de lo contrario se devuelve con las observaciones
al area de estimaciones y control financiero.

Valida la suficiencia presupuestal se elabora la solicitud de pago, la cual se envian al area de estimaciones y
control financiero,

Titular de la Tesoreria Municipal debera:
Recibe y tramita la solicitud del Alta para la gestion de solicitud de pago v suficiencia presupuestal.

Recibe el expediente de estimacion o anticipo para su revisién.
VI,  Insumos

Acta entrega-recepcion fisica de los trabajos.
Autorizacién de cantidades adicionales y/o de conceptos no previstos en el catalogo original del contrato.
Contrato y Procedimiento de adjudicacion.
Contratos y anexos,

Convenios madificatorios (en su caso).
Diferimiento.

Escrito de asignacion de superintendente.
Escrito de inicio de obra.

Estimaciones.

Facluras (CFDI).

Fianza de Anticipo.

Fianza de Cumplimiento.

Numeros generadores,
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Oficio de disposicién de sitio.
Oficio de asignacién de residente.
Solicitud de cantidades adicionales y/o de conceptos no previstos en el catalogo original del contrato.

Suficiencia Presupuestal.
Término de obra.

vil. Resultados

Tramitar en tiempo y forma los anticipos para que las obras inicien en los tiempos establecidos en el contrato y
asi evitar atrasos en los mismos, asi como tramitar para pago las estimaciones generadas de obra.

VIl.  Interaccién con otros procedimientos

Procedimiento inherente a la “Adjudicacién y Contratacion”,
Procedimiento inherente a la “Supervisién de Obras por Contrato”.
Procedimiento inherente a la “Integracién al Expediente Unico de Obra”.

IX. Politicas

La recepcidn de documentacion se atendera en un horario de 09:00 a 18:00 hrs. en dias habiles.

Todo proyecto y presupuesto, sera revisado por la Direccion de Infraestructura.

La realizacién de los proyectos arquitectdnicos y ejecutivos estara regida siempre por las normas vigentes
aplicables.

Se buscara que los proyectos cumplan con todas las necesidades de los habitantes de Tlalnepantla Estado de

193
México. ,

La atencién a la ciudadania en las visitas al lugar del ante proyecto siempre sera con cordialidad y amabilidad.
Se atenderan peticiones ciudadanas que hayan sido realizadas por medio de un escrito, y que las mismas sean
de la competencia de la Direccion de Infraestructura Urbana.

Se atenderan peticiones internas de otras dreas, mismas que sean de la competencia de la Direccidn de
Infraestructura Urbana.

La venta y consulta de Bases de licitacidn sera en los dias y horarios indicados en la Convocatoria.

Los actos de los procedimientos de adjudicacion se realizaran conforme a los dias y horarios indicados en la
Convocatoria y las bases, salvo exista alguna precision en el Acto de Junta de Aclaraciones.

En los procedimientos de adjudicacion deberan de establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos
los participantes, proporcionando igual acceso a la informacion relacionada con dicho procedimiento, a fin clpi,-r—’}
evitar favorecer a algln participante.

Las convocatorias publicas se publicaran cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital < _/—
del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion nacional.

La evaluacion de las propuestas solo podra realizarse cuando éstas cumplan con los requisitos establecidos en
las bases de los procedimientos que lleva a cabo la Direccién de Infraestructura.

El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya propuesta cumpla con las bases de licitacion y
resulte idénea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,

oportunidad y demas circunstancias pertinentes,
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Debera considera los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demés insumos necesarios en el
momento y en la zona donde se llevan a cabo los trabajos. Lo anterior, de conformidad con las especificaciones
generales y particulares de construccion y normas de calidad determinadas.

El proceso para el pago de las estimaciones de los contratos de obra publica, implica la evaluacién de los trabajos
realizados, su aprobacion por el residente de obra y la posterior presentacién de la estimacion, factura y demas
documentacién al ente publico para su pago. El pago se realiza dentro de un plazo determinado, después de la
autorizacién de la estimacién y presentacién de la factura.

La bitacora quedara a resguardo de la residencia de obra.

Unicamente se podran ejecutar cantidades adicionales y/o conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo
original del contrato con previa autorizacion de la Subdireccién de Construccion.

Cualquier trabajo por ejecutar sera puesto a consideracion de la residencia y/o supervision de obra para su
valoracién y en su caso para su autorizacién por medio de Oficio y/o Bitacora, ya que serd bajo su responsabilidad
los trabajos ejecutados sin previa autorizacion y no seran considerados para efecto de pago.

Las auprizaciones que se emitan a la Contratista se apegaran a las disposiciones del Libro, la Ley o la
normatividad vigente aplicable.

X. Desarrollo del Procedimiento

P4. Tramite de estimaciones para pago de los contratos de obra publica.

No. Denominacion Administrativa Actividad a Realizar

Inicio

Una vez adjudicado los contratos de obra publica, estos se remiten
con sus anexos, el expediente de anticipo (en su caso) para su
1 Area de Concursos y Contratos. tramite de pago, a través de la Subdireccion de Administracion de
Olbra Publica al area de estimaciones y control financiero segun sea
el caso.

Una vez que se den el visto bueno de las estimaciones, a través de
2 Subdireccion de Construccion, la Subdireccion de Administracién de Obra Publica, se remiten al
area de estimaciones y control financiero para su tramite de pago.

Se recibe del drea de concursos y contratos el expediente para

3 Area de Estimaciones y Control geslion de anlicipo y por parte de la subdireccion de construccion las
Financiero. estimaciones para su trdmite de pago, se analiza la informacion si es
correcta,

£El expediente viene completo y/o correcto?

Area de Estimaciones y Control No: se solicita la documentacion faltante o se solicita se solventen
4 Financiero. las observaciones a las dreas de concursos y contratos y a la
Subdireccion de Construccion. (Regresa a la actividad 2).
Area de Estimaciones y Control P
5 Financlero. Si: se continda con el tramite correspondiente.

Tlalnepantla
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P4. Tramite de estimaciones para pago de los contratos de obra publica.

Denominacion Administrativa

Area de Concursos y Confratos.

Actividad a Realizar

Se integra la informacién faltante del expediente de anticipo y/o
estimacién, y se envia nuevamente al drea de estimaciones y control
financiero.

Area de Subdireccion de Construccion.

Se integra la informacion faltante de la estimacion, y se envia
nuevamente al area de estimaciones y contral financiero.

Area de Estimaciones y Control
Financiero.

Se solicita el Alta en el SIMA, con el nombre de |a obra y contratista
ante la Tesoreria Municipal, con la finalidad de integrar
correctamente los procedimientos de contratacion (solicitud de pago
y suficiencia presupuestal).

Titular de la Tesoreria Municipal.

Recibe v tramita la solicitud del Alta para la gestion de solicitud de
pago y suficiencia presupuestal,

Area de Estimaciones y Contral
Financiero.

Se valida el Expediante y se solicita mediante oficio al enlace
administrativo la suficiencia presupuestal y salicitud de pago.

"

Enlace Administrativo de la Direccién de
Infraestructura Urbana.

Se recibe el oficio de solicitud de suficiencia presupuestal y solicitud
de pago con su soporte, estampando el sello de recibido. Se valida
y si es correcto se genera los documentos de lo contrario se devuelve
con las observaciones al area de estimaciones y control financiero,

iLa documentacion es completa y/o correcta?

12

Enlace Administrativo de la Direccién de
Infraestructura Urbana.

No: se regresa al drea de estimaciones y control financiere para que
subsane las observaciones y remita la informacion faltante (Regresa
a la actividad 10).

13

Enlace Administrativo de la Direccién de
Infraestructura Urbana.

Si: Realiza la suficiencia presupuestal y solicitud de pago

14

Enlace Administrativo de |a Direccién de
Infraestructura Urbana.

Una vez que se valida la suficiencia presupuestal se elabora la
salicitud de pago, la cual se envian al area de estimaciones y control

financiero.

15

Area de Estimaciones y Contral
Financiero.

Se integra la suficiencia presupuestal y solicitud de pago al
expediente, se valida si estd completo.

16

Area de Estimaciones y Control
Financiero.

Ingresa y registra la informacion necesaria en el Sistema
Administrativo de Gestion de Obra (SAGEO), de Ila
documentacion que remita el drea de concursos y contralos y la
Subdireccién de Construccion, (generadores, croquis, reportes
fotograficos, pruebas de laboratorios, notas de bitacoras, entre
otros), a través de la Subdireccién de Administracion de Obra
Publica, para generar y elaborar las estimaciones o anticipo en su

c€aso,
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P4. Tramite de estimaciones para pago de los confratos de obra publica.

Denominacion Administrativa Actividad'a Realizar
Area de Estimaciones y Control Conformar y elaborar el expediente de |as estimaciones para revisar,
Financiero. analizar y validar las facluras globales, facturas de anticipo (en su
17 caso), complementos de pago, notas de egreso del 2%, notas de

egreso de aplicacion de anticipos, para firma de la solicitud de
autorizacion de pago por la Direccion de Infraestructura Urbana vy ser
enviado para autorizacion de pago ante la Tesoreria Municipal.

Se firma oficio para tramite de autorizacién de pago y se devuelve al

1 | Titulardela Direccion de Infraestructura | /o™ ™0 chr o ciones y control financiero, para tramite

Urbana, correspondiente.
19 Area de Estimaciones y Control Se envia expediente y oficio de autorizacién de pago a la Tesoreria
Financiero. Municipal.
20 Area de Estimaciones y Control Se asienta en un registro financiere en una base de datos que lleva
Financiero. internamente.
21 Titular de la Tesoreria Municipal. Recibe el expediente de estimacion o anticipo para su revision.

¢La documentacion es completa y/o correcta?

No: Se regresa al drea de estimaciones y control financiero para que
22 Titular de la Tesoreria Municipal. subsane las observaciones y remita la informacion faltante, mediante
nota informativa. (Termina la actividad)

Si: Recibe el expediente de anticipo y/o estimacion y se genera el
23 Titular de la Tesoreria Municipal, pago de anticipo y/o estimacion, remitiendo el comprobante a la
Direccion de Infraestructura Urbana.

Se integra el comprobante de pago al expediente de anticipo y/o
24 Area de Estimacionas y Control estimacion y se remite al rea de Integracion de Expedientes de Obra
Financiero y Auditoria Plblica, para que sea integrado en el expediente Unico
de obra que corresponda.

Fin

Tlalnepantla /7/’"
)’ nuestra ciudad &’
2025-2027

Viernes 07 de agosto de 2026



Xl. Diagramacién

P4, Tramite de e stimaclones para pago da los contratos de obra pab

Inisiritive da 1a
Area do Estimaciones y Control  ENI3ce Adminisirativo de I
s Direcclén d Infraesirue
Urbana.

Titular de a Direccidn de Tiulardo b Te
Infraestructura Urbana. Municipal.

Area de Concursas y Contratos.  Subdireccldn de Canstruccldn,

Financiera,

Una vz adpdizado bos cantalos do
obra plbiica, esios 5¢ remilon con

Adminisiacisn di Obra Pablica al
Arma & Eslimacianos y Contral a
Financiern, segin sea d caso.

@

Una vaz qua 50 den &l valo tueno
da s estimaciones, a irawds de by
Subdireccion de Adminisiracién do
Obra Piblica, 6 fomian ol diea da
eximacionas y conbrol fnanciero
pava su trémile da pago.

[—

Sereche del drea de concusos y
contrais o expedients para gastidn
deanicipo y por parie do
Subtireccion o Conslruecion s
estmacionos para su ramite de 197

pago, se analiza la informacion si o3
eofecla.

@

Sa saleila o documéntacian (Hank
o %4 solcila 50 sahonign bs.
obagrvacionts a s dreas de
concursas y contralos ya la

Subdireccidn de Conslruceién,

(Actividad 2).

Sa conliria oon ol vimits
eantspondinte,
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P4, Tramite de estimacianes para pago da los cantralos de abra publiea,

i | Areada Estimaciones y Contrel Enlace Adminisiralivo de la Direccion — Tilarde b Direcelén de Titularee b Tesoreria
Area da Co s
fedde Concursos y Contratos, - Subirectidn de Constuccion. Finan tiero. di nfraestruciura Urkana, [nfraestructura Urbana, Municlpal
Sefrteqra a infermacion flarte
dd expadienis de anlcipo jio
egfmacifn, y se envia nusvamente
alhvea e Extmacones y Conol
Finahciern,
Seinlegra la niomacon faltante &
la estmacitn, y 52 envia
ogramene il Area oo Esimaciones
y Correl Fnanciero.
Sareche dd drea e concursos
yoontains el eedents @i
gtstion da anficpo y porparie |
de b Subdireccon do | |
Censbueeiin las egbmacionss |
para su bramia de pago, 58 |
anlza fa infomacinsies |
writs [
|
ol
|
2 | | ‘ Racha y ramia b scichud el g |
b ! ‘ | rala gestén de et depago |
| | | yslcencapesupuessl |
! |
10 e Py ——
o/
| Seviidad Enpedirte s
| solctamedarte olcio 3l entice
admnstaio 2 sufeenca
[ ‘nmuuw\ ysolitd depego|
|
| 0
R
Sa reche el oo de saiiclud de
suficienca presupuestal y sdicu de
{00 6o su Sepore, esammndo ol solo
de recibidy, Sevada ysies comucto s |
| qonera s docmenios de o conrany s2 |
diruake oon as chservaciones al Area s
de Esdmaciones y Control Firancirn { ._.-.—._‘»‘7
’ .
\/ | |
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P4, Tramite da estimaciones para pago de los contralos de obra publica.

Enlace Administrativo de fa

i Personal adscrito ala Area do Estimaciones y Control i Titular de la Direcclon de Titularde & Tesorena
Ared da Concursosy Contdles. g by oran gy Construceion. Financiera. Pireshn ::hl:::mmluu Infraestructura Urbana, Munlcipal
]
No
|~ L6l expediente viene
@ completo ylo comeclo?
Se rogpesa al Area de Esimaciones
¥ Canlral Financiaro mara que
sutsana s obsavaciones y remita Si
lanformacihn faltante {ackvidad 3)
’ Risliza [ suficiencia présupuesta. ‘
Unaver que s¢ vahda la suficenca
presupuesial so elbora la sofciud
o pago, Ia eusl se emifan al drea
de eftmationes y control
fnanciero,
® —
Seintegrala wloencia
presupuastal y solcitud de mgo a
expadiants, se valda s estd
campielo.
16
/
Ingresa y mgista la nfomacin
necesard en el Ststema
Adminisirativo de Gestion de Obra
(SAGEO), do b documentacion que
remia o drea dé concumses y
contralas y 1a Subdrection dé
Construcidn, (ganeradores, croquis,
reportes felografess, prebas do

Iaboraterios, nelas de bitdcoras, erlre
ckos), akravés de b Subdreccin do
Adminisiracin de Obra Piblea, para
gonerar y olaborar [as esimaciones o
arliipo n su caso,

.--""""':?
™
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para pago de [os contratos de obra pablics,

Personal adscilio Area da Eatimaclones y Gontrol ";;‘“‘ fmiaiuirkio de ln Titular de a Di n do Titular da la Tesoreria
(1 :

Infrasstructura Urbana. Munlelp

Area de Concuraon y Contratos,

Conlformar y slaborar of expedionia
0 n DubMAEANGS A ravAaT
analizat y validat Lis lacturas
gondes, cwing de WU0E (a0 su
GOB0). COmpig mentos de Rago, Aus
de egrosa dol 2% ol de egrea
o pleatin do anleipes, parn lama
b Bl do mlfiEacdn 4

pago por b Direccidn de.
oyiruciur

viado
para aularizackin de pago ania b
Tasarerin Municpal

y

Bo furna ofien pars ranmde de
auledizacitn de pago y 3o devueive
ol wea do mii

B

5o ervin supaciento y ohca da
avierizacon de page a la Tessreria
Mumeipal

Sa arenia en un wgaire financaer |
n i bixte de dalos qua lava |

irlpnament. |
- —_nu.u.!-./T.l. — )

| SEUMACEN © ANECIFD P M
| raveian

Ne 'lu -,
. complata pls comasta?

2

| B ragranis o] s de RIS ¥
Rl (RO DA G SUbSING sl
[P e T
informacien Iistantg, madants rala |
informan. |

¢ —

e Rt ol it |
= /B ORNMACIGN % gEnata

Diwcaién da Infrassiuchina

24
LT A E—
[ 5 ntogra o comprotanta do pago
| enpedania do anbcims yia askmarién 7
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Xll. Medicién

N.om_hre S Descripcion Formula Periodicidad
indicador
g Mide el porcentaje de j iente
Tramite de Pagos de poTEs) j Numero de expedientes de
las obras pagos framitados pagos tramitados.
respecto a las solicitudes X100 Mensual
contratadas. i T
de tramite recibidas. Numero de solicitudes de
tramite recibidas.
Xill.  Formatos e Instructivos
TESORERIA MUNICIPAL Tial nepantla
0. A Al o sl DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA s
Py SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE OBRA PUBLICA w 2:“ as
AREA DE ESTIMACIONES ¥ CONTROL FINANCIERO
OBRA: (1)
N-DE CONTRATO V2] PERIODO DE CONTRATO (3)
NOMBRE DE LA EMPRESA: 4)
|IMPORTE DEL CONTRATO CON IVA: (5) IMPORTE DEL ANTICIPO CON IVA: (6)
[7' = Gincea COPMA WO APLICA.
1 | Oficio de Solicitud de pago de anticipo . X I 201
2 | Solicitud de pago de anticipo £ 1
3 Suﬂ.cmn-cia;;ast;p.mslal . X ,
4 |Faciura Original de Anticipo y Verllicacion ante e SAT | i X
5 |Factura Original Global y Verificacion ante el SAT B X
(] Escri(u. de clabe interbancaria X
7 |Constancia de Situacion Fiscal il X
8 |Opiniones de cumplimiento SA‘I' IMSS ¢ INFONAVIT N X |
9 |Acta de Autorizacion de cabildo ) X -
10 |Ficha Tecnica Raamo 33 o e X
11 Fallo S X
12 |Fianza de anticipo y Certificacion de comprobacion en el Portal de la Aseguradora X
13 |Fianza de cumplimiento y Certificacion de comprobacion en al Portal de la Aseguradera X
14 |Contrato X (I J—
15 Prcs_ﬁp::nstu contratado | X
18 |Programa de crogaciones de la ejecucion general de los trabajos del contratista X
17 |POA (programa anual de obra) X = 3 =
18 |Cedula de registro al padron de contratistas ( para IR y AD) X f_’.-_—A
19 X

Oficio de Autorizacion de Recursos ( FAISMUN y FORTAMUN) - . - | % ;
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N* de Requerimiento Instrucciones

1 Escribir el nombre de la obra de acuerdo con el contrato.

2 Escribir el nimero de contrato de acuerdo con el contrato,

3 Escribir fechas de inicio y término de Contrato.

4 Escribir el nombre de la empresa contratista.

5 Escribir importes de contrato con IVA.

6 Escribir el importe del Anticipo.

7 Marcar con una X el tipo de documento que integra el expediente.

Tlalnepantla
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; ki B TESORERIA MUNICIPAL Tlalnepantla
é :;z::n;m“ o4 Bai DIRECCION DE INFRAESTRUETURA URBANA nuestea ciudad
o= SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE OBRA PUBLICA ‘"" An0xy
AREA DE ESTIMACIONES ¥ CONTROL FINANCIERD
CHECK-LIST ESTIMACION ANEXO 2
NOMBREDEIADEAY  [oj IMPORTE DE CONTRATO $11 WA 2
—— i IMPORTE BE CONTRATE CON VA 0]
CONTRATISTA (%) IMPORTE DE ANTICIPD SIN IVA )
PERIODO DE EIECUCION  |(7) DIFERIMIENTO |(|| IMPORTE OF ANTICIPG CON IVA 19)
Ho. BE ESTIMACION  |(10) PERIDDO OF ESTIMACION |(m ] 2)
{=]
5 g
No, LISTADO DE DOCUMENTOS E g 5
7]
S s g8 2w
34 [REPROGRAMACION DE EROGACIDNES {EN 5U CASO) X X
33 [FIcHA TECNICA RAMD 33 (EM 5U CASO) X | X
20 [POA(PROGRAMA ANUAL OF OBRA} ¥
4] [JACTA DE CASILBO X X
42 [AcTa DE cocicowl X
33 JACTA DE COPASO (EN SU CASO) SOLO PARA FAISMUN Y FORTAMUN x| X
44 |CEDULA DE AEGISTAD AL PADRON DE CONTRATISTAS { PARAIR Y AD } X x
a5 [Fauo X x
46 [OFICIO DE AUTORIZACION DEL RECURSO (RECURSOS FAISMUN ¥ FORTAMUK) X X
47 [oF BETERMING DE OBRA K
g [ACUSECF DEINVITACION PARA RECEPCION DE OBRA A BEPENDENCIAS X
49 JACUSEQF DE INVITACION PARA RECEPCION DE O8RA A FUNCIONARIOS INTIRNGS X
50 |ACTA ENTREGA RECERCION (M 5U CASO INCLUIR FIAMA DE INSTANCIA ENCARGADA DE OPERACION) X
51 [FIANZA DE VICIOS QCULTOS,Y VALIDACION *
52 |acTa DE FINIQUITO X

N*de Requerimiento __Instrucciones
1 Escribir el nombre de la obra de acuerdo con el contrato.
2 Eseribir importe de Contrato sin IVA.
3 Escribir el nimero de contrato de acuerdo con el contrato.
4 Escribir importe de Contrato con IVA.
5 Escribir el nombre de la empresa contratista.
6 Escribir importes de Anticipo sin IVA.
7 Escribir fechas de inicio y término de Contrato.
8 Escribir fecha de inicio y termino del diferimiento en su caso.
9 Escribir importes de Anticipo con IVA.
10 Escribir numero de Estimacion.
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N° de Requerimiento

11 Escribir Fecha de periodo de Estimacion.

Instrucciones

12 Marcar con una X el documento que se integra.

XIv.

Validacion del Procedimiento

Elaboro

LD

Responsable del Area de
Estimaciones y Control
Financiero.

Ing. Miguel

gel Ramirez
Cruz

Titular de la Subdireccién
Administracion de Obra Plblica

Arq. Ana Luisa Cambrén
Degollado
Titular de la Direccion de
Infraestructura Urbana

?fa,'m_, pant'?

paministrac,
2

&
.p“b %0
& 3
& E
g 2
@ g
g
" " "%4? 20252027 g
%f 2025-2027 4 €Pantia 0¢
2
qeﬂantla ae®
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P5. Programacién y ejecucion de obras por administracién y comunitarias.
Il. Objetive

Programar, ejecutar y supervisar de acuerdo con la normatividad aplicable a la materia, las obras por
administracion y obras comunitarias para atender la demanda ciudadana en cuanto a la infraestructura publica.

Il.  Referencias
Federal:
« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917,

y sus reformas y adiciones.

¢ Ley de Coordinacion Fiscal, Diario Oficial de la Federacién del 27 de diciembre de 1978, y sus reformas y
adiciones.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la Federacion del 04 de
enero de 2000, y sus reformas y adiciones.

= Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Diario Oficial de la Federacion del 30 de marzo
de 2006, y sus reformas y adiciones.

= Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion. Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de 2016, y sus
reformas y adiciones.

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas. Diario Oficial de la Federacion del 18 de julio de 2016, y
sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Diario Oficial de la
Federacion del 28 de julio de 2010, y sus reformas y adiciones,

¢ Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2026. Diario Oficial de la Federacion del 21
de noviembre de 2025,

Estatal:
= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, el 10,
14 y 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

= Ley Organica Municipal del Estado de México. Peri¢dico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de 1993,
y sus reformas y adiciones.

* Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado y Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30
de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

¢ Codigo Financiero del Estado de México y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de marzo
de 1999, y sus reformas y adiciones. 7

=+ Codigo Administrativo del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierna”, 13 de diciembre de 2001, 7__

y sus reformas y adiciones.

¢ Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 07
de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

e Libro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierna”, 02 de septiembre de 2003, y sus reformas v adiciones.
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« Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno", 15 de diciembre de 2003, y sus reformas y adiciones.

¢ Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2026. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, 17 de diciembre de 2025.

Municipal:

« Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. vigente

« Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gaceta
Municipal, 01 de enero de 2026, y sus reformas y adiciones.

e Cédigo de Etica de la Administracion Publica Municipal Centralizada de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, para la presente Administracion Pablica 2025 — 2027. Gaceta Municipal, 15 de mayo de 2025, y sus

reformas y adiciones.

IV. Definiciones
Cuantificacion: Se refiere al proceso de determinar las cantidades de materiales, mano de obra y otros recursos
necesarios para la ejecucion de un proyecto de construccion.

Insumos: Los Materiales requeridos.

Levantamiento de obra: Es la labor de ubicar, medir y registrar de manera precisa el espacio en donde se
pretenden realizar los trabajos.

Suficiencia Presupuestal: Se refiere a la disponibilidad de recursos financieros suficientes para cubrir los costos
de los materiales e insumos.

V. Responsabilidades

Titular de la Direccion de Infraestructura Urbana debera:

Recibir y turnar las solicitudes a la Subdireccién de Construccion para su atencién y seguimiento.

Titular de la Subdireccién de Construccion debera:

Recibir y canalizar las peticiones al Area de Obras por Administracion y Comunitarias.

Avalar el programa de Obra por Administracién y Obra Comunitaria e informar a la Direccion de Infraestructura
Urbana sobre la ejecucion de este.

Responsable de Area de Obras por Administracién y Comunitarias debera:

Recibir y registrar las peticiones ciudadanas. (_,,._.——/,
Visitar el sitio y realizar el levantamiento para determinar la viabilidad de lo solicitado y elaborar el reporte de

seguimiento de peticion. % =

Realiza ficha técnica de la obra, cuantificar los materiales e insumos a utilizar, determinar el presupuesto, los
alcances, y programar el periodo de ejecucion estimado.

Solicitar mediante oficio al Area de Enlace Administrativo los materiales e insumos necesarios para la ejecucion
de los trabajos.
Generar |a orden de trabajo y el vale de salida de los materiales.
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Supervisar la ejecucion de los trabajos cuando se trate de obras por administracion y brindar asesoramiento
técnico y supervisién, cuando se realicen obras comunitarias.

Realizar los generadores de obra de la aplicacién de los materiales y el reporte fotogréfico de los trabajos
ejecutados.

Formalizar la entrega recepcion de los trabajos mediante el acta correspondiente e integrarla al expediente de
Obra.

Informar periédicamente a la Subdireccion de Construccion los avances del programa de Obras por
Administracion y Comunitarias.

Enlace Administrative debera:

Recibir la solicitud de materiales e insumos necesarios para la ejecucién de obras por administracion y
comunitarias e informar si se cuenta con la suficiencia presupuestal para su adquisicion,

Realizar la requisicién de materiales a la Oficialia Mayor y dar seguimiento hasta su entrega al rea solicitante.

VL.  Insumos
Oficios de peticion de la comunidad.
Vil.  Resultados
Entrega de obras ejecutadas por administracién u obras comunitarias.
208 VIll.  Interaccién con otros procedimientos
) No se tiene interaccién con otros procedimientos,
, 1X.
La recepcion de documentacion se atendera en un horario de 09:00 a 18:00 hrs; en dias habiles.
Todo proyecto y presupuesto, seré revisado por la Direccion de Infraestructura.

Politicas

La realizacién de los proyectos arquitecténicos y ejecutivos estara regida siempre por las normas vigentes
aplicables.

Se buscara que los proyectos cumplan con todas las necesidades de los habitantes de Tlalnepantla Estado de
México.

La atencién a la ciudadania en las visitas al lugar del ante proyecto siempre sera con cordialidad y amabilidad.

Se atenderan peticiones ciudadanas que hayan sido realizadas por medio de un escrito, y que las mismas sean
de la competencia de |a Direccién de Infraestructura Urbana.

Se atenderan peficiones internas de otras areas, mismas que sean de la competencia de la Direccién de
Infraestructura Urbana,

/

La venta y consulta de Bases de licitacion sera en los dias v horarios indicados en la Convocatoria,

Los actos de los procedimientos de adjudicacion se realizaran conforme a los dias y horarios indicados en la
Convocatoria y las bases, salvo exista alguna precision en el Acto de Junta de Aclaraciones.
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En los procedimientos de adjudicacién deberan de establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos
los participantes, proporcionando igual acceso a la informacion relacionada con dicho procedimiento, a fin de
evitar favorecer a algun participante.

Las convocatorias publicas se publicarén cuando menos en uno de los diarios de mayor circulacion en la capital
del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion nacional.

La evaluacién de las propuestas sélo podra realizarse cuando éstas cumplan con los requisitos establecidos en
las bases de los procedimientos que lleva a cabo la Direccion de Infraestructura.

El contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel cuya propuesta cumpla con las bases de licitacion y
resulte idénea por asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Deber4 considera los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos necesarios en el
momento y en la zona donde se llevan a cabo los trabajos. Lo anterior, de conformidad con las especificaciones
generales y particulares de construccién y normas de calidad determinadas.

El proceso para el pago de las estimaciones de los contratos de obra piblica, implica la evaluacion de los trabajos
realizados, su aprobacion por el residente de obra y la posterior presentacion de la estimacion, factura y demas
documentacion al ente publico para su pago. El pago se realiza dentro de un plazo determinado, después de la
autorizacion de la estimacion y presentacion de la factura.

La bitdcora quedara a resguardo de la residencia de obra.
Unicamente se podran ejecutar cantidades adicionales ylo conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo
original del contrato con previa autorizacion de la Subdireccion de Construccion.

Cuando les trabajos no se realicen de acuerdo con lo contratado, no se apeguen a las especificaciones de
construccion o no sean ejecutades conforme a las indicaciones de la residencia de obra, se podra ordenar su
demolicién, reparacion o reposicion inmediata con los trabajos adicionales que resulten necesarios mismos que

ejecutard el contratista por su cuenta sin que tenga derecho a retribucion por ello.

Cualquier trabajo por ejecutar sera puesto a consideracion de la residencia y/o supervision de obra para su
valoracién y en su caso para su autarizacién por medio de Oficio y/o Bitacora, ya que serd bajo su responsabilidad
los trabajos ejecutados sin previa autorizacidn y no serdn considerados para efecto de pago.

Las autorizaciones que se emitan a la Contratista se apegaran a las disposiciones del Libro, la Ley o la
normatividad vigente aplicable.

X. Desarrollo del Procedimiento

P5. Programacion y ejecucion de obras por administracion y comunitarias.

Denominacion Administrativa. Actividad a Realizar.

Inicio
Recibe los oficios de solicitud de materiales y/o la
1 Titular de la Direccién de realizacién de trabajos de construccién, rehabilitacion,
Infraestructura Urbana. mantenimiento de la infraestructura urbana y los turna a la
Subdireccion de Construccién.
. Reclbe las peficiones turnadas por la Direccion de
2 Thuler c::e“aulralstsrﬂggmccldn de Infraestructura Urbana y los canaliza al drea de Obras por
] Administracion y Comunitarias. r__,—;—:;?
Responsable de Area de Obras por ; ici ;
3 Administracién y Comunitarias. Recibe y registra las peticiones ciudadanas. (_/ -
4 Responsable de Area de Obras por Realiza la visita al sitio, asi como el levantamiento y
Administracion y Comunitarias. elabora el reporte de seguimiento de peticion. i
¢ Es viable atender la peticion?
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Denominacion Administrativa.

P5. Programacion'y ejecucion de obras por administracion y comunitarias.

Actividad a Realizar.

Tlalnepantlia

Responsable de Area de Obras por No: Se da respuesta mediante oficio en el cual se
5 Administracion y Comunitarias. expliquen las razones por la que no es viable atender lo
solicitado.
Si: Se realiza la ficha técnica, se cuantifican los materiales
Responsabl Ar b ; 2
6 Agministr:c?c?n y%zfneugjtarﬁ:spw necesarios, se determina el presupuesto y el plazo de
’ ejecucion estimado.
% Responsable de Area de Obras por ioaltlglrt‘:l mac!lanta oficio al lBnlact: Iadrr_llnislf_gtlvg :os
Administracion y Comunitarias. Lo Ainstmes:nscesanos A iglRcUtion B
trabajos.
Recibe oficio de solicitud e informa al darea de Obras por
8 Titular del Enlace Administrativo. Administracion y Comunitarias si existe la suficiencia
presupuestal,
¢Existe suficiencia presupuestal?
; No: Informa mediante oficio al Area de Obras por
9
Titular del Enlace Administrativo. Administracion y Comunitarias. (actividad 7).
o d . Si: Genera la requisicion mediante la plataforma “SIMA”
10 ; i ik
Titular del Enlace Administrativo ante la oficialia mayor y da seguimiento.
1 Titular del Enlace Administrativo. Entraga los materiales e insumos al Area de Obras por
Administracién y Comunitarias.
Responsable de Area de Obras por ; :
12 i ; v
Administracion y Comunitarias, Recibe los materiales y genera el vale de entrada.
13 Responsable de Area de Obras por | Programa la ejecucion de la obra o la entrega de los
Administracion y Comunitarias. materiales si se trata de obra comunitaria.
14 Responsable de Area de Obras por Genera la orden de trabajo y el vale de salida de los
Administracion y Comunitarias. materiales,
1 Responsable de Area de Obras por LG ; g "
5 Administracion y Comunitarias. Inicia con la ejecucidn de los trabajos.
Supervisa que los trabajos sean ejecutados de inicio a fin
16 Responsable de Area de Obras por conforme a la orden de trabajo y si se trata de obra
Administracién y Comunitarias. comunitaria brinda asesoramiento lécnico y supervisién
para la ejecucién por parte de la comunidad.
Realiza los generadores de obra de la aplicacion de los
Responsable de Area de Obras por X
17 p i materiales y el reporte fotografico de los trabajos
Administracion y Comunitarias, ajacutados.
18 Responsable de Area de Obras por Formaliza la entrega-recepcion de la obra mediante la
Administracion y Comunitarias. elaboracion del acta correspondiente.
Responsable de Area de Obras por ;
19 : i
Administracisn y Comunitarias. Integra el acta entrega-recepcion al expediente de la obra, (‘_F_r_._)
Fin it
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Xl Diagramacion

P5. Programacion y ejecucion de obras por administracion y comunitarias.

Responsable de Area de
Obras por Titular del Enlace
Administracion y Administrativo
Comunitarias

Titularde la
Subdireccion de
Construccion

Titular de la Direccion de
Infraestructura Urbana

Inicio

©)

y
Racibe |ca oficies de solicitud
de materalas y/o la realizacion
de trabajes de conslrucdion,
rehabilitacién, mantenimiento
de |a infraestructura urbana y
los turna a la Subdireccion de

Construccion.

@

Recibe |as peticlones tumadas
por la Dineccion de
Infraestructura Urbana y los
canaliza al drea de Obras por
Administracién y Comunitaias,

O

Reclbe y raglstm las peticiones)
ciudadanas.

:

Realiza la visita al sitio as|
como el lavantamiante y
elabora e reporte de
soguimiento de pelicidn.

NO

2Es vinble atondar Ia
peticlén?

O’

Se da respuesta medianta
aficio an el cual se expliquen
las rzones por la que no es

viable atender Io solicitado.

Sa realiza Ia ficha téenica, se

cuantifican les materiales
o nacasarios, sa determina el /"_7
presupuesto y el plazo de
ejecueidn astimado. ol
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P5. Programacion y ejecucion de obras por administracion y comunitarias.

. Responsable de Area de

= A . Titularde la

Titularde la Direccion de S“h::r“:iz: e, Obras por Titulardel Enlace
Infraestructura Urbana

Construccion A::“ﬂ‘:“::":::;i:: y Administrative

Y o

Salicita mediante oficio al
enlace administrativo los
maleriales & insumos
necesarios para la ejecucion
de los trabajos.

[

I

Recibe oficio de solicitud e
informa al drea de Obras
por Administracién y
Comunitarlas sl existe la
suficiencia presupuestal,

NO

® |

Informa mediante oficio al
Area de Obras por

Administracian y .
Comunitarias. @

| Geanera la requisicion
mediante la plataforma

“SIMA" ante la oficialla
mayor y da seguimiento.

DI

Entraga los materiales a
insumos al Area de Obras
por Administracion y
Comunitarias.

zExiste
suficiencia
presupuastal?

(2) g

Recibe los materiales y
genera el vale de entrada,

(19)

Programa la ejecucion de la 7
abra o la entrega de los LS
materiales si se trata de

obra comunitaria.

\o/

Tlalnepantia

nuestra ciudad
2025-2027

Viernes 07 de agosto de 2026



P5. Programacion y ejecucion de obras por administracion y comunitarias.,

Titular de Ia Responsable de Area de
Titular de |la Direccion de Subdireccién de Obras por Titular del Enlace
Administracion y Administrativo

Infraestructura Urbana o
ansieeion Comunitarias

Genera la orden de trabajo
y el vale de salida de los
materiales.

G

Inicia con la gjecuelén de
los trabajos.

:

Supervisa que los trabajos
sean ejecutados de inicio a
fin conforme a la orden de
frabajo vy si se trata de obra
comunitaria brinda
asesoramiento téenico y
supervision para la
ejecucién por parte de la
comunidad.

@ Y

Realiza los generadores
de obra de la aplicacién de
les materiales y el reporte
fotogréfico de los frabajos
ejeculados.

@ h 4

Formaliza la entrega-
recepcion de la obra
medianta la alaboracién
del acta correspondiente.

O’

Integra el acta entrega-
recepcién al expediente de
la obra.

>

v
Fin
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Xll. Medicion

Nombre del
Indicador.

Atencion de
solicitudes mediante
acciones de Obras

Descripcion.

Mide el porcentaje de
atencion mediante

; realizadas
acciones de Obras por

Formula

Numero de acciones
de Obras por
administracion

Periodicidad.

i 3 _— %100 Mensual
i d traciof

por Admml_s.trgcibn y Comaur:?t:anrli:;argsget::tu a Nimero de solicitudes

Comunitarias. las solicitudes recibidas de acciones de Obras
* por administracion
recibidas. __J
Xlll.  Formatos e Instructivos
Vale de Salida de Almacén
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA Tlalnepantla
SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

AREA DE OBRAS POR ADMINISTRACION Y COMUNITARIAS

sueatre cisdad
IS 927

»

VALE
SALIDA DE ALMACEN
CLAVE DE OBRA: m —
COMUNIDAD: ¥, L ( 2 ) @
UBICACION:

NOMBRE DE LA OBRA:;

(&)

FOLIO DE At?:m'
FECHA: 6 )
S

J

7

| CONCEPTO | umioap | canTipap | CANTIDAD CON LETRA |
sl
L7 &N £
-4
) Tl (10 )
R
AUTORIZA VD.BO VD.BO
FIRMA FIRMA FIRMA
RECIBE/ENTREGA IIICIT-Q‘
NOMBRE ¥ FIRMA DEL OPERADOR/No. UNIDAD NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
Tlalnepantla
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N° de Requerimiento Instruccion

1 Se coloca la clave de la obra asignada por el Area de Obras por
Administracion y Comunitarias.

2 Se coloca el nombre de |a colonia o comunidad que sera beneficiada.

3 Se coloca la ubicacidn del sitio de los trabajos.

4 Se coloca el nombre de la obra.

5 Se coloca el folio que le asigna el almacenista (debe ser consecutivo).

6 Se coloca la fecha en la entra o sale el material.

7 Se colocan la descripcién del material.

8 Se coloca la unidad de medida del material.

9 Se debe colocar la cantidad (con numero) de material.

10 Aqul se coloca la cantidad con letra.

11 Aqui firma quien autoriza la salida del material (almacenista).

12 Aqui firma el supervisor o residente de la obra.

13 Firma la persona Responsable del Area.

14 En este espacio se plasmara la firma autdgrafa del personal del almacén
que hace entrega de los materiales.

15 rEnna t:rs;?l, linea firma de recibido la persona a quien se le entregara el

XIV. Validacion del Procedimiento
Elaboro Reviso

Eg

ﬂe’/@'

Ing. Jo‘ﬁicﬁlﬂﬂm‘wodo Arq. Ana Luisa Cambrén
& podrimmez % Degollado

Titular de la Direccion de

Infraes qlumsqugna
.b‘\"gg =

b2
Tidla

2. a025-2021 e® A _
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IV. Simbologia.

Simbolo Significado

Operacion. Representa la realizacion de una
actividad u operacion relatva a un
procedimiento y se anota dentro del simbolo la
descripcidn de lo que se realiza en ese paso,
de forma sintetizada, cuidando que no se
pierda la esencia de la actividad. Su estructura
se compone de un verbo en activo +
sustantivo en las fres fases de la actividad:
Que se recibe, que se hace, qué se archiva,
turna e instruye.

Conector de operacion. Muestra las
principales fases del procedimiento y se
emplea cuando la actividad cambia o requiere
conectarse a otra operacion dentro del mismo
procedimiento. Se anota dentro del simbolo un
numero en secuencia, concatenandose con
las operaciones que le anteceden vy siguen.
Decision. Se emplea cuando en la actividad se
requiere preguntar si algo procede o no y
cuando existen dos o mas opciones a seguir,

para identificar la alternativa de solucién o a
seguir. Para fines de mayor claridad vy
216 entendimiento, se describira brevemente en el

centro del simbolo lo que va a suceder o la
aracién que describa la determinacion que se
esta tomando, cerrandose con el signo de
interrogacion.

Conector de hoja en un mismo procedimiento.
Este simbolo se utiliza con la finalidad de
evitar las hojas de gran tamano, el cual
muestra al finalizar la hoja, hacia donde va y
al principio de la siguiente hoja de donde
viene; dentro del simbolo se anotara la letra
"A" para el primer conector y se continuara con
la secuencia de las letras del alfabeto.

Inicio o final del procedimiento. Senala el
principio o terminacién de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotara la palabra INICIO y
cuando se termine se escribira la palabra FIN.
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V. Registro de Ediciones.

Fecha de
Actualizacion

Descripcion de la Actualizacion

Junio, 2026.

Elaboracion del Manual de Procedimientos conforme a la estructura organica y
atribuciones conferidas en el Reglamento Interior de la Administracion Publica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicado en la Gaceta
Municipal Namero 1, volumen 1, del 01 de enero de 2026. Asi como, en lo establecido
en los Lineamientos para la Elaboracidn de los Manuales de Organizacion y
Procedimientos de la Administracion Publica Municipal 2025-2027, emitidos por la
Direccion de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion, los cuales toman
en cuenta la metodologia para la formulacion de los instrumentos administrativos.
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VI. Dictaminacion y Créditos.

Dictaminacion

El presente Manual de Procedimientos de la Direccién de Infraestructura Urbana de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
cumple con log lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual la Direccién de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacion dictaming procedente para que sea implementado y publicado en la Gaceta Municipal.

De la Direccion de la Infraestructura Urbana

Arq. Ana Luisa Cambréon Degollado
Titular de la Direccion de Infraestructura Urbana

Lic. Gabriela Ramirez Guerra
Enlace Administrativo de la Direccién de Infraestructura Urbana

La Dictaminacion Técnica estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras publicas:
ﬁrgano Interno de Control Municipal

Mtro. German Sanchez Salas
Titular del Organo Interno de Control Municipal

L. en D. Otoniel Enrique Pefia Calixto
Titular de la Subcontraloria de Auditoria, Control y Evaluacién

Lic. Jessica Contreras Carbajal
Responsable del Area de Auditoria Administrativa, Desempenio y Legalidad

C. Salvador Pablo Hernandez
Técnico Especializado

De la Direccion Juridica

Mtra. Miriam Martinez Barrios
Titular de la Direccion Juridica

Lic. Mirza Colette Cisneros Clemente
Titular de la Subdireccion Juridica Consultiva

Mtro. Edgar Alejandro Garcia Roa
Responsable del Area de Procedimientos de Responsabilidad Patrimonial y Derechos Humanos

Direccién de Informaci6n, Planeacién, Programacién y Evaluacion

Lic. José Francisco Mercado Alvarez
Titular de la Direccion de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacién

Lic. Jesus Alejandro Morales Guliérrez
Responsable del Area de Informacién, Geoestadistica, Politicas Publicas y Proyectos Estratégicos

Lic. Karla Maria Cruz Vega
Técnico Especializado
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VIl. Validacién del Manual.

Aprobo Val
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Mtro. Raciel\P&rez Cri ¢fman '3?"“ Salas -
Presidente Mun@gal eshfiionglle Titular del Qpgano Interno dé' Géhkd! Municipal
Tlalnepantla 4&.Baz, Méxit®.

Reviso en el Ambito Juridico

Lic. José Francisco Mercado A?&Xé;z‘

Mtra. Miriano Martiine i 2
Titular de la Titular de la Direccién de Informacidir, 1915'19 a8
Planeacion, Programacion y Evaluaciénﬁa{n, panﬁﬁ
Apoyé
e
Arq. Ana Luisa Cambrén Degollado Lic. Gabriela Ramirez Guerra
Titular de la Direccion de Infraestructura Urbana Enlace Administrativo de la Direccion de
Direccion de Infraestructura Urbana
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Planeacién, Programacién

Direccién de Informacion,
vy Evaluacién

Tlalnepantia

% g nuestra ciudad
y 2025-2027

Viernes 07 de agosto de 2026



Tlalnepantia

, nuestra ciudad
" 2025-2027

Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Tlalnepantla de Baz
Estado de México 2025 - 2027

C. RACIEL PEREZ CRUZ
Presidente Municipal Constitucional

C. Yanett Maribel Soto Diaz
Primera Sindica

C. Alonso Adrian Juarez Jiménez
Primer Regidor

C. Vladimir Orturio Gonzalez
Tercer Regidor

C. Julio Sebastian Rodriguez Gallardo
Quinto Regidor

C. Jesuas Yair Cruz Olivares
Séptimo Regidor

C. Patricia Leonila Abarca Figueroa
MNovena Regidora

C. Edna Valeria Sosa Juarez
Décima Primera Regidora

C. Irma Lorena Roa Lépez
Segunda Sindica

C. Maria del Rosario Aguirre Flores
Segunda Regidora

C. Rubi Correa Ortega
Cuarta Regidora

C. Aline Davila Huizar
Sexta Regidora

C. Perla Guadalupe Monroy Miranda
Octava Regidora

C. Jose Janitzio Soto Zamorano
Décimo Regidor

C. Eduardo Rojas Valerio
Décimo Segundo Regidor

C. Miguel Angel Bravo Suberville
Secretario del Ayuntamiento
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