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Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 30 de junio de 2026.

SMDIF-TLA/S)G/132/2026

Asunto: Solicitud para la publicacion de los Manuales de
Procedimientos de las Unidades Administrativas que integran el
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Tlalnepantla de Baz, Mexico, en “Gaceta Municipal”.

MTRO. MIGUEL ANGEL BRAVO SUBERVILLE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.
PRESENTE

Sirva este medio para enviar a Usted un cordial saludo y al mismo tiempo aprovecho para solicitar de su
valioso apoyo para complementar el trdmite correspondiente para la Publicacién en “Gaceta Municipal”
Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, de los Manuales de Procedimientos de las
Unidades Administrativas que integran el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Tlalnepantla de Baz, Mexico, los cuales fueron aprobados por la Junta de Gobierno de este Organismo
Publico Descentralizado Municipal, en la Novena Sesién Ordinaria, misma que tuvo verificativo el pasado
veintiséis de junio del afio dos mil veintiséis.

En ese sentido y, con fundamento en lo contenido por el articulo 17 fraccion Il del Reglamento Interno del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, se anexa al
presente, la certificacion del punto de Acuerdo del inciso “d”, del Orden del Dia de la Novena Sesién
Ordinaria, en el que se aprobé por Unanimidad de las y los integrantes.

De igual forma, se remite en medio magnético la documentacién que contiene los Manuales de
Procedimientos de Presidencia, Direccion General, Oficialia Mayor, Consejeria Juridica, Organo Interno de
Control, Secretaria Técnica, Subdireccién Médica, Subdireccién de Personas Adultas Mayores,
Subdireccion de Subsistemas, Subdireccién de Prevencién y Asistencia Familiar, Procuraduria Municipal de
Proteccion a las Personas Adultas Mayores y Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y
Adolescentes, todos pertenecientes al Sistema Municipal (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, para la edicién
y publicacién en “Gaceta Municipal” Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz.

DIF

Sin mé&s por el momento, me reitero a sus apreciables 6rdenes.

’ Secretaria delT
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B Tlalnepantla
@9 JUL. 2026 ADRIANATAMARK CASTAN | S ™sizsieted
(Zcy DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL PESA

RECIBE

@ INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) TLALNEPANTLA DE BAZ| PRRECCI¥N GENERAL
' ) SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Cc.p. Lcda. io Pérez Cruz, Presidenta Honoraria del Sistema Municipal DIF. Para su conocimiento.
Leda. ela nce de Leén Torres, Titular de la Secretaria Técnica del SMDIF. Para su seguimiento.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

SMDIF-TLA/SJG/128/2026

LA MAESTRA LAURA ADRIANA CAMARA CASTAN, DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO, EN EL
EJERCICIO DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 14 FRACCION VilI
DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA SOCIAL,
DE CARACTER MUNICIPAL DENOMINADOS “SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA” Y 62 FRACCION XIX DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO, PUBLICADO
EN “GACETA MUNICIPAL”, ORGANO OFICIAL DE GOBIERNO, NUMERO 11, VOLUMEN 2, DE FECHA 27
DE FEBRERO DE 2026. - - - - - - - = = = = = = - - o o e o oo

Que, en la Novena Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, de fecha veintiséis de junio del afio dos mil veintiséis, en el inciso
“d” del Segundo Punto del Orden del Dia, referente a la Propuesta, analisis, discusion y, en su caso, aprobacion
del Acuerdo mediante el cual, se expiden los Manuales de Procedimientos de las Unidades Administrativas que
integran el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DJF) Tlalnepantla de Baz, México, se tomd
el Acuerdo que a la letra dice: - - - - - - - - - e bttt ey
“Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 13 fraccién Ill, 13 Bis E, fraccién IV y 15 Bis de la Ley
que crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de Caracter Municipal,
denominados “Sistema Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”; 7 fraccién IV de Ia Ley de
Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México; 10, 15 fraccién Ill, 46
fraccion XVIIl, 49 fraccién Xil, 62 fraccién XXIll y Cuarto Transitorio del Reglamento Interno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México. - --------------

PRIMERO. Se aprueban los Manuales de Procedimientos de Presidencia, Direccién General, Oficialia Mayor,
Consejeria Juridica, Organo Interno de Control, Secretaria Técnica, Subdireccion Médica, Subdireccién de
Personas Adultas Mayores, Subdireccion de Subsistemas, Subdireccion de Prevencién y Asistencia Familiar,
Procuraduria Municipal de Proteccion a las Personas Adultas Mayores y Procuraduria Municipal de Proteccién
de Nifias, Nifios y Adolescentes, todos pertenecientes al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México de conformidad a los anexos correspondientes que integran el
presente acuerdo y al que formarén parte del apéndice del acta de la presente Sesion. - - - - === === =z-----

SEGUNDO. Se deja sin efecto el Acuerdo pronunciado en el Inciso B, del Orden del Dia, de la Décima Quinta
Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno de este Sistema Municipal DIF, celebrada en fecha 02 de octubre
del 2024, mediante el cual se aprobaron los Manuales de Procedimientos del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicados en “Gaceta Municipal”
Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, numero 38, segunda, tercera, cuarta, quinta, sexta,
séptima y octava seccién, del volumen 3, de fechas 24 de octubre del 2024; asi como las normas Juridicas y
administrativas que se opongan al presente docUmMeNto. - - - - = = = = = =« ==« = oo oo oo ool

TERCERO. Se instruye a la persona titular de la Secretaria de la Junta de Gobierno, en su calidad de Directora
General del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, que
en coordinacion con la persona titular de la Secretaria Tecnica de este Sistema Municipal DIF. a realizar los
tramites necesarios para que sean publicados en la “Gaceta Municipal”’, Organo Oficial del Ayuntamiento de
Tlalnepantla de Baz, los Manuales de Procedimientos aprobados en el resolutivo primero del presente Acuerdo.
CUARTO. Se instruye a la persona titular de la Secretaria de la Junta de Gobierno, en su calidad de Directora
General del Sistema Municipal DIF, que en coordinacién con la persona titular de la Secretaria Técnica de este
Sistema Municipal, realice las correcciones de forma y estilo de los Manuales de Procedimientos aprobados en
el resolutivo primero del presente Acuerdo, antes de que sean publicados en la “Gaceta Municipal”, Organo Oficial
del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz. - - - - - - - - - - - - < - o & ool
QUINTO. Se instruye a la persona titular de la Secretaria de la Junta de Gobierno, en su calidad de Directora
General de este Sistema Municipal DIF, realice las acciones necesarias a efecto de hacer del conocimiento de
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

todas las personas servidoras publicas adscritas al Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz, el presente
J el = (e o B e
SEXTO. Los Manuales de Procedimientos de las Unidades Administrativas que integran este Sistema Municipal
DIF de Tlalnepantla de Baz, México, entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién, en la “Gaceta Municipal”
Organo Oficial de Gobierno, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 del Cédigo de Procedimientos
AREISININGS 6/ ESIato 06 MEXICO. = === = = =i=i= = = simimis = simimio nin mimin = = mimim = = =imin'n = Simin == simm = swse = o

SEPTIMO. Se instruye a la persona titular de la Secretaria Técnica del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de
Baz, realice las gestiones necesarias a efecto de que el presente Acuerdo y sus anexos, se publiquen en el portal
de Internet del Sistema Municipal DIF.” = - = = = = = = = = = = = = = s s e e e e e emmmmmmmmo

Este acuerdo fue aprobado por Unanimidad de las y los Integrantes de la Junta de Gobierno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México presentes. - - - - --------

Se extiende la presente certificacion el dia veintiséis de junio del dos mil veintiséis, para los tramites y efectos
legales aque hayalugar. - - - - - === === =- oo mmmm oo ooiemoioes oo e

LA DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO

Tlalnepantla

N nuestra ciudad

MTRA. LAURA ADRIANA CAMARA CAST; 20252027

DIRECCION GENERAL
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© Derechos reservados.

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, 2025-2027

Av. Convento de Santa Ménica s/n esq. Convento de San
Fernando, Fraccionamiento Jardines de Santa Ménica,
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54050.
Teléfono: (55) 5361 2115.

Secretaria Técnica.

Fecha de elaboracion: Abril de 2026.

Fecha de aprobacion: Junio de 2026.

Edicion: Primera.

Impreso y hecho en Tlalnepantla de Baz, México.

La reproduccion total o parcial de este documento se

autorizard, siempre y cuando se dé el crédito
correspondiente a la fuente.
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I PRESENTACION

El articulo 15 Bis de la Ley que crea a los Organismos Publicos Descentralizados de
Asistencia Social de Caracter Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia” sefala que las personas servidoras publicas
adscritas al Organismo, para el cumplimiento de las atribuciones y funciones que las
Leyes y demas ordenamientos aplicables le confieren, observaran lo previsto en las
diversas disposiciones legales regulatorias que sean de su competencia; bajo esa
tesitura, en observancia a dicho precepto legal, asi como a lo establecido en los
articulos 10y 46, fraccion XVIII del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia (SMDIF) de Tlalnepantla de Baz, México, la Secretaria
Técnica elabord el presente Manual de Procedimientos.

A través de este documento oficial que funge como instrumento administrativo y
desarrollo institucional, se agrupan y establecen de forma descriptiva y uniforme cada
uno de los procedimientos y criterios generales a los que deberén sujetarse las y los
servidores publicos adscritos a la Secretaria Técnica del SMDIF para el cumplimiento
de sus atribuciones y funciones; lo cual traeréd consigo una mejora en el desempefio
de las unidades administrativas de este Organismo Publico Descentralizado en
términos de eficiencia, eficacia, efectividad, economia, uniformidad y calidad.

El contenido de este Manual de Procedimientos deberd revisarse anualmente
respecto a la fecha de autorizacién por parte de la Junta de Gobierno del SMDIF, o bien,
cada vez que se efectlie una modificacién a la normatividad vigente, con el objeto de
que éste guarde congruencia con la estructura organica, objetivos, atribuciones,
funciones, tramites y servicios que brinda el Organismo.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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1. OBJETIVO GENERAL

Establecer la secuencia légica, ordenada y metddica, asi como las politicas, criterios
y responsabilidades relativas a los procedimientos y actividades sustantivas
efectuadas por la Secretaria Técnica, de acuerdo a las atribuciones que tiene
encomendadas, para mejorar de manera estratégica la capacidad de atencion,
respuesta y la gestion publica de esta Dependencia.

Los objetivos especificos del documento son:

»> Presentar una visidon de conjunto de la Secretaria Técnica y describir las
actividades que corresponden a cada una de las areas que la integran.

» Servir de base para la ejecucidn de las politicas administrativas de la Secretaria
Técnica.

» Servirde instrumento para la planeaciény disefio de medidas de reorganizacion
o actualizacién administrativa.

» Promover el principio de simplificacién administrativa, garantizando que los

procedimientos sean 6ptimos, asequibles y satisfagan las expectativas de calidad en
la ciudadania.

» Establecer mecanismos de control y facilitar las labores de auditoria, la
evaluaciény el control interno.

» Evitar discrecionalidad en la toma de decisiones.

» Orientar al personal de nuevo ingreso a fin de facilitar su incorporacién a la

Secretaria Técnica.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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1. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS POR DEPENDENCIA

A continuacién, se mencionan las disposiciones juridicas aplicables vigentes
empleadas para el despacho de las atribuciones que competen a la Secretaria Técnica
y a sus Areas:

SECRETARIA TECNICA
» Revisién técnica de lineamientos, reglas de operacién y regulaciones.

AREA DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

> Integracién del Programa Anual Presupuesto basado en Resultados Municipal
y del Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia Social.

» Integracién de informes de avances y de desemperio.

» Atencion de las solicitudes de reconduccién y/o actualizacién programatica y/o

presupuestal, asi como de indicadores estratégicos y/o de gestion.
AREA DE ACTAS Y ACUERDOS

» Coordinacién de las sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la Junta de
Gobierno.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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IV. PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA TECNICA

Procedimiento SMDIF/2026/MP/ST-01: Revision técnica de lineamientos, reglas de
operacion y regulaciones.

Objetivo: Establecer los criterios para que las unidades administrativas del SMDIF
soliciten asesoria, acompanamiento técnico y revision en el disefio y elaboracién de
sus proyectos de regulaciones y documentos de desarrollo institucional requeridos
para la ejecuciéon de programas, proyectos, acciones y servicios en materia de
asistencia social.

Fundamento Juridico:
Federal

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero;
Capitulo Primero; articulo 25, parrafo décimo. Diario Oficial de la Federacién, 5 de
febrero de 1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos. Titulo Tercero; Capitulo
Segundo; Seccién Tercera; articulos 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43y 44. Diario
Oficial de la Federacidn, 16 de julio de 2025.

Estatal

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Octavo;
articulo 139 BIS. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10,14y 17 de noviembre de
1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios. Titulo Primero;
Capitulo Tercero; articulos 8, 9 y 10. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de
septiembre de 2010y sus reformas y adiciones.

» Ley que crea los Organismos Plblicos Descentralizados de Asistencia
Social, de Caracter Municipal, Denominados “Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia”. Capitulo Primero; articulos 1°y 2°. Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, el 16 de julio de 1985y sus reformas y adiciones.

» Lineamientos Basicos para la Elaboracién de Programas de Desarrollo
Social y Programas No Sociales en el Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 18 de octubre 2024 y sus modificaciones.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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» Lineamientos para la elaboracién del estudio de impacto regulatorio para

los municipios del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de
octubre de 2017.

Municipal

» Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo de la Familia
(DIF) Tlalnepantla de Baz, México. Titulo Quinto; articulo 62, fraccién X, incisos a al .
Capitulo Segundo; articulo 71, fraccién XXIV. Gaceta Municipal, Organo Oficial del
Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, nimero 11, volumen 2, 27 de febrero de 2026.

Responsabilidades:
La Secretaria Técnica debera:

» Brindar acompafiamiento y asesoria técnica en la elaboracién de los proyectos
de regulaciones en materia de asistencia social conforme a lo solicitado por las
Unidades administrativas del SMDIF.

» Revisar de manera técnica, los proyectos de regulaciones en materia de
asistencia social conforme a lo solicitado por las Unidades administrativas del SMDIF.

La Secretaria Técnica, en su calidad de Enlace de Simplificacion y Digitalizacion
debera:

» Integrar los Anélisis de Impacto Regulatorio de cada uno de los proyectos de
regulaciones que se generen.
» Realizar las gestiones necesarias ante la Coordinacion General de

Simplificacién y Digitalizacién para la consulta publica y dictaminacién favorable de
los Anélisis de Impacto Regulatorio.

» Gestionar lainclusién de las regulaciones con dictamen favorable en su Anélisis
de Impacto Regulatorio, como punto de acuerdo para el analisis, discusion y en su
caso, aprobacién por parte de la Junta de Gobierno.

» Realizar las gestiones necesarias para la formalizacién de las regulaciones
aprobadas, a través de su publicacién en la Gaceta Municipal, Organo Oficial del
Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz.

Las Unidades administrativas deberan:

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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» Determinar el alcance y la necesidad de contar con una regulacién en el &mbito

de sus atribuciones para la ejecucién de sus programas, proyectos, acciones y
servicios en materia de asistencia social e informarlo a la Secretaria Técnica para su
incorporacion a la Agenda Regulatoria.

» Integrar los proyectos de sus regulaciones considerando los objetivos, los
sujetos a los que aplica, el fundamento juridico, los derechos y obligaciones, los
criterios de aplicaciény las sanciones por incumplimiento, seguiin sea el caso.

» Solicitar la validacién juridica de los proyectos de regulaciones integrados.

La Consejeria Juridica debera:

» Realizar la revisién y el anélisis juridico-administrativo de los proyectos de
regulaciones y emitir el oficio con la validacién correspondiente.

La Coordinacién General de Simplificacion y Digitalizacion del H. Ayuntamiento
debera:

» Atender las solicitudes de consulta publica para los proyectos de regulaciones
presentados por el SMDIF y establecer los plazos requeridos.

» Ejecutar el procedimiento de consulta publica de los proyectos de regulaciones
e informar si existen opiniones, comentarios o contrapropuestas para que sean
evaluadas e integradas en caso de aplicar.

» Emitir el dictamen favorable derivado de cada consulta publica realizada a
proyectos de regulaciones.

La Junta de Gobierno del SMDIF debera:

» Analizar, discutir y, en su caso, aprobar las regulaciones que cuenten con
dictamen favorable en su Anélisis de Impacto Regulatorio.

Definiciones:

» Agenda Regulatoria: Herramienta de planeacién anual que tiene por objeto
registrar las propuestas regulatorias que los Sujetos Obligados pretenden expedir.
» Anélisis de Impacto Regulatorio: Herramienta que tiene por objeto que las

Regulaciones que se emitan generen el mayor beneficio posible para la sociedad, con
el menor costo burocrético posible, y que sean la mejor alternativa para resolver un
problema publico.
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» Consulta publica: Mecanismo mediante el cual la sociedad interactda en la

toma de decisiones gubernamentales respecto a la emisién de regulaciones que
impacten su esfera juridica.

»> Dictamen: Documento que contiene la opinion que emite la Comisién
Municipal de Mejora Regulatoria sobre los Programas, los Proyectos de Regulacion, o
sobre el Andlisis de Impacto Regulatorio respectivos.

» Enlace de Simplificacion y Digitalizacion: Persona servidora publica
designada por la persona titular de un Sujeto Obligado, con nivel jerdrquico minimo de
Direccién General o analoga, responsable de coordinar, articular y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en esta Ley.

» Proyectos de Regulacién: A las propuestas para la creacién, reforma o
eliminacion de regulaciones.
» Regulaciones: Disposiciones de caracter general denominados reglamentos,

decretos, normas técnicas, bandos, acuerdos, circulares, reglas de operacion,
manuales, leyes, lineamientos y demés disposiciones administrativas que afecten la
esfera juridica de los particulares.

Insumos:

» Oficio solicitud de las unidades administrativas a la Secretaria Técnica para la
gestion de la Regulacion.

» Proyecto de Regulacion.

» Anélisis de Impacto Regulatorio.

Resultados:

» Dictamen favorable del Anélisis de Impacto Regulatorio.
» Regulacioén publicada en Gaceta Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de
Tlalnepantla de Baz.

Interaccién con otros procedimientos:

» No aplica.

Politicas:

» Las unidades administrativas deberén solicitar contemplar que el proceso para
la dictaminacion del Andlisis de Impacto Regulatorio por parte de la Coordinacién
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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General de Simplificacién y Digitalizacién es de por lo menos, 20 dias habiles, de
conformidad con el articulo 37 y 39 de la Ley Nacional para Eliminar Tramites
Burocraticos.
» Las solicitudes ingresadas por las unidades administrativas a la Secretaria
Técnica para el inicio del tramite deberan contener:
v" Propuesta de la Regulacién, debidamente rubricado por la Unidad
Administrativa responsable de la regulacién y la Consejeria Juridica del SMDIF.
v' Oficio de solicitud de validacién juridica emitido por la Unidad Administrativa
responsable de la regulacion a la Consejeria Juridica.
v’ Oficio de validacién juridica de la Consejeria Juridica.
» En caso de que el Proyecto de Regulacién sean Lineamientos o Reglas de
Operacién para un Programa o Programa Social, conforme a los Lineamientos Bésicos
para la Elaboracion de Programas de Desarrollo Social y Programas No Sociales en el
Estado de México, deberan contener minimamente:
Identificacién del derecho social o carencia que atiende el programa;
Definicién del universo de atencion;
Identificacion de la poblacién objetivo;
Definicion del tipo de apoyo a otorgar;
Definicién del mecanismo de enrolamiento;
Derechos y obligaciones de las personas beneficiarias;
Graduacion del beneficiario;
Mecanismos de participacion social; y
Quejas y denuncias

LRSS AR K

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

AYIRT IR IAY IRY IRT IRV IAY AT S YIRTY AT IRT AT AT AT S YA
PR EBEBESEEBEREIEBEREIEIE LI OIS EIESES U EE3E

Gaceta Municipal Numero 35 Volumen 6



| H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL D l l MANUAL DE
DE TLALNEPANTLA DE BAZ Tialnepantia

20252027 By el PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA TECNICA Pégina n

NN PR
"~ TR

Desarrollo del procedimiento:

No. Responsable Actividad a realizar
INICIO
Elaboran su Proyecto de Regulacién
conforme a las necesidades operativas

1. Unidades Administrativas de sus programas, proyectos, acciones
y servicios en materia de asistencia
social.

Solicitan por oficio a la Secretaria

2. Unidades Administrativas Técnica la revision técnica de su

Proyecto de Regulacién.

Recibe el oficio solicitud y determina la
factibilidad del Proyecto de Regulacién
solicitado.

3. Secretaria Técnica
16 En caso de no ser viable, emite el oficio
informando a la Unidad administrativa

B solicitante.
N En caso de ser viable, revisa el Proyecto

de Regulacién y determina si de manera
técnica, el Proyecto cuenta con
observaciones.

En caso de haber observaciones, lo
informa por oficio.

4. Secretaria Técnica

5. Secretaria Técnica g y . .
Si no existen observaciones, informa

que existen condiciones para solicitar la

validacion juridica.

Adecuan el Proyecto de Regulacion
6. Unidades Administrativas conforme a las observaciones de la
Secretaria Técnica.
Solicita por oficio, la validacién juridica

L Mnidic sy Admim strerivas por oficio a la Consejeria Juridica.
Analiza y revisa el proyecto de
regulacion presentado.

8. Consejeria Juridica

En caso de existir observaciones,
solicita por oficio a la Unidad
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No. Responsable Actividad a realizar
ty administrativa atender las
adecuaciones y observaciones
correspondientes.
En caso de no contar con
9. Consejeria Juridica observaciones, emite un oficio de
validacion juridica.
Atiende las observaciones de la
10. Unidades Administrativas Consejeria Juridica y solicita
nuevamente por oficio la validacién.

7 Una vez que cuenta con la validacion
juridica del proyecto de regulacion,
solicita por oficio a la Secretaria Técnica

1. Unidad administrativa que; 38 gestiona la consulfa. plblice y
dictaminacién del Analisis de Impacto
Regulatorio, adjuntando la
documentacion establecida en las
politicas.
Secretaria Técnica, en su P
12. calidad de Enlace de Eleagt:ﬁ;atorisl Andliely g5  Impscio
Simplificacién y Digitalizacién )
Secretaria Técnica, en su Emite el oficio de solicitud de consulta
13. calidad de Enlace de publica al Coordinador General de
Simplificacién y Digitalizacién Mejora Regulatoria de la regulacién.
Emite el oficio de solicitud de consulta
Secretaria Técnica, en su publica y dictaminacién del Analisis de
14. calidad de Enlace de Impacto Regulatorio dirigido a la
Simplificacién y Digitalizacion  Coordinacion General de Simplificacién
y Digitalizacién del H. Ayuntamiento.
Coordinacién General de Atiende la solicitud de consulta pL’J_blica
15.  Simplificaciény Digitalizacién P22 '0S Pproyectos de regulaciones
. presentados por el SMDIF y establece
del H. Ayuntamiento .
los plazos requeridos.
En caso de contar con opiniones,
Coordinacién General de comentarios derivados de la consulta
16. Simplificacién y Digitalizacién publica, las informa al SMDIF para que

del H. Ayuntamiento

sean evaluadas e integradas en caso de
aplicar, dentro de los quince dias
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No.

Responsable

Actividad arealizar
siguientes al término del plazo de la
consulta publica.

Si  no existieran opiniones u
comentarios, emite el dictamen
favorable y lo remite al SMDIF.

17.

Secretaria Técnica, en su
calidad de Enlace de
Simplificacién y Digitalizacién

Cuando se cuente con opiniones u
comentarios derivados de la consulta
publica, las recibe y notifica a las
Unidades Administrativas.

Posterior a esta actividad, se debe
iniciar el procedimiento a partir de la
actividad 1.

18.

Secretaria Técnica

19.

Junta de Gobierno

Incluye el Proyecto de Regulacién como
punto de acuerdo para andlisis,
discusiony, en su caso, aprobacién por
parte de la Junta de Gobierno.

Analiza, discuteyen su caso, apruebala
Regulacioén.

20.

Direccion General
Secretaria Técnica

Gestiona la publicacién de la regulacién
aprobada en la Gaceta Municipal,
Organo Oficial del Ayuntamiento de
Tlalnepantla de Baz.

FIN
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Diagrama de flujo:

técnica de lineamientos, reglas de operacion y regulaciones
Unidades Administrativas Secretaria Técnica Consejeria Juridica

1. Elaboran su Proyecto de
Reguiacién conforme a las
necesidades operativas de
SUS programas, proyectos,
acciones y servicios en
materia de asistencia social

2. Solicitan por oficio I3 3. Recibe

revision técnica de su el oficio
Proyecto de Reguiacion 1 y determina la
factibilidad del

\ Proyecto
de Regulacion

3. Emite oficio
dirigido a la
Unidad
Administrativa
solicitante,
notificando la
inviabiaiidad

5. Informa por oficio si

6. Adecuan el Proyecto de J existen observaciones
Reguiacion conforme a
las observaciones 5. Si no existen
observaciones, informa que
_ existen condiciones para 8.
7 .Soficita por oficio, I solicitar |a validacion juridica) Dela
Ia validacion juridica revision
realizada, determina si
ten observacior

10. Atiende las
observaciones y

realicen las
adecuaciones

solicita nuevamente
por oficio la validacion
juridica

11 _Solicita por oficio a la
Secretaria Técnica que se
gestione la consulta publica y
dictaminacion del AIR
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Procedimiento: Revision técnica de lineamientos, reglas de operacion y requiaciones

Secretaria Técnica c";"&"“’.”" (.;9":';':" Simiificaién Junta de Gobiemo
g . Ay

Elabora el Analisis de Impacto
Regulatorio

13. Emite oficic de solicitud de
consulta publica y
AR

Y

] 14. Atiende solicitud de consulta pablica

¢ Existen opiniones y comentario
derivados de la consulta plblica?

si

20 ' |

16. Informa por 16. Emite
17. Recibe Ias opiniones y oficio al SMDIF dictamen
comentarios y las notifica por sobre las favorable

oficio a las Unidades opiniones y

comentarios

Administrativas

17. Se inicia el procedimiento
nuevamente desde Ia actividad 1

18. inciuye el Proyecto de
Regulacién come punto de
acuerdo para andlisis, discusion y,
en su caso, aprobacion por parte
de la Junta de Gobierno

A

19. Analiza, discute y en
Su Caso, aprueba las
3| regulaciones previamente
autorizadas en la
Comision Municipal de
Mejora Regulatoria.

20. Gestiona |a publicacion de la
regulacion aprobada en 13 Gaceta
Municipal, Organo Oficial del
Ayuntamiento de Tlainepantia de
Baz.

Fin
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Medicién:

Nombre del Indicador: Revision técnica de lineamientos, reglas de operacién y
regulaciones.

Descripcién: Medir el porcentaje de solicitudes atendidas para la revisién técnica de
lineamientos, reglas de operacién y regulaciones.

Férmula: (Nimero de solicitudes atendidas para la revision técnica de lineamientos,
reglas de operacion y regulaciones atendidas / Nimero de solicitudes atendidas para
la revisién técnica de lineamientos, reglas de operacidn y regulaciones presentadas) *
100

Periodicidad: Anual.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

NLNI LN NI NI NI NI N NS NI LN N LN NI L NI LN NI NI NI N NN NI NI NI 4 N,
PRI EIEIEEIEIEIEIEIEIEI UL ESESEE

Gaceta Municipal Numero 35 Volumen 6



H. AYUNTAMIENTO

DIF

} CONSTITUCIONAL MANUAL DE
| domsaonr By e PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA TECNICA Paging b
3 &3¢
Formatos:

Formato para el Anélisis de Impacto Regulatorio de Exencién

Gomierno DEL 3 ESTADO DE Tlalnepantia
| et MExico« ADEM s ciudod
i€l poder de servir! ° 2025-2027

FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO MUNICIPAL DE EXENCION

D uOrganismo Titulo de la Regulacién:
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Nombre
Familia de Tlal de Baz
Enlace de Simplificacion y Digitalizacion: Fecha de aprobacion por el Sujeto Obligado:
Nombre dd/mm/aaaa
Punto de Contacto: Fecha de recepcion: Fecha de envio:
Teléfono:
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Correo:

Anexe el archivo que contiene la regulacién:

I.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION
1. Explique brevemente en qué consiste la asi como sus objetivos

1l.- IMPACTO DE LA REGULACION

2. Justifique las razones por las que que la no genera costos de cumplimiento para
los parti i de los que ésta genera.
3. Indique cuél(es) de las siguie acciones ala i6) Si No
Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mas estrictas las X
Modifica o crea tramites que sif mayores cargas o costos de

[imi para los particulares.
Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares. X

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o
cualquier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o X
tramites de los particulares.

Mll.- ANEXOS
4. Anexe las delos o para disefar |a regulacién.
Elaboré Visto Bueno Autorizé
Nombre Nombre Nombre
Enlace de Simplificacién y Titular de la Consejeria Juridica Titular de la Direccién General
Digitalizacién y Titular de la
Secretaria Técnica del SMDIF

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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Validacién del procedimiento:
Procedimiento: codigo:
Revmon técnica qe lineamientos, reglas de SMDIF/2026/MP/ST-01
operacion y regulaciones.

Responsable de Ia. el_aboracwn y del Revisé

procedimiento

v

{
I '. r d ; Il H " /;’
Lic: a Ponce de Le rres Lic:Panjela Pence de Leon Tofres
ecretaria Técnica ~Secretaria Técnica
= f
D E I Tiainepantla
Tialnepantla M _nuestra ciudad
By S o
2o RiA TECNICA
SECRETARIA TECNICA sEcRE
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V. PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

Procedimiento SMDIF/2026/MP/ST/AIPPE-01: Integracién del Programa Anual del
Presupuesto basado en Resultados Municipal y del Programa Operativo Anual Municipal
de Salud, Seguridad y Asistencia Social.

Objetivo: Establecer los criterios que las unidades administrativas del SMDIF deberan
observar para la integracidn de sus Programas Anuales, con objetivos y metas a corto plazo,
calendarizados de manera anual, con la asignacién congruente de los recursos humanos,
materiales y financieros para su ejecucion, asi como con una adecuada vinculacién con las
estrategias de planeacion del desarrollo social del municipio.

Fundamento Juridico:
Federal

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero; Capitulo
Primero; articulo 26; apartado A. Titulo Quinto; articulo 115; fraccion IV; parrafo cuarto.
Titulo Séptimo; articulo 134; parrafo primero. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero
de 1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley General de Contabilidad Gubernamental. Titulo Quinto, Capitulo Tercero,
articulos 60, 61y 63. Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 2008 y sus reformas
y adiciones.

Estatal

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto; Capitulo
Tercero; articulos 125 y 139. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México. Titulo Cuarto; Capitulo Tercero;
articulo 47. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de agosto de 2004 y sus reformas y
adiciones.

» Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Capitulo Primero; articulos
1° al 7° y del 11 al 14. Capitulo Segundo; articulos 19 y 20. Capitulo Tercero; articulos 22 al
34. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001 y sus reformas y
adiciones.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

I NI NI NI NI NI NI 4 NI A NI s NI NI NI NI NI NI NI NI NI NI NS
SESEDESEEE LSS EBESES G LI SER LSS TSI TS TS5 T

Viernes 10 de julio de 2026



HATTAHENTO DIF MANUAL DE

DE TLALNEPANTLA DE BAZ Tlainepantla

2025-2027 By meocuios PROCEDIMIENTOS
P agi 20
SECRETARIA TECNICA Fagina
X &K
» Ley de Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios. Titulo Cuarto;

Capitulo Unico; articulo 41. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de septiembre de
2010y sus reformas y adiciones.

» Ley que crea a los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de
Caracter Municipal, Denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia”. Capitulo Primero; articulos 1° y 2°. Capitulo Tercero; articulo 13, fracciones IV y V.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de julio de 1985 y sus reformas y adiciones.

» Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Primero; articulos 1, 2
y 3. Titulo Noveno; Capitulo Primero; articulos 285, 286 y 289. Capitulo Segundo; articulos
290, 292, 293, 294, 295, 296, 298, 298 BIS, 300, 301, 302, 304. Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 9 de marzo de 1999 y sus reformas y adiciones.

» Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Capitulo
Primero; articulos 4, fraccidn I, inciso a, 5 y 6. Capitulo Segundo; articulos 8, 11, 18 y 20.
Capitulo Tercero; articulos 22, 32 y 59. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de
octubre de 2002 y sus reformas y adiciones.

» Manual para la planeacién, programacion y presupuesto de egresos municipal para
el ejercicio fiscal que corresponda. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, publicacién
anual y periddica.

» Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos y fechas de capacitacién para la
integracién, envio y recepcion electrénica del Paquete Presupuestal Municipal. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, publicacién anual y periddica.

Municipal

» Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Titulo Tercero; articulo
22. Gaceta Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, nimero 8,
volumen 1, 5 de febrero de 2026.

» Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo de la Familia de
Tlalnepantla de Baz. Titulo Quinto; Capitulo Segundo; articulos 71, fracciones |, II, lll, IV y
73, fracciones I, V, VI y VII. Gaceta Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de
Tlalnepantla de Baz, nimero 11, volumen 2, 27 de febrero de 2026.

Responsabilidades:

La Secretaria Técnica debera:
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» Dar seguimiento al proceso de integracion de los Programas Anuales mediante la
implementacion de acciones en materia de planeacién estratégica.
» Participar, a través del Area de la UIPPE y en conjunto con la Oficialia Mayor, en las

tareas relativas a efectuar la integracién del presupuesto anual con base en resultados del
SMDIF.:

» Solicitar la aprobacién del Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad
y Asistencia Social (PA) a la Junta de Gobierno.
» Realizar el anélisis de los proyectos y politicas publicas presentadas por las diversas

Dependencias y Unidades Administrativas, para verificar si son factibles en cuanto a su
ejecucién, justificacion y calendarizacion y emitir la opinién correspondiente.

» Integrar la cartera de proyectos para remitirla a la Oficialia Mayor y que, en el dmbito
de sus atribuciones, emita su opinidn financiera y; posterior, a la Presidencia y Direccién
General para su autorizacion.

» Validar que los proyectos relevantes y de alto impacto queden considerados
programatica y presupuestalmente en los Programas Anuales del Presupuesto basado en
Resultados Municipal (PbRM).

El Area de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion debera:

» Integrar anualmente, la estructura programatica para dar orden y direccién al gasto
publico, conforme a los objetivos de los programas presupuestarios y los compromisos del
Plan de Desarrollo Municipal.

» Capacitar y brindar asesoria técnica a las personas servidoras publicas encargadas
de la ejecucién de los programas presupuestarios y proyectos en materia de planeacion
estratégica, programacion y evaluacion.

» Propiciar los canales de comunicacién con la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacién del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado
de México (DIFEM) para la integracion del PA.

» Verificar que el Area de Recursos Financieros y Control Presupuestario integre los
techos financieros por proyecto conforme a la estructura programética y a los objetivos de
las unidades administrativas y solicitar a las unidades administrativas ejecutoras, la
informacién de sus Programas Anuales, tal como lo requieran los formatos del Manual para
la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal vigente y la UIPPE del
DIFEM vy, establecer el plazo para las revisiones y presentacién de dichos formatos.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

NN [ VRV AV AV AV AV ARV AV AV VRV AYRAYA YAV RV Y Y IAY MY MY LY ST SN A
SESEDESEDESE O LSS UL LSO ES TS U ST SIS TSI TS sT

Viernes 10 de julio de 2026



H. AYUNTAMIENTO
| CONSTITUCIONAL DII MANUAL DE
DE TLALNEPANTLA DE BAZ Tlalnepantla
B | 20252027 nuestra ciuded PROCEDIMIENTOS
B "oozszon

o ot g Pagina 22
SECRETARIA TECNICA
o s
» Revisar, analizar, integrar y validar la informaciéon que integren las unidades

administrativas ejecutoras en sus Programas Anuales del PbRM vy del PA, verificando la
congruencia respecto a la calendarizacién establecida en las metas coincidentes.

» Emitir opinion respecto del establecimiento de compromisos especificos en términos
de programas, objetivos, metas e indicadores de desempefio, por parte de las unidades
administrativas del SMDIF y, en su caso, verificar su inclusién en los programas y
presupuestos respectivos.

» Registrar la informacién del Programa Anual del PbRM, en el Sistema Interno de
Contabilidad y generar los formatos y reportes respectivos.
» Solicitar a la Secretaria Técnica, la inclusion del PA como punto de acuerdo en la Junta

de Gobierno para su aprobacién y, una vez autorizado, remitir a la UIPPE del DIFEM, en
tiempo y forma, el programa aprobado, asi como el acta correspondiente.

» Cargar la informacién programética en la plataforma del Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM) que compone el Paquete de Egresos Municipal,
conforme a los criterios establecidos en la normatividad aplicable y en los Lineamientos
emitidos por el OSFEM.

» Resguardar un tanto original de los formatos firmados del Programa Anual de PbRM,
para los efectos que haya lugar.

La Oficialia Mayor debera:

» Participar a través de sus dreas, en el proceso de formulacién del Presupuesto de
Egresos Municipal (PEM) del SMDIF.
» Proponer a la Presidenciay a la Direccién General, una vez acordado con la Secretaria

Técnica y con los demas titulares de las Dependencias, el proyecto y modificaciones al PEM
del SMDIF.

» Emitir su opinién respecto a la viabilidad financiera de los proyectos y politicas
publicas autorizadas por la Presidencia y Direccién General del SMDIF.
» Analizar y presentar opciones de gasto para la ejecucion de los mismos.

El Area de Recursos Financieros y Control Presupuestario debera:

» Integrar la estimacién de gastos irreductibles y de inversién por programa y por
proyecto presupuestario, para cada una de las unidades administrativas del SMDIF,
conforme a las necesidades expresadas por estas y los recursos disponibles y de manera
coordinada con el Area de Gestién del Talento Humano y el Area de Recursos Materiales.
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> Informar y distribuir los techos presupuestarios a cada una de las unidades

administrativas del SMDIF para la integracion del anteproyecto y proyecto del presupuesto
definitivo del ejercicio fiscal correspondiente.

» Facilitar el conocimiento del estado contable-presupuestario que guarda cada una
de las unidades administrativas conforme .los programas y proyectos presupuestarios
establecidos en la Estructura Programética del SMDIF.

» Integrar en conjunto con las diferentes unidades administrativas del SMDIF el
proyecto y/o modificaciones al PEM que se propondrd a la Presidencia y Direccion General.

Las Unidades administrativas deberan:

» Validar que la estimacién de los gastos irreductibles y de inversion, sea congruente
conforme a sus necesidades y requerimientos humanos, financieros y materiales.
» Analizar la naturaleza de los programas presupuestarios, las Matrices de Indicadores

para Resultados (tipo), el marco juridico y sus atribuciones, los Lineamientos de Accién
Social o las Reglas de Operacidn, en caso de aplicar, asi como los compromisos de gobierno
de la administracién publica municipal y el Plan de Desarrollo Municipal vigente para la
integracion de sus Programas Anuales.

» Integrar los proyectos y politicas publicas autorizadas vinculados a sus atribuciones
y a la naturaleza de sus dependencias y unidades administrativas.

» Integrar la carpeta del proyecto autorizado, asi como un plan de trabajo interno, en
caso de que el proyecto o la politica publica sea autorizada, para estimar las actividades,
tiempos y requerimientos humanos, financieros y materiales necesarios.

» Establecer las metas de actividad y la calendarizacién correspondiente, de manera
congruente al presupuesto asignado al programa y proyecto que se ejecutard e integrar en
tiempo y forma los formatos del Programa Anual de PbRM y del PA del ejercicio fiscal
correspondiente.

» Integrar un plan de trabajo interno para cada unidad administrativa, que tenga como
finalidad facilitar el cumplimiento de sus Programas Anuales; asi como resguardar un tanto
original de los formatos firmados del Programa Anual de PbRM, para los efectos que haya
lugar.

Definiciones:

» Actividad: Conjunto de tareas para cumplir las metas de un programa o
subprograma, que consiste en ejecutar ciertos procesos y queda a cargo de una unidad.
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> Administracién del Gasto Publico: Conjunto articulado de procesos que van desde

la planeacién y programacion del gasto publico, hasta su ejercicio, control y evaluacién.
Abarca los egresos por concepto de gasto corriente.

» Andlisis Presupuestario: Es el examen para establecer o determinar los principales
componentes del gasto publico, y su impacto en las actividades econdmicas, politicas y
sociales de la entidad, expresados en el PEM.

» Anteproyecto de Presupuesto: Estimacion de los gastos a efectuar para el desarrollo
de los programas sustantivos y de apoyo de las dependencias del sector publico. Para su
elaboracion se deben observar las normas, lineamientos y politicas de gasto que fijen las
instancias normativas.

» Calendario de Metas: Instrumento de programacién y presupuestacion, a través del
cual, se establecen fechas y periodos de avance fisico, en los que deben cumplirse las metas
programadas por las dependencias y organismos auxiliares.

» Ejercicio Fiscal: Periodo que comprende del primero de enero al treinta y uno de
diciembre; presupuestariamente, es el periodo durante el cual se han de ejecutar o realizar
los ingresos y gastos presupuestados; normalmente coincide con el afio natural.

» Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos, que
sirven para vincular los propdsitos de las politicas publicas derivadas del Plan de Desarrollo
Municipal, con la misién de la administracién municipal definida por sus atribuciones legales
y los programas y proyectos establecidos en el Manual para la Planeacién, Programacién y
Evaluacion.

» Formatos PbRM: Documentos disefiados para anotar sistematicamente la
informacién de los programas a cargo de las dependencias generales y auxiliares y su
correspondiente cuantificacién en términos fisicos y presupuestarios, lo que permite
integrar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos Municipal, para el ejercicio
correspondiente y la mecénica para su ejercicio, control y evaluacién una vez que ha sido
autorizado por las instancias correspondientes.

> Gasto de Inversion: Erogacién en bienes y servicios destinada a incrementar la
capacidad productiva, también se refleja en el incremento de los activos fijos patrimoniales
mediante la construccion de obra publica.

» Gasto Irreductible: Son las erogaciones minimas indispensables, para que pueda
ejercer sus funciones una dependencia o entidad publica, principalmente asociados a las
remuneraciones salariales, retenciones de seguridad social y fiscales, asi como bienes y
servicios bdsicos.
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» Gasto Presupuestario: Erogaciones que efecttan el gobierno, en el ejercicio de sus
funciones y cuyas previsiones financieras estan contenidas en el PEM.

» Informacién Programdtica: Es aquella que facilita el seguimiento del cumplimiento
de los programas y metas proyectados en el PEM.

» Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Herramienta de planeacién

estratégica y evaluacion del PbR, para entender y mejorar la logica interna y el disefio de los
programas presupuestarios. Comprende la identificacion de los objetivos de un programa
(resumen narrativo), sus relaciones causales, los indicadores, medios de verificacion y los
supuestos o riesgos que pueden influir en el éxito o fracaso del programa presupuestario, la
construccién de la matriz de indicadores permite focalizar la atencidon y los esfuerzos de una
dependencia o entidad publica, asi como retroalimentar el proceso presupuestario.

» Planeacioén: Proceso racional organizado mediante el cual se establecen directrices,
se definen estrategias y se seleccionan alternativas y cursos de accién, en funcién de
objetivos y metas generales, econémicas, sociales y politicas; tomando en consideracién la
disponibilidad de recursos reales y potenciales, lo que permite establecer un marco de
referencia necesario para concretar planes, programas y acciones especificas a realizar en
el tiempo y en el espacio.

» Planeacion Estratégica: Proceso que orienta a las dependencias y entidades publicas
municipales, para establecer su mision, definir sus propdsitos y elegir las estrategias para la
consecucién de sus objetivos, asi como para determinar el grado de necesidades a los que
ofrece sus bienes o servicios y enfatiza la bisqueda de resultados satisfactorios a sus
propdsitos, vinculados con los objetivos de la estrategia del desarrollo municipal, estatal y
nacional.

» Politica publica: Accién que implica el establecimiento de una o mas estrategias
orientadas a la resolucién de problemas publicos y/o, a la obtencién de mayores niveles de
bienestar social, resultantes de procesos decisionales tomados a través de la coparticipacion
de gobierno y sociedad civil, en donde se establecen medios, agentes y fines de las acciones
a seguir para la obtencion de los objetivos sefialados.

» Presupuestacién: Proceso de consolidacion de las acciones encaminadas a
cuantificar monetariamente los recursos necesarios para cumplir con los programas
establecidos en un determinado periodo; comprende las tareas de formulacién, discusiony
aprobacién, ejecucidn, control y evaluacién del presupuesto.

» Presupuesto: Estimacidn financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos
e ingresos del gobierno, necesario para cumplir con los propésitos de un programa
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determinado. Asimismo, constituye el instrumento operativo basico para la ejecucién de las
decisiones de politica econémica y de planeacion.

» Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM): Modelo mediante el cual el
proceso presupuestario incorpora sistematicamente consideraciones sobre los resultados
obtenidos y esperados de la aplicacién de los recursos publicos, a efecto de lograr una mejor
calidad del gasto publico y favorecer la rendicién de cuentas.

» Programa: Instrumento de los planes que ordena y vincula cronoldgica, espacial,
cuantitativa y técnicamente, las acciones o actividades y los recursos necesarios para
alcanzar una meta, que contribuird a lograr los objetivos de los planes de desarrollo.

» Programa Anual: Instrumento que permite traducir los lineamientos generales de la
planeacién del desarrollo econémico y social del estado, en objetivos y metas concretas a
desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de las
acciones, para lo cual se asignan recursos en funcién de las disponibilidades y necesidades
contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y financieros.

» Programa Presupuestario: Categoria programatica que permite organizar, en forma
representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (Programa de Estructura
Programatica Municipal).

» Programacion: Es el proceso a través del cual se definen actividades, metas, tiempos,
ejecutores, instrumentos de accion y recursos necesarios para el logro de los objetivos de
mediano y largo plazo, definidos en el Plan de Desarrollo, considerando las limitaciones y
posibilidades reales de toda la economia. La programacién aparece especialmente
necesaria cuando se trata de asegurar que los objetivos y los medios de un plan estén
adaptados unos a otros, que sean coherentes, que estén ajustados a las posibilidades
objetivas y correspondan a las prioridades seleccionadas.

» Proyecto: Accién de gobierno de gran relevancia que tiene como finalidad atender
una necesidad o problemdtica de impacto y trascendental en la sociedad, y con ello,
impulsar el desarrollo del municipio.

» Proyecto de Presupuesto: Estimacion del gasto a efectuar por el Organismo
Descentralizado en un ejercicio fiscal, para su anélisis, discusién y aprobacién.

» Reglas de Operacién: Conjunto de disposiciones normativas que tienen como
finalidad, el precisar los criterios que deberan observarse para la operacién de programa,
con el propésito de lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad y
transparencia.
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» Techo presupuestario: Nivel maximo del presupuesto que se asigna a una

dependencia o entidad publica en un periodo fiscal, el cual incluye gasto corriente y gasto
de inversion.

Acrénimos:

» DIFEM: Sistema para el Desarrollo Integral de |la Familia del Estado de México.

» OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

» PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal. Instrumento de caracter

municipal, empleado para la integracidn de los Programas Anuales.

» PEM: Presupuesto de Egresos Municipal.

»> PA: Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia Social.

» SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla
de Baz, México.

» UIPPE: Al Area de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién que en el
SMDIF ejecuta las atribuciones conferidas en la Ley de Planeacién del Estado de México y
Municipios y su Reglamento.

Insumos:

» Estructura programatica.

» Techo presupuestal del programa presupuestario.

» Oficio de solicitud para la integracion del Programa Anual.

> Formatos oficiales del PbRM.
» Formato oficial del PA.

» Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal
vigente.

Resultados:

» Programas Anuales del PA y del PbRM debidamente firmados y sellados.
Interaccién con otros procedimientos:

» Anteproyecto y proyecto de presupuesto definitivo de egresos.

Politicas:
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» Las Unidades Administrativas deberan presentar a la Oficialia Mayor y al Area de la

UIPPE, sus Programas Anuales del Anteproyecto de PEM, el ultimo dia habil anterior al 15
de octubre, en términos de articulo 298 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios. »

» En caso de que las Unidades Administrativas no presenten sus Programas Anuales,
para la integracion del Anteproyecto del PEM, la Oficialia Mayor y al Area de la UIPPE podran
formularlos, conforme lo establecido en el articulo 300 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

» La Oficialia Mayor y al Area de la UIPPE podran realizar ajustes a los Programas
Anuales de las Unidades Administrativas cuando se detecten incongruencias a nivel
programatico o presupuestal, de acuerdo al articulo 301 del Cddigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

» La estructura programatica validada debera respetarse, ya que no podra haber
proyectos sin metas, sin indicadores, ni tampoco sin recurso financiero asignado.
» La aplicacion de los recursos publicos asignados en los techos financieros debera

estar orientada al cumplimiento de objetivos, metas y resultados de los Programas Anuales.
» El presupuesto deberd formularse bajo criterios de austeridad, racionalidad y
disciplina presupuestal.
» Sera responsabilidad de las Unidades Administrativas, considerar los objetivos,
estrategias, lineas de accién y metas por alcanzar para la operacién anual de cada uno de
los proyectos a su cargo y aportar la informacion en tiempo y forma.
» De manera particular, para la integracion de los Programas Anuales del PbRM se
deberd observar lo siguiente:
V' Las metas de actividad deberan estar alineadas al cumplimiento del objetivo del
programa presupuestario y sus correspondientes proyectos.
v’ Cada actividad deberé ser congruente con la unidad de medida.
v’ La calendarizacién anual deberd estar distribuida de manera mensual.
v’ Las actividades deberan guardar congruencia y relacién con las politicas, objetivos,
estrategias y lineas de accion de los documentos rectores en materia de planeacién.
(Plan Nacional de Desarrollo, Plan Estatal de Desarrollo, Plan de Desarrollo
Municipal).
» Debera ponerse énfasis en un cuidadoso proceso de programacién-presupuestacion
en cada unidad administrativa, para evitar recalendarizaciones, traspasos financieros y
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adecuaciones programaticas recurrentes. Ya que estas solo estaran autorizadas para casos
excepcionales.

» El presupuesto debera ser asignado de forma légica y congruente; cada meta de
actividad se relacionara de forma directa o indirecta con una asignacién presupuestaria, por
lo que, todas las actividades a ejecutar deben tener considerado el costo asociado a las
mismas.

» Las metas de actividad deberan ser alcanzables y de facil medicion.

»> La programacion de la cantidad anual y trimestral debe realizarse de acuerdo a una
estimacion de la poblacion atendida el afio anterior; razén por la cual, las areas deben contar
con evidencia y registros actualizados que les proporcionen informacion.

» Para el desarrollo de determinadas metas de actividad que por la naturaleza del
programa presupuestario asi lo requiera, las unidades administrativas deberan de trabajar
de manera transversal, para evitar la duplicidad de metas.

» Los Programas Anuales del PbRM se integraran al Proyecto del PEM, que debera ser
presentado ante la Junta de Gobierno para su aprobacién a mas tardar el dia 20 de
diciembre en términos del articulo 302 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

» El PEM ser4 publicado en la “Gaceta Municipal”, a mas tardar el 25 de febrero del
afio para el cual habra de aplicar dicho presupuesto.
» El Programa Anual Presupuesto Basado en Resultados Municipal se presentara al

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM) de acuerdo con los periodos
y medios de comunicacién que establezca.

» Una vez remitido el Programa Anual Presupuesto Basado en Resultados Municipal al
OSFEM no se podran realizar modificaciones; en caso de ser necesario se deberan presentar
conforme al procedimiento de “atencién de las solicitudes de reconduccién y/o
actualizacién programatica y/o presupuestal, asi como de indicadores estratégicos y/o de
gestion”.

» Se debera realizar la calendarizacién mensual del PA, con el objetivo de integrar el
calendario anual, la cual se remitira a la UIPPE de DIFEM para revision y aprobacion.

» En el PA se establecen actividades en materia de salud, seguridad y asistencia social
a grupos vulnerables, las cuales las areas clave del SMDIF deben de programar de manera
mensual tomando en cuenta los recursos disponibles.
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» No se podra realizar modificacién de redaccién en metas y unidades de medida, ya

que es un formato que establece DIFEM vy al cual se deberan de ajustar las acciones y
actividades que se llevan a cabo en el SMDIF.

» La programacion mensual que se establecera en el PA deberd estar alineada a las
metas de actividad sustantiva del PbRM 01m “Calendarizacion mensual de Metas de
actividad por Proyecto”.

» El PA debera ser aprobado por la Junta de Gobierno en la fecha que la UIPPE de
DIFEM establezca.

» Una vez remitido el PA a la UIPPE de DIFEM no se podran realizar modificaciones de
calendarizacién.

Desarrollo del procedimiento:

No. Responsable Actividad a realizar
INICIO
Integra la  Estructura Programatica
1. Area de la UIPPE aplicable al ejercicio fiscal y la presenta a

la Oficialia Mayor.
Establece comunicacién con la UIPPE de
DIFEM, para que le sean informados los

2. Area de la UIPPE o ! -
criterios para la integracion de |la
calendarizacién del PA.
Emite el oficio dirigido a cada unidad
administrativa, solicitando la designacién
3. Area de la UIPPE del enlace por area y remitiendo el

material de trabajo necesario para la
integracion de sus Programas Anuales y de
Sus proyectos.

Brinda una capacitacion en materia de
Planeacién y Programacion para hacer de
4, Area de la UIPPE conocimiento los criterios y los plazos
establecidos para la integracién de sus

Programas Anuales y de sus proyectos.
Integra y comunica la propuesta de techos
Area de Recursos Financieros y presupuestarios con la estimacién de los
Control Presupuestario ingresos e identifica los gastos
irreductibles y gastos de inversién, en
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No. Responsable Actividad a realizar
coordinacién y validacion con las
Unidades Administrativas ejecutoras.
6. stisdes Adiminitrativas Integran sus fichas técnicas con las
propuestas de sus proyectos anuales.
Establecen y programan las metas de

A Unidades Administrativas

actividad en sus Programas Anuales.
Revisa y valida los formatos: PbRM 01a;
PbRM 01b; PbRM 01c; PbRM 01d y PbRM
8. Area de la UIPPE 0Ole, PbRM 02a y PbRM 01m, asi como el
PA presentados por las Unidades
Administrativas.

Valida los proyectos, determina Ia
viabilidad programdtica y técnica de cada

- SapretarinTcentcy uno de ello e integra la cartera de

proyectos.
36 Realizan mesas de trabajo para analizar la
Oficialia Mayor viabilidad de los Prf)gramas Anuales' y de
, 10. N los proyectos e instruyen los ajustes
Secretaria Tecnica correspondientes, en caso de ser

necesarios.

Valida la cartera de proyectos presentada
por la Secretaria Técnica y autorizan los
proyectos a ejecutar.

Realizan los ajustes y/o correcciones
correspondientes para la integracion de
12. Unidades Administrativas las versiones finales de los Programas
Anuales, contemplando los proyectos
autorizados.

Carga la informacién de los Programas
Anuales en el Sistema Interno de

Presidencia Honorifica y Direccion

i General

£ Area de la UIPPE Contabilidad y genera los formatos y
reportes respectivos.
Remite los formatos oficiales que integran
P Anuales del PbRM, para
1a. Area de la UIPPE los Programas Anuales de para que

sean signados por las Unidades
Administrativas.
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No. Responsable } Actividad a realizar
Solicita a la Secretaria Técnica, la inclusién
p del PA como punto de analisis, discusién y,
15. Area de la UIPPE 5
en su caso, aprobacion por parte de la
Junta de Gobierno.
16. Junta de Gobierno Aprueba el PA.
Yo Remite copia digital del acta al Area de Ia
47, SHcretaria Teenicy UIPPE para su envio a DIFEM
18. Area de la UIPPE Remite a DIFEM el PA aprobado con el acta
correspondiente.
Presenta el Proyecto del PEM del SMDIF al
19. Biraccitn Ganaral C. Preéldente Municipal a efecto ' qe
determinar el monto del subsidio
necesario
’ 5ol Aprueba el monto del subsidio anual a
20. Cabildo del Municipio transferir al SMDIE.
Ajusta los techos financieros conforme a la
21 Area de Recursos Financieros y estructura programatica, en caso de haber
’ Control Presupuestario incrementos o decrementos en el subsidio
y lo informa al Area de la UIPPE.
Plasma modificaciones en los formatos del
22. Area de la UIPPE PbRM y recaba las firmas
correspondientes.
3 Carga los formatos definitivos en la
23. Area de la UIPPE
plataforma del OSFEM.
24. Junta de Gobierno Aprueba el PEM del SMDIF.
Hace el envio del paquete presupuestal
25, Direccion General del PEM al OSFEM mediante la firma
electrénica en la plataforma.
Gestiona, a través de la Secretaria Técnica,
26. Direccién General la publicacion del PEM en la Gaceta

Municipal, Organo  Oficial del
Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz.

FIN
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Diagrama de flujo:

PR
TN

Procedimiento: htegmcmn del Programa Anual Presupuesto Basado en medos Humcpal y dei

Area de la UIPPE

Area de Recursos Financieros y
Control Presupuestario

Unidades Administrativas

Secretaria Técnica

1.Integra I3 Estructura
Programatica aplicable al ejercicio
fiscal y Ia presenta a Ia Oficialia Mayor

|

2 Establece comunicacion con la
UIPPE de DIFEM, para que le sean
informados los criterios para la
integracion de la calendanzacion del
PA

v

3.Emite el oficio, solicitando la
designacion del enlace por area y
remitiendo el material de trabajo
necesario para la integracion de sus
Programas Anuales y de sus proyectos

el

4 Brinda una capacitacion en materia
de Planeacion y Programacion para

los plazos establecidos para la
integracion ce sus Programas Anuales
y de sus proyectos

8.Revisa y valida los formatos:
PbRM 01a; PbRM 01b; PbRM 01c;
PbRM 01d y PbRM 01e y PbRM

I -

hacer de conocimiento los criterios y | |

5.Integra y comunica la
propuesta de techos
presupuestarios con la

identifica los gastos
ireductibles y gastos de
inversion

estimacion de los ingresos e —

. G.Integran sus fichas
técnicas con las propuestas
de sus proyectos anuales

A

7_Establecen y programan las
metas de actividad en sus
Programas Anuales

023, asi como el PA presentados
por las Unidades Administrativas

9.Valida los proyectos,
determina |3 viabilidad

programatica y técnica de
cada uno de ello e integra Ia
cartera de proyectos

)
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Procedimiento- Integracion del Programa Anaal Presupuesto Basado en Resultados Municipal y del

Oficialia Mayor
Secretaria Técnica

Pro

grama Operativo Anual Municipal de

Presidencia Honorifica y
Direccion General

Salud, Sequridad y Asistencia

Unidades Administrativas

Area de la UIPPE

&)

10.Realizan mesas de
trabajo para analizar Ia
viabilidad de los Programas
Anuales y de los proyectos
& instruyen los ajustes
correspondientes, en caso de
Ser necesarios

l

11.Vaiida la cartera de
proyectos presentada por i3
Secretaria Técnica y autorizan

los proyectos 3
ejecutar

v

12.Realizan los ajustes y/o
correcciones correspondientes
para la integracion de las
versiones finales de los
Programas Anuales,
contemplando los proyectos
autorizados

i

13.Carga la informacion de los
Programas Anuales en el

Sistema Interno de
Contabilidad y genera los
formatos y reportes
respectivos

14 Remite los formatos
oficiales que integran los
Programas Anuales del
PbRM, para que sean
signados por las Unidades
Administrativas

15. Solicita a la Secretaria
Técnica, I3 inclusion del PA
como punto de analisis,
discusion y, en su caso,
aprobacion
por parte de la Junta de
Gobierno
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Procedimiento: Integracion del Programa Anual Presupuesto Basado en Resultados Municipal y del

Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Sequridad y Asistencia Social

Junta de Gobierno Secretaria Técnica Area de la UIPPE Direccion General

16.Aprueba el PA I— 1
A 4

17. Remite copia digital del acta
al Area de Ia UIPPE para su
envio a DIFEM ¢

18.Remite a la UIPPE de
DIFEM &l PA aprobado con
el acta correspondiente l

19.Presenta el Proyecto
del PEM del SMDIF al C
Presidente Municipal a efecto
de determinar el monto del
subsidio necesano

o)
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Procedimiento: Integracion del Programa Anual Presupuesto Basado en Resultados Municipal y del

Programa Operativo Anual Municipal de Salud, idad y Asistencia Social
Area de Recursos
Cabildo del Municipio Financieros y Control Area de la UIPPE Junta de Gobierno Direccion General
Presupuestario

¢

20.Aprueba el monto
del
subsidio anual 3
transferir al SMDIF

v

21 Ajusta los techos
financieros conforme a la

subsidio y lo informa al
Area de Ia UIPPE

estructura programatica, ¢
en caso de haber
incrementos 0 ociﬁzz E’iasn:a iy
decrementos en el i i

formatos del PORM y
recaba las firmas
correspondientes

123. Carga los formatos
definitivos en la
plataforma del
OSFEM

3

24 Aprueba el PEM del
SMDIF

!

25 Hace el envio del
paguete presupuestal
del PEM al OSFEM
mediante la firma
electronica en I3
plataforma

26. Gestiona, & través
de la Secretaria
Técnica, Ia publicacion
del PEM en la Gaceta
Municipal
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Medicién:

Nombre del Indicador: Integracion del Programa Anual Presupuesto Basado en Resultados
Municipal y del Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia Social.

Descripcion: Medir el porcentaje de cumplimiento en la integracién del Programa Anual
Presupuesto Basado en Resultados Municipal y del Programa Operativo Anual Municipal de
Salud, Seguridad y Asistencia Social.

Férmula: (Nimero de Programas Anuales integrados / Nimero de Programas Anuales
programados a integrar) * 100

Periodicidad: Anual.
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Ficha de los proyectos

PROYECTO:

DATOS GENERALES

Objetivo del Proyecto:

Descripcion del
Proyecto:

Alcance de los
servicios:

Servicios a otorgarse a
Ia poblacion en el
marco del proyecto

Esgquema de atencion:

Justificacion del
Proyecto:

43

Unidad{es)
Administrativa(s)
Responsable(s):

Federal: |

Estatal:

| Municipal:

Transversali = |

Detallar la
transversalidad de las
acciones:

Impacto estimado

Ubicacion
{comunidad/ sector):

Justificacion del
nombre del Proyecto:

0ODs (Agenda 2030) a
los que contribuye:

Eje del Plan Estatal de
Desarrolio (PED}
2023-2029 al que
contribuye:

Objetivo del PED
2023-2029 al que
contribuye:

Estrategia del PED
2023-2029 al que
contribuye:
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Ficha de los proyectos (continuacion)

PROYECTO:

Lineas de accion del
PED 2023-2029 al que
contribuye:
Eje del Plan DE
Desarrolio Municipal
(PDM) 2025-2027 al
que contribuye:
Objetivo del PDM
2025-2027 al que
contribuye:
Estrategia del PDM
44 2025-2027 al que
contribuye:
Lineas de accion del

” PDM 2025-2027 al
que contribuye:
S Cwomusnosmvcesbamor |

Costo total estimado

para el SMDIF:
Fuente de Federal Estatal Propio - SMDIF Donacion
financiamiento:

Requerimientos
Necesarios para su

implementacion:
0 & 0
 Perioda e Mes: Mes:
" o Ano: ARo: ]
Pagina2de2
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Formato PbRM 01a “Dimensién administrativa del gasto”
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Formato PbRM 01b “Descripcion del Programa presupuestario”
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Formato PbRM 01c “Programa Anual de Metas de Actividad por Proyecto”
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Formato PbRM 02a “Calendarizacion de Metas de Actividad por Proyecto”
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Formato PbRM 01m “Calendarizacién mensual de Metas de actividad por Proyecto”
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Procedimiento SMDIF/2026/MP/ST/AIPPE-02: Integracién de informes de avances y de
desempeiio.

Objetivo: Analizar y evaluar el cumplimiento y el desempefio de los Programas Anuales del
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) y del Programa Operativo Anual
Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia Social (PA) a través de la integracién de informes
mensuales y trimestrales que son presentados ante instancias normativas y fiscalizadoras.

Fundamento Juridico:
Federal

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero; Capitulo
Primero; articulo 26; apartado A. Titulo Quinto; articulo 115; fraccion IV; parrafo cuarto.
Titulo Séptimo; articulo 134; parrafo primero. Diario Oficial de |la Federacién, 5 de febrero
de 1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley General de Contabilidad Gubernamental. Titulo Tercero; Capitulo Primero,
articulos 44, 45 y 46. Diario Oficial de la Federacion, 31 de diciembre de 2008 y sus reformas
y adiciones.

Estatal

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto; Capitulo
Tercero; articulo 139. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de
1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México. Titulo Cuarto; Capitulo Tercero;
articulos 48 y 49. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de agosto de 2004 y sus
reformas y adiciones.

> Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios. Capitulo Primero; articulos
1° al 7°. Capitulo Segundo; articulos 19 y 20. Capitulo Cuarto; articulos 35, 36, 37 y 38.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001 y sus reformas y adiciones.
»> Ley de Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios. Titulo Cuarto;
Capitulo Unico; articulo 41. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de septiembre de
2010y sus reformas y adiciones.

» Ley que crea a los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de
Caracter Municipal, Denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la
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Familia”. Capitulo Primero; articulos 1° y 2°. Capitulo Tercero; articulo 13, fracciones IV y V.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de julio de 1985 y sus reformas y adiciones.

» Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Noveno; Capitulo
Cuarto; articulos 327, 327-A, 327-B, 327-C y 327-D. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
9 de marzo de 1999 y sus reformas y adiciones.

» Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Capitulo
Segundo, articulos 19, 20, 22. Capitulo Cuarto; articulos 74 y 75. Periédico Oficial "Gaceta
del Gobierno", 16 de octubre de 2022 y sus reformas y adiciones.

» Manual para la planeacion, programacion y presupuesto de egresos municipal para
el ejercicio fiscal que corresponda. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, publicacion
anual y periddica.

» Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos y fechas de capacitacién para la
integracién, envio y recepcién electrénica del Paquete Presupuestal Municipal. Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, publicacién anual y periddica.

» Metodologia para la construcciéon y operacién del Sistema de Evaluacion de la
Gestion Municipal (SEGEMUN) del ejercicio fiscal que corresponda. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, publicacién anual y periddica.

» Acuerdo por el que se emiten los lineamientos, fechas de capacitacion y
calendarizacion para la integracion y presentacion de los informes trimestrales estatales
y municipales del ejercicio fiscal que corresponda. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
publicacién anual y periédica.

Municipal

» Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Titulo Tercero; articulo
22. Gaceta Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, nimero 8,
volumen 1, 5 de febrero de 2026.

» Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo de la Familia de
Tlalnepantla de Baz. Titulo Quinto; Capitulo Segundo; articulo 71, fracciones IV, V, Vil y VIII
y 73, fracciones VII, IX y XV. Gaceta Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de
Tlalnepantla de Baz, nimero 11, volumen 2, 27 de febrero de 2026.

Responsabilidades:

La Secretaria Técnica debera:
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» Instrumentar, a través del Area de la UIPPE, un Sistema de Evaluacién del Desempefio
y dar seguimiento al proceso de integracién de los informes mensuales y trimestrales de
desempeiio.

» Comunicar a las Unidades Administrativas los resultados mensuales y trimestrales

de los Programas Anuales, con el objeto de que atiendan y subsanen las omisiones y
desviaciones detectadas, o de ser el caso, se continte con las estrategias implementadas.
» Informar al Organo de Control Interno el Informe de Evaluacién de Desempefio, con
los resultados y el avance trimestral de las metas de actividad ejecutadas por las Unidades
Administrativas.

El Area de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién debera:

» Establecer y comunicar la calendarizacién anual para la entrega de los informes de
avances mensuales y trimestrales de los Programas Anuales por parte de las unidades
administrativas.

» Establecer un programa de trabajo anual para la revisién y conciliacién de la
evidencia documental que acredita el avance de los Programas Anuales del PbRM.

» Analizar los informes del avance de metas de los Programas Anuales de cada
proyecto y emitir la opinidn respectiva.

» Verificar la congruencia en los informes mensuales y trimestrales respecto a reportes
anteriores y al calendario de metas establecido en el PbRM 02a “Calendarizacién de Metas
de Actividad por Proyecto” y rectificar las justificaciones de variaciones.

» Realizar la revision mensual a la evidencia documental que acredita el cumplimiento
de las metas de actividad para verificar la veracidad, suficiencia y pertinencia de la misma,
asi como su congruencia con la unidad de medida establecida.

» Integrar el informe detallado de las revisiones realizadas a la evidencia documental,
puntualizando las incidencias detectadas, las observaciones y acuerdos realizados en las
minutas asentadas, asi como el andlisis de las solventaciones realizadas por las Unidades
Administrativas.

» Determinar los porcentajes de cumplimiento programéatico mediante la integracién
trimestral del Informe de Evaluacién de Desempefio e integrar el Informe del Sistema de
Evaluacidon de la Gestion Municipal (SEGEMUN) con los avances de los indicadores
estratégicos y de gestion.
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» Registrar la informacién de los avances de las metas de actividad y de los indicadores

estratégicos y de gestion de los Programas Anuales del PbRM, en el Sistema Interno de
Contabilidad y generar los formatos y reportes respectivos.

» Registrar la informacion de los avances del PA en el archivo correspondiente y
remitirlo via correo electrénico a la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y
Evaluacién (UIPPE) del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México
(DIFEM).

» Cargar la informacién programatica en la plataforma del Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM) la informacidén trimestral a cargo de la UIPPE,
conforme a los criterios establecidos en la normatividad aplicable y en los Lineamientos
emitidos por el OSFEM.

» Resguardar un tanto original de los formatos trimestrales firmados para los efectos
que haya lugar.

El Organo Interno de Control debera:

» Vigilar el adecuado cumplimiento de las metas de actividad, asi como la ejecucién
del presupuesto calendarizado para el desarrollo de las mismas en el ejercicio fiscal
correspondiente.

» Verificar la puntualidad en la entrega de los informes mensuales remitidos al OSFEM,
de acuerdo al calendario vigente.

» Fiscalizar, cuando sea necesario, a las Unidades Administrativas que presenten
inconsistencias o rezagos en el avance de metas de actividad del PbRM.

La Oficialia Mayor debera:

» Informar, a través del drea de Recursos Financieros y Control Presupuestario, e |
ejercicio del gasto, para verificar que no existan subejercicios o sobreejercicios en los
Programas Anuales.

Las Unidades administrativas deberan:

» Remitir al Area de la UIPPE, por oficio y via electronica el avance de metas de
actividad de manera mensual con su respectiva evidencia documental conforme a los
formatos establecidos, los cuales deberan estar debidamente firmados y sellados.

» Generar y mantener el resguardo organizado, de manera fisica y digital, de la
evidencia que acredita el cumplimiento y el avance de los Programas Anuales ejecutados.
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» Asistir, conforme a la notificacidn realizada por la Secretaria Técnica, a la revisién de
la evidencia que acredita el cumplimiento y el avance de los Programas Anuales ejecutados.
» Atender y subsanar las omisiones y desviaciones detectadas en sus informes y/o
evidencias.

Definiciones:

» Calendario de Metas: Instrumento de programacion y presupuestacion a través del

cual se establecen fechas y periodos de avance fisico, en los que deben cumplirse las metas
programadas por las dependencias y organismos auxiliares.

» Evaluacion: Es el proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia,
eficiencia, calidad, resultados e impacto con que han sido empleados los recursos
destinados a alcanzar los objetivos previstos, posibilitando la determinacién de las
desviaciones y la adopcién de medidas correctivas que garanticen el cumplimiento
adecuado de las metas, de conformidad con lo sefialado en el articulo 10 de la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios. Los informes y hallazgos derivados de las
acciones de evaluacién son de cardcter correctivo y de mejora, no implican actos de
fiscalizacién.

» Evidencia documental: Documentos oficiales, debidamente sellados, firmados y con
los logos institucionales, o bien, listas de asistencia, formatos de atencién o reportes.

» Formatos PbRM: Documentos disefiados para anotar sisteméaticamente la
informacion de los programas a cargo de las dependencias generales y auxiliares y su
correspondiente cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que permite
integrar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos Municipal para el ejercicio
correspondiente y la mecanica para su ejercicio, control y evaluacién una vez que ha sido
autorizado por las instancias correspondientes.

» Indicador: Dimension utilizada para medir o comparar los resultados efectivamente
obtenidos en la ejecucién de un programa, proyecto o actividad. Pueden definirse en
indicadores estratégicos, de proyectos, de gestién y de calidad en el servicio.

» Indicador de Gestién: Instrumento que permite medir el cumplimiento de los
objetivos institucionales y vincular los resultados con la satisfaccion de las demandas
sociales, en el ambito de las atribuciones de las dependencias generales y auxiliares de la
administracién municipal.

» Indicador Estratégico: Pardmetro cualitativo y/o cuantitativo que define los aspectos
relevantes sobre los cuales se lleva a cabo la evaluacién, sirve para mensurar el grado de
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cumplimiento de los objetivos planteados en términos de eficiencia, eficacia y calidad; para
coadyuvar a la toma de decisiones y para corregir o fortalecer las estrategias y la orientacién
de los recursos.

» Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Herramienta de planeacién
estratégica y evaluacion del PbR para entender y mejorar la l6gica interna y el disefio de los
programas presupuestarios. Comprende la identificacion de los objetivos de un programa
(resumen narrativo), sus relaciones causales, los indicadores, medios de verificaciéon y los
supuestos o riesgos que pueden influir en el éxito o fracaso del Programa Presupuestario, la
construccion de la Matriz de Indicadores permite focalizar la atencién y los esfuerzos de una
dependencia o entidad publica, asi como retroalimentar el proceso presupuestario.

» Medios de verificacion: Fuentes de informacion que se utilizaran para medir
indicadores y para verificar que los ambitos de accién o nivel de objetivo del programa
(resumen narrativo) se lograron.

» Meta: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar con los recursos
necesarios, expresado en términos de cantidad, tiempo y espacio determinados.

» Meta Adjetiva: Es aquella cuantificacién de los resultados que se esperan lograr,
mediante la realizacién de actividades de apoyo a las areas sustantivas. Estas metas son
principalmente de caracter administrativo, de gestion y de organizacion.

» Meta del Indicador: Es el valor numérico de un indicador preestablecido. Es la
expresion cuantitativa de los objetivos propuestos, se refiere a un espacio y a un periodo
determinado.

v Las metas se pueden clasificar de acuerdo a su dimensién en: globales, sectoriales e
institucionales; por su extensién en: estatales, regionales y locales; en funcion al
tiempo: largo, mediano y corto plazo; por unidad ejecutora o responsable: directas
e indirectas; por su destino econémico del gasto; de operacién y de ampliacion de la
capacidad; por el alcance programatico: de resultados e intermedias; por su efecto
en la produccién: de eficiencia y de productividad.

» Meta Sustantiva: Se refiere a la determinacién cuantificable del resultado que se
pretende alcanzar, en relacién a los propésitos fundamentales u objetivos esenciales de un
ente orgénico o programatico.

» Metodologia del Marco Légico (MML): La Metodologia del Marco Légico;
herramienta para la elaboracién de la Matriz de Indicadores para Resultados, que se basa
en la estructuracion y solucién de problemas para presentar de forma sistematica y légica
los objetivos de un programa y de sus relaciones de causalidad, a través de la elaboracién
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del arbol del problema y de objetivos y el andlisis de sus involucrados, de tales analisis se
obtienen las actividades, los componentes, el propésito y el fin, asi como los indicadores
asociados a cada uno de sus niveles, sus respectivas metas, medios de verificacién y
supuestos.

» Programa Anual: Instrumento que permite traducir los lineamientos generales de la
planeacién del desarrollo econémico y social del estado, en objetivos y metas concretas a
desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de las
acciones, para lo cual se asignan recursos en funcion de las disponibilidades y necesidades
contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y financieros.

» Programa Presupuestario: Categoria programatica que permite organizar, en forma
representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (Programa de Estructura
Programatica Municipal).

» Proyecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un
programa y que tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucién, costo
estimado y resultado esperado. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

» Seguimiento del Gasto: Accidén que se lleva a cabo en la fase de ejecucién del
presupuesto y que consiste en la evaluaciéon permanente cuantitativa de los avances fisicos
y financieros de las actividades realizadas por la distintas dependencias y entidades publicas
de la administracién publica.

> Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal (SEGEMUN): Instrumento de la
Planeacion Estratégica, que nos permite evaluar el desempefio de las diferentes areas que
integran la Administracion Publica Municipal, con base en un sistema de indicadores
orientados a medir el logro de resultados y el cumplimiento de los objetivos definidos en los
planes de desarrollo municipal.

» Unidad Ejecutora: Unidad administrativa subordinada a una unidad responsable, en
la cual se desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con
eficiencia la misién encomendada.

» Variable: El término se refiere a todo rasgo, cualidad o caracteristica cuya magnitud
puede variar en los casos individuales. Se definen también como simbolos a los cuales se les
asignan nimero o valores.

Acrénimos:
» DIFEM: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.
»> MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.
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» OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

» PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal. Instrumento de caracter
municipal, empleado para la integracién de los Programas Anuales.

» PEM: Presupuesto de Egresos Municipal.

» PA: Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia Social.

» SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla
de Baz, México.

> UIPPE: Al Area de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacién que en el
SMDIF ejecuta las atribuciones conferidas en la Ley de Planeacién del Estado de México y
Municipios y su Reglamento.

Insumos:

» Oficio con la calendarizacién y los criterios para la integracidn de informes mensuales
y trimestrales.

» Oficio notificacién para la presentacidn y revision de la evidencia documental que
acredita el avance de los Programas Anuales del PbRM.

» Formato del PbRM 8b “Ficha de seguimiento de los indicadores por programa”.

» Formato del PbRM 08¢ “Avance trimestral de las metas de actividad”.

» Informe mensual del PA.

» Evidencia comprobatoria.

» Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal
vigente.

»> Lineamientos, fechas de capacitacidn y calendarizacién para la entrega de informes
trimestrales de las entidades fiscalizables del Estado de México del ejercicio fiscal que
corresponda.

» Metodologia para la construccion y operacion del Sistema de Evaluacién de la

Gestion Municipal (SEGEMUN) del ejercicio fiscal que corresponda.
Resultados:

» Programas Anuales del PA y del PbRM debidamente firmados y sellados.

» Formatos oficiales con las firmas correspondientes el PbRM 8b “Ficha de
seguimiento de los indicadores por programa” y del PbRM 08c “Avance trimestral de las
metas de actividad”.

> Informe de Evaluacion de Desempefio trimestral.
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» Informe del Sistema de Evaluacién de la Gestién Municipal (SEGEMUN) trimestral.
» Informe mensual detallado de las revisiones a la evidencia documental.
» Carpeta programatica del Informe Trimestral a presentar al OSFEM.
Interaccién con otros procedimientos:
» Integracion del Programa Anual Presupuesto Basado en Resultados Municipal y del

Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia Social.
Politicas:

> El informe mensual del PA aplicara unicamente a las areas sustantivas que brindan
servicios médicos - asistenciales a la poblacién en situacion de vulnerabilidad y que ejecuten
programas normados por DIFEM.

> La informacion reportada en el informe mensual del PA, es responsabilidad exclusiva
de los titulares de las Areas Administrativas.

» Las Areas Administrativas deberan reportar el avance de las metas establecidas en el
PA durante los ultimos dos dias habiles de cada mes.

» En caso de no alcanzar o de exceder las metas programadas para el mes
correspondiente, las Areas Administrativas deberan presentar una justificacion detallada al
respecto.

» Una vez se obtenga la validacién por parte de la UIPPE de DIFEM, no se permitird
realizar ninguna modificacién a la informacién reportada por las Area Administrativas.

» La informacién reportada tanto en los informes mensuales del PbRM, es
responsabilidad exclusiva de cada uno de los titulares de las Unidades Administrativas.

» El Area de la UIPPE brindara las asesorias y capacitaciones necesarias a fin de realizar
la correcta integracién de los informes trimestrales de metas de actividad e indicadores de
gestidn y estratégicos.

» Los avances reportados para cada meta de actividad deberan sustentarse con
evidencia documental comprobatoria de manera mensual.

» La evidencia documental debera ser clara, organizada, legible, congruente con la
unidad de medida, suficiente respecto al avance reportado, con formato institucional (logos
y las caracteristicas oficiales), debidamente firmada y sellada.

> Toda la evidencia documental que se presente deberd estar en formato pdf, con
caratula de la meta e indicador al inicio, con orientacién que permita la lectura de los datos
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de manera automatica (no de cabeza, ni de lado), tamafio de los archivos fisicos originales
(carta u oficio), escala de dimensién al 100% y ordenado cronolégicamente de pasado a

» Los informes de avance de metas de actividad trimestral deberan firmarse y sellarse
por cada unidad administrativa y su Dependencia superior jerdrquica, con la finalidad de
validar los resultados reportados.

» En caso de que el Area de la UIPPE identifique inconsistencias durante la revisién de
la evidencia documental, se informaran a la Unidad Administrativa para su aclaracién o
correccion en un periodo maximo de 3 dias habiles, si esto no es solventado en ese periodo,
se asentara el avance conforme a la evidencia aceptada.

» Los resultados alcanzados y reportados en el formato PbRM 08c “Avance trimestral
de metas de actividad por proyecto” se vaciaran en los formatos PbRM 8b “Ficha de
seguimiento de los indicadores por programa” de acuerdo con los indicadores establecidos
en los formatos PbRM 1d “Ficha Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos o de
Gestién”; ambos reportes formaréan parte del Médulo 2 y Médulo 3 del Informe trimestral
a presentar ante el OSFEM.

» Una vez remitida el avance trimestral de las metas de actividad e indicadores
estratégico y de gestién AL OSFEM no se permitird realizar ninguna modificacién a la
informacién remitida por las Areas Administrativas.

» De manera trimestral se remitird a la Presidencia Honorifica, Direccion General y
Organo Interno de Control la evaluacién del avance de las metas de actividad, a fin de que
se llevan a cabo las acciones necesarias para dar cumplimiento a los objetivos establecidos
en el Programa Anual del Presupuesto basado en Resultados Municipal.

» Los pardmetros para evaluar los avances de metas de actividad e indicadores de
gestién o estratégicos se realizardn de acuerdo con la siguiente semaforizacién: critico
(0.00% - 50.99%), en riesgo (51.00% -89.99%), aceptable (90.00% -110.99%) vy
sobrecumplimiento (111.00- o mas).
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Desarrollo del procedimiento:

Actividad a realizar

INICIO

Remite por oficio la calendarizacion
establecida por el Area de la UIPPE para la
entrega de los informes mensuales y
trimestrales.

Remite mensualmente, por oficio a la
Secretaria Técnica y al Area de la UIPPE, el
formato PbRM 8C digital y en fisico,
firmado por el titular de la Unidad
Administrativa, asi como la evidencia
documental.

Para aquellas dreas que ejecutan PA,
deberan remitir mensualmente el reporte
con el cumplimiento de las metas y la
poblacién beneficiada por oficio y
mediante correo electronico.

Analiza los informes con los avances de PA,
asi como de los formatos PbRM 08c
“Avance trimestral de metas de actividad”
y la evidencia mensual presentada y da
seguimiento a la calendarizacién oficial
establecida en la programacién anual del
formato PbRM 02a “Calendarizacién de
Metas de Actividad por Proyecto”.

Genera la cédula de revisiones.

En caso de notar inconsistencias, se
informan a la Unidad Administrativa para
su aclaracién o correccién en un periodo
maximo de 3 dias habiles.

Solventan las observaciones y presentan
nuevamente la evidencia para revisiéon del
Area de la UIPPE.

No. Responsable

1. Secretaria Técnica

2. Unidades Administrativas
3. Area de la UIPPE

4. Area de la UIPPE

5. Unidades administrativas
6. Area de la UIPPE

Realiza el vaciado de la informacién en el
formato de informe mensual del PA vy,
respecto al PbRM realiza el procesamiento

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

N\ TEAY AYIRAYIRAT IAY SRY SRY AT AT IR SIRY SRTY AT ST IRY SR Y IAY JRAY KA
‘)(+):+’\+=\+’(+)(+)(+)(+)=+)(':"\+I\*‘\+’\+’\+’\+’\+’\':.l\+‘\+’\""\+‘\+’\+’\+’\+‘\+‘\'

Gaceta Municipal Numero 35 Volumen 6

65



HAUNTENTO DIF MANUAL DE

Porsozr By "o PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA TECNICA Paging o1
e 3
No. Responsablemi ) ~ Actividad a realizar

y la carga de la informacién trimestral en
el Sistema Interno de Contabilidad.
Genera los formatos y reportes
7. Area de la UIPPE respectivos para validacion y firma de las
unidades administrativas.
Firman los formatos respectivos y
devuelven un tanto al Area de la UIPPE.
Integra la version final del informe del PA
y genera los formatos del PbRM
digitalizados y en texto plano, para la
integracion del Informe trimestral, para su
presentacion ante el DIFEM y el OSFEM,
respectivamente.
Elabora el Informe Evaluacion de
Desempefio trimestral.
66 Remite el Informe de Evaluacién de
Desempefio trimestral al Organo Interno
N 11. Secretaria Técnica de Control y de manera informativa, a la
Presidencia, Direccion General y a cada
Subdireccién.
Da seguimiento al Informe Evaluacién de
Desempefio, en el ambito de sus
competencias para los actos de
fiscalizacidn a los que haya lugar.
Atienden estrategias y medidas para
solventar las desviaciones y las metas de
actividad con niveles de cumplimiento
menores al 90% y mayores al 110%.
FIN

8. Unidades administrativas

9. Area de la UIPPE

10. Area de la UIPPE

12. Organo Interno de Control

13. Unidades Administrativas
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Diagrama de flujo:
0° Integr: de informes de avances y de desempeiio
Secretaria Técnica Unidades Administrativas Area de la UIPPE Organo Intemo de Control
1.Remite por oficio la
calendarizacion establecida ’
por el Area de la UIPPE para | | | 2Femie lmente y por - -
I3 entrega de los oficio 3 Ia Secretaria Técnica y 3| | {3 Analiza los informes con los avances de PA,
informes mensuales y Area 3si como de los formatos PbRM 08c y da
trimestrales dela UIPPE, los formatos de 3 seguimiento a Ia calendarizacion oficial
avance del PA y del PbRM, asi establecida en la programacion anual del
como I3 evidencia documental formato PoRM 02a
4. Genera las
cédulas de revision
¢ Cuentas con
observaciones?
si NO
4:58 |n|faom\an 3| |5 Realzael vaciado de
5. Solventan las Unidad mm'ﬂm 67
observaciones y presentan Administrativa mensual def PA Y,
nuevamente Ia evidencia para | | i"'“ i respecto al PbRM
revision del Area de la ADEC arelnbc'l‘ogno | [re3iza e procesamiento y
UIPPE Beneocaco maximo| |12 C3rga de la informacion
de 3 trimestral en el Sistema
dias habiles

8. Firman los formatos)
respectivos y
devuelven un tanto al
Area de a UIPPE

7. Genera los formatos y
reportes respectivos

9. Integra los formatos (PDF/TXT)
Ique se integraran al informe trimestral

11. Remite ef Informe de { 10. Integra el informe final de 6 ]

Evaluacion de Desempefio l\__d/’——\l 12. Da seguimiento al

|trimestral al Organo Interno de

Controi y de manera Informe Evaluacion de
informativa, a la P . 1€ De’sempeno, enel
Direccion General y a cada [ ambito de sus
Subdireccién competencias para los
13 Atienden estrategias y actos de fiscalizacidn a
los que haya lugar
medidas para solventar ol s
las desviaciones y las metas
de actividad con niveles de

cumplirmento mencres
al 90% y mayores al 110%

Fin
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Medicidn:

Nombre del Indicador: Integracidn de informes de avances y de desempefio.

Descripcién: Medir el porcentaje de cumplimiento en la integracion de informes de avances
y de desempefio.

Férmula: (Nimero de informes de avances y desempefio integrados / Nimero de informes
de avances y desempefio programados a integrar) * 100

Periodicidad: Trimestral.
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Formatos:
Cédula de revision de metas de actividad
S M DIF de T 1tia de Baz | 2025 - 2027
Tialnepantia C.P. 51050, Tlalnepantla de Baz. Estado de México.
arare cluded 55 5361 2115
- e <3¢

P aLN
43—

enel de

“2026. Afio del

Mes de revision:
Dependencia:
Area:

Programa:
Proyecto:

DESCRIPCION DE LA META
MEDIDA MES

CEDULA DE REVISION DE METAS DE ACTIVIDAD

TABLA DE OBSERVACIONES

UNIDAD DE APLICA EN EL

Fecha:

SE PRESENTO
EVIDENCIA

OBSERVACIONES DETECTADAS

ENLACE Y/O TITULAR DEL AREA
ADMINISTRATIVA UIPPE

AL ADMINISTRATIVO DE LA

TITULAR DEL AREA DE LA UIPPE

D D O T e D e e L O e LD Lo e D S e S L Tt R R S T v s
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PbRM 8b “Ficha de seguimiento de los indicadores por programa”
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Validacién del procedimiento:
Procedimiento: Cédigo:

Integracién de informes de avances y de

o SMDIF/2026/MP/ST/AIPPE-02
desempenio.

Responsable de la elaboracién y del

procedimiento Revisé

Lic. Ana Cristina Flores Diaz
Titular del Area de Informacidn, Planeacién, Secretaria Técnica
Programacién y Evaluacion.
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Procedimiento SMDIF/2026/MP/ST/AIPPE-03: Atencién de las solicitudes de
reconduccién y/o actualizacién programatica y/o presupuestal, asi como de indicadores
estratégicos y/o de gestion.

Objetivo: Analizar y determinar la procedencia de las solicitudes de adecuaciones
programaticas y/o presupuestales a los Programas Anuales de del Presupuesto basado en
Resultados Municipal (PbRM), presentadas por las Unidades Administrativas que asi lo
soliciten durante el ejercicio fiscal correspondiente.

Fundamento Juridico:
Federal

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Primero; Capitulo
Primero; articulo 26; apartado A. Titulo Quinto; articulo 115; fraccién IV; parrafo cuarto.
Titulo Séptimo; articulo 134; parrafo primero. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero
de 1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley General de Contabilidad Gubernamental. Titulo Tercero; Capitulo Primero,
articulos 44, 45 y 46. Diario Oficial de la Federacidn, 31 de diciembre de 2008 y sus reformas
y adiciones.

Estatal

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto; Capitulo
Tercero; articulo 139. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de
1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Capitulo Segundo; articulo
24. Capitulo Cuarto; articulo 38. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre
de 2001 y sus reformas y adiciones.

» Ley que crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de
Caracter Municipal, Denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia”. Capitulo Primero; articulos 1° y 2°. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 16
de julio de 1985 y sus reformas y adiciones.

» Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Noveno, Capitulo
Tercero, articulos 317, 317 Bis, 318 y 319. Peri6dico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de
marzo de 1999 y sus reformas y adiciones.
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»> Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Capitulo
Tercero; articulos 55, 56, 57 y 58. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de
2002 y sus reformas y adiciones.

» Manual para la planeacidn, programacion y presupuesto de egresos municipal para
el ejercicio fiscal que corresponda. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, publicacién
anual y periddica.

» Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos y fechas de capacitacion para la
integracion, envio y recepcion electronica del Paquete Presupuestal Municipal 2026.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, publicacién anual y periédica.

»> Metodologia para la construccién y operacion del Sistema de Evaluacién de la
Gestion Municipal (SEGEMUN) del ejercicio fiscal que corresponda. Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, publicacion anual y periddica.

» Acuerdo por el que se emiten los lineamientos, fechas de capacitacion y
calendarizacion para la integracién y presentacién de los informes trimestrales estatales
y municipales del ejercicio fiscal que corresponda. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”,
publicacién anual y periddica.

Municipal

» Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Titulo Tercero; articulo
22. Gaceta Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, ndmero 8,
volumen 1, 5 de febrero de 2026.

» Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo de la Familia de
Tlalnepantla de Baz. Titulo Quinto; Capitulo Segundo; articulo 73, fraccién VIIl. Gaceta
Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, nimero 11, volumen 2,
27 de febrero de 2026.

Responsabilidades:
La Secretaria Técnica debera:

» Dar seguimiento a las reconducciones programaticas y/o presupuestales de los
Programas Anuales del PbRM y comunicar trimestralmente a la Presidencia y Direccién
General, las reconducciones programéticas y/o presupuestales autorizadas o con visto
bueno del Area de la UIPPE.
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El Area de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién debera:

» Brindar asesoria y asistencia técnica a las unidades administrativas para la realizacion
de movimientos o adecuaciones.

» Analizar si las solicitudes de reconducciéon y/o actualizacion programatica
presentadas por las diversas unidades administrativas son factibles en cuanto a su
ejecucidn, justificacion y calendarizacion, y en caso de que sean procedentes, firmar la
autorizacion en el dictamen correspondiente.

» Analizar si las solicitudes de reconduccién y/o actualizacion de indicadores
estratégicos y/o de gestion, presentada por las diversas unidades administrativas son
factibles en cuanto a su ejecucidn, justificacidon y calendarizacién, y en caso de que sean
procedentes, firmar la autorizacion en el formato correspondiente.

» Analizar y firmar de visto bueno las solicitudes de reconduccién y/o actualizacién
programatica y presupuestal presentadas por las diversas unidades administrativas, cuando
los movimientos presupuestales, traspasos externos e internos, no afecten aspectos de
planeacion estratégica, fuentes de financiamiento o contravengan la normatividad
aplicable.

» Ejecutar en el Sistema Interno de Contabilidad las Reconducciones Programaticas y
generar los reportes y formatos oficiales e integrar formatos correspondientes para su
presentacion ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) en el
informe trimestral.

» Integrar el informe trimestral de las reconducciones programéticas y/o
presupuestales autorizadas, detallando los Programas Anuales modificados y los traspasos
externos e internos de recursos realizados, para su comunicacion a la Presidencia, a la
Direccién General y al Organo Interno de Control.

La Oficialia Mayor debera:

» Firmar de autorizacién, las reconducciones y/o actualizaciones presupuestales,
previo visto bueno del Area de la UIPPE, cuando estos movimientos impliquen la realizacién
de un traspaso externo o interno.

» Firmar de visto bueno, las reconducciones programaticas previamente validadas y
autorizadas por el Area de la UIPPE.
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El Area de Recursos Financieros y Control Presupuestario debera:

> Validar y revisar la procedencia presupuestaria de las solicitudes de reconduccién
y/o actualizacién programatica — presupuestal, asi como ejecutar y dar seguimiento a las
solicitudes de reconducciones presupuestales, recalendarizaciones, traspasos externos e
internos, previamente validados por el Area de la UIPPE.

» Ejecutar en el Sistema Interno de Contabilidad las Reconducciones Presupuestales y
generar los reportes y formatos oficiales e integrar formatos correspondientes para su
presentacion ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) en el
informe trimestral.

Las Unidades administrativas deberan:

» Remitir por oficio, la solicitud de reconduccién programatica y/o presupuestal o de
indicadores estratégicos y/o de gestién, adjuntando el dictamen o formato correspondiente
y la informacién necesaria para autorizacién del movimiento a aplicar en el Programa Anual
del PbRM.

Definiciones:

» Adecuacion presupuestal: Traspasos de recursos que se realizan durante el ejercicio
fiscal entre las claves programdéticas presupuestales, los movimientos al calendario
presupuestal aprobado, asi como las ampliaciones, reducciones y cancelaciones liquidas al
mismo.

» Adecuacion programdtica: Modificaciones que, por la via de traspasos
compensados, ampliaciones liquidas de recursos y cancelaciones de recursos
presupuestarios, realizan durante el ejercicio fiscal las unidades ejecutoras, siempre y
cuando permitan un mejor cumplimiento de los objetivos y metas de los proyectos
aprobados.

» Ampliacion Liquida: Adecuacién presupuestaria que aumenta el monto total del
presupuesto original autorizado a las unidades ejecutoras y que permite aplicar mayores
recursos a programas y proyectos prioritarios.

» Ampliacion Presupuestaria: Es la modificacion que implica un aumento a la
asignacion de una clave presupuestaria ya existente y puede ser compensada o liquida.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ

N NI NI NI NI NI N NI NI NI L NI NI NI NI NI A NI N1 NT 4 NI 1 NI s NI NI NI NI NI NI NI NS,
PN ANEAT A A A S S A S S S S K S U S K S TS K S TS T S S C S S S S 3 T 40 %

Gaceta Municipal Numero 35 Volumen 6

79



80

b TCioNAL D l F MANUAL DE

DE TLALNEPANTLA DE BAZ Tilalnepantla

2025-2027 B revcuiod PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA TECNICA Feging B
X X
» Calendario de Metas: Instrumento de programacion y presupuestacion a través del

cual se establecen fechas y periodos de avance fisico, en los que deben cumplirse las metas
programadas por las dependencias y organismos auxiliares.

» Dictamen de Reconduccién y Actualizacién: Documento a que se refiere el articulo
38 de la Ley de Planeacién del Estado de México y municipios, que sustenta la modificacion
de los programas como consecuencia de la publicacién, modificacién actualizacién del Plan
Nacional de Desarrollo o en su caso, el Plan de Desarrollo del Estado de México.

» Economia Presupuestaria: Diferencia que resulte entre los recursos del presupuesto
autorizado y el presupuesto que ejerzan las Unidades Administrativas en el ejercicio de que
se trate, sin afectar el cumplimiento de las metas de los programas, en los términos de las
disposiciones aplicables.

» Ejercicio Fiscal: Se comprende del primero de enero al treinta y uno de diciembre.
» Formatos PbRM: Documentos disefiados para anotar sistematicamente la
informacién de los programas a cargo de las dependencias generales y auxiliares y su
correspondiente cuantificacion en términos fisicos y presupuestarios, lo que permite
integrar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos Municipal para el ejercicio
correspondiente y la mecdnica para su ejercicio, control y evaluacién una vez que ha sido
autorizado por las instancias correspondientes.

» Indicador: Dimensién utilizada para medir o comparar los resultados efectivamente
obtenidos en la ejecucién de un programa, proyecto o actividad. Pueden definirse en
indicadores estratégicos, de proyectos, de gestion y de calidad en el servicio.

» Indicador de Gestion: Instrumento que permite medir el cumplimiento de los
objetivos institucionales y vincular los resultados con la satisfaccién de las demandas
sociales, en el ambito de las atribuciones de las dependencias generales y auxiliares de la
administracion municipal.

» Indicador Estratégico: Parametro cualitativo y/o cuantitativo que define los aspectos
relevantes sobre los cuales se lleva a cabo la evaluacién, sirve para mensurar el grado de
cumplimiento de los objetivos planteados en términos de eficiencia, eficacia y calidad; para
coadyuvar a la toma de decisiones y para corregir o fortalecer las estrategias y la orientacion
de los recursos.

» Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Herramienta de planeacién
estratégica y evaluacion del PbR para entender y mejorar la légica interna y el disefio de los
programas presupuestarios. Comprende la identificacién de los objetivos de un programa
(resumen narrativo), sus relaciones causales, los indicadores, medios de verificacién y los
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supuestos o riesgos que pueden influir en el éxito o fracaso del programa presupuestario, la
construccion de la matriz de indicadores permite focalizar la atencidn y los esfuerzos de una
dependencia o entidad publica, asi como retroalimentar el proceso presupuestario.

» Medios de verificacion: Fuentes de informacién que se utilizaran para medir
indicadores y para verificar que los dmbitos de accién o nivel de objetivo del programa
(resumen narrativo) se lograron.

» Meta: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar con los recursos
necesarios, expresado en términos de cantidad, tiempo y espacio determinados.
» Meta Adjetiva: Es aquella cuantificacién de los resultados que se esperan lograr,

mediante la realizacién de actividades de apoyo a las dreas sustantivas. Estas metas son
principalmente de caracter administrativo, de gestion y de organizacion.

» Meta del Indicador: Es el valor numérico de un indicador preestablecido. Es la
expresion cuantitativa de los objetivos propuestos, se refiere a un espacio y a un periodo
determinado. Las metas se pueden clasificar de acuerdo a su dimensién en: globales,
sectoriales e institucionales; por su extension en: estatales, regionales y locales; en funcién
al tiempo: largo, mediano y corto plazo; por unidad ejecutora o responsable: directas e
indirectas; por su destino econdémico del gasto; de operacién y de ampliacién de la
capacidad; por el alcance programatico: de resultados e intermedias; por su efecto en la
produccién: de eficiencia y de productividad.

» Meta Sustantiva: Se refiere a la determinacién cuantificable del resultado que se
pretende alcanzar, en relacién a los propésitos fundamentales u objetivos esenciales de un
ente organico o programatico.

» Metodologia del Marco Légico (MML): La Metodologia del Marco Légico;
herramienta para la elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados, que se basa
en la estructuracién y solucién de problemas para presentar de forma sistemética y légica
los objetivos de un programa y de sus relaciones de causalidad, a través de la elaboracién
del arbol del problema y de objetivos y el andlisis de sus involucrados, de tales anélisis se
obtienen las actividades, los componentes, el propésito y el fin, asi como los indicadores
asociados a cada uno de sus niveles, sus respectivas metas, medios de verificacién y
supuestos.

» Presupuesto Autorizado: Al monto de recursos autorizado para ejercer en un
ejercicio fiscal, a través de la aprobacién del Presupuesto de Egresos Municipal (PEM).
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» Presupuesto Disponible: Saldo o remanente de recursos susceptibles de ser

utilizados, el cual resulta de restar a una asignacion presupuestaria las cantidades ejercidas
y comprometidas con cargo a dicha asignacién.

» Presupuesto Devengado: Recursos reconocidos y registrados de un ingreso o un
gasto en el periodo contable a que se refiere, a pesar de que el desembolso o el cobro pueda
ser hecho, todo o en parte, en el periodo anterior o posterior.

» Presupuesto Ejercido: Importe de las erogaciones realizadas, respaldadas por los
documentos comprobatorios presentados por el Organismo, una vez autorizadas para su
pago, con cargo al presupuesto autorizado.

» Programa Anual: Instrumento que permite traducir los lineamientos generales de la
planeacion del desarrollo econémico y social del estado, en objetivos y metas concretas a
desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables, temporalidad y especialidad de las
acciones, para lo cual se asignan recursos en funcién de las disponibilidades y necesidades
contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y financieros.

» Programa Presupuestario: Categoria programatica que permite organizar, en forma
representativa y homogénea, las asignaciones de recursos (Programa de estructura
programdtica municipal).

» Proyecto: Conjunto de actividades afines y complementarias que se derivan de un
programa y que tiene como caracteristicas, un responsable, un periodo de ejecucién, costo
estimado y resultado esperado. Resuelve un problema o aprovecha una oportunidad.

» Sobre ejercicio: Gasto realizado en mayor cantidad, comparado con el presupuesto
autorizado, independientemente de que el pago se realice dentro del afio por el cual fue
formulado este ultimo, o en el siguiente.

» Subejercicio: Gasto realizado en menor cantidad en relacién al presupuesto
autorizado, independientemente de que el pago se realice dentro del afio por el cual fue
formulado este Gltimo, o en el siguiente.

» Traspaso Presupuestario Externo: Modificaciones presupuestales que se realizan
entre programas o capitulos de gasto.

» Traspaso Presupuestario Interno: Modificaciones presupuestales que se realizan
dentro de un mismo programa y capitulo de gasto.

» Unidad Ejecutora: Unidad administrativa subordinada a una unidad responsable, en
la cual se desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con
eficiencia la misién encomendada.
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Acrénimos:
» DIFEM: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.
» OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.
» PbRM: Presupuesto basado en Resultados Municipal. Instrumento de caracter

municipal, empleado para la integracién de los Programas Anuales.
» PEM: Presupuesto de Egresos Municipal.
» PA: Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia Social.

» SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla
de Baz, México.
» UIPPE: Al Area de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién que en el

SMDIF ejecuta las atribuciones conferidas en la Ley de Planeacion del Estado de México y
Municipios y su Reglamento.

Insumos:

» Oficio con la calendarizacién y los criterios para la presentacién de solicitudes de
reconduccion.

» Solicitud de Dictamen de Reconduccién y Actualizacién Presupuestal.

» Oficio solicitud emitido por la Unidad Administrativa.

» Dictamen de Reconduccién y Actualizacion Programatico-Presupuestal para
Resultados.

» Formato de Solicitud de Traspasos Internos.

» Formato de Reconduccién de Indicadores Estratégicos y/o de Gestién.

» Ficha Técnica de Solicitud de Adecuacidn Presupuestal.

» Evidencia documental comprobatoria del movimiento solicitado.

»> Manual para la Planeacion, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal
vigente.

Resultados:

» Oficio de procedencia emitido por el Area de la UIPPE cuando el movimiento

autorizado sea metas o de indicadores
» Formatos y reportes de las reconducciones integradas al Informe Trimestral a
presentar al OSFEM.
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» Informe trimestral de las reconducciones programdticas y/o presupuestales

autorizadas.

Interaccién con otros procedimientos:

» Anteproyecto y proyecto de presupuesto definitivo de egresos
Politicas:
» Los procedimientos programaticos y/o presupuestales, son sujetos a evaluacién y

fiscalizacién por parte del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM),
de conformidad con la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, por lo que, se
aplicardn los siguientes criterios para la autorizacién de reconducciones y actualizacién

programatico-presupuestal:

v

Para la cancelacién, creacién, ampliacién o reduccién de la cantidad programada

anual de una meta de actividad o de indicadores:

1.

La cancelacién de metas de actividad o disminucion de la cantidad programada anual
solamente serd procedente para aquellas metas de actividad que su ejecucidn
dependa de factores externos, es decir, gestiones ante DIFEM, desastres naturales,
transversalidad con dependencias e instituciones de los tres niveles de gobierno.

. No se podran realizar adecuaciones programaticas a metas que se encuentren

plasmadas en el Plan de Desarrollo Municipal.

. La creacién de metas e indicadores y/o la ampliacion de la cantidad programada

anual de una meta de actividad o de indicadores serd procedente cuando exista la
debida justificacién y el analisis del impacto presupuestario, operativo y social.

. Se podréan autorizar reconducciones programaticas que impliquen Gnicamente la

modificacion de la cantidad programada y/o su calendarizacién, sin afectacién
presupuestal, siempre y cuando cuenten con la debida justificacion.

. Las reconducciones no permiten modificar la redaccion de la meta o de la unidad de

medida, para tales supuestos, deberdn solicitar la cancelacién de la meta actual y la
creacion de la nueva meta.

. La justificacién para la cancelaciéon de metas de actividad o disminucién de la

cantidad programada anual debera estar debidamente soportada, es decir, no se
aceptaran justificaciones que denoten mala planeacidn y organizaciéon u omision por
parte de la unidad administrativa para el cumplimiento de la meta de actividad.
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12.

13.
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. La adecuacién programatica de metas e indicadores solo pueden ser reconducidos

una sola vez durante el ejercicio fiscal.

. En caso de que modifiquen una meta de actividad
. Los movimientos deberan ser solicitados, a mas tardar, el ultimo dia habil del

trimestre que se pretenda modificar; una vez concluido el trimestre, no se podran
realizar adecuaciones en retrospectiva.
Las unidades administrativas deberan elaborar el dictamen de reconduccién,
presentarlo a la UIPPE para revision; y una vez que esa Area dé el visto bueno del
movimiento, la unidad administrativa solicitante debera ingresar la solicitud de
manera formal por medio de un oficio dirigido a la UIPPE, adjuntando el Dictamen
de reconduccidn y actualizacion programética-presupuestal para resultados firmado
y sellado, con la justificacion debidamente sustentada y acompafiada con el soporte
documental para su debida comprobacion.
El Dictamen de reconduccién y actualizacion programatica-presupuestal para
resultados seran firmadas de la siguiente manera:

Elaboré: Titular de la unidad administrativa ejecutora.

Visto bueno: Oficial Mayor.

Autorizé: Titular del Area de la UIPPE.
En caso de cancelacion procedente de una meta, y una vez aplicada la adecuacién
programdtica, esta no serd eliminada del formato PbRM-08c; conservard su nimero
consecutivo, redaccién y unidad de medida aprobadas por la Junta de Gobierno, y
continuara apareciendo con programacion anual y trimestral en cero.

La adecuacion de indicadores se realizard mediante el Formato de reconduccién de
indicadores estratégicos y/o de gestién, ingresando la solicitud de manera formal al
Area de la UIPPE, previa validacion y sera firmado de la siguiente manera:

Solicité: Titular de la unidad administrativa ejecutora.

Autorizé: Titular del Area de la UIPPE.
Traspasos que impliquen la reduccién, cancelacién o ampliacién presupuestal:
Los movimientos presupuestales se denominardn traspasos, dependiendo del
origen y destino de los recursos; y para la firma de estos movimientos por parte del
Area de la UIPPE, deberan sujetarse a lo previsto en el Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios y a los criterios que establezca la Oficialia Mayor; toda vez
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que, estos movimientos solo llevan el visto bueno de la UIPPE respecto al impacto
en metas de actividad.

No obstante, a manera de control interno, cada solicitud que requiera la firma del
Area de la UIPPE debera venir acompafiada de lo siguiente:

v" “Solicitud de Dictamen de Reconduccién y Actualizacion Presupuestal”, para
todos los casos y tipos de solicitud.

v" Oficio mediante el cual se solicite el movimiento a realizar, especificando el
programa, proyecto, dependencia general, dependencia auxiliar, montos y
partidas especificas involucradas, asi como la justificacién que sustente la
necesidad de dicho movimiento.

v" “Dictamen de reconduccion y actualizacién programatica -presupuestal para
resultados” para Traspasos externos debidamente firmado por el Area
solicitante y la Oficialia Mayor.

v' “Formato de solicitud de traspasos internos” para Traspasos internos
debidamente firmado por el Area solicitante y la Oficialia Mayor.

2. Las adecuaciones que impliquen una disminucién de recursos seran viables siempre
y cuando, las metas de actividad del proyecto presupuestario de origen (de donde
se tome el presupuesto) hayan sido cumplidas al 100% y se registren ahorros
presupuestarios, asimismo, siempre y cuando, se encuentre debidamente
justificado el destino de dichos recursos.

3. No se podran realizar traspasos presupuestarios del gasto de (capitulo 5000) a los
capitulos de gasto corriente (1000, 2000, 3000 y 4000).

4. Se entendera por:

v Traspasos internos: Son las modificaciones de los recursos asignados, que se
realicen dentro de un mismo programa y capitulo de gasto, sin que se afecte
el monto total autorizado, y siempre y cuando, se cumplan completamente las
metas comprometidas en la estructura programatica del presupuesto
aprobado.

El limite para realizar traspasos internos es el 23% del total del Programa de
que se trate, posterior a ese porcentaje, estos deberdn ser autorizados
previamente por la Junta de Gobierno.

v Traspasos externos: Son las modificaciones de los recursos asignados, que se
realicen entre programas, capitulos de gasto o fuentes de financiamiento.
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El monto total de traspasos presupuestarios externos que autorice la Oficialia
Mayor, en su caso, no podran exceder del 5% del presupuesto total autorizado
anual, posterior a ese porcentaje, estos deberdn ser autorizados previamente

por la Junta de Gobierno.

Desarrollo del procedimiento:

Actividad a realizar

INICIO

Presenta la solicitud de reconduccién y/o
actualizacién programatica y/o
presupuestal o de indicadores, por oficio
conforme a las politicas establecidas.

No. Responsable
1. Unidades Administrativas
2. Area de la UIPPE

Verifica la viabilidad de la solicitud de
Reconduccién, ya sea Programatica,
Programdtica — Presupuestal o de
Indicadores, a través de la revision de la
justificacion, de la documentacién soporte
adjunta a la solicitud y del impacto
programatico que tenga el movimiento
solicitado.

Area de Recursos Financieros y

Valida la procedencia presupuestaria de la
solicitud de reconduccion; en caso de que
se requiera, entrega rubricada la Solicitud
de Dictamen de Reconduccién vy
Actualizacion  Presupuestal, para la
integracién de la evidencia documental
comprobatoria y lo comunica al Area de la
UIPPE.

Valida los formatos.

Signan los dictdmenes y formatos, en el
ambito de sus atribuciones, de acuerdo al
movimiento o adecuacion a autorizar.

% Control Presupuestario
4, Area de la UIPPE
5 Oficialia Mayor
’ Area de la UIPPE
6. Area de la UIPPE

Realiza la aplicacion del movimiento
programatico (metas e indicadores) segun
sea el caso, en el Sistema Interno de
Contabilidad y genera los formatos
digitales para su integracién al informe
trimestral a presentar al OSFEM.
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No. Responsable Actividad a realizar

7 Area de la UIPPE Elabora el informe trimestral de las

’ reconducciones autorizadas.
Remite el Informe trimestral de las
3 Cutratarls Teenlcs reconducciones autorizadas a la

Presidencia, Direccién General y al Organo
Interno de Control.
FIN
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Procedimiento: Atencion de las solicitudes de reconduccion y/o actualizacion programafica y/o presupuestal,

asi como de indicadores estratégicos y/o de gestion

Unidades

Administrativas Area de la UIPPE

Area de Recursos Financieros
y Control Presupuestario

Oficialia Mayor
Area de la UIPPE

Secretaria Técnica

1.Presenta la solicitud

2. Verifica la viabilidad de

de reconduccion y/o 13 solicitud de
actuaiizacion Reconduccion, ya sea
programatica yfo Programatica
presupuestai ode Programatica —
indicadores, por oficio 9

lconforme a las politicas| Presupuestal 0 de

establecidas

e, ™ oo

la revision de I3
justificacion, de la
documentacion soporte
adjunta a la solicitud y
del impacto
programatico que tenga
e! movimiento solicitado

4. Valida los

Indicadores, através de [ |

3.Valida i3 procedencia
presupuestaria de |3 solicitud
de reconduccion; en caso de
que se requiera, entrega
rubricado el formato
respectivo

formatos

6.Realiza |3 aplicacion
del movimiento
programatico (metas e
indicadores) segun sea el
caso, en el Sistema

5.Signan los dictamenes
y formatos, en el ambito
je sus atribuciones, de

Y

iacuerdo al movimiento o
lecuacion a autorizar

A

Interno de Contabilidad y
genera los formatos
digitaies para su
integracion al informe
trimestral a presentar al
OSFEM

7 Elabora el informe
frimestral de las
reconducciones

autorizadas

89

8.Remite el Informe
trimestral de las
reconducciones autorizadas

A4

alaP cia, Direccion
General y al Organo Interno
de Control
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Medicion:

Nombre del Indicador: Atencién de las solicitudes de reconduccién y/o actualizacién
programatica y/o presupuestal, asi como de indicadores estratégicos y/o de gestion.

Descripcién: Medir el porcentaje de cumplimiento en la atencion de las solicitudes de

reconduccidn y/o actualizacién programatica y/o presupuestal, asi como de indicadores

estratégicos y/o de gestién.

Férmula: (Ndmero de Solicitudes atendidas / Nimero de Solicitudes recibidas) * 100

Periodicidad: Trimestral.

90
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Formatos
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Solicitud de Dictamen de Reconduccién y Actualizacion Presupuestal

SOLICITUD DE DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION
PRESUPUESTAL

DIF

Tiatnepantia
st evaded

N’ consecutivo por tipo de movimiento:

Area que solicita el movimiento:

Fecha de solicitud del movimiento:

/

No. de oficio de solicitud:

Tipo de Movimiento: Traspaso Externo

Proyecto que se cancela o reduce

Proyecto presupuestario origen:

Traspaso Interno
Proyecto que se amplia o asigna

Proyecto presupuestario destino:

Presupuesto por ejercer:

Monto por el que se realiza el movimiento:

Unidad administrativa origen:

Unidad administrativa destino:

Partida origen:

Partida destino:

Meta de actividad afectada:

Meta de actividad que se alimenta:

Justificacion del movimiento:

Titular del Area de Recursos Financieros y Control
Presupuestario

Titular del Area de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion (UIPPE)

Nombre y firma

Nombre y firma
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Formato de Dictamen de Reconduccién de Indicadores Estratégicos y/o de Gestién
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Formato de Solicitud de Traspasos Internos
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Ficha técnica de solicitud de adecuacion presupuestal

SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ

WTLA OF BAZ Tiatnepantis
- it

=

Ficha Técnica de Solicitud de Adecuacion Presupuestal 2026

DESCRIPCION DE METAS

METAS DEL PROYECTO DE ORIGEN, O QUE SE CANCELAN O REDUCEN METAS DEL PROYECTO DESTINO, O QUE SE CREAN O INCREMENTAN

DESCRIPCION DE LA ACCION META DESCRIPCIONDELA | META META
SUSTANTIVA i S e MODIFICADA | ACCION SUSTANTIVA | miciaL |  AVANCE MODIFICADA

JUSTIFICACION
ELABORO AUTORIZAN (EN EL AMBITO DE SUS ATRIBUCIONES) Vo. Bo.
AREA DE INFORMACION, )
DEPENDENCIA GENERAL SOLICITANTE OFICIALIA MAYOR PLANEACION, PROGRAMACION Y DIRECCION GENERAL
EVALUACION
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Validacion del procedimiento:

Procedimiento:
Atencién de las solicitudes de reconduccién y/o Codigo:

actualizacién programdtica y/o presupuestal, asi SMDIF/2026/MP/ST/AIPPE-03
como de indicadores estratégicos y/o de gestion.

Responsable de la elaboracion y del

S Reviso
procedimiento

/ . 0] s . \ ‘/V(' A =
Lic:-Ana Cristina Flores Diaz Lic. Pamel n Torres
Titular del Area de Informacién, Planeacién, ecretaria Tégnica
Programacion y Evaluacion.

DIF DIF

iudad
Tlainepantia @[ e on
‘\ nuestra ciudad I
= 2025-2027 .
AREA DE INFORMACION, SECRETARIA TECNICA
PLANEACION,

PROGRAMACION Y
EVALUACION
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VI. PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE ACTAS Y ACUERDOS

Procedimiento SMDIF/2026/MP/ST/AyA-01: Coordinacién de las sesiones Ordinarias y
Extraordinarias de la Junta de Gobierno.

Objetivo: Garantizar la adecuada celebracién de las Sesiones Solemnes, Ordinarias o
Extraordinarias de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia de Tlalnepantla de Baz (SMDIF); de manera oportuna, con el Orden del Dia y los
anexos correspondientes debidamente constituidos para su realizacidn, asi como la
integracion del acta correspondiente de cada sesion y el seguimiento puntual a los acuerdos
tomados por la Junta de Gobierno.

Fundamento Juridico:
Federal

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Quinto; articulo 115,
fracciones |, Il y Ill. Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917 y sus reformas y
adiciones.

Estatal

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto; Capitulo
Tercero; articulo 112. Capitulo Segundo; articulo 122. Peridédico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917 y sus reformas y adiciones.

» Ley que crea a los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de
Caracter Municipal, Denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la
Familia”. Capitulo Primero; articulos 1° y 2°. Capitulo Tercero; articulos 11 a 13 BIS E.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de julio de 1985 y sus reformas y adiciones.

Municipal

» Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo de la Familia de
Tlalnepantla de Baz. Titulo Segundo; Capitulo Unico; Seccién Segunda; articulos 11 al 18.
Titulo Quinto; Capitulo Segundo; articulos 71, fraccién XVI y 74. Gaceta Municipal, Organo
Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, nimero 11, volumen 2, 27 de febrero de
2026.

Responsabilidades:
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La Presidencia de la Junta de Gobierno debera:
» Convocar a sesiones Solemnes, Ordinarias o Extraordinarias de la Junta de Gobierno,
a través del Secretario (a).
» Presidir las Sesiones Solemnes, Ordinarias o Extraordinarias de la Junta de Gobierno.
» Firmar el acta de la Junta de Gobierno correspondiente.

La Direccién General en su calidad de titular de la Secretaria de la Junta de Gobierno,
debera:

» Elaborar y notificar previa instruccién de la persona titular de la Presidencia de la
Junta de Gobierno, |la convocatoria correspondiente, con el respectivo Orden del Dia, para
la celebracion de la Sesién de la Junta de Gobierno.

» Participar en las Sesiones Solemnes, Ordinarias o Extraordinarias de la Junta de
Gobierno con voz, pero sin voto.

» Dar seguimiento y verificar que los acuerdos establecidos en las Sesiones Solemnes,
Ordinarias y Extraordinarias se cumplan.

» Resguardar las actas originales de las Sesiones Solemnes, Ordinarias vy
Extraordinarias de la Junta de Gobierno.

» Certificar copias de las actas de las Sesiones Solemnes, Ordinarias y Extraordinarias

de la Junta de Gobierno cuando asi se requiera.
La Secretaria Técnica debera:

» Auxiliar a la Secretaria de la Junta de Gobierno en la logistica para la realizacién de
las Sesiones de la Junta de Gobierno.

» Revisar, validar e integrar la informacion que envien las Dependencias y Unidades
Administrativas para la solicitud de la integracion de un punto del Orden del Dia, a la
convocatoria de la Junta de Gobierno.

» Dar su visto bueno en la elaboracion del acta de cada Sesién, verificando que se
encuentren integrados los puntos tratados y los acuerdos tomados.

» Vigilar que cada una de las actas de la Junta de Gobierno Solemnes, Ordinarias o
Extraordinarias sean publicadas en la pagina oficial del SMDIF.

» Coadyuvar al seguimiento puntual de los acuerdos establecidos en las Sesiones
Solemnes, Ordinarias o Extraordinarias.

El Area de Actas y Acuerdos debera:
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» Elaborar e integrar las convocatorias, 6rdenes del dia y proyectos de acuerdo de cada
Sesién.
» Validar los anexos de cada punto a someter ante la Junta de Gobierno.
» Elaboras los guiones de mando de cada sesién.
> Elaborar e integrar el acta original de cada Sesién.
» Elaborar los oficios de certificacién de puntos de cada Sesién.
» Remitir, a través de la Secretaria Técnica, las actas originales, firmadas, de las
Sesiones de la Junta de Gobierno para su resguardo definitivo en la Direccién General.
» Realizar la logistica para proveer a las Sesiones de la Junta de Gobierno de los
insumos materiales, técnicos y logisticos necesarios para su desarrollo.
» Coadyuvar con las Dependencias y Unidades Administrativas que conforman el

SMDIF, previo a la celebracién de las Sesiones, para la integracion de la informacién
necesaria para su analisis y discusion para su posible inclusién en el Orden del Dia
correspondiente de la Junta de Gobierno.

» Generar un resguardo digital de las actas de la Junta de Gobierno.

Las Unidades administrativas deberan:

» Realizar la solicitud por escrito a la Secretaria Técnica para la integracion de un punto
al Orden del Dia para la Sesion de la Junta de Gobierno. Conforme al calendario de Sesiones
aprobado; la solicitud deberé ser remitida, preferentemente, por escrito a con quince dias
de anticipacion, la informacidn necesaria y los anexos correspondientes para la integracion
del punto al Orden del Dia para las Sesiones Ordinarias y una semana para las Sesiones
Extraordinarias de la Junta de Gobierno.

Definiciones:

» Acta: Documento oficial escrito, con firmas autdgrafas, en el que se relaciona lo
sucedido, tratando o acordado en las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias de la Junta de
Gobierno del SMDIF.

» Acuerdo: Eleccién o posicion establecida por la mayoria de los integrantes de la Junta
de Gobierno.
» Anexos: Conjunto de informacién necesaria, suficiente, clara, objetiva, validada y

oficial, que se integra de manera fisica 0 magnética a la correspondiente convocatoria para
las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias de la Junta de Gobierno del SMDIF.
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» Certificacion: Documento que contiene un acto administrativo mediante el cual se

acredita un determinado hecho o acto administrativo tomado por la autoridad competente;
incluye el contenido de documentos o informacidon que constan a una administracion
publica.

» Junta de Gobierno: Organo Superior Colegiado del SMDIF.

» Punto de acuerdo: Documento que establece una postura o propuesta referente a
un tema de interés publico, el cual es aprobado por los integrantes de la Junta de Gobierno.
» Reglamento: Al Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

v Dependencia o Unidad Administrativa: Cada una de las Subdirecciones,
Coordinaciones y Areas que comprenden la Estructura Organizacional del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Acrénimos:

v SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla
de Baz, México.

Insumos:

v Convocatoria de la Junta de Gobierno.
v Orden del dia de la Junta de Gobierno.
v Anexos de la Junta de Gobierno.

Resultados:

v Programas Anuales del PA y del PbRM debidamente firmados y sellados.
v Acta de la Junta de Gobierno.
v Certificacidn del Acta o del punto de acuerdo.

Interaccién con otros procedimientos:

v No aplica.
Politicas:
v La Junta de Gobierno sesionara de manera ordinaria, por lo menos, una vez cada dos

meses, en el dia que previamente se establezca mediante un calendario autorizado a mas
tardar la Gltima semana del mes de enero del ejercicio fiscal en curso.
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v La Junta de Gobierno deliberara los asuntos de su competencia a través de sus
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.
v Las Dependencias y Unidades Administrativas que requieran proponer un punto al

Orden del Dia para ser sesionado y aprobado por la Junta de Gobierno, deberan realizar la
solicitud, por escrito, incluyendo la justificacién y anexos necesarios a la Secretaria Técnica,
para su valoracién e integracion a la convocatoria correspondiente, dicha informacién
debera ser enviada con quince dias de anticipacion de la celebracion de la Sesién Ordinaria,

0 con una semana para Sesién Extraordinaria.

Desarrollo del procedimiento:

No. Responsable

Actividad a realizar

INICIO

1. Unidades Administrativas

Envian por oficio la solicitud de
incorporacion de sus puntos para
aprobacion por la Junta de Gobierno.

2. Area de Actas y Acuerdos

Recibe, revisa las solicitudes y los anexos
presentados e integra la propuesta del
Orden del Dia para validaciéon de la
Secretaria Técnica

3. Secretaria Técnica

~ Presidencia y Secretaria de la

Valida la informacién presentada y la

propuesta del Orden del Dia y lo expone

ante la Presidencia y Secretaria de la Junta

Autorizan el Orden del Dia wagcha de
celebracion.

Integra la convocatoria con los anexos
correspondientes y los proyectos de
acuerdo de cada punto a someter en la
Sesion.

También realiza la integracién del guion.

Firma las convocatorias para la Sesion.

Notifica la convocatoria para la Sesién
Solemne, Ordinaria o Extraordinaria a los
integrantes de la Junta de Gobierno.

- Junta de Gobierno

5. Area de Actas y Acuerdos

6. Secretaria de la Junta de Gobierno
7. Area de Actas y Acuerdos

8. Integrantes de la Junta de

Gobierno

Se presentan en la Sesién Solemne,
Ordinaria o Extraordinaria para su
celebracién de acuerdo a lo establecido en
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No.

Responsable

Actividad a realizar

el oficio de convocatoria emitido por la
persona titular de la Secretaria de la Junta
de Gobierno.

Area de Actas y Acuerdos

Elabora los oficios con las certificaciones
de los acuerdos para notificar a las
unidades administrativas solicitantes los
términos de aprobacion de sus puntos.

10.

Secretaria de la Junta de Gobierno

Firma los oficios y las certificaciones
correspondientes.

11.

Area de Actas y Acuerdos

Notifica los oficios y las certificaciones
firmadas a las unidades administrativas.

12,

Area de Actas y Acuerdos

Elabora el acta de cada sesién de la Junta
de Gobierno, integrando los puntos
tratados y los acuerdos tomados.

102 13.

Integrantes de la Junta de
Gobierno

Validan con su firma el acta
correspondiente de cada una de las
sesiones  Solemnes, Ordinarias o
Extraordinarias de la Junta de Gobierno.

14.

Secretaria Técnica y Area de Actas
y Acuerdos

Una vez recabada la totalidad de las firmas
autégrafas del acta correspondiente,
digitalizan la misma para el resguardo
digital y remite por oficio el Acta original a
la Secretaria de la Junta de Gobierno.

15.

Secretaria Técnica

Solicita a la Coordinacién de Sistemas la
publicacion del Acta digitalizada.

16.

Secretaria de la Junta de Gobierno

Resguarda las Actas originales de las
Sesiones de la Junta de Gobierno y da
seguimiento puntual a los acuerdos
suscritos en la misma a través de la
Secretaria Técnica.

FIN
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Diagrama de flujo:

Presidencia y Secretaria de la

Unidades Administrativas Area de Actas y Acuerdos Secretaria Técnica p
Junta de Gobiemo

1.Envian por oficio la
solicitud de incorporacion de
5US puntos para aprobacion
por Ia Junta de Gobiemo

g P et '

2 Recibe, revisa las
solicitudes y los anexos
presentados eintegrala) |
propuesta del Orden del
Dia para validacion de la

Secretaria Técnica

3 Valida la informacion
presentada y la
propuesta del Orden del
Diayloexponeantela | |
Presidencia y
Secretaria de la Junta
de Gobiemo para
acordar fecha de sesion

4 Autorizan el Orden

5.Integra la convocatoria r
con los anexos dei Dlla g fecha de
correspondientes y los Celebracion
proyectos de acuerdo de

cada punto a someter
para en la Sesion

Realiza la integracion del | N
quion de mando N

oo

L)
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Procedimiento: Coordinacion de las sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la Junta de Gobiemo

7 Netifica la convocatoria
para la Sesion Solemne,
+—» Ordinaria 0 Extraordinaria a —
los integrantes de 1a Junta

convocatorias para la
Sesidn

8.Se presentanen la

v
12.Elabora el acta de
cada sesion de 1 Junta de

Gobierno, integrando los
puntos tratados y los
acuerdos tomados

ek

16.Resguarda las Actas
originales y da

de Godiemo Sesion Solemne, Ordinaria
0 Extraordinana para
Su celebracion de acuerdo
L3 lo establecido en el oficio
ide convocatoria emitido por
la persona titular de la
9 Elabora los oficios con las Secretaria de Ia Junta de
ertificaciones de los acuerdos| |[™ | Gobiemno
i para notificar 3 las unidades
iministrativas solicitantes los
10.Firma los oficios itérminos de aprobacion de sus ¢/
las certificaciones puntos.
correspondientes
11. Notifica los oficios
y las certificaciones
firmadas a las unidades
administrativas

13.Validan con su firma
el acta correspondiente de

cada una de Ias sesiones
Solemnes, Ordinarias o
Extraordinarias

14. Una vez recabada la
totalidad de las firmas
autdgrafas del acta
correspondiente,
digitalizan I3 misma para
el resguardo digital y
remite por oficio el Acta
onginal a la Secretaria de
Ia Junts de Gobierno

Secretaria de la Junta de i Integrantes de la Juntade | Secretaria Técnica y Area de oo
iermo Area de Actas y Acuerdos Gobierno Actas y Acuerdos Secretaria Técnica
6.Firma las

15. Solicita a la

Coordinacion de
1a publicacion

del Acta digitalizada
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Medicidn:

Nombre del Indicador: Coordinacién de las sesiones Ordinarias y Extraordinarias de la Junta
de Gobierno.

Descripcion: Medir el porcentaje de cumplimiento en la coordinacién de las sesiones
Ordinarias y Extraordinarias de la Junta de Gobierno.

Férmula: (Nimero de Sesiones Ordinarias realizadas / Nimero de Sesiones Ordinarias
programadas) * 100

Férmula: (Ndmero de Sesiones Extraordinarias realizadas / Numero de Sesiones
Extraordinarias solicitadas) * 100

Periodicidad: Anual.

105
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DIF

Tlalnepantia

»

(Y
S

nuestro ciudod
2025 2027

Oficio de convocatoria

Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz | 2025 - 2027
Av. Convento de Santa Monica s/n, Hab. Jardines de Santa Monica,

C.P. 54050, Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

55 5361 2115

“2026. Ao del ¢ i M en el Estado de México”.

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
SECRETARIA TECNICA

SMDIF-TLA/SJG/ /ANO

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a de de 2026.

PERSONA INTEGRANTE
DE LA JUNTA DE GOBIERNO.
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 13 Bis y 13 Bis D de la Ley que Crea los Organismos Publicos
Di i de Asi ia Social, de Caracter Municipal, denominados “Sistema
Municipales para el Desarrolio Integral de la Familia™; articulo 16, fraccién |, 17 fraccion IV, 22
y 31 del Reg nto Interno del Si Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Tlalnepantla de Baz, México; y por instrucciones de la s
Presidenta de la Junta de Gobierno y Presidenta Honorifica de este Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia, me dirjo a Usted para convocaria a la

Sesion de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México (SMDIF), que
tendra verificativo el dia de del afio en curso, a las diez horas en la “Sala de
Juntas de Presidencia del Sistema Municipal DIF”".

Adjunto al presente, encontrara el Orden del Dia, asi como los proyectos de acuerdo y anexos
correspondientes.

Sin otro particular de momento, agradezco de antemano su asistencia.

ATENTAMENTE

NOMBRE
DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO Y
SECRETARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNO

cee_______
Expediente
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SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

DE DE
HORAS

“SALA DE JUNTAS DE LA PRESIDENCIA DEL SMDIF”

ORDEN DEL DIiA

I.  Lista de asistencia, certificacion y declaracion del quérum legal.

1. Lectura y en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

a) Presentacion y en su caso aprobacion del Acta referente a la Sesion 1 07
de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, de fecha

de de : ,’

b) Propuesta, andlisis, discusion y en su caso, aprobacién del Acuerdo por el cual, el
Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia de Tialnepantla de Baz,
Estado de México, (aprueba / autoriza / reforma / modifica)

o)

. Ci dela Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno.

2132
RASDASPIaP P iap oD LaP Lap LoD AED TP Lab Iop LoD LaPLap Lab SeD SEP Lap Leb 2o Lap Lep Lap i Aep 13
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Formato certificacion de acuerdo de la Junta de Gobierno

H.AYUNTAWIENTO D I F
CONSTITUCIONAL

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF

DE TLALNEPANTLA DE BAZ SECRETARIA TECNICA Tlalnepantla
2025-2027 nuestra ciudad
” 20252027
33 “X
SMDIF-TLA/SJG/______/ANO

DIRECTOR(A) GENERAL DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIADE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO,
EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 14, FRACCION Vill
DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA SOCIAL, DE
CARACTER MUNICIPAL DENOMINADOS “SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

FAMILIA” Y EL ARTICULO , FRACCION(ES) DEL REGLAMENTO INTERNO DEL

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO

DE MEXICO, PUBLICADO EN “GACETA MUNICIPAL”, NUMERO , VOLUMEN , DEFECHA
DE I :

CERTIFICA

Que, en la Sesion de la Junta de Gobiemo del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, de fecha de del
afio dos mil en el inciso “___" del Segundo Punto del Orden del Dia, referente a la Propuesta, analisis,

discusion y en su caso, aprobacion del Acuerdo por el cual, el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Tlalnepantia de Baz, Estado de México,

, se tomé el Acuerdo que a la letra dice: ——- e e e e ee

“Con fi to en lo di en los articulos 13, fraccion il de la Ley que Cma los Organismos Publicos
Descentralizados de Asistencia Socml de Caracter Municipal, der di icipales para el Desarrollo
Integral de la Familia™; y | R . del R Intemo del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz Estado de México;

PRIMERO. Se aprueba el fla

, de conformidad al anexo correspondiente que integra
el presente acuerdo y al que formara parte del apéndice del acta de la p Sesion.

SEGUNDO. Se instruye a —

TERCERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al momento de su (ap ién / publicacién).”

Este acuerdo fue aprobado por (Unanimi yoria) de las y los g de la Junta de Gobierno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México presentes. ——-—-—mmmemmemme

Se extiende la presente ificacion el dia de del dos mil , para los
tramites y efectos legales a que haya lugar.

EL (LA) DIRECTOR (A) GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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Validacion del procedimiento:
Procedimiento: Cédigo:

Coordinaciéon de las sesiones Ordinarias y
Extraordinarias de la Junta de Gobierno.

SMDIF/2026/MP/ST/AyA-01

Responsable de la elaboracién y del
procedimiento

Revisé

Lic. José Andrés Rodriguez Loyola
Titular del Area de Actas y Acuerdos

DIF

Tlalnepantia

)\ ¢ nuestra ciudad
}f\’ 2025-2027

AREA DE ACTAS Y
ACUERDOS

DIF

Tialnepantia

nuestra ciudad

é 2025-2027

SECRETARIA TECNICA
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Vil. SIMBOLOGIA
Lo Simbolo ~ Significado

Terminal: indica el inicio o la terminacion
del flujo, puede ser accién o lugar; ademas
se usa para indicar wuna unidad
administrativa o persona que recibe o
proporciona informacion.

Operacion: representa la realizacion de
una operacion o actividad relativas a un
procedimiento.

Decision o Alternativa: indica un punto
dentro del flujo en que son posibles varios
caminos alternativos.

Documento: representa cualquier tipo de
110 4, documento que entre, se utilice, se genere
o salga del procedimiento.

Multidocumentos: representa un paso del
proceso que genera multiples
documentos o informes.

Archivo: indica que se guarda un
documento en forma temporal o
permanente.

Disco magnético: representa el
almacenamiento de datos en medios
magnéticos.

Conector de pdgina: representa una
conexién o enlace con otra hoja diferente
en la que continua el diagrama de flujo.

Direcciéon de flujo o linea de unidn:

— \ conecta los simbolos sefialando el orden

= - \ en que se deben realizar las distintas
operaciones.

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
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Vill. HOJA DE ACTUALIZACION

Responsable de la Dependencia:
Lic. Pamela Ponce de Ledn Torres.
Secretaria Técnica del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz.

Fecha Descripcion del cambio Pagina

Integracién de la primera edicion del

Manual de Procedimientos de la

Secretaria Técnica del Sistema

Municipal para el Desarrollo Integral -

de la Familia de Tlalnepantla de Baz, 1M1
México para la administraciéon 2025 —

2027. ”

Aprobacion:
Junio de 2026
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IX. VALIDACION

D ! I Dependencias del SMDIF responsables de la Validacion

Tlalnepantia
dad Autorizé Valido

‘[ e lid l

DIRECCION GENERAL TDIalnepalntla

‘\ nuestra ciudad

g 2025 2027
%% - SECRETARIA TECNICA
o

Mtra. Laura Adriana Camara Castan
Directora General del Sistema Municipal
112 para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF) Tlalnepantla de Baz, México.

para el esarrollo Integral de la Familia
(DIF) Tlalnepantla de Baz, México.

Elaboré

Revisé en el ambito juridico

DIF

I\Ea?nepanﬂa
ﬁ"}{ %%&giw Tialnepantia
CONSEJERIA JURIDICA \/’""if:gfggad
SECRETARIA TECNICA

L ul Esquivel Velasco

€jero Juridico del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF) Tlalnepantla de Baz, México.

Secretarfa Técnica Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia
(DIF) Tlalnepantla de Baz, México.
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X. DICTAMINACION, APROBACION Y VIGENCIA

Dictaminacion

Con fundamento en el articulo 39, segundo parrafo de la Ley Nacional para Eliminar Tramites
Burocraticos, asi como en el articulo 54, fraccidn IV del Reglamento Interior de la Administracion
Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, la Coordinacién General de
Simplificacién y Digitalizacion del Municipio de Tlalnepantla de Baz, emitid el dictamen favorable
para el Analisis de Impacto Regulatorio en su modalidad de exencién con relacién al presente
Manual de Procedimientos a través del oficio PM/CGSD/233/2026 de fecha 15 de junio de 2026.

Aprobacién

Con fundamento en los articulos 13, fraccion Ill de la Ley que crea a los Organismos Publicos
Descentralizados de Asistencia Social de Caracter Municipal, denominados “Sistemas
Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia” y 15, fraccidn lll del Reglamento Interno del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, la
Junta de Gobierno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Tlalnepantla de Baz, México validé y aprobd el presente Manual de Procedimientos, en la Novena
Sesion Ordinaria de fecha 26 de junio de 2026.

Vigencia

El presente Manual de Procedimientos entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Municipal, Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz.
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Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Tlalnepantla de Baz

Estado de México 2025 - 2027

C. RACIEL PEREZ CRUZ
Presidente Municipal Constitucional

C. Yanett Maribel Soto Diaz
Primera Sindica

C. Alonso Adrian Juarez Jiménez
Primer Regidor

C. Vladimir Orturio Gonzalez
Tercer Regidor

C. Julio Sebastian Rodriguez Gallardo
Quinto Regidor

C. Jesuas Yair Cruz Olivares
Séptimo Regidor

C. Patricia Leonila Abarca Figueroa
MNovena Regidora

C. Edna Valeria Sosa Juarez
Décima Primera Regidora

C. Irma Lorena Roa Lépez
Segunda Sindica

C. Maria del Rosario Aguirre Flores
Segunda Regidora

C. Rubi Correa Ortega
Cuarta Regidora

C. Aline Davila Huizar
Sexta Regidora

C. Perla Guadalupe Monroy Miranda
Octava Regidora

C. Jose Janitzio Soto Zamorano
Décimo Regidor

C. Eduardo Rojas Valerio
Décimo Segundo Regidor

C. Miguel Angel Bravo Suberville
Secretario del Ayuntamiento
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