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2025. “Bicentenario de la vida municipal del Estado de México”
umario

. En atencion al oficio IMCUFyDET/DR/09/0461/2025, por el cual solicitan la publicacién de los
acuerdos tomados en la Primera Sesion Extraordinaria celebrada en fecha 04 de septiembre del

C. Raciel Pérez Cruz, Presidente Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, en ejercicio de las atribuciones que le
confieren los articulos 128 fraccion XIV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, asi como el articulo 48
fraccion 111, 86 y 91 fracciones VIII y XIII de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, a sus habitantes hace saber:

@ www.tlalnepantia.gob.mx



En atencién al oficio IMCUFyDET/DR/09/0461/2025, por el que solicitan la publicacién de
los acuerdos tomado en la Primera Sesidn Extraordinaria celebrada en fecha 04 de
septiembre del 2025.
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IMCUFyDET

H AYUNTAVEENTO INSTITUTO MUNICIPAL DE Tlalnepantla
TALNEANTA DE Bz CULTURA FiSICA Y DEPORTE nuestra ciudad
2025-2027 i’ 2025-2027

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 04 de septiembre del 2025.

Oficio: IMCUFyDET/DR/09/0461/2025
Asunto: Se solicita Publicacion

MTRO. MIGUEL ANGEL BRAVO SUBERVILLE
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo, al tiempo que me permito distraerle de sus
ocupaciones, para solicitar gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, a efecto de que
sean publicados en la Gaceta Municipal, los Acuerdos tomados en la Primera Sesién Extraordinaria
de fecha cuatro de septimbre del dos mil veinticinco, siendo estos los siguientes:

- Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento
Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz.

- Acuerdo por el que se presentan las Reglas de Operacién para el Otorgamiento de Estimulos
Deportivos.

- Acuerdo por el que se aprueba el concepto y cuota de recuperacién por uso de
estacionamiento en las instalaciones deportivas municipales a cargo del Organismo Piiblico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla
de Baz.

- Acuerdo por el que se aprueban los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo
para el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz.

- Acuerdo por el que se aprueban las Bases Generales para la realizacién de Auditorias y
otras intervenciones del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz.

Para lo cual, anexo al presente sirvase encontrar los Acuerdos anteriormente descritos, en formato
impreso y digital; para mejor proveer.

Tlalnepantla | Secretaria del
Lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

Sin otro particular, quedo de Usted.

04 SEP. 2005 ]
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ICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE

C.c.p. —Archivo

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz
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KATRNTO INSTITUTO MUNICIPAL DE Tlalnepantia

TUALNEPANTUA € 042 CULTURA FISICA Y DEPORTE o i
y 2025-2027

El LICENCIADO JOSE LUIS SIERRA TORRES, en mi caracter de Secretario Técnico del Consejo de Gobierno del
y Director General del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, cargo que me fue conferido a través del nombramiento de fecha tres de
julio del afio en curso, en la Vigesima Tercera Sesién Ordinaria del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz y
con fundamento en el articulo 25 fraccion XVII del Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz publicado en la "Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, afio XXXIV, nimero
31, volumén 2 del dia once de julio de dos mil veinticinco. - === == === === === --=ccc-ccmcmmoo--

CERTIFICA
Que, en la Primera Sesion Extraordinaria del Consejo de Gobierno del Organismo Plblico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, celebrada en fecha cuatro
de septiembre de dos mil veinticinco, en el inciso B del Segundo Punto del orden del dia, referente a la
propuesta, andlisis, discusion y en su caso aprobacién del Acuerdo por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones del Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se tomo el acuerdo que a la letra dice:
“Con fundamento en los articulos 22 fraccion | de la Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz y 23 fraccion Il del
Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se somete a consideracion del Consejo el siguiente acuerdo: - - - - - - - - -
PRIMERO. Se aprueban las reformas, adiciones y derogaciones de diversas disposiciones del Reglamento
Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
de Tlalnepantla de Baz, aprobado en el inciso a del Segundo Punto del Orden del Dia de la Primera Sesién
Ordinaria celebrada en fecha cuatro de julio de dos mil veinticinco, publicado en Gaceta Municipal, nimero
31 Volumen 2 de fecha once de julio de dos mil veinticinco, de conformidad al anexo correspondiente que
integra el presente acuerdo y al que formara parte del apéndice del acta de la presente sesion. - - - - - - - - -
SEGUNDO. Se instruye al Secretario del Consejo de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, realice las adecuaciones
de forma y estilo previo a la publicacién de las reformas, adiciones y derogaciones aprobadas en el resolutivo
o= R i T

025 Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Mexico™

TERCERO. Se instruye al Secretario del Consejo de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, realizar los tramites
pertinentes para la publicacion de las reformas, adiciones y derogaciones de diversas disposiciones del
Reglamento Interno del Organismo Pblico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, en los términos del presente acuerdo. - - - - - == === === === === - = - -
CUARTO. Las reformas, adiciones y derogaciones de diversas disposiciones del Reglamento Interno del
Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Tlalnepantla de Baz, entraran en vigor a partir de su publicacion, en la Gaceta Municipal”. - - - - - - - - - - - -

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de los integrantes del Consejo de Gobierno del Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
S e S S S A A s B

y PR =\ 2 De 5 ; 3
Se extiende la presente certificacion el dia ¢yatro de septiembre c@%\i mw%ﬂit}g/nco, para los tramites y
efectos legales a que haya lugar. - - - - - - -|-F - - - - - - - - - ® %

Secretario 0 del Consejoz
Director Genefal del Organismo deli"&g,g)emﬁﬂ'aﬂi’ido o
Denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y De&mgﬂgg&lﬁé’bantla de Baz

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz
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Propuesta, andlisis, discusién y en su caso aprobacion del Acuerdo por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones del Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, para el periodo 2025-2027.

Con fundamento en lo contenido en el articulo 18 fraccion Il y 22 fraccién | de la Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se reforman
los articulos 5, 23 fraccion VI; 47 fracciones IX y XI; 57 fraccion XIV; 63 fraccion XX; y 69 fracciones X y XI; se
adicionan, las fracciones XXVII, XXVIIl y XXIX al articulo 52 recorriéndose por su orden los siguientes; la fraccién
XXXII al articulo 63 recorriéndose por su orden los siguientes y se deroga la fraccion IV del articulo 66 del
Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Tlalnepantla de Baz, para quedar como sigue:

Articulo 5.- Cualquier proyecto de reforma al Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Tlalnepantla de Baz, se analizard por lo que hace solamente a su formalidad legal por la Unidad Juridica
del Instituto y ésta la turnard, con las observaciones conducentes, al Director General para su validacién y realizado
éste, dard cuenta al Consejo de Gobierno, para su discusion, debate y resolucion.

Articulo 23.- ...

laV...

V1. Representar legalmente al Instituto, con facultades de pleitos y cobranzas, actos de administracion y de
dominio, con todas las facultades que requieran clausula especial conforme a la ley, pudiendo otorgar poderes
generales o especiales a servidores publicos o a terceros, segtin convenga a los intereses del IMCUFyDET; asi como
para que la ejerza individual o conjuntamente, con facultades de delegacidn, segtin el tipo de poder conferido;

Articulo 47.- ...

la Vil ...

IX. Dirigir el funcionamiento del Instituto en todos sus aspectos, vigilando el cumplimiento y ejecucién de sus
objetivos y programas; asi como supervisar la adecuada administracion de las instalaciones deportivas;

b, S

XI. En conjunto con la Coordinacion de Administracion y Finanzas, ejecutar y controlar el presupuesto del Instituto,
en los términos aprobados;

Articulo 52.- ...

laXXv....

XXVII. Coadyuvar con el Enlace de Mejora Regulatoria del IMCUFyDET, respecto los tramites que se realicen al
respecto;

XXVIII. Recabar, difundir y actualizar la informacién relativa a las obligaciones de transparencia comunes y
especificas a la que se refiere la normatividad adjetiva en la materia;

XXIX. Recabar y entregar la informacion solicitada por la unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica
del Ayuntamiento; y

XXX. Las demas que establezca el Consejo y la Direccién General en el dmbito de sus atribuciones o que sefiale la
normatividad aplicable.

Articulo 57.- ...

laXll. ...

XIV. Solicitar y recibir la comparecencia de los servidores o ex servidores publicos y particulares, personas fisicas y
representantes legales de las personas juridico colectivas que sea necesario para la integracion y desarrollo de la
investigacion;

Articulo 63.- ...

laXX. ..

XX. Coordinar la administracién de las instalaciones deportivas a cargo del IMCUFyDET, en conjunto con el Area de
Infraestructura Deportiva;

XXXII. Fungir como Enlace de Mejora Regulatoria del IMCUFyDET en los términos legales establecidos en la materia;
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XXXIl. Las demds que le confiera el Director General, las leyes, reglamentos y demés disposiciones juridicas y
normativas aplicables.

Articulo 66.- ...
lalll....
IV. Se deroga;

Articulo 69.- ...

lalX. ..

X. Rendir opinion técnica, para su presentacién por parte del Director General del IMCUFyDET respecto a las areas
de reserva destinadas a la préctica del deporte en los programas municipales de desarrollo urbano de centros de
poblacion;

XI. Administrar las instalaciones deportivas a cargo del IMCUFyDET, verificando que se cumplan los usos y horarios

autorizados por el Instituto de los distintos espacios deportivos, sin perjuicio de los convenios que se hayan suscrito
para tal efecto; y
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Con fundamento en lo contenido en el articulo 18 fraccion Il y 22 fraccién | de la Ley que crea el Organismo Piblico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se reforman
los articulos 5, 23 fraccién VI; 47 fracciones IX y XI; 57 fraccién XIV; 63 fraccién XX; y 69 fracciones X y XI; se
adicionan, las fracciones XXVII, XXVIIl y XXIX al articulo 52 recorriéndose por su orden los siguientes; la fraccién
XXXII al articulo 63 recorriéndose por su orden los siguientes y se deroga la fraccién IV del articulo 66 del
Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Tlalnepantla de Baz, para quedar como sigue:

REFORMAS, ADICIONES Y DEROGACIONES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL IMCUFyDET
DICE DEBE DECIR

Articulo 5.- Cualquier proyecto de reforma al | Articulo 5.- Cualquier proyecto de reforma al Reglamento
Reglamento Interno del Instituto Municipal de | Interno del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se | Deporte de Tlalnepantla de Baz, se analizaré por lo que
analizard por lo que hace solamente a su formalidad | hace solamente a su formalidad legal por la Unidad
legal por la Gerencia Juridica del Instituto y ésta la | Juridica del Instituto y ésta la turnard, con las
turnard, con las observaciones conducentes, al | observaciones conducentes, al Director General para su
Director General para su validacion y realizado éste, | validacion y realizado éste, dara cuenta al Consejo de
dara cuenta al Consejo de Gobierno, para su | Gobierno, para su discusion, debate y resolucién.
discusion, debate y resolucion.
Articulo 23.- ... Articulo 23.- ...
VI. Representar legalmente al Instituto, con | VI. Representar legalmente al Instituto, con facultades de
facultades de pleitos y cobranzas, actos de administracién | pleitos y cobranzas, actos de administracién y de dominio, con
y de dominio, con todas las facultades que requieran | todas las facultades que requieran clausula especial conforme
cldusula especial conforme a la ley, pudiendo otorgar | a la ley, pudiendo otorgar poderes generales o especiales a
poderes generales o especiales a servidores publicos 0 a | servidores publicos o a terceros, segiin convenga a los intereses
terceros, seguin convenga a los intereses del IMCUFYDET; | del IMCUFyDET; asi como para que la ejerza individual o
asi como para que la ejerza individual o conjuntamente, | conjuntamente, con facultades de delegacion, segiin el tipo de
con facultades de delegacion, segin el tipo de poder | poder conferido;
conferido; (la tiene el Director General)
Articulo 47.- ... Articulo 47.- ...
IX. Dirigir el funcionamiento del Instituto en todos sus | IX. Dirigir el funcionamiento del Instituto en todos sus aspectos,
aspectos, vigilando el cumplimiento y ejecucién de sus | vigilando el cumplimiento y ejecucién de sus objetivos y
objetivos y programas; programas; asi como supervisar la adecuada administracién de
las instalaciones deportivas;
XI. En coordinacién con la Gerencia de Administracién y | XI. En conjunto con la Coordinacién de Administracion y
Finanzas, ejecutary controlar el presupuesto del Instituto, | Finanzas, ejecutar y controlar el presupuesto del Instituto, en
en los términos aprobados; los términos aprobados;
Articulo 52.- ... Articulo 52.- ...
XXVII. Las demds que establezca el Consejo y la Direccion | XXVII. Coadyuvar con el Enlace de Mejora Regulatoria del
General en el dmbito de sus atribuciones o que sefiale la | IMCUFyDET, respecto los tramites que se realicen al respecto;
normatividad aplicable. XXVIII. Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a
las obligaciones de transparencia comunes y especificas a la
que se refiere la normatividad adjetiva en la materia;
XXIX. Recabar y entregar la informacion solicitada por la unidad
de Transparencia y Acceso a la Informacién Puiblica del
Ayuntamiento; y
XXX. Las demds que establezca el Consejo y la Direccién General
en el dmbito de sus atribuciones o que sefiale la normatividad
aplicable.
Articulo 57.- ... Articulo 57.- ...
XIV. Solicitar y recibir la comparecencia de los servidores | XIV. Solicitar y recibir la comparecencia de los servidores o ex
0 ex servidores pdblicos y particulares, personas fisicas y | servidores publicos y particulares, personas fisicas y
representantes legales de las personas juridico colectivas | representantes legales de las personas juridico colectivas que
que sea necesario para la integracién y desarrollo de lade | sea necesario para la integracion y desarrollo de la
la investigacion; investigacion;
Articulo 63.- ... Articulo 63.- ...
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XX. Supervisar la adecuada administracion de las
instalaciones depotivas;

XXXII. Las demds que le confiera el Director General, las
leyes, reglamentos y demds disposiciones juridicas y
normativas aplicables.

XX. Coordinar la administracion de las instalaciones deportivas
a cargo del IMCUFyDET, en conjunto con el Area de
Infraestructura Deportiva;

XXXII. Fungir como Enlace de Mejora Regulatoria del
IMCUFyDET en los términos legales establecidos en la materia;
XXXIII. Las demds que le confiera el Director General, las leyes,
reglamentos y demds disposiciones juridicas y normativas
aplicables.

Articulo 66.- ...
IV. Administrar las instalaciones deportivas a cargo del
IMCUFIDET;;

Articulo 66.- ...
IV. Se deroga;

Articulo 69.- ...

X. Rendir opinidn técnica, para su presentacion por parte
de la directora General del IMCUFyDET respecto a las
dreas de reserva destinadas a la practica del deporte en
los programas municipales de desarrollo urbano de
centros de poblacion;

Xl Verificar que se cumplan los usos y horarios
autorizados por el 251 Instituto de los distintos espacios
deportivos, sin perjuicio de los convenios que se hayan
suscrito para tal efecto, y

Articulo 69.- ...

X. Rendir opinidn técnica, para su presentacién por parte del
Director General del IMCUFyDET, respecto a las dreas de
reserva destinadas a la préctica del deporte en los programas
municipales de desarrollo urbano de centros de poblacién;

XI. Administrar las instalaciones deportivas a cargo del
IMCUFyDET, verificando que se cumplan los usos y horarios
autorizados por el Instituto de los distintos espacios deportivos,
sin perjuicio de los convenios o autorizaciones que se hayan
suscrito para tal efecto; y
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IMCUFyDET

HAAEOTD INSTITUTO MUNICIPAL DE Tlalnepantla

TUALNEPANTLA DE BAZ CULTURA FISICA Y DEPORTE ) siliestid cladad
) Q’ 2025-2027

El LICENCIADO JOSE LUIS SIERRA TORRES, en mi carécter de Secretario Técnico del Consejo de Gobierno del
y Director General del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, cargo que me fue conferido a través del nombramiento de fecha tres de
julio del afio en curso, en la Vigesima Tercera Sesién Ordinaria del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz y
con fundamento en el articulo 25 fraccién XVII del Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz publicado en la “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, afio XXXIV, nimero
31, volumén 2 del dia once de julio de dos mil veinticingo. = = = = = = = == == == == - o oo

------------------------------- CERTIFICA------ e
Que, en la Primera Sesion Extraordinaria del Consejo de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, celebrada en fecha cuatro
de septiembre de dos mil veinticinco, en el inciso C del Segundo Punto del orden del dia, referente a la
propuesta, andlisis, discusién y en su caso aprobacion del Acuerdo por el que se presentan las Reglas de
Operacién para el Otorgamiento de Estimulos Deportivos, se tomo el acuerdo que a la letra dice: - - - - - - -
“Con fundamento en lo dispuesto en los 22 fraccion Il y 24 fraccién IX de la Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz; asi como
el articulo 14 fraccion |, 23 fracciones | 'y V, 41 fraccion | y 47 fracciones X y XIV del Reglamento Interno del
Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Tlalnepantla de Baz, se somete a consideracion de este Consejo el siguiente acuerdo: - - - = = - = = = = - - - - -
PRIMERO. Se aprueban las Reglas de Operacion para el otorgamiento de estimulos deportivos del Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
conforme al anexo del presente acuerdo. - - = = = == == == == o oo oo ___________
SEGUNDO. Se solicita al Secretario Técnico del Consejo de Gobierno que, en coordinacién con el Titular de la
Secretarfa del Ayuntamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; se realicen todas las
acciones legales y administrativas correspondientes, para que el presente acuerdo, sea publicado en la “Gaceta
Municipal” Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantlade Baz. - - - - == === === - oo __

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de los integrantes del Consejo de Gobierno del Organismo
Pdblico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
PreSeNteS. = = - = - = = m m e o e e e e e eceeemaoa

Secretario Técr|ico de] Cogsejo deBpbiettioy— 7" -
Director General del Drganismo Publico D'é;sern o
Denominado Instituto Municipal de'Sultra Fisica y Deporte/abéﬂaiﬂéﬁantla de Baz

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz
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REGLAS DE OPERACION PARA
EL OTORGAMIENTO DE
ESTIMULOS DEPORTIVOS
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Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz
Roberto Fulton, Esquina Sor Juana Inés de la Cruz, Lote 1, Fraccionamiento Industrial San
Lorenzo, Tialnepantla de Baz, C.P. 54033.
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HAYUNTANENTO INSTITUTO MUNICIPAL DE Tlalnepantia
l TOLNEPRTADEBAZ CULTURA FISICA Y DEPORTE y nuestra ciudad
2038:20%, ‘, 2025-2027

005 Ricontenario de la vida municinal en el Ectania de Mévica™
£UL0 picentenqrio Ge g vico ur QI en el eStCLo Ce MiexiCo

ESTIMULOS DEPORTIVOS

Los estimulos deportivos son una muestra de la admiracion que este Gobierno Municipal
fiene para sus deportistas, entrenadores, activadores, jueces, drbitros, promotores y
poblacién que beneficia el deporte municipal; de tal forma que se destinard desde la
partida presupuestal 4423 “Premios, estimulos, recompensas, becas y seguros a deportistas”
con el objetivo de desarrollar y generar deportistas con sentido de identidad y espiritu
competitivo, para que estimulen su desarrollo mental y de autorrealizacion, que inspiren a
la poblacién a cambiar sus estilos de vida y sobre todo a las infancias y juvetudes de
Tlalnepantla de Baz.

Los estimulos se otorgardn con base en las siguientes:

o REGLAS DE OPERACION PARA EL OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS DEPORTIVOS

Primera.- El Organismo PUblico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Tlainepantla de Baz, en lo sucesivo “el Instituto”, otorgard beneficios
econdmicos denominados estimulos deportivos, con montos que van desde los $1,000.00
(Mil pesos 00/100 M.N.) hasta los $20,000.00 (Veinte mil pesos 00/100 M.N.) mensuales, en
funcién de la necesidad del beneficiario, a sus competencias, programas deportivos,
proyectos, entre otros. De tal forma, que los estimulos se asignarén a partir de ciertos criterios
en los cuales no solo se tomard en cuenta una trayectoria, sino también el impacto social y
el compromiso con la comunidad, de conformidad con la tabla de evaluacion que
posteriormente se detalla.

Segunda.- La permanencia del estimulo deportivo serd determinada por el Instituto, a través
de la respuesta que emita a la solicitud, con base en la disponibilidad del recurso, la
demanda de este beneficio y el cumplimiento de las metas y objetivos planteados por el
beneficiario en materia deportiva, buscando lograr unimpacto deportivo y social en funcion
de la misién y vision del Instituto.

Tercera.- Por lo anterior, esta accién de gobiemno prevé de manera clara y especifica, los
requisitos, montos, lineamientos de evaluacién, aceptacion y demds especificaciones en la
asignacién de estimulos deportivos, conforme al siguiente tabulador:

ACTIVIDAD O NIVEL

| [piapemneokcett | pom | e
2 Iniciacién deportiva $1,000 $4,000
3 Competiciéon Municipal $2,000 $6,000
4 Competicion Estatal $3,000 $9,000

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz
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5 Competicién Nacional $3,000 $12,000

6 Competicién internacional $4,000 $15,000

7 Deportista destacado $4,000 $20,000

Los rangos antes establecidos podran variar o incluso combinarse, con base en la
necesidad, desempefio, entrenamiento o competicién que requiera el beneficiario.

Los estimulos en favor de activadores, promotores, jueces y drbitros se otorgaran, de ser el
caso, con base en las horas que brinden el apoyo comuitario en los programas de
activacién fisica, promocidn deportiva o jueceo que establezca el Instituto, debiendo exhibir
la comprobacién comrespondiente en los términos que para ello se determine.

Cuarta.- El Instituto, a través del Area de Cultura Fisica y Deporte, realizard la evaluacion y
dictaminacion de los expedientes que se formen con los documentos que exhiban los
aspirantes a un estimulo deportivo; siendo el encargado de andlizar, valorar e integrar el
dictamen correspondiente, turnandose el mismo a la Direccién General del Instituto, para
su determinacién final.

Quinta.- Los estimulos se otorgardn a las y los deportistas, entrenadores, activadores, jueces,
drbitros, promotores y demds personas que promuevan el desarrollo del deporte en nuestro
Municipio; que representen deportivamente al mismo en eventos locales, nacionales e
internacionales; que promuevan una disciplina deportiva con fines de formacién,
recreacién o competencia; y demds acciones que fomenten el deporte en Tlalnepantla.

Sexta.- Es compatible la asignacién de estimulos deportivos a que se refieren las presentes
reglas, con la asignacién de otro tipo de subvenciones por parte del sector publico o
privado.

Séptima.- El Instituto fijard el monto del estimulo deportivo a otorgar, de acuerdo a las
necesidades del solicitante, a la disponibilidad presupuestal, asi como a la. demanda
ciudadana de este beneficio. Buscando siempre beneficiar a la mayor canfidad de
solicitantes que cumplan con los requisitos establecidos en la Cédula de Informacién de
Solicitud de Estimulos Deportivos y las presentes reglas de operacion.

Octava.- Los estimulos es una cantidad de dinero, cuyo objetivo busca colaborar con la
preparacion integral de los deportistas, fomentando la participacién de los mismos en
competencias municipales, estatales, nacionales e internacionales; también se les podrd
otforgar por los logros obtenidos a los promotores deportivos.

Novena.- Para que el estimulo sea entregado, los aspirantes deberan presentar en orden y
actualizados sus documentos, con base en los requisitos solicitados en la Cédula de
Informacién de Solicitud de Estimulos Deportivos.

Los requisitos y documentos solicitados son los siguientes:

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz
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TULALNEPANTLA
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PERSONAS FISICAS

1.- Escrito de peticién dirigido al

Lic. José Luis Sierra Torres, Director Articulo 113, 115, 116, 118, 119 y 120
General del Instituto Municipal de del Cédigo de Procedimientos
Cultura Fisica y Deporte, Administrativos del Estado de México.
especificando:
e Fecha de elaboracién, edad del ot 1 Articulo 4.229 y 4.230 del Cédigo Civil
solicitante, disciplina del Estado de México.
deportiva que practica,
domicilio dentro de s o
Tlalnepantla de Baz, teléfono Articulo 47 fraccién X, 63 fraccién XV
de contacto, proyeccién y 66 fraccién VI, §el Reglamento
deportiva, logros deportivos Interno .del Organismo Piblico
obtenidos dentro de los Gltimos Descentralizado denominado Instituto
ocho meses, accién de gobierno Municipal de Cultura Fisica y Deporte
de fechas de proximas de Tlalnepantla de Baz.
competencias, eventos
deportivos a participar vy
firma.

En caso de que el peticionario sea menor
de edad, el escrito debe ir firmado por
su padre, madre y/o tutor.

Dicho documento debera ser entregado
directamente en las oficinas del

Instituto, adjuntando los documentos 13
listados a continuacion:

a) Curricula Deportiva con evidencia SI 1

fehaciente de logros.

b) Identificacién oficial vigente; en

caso que el peticionario sea menor de sI 1

edad debe adjuntarse credencial para
votar del padre, madre y/o tutor.

c) Comprobante de domicilio en
Tlalnepantla de Baz, no mayor a tres ST
meses de expedicién.

d) Carta de autorizacién de uso de datos
personales e imagen para fines del
Accién de gobierno Municipal de Cultura
Fisica y Deporte. en caso de que el
solicitante sea menor de edad debe ser
firmada por padre, madre y/o tutor.

SI 1

e) Carta compromiso firmada por el
solicitante o en su caso por su padre,
madre y/o tutor, donde sefiale que
conoce y cumplird las Reglas de SI 1
Operacién de los estimulos deportivos
otorgados por el Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporte aplicables.

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz
Roherta Fiton, Esguing Sar luvana Inds de I Ciuz, Lote 1, Freccinnmmiania Inchurich Sam:
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"2025. Bicentencrio de lo vida municipal en el Estado de Mexico
Décima.- El estimulo deportivo, una vez determinado y asignado, en caso de ser en cheque,
se tendrd como fecha limite para ser cobrado treinta dias naturales a partir de la entrega
del mismo, de lo conirario, éste se cancelard.

Décimo Primera.- Una vez que el aspirante haya realizado el trdmite de otorgamiento de
estimulos deportivos, cumpliendo con todos y cada uno de los requisitos y documentos
requeridos para ello, el Instituto emitird la determinacién correspondiente dentro de los 15
dias habiles posteriores, notificando la misma al solicitante.

No se dard tramite a las solicitudes que no sean presentadas en los términos y con los
documentos que se especifican en la cédula prevista en el numeral Noveno de estas reglas
de operacion.

Décimo Segunda.- Serdn causas de cancelacién de otorgamiento del estimulo deportivo:

I Que el beneficiario presente documentos o informacion falsa al Instituto:

I Que el beneficiario no acredite haber participado en los eventos
registrados dentro de su programa de preparacién o de competencia,
salvo que se exhiba un justificante técnico o médico;

M. Que el beneficiario no cumpla con las obligaciones establecidas en las
presentes reglas de operacion;

IV. Cuando se detecte mal uso del estimulo deportivo oforgado;

V. Cuando el beneficiario incumpla con la comprobacion de actividades o
programas deportivos manifestados;

VI. Cuando el beneficiario se niegue sin justificacién, mas de dos veces a
participar en eventos de cardcter social o comunitario convocados por el
Instituto;

VIl Cuando el beneficiario incumpla con los objefivos o metas manifestadas

en su solicitud de estimulo o bien incumpla con alguno de los aspectos de
su evaluacion;
VIlIl. - Cuando no se cuente con la disponibilidad presupuestaria; y

IX. Cuando el beneficiario deshonre la imagen deportiva del Municipio.

Décimo Tercera.- El Instituto, a través de los criterios a continuacion listados, dictaminard los
expedientes que se generen con cada una de las solicitudes de estimulos deportivos;
también serén evaluados y dictaminados para continuar siendo beneficiarios.

La evaluacién de los aspirantes a un estimulo deportivo se redlizard con base en los
siguientes criterios:

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz
Roberto Fulton, Esquina Sor Juana Inés de la Cruz, Lote 1, Fraccionamiento Industrial San
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Trayectoria Deportiva: Se evaluard con dos puntos a los atletas
con una trayectoria  internacional  (Panamericanos,
M é ri 1, o Centroamericanos, Mundiales o Juegos Olimpicos).

Con un punto; a los atletas con una trayectoria nacional

Deporhvo (Competenicas nacionales federadas como  Nacionales
CONADE).

Con medio punto, a los atletas en desarrollo municipal y estatal.

(2 puntos por
rubro)

Competenicas préximas: Se evalurd con dos puntos
competencias federadas a nivel internacional.

T Ofal Con un punto, competencias federadas a nivel nacional.
Con medio punto, competencias municipales y estatales.

6 puntos S ——

Campamentos: Se evaluard con dos puntos los campamentos
que estén denfro de la programacion deportiva exhibida,
siempre y cuando cuenten con acreditacion de particpacion
en el campamento.

Con un punto, campamentos justificados emergentes.

Proyecto Social: Se evaluard con dos puntos si el proyecto
deportivo ya tiene acciones que impacten de forma concreta

dentro de la sociedad.

Impacto
Social  promueva el deporte dentro de la sociedad.

Con medio punto si el proyecto genera inspiraciéon dentro de
(2 puntos comunidad.

Con un punto, si el proyecto tiene una intencién de impacto o

la

por rubro)
Alcance del Evento: Se evalurd con dos puntos si el evento al que
asiste tiene un alcance masivo a nivel nacional o internacional.
Con un punto, si el evento tiene un alcance estatal.
TO"'GI Con medio punto, si el evento tiene un alcance local.
6 puntos R

Referencia: Se evaluard con dos puntos si las acciones fomentan
valores a nivel estatal o nacional.

Con un punto, si las acciones fomentan valores a nivel municipal.

Con medio punto, si las acciones fomentan valores en su
comunidad.

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz
Raherin Fitan, Esyina S buanauindsdr lau vz, hata 1., Fi i iamte Imch
Lorenzo, Tlainepantla de Baz, C.P. 54033.
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Desarrollo Desarrollo de talento: Se evaluard con dos puntos si el

d e -I- Cl| e nT o proyecto genera conocimientos para futuros atletas.
Con un punto, si el proyecto genera conocimiento a ofros
(2 puntos por atletas.
Con medio punto, si en el proyecto integra nuevos atletas.
rubro) ; F

Transmisién de conocimientos : Se evalurd con dos puntos si el

proyecto genera espacios de capacitacién o investigacion.
TOtQI Con un punto, si el proyecto involucra equipos de frabajo.

Con medio punto si tiene la intencién de trabajar en proyectos

4 puntos  tansversales.

| nc | U Slé n Inclusién: Se evalia con dos puntos si el proyecto integra poblacién
diversa (condiciones fisicas, género, ideologia, razas, entre ofros).
(2 puntos Con un punto si tiene la intencion de integrar a poblaciones
por rubro) diversas.

Libre de violencia: Se evalurd con dos puntos si el proyecto genera
TOfGI valores que erradiquen la violencia.

Con un punto si el proyecto busca valores que erradiquen la

4 puntos violencia.

Décimo Cuara.- Es de entera responsabilidad de los aspirantes, la informacion que
presenten o dejen de presentar con su solicitud, la cual serd materia de evaluacién y
dictaminacién con base en los criterios antes senalados.

Décimo Quinta.- Los aspirantes con mayor puntuacion, serdn los elegidos para ser
beneficiarios de los estimulos deportivos, los cuales tendrdn la vigencia asignada por el
Instituto.

Décimo Sexta.- Es obligacién de los beneficiarios de estimulos deportivos:
s Cumplir con su programa deportivo;

1. Proporcionar al Instituto o a quien este indique, de forma mensual y cada vez que
este lo requiera, la documentacién necesaria para evaluar el desempefio en su
actividad deportiva;

Il Representar al Municipio en competencias locales, nacionales e internacionales;

RV VRN §[l'lll"ll"l
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V. Utilizar todo tipo de uniformes e implementos deportivos, logotipos, escudos y
colores del Municipio y del Instituto;

V. Acudir a los eventos deportivos y/o civicos a los que sean convocados por el
Instituto; y

VI. Atendiendo a su calendario de competencias y preparacién en general, impartir
clinicas, charlas técnicas o experiencias en escuelas del territorio municipal en que
le requiera el Instituto.

Décimo Séptima.- Los estimulos procurardn ser distribuidos con criterios de equidad entre las
regiones que componen el Municipio.

Décimo Octava.- El Instituto promovera que los estimulos deportivos sean asignados con
equidad, paridad, inclusién y transparencia. Buscando beneficiar a todos los sectores de la
poblacién, pero sobre todo a los mds vulnerables.

Décimo Novena.- Las resoluciones que suspendan temporalmente o cancelen un estimulo
deportivo, son recurribles a través del recurso de inconformidad o mediante el juicio ante el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Reglas de Operacion entrardn en vigor el dia de su publicacion en el
Periddico Oficial Gaceta Municipal de Tlalnepantla de Baz, una vez que sea aprobado por
el Consejo de Gobiemo del Organismo PUblico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tialnepantia de Baz.

Segundo. Quedan sin efectos fodas las disposiciones anteriores y que se opongan a las
presentes Reglas de Operacion.

Tercero. La aplicacién de las presentes Reglas de Operacion corresponde a la Direccion
General del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, a través de las unidades administrativas que le
corresponda su atencién.

Cuarto. Publiquese en el Periddico Oficial Gaceta Municipal de Tlalnepantla de Baz, las
presentes Reglas de Operacion y difindase por todo el territorio municipal.

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz
Raherin Filtan, Esqydna S buranaulndsdr lau Qi lata 1., Fi i ismtey Imchsadricd: Sem:
Lorenzo, Tlalnepantla de Baz, C.P. 54033.
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EI LICENCIADO JOSE LUIS SIERRA TORRES, en mi caracter de Secretario Técnico del Consejo de Gobierno del
y Director General del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, cargo que me fue conferido a través del nombramiento de fecha tres de
julio del afio en curso, en la Vigesima Tercera Sesion Ordinaria del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz y
con fundamento en el articulo 25 fraccion XVil del Reglamento Interior del Organismo Pdblico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz publicado en la “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, afio XXXIV, nimero
31, volumén 2 del dia once de julio de dos mil veinticinco. - - - = === == === === oo oo

------------------------------- CERTIFICA------mmmmmmmmme e
Que, en la Primera Sesién Extraordinaria del Consejo de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, celebrada en fecha cuatro
de septiembre de dos mil veinticinco, en el inciso D del Segundo Punto del orden del dia, referente a la
propuesta, andlisis, discusion y en su caso aprobacion del Acuerdo por el que se aprueba el concepto y cuota
de recuperacién por uso de estacionamiento en las instalaciones deportivas municipales a cargo del
Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Tlalnepantla de Baz, se tomo el acuerdo que a la letra dice: - =~ === == == === = - oo oo .

“Con fundamento en los articulos 22 fraccion Il y 24 fraccién IX de la Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz; asi como
el articulo 23 fracciones | y IV, 41 fraccién | y 47 fracciones IX y XIV del Reglamento Interno del Organismo
Pdblico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
se somete a consideracion de este Consejo de Gobierno, el siguiente acuerdo: - - - = = === == - - = - - = - - -
PRIMERO.- Se aprueba el concepto y cuota de recuperacién por uso de estacionamiento en las instalaciones
deportivas a cargo del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, Estado de México para el periodo 2025 2027, misma que sera de $10.00
(Diez pesos 00/100 M.N.) por tiempo libre.- - - = = = = = = = = oo e
SEGUNDO.- Se autoriza que las recaudaciones obtenidas por la aplicacién de la cuota de recuperacion por
uso de estacionamiento en las instalaciones deportivas a cargo del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, sean ingresadas a la
Coordinacion de Administracion y Finanzas del Instituto y utilizarlas para cumplir con los objetivos del mismo.
TERCERO.- Se solicita al Secretario Técnico del Consejo de Gobierno que, en coordinacion con el Titular de la
Secretarfa del Ayuntamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; se realicen todas las
acciones legales y administrativas correspondientes, para que el presente acuerdo, sea publicado en la “Gaceta
Municipal’ Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz. - - = = = = == = = === === = = ===~~~ -
CUARTO.- Se instruye al Secretario Técnico del Consejo de Gobierno en su caracter de Director General del
Instituto, para que difunda oportunamente en las instalaciones deportivas a cargo del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, la cuota
de recuperacion referida en el resolutivo primero del presente acuerdo. - = === == === == == === o oo

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de los integrantes del Consejo de Gobierno del Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
presentes.

Secretario Tecnlco de
Director General del Org, ‘&
Denominado Instituto Municipal de Zltura Fisicay Depo?i’@m:ihmé’pantla de Baz

Instituto Municipal de Cultur'c Fisica y Deporte de_ 'I'Iulngponﬂg de Boz )
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Propuesta, andlisis, discusion y en su caso aprobacién del Acuerdo por el que se aprueba el
concepto y cuota de recuperacion por uso de estacionamiento en las instalaciones
deportivas municipales a cargo del Organismo Piiblico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz para el periodo 2025-2027.

Para efectos de establecer el concepto y cuota de recuperacion por uso de estacionamiento en las
instalaciones deportivas a cargo del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz, se realizo un andlisis sobre los
ingresos del Organismo, mediante el cual resulta fundamental e indispensable contar con este
ingreso y regularlo, ya que practicamente conforma el cincuenta por ciento de los ingresos propios
del Instituto, cabe sefialar que dicha actividad que se habia estado realizando de forma continua por
la Tesoreria Municipal hasta el momento de la Descentralizacion del Instituto; cuota que podra
permitir a este Organismo Publico Descentralizado generar recursos para seguir brindando servicios
y mejorar las condiciones de las instalaciones deportivas, tomando en consideracion que se
mantendra el costo que tenia de forma histérica por la cantidad de $10.00 (Diez pesos 00/100 M.N.)
por tiempo libre, con la finalidad continuar apoyando a la economia de la ciudadania y brindar un
espacio seguro para los vehiculos de los usuarios que acuden a las mismas y asi seguir fomentando
el deporte en nuestra Ciudad, lo anterior, en comparacion con los estacionamientos publicos dentro
del Municipio que tienen un costo que va desde los $15.00 (Quince pesos 00/100 M.N.) y hasta los
$25.00 (Veinticinco pesos 00/100 M.N.) por hora. Por lo cual se pone a su consideracion el concepto
y cuota de recuperacion por uso de estacionamiento en las instalaciones deportivas a cargo del
Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Tlalnepantla de Baz, en el siguiente acuerdo:

Con fundamento en los articulos 22 fraccion |l y 24 fraccién IX de la Ley que crea el Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla
de Baz; asi como el articulo 23 fraccion | y IV, 41 fraccion | y 47 fracciones IX y XIV del Reglamento
Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Tlalnepantia de Baz. PRIMERO. Se aprueba el concepto y cuota de recuperacion por
uso de estacionamiento en las instalaciones deportivas a cargo del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México para el periodo 2025 2027, misma que sera de $10.00 (Diez pesos 00/100 M.N.)
por tiempo libre. SEGUNDO. Se autoriza que las recaudaciones obtenidas por la aplicacion cuota
de recuperacion por uso de estacionamiento en las instalaciones deportivas a cargo del Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla
de Baz sean ingresadas a la Coordinacion de Adminsitracion y Finanzas del Instituto y utilizarlas
para cumplir con los objetivos del mismo. TERCERO. Se solicita al Secretario Técnico del Consejo
de Gobierno que, en coordinacién con el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México; se realicen todas las acciones legales y administrativas
correspondientes, para que el presente acuerdo, sea publicado en la “Gaceta Municipal” Organo
Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz. CUARTO. Se instruye al Secretario Técnico del
Consejo de Gobierno en su caracter de Director General del Instituto, para que difunda
oportunamente en las instalaciones deportivas a cargo del Instituto la cuota de recuperacion referida
en el resolutivo primero del presente acuerdo. QUINTO. El presente Acuerdo comenzara a surtir
efectos a partir de su aprobacién.
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IMCUFyDET

HAYUNTAMEENTO INSTITUTO MUNICIPAL DE Tialnepantla
TUANCPANTIA O 042 CULTURA FiSICA Y DEPORTE riestraciudid
e ﬁ’ 2025-2027

de famun

engriode lo vida ¢ ncipol en el Estado de Mexico”.

El LICENCIADO JOSE LUIS SIERRA TORRES, en mi caracter de Secretario Técnico del Consejo de Gobierno del
y Director General del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, cargo que me fue conferido a través del nombramiento de fecha tres de
julio del afio en curso, en la Vigesima Tercera Sesién Ordinaria del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz y
con fundamento en el articulo 25 fraccién XVII del Reglamento Interior del Organismo PUblico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz publicado en la “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, afio XXXIV, nimero
31, volumén 2 del dia once de julio de dos mil veinticingo. - - = - = = = = = == = === = < oo oo

------------------------------- CERTIFICA----- oo
Que, en la Primera Sesion Extraordinaria del Consejo de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, celebrada en fecha cuatro
de septiembre de dos mil veinticinco, en el inciso E del Segundo Punto del orden del dia, referente a la
propuesta, analisis, discusion y en su caso aprobacién del Acuerdo por el que se aprueban los Lineamientos
de Control Financiero y Administrativo para el Organismo Pdblico Descentralizado denominado Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se tomo el acuerdo que a la letra dice: - - - - -
“Con fundamento en los articulos 22 fraccion Il y 24 fraccion IX de la Ley que crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz; asi como
el articulo 23 fracciones | y V, 41 fraccién I1l y 59 fraccién XXXV del Reglamento Interno del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se somete
a consideracion de este Consejo de Gobierno, el siguiente acuerdo: - - - = = = = =~ === = === o_______
PRIMERO.- Se aprueban los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para el Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, conforme

al anexo correspondiente que integra el presente acuerdo y que forman parte del apéndice del acta de la
presente Sesion.- = - - = = = = - = - - - - - ool

SEGUNDO.- Se instruye a la Coordinadora de Administracion y Finanzas del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, a efecto
de que ejerza las atribuciones y funciones que en el 4mbito de su competencia se le atribuyen en los
lineamientos aprobados y hacerlo del conocimiento de las areas que conforman el Instituto. - = = - - - - - - - -
TERCERO.- Se solicita al Secretario Técnico del Consejo de Gobierno que, en coordinacion con el Titular de la
Secretarfa del Ayuntamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de Meéxico; se realicen todas las
acciones legales y administrativas correspondientes, para que el presente acuerdo, sea publicado en la “Gaceta
Municipal” Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz. - - - = = == - == == === - oo ______

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de los integrantes del Consejo de Gobierno del Organismo

Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
PreSeNtes. = = = = = = = = e e e e

Se extiende la presente certificacion el dia cuatro de septiembre de dos mil vg}mo, para los tramites y

efectos legales a que haya lugar. - - - - - - - @%‘@\S’a- ----- By
__________________________ L _0% S
%
o
3
@
LIC.JQ RA R
Secretario Técn e sejo de G&gwiem o 5
Director General Organismo Pablico DeSgentraliza &
Denominado Instituto Munici ( @ﬂg Zﬁgﬁéﬁ%ﬁla 1_@6’332

~ Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia de Baz
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CONSIDERANDO

Que en fecha 11 de julio de 2013, se publicaron en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”
numero 9 del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, los “LINEAMIENTOS DE CONTROL
FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO PARA LAS ENTIDADES FISCALIZABLES MUNICIPALES DEL
ESTADO DE MEXICO" en ellos, se establecieron las disposiciones minimas que habrian de
cumplir los servidores publicos de las entidades fiscalizables municipales, en materia de Control
financiero y administrativo.

Sin embargo y no obstante a que, los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las
Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México, establecian disposiciones que debian
observar los responsables del manejo de la Hacienda Publica Municipal y del patrimonio de los
Organismos Publicos Descentralizados; mediante el acuerdo 06/2024 publicado en la Gaceta de
Gobierno el dia 06 de agosto del dos mil veinticuatro, se abrogaron los lineamientos antes
mencionados.

Por lo que al tomar en consideracion que la disposicion administrativa abrogada, contenia
disposiciones minimas que debian cumplir los servidores publicos de las entidades fiscalizables
municipales, en materia de control financiero y administrativo para el manejo y uso de bienes y
servicios, resultaindispensable para el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantia
de Baz, establecer unos lineamientos de control en el ambito financiero, patrimonial, presupuestal,
contable y administrativo que deben observar los servidores pblicos de este Organismo Publico.

El objeto fundamental de los Lineamientos es, que los servidores publicos del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz
que tienen a su cargo la recepcion, manejo, administracion, custodia y la aplicacion de fondos
y recursos publicos, cuenten con un documento que contenga disposiciones en materia de
control financiero y administrativo.

En virtud de que el adecuado manejo de la hacienda publica, depende en gran medida del control
interno, el cual comprende entre otras cosas el plan de organizacion, los métodos y procedimientos
que en forma coordinada se adoptan en cada entidad fiscalizable municipal para salvaguardar sus
activos, verificar la razonabilidad, confiabilidad de la informacién financiera, promover la eficiencia
operacional y provocar la adherencia a las politicas prescritas por la administracion; por ello, los
responsables de administrar, registrar y aprovechar los recursos publicos, deberan tomar en cuenta
los objetivos que emanan de los presentes Lineamientos.

En mérito de lo expuesto y fundado, se emiten los:
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. LINEAMIENTOS DE CONTROL FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO PARA EL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAFISICA Y
DEPORTE DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO

PRIMERO: Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las normas en materia de control
financiero y administrativo en la obtencion, administracién y aplicacion de los recursos publicos
para el IMCUFyDET.

SEGUNDO: Corresponde al Organo Interno de Control, la facultad de interpretar y aplicar los
presentes Lineamientos; determinar lo no previsto en los mismos y emitir criterios y opiniones

respecto a las consultas que sobre situaciones reales y concretas planteen los servidores publicos
del IMCUFyDET.

CAPITULO Il
DE LAS DEFINICIONES

TERCERO: Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. CFDI: Comprobante Fiscal Digital;

II. CONSEJO: Al Consejo de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz;

. COORDINACION: A la Coordinacion de Administracion y Finanzas;

V. DIRECCION GENERAL: A la Director General del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz;

V. IMCUFyDET: Al Organismo Publico Descentralizado denominado del Instituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz;

VI. JEFATURA: A la Jefatura de Administracion;

VII. LINEAMIENTOS: A los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para el
IMCUFyDET;

VIl ORGANO INTERNO DE CONTROL.: Al Organo Interno de Control del IMCUFyDET;

IX. OSFEM: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Meéxico;

X. SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE: Al que recibe el despacho y/o nombramiento para
desempefiar un empleo, cargo o comision, de cualquier naturaleza en el Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, con independencia del
acto juridico que le haya dado origen;

XI. SERVIDOR PUBLICO DEL IMCUFyDET: A toda persona que desempefie un empleo,
cargo o comision, de cualquier naturaleza en el IMCUFyDET, con independencia del acto
juridico que le haya dado origen;

XII. SERVIDOR PUBLICO SALIENTE: Al que se separe de su empleo, cargo o comision, de
cualquier naturaleza del IMCUFyDET, con independencia del acto juridico temporal o
definitivo que le haya dado origen; por cualquier motivo, incluyendo renuncia, remocion,
destitucion, licencia, incapacidad, jubilacion, fallecimiento, cambio de adscripcion,
suplencia, encargo, término del periodo constitucional, entre otros;

XIil. - UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS: Al Titular de la Unidad de Recursos Humanos;
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XIV. UNIDAD DE CONTROL ARCHIVIiSTICO Y PATRIMONIAL: Al Titular de la Unidad de
Control Archivistico y Patrimonial;

XV. UNIDAD ADMINISTRATIVA: A la que se ubica dentro de los niveles jerarquicos en el
IMCUFyDET; y

XVI.  UNIDAD EJECUTORA: A la unidad administrativa adscrita al IMCUFyDET, en la cual se
desconcentra parte del ejercicio presupuestario, con el objeto de cumplir con eficiencia
el servicio encomendado.

CAPITULO Il
DE LOS SUJETOS

CUARTO: Son sujetos de los presentes Lineamientos:

a) Direccién General;
b) Coordinacion de Administracién y Finanzas; y
c) Organo Interno de Control;

QUINTO: Igualmente son sujetos de los presentes Lineamientos, las personas que desempefien un
empleo o cargo, de cualquier naturaleza en el IMCUFyDET, con independencia del acto juridico que
le haya dado origen; que tengan a cargo la recepcion, el manejo, la administracion, la custodia y la
aplicacion de fondos y recursos publicos; independientemente de las obligaciones especificas que
correspondan al empleo, cargo o comision.

SEXTO: Los presentes Lineamientos, deberan ser observados en la obtencion, administracion y
aplicacion de los fondos publicos, con la finalidad de salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad, eficiencia y transparencia en el uso de los mismos y evitar que se causen dafios y
perjuicios estimables en dinero o al patrimonio del IMCUFyDET; asi mismo, éstos seran aplicables,
siempre que no contravengan las disposiciones contenidas en los ordenamientos legales relativas a
la obtencioén, administracion y aplicacion de los ingresos publicos.

SEPTIMO: El incumplimiento de los presentes Lineamientos, sera sancionado en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, sin perjuicio de lo
establecido en otras disposiciones legales, reglamentarias o normativas aplicables.

CAPITULO IV )
DEL ESTABLECIMIENTO Y DIFUSION DE
ATRIBUCIONES, FACULTADES Y FUNCIONES

OCTAVO: El IMCUFyDET, establecera y difundira en forma clara y por escrito las principales
atribuciones, facultades y funciones de los servidores publicos de las unidades administrativas que
conforman al mismo, de manera que se evidencié la division de actividades sobre una misma
operacion en dos o mas personas o unidades.

NOVENO: Cuando algun servidor publico, tenga conocimiento de cualquier malversacion o desvio
de los recursos publicos, debera informarlo inmediatamente a su superior jerarquico o al titular del
Organo Interno de Control, para que proceda en términos de Ley, presentando evidencia documental
del hecho.

DECIMO: Los servidores publicos del IMCUFyDET, deberan cumplir con lo dispuesto por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México, y las que les sefialen los ordenamientos federales, estatales y municipales, asi
como la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el Manual Unico de Contabilidad
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Gubernamental para las Dependencias y Entidades Ptblicas del Gobierno y Municipios del Estado
de México, los presentes Lineamientos y demas manuales, lineamientos, criterios, procedimientos,
métodos y sistemas emitidos por el OSFEM, precisando que éstos son tan sélo algunos de los que
norman el actuar como servidores publicos.

CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES

DECIMO PRIMERO: Los servidores publicos del IMCUFyDET, tendran en el &mbito de su
competencia, respecto de los presentes Lineamientos, las obligaciones siguientes:

I El titular del Organo Interno de Control, debera establecer, difundir y aplicar las normas y
criterios en materia de control financiero y administrativo a todo el IMCUFyDET, con
estricto apego a los presentes Lineamientos y demas disposiciones legales,
reglamentarias y normativas aplicables; debiendo dar seguimiento a las
recomendaciones derivadas de los actos de fiscalizacion.

II. El IMCUFyDET establecera el Comité de Adaquisiciones y Servicios.

1. La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera verificar que todas las pdlizas de
registro contable y presupuestal, se encuentren firmadas por quién las elabord, revisé y
autorizo, las cuales deberan estar soportadas con la documentacion original, justificativa,
comprobatoria, suficiente, competente, pertinente y relevante, las que deberan
permanecer en custodia y conservacion de la Coordinacion de Administracion y Finanzas,
por un término de cinco afios contados a partir del ejercicio presupuestal siguiente al que
corresponda; adicionalmente, todos los documentos deberan contar con la leyenda de
“OPERADO" para las comprobaciones de los fondos de aportaciones federales y el sello
de “PAGADO" para los demas recursos.

IV. La Coordinacion de Administracion y Finanzas, debera integrar a la poliza de egresos,
fotocopia del cheque original, para su debido cotejo.
V. La Coordinacion de Administracion y Finanzas, debera exigir que toda la documentacion

que soporta el ejercicio del gasto, retina los requisitos fiscales que establezcan las
disposiciones fiscales federales, cuando hagan pagos a terceros y estén obligados a ello
en términos de Ley.

VI La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera verificar que los cheques no
utilizados cuenten con la leyenda de "CANCELADO" incluyendo su juego de copias y
anexandolos a la péliza correspondiente.

VIL. La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera verificar que todos los recibos
oficiales originales cancelados, incluyendo su juego de copias, cuenten con la leyenda de
"CANCELADO" debiendo ser anexados a la péliza correspondiente.

VIIIl.  La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera verificar que se registren los
pasivos contables y presupuestales de todas las operaciones pendientes de pago.
IX. La Coordinacion de Administracion y Finanzas debera verificar que se cuente con los

recursos presupuestales en las partidas y programas para poder realizar las erogaciones;
€n su caso, debera realizar los traspasos correspondientes o ampliaciones de
conformidad con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, para realizar
el pago correspondiente.

X. La Coordinacién de Administracion y Finanzas, debera elaborar y actualizar el catalogo
de bienes y servicios, de proveedores y prestadores de servicios, asi como el expediente
de cada uno de ellos, conteniendo como minimo: tipo de servicios o bienes, nombre,
razén o denominacion social, documentos que acrediten la capacidad financiera, legal y
técnica, constancia de no inhabilitacion, domicilio legal, y los demas requisitos que se
consideren necesarios para la adecuada integracién de los catalogos de las personas
fisicas y juridicas colectivas que presten el servicio o suministren los bienes, conforme a
lo dispuesto por la legislacién y reglamentacion vigente y aplicable.

XI. La Coordinacion de Administracién y Finanzas a través de la Jefatura de Administracion,
debera contratar con la compaiiia aseguradora con base en las disposiciones legales,
reglamentarias y normativas aplicables; las polizas de seguros y la cobertura adecuada,
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para que ampare los bienes de propiedad del IMCUFyDET.

XII. La Unidad de Control Archivistico y Patrimonial, debera custodiar la documentacion
original de las inversiones en bienes muebles e inmuebles, debiendo contar con un
expediente y conservarse en un lugar seguro como béveda, caja fuerte, archivero con
llave u otros similares, hasta que se den de baja los activos que lo respaldan.

XIll.  La Coordinacion de Administracion y Finanzas a través de la Jefatura de Administracion,
debera cumplir con el pago de las obligaciones fiscales, de todo el parque vehicular
propiedad del IMCUFyDET.

XIV.  El Titular del Organo Interno de Control, podra realizar arqueos sorpresivos minimo una
vez al mes, de todo el efectivo y valores que maneje en el IMCUFyDET, debera contarse
con la presencia del servidor publico responsable de su custodia, firmando de
conformidad ambas partes, en caso de detectar diferencia o irregularidades se procedera
en términos de Ley.

XV. La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera dar seguimiento de forma mensual
a cada uno de sus saldos que se revelan en el “Estado de Situacién Financiera®, para
mantener las cuentas con los saldos reales e integrados con base en lo dispuesto por el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México; y

XVI.  ElTitular del Organo Interno de Control, debera verificar que todos los servidores publicos
entrantes y salientes, analicen y aclaren respectivamente el contenido de las actas de
entrega-recepcion y sus anexos; en caso de detectar irregularidades, el servidor publico
entrante debera remitirlas al titular del Organo Interno de Control, para que se proceda
conforme lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y demas normatividad administrativa vigente y aplicable.

DECIMO SEGUNDO: La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera de vigilar que todo recibo
oficial de ingresos generado, cuente con un control interno, asi como con la desegregacion de los
conceptos por la recaudacion de los bienes y servicios que se ofrecen en el IMCUFyDET. Asi mismo
el recibo oficial debera contener el nimero de folio correspondiente, concepto y nombre del centro
recaudador.

DECIMO TERCERO: La Coordinacion de Administracion y Finanzas, debera identificar y verificar los
calculos y registrar en el periodo correspondiente los intereses generados en cada una de las cuentas
bancarias.

DECIMO CUARTO: La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera registrar, controlar,
identificar y conciliar diariamente todos los ingresos recaudados contra los depésitos bancarios
efectuados;

DECIMO QUINTO: La Coordinacién de Administracién y Finanzas no debera disponer de la
recaudacion diaria para pagos a terceros, o cualquier otro concepto, que signifique un desembolso de
recursos como se menciona en el apartado de efectivo.

DECIMO SEXTO: La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera expedir losy recibos oficiales
de pago, mismos que deberan contener los requisitos de los articulos 29, 29 A y 29 B del Codigo
Fiscal de la Federacion.

DECIMO SEPTIMO: La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera aplicar el presupuesto de
egresos integramente y someterlo a autorizacién de la Consejo de Gobierno.

DECIMO OCTAVO: Tratandose del consumo de combustibles para vehiculos terrestres, el pago
debera efectuarse mediante transferencia bancaria, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 27
fraccion Il de la Ley del Impuesto sobre la Renta.
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DECIMO NOVENO: La Jefatura de Administracion, se abstendra de fraccionar el importe de las
adquisiciones de bienes, servicios y arrendamientos en cualquier modalidad de adjudicacion y
servicios relacionados con la misma.

VIGESIMO: La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera solicitar a todos los servidores
publicos que, al requerir recursos para gastos de representacion, deberan generar oficio para la
expedicion del cheque correspondiente debiendo realizar la comprobacion de dicho gasto con un
plazo no mayor a 15 dias habiles posteriores a la comision.

VIGESIMO PRIMERO: La Jefatura de Administracién, debera emitir un inventario vehicular de salida
autorizando al proveedor para llevarlo al taller en donde se llevara a cabo el mantenimiento preventivo
y/o correctivo a los vehiculos, anotando las caracteristicas del mismo, niimero econémico y estado
actual de la unidad, dandole seguimiento al tiempo de entrega.

VIGESIMO SEGUNDO: El Consejo de Gobierno actualizara las remuneraciones, a través del
Tabulador de sueldos y salarios, que correspondan a cada servidor publico.

VIGESIMO TERCERO: La Jefatura de Administracion, es el responsable de llevar el control del
consumo de los combustibles, lubricantes y aditivos de cada uno de los vehiculos, por medio de
etiqueta adherente y deberan llevar una bitacora.

En el caso de maquinaria (Montacargas, Planta de Luz de emergencia y desbrozadoras), aplica el
consumo mediante tickets, debiéndose llevar igualmente una bitacora.

VIGESIMO CUARTO: La Jefatura de Administracion, es el responsable del control de las
reparaciones y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, y debera llevar un control de los
gastos, a través de una orden de trabajo y/o servicio.

TITULO SEGUNDO
LINEAMIENTOS DE CONTROL FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO

INGRESOS
EFECTIVO

VIGESIMO QUINTO: Son obligaciones a cargo de la Coordinacién de Administracion y
Finanzas:

1. Depositar integra y diariamente los ingresos recaudados del IMCUFyDET, en la cuenta
bancaria de recursos propios correspondiente, cuando se cuente con institucion bancaria en
la localidad, en caso de no contar con ésta, el depdsito debera realizarse a mas tardar al
tercer dia habil de aquel en que se recaudo;

2. Resguardar la recaudacion en un lugar seguro como boveda, caja fuerte, archivero con llave,
u otros similares, todos los documentos de valor tales como efectivo, cheques, recibos
oficiales, fianzas, polizas de seguro, asi como claves, dispositivos electronicos bancarios
(token) u otros, nombrando a un responsable de la custodia de éstos.

3. Verificar que los ingresos se realicen conforme a las disposiciones legales vigentes.

4. Verificar que el efectivo recaudado ingrese al IMCUFYDET, a través de las cajas
recaudadoras o mediante los medios autorizados por la Ley, tales como transferencias
bancarias y depositos electronicos en Instituciones Bancarias.

5. Designar al responsable de elaborar un concentrado de los cortes de caja por recaudacion
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diaria en el cual los recibos deberan ir en orden consecutivo y cronolégico, asegurandose que
los legajos y/o cajas de archivo donde se resguarden estén identificados con la fecha, folios
que ampara y caja recaudadora, soportandolo con fotocopia de la ficha de deposito y
revisados.

Abstenerse de autorizar y disponer del efectivo que se haya ingresado, por concepto de
ingresos propios, a través de las cajas recaudadoras del IMCUFyDET, para ser destinado
para pago de gastos, cambio de cheques, préstamos personales u otros similares.

Revisar y firmar diariamente los cortes de caja, en el caso de formas valoradas o valorables,
éste debera realizar una revision mensual al inventario observando las acciones siguientes:

a) Cotejar las series y folios de las formas valoradas, con la finalidad de verificar que no
existan faltantes, en caso de existir, se debera levantar el acta administrativa con
auxilio del Organo Interno de Control y solicitar al proveedor los folios faltantes o su
respectiva aclaracion; y

b) Realizar diariamente la conciliacién de folios y series de los recibos oficiales de pago
utilizados, sin utilizar y los cancelados, en todos sus tantos, contra los folios y series
impresos facturados.

FONDO FIJO DE CAJA

VIGESIMO SEXTO: Son obligaciones a cargo de la Coordinacion de Administracion y Finanzas:

1.

Los recursos del fondo fijo de caja, no se podran utilizar para complementar adquisiciones
que se liquiden, a través de otros procedimientos de pago y su importe total no podra ser
fraccionado.

Los recursos del fondo fijo de caja, no podran ser superiores a $20,000.00 (Veinte mil pesos
00/100 M.N.).

Los CFDI de los comprobantes no podran ser mayores a $2,000 (Dos mil pesos 00/100 M.N.)
con IVA incluido en la operacion.

Los recursos del fondo fijo de caja, no podran pagar sueldos y salarios y demas prestaciones
contenidas en el capitulo 1000 (Servicios Personales).

No podran pagarse, a través del fondo fijo de caja, ademas de los conceptos antes
mencionados las partidas del gasto que a continuacion se detallan:

a) Combustibles, lubricantes y aditivos;

b) Servicio de energia eléctrica;

c) Servicio de agua;

d) Servicio de telefonia convencional;

e) Servicio de telefonia celular;

f) Arrendamiento de terrenos;

g) Arrendamiento de edificios y locales;

h) Arrendamiento de equipo y bienes informaticos;
i) Arrendamiento de maquinaria y equipo;

j) Asesorias asociadas a convenios o acuerdos;
k) Capacitacion;

1) Seguros y fianzas;

m) Reparaciéon y mantenimiento para equipo de redes de tv y radio trasmision;
n) Gastos publicidad y propaganda;

0) Gastos de ceremonias y de orden oficial;

p) Congresos y convenciones;

q) Exposiciones y ferias;

r Becas;

s) Transferencias a organismos descentralizados;
1) Instituciones locales no lucrativas; y
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10.

1.

u) Otros que la normatividad no lo permita.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas debera emitir el cheque por concepto de la
reposicion del fondo fijo, a nombre del responsable del su manejo, con firma de recibido.
Para emitir un cheque de la reposicion del fondo fijo, debera contener la documentacién que
compruebe el gasto y no debera ser mayor al monto originalmente autorizado.

El responsable del manejo del fondo fijo, debera cuidar que los recursos sélo sean aplicados
en la adquisicion de bienes y servicios, para cubrir necesidades urgentes, imprevistas,
eventuales, contingentes o fortuitas.

La Coordinacién de Administracion y Finanzas debera realizar la reposicion del fondo fijo y
contabilizar los comprobantes pagados con su péliza correspondiente dentro de los diez
primeros dias del mes siguiente, en el caso de cierre de ejercicio los gastos deberan estar
registrados al 31 de diciembre de cada afio, en los de cambio de administracion deberan
quedar cancelados a la fecha de la entrega de la oficina de que se trate, 0 en su caso a la
fecha de la entrega intermedia del despacho.

La documentacion que ampare la comprobacion con cargo al fondo fijo, debera contener la
leyenda de “PAGADO" y no debera tener una antigtiedad mayor a 20 dias habiles, contados
a partir de la fecha de expedicion y la fecha de recepcion del bien o servicio en la unidad
ejecutora.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas debera verificar que, en todas las reposiciones
de los fondos, cubra con todos los requerimientos sefialados en estos lineamientos.

. Elresponsable del manejo del fondo fijo, debera abstenerse de utilizar el mismo para cambiar

cheques de servidores publicos, proveedores, anticipos de néminas, y demas casos de
cualquier naturaleza analoga que no estén dentro del cumplimiento de sus funciones.

BANCOS

VIGESIMO SEPTIMO.- Son obligaciones de la Direccion general, asi como Coordinacién de
Administracion y Finanzas:

1:

La Direccién General, asi como la Coordinacion de Administracion y Finanzas deberan
aperturar las cuentas bancarias como personas juridicas colectivas con fines no lucrativos o
entes gubernamentales, con firmas mancomunadas, a nombre del IMCUFyDET, con el
nombre del programa o recurso y el contrato respectivo por cada uno de los recursos
federales, estatales o municipales.

Abstenerse de mezclar tanto en las cuentas bancarias como en sus registros contables, los
ingresos provenientes de recursos federales, estatales o municipales entre si, incluyendo los
de financiamiento a corto y largo plazo y deberan contabilizar individualmente en una cuenta
especifica cada uno de ellos.

La Direccion General, asi como la Coordinacion de Administracion y Finanzas, deberan contar
con un responsable y un lugar seguro tal como: boveda, caja fuerte, archivero con llave, entre
otros, para resguardar todos los documentos de valor (claves, token, dispositivos de
seguridad digitales, efectivo, cheques, recibos oficiales, fianzas y otros valores).

VIGESIMO OCTAVO.- Son obligaciones de la Coordinacién de Administracién y Finanzas:

1.

2.

Contar con la clave de acceso, dispositivos o contrasefia para realizar las transferencias
bancarias.

Expedir todos los cheques de manera nominativa y cruzados con la leyenda “PARA ABONO
EN CUENTA DEL BENEFICIARIO" en operaciones superiores a $2,000.00 (Dos mil pesos
00/100 M.N.) con la excepcion de los fondos fijos, gastos a comprobar, finiquitos, reposicion
de gastos, pensiones alimenticias.

Soportar, justificar y requisitar todo cheque que expida, y en su caso referenciar la poliza que
dio origen a la creacion del pasivo.

Solicitar a la institucion bancaria mensualmente los estados de cuenta y elaborar las
conciliaciones bancarias, a mas tardar el dia 20 del mes siguiente, debidamente
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documentadas y requisitadas; en el caso de los cheques en transito con una antigtiedad
mayor a 6 meses, se debera realizar la cancelacion de cheques en transito, de conformidad
con la politica de registro del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

5. Reintegrar las comisiones u otros cargos no identificados cobrados por instituciones
bancarias, originadas por el inadecuado manejo de apertura de las cuentas, y no aclarados
en tiempo y forma, por el responsable de la administracion y control del mismo.

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO
VIGESIMO NOVENO.-Son obligaciones de la Coordinacién de Administracion y Finanzas:

1. Realizar el registro contable y tener un expediente por cada deudor, dicho expediente debera
tener como minimo los siguientes documentos: copia de la credencial para votar del deudor
y del aval, comprobante de domicilio de ambos y las garantias a que haya lugar, previo cotejo
de los documentos originales, debiendo estar bajo custodia de la Coordinacion de
Administracion y Finanzas, asi como de la Jefatura de Administracion.

2. Hacer exigible el importe entregado al deudor en un plazo méximo de quince dias, contados
a partir de la fecha de término de la comision, tarea o actividad.

TRIGESIMO.-Son obligaciones de la Coordinacién de Administracién y Finanzas, asi como de
la Unidad de Recursos Humanos:

1. Abstenerse de autorizar u otorgar préstamos personales a servidores publicos.

2. Cuando algun servidor plblico adeude un importe al IMCUFyDET, por algun faltante o por
negligencia en el desempefio de sus funciones, la Coordinacion de Administracion y Finanzas
o equivalente debera contar con la constancia correspondiente, levantando acta
administrativa con la intervencion del titular del Organo Interno de Control, misma que servira
para acreditar la disminucion del pago de su salario del servidor publico; asi mismo, podra
contar con el convenio firmado por ambas partes; si el servidor publico renuncia
voluntariamente o es despedido, la Unidad debera descontarlo de su finiquito.

DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO

TRIGESIMO PRIMERO.-Son obligaciones de la Coordinacién de Administracién y Finanzas:

-

Abstenerse de otorgar préstamos personales y anticipos de sueldos a servidores publicos.
2. Abstenerse de registrar deudores diversos que correspondan a personas juridico-colectivas.

GASTOS POR COMPROBAR

1. Se entiende por gastos a comprobar a aquellos recursos que se asignan a un servidor publico,
para realizar actividades relacionadas con el empleo, cargo o comision conferidos y que son
eventuales o extraordinarias.

2. El servidor publico debera realizar la comprobacion en un plazo no mayor a 15 dias habiles,
contados a partir de la conclusién de la comision, tarea o actividad. En caso de que la
comprobacion no se realice dentro del plazo maximo establecido, el monto se podra
descontar via némina del pago del sueldo del servidor publico deudor.

TRIGESIMO SEGUNDO.-Son obligaciones de la Coordinacién de Administracion y Finanzas:
1. Registrar los anticipos para gastos a comprobar por cada deudor, soportandolo con los

documentos que garanticen la deuda mediante la suscripcion de un titulo de crédito; en caso
de renuncia voluntaria o despido del servidor publico, el titular del area administrativa debera

Gaceta Municipal Numero cuarenta y uno Volumen 1



solicitar a las unidades ejecutoras la carta de no adeudo, en caso de existir el adeudo, el area
administrativa procedera a realizar el descuento del importe correspondiente via finiquito,
para el caso de existir un remanente por devengar a favor del IMCUFyDET, éste debera
documentarse, con el propésito de ejercer acciones legales correspondientes para su cobro.
2. Abstenerse de otorgar recursos considerados como gastos a comprobar al servidor publico
que no haya comprobado los gastos del recurso que se le hubiere otorgado anteriormente.

ANTICIPO A PROVEEDORES
TRIGESIMO TERCERO.-Son Obligaciones de la Coordinacion de Administracion y Finanzas:

1. Entregar los anticipos por la contratacién, la adquisicion, enajenacion y arrendamiento de
bienes y la contratacion de servicios de cualquier naturaleza, cumpliendo estrictamente con
lo dispuesto en las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables.

2. Amortizar el total de los anticipos al momento de Ia liquidacion o finiquito a los proveedores.

3. Custodiar las garantias de los proveedores, de acuerdo con el contrato y con apego al Cadigo
Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos.

4. Solicitar el comprobante oficial por el pago parcial correspondiente, de acuerdo al articulo 29-
A, fraccion VI, inciso b del Cédigo Fiscal de la Federacion.

SUELDOS Y SALARIOS POR PAGAR

TRIGESIMO CUARTO.-Son obligaciones de la Coordinacién de Administracion y Finanzas, asi
como de la Unidad de Recursos Humanos:

1. Abstenerse de disponer de los recursos derivados de sueldos y salarios para solventar otras
necesidades; asi como, de las retenciones correspondientes a los mismos.

2. Tener bajo su resguardo los archivos, del acuse de recibo, que envia el banco por medio
magnético, correspondientes a la dispersion de las néminas ordinarias y extraordinarias.

3. Apegarse a las remuneraciones aprobadas por el Consejo de Gobierno para los servidores
publicos del IMCUFyDET, incluyendo mandos medios Yy superiores.

4. LaCoordinacion de Administracion y Finanzas, asi como de la Unidad de Recursos Humanos,
deberan cerciorarse que haya un recibo firmado por cada pago de némina, o cualquier pago
relacionado con servicios personales, que se haga a los servidores publicos.

PROVEEDORES

TRIGESIMO QUINTO.-Son obligaciones de la Coordinacion de Administracion y Finanzas, asi
como de la Jefatura de Administracién:

1. Recibir las facturas, con sello y firma del responsable, programar los pagos de las facturas;
asi mismo registrar el pasivo correspondiente dentro del mes con la documentacion
comprobatoria que acredite la obligacién.

2. Realizar los pagos correspondientes, con la documentacion que compruebe la personalidad
del acreditado para recibir el pago, por parte de las personas juridica colectivas o personas
fisicas; dicha documentacion, se conformara con el poder notarial e identificacion oficial, la
cual se integrara en fotocopia previo cotejo y servira como parte del soporte de la péliza
correspondiente.

RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO

TRIGESIMO SEXTO.-Son obligaciones de la Coordinacion de Administracién y Finanzas:

1. Enterar oportunamente, todas las retenciones derivadas de obligaciones fiscales, en los
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términos que establezcan las disposiciones legales aplicables; asimismo, debera realizar el
pago de otras retenciones en tiempo y forma de acuerdo con los plazos previamente
pactados. En caso de que se generen los accesorios por la omision en el pago oportuno,
éstos seran a cargo del servidor publico responsable.

Realizar la compensacion de saldos a favor, contra otras contribuciones a cargo, en caso de
retenciones de caréacter fiscal, cuando asi lo establezcan las disposiciones legales aplicables.

VIATICOS

El monto de los viaticos para los servidores publicos del IMCUFyDET, seran determinados
por el responsable y/o titular del area solicitante; debiendo en su caso, anexar a la solicitud el
documento que avale la comision respectiva.

El titular de cada unidad administrativa, cuidara que las comisiones asignadas a los servidores
publicos del IMCUFyDET, se lleven a cabo en horas y dias laborables de conformidad con el
calendario establecido para tal efecto.

SEGUROS

TRIGESIMO SEPTIMO.-Son obligaciones de la Coordinacion de Administracion y Finanzas, asi
como de la Jefatura de Administracion:

1.

2.

Cuidar que los bienes muebles tales como equipo de transporte, maquinaria, equipos y
herramientas, u otros, se encuentren asegurados.

Designar al servidor publico responsable de verificar que los seguros de los bienes muebles
se encuentren vigentes, evitando que éstos se queden sin cobertura; anticipando los
procedimientos administrativos correspondientes para la contratacion de los mismos.

El titular de la unidad administrativa responsable del bien asegurado deberd comunicar de
inmediato a la institucion de seguros, el siniestro por dafio o robo, asi como al titular del
Organo Interno de Control y Coordinacion de Administracién y Finanzas.
Independientemente de dar aviso a la aseguradora; el titular del Organo Interno de Control
debera realizar las investigaciones que estime necesarias, con el propésito de deslindar
responsabilidades.

Si derivado de las investigaciones realizadas y de resolucion emitida por el titular del Organo
Interno Control, se determina mal uso, negligencia o dolo de parte del servidor publico en el
uso, manejo, utilizacién, conduccion o aplicacion del bien mueble, éste debera cubrir el
deducible correspondiente, con independencia de las sanciones o penas a que haya lugar.
El servidor publico responsable de los bienes muebles, debera solicitar el dictamen o
resolucion de la compafiia de seguros, respecto del bien asegurado y siniestrado, para
determinar el tramite correspondiente.

Es necesario para la conduccion de vehiculos o de aquel bien que lo amerite, que la Jefatura
de Administracion, verifique que el servidor publico cuente con licencia de conducir vigente.
En caso de robo, extravio o siniestro de valores, bienes muebles u otros, el titular del Organo
Interno de Control, conjuntamente con los titulares y/o responsables de las unidades
administrativas involucradas, deberan levantar las actas administrativas correspondientes y
acudir ante el ministerio publico, para el levantamiento del acta correspondiente, en las
citadas actas se deberan especificar las circunstancias y las caracteristicas de identificacion
del bien, éstas deberan coincidir con el resguardo correspondiente.

Resuelta la situacion juridica del bien siniestrado o declarado como inservible, se podra
realizar la baja conforme a los lineamientos que al efecto se hayan expedido y a las demas
disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables.

ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

Las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios se efectuaran de conformidad con las
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disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables, asi mismo el Comité
dictaminaré los procesos adquisitivos, en los casos en que la Ley asi lo determine.

Los contratos que suscriba con los proveedores y/o prestadores de servicios, deberan
firmarse por los servidores publicos que, tengan las atribuciones conferidas por las
disposiciones legales aplicables, a mas tardar dentro de los diez dias habiles siguientes a la
firma del contrato, cuando menos en dos tantos originales, entregandose uno a cada una de
las partes que intervienen, quedando en resguardo un tanto original con firmas autégrafas,
en el que conste el acuse de recibo por parte del proveedor o prestador del servicio.

PROCESOS ADQUISITIVOS

La Jefatura de Administracion, podra efectuar adjudicaciones directas conforme a lo
establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y de acuerdo a los montos
méximos de adjudicacion directa que establece el Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de México y cuente con la disponibilidad presupuestal correspondiente.

La Jefatura de Administracion, debera conservar en forma ordenada y sistematizada, los
originales de la documentacién que soporte los procedimientos adquisitivos.

Para la adquisicion de vehiculos, equipo de computo, software y servicios relacionados con
estos, la unidad administrativa solicitante debera obtener el dictamen técnico
correspondiente.

Las adquisiciones directas se realizaran preferentemente tomando en cuenta a los
proveedores y/o prestadores de servicios que se encuentren registradas en el padrén de
proveedores.

DONATIVOS, COOPERACIONES Y/O AYUDAS

Los donativos, cooperaciones y/o ayudas que se otorguen deberan cumplir con lo siguiente:

a) Peticion por escrito dirigida al Director General del IMCUFyDET, donde se especifiquen
los recursos materiales o econémicos que requieren y su destino.

b) EI IMCUFyDET debera realizar un estudio socioeconémico que justifique el otorgamiento
de la donacién, cooperacion y/o ayuda.

c) Elimporte o monto del donativo, debera estar contemplado en la partida correspondiente
y contar con la suficiencia presupuestal.

d) Los comprobantes originales relativos al otorgamiento de donativos, deberan cumplir con
los requisitos fiscales que marcan los articulos 29, 29-A y 29-B del Cédigo Fiscal de la
Federacion; y

e) Carta de agradecimiento dirigida al Director General del IMCUFyDET, que haga constar la
recepcion del donativo, copia de la identificacion oficial del beneficiado.

BIENES PATRIMONIALES
ALMACEN

TRIGESIMO OCTAVO.-Son obligaciones de la Jefatura de Administracion:

1.

2

Verificar que todas las adquisiciones de bienes se hayan realizado conforme al pedido o
requisicion de compra, registrando debidamente su recepcion.

Verificar que todas las entregas (salidas) de bienes se hayan realizado conforme a la solicitud
del usuario, debiendo este, firmar de conformidad, la recepcion correspondiente.

Se debera designar al encargado del almacén que tenga el perfil para el manejo responsable
del mismo.

Realizar inventarios fisicos de los bienes del almacén, conjuntamente con el responsable del
mismo y el Organo Interno de Control, dicha revision se realizara como minimo dos veces al
afo. El primer inventario se realizara a mas tardar el tltimo dia habil del mes de junio y el
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1.

12.

13.

segundo a mas tardar el dltimo dia habil del mes de diciembre del ejercicio fiscal, mismos que
deberan de anexar al informe mensual correspondiente.

La Jefatura de Administracion, debera verificar que los vales de entrada y salida del almacén
se encuentren debidamente requisitados.

Previo a la adquisicion de un inmueble, deberan verificar que no exista impedimento legal o
material para ello, debiendo presentar:

a) Documento que acredite la propiedad del inmueble, a favor del oferente

b) Documento en el que el oferente, manifieste expresamente, su intencién de
transmitir la propiedad y el costo pretendido.

c) Constancia de régimen de propiedad.

d) Certificado de libertad de gravamenes.

e) Recibo actualizado del pago de impuesto predial.

f) En su caso, recibo actualizado del pago de derechos de agua potable, drenaje,
alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas residuales.

Q) En su caso, recibo de pago actualizado de servicios de suministro de energia
eléctrica y de teléfono

h) En su caso, recibo de pago de aportaciones de mejoras.

i) Plano topogréfico del terreno y arquitecténico de las construcciones.

j) Planos estructurales de instalaciones comunes y especiales, en caso de que
existan.

k) Dictamen de seguridad estructural emitido por perito en la materia.

1) Avaluo emitido por el Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica

y Catastral del Estado de México; y
m) Las demés relativas que se consideren necesarias para constatar la situacion
juridica del inmueble.

EI IMCUFyDET, podré llevar a cabo trabajos de mantenimiento, conservacion, rehabilitacion,
adaptacion y remodelacion de las oficinas destinadas al cumplimiento de sus funciones,
cuando se justifique y se cuente con suficiencia presupuestal autorizada.

Las adecuaciones a los inmuebles, sera responsabilidad la Jefatura de Administracion, quien
debera apegarse a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables para su
ejecucion; debiendo reportarlas dentro de los cinco dias habiles siguientes al inicio de la
adecuacion o remodelacion a la Coordinacion de Administracion y Finanzas, soportandolo
con la orden de servicio y bitacoras.

El titular del Organo Interno de Control del IMCUFyDET, verificara que la adquisicion de un
bien inmueble se realice en estricto cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley de
Bienes del Estado de México y sus Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de México yen
las demas disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables.

. Una vez que el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones,

haya emitido el dictamen de adjudicacién del inmueble, para la formalizacién de la
compraventa, es necesario que ésta sea otorgada, a través de escritura publica, como lo
establece el Articulo 7.600 del Cadigo Civil del Estado de México.

El Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, debera autorizar
la adquisicion de bienes inmuebles, que se encuentren dentro del régimen privado y con
escritura publica, en virtud de que las operaciones de compraventa que se hacen consistir en
escritura publica, dejaran fiel constancia del acto juridico realizado, mismo que estara
autorizado por un notario publico, que da fe sobre la capacidad de los otorgantes, el contenido
del mismo y la fecha en que se realiz6.

La Unidad de Control Archivistico y Patrimonial, debera regularizar la propiedad de los bienes
inmuebles en el Registro Publico de la Propiedad del IMCUFyDET.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas, debera registrar contable y
presupuestalmente al patrimonio los bienes inmuebles que se adquieran, a través de
donacion, soportando el registro con su recibo de ingresos y su actualizacion en el inventario.
No sera valido el desconocimiento el valor de un bien Inmueble, en virtud de que el
IMCUFYDET, debera observar lo dispuesto en el titulo quinto del Codigo Financiero del
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14.

15.

16.

Estado de México y Municipios.

Conjuntamente deberén llevar el control de los movimientos de altas y bajas de los bienes
para su registro correspondiente.

La Unidad de Control Archivistico y Patrimonial, debera inscribir en el sistema CREG
patrimonial, o en su caso, la plataforma vigente que las autoridades fiscalizables determinen
para tal efecto, todos los inmuebles con sus caracteristicas de identificacion, asi como el uso
y destino de los mismos.

La Unidad de Control Archivistico y Patrimonial deber4 informar, cualquier acto juridico que
se realice con los bienes inmuebles, propiedad del IMCUFyDET y contar adicionalmente con
el expediente que lo soporte juridicamente.

BIENES MUEBLES

La Coordinacion de Administracion y Finanzas, debera registrar contable y
presupuestaimente al patrimonio del IMCUFyDET, todos los bienes muebles con base en la
politica de registro del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias
y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

La Unidad de Control Archivistico y Patrimonial, debera contar con un inventario de todo el
software o programas informaticos; asi mismo, debera asignarlos a un responsable para su
custodia y Unicamente podran tener acceso a ellos, ademas de estos, los titulares de la unidad
administrativa en donde se encuentran asignados; hasta en tanto haya una disposicion que
indique el manejo contable correspondiente.

La Unidad de Control Archivistico y Patrimonial debera elaborar, custodiar y actualizar los
resguardos en un lugar seguro como boveda, caja fuerte, archivero con llave u otros similares,
Y asu vez entregar una copia a los jefes y usuarios de cada unidad ejecutora responsable de
sus bienes.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas, debera registrar contable y
presupuestalmente al patrimonio del IMCUFyDET, los bienes muebles que se adquieran por
cualquier titulo o a través de donacion, soportando el registro con su recibo de ingresos y su
actualizacion en el inventario. En el caso de que no se tenga un valor de éstos.

La Coordinacién de Administracion y Finanzas a través de la Jefatura de Administracion,
debera solicitar al proveedor que, al adquirir bienes muebles, incluso por lotes, se desglose
en la factura cada uno de éstos, con sus caracteristicas, valor unitario y nimero de serie
tratandose de bienes que puedan ser identificados, esto con la finalidad de un mejor control
e identificacion en el inventario de bienes muebles, atin en caso de que sean donados a
escuelas u ofras instituciones. ;

La Unidad de Control Archivistico y Patrimonial, debera registrar todas las adquisiciones de
conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables, para la
actualizacion del inventario, y anotara sus caracteristicas de identificacion, a través de un
cddigo o clave de registro, ya sea en una placa y/o etiqueta que se colocara de manera visible
encada bien.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas del IMCUFyDET, debera solicitar la
autorizacion del Consejo de Gobierno para las actualizaciones por altas, bajas y
transferencias de bienes muebles, que lo requieran de acuerdo a la normatividad aplicable.
El inventario de bienes muebles debera estar bajo la custodia de la Unidad de Control
Archivistico y Patrimonial. La elaboracion del inventario general de bienes se realizara dos
veces al afio, conjuntamente con el titular del Organo Interno de Control.

El primer inventario, se realizara a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de junio y, el
segundo, a mas tardar el tltimo dia habil del mes de diciembre del ejercicio fiscal. Al concluir
la elaboracion del inventario, deberan firmar los que en él intervinieron, incluyendo las firmas
de los servidores publicos mencionados.
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IMCUFyDET

W AYUNTAMIENTO INSTITUTO MUNICIPAL DE Tlalnepantla
Roptriitboppre CULTURA FISICA Y DEPORTE d nuestracludad
w00, Q’ 2025-2027

Zariode la

n el Esta

El LICENCIADO JOSE LUIS SIERRA TORRES, en mi carécter de Secretario Técnico del Consejo de Gobierno del
y Director General del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica
y Deporte de Tlalnepantla de Baz, cargo que me fue conferido a través del nombramiento de fecha tres de
julio del afio en curso, en la Vigesima Tercera Sesion Ordinaria del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz y
con fundamento en el articulo 25 fraccién XVII del Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz publicado en la “Gaceta
Municipal” del Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, afio XXXIV, nimero
31, volumén 2 del dia once de julio de dos mil veinticinco. == == === ====-==---------------o--

------------------------------- CERTIFICA------ccecccmmcmmcccccaccnn-

Que, en la Primera Sesion Extraordinaria del Consejo de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, celebrada en fecha cuatro
de septiembre de dos mil veinticinco, en el inciso G del Segundo Punto del orden del dia, referente a la
propuesta, andlisis, discusion y en su caso aprobacion del Acuerdo por el que se aprueban las Bases Generales
para la realizacién de Auditorias y otras intervenciones del Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se tomo el acuerdo que a la letra dice:
“Con fundamento en los articulos110 y 112 fraccion V de la Ley Organica Municipal del Estado de México y 55
fracciones I, Il IV, VI, XI y Xl del Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, se somete a consideracion de este
Consejo.de Gobierno, €l siguiente/acuerdo; - = === =====s == e ncomoichimiie = o cisismmmm s wm i
PRIMERO.- Se aprueban las Bases Generales para la realizacién de Auditorias y otras intervenciones del
Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Tlalnepantla de Baz, conforme al anexo correspondiente que integra el presente acuerdo y que forman parte
del apéndice del acta de la presente sesiOn.- - - = = == = = = = = = === - - m oo
SEGUNDO.- Se instruye al Organo Interno de Control del Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, a efecto de difundir y aplicar las bases
aprobadas en el resolutivo inmediato anterior, asi como exigir su cumplimiento y hacerlo de conocimiento a
las y los Titulares que conforman este Instituto. - === = = - === == === === - - -
TERCERO.- Se solicita al Secretario Técnico del Consejo de Gobierno que, en coordinacion con el Titular de la
Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; se realicen todas las
acciones legales y administrativas correspondientes, para que el presente acuerdo, sea publicado en la “Gaceta
Municipal” Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz. = = = == === === === === === oo oo -

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de los integrantes del Consejo de Gobierno del Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz,
PO S OIS s o o o S o o 7 0 0 A 5 5 R i e S

Se extiende la presente certificacion el dia cuatro de septiembre de dos mil ve%icinco, para los tramites y
______________ \e\ca Y Uepory,
efectos legales a que haya lugar. - - == == === === === - - - - oo <

i
I
£
LIC.JO SIERRA TORRES 7
Secretario Fécniog del Gansejo de Gabierl '_, el
Director Genel Piblico Des%ggt«%ﬁ'iadﬁﬂ
Denominado Instituto Munici a Fisica y Deporte @Me_ﬁaﬂﬂa de Baz

Instituto Municipal de Culiur’u Ffslco y Deporfe ge_ ﬂalngpunﬂg d,e Buz o
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El Titular del Organo Interno de Control del Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, Estado de México y, con
fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 110y 112 fraccién
V de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 41fraccion Il y 55 fracciones IlI, IV y XX del
Reglamento Interno Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, tendrd a su cargo las funciones de formular, aprobar y
aplicar las politicas administrativas en materia de control y auditoria del IMCUFyDET, asi como
establecer las bases generales para la realizacién de auditorias e inspecciones y verificaciones. Por
lo que se establecen en los siguientes términos:

BASES GENERALES PARA LA REALIZACION DE AUDITORIAS Y OTRAS INTERVENCIONES DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
FISICA Y DEPORTE DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- CONCEPTOS. Para los efectos de las presentes “Bases” se entendera por:

I. AUDITORIA. - La revision, estudio, verificacion y analisis comparativo con la normatividad aplicable
de las operaciones administrativas, financieras, técnicas, juridicas y operativas de las actividades,
reportes, programas de la entidad, asi como los recursos federales, estatales y/o propios, asignados
al IMCUFyDET, con la finalidad de evaluarlos y emitir una opinién respecto a si las situaciones antes
mencionadas, se presentan razonablemente; si los objetivos y metas fueron alcanzados y si han sido
administrados con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez y honestidad, y si se han
acatado en su ejercicio las disposiciones legales aplicables.

Il. OTRAS INTERVENCIONES. - La verificacién, revisién o inspeccion fisica o documental que se
efectia de manera particular o especifica a una actividad, cifra, obra, reporte, etc., tales como
arqueos de caja y fondos fijos, gastos a comprobar, cajas receptoras, participaciéon en el
levantamiento de inventario fisico, en la entrega-recepcién de unidades administrativas, minutas
de campo, revision y analisis de expedientes, visitas de inspeccion y verificacion y, todas las demas
que le competen al Organo Interno de Control.

1ll. SUJETOS AUDITADOS. - La persona titular del drea o unidad administrativa en donde se practicara
la auditoria u otras intervenciones del Organo Interno de Control, entendiéndose las diligencias con
el responsable o la persona o personas que sean designadas por dicho titular.

IV. ACTA DE INICIO DE AUDITORIA. - El documento oficial mediante el cual se formaliza el inicio de
la auditoria con la participacion del drea auditada.

V. ACTA PARCIAL CIRCUNSTANCIADA DE AUDITORIA. - El documento oficial suscrito por el auditor,
con participacién del auditado, mediante el cual se manifiestan los hallazgos, requerimientos,
sucesos, omisiones, acciones, hechos y observaciones parciales que se presenten en el trascurso de
la auditoria.
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VI. ACTA FINAL DE AUDITORIA. - El documento oficial mediante el cual se formaliza la terminacion
de la auditoria.

VII. ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA. - El documento oficial mediante el cual se describen
las irregularidades, sucesos, omisiones, acciones, hechos y observaciones en los procesos de otras
intervenciones.

VIIl. AUDITOR. - Al personal comisionado y adscrito al Organo Interno de Control del Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla
de Baz, Estado de México o contratado excepcionalmente como auditor externo; el cual ejecuta
materialmente la auditoria y otras intervenciones.

IX. BASES. - Las Bases Generales para la Realizacién de Auditoria y Otras Intervenciones, que son las
disposiciones y criterios de caracter general para su aplicacion.

X. CEDULA DE OBSERVACIONES. - E documento oficial mediante el cual se manifiesta las
irregularidades o presuntas inconsistencias, debilidades, causas, efectos, disposiciones legales y
normativas transgredidas, asi como las recomendaciones sugeridas, derivadas de la revision, a
efecto de fortalecer el control interno en las actividades que se realizan en el drea auditada o
inspeccionada. Esta contendra:

a) Descripcion concisa y puntual del rubro observado;
b) Disposiciones legales y normativas transgredidas;
¢) Recomendaciones sugeridas para fortalecer el control interno;

d) Nombre, cargo y firma del personal del Organo Interno de Control (de quien elabora y revisa la
emisién de la cédula);

e) Nombre y firma del Titular de la unidad administrativa auditada o revisada y de la persona
servidora publica de enlace para atender la auditoria u otras intervenciones; y

f) Fecha de compromiso para aclarar y/o solventar dichas observaciones. Las irregularidades
mencionadas anteriormente pueden ser de presunta responsabilidad administrativa, disciplinaria o
resarcitoria.

XI. CRONOGRAMA DE AUDITORIA. - Documento que elabora el Auditor donde se permite conocer
las diversas etapas en que se desarrollaran los trabajos de la accién de fiscalizacion, dentro de la
unidad administrativa seleccionada y establecida en el Programa Anual de Auditorias u Otras
Intervenciones; o bien, atendida por instruccion, considerando los siguientes pasos, de forma
enunciativa més no limitativa, de acuerdo a su aplicacién:

Primero. Elaboracién de oficio de orden de auditoria o inspeccion; Oficio de Comisién, documentos
notificados a la persona titular del drea sujeta de auditar o inspeccionar;

Segundo. Instrumentacién del Acta de Inicio;

Tercero. Aplicacién del Cuestionario de Control Interno al personal auditado o inspeccionado (segun
sea el caso);
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Cuarto. Solicitud de documentacion y/o informacién para los trabajos iniciales de la revisién y su
valoracion, conforme a los requerimientos del tipo de auditoria;

Quinto. Analisis y evaluacién de la documentacion e informacién mediante la aplicacion de métodos
y procedimientos de auditoria, tales como elaboracién de cédulas sumarias y analiticas, a efecto de
determinar el apego a las disposiciones legales y normativas acordes a las actividades realizadas por
el drea auditada o inspeccionada;

Sexto. Elaboracién de Cédulas de Observacion, revelando las inconsistencias o debilidades derivadas
por accién u omision de los servidores publicos adscritos al area revisada;

Séptimo. Instrumentacion del Acta de Cierre de la Auditoria y, conocimiento de las Observaciones
al Titular;

Octavo. Valoracion a la respuesta emitida por los auditados o inspeccionados a las observaciones
que les fueron determinadas en la revision; y

Noveno. Elaboracién del Informe de Resultados para conocimiento de las autoridades del
IMCUFyDET o de los Organos de Gobierno.

XIl. CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO. - Instrumento que permite evaluar el grado de riesgo y
confianza, mediante la respuesta que otorguen los servidores publicos del drea sujeta a revisar, al
poner de manifiesto los conocimientos, habilidades o capacidades con que cuentan en el
desempefio de sus funciones.

XIIl. ENLACE. - La persona servidora publica adscrita al drea revisada o inspeccionada, designada por
la persona titular para atender los trabajos de auditoria u otras acciones de fiscalizacion, quien sera
responsable directo de atender y dar respuesta a los requerimientos del personal responsable de la
auditoria o inspeccion.

XIV. HALLAZGO. - Las deficiencias significativas o de otro tipo reveladas en el control interno y que
alcanzaron efectos significativos en el enfoque de revision. La existencia de errores materiales
hallados en la revision o que sean propios de la auditoria, corregidos o no corregidos en la
informacion financiera perteneciente a periodos anteriores. Los asuntos precisos resultantes o que
podrian resultar en una modificacién obtenida en el informe de revision.

XV. IMCUFyDET. - Al Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz.

XVI. INFORME FINAL DE RESULTADOS DE AUDITORIA U OTRAS INTERVENCIONES. - Es el documento
oficial mediante el cual se informa al Director(a) General del IMCUFyDET, el resultado obtenido, una
vez que el drea auditada haya atendido las observaciones o hallazgos.

XVII. ORDEN DE AUDITORIA- El documento oficial mediante el cual se informa a la persona titular o
responsable del area a auditar, los trabajos a realizar, asi como el periodo sujeto a revision y la fecha
de conclusion.

XVIIl. OFICIO DE COMISION. - El documento oficial mediante el cual se les notifica a las o los
servidores publicos o auditores adscritos al Organo Interno de Control, los pormenores de la
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auditoria que se llevara a cabo, especificando el periodo que comprenderd, asi como la duracion de
la misma.

XIX. ORDEN DE INTERVENCION. - El documento oficial mediante el cual se informa a la persona
titular o responsable del drea la inspeccion, verificacion, arqueo u otros.

XX. OFICIO DE NOTIFICACION DE OBSERVACIONES O HALLAZGOS DE AUDITORIA U OTRAS
INTERVENCIONES. - Es el documento oficial mediante el cual se hace del conociriento a la persona
titular o responsable del drea auditada, sobre las observaciones o hallazgos derivadas de la auditoria
u otras intervenciones, asi como las recomendaciones para ser solventadas.

XXI. OFICIO DE PRORROGA. - Documento oficial mediante el cual el Organo Interno de Control, da
aviso a la persona titular del drea los motivos para extender el plazo de término de la auditorfa.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA

Articulo 2.- ORGANO COMPETENTE PARA ACTUAR EN UNA AUDITORIA Y OTRAS INTERVENCIONES.

El Organo competente para conocer de auditorias y otras intervenciones, derivado del Programa
Anual de Auditoria o por solicitud, es el Organo Interno de Control del IMCUFyDET, en términos de
los articulos 112 fraccién XI de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 41fraccion Il y 55
fracciones IIl, IV y XX del Reglamento Interno Organismo Publico Descentralizado denominado
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Articulo 3.- PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS COMPETENTES PARA INSTRUIRLAS. Se consideran
competentes para instruir la practica de auditorfas y otras intervenciones, los siguientes servidores
publicos:

I. El Titular del Organo Interno de Control del IMCUFyDET.
II. El (la) Director (a) General del IMCUFyDET.
Articulo 4.- PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS AUTORIZADOS PARA PRACTICARLAS.

En términos del articulo 112 fracciones IX y X! de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
41fraccién Il'y 55 fracciones I, IV y XX del Reglamento Interno Organismo Puiblico Descentralizado
denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, cualquier persona servidora publica adscrita al Organo Interno de Control del IMCUFyDET
o, el o los auditores externos, designados por la misma. Siempre y cuando sean comisionados
mediante escrito del Titular del Organo Interno de Control del IMCUFyDET o de quien tenga
facultades para hacerlo.

CAPITULO TERCERO
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 5.- SUJETOS DE AUDITORIAS Y OTRAS INTERVENCIONES.

Son sujetos de auditorias y otras intervenciones, todas las dreas o unidades administrativas del
IMCUFyDET.
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El Organo Interno de Control, por situaciones justificadas podré excepcionalmente ordenar la
préactica de auditorias u otras intervenciones que no estén contempladas en el programa anual,
cancelarlas o reprogramarlas; para lo cual realizard las modificaciones correspondientes en el
programa antes referido.

Articulo 6.- PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS CON LAS QUE SE ATENDERA LA AUDITORIA Y OTRAS
INTERVENCIONES. '

La notificacién del inicio de la auditoria se entenderd con las personas titulares de la Direccién
General, Subdireccion, Coordinacion, Jefatura, Unidad o Area Administrativa en la que se sefiale y
practique la diligencia, cuyo nombre debe indicarse en el oficio de aviso de inicio de auditoria u otras
intervenciones; en caso de que este no se encuentre presente, la diligencia se entendera con la
persona servidora publica que en ese momento este ocupando temporalmente el cargo o en su caso
de que no se hubiera nombrado sustituto, con el responsable de la Direccién General, Subdireccion,
Coordinacién, Jefatura, Unidad o Area Administrativa a auditar.

Articulo 7.- LUGAR PARA PRACTICAR LA AUDITORIA Y OTRAS INTERVENCIONES. El Organo Interno
de Control del IMCUFyDET podra practicar las auditorias y otras intervenciones en el domicilio o
lugar destinado para tales efectos, asignado a la Dependencia, Unidad o Area auditada. En aquellos
casos en que no sea posible llevarlas a cabo en el sitio previsto, también podrén efectuarse en las
instalaciones del Organo Interno de Control, o en los diferentes domicilios donde se llevan las
actuaciones de las dreas de trabajo a auditar.

CAPITULO CUARTO
DIAS Y HORAS HABILES.

Articulo 8.- DIAS Y HORAS PARA PRACTICAR LAS AUDITORIAS Y OTRAS INTERVENCIONES.

Las auditorias y otras intervenciones por parte del Organo Interno de Control del IMCUFyDET, se
practicardn en dias habiles, siendo estos todos los del afio, con exclusion de los sabados, domingos
y aquellos que se sefialen como dias no habiles en el Bando Municipal o en el calendario oficial
vigente de la Entidad, publicado en Gaceta de Gobierno; siendo horas habiles las comprendidas
entre las 9:00 y las 18:00 horas, en términos del articulo 12 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

La existencia del personal de guardia no habilita dias y horas inhabiles, cuando estime conveniente,
el Organo Interno de Control del IMCUFyDET, podré habilitar dias y horas hébiles, previa publicacién
del acuerdo que asi lo determine, sin que con ello se afecte la validez del acto. De conformidad con
lo dispuesto en el articulo 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Cualquier auditoria u otra intervencién iniciada en horas habiles por el Organo Interno de Control
del IMCUFYDET, podra concluirse en horas inhabiles sin afectar su validez.

CAPITULO QUINTO
DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Articulo 9.- DERECHOS DE LA PERSONA TITULAR, RESPONSABLE DEL AREA O LAS PERSONAS CON
QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA PARA PRACTICAR AUDITORIAS Y OTRAS INTERVENCIONES.

Gaceta Municipal Numero cuarenta y uno Volumen 1



I. Recibir en original, el oficio de aviso de inicio de auditoria, por medio del cual, se le da a conocer
la accién de fiscalizacion, su alcance y se autoriza personal para practicar la auditoria;

Il.- Manifestar lo que considere conveniente en las actas de inicio, parciales y de cierre de auditoria;
lll. A que el personal comisionado se identifique ante la persona servidora publica con quien se
entienda la diligencia, mediante credencial vigente con fotografia, en la que se aprecie su
adscripcion al Organo Interno de Control del IMCUFyDET;

IV.- En caso de que alglin documento, de los requisitados por el personal de la auditoria, que se
encuentre en los muebles, archiveros u oficinas, le sea necesario al auditado para el desarrollo de
sus actividades, podré extraerlo ante la presencia de la persona servidora publica comisionada o
auditor externo, quienes podran obtener copia de este.

Articulo 10.- OBLIGACIONES DE LA PERSONA TITULAR, RESPONSABLE DEL AREA O LAS PERSONAS
CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA PARA PRACTICAR AUDITORIAS Y OTRAS INTERVENCIONES.

|.- Permitir al personal comisionado o auditores externos el acceso a las instalaciones donde se vaya
a practicar la diligencia;

Il.- Proporcionar un lugar y espacio para realizar su cometido;

lll.- Brindar las facilidades necesarias para el mejor desempefio de la auditoria u otras
intervenciones;

IV.- Si a criterio de la persona servidora publica y/o auditor externo que realiza la auditoria u otra
intervencion, determinase que no existe factibilidad por cuestiones de espacio y/o de condicién del
lugar, la persona servidora publica sefialard lugar més idéneo en el cual se debera llevar a cabo la
misma diligencia, sujetandose a las fracciones subsecuentes;

V. Mantener a disposicién del personal comisionado, la documentacién que acredité el
cumplimiento de la Normatividad vigente;

VI. Remitir por oficio la documentacion solicitada en el Acta de Inicio o Parcial de Auditoria, o de las
solicitadas durante la practica de otras intervenciones;

VII.- Proporcionar copias certificadas o simples de la informacién requerida por los auditores a la
persona titular o responsable del drea auditada o a la persona o personas que hayan nombrado éste
en el Acta de Inicio de Auditoria o de las solicitadas durante la practica de otras intervenciones;

VIil.- Proporcionar la documentacion requerida dentro del plazo otorgado para hacerlo;

IX.- En caso de que lo soliciten, tramitar ante la autoridad competente copias certificadas de la de
la documentacion que se le requiera;

X.- Permitir la verificacion de bienes y servicios prestados, asi como la copia de los documentos en
discos, cintas o cualquier medio procesable de almacenamiento de datos que posea la persona
titular o responsable del drea auditada; y

XI.- Designar un enlace para atender los requerimientos de auditoria solicitados por el Organo
Interno de Control.
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Articulo 11.- FACULTADES DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS O AUDITORES EXTERNOS
COMISIONADOS.

Durante el desarrollo de la auditoria, las personas servidoras publicas o auditores externos
comisionados, a fin de asegurar la documentacién, correspondencia o bienes que no estén
relacionados o codificados, o bien de no ser asi, podran indistintamente:

1. Sellar o colocar marcas en los archiveros, depdsitos u oficinas donde se encuentren los bienes a
que se refiere el parrafo anterior; y

II. Dejar los bienes muebles en calidad de depdsito al auditado o a la persona con quien se entienda
la auditoria o diligencia, previo inventario que al efecto formule, siempre que dicho aseguramiento
no impida la realizacion de actividades dentro del drea que se esté auditando.

CAPITULO SEXTO
FORMALIDADES DE LA PRACTICA DE AUDITORIAS Y OTRAS INTERVENCIONES.

Articulo 12.- INICIO DE AUDITORIA. Al iniciar una auditoria, se debera exhibir el oficio de comisién y
notificar el oficio de orden de auditoria, debiéndose especificar el periodo que comprendera ésta.
En el mismo acto se levantara el Acta de Inicio de Auditoria.

Articulo 13.- REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA ORDEN DE AUDITORIA.
I. El nombre de la persona titular del drea o dependencia auditada;

El tipo de auditoria a efectuarse;

El nombre de la auditoria y/o su objeto y alcance;

El periodo que abarca la revision;

Nombre de las personas servidoras publicas comisionadas o auditores, quienes podran ser
sustituidos o aumentados en cualquier momento de la auditoria u otras intervenciones mediante
oficio correspondiente;

Rubro o drea por auditarse, o de préctica de otras intervenciones;

Especificar el periodo o periodos que abarcara la practica de la auditoria, desde su inicio hasta su
término, pudiendo ampliarse de ser necesario, previo aviso al sujeto auditado;

Las disposiciones legales en que se fundamenten las auditorias y otras intervenciones y;

Firma autografa del Titular del Organo Interno de Control del IMCUFyDET, o de quien tenga
facultades para hacerlo.

Articulo 14.- REGLAS PARA LA PRACTICA DE AUDITORIA.

I.- La exhibicién y entrega del oficio de Aviso de Inicio de Auditoria dara formal y oficialmente el
inicio de los trabajos de fiscalizacion, se entregard directamente al responsable o sujeto del drea
auditada o, con la persona que lo esté sustituyendo. Recabdndose el acuse respectivo;
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Il.- El Organo Interno de Control del IMCUFyDET de estimarlo conveniente, podrd sustituir,
aumentar o reducir el personal comisionado o auditores externos en cualquier momento, aun y
cuando la auditoria haya sido ya iniciada. Circunstancia que se hara del conocimiento por escrito al
area sujeta a auditoria;

lll- Una vez entregado el Oficio de Aviso de Inicio de Auditoria, de forma inmediata, se
instrumentara el acta denominada de Inicio de Auditoria, levantdndose por duplicado, en la que se
hard constar la entrega del oficio de aviso de inicio de auditoria y el nombre de la o las personas que
designe la persona titular o responsable del drea auditada para atender la diligencia y a los que
fungiran como sus testigos, solicitando en dicho acto la informacion que se requiera para el
desarrollo de los trabajos, fijando plazo y asentando todas las observaciones que considere el
auditor o la personas servidora publica responsable del drea auditada. El Organo Interno de Control
del IMCUFyDET podré solicitar informacion a otras unidades administrativas, personas fisicas o
morales, en su calidad de proveedores o contratistas, y/o contribuyentes, que indirectamente se
encuentren involucrados en el objeto de la auditoria u otras intervenciones Y que, por la relacion
que guarden, cuenten con documentacién o informacién que sirva para el desarrollo de las
diligencias. Los plazos en las diversas diligencias de auditoria se computaran de conformidad con lo
dispuesto a lo relativo en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

IV.- Se entregard original del oficio de Aviso de Inicio de Auditoria y un juego del Acta de Inicio de
Auditoria a la persona responsable del drea auditada, el auditor se quedara con la copia simple del
acuse del oficio de comisién y con el otro juego original del Acta de Inicio de Auditoria;

V.- La informacién que se solicite en el Acta de Inicio o Parcial de Auditoria, ya sea en original, copia
certificada o copia simple, deberd ser proporcionada mediante oficio dirigido al Titular del Organo
Interno de Control del IMCUFyDET, debiendo ser entregada dentro del plazo establecido, bajo
apercibimiento para el caso contrario. La falta de entrega de la informacién se sancionara en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y Municipios,
déndose vista a la Autoridad Investigadora;

VI.- De estimarse necesario, se levantaran tantas Actas Parciales Circunstanciadas de Auditoria como
sean necesarias, en ellas se asentaran los hechos que se relacionen con requerimientos, hallazgos y
comunicados realizadas al drea auditada, debiendo ser firmada por los intervinientes; el auditor, la
persona servidora piblica responsable del 4rea auditada o por la persona o personas que se hayan
designado en el Acta de Inicio de Auditoria para atender la diligencia y dos testigos;

VIl.- En la realizacién de la auditoria, se instrumentarén Actas Parciales Circunstanciadas de
Auditorfa tantas veces sea necesario, ademds en las mismas, se podran asentar observaciones
parciales, que podran ser solventadas por el drea auditada, dentro del plazo que en las mismas se
otorgue. Sin perjuicio que, de no hacerlo, formen parte de las observaciones definitivas al final de
los trabajos;

VIIl.- La auditoria se debera concluir dentro del plazo maximo establecido en el oficio de comision,
salvo cuando se soliciten prérrogas, debiéndose notificar por escrito, dentro del término de cinco
dias habiles anteriores a la fecha de terminacién inicial de la auditoria;

IX.- En la fecha de la conclusion de la auditoria se deberd instrumentar el Acta Final de Auditoria y
para el caso que no se encontrare presente en el drea auditada la persona servidora publica con
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quien originalmente se entendi6 el Acta de Inicio de Auditoria, la misma se entendera con la persona
que en el momento se encuentre tdcita o expresamente como responsable del drea auditada, o
bien, con la persona o personas designadas en el Acta Inicial de Auditoria para atender sus trabajos.
El Acta Final de Auditoria tendra validez plena, aun cuando la persona titular del drea auditada se
niegue a firmarla. Circunstancia que se hara constar en la misma. En tal caso, las observaciones
definitivas tendran validez y eficacia plena;

X.- El plazo a que se refiere la fraccion VIl de este numeral, podra ampliarse por periodos de hasta
quince dias habiles y hasta por dos ocasiones, siempre que el oficio mediante el cual se notifique la
prérroga haya sido expedido por el Titular del Organo Interno de Control del IMCUFyDET o el
encargado de la auditoria, justificando la causa de ampliacién del mismo;

XI.- Se iniciard un periodo de Seguimiento de Auditoria, a partir de la instrumentacion del Acta Final
de Auditoria, de conformidad con el plazo otorgado por el equipo auditor en la misma, con el fin de
que el sujeto y area auditada puedan solventar las observaciones asentadas; y

XIl.- Dentro del plazo de veinte dias hébiles, posteriores al periodo de Seguimiento de Auditoria, la
persona titular del Area de-Auditoria o, el equipo de auditores responsables de la auditoria
comunicara por escrito al Titular del Organo Interno de Control del IMCUFyDET los resultados
obtenidos durante la préctica de la misma, mediante un Informe Final, para que este a su vez, haga
de conocimiento a la Direccién General del IMCUFyDET.

Articulo 15.- INFORME FINAL O DE RESULTADOS.

El Informe Final o de Resultados de Auditoria debera contener cuando menos los siguientes
requisitos:

I. Nombre especifico y nimero de expediente de la auditoria;

1l. Alcance de la Auditoria;

I1l. Periodo en que se realizo;

IV. Nimero de observaciones o hallazgos generados;

V. Detallar las bases juridicas, objetivos, limitaciones y metodologia utilizados;
VI. Informar claramente los resultados obtenidos;

VII. En su caso, detallar el monto del dafio causado a la Hacienda Publica Municipal y las obligaciones
de Ley incumplidas;

VIII. Las recomendaciones efectuadas;

IX. Nombre y firma autdgrafa de la persona titular del Area de Auditoria o del responsable de la
auditoria y de los servidores publicos o auditores externos comisionados.

Articulo 16.- SUSPENSION TEMPORAL Y CANCELACION DE AUDITORIA.

En caso de que se suspendan temporalmente los trabajos de una auditoria, se debera informar por
oficio al responsable del area auditada o a la persona o personas designadas por éste para atender
la diligencia, debiendo dejar la auditoria en el estado en que se encuentre.
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La suspensi6n de una auditoria no podrd ser mayor a seis meses, de lo contrario, se entendera como
cancelada, debiéndose justificar y notificar por escrito esta circunstancia al sujeto auditado, dentro
del plazo de tres dias hébiles. El cual, comenzaré a correr a partir del dia habil siguiente en que se
haya llegado el término de los seis meses.

Articulo 17.- REANUDACION DE AUDITORIA.

La reanudacién de una auditoria que se haya suspendido se notificaré al 4rea auditada mediante
oficio emitido por el Titular del Organo Interno de Control del IMCUFYDET, o por quien tenga
facultades para ello y previa exhibicién del mismo se proceders a la préctica de la diligencia.

CAPITULO SEPTIMO
FORMALIDADES DE LA PRACTICA DE OTRAS INTERVENCIONES.
Articulo 18.- INICIO DE OTRAS INTERVENCIONES.

Antes de iniciar otras intervenciones se debera de notificar a la persona titular de la Dependencia,
Coordinacién, Jefatura, Unidad o Area a intervenir, el oficio en el que se comisione a las personas
servidoras publicas a practicarlas.

Articulo 19.- REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER OFICIO DE COMISION: Los requisitos que debe
contener el oficio de comisién son:

I. El nombre de la persona titular del drea o unidad administrativa;

Il. Nombre de las personas servidoras publicas comisionadas para tal efecto; los cuales podran ser
sustituidos o aumentados en cualquier momento de las intervenciones;

IIl. Lugar, zona o drea a practicarse las intervenciones;

IV. Expresar el objeto y alcance que ha de tener las intervenciones;

V. Sefialar el periodo de duracion de los trabajos;

VI. Las disposiciones legales en que se fundamenten las intervenciones; y

VII. Firma autégrafa del Titular del Organo Interno de Control del IMCUFyDET o de quien tenga
facultades para hacerlo;

Articulo 20.- REGLAS PARA LA PRACTICA DE OTRAS INTERVENCIONES:

|.- Una vez exhibida la Orden de Inspeccién, se iniciaré la misma, la cual se entenderd con la persona
titular y la persona servidora publica designada para atender la intervencion del rea respectiva,
solicitando al mismo tiempo la informacién necesaria para la practica de esta;

Il.- La informacion que solicite la persona servidora publica comisionada para la préctica de la
inspeccién, se debera proporcionar en el momento de la solicitud, la cual quedara asentada en el
cuerpo del Acta Administrativa Circunstanciada o en su caso en el formato de Arqueo de Caja
correspondiente;

En caso de que la persona titular del area o la persona servidora publica asignada para atender la
inspeccién del drea revisada no proporcione la informacién solicitada, las personas servidoras
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publicas comisionadas asentaran los hechos que se relacionen con el requerimiento realizado en el
Acta Administrativa Circunstanciada, la cual debera ser firmada por la persona titular o responsable
del area intervenida y testigo nombrado por el drea sujeto de la intervencion. La omision de entrega
de la informacién se sancionaréd en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

Ill.- Las observaciones o hallazgos derivados de la intervencién se haran de conocimiento durante la
lectura del Acta Administrativa Circunstanciada, siendo informadas a través del formato Cédula de
Observaciones y Recomendaciones, o en su caso el de Arqueo de Caja, las cuales seran firmadas por
la persona titular y la persona servidora publica que deba atender la inspeccion. Dichas
observaciones o hallazgos seran notificados por escrito en el Oficio de Resultados y deberédn ser
solventadas en el plazo establecido por la persona titular o responsable del drea intervenida. De no
ser solventadas las observaciones o hallazgos al término del plazo sefialado, la persona titular o la
persona servidora publica designada para atender la intervencion, se hardn acreedores a una
sancion, previo procedimiento administrativo correspondiente ante la Unidad de Investigacién del
IMCUFyDET; y

IV.- Como resultado de la intervencion, los responsables designados elaboraran el Informe Final
donde harén de conocimiento al Titular del Organo Interno de Control del IMCUFYDET de las

‘observaciones o hallazgos detectados, situacion que sera informada a la Direccién General del

IMCUFyDET.

Articulo 21.- OBLIGACIONES DEL PERSONAL COMISIONADO ADSCRITO AL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DEL IMCUFyDET.

1. Identificarse con la persona servidora publica intervenida;

II. Hacer del conocimiento de la persona servidora publica intervenida de la existencia del oficio de
comision, previa notificacion a la persona titular del IMCUFyDET;

Ill. Recabar evidencias mediante la aplicacién de técnicas y procedimientos de revisiones, durante
la diligencia;

IV. Levantar Acta Administrativa Circunstanciada de todos y cada una de los hechos u omisiones,
presentados durante la intervencion; y

VI. Hacer del conocimiento, del derecho que tiene la persona intervenida, dentro del plazo de cinco
dias hébiles, para que aclare, manifieste o aporte elementos en relacién con el acta administrativa
circunstanciada.

Articulo 22.- OBLIGACIONES DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA INTERVENIDA.
I. Identificarse plenamente con el interventor;

Il. Proporcionar todos los documentos, datos, referencias y circunstancias que le sean solicitadas
por el interventor; y .

ll. Participar y firmar el Acta Circunstanciada que elabore en ese momento el interventor. En caso
de que se presente la negativa a firmar el acta por la persona titular del drea responsable o la
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persona servidora piblica intervenida, dicha circunstancia se hara constar en el acta sin que afecte
el contenido y validez de esta.

CAPITULO OCTAVO
DE LA INFORMACION COMPLEMENTARIA

Articulo 23.- SOLICITUD DE INFORMACION A DEPENDENCIAS MUNICIPALES O AUTORIDADES
AUXILIARES QUE INDIRECTAMENTE ESTEN INVOLUCRADOS EN UNA AUDITORIA Y EN OTRAS
INTERVENCIONES.

El Organo Interno de Control del IMCUFyDET podra solicitar informacién por oficio a las éreas o
Autoridades Auxiliares que indirectamente se encuentren involucradas en la practica de una
auditoria u otras intervenciones, y que por las funciones que desempefian dentro de la misma,
cuenten con documentacion que sirva para su practica, la cual deberan proporcionar en el plazo de
tres dias habiles, el cual comenzara a computarse a partir del siguiente dia habil de la respectiva
notificacion. El Organo Interno de Control del IMCUFyDET podra solicitar informacion adicional al
drea auditada o inspeccionada, una vez concluida la auditoria u otras intervenciones, la cual pueda
ser (til para atender, aclarar y solventar las observaciones derivadas de la misma.

CAPITULO NOVENO
DE LAS SANCIONES

Articulo 24.- SANCIONES. El incumplimiento de las presentes “BASES”, tanto por las personas
servidoras publicas o auditores externos comisionados, como por las o los titulares o responsables
de atender la auditoria u otras intervenciones, sera sancionado en términos de lo dispuesto en la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México Y Municipios. En cuanto a las dreas
que se les haya solicitado informacion o documentacion por estar indirectamente involucradas en
la préctica de la auditoria u otras intervenciones, o se les haya solicitado informacién fuera la
auditoria u otra intervencion, y no den cumplimiento a lo solicitado, sera sancionada la persona
titular o, responsable del drea que tenga a su encargo el control de la misma, en términos de lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Las presentes Bases entraran en vigor el dia de su publicacion en el Peridico Oficial
Gaceta Municipal de Tlalnepantla de Baz, una vez que sean aprobadas por el Consejo de Gobierno
del Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
de Tlalnepantla de Baz.

SEGUNDO. - La aplicacion de las presentes Bases corresponde al Titular del Organo Interno de
Control, asi como del personal adscrito al mismo, dependientes del Organismo Publico
Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Tlalnepantla de Baz.

TERCERO. - Publiquese en el Periédico Oficial Gaceta Municipal de Tlalnepantla de Baz, las presentes
Bases Generales para la realizacion de Auditorias y otras Intervenciones, y difindase por todo el
territorio municipal.
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