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SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION
COMISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE DOCUMENTOS

ACUERDO DE AUTORIZACION DE BAJA DOCUMENTAL

No. de Fecha de
Acuerdo | expedicion

‘ Coordinacion de Patrimonio Municipal de
‘ 22/2018 12/10/2018 la Secretaria Municipal de Tlalnepantla 1’802,550
de Baz

1976-2009

De conformidad con lo dispuesto en los Articulos 8 y 31 de la Ley de Documentos Administrativos e Histéricos
del Estado de Meéxico; 26 y 27 fracciones VIl y XI de los Lineamientos para la Administracién de Documentos
en el Estado de Mexico; y 7, 8, 25, 34 y 35 de los Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de
documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado de México; y

CONSIDERANDO:

a) Que la Comision Dictaminadora de Depuracién de Documentos es la instancia responsable de estudiar y
determinar el valor primario y secundario de los documentos y expedientes de tramite concluido existentes
en los Archivos de los Poderes del Estado y los Municipios, asi como de establecer las politicas, criterios y
procedimientos para realizar su seleccién, con el propésito de que los documentos no sean destruidos sin
un analisis de la informacion que contienen;

b) Que la seleccion debe realizarse considerando el valor primario y secundario de los documentos, su
antigtiedad, la frecuencia de su uso y, principalmente, mediante la formulacién de un programa de gestion
en el que toda accién relacionada con la disposicion documental sélo tenga lugar si se garantiza que los
expedientes de tramite concluido ya no se requieren para fines administrativos, como garantes de un
derecho, como medio de prueba o para la investigacion;

c) Que la acumulacion de grandes volumenes de documentos hace necesaria la planeacion y aplicacion de
un proceso sistematico de seleccion orientado a reunir el maximo de informacidon en un minimo de
documentos, y a establecer los tiempos en que éstos deben de conservarse temporalmente para fines
administrativos y cuando de manera permanente por el valor histérico de su informacion;

d) Que mediante oficio numero CPM/1486/2018, de fecha 29 de agosto de 2018, al ciudadano César
Gonzalez Pichardo, Coordinador de Patrimonio Municipal de la Secretaria Municipal de Tlalnepantla de Baz,
solicité a la Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos la revisiéon de los documentos
resultantes del proceso de seleccion final aplicado en el Departamento de Archivo Municipal;

e) Que a través del oficio con referencia CODIDEDO-071/2018, de fecha 5 de septiembre de 2018, el maestro
en educacion Jorge Luis Valverde Mejia, Secretario Técnico de la Comisién Dictaminadora de Depuracion
de Documentos y Subdirector de Administracién de Documentos, comunicé al ciudadano César Gonzalez T
Pichardo, Coordinador de Patrimonio Municipal de la Secretaria Municipal de Tlalnepantla de Baz, que el
ciudadano Raul Malaquias Gonzalez acudiria el 18 de septiembre de 2018, para efectuar la revision y
brindarle orientacion respecto al destino final y tratamiento de
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f) Que en la fecha sefialada, el ciudadano Raul Malaquias Gonzélez realizé la revisién de manera fisica y
ocular de la documentacion, lo cual quedé asentado en el Acta de Asesoria Técnica nimero 27/2018,
ademas de las acciones a realizar por parte del Departamento de Archivo Municipal, para determinar el
destino final de la misma;

g) Que mediante el oficio nimero CPM/1675/2018, de fecha 19 de septiembre de 2018, el ciudadano César
Gonzalez Pichardo, Coordinador de Patrimonio Municipal de la Secretaria Municipal de Tlalnepantla de Baz,
solicitd a la Comision Dictaminadora de Depuracién de Documentos autorizacion para proceder a la baja
de 1'802,550 documentos correspondientes al periodo 1976-2009, generados y transferidos al
Departamento de Archivo Municipal por las siguientes unidades administrativas: Presidencia Municipal,
Secretaria del Ayuntamiento, Direccién General de Administraciéon, Direccién de Seguridad Publica
Municipal, Direccion de Desarrollo Urbano y Obras Publicas y Tesoreria Municipal; y

h) Que de conformidad con la “Relacion de Tipos, Expedientes o Series Documentales Seleccionados para
Baja” anexada al oficio numero CPM/1675/2018, los documentos cuya autorizacion de baja se solicita son:

No. Tipo documental - DVDcpeauhoMala Canbdadde

e Recibo de pago de servicios a la Ext. Dict. 1 y 1046 1982-2009 162,000

administracion publica.

2 Copia de acta de registro civil. 11-18 1991-2009 500

3. Memorandum informando sobre un CLIX-402 1976-2006 32,000

procedimiento de embargo.

4. Citatorio a un particular para la practica de 188 1991-1999 9,600

diligencias administrativas en oficinas
publicas municipales.

(S Acuse de recibo de documentos. 284 1982-2009 544,500

6. Formas de control de gestion de 357 1991 3,200

correspondencia.
Orden de inspeccion a un centro laboral. 999 1997-2001 3,200
Incapacidad meédica. 1021 1994-2005 1,200
9. Mandamiento de ejecucion, liquidacién y 1075 1998 3,200
acta de notificacién y requerimiento de pago
a5 y acta de embargo.

10. Boleta de infraccion. 1078 2001-2009 6,400

11. Tarjeta de circulacion de trasporte privado- 1079 1993-2002 450

camion.

12. Control de movimiento de almacén. 1093 1989-2003 24,000

13. Remision de detenidos por la policia 1099 1982-2003 64,000

preventiva municipal.
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No. Tipo documental Ea : - . do t
14. Acta y/o constancia de extravio de 1119 1995-2001 32,000
documentos.
15: Permiso para la realizacion de festejo 1134 2005 3,200
publico.
16. Relacion mensual de requisiciones de -144 1983-2002 12,800
recursos materiales y servicios autorizados.
5174 Tarjeta informativa. 1155 . 1991-2002 3,200
18. Relacion de ingresos habidos en una 1214 1981-2006 357,000
administracion de rentas.
19. Pdliza de diario. 1217 2001-2009 79,800
20. Poliza de ingresos. 1221 1999-2009 6,400
21. Conciliaciéon bancaria. 1224 2005-2009 9,600
22. Pdliza de egresos. 1225 2007-2009 56,000
23. Licencia de anuncio comercial. 1241 1991-2003 50,400
24. Constancia y/o certificado domiciliario. 1264 1991-2006 6,400
25. Copia de testimonio notarial. 1266 1988-2009 12,600
26. Tarjeta de control de suministro de 1291 1994-2003 6,400
combustibles, lubricantes, servicios y
talachas.
2. Relacion de tripulantes y sectores bajo la 1299 1984-2002 9,600
custodia de unidades de la Policia Municipal.
28. Contra reC|bo 1396 1990 3,500
29 Orden de insercion de notas en medios 1418 1994-2003 9,600
lnformatlvos
30. Orden de ||beraC|on de un vehiculo 1564 1996-2003 44,000
automotor detenido. 3
31. Listado alfabético general de empleados 1566 1996-2000 3,200
— (prenémina). ‘
32. Pdliza de seguro. 1604 1993-2003 6,400
33. Control de asistencia. 1625 1985-2009 58,800
Subtotal de documentos: 1°625,150
Art. Linearmientos : : Cantidad de
No. Tipo documental que sultortza fa bej v Periodo I te
1) Documentos dupllcados 21, fracc. | 1985-2009 177,400
Subtotal de documentos: 177,400
11’802,550

'\
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Por lo expuesto, la Comision Dictaminadora de Depuracion de Documentos ha tenido a bien expedir el

siguiente:

PRIMERO:

SEGUNDO:

TERCERO:

CUARTO:

QUINTO:

ACUERDO

De conformidad con lo establecido en los Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de
documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado de México
y el Catalogo de Disposicion Documental, los tipos documentales cuya baja se solicita
cumplieron ya su vigencia.

Los tipos documentales sefalados en la “Relacion” supra citada no poseen valores primarios
ni secundarios, por lo que no requieren ser incorporados al Archivo Histérico Municipal de
Tlalnepantla de Baz, ni ameritan ser reoroducidos en otro tipo de soporte antes de efectuar su
baja.

Se autoriza a la Coordinacién de Patrimonio Municipal de la Secretaria Municipal de
Tlalnepantla de Baz la baja de 1’802,550 documentos resultantes del proceso de seleccion
final aplicado en el Departamento de Archivo Municipal.

Conforme a lo establecido en el articulo 17 de los Lineamientos para la valoracion, seleccion y
baja de los documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado
de Meéxico, la destruccion de los documentos cuya baja se autoriza, debe efectuarse a través
del procedimiento de trituracion.

La Coordinacion de Patrimonio Municipal de la Secretaria Municipal de Tlalnepantla de Baz,
procedera a la destruccion de los documentos autorizados para su baja por esta Comision y
elaborara un “Acta Administrativa” en la que se deje constancia de este hecho, remitiendo una
copia de ella a la Comision para finiquitar el tramite de baja documental.

Asi lo aprobd la Comision Dictaminadora de Depuracion de/Documentos, en la ciudad de Toluca de Lerdo,
Estado de México, el doce de octubre de dos mil dieciocho I
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Coordinador Ejecutivo Secretario Técnico

X T -
Q% ) -D P - : - ~
Mtro. Rodolfo Alanis Boyzo Mtro. Jorge Luis Valy, rdeVéjia\
Director de Administracion y Subdirector de Administragion de Documentos
Servicios Documentales de la Direccion de la Direccion General de Innovacion

General de Innovacion

Vocales

Mtro. Jos@Lui Soto
Director deRg ral del
Poder Judicial México

C. Matilde A :3{ ja Cerritos
Jefa del DepartameRitde Archivo Historico
Municipalde\Toluca ISSEMYM del Instituto de Seguridad Social

//,____d_elwo de México y Municipios
< e A

Por la Unidad Administrativa solicitante

-

Coordinador de Patrimonio Municipal
de la Secretaria Municipal de Tlalnepantla de Baz
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