GOBIERNO DEL GENTE TRABAJA VY LOGRA
ESTADO DE MEXICO eNGRANDE

“2016. Ano del Centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente”

COMISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE DOCUMENTOS

Acuerdo de Autorizacion de Baja Documental 21/2016

Unidad administrativa Coordinacion de Patrimonio Municipal de la Secretaria del H.
solicitante: Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz.

Cantidad de documentos Periodo de los

autorizados: 3'433,200 documentos. documentos: 1977-2012.

Acuerdo de Autorizacion de Baja Documental que expide la Comision Dictaminadora de
Depuracion de Documentos, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 8, 11y 31 de la
Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México y 34 y 35 de los
Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de documentos, expedientes y series de
tramite concluido en los Archivos del Estado de México, y:

CONSIDERANDO:

Que la Comision Dictaminadora de Depuracion de Documentos es la instancia responsable de
estudiar y determinar el valor primario y secundario de los documentos y expedientes de tramite
concluido existentes en los Archivos de los Poderes del Estado y los Municipios, asi como de
establecer las politicas, criterios y procedimientos para realizar su seleccion, con el propdsito de
que los documentos no sean destruidos sin un analisis de la informacion que contienen;

Que la seleccion debe realizarse considerando el valor primario y secundario de los documentos,

su antigledad, la frecuencia de su uso, el espacio destinado para su conservacion v,
principalmente, mediante la formulacion de un programa de gestion en el que toda accion

relacionada con la disposicion documental sélo tenga lugar si se garantiza que los expedientes de \
tramite concluido ya no se requieren para fines administrativos, como garantes de un derecho,

como medio de prueba o para la investigacion; -

Que la acumulacion de grandes volumenes de documentos hace necesaria la planeacion vy
aplicacion de un proceso de seleccion sistematico orientado a reunir el maximo de informacion en
un minimo de documentos, y a establecer los tiempos en que éstos deben de conservarse
temporalmente para fines administrativos y cuando de manera permanente por el valor historico
de su informacion; y

Que mediante oficio numero CPM/1329/2016, de fecha 24 de octubre de 2016, el ciudadano José
Carlos Barriga Veélez, Coordinador de Patrimonio Municipal de la Secretaria del H. Ayuntamiento
de Tlalnepantla de Baz, solicitdo a la Comision Dictaminadora de Depuracion de Documentos
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e Subsecretaria de Gobierno

e Secretaria del Ayuntamiento

e Coordinacion de Cultura y Bienestar Social
* Oficialia del Registro Civil

e Direccion General de Administracion

¢ Direccion General de Transito Municipal

¢ Direccion General del Medio Ambiente

e Coordinacion Municipal de Educacion

¢ Presidencia Municipal

¢ Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
+ Oficialia Calificadora

¢ Direccion General de Desarrollo Urbano

Por lo expuesto, la Comision Dictaminadora de Depuracion de Documentos ha tenido a bien

expedir el siguiente:

Acuerdo de Autorizacion de Baja Documental

Primero: Se autoriza a la Coordinacion de Patrimonio Municipal de la Secretaria del H.
Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, la baja de 3433200 documentos
correspondientes a los anos de 1977 a 2012, conforme a lo sefalado en la siguiente \
relacion:

No. Nombre del tipo documental No. de Dictamen o Cantidad de
Articulo de los documento
Lineamientos
1 Recibo de pago de servicios a la  Ext.1y1046 1170.000 |
administracion publica.
Copia de acta de registro civil. 2 8,400
Citatorio para embargo (D.G.H-3). 1994-2000 4,200

4 Acuses de recibo de oficios.

Memorandum informando sobyg
procedimiento de embargo.

1990-2002

130,500
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No. Nombre del tipo documental No. de Dictamen o Periodo Cantidad de
Articulo de los documentos
Lineamientos
6 Certificacion de existencia de 637 2000y 4,200
documentos en una oficina publica. 2001
Orden de inspeccion a un centro laboral. 999 1994-2005 94,500
Boletas para elecciones. 1048 2009-2012 207,000
Dotacion de recibos de mercado. 1060 1998 3,200
10 Declaracion de alta, baja, modificacion o 1070 1995-1999 4,200
revalidacion al padron de contribuyentes
del derecho por la autorizacion del uso
especifico del suelo.
n Mandamiento de ejecucion, liquidacion, 1075 1992-2002 18,000
acta de notificacion y requerimiento de
pago y acta de embargo.
12 Vale (diversos conceptos). 1094 1984-2010 25,200 (
13 Recibo de cobro de servicios a la 1095 2010 y 201 103,500
administracion publica.
14  Remision de detenidos por la policia 1099 1993-2011 85,500
preventiva municipal. \
15 Solicitud de beca econémica. 103 1997-2002 31,500 R
16  Solicitud de inscripcion. 107 1991-1999 18,000
17 Acta y/o constancia de extravio de 1119 1997-201 58,500
documentos. /
18  Relacion mensual de requisiciones de 1144 1983-2000 21,000
recursos materiales % servicios
autorizados.
19 Relacion de ingresos habidos en una 1986-2001 60,000
administracion de rentas.
Padliza de diario. 1991-2008 310,500
N
Pdliza de ingresos. 2002-2009
de 7
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Nombre del tipo documental

Conciliacion bancaria.

Poliza de egresos.

Cheque podliza-acuerdo.

Constancia y/o certificado domiciliario.

Notificacion a un empleado para firmar
lista de registro y/o checar tarjeta de
control de asistencia.

Tarjeta de control
combustibles,
talachas.

de suministro de
lubricantes, servicios vy

Carta de asignacion de un prestador de
servicio social.

Resumen de retenciones de impuestos
por cuentas a terceros.

Orden de insercion de notas en medios
informativos.

Constancia de alumbramiento.

Orden de liberacion de wun vehiculo
automotor detenido.

Estado de cuenta de obras publicas por
cooperacion vecinal ejecutadas en una
colonia.

Orden de embarque de productos
forestales.

Documentos duplicados.

No. de Dictamen o
Articulo de los

Lineamientos

1224
1225
1226
1264
127

1291

1304

1351

1418

1482
1564

1597

1602

Art. 21, Frac. |

COMISION DITTAMINADORA DE
DEPURACIUN LUE DOCUMENTOS

de Documentos:

€NGRANDE
Periodo Cantidad de
documentos
1992-2008 37,800
1995-2008 684,000
1977-2000 37,800
2004-2009 54,000
1985-2001 21,000
1996-1999 3,200
1997-2001 31,500
1990-1999 30,000
{
1994-2002 18,000
1990 2,400 \
2001 8,400 .
1983-1985 60
./
1998 y 1999 18,000
1996-2010 9,200

3'433,200
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Segundo: La eliminacion de los documentos se efectuara bajo las mas estrictas medidas de
seguridad, a traves del procedimiento de trituracion, con el proposito de evitar su
posible mal uso.

Tercero: La Coordinacion de Patrimonio Municipal de la Secretaria del H. Ayuntamiento de
Tlalnepantla de Baz, acordara con su Area de Administracion el procedimiento
para llevar a cabo la destruccion de los documentos autorizados por esta
Comision y elaborard un “Acta Administrativa” en la que se deje constancia de
este hecho, remitiendo una copia a la Comision para finiquitar el tramite
respectivo.

Asi lo aprobo la Comision Dictaminadora de Depuraciéon de Documentos, en la ciudad de Toluca
de Lerdo, Estado de México, a los veintiocho dias del mes de noviembre de dos mil dieciséis -------

Coordinador Ejecutivo Secretario Técnico

D.&./ S

Documentales de la Direc
General de Innovacio
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Vocales

Mtro. José\Lujé Lechuga Soto Lic. Ar dez Molj
Jefa del Archivo General d

4

C. Nasario Posada Ayala kntana Morgno
Jefe del Archivo General del Poder ivo Historico
Legislativo del Est}do de México del Estado de México

COMISION "ICTAMINADORA DE
DEPURAGiU: DE DOCUMENTOS
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Lic. Elvda Enriquez Alonso
Jefa del Archivo Clinico del Centro
Médico ISSEMYM del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios

| Poder Ejecuti
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