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La reproduccion total o parcial de este documento se autorizaré siempre y cuando se dé el
crédito correspondiente a la fuente. \ =

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)

\\ |



2 ook | HOAYUNTAMIENTO

9 :[ CONSTITUCIONAL
EMY: | DETLALNEPANTLADEBAZ
Fmmli 45 | 2019-2021

INDICE

|. Presentacion

Il. Objetivo General

Tlalnepantla ¥,

) ~-.\|l£4..
7uesira cludad S s
2018-2021
1
1

Il. Contenido de los Procedimientos de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Enlace Administrativo

Movimiento de Personal 2
Adquisicion de Bienes y/o Servicios 10
Control de Bienes Muebles Patrimoniales 20

Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental

Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmosfera de 28
Fuentes Fijas

Renovacion de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmosfera 68
de Fuentes Fijas

Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmosfera de 108
Fuentes Fijas, via digital.

Renovacion de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmosfera 151
de Fuentes Fijas, via digital

Registro de Descargas de Aguas Residuales 195
234
Expedicion de Oficio de Evaluacion en Materia de Impacto Ambiental
273

Autorizacion para Poda, Derribo, Incision de Raiz o Trasplante de Arboles
Autorizacion para Poda, Derribo, Incisién de Raiz o Trasplante de Arboles, 287
via digital

Procedimiento Administrativo por Denuncia Ciudadana 301

Procedimiento Administrativo por Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas 316
Jurisdiccién Municipal

e Procedimiento Administrativo por Descarga de Aguas Residuales 332
e Procedimiento Administrativo por una Inspeccion 348
Departamento de Promocién Ambiental
e Platicas de Educaciéon Ambiental 364
e Platicas de Educacion Ambiental, via digital 37
e Reforestacion 380
e Reforestacion, via digital 385
Departamento de Proyectos Sustentables
e Atencion a Denuncia Ciudadana en Materia de Medio Ambiente 392
Departamento de Servicios a la Movilidad (
e Pago de Infraccion 403
o Liberacion de Vehiculos Remitidos al Deposito por Infraccion 409
o Dictamen de Factibilidad de Sefializacién Vial 414

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



Ry,
‘\.'!s‘q
‘.I\ ‘l.";."'

N
s
=g T

R | Lo ahepant
T | ecpsracee il
o Platicas de Educacion Vial
Departamento de Operacion y Desarrollo a la Movilidad
e Permiso de Cajones para Maniobra de Carga y Descarga
e Permiso de Cajones para Maniobra de Carga y Descarga via digital
e Permiso para Cajones de Estacionamientos
e Permiso para Cajones de Estacionamientos, via digital
e Retiro de Vehiculos en Estado de Abandono en la Via Publica
e Liberacion de Vehiculos en Estado de Abandono
IV. Simbologia
V. Registro de Ediciones
VI. Distribucién
VIl. Validacién del Manual

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)

426

434
445
459

469
482
494

500
501

502
503




21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



qN 1Y)
H. AVUNTAMIENTO Tialn SN,
CONSTITUCIONAL epa'}tla A
DE TLALNEPANTLA DE BAZ wtuestra cluda S
2019 - 2021 2019-2021
1. Presentacion

Este Manual de Procedimientos de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad establece
los pasos a seguir en la ejecucion de las funciones, los tramites y la prestacion de servicios de la
Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad. Sefiala con precision las actividades, los
involucrados, delimitando responsabilidades, asi como el objetivo, alcance y politicas de cada
procedimiento implementado por las unidades administrativas de la Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad.

Sus objetivos principales son: precisar responsabilidades operativas para la ejecucién, control y
evaluacion de las actividades de la dependencia; registrar en forma ordenada, secuencial y detallada
las operaciones que efectuan las areas administrativas de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y
Movilidad; normar acciones de sus unidades administrativas a través de procedimientos escritos, que
establezcan de manera secuencial los pasos para desarrollar adecuadamente una actividad, obtener
mayor calidad y oportunidad en la ejecucion del trabajo, sin dar lugar a que este se ejecute a
diferentes interpretaciones y sufra alteraciones arbitrarias.

Este documento es un referente obligado, para la correcta ejecucion de las actividades que concreten
los planes, programas y proyectos municipales responsabilidad de la dependencia. Es material que
induce el uso eficiente y eficaz de los procedimientos ambientales y de movilidad, la definicion de las
actividades que los conforman, tomando en cuenta los criterios.

El manual, precisa las actividades delegadas a cada unidad administrativa para deslindar
responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones. Asi mismo, coadyuva a la ejecucion
correcta de las labores y propicia la uniformidad en el trabajo, orienta al personal de nuevo ingreso
para facilitar su incorporacion de las distintas unidades administrativas; ademas guia el desempefio de
las actividades cotidianas de los servidores publicos en un marco de orden, ser un instrumento de
consulta, el cual describe las tareas especificas, responsabilidades y la autoridad asignada a cada
area.

El manual se integra por siete partes: Presentacion, Objetivo General , Contenido de los
Procedimientos de la Dependencia divididos por la unidad administrativa a la que pertenecen,
Simbologia, Registro de Ediciones, Distribucidn y Validacién del Manual.

Los procedimientos que conforman este manual se integran por: Nombre del Procedimiento, Objetivo,
Alcance, Referencias, Responsabilidades, Definiciones, Insumos, Resultados, Politicas, Descripcién
de Actividades, Diagrama de Flujo, Medicion, Formatos e instructivos y Validacién del Procedimiento.

Es importante destacar que la informacién reunida en este documento describe las actividades que se
realizan en cada puesto, sin embargo, no marcan una limitante de las responsabilidades para el que
las desempefia en su area de trabajo.

2. Objetivo General

Mejorar y disminuir los tiempos de respuesta de los tramites que proporciona la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, mediante una formalizacién de los métodos y sistemas de
trabajo en un Manual de Procedimientos, para que la Ciudadania del Municipio de Tlalnepantla
continde con sus tramites ante las instancias Municipales y Gubernamentales si asf lo requiere.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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3. Contenido de los Procedimientos de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental
y Movilidad

Procedimiento del Enlace Administrativo
Movimiento de Personal
l.- Objetivo.

Mejorar los movimientos de personal para optimizar el funcionamiento de las diferentes areas
adscritas a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, con |a finalidad de ofrecer un trémite
ylo servicio de calidad con un tiempo de respuesta oportuno a los Ciudadanos del Municipio de
Tlalnepantla que asi lo requieran.

Il.- Alcance.

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Enlace Administrativo, Subdireccién de
Capital Humano, Departamento de Nomina, del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de Mexico.

lll.- Referencias.

Municipal

> Reglamento Interno de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México
2019-2021, Titulo | de la Administracién Publica Municipal, Capitulo | de las Disposiciones
Generales, Articulo 15 fracciones |, II, I, y Capitulo IX de la Direccién de Sustentabilidad

Ambiental y Movilidad, articulo 267 fraccion V. del Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de
2019, y sus reformas y adiciones.

IV.- Responsabilidades.
La Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:

» De autorizar el Movimiento de Personal de acuerdo al presupuesto autorizado, una vez
integrado el expediente correspondiente a los lineamientos.

El titular del Enlace Administrativo, debera:

> Realizar los tramites y gestiones administrativas necesarias para los movimientos del
personal.

La Subdireccién de Capital Humano, debera:
> Recibir el Formato de Movimiento de Personal para turnar al Departamento de Némina.
El Departamento de Némina, debera:

> Rubricar el Formato de Movimiento de Personal para la recepcién del mismo.

[t
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V.- Definiciones

> SCH: Subdireccién de Capital Humano

> DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad

> OM: Oficialia Mayor

> EA: Enlace Administrativo

> Estructura Organica: Es la representacién gréfica en el organigrama de las

responsabilidades y niveles de autoridad de los recursos humanos que conforman una
organizacion para alcanzar objetivos especificos.

» Movimiento de Personal: Proceso administrativo interno relacionado con la situacién laboral
del personal adscrito a cada una de las areas de la Administracién Publica Municipal
clasificados en:

» Movimiento de Alta: Nueva creacion, sustitucién, licencia, promocion.

> Movimiento de Baja: Renuncia, terminacién, promocion, jubilacidn, cambio de adscripcion,
licencia, defuncién.

» Movimiento de Cambio: Categoria, tipo de plaza, adscripcion, gratificacion, compensacion.

> PM: Presidente Municipal.
VI.- Insumos.

Curriculum vitae

Solicitud de empleo

Acta de nacimiento

Comprobante de domicilio (no mayor a tres meses)
Ultimo comprobante de estudios

Credencial de elector

Cartilla de servicio militar (si aplica)

Clave Unica de Registro de Poblacién

Dos cartas de recomendacion

Dos fotografias

Certificado de Antecedentes no penales

Carta de no Inhabilitacién emito por la Contraloria Interna de Ayuntamiento
Certificado medico

Registro Federal de Contribuyentes emitido por el SAT
Certificado no de Deudores Alimentario no Morosos

VVYVVVVVYVVYVVVYYYVY

VII.- Resultados.

> Alta, Baja, Sustitucion y/o Cambio de Personal en Némina q
VIIL- Politicas. \ &\\
> La recepcion de documentos es de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes. \
> Las verificaciones de documentacién se haran CGnicamente por el titular del Enldce
Administrativo.
> La entrega del movimiento de personal debera ser entregado antes del cierre de némina
basandose en el calendario de pagos proporcionado por la Subdireccidn de Capital Humano. o
> El movimiento de personal debera ser resguardado de manera electrénica y fisica.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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INICIO
. Entrega la documentacion necesaria para puesto
1 Solicitante vacante.
Recibe y verifica que la documentacion del
solicitante para el puesto vacante venga completa.
¢ Esté completa la documentacion?
Enlace Administrativo / Titular . .
del Enlace Administrativo No: Se le notifica al solicitante que Ia
2 documentacion estd incompleta y se regresa
documentacion.
Si: Se elabora el Formato de Movimiento de
Personal.
Enlace Administrativo / Titular | . iz 5 ¢ - .
3 del Enlace Administrativo Si l_aldocumentamon esta incompleta se le notifica al
solicitante.
" ; ; Si la documentacion esta completa el Enlace
4 Egllaé:rﬁa?:?énr:nsi:;ttl:a?ﬂv"o Titular Administrativo formaliza solicitud atreves del formato
“Movimiento de Personal’ se pasa a firma de la
Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.
Direccion de Sustentabilidad | Firma de conformidad del movimiento y es devuelto
5 Ambiental y Movilidad /|al Titular del Enlace Administrativo para ser
Directora entregado a la Subdireccién de Capital Humano.
Adjunta la documentacién con las copias
5 Enlace Administrativo / Titular | correspondientes para proceder a la entrega del
del Enlace Administrativo Movimiento de Personal a la Subdireccion de
Capital Humano.
s Coloca su rubrica en el Formato de Movimiento de
7 g:‘I):)aeﬁZTt:nmt:ncii Nomina / Jefa Personal para que pueda ser recibido por la
P recepcion de documentos.
Subdireccion de Capital
8 Humano / Personal autorizado | Recibe el Formato de Movimiento de Personal con
para la recepcion de | la documentacion necesaria.
documentos
Notifica al Enlace Administrativo de la Direccién de
9 Departamento de Nomina / Jefa | Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, que el
de Departamento Movimiento de Personal solicitado ya esta
capturado en Némina.
10 Enlace Administrativo / Titular | Recibe la informacion del Departamento de Némina
del Enlace Administrativo
FIN
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CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuesira ciudad
2019 - 2021 20192021

},@‘j H. AYUNTAMIENTO T|a|nepant|a

X. Diagrama de flujo

Selitiarte EA/ Titular DSAYM / Directora DN/ Jefa de Departamento

INICIO
Entrega

documentacion

L — @

Revisa y verifica

la
documentacitn

sla completa la
documentacion

5 )
Se leinforma al
soiicitante Si

1

|formaliza  soficitud
atreves del formalo

®

P 4
Firma de
conformidad el
movimiento de
personal
© | |
Adjunta la

documentacion

L s

Rubrica
Formato  de
Movimiento
Recibe
Formalo de
Movimienle

Captura el
movimiento en
nomina y
nofifica la EA

A ]
Recibe
informacion
del DN

D
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Xl Medicion

Nombre

del

Descripcion Formula

Periodicidad
indicador

Mide el aumento o
disminucién porcentual en
movimientos de personal de
un periodo a otro

No.de movimientos solicitados 1
No. de movimientos autorizados |
*100

Movimiento de

Trimestral
personal

™

L
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DETLALNEPANTLA DE BAZ
2019-2021
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ
OFICIALIA MAYOR

SUBDIRECCION DE CAPITALHUMANO

FoLIO
FORMATO DE MOVIMIENTO DE PERSONAL FECHA
APARTIR DE
ALTA] BAJA] CAMBIQ[
NUEVA CREACION RENUNGIA CATEGORIA
SUSTITUCION TERMINAGION TIPO DE PLAZA
LICENCIA PROMOGION ADSCRIPCION
PROMOCION JUBILACION GRATIFICACION
REINSTALAGION CAMBIO DE ADSCRIPCION COMPENSAGION
LICENCIA
DEFUNCION
OBSERVACIONES;
FUNCIONARD [ ] CONFINZA [ SINDICALIZADO L1 ustaberava (|
NOMBRE RFC
CATEGORIA No.DE COSRO
CLAVE
IGDMPENSACION
TARJETA DE ASISTENCIA HORARIO DE
ISSEMYM cLave
EMPLEADO
GRATIFICAGION COMPENSACION
DIRECTORA GENERAL DE SUSTENTABILIDAD OFICIAL MAYOR

AMBIENTAL

SUBDIRECTORA DE CAPITAL HUMANO

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Instructivo:

Informacion Requerida Instruccion

Folio Se anotara el nimero consecutivo que asigne el Enlace Administrativo
Fecha Se anota la fecha de elaboracién del documento
A partir de Se anota la fecha en que se dara inicio al movimiento
ALTA
*Nueva Creacién
* g
Sustitucion Se macara con un X dependiendo el movimiento a realizar
*Licencia
*Promocién
*Reinstalacion
BAJA
*Renuncia
*Terminacion
“Promocién Se macara con un X dependiendo el movimiento a realizar
*Jubilacion
*Cambio de Adscripcion
*Licencia
*Defuncién
CAMBIO
*Categoria
*Tipo de p[aza Se macara con un X dependiendo el movimiento a realizar
*Adscripcién
*Gratificacion
*Compensacion
Observaciones Se redacta si hay alguna observacion relacionada al movimiento
*Funcionario 3
“confianza Se marca con una X que tipo de plaza se va a ocupar
*Sindicalizado
*Lista de Raya ‘\
Se anota el nombre de la persona a la cual se le realizara el movimiento
Nombr
b de personal
Se anota el Registro Federal al Contribuyente de la persona a la cual
RFC se le realizara el movimiento de personal
Categoria Se anota el tipo de categoria asignada
No. De Cobro Se anota el nimero de empleado asignado
Se anota el nombre del departamento donde realiza sus actividades
Adscripcién —_—_
Se anota la clave del departamento donde realiza sus actividades
Clave laborales
Sueldo Se anota el suelo neto mensual a percibir
Gratificacion Se anota si aplica alguna gratificacion extra mensual
Compensacién Se anota si aplica alguna compensacién extra mensual

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)
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Informacion Requerida

Tarjeta de Asistencia

Tlalnepantla

7uestra cludad
2019-2021

Instruccion

Se anota Sl o NO cuenta con registro de asistencia (Biométrico)

‘
My

N
SN,

ESTL X 4
-y ==
by M Yid

Horario de Se anota el horario laborar

I.S.S.E.M.Y.M. Se anota Sl o NO cuenta con I.S.S.E.M.Y.M
Clave Se anota la calve del .S.S.E.M.Y.M

Sustitucién Se anota el nombre de la persona que causa baja

Fecha de Baja

Se anota la fecha exacta de baja de la persona

Empleado

Se anota el nimero de empleado de la persona que causa baja

Sueldo

Se anota el sueldo neto mensual que percibia

Gratificacion

Se anota la cantidad de gratificacién si se contaba

Compensacion

Se anota la cantidad de compensacién si se contaba

Director General

Se anota nombre y firma del Director a solicitar

Oficial Mayor Se anota nombre y firma de la Oficialia Mayor

Subdirectora de  Capital | Se anota nombre y firma de la Subdirector de Capital Humano
Humano

Xlll.  Validacion del Procedimiento

Apoyé

Revisé Aprobé

= eull

C. Javier Osnaya Gémez
Responsable de la

de Organizacién y
Procedimientos.

Actualizacién de los Manuales

Mtra. Mitzi Alicia Anda
Rubalcava
Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

C. Javier Osnaya Gémez
Enlace Administrativo de la
Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

I =

Firma y Puesto

Firma y Puesto Firma y Puesto

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Adquisicion de Bienes y/o Servicios

l. Objetivo.

Incrementar los bienes y/o servicios necesarios para la operacién de la Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad y sus departamentos adscritos, para brindar un mejor servicio a la Ciudadania
del Municipio de Tlalnepantla de Baz que asi lo requiera.

L. Alcance.

Aplica a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Enlace Administrativo, Subdireccion de
Recursos Materiales, Instituto Municipal de Planeacién, Subdireccion de Planeacion Estratégica,
Tesoreria Municipal, Departamento de Control Presupuestal y Servidores Publicos habilitados del
Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

1. Referencias.

Municipal

> Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México
2019-2021, Titulo | de la Administracién Publica Municipal, Capitulo | de las Disposiciones
Generales, Articulo 15 fracciones I, II, lll, XI, Xl; y Capitulo IX de la Direccion de

Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, articulo 267 fraccion V. del Gaceta Municipal 2, viernes
18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

Iv. Responsabilidades.
La Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad debera:

» Aprobar la adquisicién de los bienes y/o servicios solicitados por los departamentos adscritos,
con una requisicién de compra, asi como la verificacién presupuestal.

El Jefe de Departamento adscrito a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
debera:

> Enviar los requerimientos de los bienes y/o servicios que requerira.

El Enlace Administrativo debera:

> Realizar los tramites y gestiones financieras para la requisicion de bienes y/o servicios,
ejerciendo el presupuesto correspondiente y dar tramite y seguimiento de las compras hasta el
término del procedimiento.

EL cotizador autorizado por la Subdirecciéon de Recursos Materiales) debera:

» Validar el formato de cotizacion y realiza el procedimiento de cotizacién ante los proveedores
autorizados.

La Secretaria de la Subdireccién de Recursos Materiales debera:

> Recibir la Requisicién de Bienes y/o Servicios y turna al comprador para que dé inicio de la
adquisicién solicitada por la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

.
~{
AN
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La Subdirectora de Planeacion Estratégica debera:

> Revisar y validar los movimientos presupuestales atreves del traspaso interno y/o externo
segln sea el caso.

La Secretaria del Instituto Municipal de Planeacién debera:

» Recibir y pasar el movimiento presupuestal previamente autorizado por la Subdireccion de
Planeacion Estratégica, al titular del Instituto Municipal de Planeacion.

La Secretaria de la Tesoreria Municipal debera:

> Recibir la documentacion del movimiento presupuestal, y turnarlo al Departamento de Control
Presupuestal.

El Jefe del Departamento de Control Presupuestal debera:

> Autorizar la suficiencia presupuestal para dar inicio a la adquisicion de bienes y/o servicios
solicitados por la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Definiciones

DSAyM: Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad

OM: Oficialia Mayor

EA: Enlace Administrativo

Requisicion: Pedido de ciertos bienes o servicios mediante un formato disefiado
exclusivamente para ello.

SRM: Subdireccién de Recursos Materiales

SIMA: Sistema informatico utilizado por la Tesoreria Municipal, la Oficialia Mayor, la
Subdireccion de Recursos Materiales, los Enlaces Administrativos de dependencias, para la
adquisicion de bienes y servicios para el desarrollo de los programas y proyectos municipales,
cuidando la racionalidad de recursos y el cumplimiento de metas institucionales.

> TM: Tesoreria Municipal

vV Vvvvyv <

VI. Insumos

» Presupuesto autorizado.

VIl. Resultados

> Adaquisicién de bien y/o servicio.

VIll. Politicas

> Los departamentos adscritos a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad que

> soliciten algun bien y/o servicio, deberan enviar su programa anual de adquisiciones, para
realizar la programacion de cotizaciones, previos al mes de solicitud del bien y/o servicio.

> Tramitar [a provision del bien y/o servicio requerido en tiempo y forma.

W\\J
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Actividad
INICIO

Envia requerimientos de los bienes ylo servicios
que requeriré.

Recibe de los departamentos adscritos a la
Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
la solicitud de requerimientos mensuales para la
adquisicién del bien y/o servicio.

Consulta en el catalogo de articulos del sistema
SIMAT que dicho bien y/o servicios se encuentre en
vigente.

¢+ Dicho bien y/o servicio se encuentra en sistema?

No: Si no se encuentra en el catélogo de articulos
el bien y/o servicio, se realiza formato de solicitud
de cotizacién ante la Subdirecciéon de Recursos
Materiales, para saber cudl sera el precio.

Si: Si el bien y/o servicio se encuentra en el SIMAT
vigente se verifica que el presupuesto asignado a la
partida presupuestal cuente con el recurso
necesario para proceder a la elaboracion de la
requisicién del bien y/o servicios.

Si no se encuentra en el catalogo de articulos se
realiza formato de solicitud de cotizacion ante la
Subdireccién de Recursos Materiales.

Recibe formato de cotizacion para realizar el
procedimiento de cotizacion ante los proveedores
autorizados por parte de la Subdireccion de
Recursos Materiales.

Verifica el costo del bien y/o servicio en el sistema
SIMAT, y verifica si el departamento solicitante
cuenta con la suficiencia presupuestal para la
adquisicién del bien y/o servicio,

;,Cuenta con presupuesto necesario para la
adquisicion?

No: Si no cuenta con la suficiencia procede a
realizar traspaso sin afectar metas ante el Instituto
Municipal de Planeacion y la Tesoreria Municipal.

Si: Se elabora Requisicion de Bien y/o Servicios

Si no cuenta con suficiencia presupuestal procede a
realizar traspaso sin afectar metas ante el Instituto
Municipal de Planeacion y la Tesoreria Municipal.

Elabora Requisicién de Bien y/o Servicios, en el
sistema SIMAT.

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021

1X. Descripcion de actividades

No. Unidad administrati
Departamentos Adscritos a la

1 Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad / Jefe de
Departamento

2 Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

3 Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

4 Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

5 Subdireccion de  Recursos
Materiales / Cotizador

5 Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

7 Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

8 Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

9 Subdireccién de Planeacion
Estratégica / Subdirectora

Revisa y valida los movimientos presupuestales
atreves del traspaso interno y/o externo segun sea
el caso, siempre y cuando no afecte las metas

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)
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H. AYUNTAMIENTO
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DETLALNEPANTLA DE BAZ

Unidad administrativa/puesto
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2019-2021
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Actividad

anules registradas en los PBRM.
¢Se autoriza el traspaso de presupuesto?

No: Si no es autorizado se devuelve al Enlace
Administrativo notificando el motivo por el cual no
fue autorizado.

Si: Si es autorizado el movimiento presupuestal lo
valida la Subdirectora de Planeacién Estratégica y
se procede a la entrega con la documentacion
necesaria.

10

Subdirecciéon de Planeacion
Estratégica / Subdirectora

Devuelve al Enlace Administrativo notificando el
motivo por el cual no fue autorizado.

11

Subdireccion de Planeacién
Estratégica / Subdirectora

Valida la Subdirectora de Planeacion Estratégica y
se procede a la entrega con la documentacién
necesaria.

12

Instituto Municipal de
Planeacion / Secretaria

Recibe y pasa el movimiento presupuestal
previamente autorizado por la Subdireccion de
Planeacion Estratégica, al titular del Instituto
Municipal de Planeacion para turnarlo a la
Tesoreria Municipal y se aplique el movimiento
presupuestal.

13

Tesoreria Municipal / Secretaria

Recibe documentacioén del movimiento
presupuestal, y turna al Departamento de Control
Presupuestal.

14

Departamento de Control
Presupuestal / Jefe del
Departamento

Recibe la documentacién del movimiento
presupuestal solicitado por la Direccion de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad y aplica en
sistema SIMAT para dar inicio a la requisicion de
Bienes y/o Servicios.

15

Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

Recibe informacién del Departamento de Control
Presupuestal para dar inicio a realizar la
Requisicion de Bienes y/o Servicios en el sistema
SIMAT, firma y adjunta la documentacién necesaria
para la adquisicion de dichos bienes y/o servicio, y
para a firma a la Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad.

16

de Sustentabilidad
Movilidad /

Direccién
Ambiental vy
Directora

Recibe y Firma la requisicién de Bienes y/o
Servicios que se van a adquirir, y se regresa al
Enlace Administrativo para los tramites necesarios.

17

Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

Recibe y Entrega la Requisicién de Bienes y/o
servicios ante la Subdireccion de Recursos
Materiales para que se dé inicio al procedimiento de
adquisicion del bien y/o servicio.

18

Subdireccion de  Recursos

Materiales / Secretaria

Recibe la Requisicién de Bienes y/o Servicios y
turna al comprador para que dé inicio de la
adquisicion  solicitada por la Direccion de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

19

Enlace Administrativo / Titular
del Enlace Administrativo

Realiza vale de salida del Almacén para poder
retirar los bienes del Almacén y/o realiza carta de
servicio dependiendo el tipo de requisicion.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021

Unidad administrativa/puesto

b
Tlalnepantia 7.
puestra ciudad A
2019-2021

Actividad

-

/

%
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla NN,
CONSTITUCIONAL S
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7ruestia cludad D
2019-2021 2019-2021

Xl Medicion

Nombre del

Descripcion Formula Periodicidad

indicador

Mide el aumento o
Adquisicion de | disminucion porcentual en | [No.de requisiciones solicitadas |

100 | Mensual

Bien ylo | Adquisicion de Bien ylo | No. de requisiciones aprobadas | ©
Servicio Servicio de un periodo a
otro.
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Tlalnepantia

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuetra cludad
2019-2021 2019-2021

Xil. Formatos
Formato Unico de Solicitud de Cotizaciones

OFICIALIA MAYOR

H. Ayuntamiento Constitucior
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

de Tlalnepantla de Baz,

2019-2021
FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE COTIZACIONES
NUMERO DE OFICIO FECHA SOLICITUD DE TRAMITE HOJA
COTIZACION VIGENCIA VeI URGENTE 1DE 1
AREA SOLICITANTE NUMERO DE CONTROL|
DIRECCION GENERAL DEL MEDIO AMBIENTE T
PARTIDA DESCRIPCION DEL BIEN Y/O SERVICIO UNIDADDE | MEDIDAO | MODELO O NUMERO
- canTioAD "o A | SRS e TIPO {COLOR|  CLASE s PARTIDA
25
MUESTR [ FIC | MANUA [CATA ESPECIFICACIONES Y0 i
i A I Ha| L 'LOGD CARACTERISTIGAS DISEND  OTROS (Especificar
ATENTAMENTE
Enlace Administrativo

17
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CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ puestea cludad
2019 - 2021 2019-2021
Instructivo:

Informacion Requerida Instruccion

Numero de Oficio Se anota el nimero de control de seguimiento

Fecha Se anota la fecha del dia que sera entregado

: % Y. efia rami va a solicitar si sera una cotizacién o vigenci
Solicitud de: Cotizacién ylo | 5S¢ sefiala que tramite se va a na o gencia

Vigencia del tramite a solicitar

B::r:rinttee: Ordinario  y/o | Se sefala si el tramite es normal el procedimiento o es algo urgente
Area Solicitante Se anota el nombre de la Direccién Solicitante

No de Partida Se anota en nimero consecutivo 1, 2, 3....

Descripcion del Bien Se describe de forma muy especifica el articulo y/o servicio a requerir
Cantidad Se anota en numero de articulo y/o servicio a requerir

Unidad de Medida Se registra si en pieza, servicio, metros, Kilos, etc.

Medida o Tamafio Se describe si es chico, mediano, grande

Modelo o Numero de Parte | Si existe un modelo en especifico se anota para mayor exactitud

Tipo Se anota la caracteristica del articulo en especifico
Color Se anota si dicho articulo deberéa tener un color especifico
Clase Se anota si tiene alguna caracteristica especifica
En caso de que el articulo ya se encuentre en el sistema SIMAT anotar N
Nimero se SIMAT el numero asignado
Se anota la partida presupuestal de acuerdo a la descripcion del articulo
Partida 5 e -
ylo servicio a requerir \
Anexo Se marcara con un X si se anexa algin documento
Muestra Se marcara con un X si se anexa algin documento
Ficha Se marca con una X si se anexa alguna ficha de los solicitado \Qr
Manual Se marca con una X si debera contener un manual el articulo a requerir
Se marca con un X si se anexa si se cuanta con alguno catalogo para |
Gatalogo adquirir con exactitud dicho bien
Especificaciones Se describe si se cuenta con alguna especificacion exacta
Disefio Se anexa si se cuenta con algtin disefio especifico de articulo i
Otros @\
Firma Firma del Enlace Administrativo que solicita |
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021 2019-2021
Xlll.  Validacién del procedimiento
Apoyé Revisé Aprobé

C. Javier Osnaya Goémez C. Javier Osnaya Gomez Mtra. Mitzi Alicia Anda
Responsable de la Enlace Administrativo de la Rubalcava %
Actualizacién de los Manuales | Direccién de Sustentabilidad Directora de Sustentabilidad 27
de Organizacién y Ambiental y Movilidad Ambiental y Movilidad
Procedimientos.
Firma y Puesto Firma y Puesto Firma y Puesto

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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CONSTITUCIONAL 3 -:!n'..:_'.'
DE TLALNEPANTLA DE BAZ stuestra ciudad S s
2019-2021 2019-2021

Control de Bienes Muebles Patrimoniales

. Objetivo

Mantener actualizada y controlada la ubicacion de los bienes muebles patrimoniales para tenerse un
control de dichos bienes, para brindar un mejor servicio a la Ciudadania del Municipio de Tlalnepantla
de Baz.

1l Alcance

Aplica al Enlace Administrativo de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Supervisor
de la Coordinacidon de Patrimonio Municipal y los Servidores Plblicos de la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

11, Referencias
Municipal
> Reglamento Interno de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México

2019-2021, Titulo | de la Administracién Pulblica Municipal, Capitulo | de las Disposiciones
Generales, Articulo 15 fracciones IX, XII, XIll, XVI, XVII, XVIIl, XIX, y Capitulo IX de la
Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, articulo 267 fraccién V. del Gaceta
Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

Iv. Responsabilidades

El Enlace Administrativo debera:

> Llevar el control fisico y electrénico de los bienes muebles patrimoniales asignados a la

Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad. \
El supervisor autorizado de la Coordinacion de Patrimonio Municipal debera:
> Asignar nimero de inventario y clasificar en activo fijo y/o bajo costo. \\\g\

El Servidor Publico (resguardatario) de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
debera:

» Firmar de conformidad de los bienes muebles que tendra a su cargo.

V. Definiciones %

N
> Activo Fijo: Conjunto de bienes tangibles que utiliza la Administracion Publica Municipal en e%\\

desarrollo de sus actividades.

» Resguardo: Control de bienes y valores para evitar que se realicen con ellos actividades no
permitidas o fraudulentas.

> Bien Patrimonial: Bien que se debe inventariar como propiedad de la institucién.

> EA: Enlace Administrativo

20
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H. AYUNTAMIENTO Tlainepantla

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ nusstra cludad
2019 - 202! 2018-2021
> PM: Patrimonio Municipal

> TM: Tesoreria Municipal

VL. Insumos

> Listado de los Bienes Muebles

VIl.  Resultado

> Resguardo de Bienes Muebles

VIIl.  Politicas

Notificar a la coordinacion de patrimonio municipal de los movimientos de los bienes muebles
Apoyar en el cumplimiento de los levantamientos fisicos que se llevan a cabo durante el afio.
Notificar al departamento de bienes muebles si algin bien no cuenta con etiqueta y sea re
etiquetado.

» Mantener los resguardos de Bienes por trabajador en medio magnético y fisico para su
consulta.

vV V V¥V

29
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021
IX. Descripcién de actividades

Unidad administrativa/puesto

Tlalnepantla

suestra cludad
2019-2021

o ,"u e,
“ ) 'v._t'

NS
t-,\ ‘ .','

Actividad

INICIO
1 Enlace Administrativo / Titular | Realiza la adquisicién de un bien mueble.
del Enlace Administrativo
Determina si es un bien patrimonial, activo fijo, bajo
costo ¢ gasto.
Goondinagidn  de  Baifimonio No: Si el bien no es considerado un bien de activo
2 i . fijo y/o bajo costo el enlace realiza su control de
Municipal / Supervisor bienes muebles.
Si: Si el bien patrimonial es considerado activo fijo
y/o bajo consto se asigna nlimero de bien
Si el bien no es considerado un bien de activo fijo y/o
Enlace Administrativo / Titular | bajo costo el enlace realiza su control de bienes
3 del Enlace Administrativo muebles.
L . . | Si el bien es considerado activo fijo y/o bajo costo la
4 Coordinacian d? Patrimonio Coordinacion de Patrimonio asigna numero de
Municipal / Supervisor : :
inventario.
Solicita al enlace administrativo el nombre del
5 Coordinacién de Patrimonio | resguardatario asi como el area donde se ubicara
Municipal / Supervisor dicho bien para elaborar el resguardo de bienes por
trabajador.
i . - Verifica que los datos del resguardo de bienes por
Enlace Administrativo / Titular
6 del Enlace Administrativo trabajador estén correctos, para solicitar la firma del
resguardatario del bien.
7 Personal Adscrito a la DSAyM / | Firma de conformidad el resguardo del bien mueble
Resguardatario que tiene a su cargo.
8 Enlace Administrativo / Titular | Hace entrega del resguardo de bienes por trabajador
del Enlace Administrativo al departamento de patrimonio municipal.
FIN

\
\
~
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2019-2021

X. Diagrama de flujo

EA/ Titular CPM / Supervisor

DSAyM / Resguardatario

INICIO
O,
Realiza la
adquisicion de un
bien mueble.
Y
Determinar el
Bien Mueble

Es un Bien
@ No Palrimonial
eniace realiza su
control de bienes

muebles. Si @

asigna numero
de inventario.

Solicita nombre del
resguardatario para

su resguardo
=}

verifica que los datos
del resguardo de

bienes por trabajador
eslén correctos

. @

Firma de
conformidad el
resguardo del bien
mueble

entrega del
resguardo a la
coordinacién de
patrimonio municipal.

O

FIN
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
20i9 - 2021

XI. Medicién

Nombre del

indicador

U 17
Tlalnepantla ¥z,
- ==
7tuestra ciudad R P
2019-2021

Descripcion Formula Periodicidad

Control de
Bienes Muebles
Patrimoniales

Mide el aumento o

disminucién porcentual No.de bienes solicitados ] .
en Control de Bienes No.de bienes autorizados|
Muebles Patrimoniales

de un periodo a otro.

100 | Trimestral

Py -

:
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ

RESGUARDO DE BIENES MUEBLES

No, de Resguardo: Facha de elaboracion:
Fecha de Asignacion: No, de Cusnta;
DIRECCION DE SUST, AMBIENTAL Y MOVILIDAD
Dependancia General: Clave:
-| Depandencia Auxiliar: Clave:
Narmbre del Bien;
No. de Inventado:
Marca: | Modelo:
No, Seria:
-
No. de Metar:
LMaterial: Color:

Estade de Uso: No. Econgmico:

tFecha de Adquis Valor de Adquisician:

=
Observaciones:

Fotografia del Bien: o

Noribrs y Firma:

4
A

.
\\_‘N
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34

Instructivo:

Informacion Requerida

No. De Resguardo

Instruccion

Se anotara el numero de resguard que fue asignado por la
Coordinacion de Patrimonio Municipal.

Fecha de Elaboracién

Se anotara la fecha en que se elabora el formato de Resguardo de

Bienes Muebles.

Fecha de Asignacién

Se anotara la fecha en la cual se asigna el nimero de resguardo al Bien
Mueble.

No. De Cuenta

Se anotara el numero de cuenta con que quedo registrado en la Cuenta

Publica.
Dependencia Se anotara el nombre de la Direccién donde se asigna el Bien Mueble
- Se anota la clave de la Dependencia a la cual fue asignado el Bien
ave

Mueble

Dependencia auxiliar

Se anotara el nombre del Departamento donde se encontrara ubicado
en Bien Mueble

Clave

Se anota la clave de la Dependencia auxiliar donde se encontrara
ubicado en Bien Mueble

Nombre del Bien

Se anota el concepto de bien (computadora, escritorio, silla etc)

No. De Inventario

Se anota el nimero del inventario del Bien Mueble que fue asignado por
la Coordinacién de Patrimonio Municipal.

Marca Se anota la marca del Bien Mueble adquirido

Modelo Se anota el modelo del Bien Mueble adquirido

No. De Serie Se anota el nimero de serie que se encuentra en el Bien Mueble
No. De Motor Se anota el nimero de motor del Bien Mueble (vehiculo)
Material Se anota que tipo de material es el Bien Mueble adquirido

Color Se anota el color del Bien Mueble adquirido

Estado de Uso

Se anota el estado del Bien Mueble (bueno, malo regular)

No. Econémico

Se anota el nimero econdémico que fue asignado por el Departamento
de Control Vehicular (Vehiculo)

Fecha de adquisicion

Se anota la fecha de la adquisicion del Bien Mueble

Valor de la adquisicion

Se anota el valor de la adquisicion del Bien Mueble

Observaciones

Se anota alguna inconformidad por parte del usuario y/o de la

Coordinacién de Patrimonio Municipal

Fotografia del Bien

Se inserta la fotografia del Bien Mueble

Nombre y Firma

Se anota el nombre y la firma del responsable del resguardo del Bien.

26
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% | navuntamiento
2 3 | coNsTITUCIONAL Tlalnepanﬂa
B J DE TLALNEPANTLA DE BAZ wuesiva ciudad
Emmie fo, | 20i9-2021 2018-2021
Xlll.  Validacién del procedimiento
Apoyé Revisé Aprobd

C. Javier Osnaya Gomez
Responsable de la
Actualizacion de los Manuales
de Organizacién y
Procedimientos.

C. Javier Osnaya Gémez
Enlace Administrativo de la
Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

Mtra. Mitzi Alicia Anda

Rubalcava
Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

Firma y Puesto

Firma y Puesto

Firma y Puesto
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H. AYUNTAMIENTO Tlal nepanﬂa N
CONSTITUCIONAL A7
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7ewestea cludad R
2019 - 2021

Rt

2019-2021

(L d

DEPARTAMENTO DE JURIDICO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL

Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de Fuentes

Fijas.

Objetivo

Mejorar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccién Municipal, para la Preservacion, Conservacion y mejoramiento del Medio Ambiente, esto
con la finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que asi lo requiera dentro del Territorio
Municipal de Tlalnepantla de Baz.

IL.

Alcance

Aplica a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados, del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, asi como entidades del Gobierno del Estado de México, y
ciudadania en general.

Referencias

Federal

R >
36

Estatal

»

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la
Federacién y de la Ciudad de México, Articulo 115, fraccién Ill, inciso C), Diario oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones .

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto Del Poder Publico
Municipal, Capitulo Primero De los Municipios Articulos: 112, 113, 116, Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

Codigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Primero Del Objeto Articulo 11,
fraccion |, Articulo 1.2 fraccion |, 11, IV, y VI, Capitulo IV De las Facultades de las Autoridades
Municipales Articulo 2.9, fracciones IV, XVI, XX, Titulo Quinto de la Proteccion al Ambiente
Capitulo Il, De la Prevencién y Control de la Contaminacion Atmosférica Articulos 2.140,
2.141, 2.142, 2.143, 2.144 fracciones |, II, Ill, Articulo 2.145 fracciones | y Il, Articulo 2.148,
2.149, Titulo Séptimo De la Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccidn y Vigilancia,
Medidas de Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos de Revision,
Capitulo IV de las Infracciones y Sanciones, Seccién Segunda de las Reglas para la
Imposicién de Sanciones, Articulo 2.266, fraccion VI A), Cédigo Publicado en la Seccién
Tercera de la Gaceta de Gobierno del Estado de México, el miércoles 3 de mayo de 2006, y
sus reformas y adiciones.

Reglamento del Libro Segundo del Cédigo de la Biodiversidad para el Estado de México,
Titulo Primero de las Dispersiones Generales, Capitulo | del Objeto Articulos 2 fraccion XLVIII,
Capitulo Ill De las Facultades del Ejecutivo Estatal a Través de la Secretaria del Medio
Ambiente Articulo 4, fracciones XVI; XIX; XXIlI, Articulo 5 fraccion 1ll, XlI, Titulo Quinto de la
Proteccion al Ambiente Capitulo Il Del Sistema Estatal de Informacién Ambiental y del
Registro Estatal de Fuentes Fijas Emisoras de Contaminantes al Ambiente Articulo 250
fraccion |, Capitulo 1ll De la Prevencién y Control de la Contaminacién Atmosférica Articulo
251, 252, 253, Capitulo IV De la Emisién de Contaminantes a la Atmdsfera Generada por
Fuentes Fijas Articulos 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265, 266, 267, 268,
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271, 272 y 274, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 22 de mayo 2007, y sus reformas
y adiciones.

Municipal

> Reglamento Interno de Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.
Capitulo IX de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental, Seccién II, Articulo 272 fraccion XI.
de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

» Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Titulo Primero Disposiciones Generales, capitulo II de las Atribuciones de la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad articulo 4 fraccion | inciso b); titulo segundo de la
Proteccion al Medio Ambiente, capitulo V de la Prevencién y Control de la Contaminacidn de la
Atmosfera articulos 49, 50, 51 y 52; Capitulo VI de la Prevencién y Control de la Contaminacién
por Ruido, Vibraciones, Energia Térmica y Luminica, Olores y Contaminacién Visual articulos 55
y 61; Capitulo IX de los Registros y/o Licencias Municipales Ambientales, Seccidn II de las
Emisiones a la Atmdsfera de Fuente Fijas de Jurisdiccidn Municipal articulos 90, 91, 92, 93, 94
y 95; Seccién III de la Prorroga articulo 96, Seccién IV de la Cedula de Operacién Integral
Municipal articulos 97, 98 y 99.

V. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:

> Autorizar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccién Municipal conforme a la legislacién municipal y estatal vigente.

El personal administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna nimero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

El Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

> Revisar, validar y autorizar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, para emitir una respuesta clara y
concisa a dicha solicitud en los tiempos establecidos.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(CAET), debera:

> Revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna niimero consecutivo
El personal administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador), debera:

> Analizar, proponer y elaborar la emisién de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmosfera de Fuentes Fijas. Previo a ello debera ser validado por el Jefe de Departamento
Juridico.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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La Tesoreria Municipal, debera:

>

<

YVVVYY

Recibir linea de captura para pago de derechos por la expedicion de la Apertura de Licencia
de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal.

Definiciones

DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

DJyNA: Departamento Juridico y Normatividad Ambiental

TM: Tesoreria Municipal

LFEAFF: Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas.

Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en

estado sdlido o semisdlido, o es un liquido o gas contenidos o recipientes o depésitos y que

puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicion final

conforme a lo dispuesto en el Cédigo y demés ordenamientos que de ella derive.

Residuo biolégico infeccioso: Al que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con

capacidad de causar infeccion o que contiene toxinas producidas por microorganismos que

causan efectos nocivos a seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que

presten atenciones médicas, tales como hospitales y consultorios médicos, asi como

laboratorios clinicos, laboratorios de produccién de biolégicos, de ensefianza y de
investigacién tanto humana como veterinaria.

Residuos de Manejo Especial: Son aquellos generados en los procesos productivos, que no

retinen las caracteristicas para ser considerados como peligrosos o como residuos sélidos

urbanos o que son producidos por grandes generadores de residuos soélidos urbanos.

Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industriales,

comerciales de servicios, agropecuarios y en los procesos de consumo extraccion vy

produccién, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso como son:

oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y semejantes dentro de las instalaciones o con motivo

de las actividades de la empresa o negociacion. 3\
Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de ingenieria para
la disposicién final de los residuos solidos urbanos y de manejo especial, con el fin de
controlar a través de la compactacién e infraestructura adicionales, los impactos ambientales.
Residuos Peligrosos: Aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad,
reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos que
les confieran peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido
contaminados cuando se transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que se establece en el
Codigo.

Residuos Sélidos: A cualquiera que posea suficientes consistencias para no fluir por si
mismo, asi como lodos deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamientos y
beneficios operaciones de desazolve, procesos industriales y perforaciones.

Residuos Sélidos Municipales: Los que provienen de actividades que desarrollan en casa
habitacién, sitios y servicios publicos, demoliciones, construcciones establecimientos
comerciales y de servicio y demas considerados como domésticos y urbanos, asi como los
residuos industriales que no se deriven de su proceso.

Residuos Sélidos Urbanos: Los generados de casas habitacion que resultan de la
eliminacién de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que
consumen y de sus envases, embalajes o empagques; los residuos que provienen de cualquier
otra actividad dentro de establecimientos o en la via publica que generen residuos con
caracteristicas domiciliarias y los resultantes de limpieza de las vias y lugares publicos,
siempre que no sean considerados en el Codigo como residuos de otra indole.
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VI. Insumos
> Escrito de solicitud en hoja membretada de la empresa o persona fisica, incluyendo
domicilio, teléfono, correo electrénico y registro federal de contribuyentes.
> Copia fotostatica de la licencia de funcionamiento expedida por la dependencia
correspondiente.
> Copia simple del acta constitutiva y/o poder notarial.
> Requisitar el formato que establezca la Direccién en sus puntos del 1.1 al 6.5
> Copia simple del Oficio de Evaluacidn en Materia Ambiental que se expidid para que el

contribuyente obtuviera su licencia de funcionamiento nueva.

Copia simple de licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.

Copia simple del ingreso de la Cedula de Operacién Integral Municipal (COIM) vigente.

Reporte original actual de la medicién de emisiones contaminantes a la atmosfera de cada

punto de generacién o equipo, realizado por un laboratorio acreditado por la Entidad

Mexicana de Acreditacion de acuerdo a lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas,

salvo en los casos del informe.

> Diagrama de flujo y descripcidn detallada del proceso o procesos, limites y actividades,
indicando los puntos de emisién de contaminantes a la atmésfera.

> Reporte de equipos o sistemas de control de las emisiones contaminantes a la atmosfera,
indicando especificaciones técnicas, base de disefio y memorias de célculo.

> Programa de contingencias que incluya las medidas o acciones llevadas a cabo cuando las
condiciones meteoroldgicas de la region sean desfavorables, se presenten emisiones de
contaminantes extraordinarios controladas o de cualquier emergencia al interior de la
empresa que pudiera originar un aumento en la emisidén de contaminantes de acuerdo a su
giro.

> Los que determine la autoridad.

Y VYV

VIL. Resultados

> Expedicién de Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal.

Vil Politicas

> La atencién del Centro de Atencion Empresarial (CAET) es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a
viernes.

» Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizara para verificar que la [
informacion sea veridica y se haran Unicamente por el personal autorizado de esta Direccién X\
de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad. =

> Toda solicitud debera ser presentada por escrito, debiendo contar con la informacién Yy anexos
a efecto de realizar una evaluacion pronta y expedita. \

> Los servidores publicos responsables de la recepcion y entrega de documentacion, deberén \
informar de manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos \
correspondientes al tramite en cuestion.

> El tiempo que se establece para la entrega de la Apertura de Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal es de 30 dias habiles,
siempre y cuando el contribuyente cumpla con los requisitos y pago de derechos.

> El servidor publico responsable de la entrega debera revisar la documentacion del expedient
que se encuentra completa para poderle hacer la entrega del mismo. &‘}Qﬁ
i :

> El expediente de los contribuyentes seré resguardado por el Dictaminador en turno para s
consulta.
> Los servidores publicos responsables de la evaluacion de la solicitud deberan aplicar un
criterio técnico, objetivo informando y sustentando en la legislacion aplicable para emitir
respuesta a la solicitud de tramite. \?
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1X. Descripcién de Actividades.

Peticionario

Ingresa su escrito para solicitar su Apertura de Licencia
de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, acompafiado de
los documentos solicitados.

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y  Movildad /
Representante de la Direccién
en CAET

Revisa el escrito del ingreso conforme a los requisitos
ambientales para obtener su Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal.

¢ Cumple con los requisitos?

No: Se le informa al peticionario que no sera posible
recibir su documentacién por falta de requisitos.

Si: Se rubrica documentacién y se pasa a la DSAyM

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y  Movilidad /
Representante de la Direccion
en CAET

Se le informa al peticionario de inmediato que su
documentacién para solicitar la Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal no seré posible debido a
que no cumple con los requisitos necesarios para su
peticion.

Peticionario

Recibe informacién que la documentacién que ha
ingresado para solicitar la Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal estd4 incompleta para
poder dar inicio al procedimiento de evaluacién.

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y  Movilidad /
Representante de la Direccion
en CAET

Rubrica la documentacién y se turna a la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y  Movilidad /
Secretaria

Recibe, registra en base de datos y asigna numero
consecutivo y se pasa al Departamento de Juridico,
Normatividad Ambiental.

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Secretaria

Recibe, registra en base de datos y asigna ndmero
consecutivo y se entrega al Dictaminador autorizado para
su evaluacion.

~
Tu-

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental !
Dictaminador

Recibe, evalua y en su caso elabora la Apertura de
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera
de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal.

¢ Cumple con la Normatividad?

No: Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base
a la evaluacién de la documentacion ingresada.

Si: Se elabora Licencia de Funcionamiento de Emisiones

32
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a la Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal
y pasa a elaboracién de linea de captura.

Departamento Juridico y de
9 | Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la
evaluacién de la documentacion ingresada.

Departamento Juridico y de
10 | Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y valida el oficio de respuesta al peticionario de la
negativa de la expedicion de Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal.

¢ El oficio es correcto?
No: Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar
la modificaciones que fueron observadas por el Jefe del

Departamento

Si: Rubrica y Turna la Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.

Departamento Juridico y de
11 | Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento.

Departamento Juridico y de
12 | Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Recibe y corrige las observaciones generadas por el Jefe
del Departamento, y se turna nuevamente.

Departamento Juridico y de
13 | Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Rubrica y Turna la Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.

Direccion de Sustentabilidad
14 | Ambiental y  Movilidad /
Directora

Recibe y firma Oficio de Negativa de la Expedicién de
Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a
la Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

Departamento Juridico y de
15 | Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y entrega a Dictaminador para que realice los
tramites necesario para informarle al peticionario.

Departamento Juridico y de
16 | Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Recibe y notifica al peticionario que sera entregado un
oficio de Negativa para su expedicion de Apertura de
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmadsfera
de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

17 | Peticionario

Recibe Oficio de negativa de la expedicion de Apertura
de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

Departamento Juridico y de
18 | Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Turna el expediente al personal habilitado en el Sistema
CIAMUT para la elaboracion de linea captura.

Departamento Juridico y de
19 | Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe el expediente y elabora linea de Captura en el
Sistema CIAMUT y se anexa al expediente para pasarlo
a firma del Jefe de Departamento.

Departamento Juridico y de
20 | Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y rubrica el expediente con la linea de captura
elaborada, para pasarlo a firma de la Directora de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Direccion de Sustentabilidad | Recibe y firma expediciéon de la Apertura de Licencia de
21 | Ambiental 'y  Movilidad /| Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes
Directora Fijas de Jurisdiccion Municipal.
e Recibe el expediente autorizado y realiza llamada
22 Rgf;:zc;;:éo J:\?:tlzci::ntasll d?, telefénica al peticionario informando que su linea de
Secretaria captura ya fue autorizada para realizar el pago
correspondiente.
5. 5 ; Recibe linea de captura autorizada y realizar el pago
23 | Peficionario correspondiente en la Tesoreria Municipal.
. ;i3 ; Recibe linea de captura y recibe pago y entrega recibo
24 | Tesoreria Municipal / Cajera de pago
Recibe el recibo de pago por parte de la Tesoreria
25 | Peticionario Municipal, y hace entrega del pago al Departamento de
Juridico y Normatividad Ambiental
2% ngggv";;:éc’ ng?t;icgnta}{ dp; Recibe el pago y se anexa al expediente solicitado por el
Seeretaria peticionario y hace la entrega del mismo.
Recibe la expedicién de la Apertura de Licencia de
27 | Peticionario Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal firmando de acuse y
conformidad.
Departamento Juridico y de ; :
s : Recibe y descarga en base de datos como tramite
28 ggg;?::’isad Ambiental / concluido y archiva el expediente.
Fin
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XI. Medicion

Nombre

indicador

Apertura de Licencia
de Funcionamiento
para Emisiones a la

Atmésfera de
Fuentes Fijas de
Jurisdiccion

Municipal.

Descripcion

Mide el aumento o

disminucién
porcentual de
solicitudes de

Apertura de Licencia
de Funcionamiento
de Emisiones a la

Atmoésfera de
Fuentes Fijas de
Jurisdiccion
Municipal.

|
ll‘ ’,

1}
ntla Nz
Vg i d o
) \! -e,
=g %

Tlalnepa

nueslra ciudad
2019-2021

Formula Periodicidad

[NNO. de solicitudes recibidas ]

0. de solicitudes autorizadas
%100

Trimestral
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Xll. Formatos

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Para ser llenado por el responsable del establecimiento.

Lugar y fecha de llenado del Formato:

Dia: Mes: ARo:

Declaramos bajo protesta de decir verdad, gue la informacién contenida en éste formato
y sus anexos es fidedigna. En el caso de omision o falsedad en la informacion, la Direccidn
de Susientabilidad Ambiental y Movilidad podrd aplicar las sanciones comrespondientes,
conforme al Arficulo 19 del Cédigo de Procedimienios Administrativos del Estado de México
0 en su caso dar parte a la Autoridad competente en la materia.

Nomibre y firma del representante legal Nombre y firma del resporsable técnico

NOTA: El llenade de este formato debe ser Unica y exclusivamente a computadora, NO SE

ACEPTARA NADA A MANO.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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g FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O Tialneg
cEaaz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ aachve

1. DATOS DE REGISIRO
1.1. Nombre o razén soclal de la empresa

1.2. R.E.C. (Anexar copla de la cédula de Identificacién fiscal)

1.3. Actividad principal del establecimiento

1.4. Domicllio del establecimlento (Anexar croquls, ver pagina sigulente)

ar, interior O No. de mz y Lt

o
Cadigo Postal:
Telefono:

Correo elecironico:
1.5. Fecha de Iniclo de operaclones

Dia: ] Mes: l AfO:
1.6. Nimero de empleados en la |
estructura adminisirativa:

| 1.7. NUmero de obreros:

1.8. Horas de frabajo
Turmo Delunesa Total
viernes {horaz/semana)
{horas/dia)

1.9. Nombre del representante legal de la empresa.

1.10. Domicllio para recibir notificaciones.
Caiie: T
3 ferior O No.demzy Lf:

Telefono:
Carmrso electronico:

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)
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20i9-2021 2019-2021

8=

|1.11. Croquls de localizacién (Google Maps) |

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 “37,;,%”3
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ y :

Coordenadas geogrdficas de la empresa:
Lalitud norte Grados:

Segundos:

47

Longitud cesle Grados: Segundos:

Alfitud sobre nivel dal mar [m) @
Nota: Para obtener los coorde!
detecto corlos geograficas de!

or [GPS). 0 en su

spondiente.
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla
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DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciodad
2019-2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tisianantl
conz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ "

2. INFORMACION GENERAL

Los camblos de nombre o de razdn soclal, proceso y reduccion o aumento de produccion deberdl
naotificanse oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamienta.

2.1. Camblo de nombre o razén social

Fecha de aviso: Dia: I ies: | Afio:

2.2. Camblo de representante legal

Fecha de aviso: I Dia: | Mes: | Ana:

2.3. Contingenclas (Fecha en que se acfualizo el Programa para
Contingencias Ambieniales)
Dia: I Mes: l AR.

En el caso de estar ubicada la empresa en alguna zona que cuente con un Programa de Confingencias
Amil toles, deberd Informar la fecha en que prasentd su Plan de Parficipacion en el Programa para
Contingencias Amblentalses.

Dia: I Mes: | AfD:

2.4. Camblo de proceso
Fechade oviso: Dia: | Mes: l ARO:

2.5. Indicar el camblo de proceso vy la reduccién o aumento en la produccién

2.5.1. ;El camblo de proceso Implica una reduccién o un aumento en el
volumen de la emisién de contaminantes a la atmésfera? Si es asi, indicar en
qué parte del proceso y en qué contaminantes

2.6. Descripcion de procesos y su diagrama de fiujo.
clén del proceso deberd inclulr todos los Greas (produccion, sery auxifiares, tratomiento
y operacionas que se realizan dentro
corse 105 puntas generadores de
que se m lvidades y
agrama de fivjo respeclivas, deben I

cripcidn de pro
cnder enire st Incluyendo los ser

SIMBOLOGIA
ENTRADAS SALIGSS o
jisums acecz == Cmasresalave =
rsama meven g Datcargs seaguss s
REges
Ak S==f>  Gwaecs 3 im]
revnen 3ty
[rraga cencammc Gemerazen 2o
i & WL B8

40
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
20i9 -2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O

Tlalnepantia

nuestra cludad

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2018-2021

=
CAS

Conmm

Cantidod

Proceso Produck

Procesas de
Iratamisnio

a1 de lg NMX-AA-118-5CA-2

2.8. Productos

Nombre del producto =

Confidod ©

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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CONSTITUCIONAL

H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantia Nt

DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7tuesira cludad
2019 - 2021 2019-2021
- P " P . :’: \il
s . FORMATO (INICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tizimenzntia
: x 2 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ et ol

2.9. Consumo de energia elécirica

Co

Autogenssacisn de enengia eléchica

B
Con Copoc

insto!

2.10. Consumo anual de combustibles
Area de consumo Tipo de combus = Conbaad
Proceso
2.11. Equipo de combustién
Tiempo de

No. de Qperacion

ac d
Canlidad | Uridad dia semana

.2.12. Mai sin combusiién uffiizado en el proceso
Tie

MNo.de
actividad 2

dig semana

noo
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2019 -2021

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad

2019-2021

W,
-‘.‘::‘.,.'f'l,
3 ;,‘nt,.'._'
=0

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O ﬂ.r;a,‘ua

2.13. o de conirol de contaminantes

No.de
aclividad =

Retacién con némero
de chimensa

Tiernpa de
Operc: b

dig

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)




H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021

Tlalnepantia

7westra ciudad
2019-2021

" FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
ADERAL NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

G

=

| No. de Regisiro:

3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA |

Equlpo u
operacion

Observaclones

a e an o que e refiers a compueshos Grgor s s& podran utior las
=
i
52 3.1, Puntos de emision de contaminantes
Nembre de la maguinarla, Punto de Gasto maslco
equipo o aclividad Emisién Cantidad Unidad
J\\\
Reportar los unido en mg |miiraercs). g (Qromes) S k3 {ringroma:] por unadind de tiers; )
3.2. Ductes de emision = \
Numero de | Puntos de Altura | Diametro Velocldad de flujo de | Temperatura de los gases Cuenta con
ducto o generaclén (m) Interior (m) | los gases de salida de salida (°C) plataforma de
chimenea relacionades & {m/s) muesties ~
alen corfaminanies de diecente
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H. AVUNTAMIENTO w2,
Tlalnepantla 3
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad T

2019 - 2021 2019-2021

A
=
re

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiafmenantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ " /

todos de medicion
ar ¢ partir de factores de er
matia de calculo comespondie

Los datos qu
sando la &

clir S, O en U Ccoso
, bolances de masa o
te. Todas los canfidades

n, para esta stug

CCMO emisiones of
3.3.1. Emislon de Oxidos de Nifrogeno (NOx)
Punio de Emision anual Equipo de conftrol
embslon Canfidad?® | Unidad® | Meétodo de medicién < Nombre del equipo Eficlencla | Mélodo de mediclon

vzo ge!

3.3.2. Emision de Oxidos de Azufre (SOx)

Punto de Emision anual __Equipo de confrol
emisién Canfidadc_| Unidad® | Métedo de medicldn < Nombre del equipo Eficiencla | Método de mediclon 4
|emiston | Canfidad® | |__Nombre delequipo | FEficiencia | | Melodo de medicion? |

| provesdor. aresar copsa

3.3.3. Emisién de Monoxido de Carbono (CO)

Punto de Emisién anual Egulpo de control
emisién Canfidadc | Unidade | Mélodo de mediclén « Nombre del equipo | Eficiencla | Mélodo de mediclén ¢

3.34, Emision de Hidrocarburos no quemados (HC)

Punto de Emision anual Eguipo de confrol
emisién Cantidad © Unidad b | Método de mediclon © Nembre del equipo Eficlencla Método de mediclén

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



L NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0

R

H. AYUNTAMIENTO SN,
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla A
DE TLALNEPANTLA DE BAZ wuestra ciudad DA
2019 - 2021 20198-2021

e

Thalnepantia

3.3.5. Emislén de Particulas

Punto de Emilslén anual
emisién Unidad® | Métedo de medicién <

Canfidad & Nombre del equipo Eficiencla

Ei de confrol

Método de mediclén ¢

3.3.6. Emision de Bidxido de Carbone (CO2)

Punio de Emision anual Equlpo de confr

|

emision Canfidade | Unidads | Método de mediclén < Nombre del equipo Eficiencla

Método de medicién d

provesdor, anex

a¢ copia del documents que

3.3.7. Emision de Compuestos Orgdnlicos Voldtiles (COV)

Punto de Emnisién anual E de control
emision Confidad® | Unidad® | Método de medicidn = Nombre del equipo Hiclencla | Métedo de medicién 4

nagEn o

3.3.8. Emision de Ruldo

Punio de Emisién anual Equipo d
emisién Confidads | Unidads | Métedo de medicion < Nombre del equipo

Sila fuente

46
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H. AYUNTAMIENTO

5| | CONSTITUCIONAL Tlalnepar}t]a
S2WPS: | DETLALNEPANTLADEBAZ 7uesira ciuda

Cmsii 5 | 2019-2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 mﬁ%ﬂa
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ s

4. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL |

\

[[No. De Registro: |
4.1, 16 lecclon, rasiado, api miento y su dispesicién final de residuos de Jo especlal
(Anexar de generaclén de cada mes Incluyendo cantidad y fipo de material.)

Forma de
Punto de Cantidad ; la de N .
generacién o Residuo ™ Kg/mes < AI"',:"““[’::?““ recoleccién ¢ Disp Final =
__Temporal®

anamnoa

-
o]

4.2. Datos de la empresa prestadora de serviclos en
dispesiclon final ¢ del M que lecta los
Nombre yla Razén Sacial de! responsable de ia recoleccion de les residucs no peligrosos:

de leccién, raslado, aprovech to y del sltfo de

No. de regisire olorgads por esta Secretaria (anexar copia):

Cuenta con:
Convenio {) Contrato () Recibos () Factras [
4.2.1. Dates de la de disposicion final de

Nombez de la emp

53 que dispone los residucs no peligrosos:

No. De regisiro otorgada por esta Secrelaria (anerar copia)

Cuenta con:
Convenio { ) Coniralo {: Recibos () Facturas ()
4.3. Reclclale y tratamiento de residuos no peligrosos
Materlal o residuo Cantidad Forma de Método de reciclaje o Cerlificado de No-
Kg/mes Almacenamlento tratamiento Peligrosidad
Temporal

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ ntuestra ciudad

2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tisinepantla

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
[ : 5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL ]
No. de Reglstro de Descarga de Agua
Residual:
5.1. Fuente de abastecimiento de agua
Punto de utilizacién * Fuente de on de agua Cantidad (ma/ano) No.”

a Anotar el nomerc denkro del preceso en el que es uliizodo, cornespondiente al disgrama
b Anotar &l ofigen de coda una de las fuentes de exfraccion o abastecimiento con que cuento la empresa indicando: Red de ogua potable (RAP).
superficial (SF), pozo prokunda (PP} sublemanea (5B), salobes (SL), ratada (IR), Rehiss (RE) , ofra (OT).

¢ Anciar la canlidad anual lolal de agua que se consume en cada una de los lventes de extraccion.

d Anchar el niimeto de penmiso o nimere de asignacién para el abasteckmiente de egua, per la enfided compefente.

5.2. Datos generales de las descargas.
Nimero de descarga * Punto de

Tipo de descarga © Frfcuencla .x“ m," € Gasto (myafio)

5.3. Caracteristicas de las descar de aguas residuales

Marcar los Punto de emilsion
Parémetro pacametros DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA
condicionados 1 2 3 4 5 &
con (X)

Volumen anual ( m?) <
Potenclal de hidrégeno pH
Temperatura(*C)

Grasas y aceltes (mg/l)
Sélidos sedimentables (mg/l)
Solidos suspendldos totales

| (ma/1) \\,

Svstancla acliva de azul de
L metlieno (mg/i)*
Demanda bloquimica de
oxigeno (DBO): (mg/l) P |
Demanda quimica de

oxigeno (DQO) (ma/)*
Arsénico (mg/1)

Cadmilo (mg/1)

Clanuro (mg/1)

Cokre (mg/l)

Cromo hexavalente (mg/l)
Mercurlo (mg/T)

Niguel (mg/l)

Plomo (mg/1)

Zinc (mg/1)

Colfarmes fecales
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O “E?I—,;'._,pa,ma
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

5.4, Condiciones Particulares de Descarga

Marcar los parametros Punto de emisién ©

Parametro @ condiclenados con

9

5.5. Tralamiento de aguas
Numero de Descarga ®

» Volumen (my/afio) Uso del agua *

2ptica, ro. loguna, mar, obe:

5.5. Datos generales del laboratorio

Razén social del
laboratorio:

No. de registro del laboratorio: |

cargo):

Responsable del laboratorio (Nombre, ]

Anexar estudios de laboralono

57
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

| &. EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS

3 @ que hace raferencia esta seccidn son los incluidas en g fista de sustancios de la NMX-AA-]

18.5CH

6.1, Uso de sustanclas listadas en el establecimienio
Nombre del insumo, residuo

peligroso o material *

Area de consumo Nombre de la sustancla® | Clave® ¢ | Ganticad | unidaa®

Proceso productive

Servicios

Proceso de tratamiento

ura indicar NA

,Alb'(nn [tor

&.2. Emislones y iransferenclas de sustanclas RETC llstadas
Identificacion de

Emisién o fransterencia anval

sustancias listadas Medlo de afectacién Transferencia a
Emaesa
Nombe® | Claves | A=ade Contidad © | Unidag= | M992de | upe | Agua | sueio | Meamatess maneiasua
generociin > estimacion * A imenale e restduss
pebmEiat

6.3. Emislones a cu ler media derlvada de accldentes. conti clas o emisiones fugliivas
Identificacion de sustancias listadas c e Método de
Medlo Afectado Nombre — a7 | Clave del evento Cantfidad © Unidad estimacién ® \
Alre \
Agua
Suelo

=

50

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ uesira cludad

2019 - 2021 2019-2021 :I:

- FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 T,am—;,%m;a
v NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
6.4. Reciclale, recuperacion y frat =
Nombre del Identificacion de " Eficlencla Cantidad anual
residuo peligrose sustancias RETC dl:]en!i!cuclonc Ch:"id: i (%) su’mn‘:k’e" reclblda
o materlal Nombie> | Claves e . Canfidod | Unidad”

srwindor mikicas) o 1b {leeas)

6.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION

6.5.1 Actividades de prevenclén y conirol de la contaminacién
Nombre del insumo. residuo Identificacion de sustanclas RETC listadas Estado Actividades
peligreso o Nombie a Clave = fisico & de prevenclén y/o control ©

atioas di la MMX-AA-118-5CAH-200! o final de esta seccion.

(A1),

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O na—ﬁé;anua
LA DE BAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ e et

Lista de sustanclas y compuestos quimicos NMX-AA-118-SCFI-2001

Sustancia Clave Sustanclg
71i5¢

118-74-1

T7-47-4

106-99-0 Hicirofh

Lindeyn (HCH)
.

= in

caxic |Co

AcHlamida
P \
pr— \
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Caldlogo de Claves

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/o
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tlalnepantia

nuestra ciudad
2019-2021

E 59
Tiainepantia

Las tablas conteridas deben emplearse para el lienado del formato, segon las indicaciones que oparecen en el

formato.

Takla 1. Claves de fiico
——Mu——.;f =

GP Gaecso {goses, vaposes, pariiculas dentro de unn comiente N Liquide no acu
(=) *)
LA Liquidc ac 55 Sobdc y semsolida
Cligve Yeogegmacenammnie |
BF Bobsa pliniicg

CM e —
il Gronel bojo fscho
Gl Gronel o la infempenia

il Joules

1] Megcpuies

Whr Wolls hueo

KW Kiowatishorg

gishorn

CA

P

G

RO

 monTacorgas

wacer en donds &l .
. Mo ze corsideroran los

ade

s& aprovecha
s de servicio ds

cGi

cG2

CG3

CGe
CGS

CGe

CG7

Reduccion selectiva calalitica

cGa

ONI

Reduccien selsciive no catolfica
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O ﬂd_nfp;ﬁﬂa
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ d
Clave
N an..)-n:iﬂk .

TEG Tangen

culncicon ds goses

[lebla 8, Claves de metodos de o

Jedicion direcla o enbods y saida da sizboncia).

O [Odo: mébodo: como modelc: malemalicos Tespecifiquel),

Clave Tipo de descarga i

SE da enfricmienic

AP

1Y)

AA S die DguS porg proce

[]s] ya lespacifique)

Frefralamienic

Tratomienie Pimosio

OCtros Walomien

Tz
[=
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a
s [e=pecifigue)

ol

Recuperacién de

Scies Recuperacion de dcides
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H. AYUNTAMIENTO Tial nepantla
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2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiananantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ -

Definlclones Generales:

Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o iInducidos por el hombre gue hacen paosible la
exitancia y desarolio de los seres humanos y demds organismos vivos que Inferactian en un espacio v
fiempo determinados.

Contingencia amblental: Situacién de riesgo dervada de actividades humanas o fenémenos naturales,
que pusde poner en peligro la integridad de uno o varios ecosistemas.

Contaminacién: La presencia en el amkiente de uno o mds contaminantes o de cuolquier combinacion de
elios que cause desequilibrio ecoldgico.

Contaminante: Toda materia o energia en cudiesguisra de sus estados fisicos y formas. que al incorporarse
o di actuar en lo atmdsfera, agua, suelo, flora, fauna o cuaiquler elemento natural, aitere o modifique su
composicidn y condicidn natural.

Fecha de reporte (**): Fecha en que se elanaoro la Cédula de Operacion Integral.

Establecimiento in
contrel de una

irial (**): La unidad productiva, asentada de manerd permanente en un luger, bajo el
ja entidad propletaria. que realiza actividodes de trarsformacion, procesarmiento.
1e o magquiia total o parcial, de uno o varios producios.

Emision contaminante (**): La descarga directa o indirecta de toda suttancia o energia, en cuaiquiera de
sus estados fisicos y formas, que al incorporarse © al actuar en cualguier medio allere o madifique su
compasician o condicidn natural.

Gestor (**): La persona que realiza de manera directa el tramite onte la ventaniia respechiva. Deberd
acreditarse mediante carta poder fimmacda por la empresa que solficila el framife vy contar con
conacimientos basicos de lo operacion de la plania,

impacto ambiental (*): Modificacion del amblents ocasianade por la accidn del hembre o la naturaleza.
Insumos directos (**): Aguellos moteriales o sustanclas gue intervienen en el proceso productivo o de
tratamiento. Incluyen matenas primas.

Insumos Indirectos (**): Agquelios materiales o suttancios gue no infervienen de manerc directo en los
procesos productivos o de fratamiento y son empleados dentro del establecimiento en sernvicios au
en mantenimisnto vy lir a, en labaratonios, eic.

cion al Ambiente,

Ley General, o la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proter
Monitoreo: Determinacidn siitemdtica, continua o periddica, de la calidad del agua y del aire.

Norma Técnica Estatal Ambilental: Regla, método o parémetro clenfifico o tecnologico emilida por la
Secretaria, que establezca los requisitos, especificaciones, condiciones, procedimientos, parametros y
firmites pammisibles que deberdn observarse en el desarcolio de |as actividades o uso y destino de bienes, que
causen o puedan cousar desequilibrio Ecologico o dano al embiente, y ademads que permitan uniformar los
principios, criteros y politicas en la materia.

Prevencion: El corjunto de disposiciones. acciones y medicdas anficipadas para evitar el deterioro del
amblente.

56

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)

z




H. AYUNTAMIENTO .
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla a
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ¢iudad =

2019 - 2021 2019-2021 :l:

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0  iancnantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ P

Proceso (**): Cualquier operacion o serie de operacionss que invalucra una o mds actividades fisicas [o]
quimicas medionte las gue se prevoca un cambio fisico o quimico en un material o mezcia de materiales.
Tambien se le conoce como proceso productivo.

Proteccidon ambiental: Conjunto de paiiiicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y controlar su
deterioro.

Punto de emision (**): Tede equipo. maquinaria o actividad que ermite confaminantes a la atmasfera, agua
y suelo de manera directa. Un misrmo punto de emision pueds coresponder a varnos puntos de generachan.

Punto de consumo (**): Todo equipo, maquinaria o en la que se ullliza agua, energia y/o Insumos de
produccion, directos y/o indirectos.

Punto de generacion (**): Todo equipo, maquinaria o actividad que genera conlaminantes al aire, al ogua
y/0 residuos de manejo especial. Pueden compartir un mismo punto de emisidn (chimenea o duclo de
descarga) ¥ en ocasiones posieer puntos multiples de emi G

Reprasentante legal (**}): El gerente o quien represente legalmente o la empresa. Como fai es el
responsable del conjunto de la informacién vertida en la COA.

Sustancia bdsica [**): Es aguelia sustancia o compussto cuya presencia es imprescindible dentro de un
proceso para delar de sus caracieristicas fisicas o quimicas al producto.

Responsable legal (**): Es aquella persona fisica o moral designada por la empresa para atender todos los
aspectos legales comespondientas.

Responsable técnico (**): La persona designada por la emipresa para requisar la COA y garantizar gue la
informacion técnica proporclonada sea fidedigna y completa.

Iéiminos necesarlos para la secclén de contaminaclén ala atméstera:

Emision: Descarga directa o indirecta o la atmé
estados fisicos.

fera de toda energia o sustancia, en cuaiquisra de sus

Fuente fija: Instalacion establecida en un lugar determinado, en forma permansnie, que tenga como
finalidad desarrcliar opsracionss o procesos de tipo Industrial, comercial, asi como de servi ios y
actividades que generen o pusdan generar emisionss contaminantes a la atmasfera.

Fuente multipie: Fuente fija que tenga dos o maés ductos o chimensas por las que se descargan las
emisiones a la atmdsfera, provenientes de un solo praceso.

Fuente nueva: Fuente fla en la gue se Instale por primera vez un equipo, sistema, proceso o actividadss o
se modifiquen los existantes,

Inmisidn: Presencia de contaminanies en la atmésfera a nivel de sueio,

Licencia de funcionamiento: Autorzacién o permiiso para la operacion y funcicnamiento de 1as fusntes fijas. ,\\x
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Dersidad de humo [*): Concentracion de particulas sdfidas o liquidas transporiada por una corriente de
gases preducto de una combustidn incompleta, proporcional a la difraccion de la luz crginada por el
aercsol. Lo unidad de medida aplicada para equipos de combustion hasta de 150 caballos es el nomero
de mancha. el cual es un valor numérico que se obtiene al comparar la mancha producto del paso de un
clerto volumen de gos de comibu n per un papel fitro con las tonglidades de la escaio patrén
equivalenie.

Equipo de combustion (**): La fuente emisora de confaminantes a la af
de algin comibbusticle [&si, sea solido, iquido o gazecso en dichos equipos.

farg ganeracios porla utilzacion

Exceso de cire (**): Cantidad adicional del alre tedricamente reguerido para lg combustidn compizta de
un combustibie.

Gases de combustidn (*): Susfancias en estado ga
combustible. Estos p
enire ofros.

050 darvadas del proce:o de quemado de mateniai
ueden ser Oxidos de Carbono, Gxidos de Nitrdgeno, Oxidos de czufre e Hidrocarburos,

Incineracién (*): Método de fratamiento mediante la oxdacion de los residuos, via combustion controlada.

streo: Instalaciones para realizar el muestreo de gases o particulas en ductos o

verificacian: Medician de las emisiones de gases o particulas sdlidas o liquidas a la aimé
de fuentes fijas o maviles.

era. provenientes

Términos necesarlos para la secclén de aprevechamlento de agua v descarga de aguas residuales:

Aforo; Medicién del caudal o flujo de aguas residuales.

Aguas resduales domésticas: Las gue se generan con molivo de la satisfaccion de las necesidacdes de 103

resiclantes de casa habitacidn.

Aguas residuacies industriales: Las gue provienen de los procesos de extraccion, bensficio, fransformacion o

generacion de blenes.

Aguas residuales urbanas o municipales: Las que resuitan de la co binacién de aguas reslduaies

domésticas, comerclales y de servicios pUblicos o privadas, asi como industriales, en el caso de que los

procesos que las generan, se localicen en centros de poblacidn, \

Aguas residuales: Lliguido de com ion varacda proveniente de los usos domésticos, de
fracclonamientas, conjuntos urbanas, condominios, agropecuacrio, Indusirial, comercidal, de servicios o de
cualguier ofro uso gue por estos motivas sufran una degradacion de su calidad criginal. )
Aguas de jursdiccion |: Los que se localizan en dos o mas predios y que no sean consideradas como
propledod de la nacidn y las gue son parte Integrants de los terenos de propiedad del gobiemo del

Ectado de México, por los que coren o en los que se encuentran sus depdsifos y las que sean asignadas por
la federacion.

Aguas nacionales: Las que son propiedad de la nacién. de competencia exclusiva de la federacion.
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Aguas nacionaies asignadas al Estado de México: Las que son dofadas o osignadas por la federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estado de México.
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NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ :

Aguas que se descargan en la red de aicantariiado: Aguas residuaies incluidas las pluviates, vertidas en la
red de alcantarilado urbano ¢ municipal,

Aimacenamiento de aguas residuales: Retencion temporal de las aguas residuales antes de ser
aprovechadas, tratadas o descargadas en cuerpos receptores.

Capacidad de asimilacion: Propiedad que tiene un cusrpo de agua para recibir contaminantes, sin que
rebase |la calidad del agua requerida para el uso a gue se destine.

Cuerpo receplior (*). La cormiente o depdsito natural de agua, presas, cauces, zonas marinas o blenes
nacionaies donde se descargan aguas residuaies, asi como los terrenos en dende se infiiran o inyectan
dichas aguas pudiendo contaminar el suelo o los acuiferos.

Condiciones parficulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los pardmetros fisicos, quimicos y
bioldgicos, ¥y de sus niveles mdximos permilidos en una descarga de cauas residuales, determinados en
funcion de un punte final de descarga, con el fin de asegurar que al mezciarse con el cuerpo de agua que
recibe la descarga, no sobrepase las normas de caldad del uso a que estd destinado.

Descarga de oguas residuales (*): La accidn de depasitar, verter, Infiitrar o inyectar aguas residuales a un
Cusipo recepior.

Descargar: A la accion de verter aguas residuales en algin cusrpo de agua o o sistemas de drenaje y
alcantarilado urbano o municipal, que incluye o5 procesos de infiifracion e inyeccion. -

Dige:tores: Las instalacicnes de ingenieria para procesos de depuracion bicidgica. aerdbica o anasrdbica.

Frecuencia de descarga (**): Término aplicade pord la disposicion de agua residual en un cuerpo de aguag,
donde la descarga pusde ser confinua, intermitentemente o fortuita, enfendiéndose esto Gilimo como un
evenio no programado.

Muestra compuesia, a la gue resulta de mezciar varias muesiras simpies.

Muesira simple: La temada Ininferumpidamente durante el pericdo necesario para compietar un volumen
proporcional al caudal de manera que resulte representativo de la descarga de aguas residuaies, medido

éste en el sitio y en el momento del muestreo.

Potencial de hidrogeno / pH (*): Concenfracidn de iones de hidrégeno expresada como logaritmo \
negativo de esta. Mide la acidez y alcalinidad del agua.

Proceso de dilucién: Aguel en el que se emplea aguas de dilucion, para cumplir con los limites previstos en
las normas técnicas aplicables o can ias condicionss particulares de descarga que file la Secretaria.

Responsable de descarga: Propletario del establecimiento, adminisirador Onico o director general de las
empresas que densren una o vanas descargas de aguas residuales a cuerpos receptoras, sistemas de
drenaje o alcantariiado, incluidos los sistamas de infiltracion, iInyeccion o evaporacion.
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Sistema de alcantariiodo {*): Es el conjunto de dispositivas y fuberias instalodos con el propdsilo de
recalectar, conducir y depasiiar en un lugar determinado las aguas residugles que se generan o se caplan
en una superficie donde haya zona industrial, poblacién o comunidad en general.

emanda bioguimica de axgeno (*): Contidad de o
i do de cinco dios. a 20

eno consumido por la actividad meiabdlica de
. considerando la suma de las concentraciones

Sizterna de drencle y alcanicritiado: Conjunto de dispositives o inttalaciones que tienen como propésiio

reccleciar y conducir las aguas residuales, incluyendo la capiacion de aguas pluviales.

Solicios sedimentabies (*): Volumen de las particulas séiidas que se depaositan por la fuerza de la gravedad
en un reciplente donde el liguido permanezca Inmévil durante 60 minutos.

Scédidos suspendidos totales (*): Concentracion de parficuias gue son retenidas en un medio fitrante de
microfibra de vidrio, con un didmestro de poro de 1.5 micrometras o su equivalente.

Tratamiento de cguas residuaies: Procesos a los gue se someten las aguas residuales, con el objeto de
disminuir o eliminar los contaminantes que contengan.

Términos necesarios para la seccidn generacion y disposicidn de residucs municipales e industriates:
Almacenamiento (*): Accion de retener temporaimente residuos en fanio se procesan para su
apravechamiento, se entregan al senvicio de recalaccidn o se dispene de elios.

Carga cenfaminante: Po
funcién de sus caracte

encial de afeciacion ncciva al ambiente que posesn los residuos sdlidos en
as fisicas y sus componentes quimicos, por unidad de peso y volumen

Depdsito al aire lilbre [**): Depdsito temparal al descubierto de materiaies o residuos peligrosos dentro de los
lirmites del establecimisnto.

Ceonfinamiento controlado (*): Obra de ingenierda para la disposicion final de residuos peligrozos, que
garantiza su aisamiento definitivo.

Dispaosicion final (*): Accion de depesitar permanentemenite los residucs en sitfios y condiciones adecuadas
para evitar dofios ol ambiente.

Generador de res s de mansio especial (*): Persona filica o moral que como resulfado de sus
uzca resicduns de mansjo especial.

ades produzca residuos.

Incineracion: Métedo de trotamiento o disposicion final que const
combustion controlada,

Manejo: Conjunto de opsracicnes de almacenamiento. recoleccion, transferencia y franzpere externo de
los residuos,

Quema: Proceso de oxidacion mediante la combustion no confrolada de los residuos, incompieta y
deficlente, gensralimente reglizado o cizlo ablerto, \

dacion de los residuos via ==
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Reciclaje: Proceso mediante el cual los residuos sdfidos se Infegran a un cicio de produccldn
reincorpordndolos como materias Uthes para fines procuctivos.

Recoleccion: Accion de transferir los residuos al equipo destinado a conduciios a las inftalaciones de
aimacenamiento, fratamiento o rehuso o a los sitics de disposicion final.

Residuos: Cualquier material generado en los procesos de extracclidn, bensficio, fransformacion,
produccion, consumo, control o tratarmiento cuya calidad no sea suficiente para usario nuevamente en el
process que 1o gensro.

Residuo biologiceo infeccioso: Aguel gue conliene bacterias, virus U ofros microorganismos con capacidad
de causar infeccion o que conliene toxings producidas por microorganismos que causan efectos nocivos o
serss vivos y al ambiente. que se genera en establecimientos que presten atencionss médicas, tales como
hospitales y consultorios médicos, asi como laboratorios ciinicos, laboratorios de produccion de bioiSgicos,
de enzefianza y de investigacion tanfo humana como de veterinaria.

Residuos de manejo especial: Materdal generado por actividades industriales, comercicies, de servicios,
agropscuarnias, y en los pracesos de consumo, extraccion y produccién cuya calidad no permila usarlo
nuevamenite, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso coma son: oficings. sanitarios,
comeedor, jardineria y semejantes dentro de las intalacionss o con moivo de las aclividades de la empresa
O negociacion,

Residuos peligrosos: Todos agquelios residuos, en cuclquier estado fisico, que. por sus caracteristicas 69
corrosivas, reactivas, explosivas, téxicas, inflamables o bisldgico-infecciasas representan un peligro para el
equilibrio ecaldgico o el ambiente,

Residuos salidos: Cuaiquiera que posea suficiente con
deshidratados y polvos generados en los sistemas de i
procesos industriales y perforaciones.

encia para no fluir por si mismo. asi como lodos
tamienio y beneficio, operacicnes de desozolve,

Residuos sdlidos municipales, a los que provienen de actividades que se desarralian en casa-hatilacion,
sitios y servicios pubiicos, demalicionss, construcciones, establecimientos comerclales y de servicio y demads
considerados como domésticos y urbanos, asi como 1os resiciuos industricles que no se derven de su
proceso.

Reniso (*): Proceso de utiizacion de los residucs peligrosos que ya han sido tratados y que se aplicaran a un
nuevo proceso de fransformacion u oiros usos.

Transferencia (*7): Es el traslado de contaminantes o un lugar que se encuentra fisicamente separado dei
estoblecimiento que lo generd. Incluye entre otfros: a) Descarge de cguas residuales al alcantariiodo
publico; b) Transferencic pora reciciamiento, recuperacion o regeneracion: <) Transferencio para
recuperacion de energia fuera del establecimiento; y d) Transferencia para tratamientos como
neufralizacidn, fratamiento bisidgico, incineracion o separacian fisica,

Tratador de Residuos Peligrosas (*): Es agualia persona fisico o moral que presta senvicios o terceros, para el
fratamiento de residuos peligrosos, con la finalidad de atenwar sus efectos al medio ambiente y @ la salud
humana.

Tratamiento: Accion de transformar los residuos por medio de la cual cambia sus caracteristicas tanto
fisicas, quimicas y bioidgicas.

o

o

~
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Tratamiento en Suelo (*7): Método de disposicion en el cual un residuo sdfido o semi-séiido. que contiene
sustancias corfaminantas, es incorporado al suelo para que sea degradado por microarganizmios.

Material  peil

roso;  Elementos, substancias, compuestos, residuos o mezclas de  elios que,
independlient nte de su do fisico, represente un i o para el amblente, la salud o los recursos
noturales, por sus caractersticas comosivas, reactivas, explosivas, foxicas, inflamalsies o biclogico -
infecciosas.

Método de estimacion (**): s el método empleado para la estimacidn de las cantidades reporfadaos. Esto
es: medicisn directa, balance de materales, empleo de factores de emislon, etc.

Rellerio Sanitario (*): Okra de Ingeniera para la disposicion final de Residuos $olidos Municipaies.

Tiradero a cielo abierto (*"}: Lugar de
ablerto.

ado para el depdsito de Residuos Sélidos Municlpales a clelo

Incineracion (**): Accién de Transformar los Residuos Sélictas en carbon Inerte

RECT ("*): Es el Registro de Emislones de Transferencia de Contaminantes.

<)
LN

o
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Instruccion

Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la

informacion méas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que
lleva a cabo en la actividad.

Caratula

a) Debera de anexar dia mes y afio de |a fecha de solicitud

b) Debera especificar el niimero de registro del tramite a realizar, en caso
contrario omita la informacion.

¢) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como el
técnico responsable del llenado del formato.

d) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como
técnico responsable del llenado del formato.

Datos del Registro

1.1 Anotar la razén social de la empresa

1.2 Anexar y anotar copia de la cedula de identificacién fiscal

1.3 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de Funcionamiento

1.4 Llenar el punto conforme a los datos requerido de acuerdo al domicilio del
establecimiento (anexar croquis).

1.5 Anotar dia, mes y afio de la fecha de inicio de operaciones

1.6 Anotar el numero de empleados en la estructura administrativa.

1.7 Anotar el nimero de obreros.

1.8 Anotar las horas laborales de lunes a viernes y especificar horas de fin de
semana, total de horas a la semana y total de semanas al afio.

1.9 Anotar nombre del representante legal de la empresa

1.10 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de
acuerdo al domicilio para recibir notificaciones.

1.11 Anexar croquis de |a localizacion obtenerlo por (Google
Maps), anexar coordenadas geogréficas de la empresa.

Informacion General

2.1,2.2,2.3, 2.4, Se anota los cambios de nombre o de razén social, proceso y
reduccién o aumento de produccion cada uno de ellos deberan notificarse
oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamiento. (en caso
de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)

2.5 Anotar y anexar descripcién de procesos y su diagrama de flujo con la
simbologia sefalada.

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleadosy
como apoyo puede consultar la lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-

%
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2001 al final de la seccién 6.
b) Anotar el numero con el que se indicé la actividad, operacion u proceso de
la descripcion y diagramas de procesos.
c) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de estado fisico.
d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Indicar la cantidad la cantidad total consumida durante el afio de reporte.
F) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.
2.7 Productos
a) Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.
b) Consulta la tabla 1 del catalogo de claves de estado fisico.
c) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.
d) Indicar cantidad de produccion, almacenamiento ¢ comercializacion anual,
segln datos de disefio.
e) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.
Generacion de | 3.0 Anotar el nimero de registro como generador de residuos de manejo
Residuos de Manejo especial ( en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)
Especial 3.1 Anexar resumen de generacion de cada mes incluyendo cantidad y tipo

de material. S\”\
\
\|

a) Anotar el nimero con lo que indico la actividad, operacion u proceso en la
descripcion y diagramas de proceso.

b) Reportar el material generado por actividades industriales, agropecuarias,
y en los procesos de consumo, extraccién y produccion cuya calidad no

F

permita usarlo nuevamente asi como los derivados de actividades no
directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y
semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de
las empresa o negociacion.
¢c) Reportar la cantidad mensual de contaminante en las unidades en kg
(kilogramos) por unidad de tiempo al mes. N3
d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Los residuos se recolectan: D(diario), S (semanal), M (mensual), O (otro,
especifique:) [
f) Tipo de disposicién final en: RS (relleno sanitario), TM (tiradero municipal),
6 PS (prestador de servicio).
3.2 Anotar datos de la empresa prestadora de servicios en materia de \J

\\
recoleccion, traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicién final o
del Municipio que recolecta los residuos. v‘

3.2.1 Anotar los datos de la empresa de disposicion final de residuos.

3.3 Anotar reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos, (en caso de
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que no aplique anotar las abreviaturas N/A).

Abastecimiento  de
Agua y Descarga de
Agua Residual

4.0 Anotar nimero de Registro de Descarga de Agua Residual.
4.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el nimero dentro del proceso en que es utilizado, correspondiente al
diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento
con la que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP),
superficial (SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada
(TR), rehuso (RE), otra (OT).

¢) Anotar la cantidad anual total de agua que se consume en cada una de las
fuentes de extraccion.

d) Anotar el nimero de asignacion para el abastecimiento de agua, por la
entidad competente (nimero de cuenta del recibo). En caso de que no aplique
anotar las abreviaturas N/A

4.2 Datos generales de las descargas, (anexar croquis de ubicacién de las
descargas).

a) Establecer la relacion de descargas con las que cuenta el establecimiento.

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a cabo
las descargas.

c) Consultar la tabla 9, del catalogo de claves de descarga.

d) Indicar el tiempo de descarga hr/dia

e) De acuerdo a la region de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco.
f) Reportar el volumen de agua que se descarga.

4.3 Descarga de las aguas residuales

a) Algunos parametros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estan incluidos en la lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11) del
catalogo de claves. Sin embargo no se reportara el valor de concentracion, si
no la emision total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

¢) Promedio anual en funcion del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas

(
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N/A.
4.4 Condiciones particulares de descarga

a) Algunos pardmetros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa d
azul de Metileno (SAAM), floruros, metales, o lo que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso y sitio de la descarga de aguas residuales.

c) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas
N/A.

4.5 Tratamiento de Aguas Residuales

a) Establecer la relacion en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catalogo de claves de tratamiento de agua.

¢) Anotar que otro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,
red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En caso
de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A

4.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de
Laboratorio, en caso de que no aplique, anctar las abreviaturas N/A.

Catalog6 de Claves

Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segun las
indicaciones que aparecen en el formato.
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Renovacioén de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas

. Objetivo

Mejorar la Renovacién de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal, para la Preservacion, Conservacion y mejoramiento del Medio
Ambiente, esto con la finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que asi lo requiera dentro
del Territorio Municipal de Tlalnepantla de Baz.

L. Alcance

Aplica a la Direcciéon de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados, del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, asi como entidades del Gobierno del Estado de México, y
ciudadania en general.

1. Referencias
Federal

> Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la
Federacién y de la Ciudad de México, Articulo 115, fraccion ll, inciso C), Diario oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones .

Estatal

> Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto Del Poder Publico
Municipal, Capitulo Primero De los Municipios Articulos: 112, 113, 116, Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

> Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Primero Del Objeto Articulo 1.1,
fraccion |, Articulo 1.2 fraccion I, 11, 1V, y VII, Capitulo IV De las Facultades de las Autoridades
Municipales Articulo 2.9, fracciones IV, XVI, XX, Titulo Quinto de la Proteccién al Ambiente
Capitulo I, De la Prevencién y Control de la Contaminaciéon Atmosférica Articulos 2.140,
2.141, 2142, 2.143, 2.144 fracciones |, 1l, Ill, Articulo 2.145 fracciones | y I, Articulo 2.148,
2.149, Titulo Séptimo De la Autorregulacién, Auditorias Ambientales, Inspeccién y Vigilancia,
Medidas de Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos de Revision,
Capitulo IV de las Infracciones y Sanciones, Seccién Segunda de las Reglas para la
Imposicién de Sanciones, Articulo 2.266, fraccion VI A), Cédigo Publicado en la Seccion
Tercera de |la Gaceta de Gobierno del Estado de México, el miércoles 3 de mayo de 2008, y
sus reformas y adiciones.

> Reglamento del Libro Segundo del Cédigo de la Biodiversidad para el Estado de México,
Titulo Primero de las Dispersiones Generales, Capitulo | del Objeto Articulos 2 fraccion XLVII,
Capitulo Il De las Facultades del Ejecutivo Estatal a Través de la Secretaria del Medio
Ambiente Articulo 4, fracciones XVI; XIX; XXIlI, Articulo 5 fraccién Ill, XII, Titulo Quinto de la
Proteccién al Ambiente Capitulo Il Del Sistema Estatal de Informacion Ambiental y del
Registro Estatal de Fuentes Fijas Emisoras de Contaminantes al Ambiente Articulo 250
fraccion |, Capitulo 1l De la Prevencién y Control de la Contaminacion Atmosférica Articulo
251, 252, 253, Capitulo IV De la Emisién de Contaminantes a la Atmdsfera Generada por
Fuentes Fijas Articulos 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265, 266, 267, 268,
271, 272 y 274, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 22 de mayo 2007, y sus reformas
y adiciones.

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vesp

-

v

68

\
-
—_

ertina)



N 17
H. AYUNTAMIENTO ep Ot
CONSTITUCIONAL Tialn antla N
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuesira ciudad = s
2019-2021 2019-2021
Municipal
> Reglamento Interno de Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

Capitulo IX de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental, Seccién II, Articulo 272 fraccion XI.
de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

> Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Titulo Primero Disposiciones Generales, capitulo II de las Atribuciones de la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad articulo 4 fraccién | inciso b); titulo segundo de la
Proteccion al Medio Ambiente, capitulo V de la Prevencién y Control de la Contaminacién de la
Atmésfera articulos 49, 50, 51 y 52; Capitulo VI de la Prevencién y Control de la Contaminacién
por Ruido, Vibraciones, Energia Térmica y Luminica, Olores y Contaminacidn Visual articulos 55
y 61; Capitulo IX de los Registros y/o Licencias Municipales Ambientales, Seccién II de las
Emisiones a la Atmésfera de Fuente Fijas de Jurisdiccién Municipal articulos 90, 91, 92, 93, 94
y 95; Seccidn III de la Prérroga articulo 96, Seccién IV de la Cedula de Operacién Integral
Municipal articulos 97, 98 y 99.

V. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:

» Autorizar la Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal conforme a la legislacion municipal y estatal vigente.

El personal administrativo autorizado de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna ntimero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

El Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

> Revisar, validar y autorizar la Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmoésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal, para emitir una respuesta clara y
concisa a dicha solicitud en los tiempos establecidos.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(CAET), debera:

> Revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna nimero consecutivo
El personal administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador), debera:

> Analizar, proponer y elaborar la emisién de la Renovacién de la Licencia de Funcionamiento
de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, previo a ello debera

ser validado por el Jefe de Departamento Juridico. \

o

69

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



: Y
H. AYUNTAMIENTO )
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla Ny
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7westra ¢ludad =4
2019 - 2021 2018-2021

La Tesoreria Municipal, debera:

> Recibir linea de captura para pago de derechos por la expedicién de la Renovacion de la
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion
Municipal.

<

Definiciones

DSAyM: Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

DJyNA: Departamento Juridico y Normatividad Ambiental

TM: Tesoreria Municipal

LFEAFF: Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas.

Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en

estado sélido o semisdlido, o es un liquido o gas contenidos o recipientes o depdsitos y que

puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicion final
conforme a lo dispuesto en el Cédigo y demas ordenamientos que de ella derive.

> Residuo biolégico infeccioso: Al que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con
capacidad de causar infeccion o que contiene toxinas producidas por microorganismos que
causan efectos nocivos a seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que
presten atenciones médicas, tales como hospitales y consultorios médicos, asi como
laboratorios clinicos, laboratorios de produccién de biologicos, de ensefianza y de
investigacién tanto humana como veterinaria.

> Residuos de Manejo Especial: Son aquellos generados en los procesos productivos, que no
relnen las caracteristicas para ser considerados como peligrosos o como residuos sdlidos
urbanos o que son producidos por grandes generadores de residuos sélidos urbanos.

> Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industriales,
comerciales de servicios, agropecuarios y en los procesos de consumo extraccion 'y
produccién, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso como son:
oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y semejantes dentro de las instalaciones o con motivo
de las actividades de la empresa o negociacion.

» Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de ingenieria para
la disposicion final de los residuos sdlidos urbanos y de manejo especial, con el fin de
controlar a través de la compactacion e infraestructura adicionales, los impactos ambientales.

» Residuos Peligrosos: Aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad,

reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos que \

les confieran peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido
contaminados cuando se transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que se establece en el

YVVVVY

i

Cadigo.

> Residuos Solidos: A cualquiera que posea suficientes consistencias para no fluir por si
mismo, asi como lodos deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamientos y \
beneficios operaciones de desazolve, procesos industriales y perforaciones.

> Residuos Sélidos Municipales: Los que provienen de actividades que desarrollan en casa

habitacién, sitios y servicios publicos, demoliciones, construcciones establecimientos
comerciales y de servicio y demas considerados como domésticos y urbanos, asi como los
residuos industriales que no se deriven de su proceso.

> Residuos Soélidos Urbanos: Los generados de casas habitacion que resultan de la
eliminacién de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que ¢
consumen y de sus envases, embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualquier
otra actividad dentro de establecimientos o en la via publica que generen residuos con
caracteristicas domiciliarias y los resultantes de limpieza de las vias y lugares publicos,
siempre que no sean considerados en el Codigo como residuos de otra indole.

VI. Insumos

» Escrito de solicitud en hoja membretada de la empresa o persona fisica, incluyendo
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domicilio, teléfono, correo electrénico y registro federal de contribuyentes.

> Copia fotostatica de la licencia de funcionamiento expedida por la dependencia
correspondiente.

> Copia simple del acta constitutiva y/o poder notarial.

> Requisitar el formato que establezca la Direccién en sus puntos del 1.1 al 6.5

> Copia simple del registro anterior vigente a la fecha del ingreso.

> Copia simple de licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente

> Copia simple del ingreso de la Cedula de Operacién Integral Municipal (COIM) vigente.

> Reporte original actual de la medicion de emisiones contaminantes a la atmosfera de cada
punto de generacién o equipo, realizado por un laboratorio acreditado por la Entidad
Mexicana de Acreditacion de acuerdo a lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas,
salvo en los casos del informe.

» Diagrama de flujo y descripcién detallada del proceso o procesos, limites y actividades,
indicando los puntos de emisién de contaminantes a la atmdsfera.

» Reporte de equipos o sistemas de control de las emisiones contaminantes a la atmosfera,
indicando especificaciones técnicas, base de disefio y memorias de célculo.

> Programa de contingencias que incluya las medidas o acciones llevadas a cabo cuando las
condiciones meteoroldgicas de la regién sean desfavorables, se presenten emisiones de
contaminantes extraordinarios controladas o de cualquier emergencia al interior de la
empresa que pudiera originar un aumento en la emisién de contaminantes de acuerdo a su
giro.

» Los que determine la autoridad.

VII. Resultados

> Expedicion de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de

Jurisdicciéon Municipal.

VIIl.  Politicas

> La atencion del Centro de Atencién Empresarial (CAET) es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a
viernes.
> Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizara para verificar que la

informacion sea veridica y se haran Gnicamente por el personal autorizado de esta Direccién
de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

> Toda solicitud debera ser presentada por escrito, debiendo contar con la informacion y anexos
a efecto de realizar una evaluacion pronta y expedita.
> Los servidores ptiblicos responsables de la recepcion y entrega de documentacion, deberan

informar de manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos
correspondientes al tramite en cuestion.

> El tiempo que se establece para la entrega de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a
la Atmosfera de Fuentes Fijas es de 30 dias habiles, siempre y cuando el contribuyente
cumpla con los requisitos y pago de derechos.

» El servidor publico responsable de la entrega debera revisar la documentacion del expediente
que se encuentra completa para poderle hacer la entrega del mismo.

> El expediente de los contribuyentes sera resguardado por el Dictaminador en turno para su
consulta.

> Los servidores plblicos responsables de la evaluacion de la solicitud deberan aplicar un

criterio técnico, objetivo informando y sustentando en la legislacién aplicable para emitir
respuesta a la solicitud de tramite.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Actividad

Inicio

1 Peticionario

Ingresa su escrito para solicitar su Renovacion de la
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdésfera
de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, acompafado
de los documentos solicitados.

Direccion de
Ambiental vy
Representante
en CAET

Sustentabilidad
Movilidad  /
de la Direccion

Revisa el escrito del ingreso conforme a los requisitos
ambientales para obtener su Renovacién de la Licencia
de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

¢ Cumple con los requisitos?

No: Se le informa al peticionario que no sera posible
recibir su documentacién por falta de requisitos.

Si: Se rubrica documentacion y se pasa a la DSAyM

Direccién de
3 Ambiental vy
Representante
en CAET

Sustentabilidad
Movilidad  /
de la Direccién

Se le informa al peticionario de inmediato que su
documentacion para solicitar la Renovacion de la
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera
de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal no sera
posible debido a que no cumple con los requisitos
necesarios para su peticion.

4 | Peticionario

Recibe informacién que la documentacién que ha
ingresado para solicitar la Renovacién de la Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal estéd incompleta para
poder dar inicio al procedimiento de evaluacion.

Direccion de
Ambiental vy
Representante
en CAET

Sustentabilidad
Movilidad /
de la Direccién

A

Rubrica la documentacion y se turna a la Direccién de \
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Direccion de

Sustentabilidad

Recibe, registra en base de datos y asigna ndmero

8 | Normatividad
Dictaminador

6 | Ambiental y Movilidad /| consecutivo y se pasa al Departamento de Juridico,
Secretaria Normatividad Ambiental.
Departamento Juridico y de | Recibe, registra en base de datos y asigna numero
7 | Normatividad Ambiental ! | consecutivo y se entrega al Dictaminador autorizado para
Secretaria su evaluacion.
Recibe, evallia y en su caso elabora la Renovacion de la
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera
de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.
Departamento Juridico y de | ;Cumple con la Normatividad?

Ambiental /

No: Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base
a la evaluacién de la documentacion ingresada.

Si: Se elabora Renovacion de la Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes
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Actividad

Fijas de Jurisdiccion Municipal y pasa a elaboracion de
linea de captura.

TN 1/
)
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Whs =
=g T

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la
evaluacion de la documentacién ingresada.

10

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y valida el oficio de respuesta al peticionario de Ia
negativa de la expedicion de la Renovacién de la
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera
de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal.

¢ El oficio es correcto?

No: Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar
la modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento

Si: Rubrica y Turna la Direccién de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.

11

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento.

12

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Recibe y corrige las observaciones generadas por el Jefe
del Departamento, y se turna nuevamente.

13

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Rubrica y Turna la Direccién de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.

14

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental 'y  Movilidad /
Directora

Recibe y firma Oficio de Negativa de la Expedicion de la
Renovacién de la Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal.

15

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y entrega a Dictaminador para que realice los
tramites necesario para informarle al peticionario.

16

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Recibe y notifica al peticionario que sera entregado un
oficio de Negativa para su expedicion de la Renovacidn
de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal.

17

Peticionario

Recibe Oficio de negativa de la expedicién de la
Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmodsfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccién Municipal.

18

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador

Turna el expediente al personal habilitado en el Sistema
CIAMUT para la elaboracion de linea captura.

19

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe el expediente y elabora linea de Captura en el
Sistema CIAMUT y se anexa al expediente para pasarlo
a firma del Jefe de Departamento.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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N°

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021

Unidad administrativa /puesto

Tlalnepantia

swestra ciudad
2018-2021

Actividad

Departamento Juridico y de | Recibe y rubrica el expediente con la linea de captura
20 | Normatividad Ambiental / Jefe | elaborada, para pasarlo a firma de la Directora de
de Departamento Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.
Direccion de Sustentabilidad | Recibe y firma expedicion de la Renovacion de la
21 | Ambiental 'y Movilidad /| Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera
Directora de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal.
3 i Recibe el expediente autorizado y realiza llamada
22 ﬁirpri::\:?:;éo Jxrrlr?t:(i::nta}; d?, telefénica al peticionario informando que su linea de
Secretaria captura ya fue autorizada para realizar el pago
correspondiente.
- . Recibe linea de captura autorizada y realizar el pago
23| Peticionaro correspondiente en la Tesoreria Municipal.
24 | Tesoreria Municipal / Cajera dRecnbe linea de captura y recibe pago y entrega recibo
e pago
Recibe el recibo de pago por parte de la Tesoreria
25 | Peticionario Municipal, y hace entrega del pago al Departamento de
Juridico y Normatividad Ambiental
Departqnjento Jundlt_:o y de Recibe el pago y se anexa al expediente solicitado por el
26 | Normatividad Ambiental / =y ; g
Saakstatia peticionario y hace la entrega del mismo.
Recibe la expedicién de la Renovacion de la Licencia de
27 | Peticionario Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal, firmande de acuse y
conformidad.
28 ﬁgf;r;:ciws:;o Jlli;dt;‘i::nta); df’, Recibe y descarga en base de datos como tramite
Secretafia concluido y archiva el expediente.
Fin
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X Diagrama de Flujo
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Tenepantta. %
LNEPANTLA DE BAZ R
2019 - 2021 2019-2021
Xl Medicién
P Descripcion Formula Periodicidad
indicador
Mide el aumento o
disminucion
Renovacion de | porcentual de
Licencia de | solicitudes de
Funcionamiento para | Renovacion de | . No.desolicitudes recibidas 1
Emisiones a  la | Licencia de [No.de solicitudes autorizadas | | Trimestral
Atmosfera de | Funcionamiento para +100
Fuentes Fijas de | Emisiones a la
Jurisdiccion Atmosfera de
Municipal. Fuentes Fijas de
Jurisdiccién
Municipal.
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H. AYUNTAMIENTO NN,
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla Nt
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uestra ciudad = e

2019-202! 2019-2021
XIl. Formatos

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O 7137
w2 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ -

Para ser llenado por el responsable del establecimiento.
Lugar y fecha de llenado del Formato:

Dia: Mes: ARo:

Licencia de Funcicnamierdo para f
Regisiro de Descan

nejo Bpec

Declaramos bajo protesta de decir verdad, que la informacion contenida en éste formato
y sus anexos es fidedigna. En el caso de omision o falsedad en la informacion, la Direccion
de Sustentabllidad Ambiental y Movilidad podrd aplicar los sanciones comespondientes,
conforme al Arficulo 19 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
o en su caso dar parte a la Avtoridad competente en la materia.

Nombre y firma del representanie legal Nombre y firma del resporsable tecnico

NOTA: Ei llenado de este formato debe ser dnica y exclusivamenie a computadora, NO SE
ACEPTARA NADA A MANO.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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’ % H. AYUNTAMIENTO Tlalnepanﬂa

2 | CONSTITUCIONAL Nt
| DETLALNEPANTLA DEBAZ 7uestra cludad D
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tialnepantia

1. DATOS DE REGISIRO

1.1. Nombre o razén soclal de la empresa

1.2. R.F.C. (Anexar copla de la cédula de Identificacién fiscal)

1.3. Actividad principal del establecimiento

1.4. Domicilio del establecimiento (Anexar croquis, ver pagina sigulente)

Calle:

wterior, interior © No. de mz y Li:

Carreo elecironico:

1.5. Fecha de Iniclo de operaclones

Dia: | Mes:

1.6. Némero de empleados en la I
estructura adminisirativa:

1.8. Horas de trabajo

Turno De lunes g
viemas
(horas/dio)

1.9. Nombre del represeniante legal de la empresa.

1.10. Domlcllio para recibir notificaciones.

Caiie:

terior, interior 0 No. de mz y Lt

Cadigo Postal:

Teléfono:

Caorreo electronicor

78
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H. AYUNTAMIENTO R,
CONSTITUCIONAL Tlalnepanﬂa “-".:w:.-_.'
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad PSS
2019 - 2021 2018-2021
FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O Tanepariia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ L

| 1.11. Croquls de locallzaclén {Google Maps) |

Coordenadas geogrdiicas de la empresa:
Latitud norte Gragos:
Longitud ceste Grados:

Segundas: é7

Altitud sobre nivel del miar (m) :
Nzto: Parg oblener las coorden
defecto corltas geogrdficas de!

onadar {GPS), o en su
o comespondiente.

leciry

as geograficas del es
uto Nacional de Estadish
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“& | 1. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla

%

2 g{ CONSTITUCIONAL o el
JEITS: | DETLALNEPANTLA DEBAZ 7tuestia ¢luda
Emsiids | 209-2021 2019-2021

!

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tainepmntl
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ i i

2. INFORMACION GENERAL

Los cambios de nombre o de razdn social, proceso y reduccién o aumento de produccion deberdn
natificarse oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamienio.

2.1. Camblo de nombre o razén social

Fecha de aviso: Dia: | Mes: I ARO!

2.2. Cambio de representante legal

Fecha de aviso: l Dia: | Mes: I ARO:

2.3. Contingenclas (Fecha en que se acfualizo el Programa para
Contingencias Ambieniales)

Dia: | Mes: | ARG

En el Cas0 de esiar unicana (G emyaresa en alguna zena que cusnia con un Programa de Confingsncias
tales, deberd informar la fecha en que presentd su Plan de Participacion en el Programa para
gencias Amblentaies.

l AfO:

2.4. Camblo de proceso
Fecha de aviso: Dia: l Mes: | ARO:

2.5. Indicar el camblo de proceso y la reduccién o aumento en la produccién

2.5.1. ¢El camblo de proceso Implica una reduccién o un aumento en el N
volumen de la emisién de contaminanies a la atmésfera? Si es asi, Indicar en
que parte del proceso y en gué contaminantes

2.6. Descripcién de procesos y su diagrama de flujo.

En la descripcion del proceso deberd Inclur todas las éreas (producclen, serv

de eguas residuoies, efc.), asi como el defclle de las activic
i roma de flujp deb

s, utiizando los simb

auxiares, fratomiento

SMAOLOGIA

ENTRADAS SALIOAS

hesome acecs =0 Emssesalore

reime macess g Dascargs 3 gui
reduaies

fgaz =T Gerereen 3
renmy sy

Fenecacen ¢

resstuns pevpores

Da ey
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H. AYUNTAMIENTO whhe,
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla N
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuesira ciudad SN
2019 -2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

N
Comercial Quimico g:s
Proceso Producivo
Servicios
Procesos de
tralamdento

¢ de lo NMX-AA-T18 SCR-200T

Nombre del producto ©

Lridad « Conlidad = Urizinni =

4
N
.

81
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H. AYUNTAMIENTO

Tlalnepantla

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra cludad
2019 -2021 2019-2021
Vasn, ! - F:
- FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
1 AoeBaz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2.9. Consumo de energia elécfrica
Consum Tiristro

Contidod < Uridod »

emplean
2.10. Consumo anual de combustibles
i Conzumo anual
a de cor ipa de combu
Arec de cor o Tipo de combus Coartaad - Triiad -
Froceso
Servicios
25e

precolienta?

ridad

nTa
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H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL Tlalnepantla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ - 7uestra ciudad
2019 -2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiaimesania
canz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ g
2.13. o de conirol de contaminantes
No. d _— - Reiacid n ﬂerﬂpode
uciiv}:‘:led » MNombre del equipo s mlri?\ere dQ;:-,-u CiGn en horas
ia emana

conel

P S——
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla ;‘\:5{\‘_'.‘.,
L

92

CONSTITUCIONAL y 3
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7westra ciudad =0
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0O

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA

o
v 3

Equipou

operactén

esios cegdnicat volalies se podran utizar ks

3.1. Puntos de emision de contaminantes

Nombre de la maguinaria, Funto de Gasto mdsico

equipo o aclividad Emisién Cantidad Unidad
g {romos) 6 kg | o po s (sagundo), m [mawio), h lhora) 2 d (dka)
[3.2. Ductoes de emisién <

Nimeso de | Puntos de Altura | Diametro Velocidad de flujo de | Temperatura de los gases Cuenta con
ducto o generacién (m) Infertor (m) | los gases de salida de salida (°C) plataforma de
chimenea relacionados ® m/s) muestieo
; sasien confom e: de difererite natue
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H. AYUNTAMIENTO TIaInepantIa

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uestra cludad
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O mﬁ%ﬂa
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ -

5. O BN SU COI0
on, boloncesde mawm o
te. Todas las cantidodes

3.3.1. Emision de Oxidos de Niirogeno (NOx)
Punto de Emision anual Eguipo de control
emisién Canfidad © Unidad® | Método de medicion © Nombre del equipo Eficiencla Método de medicién 4

3.3.2. Emision de Oxidos de Azufre (SOx)
Punto de Emision anual Equipo de conlrol

quipo
emisién Canfidad® | Unidad® | Métedo de mediciénc Nombre del equipo Eficiencla Mélodo de mediclén @

3.3.3. 6n de Mono de Carbono (CO)

Punio de Emisién anual Egquipo de contiol
emisién Canfidade | Unldadt | Metodo de mediclon < Nembre del equipo Eficlencla | Mélodo de medicién @

3.3.4. Emision de Hidrocarburos no qt dos (HC)

Punto de Emisién anual £guipo de control
emisién Canfidadc | Unidad® | Método de medlcldn < Nombre del equipo Eficlencla | Método de mediclén o

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



H. AYUNTAMIENTO Tlal nepantla

CONSTITUCIONAL y
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uestra ciuda
2019 -2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tizicpantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ e vl

3.3.5. Emislon de Particulas

Punto de Emislén anval quipo de confrol
emisién Canfidad® [ Unidad® | Métede de medicién < Nombre del equipo Eficiencla | Método de medicton ¢

3.3.6. Emision de Bloxido de Carbone (CO2)

Punto de Emisién anval Equipo de confrol
emisién Canfidade | Unidad o | Método de mediciénc Nombre del equipo Eficiencla | Método de mediclon ¢

3.3.7. Emision de Compuestos Organlcos Voldtiles (COV)
Punio de Emision anual E%m de confrol
emision Confidadc | Unidad® | Métedo de medicién < Nembre del equipe Eficlencla | Método de mediclén ¢

3.3.8. Emislon de Ruldo
Punto de Emisién anual Equipo de control (mitigacién)
emisién Cantfidad @ Unidad e | Métedo de medicién < Nombre del equipo Eficlencla Método de medicién ¢

rdt o cumenucicn de oo
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CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad
2019 -2021 2018-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O ﬂa{—r;gp_aﬁﬂq
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ 3

| 4. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL |

No. De Regisiro: |

4.1. Generacldn, recolecclon, fraslado, aprevechamiento y su dispesicién final de residuos de manejo especial
(Anexar resumen de generaclon de cada mes Incluyendo cantidad y fipo de mute_rgql‘)
Forma de
Punio de Cantldad Frecuencia de - &
generacién = Resdua Kg/mes < A'"'Y‘;:M’EIE"“’ recoleccién « Dispasicién Anal
_Temporald

4.2. Datos de la empresa prestadora de serviclos en materia de recoleccld aprovec y del sitio de
dispesicion final o del Municipio que recolecta los residuos
Nombre ylo Razin Social del responsable de la recoleccion de los residucs no peligroscs:

No. de registro oforgade por esta Secretaria (anexar copia):

Cuenta con:

Comvenio () Contrato () Recibos { ) Facturas £
4.2.1, Datos de la empresa de disposicion final de resid
Nombre de s empresa que dispone los residuos ne peligrsos:

No. De regisiro clorgado por esta Secretaria (anexar copia)
Cuenta con:
Convenio { ) Cantmaio [ ) Recibos () Facturas ()

4.3. Reciclafe y fratamiento de residues no peligrosos
Material o residuo Cantidad Forma de Método de reciciaje o Cerfificado de No-
Kg/mes Almacenamlento fratamiento Peligrosidad

Temporal

/7
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HATUNTAMENTO Tlalnepantla 3¢

R -
DE TLALNEPANTLA DE BAZ veuestra cludad U AE
2019 - 2021 2019-2021
By | e FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS /O Tiainanantia
i DE TLALNEPANTLA BE 842 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ s el
1 5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL |
No. de Regisiro de Descarga de Agua
Residual:
5.1. Fuente de abash de agua
Punto de utllizacién * Fuente de ion de agua " Jano) © Registro No. ©
a Anotar el numero denbro del procese en el que es vlilizode, correspondienie ol diograma
b Anstar el origen de ceda una de las fuentes de extraccion o abastecimiento con que cuenta la empresa Indicando: Red de ogua petable (RAP),
superficial (SP). paze profunds (PP). subleranea ($B), sclobre (L), rstads (TR), Rehissa (RE) . ofr= (OT).
¢ Anctar la cantidad aonual boba! de agua que se consume en cada una de las fuentes de extraccion.
d Anetar el némere de permiso 0 némers de asignacion para el cbastecimiento de agua, por la enfidad compelente.
§.2. Datos generates de las descargas.
Numero de descarga ” ,P""w “. Tipo de descarga ® Frf cusncia f . llldl::&‘:lnn e Gasto (ma/afio)
5.3. Caracteristicas de las descargas de aguas residuales
Marcar los Punto de emision ®
. a parametros
Parametro condiclenadet DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA
1 2 3 4 5 &
con (X}
Volumen anual {m?)c
Potenclal de hidrégeno pH
Temperatura(°C)
Grasas y aceltes (mg/l)
Solidos sedimentables (mg/l)
Sélidos suspendidos totales
| {ma/i) \-
Sustancla acliva de azul de '
metileno (mg/l)*
Demanda bloquimica de
| oxigeno (DBO)s{mg/l)
Demanda quimica de
oxigeno (DQO) (ma/l)* e
Arsénico (mg/l)
Cadmio (mg/1)
Clanuro (mg/1)
Cobre (mg/l)
Cromo hexavalente (mg/l)
Mercurio (mg/l)
Niquel (mg/1)
Ploma (mg/l)
Zinc (mg/l)

Colformes fecales
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CONSTITUCIONAL dd Wy =
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2019 -2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0  Tiaianantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ /

orte [1oeea 11

amision lolal

5.4. Condiclones Parficulares de Descaiga

Marcar los parametros Punio de emision ©
Pardmetro © condiclonados con

X)

d Azul de Mefleno (SAAM), Flucrwrss, mefales. o los que la Autoridod en

5.5, ratamiento de aguas
Nimero de Descarga ®

Tratamiento Velumen (mi/afo) Uso del agua ©

ntarfiono. fosa sépica 1o, loguna, mar. obs

97

5.4. Datos generales del laboraterio
Razén social del
laboralorio:

No. de reglstio del iaboratorio: |

P ble del I J
cargo):

Ansvar setuses de labo

89
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H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL Tial nepa ntla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ seuestra cludad
2019 - 2021 20192021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

6. EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS |

incluidas en la fista de sustancias de la NVX-AA-118-SCR-2001 al final

Cict esta seccion son fas

é.1. Uso de sustanclas listadas en el establecimlento

Area de consumo Hu:bre!! "e:.l’"o"mﬂ""”':l.m Nombre de la sustancia® | Clave® Uso c‘:‘"::".d Unidad ©

Proceso productive

Serviclos

Proceso de tratamiento

pura indicar NA

mg i $os)
4.2. Emislones y ransferenclas de sustanclas RETC lisladas
Idenftficacién de Emisién o fransterencia anual Medio de afectacién Transferencla a
sustanclas listadas
Empre
N | Aeace c B P e P T Pes— rp——
< generacién® o . estimacion * * e A ferenale [ERr—
peligioses

thancios da o NX-AA- 118§

o

3

hittéeicos, apromacién), CI
ﬂ‘m;er media derlvada de accldentes, contingenclas o emislones fugitivas
Identificacion de sustancl ¢ o Método de
Medlo Afectado Nombre I elave ™ ] Clave del evento Canfidad © Unidad estimacién *

Alre

N
e &

o
2
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL Tlalnepanﬂa o
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 71uesira ciudad S E

2019 - 2021 2019-2021 ::

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS ¥/0 Tizimaszniia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

6.4. Reciclaje. recuperacion y fralamiento, =

Nembre del Identificacion de 2 Eficlencia Can#dad anual
residuo peligroso sustanclas RETC dl:llentllcu:bu( Clave dz (%) c::' eﬂldahen reciblda
o material Nombre» | Clavet e . Canfidad! | Unidad "

nes). don llonsiodo: mékica) o b feas),

6.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION

6.5.1 Actividades de prevenclén y conirol de la contaminacién
Nembre del Insumo. residuo Identificaclén de sustanclas RETC listadas Estado Acfividades
peligroso o material. Nombre = Clave = fisico ® de prevencion y/o control ©
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uestra cludad
2019- 2021 2010-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
2z NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Lista de sustancias y compuestos quimicos NMX-AA-118-SCFI-2001
— Susloncio Sustancia
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H. AVUNTAMIENTO Tlalnepantla

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad
2019 -2021 2019-2021

CONTTOOAL FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EHPRESAS Y/o m—%ﬁ,&mm
PANTLA BE 742 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE B ¢

Caidlogo de Claves
Las tabias contenidas deben emplearse para &l lenado dal formata, s2gon las indicaciones que agparecen en el
formato.
Tabla 1, Claves de -3 - -
-..Clave Eslodo Fisico. Eshado Fisica
GP Gazeonc (gases. vopores. parliculas denfro de una comente [O] Liquide no acuass
i
LA 58 S$aids v samsdlido
T:
ET
M
GT
[=]
T
| Clave _Volumen
Mo L
(<] Gal
[ )
Tan m cubicos
[ it x
i Pz
(] Bl
winhr Ci
KWhr Pq
LW Dz
Cu
m>
. Chrve
GO
Gk
i
3 e
RO
k o @ e dondds el color gamrnc se m
m:vd-j d=‘-«.m corsiderarie como tible: \lc @ ::v—_&ec.mm las eitoc
seniran dento de la plonto y sirlen g vel
(—Clasificocien | lecricotdeconel | Clave |
CcGl (Camara: de sacimeniacian jcon o tin P31
]
cG2 P52
CG3 z da bobos )
CGd superficie sxiendida, cantch: PSe
G5 e
CGé P55
€67 PrT
CGE FHiz
NI Fr3
Frid
[ oC1

Livees de vopor/mom
Cabdlics de polencia
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Definiclones Generales:

Amiblente: El conjunto de elementos naturales y arlificiales o inducicos por el hombre que hacen pasible la
2 i y desamollo de los seres humanos y demds organismas vivos que interactian en un espacio v
po determinados.

fl
Contingencla amblental: Situacion de riesgo derivada de actividades humanas o fendmenas naturaies,
que puede paner en peligro la integridad de uno o varios ecosistemas.

Contaminacion: La presencia en el ambien
ellos que cause deseqy a¥e !

te de uno o mas cont

antes o de cualguier combinacion de
ibrio ecoldgico.

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquisra de sus estados fisicos y formas, gue al incorporarse
o al actuar en la aimdsfera, agua, suelo, ficra, faunda o cuclquler elemento natural, altere o modifique su
composicion y condicién natural.

Fecha de reparte (**): Fecha en que se eloboro la Cédula de Operacién Integral.

Establecimiento ind I (**): La unidad productiva, asentada de manera permanente en un lugar, bajo el
control de una sola entidad propietaro. que recliza aclividades de transformacian, procesamiento,
elabaoracion, ensamble o magquila total o parcial, de uno o varios prodiuctos.

Ernitidn contaminante (**): La descarga directa o Indirecta de toda sustancia o energia, en cuaiquiera de
sus estados fisicos y formas, que al Incorpararse © al actuar en cualquisr medio altere o modifique su
composicion o condicidn natural.

Gestor (**): Lo perana que realiza de menera directa el tramile cnte la vendanilc respectiva. Deberd
acreditase mediante carta poder frmada por la empresa que soficita el frdmile y contar con
conacimientos basicos de lo eperacidn de la plania.

Impacto amblental (*): Modificacién del amblente ocasionada por la accidn del hombre o la naturaieza.

Insumos directos (**): Aquelios materigies o sustanclas gue intervienen en el proceso productivo o de
tratamisnto. Incluyen materas prinias.

Insumos Indirectos (**): Aquellos materales o sustancias que no intervienen de manero directa en los
procescs productivos o de tratamiento y son emipieados dentro del establecimiento en servicios quxiiares,
en mantenimiento y impleza, en laboratonos, efc.

Ley General, o la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
Monitoreo: Determinacion sistematica, continua o periddica, de la cailidad del agua y del aire.

Norma Técnica Estatal Amblental: Regla, método o pardmetiro cientifico o fecnolégico emilida por la
Secretaria, que establezca los requisitos, especificaciones, condiciones, procedimientos. parémeircs y
limites permisibles que deberdn observarse en el desarallo de los actividades o uso y destino de bienes, que
causen o pusdan causar desequiiibrio Ecoldgico o dafio al embiente, y ademas que permitan uniformar los
principios, criterias y paiificas en la materia.

Prevencién: El conjunto de disposic
ambiente.

nes. accionas y medidas anticipadas parg evitar el deterioro del
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Proceso (**): Cuoiquier operacidn o serie de opseracionss que involucra una o mds aclividades fikicas o
quimicas mediante las que se provoca un cambio fisico o quimico en un material o mezcia de materiales,
También se le conoce como proceso productivo.

Proteccion amblental: Conjunto de polificas y medidas pora mejorar el ambisnte y prevenir y controiar su
deterioro.

Punio de emisian (**): Todo equipo, maquinaria o octividad que emite contaminanias a la atméstera, agua
Y suela de manera directa. Un mismo punto de emisidn puede comesponder g varios puntos de generacian.

Punto de consumo (**): Todo equipo, maguinaria o en la gue se ufiiza agua, energia y/o Insumos de
produccion, directos y/o indirectos.

Punto de generacidn ("*): Todo equipo, maguinaria o actividad que genera contaminantes al aire, al agua
y/o residuos de manejo especial. Pueden compartir un mismo punto de emision {chimenea o ducto de
descarga) y en ocasiones posesr puntos miliiples de emisidn,

Representante legal (**): El gerente o quien represente legaimente a la empresa. Como tal es el
responsabie del conjunto de la informacion vertida en la COA.

Sustancia basica (**): Es aquelic sustancia o compussto cuya presencia es imprescindible dentro de un
proceso para dotar de sus caracteristicas fisicas o quimicas al praducto.

Responsable legal ("7): Es oquella persona fisica o moral designada por la empresa pora atendsr todos los
aspectos legales corespondientas.

Responsakie técnico (**): La persona designada por lo empreso para reguisar la COA y garanlizar gue la
informacion técnica proporcionada sea fidedigna y compista.

Ierminos necesarlos para la secclén de contaminaclén d la atméstera:

Emisidn: Descarga directa o indirecta a la aimiésfera de toda energla o sustancia, en cualquiera de sus
estados fisicas.

Fuente fijo: instalacion establecida en un lugar determinado, en forma permanente, que fenga como
finalidad desarollar operaciones o procesos de tipo Industrial, comercial, asi como de serviclos y
actividades que generen o puadan generar emisiones contaminantes a la aimasfera.

Fuente mulliple: Fuente fjo que tenga dos o mas ductos o chimeneas por las gue se descargan las
emisiones o la atmidsfera, provenienies de un solo proceso.

Fuente nueva: Fuente fia en la gue se instale por primera vez un eguipo, sistema, proceso o actividadas o
se modifiquen los exlstentes,

Inmisidn: Presencia de contaminantes en la atmdsfera a nivel de susio.

Licencia de funcionamiento: Autarizacién o permise para la cperacién y funcicnamiento de [as fuenies fijas.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Dernsdad de humo [*): Concentracion de particulas solidas ¢ liquidas transportada por una comiente de
gases producto de una combustion incompleta, proporcional a la difraccion de la luz criginada por el
aercsol. La unidad de medida a ada para equipos de combustion hasta de 150 cabalios es el numero
de mancha. el cual es un valor numérico que se obtiene al comparar lo mancha producto del paso de un
clerfo volumen de gaos de combustién por un papei fitro con las tenafidades de la escaia patrén
equivalenie.

Equipo de combustion : Lo fuenie emisora de contaminantes a la atm
de clgun combustiote fésil, sea séiido, iquido o gaseoso en dichos eguipos.

(=

tera generados por la utizacion

Exceso de aire (**): Canfidad adici
un combustibie.

cnal del alre tedricamente requendo para la combustion compieto de

Gases de combustion (**): Sustancias en estodo g
combustibie. Estos pueden ser Gxldos de Carbono,
enire otros.

seoso dervadas del proceso de quemado de marernidi
ddos de Nilrdgeno, Oxidos de czufre e Hidrocarburos,

Incineracion (*): Método de fratamiento mediante la oxdacian de los residucs, via cormbustion coniralada.

Platatorma vy puertos de muestreo: Instalaciones para realizar el muestreo de gases o particulas en ductos o

chimeneas.

Verificacion: Medicion de las emisiones de gases o particulas sélidas o liquidas o la atmdsfara, provenientes

de fuentes fjas o mavikes.
Términos necesarlos para la secclén de aprovechamilento de agua y descarga de aguas residuales:
Aforo: Medicion de! caudal o flujo de aguas residucies

Aguas residuaies doméf"cqs Las gue se generan con motivo de la satisfaccion de las necesidades de los
residentes de cawo habit

Aguas residuales industn
gensracion de bisnes.

=s: Las que provienen de los procesos de extracclén, beneficio, transformacion o

Aguas residuales urbanas o municipales: Las que resultan de la combinacion de aguas residuales
isticas, comerciales y de servicios publicos o privados, asl come industriales, en el caso de qgue los
procesos que las generan, se localicen en centros de poblacian.

Aguas residuaies: Uguido de compesicién varoda proveniente de 1o ugos domésticos. de
fracclonamientos. conjuntos urbanos, condaominios, agropecuaro, industrial, comercial, de sen
cualguier ofro uso que por estos motivos sufran una degradacion de su colidad original.

Aguas de jurisdiccion |: Las gque se localizan en dos o mas predios y que no sean consideradas como
propiedad de la nocidn y las que son parte Infegrante de los temel 's de propiadad del gobiemo del
co. por los que comen 0 en los gue se encuentran sus de a3 y las gue sean asignadas por

la federacion.

Aguas nacicnaies: Las que son propledad de la nocidn, de campetencia exclutiva de la federacion.

98
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Aguas nacionales asignadas al Estado de México: Las que son dotadas o asignadas por lo federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estacio de México.

Aguas que se descargan en la red de alcantariiado: Aguas residuales incluldas las pluviales, vertidas en la
red de dicantarilado urbano ¢ municipal.

Almacenamiento de aguas residuales: Retencion temporal de las aguas residuales antes de ser
aprovechadas, fratadas o descargodas en cuerpos receptores,

Capacidad de asimilacidn: Propiedad que tiene un cuerpo de agua para recibir coniaminantes, sin que
rebase |la calidad del agua requerida para el uso a que se destine.

Cuerpo recepior (*): La comlente o depdsito natural de agua, presas, cauces, zonas marinas o bienes
nacionales donde se descargan aguas residuales. asi como los terrenos en donde se infifran o inyectan
dichas aguas pudiends contaminar el susio o los acuifercs.

Condiciones particulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los parametros fisicos, quimicos y
bloldgicos, y de sus niveles maximos permitidos en una descarga de aguas residuales, determinados en
funcion de un punto final de descarga, con el fin de asegurar que al mezciarse con el cuerpo de agua que
recibe la descarga, no sobrepase las normas de calidad del uso a que estd destinado.

Descarga de oguas residuales (*): La accion de deposiiar, verter, infiitrar o inyactar aguas residuales o un
cuerpo receptor. 107

Descargar: A la accién de verter aguas residuales en algun cusmpo de agua o a sitemas de drendie y
alcantarilado urbano o municipal, que incluye los procesos ce infilfracion e inyeccion.

Digestores: Las instalaciones de ingenieria para procesos de depuracion bi gica. gerobica o anaerdbica.
Frecuencia de descarga (**): Término aplicado para la disposicidn de agua residucl en un cuerpo de agua,
donde la descarga puede ser continua, intermitentemente o fortuiia, entendiéndose esto Uifimo como un
evenio no programado.

Muesira compuesta, a la que resulta de mezciar varias muesiras simples.
Muesira simple: La tomadao ininterumpidamente durante el periodo necesario para completar un volumen

proporcional al caudal de manera que resulte representativo de la descarga de aguas residuales, medido
éste en el sitio v en el momento del mussireo.

Potencial de hidrégeno / pH (*): Concenfraciéon de lones de hidrégeno espresada como logaritmo
negativo de esfa. Mide la acidez y alcalinidad del agua.

Proceso de dilucion: Aguel en el que se emplea aguas de ditucidn, para cumpiir con los limitas previstos en
las normas técnicas aplicables o con las condicionss pariiculares de descarga que file la Secretaria,

Responsable de descarga: Propietario del establecimiento, administrador unico o director general de las
empresas que deneren una o varias descargas de aguas residuales a cuerpos recepiores, sistemas de
drenaje o alcantariiado, incluidos los sistemas de infilfracion, Inyeccién o evaporacion.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Siztema de alcanicr

do {*): Es el conjunio de dispositivos y tuberfas instalodos con el propdsilo de
recaiaciar, conducir y depasiiar en un lugar determinado las aguos residudies gue se generan o se captan
en una superficie donde haya zona industrial, poblacion o comunidad en generai.

10 (*): Cantidad de oxigeno consumido por la aclividod metabdlica de
do de cinco dias, a 20 °C, considerando la suma de los concentraciones

Demanda bloguimica de
microorganismos, en un pe
solulles y en suzpension.

sisterna de drenaje y alcanicriiado: Conjunto de dispositivos o Instalaciones que tienen como propésito
recolectar y conducir las aguas residuales, incluyendo la captacion de aguas pluviales.

salidos sedimentabies (*): Volumen de las particulas sélidas que se depasitan por la fuerza de la gravedad
enunred e donde el liquido permanezca inmevil durante 60 minutos.

Sélidos suspendidos totales (*): Concentracion de porficulos que son retenidas en un medio fitrante de
miicrofibra de vidrio, con un didmetro de poro de 1.5 micrémetros o su equivaiente.

Tratamiento de aguas residuales: Procesos ¢ los que se someten las aguas residuales, con el objeio de
cisminuir o eliminar los confaminanies que contengan.

Térnminos recesarios para la seccidn generaclon y disposicion de residuos municipales e Industricles:
Almacenamiento (*); Accion de retener temporaimente residucs en fanido se procesan para su
cprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccidn o se dispone de eflos.

108
Caorga contaming
funcion de sus caract

Polencial de afectacion nociva al ambiente que poseen los residuos solidos en
icas fisicas y sus componentes quimicos, por unidad de peso y volumen

Depésito al aire libre (*7): Depdsito temporal al descublerio de mateniales o residuos peligrosos dentro de 10s
limites del establecimiento.

Confinamiento controlado [*); Obra de Ingenlera para o disposicion final de residuos peligrosos, que
garantiza su aislamiento definitivo.

Disposi
para evitar dafos al ambiente.

ion final (*): Accion de deposiiar pemidnentemente 103 residuos en sifios y condicicnas adecuadas

Generadol
actividad

ios de marejo especial [*): Persona fisica o moral que como resultado de sus
s produzca residuos de mansjo especial.

[

Generador: Toda persana fisica o moral que como resultado de sus act

ades preduzca residuos.

Incineracion: ME
combustion cont

odo de fratarmiento o dispasicidn final que conskle en la oxidacion de los residuocs via

lada.,

Mansjo: Conjunto de operaciones de almacenamiento, recoleccidn, transferencia y tfransperte extemo de
tos residuos.

Quema: Proceso de oxdacion mediante la combuitidn no confrolado de los residuos, incompieia y
deficlenie, generalmente realizada a cielo akierto.

V7 4,
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Reciclaje: Proceso mediante el cual los residuos sdlidos se infegran a un ciclo de produccién
reincorporandalos como materias Utiles para fines praductivos.

Recoleccion: Accidn de transferir los residuos ol equipo destinado a conducirios a las instalaciones de
almacenamiento, tratamiento o rehise o a los siios de disposicion final,

Residuos: Cualquier material generado en los procesos de extraccion, beneficio, fransformacién,
produccion, consumo, control o fratamierto cuya calidad no sea suficiente para usarto nusvamente en el
proceso que lo gensro.

Residuo biologico infecciozo: Aguel que conliene bacterias, virus u ofros milcroorganismos con capacidad
de causar infeccion o que ceontiene toxinas producidas Por microorganismaos que causan efectos nocivos a
serss vivaos y al ambiente. que se genera en establecimienios que presten atenciones meédicas, tales como
hospitales y consultorios médicos, asi como laboratorios cinlcos, labaratorios de preduccion de biotdgicos,
de ensenanza y de Investigacion tanto humana como de veternaria.

Residuos de manejo especial: Material generado por actividades industricles, comerciales, de servicios,
agropecuarias, y en los procesos de consumo, exiraccion ¥ produccidn cuya calidad no permila usaro
nuevamente, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso como son: oficinas. sanitarios,
comedor, jardineria y semejantes dentro de los instalaciones o con motivo de las actividades de la emprasa
© negociacion.

Residuos pefigresos: Todos agusllos residuos. en cualquier estado fisice, gue, por sus caracteristicas
comasivas, reactivas, explosivas, téxicas, infiomables o bicldgico-infeccliosas representan un peligro para el
equilitziio ecoldgico o el ambiente.

Residuos sélidos: Cuaiguiera que poseq suliciente consistencia para no fluir per si mismo, asi como lodos
deshidratados y polvos generados en los sistemas de fratamienio y beneficio, operaciones de desozolve,
procesos industriales y perforacionss,

Reslduos sélidos municipales, a los que provienen de actividades que se desarrcian en casa-habitacion,
sitios y servicios pubiicos, demoliciones, construcciones, establecimientos comerciales ¥ de servicio y demas
considerados como domésticas y urbanos, asi como los residuos Industricles que no se deriven de sU
proceso.

RehUso (*): Proceso de utiizacian de los residuss peiigresos que ya han sido tratados y que se aplicaran a un
nuevo proceso de transformacion u otros usos.

Trensferencla (**): Es el trasiado de contaminontes a un lugar gue se encusntra fisicamente separado del
esiablecimiento que lo generd. Incluye enfre ofros: a) Descarga de aguas residug al alcantariiodo
publico; b) Transferencic para reciclamiento, recuperacion o regeneracion; c) Transferencia para
recuperacion de energia fusra del establecimiento; vy d) Transfersncia pora trotamientos como
neutralizacion, fratamiento bloldgico. incineracién o separacién fisica,

Tratador de Residuos Peligrosas (*): Es aquelia persona fislca o moral que presta servicios a ferceros, para el
frotamiento de residuos peligrosos. con lo finglidad de atenuar sus efectos al medio ambiente y a lg salud
humana.

Tratamiento: Accion de trarsformar los residuos por medio de la cual cambia sus caracteristicas fanio
fisicas. quimicas y bioidgicas.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Tratamiento en Su
sustancias contan

{**): Método de disposicion en el cual un residuo solido o semi-sdlido. que contiene

nartas, es incorperado al suelo para que sea degradado por microorganiznios,
mMateral  peligroso:  Elementos, substancias, compuestos, residucs © mezcias de ellos que,
independientemente de su estado fisico. represente un riesgo pPara el armbiente, la salud o los recursos

noturales, por sus caracleristicas corosivas, reactivas, explosivas. téxicas, inflamables o bioidgico -
infecciosas.

Método de estimacion (*7): Es el método empleado para la estimacidn de las cantidades reporfadas. Esto
es: mediclan directa, balance de materiales, empleoc de factores de emision, etc.

Retteno Sanitario {**): Obra de Ingenieria para la disposicion final de Residuos Salidos Municipaies.

Tiradero a cielo ablerto (**): Lugar destinado para el depdsito de Residuos Solidos Municipales a clelo
ablerto.

Incineracion (**): Accidén de Transformar los Residuos Sélidos en carbon inerte

RECT (*): Es el Registro de Emisiones de Transferanc ia de Contaminantes.
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Instructivo:

Informacion

Requerida

Formato tnico

Tlalnepantla

uestra cludad
2019-2021

Instruccion

Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la
informacién mas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que
lleva a cabo en la actividad.

Caratula

€) Deberéa de anexar dia mes y afio de la fecha de solicitud

f) Debera especificar el nimero de registro del tramite a realizar, en
caso contrario omita la informacién.

g) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como el
técnico responsable del llenado del formato.

h) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como
técnico responsable del llenado del formato.

Datos del Registro

1.12 Anotar la razoén social de la empresa

1.13 Anexar y anotar copia de la cedula de identificacién fiscal

1.14 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de Funcionamiento

1.15 Llenar el punto conforme a los datos requerido de acuerdo al domicilio
del establecimiento (anexar croquis).

1.16 Anotar dia, mes y afio de la fecha de inicio de operaciones

1.17 Anotar el nimero de empleados en la estructura administrativa.

1.18 Anotar el nimero de obreros.

1.19 Anotar las horas laborales de lunes a viernes y especificar horas de fin
de semana, total de horas a la semana y total de semanas al afio.

1.20 Anotar nombre del representante legal de la empresa

1.21 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de acuerdo al domicilio
para recibir notificaciones.

1.22 Anexar croquis de la localizacion obtenerlo por (Google Maps), anexar
coordenadas geograficas de la empresa.

Informacién General

21,22, 2.3, 2.4, Se anota los cambios de nombre o de razén social, proceso
y reduccién o aumento de produccién cada uno de ellos deberan notificarse
oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamiento. (en caso
de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)

2.5 Anotar y anexar descripcién de procesos ¥ su diagrama de flujo con la
simbologia sefalada.

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleados,
como apoyo puede consultar |a lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCEI-
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2001 al final de la seccién 6.
b) Anotar el nimero con el que se indico la actividad, operacién u proceso de
la descripcion y diagramas de procesos.
¢) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de estado fisico.
d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Indicar la cantidad la cantidad total consumida durante el afo de reporte.
F) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.
2.7 Productos
a) Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.
b) Consulta la tabla 1 del catalogo de claves de estado fisico.
¢) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
d) Indicar cantidad de produccion, almacenamiento 6 comercializacion anual,
segun datos de disefio.
e) Consultar la tabla 3 del catélogo de claves de unidades.
Generacion de | 3.3 Anotar el nimero de registro como generador de residuos de manejo
Residuos de Manejo especial ( en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)
Especial 3.4 Anexar resumen de generacion de cada mes incluyendo cantidad y tipo

de material.

g) Anotar el nimero con lo que indico la actividad, operacién u proceso en la
descripcién y diagramas de proceso.

h) Reportar el material generado por actividades industriales, agropecuarias,
y en los procesos de consumo, extraccién y produccion cuya calidad no
permita usarlo nuevamente asi como los derivados de actividades no\
directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y
semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de
las empresa o negociacion.

i) Reportar la cantidad mensual de contaminante en las unidades en kg
(kilogramos) por unidad de tiempo al mes.

j) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.

k) Los residuos se recolectan: D(diario), S (semanal), M (mensual), O (otro,
especifique:)

I) Tipo de disposicion final en: RS (relleno sanitario), TM (tiradero
municipal), 6 PS (prestador de servicio).

3.5 Anotar datos de la empresa prestadora de servicios en materia de
recoleccién, traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicién final
o del Municipio que recolecta los residuos.

351 Anotar los datos de la empresa de disposicién final de residuos.

3.3 Anotar reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos, (en caso de
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que no aplique anotar las abreviaturas N/A).

Abastecimiento  de
Agua y Descarga de
Agua Residual

4.0 Anotar nimero de Registro de Descarga de Agua Residual.
4.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el numero dentro del proceso en que es utilizado, correspondiente al
diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento
con la que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP),
superficial (SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada
(TR), rehuso (RE), otra (OT).

¢) Anotar la cantidad anual total de agua gque se consume en cada una de las
fuentes de extraccién.

d) Anotar el nimero de asighacién para el abastecimiento de agua, por la
entidad competente (nimero de cuenta del recibo). En caso de que no
aplique anotar las abreviaturas N/A

4.2 Datos generales de las descargas, (anexar croquis de ubicacién de las
descargas).

a) Establecer la relacion de descargas con las que cuenta el establecimiento.

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a
cabo las descargas.

c) Consultar la tabla 9, del catalogo de claves de descarga.

d) Indicar el tiempo de descarga hr/dia

e) De acuerdo a la regién de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco.
f) Reportar el volumen de agua que se descarga.

4.3 Descarga de las aguas residuales

a) Algunos parametros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estan incluidos en la lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11)
del catalogo de claves. Sin embargo no se reportara el valor de
concentracion, si no la emision total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

¢) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por_derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las

i
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abreviaturas N/A.
4.4 Condiciones particulares de descarga

a) Algunos paradmetros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa
d azul de Metileno (SAAM), floruros, metales, o lo que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso Yy sitio de la descarga de aguas
residuales.

¢) Promedio anual en funcion del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las
abreviaturas N/A.

4.5 Tratamiento de Aguas Residuales

a) Establecer la relacion en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catalogo de claves de tratamiento de agua.

c) Anotar que otro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,

red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En

caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A x
A\

\

4.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de
Laboratorio, en caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.

Catalogo de Claves Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, seguln las

indicaciones que aparecen en el formato. \
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XIV. Validacion del procedimiento
Apoyo Revisoé Aprobo

C. Javier Osnaya Gémez
Responsable de la
Actualizacién de los Manuales
de Organizacién y
Procedimientos.

Lic. Cesar Alberto Morales
Cruz
Jefe del Departamento de
Juridico y Normatividad
Ambiental

Mtra. Mitzi Alicia Anda
Rubalcava
Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

Firma y Puesto

Firma y Puesto

Firma y Puesto
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Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes
Fijas Via Digital.

L. Objetivo

Mejorar la Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas
Via Digital de Jurisdiccién Municipal, para la Preservacion, Conservacién y mejoramiento del Medio
Ambiente, esto con la finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que asi lo requiera dentro
del Territorio Municipal de Tlalnepantla de Baz.

1l Alcance

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores PUblicos autorizados, del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, asi como entidades del Gobierno del Estado de México, y
ciudadania en general.

{1 Referencias
Federal
> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la

Federacion y de la Ciudad de México, Articulo 115, fraccion 1, inciso C), Diario oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones .

Estatal

\

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto Del Poder Publico \
Municipal, Capitulo Primero De los Municipios Articulos: 112, 113, 116, Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

> Codigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Primero Del Objeto Articulo 1.1, \
fraccion 1, Articulo 1.2 fraccion 1, 11, IV, y VII, Capitulo IV De las Facultades de las Autoridades

Capitulo Il, De la Prevencion y Control de la Contaminacion Atmosférica Articulos 2.140,
2.141, 2.142, 2.143, 2.144 fracciones |, Il, Ill, Articulo 2.145 fracciones 1y Il, Articulo 2.148,
2.149, Titulo Séptimo De la Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccion y Vigilancia,
Medidas de Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos de Revision,
Capitulo IV de las Infracciones y Sanciones, Seccién Segunda de las Reglas para la
Imposicién de Sanciones, Articulo 2266, fraccion VI A), Codigo Publicado en la Seccion
Tercera de la Gaceta de Gobierno del Estado de México, el miércoles 3 de mayo de 20086, y
sus reformas y adiciones.

> Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, Capitulo Primero, Disposiciones
Generales, articulo 1 fracciones Ill y IV, 2 fraccion II; articulo 5 fracciones X Bis y XlI; Capitulo
Noveno, seccion segunda, articulo 45; Capitulo Décimo Primero de los Certificados Digitales
de Firma Electrénica, Secciéon Segunda de la firma electronica y del sello electrénico articulo
59 y Capitulo Décimo Segundo, de los derechos de las personas fisicas y juridico colectivas
articulo 69.

» Reglamento del Libro Segundo del Cédigo de la Biodiversidad para el Estado de México,
Titulo Primero de las Dispersiones Generales, Capitulo | del Objeto Articulos 2 fraccion XLVIII,
Capitulo Il De las Facultades del Ejecutivo Estatal a Través de la Secretaria del Medio
Ambiente Articulo 4, fracciones XVI; XIX; XXIII, Articulo 5 fraccion IlI, XIl, Titulo Quinto de la
Proteccion al Ambiente Capitulo Il Del Sistema Estatal de Informacion Ambiental y del
Registro Estatal de Fuentes Fijas Emisoras de Contaminantes al Ambiente Articulo 250

Municipales Articulo 2.9, fracciones IV, XVI, XX, Titulo Quinto de la Proteccion al Ambiente \k
=
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fraccion |, Capitulo |1l De la Prevencion y Control de la Contaminacién Atmosférica Articulo
251, 252, 253, Capitulo IV De la Emision de Contaminantes a la Atmosfera Generada por
Fuentes Fijas Articulos 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265, 2686, 267, 268,
271, 272 y 274, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 22 de mayo 2007, y sus reformas

y adiciones.
Municipal
> Reglamento Interno de Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

Capitulo X de la Direccidn de Sustentabilidad Ambiental, Seccién Il, Articulo 272 fraccién XI.
de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

> Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Titulo Primero Disposiciones Generales, capitulo II de las Atribuciones de la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad articulo 4 fraccidn | inciso b); titulo segundo de la
Proteccién al Medio Ambiente, capitulo V de la Prevencién y Control de la Contaminacién de la
Atmdsfera artfculos 49, 50, 51 y 52; Capitulo VI de la Prevencidn y Control de la Contaminacidn
por Ruido, Vibraciones, Energia Térmica y Luminica, Olores y Contaminacion Visual articulos 55
y 61; Capitulo IX de los Registros y/o Licencias Municipales Ambientales, Seccién II de las
Emisiones a la Atmdsfera de Fuente Fijas de Jurisdiccién Municipal articulos 90, 91, 92, 93, 94
y 95; Seccién 1II de la Prorroga articulo 98, Seccién IV de la Cedula de Operacion Integral
Municipal articulos 97, 98 y 99.

V. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:

> Autorizar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes
Fijas Via Digital de Jurisdiccion Municipal conforme a la legislacion municipal y estatal vigente.

El personal administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos Yy asigna nimero consecutivo y entregar al Departamento de
Juridico y Normatividad Ambiental.

El Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

> Revisar, validar y autorizar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccién Municipal, para emitir una respuesta
clara y concisa a dicha solicitud en los tiempos establecidos.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(CAET), debera:

» Revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(Secretaria), debera:

» Recibir, registrar en base de datos y asigna nimero consecutivo

El personal administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador), debera:

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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> Analizar, proponer y elaborar la emision de la Apertura de Licencia de Funcionamiento de

Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccion Municipal. Previo a ello
debera ser validado por el Jefe de Departamento Juridico.

La Tesoreria Municipal, debera:

»

<

YVVY

Recibir linea de captura para pago de derechos por la expedicién de la Apertura de Licencia
de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccién
Municipal.

Definiciones

DSAyM: Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

DJyNA: Departamento Juridico y Normatividad Ambiental

TM: Tesoreria Municipal

Firma electrénica: A la emitida por la unidad certificadora conformada por el conjunto de
datos y caracteres que permite la identificacion del firmante que ha sido creada por medios
electrénicos bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada Gnicamente al mismo y a
los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior
de éstos y que produce los mismos efectos juridicos que la firma autégrafa.

LFEAFF: Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes Fijas.
Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que sé encuentra en
estado sélido o semisélido, o es un liquido o gas contenidos o recipientes o depdsitos y que
puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicion final
conforme a lo dispuesto en el Cadigo y demés ordenamientos que de ella derive.

Residuo biolégico infeccioso: Al que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con
capacidad de causar infeccién o que contiene toxinas producidas por microorganismos que
causan efectos nocivos a seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que
presten atenciones medicas, tales como hospitales y consultorios médicos, asi como
laboratorios clinicos, laboratorios de produccién de biolégicos, de ensefianza y de
investigacién tanto humana como veterinaria.

Residuos de Manejo Especial: Son aquellos generados en los procesos productivos, que no
retinen las caracteristicas para ser considerados como peligrosos o como residuos solidos
urbanos o que son producidos por grandes generadores de residuos sdlidos urbanos.
Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industriales,
comerciales de servicios, agropecuarios y en los procesos de consumo extraccion  y
produccién, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso como son:
oficinas, sanitarios, comedor, jardinerfa y semejantes dentro de las instalaciones o con motivo
de las actividades de la empresa o negociacion.

Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de ingenieria para
la disposicién final de los residuos sdlidos urbanos y de manejo especial, con el fin de
controlar a través de la compactacién e infraestructura adicionales, los impactos ambientales.
Residuos Peligrosos: Aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad,
reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos que
les confieran peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido
contaminados cuando se transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que se establece en el
Codigo.

Residuos Soélidos: A cualquiera que posea suficientes consistencias para no fluir por si
mismo, asi como lodos deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamientos y
beneficios operaciones de desazolve, procesos industriales y perforaciones.

Residuos Solidos Municipales: Los que provienen de actividades que desarrollan en casa
habitacién, sitios y servicios publicos, demoliciones, construcciones establecimientos
comerciales y de servicio y demas considerados como domeésticos y urbanos, asi como los
residuos industriales que no se deriven de su proceso.
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> Residuos Sélidos Urbanos: Los generados de casas habitacion que resultan de Ia
eliminacion de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que
consumen y de sus envases, embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualquier
otra actividad dentro de establecimientos o en la via publica que generen residuos con

caracteristicas domiciliarias y los resultantes de limpieza de las vias y lugares publicos,
siempre que no sean considerados en el Cédigo como residuos de otra indole.

VI. Insumos

> Llenar sus datos personales en la pagina de internet del municipio www.tlanepantla.gob.mx
en el link de tramites digitales en el rubro de Apertura de Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas Via Digital.
Documentos escaneados en formato PDF en resolucién de por lo menos 300 x 300 puntos
por pixel (ppp) los siguientes:

Licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.

Acta constitutiva y/o poder notarial.

Requisitar el formato que establezca la Direccién en sus puntos del 1.1 al 6.5

Oficio de Evaluacién en Materia Ambiental que se expidié para que el contribuyente

obtuviera su licencia de funcionamiento nueva.

Copia simple de licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.

Copia simple del ingreso de la Cedula de Operacion Integral Municipal (COIM) vigente.

Reporte original actual de la medicién de emisiones contaminantes a la atmosfera de cada

punto de generacién o equipo, realizado por un laboratorio acreditado por la Entidad

Mexicana de Acreditacion de acuerdo a lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas,

salvo en los casos del informe.

> Diagrama de flujo y descripcion detallada del proceso o procesos, limites y actividades,
indicando los puntos de emisién de contaminantes a la atmdsfera.

> Reporte de equipos o sistemas de control de las emisiones contaminantes a la atmosfera,
indicando especificaciones técnicas, base de disefio y memorias de célculo.

» Programa de contingencias que incluya las medidas o acciones llevadas a cabo cuando las
condiciones meteoroldgicas de la regién sean desfavorables, se presenten emisiones de
contaminantes extraordinarios controladas o de cualquier emergencia al interior de la
empresa que pudiera originar un aumento en la emisién de contaminantes de acuerdo a su
giro.

> Los que determine la autoridad.

YV VY

YV VY

Vil. Resultados

> Expedicién de Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de
Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccién Municipal.

D
o

VIIL. Politicas

> La atencion del sistema es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a viernes.
> Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizara para verificar que la \
informacion sea veridica y se haran unicamente por el personal autorizado de esta Direccion
de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad. T
> Toda solicitud debera ser presentada a través del portal de internet, debiendo contar con la
informacion y anexos a efecto de realizar una evaluacion pronta y expedita.
> Los servidores publicos responsables de la recepcion y entrega de documentacion, deberan
informar de manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos

correspondientes al trdmite en cuestion. s‘
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> El tiempo que se establece para la entrega de la Apertura de Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccion Municipal es de 30 dias
habiles, siempre y cuando el contribuyente cumpla con los requisitos y pago de derechos.
> El servidor ptiblico responsable del dictamen debera revisar la documentacion del expediente
que se encuentra completa para poderle hacer la entrega del mismo.
> El expediente de los contribuyentes sera resguardado por el Dictaminador en turno para su
consulta.
> Los servidores publicos responsables de la evaluacion de la solicitud deberan aplicar un
criterio técnico, objetivo informando y sustentando en la legislacién aplicable para emitir
respuesta a la solicitud de trémite.
IX. Descripcién de Actividades.
8 0 a0 8 e O /- (ad
Inicio
Ingresa a la pagina de internet www.tlalnepantla.gob.mx
y da click en el enlace de la Plataforma Municipal de
Tramites y Servicios, en el cual tendra que generar su
usuario y contrasefia, en caso de contar con ella ingresar
con su firma electrénica para realizar el trémite de
principio a fin, en caso de no contar con ella, tendré que
- . realizarse el tramite de manera presencial en las oficinas
1 | Peticiohario de la Direccion, posteriormente buscara y seleccionara el
tramite de Apertura de Licencia de Funcionamiento para
Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccién  Municipal, donde se especifica los
documentos mencionados en el capitulo de insumos, que
debera de tener escaneados el ciudadano en una
resolucién minima de 300 puntos por pixel.
Ingresar en el tramite de Apertura de Licencia de
- ) Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de \
2 | Peticanaro Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, tendra que
seleccionar el de nuevo tramite. S
- . Cargara en formato PDF cada uno de los documentos
8 | Peticionarid mencionados en el punto 1.
. ; Después de cargar los documentos en formato PDF,
4 | PeteBhad dara un CLICK en ACEPTAR.
5 | El Sistema Enviara en automatico un correo electronico informando
que su tramite se encuentra en proceso de REVISION
Ingresa con su usuario y contrasefia, para revisar los y
- datos y documentos ingresados por el peticionario en la
Depaﬂgrpento ‘J“"d“?o y de plataforma, que sean conforme a los requisitos
Normatividad Ambiental / . . )
6 : : pe. ambientales para obtener su Apertura de Licencia de
Dictaminador de  Tramites Funci ; e :
Ambientales unc:lonan-'n‘lento para Epj1snone§ a la Atmosfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, en un lapso de
24 a 72 horas habiles.
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¢Son correctos los datos y cumple con los requisitos?

No: El dictaminador dar& CLICK en el botén que esta del
lado derecho del campo para colocarlo como
INCORRECTO, redactando el motivo por el cual la
informacién es incorrecta.

Si: Se dara CLICK en ACEPTAR para finalizar con la
revision y se le envia via correo un namero de folio de
que fue aceptado el tramite.

Departamento Juridico y de

Dara CLICK en el botén que esta del lado derecho del

Normatividad Ambiental /

74 h : s campo para colocarlo como INCORRECTO, redactando
chtgmmador de Tramites el motivo por el cual la informacion es incorrecta.
Ambientales
ﬁg?;gﬁ;?::;o Jlltj\rr;dl;?:nta}l’ del Dara CLICK en ACEPTAR para finalizar con Ia revisién y

8 h . A se le envia via correo un numero de folio de que fue
Dictaminador  de Tramites P

) aceptado el tramite.
Ambientales

9 | El Sistema

Enviara en automatico un correo electrénico informando
al PETICIONARIO que es necesario actualizar los datos
que fueron calificados como INCORRECTOS por el
Dictaminador.

10 | Peticionario

Recibe el correo electrénico donde se le informa que su
tramite no cumple con la informacién requerida, la cual
tendra que ser corregida o actualizada.

Esta opcién de corregir la informacién solamente se
podré realizar una sola vez durante todo el tramite.

11 | Peticionario

Ingresa a la plataforma para corregir lo observado, que
no cumplio con los requisitos y necesita ser corregida o
actualizada, después de corregida dara CLICK en
ACEPTAR.

Departamento Juridico y de

12 Normatividad Ambiental /
Dictaminador  de Tramites
Ambientales

Ingresa con su usuario y contrasefia, para revisar los
datos y documentos ya corregidos por el Peticionario en
la plataforma, que sean conforme a los requisitos
ambientales para obtener Apertura de Licencia de
Funcionamiento para Emisiones a la Atmoésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal, en un lapso de
24 a 72 horas habiles.

¢ Son correctos los datos y cumple con los requisitos?

No: El dictaminador dara CLICK en el botén que esta del
lado derecho del campo para colocarlo como
INCORRECTO, redactando el motivo por el cual la
informacion es incorrecta, solicitando al PETICIONARIO
que su tramite se realice de manera presencial en las
oficinas que ocupa la Direccién de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad, SE DA POR TERMINADO EL
TRAMITE al no contar con la informacion correcta,

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Unidad administrativa /puesto

Actividad
sin darle un nimero de folio de su tramite.

Si: Se dara CLICK en ACEPTAR para finalizar con la
revision ya revisada por segunda ocasion.

13

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Tramites
Ambientales

Dara CLICK en el boton que esté del lado derecho del
campo para colocarlo como INCORRECTO, redactando
el motivo por el cual la informacion es incorrecta,
solicitando al PETICIONARIO que su tramite se realice
de manera presencial en las oficinas que ocupa la
Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, SE
DA POR TERMINADO EL TRAMITE al no contar con
la informacién correcta, sin darle un nimero de folio
de su tramite.

14

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Tramites
Ambientales

Dara CLICK en ACEPTAR para finalizar con la revision
ya revisada por segunda ocasion.

15

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Tramites
Ambientales

Después de revisar la documentacion y que es correcta,
ELABORA las lineas de captura en el sistema SIATMUN,
turnando la misma al Jefe de Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental para su revision.

16

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y revisa la Linea de Captura
¢ Esta bien elaborada la Linea de Captura?

No: La devuelve con el Dictaminador de tramites
ambientales para sus correcciones y elaboré una nueva
linea de captura con los datos correctos.

Si: La firma y lo devuelve al Dictaminador de Tramites
Ambientales para que la envié por correo electrénico al
peticionario.

17

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

La devuelve con el Dictaminador de tramites ambientales
para sus correcciones y elaboré una nueva linea de
captura con los datos correctos.

18

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Firma la linea de captura y turna nuevamente al
Dictaminador para hacerle llegar al peticionario via
correo.

19

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Tramites
Ambientales

Recibe la linea de captura autorizada por el Jefe de
Departamento y agrega al sistema en formato PDF y
dando CLICK en el boton de REVISION ACEPTADOS.

20

Sistema

Enviara en automatico un correo electrénico informando
al PETICIONARIO que su tramite ha sido aceptado,
acompanado de las lineas de captura que realizé el
Dictaminador de Tramites Ambientales firmadas por el
Jefe de Departamento en formato PDF, para su pago,
generando un numero de folio.
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Recibe el correo electrénico donde se le informa que su
tramite cumple con la informacién requerida, asi como
con las lineas de captura para que pueda realizar su
pago de 3 diferentes formas:
1. Pago en linea.
21 | Peticionario 2. Pago en el banco y/o tiendas de conveniencia.
3. En la Tesoreria Municipal.
Paga su linea de captura en el lugar de su eleccion,
entrando en la plataforma para subir en formato PDF en
resolucion 300 puntos por pixel como minimo, el
comprobante de pago.
Departamento Juridico y de
29 Normatividad ~ Ambiental /| Turna a la Secretaria para registre el tramite en su base
Dictaminador de  Tramites | de datos y asignar un numero consecutivo.
Ambientales
Recibe, registra en la base de datos y asigna numero
Departamento Juridico y de | consecutivo y se devuelve al Dictaminador para realizar
23 | Normatividad Ambiental /| la Apertura de Licencia de Funcionamiento para
Secretaria Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccién Municipal.
Departamento Juridico y de | Recibe y elabora la Apertura de Licencia de
24 Normatividad Ambiental !'| Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de
Dictaminador de  Tramites | Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal, turnando el
Ambientales mismo al Jefe de Departamento para su Revisién.
Recibe y revisa la Apertura de Licencia de
Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal
¢El documento es correcto?
Departamento Juridico y de | No: Es devuelio al Dictaminador de Tramites
25 | Normatividad Ambiental / Jefe Ambientales, para realizar las modificaciones que fueron
de Departamento observadas por el Jefe del Departamento.
Si: Con su usuario y contrasefia entra a la plataforma y
coloca su firma electrénica en el documento y lo turna a
la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
para que la Directora ingrese con su usuario y
contrasefia para colocar su firma electrénica.
Departamento Juridico y de | Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
26 | Normatividad Ambiental / Jefe | modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
de Departamento Departamento.
Entra a la plataforma y coloca su firma electrénica en el
Departamento Juridico y de | documento y lo turna a la Direccion de Sustentabilidad
27 | Normatividad Ambiental / Jefe | Ambiental y Movilidad para que la Directora ingrese con
de Departamento Su usuario y contrasefia para colocar su firma
electrénica.
Recibe y revisa la Apertura de Licencia de
Direccién de  Sustentabilidad | Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de
28 | Ambiental 'y  Movildad /| Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal
Directora
¢El documento es correcto?

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Actividad

No: Es devuelto al Jefe de Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, para realizar las modificaciones
que fueron observadas por la Directora.
Si: Con su usuario y contrasefia entra a la plataforma y
coloca su firma electrénica en el documento y lo turna
de vuelta al Jefe de Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, para que previo pago de
derechos por parte del ciudadano se envié al
peticionario.
Direccion de Sustentabilidad | Devuelve al Jefe de Departamento de Juridico y
29 | Ambiental y  Movilidad /| Normatividad Ambiental, para realizar las modificaciones
Directora que fueron observadas por la Directora.
Entra a la plataforma y coloca su firma electrénica en el
Direccion de Sustentabilidad | documento y lo turna de vuelta al Jefe de Departamento
30 | Ambiental y  Movilidad /| de Juridico y Normatividad Ambiental, para que previo
Directora pago de derechos por parte del ciudadano se envié al
peticionario.
Recibe y corrige las observaciones realizadas por la
Directora, con su usuario y contrasefia entra a la
plataforma y coloca su firma electrénica en la Apertura
Departamento Juridico y de | de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la
31 | Normatividad Ambiental / Jefe | Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, y
de Departamento lo turna a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y
Movilidad, turnando a la Directora para que ingrese con
su usuario y contrasefia para colocar su firma
electrénica.
Departamento Juridico y de Recibe y solicita al Dictaminador que verifique en el
32 | Normatividad Ambiental / Jefe | sistema si el peticionario ya realizo el pago de la linea de
de Departamento captura.
Verifica en el sistema si el peticionario ya realizo el pago
de la linea de captura.
¢ Ya realizo el pago el ciudadano?
Departamento Juridico y de
33 Normatividad ~ Ambiental /| No: Retiene el documento firmado con las firmas
Dictaminador de  Tramites | electrénicas de la Directora y del Jefe de Departamento
Ambientales en el sistema, hasta que se tenga la confirmacién por
parte de la Tesoreria del pago.
Si: Ingresa al sistema con su usuario y contrasefia para
continuar con el tramite.
Departamento Juridico y de | Retiene el documento firmado con las firmas electronicas
34 Normatividad  Ambiental /| de la Directora y del Jefe de Departamento en el sistema,
Dictaminador de  Tramites | hasta que se tenga la confirmacién por parte de la
Ambientales Tesoreria del pago
Departamento Juridico y de
35 Normatividad Ambiental /| Ingresa al sistema con su usuario y contrasefia para
Dictaminador de  Tramites | continuar con el tramite.
Ambientales
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Confirma el pago realizado por el peticionario y que fue

U Y7
N,
SN s
bl 3 A 4
Ay D Yed

36 | Tesoreria Municipal cargado en el sistema, enviando un aviso en el sistema
de que se confirmé el pago realizado por el peticionario.
Bg?;gﬁ\wjgéo Jx;dbﬂi::nta)l( de/ Verifica en el sistema con su usuario y contrasefia la
37 Di . P confirmacién por parte de la Tesoreria Municipal del
ictaminador  de  Tramites ago realizado por el ciudadano.
Ambientales Pteiss P ano.
Una vez confirmado el pago, en automatico con la
e-firma (firma electronica) del ciudadano, se coloca en el
espacio indicado en el documento para que conste en el
documento su recepcion.
38 | El Sistema Dicha Apertura de Licencia de Funcionamiento para

Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal, debera de contar con una medida
de seguridad por parte de SISTEMAS, es decir, un
codigo QR en la parte inferior derecha del
documento.

Una vez realizado el pago por el peticionario y
confirmado por la Tesoreria Municipal, el Dictaminador

Departamento Juridico y de | sube al sistema la Apertura de Licencia de
39 Normatividad Ambiental /| Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de
Dictaminador ~de  Tramites | Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, con las firmas
Ambientales electrénicas de la Directora, del Jefe de Departamento y
del peticionario para autorizar su entrega via correo
electrénico al peticionario.
Recibe el correo electrénico confirmado que su tramite
40 | El peticionario fue finalizado y que puede descargarlo en formato PDF,

para poderlo imprimir y conservarlo.

41

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador  de Tramites
Ambientales

Una vez descargada la Apertura de Licencia de
Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, por parte del
peticionario de la plataforma.

El Dictaminador imprimira un juego del documento y del
pago para ingresarlo en el expediente abierto que se
tiene en el Departamento de Juridico y Normatividad
Ambiental para que obre en fisico el tramite,
descargando también los archivos PDF generados por el
tramite, teniendo la obligacion de tener una base de
datos el Jefe de Departamento de dichos archivos, podra
dar por CANCELADO EL TRAMITE.

Fin
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XL Medicién

Nombre

Descripeion Formula Periodicidad

indicador

Mide el aumento o

disminucién
Apertura de Licencia | porcentual de
de Funcionamiento | solicitudes de
para Emisiones a la | Apertura de Licencia [ No. de solicitudes recibidas ]
Atmasfera de | de  Funcionamiento | LNo.de solicitudes autorizadas | | Trimestral
Fuentes Fijas de | para Emisiones a la *100
Jurisdiccién Municipal | Atmésfera de
via Digital. Fuentes Fijas de

Jurisdiccién Municipal

via digital.

128
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XII. Formatos

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 Tt
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ e

Para ser llenado por el responsable del establecimlento.
Lugar y fecha de llenado del Formato:

Dia: Mes: Afo:

era No.

s de Manejo Espe

5 contaminantes a g gl
7o de Generador de Res

ents

ionarmiernto po
ade Aguas R

Declaramos bajo protesta de decir verdad, que la informacion contenida en éste formato
Y sus anexos es fidedigna. En el caso de omisidn o falsedad en la informacian, la Direccion
de Sustentabllidad Ambiental y Movilidad podra aplicar las sanciones comespondientes,
conforme al Arficulo 19 del Cédigo de Procedimientos Adminisirativos del Estado de México
0 ensu caso dar parte a la Autoridad competente en la materia.

129

Nombre y firma del representanie legal Nomibre v firma del resporsable técnico

NOTA: El lenado de este formato debe ser tnica y exclusivamente a computadora, NO SE
ACEPTARA NADA A MANO.

X’——-
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i FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
AszEsz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tialnepantia

1. DATOS DE REGISTRO

1.1. Nombre o razén soclal de la empresa

1.2. R.F.C. (Anexar copla de la cédula de Identificacién flscal)

1.3. Actividad princlpal del establecimiento

| 1.4. Domicllio del establecimiento (Anexar croquls, ver pagina sigulente
Calle:

No. exteriar, interior 6 No. de mzy L1

Comreo elecironico:
1.5. Fecha de Iniclo de operaciones
Dia: | Mes: | ARD:

1.5. NOmero de empleados en la '

1.7. NOmero de obreros:
estructura adminisirativa: I e o o

1.8. Horas de frabajo

Turno

Total

{roro!

1.9. Nombre del represenianie legal de la empresa.

1.10. Domicllio para recibir notificaciones.

Calie:

No. exteriar, inferior o No. ge mzy LI

Corren slecironico:

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 Tiainenan
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ - ;

H, YL

Gl:

[ 1.31. Croquls de Iocalizacion (Google Maps)

Coordenadas geogrdficas de la empresa:
Lalitud norte Gradas:

Segundos: 131

Longitud osste Grados:

Altitud sobre nilvel del mar (m) :
Noto: Parg obiener las cocrdenadas gem
defecto corlos geogrdficas de!

Segundas:

or [GFS). o en su
mespondiente,

j

-
~i—
3
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 11;;55;,“‘
a2 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ 23 it

2. INFORMACION GENERAL

Los cambios de nombre o de razon social, procese v reduccién o aumento de produccion deberal
nofificarse oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcicnamiento.

2.1. Camblo de nombre o razén social

Fecha de aviso: l Diat: I Mas: I AfO:

2.2. Cambio de representante legal

Fecha de aviso: l Diex: | Mas: l AR

2.3. Contingenclas (Fecha en que s aciualizod el Programa para
Contingencias Ambientales)
Dia: Mes: ARO!

En el coso de estar ublcada la empresa en aigund zona que Cuante con un Programa de Contingencias
’ informar la fecho en que presentd su Plan de Parficipacién en el Programa para

l Mes: | Ano!

132 2 4. Cambio de proceso

Fecha de aviso: Dia: l Mes: ANO:

2.5. Indicar el camblo de proceso y la reducclén o aumento en la produccion

2.5.1. ;El camblo de proceso Implica una reduccién o un aumento en el
volumen de la emisién de contaminantes a la atmésfera? si es asi, indicar en
qué parte del procesoy en qué contaminantes

2.6. Descripcidn de procesos y su diagrama de flujo.
En lo descripcion de deneard in todlas los areas (pi
de gouas re:

cios auxiares, fratamiento
que se realizan dentro
tos generodorss de

7a de flujo deberdn indicarse o5 pu

¥ que se muesiran abajo. Las aciivide
y diagrama de fiujo respechivas, deben Ir
o de aguas resiguaies.

SNEOLOGIA
ENTRADAS SALICAS
hosums aresse == Emsarmaae s
irsume mavesiz  wmmmpp  Dascarga 56 85
i

Vi1, -

ety

Generaeen ze
restins perpEeal

®a
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lﬁ EH 2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O

Tiainepantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ »
Nomisre = Punto di Ferma de
Cormerciai e No. CONFUmMo cimacenamiento
dr=as de: I i CAS s
Proceso Productivo

Servicios
Procesos de
tratamiento

133

Forma de

namiento

Nombre del praducto =

N
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

20i9 - 2021

Tlalnepantia

ptuestra cludad

2019

-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
BAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

antidad © Unidad *

Conzume gnual

de combus!

Cantidad =

Ui

ad®

2.11. E

o de combustién

Nomiore

Canfidad

onsumo anual

de combustibl

Canfidad

Capocidad =

cor:fidad

unigad

Tigo de &
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2019-2021
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e

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O

Ll Tlainepantia

nuestra ciudad
2019-2021

007,
““A‘.‘ f’l
Qe )

W e

No. de
aclividad =

con nimero

Tierips de
Operocidn en horas

e chimeneg

dia

30 enla dercrpoiin y dogamar
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H. AYUNTAMIENTO Tial nepantla

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uesira GfUd'dd
2019 - 2021 2019-2021

3 FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainenantia
% £ Bz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ E dad
L 3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA |
No. de Reglstro: |
Norma® F:;umetro Observaciones

chicas en lo que 3¢ 1ehers . cor & CIQanECT olies s podedn
St 3.1. Punios de emision de taminant
Nembre de la maquinaria, Punto de Gasto masico
136 equipo o aclividad Emisidn Cantidad Unidad

Rex o<} g Iogramos) poe unidad de fiery m [
3.2. Ductos de emision =

Niémeto de | Puntos de Altura | Diametro Velocldad de flujo de | Temperatura de fos gases Cuenta con
ducto o generaclén (m) Inteddor (m) | los gases de salida de safida (°C) platatorma de
chimenea relacionados ® (m/s) muestreo

128
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7iuestra ciudad

2019 - 2021 2018-2021 :I:

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O m—,ﬁ‘;—mﬁ,a
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

| 3.3. Emisiones a la atmésfera por tipo de contaminante

3.3.1. Emision de Oxidos de Nitrégeno (NOx)
Punfo de Emision anual
emisién Canfidad | Unidad® [ Métedo de medician <

oH
). OM {ofos

3.3.2. Emision de Oxidos de Azufre (SOx)

Punto de Emislon anual

emisién Canfidad® | Unidad® | Método de medicisn <

| FoTa

a g

3.3.3. Emisién de Monéxido de Carbono (CO)

Punto de Emislén anual Equipo de control
emisién Canfidad= | Unidadb | Método de medicion « Nombre del equipo Eficlencia | Método de medicion o

i o

3.3.4. Emision de Hidi b no quemados (HC)
E>on de Ridio

Punio de Emisién anual Equipo de confrol
emisién Canlidade_| Unidade | Método de mediclan < Nombre del equi; Eficlencla | Método de medicion a \
——— —aniTaa 1l Jnidade | |——C0moTc detequipo | e O o e
©

129

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



138

H. AYUNTAMIENTO Tial nepantla ;:"\'h‘

CONSTITUCIONAL A
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuesira cludad DA
2019 - 202! 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

| 3.3.5. Emision de Particulas
Punto de Emision anual

emision Cantfidad © Unidad ® | Métedo de medicion <

3.3.6. Emision de Bloxido de Carbono (CO2)
Punto de Emisidn anual

emisidn Canfidad | Unidad® | Método de medicidn <
|_emison_} S Onreas

3.3.7. Emision de Compuesios Orgdanicos Voldatiles (COV)

Punto de Emision anual E de control
emlsién Canfidad ¢ Unidad® | Métedo de medlelon < Nembre del equipo Eficlencla Método de medicion 2

| 3.3.8. Emislon de Ruido
Punto de Emision anual __Equipo d

emisién Canfidad | Unidad & | Métado de medicidn < Nombre del equipe

wal ya

iracia), DH
, OM [eiros

la fuenie
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H. AYUNTAMIENTO 3

Tlalnepantia

CONSTITUCIONAL oy
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nwestra ciudad =3,
2019-2021 2019-2021

Hy FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
ANTLA OF BAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

4. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL

[No.De Registro: |

4.1. Generaclén, recoleccién, Trasiado, aprovechamiento y su disposicidn final de residuos de manejo especial

(Anexar de de cada mes Incluyendo cantidad y tipo de materlal.)
Forma de
Punio de Canfidad Frecuencia de .
2 Residuo® Almacenamiento 2 Disposicién Final =
generacion « Kg/mes < Te al ¢ recoleccion =

4.2. Datos de la empresa prestadera de servicios en materia de recolecclén, fraslado, aprovechamiento y del slfio de
disposicion final o del M plo que lecta los residuos

Nombee yfs Razén Sacial de! responsable de Iz recolercion 02 los resituns no peligrosos:
¥

No. de registrs otorgado por esta Secretaria (anexar copia):

Cuenta con:

Crnvenio () Contrato () Recihos { ) Facturas {1
4.2.1, Datos de la empresa de disposicion final de residuos

Nombre de la empresa que dispene los residuos ne peligmscs:

No. De reg'siro olorgade por 23ta Secretania (ansxar copia)

Cusenta con:
Convenio {) Coniralo () Recibos () Facturas (0

4.3. Reciclae y fratamiento de residuos no pell 5
Material o residuo Cantidad Forma de
Kg/mes Almacenamlento

Método de reciciaje ¢
tratamiento

Ceriiflcado de No-
Peligrosidad

Temporal %

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 -2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0

Tlalnepantla M7
nuestra cludad S
2019-2021

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

|

5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL

No. de Registro de D ga de Agua
Resldual:

5.1. Fuente de abastecimiento de agua

Punto de ulilizacion *

Fuente de

dad (myano) -

de agua " Registro No. ™

a Ancar el némero denho del proceso en el
b Anetar el ordgen dz cada una de s fue

que es ulilizado, conespondiente al diograma
ntes de exkacclén o abastecimisnto con que cuenta lo empresa indicanda: Red de ogua peotable (RAP),

superficial (SP), paze prafunds (FP). sublerranea (38), salobre (SL), otada (TR), Rehiso (RE), olva {on.
© Anstar la cankidad onual fobal de agua que se consume en cada ung de los fuenfes de extraccion.

d Anotar el nimero de peimise e nimero de

asignacian paro el cbastecimiento de egua, por lo enfided competente.

S,

5.2. Datos generales de las descar:
Namero de descarga® L

unto de
b

Frecuencia de

Tipo de descarga © oot Region Gasto (mi/aio)

Parametro o

[ 5.3. Caracteristicas de las descargas de aguas residuales
Marcar los
parametros
condlclonadas
con (X)

Punto de emision ®
DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA DESCARGA \
1 2 3 4 5 &

Volumen anual ( m?) ¢

Potenclal de hidrégeno pH

Temperatura(°C)

Grasas y aceltes (mg/l)

sélidos sedimentables (mg/l)

Sélidos suspendides folales
ma/l)

Sustancla aciiva de ozul de

metileno (mg/l)*

Demanda bloquimica de
oxigeno (DBO): (mg/l)

Demanda quimica de

oxigenc (DQO) (ma/1)*

Arsénico (mg/l)

Cadmio (mg/1)

Clanuro (mg/1)

Cobre (mg/l)

Cromo hexavalente (mg/1)

Mercuiio (mg/l)

;

Niquel (mg/1)

Plomo (mg/1)

Tinc (mg/1)

Colfformes fecales
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla

CONSTITUCIONAL W
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra cludad RN
2019-2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O Tianepantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ on

Marcar los parametros Punto de emilsion ®
et

Pardmetro @ condicionados con
(X)

5.5. Tratamiento de s residuales
Numero de Descarga ® Tratamiento * Volumen (mi/afio) Uso del agua ©

141

5.6. Datos generales del loboraterio
Razdn social del
laboratorio:
No. de registro del laboratorio: I
[ del lab (Nombre,
cargo):
Anexar estudos 00 labaraoTD

A
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 202!

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tlalnepantla

nuastra ciudad
2019-2021

wepantia

5, EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS

o5 @ gue had

eletencia esto seccidl

1 son los incllidas en la fsia de sustoncios o Ja NAAX-AA-118-SCFR-2001 af fir

Ainal

Area de consumo

6.1. Uso de sustanclos listadas en el establecimiento

Nomb

Proceso preduciivo

peligroso o material *

re del insumo, resi

Neombre de la sustancia ®

Clave " Uso* Anual ®

Cantidad Unidad ©

Servicios

Proceso de tratamiento

identificacién de

%.2. Emisiones y ransterenclas de sustanclas RETC lisladas

Emisidn o ransferencla anual

Medio de afectacién

Transferencla a

sustancias listadas

Nombre ® | Clave®

Area de
generacién®

Canfidad © Uridad <

Métods de
estimacion *

Aire Agua Suelo

Empreso
Alcantasiads monejasea
jamenale dc testauss
peligreisz

&
c
a;
d
Tz 2
8.3, Emislones a cualguler media derlvada de accldentes, co nclas o emislones fuglfivas
|dentificacion de sustancias listadas 3 . « Meétedo de
Medio Afectado Nombre Clave Clave del evento Canfidad Unidad estimacién ®
Alre
Agua
Suelo
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2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 Tiérepantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ :

3 4 Reciclaje, recuperacién y fratamlento, =
Nombre del Identificacton de

5 Eficlencia Cantidad anuval
residuo peligroso | _sustancias gere | Jdentiicackn |- Clave de @ | . ::,’::“H‘;":n recibida
o material Nombre> | Claves b & Cantidad ' | Unidad

dor riticas) o b B

§.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION

6.5.1 Actividades de prevenclén f conirol de la contaminacién
Nombre del iInsumo, residuo Identificacién de sustanclas RETC Istadas Estado Actividades
peligroso o material. Nombre a Clave a fisico & de prevencidn y/o confrol ©

oS O la NMX-AA-T185CH-2001 of final de es

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)

aN ‘l,
H. AYUNTAMIENTO Nl
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla \'
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nueslra ciudad =N
2019-2021
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021

£ ."\. W, AV
m '

Tlalnepantia

nuestra cludad

20198-2021

;
L
R

Sond i 7
N
‘\‘l ‘

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Lista de sustanclas y co

mpuestos quimicos NMX-AA-118-SCFI-2001
Clave

Sustancia

Arido 2.4 dicloeot

Acido sutthidrico

75-69-4

a1-81.2

136
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

2019 - 2021

H. AVUNTAMENTG

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tlalnepantia

7uestra ciudad
2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0O
A OE RAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Roehe SAdad

Caidlogo de Claves
Las tablos contenidas deben empiearse para el lenado de! formato. segun las Indicaciones que oparecen en el
formato,
T Claves de sico 3
' BT —
GP Gazecso fgases. vaperes, parficulas denko de ung comenle N Liguido no acussa
o
LA Liguide orusso S5 Soids y semmohdo
2 e forma o8 a S
ET Telva BP Schg pidnco
M Conterpdor Matdlic ce
GT Grana! bajo fecho cC
(€] Gronel o k OF
Tobla 3,C
| Clave hno
Ma L
[+] Gal
Ka El
Tan o
1= Libeas i1
G
F] Pz
MJ il
Whr Cj
KWhr [
MWy Dz
Cu
=
Tabla 4, Claves de
Clave
Ca GO
ca Gi
5] LP
oF q
7C 70
Lo: combustibies da bajo 2+ en donde el calar generade recha en o generocién de vapor y/o

siechicidad, daberdn co
b

desrdn los estach

‘o de gmolinG, gos LP. o dissl 5 se

P51
€62 P52
CG3 P53
ol de Gase:
e oras g1 [Conder CGe Widn, cortuches usko: | PSE
vaperes) iIncherscon ol abler mecten) [wck]
: incineracion catalica CGY PS5
CcG7 FHI
(%] PH2
[=2H FH3
Contral de Qridos T o ) n
de Nir‘a,;:'o M0 - . " s C:v—;:':s de sedmeninciSn bimeda FHe
|ReSuccicr seloctva no coldiica ON2 [Ofas lecnica: de contm ocl

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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H. AVUNTAMIENTO

EoNSTITOCORAL Tlalnepantla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ ptuesira ciudad
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

«f con reccuincion de goses

146

Oteos ratorme

[Tobla 12 Claves c
Clave Causa de la emisien

CPO | Cambio en peacticas de opet

POF r 3
— ” TPL | Camiio on oeachicas de brmpsess o \
depovcinderesidues -
DF1 1 7

| D2 | Tfoments
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Tlalnepantia

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuesira cludad
20i19-2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tyaimesarila
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

H.AVUNTAMSENTO
Cow

Recupercciénds

D3 binlégico
DF4
RMI1
PAM
RM
Fiia
RS
BME
P

7 : ——
ecupaiacion de | pecuperacion de dcidos RAI

147
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepan'tla

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuesira cludad
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tisinanartia
2 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ iyt

Definiclones Generales:

Ambiente: El conjunto de elementos naturaies y artificiates o inducidos por el hombre que hacen posible la
exiiencia y desarolio de los seres humanos y demds organismos vivos que intferactuan en un espacio y
flempo determinados.

Contingencla amblental: Situacidn de riesgo dervada de aclividades humanas o fendmenos naturales,
que puede poner en peligro la integridad de uno o varios ecosistenas.

Contaminacion: La pres
elios gue cause desequ

ncia en el amoients de une © mds contaminantes o de cuaiquler combinacion de
brio ecoldgico.

Contarinante: Toda matena o energia en cualesquiera de sus estados fisicos y formas, que al Incorpararse
o al actuar en la atméstera, agua, suelo, fiora, fauna o cudlguler elemento natural, aifere o modifique su
compasicién y condicién natural.

Fecha de reporte (**): Fecha en que se elabaro la Cédulc de Operacian Integral.

Establecimiento industrial (*7): La unidad productiva, asentada de manera perm nente en un lugar, bajo el
control de una scla entidad propletaria. que realiza octividodas de tronsformaocion, procesamiento,
elaboracian, ensamizle o maaquila total o parcial, de uno o varios productos.

Ernisién contaminante (*7): La descarga directa o indirecta de toda sustancia o ensrgia, en cuaiquiers de
sus estados fisicos y formas, que al incorporarse o al actuar en cualquier medio ailere o medifique su
compaosician o condician natural.

Gestor (**): La persona que realiza de manera directa el tramite ante la ventanlia respectiva. Debera
acreditarse mediante carta poder fimada per la empresa que solicita el framiie y contar con
conocimientas basicos de la operacion de la planta.

Irmpacto ambiental (*): Modific acion del ambiente ocasionado por la accién del hombre o la naturaleza.

Irs s directos (**): Aguellos materiales o sustancios que intervienen en el proceso preductivo o de
tratamiento. Incluyen matedias primas.

Insumas indirectos (**): Aquellos materiales o sustancios que no inferviensn de manera direcio en los
procesos productivos o de fratarmiento y son emp aclos dentro del establecimiento en servicios quxiiares,
&n mantenimiento v impieza, en labarateorios, etc.

Ley General, o la Ley General del Equiliio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.
Monitoreo: Determinacién sistematica, continua o periddica, de lo caidad del agua y del gire.

Norma Técnlca Estatal Amblenial: Regla, método o pardmetro cientifico o tecnotogico emitida por la
secretaria. que establezca los requisitos. especificaclones, condiciones, procedimientos, parametios y
limites permisibles que deberan observarse en el desaralio de las actividades o uso y desfino de bienes, que
causen o puadan causar desequiiorio Ecologico o dafio al armblente, y ademds gue pemrrilan uniformar los
princ , criterias y cas en la matera.

Prevencion: El conjunto de disposiciongs, accionss Y medidas anficipadas para evitar el deterioro del
ambiente.

STES 140
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H. AYUNTAMIENTO Tlal nepantia

CONSTITUCIONAL d
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7tuestra Hlldd
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 Tiancsantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Proceso (*7): Cudiquier operacion o serie de operacionss que involucra una o mads actividades fisicas o
quimicas mediante las que se provoca un cambio fisico o quimico en un material o mezcia de materigies.
Tambien se le conoce como proceso productiva.

Proteccién ambiental: Conjunto de poiilicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y controlar su
deterioro.

Punto de emision (**): Tode equipo, maquinaria o actividad que emite confaminantes a la atmésfera, agua
y suelo de manera directa. Un mismeo punto de emisian puede comesponder a varios puntos de generacion.

Punto de conzuma (**): Todo equipo, maguinaria o en g que se uliiza agua, enargia y/o Insumos de
produccion, directos y/o indirectos.

Punto cle generacién (**): Todo equipo, maaguinaria o actividad gue genera contaminantes al aire, al agua
y/o residuos de manejo especial. Puaden compartir un mismo punto de emisién (chimensa o ducto de
descarga) y en ocasiones poseer puntos muliiples de emisian,

Reprasentante legal (**): EI gerenie o quien represente legalmente a la empresa. Como tal es el
responsable del conjunto de la informacion vertida en la COA.

Sustancia bdsica (**): Es aquelia susiancia o compuesto cuya presencia es imprescindibie dentro de un
proceso para dotar de sus caracteristicas fisicas o quimicas al producto.

Responsable legal (**): Es aquella persana fisica o maoral designada por la empresa pora atender todos los
aspectos legales corespondientas.

Responzable técnico (**): La persona designada por la empresa para requisar o COA y garantizar que la
Informacion técnica proporcionada sea fidedigna y compieta.

Iérminos necesarlos para la secclén de contaminaclén d la atmosfera:

Emision: Descarga directa o indirecta o la atmésfera de tada energia o sustoncia, en cualquiera de sus
estados fisicos.

Fuente fija: Instolacion estabiacida en un lugar determinade. en forma permanente, que fenga como
ad desarrolior operacionss o procesos de tipo industrial, comercial, asi como de servicios y
octividades que generen o puadan genarar ermisiones conta ninantes a la atmdsfara.

Fuente mulfiple: Fuente fjo que tenga dos o mas ducios o chimeneas por las que se descargan las
emisiones o la atmosfera, provenientes de un solo proceso.

Fuente nueva: Fuenie fija en la qua se instale por primera vez un equipo, sistema, proceso o actividadss o
se modifiquen los exlitentes.

Inmisidn: Presencia de contaminantes en lc atmaésfera a nivel de suslo.

Licencia de funcicnamiento: Autorizacion o permiso para la operacian y funcienamienio de las fuentes fjas.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uestea ciudad
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Dersidad de humo [*): Concentracién de particulas solidas o liquidas tra sriada por una comiente de
Qo producto de una combustién incompleta, proporcional a o difraccién de la luz criginada por el
aerosol. La unidad de medida aplicada para equipos de combustion hasta de 150 cabailos es el nimero
de mancha. el cual es un valor nu co que se obfiene al comparar lo mancha producto del paso de un
clerto volumen de gas de con ian por un pape! fitto con las tonalidades de la escala patrén
equivalente.

Equipo de combusiion (**): Lo fue
de algun combusliole fosl, sea sol

e emisoro de contaminanias a la aimadsfera generados por la utilizacion
o, liquido o gasecso en dichos equipas.

Exceso de dire (*7): Canlidad adicional del aire tedricamente requerido para la combustion compista de
un combustible,

Gases de combt t") Suztancias en estado gascoso derivadas del proce;o de quemado de matenal
combustibte, Estos pusden ser Oxidos de Carbono, Guidos de Nitrageno, Oxidos de azufre e Hidrocarburos,
entre ofros.

Incineracion (*): Método de tratamiento mediante la cxidacion de los residuos, via combustion controlada,

Platafarma y puertos de muestreo: Instalaciones para reaclizar el muestrec de gases o particulas en ductos o
chimeneas.

Verlficacion: Mediclén de las emisiones de gases o particulas sélidas o liquidas a la atmdsfera, provenientes
de fuentss fijas o movies.

Términos necesarlos para la secclén de aprovechamiento de agua v descarga de aguas residuales:
Atoro: Medicion del caudal o flujo de aguas residuales.

Aguas residuales domésticas: Las que se generan con motivo de la satistaccion de las necesidades de los
residentes de casa habitacion.

Aquas residuales industriaies: Las que provienen de los procesos de extracclon, beneficio, fransformacion o
generacion de blenes.

Aguas residuales urbanas o municipates: Las que resultan de la combinacion de aguas residuales
domeésticas, comerciales y de servicios poblicos o privados, asi como industriales, en el caso de gue los
procesos que las generan, se locolicen en centros de poblacidn.

Aguas residuates: Lquido de compcosicidn varoda  provenente de  los usos
fraccionamientos. conjuntos urbanos, condominios, agropecuario, Industrial, comercial, de sen
cuaiquier oiro uso que por estos metivos sufran una degradacion de su calldad original.

Aguas de jursdiccidn | Los que se localizan en dos o mas predios y que no sean considergdas como
propledad de la naclan vy las gque son parte infegranie de los temrel s de propledad deal gobiemo del
Ectado de Mexico, por los que coren o en los que se encuentran sus depdsitos y las gue sean asignacas por
la federacidn.

Aguas nacienales: Las que son propiedad de la nacidn, de competencia exclusiva de la federacion.

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)

e




H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra cludad
2018-2021 : | :

2019 -2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O Vil
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ ey et

Aguas nacionaies asignadas al Estado de México: Las Que son dotados o osignadas por la federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estado de México.

Aguas gque se descargan en la red de aicantarilado: Aguas residuaies incluidas las pluviales, vertidas en la
red de aicantarilado urbano 6 municipai.

Almacenamiento de aguas residuales: Retencién temporal de laos aguas residuales ontes de ser
aprovechadas, fratadas o descargadas en cuerpos receptoras.

Capacidad de asimilacién: Propledad gue tiene un Cuerpo de agua para recibir conlaminantes, sin que
rebase lo calidad del agua requerida parg el uso a que se desline.

Cuerpo receptor (*): La comiente o depdsito natural de ogua, presas, cauces, zonas marinas o biznes
nacionates donde se descargan aguas residuales, asi como los terrenos en donde se inflitran o inyectan
dichas aguas pu clo contaminar el susio o los acuiferos.

Condiciones particulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los parametros fisicos, quimicos y
biciogicos, y de sus niveles mdximes permitidos en una descarga de aguas residuales, determinados en
funcion de un punto final de descarga, con el fin de asegurar gue al mezciarse con el cuerpo de agua que
recibe la descarga, no sobrepase ias normas de calidad del use a que estd destinado.

Descarga de aguos residuaies (7): La acclén de depasitar, verter, infitrar o inyectar aguas residuales a un
cuerpo receptior.

Descargar: A la accidn de verter aguas residuales en algin cusrpo de agua o a sistemas de drenaje vy
alcantarilado urbano o municipal, que incluye los procesos de infiifracion e inyeccion.

Digestores: Las instalaciones de ingenieria para procesos de depuracion bioldgica, aerdbica o anaerdhica.

Frecuencia de descarga (**): Término aplicado para la disposicion de ggua residual en un cuerpo de agua,
donde la descarga pusde ser continua, intermitertemente o fortuita, entendiéndaose esto Ullimo como un
evento ne programado.

Muesira compuesta, a la gue resulta de mezciar varias muesiras simples.

Mussira simple: La fomada ininterumpidamente durante el perodo necesario para compieiar un volumen
proporcional al caudal de monera que resulie representativo de la descarga de oguas residuales, medido
éste en el sitio y en el momento del musstreo

Potencial de hidrégeno / pH (*): Concentracidn de lones de hidrégeno expresada como logarifmo
negativo de esta. Mide la acidez y alcalinidad del agua,

Froceso de diucidn: Aquel en el que se emplea aguas de dilucidn, para cumplir con los lfmites previstos en
las normas técnicas aplicables o con las condiciones pariiculares de descarga que fije la Secretaria,

Respensable de descarga: Propistaric dei establecimiento, administrador Unico o director general de las
empresas que generen Una o varias descargos de aguas residuales a cuerpos receptores, sistemas de
drendje o alcantarillado. incluidos tos sistemas de infilracién, inyeccion o evaporacion.
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Sistema de alcaniariado (*): Es el cenjunto de dispositivas y tuberias Instaiodos con el propdsiio de
recolaectar, conducir y depasitar en un lugar determinado las aguas resictudtles que se generan o se capian
en una superficie donde haya zona industrial, poblacién o comuridad en aeneral.

Demanda bioquimica de cxigeno (*): Cantidad de oxigeno consumido por la actividad metabdlica de
microorganismos, en un periodo de cinco dias, @ 20 °C, co srando la suma de las concentraciones
solubles y en suzpenidn.

siztemnia de drenale y alcantariiado: Conjunto de dispesifivos o instalaciones que fienen como propasito
recclsciar y conducir las aguas residuales, incluyendo la captacion de aguas pluviales.

Salidos sedimentables (7): Volumen de ias particulas sdliidas gue se depo
en un recipiente donde el liquido permonezca inmidvil duranite 60 minuio

tan por la fuerza de la gravedad

salidos suspendidos totales (*): Concentracion de particulas que son retenidas en un medio fitrante de
microfibra de vidio, con un didmetro de poro de 1.5 micromeiros o su equivalentie.

Tratamiento de cguas residuales: Procesos a los que se somefen las aguas residucies, con el abjeio de
\ir o eliminar los contaminanias que contengan.

Términos necesarios para la seccién generacion y disposicién de residuos municipales e industriales:
Almacenamiento (*): Acclén de retener temporaimenie residuos en tanto se procesan para su
aprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccién o se dispone de elios.

Carga contaminante: Potencial de afectacién nociva al ambiente que possen los residuos solidos en
furcion de sus caracteristicas fisicas y sus componentes guimicos, por unidad de peso y volumen

Depasito al alre libre (**): Depdsito temporal al descublerto de materiales o residuns peligrosos dentro de los
limites del establecimisnto.

Confinamiento conirciado (*): Obra de ingenieria para la disposicion final de resicluos peligrosos, que
garantiza su aislamiento definitive.

i6n final (1) Accion de depositar permanentements |os resicduos en sitios y condicicnes adecuadas

tar dofios al amblente.
dor de residuss de manesic especial (*): Persona fisica o moral que como resulfado de sus

5\\
idades produzca residuos de manejo especial.
Generador: Toda persona fisice o maoral que comio resultado de sus activicdades produzca residuos.,
\

Incineracion: Mé&
combus!

manejo! Conjunto de operaciones de almacenarmiento, recoleccion, tranzferencia y transporte exfermo de
$os residuos.
Quema: Proceso de oxdacion mediante 1o combustian no confrolado de os residuos. iIncompisia y &

do de tratamiento o disposicidn final que consiste en la ovidacion de los residuos via
olada.

i&n cor

deficlente, gereraimente realizada a cleto abierto.
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Reciclaje: Proceso mediante el cual los residuos sélidos se infegran a un ciclo de produccién
reincorporandasios como materias Gtiles para fines productivos,

Recoieccian: Acclon de transferir los residuos ol equipo deslinado a conducirios a las instalaciones de
aimacenamiento, tratamiento o rehuso o a los sitios de disposician final,

Residuos: Cualguier materal generado en los procesos de extraccidn, bensficio, tansformacion,
produccidn, conzumo, control o tratomiento cuya caiidad no sea suficiente para usario nuavamente en el
proceso que io generd.

Residuo bioldgico infeccioso: Aguel que conliene bacterias, virus u ofros microorganismas con capacidad
de causar infeccion o que contiene toxinas producidas por MiCroorganismos Gue causan efecios nocivos a
seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que presten atenciones médicas. tales como
hospitales y consultorios médicos, asi como labaratorios ciinicos, leboratorios de produccién de biotdgicos,
de ensefanza y de investigacion tanto humana como de veternara.

Residuos de manejo especial: Material generado por actividades Industricles, comerciales, de servicios,
agropecuanas, y en los procesos de contumao, exiraccién ¥ preduccion cuya calidad no permita usario
nuevamente, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso coma sen: oficinas, sanitarios,
comedor, jardineria y semejantes dentro de ias instalaciones o con motivo de las actividades de la emprasa
O negociacion.

Residuos peligrasos: Todos aquellos residuos, en cuaiquier estado fisico, que., por sus caracteristicas
corrosivas, reaclivas, explosivas, téxicas, inflamaliles o bioldgico-infecciosas reprasentan un peligro para el
equiiiibrio ecoldgico o el ambiente.

Residuos sélidos: Cudiquiera que posea suficiente consiztencia para no fluir por si mismo. asi como lodos
deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamienio Y beneficio, operaciones de desazolve.
procesos industriales y perforaciones.

Residuos solidos municipales, a los que provienen de actividades gue se desarroliian en casa-habitacion,
sitios y servicios piblicos, demaliciones, construcciones, establecimientos comerclales y de servicio y demas
considerados como domésticos y urbanas, asi como los residuos industriclies que no se deriven de su
proceso.

Rehiso (*): Proceso de utiizacién de los residuos peligrosos que ya han sido tratados y que se aplicardn a un
nuevo proceso de fransformacion U otros usos.

Transferencia (**): Es el fraslado de contaminantes a un lugar que se encuenira fisicamente separado del
estgblecimiento que lo generd. Incluye entre ofros: a) Descarga de cguas residuales ol alcantariiads
publico; b) Transferencia para reciciamiento, recuperacién o regeneracion; <€) Transferencio para
recuperacion de energla fusra del estabiecimiento: y o) Transferencia para fratamientos como
neuiralizacion, tratamiento bioldgico, Incineracidn o separacion fisica,

Tratador de Residuos Peligrozos (*): Es aqualia persond fisica o moral que pretta servicios a terceros, para el
fratarmiento de residuos peligrosos, con la finalidad de atenuar sus efectos al medio ambients y ¢ la salud
humana.

Tratamiento: Accidén de transformar los residuos por medio de la cual cambla sus caracteristicas tanio
fisicas, quimicas y bioidgicas.
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Tretamiento en Suslo (*): Método de disposicidn en el cual un residuo sdlido o semi-sdlido, que contlens
sustancias contarmi tes, es Incarporado al suelo para que sea degradado por microorganismos.

mMaterial  peligroso:  Elementos, substanclas, compuestos, residuos o mezcias de elios que.
independientemente de su estado fisico, represente un fiesgo para el ambienie, 1o salud o |os recursos
naturcles, por sus caracteristicas comrosivas, reactivas, ex ivas, texicas, inflamables o bioldgico -
infecciosas.

Método de estimacian [**): Es el método empleado para la estimacion de las canlidades reportadas. Esto
es: medicion directa, balance de materiaies, empleo de factores de ermision, etc.

Relisrio Sanitario (**): Obra de Ingenieria para la disposicion final de Residuos Solidos Municipales.

Tiradero a clelo ablerto (**): Lugar destinado para el depdsito de Residuos Sélidos Municipales a clelo
abierto.

Incineracién (**): Accién de Transformar los Residuss Sélidos en carbon inerte

RECT (**): Es el Registro de Emisiones de Transferencia de Contaminanias.

154
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Instructivo:

Informacion

Instruccion

Requerida

Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la
Formato Gnico informacion mas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que
lleva a cabo en la actividad.

i) Debera de anexar dia mes y afio de la fecha de solicitud

i) Debera especificar el nimero de registro del tramite a realizar, en
caso contrario omita la informacion.

Caratula k) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como el
técnico responsable del llenado del formato.

I) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como
técnico responsable del llenado del formato.

1.23 Anotar la razén social de la empresa

1.24  Anexar y anotar copia de la cedula de identificacion fiscal

1.25 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de Funcionamiento e

1.26 Llenar el punto conforme a los datos requerido de acuerdo al domicilio 1565
del establecimiento (anexar croquis).

1.27 Anotar dia, mes y afio de la fecha de inicio de operaciones

1.28 Anotar el numero de empleados en la estructura administrativa.

Datos del Registro 1.28 Anotar el nimero de obreros.

1.30 Anotar las horas laborales de Iunes a viernes y especificar horas de fin
de semana, total de horas a la semana y total de semanas al afio.

1.31 Anotar nombre del representante legal de la empresa

1.32 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de acuerdo al domicilio
para recibir notificaciones.

1.33  Anexar croquis de la localizacién obtenerlo por (Google Maps), anexar \X
coordenadas geogréficas de la empresa. \

2.1,2.2, 2.3, 2.4, Se anota los cambios de nombre o de razon social, proceso
y reduccién o aumento de produccién cada uno de ellos deberan notificarse
oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamiento. (en caso
de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)

IItEEClen Ganeral 2.5 Anotar y anexar descripcion de procesos y su diagrama de flujo con la Nh

simbologia sefalada.

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleados,
como apoyo puede consultar la lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCFl- -3

147
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2001 al final de la seccion 6.

b) Anotar el nimero con el que se indico la actividad, operacion u proceso de
la descripcién y diagramas de procesos.

c) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de estado fisico.

d) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Indicar la cantidad la cantidad total consumida durante el afio de reporte.
F) Consultar la tabla 3 del catélogo de claves de unidades.

2.7 Productos

a) Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.

b) Consulta la tabla 1 del catélogo de claves de estado fisico.

c) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.

d) Indicar cantidad de produccion, almacenamiento 6 comercializacion anual,
segun datos de disefio.

156 e) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.
Generacion de | 3.6 Anotar el nimero de registro como generador de residuos de manejo
Residuos de Manejo especial ( en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)
Especial 3.7 Anexar resumen de generacion de cada mes incluyendo cantidad y tipo
de material.
N
m) Anotar el niumero con lo que indico la actividad, operacion u proceso en la ) \

descripcion y diagramas de proceso.

n) Reportar el material generado por actividades industriales, agropecuarias,
y en los procesos de consumo, extraccion y produccién cuya calidad no
permita usarlo nuevamente asi como los derivados de actividades no
directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y
semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de \
las empresa o negociacion.

0) Reportar la cantidad mensual de contaminante en las unidades en kg
(kilogramos) por unidad de tiempo al mes.

p) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.

q) Los residuos se recolectan: D(diario), S (semanal), M (mensual), O (otro,
especifique:)

r) Tipo de disposicion final en: RS (relleno sanitario), TM (tiradero
municipal), 6 PS (prestador de servicio).

3.8 Anotar datos de la empresa prestadora de servicios en materia de
recoleccion, traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicion final
o del Municipio que recolecta los residuos.

3.81 Anotar los datos de la empresa de disposicién final de residuos.

3.3 Anotar reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos, (en caso de

148
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que no aplique anotar las abreviaturas N/A).

Abastecimiento de
Agua y Descarga de
Agua Residual

4.0 Anotar nimero de Registro de Descarga de Agua Residual.
4.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el niumero dentro del proceso en que es utilizado, correspondiente al
diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento
con la que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP),
superficial (SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada
(TR), rehaso (RE), otra (OT).

c) Anotar la cantidad anual total de agua que se consume en cada una de las
fuentes de extraccion.

d) Anotar el nimero de asignacién para el abastecimiento de agua, por la
entidad competente (nlimero de cuenta del recibo). En caso de que no
aplique anotar las abreviaturas N/A

4.2 Datos generales de las descargas, (anexar croquis de ubicacion de las
descargas).

a) Establecer la relacion de descargas con las que cuenta el establecimiento.

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a
cabo las descargas.

c) Consultar la tabla 9, del catélogo de claves de descarga.

d) Indicar el tiempo de descarga hr/dia

e) De acuerdo a la regién de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco.
f) Reportar el volumen de agua que se descarga.

4.3 Descarga de las aguas residuales

a) Algunos paréametros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estan incluidos en la lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11)
del catélogo de claves. Sin embargo no se reportara el valor de
concentracion, si ne la emision total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

c) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no apligue, anotar las
abreviaturas N/A.
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4.4 Condiciones particulares de descarga

a) Algunos parametros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa
d azul de Metileno (SAAM), floruros, metales, o lo que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso y sito de la descarga de aguas
residuales.

c) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las
abreviaturas N/A.

4.5 Tratamiento de Aguas Residuales

a) Establecer la relacion en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catélogo de claves de tratamiento de agua.

¢) Anotar que otro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,
S red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En
158 caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A

4.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de
Laboratorio, en caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.

Catalogé de Claves Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segun las
indicaciones que aparecen en el formato.

Xlll.  Validacién del procedimiento

Reviso6 Aprobo

7/[7Q %/ -

=
C. Javier Osnaya Gémez Lic. Cesar Alberto Morales Mtra. Mitzi Alicia Anda
Responsable de la Cruz Rubalcava
Actualizacion de los Manuales |/ Jefe del Departamento de Directora de Sustentabilidad
de Organizacién y Juridico y Normatividad Ambiental y Movilidad
Procedimientos. Ambiental

Firma y Puesto Firma y Puesto Firma y Puesto
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Renovacién de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas Via Digital.

. Objetivo

Mejorar la Renovacion de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas
Via Digital de Jurisdiccion Municipal, para la Preservacién, Conservacién y mejoramiento del Medio
Ambiente, esto con la finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que asi lo requiera dentro
del Territorio Municipal de Tlalnepantla de Baz.

1. Alcance

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados, del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, asi como entidades del Gobierno del Estado de México, y
ciudadania en general.

1. Referencias
Federal

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la
Federacion y de la Ciudad de México, Articulo 115, fraccion IlI, inciso C), Diario oficial de la
Federacion el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones . i
159
Estatal

> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Quinto Del Poder Ptblico
Municipal, Capitulo Primero De los Municipios Articulos: 112, 113, 116, Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

» Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Primero Del Objeto Articulo 1.1,
fraccion |, Articulo 1.2 fraccién |, 11, IV, y VII, Capitulo IV De las Facultades de las Autoridades
Municipales Articulo 2.9, fracciones IV, XVI, XX, Titulo Quinto de la Proteccién al Ambiente
Capitulo Il, De la Prevencién y Control de la Contaminacién Atmosférica Articulos 2.140,
2.141, 2.142, 2.143, 2.144 fracciones |, 11, Ill, Articulo 2.145 fracciones | y II, Articulo 2.148, i
2.149, Titulo Séptimo De la Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccién y Vigilancia,
Medidas de Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos de Revision,
Capitulo IV de las Infracciones y Sanciones, Seccion Segunda de las Reglas para la
Imposicion de Sanciones, Articulo 2.266, fracciéon VI A), Cddigo Publicado en la Seccidn
Tercera de la Gaceta de Gobierno del Estado de México, el miércoles 3 de mayo de 2008, y
sus reformas y adiciones.

> Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, Capitulo Primero, Disposiciones
Generales, articulo 1 fracciones Ill y IV, 2 fraccién II; articulo 5 fracciones Xl Bis y XlI; Capitulo
Noveno, seccion segunda, articulo 45; Capitulo Décimo Primero de los Certificados Digitales
de Firma Electronica, Seccién Segunda de la firma electronica y del sello electrénico articulo
59 y Capitulo Décimo Segundo, de los derechos de las personas fisicas v juridico colectivas \
articulo 69.

> Reglamento del Libro Segundo del Cédigo de la Biodiversidad para el Estado de México, kﬁ
Titulo Primero de las Dispersiones Generales, Capitulo | del Objeto Articulos 2 fraccién XLVIII,
Capitulo Il De las Facultades del Ejecutivo Estatal a Través de la Secretaria del Medio
Ambiente Articulo 4, fracciones XVI; XIX; XXIII, Articulo 5 fraccién I, XIl, Titulo Quinto de la N\
Proteccién al Ambiente Capitulo Il Del Sistema Estatal de Informacién Ambiental y del
Registro Estatal de Fuentes Fijas Emisoras de Contaminantes al Ambiente Articulo 250 w
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fraccién |, Capitulo Il De la Prevencion y Control de la Contaminaciéon Atmosférica Articulo
251, 252, 253, Capitulo IV De la Emisién de Contaminantes a la Atmdsfera Generada por
Fuentes Fijas Articulos 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265, 266, 267, 268,
271, 272 y 274, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 22 de mayo 2007, y sus reformas

y adiciones.
Municipal
» Reglamento Interno de Administracién Pulblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

Capitulo IX de la Direcciéon de Sustentabilidad Ambiental, Seccion I, Articulo 272 fraccion XI.
de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

» Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Titulo Primero Disposiciones Generales, capitulo II de las Atribuciones de la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad articulo 4 fraccién | inciso b); titulo segundo de la
Proteccion al Medio Ambiente, capitulo V de la Prevencidn y Control de la Contaminacién de la
Atmdsfera articulos 49, 50, 51 y 52; Capitulo VI de la Prevencién y Control de la Contaminacién
por Ruido, Vibraciones, Energia Térmica y Luminica, Olores y Contaminacion Visual articulos 55
y 61; Capitulo IX de los Registros y/o Licencias Municipales Ambientales, Seccién II de las
Emisiones a la Atmésfera de Fuente Fijas de Jurisdiccién Municipal articulos 90, 91, 92, 93, 94
y 95; Seccién III de la Prérroga articulo 96, Seccidn IV de la Cedula de Operacién Integral
Municipal articulos 97, 98 y 99.

Iv. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:

> Autorizar la Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de
Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccién Municipal conforme a la legislacién municipal y estatal
vigente.

El personal administrativo autorizado de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna ndmero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

El Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

> Revisar, validar y autorizar la Renovacién de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccion Municipal, para emitir una respuesta
clara y concisa a dicha solicitud en los tiempos establecidos.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(CAET), debera:

» Revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna nimero consecutivo

El personal administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador), debera:

/7%/ .
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» Analizar, proponer y elaborar la emisién de la Renovacion de Licencia de Funcionamiento de

Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccion Municipal. Previo a ello
debera ser validado por el Jefe de Departamento Juridico.

La Tesoreria Municipal, debera:

>

vvvy <

Vv

Recibir linea de captura para pago de derechos por la expedicion de la Renovacién de la
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas Via Digital de
Jurisdiccion Municipal.

Definiciones

DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

DJyNA: Departamento Juridico y Normatividad Ambiental

TM: Tesoreria Municipal

Firma electrénica: A la emitida por la unidad certificadora conformada por el conjunto de
datos y caracteres que permite la identificacion del firmante que ha sido creada por medios
electronicos bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada Unicamente al mismo ya
los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior
de éstos y que produce los mismos efectos juridicos que la firma autografa.

LFEAFF: Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas.
Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en
estado solido o semisolido, o es un liquido o gas contenidos o recipientes o depésitos y que
puede ser susceptible de ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicion final
conforme a lo dispuesto en el Cédigo y deméas ordenamientos que de ella derive.

Residuo biolégico infeccioso: Al que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con
capacidad de causar infeccién o que contiene toxinas producidas por microorganismos que
causan efectos nocivos a seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que
presten atenciones médicas, tales como hospitales y consultorios médicos, asi como
laboratorios clinicos, laboratorios de produccién de biolégicos, de ensefianza y de
investigacién tanto humana como veterinaria.

Residuos de Manejo Especial: Son aquellos generados en los procesos productivos, que no
reinen las caracteristicas para ser considerados como peligrosos o como residuos soélidos
urbanos o que son producidos por grandes generadores de residuos sélidos urbanos.
Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industriales,
comerciales de servicios, agropecuarios y en los procesos de consumo extraccidn y
produccion, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso como son:
oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y semejantes dentro de las instalaciones o con motivo
de las actividades de la empresa o negociacién.

Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de ingenieria para
la disposicion final de los residuos sélidos urbanos y de manejo especial, con el fin de
controlar a través de la compactacion e infraestructura adicionales, los impactos ambientales.
Residuos Peligrosos: Aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad,
reactividad, explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos que
les confieran peligrosidad, asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido
contaminados cuando se transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que se establece en el
Cadigo.

Residuos Sélidos: A cualquiera que posea suficientes consistencias para no fluir por si
mismo, asi como lodos deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamientos y
beneficios operaciones de desazolve, procesos industriales y perforaciones.

Residuos Sélidos Municipales: Los que provienen de actividades que desarrollan en casa
habitacion, sitios y servicios publicos, demoliciones, construcciones establecimientos
comerciales y de servicio y demas considerados como domésticos y urbanos, asi como los
residuos industriales que no se deriven de su proceso.
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» Residuos Sélidos Urbanos: Los generados de casas habitacion que resultan de la
eliminacién de los materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que
consumen y de sus envases, embalajes o0 empaques; los residuos que provienen de cualquier
otra actividad dentro de establecimientos o en la via publica que generen residuos con
caracteristicas domiciliarias y los resultantes de limpieza de las vias y lugares publicos
siempre que no sean considerados en el Cddigo como residuos de otra indole.
VL. Insumos
> Llenar sus datos personales en la pagina de internet del municipio www.tlanepantla.gob.mx
en el link de tramites digitales en el rubro de Renovation de Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital.
Documentos escaneados en formato PDF en resolucion de por lo menos 300 x 300 puntos
por pixel (ppp) los siguientes:
> Licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.
» Acta constitutiva y/o poder notarial.
» Requisitar el formato que establezca la Direccién en sus puntos del 1.1 al 6.5
> Oficio de Evaluacién en Materia Ambiental que se expidid para que el contribuyente
obtuviera su licencia de funcionamiento nueva.
» Copia simple de licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.
» Copia simple del ingreso de la Cedula de Operacién Integral Municipal (COIM) vigente.
> Reporte original actual de la medicidn de emisiones contaminantes a la atmosfera de cada
punto de generacién o equipo, realizado por un laboratorio acreditado por la Entidad
Mexicana de Acreditacidn de acuerdo a lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas,
salvo en los casos del informe.
> Diagrama de flujo y descripcion detallada del proceso o procesos, limites y actividades,
indicando los puntos de emision de contaminantes a la atmoésfera.
> Reporte de equipos o sistemas de control de las emisiones contaminantes a la atmosfera,
indicando especificaciones técnicas, base de disefio y memorias de célculo.
> Programa de contingencias que incluya las medidas o acciones llevadas a cabo cuando las
condiciones meteoroldgicas de la regién sean desfavorables, se presenten emisiones de
contaminantes extraordinarios controladas o de cualquier emergencia al interior de la
empresa que pudiera originar un aumento en la emision de contaminantes de acuerdo a su
giro.
> Los que determine la autoridad.
VIL. Resultados \
> Expedicién de Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de
Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccién Municipal. \%
VIII. Politicas
r
» La atencién del sistema es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a viernes.
> Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizara para verificar que la k
informacion sea veridica y se haran Gnicamente por el personal autorizado de esta Direccion
de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad. k
> Toda solicitud debera ser presentada a través del portal de internet, debiendo contar con la (\) .
informacion y anexos a efecto de realizar una evaluacion pronta y expedita. \/
> Los servidores publicos responsables de la recepcion y entrega de documentacion, deberan

informar de manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos

correspondientes al trdmite en cuestion.
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El tiempo que se establece para la entrega de la Renovacién de Licencia de Funcionamiento
de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccién Municipal es de 30
dias habiles, siempre y cuando el contribuyente cumpla con los requisitos y pago de derechos.
El servidor publico responsable del dictamen debera revisar la documentacion del expediente
que se encuentra completa para poderle hacer la entrega del mismo.
El expediente de los contribuyentes sera resguardado por el Dictaminador en turno para su

Los servidores publicos responsables de la evaluacion de la solicitud deberan aplicar un
criterio técnico, objetivo informando y sustentando en la legislacion aplicable para emitir

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 - 2021
»
>
>
consulta.
>
respuesta a la solicitud de tramite.
IX. Descripcion de Actividades.

Unidad administrativa /puesto

Actividad

Inicio

Peticionario

Ingresa a la pagina de internet www.tlainepantla.gob.mx
y da click en el enlace de la Plataforma Municipal de
Tramites y Servicios, en el cual tendra que generar su
usuario y contrasefia, en caso de contar con ella ingresar
con su firma electrénica para realizar el tramite de
principio a fin, en caso de no contar con ella, tendré que
realizarse el tramite de manera presencial en las oficinas
de la Direccién, posteriormente buscara y seleccionara el
tramite de Renovacion de la Licencia de Funcionamiento
de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion  Municipal, donde se especifica los
documentos mencionados en el capitulo de insumos, que
debera de tener escaneados el ciudadano en una
resolucion minima de 300 puntos por pixel.

Peticionario

Ingresar en el tramite de Renovacién de la Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes
fijas de jurisdiccion municipal, tendra que seleccionar el
de nuevo tramite.

Peticionario

Cargara en formato PDF cada uno de los documentos
mencionados en el punto 1.

Peticionario

Después de cargar los documentos en formato PDF,
dara un CLICK en ACEPTAR.

El Sistema

Enviara en automatico un correo electrénico informando
que su tramite se encuentra en proceso de REVISION

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Tramites
Ambientales

Ingresa con su usuario y contrasefia, para revisar los
datos y documentos ingresados por el peticionario en la
plataforma, que sean conforme a los requisitos
ambientales para obtener su Renovacién de la Licencia
de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal, en un lapso de
24 a 72 horas habiles.
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Actividad

¢Son correctos los datos y cumple con los requisitos?

No: El dictaminador dara CLICK en el botdn que esté del
lado derecho del campo para colocarlo como
INCORRECTO, redactando el motivo por el cual la
informacién es incorrecta.

Si: Se dara CLICK en ACEPTAR para finalizar con la
revisién y se le envia via correo un numero de folio de
que fue aceptado el tramite.

[N)sfnigtaicgde;éo Jx%dt;?;nta){ de/ Dara CLICK en el botén que esta del lado derecho del
7 Dictaminador  de  Tramites | S@MPO para colocarlo como INQORR_ECTO, redactando
AfBientales el motivo por el cual la informacion es incorrecta.
ggfnigﬁ\r,?;:(;o ngr?i;(i::ntasll d? Dara CLICK en ACEPTAR para finalizar con la revision y
8 Dictariiiadsr d&  Teimites se le envia via correo un nimero de folio de que fue
Fo——— aceptado el tramite.
Enviard en automatico un correo electrénico informando
o | El sistema al PETICIONARIO que es necesario actualizar los datos
que fueron calificados como INCORRECTOS por el
Dictaminador.
Recibe el correo electronico donde se le informa que su
tramite no cumple con la informacién requerida, la cual
10 | Peticionario tendra que ser corregida o actualizada.
Esta opcion de corregir la informacién solamente se
podra realizar una sola vez durante todo el tramite.
Ingresa a la plataforma para corregir lo observado, que
= ; no cumplié con los requisitos y necesita ser corregida o
11 | Peticionario actualizada, después de corregida dara CLICK en
ACEPTAR.
Ingresa con su usuario y contrasefia, para revisar los
datos y documentos ya corregidos por el Peticionario en
la plataforma, que sean conforme a los requisitos
ambientales para obtener su Renovacién de la Licencia
de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, en un lapso de
24 a 72 horas habiles.
Departamento Juridico y de
12 Normatividad Ambiental /| ¢Son correctos los datos y cumple con los requisitos?
Dictaminador de  Tramites
Ambientales No: El dictaminador dara CLICK en el botén que esta del

lado derecho del campo para colocarlo como
INCORRECTO, redactando el motivo por el cual la
informacion es incorrecta, solicitando al PETICIONARIO
que su tramite se realice de manera presencial en las
oficinas que ocupa la Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad, SE DA POR TERMINADO EL
TRAMITE al no contar con la informacién correcta,
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sin darle un nimero de folio de su tramite.

Si: Se dard CLICK en ACEPTAR para finalizar con la
revision ya revisada por segunda ocasion.

vy -“ Z
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13

Departamento Juridico y de

Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Trémites
Ambientales

Dara CLICK en el botén que esta del lado derecho del
campo para colocarlo como INCORRECTO, redactando
el motivo por el cual la informacién es incorrecta,
solicitando al PETICIONARIO que su tramite se realice
de manera presencial en las oficinas que ocupa la
Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, SE
DA POR TERMINADO EL TRAMITE al no contar con
la informacion correcta, sin darle un nimero de folio
de su tramite.

14

Departamento Juridico y de

Dara CLICK en ACEPTAR para finalizar con la revision
ya revisada por segunda ocasion.

15

Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Tramites
Ambientales

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de Tramites

Ambientales

Después de revisar la documentacion y que es correcta,
ELABORA las lineas de captura en el sistema SIATMUN,
turnando la misma al Jefe de Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental para su revision.

16

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y revisa la Linea de Captura
(Esta bien elaborada la Linea de Captura?

No: La devuelve con el Dictaminador de tramites
ambientales para sus correcciones y elaboré una nueva
linea de captura con los datos correctos.

Si: La firma y lo devuelve al Dictaminador de Tramites
Ambientales para que la envié por correo electrénico al
peticionario.

17

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

La devuelve con el Dictaminador de tramites ambientales
para sus correcciones y elaboré una nueva linea de
captura con los datos correctos.

18

Departamento Juridico y - de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Firma la linea de captura y turna nuevamente al
Dictaminador para hacerle llegar al peticionario via
correo.

Departamento Juridico y de

Recibe la linea de captura autorizada por el Jefe de

19 g;;:;ti:;%ﬁ :embiegglmites{ Departamento y agrega al sistema en formato PDF y
Ambientales dando CLICK en el boton de REVISION ACEPTADOS.

Enviara en automatico un correo electrénico informando

al PETICIONARIO que su tramite ha sido aceptado,

20 | Sistema acompafnado de las lineas de captura que realizd el

Dictaminador de Tramites Ambientales firmadas por el
Jefe de Departamento en formato PDF, para su pago,
generando un niimero de folio.
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Actividad

Recibe el correo electrénico donde se le informa que su
trémite cumple con la informacién requerida, asi como
con las lineas de captura para que pueda realizar su
pago de 3 diferentes formas:

1. Pago en linea.

2. Pago en el banco y/o tiendas de conveniencia.

3. En la Tesoreria Municipal.

Paga su linea de captura en el lugar de su eleccion,
entrando en la plataforma para subir en formato PDF en
resolucién 300 puntos por pixel como minimo, el
comprobante de pago.

2
wWhe B
LYY d

22

Departamento Juridico y de

Normatividad Ambiental /
Dictaminador de Tramites
Ambientales

Turna a la Secretaria para registre el tramite en su base
de datos y asignar un numero consecutivo.

23

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Secretaria

Recibe, registra en la base de datos y asigna nimero
consecutivo y se devuelve al Dictaminador para realizar
la Renovacién de la Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal.

24

Departamento Juridico y de

Normatividad Ambiental /
Dictaminador  de Tramites
Ambientales

Recibe y elabora la Renovacion de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccién Municipal, turnando el mismo al Jefe
de Departamento para su Revision.

25

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y revisa la Renovacion de la Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccion Municipal

¢ El documento es correcto?

No: Es devuelto al Dictaminador de Tramites
Ambientales, para realizar las modificaciones que fueron
observadas por el Jefe del Departamento.

Si: Con su usuario y contrasefia entra a la plataforma y
coloca su firma electrénica en el documento y lo turna a
la Direcciéon de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
para que la Directora ingrese con su usuario y
contrasefa para colocar su firma electrénica.

26

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento.

27

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Entra a la plataforma y coloca su firma electrénica en el
documento y lo turna a la Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad para que la Directora ingrese con
su usuario y contrasefia para colocar su firma
electrénica.

28

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental 'y  Movilidad /
Directora

Recibe y revisa la Renovacién de la Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdicciéon Municipal

¢+ El documento es correcto?
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No: Es devuelto al Jefe de Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, para realizar las modificaciones
que fueron observadas por la Directora.
Si: Con su usuario y contrasefia entra a la plataforma y
coloca su firma electrénica en el documento y lo turna
de vuelta al Jefe de Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, para que previo pago de
derechos por parte del ciudadano se envié al
peticionario.
Direccion de Sustentabilidad | Devuelve al Jefe de Departamento de Juridico y
29 | Ambiental 'y Movilidad /| Normatividad Ambiental, para realizar las modificaciones
Directora que fueron observadas por la Directora.
Entra a la plataforma y coloca su firma electrénica en el
Direccion de Sustentabilidad | documento y lo turna de vuelta al Jefe de Departamento
30 | Ambiental 'y  Movilidad /| de Juridico y Normatividad Ambiental, para que previo
Directora pago de derechos por parte del ciudadano se envié al
peticionario.
Recibe y corrige las observaciones realizadas por la
Directora, con su usuario y contrasefia entra a la
plataforma y coloca su firma electrénica en Ia
Departamento Juridico y de | Renovacion de Licencia de Funcionamiento de
31 | Normatividad Ambiental / Jefe | Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes Fijas de
de Departamento Jurisdiccién Municipal, y lo turna a la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, turnando a la
Directora para que ingrese con su usuario y contrasefia
para colocar su firma electronica.
Departamento Juridico y de | Recibe y solicita al Dictaminador que verifique en el
32 | Normatividad Ambiental / Jefe | sistema si el peticionario ya realizo el pago de la linea de
de Departamento captura.
Verifica en el sistema si el peticionario ya realizo el pago
de la linea de captura.
¢Ya realizé el pago el ciudadano?
Departamento Juridico y de
33 Normatividad Ambiental / | No: Retiene el documento firmado con las firmas
Dictaminador ~ de  Tramites | electrénicas de la Directora y del Jefe de Departamento
Ambientales en el sistema, hasta que se tenga la confirmacion por
parte de la Tesoreria del pago.
Si: Ingresa al sistema con su usuario y contrasefia para
continuar con el trémite.
Departamento Juridico y de | Retiene el documento firmado con las firmas electronicas
24 Normatividad Ambiental /| de la Directora y del Jefe de Departamento en el sistema,
Dictaminador ~de  Tramites | hasta que se tenga la confirmacion por parte de la
Ambientales Tesoreria del pago
Departamento Juridico y de
35 Normatividad Ambiental /| Ingresa al sistema con su usuario y contrasefia para
Dictaminador ~de  Tramites | continuar con el tramite.
Ambientales
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Confirma el pago realizado por el peticionario y que fue
36 | Tesoreria Municipal cargado en el sistema, enviando un aviso en el sistema
de que se confirmé el pago realizado por el peticionario.

Departamento Juridico y de - . : .
Normatividad Ambiental / Verifica en el sistema con su usuario y contrasefia la

: : - confirmacién por parte de la Tesoreria Municipal del
Dictaminador ~ de  Trémites pago realizado por el ciudadano.

37

Ambientales
Una vez confirmado el pago, en automético con la
e-firma (firma electrénica) del ciudadano, se coloca en el
espacio indicado en el documento para que conste en el
documento su recepcion.
38 | El Sistema Dicha Renovacién de la Licencia de Funcionamiento de

Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal, debera de contar con una medida
de seguridad por parte de SISTEMAS, es decir, un
cédigo QR en la parte inferior derecha del
documento.
Una vez realizado el pago por el peticionario y
confirmado por la Tesoreria Municipal, el Dictaminador
Departamento Juridico y de | sube al sistema la Renovacién de la Licencia de
39 Normatividad Ambiental / | Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Dictaminador de  Tramites | Fijas de Jurisdiccion Municipal, con las firmas
168 Ambientales electronicas de la Directora, del Jefe de Departamento y
del peticionario para autorizar su entrega via correo
electrénico al peticionario.
Recibe el correo electrénico confirmado que su tramite
40 | El peticionario fue finalizado y que puede descargarlo en formato PDF,
para poderlo imprimir y conservarlo. \\

Una vez descargada la Renovacién de la Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes
Fijas de Jurisdiccién Municipal, por parte del peticionario
de la plataforma.

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Tramites
Ambientales

El Dictaminador imprimira un juego del documento y del
pago para ingresarlo en el expediente abierto que se
tiene en el Departamento de Juridico y Normatividad
Ambiental para que obre en fisico el trémite,
descargando también los archivos PDF generados por el
tramite, teniendo la obligacion de tener una base de
datos el Jefe de Departamento de dichos archivos, podra
dar por CANCELADO EL TRAMITE.

Fin

41
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 -~-2021

XI. Medicion

Nombre

indicador

Renovacién de
Licencia de
Funcionamiento para
Emisiones a la

Atmoésfera de
Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal
via Digital.

Tlalnepantia X,
7estra cludad = a0

2019-2021

Descripcion Formula Periodicidad

Mide el aumento o

disminucién

porcentual de

solicitudes de

Renovacion de [ No.de solicitudes recibidas
Licencia de INo. de solicitudes autorizadas ] Trimestral
Funcionamiento para +100
Emisiones a la

Atmosfera de

Fuentes Fijas de

Jurisdiccion Municipal

via digital.

171
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163

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



172

"he
Wi,
n oot VWS-,
SR
NS =
IR Y

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL Tlalnepantla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra cludad
20192021 2019 -2021

XIl. Formatos

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  iainep
casr NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ :

Para ser llenado por el responsable del establecimiento.

Lugar y fecha de llenado del Formato:

Dia: Mes: ARo:

conla
de Genera

tes aia
dorde R

3 generadonas de emi
y Reg

a o, ;
e Manejo Espacial No.

Declararmos bajo protesta de decir verdad, que la informacion contfenida en éste formato
v sus anexos es fidedigna. En el caso de omision o falsedad en la informacién, la Direccion
de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad podrd aplicar las sanciones corespondientes,
conforme al Articulo 19 del Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
o en su caso dar parte ¢ la Avtoridad competente en la materia.

Nomibre y filma del repreieniante legal

rore y firma del resporsable técnico

NOTA: El lenado de este formato debe ser Unica y exclusivamente a compufadora, NO SE
ACEPTARA NADA A MANO.

?pﬁﬂa
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 ﬂﬁ%m
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ e e

1. DATOS DE REGISTRO
1.1. Nombre o razén soclal de la empresa

1.2. R.F.C. (Anexar copla de la cédula de Identificacion fiscal)

1.3. Actividad principal del establecimiento

1.4. Domicllio del establecimiento (Anexar croquls, ver pdgina siguiente)

Calle:

ricr, interior © No. de mz y Lt

Telefono:
Carreo elecirdnico:

1.5. Fecha de Iniclo de operaciones
Dia: I Mes: | ARo: 173

1.6. NOmero de empleados en la I
estructura adminisirativa:
1.8. Horas de trabajo

Tumo Delunesa Sabado Do

I 1.7. NUmero de obreros:

Total

viemes (horaz/dia) [har {semanas/chio):
{horas/dig)
1.9. Nombre del representante legal de la empresa.
1.10. Domicllio para recibir notificaciones.
Calle: i
No. exterior, interior © No. de mz y Lt: o

Cotonia:
runicip

Caodigo Postal:

Teléfono:

Caorreo elecir:

165
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]

[1.11. Croquis de localizacién (Google Maps) |

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainzrania
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Coordenadas geogrdficas de la empresa:
Lafitud notte Grados: Minutos: Segundos:

174 Longitud ceste Gradaos: Minutos: Segundos:

Altitud sobre nivel del mar |m)

f un ge
o del m:

r (GPS), o en
ondiente.
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2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
a2 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2. INFORMACION GENERAL

Los cambics de nombre o de razdn social, proceso y reduccién o aumento de produccion deberd
notificarse oportunamenie como se sefala en su Licencia de Funcionomiento.

2.1. Camblo de nombre o razon social

Fecha de aviso: | Dia: l Aes: l ARo:
2.2. Cambio de representante legal
Fecha de aviso:

I Dia: l Mes: I AfD:

2.3. Confingencias (Fecha en que se actualizé el Programa para

Contingencias Ambisniales)
Dia: l Mes:

Ano:

En el caso de esiar ubicada lo empresa en alguna zona que cusnie con un Programa de Confingencias
Ambilentaies, deberd informar lo feche en que presentd su Pian de Parlici ion en el Progroma para
Contingencias Ambientales,

Dia: | Mes:

I AfO:

2.4. Cambio de proceso
Fecha de avizo: I Dia: |

Mas: | ARO!

2.5. Indicar el camblo de proceso y la reducclén o aumento en Ia produccidn

2.5.1. (El camblo de proceso Implica una reduccién o un aumento en el
volumen de la emisién de contaminantes a la atmésfera? Si es asi, indicar en
qué parte del proceso y en qué contaminantes

2.6, DescrlnclL__procesos y su diagrama de flu]o.
En la descripc oceso deberd incluir todas los Gre

de aguas res ). asi como el deicle de los oc
del

SIMBOLOGIA
ENTRADAS
[isume swacss

Sau0as

Inzuena macecss

ez

S —

[ regssemes O
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2019 - 2021

A )
suestra ciudad S
2019-2021

Tialnepantla

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Procesa Productivo

Servicios

5810,

| 97
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DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad s
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2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tlalnepantia
Auvtogenaras de energic eféctica
Capacidod Gen
instalada Canfidad

2.10. Consumo anval de combustibles
Arsa de consumo

Tipo de combe

Uridod =

Tiempa de
Tipo de Operacisn 177
quamador
® dic | semana
2.12. uinaria
No. ds g
dclividad = Tipo de emidin =

o 169

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL Tial nepa ntla
DE TLALNEPANTLA DE BAZ wtuestra ciudad
2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2.13.E de confrol de contaminantes

No. de
aclividad 2

Tiempa de
Eficiencia Qperacion en horas
dia

ion con

Nombre del aquipo de chimenea

178
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA ]

nefa de conocerla
Jdosy en s cao p

dirscla es la mejor
5 que establecs;

e
operacién Norma® r,m,m@ Unidades® Observaclones

scifico: an lo que 3¢ refiers o compuestos crgdnicos voldMies se podesn uliear las
3.1. Puntos de emision de contami
Nomibre de la moguinarla, Punto de Gaslo masico
uipe o aclividad Emistén Canfidad Unidad
gunddo). m frarasdo). n {hom) & d |dia).
3.2, Duclos de emisién =
Numero de Puntos de Altura | Diametro Velocldad de flujo de | Temperatura de los gases Cuenta con
ducto o generacién {m) Interlor (m) | los gases de salida de salida (°C) piataforma de
chimenea relacionados © (m/s) mugsireo

QR

v

SNz,
b o
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tlalnepantla
suestra cludad

2019-2021

3 4'.-
Tiainepantia

os o porir de re

Punioc de
emisién

no (NOx)

anual

Método de mediclon ©

Equipo de confrol
Nombre del equipo Eficlencla Método de medlciond

Punio de

emisién

3.3.2. Emision de Oxldos de Azufre (SOx)

Equipo de contiol

Emision anual
Canfidad® | Unldad® | Méteds de mediclén < Nombre del equipo Eficiencla

3.3.3. 1on de Monoxldo de Carbono (CO)
Punto de Emislén anval Equipo de confiol
emisién Confidad = | Unidad > | Melodo de medicién ¢ Nombre del equipo Eliciencla | Método de mediclon @

3.3.4. Emision de Hidrocarburos no quemados (HC)

Emiston anval

Canfidad =

Unidad &

Método de medicién <

E de contiol
Nombre del equipo Eficlencla | Método de medicién @

EX

=
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

{3

3.3.5. Emisién de Particulas

Punto de Emisién anual Egvipo de control
emision Cantidad® | Unidad® | Métedo de medicion © Nombre del equipo Eficiencla | Método de mediclén @

anexar copia de! documentc

3.3.6. Emision de Bloxido de Carbono (CO2)
Punio de Emisién anual E de control
emisidn Canfidad e | Unidad® | Método de mediclon < Nombre del equipo Eiclencla | Método de medicién 3

a fuente e ol provesdce. anexar copla de! documends qua

3.3.7. Emision de Compuesios Organicos Voldliles (COV)

Punio de Emiston anual Equipo de control 181
emision Canfidad® | Unidad® | Méledo de medicion © Nombre del equlpo Eficlencia | Método de medicion @

=1 ol proveedor, anes

3.3.8. Emislon de Ruldo
Punto de Emision anval Equlpo de confrol ackon
emision Canfidadc | Unidade | Método de medicion < Nomibre del equipo Eficlencia | Método de mediclon s

wcion de contarmnantss por uso o
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 157y
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ e

L . 4. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL |
|_No. De Regisiro: |
41.G 16n, lecclén, frastado, aprevechamilento y su dlsposh:tén final de residuos de manejo especial
(Anexar resumen de qeneruclcm de cada mes Incluyendeo cantidad y Hipo de )
ot Ressuor fommat | amacenami fecenclode | Duposcién na

Temporal ©

S PS {pre

4.2. Datos de la empresa prestadora de serviclos en mafsﬂa de recolecclén, frasiado, aprovechamiento y del sitio de
dispesiclon final o del M plo que tecta los 1
Nombee yio Razén Social de! sesponsabie de la recoleccion de los residucs no peligroscs:

No. de registro clorgado por esta Secretaria (anexar copia):

i () Contralo ()] Recibos () Facturas (
4.2.1. Datos de la de disposicion final de residuos

Nombre de la empresa que dispone los residuos no pel

No. De regisira olorgado por esta Secretaria (anexar cogia)

Cusnta con
Convenio { ) Contmato () Recibos {_) Facturas ()

4.3. Reciclaje y ratamlento de residues no pellgreses

Materlal o reslduo Cantidad Forma de Metodo de reciclale o Cerfificado de No-
Kg/mes Almacenamiento tratamlento Peligrosidad
Temporal

D
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2019 -2021

Tlalnepantla
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

.
Tlainepantia

5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL

No. de Regisiro de Descarga de Agua
Residual:

5.1. Fuente de abash de agua
Punto de ulllizacion * Fuente de én de agua ™ {my/ano) © Registro No. ™

a Anolar el nimevo denfro del proceso en el que es ufilizade, corespondisnie ol dicgrama

b Ancdar 2| crigen de cada vna de las fuentes de extraccion o abastecimiento cen que cuenta la empresa indicande: Red de ogua peotable (RAP),

Sonch

P (5F). poze

(58). solobre (L), katada (TR), Rehisc (RE) . ofra (OT).

c Anotar la canlidad anval lelal de agua que se contume en coda una de las fventes de exbaccion.
d Anctar el nimero de permiso o nimero de asignacién para el obastecimiento de ogua, por la enfidad competente.

5.2 Datos generales de las descargas.

Numero de descarga ® Punto d'. Tipo de descarga © F’::"”c_" Je Mdma . Gasto (mi/afo)t
5.3. Caracleristicas de las descargas de aguas residuales
Marcar los Punto de emisién ©
Parmetro s & :ﬂ"é"‘k':‘;';zs DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA
1 2 3 ) 5 6
con (X)

Volumen anual { m!) <

Potencial de hidrégeno pH

Temperatura(*C)

Grasas y aceltes (mg/l)

Sélidos sedimentables (mg/1)

Solldos suspendidos tolales
|{mg/l)

Sustancla activa de azul de

metileno (mg/i)*

Demanda bloquimica de

oxigeno (DBO): (mg/l)

Demanda quimica de

oxigeno (DQO) (mg/I)*

Arsénico (mg/l)

Cadmio (mg/1)

Clanuro (mg/1)

Cobre (mg/1)

Cromo hexavalente (mg/1)

Mercurio (mg/1)

Niquel (mg/1)

Plomo (mg/1)

Zinc (mg/1)

Colformes fecales
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&
{
5.4. Condiclones Parficulares de Descarga
Marcar los parametros Punio de emision *
Pardmetro © condiclonados con
X
a Algunos de o como color, shancia Activa d Azul de Mefileno (SA&M), Fluoruss, melfales. o los que la Avlaridad en

5.5. nto de aguas

Tipo de Volumen (ma/afio) Uso del agua ©

Namero de Descarga® Tratamiento®
R k s o o de ces0. \
184 al ok - niariicde. isia séplica. rio. laguna, ma =0 ]
| 5.4. Datos generates del Iaboratorie

Razén soclal del
laberatorio:
No. de registro del laboratorio: I \ 7
Responsable del laberatorio (Nombre,

cargo):

Anaxar sstudics de laboratond
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N
Tialnepantia
soidhe

| 6. EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS
L cia esta seccion son las incluiZos en la fista de sustancias de la NMX-AA-118-SCA-2001 dl fina!

6.1. Uso de sustanclas listadas en el establecimiento

Area de consumo "'"':'T ": :“::':;:':l A Nombre de la sustancia® | Clave® Uso © c::::'.d Unidad ©
—DEIE0 O METIA
Procese produchive
Servicios
Proceso de tratamiento

<ia pura indizar NA

Ziarmg ir

4.2. Emisiones y iransterenclas de sustanclas RETC iistadas
Identificacien de 5 5
n o ransfere d Tri
sustancias sfadas Emishoi ncla anval Medio de afectacién ansferencla a
Area de Método d o
ea - e AlCani o manessasa
Nombre® | Clave® generacién® Canéidad Unidad ¢ estimacian= | Aite | Aguo | Suelo proney, pag
petgroes
L = do Io NMAX-AA-T18.SCF
b
'S mada o partr del volumen onud! repariado en ld seccion
3
d

W
o
2

4.3. Emislones a cualguler media derivada de accldentes, confingencias o emisiones fugitivas
Identificacion de sustancias listadas e a Método de
Medlo Afectado — Nombre®™ |  Clave’ | Clave del evento Canfidad © Unidad estimacion ©
Alre
Agua
Suelo
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p iony a
Nombre del ldentificacion de 5 Eficlencia Cantidad anual
residuo peligroso sustanclas RETC dl:[enﬂﬂcuc)lo "‘ c.?,‘"’,d': (%) - s"!.’h,"fm reciblda
o materal Nombre> | Claves ¥ * en Cantidad ' | Unidad "

grames). kg fidogremas]. ton [lanelodas mékicas) o It fibea).

6.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION

£.5.1 Actividades de prevenclén y control de la contaminacién
Nombre del Insumo, residuo Identificacién de sustanclas RETC Ustadas

Estado Actividades
peligraso o materlal, Nombre o Clave a fisico® de prevencién y/o control ¢
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ompuestos quimicos NMX-AA-118-SCFI-2001

Clave Sustancia Clave
71-55-4

75343

76131

75005 itios

1717-00-¢ | Bidwicio de Carbond

55T

75628

Ac B
Acicis 2.4 diclorn e a i o
Arids nlihcnen

/
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Catdlogo de Claves
Las tablas contenidas deben emplzarse pare el lenado del formato, segun los indicaciones que aparecen en el

formato.

[Tobla 1. Claves de estodafaco

188
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Clave
™ Tengencial
TG Tangencial tin recircuia: de gases
RG Tongencial = >
OF Ofre [especificar)
Clove .
a Baionca de matesdol ntvads v salida de satancio).

ploncos oo 830 e

fE Fociorss da amzion

OM___[Oos metodos. como modelor mokeralicos (especiapel.
Clave
5
AP
oM
AR 15 e ogon pors procesos Kk
oD Ciros pos de descanya [especifigue)
wi
P2
Pa
TP
P4
Prafeotom Ips
™
Tratormenic Parm =T
S
iFs
F7
TF10
TRil
1]
5
3
154
lagunas o scanicaments 135
loguros

[Tobia_12. Claves de aciividades de contral T e e e e T T T N e S
| Clave Causo de lo emisien Clave Cousa de la emisién Clave Cawsa de la emislon
CPO_| Cambio en peacticas ds speracion B Tratoriente ] [=]
PDF | Prevencion de deames y fugas CMP | Cambio de i CcP
MPP @s ol procets pro : CFi_| Combic en peacticas de finpiesa (5]
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&1
Tainepantia

Qi

Recuperacian
energia

de

Okos Homos

DF3 bloldgico 183
DF4 B4
T ical T
M2 T
243 3

RAM4 s> ackvoda TF

RALS s ochvodo)

RALS

BT

RS1

[

RS3

RS5

Ofras fermas

acides

Recuperacion de

Recuperacion de acides

\
N
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Definiclones Generales:

Ambiente: El conjunto de elementos naturaies y arlificiales o inducidos por el homibre que hacen posibie la
exlstencia y desarollo de los seres humanos y demds organismos vivos que interactiian en un espacio y
fiempo determinados.

Contingencia ambilental: Situacion de riesgo dervada de actividades humanas o fendmenos naturales,
que puede poner en pelfigro la integridad de uno o varios ecosistemas.

Contaminacion: La presencia en e ambisnte de uno o mds contaminantes o de cuglquier combinacion de
ellos que cause desequiiibrio ecoldgico.

Contaminante: Toda materia o ensrgia en cuatesquisra de sus estados fisicos v formas, que al incorporarse
o al octuar en la atmésfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier elemento natural, citere o madifigue su
composicion y condicion natural.

Fecha de reporte (**): Fecha en gue se elaboro la Cédula de Operacién Iniegrai.
Establecimiento indushial (**): La unidad productiva, asentada de manera permanente en un lugar, bajo el

confrol de una sola entfidad propistaria. que realiza octividades de fransformacion, procesariento,
elaboracion, ersamble o maguila total o parcial, de uno o varios producios.

n contaminante (**): La descarga directa o indirecta de toda sustancia o energia, en cualgulera de
sus estados fisicos y formas, gue al incorporarse o al actuar en cuaiquier medio altere o modifique su
composicidn o condicidn natural, 191

Gestor (*7): La p na gue realiza de mansra directa el trdmite onte la ventanile respectiva, Deberd
dcredilarse mediante carta poder firmada por la empresa que solicita el ramile y contar con
conocimientos bdsicos de la operocion de |a planfa.

Impacto amiental (*): Modificacion del ambiente ocasionada por ia accion del hombre o la naturaleza.

Insumos directos (**): Aguelios matericies o sustancias que intervienen en el proceso productivo o de
fratamiento. incluyen materias primas.

Insumos indirectos (*7): Aquellos materiales o suttancios que no intervienen de manera directa en los
procesos productivos o de fratamiento vy son empleados dentro del establecimiento en serviclos auxiiaras,
en mantenimiento y impleza, en laboratarios, efc.

Ley General, a la Ley General del Equilibrio Ecoldgico vy la Proteccian al Ambiante, .
Monitoreo: Determinacion sistemadtica, continua o pefiddica, de la calidad del agua vy del aire,

Narma Técnico Estatal Ambiental: Regla, méfedo o parametro cienlifico o tecnologico emitida por Il
Secretaria, que establerca los requisitos, especificaciones, condiciones, procedimientas, paramietros y
limites permisibles que deberan observarse en el desamolio de las actividades o uso y destino de bienes, que
causen o pusdan cousar desequiibrio Ecoldgico o dafio al ambiznte, y ademas que permitan uniformar [os
princ criferios y pofificas en la materia.

/

Frevencion: El conjunto de disp
ambiente,

siciones, acciones y medidas anticipadas para evitar el deterioro del

183
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Proceso (™) Cudigquisr operacidn o sefle de epergcionss gue Invalucra una o mdas actividadess fisicas o
quimicas mediante las que se provoca un cambio fisica o quimico en un material o mezcla de materiales.
Tamibl2n se le conoce como proceso productivo.

Proteccion ambiental: Conjunto de politicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y controlar su
deterioro.

Punto de emision (**): Todo equipo, maquinana o aclividad que emile conieminantas a la otmosfera, agua
y susio de manera direcfa. Un mismo punto de emisidn puede coresponder a varios puntos de generacion.

Punto de consumo (**): Todo equipo, maguinaria o en lo que se utiiza agua, energia y/o Insumos de
produccion, dirscios y/o indirectos.

Punto de generacion (**): Todo equipo, maquinaria o actividad que genera contaminantss al alre, al agua
yfo residuos de manejo especial. Pueden compartlr un mismo punto de emision (chimenesa o ducto de
descarga) y en ocasiones pasaer puntos multipies de emis

Representante legal (**): El gerente o quien represente legaimente a la empresa. Como fal es el
responsable del conjunto de la Infarmacion vertida en la COA.

Sustancia basica (**): Es aquella
proceso para dotar de sus caracie

ancia o compuesio cuya presencla es imprescindible dentro de un
cas fisicas o quimicas al producto.

Responsabie legal (**): Es aquelia persona fisica o moral designada por la empresa para atender todos los
aipectas legales corespondientas.

R
info

abie técnico (**): Lo perzona designada por lo empresa para requisar ia COA y garantizar que o
acién técnica proporcicnada sea fidediana y completa.

Iérmines necesarlos para la secclén de contaminaclén a la atméstera:

Emision: Descarga directa o indirecta a la atmosfera de toda energia o sustancia, en cualquiera de sus
estados fisicos.

Fusnte fija: Intialacion establecida en un lugar determinado, en forma permanente, que tenga como
finalidod desamoliar operaciones o procesos de fipo Industial, comercial, asi como de servicios y
octividades que generen o puadan gensrar emisionss contaminantas a la atmdsfera.

Fuente miltiple: Fu
emislones ala atm

ente fia que tenga dos o mds duct
a, provenientes de un solo proceso.

. o chimeneas por las que se descargan las

Fuente nueva: Fuente fija en la que se instale por primera vez un equipo, sittema, proceso o actividadas o
se modifiguen los exlstentes.

Inmision: Presencia de contaminanies en lo atmosfera a nivel de suelo.

Licencia de funcienamiento: Autorizacion o pemiso para la operacion y funcionamiento de las fuentes fijas.

184
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Densidad de humo (*): Concentracion de particulas sdlidas o liquidas transportada por una comiente de
gases producto de una comibustidn incompieta, proporcional o la difraccion de la luz criginada por el
aerosol. La unidad de medida cplicada pora equipos de combustién hasta de 150 cabaiios es el nomMero
de mancha, el cual es un valor numérco que se obliene al comparar lo mancha procducio del paso de un
clerto volumen de gos de combustidn por un papel filro con las tonalidades de la escaio patrén
equivalente.

Equipo de combusiion (*7): Lo fuente emisora de contaminanies a la atm
de algin combusticie 1651, sea sdido, iguido ¢ gaseoso en dichos equipos.

70 generados por lo utiizacion
Exceso de dire [**]: Cantidad adicicnal del aire tedricamente requerido para la combustion conipleta de
un combustible.

Gases de combustidn (**): Sustancias en estado gassaso dervadas del proceso de quemado de material
combustible. Estos pusden ser Oxidos de Carbono, Oxidos de Nilrégeno, Oxidos de czufre e Hidrocarburos,

enire ofros.

Incineracion [*): Método de tratamiento mediante la oxidacion de los residuos, via combustion controlada.

Platalormo y puertos de muesireo: |
chimeneds.

laciones para reclizor el muestreo de gases o particuios en ductos o

Verificacién: Medicion de las emisiones de gases o particulas solidas o liquidas a la atmésiera, provenientes

de fuentes fijas 0 méviles. 193
Términos necesarlos para la secclon de aprovechamlento de agua y descarga de aguas residuales:

Aforo: Medicion del caudal o flujo de aguos residuales.

Aguas residuales doméslicas: Las gue se generan con motivo de la salisfaccion de los necesidades de los
residentes de casa halitacion.

Aguas residuales industriaies: Las gue provienen de |05 procesos de extraccion, beneficio, fransformacion o
generacion de bienes.

Aguas residuales urbanas © municipaies: Las que resultan de la combinacidon de aguas residuales
domésticas, comerciales y de servicios poblicos o privadas. asi como industriales, en el caso de que los
procesas que las generan. se jocalicen en ceniros de poblacion,

Aguas residuaies: Liquido de compo variada proveniente de los usos domésticos, de
fraccionamientos, conjuntes urbanos, condominios, agropecuario, industrial, comercial, de servicios o de
cugiquier ofro uso gue por estos motives sufran una degradacion de su calidad original,

Aguas de jurisdiccion |: Las que se localizan en dos o0 mas predios y que no sean consideradas como
propledad de la naclén y las que son parte integrante de los terenos de propledad del goblemo del
Estaicdlo de México, por los que comen o en ios que se encuentran sus dep v las que sean asignadas por
la federacion.

Aguas nacionales: Las que son propledad de la nacion, de competencia excluziva de la federacion. \

185
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Aguas nacionales asignadas al Estado de México: Las que son dotadas o asignadas por la federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estado de México.

Aguas que se descargan en la red de alcantariiiado: Aguds residuales incluldas [as pluviales, vertidas en ia
red de alcantarilado urbano & municipal.

Almacenamiento de aguas residuates: Retencion temporal de las aguas residuales antes de ser
aprovechados, fratadds o descargaddas en cusrpos receptores.

Capacidad de asimilacion: Propledad que flens un cuerpo de cgua para recibir confaminantes. sin que
rebase la calidod del agua requerida para el uso a que se destine.

Cuerpo recepior [*): La coriente o depésito natural de Qguaq, pre:ds, cauces, Zonas marnnas o bisnes
nacionales donde se descargan aguas residuales, asi como los terenos en donde se infifran o inyectan
dichas aguas pudiendo contaminar el susio o los acuiferos.

Condicicnes particulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los parametros fisicos, quimicos y
biclogicos, y de sus niveles mdsimos pernilidos en una descarga de aguas residuales, determinados en
funcidn de un purio fincl de descarga. con el fin de asegurar que al mezclarse con el cuerpo de agua que
recibe la descarga, no sobrepase las normas de colidad del uso a que esta destinado.

Descarga de aguas residuales (*): La accién de depasliar, verter, infitrar o inyectar cguas residuaies a un
cuerpo receplor.

194

Descargar: A la accidn de verter aguas residuaies en algin cusrpo de adua o a siztemas de drendje y
alcantarilado ubano o municipal, que incluye los procesos de Infiitracién e inyeccion.

Digestores: Las instalacionss de ingenleria para procesos de depuracion bloldgica, aerdbica o anaerdbica.
Frecuencid de descarga (**): Término oplicado para la dispasicién de acua residual en un cuerpo de agua,

donde la descarga puede ser continua, intermitentemente o fortulta, enfendiéndose esta Uitimo como un
evenio No proagramado.

Muesira compussta, a la gue resulfa de mezciar vanas muestras simples.

Muestra simple: La tomada ininterumpidomente durante el periodo necesarle para completar un volumen
proporcional al coudal de manera que resulte reprasentativo de la descarga de aguas residuales, medido
este en el sliio y en el mamento del muesireo.

Potencial de hidrégeno / pH (*): Concentracién de lones de hidrégeno expresada como logaritmo .
negative de esta. Mide la acidez v alcalinidad del agua, §

Proceso de dilucion: Aquel en el que se emplea aguas de diucidn, para cumplir con los limites previsios en
las normas técnicas aplicakzies o con las condiciones particulares de descarga que file |a Secretaria.

Responsable de descarga: Fropietario del establecimiento. administrador Unico o director general de las N
SMEresas que gensren una o varas descargas de aguas r les @ cuerpos receptores, sistemas de
drenaje o alcantariiado, incluldos los sistemas de Infiltracién, inyeccidn o evaporacion.

VA &
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Siztema de clcantariiado {*): Es el conjurto de disposilivos y tuberias instalodos con el propdsito de
recolectar, conducir y depositar en un lugar deferminado [as aguas residuales gue se generan o se captian
en una superficie donde haya zona industrial, poblacidn o comunidad en general,

Demanda bicguimica de ox'geno (*): Cantidad de oxigenc consumido por la aclividad metabdlica de
microorganisimos, en un pericdo de cinco dias, a 20 °C, considerande la suma de las concentraciones
solubles y en suspension.

Sittema de drenaje y alcantariiado: Conjunio de disposilivos o instalacionss que tienen como propdsio
recolectar y conducir las aguas residuales, incluyendo la captacion de aguas pluviaies.

Sdlicios sedimentables (*): Volumen de las particuias sélidas que se depositan por la fuerza de la gravedad
en un reciplents donde el liquido permanszca inmdvil durante 60 rminutos.

Sdlicios suspendidos totales (*): Concenfracion de pariiculas que son reteniclas en un medio fiiltrante de
microfibra de vidrio, con un diGgmetro de poro de 1.5 micrometros o su e alente.

Tratamiento de aguas residuaies: Procesos a o5 que se someten las aguas residuaies, con el objeto de
disminuir o eliminar los contaminantes que contengan.

Términos necesarlos para la seccion generacion y dis clon de residuos murnicipales e indusiiales:
Almacenamierto (*): Accidn de retener temporaimente residuos en fonio se procesan para su
aprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccidn o se dispone de elios.

Carga contaminante: Potencial de afectacion neociva al ambients que possen los residuos solidos en
funcién de sus caracterilicas fisicas y sus componentas quimicos, peor unidad de pesa y volumen

Depdsilo al aire libre {**): Depdsito femporal al descublerio de materiales o residuos peiigrosos deniro de los
limites del establecimiento.

Confinamiento contralado (*): Obra de ingenieria para la disposicidn final de residuos peligrosos, que
garaniiza su aislamiento definitive.

Disposicidn final (*): Accion de depositar permanentementea los residucs en sitios y condiciones adecuadas
para evitar dafios al ombiente.

Generador de residuos de mansjo especial [*): Penona fisica o moral que como resuliado de sus
actividades produzca residuos de manejo especial,

Generador: Todo persona fisica o moral que como resulfado de sus actividades produzea residucs.

Incineracion: Métocdo de tratamiento o disposicion final que corziite en la oxidackan de los reslduos via
combustion controlada.

Manejo: Conjunio de operacionsas de almacenarmienio, recoleccion, transferencia y trantporte extermno de
o3 residuos.,

Quema: Proceso de oxidacion mediante lo combustion no confroloda de los residuos, incompleia y
deficlente, gensraimente realizada a cielo abilerto,

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 nmm
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Reciclaje: Proceso mediante el cual los residuos séidos se Infegran a un ciclo de produccion
reincorporandolos como materias utiies para fines productivos.

Recoleccion: Accidn de transferr los residuos al equipo deslinodo a conducidos a las inttalaciones de
almacenamiento, tratamiento o rehdso o a los sitios de disposicion final.

Residuons: Cualquler maoteral generado en los procesos de extraccion, beneficio, transformacion,
produccion, consumo, control o tratamiento cuya calidad no sea suficlente pora usaro nuevamente en el
proceso que lo gensra.

Residuo bioldgico infeccioso: Agual que conlisne bacterdas. virus u ofros microorganismaos con capacidad
de causar infeccion o gue contiene toxinags producidas por microorganismos gue causan efecios nocives a
seres vivos ¥ al amblents, que se generd en establecimientos gue presten atenciones medicos, tales como
fales y consultorios médicos, asi como laboratorios cilnicos, laboratorios de produccion de bialdgicos,
de ensefianza y de investigacidn tanio humana como de veternarnia.

Rasiduos de mansjo especiall Materal generado por actividades industriales, comerciales, de servicios,
agropecuarnas, y en los procesos de consumo, extraccién y preduccidn cuya calidad no permita usarlo
nuevamente, asi como los dervados de aclividades no directa o de proceso como sen: oficings, sanitanos,
comedeor, jardineria y semejontes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de la empresa
o negociacion.

Rasiduos peligrosos: Todos agquellos residucs, en cualguier estodo fisico, que. por sus caracteristicas
vas, reactivas, ex vas, toxicas, inflamables o bisldgico-infecciosas representan un peligro para el
fibrio ecoldgico o el ambiente,

Raslduos solidos: Cualgulera que posea suficiente consistencia para no flulr por si mi
deshidratados y poivos generados en los sist
procesos industriales y perforaciones.

mo. asi como lodos
emas de tratamiento y beneficin, operaciones de desazolve,

Residuos sélidos municipales, a los que provienen de actividades que se desamallan en casa-habilacion,
sitios y servicios publicos, demaliciones, construcciones, establecimientos comerciaies y de servicio y demds
considerados como domésticos y urbanos, asi como los residuos industricles gue no se deriven de su
proceso.

3:0 (*): Proceso de utlizacion de los residuos peliarosos que ya han sido tratados y que se oplicardn a un
vO proceso de transformacion u otros usos.

Trarsferencia (**): Es el trasiado de contaminantes a un uaar que se encuentra fislcamente separado det
establecimiento que lo generd. Incluye entre otros: a) Descarge de aguas reslduales al alcantarilado
publico; b) Tranzferencia para reciclamiento, recuperacion o regensracion; ©) Transferencia para
recuperacion de energia fuera del establecimiento; y d} Transferencla pora fratamientos come
neutrotizacion, fratamiento bicldgico, incineracion o separacion fisica.

Tratador de Residuos Peligrosos (*): Es cquelia persona fisica o meral que presta servicios g terceros, para el
tratamiento de residuos peligrosos, con la finalidad de atenuar sus efectos al medio ambiente v ¢ la salud
hurnana.

Tratamiento: Accion de transformar los residuos por medio de la cual cambla sus caracteristicas tanto
fisicas, quimicas y biclégicas.

3
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5 FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 Tlrepa ta
ANTLA DE BAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ - ;

Tratamiento en Suelo (**): Método de disposicidn en el cual un residuo sélido o semi-salido, que confiene
sustancios confaminantes, es incorporado al suelo para que sea degradado por MiCroorganismaos.

Material peligroso:  Elementos, substancias, compuestos, residuos o mezclas de  elios que,
independientemente de su estado fisico, represente un riesgo para el ambiente, la salud o los recursos
naturales, por sus caracteristicas comosivas, reactivas, explosivas, téxicas, inflamables o biologico -
infecciosas.

Méetodo de esiimacion (**): Es el método empleado para la estimacion de las cantidades reporiadas. Esto
es: medicion directa, balonce de materales, empleo de factores de emisian, etc.

Retteno Sanitario (**): Obra de Ingenieria pard la disposicion final de Residuos $alidos municipales.

Tiradero a clelo ablerto (**): Lugar destinado para el depdsito de Residuos Sélidos Municipales o cielo
ablerto.

Incineracion (**): Accion de Transformar los Residuos Sélidos en carban inerte

RECT (**): Es el Registro de Emisiones de Trarsferencia de Contdaminanies.

197
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g CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

\\é 2019 - 2021
Instructivo:

Informacion

Requerida

Formato tinico

Tlalnepantla

puestra cludad
2019-2021

Instruccion

Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la
informacién mas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que

lleva a cabo en la actividad.

Caratula

m) Debera de anexar dia mes y afio de la fecha de solicitud

n) Debera especificar el nimero de registro del tramite a realizar, en caso
contrario omita la informacién.

o) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como el
técnico responsable del llenado del formato.

p) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como
técnico responsable del llenado del formato.

Datos del Registro

1.34 Anotar la razon social de la empresa

1.36 Anexar y anotar copia de la cedula de identificacién
fiscal

1.36 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de

Funcionamiento
1.37 Llenar el punto conforme a los datos requerido de
acuerdo al domicilio del establecimiento (anexar croquis).

1.38 Anotar dia, mes y afio de la fecha de inicio de
operaciones
1.39 Anotar el numero de empleados en la estructura

administrativa.
1.40 Anotar el nimero de obreros.
1.41 Anotar las horas laborales de lunes a viernes y

especificar horas de fin de semana, total de horas a la semana y total de | \
semanas al afio. \&\
1.42 Anotar nombre del representante legal de la empresa

1.43 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de
acuerdo al domicilio para recibir notificaciones.

1.44 Anexar croquis de la localizacidn obtenerlo por (Google
Maps), anexar coordenadas geogréficas de la empresa.

Informacién General

2.1, 2.2, 2.3, 2.4, Se anota los cambios de nombre o de razén social, proceso y
reduccion o aumento de produccién cada uno de ellos deberan notificarse
oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamiento. (en caso

&
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de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)

2.5 Anotar y anexar descripcion de procesos y su diagrama de flujo con la
simbologia sefialada.

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleados,
como apoyo puede consultar la lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-
2001 al final de la seccién 6.

b) Anotar el nimero con el que se indicé la actividad, operacion u proceso de
| la descripcion y diagramas de procesos.

c) Consulltar la tabla 2 del catalogo de claves de estado fisico.

d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Indicar la cantidad la cantidad total consumida durante el afio de reporte.
F) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.7 Productos

a) Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.

b) Consulta la tabla 1 del catalogo de claves de estado fisico. 199
¢) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.

d) Indicar cantidad de produccion, almacenamiento ¢ comercializacion anual,
segln datos de disefio.

e) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

Generacion de | 3.9 Anotar el numero de registro como generador de residuos de manejo
Residuos de Manejo especial ( en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)

Especial 3.10 Anexar resumen de generaciéon de cada mes incluyendo cantidad y
tipo de material.

s) Anotar el nimero con lo que indico la actividad, operacién u proceso en la \
descripcion y diagramas de proceso. )
t) Reportar el material generado por actividades industriales, agropecuarias,
y en los procesos de consumo, extraccion y produccioén cuya calidad no
permita usarlo nuevamente asi como los derivados de actividades no
directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y \
semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de
las empresa o negociacion.
u) Reportar la cantidad mensual de contaminante en las unidades en ka

(kilogramos) por unidad de tiempo al mes. !
v) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.
w) Los residuos se recolectan: D(diario), S (semanal), M (mensual), O (otro,
especifique:) %
x) Tipo de disposicion final en: RS (relleno sanitario), TM (tiradero municipal),
!
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6 PS (prestador de servicio).

3.1 Anotar datos de la empresa prestadora de servicios en materia
de recoleccion, traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicién
final o del Municipio que recolecta los residuos.

3.11.1 Anotar los datos de la empresa de disposicion final de residuos.

3.3 Anotar reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos, (en caso de
que no aplique anotar las abreviaturas N/A).

Abastecimiento  de | 4.0 Anotar nimero de Registro de Descarga de Agua Residual.
Agua y Descarga de

Agua Residual 4.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el nimero dentro del proceso en que es utilizado, correspondiente al
diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento
con la que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP),
superficial (SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada
(TR), rehudso (RE), otra (OT).

¢) Anotar la cantidad anual total de agua que se consume en cada una de las
¥ fuentes de extraccion.

200

d) Anotar el nimero de asignacién para el abastecimiento de agua, por la

entidad competente (nGmero de cuenta del recibo). En caso de que no aplique
anotar las abreviaturas N/A

4.2 Datos generales de las descargas, (anexar croquis de ubicacion de las
descargas).

a) Establecer la relacion de descargas con las que cuenta el establecimiento. \x

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a cabo
las descargas.

c) Consultar la tabla 9, del catalogo de claves de descarga.
d) Indicar el tiempo de descarga hr/dia

e) De acuerdo a la region de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco. | )
f) Reportar el volumen de agua que se descarga.
4.3 Descarga de las aguas residuales

a) Algunos parametros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estan incluidos en la lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11) del
catalogo de claves. Sin embargo no se reportara el valor de concentracion, si

192
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no la emision total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

¢) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas
N/A.

4.4 Condiciones particulares de descarga

a) Algunos parametros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa d
azul de Metileno (SAAM), floruros, metales, o lo que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso y sitio de la descarga de aguas residuales.

¢) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas
N/A.

4.5 Tratamiento de Aguas Residuales 201

a) Establecer la relacion en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catélogo de claves de tratamiento de agua.

c) Anotar que otro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,
red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En caso
de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A

4.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de |,
Laboratorio, en caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.

&

Catalogé de Claves | Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segun las
indicaciones que aparecen en el formato.

s
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Registro de Descarga de Aguas Residuales

l. Objetivo

Mantener el Registro de Descarga de Aguas Residuales para Preservar, Conservar y mejorar el
Medio Ambiente, de los habitantes de este Municipio de Tlalnepantla de Baz.

I Alcance

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados, del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, asi como entidades del Gobierno del Estado de México, y
ciudadania en general.

. Referencias

Federal

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la

Federacién y de la Ciudad de México, Articulo 115, fraccién llI, inciso C), Diario oficial de la
Federacién el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Estatal

> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto Del Poder Publico
Municipal, Capitulo Primero De los Municipios Articulos 112, 113, 116, Capitulo Tercero De &
las Atribuciones de los Ayuntamientos Articulo 122 parrafo I, Articulo 123, Capitulo Cuarto 203

De las Atribuciones de los Presidentes Municipales Articulo 128, Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

> Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente. Titulo Cuarto Proteccion al
Ambiente Capitulo 1ll Prevencién y Control de la Contaminacién del Agua y de los
Ecosistemas Acuaticos Articulos 117, 118, 119 bis fracciones |, Il y IV, Articulos 121 y 128,
Diario Oficial de la Federacion el 28 de enero de 1988, y sus reformas y adiciones.

> Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México, Libro Segundo Del Equilibrio Ecologico,
la Proteccion al Ambiente y el Fomento al Desarrollo Sostenible Titulo Primero de las
Disposiciones Generales Capitulo || De las Autoridades y sus Atribuciones Articulos 2.6
fraccién Ill, Capitulo IV De las Facultades de las Autoridades Municipales Articulo 2.9
fraccion VI, XIX y XX, Titulo Quinto De la Proteccién al Ambiente Capitulo IV De la
Prevencién y Control de la Contaminacién del Agua de Jurisdiccion Estatal y de los R\
Ecosistemas Acuéticos Articulos 2.153, 2.154 fraccion 1, 2.155 incisos a) y b), 2.156,
Capitulo V De la Proteccion y Control de la Contaminacién del Suelo Articulo 2.168 fraccion
V. Cédigo Publicado en la Seccion Tercera de la Gaceta de Gobierno del Estado de México,
el miércoles 3 de mayo de 2008, y sus reformas y adiciones.

> Norma Oficial Mexicana NOM-002-SEMANART-1996. Diario Oficial de la Federacion el 9 de
enero de 1997, y sus reformas y adiciones.

Municipal

~
> Reglamento Interno de Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.
Capitulo IX de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental, Seccion Il, Articulo 272 fraccidn X. \?\\
de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.
> Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz, (| \
Titulo Primero Disposiciones Generales, Capitulo I Disposiciones Generales articulo 3 fraccién

Ill; Capitulo II de las Atribuciones de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
articulo 4 fraccion | inciso b); Titulo Segundo de la Proteccion al Medio Ambiente, Capitulo III

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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VI, VII, VI, 34, 35 y 36; Capitulo IX de los Registros y/o Licencias Municipales Ambientales,
Seccion | articulos 85, 86, 87, 88y 89.

V. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:

> Autorizar el Registro de Descarga de Aguas Residuales conforme a la legislacion municipal y
estatal vigente.

El personal administrativo autorizado de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna numero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

El Jefe de Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

> Revisar y validar el Registro de Descarga de Aguas Residuales, para emitir una respuesta
clara y concisa a dicha solicitud en los tiempos establecidos.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(CAET), debera:

» Revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna nimero consecutivo.
El personal administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador), debera:

» Analizar, proponer y elaborar el Registro de Descarga de Aguas Residuales, previo a ello
debera ser validado por el Jefe de Departamento Juridico.

La Tesoreria Municipal, debera:

> Recibir linea de captura para pago de derechos por la expedicién del Registro de Descargas
de Aguas Residuales.

Definiciones

DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

DJyNA: Departamento Juridico y Normatividad Ambiental

TM: Tesoreria Municipal

AR: Aguas Residuales

Agenda ambiental: La Agenda Ambiental se entiende como la programacién de actividades,
por parte de la administracién publica federal, esta tal, municipal o sector privado, orientadas
para la proteccion conservacion, y restauracion de zonas de atencién prioritaria o problemas
ambientales, especificamente identificados y donde se pone de manifiesto la
corresponsabilidad de cada participante en la conservacién del medio ambiente.
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de la Prevencién y Control de la Contaminacién del Agua articulo 33 fracciones |, II, I, IV, V,
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Evaluacién del impacto ambiental: Procedimiento a través del cual la Secretaria autoriza, en
su caso la procedencia ambiental de proyectos especificos, asi como las condiciones a que se
sujetaran los mismos para la realizacion de obras o actividades, a fin de evitar o reducir al
minimo sus efectos negativos en el equilibrio ecolégico o al ambiente.

Aguas que se descargan en la red de alcantarillado: Las aguas residuales incluidas las
pluviales, vertidas en la red de alcantarillado urbano o municipal.

Aguas residuales domésticas: Las que se generan con motivo de la satisfaccion de las
necesidades de los residentes de casa habitacion.

Aguas residuales industriales: Las que provienen de los procesos de extraccion, beneficio,
transformacién o generacién de bienes.

Aguas residuales urbanas o municipales: Las que resultan de la combinacion de aguas
residuales domésticas, comerciales y de servicios publicos o privados, asi como industriales,
en el caso de que los procesos que las generan, se localicen en centros de poblacién.

Aguas residuales: Al liquido de composicién variada proveniente de los usos domeésticos, de
fraccionamientos, conjuntos urbanos, condominios, agropecuario, industrial, comercial, de
servicios o de cualquier otro uso que por estos motivos sufran una degradacion de su calidad
original.

Generador: Toda persona fisica o juridico colectiva que como resultado de sus actividades
produzca residuos, a través del desarrollo de procesos productivos o de consumo.

Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industriales,
comerciales, de servicios, agropecuarias, y en los procesos de consumo, extraccion y
produccion cuya calidad no permita usarlo nuevamente asi como los derivados de actividades
no directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y semejantes
dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de la empresa o negociacion.

Insumos

Escrito de solicitud en hoja membretada de la empresa o persona fisica, incluyendo domicilio,
teléfono, correo electrénico y registro federal de contribuyentes.

Copia simple del acta constitutiva y/o poder notarial.

Requisitar el formato autorizado por la Direccién en sus puntos 1.1 al 1.11, 2.1 al 2.8 y del 4.1
al 5.6

Copia simple del registro anterior vigente a la fecha de ingreso.

Copia simple de licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.
Reporte original actual de la medicidn de las descargas de agua residual a la red de drenaje
municipal realizado por un laboratorio acreditado por la entidad Mexicana de Acreditacién de
cada punto generador de estas descargas.

Plano Hidraulico.

Resultados
Registro de Descarga de Aguas Residuales
Politicas

La atencién del Centro de Atencién Empresarial (CAET) es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a
viernes.

Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizara para verificar que la
informacion sea veridica y se haran unicamente por el personal autorizado de esta Direccion
de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Toda solicitud debera ser presentada por escrito, debiendo contar con la informacion y anexos
a efecto de realizar una evaluacion pronta y expedita.
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> Los servidores publicos responsables de la recepcion y entrega de documentacion, deberan

informar de manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos
correspondientes al tramite en cuestion

> El tiempo que se establece para la entrega del Registro de Descarga de Aguas Residuales es
de 30 dias habiles, siempre y cuando el contribuyente cumpla con los requisitos y pago de
derechos.

> Los servidores publicos responsables de la evaluacién de la solicitud deberan aplicar un

criterio técnico, objetivo informando y sustentando en la legislacién aplicable para emitir
respuesta a la solicitud de tramite.

IX. Descripcion de Actividades

Unidad administrativa /puesto

Actividad
Inicio
Ingresa su escrito para solicitar Registro de Descarga de

Aguas Residuales, acompafiado de los documentos
solicitados.

1 Peticionario

Revisa el escrito del ingreso conforme a los requisitos
ambientales para obtener su Registro de Descarga de
Aguas Residuales

Direccion de Sustentabilidad ¢ Cumple con los requisitos?

5 Ambiental 'y  Movilidad /

Representante de la Direccion No: Se le informa al peticionario que no sera posible

e BRGART recibir su documentacion por falta de requisitos.
206
Si:_Se rubrica documentacion y se pasa a la DSAyM
Direccion de Sustentabilidad | Se le informa al peticionario de inmediato que su

3 Ambiental 'y  Movilidad /
Representante de la Direccidn
en CAET

documentacién para solicitar el Registro de Descarga de
Aguas Residuales, no serd posible debido a que no
cumple con los requisitos necesarios para su peticion.
Recibe informacién que la documentacién que ha
ingresado para solicitar el Registro de Descarga de
Aguas Residuales esta incompleta para poder dar inicio
al procedimiento de evaluacion.

4 | Peticionario

Dictaminador

No: Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base
a la evaluacién de la documentacion ingresada.

Direccion de Sustentabilidad
5 Ambiental y  Movilidad /| Rubrica la documentacién y se turna a la Direccion de
Representante de la Direccion | Sustentabilidad Ambiental y Movilidad. /
en CAET
Direccion de Sustentabilidad | Recibe, registra en base de datos y asigna numero
6 | Ambiental 'y  Movilidad /| consecutivo y se pasa al Departamento de Juridico,
Secretaria Normatividad Ambiental.
Departamento Juridico y de | Recibe, registra en base de datos y asigna numero
7 | Normatividad Ambiental ! | consecutivo y se entrega al Dictaminador autorizado para
Secretaria su evaluacion.
Recibe, evalia y en su caso elabora el Registro de
- Descarga de Aguas Residuales
Departamento Juridico y de | - e
8 | Normatividad ~ Ambiental /| ¢CUMPle con la Normatividad
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Unidad administrativa /puesto

T,
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Actividad

Si: Se elabora el Registro de Descarga de Aguas
Residuales y pasa a elaboracion de linea de captura.
Departamento Juridico y de .- :
s ¢ Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la
9 Ngrma’t_lVldad Ambiental / evaluacién de la documentacion ingresada.
Dictaminador
Recibe y valida el oficio de respuesta al peticionario de la
negativa de la expedicién del Registro de Descarga de
Aguas Residuales
¢+ El oficio es correcto?
Departamento Juridico y de
10 | Normatividad Ambiental / Jefe | No: Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar
de Departamento la modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento
Si: Rubrica y Turna la Direcciéon de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.
Departamento Juridico y de | Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
11 | Normatividad Ambiental / Jefe | modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
de Departamento Departamento.
12 Bgf{izac;::éo J:fid;?:ntalll dg; Recibe y corrige las observaciones generadas por el Jefe
> . m del Departamento, y se turna nuevamente.
Dictaminador
13 Departamento Juridico y de | Rubrica y Turna la Direccion de Sustentabilidad
Normatividad Ambiental Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.
Direccion de Sustentabilidad . , ; . ,
- " Recibe y firma Oficio de Negativa del Registro de
14 Amblental y Moviidad J Descarga de Aguas Residuales
Directora
Depana}njento Jur.ndico y de Recibe y entrega a Dictaminador para que realice los
15 | Normatividad Ambiental / Jefe tramites necesario para informarle al peticionario
de Departamento P P ’
Departamento Juridico y de | Recibe y notifica al peticionario que sera entregado un
16 | Normatividad Ambiental / | oficio de Negativa para su expedicion del Registro de
Dictaminador Descarga de Aguas Residuales
. . Recibe Oficio de negativa de la expedicién del Registro
17 | Peficianamc de Descarga de Aguas Residuales
18 gi?;:ﬁg?:;éo sz'lr:jt;?:ntallf del Turna el expediente al personal habilitado en el Sistema
Dictaminador CIAMUT para la elaboracién de linea captura. R
Departamento Juridico y de | Recibe el expediente y elabora linea de Captura en el
19 | Normatividad Ambiental / | Sistema CIAMUT y se anexa al expediente para pasarlo
Personal Administrativo a firma del Jefe de Departamento.
Departamento Juridico y de | Recibe y rubrica el expediente con la linea de captura
20 | Normatividad Ambiental / Jefe | elaborada, para pasarlo a firma de la Directora de .
de Departamento Sustentabilidad Ambiental y Movilidad. X
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Direccion
Ambiental 'y  Movilidad
Directora

Unidad administrativa /puesto

de Sustentabilidad

!

Tlalnepantla

7uestra cludad
2019-2021

Actividad

Recibe y firma expedicién del Registro de Descarga de
Aguas Residuales

withee,

Wye
-\ gy s

22

Departamento  Juridico y
Normatividad Ambiental
Secretaria

de
/

Recibe el expediente autorizado y realiza llamada
telefonica al peticionario informando que su linea de
captura ya fue autorizada para realizar el pago
correspondiente.

Recibe linea de captura autorizada vy realizar el pago

23 | Peticionario correspondiente ante la Tesoreria Municipal.
24 | Tesoreria Municipal / Cajera Recibe linea de captura y recibe pago y entrega recibo
de pago
Recibe el recibo de pago por parte de la Tesoreria
25 | Peticionario Municipal, y hace entrega del pago al Departamento de

Juridico y Normatividad Ambiental

26

Departamento Juridico y
Normatividad Ambiental
Secretaria

de
/

Recibe el pago y se anexa al expediente solicitado por el
peticionario y hace la entrega del mismo.

27

Peticionario

Recibe la expedicion del Registro de Descarga de Aguas
Residuales y firma de acuse y conformidad.

28

Departamento Juridico y
Normatividad Ambiental
Secretaria

de
/

Recibe y descarga en base de datos como tramite
concluido y archiva el expediente.

Fin

==
[Yord
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XI. Medicién

Nombre

Descripcion Formula

) Periodicidad
indicador

Mide porcentaje de

solicitudes de No.de solicitudes recibidas 1

No.de solicitudes autorizadas)| Trimestral
*100

Registro de Descarga | Registros de {

de Aguas Residuales | Descarga de Aguas
Residuales de un
periodo a otro.
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XII. Formatos

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainepantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ e sl

Para ser llenado por el responsable del establecimiento.
Lugar y fecha de llenado del Formalo:

Dia: Mes: ARo:

s contarminantes ala atmosfera No.
ro de Generadeor de Resgduos de Manej

licercio de Funcicrarmienta
Registro de Descarga de Agu
;codaunoe

o

Declaramos bajo protesta de decir verdad, que la informacion contenida en éste formato
y sus anexos es fidedigna. En el caso de omision o falsedad enla informacién, la Direccion
de Sustentabilidad Ambiental y Moviidad podra aplicar las sancionss corespondienies.
conforme al Arficulo 19 del Codigo de Procedimienios Administrativos del Estado de México
o en su caso dar parte a la Avtoridad competente en la materia.

211

Nomibre y firma del represendanie legal Nombre y frma del resporsable técnico

2

NOTA: El llenado de este formato debe ser Gnica y exclusivamente a computadora, NO SE
ACEPTARA NADA A MANO.

4,

203

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



s N
gozggzxg&ﬂo Tlalnepantla N 5

Wl
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uestra cludad S
2019 - 2021 2019-2021
W | oS FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 ﬂﬁ';';?qﬁa
g | IveesTass s NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ s o

1. DATOS DE REGISTRO.
1.1. Nombre o razon soclal de la empresa

1.2. R.F.C. (Anexar copla de la cédula de Identificacién fiscal)

1.3. Actividad principal del establecimiento

1.4. Domicilio del establecimlento (Anexar croquls, ver pdagina siguiente)

Calle:

Carreo elecironico:
1.5. Fecha de Iniclo de operaclones
Dici: | Mes: ] ARQ:
1.6. Nimero de empleados en la ,
| estructura adminisirativa:
1.8. Horas de irabajo
Tumo Delunesa
viermes
{horas/dia)

212

I 1.7. Nimero de obreros:

1.9. Nombre del represeniante legal de la empresa.

1.10. Domicllio para recibir netificaciones.

Calle: \

No. exterior, inferior 6 No. demzy LT

204
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainepantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

| 1.11. Croquls de localizacién (Google Maps) |

Coordenadas geograficas de la empresa:

Latitud norle Gragos: Minutos: Segundos:

Longitud ceste Gradaos: Sequndaos:

id sobre nivel del mar (m) &
ner las coordenadas geograficas da! e
icos det i ocionol de Esh

vador (GPS), o en su
comespondiente.

/
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2019- 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O m;n;é;—'

% BAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2. INFORMACION GENERAL

Los cambios de nombre o de rozdn social, proceso y reduccidn o aumento de pro an deberdi
notificarse oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamienito.

2.1. Camblo de nombre o razon social

Fecha de aviso: Dia: Mes: | AR

2.2. Cambio de representante legal

Fecha de aviso: | Dict: | Mes: I ARo:

2.3. Contingenclas (Fecha en que se actualizé el Programa para
Contingencias Ambientales)
Dia: | Mes: | ARO!

En el €aso de estar ubicada [o emprasa en alguna 2ona que cuenie con un Programa de Conhingencias
war la feche en gue presento su Pian de Partficipacion en el Programa pora

CDI lingencias Ar )
Dia: | hes: I ARO:

2.4. Camblio de proceso
Fecha de gvizo: Dia: l Mes: | ARO;

2.5. Indicar el camblo de proceso y lareduccién o aumento en la produccién

2.5.1. ¢(El camblo de proceso Implica una reduccién o un aumenio en el
volumen de la emisién de contaminantes a la atméstera? Si es asi, indicar en
qué parfe del proceso y en qué contaminantes

2.6, Desc_:rlpc!on de procesos y su dlagrama de flujo.

on del prugeso deberd incluir k das las c;'ecu {praduccion, serviclo

s auxiiares, nierio
ue se realizan dentro
de
o § dodes y
y diagrama cle f o rcms-nuas deben Ir
3 ¥ fratomiento de aguas residuagies.

e

\

_2

JMBOLOGIA
ENTRADAS SALICAS o

[traume scwess D C=scresaisve _7
linssma mawesic m—— Dorcaga 5a5u »

rescusies \
Peas === Gersacon ™ D

rentsy
et dmacio Generacen 2
e 2 eoccas 7Sl vl

-
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiginepantia

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

ors = Forma de Consumo Anugl
aimacenomiento | Cantidad
« M

Estado
Ma. Fisico =

CAS Uridad'

Comercial Quimico

Proceso Productivo

Procescs de
tratansentn

215

Nombre del preducto »

= Caonfdoda Unigad < Confidad © Urigod®
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2019-2021 2019-2021

b FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
ANTLATE 842 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2.9. Consumo de energia eléchica
Co

Consumeo onual de suminisiro

ederio

[& 1

Cansidng :

Uniciad 2

Consumo gnual
Caonfidad © Unidad

2.11. Equipo de combustidn

No. de
216 oomsgaa | Nemore cel

2.12. Maguinaria y equipo sin combustion utllizedo en el proceso
Ti

po Oper

dia

Capock

Tico de emi

SEMIONc corilidad
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiaicoata
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ /

Gl

2.13. Equipo de control de contaminantes

Relacion con nimero
de chimensa

Tiempo de
Eficiencia Opero:
dig

No. de

actividad = Nombre de! equipo

217
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2019 - 2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O i3 -

Tlalnepantla

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

pruestra ciudad
2019-2021

3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA

operaclén

ConGt &pe s n 10 que 2 rolis a compus DIQGrce: cigties se pooran ulizar ias
PE3= 130G
3.1. Punios de emision de contaminantes
Nombre de la maguinaria, Punto de Gasto maslco
equlpo o aclividad Emisién Cantidad Unidad

Reportar las ursdodes: en mg [ifligres & kg {idogromes] poc uraood de Sermps < regundo]. m iminute), h [roeal o d ()
3.2. Ductos de emision =

Nimero de | Puntos de Altura | Diametro Velocidad de flujo de | Temperatura de los gases Cuenta con
ducto o generaclén (m) Interior (m) | los gases de sallda de salida (*C) plataferma de
chimenea relacionados © (m/s) muestreo

210
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O na{—f—n,;;m,,a
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ -

podran ser esfimados 0 partir de resdtados de medic
i en esfimar o parfir de factoes de
anexarse lo memario de céloulo comss;

es directas, o en sv coio
baolances de maxa o
as cantidades

3.3.1. Emislon de Oxidos de Nifrégeno (NOx)

Punio de Emision anual Equlpo de control
emisién Canfidad® | Unidad® | Métedo de mediclén © Nombre del equipo Hiclencla | Metodo de mediclén 9

ortstla cant

(ciras

ipo de corm v eaTior. Orexty copa del doc

fmos 12

3.3.2. Emisién de Oxidos de Azufre (SOx)
Punto de Emision anual Equipo de conirol
emisién Canfidad ¢ | Unidad® | Métods de mediclén ¢ Nompbre del equipo Eficiencia | Método de medicidn 4

3.3.3. Emisién de oxido de Carbono (CO)
Punio de Emisién anual Egulpo de contiol
emisién Canfidad:_ | Unidad®> | Método de medicién = Nombre del equipo Eficlencia | Mélodo de mediclon ¢

3.3.4. Emislon de Hidrocarburos no quemadeos (HC)

Punto de Emision gnual E: de conhiol
emislén Cantidads | Unidad® | Méiedo de medicion c Nombre del equipo Efictencia Método de mediclén a
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiaincpantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ -

| 3.3.5. Emision de Particulas

Punio de- Emision anual Equipo de conkol
emisidn Confidad© | Unidad® | Métedo de medicion© Nombre del equipo Eficlencia Método de medicion ¢

3.3.6. Emision de Bléxldo de Carbone (€O2)

Punio de Emislén anval Equipo de confrol
emisién Canfidade_| Unidadb | Métedo de mediclén ¢ Nombre del equipo Eficlencia_| Mélodo de mediciond

vesdor, anmear copia del decuments que
2.3.7. Emision de Compuestos Organicos Volatiles (COV)
220 Punio de Emision anual Equlpe de control
emislén Cantidadc | Unidad® | Mélodo de medicién® Nomibre del equipo Eficlencla | Métedo de medicion ¢
rante: por ust e equips de conirel

3.3.8. Emision de Ruldo
Punto de Emislon anual Equipo de control (mit aclon’ \
emisién Cantidadc_| Unidad e | Método de medicién ¢ Nombre del equipo Eficlencla | Método de mediclén \\
\t\\
a
b
i \
ik /

ced 212
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0

- i oz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
i ~ 4. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL |
No. De Regisiio: =)
41.G 1o lecclo p h to y su dispesicién final de residuos de manejo especial
(Anexar resumen de generaclén de cada mes Incluyendo cantidad y ipo de material.)
hd tesasor | Gomided ceenan recuencade | ouposicisn e

Tempeoral @

4.2. Datos de la empresa prestadera de serviclos en mat de r aprovec lento y del sitio de
dl lon final o del Municiplo que lecta los resid
Nombre ylo Razdn Sacial del responsable de la recoleccion de los residuos no peligr

221

No. de registro otorgada por esla Secretarda (anexar copia):

Cuenta con:
Convenio () Contralo ()] Recibos () Facturas (4]
4.2.1, Dafos de la emp de final de

Nombre de la empresa que dispone los residuos no peligrmsos:

No. De regisire clorgado por esta Secredaiia (anexar copla)

Cuenta con:
Convenio { ) Contalo { ) Reribos () Facturas ()
4.3. Reciclaje y ratamiento de residuos no pellgrosos =
Material o residuo Cantidad Forma de Método de reciciaje o Cerfificado de No-
Kg/mes Almacenamiento fratamiento Peligrosidad

e \\
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0O
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

8l
[

No. de Reglsiro de Descarga de Agua
Residual:

5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL

5.1. Fuente de abastecimiento de agua
Punto de utilizacion Fuente de on de agua * Cantidad (ms/ano) Registro No. ™

a Anolar el ndmesc denbo del proceso en el que es ulilizade, conespondients al diograma
b Anetar el origen de coda una de las fuentes de exkaccien o abestecimiento con que cuenta la empresa indicands: Red de agua patable (RAF),
superficial (SP), peze profunde (PP). sublerranea (38), salebre (SL), fretada (TR), Rehiso (RE), okra (OT).

€ Anctar la canlidod onual fobal de agua gue se consume en cada una de las fuentes de exfroccion.

d Anotar el mimerc de permiso o nimers de asignacién para el cbastecimiento de ogua. por la enfidad competente.

|L5.2. Dafos genetales de |las descargas.

" a Punto de
Namero de descarga descarga®

Frecuencia de

Tipo de descarga © descarga* hldl:u-‘"gln ® Gasto (m/aRo)

222

5.3. Caracteristicas de las descargas de aguas residucles
Marcar los Punto de emisién ©

P parametros
Pardmeiro o condiclonados D!SCIA!GA DESC;\IGA DESC;\RGA DESC;\RGA OESCSAIGA DESC:RGA

con (X)

Volumen anual (m2) <
Potenclal de hidrégeno pH

Temperatura(*C)

Grasas y aceltes (mg/l)

Solidos sedimentables (mg/l)
Solidos suspendides tolales
m

Sustancla activa de azul de

metileno (mg/i)*
Demanda blequimica de

oxigeno (DBO): (mg/l)
Demanda quimica de

oxigeno (DQO) (mg/1)*
Arsénico (mg/l)

Cadmilo (mg/1)
Clanuro {(mg/l)
Cobre (mg/l)
Cromo hexavalente (mg/l) t
Mercutlo (mg/l)
Nigquel (mg/1)
Plomo (mg/l)

Tinc (mg/1)
Colformes fecales

4~

/
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[TNmP7100m)
Hueves de helmintos
Of 5

5.4. Condiclones Parficulares de Descaiga
Marcar los parametros Punto de emisién ®
Parémetro @ condiclonados con
(X)

a Algunos parameiros de descarga, cemo color. lurbiedad, Sustancia Activa d Azul de Metileno (SAAM), Fiuarwros, melalas, o los que la Avleridad en
forma pericular b 2k

5.5. Tratamiento de aguas residuales
Numero de Descarga ®

Volumen (my/aio) Use del agua

iagoma: de &

o5, fova sépiica rio. loguno, mar, ova: [sipecicar 223

<s.red da cico pe

5.4. Dalos genetales del laboratorio
Razén soclal del
laboratorio:
No. de registro del laboratorlo: 1
Responsable del laboratorio (Nombre,

cargo):
Anexar estudios de Iaboratoro

b\
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4. EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS

2ce refer ia esta seccion son los inchidas en

o de sustoncios de la

MX-AA-118SCR-2001 ol final

6.1, Uso de sustanclas listadas en el establecimiento

Area de consumo N°";:|"' d‘u":“:;e'r":?l.m Nombre de la sustancia® | Clave® Uso® m’;‘.‘ Unidad *
Proceso producfivo
Servicios
Proceso de tratamiento

§.2. Emislones y fransferenclas de sustancias RETC listadas

Identificacion de

sustanclas listadas Emisién o fransferencia anval Medio de afectacién Transferencla a
Emvgesa
& i Areade e | Brigads Métoda de Ak A Suel Alcantamans Mt sa
Harmbes Shave generacién Ca estimacion * € gua usio menaje =
petigrasex

6.3. Emisiones a cualquier media derlvada de accldentes, col enclas o emisiones fugliivas

Identficaclon de sustancias listadas ¢ P Método de

Medio Alectado [—op e T clave® | Clave del evento Canfidad © Unidad exfimaribe
Alre
Agua

mOann oo

\|
N

~
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7uestra ¢ciudad
2018-2021

Tialnepantia

6.4, Reciclale, recuperacion y ratamiento, =

Nombre del Identificacion de i : Eficlencia Cantfidad anval
residuo peligroso sustanclas RETC "I:I C“b"c c'f.'e‘di imada (% é ::'ﬂan clvue a recibida
o materlal Nombre> | Claveb = s Contidad ' | Unidad

Nombre del Insumo. residuo
peligroso o materlal.

Nombre =

6.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION

6.5.1 Actividades de prevencién y control de la contaminacién

Ideniificacién de sustanclas RETC listadas Estado

Clave 3 fisico ®

de prevencién y/o control ©

Actividades

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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Lista de sustanclas y compuestos quimicos NMX-AA-118-SCFI-2001
Susiancla Clave Sustanclo

T
1
1

7é-448

[CEC-1131
11

R7-42-3

118-741

77474

47.721
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Caidlogo de Claves
Las tabias contenicas deben emplaarse para e lienado de! formato, segin las indicaciones que oparecen en el

formato.

[ Eiquide no o =]

Soidn y semrsmolids

[ Boliapla-ica

CP Centenedor Piash

[o(s) Cajas o8 co!

OF Céra forma |

G 2 2 Gal

[ Kiogromas =

Ton Tonelodas mézas m*

[ Libras it

] Jodes Pz

M Megopie: i)

A it S Ci

Kwhe Kizw!

RO Ohoz sspacificor

e an donde &l color generads & ope
wi de senicio de o=

svecha en la gerseoc W e
3. gox LP. o diswe! 5 58

Ta

|Camarns de sacimeniocic:

con o 3in
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iy FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainepan

DE TLALMEPANTLA GE BAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ =

| Tobia 7, Claves de kpes de quemaderes.
Clove
WL

S€

vacdar bein NOx

Gbodg Gusmadst bap NOx/ can

Q'ra fespacificar]

[Tebla 8. Claves de metodos de esimacion

. Clave
Boioncs de mates roa)-
Fociore: de amsen.
o~z i cns e o (mpeciique).

Tipo de descarga

mas 38 enfigriendo

Frefrodomienio

o Primario

U e et £

3

(el n b

&>

K

ST

ElEl sl

=!

=
=

=
=

=
G

Tie

<

{3}

i) bl

B £
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DF3
DF4
M

olzsels

L e P e

Recupsracion de | Ofos Homes

energia

Recuperacion de 5 P
acides Recuperacion de acides RAT
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234

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O m—'ﬁw“a
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ -

Definiclones Generales:

Ambierte: Bl conjunio de elementos naturales y arlificiales o inducidos por el hombre gue hacen posible ia
exiitancia y desarclio de los sefes humanos y demds organismos vivos que inferactian en un espacio y
tflempo determinados.

Cortingencia amblental: Sitvacién de riesgo dervada de achividades humanas o fenomenos naturales,
que puede poner en peligro la integridad de uno o varios ecos! nas.

Contaminocién: La presencia en el ambiente de uno © mas contaminantas o de cualguier combinacion de
elios que cause desequlibrio ecologico.

Cortarminante: Toda materia o energia en cuatesquisra de sus estados fisicos y formas, gue al incorporarse
o al actuar en la aimdsiera, agua, suelo, flora, founa o cuclquier elemento natural, aitere o modifique su
composicion y condicion natural.

Fecha de reparte (**): Fecha en que se elaboro la Cédula de Cpsracian Integral.

Establecimiento indusinial (**): La unidod productiva, asentada de mansra permanente en un lugar, bajo el
control de una sola enfidad propletaria. que recliza octividaodes de fransformacion, procesamilento,
elaboracidn, ensamble o maguila total o parcial, de uno o varios producios.

Emisidn contaminante (**): La descarga directa o Indirecta de toda sustancia o energia. en cualquiera de
sus estados fisicos y formas, que al incorporarse o al actuar en cualquier medio alfere o medifique su
compaosicidn o condicidn natural,

Gestor (**): Lo persona que realiza de manera directa el rémite ante la ventaniia respectiva. Debera
acreditarse mediante carta poder fimoda por la empresa gue solicita el trémile y contar con
conocimientos basicos de la operacion de la planta.

Impacto ambiental (*): Madificacidn del ambiente ocasionada por la accién del hembre o la naturaleza.

Insumos directos (**): Aguel
tratamiento. Incluyen mate:

os matedales o sustancias que intervienen en el proceso produclivo o de
as plimos.

Insumos indirectos (**): Aquellos matedales o sustanclas que no infervienen de manera directa en los
procesos prodictivos o de fratamiento v son empleados dentro del establecimiento en servicios auxiiiares,
en manteni leza, en laboratorios, etc.

Ley General, a la Ley General del Equilibrio Ecaldgico v la Proteccion al Ambiente.
Monitoreo: Determinacion sistematica, confinua o periddica, de la calidad del agua y del aire.

Norma Técnica Estatal Ambienial: Regia, método o pardmetro clentifico o tecno

ico emilida por la
Secretaria, que establezca los requisitos. especificaciones, condicionas, procedimientos, parametros y
limites permisitles que deberdn observarse en el desamailo de las actividadss o uso y destino de bienes, que
causen o puadan causar deseculibrio Ecoldgico o dafo al ambiente, y ademds que permilan uniformar los
principios, criterios y poiiticas en la materia.

Prevencién: Bl conjunto de disposiciones, acciones y medicas anticipadas para evitar el deferioro del

\
~
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Proceso (**): Cualquier operacién o serie de operacionss que invalucra una o mds actividades fisicas o
quimicas mediante las que se provoca un cambio fisico o quimice en un material o meszcla de materales.
También se le conace como proceso productivo.

Proteccion ombiental: Conjunto de poliicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y conirolar su
deterioro.

Punio de emision (**): Tedo equipo. maquinaria o aclividad que emile contaminantes a la atmésfera, agua
¥ suslo de manera directa. Un misme punto de emision pusde comresponder a varios puntos de generacion.

Punio de consumo (™): Todo equipo, mcogquinaria © en la que se utiliza agua, energia y/o insumas de
produccion, directos y/o indirectos.

Punto de generacian (*): Todo equipo, maguinaria o actividad que genera conlaminantes al aire, ol agua
¥/0 residuos de manejo especial. Pueden compartir un mismo punto de emision (chimensa o ducto de
descarga) y en ocasiones poseer puntos multiples de emi .

Representante legal (**): El gerente o quien represente legaimente a la empresa. Como tal es el
responsable del conjunto de la informacién vertida en la COA.

Sustancia bdsica [**): Es aqueila sustancia o compuestd cuya presencia es imprescindible dentro de un
proceso pora dotar de sus caracteristicas fisicas o quimicas al producto.

Responsciie legal (**): Es aquella persona fisica o moral designada por la emipresa para atender todos los
aspectos legales comespondiantas. 231

Responsabile técnico (**): La persena designada por la empresa para requisar Ic COA y garanlizar que la
Informacidn técnica proporcionada sea fidediagna y compieta.

Iérminos necesarlos para la secclén de contaminacién ala atméstera:

Emisién: Descarga directa o indirecta o la atmésfera de toda energia o sustancia, en cualquiera de sus
estados fisicos.

Fuente fija: Instalacion establecida en un lugar determinado, en forma pemanente, que ternga como
finalidad desarolior operaciones o procesos de tipo industrial, comerclal, asi como de servicios y
actividades que generen o pusdan generar emisiones contaminantes a la atmasisra,

Fuente muliiple: Fuente fija que tengo dos o mas ductos o chimensas por las que se descargan las
emisiones a la afmosfera, provenientes de un solo proceso.

Fuente nueva: Fuenie fija en la que se instale por primera vez un equipo, sistemia, proceso o actividades o
se modifiguen los existentes,

Inmision: Presencia de contaminantas en la atmdsfera g nivel de suelo.

Licencia de funcionamiento: Autorizacion o permiso para la operacidn y funclonamiento de las fuentes fijas.

&
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Densidad de humo (*): Concentracién de parficulas sdlidas o liguidas transportacia por una coiriente de
gases producio de una comi! n incompleta, proporcional a lo difraccion de la luz orginada por el
aercsol. Lo unidad de medica ap cla para equipos de combustion hasta de 150 cabalios es el nomero
de mancha. el cual es un valor numérico que se obtlene al comparar lo mancha proeducto del paso de un
cierta volumen de gas de comizustién por un papet fitro con las tonalidades de la escoia pairon
equivalente.

Equipo de combustion (*7): La fuenie emisora de contaminantes a la o
de algun combustitie 1&sh, sea séido, liquido o gareoso en dichos equipos.

fara generados por la utilizacion

Exceso de aire (*7): Cantidad adicional del alre tedricamente requerido para la combustién completa de
un combustible.

Gases de combustién (**): Sustancios en estado gaseoso defivadas del proceso de quemado de material
combustible. Estos pueden ser Oxidos de Carbono, Gxidos de Nitrdgeno. Oxidos de azufre e Hidrocarburos,
entre otros.

Incineracion (*); Método de tratamiento mediante la oxdacion de los residuos, vio combustidn coniroiada.

watalorma y puerfos de muesireo: Instalaciones para realizar el muesireo de gases o particulas en ductos o
chimeneas.

Verificacion; Medicidn de las ermisiones de gases o particulas solidas o liguidas a la atmasfera, provenientes
232 de fuentes fijas o mdvites.

Términos necesarlos para la secclén de aprovechamiento de aguay descarga de aguas residuales:
Aforo: Mediclen del caudal ¢ fiujo de aguas residuales.

ccion de las necesidades de los

Aguas residuales domésticas: Las que se generan con molive de la satish
residentes de cosa habitacion.

Aguas residuales industriates: Las que provienen de los procesos de extraccién, bern io, transformacion o

generacion de bienes.

Aguas residuaies urbanas o municipates: Las que resultan de la combinacién de aguas residuagles
domésticas, comerciales y de icios publicos o privados, asi como industricles, en el caso de que Ios
procesas que las generan, se locallcen en centros de poblacian.

Aguas < Liguido de compos n varada proveniente de los usos doméslicos. de
fraccionomientas, conjuntos urbanos, condominios, agropecuarnio, industrial, comercial, de servicios o de
cualquier oiro uso gue paor astos motivas sufran una degradacion de su calidad original.

Aguas de jursdiccidn |: Las que se localizan en dos o mas predios y que no sean consideradas como \
propledad de la nacldn y las que son parte Integrante de los terenas de propladad del goblemo del

tado de México, por los que corren o en ios que se encuentran sus depdsitos y las que sean asignadas por
la federacion.

Aguas naclonales: Las que son propledad de la nacién, de competencia exclusiva de la federacion. Q
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Aguas nacionales aslgnadas al Estado de México: Las que son dotadas o asignadas por la federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estado de México.

Aguas que se descargan en lo red de aicantarilado: Aguas residuales incluidas las pluviales, vertidas en la
red de alcantarilado urbano ¢ municipal.

Almocenamierto de aguas residuales: Retencion femporal de las oguas residualss antes de ser
aprovechadas, fratadas o descargadas en cuerpos recepioras.

Capacidod de asimilacion: Prepiedad gue tiene un cuerpo de agua para recibir coniaminantes, sin que
rebase |a calicdad del agua requerida para el uso a que se destine,

Cuerpo recepior (*): Lo comiente o depdsito natural de agua, presas. couces, zonas marnas o bienes
nacionaies donde se descargan aguds residuales, asi como los terrencs en donde se infifran o inyecian
dichas aguas pudiende contarminar el suelo o los acuiferos.

Condiciones particulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los pardmetios fisicos, quimicos y
biologicos, v de sus niveles maxdmes permitidos en una descarga de aguas residuales, determinados en
funcién de un punto final de descarga, con el lin de asegurar ue al mezclarse con el cusrpo de aguc que
recibe ia descarga, no sobrepase las normas de calidad del uso a que estd destinado.

Descarga de aguas residuales (*): La accion de depasiiar, verter, infiifrar o inyectar aguas residuales a un
CUSmpOo receptor. 233

Descargarn A la accidn de verter aguas residuales en algin cusipo de agua o a siitemas de drendje y
aicantariiade urbano o municipal, que incluye 1os procesos de infiifracion e inyeccion.

Digestores: Las instalaciones de ingenieria para procesos de depuracion bioldgica, asrébica o anaerdbica.
Frecuencia de descarga (**): Término aplicade para la disposicion de agua residual en un cuerpo de agua,
donde |a descarga puede ser coniinua, intermitentemenie o fortuita, entendisndose esto Gilime como un
evenio no programado.

Muesira compuasta, a la que resuita de mezciar varias muesiras simpies.

Muesira simple: La tomada ininterumplidaments durante el periodo necesario para completar un ¥volumen
proporcional al caudal de manera que resulte reprasentalivo de la descarga de aguas residuaies, medido

éste en el sitio y en el momento del muesireo.

Potencial de hidrégeno / pH (*): Concenfracion de iones de hidrdgeno exgresada como logaritmo
negativo de esta. Mide la acidez y alcalinidad del agua.

Froceso de dilucion: Aguel en el que se emplea aguas de dilucidn, para cumplir con los limitss previstos en

igs normas técnicas aplicables o con las condiciones particulares de descarga gue fije la Secretaria. “

§

225

Responsable de descarga: Propietario del establacimiento, administrador Unico o director general de las
empresas que denesren una o varias descargos de aguas residuales a cuerpos receptores, sistemas de
drendje o alcantariiado, incluidos los sistemas de infiifracion, inyeccion o evaporacion.
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Sistema de cicantarliado (*): Es el conjunio de dizpositives y tuberias instalodos con el propdsito de
recolector, conducir y depasitar en un lugar determinado las aguas residuaies que se generan o se captan
en una superficie donde haya zona industial, poblacién o comunidad en general.

Demanda bioquimica de oxigeno (*): Cantidad de oxigeno conwumido por la actividad metabdlica de
microorganismos, en un perodo de cinco dias, a 20 °C, considsrando la suma de las concenfracionss
solukies y en suspensidn.

d

[¥]

Siztermna de drencle y alcaniar! o1 Conjunto de dispositivos o inttalaciones que fienen como propésita
recoleciar y conducir las aguas residuales, incluyendo la caplacion de aguas pluviales.

Scélidos sedimentables (*): Volumen de las particulas solidas que se depasitan por la fuerza de la gravedad
en un reciplente donde el liguido permanezca Inmcvil durante 40 minutos.

Sclidos suspendidos totales (*): Concentracion de parficulas gue son retenidas en un medio filtrante de
microfibra de vidrio, con un didmetro de poro de 1.5 micrémetros o su equivalente.

Tratamiento de aguas residuates: Procesos a los que se scmeien las aguas residuales, con el objeio de
cdisminuir o eliminar |os confaminanias que contendgdarn.

Términos necesarios para la seccidn gensracion y disposicidn de residuos municipales e induchiales:
Aimacenamiento (%) Accién de retener temporaimente reslducs en tonio se procesan para sy
aprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccion o se dispone de ellos.

Carga confaminante: Potencial de afectacion nociva al amibiente que poseen los residuos sélidos en
funcidn de sus caraclerizticas fisicas ¥ sus componentes quimicos, por unidad de peso y volumen

Depdsito al alre lire (*7): Depdsito remparal al descubierno de matericles o resiciuss peligrosos dentro de los
limites del establecimiento.

Confincmiento contrclado (*): Obra de Ingenieria para la disposicion final de residuos pefigrosos, que
garaniiza su alslamiento definitivo.

Dispasician final (*): Accion de depoitar permanentemente (03 re
para evitar dafios al ambiente.

oz en sitias y condiciones adecuadas
Generador de resicuos de mansjo especial (*): Persona fisica o moral que como resultado de sus
actividades produzca residuos de manejo especial.

Generadorn Todd persona fisice o moral que como resultado de sus actividades produzca residuos.

Incineracion: Métedo de tratamiento o disposicion final que conslite en la oxidacion de los residuos via
combustidn contralada.

Manejo: Conjunto de operacionss de almacenarmiento, recoleccidn, transferencia y transporte extenio de
los resiciuos,

Quema: Proce:o de oxidacion mediante la combustion no confrolada de jos residuocs, Incompleta y
deficiente, gensraimente realizada a clelo aklerfo.

A
3
o

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla

CONSTITUCIONAL
DETLALNEPANTLA DE BAZ nuesira cludad
2019-2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainenaria
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ oy

Reciclaje: Proceso mediante el cual los residuos sofidos se integran a un ciclo de produccidn
reincorporandolos como materias Utiles para fines produciivos.

Recoleccion: Accldn de transferir los residuos al equipo destinado a conducidos a las instalaciones de
almacenamiento. fratamiento o rehiso o a los sitios de dispasicién final.

Residuos: Cualquier material generado en los procesos de extraccidn, beneficio, transformacion,
produccion, consumo, control o tratamiento cuya calidad ne sea suficiente para usaro nuevameante en al
proceso que lo generd.

Residuo biclogico Infeccioso: Aguel gue contiene bacterias, virus u ofros microorganismos con capacicdad
de causar infeccion o que conliene foxinas producidas por microorganismaos que causan efectos nocivos a
seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que presten atenciones méedicas, tales como
hospitales y consuitorios medicos, asi como labaratarios ciinicos, laboratorios de produccion de bioldgicos,
de ensefianza y de investigacion tanfo humana como de veterinara.

Residuas de mansjo especial: Material generado por actividades industriales, comerciales, de servicios,
agropecuanas, y en los procesos de coniumo, exifraccion y produccion cuya colidad no permita usario
nuevamente, asi como los defivados de actividades no directo o de proceso como son: oficinags, sanitarios,
comedor, jardineria y semejantes dentro de los instalaciones o con metivo de las actividades de la empresa
o negociacion.

Residuos peligrosos: Todos aquellos residuos, en cualquier estado fisico, que, por sus caracteristicas
comosivas, reactivas, explosivas, téxicas, infiaomables o bicldgico-infecciosas reprasentan un peligro para el
equliibrio ecoldgico o el amiblente.

Residuos sélidos: Cuaiguiera que posea suficiente comsistencia para no flulr por si mismo, asi como lodos
deshidraiados y polvos generados en los sistamas de tratamiento ¥ beneficio, operaciones de desazoive,
procesos industriales vy perforaciones.

Residuos sélidos municipales, a los que provienen de actividades que se dasarmoiian en casa-habilacion,
sitios y servicios publicos, demoliciones, consfrucciones, establecimientos comerciales y de servicio y demds
considerados como domésticos y urbanos, asi como los residuos Industricies que no se deriven de su
proceso.

RerUso (*): Proceso de utiizacion de los residuos peligrosos que ya han sido tratadas y que se aplicarén a un
nuevo proceso de transformacién u ofros usos.

Trensferencia (*7): Es el trasledo de contaminaniss a un lugar que se encuentra fisicamente separado del
establecimiento que lo generd. Incluye entre otfros: a) Descarga de aguas residuales al aicantariiado
publico; b} Transfersncia paora reciclamiento, recuperacion o regeneracion; c¢) Transferencia para
recupsracion de energia fuera del establecimiento; y d) Transfersncia para fratamientos como
neutralizacion, fratamiento bioldgico, incineracion o separacion fidca.

Tratador de Residuos Peiigrosas (*): Es aqgueiia persona fiica o moral que presta servicios o ferceros, para el
tratamiento de residuos peligrosos, con la finalidad de atenuar sus efectos al medio amiiente y ¢ la saiud
humana.

Tratomiento: Accidn de trarmsformar los resicduns por medio de la cual cambia sus caracteristicas tanto
fisicas, quimicas y bioidaicas.
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O ﬂaﬁﬁmm
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ Y

Trotamiento en Suelo (*): Matodo de disposicion en el cual un residuo sdlido o semi-sdlido, que contiene
sustancias centaminanias, es incorporado al suelo para que sea degradado por microorganismos,

Material  peligroso:  Eementos, substanclas. compuesios, residucs o mezclas de  elios que,
independientemente de su estado fisico, represente un riesgo para el amblente, la salud o los recursos
naturales, por sus caractersticas comosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflomables o biologico -
infecciosas.

MEtodo de estimacion (**): & el método empieado para la estimacian de las cantidades reporiadas. Esto
es: medicidn directa, batance de materiales, empleo de factores de erizion, etc.

Relleno Sanitario (**): Okra de Inaeniera para la dispasicion final de Residuos Soidas Municipaies.

Tiradero a clelo abierto (**}: Lugar destinado para el depd
atierto.

de Residuos Solidos Municlpales o cielo

incineracidn (**): Acclén de Transformar los Residuos Solidos en carbon Inerfe

RECT (**): Es el Ragistro de Emiglones de Transferencia de Contaminanias.

~

~
>

228

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



L H. AYUNTAMIENTO

g 5 | CONSTITUCIONAL

§ —-:'J DETLALNEPANTLA DE BAZ
& s | 2019 -2021

Instructivo:

Informacion

Requerida

Formato Unico
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Instruccion

Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la

informacién mas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que

lleva a cabo en la actividad.

Caratula

q) Debera de anexar dia mes y afio de la fecha de solicitud

r) Debera especificar el nimero de registro del tramite a realizar, en caso
contrario omita la informacion.

s) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como el
técnico responsable del llenado del formato.

t) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como

técnico responsable del llenado del formato.

Datos del Registro

1.45 Anotar la razén social de la empresa

1.46 Anexar y anotar copia de la cedula de identificacion
fiscal

1.47 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de

Funcionamiento
1.48 Llenar el punto conforme a los datos requerido de
acuerdo al domicilio del establecimiento (anexar croquis).

1.49 Anotar dia, mes y afio de la fecha de inicio de
operaciones
1.50 Anotar el nimero de empleados en la estructura

administrativa.

1.51 Anotar el nimero de obreros.

1.52 Anotar las horas laborales de lunes a viernes y
especificar horas de fin de semana, total de horas a la semana y total de
semanas al afio.

1.53 Anotar nombre del representante legal de la empresa

1.54 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de
acuerdo al domicilio para recibir notificaciones.

1.55 Anexar croquis de la localizacion obtenerlo por
(Google Maps), anexar coordenadas geograficas de la empresa.

Informacion General

2.1, 2.2, 2.3, 2.4, Se anota los cambios de nombre o de razén social, proceso
y reduccién o aumento de produccién cada uno de ellos deberan notificarse
oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamiento. (en caso

et
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de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)

2.5 Anotar y anexar descripcion de procesos y su diagrama de flujo con la
simbologia sefialada.

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleados,
como apoyo puede consultar la lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-
2001 al final de la seccion 6.

b) Anotar el nimero con el que se indicé la actividad, operacién u proceso de
la descripcion y diagramas de procesos.

c) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de estado fisico.

d) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Indicar la cantidad la cantidad total consumida durante el afio de reporte.
F) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.7 Productos

a) Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.
238 b) Consulta la tabla 1 del catalogo de claves de estado fisico.

¢) Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.

d) Indicar cantidad de produccién, almacenamiento ¢ comercializacién anual,
segun datos de disefio.

e) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

Generacion de | 3.12 Anotar el nimero de registro como generador de residuos de manejo
Residuos de Manejo especial ( en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)
Especial 3.13 Anexar resumen de generacién de cada mes incluyendo cantidad y
tipo de material. *

Il.  Anotar el nimero con lo que indico la actividad, operacion u proceso en la
descripcion y diagramas de proceso.

ll.  Reportar el material generado por actividades industriales, agropecuarias,
y en los procesos de consumo, extraccion y produccién cuya calidad no
permita usarlo nuevamente asi como los derivados de actividades no
directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria-y|
semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de
las empresa o negociacion.

V. Reportar la cantidad mensual de contaminante en las unidades en kg
(kilogramos) por unidad de tiempo al mes.

[V. Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.

VI. Los residuos se recolectan: D(diario), S (semanal), M (mensual), O (otro,
especifique:)

Il. Tipo de disposicion final en: RS (relleno sanitario), TM (tiradero

230
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municipal), 6 PS (prestador de servicio).

3.14 Anotar datos de la empresa prestadora de servicios en materia
de recoleccion, traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicion
final o del Municipio que recolecta los residuos.

3.14.1 Anotar los datos de la empresa de disposicion final de residuos.

3.3 Anotar reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos, (en caso de
que no aplique anotar las abreviaturas N/A).

Abastecimiento  de | 4.0 Anotar numero de Registro de Descarga de Agua Residual.
Agua y Descarga de
Agua Residual 4.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el nimero dentro del proceso en que es utilizado, correspondiente al
diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccién o abastecimiento
con la que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP),
superficial (SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada
(TR), rehiso (RE), otra (OT).

c) Anotar la cantidad anual total de agua que se consume en cada una de las &
fuentes de extraccién. 239

d) Anotar el nimero de asignacién para el abastecimiento de agua, por la
entidad competente (ndmero de cuenta del recibo). En caso de que no aplique
anotar las abreviaturas N/A

4.2 Datos generales de las descargas, (anexar croquis de ubicacion de las
descargas).

a) Establecer la relacién de descargas con las que cuenta el establecimiento.

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a cabo
las descargas.

c) Consultar la tabla 9, del catalogo de claves de descarga.

\
d) Indicar el tiempo de descarga hr/dia
e) De acuerdo a la regidn de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco. \
f) Reportar el volumen de agua que se descarga. \ﬁ\
4.3 Descarga de las aguas residuales

a) Algunos parametros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estén incluidos en Ia lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11) del
catalogo de claves. Sin embargo no se reportara el valor de concentracion, si

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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no la emision total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

¢) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas
N/A.

4.4 Condiciones particulares de descarga

a) Algunos parametros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa d
azul de Metileno (SAAM), floruros, metales, o lo que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso vy sitio de la descarga de aguas residuales.

c¢) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas
N/A.

240 4.5 Tratamiento de Aguas Residuales

a) Establecer la relacion en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catélogo de claves de tratamiento de agua.

¢) Anotar que otro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,
red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En
caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A

Laboratorio, en caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.
Catalogé de Claves | Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segun las
indicaciones que aparecen en el formato.

4.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de Q\\

A
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Xlll. Validacién del procedimiento
Apoyo Revisé Aprobo

C. Javier Osnaya Gémez
Responsable de la
Actualizacion de los Manuales
de Organizacién y
Procedimientos.

e

Lic. Cesar Alberto Morales
Cruz
" Jefe del Departamento de
Juridico y Normatividad
Ambiental

Mtra. Mitzi Alicia Anda
Rubalcava
Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

Firma y Puesto

Firma y Puesto

Firma y Puesto
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Expedicién de Oficio de Evaluacién en Materia Ambiental
. Objetivo

Mantener el Registro de los Oficios de Evaluacion en Materia Ambiental para la Preservacion,
Conservacioén y mejoramiento del Medio Ambiente, de los habitantes de Tlalnepantla de Baz.

Il Alcance

Aplica a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados, del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, asi como entidades del Gobierno del Estado de México, y
ciudadania en general.

L. Referencias
Federal

> Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la
Federacién y de la Ciudad de México Articulo 115, fraccion Il y Il incisos A) y C), Diario
oficial de la Federacién el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Estatal

> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México Titulo Tercero de la Poblacién,
Capitulo Primero de los Habitantes del Estado Articulo 27, fraccién 11, Titulo Quinte del Poder
Pudbico Municipal, Capitulo Tercero De las Atribuciones de los Ayuntamientos Articulo 122,
123 y 125, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus
reformas y adiciones.

> Ley Organica Municipal del Estado de México Titulo I- Del Municipio Capitulo Primero
Disposiciones Generales Articulos 1, 2, 3, Titulo Il De los Ayuntamientos Capitulo Tercero
Atribuciones De los Ayuntamientos Articulo 31, fracciones IX, XXIll y XLIV, Titulo IV Del
Régimen Administrativo Capitulo Primero De las Dependencias Administrativas Articulo 86, y
Capitulo Séptimo De los Servicios Publicos Articulo 125, fraccion |, Gaceta de Gobierno del
Estado 2 de marzo 1993, y sus reformas y adiciones.

> Cédigo Financiero del Estado de México y sus Municipios Seccion Décima De los Derechos
por Servicios Prestados por la Secretaria del Medio Ambiente Articulo 93 Ter, Gaceta de
Gobierno del Estado de México 9 de marzo 1999, sus reformas y adiciones.

Municipal

> Reglamento Interno de Administracién Plblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.
Capitulo IX de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental, Seccién Il, Articulo 266 fraccion IV.
de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

> Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Titulo Primero Disposiciones Generales; Capitulo II de las Atribuciones de la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad articulos 4 fraccién | inciso b); Titulo Segundo de la
Proteccion al Medio Ambiente, Capitulo VIII del Oficio de Evaluacién Ambiental Municipal
articulos 79, 80, 81, 82, 83 y 84.
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V. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:

> Autorizar el Oficio de Evaluacion en Materia Ambiental conforme a la legislacién municipal y
estatal vigente.

El personal administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna nimero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

El Jefe de Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

» Revisar y validar el Oficio de Evaluacion en Materia Ambiental, para emitir una respuesta clara
y concisa a dicha solicitud en los tiempos establecidos.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(CAET), debera:

> Revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental
(Secretaria), debera:

> Recibir, registrar en base de datos y asigna numero consecutivo
El personal administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador), debera:

» Analizar, proponer y elaborar el Oficio de Evaluacién en Materia Ambiental, previo a ello
debera ser validado por el Jefe de Departamento Juridico.

La Tesoreria Municipal, debera:

> Recibir linea de captura para pago de derechos por la expedicién del Oficio de Evaluacion en
Materia Ambiental.

V. Definiciones

> Evaluacién de Impacto Ambiental: Procedimiento a través del cual la Secretaria autoriza,
en su caso la procedencia ambiental de proyectos especificos, asi como las condiciones a
que se sujetaran los mismos para la realizacién de obras o actividades, a fin de evitar o
reducir al minimo sus efectos negativos en el equilibrio ecoldgico o al ambiente.

> Agenda ambiental: La Agenda Ambiental se entiende como la programacion de actividades,
por parte de la administracion publica federal, esta tal, municipal o sector privado, orientadas
para la proteccién conservacion, y restauracion de zonas de atencién prioritaria o problemas
ambientales, especificamente identificados y donde se pone de manifiesto la
corresponsabilidad de cada participante en la conservacién del medio ambiente.

» Aguas que se descargan en la red de alcantarillado: Las aguas residuales incluidas las
pluviales, vertidas en la red de alcantarillado urbano o municipal.

> Aguas residuales domésticas: Las que se generan con motivo de la satisfaccion de las
necesidades de los residentes de casa habitacion.

> Aguas residuales industriales: Las que provienen de los procesos de extraccion, beneficio,
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transformacién o generacion de bienes.

Aguas residuales urbanas o municipales: Las que resultan de la combinacién de aguas
residuales domésticas, comerciales y de servicios publicos o privados, asi como industriales,
en el caso de que los procesos que las generan, se localicen en centros de poblacion.
Aguas residuales: Al liquido de composicién variada proveniente de los usos domésticos,
de fraccionamientos, conjuntos urbanos, condominios, agropecuario, industrial, comercial, de
servicios o de cualquier otro uso que por estos motivos sufran una degradacion de su
calidad original.

Generador: Toda persona fisica o juridico colectiva que como resultado de sus actividades
produzca residuos, a través del desarrollo de procesos productivos o de consumo.

Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industriales,
comerciales, de servicios, agropecuarias, y en los procesos de consumo, extraccion y
produccion cuya calidad no permita usarlo nuevamente asi como los derivados de
actividades no directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y
semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de la empresa o
negociacion.

Insumos

Escrito de solicitud en hoja membretada de la empresa o persona fisica, incluyendo
domicilio, teléfono, correo electrénico y registro federal de contribuyentes.

Copia simple del acta constitutiva y/o poder notarial.

Requisitar el formato autorizado por la Direccién 1.1 al 1.11, 2.1 al 2.13 y del 4.1 al 5.6, en
caso de contar con equipos que tengan emisiones a la atmosfera de fuentes fijas de
jurisdiccion municipal, también deberan de requisitar del 3.1 al 3.3.8 y del 6.1 al 6.5

Copia simple del oficio de evaluacién en materia ambiental, registro de descarga de aguas
residuales y en caso de tener emisiones a la atmosfera la licencia anterior vigente a la fecha
de ingreso.

Copia fotostatica de licencia de funcionamiento expedida por la dependencia
correspondiente.

Cédula de Zonificacién expedida en el afio que ingresa su tramite.

Copia fotostatica de licencia estatal y/o uso de suelo.

Croquis de localizacion y fotografia del frente del establecimiento.

Fotografias del interior del inmueble donde se observe la maquinaria, equipo, proceso e
infraestructura.

Las demds que determinen las disposiciones juridicas aplicables.

Resultados

Expedicion de Oficio de Evaluacién en Materia Ambiental

Politicas

La atencién del Centro de Atencién Empresarial (CAET) es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a
viernes.

Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizara para verificar que la
informacion sea veridica y se haran unicamente por el personal autorizado de esta Direccion
de Sustentabilidad y Movilidad.

Toda solicitud debera ser presentada por escrito, debiendo contar con la informacion y anexos
a efecto de realizar una evaluacién pronta y expedita.

Los servidores publicos responsables de la recepcion y entrega de documentacion, deberan
informar de manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos
correspondientes al tramite en cuestion

£
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El tiempo que se establece para la entrega del Oficio de Evaluacién en Materia Ambiental es
de 20 dias habiles, siempre y cuando el contribuyente cumpla con los requisitos y pago de

derechos.

El dictaminador debera de registrar y archivar en la base de datos una vez autorizado por la
Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.
El expediente de los contribuyentes sera resguardado por el dictaminador en turno para su

consulta.

Los servidores publicos responsables de la evaluacién de la solicitud deberan aplicar un
criterio técnico, objetivo informando y sustentando en la legislacion aplicable para emitir
respuesta a la solicitud de tramite.

Descripcion de actividades

N° Unidad administrativa /puesto  Actividad

Inicio

Peticionario

Ingresa su escrito para solicitar la Expedicién del Oficio
de Evaluacién en Materia Ambiental, acompaiiado de los
documentos solicitados.

Direccién de Sustentabilidad
Ambiental 'y  Movilidad /
Representante de la Direccion
en CAET

Revisa el escrito del ingreso conforme a los requisitos
ambientales para obtener la Expedicién del Oficio de
Evaluacién en Materia Ambiental

¢ Cumple con los requisitos?

No: Se le informa al peticionario que no sera posible
recibir su documentacién por falta de requisitos.

Si: Se rubrica documentacién y se pasa a la DSAyM

Direccién de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad /
Representante de la Direccién
en CAET

Se le informa al peticionario de inmediato que su
documentacion para solicitar la Expedicion del Oficio de
Evaluacién en Materia Ambiental, no sera posible debido
a que no cumple con los requisitos necesarios para su
peticion.

Peticionario

Recibe informacién que la documentacion que ha
ingresado para solicitar la Expedicion del Oficio de
Evaluacion en Materia Ambiental estd incompleta para
poder dar inicio al procedimiento de evaluacion.

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental 'y  Movilidad /
Representante de la Direccion
en CAET

Rubrica la documentacion y se turna a la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Sustentabilidad
Movilidad  /

Direccion de
Ambiental y
Secretaria

Recibe, registra en base de datos y asigna numero
consecutivo y se pasa al Departamento de Juridico,
Normatividad Ambiental.

Departamento Juridico y de

Recibe, registra en base de datos y asigna nimero
consecutivo y se entrega al Dictaminador autorizado para
su evaluacion.

Normatividad Ambiental /
Secretaria

Departamento Juridico y de
Normatividad Ambiental /

Dictaminador

Recibe, evallia y en su caso elabora la Expedicion del
Oficio de Evaluacion en Materia Ambiental
¢ Cumple con la Normatividad?

No: Elabora Oficio de respuesta de |la negativa, en base

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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N°

Unidad administrativa /puesto

Actividad
a la evaluacién de la documentacion ingresada.
Si: Se elabora la Expedicion del Oficio de Evaluacién en

Materia Ambiental y pasa a elaboraciéon de linea de
captura.

Departamento Juridico y de

Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la

9 | Normatividad Ambiental / ; o
Dictaminador evaluacion de la documentacion ingresada.
Recibe y valida el oficio de respuesta al peticionario de la
negativa de la expedicién la Expediciéon del Oficio de
Evaluacién en Materia Ambiental
¢ El oficio es correcto?

Departamento Juridico y de

10 | Normatividad Ambiental / Jefe | No: Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar

de Departamento la modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento
Si: Rubrica y Turna la Direccién de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.
Departamento Juridico y de | Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las

11 | Normatividad Ambiental / Jefe | modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
de Departamento Departamento.

Departgmento Ju”d'?o y de Recibe y corrige las observaciones generadas por el Jefe

12, | Nomatidad Ambientel / del Departamento, y se turna nuevamente
Dictaminador P ¥ '

13 Departamento Juridico y de | Rubrica y Turna la Direccion de Sustentabilidad
Normatividad Ambiental Ambiental y Movilidad para firma del Oficio de negativa.
Direccion de Sustentabilidad | Recibe y firma Oficio de Negativa de la Expedicion del

14 | Ambiental y Movilidad /| Oficio de Evaluacion en Materia Ambiental
Directora
Departamento Juridico y de ; . . .

A A Recibe y entrega a Dictaminador para que realice los

15 | Normatividad Ambiental / Jefe ; : ; et -
de Departamento tramites necesario para informarle al peticionario.
Departamento Juridico y de | Recibe y notifica al peticionario que sera entregado un

16 | Normatividad ~ Ambiental / | oficio de Negativa para su expedicion de la Expedicion
Dictaminador del Oficio de Evaluacién en Materia Ambiental

17 | Peticionaric Recibe Oficio de negativa de la Expedicién del Oficio de

Evaluacién en Materia Ambiental
DePa"?"?e”tO Jur'd'?o y de Turna el expediente al personal habilitado en el Sistema

18 | Normatividad Amblental : CIAMUT para la elaboracion de linea captura
Dictaminador P pLura.
Departamento Juridico y de | Recibe el expediente y elabora linea de Captura en el

19 | Normatividad Ambiental / | Sistema CIAMUT y se anexa al expediente para pasarlo
Personal Administrativo a firma del Jefe de Departamento.

Departamento Juridico y de | Recibe y rubrica el expediente con la linea de captura

20 | Normatividad Ambiental / Jefe | elaborada, para pasarloc a firma de la Directora de

de Departamento

Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.
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Unidad administrativa /puesto

Direccion de Sustentabilidad
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Actividad

Recibe y firma la Expedicion del Oficio de Evaluacién en

e =
‘}‘; T

21 | Ambiental 'y  Movilidad / . .
Difsctora Materia Ambiental
5 e Recibe el expediente autorizade y realiza llamada
22 Bgf;gﬁﬁ;:éo anrr?bl?:nta}; d? telefénica al peticionario informando que su linea de
S tari captura ya fue autorizada para realizar el pago
sereEia correspondiente.
- . Recibe linea de captura autorizada y realizar el pago
23 | Peticiongrio correspondiente en el Banco Autorizado.
24 | Tesoreria Municipal / Cajera Recibe linea de captura y recibe pago y entrega recibo

de pago

25

Peticionario

Recibe el recibo de pago por parte de la Tesoreria
Municipal, y hace entrega del pago al Departamento de
Juridico y Normatividad Ambiental

Departamento Juridico y de

Recibe el pago y se anexa al expediente solicitado por el

26 | Normatividad Ambiental ! 5 ; ;
Secretaria peticionario y hace la entrega del mismo.
;o : Recibe la Expedicion del Oficio de Evaluacion en Materia
27 | Peticlonaio Ambiental y firma de acuse y conformidad.
Departamento Juridico y de ; .
28 | Normatividad Ambiental / Reclbg y descgrga en balse de datos como tramite
Secretaria concluido y archiva el expediente.

Fin

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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XI. Medicién

Nombre

Descripcion Formula Periodicidad

indicador

Mide el aumento o
disminucién
Expedicion de Oficio | porcentual de
de Evaluacién en | solicitudes de Oficio [ No.de Oficios recibidos 1+ 100
materia de Impacto | de Evaluacion en [No.de Oficios autorizadas |
Ambiental materia de Impacto
Ambiental de un
periodo a otro.

Trimestral
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O m,—;;pjﬂa
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ eravalte 2viad

Para ser llenado por el responsable del establecimiento.
Lugar y fecho de llenado del Formaifo:

Dia:

Llicencic de F

:f:" Espacial No:

Declaramos bajo protesta de decir verdad, que la informacién contenida en este formato
y sus anexos es fidedigna. En el caso de omision o falsedad en la informacién, la Direccion
de Sustentcbilidad Ambiental y Movilidad podrd aplicar las sanciones corespondientes,
conforme al Arficulo 19 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
0 en su caso dar parte ¢ la Autoridad competente en la materia.

250

Neomire y firma del resporsable técnico

Nomibre y firma de! repre:

NOTA: El llenado de este formato debe ser Unica y exclusivamente a computadora, NO SE
ACEPTARA NADA A MANO.

242

=

b

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



H. AYUNTAMIENTO

¥ | CONSTITUCIONAL Tlal nepanﬂa
B a % | DE TLALNEPANTLA DE BAZ atuesiva ciudad
Fmmii 4o | 2019 - 2021 2019-2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O

Tidinepan
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ -_“‘“pa"-“a

1. DATOS DE REGISIRO
1.1. Nombre o razén soclal de la empresa

1.2. R.F.C. (Anexar copla de la cédula de Identificacion fiscal)

1.3. Actividad principal del establecimiento

1.4. Domicllio del establecimiento (Anexar croquls, ver pagina sigulente)

Calle:

No. exterior, inferior o No. de mz y Lt
Colonia:

Telefono:

Comeo eleciénico:
1.5. Fecha de Inicio de operaclones i

Dia: | = | ARD: 251
1.6. NUmero de empleados en la 5 '
estructura adminishativa: L mergdesbictos
1.8. Horas de trabajo

Tumo Delunesa
viemes
[horas/dia)

1.2. Nombre del represeniante legal de la empresa.

1.10. Domiclitio para recibir nofificaciones. r\\

Calle: \
No. extericr, interior o No. de mz y L

Colonia:

Murnicipio:

Codigo Postal:

Te M

Carreo elecidnico:

243
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a FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O Tiainepan
ATE BAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ "

=

| L. Croquis de localizaclén (Google Maps) |

Coordenadas geogrdficas de la empresa:
Latitud notle Grados: Anuios: Segundaos:
252 Lenaitud ceste Gradas: Mingtos: Sequndos:

rivel del mar (m) @

Aititud sobr
L ionodar (GPS), o en su =
corespondients.

utiizar

(INEGI) 0

miento es recomen
a. Geografia e In

del
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Los cambios de norLbre o de rezdn social, proceso y reduccion o aumento de produccion deberdl
notificarse oportunamente como se sefala en su Licencia de Funclonamiento.

i FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainanantl
£ oz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ st ol

2. INFORMACION GENERAL

2.1. Cambio de nombre o razén social

Fecha de aviso: | Dia: | Mes: | ARQ:

2.2. Camblo de representante legal

Fecha de aviso: I Dia: I tes | ARD!

2.3. Conlingenclas (Fecha en que se acfualizs el Programa para
Contingencias Ambientales)
Dia: | Mes: | ARG

En el caso de esiar vbicada la empresa en alguna zona que cuente con un Programa de Confingencias
Ambientales, deberd informar lo fecha en que presentd su Pian de Parficipacion en el Programa para
Contingencids Ambientaies.

Dic: lhf-es: | Afo:

2.4. Camblo de proceso
Fecha de avizo: Dia: | Mes: | AfRO:

2.5. Indicar el cambio de proceso y la reduccidon o aumento en la produccion

2.5.1. ;El camblo de proceso Implica una reduccién o un aumento en el
volumen de la emisién de contaminantes a la atmésfera? Si es asi, indicar en
qué parte del proceso y en qué contaminantes

2.4. Descripcién de procesos y su diagrama de flujo.
En la descri
de aguas ré
del estabk

jento
que se reclizan dentro
generadores de
ividades y
clivas. deben i
Qs resigugies.

ouxiiares, fratomi

ion del proceso deberd inclul as 1as Greas {produccidn, servich
es, efc.), asi como el detalle de las actividades y op:
nfo. En el dicgramo de fiuilc deberdn indicorse los pu
Mesyeltipodelosr que se muesiran abo
operacionas sefaladas en la d y di ;
numEeradas y coresponder enfre s, incluyendo los serviclos audlianss v fratar

SMBOLOGIA
ENTRADAS SALI0AS
e Bress == Cmsomesmace o

Insama imevects s Descargn ¢ aguss
s

g = Geemason 0
revemm 3ourms

Fraegamsnpes Generasen ze

e aeecrca A e pepos %
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0  Tiainepantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ b jowis

2.7. Materlas Primas

Mo,

CAS

0 Arisal

Uridad

Procaso Produstva

Servicios

Procesos de
tratanienio

2.8, Productos

No e del pro

Cap

Canfidad

Uridagd ®
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tial

Autogeneracidn de energio sléciica

Generocicn

Configod «

loge
2.10. Consumo anval de combustibles
210 onsumo dRugTce comumeaes
Ar: Consumo onual
=
2a de cof Coridad® Urdnd
Servicios
G Conmttar
bin
c Cons
2.11.E de combustién
dad » Nombre
Copacda Tipo de dal 255
dad £ dia | semana

neo de

No. ds

actividad = Nombre del equipo
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/o Tla'?:;ﬁtla
BAz NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
de conirol de confaminantes
i == Tiempo de
bre det equipo P"‘c‘;e‘gf YRUmer Eficiencia Operocionen

dia
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i FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O
ADEBAZ NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

[ 3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA ]

fa de conocerla er
3 Y €N RJ CO50 peno

Norma® Pr:rmedc Unidades® Observaclones

ecificos en lo que 2 refiere o compueiias cpdricos voldles se podean ullisar las
3.1. Punios de emision de
Nombre de la maguinaria, Punto de Gasto masico 257
2quipo o acfividad Emisién Canlidad Unidad
dode da)

Reporiar ias unidade! g {miligram

3.2. Ducios de emision =
NUmero de Puntos de Aftura | Diametro Velocidad de flujo de | Temperatura de los gases Cuenta con

ducfo o generaclén (m) Interior (m) | los gases de solida de salida (*C) plataforma de

chimeneg relacionadas ® (m/s) muesireo
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Tlalnepantia

7uestra ciudad
2019-2021

:, 3
Talnepantla

firectas, © en su coso

odas las canfidades

Punio de

3.3.1. Emisién de Oxidos de Niiregeno (NOx)

Emisién anual

emisién Canfidad °

Eguipo de confrol

Unidad® | Método de medieldn <

Nembre del equipo Eficlencla | Meélodo de medicion ¢

3.3.2. Emislon de Oxidos de Azufre (SOX)

Equipo de conlrol

Punio de Emision anual
emisién Cantidad® | Unidad® | Método de mediclén ©

Nombre del equipo Eficlencia Método de mediclon @

3.33. lon de M

Ido de Carbono (CO)

Emislén anual

emisién Canfidad ©

Unidad ®

Equipo de confrol

Métedo de mediclén <

Eficlencla | Método de mediclén ¢

23). FE [fa

sador, anesar copia del decuments que 3

3.3.4. Emision de Hidrocarburos no quemados (HC)

emisién Cantidad ¢

E de confrol

Emisién anval
Unidad © | Método de mediclén ¢

Nombre del equipo Eficiencla | Méledo de mediciéna
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O nﬁnmnua

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Punto de

3.3.5. Emislén de Particulas
Emision anual

emision Canfidad ¢ Unidad ®

de conirol

Método de medicién ©

Nombre del equipo Mélodo de medicton @

3.3.6. Emision de Bloxido de Carbone (CO2)

de conlrol

Punio de Embsién anual E
emisién Confidad e | Unidad® | Método de mediclon <« Nombre del equipo

Metodo de medicion ¢

Punifo de

3.3.7. Emision de Compuestos Organicos Volatiles (COV)

Emisién anual

emision Canlidad® | Unidad®

ol

| Método de medicion© |

Nombre del equipo

Método de medicién 4

Punio de

3.3.8. Emision de Ruldo

Emisiof

emisién Canfidad o

Unidad b

anual

Método de medicién <

Equipo de confrol (mifigacién)
Nomibre del equipo

S Reponar 1o
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DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7westra cludad
2019 - 2021 2019-2021

prmmriiy FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

| : 4. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL |

No. De Re: 7 ]
416G 1on, 1 6 h >, aprovechamlento y su disposicidn final de reslduos de manelo especial
(Anexar resumen de generaclon de cada mes Incluyendo cdntidad y tipo de material.)
Forma de
Punto de Canfidad Frecuencia de -
e Residuo ® Almacenamiento 2 Disposicién Final =
generacion Kg/mes < Temporal © recoleccion ¢

4.2. Datos de la empresa prestadora de serviclos en materia de recolecclén, rasiado, api hi to y del sitio de
disposicién final o del Municiplo que recolecta los resid
Nombre yio Razén Social de! responsabie de 'a reaoleccion de los rasiduos nc peligrosos:

No. de regisirs olorgada por esta Secretaria (anexar copia):

0 (] Contialo () Recibos () Facturas ()
4.2.1. Dolos de la empl de disp final de

Nembre de 1a empresa que dispone {03 residucs no peligrosos

do por esta Secretaria (anexar cople)

C
Coy { ) Contrato ()] Rasitos () Facturas ()
4.3. Reclclaje y fratamiento de residues no 5 \«1\
Material o residuo Cantidad Forma de Método de reciclaje o Certificado de No- &
Kg/mes Almacenamlento tratamlento Peligrosidad
Temporal

A

v
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainepaniia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

[ 5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL ]

No. de Registro de Descarga de Agua
Residual:

5.1. Fuente de abastecimienio de agua
Punto de utilizacion ® Fuente de ion de agua (my/ano) © No.™

a Anclar el nomero dentio del proceso en el que &3 ublizado, conespondients dl disgrama

b Anotar el origen de cada una de las fuentes de exiraccion o abastecimiento con que cuenta lo empresa indicando: Red de agua polable (RAF),
superficial (SF), pezs profunde (FP), subleranea (SB), salobre (SL). ratoda (TR). Rehése (RE), ofra (OT).

< Anatar la canfidad anval tolal de agua que se consume en coda vna de las fuantes de exkraccion.

d Anciar el ndmere de permizo o nimere de on para el i de agua, por lo enfidad compelente.
5.2. Datos generales de las descargas.

i I Fi ia de Repio -

Numero de descarga ® d::::r:: » Tipo de descarga * '::::;‘ : a hidroeb’?l:i'::a e Gasto (m/afto)r
261
5.3. Caracterisiicas de las descargas de aguas residuales
Marcar los Punto de emisién ©
. parametros
Parametro « DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA
condiclonados 1 2 3 4 5 &
con (X)

Volumen onual (m?) <
Potenclal de hidrégeno pH
Temperatura(*C)

Grasas y aceltes (mg/1)

Sélidos sedimeniables (mgjyl)
Solidos suspendidos tolales
| {ma/h

Sustancla acfiva de azul de

metileno (mg/i)*
Demanda bloquimica de

oxigeno (DBO):(mg/1)
Demanda quimica de

oxigeno (DQO) (mg/h)*
Arsénico (mg/l)

Cadmio (mg/)
Clanuro (mg/l) \
Cobre (mg/1)

Cromo hexavalente (mg/l)
Mercurio (mg/T)

Niquel (mg/1)

Plomo (mg/l)

Iinc (mg/l)

Collformes fecales

-~

==

7,
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(NMP/100mI)
Huevos de helmintos
(organismos/l)

i

5.4. Condiciones Particulares de Descarga

Marcar los parametros
condiclonados con
(X)

Punto de emislén ©
Pardmetro ©

a Algunos poramelres de descorga, como col
fo tar

lor, turbiedad, Sustancia Activa d Azul de Metileno (SAAM), Fluorass, metales. o los que la Auloridad en

5.5. Tratamiento de aguas residuales

" Ti
Namero de Descarga ® Tra ip°| d'l ® Volumen (my/aiio) Uso del agua ®

Famar da proceso.

262

noo

a sépbica. o, laguns, mar. okss jespechcor)

5.4. Datos generales del laboratorio
Razén soclal del
faboratorio:

No. de reglstre del laboraterlo: |

3 ble del lob

(!

cargo):
Anexar sstuccs de labaratora

Py

AN

254

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



H. AYUNTAMIENTO Tlalnepanﬂa

CONSTITUCIONAL 1 dad
DETLALNEPANTLA DE BAZ 7tuesira ciuda
2019-2021

2019 - 2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0  Tialnenantia
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| 6. EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS
Loss s fistadas o que hace referencia esta seccidon son los incluidas en la isla de susfoncias de la NMYX-AA-118-SCH-2001 df final
dee

6.1. Uso de sustanclas listadas en el establecimiente

Area de consumo ’"l:'”! de.l:n:um:l.m Nombre de la sustancia® | Clave " Uso® c:,."f:.'-‘ Unidad

Proceso productivo

Servicios
Proceso de tratamiento
pre indicor HA
2:mg
6.2. Emisiones y fransferenclas de sustanclas RETC lisiadas
Identificacion de - R
sustanclas listadas Emisién o fransferencia anual Medio de afectacién Transferencia a
Empress
Area de . Métoda de " sz aniamans
Nombre® | Clave® | 0 ins | Canfidads | Unided= | ool | Are | Agua | Suelo yporstescsy ey
pegeazos 263

ncias de o NMX-AA-118 SCR.2D

r ol agy

ia), FE [factores de e O os T 5 quel.
4.3. Emisiones a cualquler medla derlvada de accldentes. contingencias o emisiones fugitivas
e Identificacion de sustancios listadas ¢ & « Método de
Medio Nombre * — Clave” | Clave del evento Canfidad Unidad estimacion ©
Alre
Agua :
Suelo

—os. aprimarien), Cl
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7uesira cludad

2019-2021

6.4. Reclclaje,

P Y i
Nombre del Identificacldn de 5 Eficlencla Cantidad anuval
residuo peligrose sustanclas RETC ;i';;ﬁ::fd':“ ;';ﬁ:j esfimala (%) s”.’f“f‘f'“en reciblda
o material Nombre® | Clave® e Cantidad | Unidad®

§.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION

Nomibre del Insumo, reslduo
peligroso o material.

6.5.1 Actividades de prevenclén y control de la conteminacién
Identificacién de sustanclas RETC listadas
Nombre a

Clave o

Estado
fislco ®

de prevenclén y/o control ©

Actividades
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Tlalnepantla

gtuesira cludad
2019-2021

-
Talnepantia

58500

4 5-Tricke

$5.75-4

4 4, Trimimenin

B2 1L 7

CEC-225¢ !

)

ereions ICFC-12)

Actilarmida

i

g {1 & Dieeconol
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Catalego de Claves
Las fabias contenidas deben emplearse pora el llienado det formato, segin los indicacionss que aparecen en el
formato.
Takia

266

e de combusiible

adt 1 aprovecha &
w: da servicia de

e en
NO 58 Conside:

& de control Clave

de sedimentacion j=o

CGl

[<H] Ps2
[e'<E) )
CG4 =N

cGs
e 45
CG7 B
CE Pr
ant i
homeda PHA

/

ang
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@ ‘ of NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ
T Jongencial
BRG Tangencinl sin secircy
G Tangencial o
Gbn/rg Quemador baio NOY/ con reciculacion de gases OF Oho (spacificar)
abla de metode: de estimacion
MD WMadicion directo © mondorec, LIV Eoionce de maledoles (enisaday solida de nasfancia).
oH Aprasimacicn mediante dolos hatancos de esc eny FE Foctores de emseSn.
un procesc remmjarile.
[=]} Qlcidos de mgeniesy, O O¥os melodins, como mo s mchermdlicos (aspeciipas).
1A De Fatomientc de agua: oles
PS 55 Y SERVICIos

267

Prefrolomients

Tratarmente Pimaro

ozl

Tratomiento
Secundario
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OF3
DF4
18]
A2
M3
)
RMS
RMA
PhA7
R

actvoda 71

R
3
R

Ulkrafilracion

Recuperaciin de

acides Recuperacién de acides RAT
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Definiclones Generales:

Amblente: El conjunto de slementos naturaies y arlificiales o inducidos por el homibre que hacen posibie Ia
existencia y desarolio de los seres humaonos y demds organismos vivos que interactlan en un espacio y
tiempo deferminadaos.

Cortingenciao amiiental: Situacion de riesgo denvada de actividades humanas ¢ fendmenos naturaies,
que puede poner en paligro o integridad de uno o varios ecosistemas.

Contaminacion: La presencia en el amiciente de uno o mds contaminantes o de cuaiquier combinacion de
ellos que couse desequiibario ecaldgico.

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquiera de sus estados fisicos y forrmas, que al incorporarse
o al actuar en la atmasfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquler elemento natural, aitere o meodifigque su
composicion y condicion natural.

Fecha de reparte (): Fecha en que se elaboro la Cedulo de Operacian Integral.

Establecimiento industrial (**): La unidad productiva, asentada de manera permansnte en un lugar, bajo el
confrol de uno soia entidad propietara, que regliza octividodes de trarsformacion, procesamiento.
elaboracion, ensamible o maguiia total o parcial, de uno o varics producios.

Emisidn contaminante (**): La descarga directa o indirecta de toda sustancia o energia, en cualguiera de
sus estados fisicos y formas, que al incorporarse © al actuar en cudiquier medio ailere o modifique su
composicidn o condicién natural. 269

Gestor (") La persena gue realiza de manera directa el framite ante la ventanila respectiva, Deberd
acreditarse mediante carta poder firmada por la empresa que solicita el trdmite y contar con
canocimientos badsicos de la operacidn de la planta.

Impacto amiziental (*): Madificacion del omblente ocasionada por la occldn del homtre o la naturateza

Insumas directos (**): Aguellos materiales o sustancias que intervienen en el proceso productivo o de
fratamiento. Incluyen materias primas.

Insumios indirectos {**): Aquelios materales o sustancias que no intervienen de manera direcia en los
procesos productivos o de fratamiento y son empleados dentro del establecimiento en servicios auxiiares,
en mantenimi=nto y limpieza, en laboratorios, etc.

Ley General, a la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambientas.
Monitoreo: Detenminacion sistematica, confinua o pericdica, de la calidad del agua y del aire. x

Norma Tecnica Estatal Ambilental: Regla, método o parametro cienlifica o tecriologico emitida por la
Secretaria, que establezca los requisitos, especificaciones, condiciones, procedimientos, parametros y
fimiles permisiles que delierdn observarse en el desamalio de las actividades o vso vy destino de bisnes, que
cousen o puedan causar desequiibrio Ecolégico o dafio al amibiente, y ademds que permilan uniformar [os
principios, criterios y polificas en la materia.

“

Prevencion: Bl conjunfo de disposicionss, acciones y medidas anlicipadas para evitar el deterioro del
ambiente.

261
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Proceso (*7): Cualquier operacion o serle de cperaciones que involucra una o mas actividades fisicas o

quimicas m e las que se provoca un cam
También se le concce como pProceso productivo.

fisico o quimico en un material o mezcla de materiales.

Proteccion ambiental: Conjunto de polilicas y medidas para mejorar el ambisnte y prevenir y confrolar su
deiericro.

Punto de emisian (**): Tedo equipo, maguinaria o aclividad que emile confaminaniss a la aimofera, agua
y suelo de manera directa. Un mismo punto de emisidn puede coresponder a varios punics de gensracion.

Punto de consumo (*): Todo equipo, maguinaria o en lc que se utliza agua, ensrgia y/o Insumos de
preduccian, directes y/o indirectos.

Punto de generacién (*7): Tedo equipo, maquinaria o actividad que genera contaminantes al dire. al agua
y/o residuos de manegjo especiol. Pueden comparllr un mismo punio de emision (chimenea o ducio de
descarga) y en ocasiones poseer puntos muliiples de emizidn,

Reprzzentante legal (**): El gerente o quien represente legalmente a lo empresa. Comoe tal es el
responiable del conjunto de la informacion vertida en la COA.

Sustancla bdsica (**): Es aquelia sustancia o compuesto cuya presencia es imprescindible dentro de un
proce:o para dotar de sus caracteristicas fisicas o quimicas al producto.

Resporzable legal (**): Es agualia persona fisica 0 moral designada por la empresa para atender todos los
aspectas legales corespon

Responsable técnico (**): La p na desionada por lo empresa para requisar ia COA y garantizar que la
informacion récnica proporcionada sea fidedigno y compisia.

Términos necesarlos para la secclén de contaminaclén a la atméstera:

Emisidn: Descarga direcia o indirecta a la atmdsfera de toda ensrgia o sustancla, en cualquiera de sus
estados fisicos.

Fuente fija: Instalacion esfablacida en un lugar determinado, en forma permanente, que tenga como
finolidad desaroliar operaciones o procesos de fipo Industrial, comercial, asi como de servicios y
aciividades que generen o pusdan gensrar emisiones contaminantes a la atmdsfera.

Fuente mudltiple: Fuente fijo gue tenga dos o mds ductfos o chimeneas por las que se descargan las
emisiones a la atmdsfera, provenientes de un solo proceso.

Fuente nueva: Fuente flja en la que se Instale por primera vez un equipo, sistema, proceso o actividades o
se modifiquen los exlsientes.

Inmisién: Presencia de contaminantes en lo aimoésfera a nivel de susio.

Licencia de funcionamiento: Autorizacicn o pernmiso para la operacion y funcicnamiento de las fuentes fijas.

/%*7%‘/

262

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



H. AVUNTAMIENTO N
oo Tlainepantla Xz,
DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7uestra cludad i

2019-2021 2019-2021

%

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tisinenantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Densidod de humo ("): Conceniracién de particulas sdlidas o liquidas transportada por una corente de
gases producto de una combustidn incompleta, proporcional a la difraccion de la luz criginada por el
aergsol. La unidad de medida aplicada para equipos de combustion hasta de 150 cabalios es el ntmero
de mancha, el cual es un valor numerico gue se obitiene al comparar lo mancha producto del paso de un
clerto volumen de gos de combustion por un papet filro con las tonalidades de la escala pairdn
equivaiente,

Equipo de combustion (*7): La fuente emisora de contaminantes a la atmdsfera generados por la utiizacion
de algin combustible fdsil, sea sdlidio, iguido o gaseoso en dichos equipos.

Exceso de aire (**): Cantidad adicional del aire tedricamente requerido para la combustidn completa de
un combustibie.

Gases de combustion (*7): Su:
combustible. Estos pueden ser
enire otros.

ncias en estado gaseoso dervadas del proceso de quemado de material
xdos de Carbano, Oxidos de Nitrégeno, Oxidos de czufre e Hidrocarburos,

Incineracion (*): Método de tratamiento mediante la oxidacion de los residuos, via combustion contralada.

Fiataforma y puertos de muestreo: Instalaciones para reaiizar el muestreo de gases o particulas en ductos o
chimeneas.

Verificacion: Medicidn de las emisiones de gases o particulas sélidas o liquidas a la atmés
de fuentes fijas o moviies.

Iérminos necesarlos pard la secclon de aprovechamiento de agua y descarga de aguas residuales:

Aforo: Medicion dei coudal o fluio de aguas residuales.

era, provenientes

271

Aguas residuales domésticas: Las que se generan con motivo de la satisfaccion de las necesidades de los
residentes de cosa habitacion.

Aguas residuales Industricles: Las que provienen de los procesos de extraccion, beneficio, transformacion o
generacion de bienes.

Aguas residuales urbanas © municipales: Las que resultan de la combinocidn de aguas residuales
domeésticas, comerciales y de servicios publicos o privados, asi como industriales, en el case de que los
procesos gque las generan, se locolicen en cenfros de poblacian.

Aguas residuales: Lliquido de composicién varicda provermienle de los usos domésticos, de
fraccionamientos, conjuntos urbanos, condominlos, agropecuario, industrial, comercial, de servicios o de
cualquier ofro uso gue por estos motivos sufran una degradacion de su calidad original,

Aguas de jurisdiccion |: Las que se localizaon en dos o mds predios vy gue no sean consideradas como
propiedad de la nacidn y las que son parte Integrante de los terenos de propiedad dsl gobiemo del
Estado de México. por los que comen o en ios que se encuentran sus depdsitos v ias que sean asignadas por
la federacion.

Aguas nacionales: Las que son propiedad de la nacidn, de competencia exclusiva de la federacion.

@
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Aguas nacionales asignadas al Estado de México: Las gue son datadas o osignadas par lo federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estado de México.

Aguas que se descargan en la red de alcantariiado: Aguas resiductes incluidas las pluvicies, veitidas en io
red de dlcantariiado urbano & municipal.

Almacenamiento de dguas residucies: Retencion temporal de las aguas residuales anfes de ser
aprovechadas, fratadas o descargadas en cuerpaos receptores.

Capacidad de asimilacidn: Propiadad que tlens un cuerpo de agua para recibir contaminontes, sin que
relbase lo calidad del agua requerida para el uso a que se destine.

Cuerpo recepier [*): La coriente o depdsito natural de agua, presas, cauces, zonas marinas o bienes
nacionales donde se descargan aguas residuales, asi como los terenos en donde se infilran o Inyectan
dichas aguas pudiendo contaminar el susio o los acuiferos.

Condiciones particulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los pardmetros fisicos, quimicos y
bioldgicos, y de sus niveles mdximos permilidos en una descarga de aguas residucles, determinados en
funciéan de un purito fing! de descarga. con el fin de asegurar que al mezciarse con el cuerpo de agua gue
recibe la descarga, no sobrepase las nermas de calidad del uso a que esta destinado.

Descarga de aguas residuales (7): La accién de depasitar, verter, Infiitrar o Inyectar aguas residuales a un
cuerpo receptor.

272

Descargar: A la accion de verter aguas residuales en algin cuerpo de agua o o siitemnas de drengje y
alcantariicdo urbano o municipal, que Incluye los pracesos de infiltracion e inyeccidn.

Digestores: Las instalaciones de ingenieria para procesos de depuracion bioldgica, asrdbica o anasrolkica.

Frecuencia de descarga {**): Términe oplicado para la disposicion de agua residual en un cuerpo de agua,
dande la descarga pusde ser continua, Intermitentemente o fortulia. entendiéndose esto Ultimo como un
evento no programado.

Musestra compuesta, a la gus resuita de mezciar varias muesiras simples.

Musstra simple: La femada ininterrumipldaments durante el pericdo necesario para compietar un volumen
proporcional al coudal de manera que resulte representativo de la descarga de aguas residuales, medido
ésta en el sitio y en el momenta del muestieo.

Potencial de hidrégeno / pH (%) Concenfracidn de iones de hidrégeno expresada como logardtmo
negativo de esta. Mide la acldez y alcalinidad del agua.

Procesc de dilucién: Aquel en el que se emplea aguas de dilucion, para cumplir con los limites previsios en
las normas técnicas aplicabies o con las condicicnes particulares de descarga que fije la Secrstaria.

Responiable de descarga: Propietario del establecimiento. adminisirador Unico o director general de las
empresas que gensren una o varias descargas de aguas residuales a cuerpos receptores, sistemas de =
drendje o alcantariiado, incluidos 10s sistemas de infiltracion, inyeccién o evaporacion.

/
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Sistema de clcanlariflado {*): Es el conjunto de dispositivos y tuberias intlalodos con el propdsito de
recolactar, conducir y depasitar en un lugar determinado las aguas residuales gue se generan o se capian
en una supericie donde haya zona industrial, poblacién o comunidad en general,

Demanda bioguimica de oxigeno (*): Canlidad de oxigeno consumido por la aclividad metabdlica de
microorganismos, en un pericdo de cinco dias, a 20 °C, considerando la suma de (as concentracionss
solubies y en suspension.

Sistema de drenaje y alcandaritaodo: Conjunto de dispositivos o instalaciones gue tienen como propdsito
recolectar y conducir las aguas residuales, incluyendo la captocion de aguas pluviales,

Salidos sedimentables (*): Volumen de las particulas sdlidas que se depositan por la fuerza de lo gravedad
en un recipiente donde el liquido permanszca inmdvil durante 60 minutos.

Sdlidos suspendidos tolales (*): Concentracién de particulos que son retenidas en un medio fifrante de
microfiora de vidrio, con un digmetro de poro de 1.5 micrometros o su equivalente.

Tratamiento de aguas residuales: Procesos a los gue se someten las aguas residuales, con el objeto de
disminuir o eliminar los contaminanias que contengan.

Terminos necesarios para la seccidn generacion y disposicion de residuos municipales e Industriales:
Almacenomiento (*): Accion de relener temporcimente residuos en fonfo se procesan para su
aprovechamiento, se eniregan al servicio de recoleccion o se dispone de ellos.

273
Carga contaminante: Potencial de afectacion nociva al ambiente gue poseen los residuos solidos en
funcion de sus caracterisiicas fsicas y sus componentas quimicos, por unidad de pesa y volumen

Depdsito al aire libre (**): Depdsito tempaoral al descublerto de materiales o residuos paligrosos dentro de los
limites del establecimiento.

Confinomiento conirclado (*): Obra de ingenieria para la disposicidn final de residuos peligrosas, que
garantiza su aisiamiento definitivo.

Dispasicion final (*): Accion de depor
Ppara evitar danos al ambiente.

ar permanentemente 1os residuos en sitios y condicionas adecuacas
Generador de residuos de manejo especial (*): Persona fisica o meral que como resuliado de sus
actividades produzca residuos de manejo especial.

Generador: Toda persona fisica o moral gue como resultado de sus aclividades produzca residuocs.

Incineracion: Método de tratamiento o disposicion final que comsisfe en la oxidacidn de los residuss via
comibustian controlada.

Manejo: Conjunto de operacicnes de aimacenamiento, recoleccidn, transferencia y transparte extemo de
los residucs.

Quema: Proceso de oxidocion mediante la combustion no contfrolada de los residuos, incompleta y
deficlente, generaimente realizada a cisio akierto.

g\\
3
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 ﬂg,;;fp-mna
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Reciclal Proceso mediante el cual o5 residuos soidos se infegran @ un clcio de produccion
reincorporandoios como materias Utiles para fines productivos.

Recolecclon: Accion de transferir los resfduos ol equipo desiinado a conducidos a las instalaciones de
agimacenamiento, fratamiento o rehtso o alos sitios de disposicion final,

Residuos: Cuclquier matera! generado en los procesos de exiraccidn, beneficio, fransformacion,
produccion, consumo, control o tratamiento cuya calidad no seo suficiente para usaro nuevamente en el
proceso Gue lo gensrd.

Residuo bialdgico infeccioso: Aguel que conliene bacterias. virus u ofres micreorganismos con capacidad
de causar tmn\.clon o que centiene toxings producidas por microorganismos que causan efectos nocivos a
serss vivos y al a te, que se generda en establecimientos gue presten atencionas médicas, tales como
hospitates y cor s médicos, asi como laboratorios clinicos. laboratorios de produccion de bicldgicos,
de enzefianza y de investigacion tanto humana como de veternara.

o

Residuos de mansjo especial: Material generado por actividades industriales, comerciales. de serviclos,
agropecuarias, y en los procesos de consumeo, extraccién y produccion cuya calidad no permita usario
nuevarnente, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios,
comedor, jardineria y semejontes dentro de los instalaciones o con motivo de las actividadas de la empresa
o negociacion.

Residuos peligrozos: Tedos aquellos residuos, en cualquier estado fisico, que. por sus caracteristicas
corosivas, reacts a3, toxicas, inflamables o bioldgico-infeccions representan un pealigro para el
equiibrio ecoldgico o el ambiente.

Reslduos sdlidos: Cualquiera que posea suficiente consistencia para no flulr por si mismo, osi como lodos
deshidratados y poivos generados en los sistemas de tratamiento y benelicio, operaciones de desazolve,
proceses industriales y perforaciones.

Residuas sélidos municipales, o los que provienen de aclividades que se desarrollan en casa-habitacion,
sitios y servicios publicos, demaliciones, construcclones, establecimientos comerclales y de serviclo y demas
considerados como domésticos y urbancs, asi como los residuos Industriales que no se deriven de su
proceso.

RehUso (*): Proceso de utlizacion de los residuos peligrosss que ya han sido tratados y que se aplicaran aun
nuevo proceso de fransformacion u ofros usos.

Transferencia (**): Es el traslado de contaminantas @ un lugar que se encuentra fislcamente separado del
sstablecimients que lo generd. Incluye enire ofros: a) Descarga de aguas residuales al alcantaritado
pubiico; b) Transfersncio para reciclomiento, recuperacion o regeneracion; ¢) Transferencia parg
recuperacion de energia fuera del estoblecimiento; y d) Transferencia pora tratamientos como
neutralizacion, tratamiento bialdglico, incineracidn o separacion fisica.

Tratadoer de Residuos Pelfigrosos (*): Es aguelia persona fisice o moral que presta servicios o terceros, para el
fratamiento de residuos pelig s, con la finalidad de atenuar sus efectos al medio amblente y a la salud
humana

Tratamiento: Accion de fransformar los residucs por medio de la cual cambia sus caracteristicas tanto
fisicas, quimicas y bioldgicas.

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)
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Tratamiento en Suelo {**): Método de disposicion en el cual un residuo sdlido o semi-salido. que contiene
sustancias contaminanies, es incorporado al suelo para que sea degradado por microorganismas.

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Material  peligroso:  Elementos, substancias, compuestos, residuos o mezclas de ellos que,
independientemente de su estado fisico, represente un riesgo para el amblente, la salud o los recursos
naturales, por sus caracteristicas comosivas. reactivas, explosivas, tdxdcas, infiomables o biolcgico -
infecciosas.

Método de estimacion (**): £ el método empleado para la estimacion de las canlidades reporiadas. Esto
es: medicion directa, balonce de materiales, emipleo de factores de emision, etc.

Relleno Sanitario (**): Obra de Ingenieria para la disposicion final de Residuos Séidos Municipaies.

Tiradero a cielo abierto (**): Lugar destinado para el depdsito de Residuos $olldos Municlpales o cielo
alierto.

Incineracion (**): Accion de Transformar los Residuas Solidos en carbon inerie

RECT (**): Es el Registro de Emisiones de Transferencia de Contaminantes.

275
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Instructivo:

Informacion

g Instruccion
Requerida

Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la
Formato Unico informacién mas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que
lleva a cabo en la actividad.

u) Debera de anexar dia mes y afio de |la fecha de solicitud

v) Debera especificar el nimero de registro del trémite a realizar, en caso
contrario omita la informacion.

Caratula w) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como el
técnico responsable del llenado del formato.

x) Debera de firmar tanto el representante legal de la empresa como
técnico responsable del llenado del formato.

1.56 Anoctar la razén social de la empresa

1.57 Anexar y anotar copia de la cedula de identificacion
fiscal

1.58 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de

Funcionamiento

1.59 Llenar el punto conforme a los datos requerido de
acuerdo al domicilio del establecimiento (anexar croquis).

1.60 Anotar dia, mes y afio de la fecha de inicio de

operaciones %

) 1.61 Anotar el nimero de empleados en la estructura

Datos del Registro . .
administrativa.

1.62 Anotar el numero de obreros.

1.63 Anotar las horas laborales de lunes a viernes y
especificar horas de fin de semana, total de horas a la semana y total de

semanas al afio.

1.64 Anotar nombre del representante legal de la empresa

}E
1.65 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de
acuerdo al domicilio para recibir notificaciones.

1.66 Anexar croquis de la localizacién obtenerlo por
(Google Maps), anexar coordenadas geograficas de la empresa.

2.1, 2.2, 2.3, 2.4, Se anota los cambios de nombre o de razén social, proceso

fi ion G g P e
Infolas enafal y reduccién o aumento de produccién cada uno de ellos deberan notificarse

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)
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de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)

simbologia sefialada.

2001 al final de la seccién 6.

la descripcién y diagramas de procesos.

2.7 Productos

segun datos de disefio.

oportunamente como se sefiala en su Licencia de Funcionamiento. (en caso

2.5 Anotar y anexar descripcién de procesos y su diagrama de flujo con la

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleados,
como apoyo puede consultar la lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-

b) Anotar el nimero con el que se indicé la actividad, operacién u proceso de

c¢) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de estado fisico.
d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Indicar la cantidad la cantidad total consumida durante el afio de reporte.

F) Consultar la tabla 3 del catélogo de claves de unidades.

a) Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.
b) Consulta la tabla 1 del catélogo de claves de estado fisico.
¢) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.

d) Indicar cantidad de produccion, almacenamiento 6 comercializacién anual,

e) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

tipo de material.

descripcién y diagramas de proceso.

las empresa o negociacion.

(kilogramos) por unidad de tiempo al mes.

especifique:)

Generacion de | 3.15 Anotar el nimero de registro como generador de residuos de manejo
Residuos de Manejo especial ( en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)
Especial 3.16  Anexar resumen de generacion de cada mes incluyendo cantidad y

Il.  Anotar el nimero con lo que indico la actividad, operacién u proceso en la

X.  Reportar el material generado por actividades industriales, agropecuarias,
y en los procesos de consumo, extraccion y produccion cuya calidad no
permita usarlo nuevamente asi como los derivados de actividades no
directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y
semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de

[X.  Reportar la cantidad mensual de contaminante en las unidades en kg

Kl.  Consultar la tabla 2 del catélogo de claves de forma de almacenamiento.
Il.  Los residuos se recolectan: D(diario), S (semanal), M (mensual), O (otro,

Il Tipo de disposicion final en: RS (relleno sanitario), TM (tiradero

Wy
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municipal), 6 PS (prestador de servicio).

3.17 Anotar datos de la empresa prestadora de servicios en materia

de recoleccion, traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicion
final o del Municipio que recolecta los residuos.
3.17.1 Anotar los datos de la empresa de disposicion final de residuos.

3.3 Anotar reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos, (en caso de
que no aplique anotar las abreviaturas N/A).

Abastecimiento  de
Agua y Descarga de
Agua Residual

4.0 Anotar nimero de Registro de Descarga de Agua Residual.
4.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el nimero dentro del proceso en que es utilizado, correspondiente al
diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento
con la que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP),
superficial (SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada
(TR), rehtiso (RE), otra (OT).

¢) Anotar la cantidad anual total de agua que se consume en cada una de las
fuentes de extraccion.

d) Anotar el nimero de asignacion para el abastecimiento de agua, por la
entidad competente (numero de cuenta del recibo). En caso de que no aplique
anotar las abreviaturas N/A

4.2 Datos generales de las descargas, (anexar croguis de ubicacion de las
descargas).

a) Establecer la relacidn de descargas con las que cuenta el establecimiento.

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a cabo
las descargas.

c) Consultar la tabla 9, del catélogo de claves de descarga.

d) Indicar el tiempo de descarga hr/dia

e) De acuerdo a la regién de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco.
f) Reportar el volumen de agua que se descarga.

4.3 Descarga de las aguas residuales

a) Algunos pardmetros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estan incluidos en la lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11) del
catélogo de claves. Sin embargo no se reportard el valor de concentracion, si
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no la emisién total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

c) Promedio anual en funcion del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas
N/A.

4.4 Condiciones particulares de descarga

a) Algunos parémetros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa d
azul de Metileno (SAAM), floruros, metales, o lo que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso y sitio de la descarga de aguas residuales.

c) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales
por derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas
N/A.

4.5 Tratamiento de Aguas Residuales 279

a) Establecer la relacién en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catélogo de claves de tratamiento de agua.

c¢) Anotar que ofro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,
red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En
caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A

4.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de
Laboratorio, en caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.

Catalogo de Claves Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segun las
indicaciones que aparecen en el formato.

%i/ S
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Autorizacién para Poda, Derribo, incision de raiz y/ o Trasplante de Arbol.

Objetivo

Mantener un control de podas, derribo, y/o trasplante de arboles que coadyuven a una Sustentabilidad
Ambiental y una imagen urbana, de los Tlalnepantlenses que habitan en este Municipio.

Alcance

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Direccién de Servicio y Mantenimiento Urbano, Tesoreria Municipal y
personal administrativo autorizado.

Referencias

Federal

>

Estatal

>

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la
Federacién y de la Ciudad de México Articulo 115, fraccion |1, Ill, V inciso g), Diario oficial de
la Federacion el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México Titulo Tercero de la Poblacion,
Capitulo Primero de los Habitantes del Estado Articulo 27, fraccion Il, Titulo Quinte del Poder
Pubico Municipal, Capitulo Tercero De las Atribuciones de los Ayuntamientos Articulo 122,
123, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y
adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México, Capitulo Séptimo De los Servicios Publicos
Articulos 125 y 126, Gaceta de Gobierno del Estado 2 de marzo 1993, y sus reformas y
adiciones.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Titulo Primero Disposiciones
Generales Capitulo Il Distribucion de Competencias y Coordinacién Articulos 4 y 8 fracciones I,
XVI 'y XVII, Diario Oficial de la Federacion el 28 de enero de 1988, y sus reformas y adiciones.
Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México, Titulo Primero Disposiciones Generales
Capitulo 1l De las Autoridades y sus Atribuciones Articulo 2.6 fraccién lll, Capitulo IV De las
Facultades de las Autoridades Municipales Articulo 2.9, fracciones XXIV y XXXIV, Titulo Il De la
Politica Ambiental y sus Instrumentos Capitulo | Disposiciones Generales Articulo 2.35
fracciones Il y X, Titulo Séptimo De la Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccion y
Vigilancia, Medidas de Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos en
Revision Capitulo [V De las Infracciones y Sanciones, Seccion Segunda De las Reglas para la
Imposicién de Sanciones Articulo 2.263 fracciones IV, VIl y VIII, Gaceta de Gobierno del Estado
de México miércoles 3 de mayo de 2008, y sus reformas y adiciones. -
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Capitulo Segundo Del
Procedimiento Administrativo Comun, Seccién Primera De la Indicacion del Procedimiento ﬂ

Articulos 118 y 119, Gaceta de Gobierno 7 de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.
Norma Técnica Estatal Ambiental, NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017; Gaceta del Gobierno
miércoles 7 de febrero 2018, y sus reformas y adiciones.

Norma Técnica Estatal Ambiental, NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017, Gaceta del Gobierno viernes
21 de julio de 2017, y sus reformas y adiciones.
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Municipal
> Reglamento Interno de Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

Capitulo IX de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental, Seccién |1, Articulo 272 fracciones 11,
N, V 'y XIV, de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y

adiciones.

> Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Titulo Primero Disposiciones Generales; Capitulo |l de las Atribuciones de la Direccion

> de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad articulo 4 fraccién | inciso b); Titulo Segundo de la

Proteccion al medio Ambiente, Capitulo VII del Arbolado y Areas Verdes articulos 62, 63, 64,
65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77 y 78.

V. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:
» Autorizar los trabajos de poda, derribo, incisién de raiz y/o trasplante de arboles.

El personal administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

) > Recibir, asignar numero consecutivo y turnar al Departamento de Normatividad Ambiental y
Movilidad.
282

El Jefe del Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

> Integrar la documentacién y revisar la integracion del expediente que sustente el tramite.
La Secretaria del Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental, debera:
> Recibir y registrar en base de datos y turnar al Dictaminador de arbolado urbano

El Dictaminador de Arbolado Urbano autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad x{
Ambiental debera:

> Realizar la inspeccion correspondiente y emitir su opinién de los trabajos a realizar en el
dictamen técnico.

El personal Administrativo del Departamento de Juridico y Normatividad, debera: =

> Recibir el dictamen técnico emitido por el dictaminador de arbolado urbano y elabora la \-{l*_\
autorizacion del permiso para los trabajos de poda, derribo y/o trasplante de arbolado urbano. Vv

<

Definiciones

Arbol: Planta perenne de tronco lefioso y elevado que se ramifica a cierta altura de suelo.
Autorizacion: Documento que autoriza una cosa.

A.T.: Atencion Ciudadana.

TM: Tesoreria Municipal.

Derribo: Caida provocada.

DSAyM: Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

YVVVYYVY
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> APDT: Autorizacion Poda, derribo y/o reubicacién.

> Inspector: Funcionario publico o particular que tiene a su cargo la investigacion y vigilancia en
el ramo que pertenece.

> Permiso: Licencia o consentimiento para hacer o decir una cosa.

> Poda: Contar o quitar la ramas superfluas de los arboles, vides y o tras plantas.

> Revision: Examen cuidadoso de una cosa.

> Reubicacién: Ubicar o colocar de nuevo a una persona o una cosa en un lugar.

VL. Insumos

> Presentar original y copia de la solicitud.

» Copia de boleta predial.

> Copia de identificacién personal del solicitante y propietario del inmueble (credencial del IFE
y/o INE por ambos lados).

> Respecto a empresas, deberan anexar poder notarial y acta constitutiva del representante
legal, y este a su vez, otorgue carta poder a la persona que realizara el tramite
correspondiente.

> Por causas de obra nueva o modificacién, presentar copia de planos autorizados y copia de la
licencia de construccién por la Dependencia correspondiente.

» En caso de solicitar varios derribos, anexar copia de resolucién de impacto ambiental.

ViIl. Resultados

> Autorizacion de poda, derribo, incision de raiz y/o trasplante de arbol.

ViIIL Politicas 283

> Las inspecciones oculares se realizaran para verificar que la informacién sea veridica y se
haran Unicamente por el personal autorizado de esta Direccion de Sustentabilidad y
Movilidad.

> Toda solicitud debera ser presentada por escrito, debiendo contar con la informacién y anexos
a efecto de realizar una evaluacion pronta y expedita.

> La inspeccion correspondiente debera observar que los trabajos a autorizar cumplan con los
lineamientos que permitan garantizar la supervivencia del arbolado urbano.

> Las areas operativas y/o quienes ejecuten las podas, derribos, incision de raiz o trasplante
deberan cumplir a cabalidad los trabajos autorizados.
camellones, etc.) deberan anexar anuencia vecinal.

N/N
NS

275

> Si el (los) arbol (es) colinda (n) con otro predio y/o esta en areas comunes (areas verdes, \
|
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IX. Descripcion de actividades

Unidad administrativa /puesto || Actividad
INICIO

Acude a la oficialia de partes para hacer la entrega de la
1 | Persona fisica y/o moral Solicitud para trabajos en Arbolado Urbano Municipal,
con los documentos requeridos.

Recibe Solicitud para trabajos en Arbolado Urbano
2 | Oficialia de Partes Municipal, asignandole nimero de caso y turna a la
Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

. & - Recibe Solicitud para trabajos en Arbolado Urbano
3 glret_:cmn de Sustep_tabllldad Municipal y registra en base de datos asignando nimero
mbiental y  Movilidad / : g

consecutivo y turna al Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental.

Secretaria

- Recibe Solicitud para trabajos en Arbolado Urbano
4 Rﬁ?ri:‘:c;de;éo d:m;il;z{g;?o ):/’ Municipal y registra en base de datos asignando numero
consecutivo, y turna al Dictaminador de Arbolado Urbano

Secretaria .
que corresponda segun la Zona.

Departamento de Juridico y ; : s ;
5 Normatividad Ambiental / Recibe la Solicitud para trabajos en Arbolado Urbano

Dictaminador de  Arbolado Mumcipgl y programa la |n§peccu')n en el domicilio que
Urbano fue solicitado para los trabajos.

Realiza la inspeccion en el domicilio del solicitante para
) realizar el Dictamen Técnico y verificar si es viable la
28 poda, derribo, trasplante y/o poda de raiz.
4

Departamento de Juridico y ¢ Es candidato el arbol para realizar los trabajos?
6 Normatividad Ambiental !
Dictaminador de  Arbolado
Urbano

No: Elabora dictamen técnico dando su opinién Técnica
en base a las normas aplicables.

Si: Es autorizada la poda y/o derribo trasplante y/o poda
de raiz se realiza Dictamen Técnico en base a las
normas aplicables y turna para determinar cobertura
vegetal afectada al jefe de departamento.

Departamento de Juridico y . - . -
; Normatividad Aribisntal 7 Elabora dictamen técnico dando su opinién Técnica en

i i i |
Dictaminador de  Arbolado base_ a Ia_s normas aplicables y turna! al personal
Urbano administrativo para que se elabore el permiso.

Elabora dictamen técnico en base a lo solicitado por el
_ peticionario en su caso autorizando la poda, derribo,
Bgrp:gﬁc;f:éo d:ml‘;il;:?;?o g, trasplante y/o poda de raiz, en base a las normas
Dictaminador de  Arbolado aplicables, y solicita el visto bueno al Jefe de
Urbano Departamento en caso de haber autorizado el derribo, la

cobertura vegetal afectada en base a las normas

aplicables. w
- Determina la cobertura afectada y da visto bueno al
Departamento de Juridico y | . -
9 | Normatividad Ambiental / Jefe Dictaminador de arbolado urbano para que se le
\
\

notifique al Personal administrativo y se plasme en el
del Departamento R
P permiso la cobertura a recuperar.

276
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Unidad administrativa puesto
Departamento de Juridico y

Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Arbolado
Urbano

Tlalnepantia
suestra ciudad
Actividad

Turna el dictamen técnico dando su opinion Técnica en
base a las normas aplicables y turna al personal
administrativo para que se elabore el permiso.

Wb

Nt H

o)

NS

A S

11

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe el Dictamen Técnico por el Dictaminador de
Arbolado Urbano vy elabora permiso, vale de
recuperacion y/o liquidacion y turna al Jefe del
Departamento para su ante firma.

12

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental / Jefe
del Departamento

Recibe y revisa el permiso de autecrizacién de la poda,
derribo, trasplante y/o corte de raiz con toda la
documentacion necesaria.

¢ Es correcta la documentacién?

No: Se devuelve al personal administrativo para que sea
corregido.

Si: Firma el permiso en el cual se autoriza el derribo y/o
reubicacion se elabora vale yfo liquidacion para el pago
de recuperacién de la cobertura vegetal afectada de
acuerdo al tabulador de dafios de especies vegetales.

13

Departamento de Juridico vy
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Devuelve al permiso al personal administrativo para ser
corregido.

14

Departamento de Juridico vy
Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe y corrige el permiso y turna nuevamente al Jefe
del Departamento para colocar su ante firma.

15

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Coloca ante firma del permiso en el cual se autoriza el
derribo y/o reubicacién, coloca su ante firma en el vale
y/o liquidaciéon para el pago de recuperacion de la
cobertura vegetal afectada de acuerdo al tabulador de
dafios de especies vegetales y turna para firma de la
Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

16

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental 'y  Movilidad /
Directora

Recibe y firma la autorizacién de Poda, derribo,
trasplante y/o poda de raiz, y turna nuevamente al Jefe
del Departamento.

17

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Recibe y turna al personal administrativo el permiso
autorizado de Poda, derribo, trasplante y/o poda de raiz,
para que sea notificado al peticionario.

18

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe y descarga en base de datos como tramite
concluido y notifica al peticionario.

19

Persona fisica y/o moral

Se dirige al Departamento de Juridico y Normatividad
Ambiental para recoger su permiso

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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N° Unidad administrativa /{puesto  Actividad
Solicita el a nombre de quien ingreso su peticién y
verifica en base de datos para saber que numero de
permiso le fue asignado, y verifica si cuenta con vale de
recuperacion y/o liquidacion para pago.
¢ Cuenta con vale de recuperacién y/o liquidacién?
Departamento de Juridico y
20 | Normatividad Ambiental / | No: Se le hace entrega al peticionario el permiso para
Personal Administrativo que realice los trabajos que le fueron autorizados en el
permiso, coloca fecha de recibido, nombre y firma.
Si: Se le entrega al peticionario el vale de recuperacién
ylo liquidacion informandole que una vez realizado el
pago del mismo debe de traer el comprobante y le sera
entregado el permiso.
Departamento de Juridico y | Hace entrega al peticionario el permiso para que realice
21 | Normatividad Ambiental /| los trabajos que le fueron autorizados en el permiso,
Personal Administrativo coloca fecha de recibido, nombre y firma.
22 | Persona fisica y/o moral Recibe permiso coloca fecha de recibo, nombre y firma
. Entrega al peticionario el vale de recuperacion y/o
23 Bgfr:gtaiw::;o d,‘img'il;r,fa'?‘) 3; liquidacién informéandole que una vez realizado el pago
s - del mismo debe de traer el comprobante y le sera
Personal Administrativo :
entregado el permiso.
. Recibe vale de compensacién y realiza la entrega de los
24 | Persona fisicayio moral arboles correspondiente.
- Recibe el comprobante de entrega de la compensacién
Departalnjlento J””"‘f” ¥ te fisica de los arboles solicitados y lo integra en el
25 | Normatividad Ambiental / : Tt
- : expediente para hacer la entrega de la Autorizacion para
Personal Administrativo 5 T .
la poda, derribo y/o incision de raiz.
o Recibe y firma de recibido la Autorizacion para la Poda,
26| Pemonaifisizeyie morl Derribo y/o incisién de Raiz.
Departamento de Juridico y | Recibe acuse de recibido y descarga en base de datos
27 | Normatividad Ambiental !/ | del sistema de Oficialia de Partes, escanea expediente
Personal Administrativo concluido y archiva.
FIN
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Xl. Medicién

Nombre del

Bescripcion Formula Periodicidad

indicador

Aiitorizadion Mide el porcentaje de

para poda, | atencién de solicitudes para [ No.de solicitudes recibidas T -
derbo _ yio i No. de solicitudes autarizadas] * 100 Vet
trasplante de la  poda, derribo, y/o .

arboles. trasplante de arboles.

288
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DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra cludad
2019 - 2021 2018-2021
XIl. Formatos e Instructivo

ﬁ HAYUNTABAERTO DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL Y MOVILIDAD
¥, 4 | comsmmuoosa DEPARTAMENTO JURIDICO ¥ NORMATIVIDAD AMBIENTAL - -
= | DETLALNEPANTLADEBAZ Tlalnepantia
=85 o921 stuestra ciudad

ESTE DOCUMENTO NO ES AUTORIZACION

2020 “ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

SOLICITUD PARA TRABAJOS EN ARBOLADO MUNICIPAL FOLIO:
NOMBRE:
DOMICILIO:
COLONIA: TELEFONO:
PODA () CANTIDAD ( )INTERIOR DELPREDIO ( )
- 2 IMPORTANTE ANOTAR
DERRIBO () CANTIDAD ( ) AREA VERDEO COMUN () L UBAGON DEL
TRASPLANTE () CANTIDAD ([ ) Via PUBLICA () oo
PODADERAIZ ( ) CANTIDAD ( )REALIZARA USTED LOS TRABAIOS SI{ ) NoO( )

MOTIVO DE LA PODA, DERRIBO Y/O TRASPLANTE:

CROQUIS DE UBICACION DEL ARBOL (ES) A DICTAMINAR:

289

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DEMEXICO, ARTICULO
266 FRACCIONES 1XXIIl Y XLVII, 272 FRACCIONES II, Il Y XIV DEL REGLAMENTO INTERNO DE LAADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO.

DOCUMENTACION QUE DEBERA ANEXAR:

REQUISITO INDISPENSABLE INTERIOR DEL PREDIO | AREA VERDE O COMUN ViA PUBLICA
COPIA IDENTIFICACION OFICIAL X X X
COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO (AGUA,
LUZ, PREDIAL, TELEFONO) X X X
FIRMA ANUENCIA DE VECINOS X X \
CARTA PODER DE QUIEN TRAMITA CON \
COPIA DE SuUs RESPECTIVAS X X X ’
IDENTIFICACIONES
FOTOS DEL AREOL [ OPCIONAL) X X X
EN CASO DE DERRIBO POR CONSTRUCCION: \
COPIA DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION VIGENTE (COPiA DEL PLANO AUTORIZADO, INDICANDO EL ARBOLADO ADERRIBAR.
COPIA DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL.
EN CASO DE PERSONAS MORALES: PRESENTAR PODER NOTARIAL O ACTA
CONSTITUTIVA,
SE LE INFORMA QUE LA DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD &
AMBIENTAL ¥ MOVILIDAD NO TIENE FACULTAD PARA
REALIZAR PODA ODERRIBO EN EL INTERIOR DEL PREDIO. FIRMA DEL SOLICITANTE

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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|

PLAZA DR. GUSTAVO BAZ S/N, TLALNEPANTLA CENTRO, C.P. S4000TELEFONO:
55 53 66 38 00 Ext, 3761
£ §§ HATUNTAMENTO )
VY| consTmuciosaL DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL Y MOVILIDAD s o
;_L’?' DETLALNEPANTLADEBAZ Tlalnepantia
s | - DEPARTAMENTO JURIDICO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL russtra clodsd

ra &

DICTAMEN TECNICO
2020 “ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”
PARA SER LLENADO POR EL INSPECTOR

FECHA:

DANOS QUE OCASIONA:

DRENAJE () CONDUCTORDEGAS ( ) PISOS Y/O MUROS INTERIORES ()
CABLES DE LUZ () DANOSACISTERNA () LEVANTAMIENTO DE BANQUETA ()
CABLES DE TELEFONO () TUBERIADEAGUA( ) RIESGO A ( ) M( ) B( )

OTRO ESPECIFICAR:

/UBICACIéN DEL ARBOL (ES) \

590 TOTAL DE ARBOLES NOMBRE COMUN
ALTURA EDAD APROXIMADA
DIAMETRO DEL TRONCO DIAMETRO DE LA COPA
OBSERVACIONES
RESULTADO DELDICTAMEN PODA( ) DERRIBO( ) CORTEDERAIZ( )  TRASPLANTE {
CARACTERISTICAS

\ /

EN CASO DE DERRIBO LA RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL AFECTADA CONSISTE EN:

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR
QUE ATENDIO LA VISITA

T

282

21 de diciembre de 2020 (Edicion Vespertina)



g

G | oo Tlalnepantla g
| DE TLALNEPANTLA DE BAZ 7tugsira cludad R
2019 -2021 2019-2021

DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL Y MOVILIDAD
DEPARTAMENTO JURIDICO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL

==
Tlalnepantia

W9-20 . »udsire lad
ESTE DOCUMENTO NO ES AUTORIZACION

2020 “ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

SOLICITUD PARA TRABAJOS EN ARBOLADO MUNICIPAL FOLIO:
NOMBRE:
DOMICILIO:
COLONIA: TELEFONO:
PODA () CANTIDAD ( ) INTERIOR DEL PREDIO ()
P » IMPORTANTE ANOTAR
DERRIBO () CANTIDAD ( ) AREA VERDE O COMUN ( L usicaoéu DEL
) ArzoL
TRASPLANTE () CANTIDAD ( ) Via PUBLICA ()
PODADERAIZ ( ) CANTIDAD ( )  REALIZARA USTED LOS TRABAJOS SI{ ) NO( )

MOTIVO DE LA PODA, DERRIBO Y/O TRASPLANTE:

CROQUIS DE UBICACION DEL ARBOL (ES) A DICTAMINAR:

291

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DEMEXICO, ARTICULO
266 FRACCIONES [XXII ¥ XLVIl, 272 FRACCIONES II, Il Y XIV DEL REGLAMENTO INTERNO DE LAADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO.

DOCUMENTACION QUE DEBERA ANEXAR:

REQUISITO INDISPENSABLE INTERIOR DEL PREDIO | AREA VERDE O COMUN | ViA PUBLICA

COPIA IDENTIFICACION OFICIAL ] X X X

COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO (AGUA,

LUZ, PREDIAL, TELEFONO) X X X

FIRMA ANUENCIA DE VECINOS X X

CARTA PODER DE QUIEN TRAMITA CON

COPIA DE suUs RESPECTIVAS X X X

IDENTIFICACIONES \
FOTOS DEL ARBOL [OPCIONAL) X X X

EN CASO DE DERRIBO POR CONSTRUCCION:
COPiA DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION VIGENTE (COPIA DEL PLANO AUTORIZADO, INDICANDO EL ARBOLADO ADERRIBAR.
COPiA DE LA MANIFESTACION DE IMPACTO AMBIENTAL.

CONSTITUTIVA.

EN CASO DE PERSONAS MORALES: PRESENTAR PODER NOTARIAL O ACTA \

SE LE INFORMA QUE LA DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD
AMBIENTAL Y MOVILIDAD NO TIENE FACULTAD PARA
REALIZAR PODA ODERRIBO EN EL INTERIOR DEL PREDIO.

FIRMA DEL SOLICITANTE

283
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PLAZA DR. GUSTAVO BAZ $/N, TLALNEPANTLA CENTRO, C.P. 54000TELEFONO:
55 53 66 38 00 Ext. 3761

"f!ﬁ % | . AvunTasenTO )
% | consTmucionaL DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL ¥ MOVILIDAD

.
Eh ‘| } R Rl DEPARTAMENTO JURIDICO ¥ NORMATIVIDAD AMBIENTAL  Flalnepantla
[ = # cludad

DICTAMEN TECNICO
2020 “ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”
PARA SER LLENADO POR EL INSPECTOR

INSPECCION GENERAL
CANTIDAD ESPECIE ALTURA DIAM. | PODA [ DERRIBO | PODADE | RETIRODE UBICACION OBSERVACIONES
RAlZ TOCON Y

RALZ

292

OBSERVACIONES GENERALES:

ﬂ\
e
FECHA: INSPECTOR: FIRMA: VoBo &
PLAZA DR. GUSTAVO BAZ S/N, TLALNEPANTLA CENTRO, C.P. S4000TELEFONO: 55 53 66 38 00 Ext. 3761 bx
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Instructivo:

Informacion Requerida Instruccion

Folio Se le asigna de manera interna por la Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad.
Se anota el nombre de la persona fisica o moral que va a realizar el

Nombre Eihe:
tramite.

Domicilio Se anota el domicilio donde se solicita los trabajos de arbolado.
Colonia Se anota la colonia donde se solicita los trabajos de arbolado.
Teléfono Se anota el numero telefénico de la persona que solicita el tramite.

s Poda

= Daniba Marcar con una X el tramite a solicitar.

e Trasplante

e Poda de Raiz

Cantidad Llenar con nimero la cantidad de trabajos a solicitar.

Interior de Predio

o Area Vede o
Comun

¢ \ia Publica

Motivo de la Poda, Derribo
y/o trasplante

Marcar con una X la ubicacion de Arbol (es).

Aqui el ciudadano describe por qué esta solicitando los trabajos antes
mencionados.

Croquis de ubicacién del T . . 3%
&rbol (es) a Dictaminar Elaborar un pequefio dibujo de donde esta ubicado el arbol (es). 03

Firma del solicitante Se coloca la firma del solicitante.
Fecha El inspector anota la fecha del dia que realiza la inspeccién.
Darios que ocasiona:

e Drenaje

e Cables de Luz

e Cables de

Teléfono

e Conductor de Gas

» Dafios a cisterna : . .

o Tubetia de.Agia El inspector marcara con una X que dafios ocasiona el Arbol (es).

e Pisos ylo Muros

interiores
e lLevantamiento de

Banqueta \\

s Riesgo A()M()B()

Ubicacién del Arbol El inspector anotara el domicilio correcto del &rbol (es).
Total de arboles Anotar el nimero de arboles autorizados.
Nombre Comin Se anota el nombre comun del arbol (es). \
Altura Se anota la altura aproximada del arbol (es).
Edad aproximada Se anota la edad aproximada del arbol (es).
Diametro del tronco Se anota el didametro del tronco del arbol (es). |
Diametro de la copa Se anota el diametro aproximado de la copa del arbol (es).
Observaciones ?I inspector anotara observaciones obtenidas por la inspeccion del
arbol (es).

Resultado del Dictamen:

s Poda El inspector marcara con una X que sera autorizado. .

e Derribo

285

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)



294

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019 -202!

Tlalnepantla

7westra ciadad
2019-2021

R
s,
L ]

L B o pid
=g 5T

s Corte de Raiz
e Trasplante

Caracteristicas

El inspector anotara lo autorizado para los trabajos solicitados.

En caso de derribo Ia
recuperacion de la
cobertura vegetal afectada
consiste en:

El Jefe del Departamento anota la Recuperacion de la Cobertura

Vegetal afectada.

Nombre y Firma del

Inspector

El inspector anctara el nombre y firma del inspector que realizo la

inspector.

Xlll. Validacién del procedimiento

Apoyo

Reviso

Aprobo

C. Javier Osnaya Gomez
Responsable de la
Actualizacién de los Manuales
de Organizacion y
Procedimientos.

Lic,/Cesar Alberto Morales
/ Cruz
Jefe del Departamento
Juridico y Normatividad
Ambiental

Mtra. Mitzi Alicia Anda
Rubalcava
Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

Firma y Puesto

Firma y Puesto

Firma y Puesto
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Autorizacién para Poda, Derribo, incision de raiz y/ o Trasplante de Arbol. Via digital
. Objetivo

Mantener un control de podas, derribo, y/o trasplante de arboles que coadyuven a una Sustentabilidad
Ambiental y una imagen urbana, de los Tlalnepantlenses que habitan en este Municipio.

1. Alcance

Aplica a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental, Direccién de Servicio y Mantenimiento Urbano, Tesoreria Municipal y
personal administrativo autorizado.

1l Referencias

Federal

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Quinto De los Estados de la
Federacion y de la Ciudad de México Articulo 115, fraccion II, 1ll, V inciso g), Diario oficial de

la Federacion el 05 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Estatal =
295
> Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México Titulo Tercero de la Poblacion,

Capitulo Primero de los Habitantes del Estado Articulo 27, fraccion |1, Titulo Quinte del Poder

Pulbico Municipal, Capitulo Tercero De las Atribuciones de los Ayuntamientos Articulo 122,

123, Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y

adiciones.
> Ley Organica Municipal del Estado de México, Capitulo Séptimo De los Servicios Publicos
Articulos 125 y 126, Gaceta de Gobierno del Estado 2 de marzo 1993, y sus reformas y
' adiciones.
> Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Titulo Primero Disposiciones

Generales Capitulo Il Distribucién de Competencias y Coordinacion Articulos 4 y 8 fracciones |,
XV1 y XVII, Diario Oficial de la Federacion el 28 de enero de 1988, y sus reformas y adiciones.

> Codigo para la Biodiversidad del Estado de México, Titulo Primero Disposiciones Generales
Capitulo Il De las Autoridades y sus Atribuciones Articulo 2.6 fraccién Ill, Capitulo IV De las )\\
Facultades de las Autoridades Municipales Articulo 2.9, fracciones XXIV y XXXIV, Titulo Il De la \
Politica Ambiental y sus Instrumentos Capitulo | Disposiciones Generales Articulo 2.35
fracciones Ill y X, Titulo Séptimo De la Autorregulacion, Auditorias Ambientales, Inspeccion y
Vigilancia, Medidas de Seguridad, Infracciones, Procedimientos y Recursos Administrativos en
Revisién Capitulo IV De las Infracciones y Sanciones, Seccién Segunda De las Reglas para la
Imposicion de Sanciones Articulo 2.263 fracciones IV, VIl y VIII, Gaceta de Gobierno del Estado g
de México miercoles 3 de mayo de 2008, y sus reformas y adiciones.

> Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Capitulo Segundo Del }{\
Procedimiento Administrativo Comun, Seccién Primera De la Indicacién del Procedimiento |
Articulos 118 y 119, Gaceta de Gobierno 7 de febrero de 1997, y sus reformas y adiciones.

» Norma Técnica Estatal Ambiental, NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017; Gaceta del Gobierno
miércoles 7 de febrero 2018, y sus reformas y adiciones.

> Norma Técnica Estatal Ambiental, NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017, Gaceta del Gobierno vierrt 1

v

21 de julio de 2017, y sus reformas y adiciones.
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> Reglamento Interno de Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

Capitulo IX de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental, Seccién Il, Articulo 272 fracciones I,
I, V y XIV, de la Gaceta Municipal 2, viernes 18 de enero de 2019, y sus reformas y

adiciones.

> Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Titulo Primero Disposiciones Generales; Capitulo Il de las Atribuciones de la Direccion

> de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad articulo 4 fraccién | inciso b); Titulo Segundo de la

Proteccion al medio Ambiente, Capitulo VII del Arbolado y Areas Verdes articulos 62, 63, 64,
65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73,74, 75,76, 77 y 78.

V. Responsabilidades
La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, debera:
> Autorizar los trabajos de poda, derribo, incisién de raiz y/o trasplante de arboles.

El personal administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad
(Secretaria), debera:

» Recibir, asignar y dar seguimiento a las solicitudes que ingresen al sistema electrénico del
ayuntamiento para los tramites electrénicos.

El Jefe del Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental, debera:

» Revisar la documentacion del expediente que sustente el tramite y supervisar las visitas de
inspeccion que realice el personal administrativo.

El Dictaminador de Arbolado Urbano autorizado del Departamento de Juridico y Normatividad
Ambiental debera:

> Realizar la inspeccion correspondiente y emitir su opinion de los trabajos a realizar en el
dictamen técnico apegado a las normas técnicas ambientales aplicables.

El personal Administrativo del Departamento de Juridico y Normatividad, debera:

> Recibir el dictamen técnico emitido por el dictaminador de arbolado urbano y elabora la
autorizacion del permiso para los trabajos de poda, derribo y/o trasplante de arbolado urbano.
ylo oficio del resultado de la inspeccién.

<

Definiciones

Autorizacion: Documento que autoriza una cosa.

A.T.: Atencion Ciudadana.

TM: Tesoreria Municipal.

Derribo: Caida provocada.

DSAyM: Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

APDT: Autorizacion Poda, derribo y/o reubicacion.

Inspector: Funcionario publico o particular que tiene a su cargo la investigacion y vigilancia e
el ramo que pertenece.

Permiso: Licencia o consentimiento para hacer o decir una cosa.

Y VVVVVVVYVY
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Poda: Contar o quitar la ramas superfluas de los arboles, vides y o tras plantas.
Revisién: Examen cuidadoso de una cosa.
Reubicacion: Ubicar o colocar de nuevo a una persona o una cosa en un lugar.

Insumos

Ingresar al sistema electrénico y registrarse mediante firma electrénica y/o Pre- registro.
Identificacion personal del solicitante y propietario del inmueble (por ambos lados).

Copia de boleta predial y/o comprobante de domicilio.

Respecto a juridicas colectivas, deberan adjuntar poder notarial y acta constitutiva del
representante legal.

Por causas de obra nueva o modificacion, presentar planos autorizados y licencia de
construccién por la Dependencia correspondiente.

En caso de derribo de arbol, se debera anexar vale de compensacién por dafio ambiental
(recibido por el Departamento de Proyectos Sustentables.

En caso de que el (los) arbol (es) colinda (n) con otro predio y/o esta en areas comunes
(éreas verdes, camellones, etc.) deberan anexar anuencia vecinal.

Resultados
Autorizacién de poda, derribo, incisién de raiz y/o trasplante de arbol.
Politicas

Las inspecciones oculares se realizaran para verificar que la informacién sea veridica y se
haran anicamente por el personal autorizado de esta Direccién de Sustentabilidad y
Movilidad.

Toda solicitud debera cumplir con los requisitos solicitados en el sistema electrénico que para
tal caso ofrezca el H. Ayuntamiento, a efecto de realizar una evaluacion pronta y expedita.

La inspeccién correspondiente debera observar que los trabajos a autorizar cumplan con los
lineamientos establecidos en las Normas Técnicas correspondientes que permitan garantizar
la supervivencia del arbolado urbano.

Las areas operativas y/o quienes ejecuten las podas, derribos, incisién de raiz o trasplante
deberan cumplir a cabalidad los trabajos autorizados.

Si el (los) arbol (es) colinda (n) con otro predio y/o esté4 en areas comunes (areas verdes,
camellones, etc.) deberan anexar anuencia vecinal.

Gaceta Municipal Numero Cincuenta y tres (Décima Seccion)
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IX. Descripcion de actividades
N° | Unidad administrativa /puesto ' Actividad
INICIO
] Persona fisica ylo juridica l?gresa al ';f)_ortall'electr(cnjrlncct) d?nde relahza’ e! Pre-registro
colectiva. y/o autentificacién mediante firma electronica y cuenta
con sus documentos digitalizados.
Recibe Solicitud para trabajos en Arbolado Urbano
Municipal a través de la plataforma y revisa que la
solicitud cuente con los requisitos solicitados.
¢ Cuenta con todos los requisitos?
Departamento de Juridico y
2 | Normatividad ~ Ambiental /| No: Se le notifica a través de la plataforma que no ha
Personal Administrativo cumplido con sus requisitos, mismos que debera de
subsanar para continuar con su tramite.
Si: Acepta el tramite para la generacion de folio de
seguimiento.
Departamento de Juridico vy | Notifica a través de la plataforma que no ha cumplido
3 | Normatividad =~ Ambiental /| con sus requisitos, mismos que debera de subsanar
Personal Administrativo para continuar con su tramite.
Departamento de Juridico vy . - )
4 | Normatividad Ambiental f i\:eﬁnitriieiltotramlte para la generacién de folio de
Personal Administrativo 9 '
Rgﬁi:ﬁ;?;:;o d:m;;;':‘?:;o Y, Recibe la Solicitud para trabajos en Arbolado Urbano
5 Dictaminador de  Arbolado x:nslzll?caitlaﬂoprzg?;ag:tI;blgfsopsecmon en el domicilio que
Urbano p jas.
Realiza la inspeccién en el domicilio del solicitante para
realizar el Dictamen Técnico y verificar si es viable la
poda, derribo, trasplante y/o poda de raiz.
¢ Es candidato el arbol para realizar los trabajos?
Departamento de Juridico y | No: Elabora dictamen técnico dando su opinién Tecnica
6 Normatividad Ambiental / | en base a las normas aplicables y turna al personal
Dictaminador ~de  Arbolado | administrativo para elaboraciéon de Oficio de
Urbano Contestacion.
Si: Es autorizada la poda y/o derribo trasplante y/o poda
de raiz se realiza Dictamen Técnico en base a las
normas aplicables y solo en caso de DERRIBO turna
para determinar cobertura vegetal afectada al jefe de
departamento.
Departamento de Juridico y | Elabora dictamen técnico dando su opinién Técnica en
7 Normatividad Ambiental / | base a las normas aplicables y turna al personal
Dictaminador ~de  Arbolado | administrativo para elaboracion de Oficio de
Urbano Contestacion.
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Unidad administrativa /[puesto

Departamento de Juridico vy
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Arbolado
Urbano

Tlalnepantla |

7tuesira cludad
2019-2021

Actividad

autorizada la poda y/o derribo trasplante y/o poda de raiz
se realiza Dictamen Técnico en base a las normas
aplicables y solo en caso de DERRIBO turna para
determinar cobertura vegetal afectada al jefe de
departamento.

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental / Jefe
del Departamento

Determina la cobertura afectada y da visto bueno al
Dictaminador de arbolado urbano para que se le
notifique al Personal administrativo y se plasme en el
permiso la cobertura a recuperar.

10

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental /
Dictaminador de  Arbolado
Urbano

Elabora dictamen técnico dando su opinién Técnica en
base a las normas aplicables y turna al personal
administrativo para que se elabore el permiso.

"

Departamento de Juridico vy
Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe el Dictamen Técnico por el Dictaminador de
Arbolado Urbano y elabora permiso y/o oficio de
contestacién, solo en caso de derribo, se elabora vale de
compensacion ambiental y turna al Jefe del
Departamento para su revision.

12

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental / Jefe
del Departamento

Recibe y revisa el permiso de autorizacién de la poda,
derribo, trasplante y/o corte de raiz con toda la
documentacién necesaria.

¢Es correcta la documentacién?

No: Se devuelve al personal administrativo para que sea
corregido.

Si: Envia la autorizacién de poda, derribo, trasplante y/o
corte de raiz o el oficio de contestacién a la Direccién
con el vale de compensacion ambiental para firma de la
directora.

13

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Devuelve al permiso al personal administrativo para ser
corregido.

14

Departamento de Juridico vy
Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe y corrige el permiso y turna nuevamente al Jefe
del Departamento para ser remitido a la Direccion.

15

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental / Jefe
de Departamento

Envia la autorizacién de poda, derribo, trasplante y/o
corte de raiz o el oficio de contestacion a la Direccion
con el vale de compensacién ambiental para firma de la
directora.

16

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental 'y  Movilidad /
Directora

Recibe y firma la autorizacion de Poda, derribo,
trasplante y/o poda de raiz, u Ofico de contestacion, asi
como el vale de compensacion ambiental (solo en caso
de derribo) y envia al personal administrativo.

17

Departamento de Juridico y
Normatividad Ambiental /
Personal Administrativo

Recibe y descarga la autorizacién en base de datos u
Oficio de contestacion, asi como vale de compensacion
ambiental (solo en caso de derribo) y se notifica al
peticionario a través de la plataforma.
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N° Actividad

Ingresa al portal donde se le notifica el resultado de su
solicitud.

Unidad administrativa /puesto

¢Cuenta con vale de compensacioén ambiental?

No: Podra descargar su Oficio de contestacién y/o su

Persona  fisica y/o juridica permiso de poda, trasplante y/o poda de raiz.

18 colectiva.

Si: El peticionario podra descargar su vale de
compensacion donde se le explica el nimero de
especies arbéreas y caracteristicas de las mismas, asi
como el lugar de la entrega de dichas especies.

19 Persona fisica y/o juridica | Descargar su Oficio de contestacién y/o su permiso de
colectiva. poda, trasplante y/o poda de raiz.

Descargar su vale de compensacion donde se le explica

el nimero de especies arbéreas y caracteristicas de las

Persona fisica y/o juridica

20 colactiva: mismas, asi como el lugar de la entrega de_dlchas
especies.
Una vez realizado el pago del mismo debera adjuntar al
21 | Persona fisica y/o moral sistema el comprobante y le sera liberado el permiso
B para el derribo y/o Oficio de contestacién.
300 29 aif:]’;zz?ggéo dxmg;rr"f:fo !‘c Recibe notificacion de que el peticionario ha recibido y
5 37 : descargado su Autorizacidn y/o Oficio de contestacion.
Personal Administrativo ]

FIN
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XI. Medicién

Nombre del
Periodicidad

Beseripcion Formula

indicador

Mide el porcentaje de

Autorizacion

para poda, | atencion de solicitudes para [ No.de solicitudes recibidas )
derrbo  ylo | d derrib / INo. de solicitudes auto‘rizadas] »100 eIl
trasplante de | @ Po9&  cemrbo. - ylo :

arboles. trasplante de arboles.
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Xll.  Formatos e Instructivo

DIRECCION DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL Y MOVILIDAD

| CoNSTITUCIONAL DEPARTAMENTO JURIDICO Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL I =<l
o= | peTLLNE T DEBAZ Tlalnepantia
2019-2021 Pewdst fedad

21

ESTE DOCUMENTO NO ES AUTORIZACION
2020 “ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

SOLICITUD PARA TRABAJOS EN ARBOLADO MUNICIPAL FOLIO:
INOMBRE:
DOMICILIO:
COLONIA: TELEFONO:
PODA () CANTIDAD ( )INTERIORDELPREDIO ( )
= i IMPORTANTE ANGTAR
DERRIBO () CANTIDAD () AREA VERDEO COMUN [ )  uscaods oa
TRASPLANTE () CANTIDAD () Vvia PUBLICA () =
PODADERAIZ | ) CANTIDAD ( )REALIZARA USTED LOS TRABAJOS SI{ ) NO{ )

MOTIVO DE LA PODA, DERRIBO Y/O TRASPLANTE:

CROQUIS DE UBICACION DEL ARBOL (ES) A DICTAMINAR:

303

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DEMEXICO, ARTICULO
266 FRACCIONES LXXul Y XLVII, 272 FRACCIONES I, Ill Y XIV DEL REGLAMENTO INTERNO DE LAADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO.

DOCUMENTACION QUE DEBERA ANEXAR:

REQUISITO INDISPENSABLE INTERIOR DEL PREDIO |