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Acuerdo por el cual el Honorable Ayuntamiento de Tlalnepantla de
Baz, Estado de Meéxico, aprueba el Reglamento de Cabildo del
Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz,
México

Que en la Décimo Cuarta Sesion Ordinaria del Ayuntamiento,
celebrada en fecha siete de abril de dos mil veinticinco en el
Segundo Asunto del Orden del Dia: Con fundamento en lo
establecido por el articulo 115 fracciones | parrafo primero y Il
parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 113, 116 parrafo primero, 122 parrafo
primero, 123 y 128 fracciones Il, VII, Xll y XIV de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 27, 29
parrafo primero, 30, 30 Bis, 31 fracciones I, XXXVI, XXXIX y XLVIII,
48 fracciones Il, Ill, XXV y XXVI, 91 fraccién XIll, 164 y 165 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México.

ACUERDO

PRIMERO. Se abroga el Reglamento de Cabildo publicado en la
Gaceta Municipal numero 2 volumen 1 del dia trece de enero del afio
dos mil veinticinco.

SEGUNDO. Se aprueba el Reglamento de Cabildo del Honorable
Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz, México, en todos
sus términos y alcances de conformidad al anexo unico del presente
acuerdo.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento para que
realice las adecuaciones de forma y estilo al Reglamento que refiere
el resolutivo inmediato anterior.

CUARTO. Se instruye al Presidente Municipal para que a través de la
Secretaria del Ayuntamiento publique en la “Gaceta Municipal” érgano
oficial del Gobierno y en los estrados de la Secretaria del
Ayuntamiento el Reglamento de Cabildo del Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Tlalnepantla de Baz, México.

QUINTO. El presente acuerdo surtira efectos a partir de su publicacion.

Aprobado por unanimidad de los presentes
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Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las y los
integrantes del Ayuntamiento y tiene por objetivo regular los trabajos y
procedimientos para el buen funcionamiento del Ayuntamiento, antes, durante y
después de las sesiones de Cabildo con absoluto apego a los principios de
legalidad, orden, respeto, autonomia, transparencia y de conformidad con la Ley y
las demas disposiciones legales aplicables.

Para los efectos del presente ordenamiento se utilizaran las definiciones contenidas
en la normatividad que resulte aplicable y en adicion a éstas se entendera por: -----

l. Acuerdo: La decisidén de los y las integrantes del Cabildo respecto a un asunto
gue haya sido turnado para su consideracion;

. Ayuntamiento: Es una asamblea deliberante que funciona de manera
colegiada, integrado por la persona Titular de la Presidencia Municipal, Sindica o
Sindico Municipal, Regidoras y Regidores de Tlalnepantla de Baz, el cual para su
funcionamiento se auxiliara de la Administracion Publica Municipal; —---------—---—--—-

1. Cabildo: Es el Ayuntamiento constituido en érgano colegiado para resolver
los asuntos de su competencia;

V. Comision o Comisiones: Comisidn Edilicia o Comisiones Edilicias del
Ayuntamiento;

V. Convocatoria: Anuncio o0 escrito con el que se cita o llama a las y los
integrantes del Ayuntamiento a la atencidon deliberativa o informativa de un acto
determinado;

VI.  Municipio: Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; ----------------
VII. Presidenta o Presidente: Presidente de la sesion;
VIIl. Presidenta o Presidente Municipal: Presidente Municipal Constitucional de

Tlalnepantla de Baz, Estado de México;

IX. Reglamento: Reglamento de Cabildo;

X. Secretaria o Secretario: Secretario de la sesién; y,

Xl.  Ley: Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 2.- El Ayuntamiento, para atender y en su caso resolver los asuntos de su
competencia, funcionara en Pleno y mediante Comisiones.

Asimismo, en el ejercicio de sus atribuciones, para las formalidades y conduccién
de las sesiones, se apegara al presente ordenamiento.

Articulo 3.- Se podran realizar, previo a la Sesién de Cabildo, reuniones de trabajo
convocadas por la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, en la que
participen las y los Ediles y representantes de las Dependencias de la
Administracién Publica Municipal, relacionados con asuntos programados en el
Orden del Dia de la sesién correspondiente, con el fin de analizar y aclarar los
mismos.
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Articulo 4 .- Las sesiones del Ayuntamiento seran publicas y deberan transmitirse en
vivo a través de su pagina oficial de Internet, plataformas, redes sociales, durante
dicha trasmision se contara con un intérprete de Lenguaje de Sefias Mexicanas y
se celebraran en el recinto oficial denominado “Sala de Cabildos Benito Pablo
Juarez Garcia” del Palacio Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a
excepcion de aquellas que por su naturaleza, deban ser celebradas en un lugar
diferente, el cual debera ser previamente aprobado por el Ayuntamiento.------------—-

En caso de emergencia nacional o estatal de caracter sanitaria o de proteccion civil,
determinada por la autoridad competente, y por el tiempo que dure ésta, podran
sesionar a distancia, mediante el uso de las tecnologias de la informacién y
comunicacion o medios electronicos disponibles, y que permitan la transmision en
vivo en la pagina oficial de internet, plataformas, redes sociales, radio o television
de acceso gratuito.

CAPITULO Il
----------------------- DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES

Articulo 5.- Por su tipo, las sesiones se clasifican de la siguiente forma: -----------—--—-

l. Por su caracter; son ordinarias, extraordinarias o solemnes; y, ----------—-—-—--

1. Por su naturaleza: son abiertas o juveniles.

Articulo 6.- Las sesiones ordinarias son aquellas que se realicen con este caracter,
al menos una vez cada ocho dias y que tengan por objeto atender los asuntos
relativos al gobierno y podrédn declararse en sesidon permanente cuando la
importancia del asunto lo requiera.

Articulo 7.- Son sesiones extraordinarias aquellas que se realizan con este caracter
y tienen por objeto atender asuntos de urgente resolucién, ya sea a peticion de la
persona Titular de la Presidencia Municipal o de la mayoria de las y los miembros
del Ayuntamiento, y podran declararse en sesién permanente cuando la importancia
del asunto lo requiera.

Articulo 8.- Las sesiones solemnes son aquellas que se llevaran a cabo en los
siguientes casos:

l. Cuando la persona Titular de la Presidencia Municipal deba rendir el informe
del estado que guarda la Administracién Pulblica Municipal y de las labores
realizadas durante el ejercicio, la cual debera celebrarse dentro de los primeros
cinco dias del mes de diciembre de cada afio; y,

1. Cuando asi lo determine el propio Cabildo en atenciéon a la importancia del
asunto y cuando la solemnidad del caso lo requiera.

En las sesiones solemnes, solo podran tratarse los asuntos que hayan sido incluidos
en el orden del dia e intervenir las y los oradores que hayan sido designados
previamente por la persona Titular de la Presidencia Municipal.

Articulo 9.- ElI Ayuntamiento sesionard en Cabildo abierto cuando menos
bimestralmente, en términos de lo establecido en la Ley.

El Cabildo Abierto, es la sesién que celebra el Ayuntamiento, en la cual las y los
habitantes participan directamente con derecho a voz pero sin voto, a fin de discutir
asuntos de interés para la comunidad y con competencia sobre el mismo.---------—--

Articulo 10.- El Cabildo Juvenil son las sesiones que celebra el Ayuntamiento una
vez al afio, en el marco del Dia Internacional de la Juventud, en las que las personas
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jovenes habitantes del municipio participan directamente con derecho a voz, pero
sin voto, a fin de incentivar su participacion e involucramiento en los asuntos
pulblicos, asi como discutir cuestiones de interés para la comunidad. —---------—-—---

En este tipo de sesiones el Ayuntamiento escuchara la opinion del puablico que
participe en la sesién y podra tomarla en cuenta al dictaminar sus resecluciones. ----

El Ayuntamiento debera emitir una convocatoria publica quince dias naturales
previos a la celebracion del Cabildo abierto o juvenil, para que los habitantes del
Municipio que tengan interés se registren como participantes ante la Secretaria del
Ayuntamiento.

Articulo 11.- En las sesiones del Ayuntamiento, se ocupara del andlisis, discusion y
en su caso aprobacidn de cualquier asunto que haya sido sometido a su
consideracion.

CAPITULO 1l
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 12.- El Ayuntamiento con apego a la Ley, celebrard sesiones, a
convocatoria de:

l. El Titular de la Presidencia Municipal, a través de la persona Titular de la
Secretaria del Ayuntamiento; v,

1. La mayoria de las y los miembros del Ayuntamiento, a través de la o el
Presidente Municipal, por conducto de la persona Titular de la Secretaria del
Ayuntamiento, cuando se trate de asuntos de urgente resolucién, mediante solicitud
por escrito.

Articulo 13.- Las sesiones ordinarias, abiertas, juveniles y solemnes serdn
convocadas por el Titular de la Presidencia Municipal, por conducto del Titular de la
Secretaria del Ayuntamiento y notificadas, cuando menos, con cuarenta y ocho
horas de anticipacion; y las extraordinarias deberan notificarse, con doce horas de
anticipacién.

Articulo 14.- Las convocatorias deberan contener:

. El orden del dia;

1. Fecha, hora, lugar; y,

M. Namero y tipo de sesién de que se trate.

A la convocatoria se anexara de forma impresa, en su caso, la documentacion de
los asuntos incluidos en el orden del dia, la cual sera distribuida preferentemente en
medios electrénicos o magnéticos para su consulta.

Articulo 15.- La convocatoria a las sesiones sera notificada a las y los miembros del
Ayuntamiento, por la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento; ------=--=----

l. Mediante comunicacién por escrito con acuse de recibo, que se entregara
en las oficinas de las y los Ediles.
. A través del uso de las tecnologias de la informacion y comunicacion o
medios electrénicos disponibles, por el que se permita el acceso a una
carpeta de Drive para consulta del Orden del dia, los proyectos de
acuerdo y los anexos correspondientes.
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1. En su caso, de manera verbal durante la Sesiéon de Cabildo inmediata
anterior, lo cual deberd quedar asentado en el acta de la sesion
respectiva.

CAPITULO IV
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 16.- Es obligacion de las y los Ediles concurrir a las Sesiones del
Ayuntamiento; si alguna o alguno faltare sin causa justificada a tres sesiones
consecutivas, se le exhortara a asistir a las siguientes, y en caso de reincidencia, la
persona Titular de la Presidencia Municipal hara un extrafiamiento por escrito a la o
el faltista a fin de que cumpla con esta obligacion.

Se consideraran como faltas justificadas las siguientes:

l. Aviso previo por escrito al Ayuntamiento, a través de la persona Titular de la
Secretaria del Ayuntamiento;

Il. La incapacidad fisica justificada con el respectivo comprobante expedido por
una institucion publica o privada de salud; vy,

. Por causa grave o fuerza mayor, que se informe al Ayuntamiento. ---------—--

Articulo 17.- Las sesiones del Ayuntamiento se celebraran con la asistencia de por
lo menos la mitad mas uno de sus miembros y con la presencia de la persona Titular
de la Secretaria del Ayuntamiento, o por quien lo sustituya legalmente, quien tomara
el registro correspondiente, las y los Ediles deberan asistir puntualmente a las
sesiones. Si transcurridos quince minutos de la hora sefalada para la celebracién
de la sesidn, no existiere quérum para que ésta se lleve a cabo, quien presida la
sesion a peticion de las y los Ediles que se encuentren presentes, convocara a una
siguiente sesién, para el dia y hora que se considere conveniente, -------—--—--—-—--—-

Si durante el desarrollo de la sesidn, algin Edil solicita la verificacion del quérum, el
Presidente procedera a comprobarlo de inmediato. Si se comprueba la falta de
quérum, declarara un receso hasta por quince minutos. Si al término del mismo se
verificara que no existe quérum, se levantara la Sesién.

Articulo 18.- Las y los Ediles deberan abstenerse de participar en la discusién y
resolucion de asuntos que puedan representar un conflicto de interés, lo cual
deberan hacerlo del conocimiento para que sea excusado de participar y asentarse
en el acta respectiva, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. -===-====n=m-mx

Articulo 19.- En caso de que la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento
no se encuentre presente o bien se encuentre cubriendo la ausencia de la persona
Titular de la Presidencia Municipal, el Ayuntamiento a propuesta de quien preside
la sesién, designara a la o el Secretaric de la sesién. Para ser elegible, la o el
servidor publico designado en suplencia debera cumplir los mismos requisitos que
se requieren para ser Titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 20.- Las sesiones ordinarias se desarrollaran de la siguiente forma: ---------

l. Lista de asistencia;

Il Certificacion y declaracién del quérum legal e instalacién de la sesién
respectiva;

1. Lectura, discusion y en su caso, aprobacion del orden del dia; --------------—--
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V. Lectura, discusién y en su caso, aprobacién del acta de la sesidn anterior; --

V. Desahogo de los asuntos del orden del dia;
VI.  Asuntos generales y en su caso, turno a Comisiones; y,
VIl.  Clausura.

Articulo 21.- Las sesiones extraordinarias, solemnes, abiertas o juveniles no
incluirdn asuntos generales y observardn para su desarrollo el mismo orden que el
de las sesiones ordinarias.

Articulo 22.- Las sesiones del Ayuntamiento seran presididas por la persona Titular
de la Presidencia Municipal, en los términos que establece la Ley. -—-------------——---

Articulo 23.- Una vez instalada, la sesién no podréa suspenderse hasta el desahogo
delorden del dia, a menos que la persona Titular de la Presidencia Municipal, estime
imposible continuar con el desarrollo de la sesién por causa de fuerza mayor;
debiendo quedar asentada en el acta la causa de la misma.

Articulo 24.- Para el desahogo de los puntos del orden del dia, a solicitud de la
persona Titular de la Presidencia Municipal o de la mayoria de las y los integrantes
del Ayuntamiento y por conducto del Titular de la Secretaria, se podré solicitar la
comparecencia de cualquier servidora o servidor publico de la Administracién
Publica Municipal que esté relacionado con el punto a tratar, a efecto de ampliar la
informacion. Las y los Ediles pueden, ajustandose al tema, formularle las preguntas
que consideren necesarias.

Articulo 25.- Durante el desarrollo de la sesién, las y los integrantes del
Ayuntamiento tendrén la libertad de exponer todo lo que consideren pertinente en
relacidén con los asuntos del orden del dia, hacer propuestas, presentar dictdmenes,
reportes e informes ante el Cabildo a titulo personal o como representantes de una
comision Edilicia.

Articulo 26.- Para que cualquier integrante del Ayuntamiento pueda hacer uso de la
palabra, esta debera ser concedida por quien presida la sesion.

La o el Edil que haya solicitado el uso de la palabra y no esté presente al momento
de su intervencion, perdera su turno.

Articulo 27.- El uso de la palabra se llevara a cabo con los principios de respeto y
orden, no se permitirdn interrupciones, ni didlogos personales entre el orador en
turno y alguno de las y los Ediles. Las y los integrantes del Ayuntamiento dispondran
del tiempo suficiente para expresar comentarios acerca del asunto que se esté
tratando.

Articulo 28.- Las y los integrantes del Ayuntamiento podran, cuando sea necesario,
solicitar a quien presida la sesién, haga una mocién de orden o de procedimiento al
orador en turno, cuando éste no se refiera al tema en discusion.

Articulo 29.- Procede la mocién de orden cuando una o un Edil, con palabras, gestos
o sefas, interrumpa a la o el orador en turno, apartandose de los principios de orden
y respeto durante la discusion.

Procede la mocién de procedimiento cuando no se respete el orden del dia, o
cuando se impida el transcurso de un procedimiento.

Articulo 30.- La persona que Presida la sesion calificara las solicitudes de mocion
de orden o de procedimiento y si éstas son procedentes, le solicitard a la o el Edil
que dio lugar a las mismas, que rectifique su actitud.
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Articulo 31.- Las y los Ediles podran solicitar el uso de la palabra a quien presida la
sesidn, para ofrecer argumentos y contestar alusiones personales de manera
nominativa, que tengan por objeto descalificar o cuando soliciten explicacion de
algun asunto.

Articulo 32.- La persona que presida la sesion, sera garante del orden y de la
inviolabilidad del recinto oficial.

Articulo 33.- La persona que presida la sesién, con el consentimiento de las y los
integrantes del Ayuntamiento, declarara los recesos que se consideren
convenientes hasta que se desahoguen los puntos del orden del dia. Cuando se
declaren recesos, los cuales se entienden como temporales, se debera sefialar a
las y los integrantes del Cabildo, notificando en tiempo y forma, la fecha y la hora
en que se reanudara la sesién.

Se podra declarar el receso de una sesion, en los siguientes casos; ---—-----------------
l. Por causa justificada para mantener el orden durante la sesién; —-----------——
1. A solicitud de la mayoria de las y los integrantes del Ayuntamiento; y, --——--
1. Por caso fortuito o de fuerza mayor a criterio de quien presida de la sesion. -

Articulo 34.- Las discusiones se tendran por agotadas a criterio de la persona que
presida la sesion. La o el Secretaric de la sesidn, por instrucciones de quien presida
la misma, someterd a la consideraciéon del pleno si el asunto se encuentra
suficientemente discutido para proceder a la votacién.

CAPITULO V
DE LA VOTACION

Articulo 35.- Las propuestas o dictamenes que se sometan a la consideracion del
Ayuntamiento podran ser aprobados en sus términos o con las modificaciones
necesarias a juicio de la mayoria de las y los Ediles presentes.

Articulo 36.- Las resoluciones se tomaran con el voto de la mayoria de las y los
integrantes del Ayuntamiento presentes, de acuerdo al articulo 115 fraccién Il inciso
b, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 37.- Cuando un acuerdo haya sido discutido, la o el Secretario de la sesién,
por instrucciones de quien presida la sesién y habiendo sido suficientemente
discutido el asunto lo sometera a votacion de la siguiente forma:

l. “Con fundamento... se somete a su consideracion el siguiente proyecto de
acuerdo”. En esta parte la o el Secretario de la sesidn leerd el proyecto de acuerdo
y sera asentado en el Acta que se levante con motivo de esa sesién debidamente
fundado;

. “Quién esté por su aprobacion sirvase manifestarlo levantando la mano”. En
esta parte la o el Secretario asentara en el acta correspondiente el niUmero total de
votos a favor del proyecto de acuerdo;

1l “Quien esté por la negativa, favor de manifestarlo levantando la mano”. En
esta parte la o el Secretario asentara en el acta correspondiente el niumero total de
votos en contra del proyecto de acuerdo y el nombre de quien haya votado en ese
sentido;
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IV.  “Quien esté por la abstencidn, sirvase manifestarlo levantando la mano” en
esta parte la o el Secretario asentara en el acta correspondiente el nimero total de
abstenciones y el nombre de quien haya votado en ese sentido;

V. “Levantando el sentido de la votacion”, en esta parte la o el Secretario de la
sesién mencionara al Cabildo si el proyecto de acuerdo se aprueba o no, con base
en los votos asentados en el acta, con tantos votos a favor, tantos en contra y tantas
abstenciones”, segln sea el caso; y,

VI.  “Presidenta o Presidente, este punto de acuerdo quedara asentado en acta”.

Articulo 38.- Por regla general, la votacion de los asuntos tratados en las sesiones
se llevara a cabo de manera econémica.

Articulo 39.- Procede la votacién nominal cuando la importancia del asunto lo
requiera, a criterio de quien presida la sesién o la mayoria de las y los Ediles. En
estos casos, el procedimiento de votacion sera el siguiente:

I La o el Secretario de la sesion nombrarda a las y los integrantes del
Ayuntamiento, quienes manifestarédn el sentido de su voto, sea este a favor, en
contra o en abstencion.

1. La o el Secretario de la sesion asentara en el acta el sentido de los votos de
cada uno de las y los integrantes del Ayuntamiento; y,

. La o el Secretario de la sesién hara el computo de los votos e informaré del
resultado.

CAPITULO VI
DE LOS ASUNTOS GENERALES

Articulo 40.- En las sesiones ordinarias se incluirdn asuntos generales en el orden
del dia respecto a los siguientes temas:

l. Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a alguna o alguno de sus miembros
que deseen hacer uso de la palabra o a las comisiones;

Il Informes o presentacion de las y los Titulares de las dependencias de la
Administracién Plblica Municipal con respecto a temas solicitados a criterio de
quien presida de la sesion;

II. Informes relacionados con la integracion de Consejos, Comisiones y
Comités;

IV. Informes relacionados con la integracion de la cuenta publica, asi como del
resultado de las visitas de inspeccion realizadas por el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México a la Tesoreria Municipal;

V. Entrega del resumen acerca de los estados financieros del Municipio; --------

VI. Informes acerca de la inscripcién de bienes inmuebles municipales en el
Instituto de la Funcién Registral;

VIl.  Informe mensual de la o el Secretario del Ayuntamiento de los asuntos
turnados a las comisiones;

VIll. Informes de resultados relacionados con la participacién del Municipio en
remates publicos respecto a bienes inmuebles propios; y,

Martes 8 de abril de 2025



10

IX. Los demas que sean necesarios en funcién de las politicas generales de
gobierno y administracion municipal, a solicitud de la o el Presidente o de la mayoria
de sus miembros, debiendo manifestarlo previo a la aprobacion del orden del dia.--

Cada Edil tendra derecho a registrar asuntos generales, para ello debera indicarle
a la o el Secretario de la sesién el tema a tratar en cada uno, cuando pregunte si
desean inscribir asuntos generales, durante el punto en el que se aborde la
aprobacion del orden del dia.

CAPITULO VII

Articulo 41 .- El Cabildo, a propuesta de alguno de los integrantes del Ayuntamiento,
turnara a las Comisiones del Ayuntamiento los asuntos que consideren
convenientes para su andlisis y, en su caso, podra someter a votacion los
dictamenes emanados de éstas.

Articulo 42.- La o el Secretario de la sesion incluird en el orden del dia los asuntos
generales bajo la forma y términos previstos en este Reglamento. -----------——--—-—-

Articulo 43.- Corresponde a la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento
integrar los expedientes relativos a las sesiones de Cabildo, sus acuerdos y
resoluciones.

Articulo 44.- Los acuerdos del Ayuntamiento solo podran ser revocados bajo la
forma y términos previstos en la Ley.

CAPITULO VIl
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 45.- Ademas de las atribuciones que le otorga la Ley, la o el Presidente de
la sesion estara facultado durante las sesiones para:

[ Asistir y participar en ellas con voz y voto;

1. Declarar instalada la sesién del Ayuntamiento;

1. Dirigirlas con base en el orden del dia aprobado;
IV.  Determinar los temas que deban incluirse en asuntos generales; ---------------

V. Determinar que los asuntos sean puestos a discusién, o por su importancia
los que deban tratarse en estricta reserva;

VI Declarar aprobadas o desechadas las mociones de orden o de
procedimiento;

VIl.  Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento guarden el
debido orden y compostura durante el desarrollo de la sesién;

VIll.  Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial; ------------------

IX. Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;

X. Otorgar la palabra a las y los Ediles y vigilar que no se excedan en su uso; -
Xl. En caso de empate, emitir voto de calidad;

X, Instruir a la o el Secretario de la sesidn para dar cumplimiento a los acuerdos
de Cabildo;

Xlll.  Clausurar las sesiones de Cabildo; vy,
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XIV. Las demas establecidas en el presente Reglamento y otros ordenamientos
juridicos aplicables.

Articulo 46.- Ademas de las atribuciones que les otorgue la Ley, las o los Sindicos
y las y los Regidores estaran facultados durante las sesiones para; ------------—-—-—--

l. Asistir y participar en ellas con voz y voto;

Il Deliberar durante las sesiones;

Il Fijar posiciones a titulo personal o representando alguna comisién, previo
acuerdo de quienes la integran;

V. Representar a la comision en |la que participe para emitir las valoraciones de
un dictamen;

V. Presentar o proponer proyectos de acuerdo ante el pleno, de asuntos
relacionados con la comisién del Ayuntamiento que presida en los términos del
presente Reglamento;

VI. Solicitar quede asentado en actas el sentido de sus intervenciones; y, ---—-----

VIl. Las demas establecidas en el presente Reglamento y otros ordenamientos
juridicos aplicables.

Articulo 47.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la Ley, la persona Titular de
la Secretaria del Ayuntamiento estara facultado para:

l. Notificar oportunamente a las y los Ediles la convocatoria para las reuniones
de trabajo previas a la sesiéon de Cabildo a través del uso de las tecnologias de la
informacion y comunicacién o medios electronicos disponibles;

. Asistir a la 0 el Presidente de la sesién en la celebracion de las sesiones del
Ayuntamiento;

M. Convocar a las sesiones por instrucciones de la o el Presidente Municipal o
a solicitud de la mayoria de las y los miembros del Ayuntamiento; ---------—----—----—-

V. Pasar lista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal; --------—---—

V. Dar lectura al orden del dia y someterlo a la consideracion de las y los Ediles
para su aprobacion;

VI. Dar lectura al acta de la sesidn anterior o en su caso, solicitar la dispensa de
lectura de la misma y someterla a consideracidon de las y los Ediles para su
aprobacion;

VIl.  Dar lectura a los proyectos de acuerdo en la forma prevista del articulo 37
fraccion | de este Reglamento;

VIlIl. Someter a la consideracién de las y los Ediles, la intervencion de las y los
servidores publicos del Municipio y personas requeridas para el desahogo de los
puntos de acuerdo;

IX.  Ampliar la informacién acerca de los asuntos a tratar durante la sesién; --—-

X. Auxiliar a la o el Presidente de la sesion a moderar las deliberaciones y
opiniones acerca del asunto en cartera, auxiliandose de la informacién disponible
para tal efecto;

Xl Coadyuvar con propuestas en la solucién de posibles controversias entre las
y los Ediles en relacion con los puntos de acuerdo tratados;
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XIl.  Sugerir los procedimientos de coordinacion necesarios para dar un adecuado
cumplimiento a los acuerdos del Cabildo;

XIIl.  Proponer lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para que los
puntos de acuerdo se ajusten a la normatividad aplicable;

XIV. Solicitar, dar cuenta y asentar en el acta la votacidn;

XV. Presentar a la consideraciéon de la o el Presidente de la sesién puntos de
acuerdo a tratar en asuntos generales;

XVI. Someter a consideracién del Cabildo la inclusion de puntos de acuerdo en
asuntos generales;

XVII. Informar al Cabildo que se han agotado los asuntos en cartera para que la o
el Presidente de la sesién proceda a su clausura;

XVIIl. En caso de ausencia de la persona Titular de la Presidencia Municipal, sera
la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento quien debera suplirlo en las
sesiones de Cabildo; v,

XIX. Las demas establecidas en el presente Reglamento y otras disposiciones
juridicas aplicables.

Son facultades exclusivas del Titular de la Secretaria del Ayuntamiento las
sefialadas en las fracciones: I, 11, XII, Xl y XIX.

Transitorios

Primero.- El presente Reglamento abroga el Reglamento de Cabildo, aprobado en
la Primera Sesion Extraordinaria del Ayuntamiento de fecha nueve de enero dos mil
veinticinco y demas disposiciones de igual o menor jerarquia.

Segundo.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

Tercero.- Publiquese en la Gaceta Municipal érgano oficial del Gobierno y diflindase
en todo el territorio municipal.

Dado en la Sala de Cabildos “Benito Pablo Juarez Garcia”, del Palacio Municipal de
Tlalnepantla de Baz, a los siete dias de abril de dos mil veinticinco. ---------------———--
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