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REQUISITOS PARA TRAMITE DE CARTILLAS SIN LIBERAR 
„„CLASE 2007‟‟ 

 
1.- BOLÍGRAFO NEGRO (PARA EL LLENADO DE TU SOLICITUD) 
 
2.- EL TRÁMITE ES PERSONAL Y SOLO LO PODRÁ REALIZAR EL INTERESADO (NO SE 
ACEPTARAN LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS POR UN FAMILIAR)  
 
3.- CUATRO FOTOGRAFÍAS RECIENTES (NO SE ACEPTAN FOTOS QUE NO CUENTEN CON LAS 
ESPECIFICACIONES MENCIONADAS)  (NO SE ACEPTAN CORTES MODERNOS) (NO 
DIGITALIZADAS),  (EN PAPEL MATE Y SIN RETOQUE) DE 35X45 mm; (TAMAÑO CARTILLA) LA 
CARA EN LA FOTO DEBE MEDIR 21 mm DEL NACIMIENTO NORMAL DEL CABELLO AL BORDE 

INFERIOR DE LA BARBILLA, DE FRENTE, BLANCO Y NEGRO (PLAYERA CUELLO REDONDO 
TOTALMENTE BLANCA), CON FONDO BLANCO, QUE LAS FACCIONES DEL INTERESADO SE 
DISTINGAN CON CLARIDAD (SIN GORRA, SIN SOMBRERO, SIN LENTES, CABELLO CORTO, 
FRENTE DESCUBIERTA, SIN BIGOTE, SIN BARBA, SIN PATILLA, SIN ARETES, SIN PIERCING, SIN 
PERFORACIONES, SIN TATUAJES NI CUALQUIER ACCESORIO QUE ALTERE O MODIFIQUE LA 
FISONOMÍA DEL INTERESADO. SI NO TRAES LAS FOTOS COMO SE INDICA, NO PODRÁS REALIZAR 
TU TRÁMITE 
 
4.- ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL (DONDE VENGAN LOS DATOS COMPLETOS DE LOS PAPÁS Y 
ABUELOS) Y DOS COPIAS FOTOSTATICAS DEL ACTA EN TAMAÑO CARTA TOTALMENTE VISIBLE.  

       
5.- COMPROBANTE DE DOMICILIO COPIA (TELÉFONO, PREDIAL, AGUA, ETC.) EN EL QUE APAREZCA 
EL DOMICILIO DE TLALNEPANTLA COMPLETO Y CORRECTO. 
 
6.- COMPROBANTE DE ESTUDIOS COPIA DEL GRADO MÁXIMO DE ESTUDIOS O EL MAS RECIENTE 

REALIZADO O EN EL QUE TE ENCUENTRAS ACTUALMENTE., DONDE APAREZCA EL GRADO DE 
ESTUDIOS Y NOMBRE DE LA ESCUELA, (CONSTANCIA, TIRA DE MATERIAS, BOLETA DE ESTUDIO, 
CERTIFICADO, ETC.). 
 
7.- CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (C.U.R.P.) CERTIFICADA POR EL REGISTRO CIVIL, 
FORMATO RECIENTE COPIA. 
 
8.-EL PERSONAL REMISO (AQUEL QUE NO OBTUVO CARTILLA AL CUMPLIR LOS 18 AÑOS DE EDAD) 

DEBE PRESENTAR UNA CONSTANCIA EMITIDA POR LA JUNTA DE RECLUTAMIENTO DEL LUGAR 

DONDE NACIÓ, “REQUISITO OBLIGATORIO SOLICITADO POR LA “DEFENSA” DONDE SE 

ESPECIFIQUE QUE NO SE LE HA EXPEDIDO CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL. 
   

TODAS LAS COPIAS DEBEN SER EN HOJA TAMAÑO CARTA Y 
TOTALMENTE LEGIBLES. 

 
8.- SOLO TRAMITARÁN EN ESTA OFICINA:  

             A).- LOS JOVENES QUE RADIQUEN EN EL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ. 
             B).- LOS NACIDOS EN EL AÑO 2007 
             C.- Y REMISOS QUE NUNCA  HAYAN TRAMITADO SU CARTILLA. 
 

NOTA.- ES IMPORTANTE QUE EL TRÁMITE DE CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL LO 

REALICES EN CUANTO CUMPLAS TU MAYORIA DE EDAD, DEJAR  DOS NÚMEROS TELEFÓNICOS 
REALES EN DONDE SE PUEDA DEJAR RECADO, PARA NOTIFICARTE CUALQUIER CAMBIO DE 
INFORMACIÓN, SOLO UNA VEZ TENDRÁS QUE REALIZAR EL TRÁMITE (SI YA LO HICISTE EN 
ALGUNA OCASIÓN, PREGUNTA EN ESTA OFICINA Y SE TE INFORMARA DONDE TRAMITAR UNA 
REPOSICIÓN). NO DEBES OBTENER DOS NÚMEROS DE MATRÍCULA PARA NO TENER PROBLEMAS 
CON TU DOCUMENTACIÓN EN UN FUTURO. 

 



 

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO             
   2025 “Bicentenario de la vida municipal del Estado de México” 

  
 

HORARIO PARA REALIZAR TU TRÁMITE DE 9:00 A 16:00 HRS 

 DE LUNES A VIERNES. 
NÚMERO DE CONTACTO: 55 5366 3870 EXT: 3870 

NUESTRAS OFICINAS SE UBICAN EN: 

 CALLE VALLARTA 56 A, TLALNEPANTLA CENTRO 

 CENTRO ADMINISTRATIVO „„CRISTINA PACHECO‟‟ 

 
SIN EXCEPCIÓN DE PERSONA NO SE REALIZARA NINGUN TRÁMITE SI NO SE CUMPLE CON TODOS 

LOS REQUISITOS 
 

EL TRAMITE TERMINA EL DIA 15 DE OCTUBRE DEL 2025 
  


