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Presentacion.

El presente Manual de Organizacién, liene como propdsita ser una: herramienta o instrumento de trabajo y
consulta que permita identificar con claridad ias responsabilidades, objetivos, tareas, atribuciones, deberes y
funciones de la dependencia permitiendo tener una mejor perspectiva asi como certeza de las actividades
particulares gue desempefia la Direccion Promocion Economica (DPE) del Municipia de Tlalnepantia de Baz,
Estado de Mexico, de acuerdo a la normalividad establecida para cumplimiento de sus funciones,

Por lo-antenor, elfla servidor/a pablico/a que quede adscrito/a en las areas de esta dependencia tiene acceso al
presente manual, una gula para poder desempefiarse con eficacia y eficiencia en sus labores cotidianas, ya que
este proporciona la informacion suficiente para conocer la naturaleza de su puesto, asl como sus’ ah'iﬂuclnnes y
responsabilidades en adicion a las establecidas en al F{aglanmntn Interno de La Adminigtracion Publica Municipal
de Tlalnepantia de Baz, Estado de México.

Asi mismo el Manual sirve como medio de Integracion a la organizacién del personal de nueve ingreso, facilitando
su incorparacién e induccidn a las distintas areas y labores de la dependencia, describisndo de manera precisa
las funciones que ha de desempefar la o el servidor plblico dentro de la misma de manera que pueds dar
resultados a |a ciudadania de forma inmediata.

El presente Manual de Organizacion también sirve como guia para la ciudadania tialnepantiense en general que
desee conocer de manera inmediata el funcicnamiento organizacional de la Direccion de Promocidn Economica
“Toda referencia, incluyendo los cargos y puestos en este manual, al género masculino lo es también para el

‘génera femenino, cuanda de su texto y contexto no se establezca que es para uno y otro génerc”,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Objetivo General.

Promover e impulsar el desarrollo economico del Municipio, a través de dar a conocer los apoyos y programas
de financiamiento qua existen por parte de las dependencias econdmicas estatales y federales a los
emprendedores y empresarios de |a cabecera municipal y las comunidades alrededor de la misma, buscando ser
un Municipic competitivo y con oportunidades ecandmicas para la poblacion

13 de noviembre de 2024
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l. Antecedentes.

E| Municipio de Tlalnepantla de Baz, se encuentra en una ubicacion gecgrafica estratégica, ya que forma paite
del area metropolitana de la Ciudad de México, Su proximidad a la capital mexicana ha favorecido ei desarrollo
econdmico y social de| municipio. se ha distinguido, primero a nivel regional y después & nivel nacional, por ser
un municipio productivo que da abasto y es sede de imporlantes actividades comerciales desde hace mas de 100
afios. Desde mediados del siglo pasado, se na dado una fransicion en las aclividades econdmicas locales,
pasando de actividades primarias a un periodo de importante actividad industrial, misma que se ha visto reducida
pera que sigue siendo importante colocando al Municipio en un nuevo periodo econdmico en el que prevalecen
las actividades terciarias del sector sérvicios y de comercio,

Tialnepantia de Baz, cuenta con una importante infraestructura pablica y privada que permite una gran mavilidad
de sus productos y mercanclas, asi. come liore acceso desde cualgUier punto de |a Zana Metropolitana de Ia
Ciudad de México, entre las gue destacan las zonas de almacenamiento y el acceso ai puertd intamo de Pantaco;
de igual manera cuenta con una infraestructura de comunicaciones viales y ferroviarias importantes: lo que le
permite ofrecer a los empresarios, emprendedores locales e inversignistas.

Areas idoneas para el establecimiento de nuevas industrias.

Cenlros Logisticos de Distribucion

Centros Corporativos

Grandes Plazas Comerciales para el Desarrolio del Comercio de marca (franquicias):
Zonas de Abasto y Comercio Tradicionales,

" " F & @

El Municipio cuenta asi como un importante conjunto de equipamientos que permiten una alta competitividad a
los productores locales; adicionalmente a lo antericrmente expuesto el nuevo plan para el Centro Urbano Regicnal
de Tlalnepantia de Baz (CURT) permitira que, gracias a un nueve modelo més flexible de uso de suelo, se logre
un mayor desarrollo inmobiliario local ello a ravés de la creacidn de nuevos edificios corporatives y corredores
comerciales dentro de un perlmetro de 2.5 Km de la zona centro del Municipio.

El prasente Manual de Organizacion, tiene como propdsito ser una herramienta o instrumento de trabajo y
consulta gue permita identificar con claridad (as responsabilidades, objstivos, tareas, atribuciones, deberes y
funciones que integran |a Dependencia permitiendo asl tener una mejor perspectiva asi como certeza de las
actividades particuiares que desempeiia la Direccitn General de Promocion Econémica (DPE) del Municipio de
Tlalnepantia de Baz, Estado de México, de acuerdo & la normatividad establecida para cumplimiento de sus
funclones.

\ L, D
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Fundamento Legal.

De manera enunciativa, mas no limitativa, se enlistan las ﬂlspamunaa legales vigentes que sustentan las
atribuciones de la Direccion de Promocian Emn&mm

Federal

L=

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Dianc Oficial de la Federacion. 5 de febrero de
1917, y sus reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo. Diario Oficial de Ia Federacién. 1 da abril de 1970, y sus refermas y adiciones.

@  Ley General de Salud. Diarlo Oficial de la Federacitn. 7 de febrero de 1884, y sus reformas y adiciones
¢  Ley Federal de Sanidad Animal. Diario Oficial de |a Federacian 25 de Julio 2007, y sus reformas y
-adiciones,
Estatal
&  Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periédico Oficial "Gaceta de! Gobierna” del
Estado de México, 10 de noviembre de 1817, y sus reformas y adiciones,
#  Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México. Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”
del Estado de México, 17 de saptiembre de 1981, y sus reformas y adiciones.
& ey Orgénica Municipal del Estado de México. Periddico Oficial *Gaceta de Gobiemno® del Estado de
México, 2 de marzo de 1983, y sus reformas y adiciones.
¢  Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de Mexico. Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno® del Estado de México, 18 de diclembre de 2014, y sus reformas y adiciones.
+  GCodigo Financiero del Estado de México y Municipios. Periddico Oficial “Gaceta del Gobierng” del Estade
de México, 09 de marzo de 1929, y sus reformas y adiciones,
&+  Cbdigo Administrativo del Estado de Mexico. Peritdico Oficial "Gaceta del Goblerno” del Estado de México,
13 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.
Municipal
%  Reglamento Interno de |a Administracidn Publica Municipal de 'ﬁalnupaﬂua de Baz, Estado de México,
Gaceta Municipal, 22 de febrero da 2022, y sus reformas y adiciones.
%  Bando Municipa! de Tialnepantia de Baz, Estado de México, 2023, y sus reformas y adiciones.
/

LY
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lll.. Atribuciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México
TITULO |V
Régimen Administrativo
CAPITULO PRIMERD
De las Dependencias Administrativas

Artfculo 86.- Para el gjercicio de sus atribuciones y responsabilidades sjecutivas, el ayuntamiento se auxiliars con
las dependencias y entidades de ia administracién pablica municipal, que en cada caso acuerde el cabiido a
propuesta de la persona titular de a presidencia municipal, las que estarén subordinadas a esta Las personas
servidoras pablicas titulares de las referidas dependencias y entidades de 2 administracion municipal gjerceran
las funciones propias de su competencia y seran responsables por el ejercicio de dichas funciones v atribuciones
contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales
que tiendan a regular el funcionamiento del Municipio.

“Artlculo 87.- Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la administracion municipal, el
ayuntamiento contara por o menos con las siguientes Dapendencias;
I La secrefaria del ayuntamianta,

1. La tesoreria municipal.

Il LaDireccion de Obras Pdblicas o equivalents

V.. LaDireccidn de Desarrollo Econdmico o squivalents.

V.  LaDireccion de Desarrolio Urbano,

VI, La Direccién de Ecologia o equivalente.

Vil.  La Direccién de Desarrollo Social o equivalents.

Will. - La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil o equivalente.
IX. LaDireccidn de las Mujeres o equivalents,

W )

Reglamento Interno de la Administracion Pablica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México \
_ Capitulo |X
De la Direccién de Promocion Econémica

ARTICULO 260. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccidn de Promocion Econémice i
tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I Formular el Programa Municipal de Desarrolio Economico acorde al Plan de Desarolio Municipal, asi
evar a cabo su ejecucién y seguimiento; mu\

Il Coordinary apoyar los programas para elevar los indices de productividad del Municipio y sus pobladores:

. Dirigirlos programas de pramocitn econdmica para el desarrollc del Murniicipio ligadas al Plan de Desarrollo .
Municipal: |

IV.  Dirigir y controlar los programas; exposiciones y farias de promocion empresarial, para los habitantes de|
Municipio, estableciendo contacto directo con los ofertantes de las fusiites de empleo, investigando los

%, perfiles indusiriales y laborales para difundirios entre la poblacion del Municipio; ;
/ 1 -
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Participar ‘en & simplificacién de gestiones para el establecimiento y la operacion de empresas
industriales, comerciales y de servicios en el territorio municipal, a través del Sistema de Apertura Rapida
Empresas (SARE) en la Coordinacién de Atencién Empresarial de Tlalnepantla (CAET) y vigilar su
funcienamiento como ventanilla Gnica; asl come vigilar y supervisar el Sistema Municipal de Microcréditos.
programas de apoyo a exportadores y fideicomisos que pudieran ser de su competencia;

Difundir entre la comunidad empresarial y la ciudadania en general, los procedimientos aplicables para la
apertura de negocios, asl” como la reglamentacian municipal relacionada con las actividades economicas
y otras disposiciones relativas a la instalacién y apertura de negocios,

‘Fromover-la modemizacion de las zonas industriales, comerciales y de prestacién de servicios a fin de
impulsar fa inversidn publica y privada en el Municipio, para lograr ¥ mantener Lina reactivacion econdmica
y la generacién de emplecs, en coordinacion con los demas trdenes de goblerno,

Promaver la desregulacion y mejora regulatoria en lo referents a la actividad productiva v los tramites
empresariales, auxilidndose de las herramientas digitales y tecnologia de punta conservando |os eriterios
de estandarizacion,

Coadyuvar con las empresas asentadas en el Municipio para buscar mejores cportunidades de negocio,
tecniologia, financiamiento, ascciacién comercial, capacitacion y alianzas estratégicas con el fin de
fomentar su competitividad, desarrcllo y generacion de fuentes de empleo;

Fomentar el desarrollo de ta micro; pequena y mediana empresa, as! como el emprendedurismo a través
de la capacitacion constante, acceso a financlamientos, asistencia técnica, fiscal, comercial y con cfros
agentes econémicos para apoyar la productividad Iaboral y transferencia de tecnologias, entre la poblacian
empresarial dal Municipio;

Impulsar y desarrcllar programas de actividad turistica para el desarrolio econdmico del Municipio, ﬁ
Fomentar y gestionar la vinculacion entre las empresas, las asociaciones empresanales y su relacion con 3

las distintas instancias de gobiemne;

Promover y participar en las tareas de planeacion para la creacion de éreas y aclividades de s
comercializacian y abasto a través de modemnizacion y capacitacidn en materia de rehabilitacion comercial; —=
Coordinarse con ofras instancias de gobiemno para la gestién de recursos y Ia aplicacién de programas en — |

beneficio de las empresas y los trabajadores en el Municipio, asi como el establecimisnto de nuevas
industrias o la ejecucion de proyectos productivos, creande condiciones gue fomenten [a conservacion y
apertura de fuentes de empleo a jovenes eincluyendo a fas personas con discapacidades y a 1as personas
adultas mayores;

Integrar y coordinar los trabajos del Consejo Consultive Economico, cuye proposito sera reumr CV
bimestralmernite al sector productivo municipal para establecer y fortalecer la comunicacion y coordinacion
con las suloridades municipales, ¥

7

El Consejo Consultive Economico estara conformado por: Un Presidente, que sera el o la titular de |a
Presidencia Municipal; un Vicepresidenle, que sera un empresario represantative; un Sectetario Técnico,
gue sera el o la titular de |2 Direccidn de Promaocién Econdmica; asimismo los vocales representantas del
Sector Productiva: Micro, pequefios, medianos y grandes empresarios,

Propiciar una efectiva vinculacién entre los sectores educativo, social v productivo a fin de instrumentar
conjuntamente, programas de capacitacidn que permitan elevar la productividad y competitividad;

. Difundir entre la comumidad empresanal, brindar asesoria técnica entre las personas fisicas y morales, y

la cludadania en general sobre los procedimientos aplicables para la apertura de negocios; asi como la
reglamentacién municipal relacionada con las actividades econdmicas v ofras dispesiciones relativas a la
instalacidn y apertura de negocios;

13 de noviembre de 2024
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AlX. Supervisar la actividad en los mercados plblices, tianguis y comercio en via poblica, otorgando las:
autorizaciones para el desarrollo de las actividades comerciales en estricto apego al derecho de
accesibilidad de los habitantes del Municipio;

*X  Expedir las autorizaclones y permisos para eventos piblicos de bajo nesgo con base al Apendice 1l del
Reglamento del Libro Sexto del Cédige Administrative del Estado de México, expidiendo al respecto el
cataloge de eventos plblicos en el que se especifiquen las diferentes denominaciones y modalidades,
licencias de autorizacién, asl como reglas, condiciones y provisiones que sefiale la lay, asi como en
armania con el Reglamento'que en materia municipal regule la actividad econdmica

HAXI. Planear, coordinar y promover las actividades artesanales que se desarrollen en &l territorio Municipal, a
través del apoyo ¥ orgenizacion de los arlesanos;

KXl Autorizar los anuncios: publicitarios Instalados en bisnes del dominio piblico o privado, vias primarias o
susceptibles de ser observados desde la via publica o lugares de uso comuin;

XX Fungir en su caso como Secretaric Técnico del Comité de Dictamen de Girc;
XXIV, Les demas que le sean aplicables a traves del marco normativo estatal y municipal vigentes:

#XV. Autorizara través del CAET, las licencias de funcionamiento a todo establecimiento en el que se realican
actividades comerciales, industriales o de prestacion de servicios, con estricto apego a la normatividad
aplicable especificament2, al Reglamuntu Municipal de Funcionamiento y fomento de Actividad
Econdmica; observando ademas, la que establece el catalogo de actividades empresariales reguladas y'
desreguladas v, en forma supletoria, el catélogo mexiquense de actividades industriales, comerciales y de
servicios de bajo riesgo; v demas ordenamientos juridicos aplicables;

XXV Ordenar y activar visitas de verificacion de conformidad con lo que establece el marca juridico aplicable
para el estado de México y municigios, a fin de verificar que los establecimientos comerciales, Industriales
y de prestacidn de servicios. cumplan con las disposiciones legales que regulan su funcionamiento, y

XXV Vigliar que los establecimientos mercantiles o con venta de bebidas alcohdlicas en botella cermada,
consumo Inmediato y al copeo cuenten con 1a correspondiente licencia de funcionamiento, asi coma con
las disposicicnes legales correspondientes.

conduccion, supervision v ejecuciin de las acciongs 2 que se refiere el articulo que antecede, v que para su

9
e
=
=3
—
ARTICULD 261. La Diraccién de Promocién Econémica contaré con un o una titular que sera responsable de |a
auxilic; tendrd a su cargo las sigulentes unidades administrativas:

I Coordinacion de Atencién Empresarial de Tlalnepantla de Baz (CAET),

Il Subdireccion ge Abasto Comercio y Rastro Municipal; \
oM Subdireccion de Promecién Econdmica;
“ V. Subdireccion de Verificacion Comercial; y
“ V. Enlace Administrativo;

SECCION |

ARTICULO 262. Son facultades y obligaciones de la Coordinacion de Atencién Empresarial de Tlalnepantia de
Baz (CAET) las siguientes:

DE LA COORDINACION DE ATENCION EMPRESARIAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ (CAET) %

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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| Ofrecer informacion y orientacidn a la ciudadanla sobre los tramites y requisitos para obtener la licencia
de funcionamiento, haciendo piblica toda informacion relacionada sobre el procedimiento respectivo;

Il.  Brindar de forma gratuita a la ciudadanla, jos formatos de solicitud correspondientes;

N, Ser el unico medio de- Taﬂapmén de Iz documentacidn: que presente 8| peticionaric de la licencia de
funcionamiento;

IV,  Instalar'y vigilar 8| debido funcionamiento de la Ventanilla Unica en materia de unidades econdmicas de
bajo impacto;

V.  Coordinar ia operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas [SARE);

Vl.  Atender los tramites que se realicen para &l inicio de operaciones de las empresas, cuyo giro o actividad
sean desregulados y aguellos que sean susceplibles a tramitarse en el 5.A.R E. de conformidad con 1a
normatividad aplicable, al mismo tiempo validar la viabilidad de coordinar las visitas 2 los establecimientos
qua soliciten un trémite relacionado a la apertura de unidades econdmicas;

VIl.  Autorizar licencias de funcionamiento a todo establecimiento en el que se realicen actividades comerciales,
industriales o de prestacidn de servicios, con estricto apego a la normatividad aplicable v, especificamente,
al Reglamento Municipal de Funcionamiento ¥ Fomento de la Actividad Econdmica; obgervando ademas,
lo qua establece el Catalogo de Actividades Empresariales Reguladas y Desreguladas y, en forma
supletoria, el Cataiogo Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo
y demas ordenamientos juridicos aplicables;

Vil Hacer entrega dentre del término legal a los solicitantes, de la licencia de funcionamiento, cerificados,
dictamenes, céduias y demas autorizaciones o documentos gue emitan las diversas dependencias o
entidades; relacionados con tramites. empresariales: ﬁ

IX.. Revocar a través del procedimiento administrativo, las licencias de funcionamiento cuando &l o la titular de
esta modifique las condiciones en que se emilid o por reincidencia a alguna de las infracciones a las leyss 10
y reglamentos que regulan las actividades econdmicas;

K. Elaborar y mantener actualizado el Registro Municipal de Unidades Econdmicas acreditadas y remitir o
informe al cierre de cada mes a las entidades correspondientes, -
Xl Coordinarse con las demas Entidades, Dependencias y Unidades Administrativas de la Administracion i_.
Publica, para dar seguimiento a los tramites empresariales: i
Xl Coordinar al Consejo de Atencion Empresarial, para dar seguimiento a los tramites empresarizles: %
Xlll. Mantener actualizada ia Informacion del Sistema Integral de Atencién Ciudadana en los campos de su 8
competencia; y 3
o
AIV. Las dem#s que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes: @

ARTICULO 263. La Coordinacién de Atenaién Empresarial de Tlalnepantia de Baz (CAET), contard con un titula
o una titular que serd responsable de la conduccidn, supervisién y ejecucion de las atribuciones a que s refiere
el articulo que antecede

SECCION Il
DE LA SUBDIRECCION DE ABASTO, COMERCIO Y RASTRO MUNICIPAL

ARTICULO 264. Son facultades y obligaciones de la Subdireccién de Abasto, Comercio y Rastro Municipal, las
sigulentes:

I Aplicar la normatividad y supervisar las actividades en los mercados pablicos; tianguis y comercio an la
via piblica, informando a él o la fitular de la Direccién de Promocitn Econémica para que éste, de ser

13 de noviembre de 2024
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procedente ctorgue las sutorizaciones para el desamollo delas actividades comerciales con esfricio apego
al derecho de accesibilidad de los habitantes del Municipio;

Coordinar, evaluar y supervisar los operativos de vigllancia e inspeccién de la actividad comercial enla via
plblica;

Coadyuvar 2 la auterizacion, recaudacion v liguidacion de los pagos ‘de derechos, derivados de la
realizacion de aclividades en mercados plblicos, tianguis, comercio en via pablica y rastro municipal, en
estricto apego a las disposiciones aplicablas y con la rectorla de la Tesareria Municipal, absteniéndose en
cualguier momentc de requerir cantidades en dinero o especie fuera de ks normatividad establecida;

Fomillar, proponer y coordinar programas y acciones para la modernizacion y mejeramiento integral de
los mercados plblicos. tianguis, comercio en la via piblica y rastro municipal;

Iniciar, tramitar, resolver y ejecutar los prmadin'ﬂentm administrativos, de conformidad’ con lo establacido
snla Eagmaaan y ordenamientos aplicables;

Organizar y coordinar programas de abasto alimenticio a bajo cosio para las famlias de escasos recursos:

econdmicos;

erificar que los comerciantes ambulantes y tianguistas. en Igualdad de circunstancias, y de acuerdo a los
reglamentos mejoren su funcionamianto, y sean preferentemente vecinos del Municipio:

Someter a |a consideracién del o la titular de la Direccidn de Promocion Econdmica, las autorizaciones de

anuncios publicitarios instalados en bienes del dominio publico o privado, vias primarias o susceptibles da
ser observados desde la via publica ¢ |ugares de uso comun, asi mismo autorizar la distribucidn de
publicidad Impresa, sonorizacion y perifoneo en la via plblica, que anuncien o promuevan la venty de
bienes o servicios, cbservando en todo momento las disposiciones del Reglamento de Anuncios
Publicitarios dal Munk:lpm de Tialnepantla de Baz. Estado de México;

implementar &l padron de anuncios quticitarids municipal ¥ remitic de manera mensual g las dreas
correspondientas;

Coadyuvar en la recaudacion, registro y control de los pagos de créditos fiscales generados por anuncios
publicitarios, diversiones, juegos y espectaculos publicos; emitiendo |a orden de pago correspondients;

Emitir las autornizacionas sobre diversiones; jusgos y espectaculos piblicos, integrando los expedientes
correspondientes, dando a la Tesorerla Municipal aviso inmediato de dichas autorizaciones:

Supervisar y vigilar el buen funcionamiento del Rastro Municipal,

Verificar que los usufructuarios del Rastro Municipal realicen el mantemimento preventivo y de
conservacion del predio, equipo y ampliaciones del Rastro Municipal, conforme a la concesién autarizada,

Reguiar ia intreduccidn de ganado y e abastecimiento de cames propias para el consumg humano e
Intervenir el Ingreso a los corrales del ganado en pie y quardario por el tiempo reglamentario; supervisar
el deglello y evisceracion de los animales, core de cuernos y lavade, y los demas que determine el rea
comrespondiente,

Vigilar que la administracion del rastro recaude y entregue dianamente a la Tesoreria Municipal, por los
medios legales establecidos para |a recaudacién, el importe de la cobranza de las tarifas de deglello y
transparta, como lo establece el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;

"Jeriﬁc:a_ir que se lleve un libro diario de registro, an el que se anotara por orden y fecha la entrada de los
animales al rastro, los nombres del vendedor ¥ del comprador, nombre del introductor, especie de
animales, la facha del sacrificio y el impuesto o derechos que se pagaron y anotando las circunstancias

imprévistas que [legaren a presantanse; : %
.—u — I
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XV, Scolicitar a las autoridades ambientales de los diferentes oraenes de gobierno, de manera periddica, la
practica de auditorias en materia ambiental para medir los efectos que en esta materia genera el rastro
municipal a fin de gue se tomen de Inmediato las acciones preventivas y correctivas que aseguren la salud
publica de la poblacién; informando &l resultado de las mismas al Ayuntamiento por conducto del Director
General, y

XVIll. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULD 285. La Subdireccidn de Abasto, Comercio y Rastro Municipal, contara con un o una titular que sera
responsable de la conduccién, supervisidn v ejecucion de las atibuclones a que serefiere el Articulo gue
antecede.

ARTICULO 266. Para sl despacho de los asuntos de |a Subdireccion de Abasto, Comercio 'y Rastra Municipal,

tendrd a su cargo los siguientes departamentos:

L Departamento de Mercados v Via Pablica; v

Il.  Departamento de Anuncios Publicitarios

DEL DEPARTAMENTO DE MERCADOS Y Via PUBLICA
ARTICULO 267. Son facultades y obligaciones del Dapa‘lan'iantc; de mercados y via publica, las siguientes:

I Aplicaria normatividad con un-absoluto respeto al derecho a la accesibllidad humana ia administracion de a
los mercados piblicos, Hanguis y comercio en via poblica;

il.  Proponer a la o al Subdirector de Abasto vy Comercio las politicas publicas relativas a la prestacisn del 12
servicio publico de mercados, abasto y comercio en via publica;

Ill.  Implementar y evaluar las politicas piblicas relativas a la prestacién del servicio publico de mercados,
centros de abasto y del comercio en via piblica, respetando en tode maemento los derechos de terceras
personas al libre trénsito y garantizando su accesibilidad y movilidad: G

e
—_—
IV, Elaborar y mantener actualizado el padron de comerciantes que desarrollan su trabajo en la via plblica; &

V.  Otorgar y renovar, con anuencia de la Direccion, las autorizaciones para el desarrollo de |as actividades
comerciales en los locales de mercados publicos, tanguis y puestos.en la via piblica, asl como los eventos
de caracter comercial que los particulares realizan en espacios piiblicos por una scla ocasién, en una fecha
o lemporada no mayor a treinta dias, tales como ferias, exposiciones y/o bazares; todo lo anterior de
acuerdo a las disposiciones legales aplicables. dando un informe mensual de dichas autorizaciones a la

DEL DEPARTAMENTC DE ANUNCIOS PUELICITARIOS

ARTICULO 259, Son facultades y obligaciones del Departamenta de Anuncios Publicitarios, las siguientes:

Tesoreria Municipal, y ; % i
VI, Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables
ARTICULO 268. El Departamento de Mercados v Via Publica, contara con una o un fitular que seré responsable
de la conduccieén, supenvision y eiecw_::ﬁn de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede
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Elaborar el proyécto de las autarizaciones de anuncios publicitarios instalados en bienes del dominio
publice o privado, vias primarias o susceptibles de ser observados desde Ia via pablica o lugares de uso
COMmUM,

Elaborar el proyects de autorizacién para la distribucion de publicidad impresa, sonorizacion y perifoneo

en la vla paklica; que anuncien o promuevan la venta de bienes o servicios, observando en todo momento

1:3‘ ﬂg{ﬁpﬂﬁm ikiones del Reglamento de Anuncios Publicitarios del Municipio de Tialnepantla de Baz, Estado
e ico,

Crear; operar y mantener aciualizado el paorén de anuncios publicitanos municipal y remitic de- mianera
mensual a las areas comespondientes;

Coadyuvar en la recaudacion, registro y control de los pagos de créditos fiscales generados por anuncios
publicitancos, diversiones. juegos y especticulos plblicos. emitiendo |a orden de pago correspondients;
Vigilar gue los establecimientos mercantiles cuenten can |as correspondientes autorizacianes de anuncios
publicitarios y con las disposiciones legales v reglamentarias correspondientes instaurando los
procedimientos sancionadores,; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 270. El Departamento de Anuncios Publicitarios, contara con una o un titular que sera responsable
“de |la conduccion, supenvision y ejecucidn de las atribuciones a gue se refiere el Ariculo gue antecede.

SECCION Il :
DE LA SUBDIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA
ARTICULO 271. Son facultades y obligaciones de la Subdireccién de Promocion Economica, 1as sigulentas: i
| Elaborar Ios informes de avance en el cumplimients de metas y programas de trabajo de la Direcsion; 13

Il

1§

Vil

WL

IX.

%)

Dar seguimiento @ los convenios de hermanamignto con otras ciudades gue suscriba el Ayuntamiento con
fines comerciales en coordinacion con Ia Presidencia Municipal, asi como establecer vinculas con agentes.
econémicos en el pais y el extranjero, con la finalidad de promover intércamblos;

gagﬂu'nar apoyes pars acceder a fuentes de financiamiento para el fondeo de los programas a cargo de-
ireccion,

I'|!l.

Supervisar y evaluar los programas del Sistema Municipal de Empleo;

Generar |3 loglstica v apoyo para realizar ferias, exposiciones v convenciones con las empresas ds|
territorio Municipal con el fin de elevar la competitividad econémica de los emprendedores y empresarios;

Canvecar a todas aquellas empresas e institucionss plblicas o privadas del Municipio para que promuevan
la capacitacién de los trabajadores, asi €Oomo supervisary evaluar los programas del Smlama Municipal de
Emplea’

Elaborar Jos informes, reportes y notas informativas requeridas por la Secretaria del Trabajo v de la
Prevision Social del Gobierno del Estado de México;

Generar vinculos entre las empresas asentadas en el Municipio y &l sector desempleado; a raves de la

operacién eficiente de |as bolsas de trabajo, de |as ferias de emplec, y mantener un padran o sistema :
estadistico actualizado de las mismas;

Supervisar y evaluar los programas turisticos para el desarrcllo econdniico del Municipio, \

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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X Elaborar los informes, reportes y notas informativas requeridas por la Secretaria de Turismo Federal o
Estatal:

X1, Promover la Imagen del Municipio y ia oferta de entretenimiento turistico para el desamalio econdmico;

Xl Vigilar el funcionamiento del Sistema Municipal de Microcréditos;

Al Gestionar apoyos para acceder a fuentes de financiamiento a nivel Federal, Estatal y Municipal para los
programas de financiamiento para Mi Pymes; y

AV, Las demas que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 272 La Subdireceidn de Promocidn Econdmica, contard con una o un tiular que sera responsable
de la conduccidn, supenvisidn v ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede

ARTICULO 273. Para el despachio de los asuntos de la Subdireccion de Promocion Econémica, tendrd a su carge
las siguientes unidades administrativas:

| Departamento de Vinculacién Empresarial y Promocion al Empleo,
1 Departamento de Emprendimiento y MIPYMES, y
lll. Departamento de Turismo.

DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACION EMPRESARIAL Y PROMOCION AL EMPLEO

ARTICULO 274 Son facultades y obligaciones del Departaments de vinculacién empresaral y promocisn al
empleo, las sigulentes:

| Generar lazos de colaborasion entre las asociaclones empresariales y las unidades econ6micas del
territario Municipal;

Il Vinculary generar ia logistica para convecar a todas aquellas empresas e instituciones publicas o privadas
del Municipio cara que promuevan la capacitacion de los trabajadores, asl como supervisar y evaluar los
programas dai Sistema Municipa! de Emplec;

i Elaborar las informes, reportes y notas informativas requendas por la Secretaria del Trabajo v de la
Previsién Soclal del Goblerno del Estade de México;

V. Generar vinculos entre las empresas asentadas en el Municipic v el sector desempleado, a través de la
operacion eficiente de las bolsas de trabajo; de las ferias de empleo, y mantener un padrén o sistema
estadistico actualizado de las mismas;

V. Recibir la oferta de vacantes emitida por las empresas para su publicacion y auxiliar a ia poblacién para

ser canalizados a las ofertas laborales segun sus perfiles;
Vi Impiementar el sistema de seguimisnto de las vacantes ocupadas y obtener la relacién del personal \i

contratado;

empresas. de acuerdo a sus perfiles Iaborales y de la empresa saolicitante;

Vil Llevar a cabo enfrevistas a las personas que solicitaron emplec para canalizarlos a las diferentes
Wil Vincularse con al Sistema Estatal de Empies para mejorar las estrateglas de trabajo en el Municipio; \

(X, Gestionar, promover y apayar a las empresas y perscnas interesadas que desesn actualizarse en Al R :
curso de capacitacién, para canalizarlos a las diferentes instiluciones;
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Realizar permanentements ferias del empleo y otras eslrategias gue permitan elevar el indice de personas
econdmicamente activas; y

Las demas gue deriven de olros crdenamientos legales aplicablas.

ARTICULO 275. El Departamento de Vinculacian Empresarial y Promocién al Emples, contara con un o una titular
que sera responsable de la conduccion, supenvision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el Articulo
que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE EMPRENDIMIENTO Y MIPYyMES

ARTICULD 276. Son facultades y obligaciones del Departamento de Emprendimiento y MIPyMES, 1as siguientes:

Wi

WViIL

Vil

IX

ARTICULO 277. El Departamento de Emprendimiento y MIPyMES, contara con un titular gue sera responsable °

Coordmar, promocionar y ejecutar acciones de oportunidad para &l funcionamiento del Sistema Municipal
de Microcréditos, de acuerda a la normatividad aplicable

Desarrollar proyectos gue impulsen la inversion plblica y privada y la bisqueda de fuentes ge
financiamiento para &l fondeo de |os programas para el Sistema Municipal de Microcréditos;

Elaborar ¥y supervisar la conformacidn e Integracion de [0s controles para la expedicion de los
Microcreditos, asl comao supervisar la administracion de la cartera y contabilidad del Sistema Municipal de
Microcréditos,

Realizar los reportes necesarios para la administracion del Sistema Municipal de Microcréditos v las
consultas de su Comite Técnico;

Otorgar a la ciudadania la informacion de los requerimientos para la tramitacion de Microcréditos;

Supervisar l& infegracion y elaboracion de |os expedientes en tiempo y forma de [os solicitantes ge
microcrédito;

Vigilar el cabal cumplimiento de las politicas de crédito por parte de los asesores y ssociados y supervisar
las visitas de los asociados. el nivel de morosidad y vigilar el cobro de adeudos pendientes:

Fomentar mediante diversas acciones, |a promocién de los productos y servicios de los pequefios y
medianos emprendedores del Municipio; y

Las demas que denven de otros ordenamientos legales aplicables.

de |a conduccion, supervision y ejecucidn de las atribuciones a que se refiere el articulo que anteceds.

-

DEL DEPARTAMENTO DE TURISMO

ARTICULO 278. Son facultades v obligaciones del Departamento de Turismo, las siguientes:;

Chet

Promocionar todos los atractivos turisticos del Municipio, asi como la oferta comercial de entretenimienta
para & desarrollo econamice del Municipio;
centras turisticos dentra del Municipio;

Fomentar ferias ¥ exposiciones luristicas, anesanalas & fin de potencializar el furismo como. fuenta
econémica del Municipio;

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)

= B

i-l..l.ll 'y

Disefiar, implementar, dar seguimiento y evaluar las accicnes necesarias para el desarrollo y mejora d&\ %L



16

IvV. Gestionar e implementar los programas federales y estatales en materia luristica para el desamoilo
econdmico del Municipio: ¥

V., Lasdeméas que deriven de otros ordenamientos lagales apiicable.

ARTiCULO 279. EI Departamento de’ Turismo, contard con un o una titular que sera responsabla de la
conduccian, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

DE LA SUBDIRECCION DE VERIFICACION COMERCIAL
ARTICULO 280. Son facultades y abligaciones de la Subdireccién de Verificacion Comercial, las sigulentes:

I Ordenar y practicar visitas de verificacion de conformidad con lo que establecen los Cddiges
Administrativos, de Procedimientos Administrativos v Financiero del Estado de México y la LOMEM para
verificar que los establecimientos comerciales. indtistriales y de prestacidn de serviclos cumplan con las
disposiciones legales que regulan su funcionamiento, para lo cual tendrd facultades de designar
inspectores para practicar las visitas de verficacion, habilitar dias y horas Inhabiles, v para ejecular las
medidas de sepuridad previstas en la Ley,

. Vigilar que los establecimientos mearcantiles o con venta de bebidas aleohdlicas en botella cerrada,
consuma Inmediato v al copeo, cuenten con la correspondiente licencia de funcionamienta y con Ias
disposiciones legales y reglamentarias correspondientes instaurando los procedimientos sancionadores, y
en su caso, dar vista al Ministerio Pablico por la posible comisidn de algin delitc en los términos que sefiala
la Ley Orgénica Municipal del Estado de México;

IIl.  Iniciar, framitar, notificar ¥ resolver el procedimiento administrativo por infracciones cometidas a las normas
contenidas en este reglamento;

. Refirar los sellos de clausura, en cumplimiento a las resoluciones que emitan las autoridades
jurisdiccionales o administrativas, o cuando se subsanen las causas que dieron arigen a la aplisacian de
esa sancién-administrativa, previo al page de la multa que en su caso proceda; v,

V. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 281, La Subdireccién de Verificacion Comercial, contard con un o una titular que sera responsable
de la conduccitn, supervision y ejecucion de las alribuciones a que se refiere el articulo que anteceds,

ARTICULO 282. Para el despacho de los asuntos. de la Subdireccidn de verificacion Comercial, tandra a su cargo

'los siguientes departamentos:

1. Departamento de |Inspeccidn y Natificacion, v

N'Ha = B

A

i

¥ D
1l || Depattamento de Procedimientas y Resoluciones.
DEL DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y NOTIFICACION

ARTICULO 283 Son facultades y obligaciones del Departamento de Inspeccian y Notificacian, las siguientes:
| Practicar visitas de verificacion y notificacién de conformidad con los ardenamientos legales aplicahles;

1, Ser facilitadores comerciales para que, 3 través de las visitas de inspeccitn, se verifigue que los
establecimientos comerciales v 'de servicios, cumplan con |a normatividad aplicable, extendiendo las
invitaciones y la asesoria necesarias en los casos en que no se cumpla dicha normatividad, a fin de
puedan regularizarse:
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Reallzar visitas a fin de verificar que los establecimientos mercaritiles o con venla de bebidas alcohdlicas
en botella cerrada, consumo inmediato y al copeo, cuenten can la) correspondiente licencia de
funcionamients, yia las autorizaciones de anuncios publicitarios, de conformidad con [as disposiciones
legales y reglamentarias correspondientes. instaurando los procedimientos sancionadores en suU caso) -

Atender a las empresas, comercios y particulares prestadares de servicias, con respecio a las siluaciones
de hecho o de derecho que puedan ser sancionadas por fa sutoridad municipal, asi como Invitar a
regularizarse a las mismas en los casos an que no cumplan con la normatividad aplicable; y

Las demés que deriven de otros ordenamientos legales aplicables

ARTICULO 284 EI Departarmento de Inspeccion y Notificacin, contarad con un o una titular que seré responsable
de Ia conduccién, supenvisién y ejecucion de las atribucionas a que se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS Y RESOLUCIONES

ARTICULO 285. Son facultades y obligaciones del Depanamento de Procedimientos y Resoluciones, las
sigubentes:

v

Dar seguimiento a las notificaciones efectuadas por el departamento de inspeccién y netificacion, respecto
de empresas, establecmientos comerciales o particulares prestadares de servicios que no acrediten
cumplir con la: nommatividad aplicable para su funcionamiento;

Otorgar ¥ desahogar el derecho de audiencis, derivada de los actos previstos en |a fraccion anterior, y
resolver lo que corresponda;

iniciar, substanciar y resolver los procedimienios administrativos respecto de los establecimientos
comerciales que no cumplan con'la normatividad aplicanle sobre todas sus actividades, para lo cual podra
auxillarse de las diversas unidades administrativas o &reas de la Administracion Fablma Municipal, para el
cumplimiento de gus funciones; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 286. E| Departamento de Procedimientos y Resoluciones, contara cor un titular que sera responsable
de la conduccitn, supervision y ejecucidn de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

SECCION V
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

ARTICULO 287. Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, as siguientes:

Prastar los servicios administrativos a &l o la titular de |a Direccién de Promocién Econdmica y a todas ias
unidades administrativas que integran la dependencia, con base en sus necesidades institucionales y
asignaciones presupueslales; y

Les contenidas en &l ariculo 14 del predante srdenamiento

(41

—_—
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IV. Estructura Orgénica.

1. Direccién de Promocion Econémica
1.1. Subdireccién de Abasto, Comercio'y Rastro Municipal
1.1.1.Departamento de Mercados y Via Piblica
1.1.2.Departamento de Anuncios Publicitarios
1.2. Subdireccién de Promocion Economica
1.2.1.Departamento de Emprendimiento y MIPYMES
1.2.2 Departamento de Tunsmo
1,2.3.Departamento de Vinculacién Empresarial y Promocion al Empleo
1.3. Bubdireccian de Verficacion Comercial
1.3.1.Departamento de Procsdimientos y Resoluciones
1.3.2.Departamento de Inspeccion y Notificacion

i] 1.4. Coordinacion de Atencion Empresarial de Tlalnepantla de Baz (CAET)

1.5. Enlace Administrative.
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V. Organigrama.
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VL. Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas.

Direccién de Promocién Econdémica.
Objetivo.

Favorecer a todas 1as unidades econdmicas presentes en el Municipio y pertenecientes a los sectores industrial,
comercial y de servicios, asl como aquellas que pretendan establecerse, adoptande esiralegias de trabajo
transversales antre las Unidades Adminisirativas que integran la Direccidn de Promocién Ecanomica mediante la
implementacion de tecnologias de |a informacién, Ja simplificacién de los tramites y servicios que |as distintas
unidades administrativas ofrecen a la ciudadania, asi como |os procesos internos que estas desarrollan para el
beneficio de las v los ciudadanos de Tlalnepantla de Baz, Estado de México

Funciones.

e Infiovar las funciones de la Direceion entendiendo @ ésta como el proceso constante de adapiacidn a las
exigencias del entorno econdmico, social y politico, convergiendo de un sistemna burocratico 2 otro de
gestitn, capaz de definir objetivos institucionales, optando por la mejor forma de alcanzarios y avaluar los
resultados

#  Brindar certeza juridica y las facilidades necesarias para obtener la Licencia de Funcionamiento para giros
desregulades en 120 minutos, a través de la digitalizacion, asl mismo la emisién de licencias de
funclonamiento &n 72 horas, para giros regulados, todo ello con el antecedente de generar alianzas entre
|las areas que convergen con el tramite:

i #  Propisiar un ambiente favorable para realizar Ia simpiificacion de tramites y disminucion de tiempes de
respuesta ante las autoridades compelentes para dicha emisian, realizando tramites en linea para disminiic
20 los fiempos de respuesta con el apoyo de Ia digitalizacitn de documentos.

%  Rehabilitar el Censejc Consultiva Empresarial de Tlalnepantla de Baz, asi como la rula luristica
empresarial, gastronémica, deportiva y cultural, incentivando la participacién de las empresas de renombre
establecidas en el territorio municipal v |a colaberacién de las 4reas de la administracion plblica municipal
correspondientes.

<  Generar una amplia difusion de las acciones y programas con el auxilio de fas fuentes fisicas y electronicas,
activar la presencia de la direccion en redes sociales del drea a efecto de tener un. mayor vincule con la
ciudadania (Facebook, twitler, etc.)

B - Realizar ferias de emplea a fin de ofertar las vacantes del termitorio de acuerdo con los perfiles
empresariales y los emprendedores del municipio para apoyar sus proyectos de negocios con capita
humana capacitado.

& Generar alianzas para reindustrializar las zonas Industriales del territorio y atraer inversidn tanto nacional
coma intermnacicnal
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&  Reactivar encuentros con los Incatarios de mercados plblicos municipales y comercio en via pablica, a fin
conocer las necesidades y prioridades de atencion por parte del #rea y reuniones de trabajo con los
usufructuarios del rastro municipal a fin de verificar las condiciones y operatividad de este, .h_,___v:'
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Coordinacién de Atencidn Empresarial de Tlalnepantla de Baz {CAET).

Objetivo.

Atrasr la inversién privada en el Municipio, a través de la simplﬂicadén y desregulacion de los Irdmites para la

apertura de Unidades econémicas

Funciones.

& Ofrecer informacion ¥ ofentacian a la ciudadania sobre los tramites y requisitos para obtener la licencia de
funcionamiento, haciendo pablica tﬂda infarmacien relacionada sobre el procedimiento respectivo,

%  Brindarde forma gratuita’a ia ciudadania, los formatos de sulicitud correspondientas;

%  Ser e| Gnico medio de recepcion de la documentacidn que presente al peticionario de |a licencia de
funcionamiento;

] Instalar y 1.r|guL5r el debida funcionamiento de la Ventanilla Unica en materia de unidades economicas de
baio impacto;

% Coordinar la operacidn cel Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE),

L Atender {os tramites que se realicen para &l Inicio de operaciones de las empresas; cuyo giro o actividad
sean desrequlados y aquelics que sean susceptibles a tramitarse en el S A.R.E de canformidad con la
normatividad aplicable, al mismo tiempo validar la viabilidad de coordinar las visitas a los establecimientos
que soficiten un tramite relacionadeo a la apertura de unidades economicas; i

L] Autorizar licencias de funcionamiento a todo establecimiento en 2l que e realicen actividades comerciales,
industriales o de prestacidn de servicios, con estricto apego a la normatividad aplicable y. especificamente, 21
al Reglamenio Municipal de Funcionamiento y Fomento de |3 Actividad Econdmica. i

%  Observando, ademas, lo que establece el Catdlogo de Actividades Empresariales Reguladas y
Dasraguhdas ¥, en forma supletoria, el Catdlogo Mexiquense de Actividades Industriales; Comerciales y
de Servicios de Bajo Riesgo, ~

+  Hacer entrega dentro del términa legal a los solicitantes, de la licencia de funcionamiento, certificados, =
dictamenes, cedulas y demés autorizacicnes o documeantos que emitan las diversas dependencias o =
entidades, refacionados con tramites empresanales; o

%  Revocara través del procedimiento administrative, las licencias de funcionamiento cuando el o Ia titular de
esta modifique las condiciones en que se emitic o por reincidencia a alguna de las infracciones a las leyes
y reglamentos gue regulan las actividades acondmicas;

4  Elaborar y mantener actualizado el Registro Municipal de Unidades Econdmicas. acreditadas y remitir
informe: af cierre de cada mes a las entidades correspondientas;

%+  Coordinarsé con las demas Entidades, Dependencias y Unidades Administrativas de la Administraciém——— '
Plblica, para dar sequimiento a los Lrémltes empresarialas;

<  Coordinar al Consejo de Atancidn Empresarial, para dar segulmienta a los tramites empresariales; "

%  Maniener actualizada la informacion del Sistema Integral de Atencién Ciudadana en los campos de su :
competencia; y

e Las dermids que deriven de otros ordenamientos legales aph:;ablaﬂ ¢ le sean encomendadas al dreéa de su

2

COMPETENCIa POr SUs SUpenores jerarquicos.
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Subdireccién de Abasto, Comercio y Rastro Municipal.
Objetivo.

Supervisar las actividades de comercializacién que se desarrollan dentro del Municipio de Tlalnepantia de Baz,
Estado de México, en los mercados plblicos municipales, fianguis y la via plblica, a través de la inspeccion por
medio de operativos realizados por el personal operativo, administradores de los mercados plblicos municipales,
recaudadores de lianguis y recaudadores de via plblica, adscritos a esta Subdireccion, quienes informan a la
Subdireccian de Abasto, Comercic y Rastre Municipal mediante reportes escritos y/o notas informativas, logrando
con ello.un meju‘.arn[_antaintegml de los mercados pablicos, tianguis, comercio an la via pablica y rastro municipal.

Funciones.

% Supervisar las actividades de comercializacion en las distinlas areas mencicnadas, significa vigilar el
cumplimisnto de las disposiciones contenidas en un reglamento, en este caso el Reglamento para &l
Desarrollo de Actividades de Comercializacion en Espacios Publicos, Mercadas Municipales, Tianguis y
Wia Publica del Municipio de Tiainepantla de Baz, Estado de México y esto significa que fiene como
funcién aplicar el mismo, para el caso de gue exista alguna infraccién se aplicuen las sanciones
contenidas en el mismo por medio de Procedimientos Administrativos.

Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en ta recaudacidn de los pagos de derechos derivados de la
realizacion de actividades en mercadcs publicos, tianguis, comercio en via pliblica y rastro municipal.

4 Supervisar y vigilar el buen funcionamiento del Rastro Municipal, verificando el cumplimiento del
clausulado del convenio de concesidn.
< Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al area de ﬁ
su compelencia por sus Superiores jerarquicos.
3,
Departamento de Mercados y Via Piiblica. ==
)
Dbjetivo.
Proponer accicnes referentes a la administracion de los mercados publicos que permitan mejorar su imagen, su &

funcionalidad, mantenimiente y modermnizacién, verificando |a aplicacién de |a normatividad respectiva para
atender, apoyar ¥ controfar a los uaul'fuctuanns en los tramites, lieencias y permisos que se requieran para
mantenerios sujetos a la legalidad respecto de sus actividades comerciales dentro de los mismos; mediante la
realizacion de operativos de vigilancia e inspeccion de la actividad comercial en la via pdblica, otorgar y renovar

el desarrollo de las actividades comerciales en los locales de mercados poblicos, tianguis ¥ puestes en la via
publica colaborando con la Subdireccion de Abasto, Comercio y Rastro Municipal

“ Funciones
& Administrar los Mercados Plblicos Municipales vy Tianguis;
- Proponer al Subdirector de Abasto y Comercio las polificas piblicas relativas a la prestacion del senvicio
poblico de mercados y abasto, asl comoe del comercio en via pablica;

Implementar v evaluar las politicas pablicas relativas a |a prestacidn del servicio pablico de mercados y
abasto, asl como dal comercio &n via plblica;

7

Clorgar ¥ renovar las autorizaciones para él desarmplio de las aclividades comerciales en los locales de

mercados poblicos, tianguis y puestos en la via piblica, de acuerdo con las disposiciones legales
aplicables;

q«u«_
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%+  Coordinar y supsrvisar operativos de vigilancia e inspeccidn de fa-actividad comercial en los tianguis y |a
via publica;
< Alenderalos y las comerciantas y las'y los ciudadanos/as en general,
+  Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al area de su
competencia por sus superiores jerarquicos.
Departamento de Anuncios Publicitarios.
Objetivo.

Coadyuvar en la recaudacion y control de pagos de los créditos fiscales generados por anuncios pubik:rtanos o
cualguier tipo de publicidad, ademas de vigilar que los establecimientos mercanties cuenten con las
correspondientes autorizaciones, a traveés de |a supervisién e inspeccitn dge los establecimientos mercantiles;
para administrar y contralar fa publicidad en el Municipio.

Funciones.

%  Elaborar el proyecto de las autonzaciones de anuncios publicitarios instalados en bienes del dominic
piblico o privado, vias primarias o suscaptibles de sar ohservados desde la via plblica.

%  Elaporar el proyecto de auterizacion para la distribucién da publicidad impresa, sonerizacion y perifoneo en
la via publica que anuncien o promuevan la venta de bienes o servicios, observando en todo momento las

ﬁ disposiciones del Haglamamn de Anuncios Publicitarios de! Municipio de Tlalnepantla de Baz; Estado de
Meéxica,

23 %  Crear, operar ¥ mantener actualizado el padron de anuncios publicitarios municipal y remitir de manera
mensual a las areas correspondientes;

%  Coadyuvar en |a recaudacion, registro y conirol de ios pagos de créditos fiscales generados por anuncios
publicitarios, diversiones, juegos y espectaculos plblicos, emitiendo |a orden de pago correspondients:

“  Vigllar gue los establecimlentos mercaniiles cuanten con las correspondientes autcrizaciones de anuncios
publicitarios, las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes Instauranda los procedimientos
sancionadores;

% Lasdemés que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de su

competencla por sus superiores jerarguicos.

B
L
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Subdireccion de Promocion Econémica.

Objetivo,

Promover el crecimiento eccnomico sostenido, inclusive y sostenibie, el empleo plens y productivo v el trabajo
decente para todos mediante la diversificacion, la modernizacian tecnolédgica y la innovacién, principalmente en
los sectores con gran valor afiadido y un uso intensive de la mano de obra. Promover politicas orientadas al
desarrollo que apoyen las actividades productivas, |a creacion de puestos de trabajo decantes, el emprendimiento,
la creatividad v la innovacian, y fomentar la formalizacion y &l crécimiento de las micro ¥ pequenas y medianas

empresas..

Funciones.

%  Elaborar los Informes de avance en el cumplimiento de metas y programas de trabajo de Iz Direccidn;

<  Proponer al Director la metodologla y logistica para la operacién o coadyuvancia en los Programas en
materia de mejora regulatoria y exportacion;

%+  Darseguimiento a los convenias de hermanamienta con otras ciudades que suscriba el Municipio con fines
eomerciales en coordinacidn con la Presidencia Municipal, asl como. establecer vinculos con agentes
economicos en el pals y &l extranierc, eon la finalidad de cromever intercambios;

&  Gestiorar apoyos para acceder a fuentes ds financiamiento para el fondeo de los programas a cargo de la
Direccion; '

< Supervisary evaluzar los programas del Sistema Municipal de Empleg,

< Generar la Ioglstica ¥ apoyo para realizar ferias, exposiciones y convenciones con las empresas del
territaric Municipal con el fin de elevar la competitividad econémica de los emprendedores y empresarios;

- Convocar a todas aquellas empresas e instituciones publicas o privadas del Municipio para que promusvan
Ia capacitacién de los trabajadoras, asi como supervisar y evaluar los programas del Sistema Municipal de
Empleo;

& Elaborsr los informes, reporles v notas informativas requeridas por Ia Secretarla del Trabajc y de la
Frevision Social del Gobierno del Estado de México,

%  Generar vinculos entre las empresas asentadas en el Municipio v el sector desempleado, a fravés de la
operacion eficiente de las bolsas de trabajo, de las ferias de empleo, ¥ mantener Ln padrén o sistema
estadlistico actualizado de las mismas;

%  Supervisary avaluar los programas turisticos para el desarrollo econdmico del Municipio;

L Elaborar los informes, reportes y notas informativas requeridas por la  Secretaria de Tunsmo Federal o

Estatal;
Promover la imagen del Municipio y fa oferta de entretenimiento turistico para el desarrolio economico;
Vigilar el funcionamiento del Sistema Municipal de Microcréditos;

Gestionar apoyos para acceder a fuentes de financiamiento a nivel Federal, Estatal y Municipal, para los
programas de financiamiento para Mi Pymes: y

T
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%  Lasdemas que deriven de otros ordenamientos lagales aplicables o e sean encomendadas al area de su
compelencia pol Sus SUperiores jerarguicos,
Departamento de Vinculacién Empresarial y Promocién al Empleo.
Objetivo.

Mejorar de manera continua el servicio municipal de emples, mediante la vinculacidn de las emprasas con los
solicitantes, para lograr un mayor nimero de personas integradas en &l mercado laboral en cumplimiento de los
ejes rectores: Un gobierno de eficiente v efectivo, un gobierme digital i un gobierno promotor del bienestar.

Funciones.

-

e

('

Generar |azos de colaboracion entre las asociaciones empresarales § las unidades econdmicas del
territorio Municipal;

Vincular y generar la logistica para convocar a todas aquellas empresas e instituciones publicas o privadas
del Municipio para que promuevan [a capacitacidn de los trabajadores, asl como supervisary evaluar los
programas del Sistema Municipal-de_Emplan;

Elaborar los informes. reportes y notas informativas requeridas por la Secretaria del Trabajo y de o
Previsidn Social del Gobiemo del Estado de Méxica;

Generar vinculos entre las empresas asentadas en el Municipio y €l sector desempleado, a través de la
operacion eficiente de las bolsas de trabajo, de las ferias de empleo, y mantener un padrén o sistema
estadistico actualizado de las mismas;

Recibir la ofenta de vacantes emitida por las empresas para su publicacian y auxiliar'a la poblacién para
ser canalizados a |=s uferas laborales segin sus periles;

implementar el sistema de seguimients de las vacantes ocupadas y obterier 1a relacisn del personal
contratada; '

Llevar 3 cabo entrevistas a las persanas que solicitaron empieo para canalizarlos 2 las diferantes empresas,
de acuerdo con sus perfiles laborales y de la empresa solicitante;

Vincularse con &l Sistema Estatal de Empleo para mejorar |as esirategias de trabajo n el Municipio:

Gesticnar, promover y apoyar a las empresas y personas interesadas que deseen actuslizarse en algin
curso de capacitacion, para canalizarios'a las diferentes institiuciones,

Realizar permanentemente ferias del empleo y otras estrategias que permitan elevar =l indice de personas
econdmicamente activas, y

25
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Las demas que deriven de otros u}ma}mentm legales aplicables o le sean encomendadas.al area de Sl

competencia por sus superiores jerarquicos.
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‘de acciones tendientes a mejorar, diversificar y consolldar la oferta de infraestructura turistica con una regulacién

Departamento de Emprendimiento y MIPYMES.

Objetivo.

Promaver la creacion de nuevas unidades econdmicas madiante asesorias, capacitaciones, cursos @ ciudadanos’
del Municipio, para fortalecer e impulsar a las micro, pequefias y medianas empresas de Tlalnepantla de Baz,

. Estado de México.

Funciones..

%  Coordinar, promogionar y ejecutar acciones de oportunidad para el funcionamiento del Sistema Municipal
de Microcréditos, de acuerdo con lanormatividad aplicable;

%  Desarrollar proyectos que Impulsen la inversién publica 'y privada, y Il busqueda de fuentes de
financiamiento para el fondeo de los programas para el Sistema Municipal de Microcréditos,

o Elaborar y supsrvisar la conformacin e integracitn de los controles para la expedicion da los Microcréditas,
asi como supervisar la administracién de Ja cartera y cantabilidad del Sistema Municipal de Microcréditos:

Lo Realizar los reportes: necesarios para Iz administracién daa Sisterna Municipal de Mrcmcréditus y las
nunauhas de suU Comité Técnico;

Otorgar & la ciudadania la.informacian de los requerimientos para la tramitacion de Microcréditos;

Supervisar la integracion ¥ slaboracion de Jos expedientes en tiempo y forma de los solicitantes de
microcrédito por los asesores; 26

0§

“* Vigilar el cabal numpllmiantn de las politicas de crédito por parte de los asesores y asociados ¥y supervisar
las visitas de los asociados, &l nivel de mnm-s;dad y vigilar el cobro de adeudos pendientes,

+* Fomentar mediante diversas acciones, la promocién de los productos v servicios de los peguefios y
medianos emprendedoras del Municipio) y

@  Las demas gue deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le'sean encomendadas al drea desu
competencia por sus supenores jerargiicos,

Departamento de Turismo.

ﬂb]atlvo.

@//’//f’ iy

Incrementar la calidad de los servicios thistims desarrollando una oferta de trismo de convenciones y
promocian de los lugares turfsticos asentados en la entidad generando ingresos y empleo a la poblacién a fravés

y

concertada con las empresas de bienes v semvicios turlsticos para el desarrollo en &l Municipio de Tlalnepantia
de Baz, Estado de México.

Funciones..

- Promocionar todos los atractives mrfstl'm}s del Municipio, asi como la eferta comercial de entretenimients
‘para el desarrollo econdmice del Municipio,

13 de noviembre de 2024
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] Disefiar, implementar, oar seguimiento y evaluar ias acciones necesarias para el desarrollo y mejora de

centros turisticos dentro del Municipic;

o Fomentar ferias y exposiciones turisticas, aresanales a fin de potencializar el turismo como fuente
econdmica del Municipio:

) Gestionar e jmplementar los programas federales y estatales en matera turistica para el desarrollo
econémico del Municipio; y |

+  Lasdemas que deriven de olros ordenamientds legales aplicables o la sean encomendadas al Area de su
competencia por sus superiares jerarquicos:

Subdireccion de Verificacion Comercial.
Objetivo.

Iniciar, tramitar y resolver el procedimiento administrative por infracciones cometidas a las normas vigentes;
mediante visitas de verficscién en conformidad con lo gue establecen los cédigos v procedimientos
administrativos financieros del Estado de México v Ia LOMEM para verificar que los establecimientos comerciales
industriales y de prestacion de sarvicios cumplan con las dispasiciones legales que regulan su funcionamiento y
asi, propiciar la regularizacitn de a actividad econdmica de| Municipic,

Funciones.

-

Ordenar y. prar.:hcar visitas de verificacidn de conformidad con lo estaclecido en el Cadigo Administrativo
del Estado de México, Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Cédiga Financiero
del Estado de Méxica y Municiplos, y |a Ley Organica Municipal del Estado de México,

Verificar gue los establecimientos comerciales, industriales y de prestagion de servicios cumplan con las
disposiciones legales que regulan su funcicnamiento, para lo cual tendrd facullades de designar
inspectores para practicar dichas visitas, habilitar dias y Horas inhablles, v para sjecutar las medidas de
seguridad previstas en la Ley! ' ' '

Vigilar que los establecimientos mercanties o con venta de bebidas aicohdlicas en botella cerrada,
consumao inmediato y al copeo, cuenten con la correspondiente licencia de funcionamiento y con las
disposiciones legales y reglamentarias correspondientes instaurando los procedimientos sancionadores, y
arn su caso, dar vista al Ministerio Piblico por la posible comision de algun delito, en los iérminos que sefala
la fraccibn XV Bis. del articulo 48 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Iniciar, tramitar, notificar y resolver el procedimientc administrativo por infracciones cometidas a las normas
contenidas en este reglamento,

Retirar los sellos de clausura, en cumplimiento a las resoluciones que emitan las autoridade
junsdiccionales o acministrativas, o cuando se subsanen las causas que dieron origen a |a aplicacion de.
e5a sancion administrativa, previo al pago de la multa que en su caso proceda; y

Las demas gue deriven de olros ordenamientos legales aplicables o e sean encomendadas al area da su
competencia por sus SUpPerores |erarguicos,

M/ (41, 5 D
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Departamento de Inspeccién y Notificacion.

Objetivo.

Practicar visitas de inspeccidn de conformidad con lo que establecen los ordenamientos juridicos aplicables, a
efecto de verificar que los establecimientos comerciales, industriales v de prestacidn de servicios cumplan con
las disposiclones legales que regulen su funcionamiento; vigllar que los establecimientos mercantiles o con'venta
de babidas alcohdlicas en botella cerrada consumo mmedia_tp y &l copeo, cuente con |a licencia de funcionamiento
y con las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes, (nstaurandoe los procedimientos sancionadaores
y en s caso, car vista al Ministerio Publico por 2 posible comisién de algin delito; retirar los sellos de suspension
temporal y clausura temporal o definitiva en cumplimiento a las résolucionss que emitan las auloridades
Jurisdiccionales o administrativas, o cuando se subsanen las causas que dieron origen a fa aplicacitn de esa
“sancion administrativa, previo al page de la multa gue en su caso proceda; as| mismpo, asesorar a los

contribuyentes respecto de los requisitos necesarios para poder explotar Un giro comercial dentro del tarritorio
municipal

Funclones.

%  Practicar visitas de verificacidn v notificacion de conformidad con lo que establecen la ley, asl mismo ser
facilitadores comerciales para que, 3 fravés de las visitas de inspeccion, verificar que los establecimientos
comerciales v de servicios cumplan con la normatividad aplicable y, en caso de que no sea asi, extender
las invitaciones necesarias y brindarles asesoria para que puedan regularizarse,

< Realizar visitas a fin de verificar que los establecimientos mercantiles o con venla de bebidas alcohdlicas
en botella cerrada. consumo inmediato y al copeo, cuenten con la comespondiente licencia de
funcionamiento, ylo las autorizaclones de anuncios publicitarios de conformidad con las disposiciones
legales y reglamentarias mmpﬂnﬂlent&s Instauranda los procedimientos sancionadores en su caso,

%  Atender e invitar a regularizarse a las empresas, comerclos v parficulares prestadores de servicles, con

respecto a las situaciones de hecho o.de derecho que puedan ser sancionadas por la autoridad municipal;
¥

%  Lasdemas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al area de su
compelencia por sus superiores jerarguicos.
Departamento de Procedimientos y Resoluciones.
Objetivo.

Desahogar las garantias de audiencias y comparecencias voluntarias a través de procedimientos administrativos
derivados de la Subdireccion de Verificacién Comercial, para buscar una mejora cantinua y apegada 3 los
principios de legalidad, liguaidad, lealtad, eficacia y eficiencia, en estricto respeto a los Derechos humanos.

Funciones.

& Dar seguimiento a las nntm;imes'&l‘ecil._:adas por el Departamento de Inspeccion y Notificacién,

%  Desahogar el derecho de audiencia derivado de los actos previstos en la fraccién anterior y resciver lo que
corresponds;

13 de noviembre de 2024
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% Iniciar tramitar y résolver los procedimiantos administrativas, a los establecimienios comerciales sobre
todas sus actividades, para el ejercicio de sus funciones podra auxiliarss de las diversas unidades
administrativas o &reas de la Administracion Pablica Municipal y:

%  Lasdemas que derlven de ofros ardenamienios lagales aplicables o [e sean encomendadas af drea de su
competencia por Sus superiones jerarquicos:

Enlace Administrativo.

Objetivo.

Gestionar, custodiar y aplicar [0s recursos humancs, matenales, financieros y bisnes asignados a la Direccion de
Promocién Econémica, asl como atender |as necesidades de las &reas adscritas a la misma, mediants los
procesos administrativos necesarios, para gue se cumplan |os programas, proyeclos, metas y acciones
establecidas en tiempo y forma culdanda su adecuado manejo y vigilancia con base en las disposiciones
normativas y leyes aplicables. -

Funciones..

-2 Tramitar los movimientos de personal;

+  Apoyara la Direccién en las actividades relacionacas con |a capacitacion del personal;

%  Apcyar a las Dependencias de la Direccion con la integracion del Proyects Basado en Resultados (PBRM)

&+ Llevar el registro, control y mantenimiento de los bienes muebles de la Dependencia a la que asté adscrit.

% Coordinar |3 emision de los lineamientos, manusles de organizacion y procedimientos, catalogos de
tramites y servicios y circularas necssarlas para &l desemperio eficiente de la Dependencia;

4  Llevar 2l debido resguardo, confrol, archivo y seguimienta de [a correspondencia qua es ingresada 3 |a
Dependencia ' o ' '

% Llevarcontro! de la papeleria otorgada a las dependencias,

< Uevar el control delas firmas de la némina de |2 Direccidn,

)

2
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Wotossacys

Vil. Directorio.

Direccién de Promocidn Econdmica
Lic. Ma: del Carmen Ugalde Garcla

30

Coordinacién de Atenclén Empresarfal de Tlalnepantla de Baz
C.P. Javier Agustin Contreras Rosales

Subdireccién de Abasto Comercio y Rastro Municipal
C.Juan Fermin Gonzalez Ramirez

Departamento de Mercados y Via Pablica
Lic. Israel Sarabia Garcia

Departamento de Anuncios Publicitarios
Lic. Marco Antonic Garcla Alcantara

Subdireccion de Verificacion Comercial
C. Luis Alberto Davila Ugalde

Departamento de Procedimientos y Resoluciones
Lic. Marco Antonio Garcla Martinez

Departamento de Inspeccién y Notificacién

Lic. Juan Guillermo Mendoza Valenzuela

Subdireccién de Promocion Econdmica
Mira. Rosang Hermnandez Jiménez

Departamento de Vinculacién Empresarial y Promocion al Empleo
C. Cristina Ledn Cortez

Departamento de Emprendimiento y MIPYMES
Lic. Carolina Arteaga Lopsz

Departamento de Turismao
Lic. Natalie Yael Gélvez Contreras

Enlani Administrative
C. Tomas Alejandro Pérez Rodriguez
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IX. Hoja De Actualizacién.

FECHA

Junio 2022

ODESCRIPCION

Elaboracion tel Manual de Organizacion conforme 3 la
estructura organica y atribuciones conferidas.en el
Reglamento Interno de ta Administracion Fablica Municipal

de Tlalnepantla de Baz, Estado de Mexico, publicado en la

Gaceta Municipal, el 22 de febrero de 2022 y sus reformas
publicadas &n |a Gaceta Municipal, el 10 de marzo de
2023; asl como, en lo establecido en los Lineamientos para
la Elaboracion y Actualizacion de los Manugles de

‘Organizacion y Procedimientes de la Administracién

Pablica Municipal 2022-2024, emitidas per la Contraloria
Interna Municipal previa opinidn de |a Gontraloria Interna
Municipal, los cuales toman en cuenta |z meledologia para
la formulacién de los instrumentos administrativos en
comento, recomendada por el Instituto Hacendario del
Estado de Mexica.

Agosto 2023

Elaboracién del Manual de Organizacién conforme a la |

estructura organica y  atribuciones conferidas en el
Reglamenta Interno de ia Administracion Pablica Municipal
de Tlalnepantia de Baz, Estado de México, publicadoen la |
Gaceta Municipal, el 22 de febrero de 2022 y sus reformas
publicadas en la Gaceta Municipal, &! 10 de marzo de
2023; asi como, en lo establecido en los Lineamientos parg
la Elaboracion y Actualizacién de los Manuales da
Organizacién y Procedimientos de la Administracion
Publica Municipal 2022-2024, emitidos par 1a Contralotia
Interna Municipal, previa: aplmén de |z Contralorla Interna
Municipal, los cuales toman en-cuenta la metodologla para
la fermulacidon de los instrumentos administrativos en
comento, recomendada por el Institul Hacendario de|
Estado de México.

2024

Elaboracién de! Manual de Organizacion conforme a Ia
estructiira organica y atribuciones conferidas en el
Reglamento Intemo de Iz Administracian Pablica Municipal
de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicado enla
Gaceta Municipal, el 22 de febrero de 2022 y sus refarmas
publicadas en la Gaceta Municipal, el 10 de marzo de
2023; asi como, en Io establecido en los Lineamientos para
la Elaboracitn vy Actualizacién de los Manuales de
Organizacion y Procedimientos de la Administracidn
Piblica Municipal 2022-2024, emitides por la Contraloria
Interma Municipal, previa ocpinién de la Contralorfa Intema
Municipal, los cuales toman en cuenta la metodologia para
la formulacion de los Instrumentos administrativos en
comento, recomendada por el Instituto Hacendario del
Estado de Méxica,
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MANUAL DE ORGANIZACION

nmﬂmhmmmmmammmm 2022-2024.
Directidn de Dasarrallo Social,

Plaza Dr. Gustavo Baz s/n, Colomia Tlalnepantla Centro
Tialnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000
‘Taléfono: 53 66 39 00. Extensiones 3947 y 3950,

Direcoion de Desamolla Social
2024

Impreso y hecho en Tlalnepantia de Baz, Estada de México.

La reproduccidn fotal o parcial de este documento se aulorizara sismpre
y cuando se dé e crédito correspondiante a la fuente.
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Presantacian.

El ambito municipal 5 el orden de gobletno mas cercanoa la gents, toda vez que, al encontrarse la totalidad de
su estructura administrativa en el terrilario municipal, es la primers Instancia que recibe y da lramite a las
demandas ciudadanas 3 traves: de acciones inscritas en planes, programas y proyectos: gue buscan coma fin
elevar asl, su calnind de vida de los habitantes de| Municipic de Tlalnepantla de Baz, Estado de Meéxico,

En este sentido, para |a corecta ejecucién de los planes, programas y proysctos de acuerdo a los: ambitos de
competencia. el Manual de Organizacion es un referente obligado. asl como para el Lso sficiente y eficaz de fos
recursos humanos, materales y financioros,

El Manual de Organizacion de la Direccidn de Desarrollo. Social, proporciona una visign conjunta de |a
dependencia, precisa 1as funciones encomendadas a cada unidad admrﬂsh-mhra que la integran para deslindar
respansabilidades, evilar duplicidad y detectar omisiones. Asi mismo, coadyuva a la slecucion comecta de las
lsbores encomendadas y la uniformidad en el trabajo, facilita el reclidamiento y seleccién de personal, onenta al.
personal de nueve ingreso para facilitar su incorporacion a las distintas unidades administrativas; ademas guia e
desempefo de |as aclividades cotidianas da los servidores publicos en Un marco de ordan

Emmumwmhmehwmnmhmuwmdum Dmnclﬁnﬂe Desarrollo Social asi misma
liena como objetivo ser una herramienta olinstrumento de consulls permanents, gue permita describir la estructura
organizacional funciones y areas administrativas que lo conforman, describlendo |as tareas especificas,
mspomabmdadus y la autoridad asignada a cada miembro que o integra.

El manual confiene objetivo genersl, los antecedentes de Ia Direccidn da Desarrollo Social, su fundamente !agai

afribuciones, estructira organica, prganigrama, nbgelim y funciones. por unidad administrativa; directcrio, |2

validacion del manual y hola de validacion
Es importante destacar que la informacion reunida en este documento describe las fungiones que se realizan en’

cada puesto, sin embargo, no marcan una limitante de las responsabilidades para el que las desempefia en su
drea de trabajo,

/
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Objetivo General

Fortalecer la calidad de vida de los Tlalnepantienses mediante |la implementacion de programas sociales que
hundimndnmmmnmnmmwmmsakmmmwmhﬁmwmmwmm
mblm‘naﬂuﬂﬁm;uwmdm.ammdnmmﬂo&aﬂmamgmwﬂhﬂdnml
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Una pieza fundamenial de la administracién municipal es contar con un adecuade desarmollo soctal para meforar
la calidad de vida de los habitanies dal MUnicipio de Tlalnepantia de Baz, Estado de México, principalmenta la de:
los grupes vuinerabies,

Ao large de dislintas administraciones y como parte del servicio plblica, la Direccitn de Desarollo Secial se ha
medificado de acuerdo con las constantes transformaciones de [a sociedad Tialnepantiense y a sus necesidades.

Las Subdiracciones auxilian al desarrolio de kas atribuciones que comesponden al senvicho y tramite de beneficios
federales, sstatales, municipales y de instancias privadas Para la adecuada gestion de recursos, se pretende
formalizar convenios que cfrezcan garantia y cumplimiento de los programas para el comecto aprovechamiento
de La sn::ioeﬁaﬂ de scuerdo a lo establecido an las leyes, codigos y reglamentos que fundamentan las faculiades
i obligaciones,

Erl Iz administracion 2009-2012 y de acuerdo al Reglamento Intemo de ia Administracion Piblica de Thh'mp:ﬂla
e Baz 2009-2012, Ia Direceidn Ceneral de Desarrollo Social astaba conformada per [a Subdireccidn de Politica
Social y Desarrolle Humano: Deparamento de Programas Sociales y Proyectos Productivos, Departamento de
Atencidn & a Juveniud y = Depanamento de Apoyo a |a Muer La integracion de la presente Direccion ha
evolucionado pues de acuerdo al Reglamento de la Administracion Pdblica Municipal 2013-2015 se conformaba
por el Depatamento de Programas Sociafes, Depadaments de Desarollo Comunitanio, Departaments de
Coordinacion Interinstitucional y la Coordinacion de Politica Sectoral, con la finalidad de mejorar |2 calidad de su
operatividad en pro de los tlalnspantienses.

En la administracion 2016-2018 la Direccion Gereral de Desarrollo Social, de acuerdo con el Cddigo
Reglamentario de Tlalnepantla de Baz 2016-2018, estaba conformada por la Coordinacidn de Desarrolio
Comunitario, la Caordinacion Interinstitucional, y la Codrdinacion de Drganizaciones de la Sociedad Civil

Enl Iz Administracién 2019-2021, de acuerdo al Reglemento Interna de la Administracion Publica de Tialnepantla

de Baz, y con la finalidad de llevar una coordinacion interinstitucional y coadyuvar con las distintas areas para’

cumplir con el Desarralio Social integral de los talnepantienses asi como regenerar el lejido social, 1a Direccidn
General de Desarrollo Sociz| se ransformé en la Direccién de Bienestar, la cual se encuenira conformada por las
siguientes Subdirecciones e Instifutos: Enlace Administrativo, Subdireccitn de Programas Sociales, Subdirecaian
de Desarralle Comunitano, Institute Municipal de Salud, Instilute Municipal de Cultura Fisica, Deporle v Juvenlud,

Instituto Municipal de fa Cultura y las Artes, Instituto Municipal de las Mujeres y la Equidad de Género, Instiluts:

Municipal de Educacion,

En |a presente administracidn. 2022-2024. y en conformidad con @l Reglamento Inlemo de la Administracion:

Plblica Municipal de Tlalnepantla de Baz. para difundir y ctorgar programas sociales para mejorar |a calidad de
vida de los Tlalnepantienses, la Direccion de Bienestar, se ransforma en la Direccién de Desarrollo Social, |a cual
ciienta con las siguientes Areas: Subdireccién de Programas Sociales Subdireccion de Asistencia Social
Subdireccién de Desamollo Comuniiario y. Enface Administrativo.

e scuerdo a 18 Gaceta Municipal numerg 25; de fecha 15 de septiembre de 2023, se realizaron reformas,

adiciones y derogacionss a algunos articulos del Reglamenio Intemo de fa Adniinistracién Piblica Municipal de-

Tlalnenmun de Baz, Estado de México, publicado en la Gaceta Municipal nimero 10; de fecha 22 de febrero de
2022, mismas que modificaron |a estruciura inicial de a Direccion de Desarrollo Social quedands con dos
subdirscoiones Subdireceién de Programas Sociales y Subdireccidn de Asistencia Social.

/
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Il. Fundamento Legal.

Federal

%  ConstitGcian Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federackdn, 5 de febrero de
1817, y sus reformas ¥ adiciones.

%  Ley General de Desarrollo Social. Diano Oficial de la Federacion, 20 de enero de 2004, ¥ sus reformas y
adiciones

Ley Genaral de Archivos. Diaris Oficial de 1a Federacion, 15 de junio de 2018, y sus reformas y adiciones.
- Ley de Planeacion. Diano Oficial de-ia Federaaidn. 5 de enero de 1883, y sus reformas y adiciones.
Reglamento de |a Ley General de Desarrollo Social Diario Oficial de la Federacidn, 18 de enérg de 2006,

y sus reformas y adiciones

Estatal

L Constifucion Palitica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno™
i del Eslado de México, 17 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones i

L2 Ley Orgénica de |a Administracién Publica del Estado de México. Periddico Oficlal "Gaceta del

‘Goblemo® del Estado de México, 11 de sepliembre del 2023, y sus reformas y adiciones
. . 4 &

g < Ley de Planeacién del Estado de México ¥ Municipios. Peritdico Oficial “Gaceta del Gobiemo” del

Estado de México, 21 de diciembre de 2007, y sus reformas y adiciones

& Ley de Desarolio Social del Estado de México. Periédico Oficial "Gaceta del Goblerno” del Estado de
México. 31 de diciembre de 2004, y sus reformas y adiciones.

° Ley de Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios. Periédico Oficial “Gaceta del Goblerno®
del Estado de México. 7 de sepliembre de 2010, y sus reformas y adiciones.

- Ley Crganica Municipal del Estado de México, Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” del Estado de
México. 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adicicnes, )

Al

-4 Ley de Responsabllidades Administralivas del Estado de México y sus Municipios. Periadice Oficial
"Gacela del Gobierno® del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adicionss

&+ Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacién Publica del Estado de México ¥ Municipios, Periédico
Oficial *Gaceta del Gobiermo® del Estado de México, 4 de mayo de 2016, y sus reformas y adiciones. Of

-« Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujeios Obligados del Eslado de México y
Municipios Periddico Oficial *Gaceta del Gobierno” del Estade de México. 30 de mayo de 2017 y, sus
reformas y adiciones.

& Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de Méxice y sus Municipios. Paritdico Oficial "Gaceta

Gobierno” del Estado de México, 17 de septiembre de 2018, y sus reformas y adicicnes
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Ll Ley de Archivos y Administracién de documentos del Estado de México 'y sus Municipios. Periddico
Oficial *Gacela del Gobierno” del Estado de México, 26 de noviembre de 2020 y sus reformas y
adiciones.

- Codige Finanmers del Estado de México. Penddico Oficial *Gaceta del Gobierno® del Estado de Mexico,
02 de marzo de 1992, y sus reformas y adiciones.

] Cﬁdigu Administrativo del Estado de México. Paeriddico Oficial “Gaceta del Gobiermno” del Estado de
Méxice, 13 de diciembre de 2001, y sus. fefmmsyﬂdmnm

E3 ‘Reglamento de la Ley de Desarrollo Social del Estado de México. Peribdico Oficial *Gaceta dal
' Gobigrne® del Estado de México, 4{hmayudazﬂﬂﬁ i sue reformas y adiciones.
] Reglamento de la Ley para la Mejora Regulstoria del Estado de México y:sus Municipios. Periédico

/Uficial "Gaceta del Gobierno® del Estado de Méxica. 31 de julio de 2019 y sus reformas y adiciones

Municipal

& Reglamento Intemo de la Administracién Plblica Municipal de Tlalnepantia de Baz, Estado de Mexico
Gaceta Municipal, 22 de febrero del 2022, y sus reformas y adiciones.

- Bando Municipal de Tlalnepanila de Baz. Estadd de México. Gacela Municipal, 6 da febraro del 2024, y
sus reformas y adiciones

- | Oitras dispasiciones legales aplicables:

ll.  Atribuciones

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Titule Primera

Capitulo |
De los Derechos Humanos y sus Garantias

Articulo 4. La mujer y el hombre son Iguales ante la ley. Esta protegera |a crganizacién y el desarrclio da la
familia.

Teda persona liene derecho a decidih de manera libre, respansable e informada sobre &l ndmero y &l
espaciamienta de sus hijos:

Teda persona tiene derecho-2 la-alimentacion nutritiva, suficients y de calidad. Bl Estado lo garantizars.

Toda persona fiene derecho @ la proteccian de la salud La Ley definira las bases y modalidades para el acceso

aimmduaﬂmymﬂb&wﬁhmmmmdeiammnvm“mmhdardmmn'Hama.
salubridad general, conforme a lo que dispone Ia fraccidn V1 del articulo 73 de esla Constilucion. La ley definra:

un sisiema de salud para el bienestar, can el fin de garantizar s exlensidn progresiva; cuantilativa; y cualitativa

dntmwvichaﬁeuhﬂmhatemﬂn]ﬁegmlygmmuadulupermmmmmmm gguridad social,
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Toda persona tiene derecho a un medio ambiente sano para su desarrollo y bienestar, E| Estado garantizara el
respeio a este derecho. El dafio y deterlore ambiental generara responsabilidad para quien lo-provoque en
términos de lo dispuesta poria ley,

Toda persona tiene derecho al acceso; disposiclén y saneamiento de agua para consume personal y domestico
en forma suficients, salubre, aceptable y asequible. Bl Estado gararlizara este derecho y |7 ley definird las bases,
apoyos y modalidades para el acceso y uso equitativo y sustentable de los recursos hidricos, establecienda fa
parficipacion de la Federacion, las enfidades federativas y los municipios, asl como la paricipacidn de ia
ciudadania para la consecucion de dichos fines:

Toda familia tlene derecho & disfrutar de vivienda digna y decorosa, La Ley establecera los instrumentos ¥ apoyos
necesarios a fin de alcanzar tal objetivo.

Toda persona liena derecho a |a identidad y a ser registrado de manera inmediata-a su nacimiento. El Estadg
garantizara el cumplimiento de estos derechos. La auloridad competente expedira gratutamente la primesa copia
cerificads del acta de registro de nacimiento.

En todas las decisiones y actuaciones de! Estado se velard y cumplicd con el principio del interés superior de la
nifigz, garantizando de manera plena sus derechos Los nifios y 1as nifias tienen derecho a la satisfaccion de sus
necesidades de alimentacin, salud, educacidn y sano esparcimiento para su desamollo integral. Esle principio
debera guiar el disefio, ejecucion, seguimiento y evaluacidn de las politicas publicas dirigidas a la nifez.

Los ascendientes, tutores y custodios tisnen la obligacion de Myaulglrﬁ:ummmmde estos derechot
¥ principios.

El Estadn otargard facilidades a los particulares para gue coadyuven al cumplimienta da los derechos de la nifiez

‘Teda pamol"ui liane derecho al acceso & la cultura y al disfrute de log bienas y sanicios que prasta e Estado en
ia matena, asi como el ejercicio de sus derechos culturales. El Estado promovera los medios para la difusidn y -
desarrollo de |a cultura, atendiendo a Ia diversidad cultural en todas sus manilestaciones y expresiones ol pleno

‘respelo a la libertad creativa, La ley establecera los mecanismos para el acceso y parficipacion a cualquier
manifestacion cultural

Toda persona fiene derecho a la cultura fisica y a la praclica del deporte. Comesponde al Estado su promocion
foments y estimula conforme & las- leyes en la materia

El Estado garantizara la entrega de un apoyo econdmico a las personas que lengan discapacidad permansnte
‘en los términos que fije la Ley Pars recibir esta prestachin tendréan prioridad las y los menores de dieciocho afios.
las y los indigenas y las y los afromexicanos hasta |a edad de sesenta v cuatro aflos y las personas que sa
sncuentren en condicibn de pobreza.

Las personas mayores de sesenta y ocho afios liensn derecho a recibir por parfe def Estado una pensidn no
coniributiva en los lerminos que fij@ 1a Ley. En el caso de las y los indigenas'y las y jos afromexicanos esta
prestacion se olorgara a partir de los sesenia y cinco afos de edad

El Eslado establecera un sisterna de becas para las y los estudiantes de todos los niveles escolares del sistema
de educscitn piblica, con pricridad a |as y los perlenecientes a las familias gue se encuentren en condician de
pubrazs ‘para garantizar con equ.ndad el derecho a la educacién.

Toda persona lieng: derecho. a la movilidad en condiciones de seguridad \ial, accesibilidad, eficiencia
sostenibilidad, calidad, inclusidn e iguakdad.

El Estado promoverd el desarollo Integral de las personas jovenes, a fravés de poliicas pablicas con enfoque
mullidisciplinaric, que propicien su inciusion en el ambito politico, social, econdmicoy cullural del pais. La:Ley
establecera la concurrencia de |a Federacién, entidades faderativas, Municipics y demarcaciones lermtoriales de
la Cludad de México, para esos efectos,

/
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Ley General de Desarrollo Social
TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo |
Del Objeto

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico & inferés social y de observancia general en todo el territano
nacional, y tiene por obleto:

I
.

V.
Vi

vil.
Vi,

Garantizar el pleno ejercicio de los derschos soclales consagrades en |2 Constitucion Palitica de os
Estados Unidos Mexicanos, asegurando el access de (oda la poblazidn al desarrdlio social;

Sefialar las obligaciones del Gobiemo, establecer las instifuciones responsables-del desamollo social y
definir los prmcipios y lineamientos generales a los que debe sujelarse la Politica Nacional de Desarrolio
Social,

Estabiecer un Sistema Nacional de Desarrolio Social en el que participen los goblernos municipales, de-

las entidades federativas y el federal;
Determinar la competencia de los goblemos municipales delas enlidades federalivas y del Gobierno

Federal en materia de desarrallo =ocial, asl como las hases para Ia mnnnrtamm de acciones.con los:

sectores social y privado;
Fomentar el sector social de la economia;

‘Regular y garantizar la prestacion de los blenes v servicios contenidos en los programas sociales;

Determinar las bases y fomertar i parrlhlpaciﬂn social rpﬂvadfa en la mataria,

Estzblecer mecanismos ce evaluacidn v seguimiento de los programas y acciones de fa Politica
Nacional de Desamelle Sogial, y

Promover el establacimiento de instrumentos de acceso 3 la justicia, a fravés ce la denuncia popular,
en materia de desarrollo social:

TiITULD SEGUNDD

DE LOS DERECHOS Y LAS OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS DEL DESARROLLO SOCIAL

Capitulo Unico

Articulo 7. Toda persona liene derecho.a participar y a pencficiarse de los programas de desarrolio social| de
acuerdo con los principios reclores e |l Politica de Desamollo) Social, enlos - termmos que eat.auma la
m_:mah'.lidad cde cada programa.

Articulo B. Toda persona o grupo socidl en situacion de wulnerabilidad tiene derecho a recibir acciones y apoyos:

tendientes a disminuir su desveniaja

Articulo 9. Los municipios, los gobiemes de las entidades federativas y el Poder Ejecutivo Federal, en sus
respectivos amhitos, formilaran y aplicaran paliticas compensaloras y asistenciales, asl como oporiunidades de
desamollo productive & ingreso en beneficio da las parsonas, familias, grupos sociales y, en su caso, pueblos y
comunidades indigenas y afromexicanas, en situacidn de vulnerabiiidad, destinando los recursos presupuesiales
necesanos y estableciendo metas cuantificables:

/

TITULO CUARTO
DEL SISTEMA NACIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
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Capitulo I

De las Competencias

Articulo 42. Los municipios farmularan, aprnhagah y aplicaran sus pmphs-pmmm de desarrollo social, fos
cuales deberan estar en concordancia con los de las enfidades federativas v el del Gobierno Federal.

—J
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México (%\

Titulo Nl
De los Ayuntamientos
Capitulo Tercera
Atribuciones de los Ayuntamientos
Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

I. Expedir y reformar &l Bando Mumcipal, asi como [oa reglamentos, croulares. y disposiciones administrativas ge
observancia general dentro del terfilorio del municipio, que sean necesarios para su organizacién, prestacion de
msmﬁduﬁ pliblicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones;

| Bis: Aprobar e implementar programas y acciones que promuevan un procesno constante de mejora regulatona

ﬁﬂmuﬂdnmnmm para la Mejora RmmﬁﬁﬂﬂlEﬁm#ﬂ México y Municipios. la Ley de Compelitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento Econdmico del Estado de México, sus i
respectivos reglamentos y demas disposiciones [uridicas aplicables;

|- Ter. Aprobar y promover un, programa para el otorgamiento de |a licencia o permiso: provissonal de

funcionamignto para negocios de bajo riesgo que no impliguen riesges sanitarios, ambientales o de proteccisn 10
eivil, conforme al Catdlogo Mexiguense de Aclividades Indusiriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo,
mnmgn.adu en la Ley de la materia, mismo que debera publicarse dentro de los pnmeros 30 dias naturales de

cada Ejercicio Fiscal y sera aplicable hasta la publicacion del siguiente catalogo.

El oforgamiento de 1a icencia o permiso a que hace referencia el panafo anterior, en ningln caso estara sujeto’

-al. pago de coniribuciones ni 3 donacién alguna; [a exigenda de cargas tribularias, dadivas o cualquier ofra

roncepto que condicione su expedicidn serd sancionada en érmines de la Ley de Respensabilidades:
Administrativas del Estada de México y Municipios,

| Quater, Formular, aprobar, implementar y ejecutar las politicas, programas y acciones en materia de Gobierno.
Digital, conforme a los lineamientas lecnicos eslablecides en la Ley de Gobierno Digital del Eslado de México y
Muricipios, su Reglameanto y en aquellas disposicionas juridicas de la materia,

| Quintus. Parbicipar en la presentacion @ instrumentacion de Gobierno Digital que pravé la Ley da Iz materia.

I. Sextus. Formular, aprobar, implementar y ejecutar los programas y acciones para la prevencidn, atencion y en

' su caso, el pago de las responsabilidades econdmicas en los confictos laborales;

'

L. Septimus. Conocer ¥ en 5U caso apropar [as Bcciones que en matera de terminacidon o racision de las
relacicnes de rabajo se presenten;

/
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W. Celebrar convenios, cuanda asi fuese necesario; con las avtondades estatales compelentes; en relacion
la prestacion de Jos servicios publicos a que se refiere el articulo 115, fraccidn Il de ia Constitucidn General, asi
como en lo referente a la administracion de contribuciones fiscales; &
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Il Bis. Autcrizar |a exencion del pago de ttamites a cargo de las Oficialias del Regisiro Civll; para jos habitantes
de 83ca308 recursos economicos en los municipios, Para tales efectos. deberan l2var a cabo por lo menos una

‘campaiia de regularizacion al afio. en coordinacion con las auloridades estatales competentes:

lll. Presentar ante:la Legislatura Iniciativas de leyes o decrelos;

IV, Propaner, en sucaso. a la Legisiahura local, por conducta del Ejecutivo, lacreacion de organismos municipales
desceniralizados para fa prestacion y operacitn, cuando proceda de'los: wﬂmﬂamhlm

V. Acordar |2 division terriforial municipal en delegaiones, subdelegaciones, colonias, seclores y manzanas;

Vi Acordar, en su caso, la categiria v denominacion politica que les comesponda a_1§s localidades, conforme a
esta Ley;

Vil Convenir, ﬂmtm‘mr o concesisnar; en términos de ley, la ejecucion de cbras vy la prestacion de senvicios
piblicas, don el Estado, con dlros municipios de la enfidad o con particulares, recabando, cuando proceda, la
autorizacidn de la Legislatura del Estado;

Vi, Concluir- las obras iniciadas por admnistracionas antenoras y dar mantenmiento 8 fa miraestructura e

Instalaciones de jos servicios plblicos municipales;

IX. Crear las unidades administrativas necasarias para el adecuada funcionamiento de ia agministracién piiblica
municipal v para la eficaz prestacion de los servicios pdblicos;

1X Bis. Crear en el &mblto-de sus respeclivas competencias una Defensoria Municipal de Dm‘aﬁm Humanos, la
cual gozara de autonomia en sus decisiones y en el gjercicio de presupussto,

X. Conocer los informes cantables y financieros anuales dentro de los tres meses siguientes a la terminacién del
ejercicio presupuestal gue presentara el lesorero con el visto buano del sindico;

X, Pesignar de entre sus miemibros a los integrantes de las comisiones del ayuntamiento; y de enire los
habitantes del municipio, a fos jefes de sector y de manzana;

Xl Convocar a eleccion de delegados v subdelegados municipales. y de 105 miembrog de jos consefos de
participacion ciudadana,

Xill, Solicitar al Ejecutive del Estado la expropiacion de bienes por causa de utilidad publica;

IV, Municipalizar fos servicios plblicos en téminos de esta Ley;

XV. Aprobar en sesién de cabildo los movimientos registrados ene! libro especial de bienes muebles & inmuebles;
XVI. Acordar e} destino o uso de los bienes inmuehles minicipales:

XVI, Nombrar y remiover a las personas titulares de la secretaria, tesoreria, de las unidades admnmmm yde
los oroanismos auxiliares @ propuesta de la persona litular de la presidencia municipal, pars la designacicn de

estas se prefenra en igualdad de circunstancias a la ciudadania del Estade, vecina del municipio; observando los
principios de igualdad y equidad y garantizando |a pandad de género,

La paridad de género s& debera aplicar a las dependencias de la administracian municipal refendas en el ariculo.

87'de prezente Ley,

XVill. Administrar su hacienda en térmiinos de ley, y controfar 2 ravés del peesidents y sindico la aplicacidn del
prasupuesto de egresos del municipio;.

/
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X1X. Aprobar anualments a mas tardar el 20 dudmme su Presupuesto de Egmaus. &n base alos ingresos
presupuestados para el ejercicio que comresponda, el cual podra ser adecuado en funcion de las implicaciones
que deriven de la aprabacién de la Ley de Ingresos Municipal que haga ka Legislatura, asl como por la asignacidn
de las participaciones y aportaciones federales y estatales.

Si cumplido el plazo que cerresponda no se hublere aprobado el Presupuesto de Egreses referido, seguira en
vigor hasta el 28 o 28 de febrero del ejercicio fiscal inmediato siguiente, el expedido para el ejercicio inmediato
antencral de la iniciativa en discusion, dnicamente respecio del gasto corriente

Los: Ayuntamientos al aprobar su presupesto de egresos, deberdn sefialar |2 remuneracitn de todo lipo que
comresponda a un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza. delerminada conforme a principios de:
racionalidad, susteridad, disciplina financiera, equidad, legalidad; igualdad y transparencia, sujetandose a lo

'dmpueam par el Cadigo Financiero y demas disposiciones legales aplicables.

Las remuneraciones de todo tipo del Presidenta Municipal, Sindicos, Regidoras y servidores publicos en general,
Incluyendo mandos medios y superiores de la administracion municipsl, seran determinadas anualmente en el
presupuesto de egresos comrespondiente ¥ se sujetaran a los lineamientos legales establecidos para todos los
senvidores pubﬂms mumicipales,

Los ayuntamientos podran promover &l financiamiento de proyectos productivos de las mujeres smprandedoras.

XK. Autorizar la coniratacion de empréstitos. en ‘términos del Codigo. Financiero del Estado de Méxco y
Municipios;

X1 Formular, aprobar y ejscular los planes de desarmolio municipal y los Programas cormespondientes;

XXI Bis. Promover politicas plblicas apoyadas en sistemas de financiamiento, cooperacion y coordinacion, que

- procuren el acceso a las lecnologias de |& informacion y comunicacidn, especificamente senvicios de acceso &

Intermet, coma un senvicio gratullo, considerando para ello las carscteristicas socioecondmicas de la poblasidn.
AXI Ter. Fromower. desamoiiar. vigilar y evaluar en su municipio los programas an materia de proteccidn civil;
Los programas. de proteccion civil se integraran con tres subprogramas:

a). Prevencién

b). Auxilio

). Recuperacion

“Con el objelive de fomentar la educacion, la prevencion y los conocimientos basicos que permitan el
-aprendizaje de medidas de autoproteccion y de auxilio, presentandose para su registro ante la Secretaria

General de Goblemo.

XX! Quéter. Promover |a creacion, desarrollo y actualizacion permanente, de los alias municipales de
riesgos;
XXN. Dotar de senvicios publicos a los habitantes del municipio;

XXM Preservar; conservar y resiaurar el medic ambienie; asl como generar las acciones necesarias a fin og:
crear, rescatar, restaurar v vigilar las areas verdes que permitan mejorar |2 calidad de vida y convivencia social
de los hablantas del municipio, establecidos come espacios plblicos de conservacién amblental’ asimismo,

‘elaborar ¥ ejecuiar su programa anual de reforestacin, forestacién, restauracion de suelos y conservacion de

hignes y servicios amisentales dentro de su lerrilorio, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables,
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Ademas, podran fomentar una mayor asignacién presupuestal para mantenimiento de parques, jardines &
Infrasstructura municipal procurandaoque éste sea deslinado a la generacién de empleos para los adultos mayores
“en Irabajos de conservacidn ¥ mantenimiento;

En les municipios con poblacion forestal, se debera formular, aprobar, implementar y ejacutar los programas y
dcciones necesanas para un desarrofio forestal sustentable, gue promueva et cuidado amblental a través de la
canservacion de los bosques y su aprovechamiento racional y ardenada an beneficio de las condiciones de vida
de sus propietarios y posesicrarios, en apego cen la Ley General de Dﬂsarrollu Forestal Susientabie ¥ en
colaboracion con dependencias del'orden federal y estatal

XXIV. Participar en la creacién y sdmmstracion de sus reservas temitoriales y ecoldgicas; convenir con ofras
aulondades el confrol y la vigilancia sobre la ulilizacién del suelo en sus yunsdicciones lermitoriales; intervenis en

la regularizacion de la tenencia de Ia fiera urbana| planificar y regular de manera conjunta y coordinada el

dasarrollo de las locatidades conurbadas:

XXV Bis. Promover las acciones y ejecutar los programas sociales riecesanos para la recuperacidn da espacios
gﬂ.lbhous a fin de fortalecer la seguiidad juridica; manteniniienio, sostenibilidad, control y la apropiacitn social de
stos:

XUV ter. Los ayuntarmientos Informarén a la autoridad federal competente sobre las autorizaciones que otorguer
para el funcionamiento de gasclineras o estaciones de seniicio.

XAV Quater. Otorgar ficencias de consiruccion y permisos de funcicnamiento de unidades econdmicas o
establecimientos. destinados a la enajenacién, reparacion o mantenimiento de vehiculos automatores usados y
amnputnmmasrmadas asi como dé pargues y desarrollos industriales, urbanos ¥ de servicios de
conformidad con'la Evaluacidn de Impacto Estatal.

Para los efectos de la pressnte fraccitn, |a licencia o parmiso corraspondiente’se expedira en un plazo ho mayor i

adigz dias habiles contados a partir de |a presentacidn del Dictamen de ' Gira aprobado.

Tralandose de obras, unidades econdmicas; inversiones o proyecios que requisran Evaliacion de Impacto Estatal
l2 licencia o permiso correspondiente dabari olorgarse, en un plazo no mayor a veinte dias habiles, contados a
partir de que le sea presentada la Evaluacion de Impacto Estalal correspondiente, y cuando el solicitants presenie
el acuerdo de acepiacion 3 la salicitud de Evaluackdn de Impaclo Eslatal,

XXIV. Quinques. Otorgar licencia de: funcionamiento, previa presentacion del Dictamen de Giro, a las unidades
econdmicas que tengan como actividad complementaria o prncipal 1a venta de tebidas alcohdlicas. Esta |icancia
tendrd una vigencia de cinco anos y debera ser refrendada de manera anual, con independencia de que puedan
ser sujstos de visitas de verificacion para constatar el cumplimiento de'las disposiciones juridicas aplicabies.

Una wez presentado &l Dictamian de Giro aprobado. se expedira |3 licencia de funcionamiento en un piazo no
mayor a diez dias habiles

Fara el refrendo anual no &3 necasann obtener un nueve Dictamen de Giro siempre y cuando. no se modifiquen
la superficie de |z unidad economita, su aforo o su aclividad econdmica,

XXIV. Sexties. Aprobar y publicar el programa especial para otorgar la licencia o permiso provisional de
funcionamienio para negocios de bajo resgo sanitario, amblental o de proleccidn civil. que para 2l efeclo

proponga |a.o el présidante municipal en térmmos de lo dispuesto porla fraceién X Ter del articulo 48 de la
presenta Ley,

PR Coadyuvar con la Secretaria del Medio Ambiente y Desarrolio: Sostenible a la creacion y desamollo del
mercado de derechos de uso dal medio ambiente

XXV Bis. Parficipar &n la prevencion y atencién 3 las adicciones, en términos de lo dispuesta e la Seccitn Cuarta
‘del Capitulo Quinto del Titulo Tercero del Libro Segundo del Cédigo Adminisirative del Estade de México.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)

13

=)

|44l




B oy

Con &| objelo de combatir el alcoholismo, fos Ayuntamisntos y las autoridades estatales, en el ambito de sus
respectivas compelencias. no autorizaran [a nstalacion de establecimientos dedicados a la venta de bebidas
alcohblicas en envase cerrado o por copeo, gue se ubigue en un radio no menor de 300 metros de centros
escolares, instalaciones deporiivas o centros de salud, para lo cual, las autoridades realizardn las inseripciones
comespondientes en los planes municipales de desarrollo urbano.

XXVI Trasladar, por medio di los mecanismos fiscales con los gue cuenta, el costo de la degradacion municipal
a los agentes publicos ¥ privados contaminantes finales. i

XXVl Constituir o parficipar en empresas Paramunicipales y Fideicomisos;

XXV Enajenar y dar en arrendamiento, usufructa o comedato Ios bienes dal municipio, previa aulorizacién, en
su caso, de la Legislatura del Eslade)

XXIX. Premaver y apoyar los programas estatales y federales de capacitacion y arganizacion para &l frabajo;

XXX. Desafectar del servicio publico los bienes municipales o cambiar el destino de los bienes Inmusbles
dedicados a un servicio plblico o de uso comin:

AXXL. Introducir métodos y procedimientos en |a seleccién y desarrollo del personal de las areas encargadas de
los principales serviclos publicos, que propicien |a institucionalizacion del servicio civil de carrera municioal!

XXX, Sujetar a sus trabajadores al regimen de segundad soclal establecide en el Estado;

XXX, Formular programas de organizacién y participacion social, que permitan una mayor cooperacion entre
atforidades y hebitantes del municipio;

XXXIV. Elaborar y poner en ejecucion programas de financiamiento de los servicios piblicos municipales, para
empliar su coberiura y mejorar su prestacion;

KXXV. Coadyuvar en la ejecucion de los planes y programas federales y estatales;

XXXV Bis.- Eslablecer, fomeniar, coordinar y difundic permanentements programas y acciones en maleria de
educacion vial. Para el cumplimiento de esta disposicidn los ayuntamientos se auxilisran de la participacién directa
de los concesianarios y permisionarios del ransporte publice;

XXXVI. Editar, publicar y circufar la Gaceta Municipal drgano oficial en formato fisico o electrnico, cuando menos
cada ires meses para la difusién de todos los acuerdas de Cabildo de las sesiones que no contengan Informacion
clasificada, los acuerdos de caracler general lomados por el ayunlamienio y de otros asunios de inferés piblico;

XXXVl Organizar y promover la instruccién civica que mantenga a los cludadanos en concemiento del eiercicio
de sus derechos,

XXXVIII. Expedir convocatoria para designar Cronista Municipal.

XXXIX. Promover en la esfera de su competencia o necesario para el mejor desempefio de sus funciones,
XL. Derngada

L) Expedir el Reglamento de Justicia Clvica Municipal

XLH. Convoear al procedimiento de designacién de los Defensores Municipaies de Derechas Hiimarios:

XL Conocer y, en su case, acordar lo canducente acerca de las icencias temporales o definitivas, asi coma
permisos para viajar al extranjare en misidn oficial, que soliciten sus Inegrantes;

/
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XLIV. Crear el Registra Municipal de Unidades Econdmicas, donde se napu-::lﬁqm Ia licengia de funcionamienta
cof la sctividad de la unidad econdmica e Fnpaclo gue generen. asl como las demdas caracteristicas que sa

‘determinen:;

XLV. Colaborarcon |las autoridades estatales y federales en el ambito de sucompetencia para establecer medidas

‘reguiatorias a unidades econdmicas de impacic urbano y crear un registro especifico gue se regira de acterdo a

la Ley de Transparencia y Acceso ala Informacién Publica dei Estado de México y Municipios;

XLV1. Fromover la ejecucion municipal de programas de dignificacion, calidad y mejosa permanents del senvicio
publice de jos mercados. asl comn del comercio semifijo, con el objeto de imputsar su rentabilidad y desarralio
digno &n beneficio de I3 v los habitanies del Municipio, y

ALV Colaborar con ta Comision de Bisqueda de Personas del Estado de México y con 1a Fiscalia General de
Justicia de| Estado de México en el amhbifo de su compelencis, sin dilacion alguna, para coadyuvar en la
publicacidn y difusién de boletines de busqueda de personas desaparecidas en sus paginas electronicas, sus

‘fedes sociales oficlales, estrados y en cualguier espacio piblico que resulte necesario. sin disfincion alguna,
‘netificands de manera inmediata a la Comisién y a la Fiscalia cualuler dato, indicio o ln‘ru'macidn que resulte de

s colahoracién de busqueda

Tratandose de nifias, nifos y adolescentes respecio de los cuales haya Nolicia, Reporte'o Denincia de que han
desaparecido en cualquier circunstancia, 1a publizacidn y dwulgacion en medios de telecomunicacian.y digitales

‘s hara de conformidad con las disposiciones aplicables. salvaguardando en tode momento e Interés suparior de

2 nifiez
XLVIIL Las demas gue sefialen las leyes y oiras disposiciones legales:

Reglamento Interno de la Administracion Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

CAPITULO |.-
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 14 Cada una de las dependencias contard con un Enlace Administrativo, nombrado por su titular, cuyas
facultades y obligaciones seran las siguienies. 1

I ‘Proponer al o la litular deila dependencia oentidad a la que se encuentre adscrito, las polilicas y acciones
‘necesarias para la adecuada administracidn de jos recursos materiales, financieros y capilal humano
asignados, con base en |a normatividad y procedimisntos que determine m Dhreccian de Administracion|

Il.  Realizar los tramiles conducentes ante la Tesoreria Municipal la adecuada administracion de s
redursos financieros, cumpliendo con lag disposiciones, normatividad y procedimientos aplicables;

Il Gestionar los recursos materales, financieros y capital humano que garanticen fa opetatividad de los
programas ¥ proyecios a ejecutar de conformidad con los tiempos requendos v sujeto a la normatividsd
apﬂ:abla establecisndo |z debida coordinacion con las dependencias compelentes;

W. Elaborar con base en el lecho furnnqem asignaco & Proyecio del Presupuesto Anusl de Egresos

sustentado en los ohistivas, pmgmmas proyectos de allo impaclo, estralegias, lineas de accidn y metas
amuales contenidas en el Plan de Desarrollo Municipal en conjunto con &l o la fitular y mandos medios de

la dependancia o entidad a | que se encuentre adscrile,

V. Flaporar, conjuntamente con &l o la tiular y mandos medios de la dependencia a la gue se encusnire

adscrito, el Programa Operative Anual apegado a lo establecido en &l Presupuesto de Egresos, asl coma
a los programas: proyectos. lineas de accitn y metas conlenidos en &l Plan de Desarrolio Municipal|

15
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Vi,

IX.

Xil.

X

Xiv.

Xv.

XV,

L1mra.r el seguimiento del Presupuesio basado en Resultados Mumcipal (FBRM), asi como wigilar la
aplicacién correcta de los recurscs para su mejor apravechamienio, con un enfoque hacia los resulfados
de la depandencia o entidad;

Lievar e cantrol interno del personal, Integrando la base de datos de los servidores pblicos que confarman
|a plantilla de la dependenciz de gue se trate!

Asesorar y apoyar alas o los tiulares de las unidades administrativas que conforman la dependencia,
respecio de la elaboracién y aplicacién de herramientas da control infefno y de seguimienio, destinado a
los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y capital humano para el ejercicio eficiente del gasto
asignada;

Verificar, conjuntamente con fas dependencias competentes el buen funcionamiento y mantenimiento da:
las instalaciones; mobiliario, equipo y vehiculos utilizados por el personal gue labora en la dependencia;

Werificar que (a aplicacion del presupuesto corresponda a la naluraleza del gasto, recabando la autorizacitn
y firma del o la titular de la dependencia o entidad. en los formatos y documentos vigenies para la

-comprobacion de éste;

Fresentar a &l o s |a tilular de la dependencia, el conirol y seguimiento de los recursos materiales y
consumibles que soliciten las Unidades administrativas de la dependencla o entidad;

' Establecer en conjunto con-el o ia itutar de la oependencia, asi como los mandos medios, las metas de

aclividad e indicadores asociados 3 los recursos financieros para'su inclusion en el PBRM anual, asi como
lievar & cabo su seguimianto. ¥ en 80 caso, su recanducclon, reportanda su comportamiento frimesiral a [a
Secretaria Técnica;

Coadyuvar con |a Subdireccién de Patrimonio Municipal al levartamienio ‘'de Inventarios fisicos de las
bienes muebles asignados a la dependencia o enfidad;

[Elaborar mensualmente los informes relativos a la aplicacion y ejercicio de los recursos asignados para su

funcionamiento, asi como, los avances del drea a su cargo y presentarios al o la titular de |la dependencia,
asl como a las dependencias competentes que lo reqlieran;

"Colaborar con la Contraloria Interna Municipal en el proceso de entrega-recepcidn de |os servidores

piblicos de la dependencia o entidad que estén obligadas a ello;

Integrar y enviar a la Subdireccion de Patrimonio Municipal el expedienie de |os bienes muebles
siniestrados, robados, extraviados o lallantes;

Hacer del conocimienio de la Subdireccidn de Palrimonio Municipal, las adquisiciones de bienes muebles
y vehiculos para |a elaboracion de los resguardos correspondientes.

. Solicitar ala Subdireccién de Patrimonio Municipal, la emisitn de la placa o etigueta adherible que contenga

el nimero.de inventario del blen mueble por nueva adquisicion, reposicion o desgaste

Requerir a la Subdireccidn de Pafrimonio Municipal, la recepcidn de los bienes muebles que ya no. son
utiles o funcionales para el senvicio al cual estan deslinados;

Colaborar con la Contraloria Interna Municipal en la realizacidn de revisiones: supenisiones y/o auditorias
que se apliquen a la dependencia o enfidad;

Colaborar con Ia Coniraloria interna Municipal en la difusitn de la presentacidn de la Manifestacion de
Bienes de los servidores poblicos adscrifos a la dependencia o entidad; -
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XXM, Aplicar las politicas, nmnasyptmacinﬂantm en malena de capital hmnano, recursos matensles y servigios
generales gue determine la Direccién de Administracion para su ubaewwa obligatoria en [a
Adminiziracion Pablica Municipal:

XXUL Asistic y parlicipar en las reunicnes mensuales de trabajo & 85 que sean convocados por la Direccitn de
Administrackin yfala Tesorerla Municipal;

XXIV. Las demas que deriven de olros ordenamisntos legales aplicables. c&

Capitulo X
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
Articulo 288, Para el despacho de los asunios de su competencia, la Direccién de Desarolio Social tendra lag
sigUieres facultades y obligaciones:

I Fomular, coordinar & implementar con la participacion cludadana, I aplicacion de programas y estrategias
encaminadas a mejorar e incrementar Ia calidad de vida de los habitantes;

Il Coordinar los programas municipales de desarmolla. social con los de la: Administracién Publica Faderal y
Estatal.

Al ‘Promover, en &l mbito de su competencia; programas en beneficio de la poblacian ded Municipio, sl coma
dar seguimiento a las acciones de gestorla social que emprenda el H. Ayuntamiento;

V. Vigilar gus los recursos economicos de teneficio social de su competencia se ulilicen en las acciones

autonzadas; i

V.  Efeciuar wisttas de supervision con |a finghtad de verificar los avances de las acciones de beneficio social,
informando: amna'l:'d!u'lardeh Pmadarna Municipal 8! resullado de esias;
1%
VI. Coadyuvar, en su caso, en |as accicnes y cbras de aplicacion en gl territono municipal que establezca la
Secrefaria de Desarrolla Sacial del Gobierno del Estado de México,

Vil. Gestignar ante las autoridades compelantes, en benaficio de |a pﬁhh:léﬁ de:#2CA30S rEcUrsos y ﬂa
acuerds con las disposiciones legales apicables, la obtencitn de estimilos financieros, fiscales y
administrativos;

VIl Coadyuvar con los gobiemes federal v estalal en la conjuncidn de esfuerzos gue infilyan enl el desarralla
social de | poblacion;

IX. Dingir los programas municipales de comedores comunitarios. y apoyos alimentarios:

X.  Elghorar y mantener aclualiizado el padrén inico de beneficiarios, para evitar la duplicidad en los distintos
programas sociales: federales, eslalales y municipates, debiendose de atender de maneara priotitaria & jos
cludadanos con menor ingreso econdémico, mismo gus debera ser mpmba-n‘o fehacientemente bajo los
lineamienios y procedimientos establecidos:

At

Xl Las demas que derven de ofros ordenamigntos legales aplicables ole sean encomendados en el drea de
su compelencia por superiores jerarquicos.

Articulo 289. La Direction de Desarrollo Sociall conlard con un o una titular que sera responsable de la
conduccion, superiision y ejecucidn de lzs atnbuciones a que sa refiere el articulo que anteceda, y para su auxilio,

lendra &'su cargo las sigulentes Lnidades administrativas.
/ £
—
' 2

L Subdireccion da Programas Sociales|

/
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.  Subdireccian de Asistencia Social,

M. Derogado; y
IV.  Enlace Administrativo.

SECCION |
DE LA SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES

Articulo 290. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subdireccidn de Programas Sociales

tendra las siguientes. facultades y obligacienes;

l.  Pisneary programar esiralégicaments programas de desarrolic social,

. Coordinar, gestionar y dar seguimiento a las acciones dingidas a la atencién de las necesidades de |a
poblacidn mas desprotegida,

(.. Crganizar, promover y coordinar la creacion de empresas sociales y de proyectos productivos de caracter

social, conforme con los planes, programas y proyectos de jos gobiemos Federal Estatal y Municipal: y
V. Lss demas que deriven de otros crdenamientos legales aplicables o le sean encomeandados en al area de
sU compatencia por SUS supenores jararquicos.
Articulo 291, La Subdireccion de Programas Sociales, comara con un o una titular que serd responsable de la
conduccion, supervision y ejecucidn de las airibuciones a que se refiere el articulo que antecede

Articulo 292 Para el desempefic de sus atribuciones, [a Subdirecchon de Programas Soclales tendra a su cargo
|as siguentes unidades administrativas

I Depanamenic de Programas Sociales Faderales y Estatales;
I. - Depanamento de Programas Sociales;

. D&psﬂm‘larm de Coordinacian Insfitucional; y

V. Derogado

DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SOCIALES FEDERALES Y ESTATALES

Articulo 293, Para el desempefio de sus alribuciones, el Departamento de Programas Scciales Federales y
Estatales, lendrd las sigulenies facullades y obligaciones:

I Coordinar las-acciones dirigidas a la atencién de |2 poblacidén més desprotegida, a través de los programas
ypmeﬂmmmmyemﬂnnhddaam fue combatan |a pobreza y mejoren el nivel de vida de
la poblacion,

L. Gestionar programas y proyectos federales y estatales a favor de la pobiacion mas desprolegida;

.. Registrar reconocer y validar los padrones de beneficiarios de los programas federales y estatales di
dezamolio social, de acuerdo con la normatividad en la materia; y

13 de noviembre de 2024
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Las demas que deriven de olros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de
su.compelencia per sus supericres jerdrquicos,

Articulo 284. E) Depariamento de Programas Sociales Fedarales y Estatales, contard con un o una titular que
sera responsable de la conduccion. supervision y ejecucion de lzs atrbuciones a que se refiere el articulo que
antecade

DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SOCIALES

Articulo 295, Para el desempefic de sus atribuciones. el Eapaﬂmem de Programas’ Sociales; tendra las
siguienies facultades y obligacicnes:

Procutar que los beneficianios de programas estatales y federales no-sean los mistmos que los de los
programas municipales para evitar dupiicidades y concentracidn de apoyos;

Dar seguimienic a la atencién de |as necesidades de |a poblacion con mobtvo'de la implementacion de
programas sociales,

Froponer |a Implementacion de programas sociales, en coordinacidn con organizaciones de'la sociedad
chvil; y

Las demds que deriven de otros ordenamianios legales aplicables o le sean encomendados en el drea de
sU competencia por sus superiores jerarquicos,

Articulo 296. E| Departamento de Programas Sociales, cantard con un o una tular quesafﬁrmponsahledela
conduccién, supsnvisidn y ejecucidn de las alribuciones a que se refiere &l articulo que antecede

DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACION INSTITUCIONAL

Articulo 297, Para el desempefic de sus atribuciones, el Departamento de Cocrdinacion institucional, tendra las
sigulertes facultades y obligacionas:

Establecer mecamsmas mternos de coordinacion con las dependencias y entidades municipales para la
impiementacion de programas y proyectos sociales en gl Municipio;

Establecer mecanismos de coordinacion con instancias federales y estatales, asi como con Organizaciones
especializadas e insiituciones académicas para proponer programas ¥ proyectos sociales,

Integrar y dar mantenimiento a los padrones de beneficiarios de los programas sociales municipales; y

Las demas que deriven de olros ordenamientos legafes aplicables o le sean encomendados en el .ﬁr'_aa de
sl compelencia por sus superiores jerarquicos

Articula 288, El Departamento de Coordinacion Institucional, contaré con un o una titular que sera responsable
‘de 13 conduceion. stpervisidn y eiecucion de fas aliibuciones a que se refiere el articulo gue arilecede.

Articulo 299, Para el despacho de los asuntos de sucompetencia, Ia Subdireccion de Asislencia Social, tendra
ias sigurentes facuttades y obligaciones:

/

_ SECCION Il
DE LA SUBDIRECCION DE ASISTENCIA SOCIAL
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I Promover el bienestar social y desamolio de las comunidades y familias que conforman el Municipio,
especialmenie las mas vulnerables.

Municiplo, Incorporande 8l principio del interés superior de 1a nifiez en las politicas y programas gue se
lleven a cabo;

I Fomentar la educacién escolar y extraescalar e impulsar el sano crecimiento fisico y mental de |a nifez del %\
.  Coordinar a instalacion y operacion de los comedores comunitanos. enlas colonias de mayor marginacion:

V. Disefiar y operar los programas de apoyo alimentanc del Gobismeo Municipal;

V.  Coordinar la operacion de los comedores comunitarios en el territorio municipal

Vi.  Definic las reglas de operacion Y coordinar @l pfograma de apoyo y orieniacion nutricional pars su
Implementacion en el territorio n'runlﬁpal y

Vil. |=s demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o |e sean encomendados en €| drea de
su competencia por Sus superiores jerarquicos.

JArticulo 300, La Subdireccitn de Asistencia Social, confard con Un o una thular gue serd responsable de la

conduccién, suparvisian y ejecucidn de las alribuciones a que se refiere el articulo gue antecede.

Articulo 301. Para el desempeiio de sus atribuciones, la Subdireccion de Asistencia Social, lendré a su cargo las
siguientes unidades administrativas.

I Depardamento de Comedores Gomunitarios; i
. Derogado: v
. Deparlamento de Abasto Social y Politica Alimentaria 20

DEL DEPARTAMENTO DE COMEDORES COMUNITARIOS

Articulo 302. Para el desempefio de sus atribuciones, el Departamento de Comedores Comunitarios tendrd las
siguientes facultades y obligaciones:

I, Definir las reglas tie operacion de los comedores comunitarios municipales;
Il.  Definir en coordinacidn con la Direccidn de Desarrollo Soctal la ubicacién de los comeadores comunitarios,

-asi como las personas que se hardn cargo de eslos, __f_q'
—
1. Supervisar el buen funcionamienta de los comedores comunitarios municipaies, y ::
V.. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en & drea de
sU compelencia por sus superiores jerarquicos.
Articulo 303. El Departamento de Comedores Comunitarios, contard con un o una thular que serd responsable:
de la conduccidn, supervisién y ejecucion de las atribuciones a que se refiers ol ariculo que antecade o
DEL DEPARTAMENTO DE ABASTO SOCIAL ¥ POLITICA ALIMENTARIA "

Articulo 305 Bis. Para &l desempefio de sus alrbuciones, el Departamenio de Abasto So-c:il y Polltica
Alimentaria tendra las sigulentes facultades y obligaciones.

/

13 de noviembre de 2024



21

L

=

vil,

=

Realizar la entrega de apoyos alimentarcs @ [4 poblacion eh condiclones de pobreza, marginscidn y de
wuinerabiiidad social,

Elaborar un dizgndstico focallzado sobre las pnncipales carencias alimentarias de las zonas de atencitn

prioritarias del Municipio, a fin de incarporarias a la agenda plblica municipal

Integrar un padrén de beneficiarios municipales, en materia da pntlﬂca alimentaria, prionizando aquellos
grupos identificados en situacion de vulnerabilidad:

Olcrgar apoyos alimentarios y desayunos escolares a |a poblacion estudiantil,

Convenir acclones con oiros municipios de la enfidad, en materia de seguridad aimeantaria;

Fromover (a8 difusion social delas principales politicas, programas y acciones en matera de segundad
alimentaria, quamaboemﬂubdirﬂmﬁndemmm Social y

Las demas que s dar-lvan da bt_ma‘pu‘dﬁ'nﬂnmu-_lugﬂqﬁ aplicables o le sean encomendados en el area
de su compelencia por sus superiores jerarquicos

Articulo 305 Ter. El Departamento de Abasto Social y-Politica Alimentaria, contara con un o una tiular que saré
‘responsabla de |8 conduccidn: supervision y ejecucién de las atnbuciones a que se refiere el articulo que
antecede

'SECCION IV
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 310, Son facultades y ohligaciones del Eniace Administrativo, las siguientes

L

/

Prestar los servicios adnimstirativos a &l o la tilular de la Chrecoon de Desarrollo Social, asi como a todas

las unidades administrativas gue infegran la dependencia, con base en'sus ‘necesidades instiiucionales y

asignaciones presupuestales, y
Las contenidas en el articulo 14 del presente ordenamiento,

S =
e
g
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Estructura Organica

Direcclén De Desarrollo Social
11 Subdireccion De Programas Sociales
111 Depanamento De Programas Soclales Federales Y Estatales
112 Departamento De Programas Sociales
113 Departamento De Coordinacion Institucional
12 Subdireccion De Asistencia Social
1.2.1 Departamento De Comedores Comuniarios
1.2.2" Departamento da Abasto-Social y Politica Alimentana

1.3  Enlace Administrativa

22
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VIi. Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas

Direccién de Desarrollo Social

‘Objetivo.

Coordinar y ejecular programas en maleria de Desarrello Social en el Municipio; mediante acciones y esfrategias
que disminuyan las condiciones de pobraza, marginacion y vulnerabilidad de las personas, para promover su
-desarollo, asi como el mejoramiento de su calidad de vida

Funciones.

%

Implisar la participacion ciudadana en coordinacidn con las unidades administrativas del Municipio

Coadyuvar con la administracion piiblica Federal y Estatal para Ia aplicacion de programas sociales dentro
del Municipio.

Promower y vigitar las acciones de beneficio social dentro del lerritorio municipal.
Cocrdinar recormides para visitas de supervision de las acciones de beneficio social

Coordinar las acciones que deriven de o5 convenios con los gobiemos federales y estatales para el

danaﬂnllu en el Municipia.
Instruir ¥ dirigir &l funcionamiento de los comedores comuniianios y apoyos afmentarios

‘Coordinar la elaborscion de padrén Gnico de beneficiarios para evitar duplicidad en programas de distintos

niveles de gobleme.
- Lmdun&sqmdemendammsmmuemm iegales aplicables o le sean encomendados al area de 'su
competencia por sus supserioras jerarquicos.
Subdireccién de Programas Soclales
Objetivo.

Impulsar 1a colaboracion con los gobiernos federal, estatal y municipal, mediante los Programas Sociales para
mﬂjﬂfarh calidad de vida da la pablacian del Munitdpin da Tlalnepaniia de Baz, Estado de México.

24

Al

Funciones.

%  Generar vinculos intermstitucionales con las dependencias de gobiemo federal y estatal, encargadas del
desarrolle social, para el fortalecimisnto de & poblacidn vulnerable de Tlalmepantla.

%  Coordinar reuniones para la colaboracion en los operalivos propuestos por el golwemo federal, para la
enfrega de apoyos sociales

< Verificar la ejecucitn del programa de abasto de leche, dirigido al apoyo a la alimentacin de la poblacion

mas desprotegida
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o 1mpi_,ﬂaur la creacian do empresas sociales y proyeclos productives de ndole social

%  Las demas que deriven de otros ordanamientos legales apficabies o la Sean encomendados al Area de su
compelencia por-sus supenones jerarguicos

Departamento de Programas Sociales, Federales y Estatales

‘Objetivo.

Promaover fos programas sociales Federales y Estalales en la potlacion de Tlalngpantla de Baz, meédiante su
correcta ejecucidn para el bensficio de su calidad de vida

Funciones.

%  Coordinar con los distintos piveles de goblemo para |a difusidn e implementacion de los programas
federales y estatales da indole social en T!ahepanﬂa de Baz

¢  Gestionar los programas municipales destinades a la poblacién vulnerable que busca mejorar su calidad

4  Crear Un padidn de beneficiarios que solicitan apoyos sociales Federales y. Esm‘tites para sU atencidn y
seguimiento.

&  Las deméas que deriven de otros ordenamlentos legales aplicables o le sean encomendados al drea da su
compelencia por sus sUpenores jerarquicos.

Departamento de Programas Sociales a5

Objetivo.

'hnplsmanhlr esirategias de seguimients en |z aplicacidn de los diverses programas sociales y a sus beneficiaros,
mediante la coordinacion ‘con Ios distintos niveles de gobiemo que otorguen programas sociales deniro del
territario municipal para evitar duplicidades y olorgar beneficios equitativos a la poblacidn tlalnepantlenses.

- Funciones.

© Verificar la duplicidad de beneficiarios en programas sociales federales, estatales y municipales
& Gestlonar Programas Sociales Municipales para la atenicién de las necesidades de |a poblacidn,
%  Coordinar ia implementacion de programas sociales con Organizaciones de la Sociedad Civil)
*

Las demas que deriven de otros ardenamientos legales aplicables o le sean encomendados al area de su
compelencia por sus supenores jardrquicos

\a '} LII‘

Departamento de Coordinacién Institucional d
Dhjativeo. -
Establecer mecanismos de coordinacitn con ias dependencias gubemamentales, asi como con erganizaciones

privadas, especializadas = instiluciones académicas, mediante la propuesta de acciones y proyectgs de caracler
social para oforgar diversos bengficios sociales a los tlainepantlanses.

/
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Funciones.

o Coordinar reuniones 'con las dependencias 'y entidades federales, eslatales y municipales. para fa-
implementacién de programas socisles, en beneficio a la poblacton mas vulnerable

-] Venficar y dar seguimiento a los: padrones de programas: sooiales municipales otorgados, para evitar la
duplicidad de beneficiarios.

%  Las'demas que deriven de otros ordenamisntos legales aplicables o le sean encomendados al area de su
compelencia por sus superiores jerarquicos.
Subdireccion de Asistencia Social

Objetivo.

Impulsar 8l desarrollo y bienestar soclal mediante 1a splicacion de politicas y diversos programas sociales en
materia de comedores comunitarios y apoyos alimantarios para las comunidades y famiias mas vulnerables que
se encuentran en el teritorio municipal de Tlalnepantia de Eaz, Estado de México:

Funclones,

< Impuilsar acciones y politicas que generen una mejor calidad de vida en ias diversas comunidades y grupos -
vuinerables en el Municipio de Tiainepantia de Baz, Estado de México

%  |Implementar estrategias que propicien el desarrollo integral de los nifios dentro de los programas sociales:
gue apliguen.

¢  Coordinar la instalacién y irabajo que realicen los Comedores Comunitarios en nuestra entidad.

4  Generar programas en €l &res de apoyos alimentanios para fortalecer la economia de jos grupos més
‘wvuinerables.

& -_Supenrisaf que lodas las acciones. politicas y programas, se lleven a cabo en el margen da la fegatidad
“gue determine los ardenamientos juridicos y adminisirativos splicables a la mateda

< Aicular el irabajo que maﬁmnmmpamamasummmrmmlumﬂatdamm
- comunitarios y apoyos alimentarios.

%  Las demas que derivan de oiros ordenamientos legales aplizables o le sean encomendados al drea de su
compelencia por SuS SUPETIores [Brarquicos.
Departamento de Comedores Comunitarios
Objetivo.

Definir y Ejecutar el Programa Soclal *Comedores Comunitarios® mediante su instalacion, ubicacién, mclusidn
ciudadana y supervision para su buen funcionamiento &n las diversas comunidades donde se encuentran grupos

‘vulnerabies por su condicitn econdmica 0. zonas consideradas de atencidn prioritaria ‘en el Municipic de

Tialnepanila e Baz, Eslado de México,
Funciones.

%  Realizar el cuerpo normativo, reglamentanc y de procedimientos gue regirdn el Programa Social
*Comedores Comunitarios”,

13 de noviembre de 2024

26

W2

-,



a7

= e

‘Ejecutar todo el process operstiva (Equipamiento, abasto, periodicidad y enirega da slimentos

Analizar los: ‘espacics, sean ﬂubllmﬁa pmados que pueden resultar viables para la ubicacidn de comedores
comuntanos.

Integrar el Directorio en el cual s& establecerd la ubicacion de cada comedar comunitano.

planificacion, ejecucion y supenvision) para el busn luncionamiento de los comedores comunitarics

< Lasdemas qus deriven de olros ordenamisntos lagales aplicables o'le sean encomendados af drea da su
competencia por sus superiores jerarquicos.
Departamento de Abasto Social y Politica Alimentaria
Ohjetivo. .

Identificar las principales carencias alimentarias de la poblacian mediante ! diagnostico & integracitn de un
padron de poblacién en condiciones de pobreza, para gesticnar acciones en maleria de seguridad alimentaria.

Funciones.

<

Elaborar un diagnéstico de carencias alimertarias en las zonas de atencion prioritarta;

o Elaborar un padron de posibles beneficianos de programas en materia de polltica alimentana;
&  Dilundir acciones de programas en materia de sequridad alimentaria; y
%  La= demds que deriven de olros ordenamisntos legales aplicables o le sean ancomendados al area de su
COMpetancka por BUS SUperiores jerarquicos.
Enlace Administrativo
Objetivo.

Planificar, proyectar y evaluar las acciones encaminadas 3 la mejora organizacional y 12 mejora de los programas -

‘de Desarollo Social, mediante el detalie de las especificaciones de los procedimientos para el cumplimiento da
las mismas para realizar las modificaciones en ias acciones y sus procesos administralivos

Funclones.

b4

/

Coadyuvarcon gl tiular de la direccion las acoiones necesarias para el desempefio adecuads del area an
cuanto a la geslisn y maneja de los recursos materiales, financieros y de capital humano de acuerdo a Ia

'normatividad establecida.
' Colaborar con mandos medios y sJperiores de fa direccidn para fa elaboracidn del Proyecto del

Presupuesio Anual de Egresos del &rea. en concordancia con'lo establecido en el Plan de Desarralio
Municipal

Reallzar en conjunty con las unidades administrafivas y |a Secretaria Técnica, el Frﬁupueata basado en
Reaul[adas Municipa! (FbRM) anual ¥ su posterior seguimiento trimestral, ¥ en su caso, fa reconduccion

Dar segl,imlﬂm;:: y contar con el control Inferno del personal, Integrando 1a base de datos de cada uno de
les servidores publices que cofforman a plantilla de la direccidn y atendiendo lo referente & movimientos
de capital hurmang
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Parmanecer al tanio del buan funcionamiento- v mantenimiento de instalaciones, mobiliano, equipo y

‘vehiculos ufilizados para las achvidades de la direccion

Auxiliary aciualizar a las unidades aoministrativas que conforman la dependencia para realizar el correcio
ejercicio fiscal del gasto.

Aplicar y verificar foda lo referente al presupuesto y 1a naturaleza del gasto con la autorizacidn del tular de
la direccion, mmmmymmmmﬁmmsummnﬁn

Informar al tilular de la direccion el control ¥ seguimiento de los recursos materiales y consumibles que
‘soliciten fas unidades administrativas de ia dependencia.

Realizarinventarios fisicos del mobiliario ¥ de los recursos materiales existentes, asl como coadyuvar con’
la Subdireccitén de Patrimonio Municipal en el levantamiento de inventarios fisicos de los bienes muebles,
reporiar los bienes siniestrados, robados, extraviados o faltanles,

Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de enirega recepcion de Jos servidores publicos.

informar 3 la Subdireccidn de Patrimenio Municipal, de las adquisiciones de bienes muebles y vehicules
parg la slaboracion de los resguardos y solicitar etiqueta adhenble con ef nimero de inventario,

Enviar a la Subdireccidn de Patrimonio Municipal, |os bienes muebles que ya no son utiles o funcionales
para ef servicio al cual esian destinados.

Conlribuir y colaborar con la Contraloria interna Municipal para Ja realizacién de revisiones, supervisiones
ylo auditorias que se apliquen a la dependenicia o entidad.

Diar a conocer al parsonal adserito a la direccion segin lo establecido por la Contraloria Interna Municipal
la presentacidn de la Manifestacién de Bienes de los servidores pdblicos adscritos a la dependencia,

Parficipar y asisbra las reuniones. de trabajo que sean convocadas por la Direccitn de Administracion yio
la Tesoreria Municipal,

Las demas que deriven de otros ordenamietitos legales aplicables o le sean encomendadeos en el area de
U Competencia por sus superiores jerarquicas,
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VIl. Directoria

Direccidn de Desarrolio Social
Le, Alina Alejandra Luna Gémez

Subdireccidn de Programas sociales

Lic. Glona Horencia Mata Estevez %
Departamento de Programas Sociales, Federales y Estatales

Lic. Nora Yanin Fonseca Gonzalez

Depariamento de Programas Soclales
Lic. Leo Marie! Huitrén Hoyo

 de Coordinacion Institucional
C. Karen Victoria Mosqueda Hermera
Subdireccidn de Asistencia Social
Lie. Yanette Gutierrez Hidalgo
Departamento do Comedoros Comunitarios
Lic: Felipe de Jes(s Rodriguez Hemandez

Departamento de Abasto Social y Politica Alimentaria 29
C. Jorge Luis Badillo Cardoso

Enlace Administrativo
Lig. Karen Denisse Moreno Rojas

/
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DESCRIPCION

Julio 2022

Elaboracién dal Manual de Organizacion conforme a |a ‘estructura
organica y atribuciones conferidas en el Reglamenio Intemo de la
Administracian Piibica Munigipal da Tlalnapamh de Baz, Es!adu de
México, publicado en la Gaceta Municipal, el 22 de febrero de 2022;
asi como, en lo establecide en los Lineamienios para |a Elaboracian
y Actualizacion de los manuales de organizacion y Procedimientos

de la Adminlstracisn Pabliea Municipal 2022-2024, emitidos per la

Coniraloria Interna Municipal, previa opinién de [a Contraloria Interna
Municipal, fos cuales toman en cuenta la mﬂwehm‘u-gia para la
formulacion: de s instrumentos administrativos en  comento,
recomendada por gl instiluto Hacendario de! Estado de México.

Marzo 2023

‘Actualizacicn del Manual de Organizacién conforme a la estructura
organica y atribuciones conferidas en el Reglamento Intemno de la
Administracion Pibica Municipal de Tlalnepanila de Baz, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal, ef 22 de febrero de 2022,
asi como, en lo establecido en los Lineamientos para la Elaboracidén
y Actualizacion de Ios manuales de organizacidn y Procedimientos
de'la Administracian Piblica Municipal 2022-2024, emitidos por la

Contralaria Interna Municipal, previa opinién de la Contralcria Interna’

Municipal, los cusles toman en cuenta la- matodologia para la
formulacin  de los [nstrumentos administrativos en comento,

recomendada por al Instituto Hacendanio det Estado de Mexico.

Actualizacién del Manual de Organizacion conforme a la estructura

organica y atribuciones conferidas en ef Reglamenio Intemo. de la
Mmhmlm::ﬂn Pibica Municipal de Tlainepanita de Baz, Estado de
Meéxico, publicado en la Gaceta Municipal, 8l 22 de febrers de 2022
asi como. en lo establecido en los Lineamientos para la Elaboracion

y Actuslizacion de log manuales de organizacion y Procedimientos:
de la Administracion Piiblica Municipal 2022-2024, emitidos por la-

Contraloria Intera Municipal, previa opinidn de ta Contralcria Interna

Municipal, los cusles toman en cuenta fa melodologla para a

formulscitn. de los mstrumentos administralivos en. comento,
recomendada por a| Instituto Hacendario del Estada de México.

/
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

© Municipio de Tialnepantla de Baz, Estadc de México, 2022-2024.
Direccién de Susteniabilidad Ambiental,

Plaza Dr. Gustave Baz sin, Colonia Tlalnepantla Ceniro,
Tialnepantia de Baz, Estado de México, C.P. 54000

Telefono: 53 66 38 00 Ext. 3852

Direccion de Sustentabilidad Ambiental.

2024. iy

Impreso y hecho en Tialnepantla de Baz, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documenta se autorizara siempre
y cuando se dé el crédito correspondiante a la fuente,
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Esta Manual de Procedimizantos de la Diteccitn de Sustentabilidad Amblental, establoce los pasos a seguls en la
gjecucitn de |es funciones, los tramites v la preslacion de sarvicios de la misma. Sefala con precisitn las
sctividades, |08 invalicrados, delimitando responsabilidades; asl como el objetivo, alcance y poiificas de cada
procedimiento implementade por las unidades administrativas que I3 conforman.

Sus obystivos pm-mpnha son: precisar responsabilicades operativas para la ejecucion, control v walua:adrn e
las aclvidades de la dependencia; regisirar en forma ordanada, secuencial y detafiada las operaciones que
efoctian las dreas administrativas de fa Direccion de Sustentabilidad Ambiental; nommar acciones de sus unidadas
administrativas a ravés de procedimientos escritos, que establezcan de manera secuencial (os pasos para
desarrollar adecuadsments una actividad;! obtener mayor calidad 'y oporiunidad en la ejacucion del frabajo. sin
dar lugar a quo este so.ejecute a diferantos Interpretaciones y sulra altaracidnes arbitra

‘Este documento es un referente nl:digadu ‘para la comecta sjecucion de las acllividades que concrelen los planes,
programas y proyectos municipales, responsabilidad de 1a dependencia. Es material que nduce & use aficiente
y eficar de loa procedimientos amblentales y de la definicién- de las aclividades que los conforman, lomando en

El manual, precisa las actividatdes delegadas a cada unidad administrativa para deslindar responsabilidades,

evitar duplicidad y deleclar omisiones, Asl mismo, ceadyuve a la ejecucion comecta de las labores v progicia la
uniformidad en el trabajo, orenta al personal de nuevo Ingreso para faciitar su Incorporacion a las dlstintas:
unidades administrativas; ademas, guia el desempedio de las actividades cotidianas de los seridores pablicos
BN un marco de orden, por ser un instrumento de consulta, el cual describe las lareas especificas,

responsabilidades y la autoridad asignada a cada drea.

|
i E| manus| se integra por siete pares: Presentacion: Objetivo General; Procedimientos de la Deperdencia ﬁ
clasificados por la unidad adminisirativa 2 |3 que perenecen; Simbologia; Registro de Ediclanes; Distribucion y
Validacion dal Manual,

Los procedimientes gue conforman esle manual, 2@ Integran por: Mombre del Procedimiento, Objetivo; Alcance;
Referencias; ‘Responsabiidades; Definlciones. Insumos: Resultados; Polificas: Descripcion de  Aclividades:
Diagrama de Flujo: Medicidn: Formatos a ru-tnxﬁxm y Validacidn.

Es imponanie destocar que fa Informacidn reunida en esla documento describe |as aclividades que se realizan

‘en cada puesto; sin embarge, no marcan tna limitante.de 55 responsabilidades para quien las desempefia en su
Araa de trabajo,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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2  Objetive General.

Fonalecer la alencidn de los tramiles y serviclos que proporciona; la:Direccldn de Suﬂmlahﬁl':lad Ambianial,
mediante la formalizacion de métodos v sistemas de trabajo, evitando duplicidad Y omisiones precisanda las
actividades encomendadas a cada unidad administrativa en un Manual'de Procedmientos, para satisfacer las
‘necesidades de la cludadania e matsria ambiental del Municipio de Tihainepanila de Baz, Esfado de. México.,

b

2
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i Procadimientos de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental

Subdireccion de Regulacion Ambiental
Departamento de Verificacion Normativa y Gestidén Ambiental

Expedicién dod Oficic de Evaluacion en Materia Ambiental,
L  Objetivo. :

Mejorar el trémite denominado Oficio de Evaluacion en Maleria Ambiental, medianie el establecimients de |ag
obligaciones en maleria ambiental para |levar a cabo 1a sciividad econdmica v del cual s flevard un control de
las poticiones de registro

I Alcance.

Aplica & los Servidores Pablicos adscritos a la Direccidn de Sustentabilidad| Ambiertal, Subdireccion de
Regulacién Ambiental, Departamenta de Verfisacion Nommaliva y. Geslién Amblental, Enlace Juridico de la
Dimccion de Sustentabilidad Ambiental y Tescraris Municipal ¥ Servidores Publicos sutcrizades del Municipio de
Tidinepantla de Baz. Estado de Mdxico: asl como. entidades del Goblemo del Estado da México v cludadania en
general.

L Referencias.
B e &
= Consfitucion Polflica de jos Estados Unidos Mexicanos. Titulo Quinte, anticuls 115 fracciones 1 y 1l incisa
b a} y c}. Diario Oficial do & Federacion, § de febrerm de 1917, y sus reformas v adiciones.

-4 ]

#  Cibdigo para la Bicdiversidad del Estado de México. Libro Segundo. Titulo Primero Capitulo ||, articule 2.6,
fraccion il y Capilulo IV, articulo 2.5, fracciones |y XII; Seccién Segunda, Capitala V, articulos 2.72 y 2.74.
Feriddico Oficlal Gaceta de Gobiama del Estado de México, 3.de maya 2008 y sus reformas y adiclanes.

¥ Lay Orgdnica Municipal del Estado de México. Titulo |, Capitulo Pimero, articulos 1, 2, 3, 31 fraccignes IX,
XNy XLV, Capitulo Séptimo, articwos 86 y 125 fraccién | Periddico Oficial Gaceta de Goblarnc dal
Esladn da Méxice, 2 da marzo 1983, sus reformas y adicionas

'i.l'

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios. Tilulo Tercero, Capilulo Segundy; Seccion Décima,
afticuio 83 Ter Perddico Oficial Gacela de Gobierno del Estado de México, 8 da marza 1938 ysus réformas
y adiciones.

Pumicipal,

#  Reglamenio Interng de |a Administracion Pablica Municipal de Tlalnepantia do Baz, Estado e México.
Capitulo XV, Articulo 385 fracclones XXI11 y XXXV, 386 fraccion I, Seccion | 387 fraccion 1], 388 fraccidn
Il'y 391 fraccion |, Gaceta Municipal, 22 de febrero 2022, sus reformas y adiciones.
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IV. Rosponsabilidades.
Eljefa da Departamento de Uaﬂﬁmclﬁn Normativa y Gestlon Ambiantal as &l ares agministraiiva responsable de

llgvar a cabo los procedimienios adminisiratives en donde se establecen las obligaciones en mateda ambisntal
que 36 hace acreedor 6l cludadano para realizar su actividad econdmica.

El Director de Sustentabilidad Amblentnl, debers

¥  Autorizar al Oficio de Evaluscion en Materla Amblenial conforme a 12 lagislacién municipal v estatal vigents.
La titular de la Subdireccidn de Regulacian Ambiental, deberic

*  Revisaryvalidar al Oficio de Evaluacian en Materia Ambiental
Hﬂhh@mﬁnﬂﬁﬂﬂhﬂnﬂhﬂmﬂlmwhﬁhNﬂﬂmﬁdﬁ-&

e Ruevisar yuarmraaﬁm He Evaluacitnen Materia Ambiental, mamﬂlrwmn&mﬂamM&m &
dicha goliciiud an ok tiem pos establecidos,

Enlace Juridico, deberi
*  Revisary dar 8l visto bueno del Oficlo de Evaluacion en Matara Amblental.

E personal habilitado autorizado del Departamento de Verificacion Normativa y Gestidén Ambiental:
{CAET), debersx i

> Revisar el escrito del ingreso conforme a log requisitos ambientales solicitados;
Bl Servidor Publico Rutorizado del Departamento de Verificacion normativa y Gestion Amblental, deber
= Reciblr, registrar on la base de oatos y crear el oficio de Evaluacion en Matera Ambiental

=l

V. Definiciones.

- DSA: Direccion de Sustentabiliday Ambiental
~  T™ Tesorerla Municipal

= AR: Aguzs Residuales:

- Agenda ambiental: La Agenda Ambpiental se ontiende como la programacion de actividades, por parta de
la adminisiracion pidblica federal, estatal, municipal o sector privatio, orisntadas para |a proleccion,
conservacion, v restauracién da zonas de atenckin priotitara o problemas amblentales, especificamente
identificados y donde se pore de manifiesio Ja corresponsabilidad do cada participante en la consenvackn
del medio ambiente;

#  Evaluacién del impacto ambiental: Frocedimiento a raves del cual avtonza, en su cass la procedencia
ambiental de proyactos espacifitos; 83l como ez condiciones & que se sujetardn los: mismos para la
realizacitn de obras o aclividades, a fin de evilar o reducic al minimo sus efectos negativos en ef equilibro
ecoldolco oal ambianta,.

2= a

L8

Aguas que —mmhrﬂﬁm'maummﬂuwhsmmmplmﬁlﬂﬂ
vartidas en la red de alcantarilado-urbano o mumicipal

L
=5 F
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Aguas residusles domésticas: Las que se geparan con motva de la satisfaceion de las necesidades do
los residenies de casa habitlaciin

Aguas residuales industrisles: Las que proviener) de los procesos de extraccidn,  bensficio,
transformacion o generacidn de bienes:

Aguns residuales urbanas o municipales: Las que resultan de la combinacidn de: aguss résiduales
domésticas, comerciales ¥ de servicios pablices o privados: asl como industriales, en el caso da que los
procesos gue las generan. se localicen en centros de poblaciin

Aguas residualos: Al llquido de composicidn variada proveniente da los Usos domésticos, de
fracconamientos, conjuntos urbanos, condaminics, agropecuans, industrial, comercial, de servicios o de
nmmvmmqmpmastmmﬂmmnunadawﬂuﬂndemcﬂdnumghm

Genorador: Toda persona fisica o juridico colectiva que coma rasuftado de sus actividades produzes
resfduns, através del desarmcllo de procesos productivos o de consumo,

Residuos industriales no peligroses: Matarial generado por aclividades industrialas, comarciales; de
servicios, agropecuarias, y en los procescs de sonsumo, extraccikin y produccidn cuya calidad no permita
usarlo nuevamnente; &si como los dervades de selividades no direcia o de proceso como son! oficinas,
sanliarios, comedar, jardinaria ¥ Eemejanies deniro da las instalaciones o con mative de las actividades da
la emprass o negociaciin,

Insumos.

Escrilo dirigido al director da sustentabilidad ambientalen hoja membretada de la empresa o persana fisica;
Inciuyendo: domicilio teléfona correo elactrdnico,

Resultados.
Oficio de Evaluacion en Materia Ambiental,
Politicas.

El horario de atencion del Conlra de Alencién Empresarial (CAET) &s de 9:00 3 15:00 horas dé lunes a
viermes, solo dias habiles.

Las Inspeccinnas aculares en caso de ssr necesanas, se realizaran para verificar que Ia informacion sea

werldica y 5a haran Unicamante par el personal aillorizado de esta Direccidn de Sustentabilidad Amblantal

Toda salicilud debera ser presentada por escrio. debiends contar con la informacion ¥ aneics & efecio de
realizar una svaluackon pronta y expedita.

Los servidores pablicos responsables de 1a recepcion y enfrega de documenlacion. debardn informar de
marera clara al solicitante respecto a los requisites; obligationes y derechos correspondientes sl Irdmile
en coastion,

El liampo que sa astablece pasa la enirega dalﬂzgmda Descarga de Aguas Residuaies es do 30 dias
habiles, siempre y cuando el conlribuyanie cumpla con |08 requisitos v pago de derechos.
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DL Descripcién de Actividades

Puesto
Ciudadann, persona fisica o persona jurldica
coleclhiva

Brtividad
Aziste: al Cenitrol de  Alencitn
Empresarial (CAE) para cumplir con
sus obligackhnes con base al giro de'su
empresa o negocio.

Parsonal habiltado del Centra 'da  Atencién
Empresanal (CAETL

Delermina sl Ja empresa con base a au
giro, debe framitar su Oficio de
Evaluacidn en Materia: Ambiantal con
basa a su.Giro.

Todas las empresas deben de tramitar
st - ofici - de evaluacian en maledia
ambiental

Noz Scio jas empresas que Tengan
nhﬂuucmsmn base al catalogs

8k los civdadancs que por decision
propia quieran tramitaro o los que
tengan la cbilgacién da tratmitatio con
base-al cataloga.

Ciudadano. persona’ Msica o persona juridico
calectiva,

Las  empresas que no lengan
obligaciones con base al catélogo no
tramitaran el oficio: de cvalupcion en
maleria smblental.

Ciidadano, persona fisica o persond |Uridico
calectiva,

Loz cludadanos quapnrdanﬁm propla
quieran framitarflc o gue lengan
obligaciories  ton base =l catdlogo
deben tramitar este oficio de avaluacin
‘en materia ambiental.

Sarvidor pabkco del Depanamento de Venficacion
Normativa y Gestion Amblental, |

Da a conocer al Cludadano cuales son

los documentos que dabs da presentar
en matera amblental municipal

Cludadano, persona fisica o persona [uridies
coluctiva

Las personas Fisicas o personas
uridico colectivas, deber presentar-1a
documentacii correspandienie . para
seguir con e tramite de Oficlo de
Evaluacion en Materia Ambiental

Servidor pubiico de! Depanaments de Verlficacion
Mormativa v Gestidin Ambiantal

Raclba la documenizcidn y procats a

‘revisarios con Ins& alos raquisitos qua

se salicitan’ _

El ciudadano presentar foda ta
docurmentacion requarida

Mo: El servidor publlco dovlelve
documentacion at ciudadang

Sk El sorvidor publico’, procede &

‘otorgar la linea de captira ol ciudodano

la cusl puede pagar & tesorerin
municipsl o &' instifuciones ‘bancarias

Servidor pibico del Departamento de Varilicacion
Mormatlva y Gaslidn Ambiental,

£l se~vidor Pibioo  devuelve &
documentacitn al cludadann si esia na
se encuentra completa con base a los

o
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Servidor plblico dol Depanamanto da Verilicacion
Normativa y Gestidn Amblental.

10

Senvidor plblico def Depanamento de Verfficacion
Mormativa ¥ Gestign Ambiental,

Procede a dar linea de captura al
cludadano ls cual puede pagar a
Tesorarfa muniEpal o a instijuciones
bancaras para la entrega del Oficio de
Evaluacion.

'Pmaadn a archivar |z documentacian

del giudadeno para generacion de su
expedients fisico, ]

11

Ciudadann, persona fisica o persona |uridico
colgctiva

12

Servidor pibico del Departamentc de Verficacidn
Normatlva ¥ Gestidn Amblantal.

Procede & hacer el pago y eniega
comprobante de pago & servidor
pliblica.

La nforma al cludadans que el plazo

maximo  de respussts de 30 dias

hiblas recibira un mensaje de comen

elgctranico o Una llamada lelefnica

ﬁscﬁ'. hacerle saber gua va estd su
id,

13

Sarvider plblico dal Departamente de Verficacion
Narmativa y Gestidn Ambienta

Elsbora & Oficlo de’ avalsacidn an
materia;  amblenlal  para.  qus
posleriormente este lenga el wisto
bueno por Juridico,

14

Enlace Juridico

Da sl visto: buena ded documento y o
pasa al Jefe de Depatamenio de
Verificacién Mormativa v Gastion
Ambigntal

il

Jafa de Departamanto de Verficacion Normativa y
Gestior Amblental

Firma ‘sl Oficio de evaluacidn en
materla.  amblental para remitido
posteriormente A |a Subdireccion de
Regulacion Ambiental,

18

Subdireccion de Regulacion Amblental,

Fima e Oficc de Evaliacon en
materia ambientai para pnﬂoﬂmmenta

Direccion de Sustentabildrd Ambiantal

Firma & Ohoo de Evalacen en
Materia  Amblental vy I remite al
sanvidar piblico.

18

Servidor plhblico dal Deparlamento de Verificacion
Normaliva y Gestion Amblental.

Recibe el Oficio de Evaluacion en
Materia Ambientel ya firmado por las
aulondades para hacetla legar al
cludadano,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Sarvidor publico del Dupalt!mnh de Verificacion
Normallva y Gestidn Ambigntal,

Le 'da @&l cwdadano sy Oficio de
Evaluacién  en Mﬂw’m Ambiental
Municipal

Este oficio se ene que renovar

Mao: Solo e expide una vez

Sk Solo cuanca amplié su superficie,
camble de direccidn, razon soclal, gira
comercial o mnplmaﬁn de  giro y

coleciiva

cambie ol proceso o aclividades

20 Servidor publico del Departamentd de Verficacion | E1 oficio se axpide una yer cuands 58
Nomativa :.r Gestitn Amblsntal ectd elaborando el rdmite,

' _ Renueva el oficio solo, cuando o
: Sarvidor pablico dal Departamento de Varificacion | cludadann amplié su superficis, camble
21 Mormativa y Gestion Amblental de direccidn,  razin social,  gimo
comercial o ampliacion de girg Y

cambie el proceso o aclividades
22 | Ciudadano, persona flsica o petsona. [uridico | Recibe el Ofitio de Evalmscidn en

Maiaria Amblental

11

1
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MNomibre dol Indicador

Dascripcitn
Mide porcentaje de
Expedicion del Oficio de | alancion de scliciludes de
Evaluacion en Matena Dificio da Evaluacion en
Ambiental Materia Ambiental de:un
pariodo a’otro.

Jufe do Departamenio de
Verificacidn Normaliva y Gestidn
Ambiental

imer o de sotleltudes
L ror iz
Fﬂnmu?r-:uﬁihx 100

Periodicidad

Trimestral

Aprobo
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L. Objetivo.

Mejorar el Iramile denominada Aperlurs de Registro de Descarga de Aguas Residuales mediante el
establecimients de obligaciones en matena emxental gue se hace screedor & ciudadano para flever a cabo i
ilﬁﬁ!ﬁiﬂ'mmu.

L Alcance.

Aplica a los Tilulares y Servidores Publicos adsoilos a la Direccitn de Sustentabilidad Ambigntal, Subdireccion
de Regulaciin Ambiental, Departamento de Verificacion Normativa ¥ Gestidn Ambiental, Enlace Juridico de la
Direccién de Sustentablidad Amblental y Tesoreria Mumicipal v Sanvdores Pibllcos autarizados dal Municigio da
Thalnepantia de Baz, Estads de México: asi comn, entidades del Gabierno del Estado de México y ciudadanda en
genaral,

M. Referencias.
Fedaral.

” Conatiucion Folitica ge los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Guinto, arficulo 115 fracelon il inciso ),
Dianio Oficial de {a Federacitn, 5.de febrero de 1917 y sus mmynuicl‘nnﬂ-ﬁ

*  Ley General del Equilitric Ecologico y Proteccion al Ambiente. Titulo Cuarto, Capitul 1, artieules 117,
118,119 Bis fraccionas 1, 11y IV, 121y 126 Diaria Oficial de la Fadaracién, 28 da enero de 1988,y sus
reformas y adiciones.

Estotnl,

¥  Consfitucidn Polifica del Estade Libra ¥ Soberane de México, Tilule Quinto, Caplitule Primern, articulas 112
y 113; Capltulo Tercero, articulo 122 parralo | y 123; y Capitulo Cuarty, articulo 128, Periddico Oficial
Gacata de Goblemno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, ¥ sus reformas y adiclones,

> Cédigo para la Biodiversidad del Estado de México. Libro Segundo, Tilule Primero, Capitulo |1, arifculos 2.8
fraccidn ||i; Capitulo IV, articulo 2.9 fraccion Vi, XXy XX Titulo Quinto, Capitilo 1V, articulos 2.153, 2.154
fraccidn |, 2.155 fraccidn |, ingizos a) y b} y 2.156; y Capliuls V. arliculs 2.168 fraccidn V. Peradico Oficial
Guceta de Goblemb de| Estado de México, 3 de mayo de 2008, y sus reformias y adiciones

Municipa,

¥ Reglaniento nlemo g la Administracion Pablica Municipal de Thalnepantia de Baz, Estado s México,
cnptud_xw, arffeulas 385 fracoknes X\V'y XXX 388 fraccldn |, Ssccién | articulos 387 fraceitn X 388
fraccion (| v 381 fraccidn 1 X, Gacela Municipal; 22 de febrero da 2022, y sus raformas. y adiciones.

El Depariamenio de Verilicacion Normiativa 'y Gestion Ambisnta] es &l @rea administraliva responsable de evalusr
y tramilar fas sobciudes de permiso para ﬁaacargn: de aguas residuales; v an su caso auorizar y supefvisar el
funcionamiento de los sistemas de tralamiento de aguas residuales de competencia municipal, verficando la
normathvid ad nmbhnlal relativa al vertimiento de aguas residuales,

I e — )

K
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E) Director de Sustentabilidad Ambiental, debor .
# Autorizar la Apanura de Registro de Descarga de Agus Residual de conforme a |s legistacidn municipal v
.estalal viganta

La titular de la Subdireccion de Regulacion Amblental, deberse
#  Rovisary validar s Apariura de Regisiro de Descarga de Agua Residual.

El Jafo de Departaments de Vorificacion Normativa y Gestion Ambiental, debersc
= Revisar'y validar |a Apertura de Regisiro de Descarga de Agua Residual, para emilit uha respussta oiara i
concisa a dicha solicitud en los liempos eslablecidos.

El Enlace Juridico, debersc
*=  Revisar y dar el visto bueno de la Aperura de Registro de Descarga de Agua Residual,

El personal habilitado autorizado del Departamento de Verificacion normativa y Gestidn Ambiental:
(CAET), deberic
#  Raevisar el ascrito del mgreso conforma a los requisitos ambientales solicitados

El Servidor Publico Autorizado dal de Verificacion normativa y Gestion Ambiental, deberic
= Reclbir, registrar an la base de datos y crear el documanto de Apertura de Reglstra de Descarga de Agua
Residual.

V. Definiciones.

F DSA: Direccion de Susteniabilidad Ambifental
* TME Tesorerla Municipal,

5 g-lih Aguas Residuales

= Agendaambiental: La Agenda Ambisntal se entiende como la programacién de aciividaces, por parte de
ke administracion pablica federal, estalal, municipal o sector privado, orentadas para |a-protecidn,
conservacion, y restauracion de zonas de alendldn grioritaria o problemas ambientales, espacificaments
Identificades y donde s pone de manifiesto la cormesponsabilidad de cada participante en la conservacion
Jdel medic smbienta {

- Evaluacién del impacto amblental: Procedimiants a través del cual la Secretarls del Medlo Amblenia del
Estade de México autariza, en su case Ia procedencia ambiantal de proyectos espocificos: asi como las
condiciones a que se sujelaran los mismos para la realizaclon do obras o actividades, a fin de evitar o
recucir gl minima sus sfectos negativos en el equliicrio ecoldgico o al amblanta

#  Aguas que se descargan en la red de alcantarillado: Las agues residusies moluidas las pluviales,
verltidas en la red de alcanisriliade urbano o municipal

” Aguns residuales domésticas: Las que se genearan can molve dé la satisfaccidn de las necosidades de
los residentes de casa habltacien, i

#  Aguss residusles industriales: Las que provisnen de los processs do extraccisn, benafichs.
transformacidn o generacion de bienes,

Aguas residunles urbanas o municipales: Las que resultan de la combinacidn de aguas residugies
doméaticas, comarciales y de servicios pdblicos o privados: asi como industriales. an &f casa de que los
procesos que las geraran, e ocalicen an centros do poblacion

!
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Aguas residunles: Al Ilguido de composicion varada provenlsnle de los usos domésticos, de
fraccionamientos, canjuntas urbanas; condominios, agropecuario; indusinal, comercial, 0a sarvicios o de
cualquisr ptro uso que por estos motives sufran una degradacian de su galidad arginal

Generadon: Toda persona fisica o Juridica colectiva qua como resultade de sus acividades produzes
residucs, a iravés del desarolo de procesos productives o de cansume.

Residios Industriales no peligrosos: Material genarada por actividades industriales, comarciales, de
senvicios, agropecuarias, y en los procesos de cansuma, extraceon y produccion cuya calidad no panmitz
usaro ruevamente: @si como los derivados da actividades no ditecta o de proceso como son: oficings,
sanitarios, comedor, jardinaria y semajantes dentro da las instalaciones o con motivo de las actividades de
{4 ampresa o NEQOGIAGIHN

Insumos

Escrito dirigido al Director de Sustentabilidad Ambiental en heja memorelada do |3 empresa o persona
fisica, incluyento; domicilio telélono correo electronica

Resultados.
Agariufa de Registro de Aquas Residuales.

Polificas.

El horario te atancién del Gentro de Aenckdn Empresarial (CAET) es de .00 & 15:00 horas de Junes a
viemes, solo dias habiles. |

Las inspecciones coulares: 8n caso de sof nocesarias, se realizarin para verificar que la informacion sea
veridica v si haran tnicamente por el personal aulorizado de esta Direceion de Sustentabilidad Amblental.

Toda solicitud daberd ser presentada por escrit, debiendo contar con la informacion y anexns & alacto de
realizar una evaluacion pronta iy expedita,

Loe servidores publicos responsaties de la receptidn y enireqa de documentacion, deberdn informar ds
manera clars al soficitants respecto-alos requisitos. obligaciones y derechos correspandiantes al tramite
an cuesikin,

EI'.tlampp que se ssfablece para la enirega de Aperiura do Aguas Residuales es de 30 dias habiles, siempre
y cuando e contribuyente cumpla con los requisites i paga de derechos. :

Descripcion de Actividades.

Mo Puesio Actrvidad
1 Ciutadano, persona fsica o persona |urldico | Bsisle  al  Certro de  Alencidn
colectiva Empresarisl (CAET) para cumplic con
sus obligaciones con basa al giro desu

empresa o negocio.

Z Personal hapiltado del Centro. do Atencién | Dstermina sl la empresa con base a su

Efmprasarial (CAET) gira deba’ tramitar 1. Apertira  de
‘ Registro an Matena Ambientol con

base al Giro de su empresa y se le'da

formato

_— _

(]
—

X
3\:1:
IQ_

X
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| Todas ias empresas daben tramitar su

Aperura  de  Registro de Aguas
Residuales

MNo: 2ol |as empresas que lengarn
obligaciones con basa al catalogo

Bk los cudadanes que por decision
propia quisran | framitado o los que
tengan la obligacion de tramitatic con
basa al catdlogo.

Las empresas que no  lengan |
obligaciones con base al catdlogo no
hacen la apartura de Registro de AgUas
Reslduales.

Los cludadanos que por declsion |

propia quisran. tramilaro o que tengan
obligaciones: con base al catdlogo
deban framitar ests oficio de avaluacion
&N materia ambiental,

Da a conocer al Cludadano cuales son
los documentos que deben presentar
para creacion de la Aperiura de Aguas
Residuales.

juridico: colectivas deben presentar Ia
decumentacién comespondiente. para
‘seguir con. el trdamite do Aperiuro de
Aguas Residuales

Racibe fa cocumeaniacion y pmmdn a
revisarios con base a los requisitosque

g8 solicitan

El cludadano deba prasentar toda ka
docUmentacion requarida.

Moz El servidor plblico devueiva la
documentacidn al ciudadang,

Sk El servidor plblico procede a
proporcicnar |2 linea de caplura: al
cludadano s cusl puede pagar @
tesoraria’ municipal o 'a’ institucionas
bancarias, .

personas Fisicas o personas

El  servidor poblico devuelve la
dacumentacian al ciudadanc si esta no

‘s& encuentra completa con base a los

rnqhislluiqstahhcldns.

Procede 3 proporcionar Ja linea de

captura ‘al ciudadano la cual pugde
pagar & tesoreria municipal o - a
instituciones bancarias para la creacidn
de Registro de Aguas Rosiduaics el
cual fiene un costp de $ 38500 pesos.

3 Personal habililado del Ceniro de Atencitn
Emprasarial (CAET)
4 Personal hablitado del Centro de Atenckin
Emprasanal (CAET)
5 Sanvidor piblico dal Departamenio de Vﬂrﬂ'h:adﬁn
Mormativa y Gestion Ambilantal.
b Ciudadano, persona fisica 0 persona juridico | Las per:
colectiva
=T Servidor pablico el Departamento da Varificacidn
MNormaliva y Gestion Ambiental,
B Senddor plblico del: Daparmmarmﬂa Verificacion |
Nm‘mallva i Ge-aﬁﬁn Ambiantal.
§ | Servidor publico del Departamento de Verificacion
Normativa ¢ Gastidn
‘A0 Senvidor piblico del Depariamento de Verificacisn

Normativa y Gestién Ambiental.

Procede a archivar la documentacitn
del ciudadano para generacidn de su

‘expadiante fisico,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Ciudadano, persona fisica o persona Juridico
colectiva.

'Prqueahmnlpagurmunga

comprobante 'de pago &l -senidor
plblico,

"Sarvidor pisnlico del Depariamanto de Verificacion

-Le Informa al cludacann qua el plazo

12 MNormativa y Gestidn Ambiental, maximo de respuesta de 30 dias
hibiies: recibira Un mensaja de comec
elecintnico o una |lamada telefénica
para hacede sabel que ya =std sl
documanto,

13 | Servidor publico del Departamento de Verificacidn | Elabora el documento de Apertura da

Nommativa y Gestién Ambiental Aguas Residuales ¥ lo lma a Juridico,,

14 | Enlace Jurldico. Da el visto bueno del documanto 'y 1o
fuma al Jefe de Departamento  de
Verificacién: Mormafiva y  Gestidn
Ambisntal,

15 Jafe de Deparamento de Vedficacion Normativa y Firma &l documento de - Aperir de

] Gostion Ambiantal, Registn de Aguas Residuales pan
ramitiks.  posteriomments &
Subdiraccion de Regulaciin Arnhbunml

16 Subdireccion de Regulacidn Amblantal. | Firma la Apertura de Registio dg Aguas

I | Residuales para posteformente
entregarlo &l Director oe
Sustentabilldad Ambiental. :

17 | Direccidn de Sustentabilidad Ambiental. Flrma la Aperliia de Regisim de Aguas
Rasidugles y o ramite & servidor
piiblio

8 | Servidar publico del Departamento de Verilicacion | Recibe el documento de la Apertufa de

MNormaiiva y Gestidn Ambiental. Registro de Aguss Residusles ya
firmado: por. las auloridades para
hac.erta Hegar al mudndm

18 Servidor piiblco del nupamzrmlndwmmmm Se realiza fa entrega a ciudadanc (e

Normativa y Gestidn Amblantal si documanto de, Aparture de - Registra
e Aguas Residuales.
Ecte documento se lene due renovar
HuS:hampraenasdadndubaiidﬂ
sus actividades.

l Sk E| docurments ene vigencia da un
afio y después do ello tiens gua rencval
ashe

Servicor publico del Departamentn de Verificasién | S| la empresa es dada du baja da sus

20 Narmativa v Gestibn Ambeental actividades ya no ranuova sy registro,

Servidor publico del Departamento de Varificacion: | El documento se renueva cada efo
Normativa y Gestidn Ambiental. - cumpliends con @ tocumentacion

21 solicitads.

‘Cudadano. persona fisica o persona [uridica FRecbe el unwrrmtb da Apertura da

22 colestiva Registro di Aguas Residuales

13 de noviembre de 2024
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M. Medicion.

Nombre del indicador

Descxipoion

Mide PNWILBiB de
&mmﬂ dis Apertura salicitudes do Rmm Mitmera rl!_mf-f,l‘_l'.l.‘tld'!'j |
Regisiro de Descargade | de Descarga de Aguas
Aguas Residuales - Reoslduales de un periodo
a ofro.

P loclicidad

Trimestral

Xl Formatos e Instructivo.
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mmwwmummmthuuumwu
i Comp e en fo
FomrEry BT O e T e iorhre v BT On Guen lera =
oeracio ™

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)

5

Ik



B

Eo— T
e S0rd A
. AP Chol e R che o Pt Rackah G Toluea ot La o, Comiic) oel Eafods o Mexca”™

-

S

z D

H H 2

13 de noviembre de 2024



T —r g e e

o - b

[T =S | s )

= AL L R B’m&]ﬂ:rr”é suw
L PR 5§ a-an prnsnnm S

2003, A Gel Septunguims Anlvirsario 84l Roconotimiants del Dervcho o Voto de las Mujires on Midco™,

24 24
e L L e—— : —— x
E e m e s e i

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)




a5

. ATON AR N TS e
£ TLALMEDAITLA TiE g E

0T A0

Amblenal

TER3. ARG gel Guinceftienarnio de o Funaosian e Toluco oa Londa. Comial dal Eytode oo Mo ™,

Taoarsand ek on

i W | | Eroemy : T Frarh Fogn S
! : o e [F E ey |

c =:=m -t _“ e v e il
PR e K] U e e e e g § R T A
T A R B T 34 1 3 SO
I S - —= u:_nun*ﬂ“m :
Carmees » [l ¥ -
U A B e

[rTr——, ¥ ﬂ#“mﬂﬂﬂut:mﬂm_ e b 1
tan *ﬂqmmmme_wm-m@&um-#m

[ 3 Fleon B T T
0 i s b & it e e

A — PRt T [ Pl T R T (LT
1 -

L e

mum-mm:—r-

]

13 de noviembre de 2024



26

" By HUgtentatillduy

CETTINED
{ g s Iafrl_EF.?ﬁ”le‘ Ainwetal
okl Tmma —— e b ——

L T R ey v———

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)



27

| — 3
ey — Blnezamia
[ = P e gy ¥ pen

1 sia D ATCBRErE T eI S B RC O e S Sarmesn

=t ——— I
.n—--:_-.-qw-—-' ::*p:m-: i .—n& :
-
e aan M S ST # Bab AP PE T e Ly I“-t-!t-:-—n
‘u_qmqn_"m' B T T L T Ty

[ it e L R e e e Sl e S U B P UL P

mmm;w: PR e e I TR T
e el ] 1-'-—-& I- e e e i L o

Carscasii

B odEw s R = o eeam Ll L e ] e L Ll L I T e e
AL BT &S ETW YL TEEEMN 00 --I‘ﬂ _‘lll -Qﬂ“_ll— ERaTEs L Srwns LG Sl b e i#s D oaful
ke A S aawed AR

warew @ Yarte s =ateas smgarid “-H"wﬂmlr*“h‘mmmﬂmm
L e L L e e e L e

|

T e e L e e
& an e -

- A TEAEETED & . Ta* ik G F &eCaTd AE BITPE X

n i ) A b R GAoR B8 GEERAE =3 TAREAT SWIT . T
mﬂm?m-"mp_—-mﬁ e EEEAS e8 meweass 13 Smaweas @k #= ks Do gmas
Bt E 8 e W R e e DS LR S T e T § R S T e e e T e
L e B e e ]

S gw@//fl"”%

13 de noviembre de 2024

4t



i L —
[ —

e | g T e r——— T T ] t!!!_'!'ﬂ].'-f"' ikt
[E== Wr—-

— e i

S s rol B e
Fa L s b L L

i ]

iyt e e -

Pl ity oy,

e e bEEE

- A

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)

B

lﬁAJt



28

—— — & i 4 ey L e
-.ru.;......_ P plnw- fi o A brreeryinl
e —— e ® —— —

wiﬁghmlll—-w—l“‘ﬂ-m W VI T e e '.-.l'-'-:';;

EEeTE R g e R R E G T e S BT b Sl o e
] e

e s

# s -
- v i-lllrl ﬂw““ﬂumhhﬂim.ﬁl—

13 de noviembre de 2024

s
]

&

1441



30

W AU

EEEL. oy

sy B Sumtentabilided
5 TLALBERRITL B Bk ht!!ﬂll:'-.’r*.'ﬂf. la Aty

1 ——
- H e e Bt e —_—— -

T A ol lephongEame Aot DN B DRI orTeT el Zesmo B Wera s PR o e

Tryiaedety
an"t_"__m“_T'me.
B I e R PR e e e e
BaTE ek ITH T 0 6 S308 VRUEE TEIY BIPEEE TRIN T SR N 0T PURTETAL e i S et S ot lasesnes|

El]

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)

lﬂ”t




31

ML ATLRTTRRUSS T Lo =
BF THALNEHATLA DR s E W

=HIZL ARe thel Chancenienorio da o Fundocdn oo Toluod cs Leida, Copiiol del o de Mo ™.

] ] T —
umﬁcﬁmmu-mhﬂ“uﬂ%“m

& AGRE w SR o Sl s SResaeuii g WALLUY P e e 6 R Ui e o ke w pcle I e
ALl i i ot as ¥ Sl m-umnm-umu—umuﬂ“

ST SR B3 R I 8 - - e ——

:u-g‘ﬂhﬂﬁm

3 ki g ) g S

23 A R A b TURAE T o7 e m e
e -ml_

e T LE e 14 T s, e B T T

ma—ﬁl—mw--—nn | MANTECIC G () lome BEEA,fu IFY) Sormaie e O0RCE 0 S JGRLL

13 de noviembre de 2024

31

| itle



32

T ilnﬂr._a-'1'f. d MI
| BRI el — e A S B—

u ATl T [~ ‘:\uﬂ.tr'll‘.‘ih'r.iﬂ'lﬂ‘.'l
[ e ] i

XL A e et igm i A ey ey an o Dmee 63 ot b Mmoo hiSen

=e. )
arsrw —
?TE =

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)




Sustentabilidad
.im-
"m;_

13 de noviembre de 2024



F A i AL T Euﬂl';uu.l:ﬂjniw

C
| el TP N i
R | peviunmenasedid | I-l"_'lﬂj?;‘tﬂ'..lc_l M
smpy. ey L — -

_‘E-ﬁt ;w;ﬂ;";\l-;;ﬁmhlma;wwrmﬂ__‘mmrﬁm'

T

i

s@
g

Informacion

Requerida

Formata Unico.

Instruccion

Es un documento donde & grandes fasgos, se obfiene la maycr pada da s
Informacion mas relevante de la smpress, asl come del procedimiento que llova a
abo en la actividad.

Cartula,

a] Debera de anexar dia, mes y ano de a fecha de Solicitud,

b] Deberd especificar el ndmero de regisiro del tramite a reafizar, en cssc
cantrario omita la informagién. '

c) Dabera de fimar tanto el representante legal de la empresa como of teonico
responsanke del llenado del formato:

Datos dol Registro.

1.1 Anotar fa razén social de la smpresa,

I .
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Informacion Ganeral.

1.2 Aneyar y anotar copia de la cedula de identificacion fiscal,

1.3 Deberd anotar gl gra esablecido da la Licencia de Funcionamiento.

1.4 Lisnar &l punto confarme & fos datos requerids de acuerdo al demidilio del
establecimiento (anexar croquis},

1.5 Anoiar dis; mes y ano de [a fecha de inicio dé operadionos.

1.6 Anotar el nimerns de-emploados en la estruciura administrativa.

1.7 Anotar el nimero de cbreros

18 Anotar las hoss laborales de lunes a viemss y espacificar horas de fin de
s@amana; total da horas a [a semana y total de semanas al afio.

1.9 Anolar nombre del repiesentanta legal de s empresa.

110 Llenar ol punto conforme o los daipq-m'ﬂpmmﬂuﬂ dormicilio g
reciblr notificactones.

141 Anexar croquis de la locallzacién obtenedo por (Guoght Maps), anexar
coordanadas geograficas de fa empresa.

Z1 Anols los cambios da nombre o de razon social,

a) Indica la fecha de aviso del cambio de nombre & razon socal.

2.2 Anots el nombre del representants legal,

a) Indica la fecha de aviso del cambio de reprosentanta tegal.

2.3 Anola Ia fecha &n que se acluaiizo &l Programa para Contingencias Ambientales,
2.4 Anota o fecha de en que se tio aviso sl cambio de programa.

2.5 Anotar y anoxar descripcidn 'dal cambio de procese v la reduccidn o sumento en
Ia :

25,1 Indica =l el cambio del proceso liens und reduccidn o aumento én el volumean
de emisionos contaminantes, ¥ en quT contaminantas,

2.5 Indica la descripcion del proceso y su disgrama de fujo.

2.7 Materias primas

a) Proporcionar el nomore comerclal v quimico de los insumos empleados, comu
apoyo pueds consultar (8 lista de sustancias de la NMX-AA-118-5CF1-2001 al final
de la seccion §

b} Anctar el nimato con el gle se' Indico la acividad, operacidn L proceso de &
descripcion y diagramas de procesos.

£) Consultar 18 tabla 2 del catdlogo de claves de estado lisica:

a5

1AL
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' d) Indica en base & la tabla 3 del catflngo de Claves ds Unidades.

6} Indica £n base & la tabla 7 del catalogo de Claves de Tipos de Cuemudores

d} Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de aimacenarmento.
e} Indicar ka cantidad tolal conaumida durante el aio de reporte,

1) Consultar Ia tabls 3 dal eathlngo de claves de unidades.

2.8 Producios i

a) Anotar ¢! nombre del articulo que produce, almacena o comercializa.

b} Consulta 1a' tahla 1 del caldlogo da claves de estado fisico:

¢} Consultar fa tabla 2 del catdlogo de claves de forma da simacenamisnto.

dj Indicar mﬂtl:lad de prudum-ﬁn. almacenamienio o comercializacidn anual, segun
datos de disefo

&) Consullar 1a tsbia 3 del catdiogo de claves de unidades

2.8 Consuma de energia electrca

a) Anota el nimero con ef que se indicd ia actividad, operacion y proceso en la
descripcion y diagrama de procesos’ |

b} Indica si Ia energia electrics que se utiiiza an el esiablecimiento o5 4 partir de |
{EE) suminlstro externo, de combustibles fosiles CF), se emplean combuslibles da
bajo poder calorlfico como bagasas, celulosa, madears o dervados de residuos
{COR) u otra modatidad de generacidn (OM);

©) Indica la cantidad de produccién anual segin los. daln's de dissfo, en caso de
generar la energia electrica

10 Consumo anual de mhl.ullhtas

a} Indica en base a@ |a tabla 4 detcatdlogo de Claves de Combustinles.
b) Indica la cantidad total consumida durante el afio de reporte.

i Indica an base a la 1abla 3 dal catélogo de Claves de Unidades:
2.11 Equipos dé combustion.

a) Anota el nimero con el que se indict 1 actividad, operacion y procasc en la
descripcidn y diagrama de procesos i

b) Indica en base a la tabla & del catdloga de Claves da Unidades de Gapacidad
Térmica de Equipos de Combustion.

36
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d} Indica en base a latabla 4 del caldloge de Claves de Coinbuslibles.

212 Maquinana ¥ equipos sin combuston utlizada en el proceso,,

a) Anata el nimero de actividad con el gue se indicd la aclividad. oparacin o

process en la descripcdn y disgramas de procesos.

b) Indica an base al catdlogo de Claves de Unidades de Capacidad Témica Nominal

del equipo
g} Anota sl la emision es Conducida (C) o Fugitiva (F).

213 Equipo de conirol da confaminantes

a) Anota ol nimero con &l gue: se indicd la actvidad, operacion yio proceso en la

descripcion y diagramas de procesos,
b} Ancta las adtividades relacionadas con ia gencracidn do contaminantes.

Inventaric de Emisiones

Contaminanies 'a
Atmdsfara,

Ia

3.0 Invetlario de smisiones conlaminanies a la atmosfera

a) Indicael numero da regisiro

b} Anota el nombe del equipa u operacion

&) Indies an base a la medodologia de |4 estimacion de la EPA (18'025)
¢) Indica ol Pardmatro Normado

dj |ndic= el ritmers de unidades

| PLI‘Lloe- de amision de contaminantes.

&) |ndica’sl nombre de la maguinaria; equipo o actividad,

b) Indica el punto de smisién

) Indica al gasto masico en cantidad

d) Indica el Gasta masico en unidades.

3.2 Ductos de emision.

a) Indica al ndmern de ductos: o chimeneas con s gue cuents of procesoc
o} Indica los puntos de gensracion mfa_dmw.

¢} Indica & alura ge jos ductos de emimon,

di Indica'el didmatra Interior di jos duclos de emision,

£
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&) Indica la velocidad de ujo de los gases de salida.

M} Indics 12 lamparalura dée o gases de salida

) Indica sl se cusnta can plataforma de muastrec:

3:3 Emisiones a la aymosfera por fipo de conlaminante,
3.3.1 Emision de Oxidos de Nitrégeno (NOx),

aj Indica &l punio de emisidn de los gases.

b} Indica la cantidad anual de contaminante emifido a la atmdsfera. considerando la
disminucian de contaminantss por uso del equipo de control,

¢) Reporta las unidades en myg (miligramos). g (gramos), o Ky (kilagramos) por
unidad de fiempo (afo),

di Anocta @l melodo empleado para astimar la emisiin anual de contaminanias

&) Anols [aluenle o matado empleado para obiener |a) eficiencia del equipo’ de
control,

3.3.2 Emision de Oxidos de Azufre (SOK),

a) Indica el punto de emisidn de los gases:

b} Indica fa cantidad anual de contaminante’'emitido a la atmdsfers, considorando (a I
disminucion de contaminantes por usa del aqulpa de conirol.

&) Heporta las unidades en mg (miligramos), g (pramos); o Kg (kilagramos) por !
unidad de tiempo (afo), |

glAanota el matodo empleado para astimar |a amisidn anual de confaminantes

e} Anota la-fusnte o métods empleads para obfener 2 eficiencla: del equipo de

3.3.3 Emisidn de Mondiddo de Carbona (CO).
&} Indica =l punto de emisidn oa los gasas:

b Indica la cantidad anual de contaminanie emitide a la atmésfara, considerando I3 |
disminucion de contaminantes por uso del equipo de control,

¢} Reparia: lgs unidodes en milligramos ra
Unidad detiempo (afio) mg {milig ) g-(gramos), o kg (kilogtamos) por

d) Anola al metods empleaco para estimar o emision anval de contaminartes.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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&) Anola [a fusnte o0 méfodo empleady para oblengr & eficenca del equipo de
control. ’ e

3.3.4 Emision de hidmoarburms no quemados (HE)
2} Indica el punto da emisiin de lis geses.

b) Indica |a canlided anual de contominanie emilido o'la atmdsfora. considerando fa
disminuckin de contaminantes por (eso del squipa da control,

g} Reporta las uridades en my (mikgramos). g (gramos). o Kg (klogramos) por
unidad de tiempo (afio).

dj Annta al métods ampleatdo para estimar B emision anual d: contaminantas.

&) Anota |a fusnte o mélodo empleado para obtener fa eficiencia del equipo de
conirol o

4.5 Emision de Paricilas
a) Intfica & punto de emisin de los gases.

b} Indica |a canfidad anual de contaminante emitido-a'la atmdsfera, considerando la
disminucidn de conlaminantes por uso def squips de ecnirol.

c) Repora las unidades en mg (miligramos), g (grames), o Kg (klogramos| por
unidad de thempo (afia),

d} Anota ol métods ampleade para estimar & amis:on anual de contaminantas.

e Anofa la fuente o méloda empleado para oblensr fa eficlencia del equipo de
conitol '

338 Emfaidn de bidxido de carhona (CO2),
a) Indica el punia de emisién de los geses:

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitide a i aimdsfora, considerando ia
diaminucion de conlaminantes por 4so def Bquipo de control.

¢} Repona las unidades en mg (miigramos), g (gramos), o Kg (kllogramos) por
unidad de lempo (afio).

d) Ancta 8l matods empleado sara estimar la emision anual dé conteminanteas,

&) Anota [a fuenls o métoda empleads para obtener {a aficfencia dal equipe da
cantrol

3.3.7. Emision de compuestas organicos volaties.

a) Indica 8l punto da amisidn de ios gases.

L]
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Generacion de
Residios de  Manejo
Especial

b Indica fa cantidad anual de contarminants emitico a Ia atmédsiera, considerando ia
disminucién de contaminantes por Usa del equipo de control.

unidad de tiempo (afio).
d} Ancta el método empleato para estimar la emisidn anual dé cortaminantas

) Anota la fuente o método emplsado’ para Ghlener la eficencia del equipo de
contral,

3.3.8 Emision de Ruido:
&) Indica sl punia de amisidn de riido

b} Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmézslera, consideranda
disminlcion de contaminantes por Uso dal equipo de confrol.

£} Reparta les unidades en mg (milgramos), g (gramas), o Kg (kilegramos) per
Lnidad de tiempo [afio),

d) Ancta el mdtods empleads para estimar ta smisith anual de contaminantes

e} Anota la fuente o miglodo empleado para obtener la eficiencia del equipo da
coniml, :

¢) Reporta las unidades en mg (miligramos), g {gramos}, o K (kilogramos) por |

4.0 Generacién de residuos de manejo papecinl.
a) Indicar &l nimern de registno con el cual fngresc el irdmilts,

4.1 Generacién, recoleccidn, aslado. aprovechamiento y su disposizidn final de
residuos de manejo especial.

a) Anctar &l nimsro-con &l que se micic la achvidad, operacion o Srocedimients y
cllagmn_ma'ﬂa procesos.

b) Beportar gl matanal generago por acthvidades mdustnales, comerciales; de
servicios, agmpecuarias

) Repodar la canlidad mensual de contaminantes en las unidades en kg
Ikflogramos) por unidad de tempo al mes,

d) Anolar con base ala tahia 2 del catdlogo de claves de forma de almacenamisnio.
&) Indicar |a periodicidad de la recoleccion de los rasiduns.
f) Indicar el tipc de disposicien final.

4.2 Datos de la empresa prestadora de servicios en materia de recoleccion, lraslado,
th y del sitin de disposicidn final o dal municipio que recolecta los
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a} Indicar el Nombra 'a la Razdn Social del responsable’ de-fa recoleccicn de los
residuos no peligrosos

b Indica el nimero de registro olgado;

¢} Indica si cusnta con convenio, contralo, recinos o facturss.

.3 Reciclae y ratamiento de residuocs no peligrosos

a} Indica el tipo de material o residud que se recicla ‘o gue iene un tratamiento

b) Indica la cantidad &n kilogramos que se recicla & que Bene un tralamicnio, de
manera mensual: '

¢} Indica fa forma de almacenamiento que se | da.
d) indica el métogo de raciclaje o ralamanto.

e) Indica s cuenla con cerificado ds No Paligrosidad.

Ahastecimiento da
Agua ¥ Descarga de
Agua Residual ]

5.0 Anotar numero de registra de deccarga de agua residual.
51 Fusnte de abastecimiento de agua.

a) Anolar el nimero dentro del procesa en que es uliizado, eomespondiente al
diggrama.

b) Anatar el origan de cada Lna de fas fusntes de extraccién o abastocimianta €on
ia que cusnts la empresa indicando: Red de agua potable (RAF), superficial (SP),
pozo prafunda (PP), subtsrranea (SB), salobre (SL), lratada (TR), rshiso (RE), otra
[aT),

¢} Anotar la cantidad anual total de agua que & consuma en cada una de las fuentes
de extraccidn. :

d) Anotar &l nimsro de asignacidn para el abastecimiento de agua, par fa enlidad
compelente, (nimero’de cuenta del reciba). En caso de que no apliqie anatar las
abreviaturas WA,

5.2 Datos genereles de las descargas. [anexar croquis de ubicacion de las
descargas).

a) Estatiocer ia ralacidn de cescargas con las que cuenta el establecimianto.

b} Indicar coninme al diagrama de proceso ol purto en el qus'se llavan a cabo fas
descarnas.

&) Consultar latabla 9, del catélogo de claves de descarga.
d} Indicar el iempa de descarga hora/dia.

&) De acuerdo a la ragidn de oescarga Lerma-Santiage, Balsas ¥ Panuca.

X
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1) Reportar &l volumen de agua que 56 descana.
5.3 Caracteristicas de |as descargas de las aguas residuales

a) Alguncs parametros de descarga, como melsles pesades y compussios de
cianuro estan induldos en la lista de sustancias sujetss a repore (labla 11} daf
catalogo de claves, Sin embargo, no se raporiard &l valar de concentracién, sino la
emisidn tofal anual cormespond knie,

b) Anctar los resultades conforme al estudio de laboratono dela descarga de aguas
residuaies:

¢} Promedic anual e funcién del volumen, valor estimedo a partlr de los datos
presantados durarte el afio da reports a fas autoridades comespondientes (en casc

da la CONAGUA, empianr los valores de las declaracinnes timestrales por deracho.

da descargas) En caso de que no aplique, anctar las abraviaturas N/A,

5.4 Condicicnes particulares de descargs,

a) Algunos parametros de descarga, como color; lirbiedad, Sustancia Activa d azul
de Metilano [SAAM), flugrures, metales, o bo gue |3 autoridad en forma particular
haya establecido como ‘condicionantas adiclonales a su descarga.

b) Referido al diagrama ds proceso y sitio de la demqa;da_.ggms residuales.

&) Promedic anual en funedn del volumen, velor estimado & partir de' 1o datos
preseniados durante & afo de repore a las autoridades comrespondientes (en casa
dela CONAGUA, emplearjos valores de las declaraciones tnmeskrales por derecho
de descargas), Encaso de que no aplique, anofar las shreviaturas NA

5.5 Tratamiento de Aguas Residuaies

a) Establecer Ia relackin en los puntos de descarga identificados en los disgramas
de proeceso.

b} Consullar la labla 10, del calélogo de claves de tratamiento de agua

=] Anmrqua ciro-uso liene el agua Iratads, nego agricola, nega en jardines, red de
alcantarillado, fosa'séplica, ria, laguna, mar, otros (especiicar). En eaeo de gue na
aplique, anctar jas abreviaturas A

5.6 Anolar dalos generales: dél laboratorio, anexar criginal de Estudios de
Laboratorio, en case de gue no aplique, anatar las abteviaturas NiA

Emision y Transferancia
Aneal de Suslancias
Listadas.:

8.1 Uso de sustancias listadas en sl sstableciminnio:

2] Indica 8l nambre general de la matatia prima o matera que conlenga-susiancla
RECT.

b) Indica &f nombre quimico y clave del contaminante.

&} Indica s e us6 como insumo airecto, mdirscto, permanecid &n almacsn, o 5@
produjo en planta

a2
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“d) Indica ef lolal anual cansumido directe o indirecto, almacenaco o producido.

) 1.m!|r.a la unidad de medida en Que 5& conswMmIo,

‘(2 Emisinnes y franafersncias de sustancias RETE listadas

a) Indica ef nombie quimica y Clave del contaminante segin « lista de sustancias
de 1o NMXY-AA-T18-SCFI-2001.

b) Indica el nimero comespondients a los diagramas de funcionamients.

¢} indica el totat anuval emitido,

d} Indica en gue unidad da medida Indicasie la cantidad de contaminantes.
&) Indica &l mitodo de eatimacian que Ulliizaren en el estudio.

6.3 Emisiones 8 cuslguier medide dervada de accidentes. conlingencias o
amisiones fugitivas.

‘a) Indica el nombre quinice )y Clave del contaminente segun la hsta de sustances

de [ NMX-AA-118-SCF1-2001.

b} Indicaen base & ja 1abla 11 cel catdioge de claves:.

¢} Tatal de contaminanta emitide durania al evento que se repora.

d) Indica en que unidad de medida se indicd la cantidad de contaminarles.
&) Indica el método de astimacion que utilizaron en el estudio:

6.4 Reciclals, Recupsaraciin y fratamiento.

a) Indica el pombre gel resdue peligroso o maenal

b} indica et nombre quimies v clave del conlaminante: seglin ka llsta de sustancias de
la NMX-AA:-118-5CF 2001

) Indica en base o la labla 5 del catélogo de daves:

d) Ind:ea el nimero. de registro como generadar de residuos peligrosos,
&) Indica a eficiencia global estmade del mélodo empleado

1} Indica eémo fue contenida fa sustancia

g} Indica la cantidad da contaminants en masa,

h} Indica ka unidad de contaminants on mosa:

a3
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"5.5. Prevencion y Control do la Contaminackon.

a) Indica el nombre del insume, residua pefigroso o material

&} Indiza la clave del contaminants segln |a |ista de sustancias de la NMX-AA-118-
SCFI-2001.

¢) Indica ta clave del contaminante segin |a lista de sustancias de la NMX-A#-118-
SCFI-2001

d} Indica en tasea |a labla 108l catalopo de claves.

e} Indica si 28 ha reslzaco cambios Bn 18 praclica de operacion, tratamienta; control
de irventario, prevencidn de demrames y fugas, cambio de insumos, cambio de
producto, modificaciones &l proceso productivo. cambio en practicas-de limpieza u
olnos.

Calalogd de Claves,

Las lablas conlenidas deben emplearse para &l lenade del formato, segin las
indicaciongs que aparecan on el farmalo.

e
Asmibiantal

Verificacion Normativa y Gestids

Ciracior dqﬁ‘hs;lanlahﬂfuad
Ambiental

£
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Renovacion del Registro de Descarga de Aguas Residuales.

L Objetivo,

Meantznee 8l registro de descarga de aguas residuales modiante [a evaluacién do lo§ crilerics aplicables para
preservar. conservar y mejorar el Media Ambiente de los habitantes de aste Munlsipio de Tiainepantia de Baz.
‘Estado de Méxjco,

iL. Alcance.

Aplica a los Tlulares v-Senidores Pablicos adscriles a la Direccion Jde Sustentabilidad Ambiental, Subdireccion
de Regulacidn Ambiental, Departamanto de Verificacién Mormativa y Gestidn Ambiantal, Enlace Jurigico de la
Direccian de Sustentabilidad Amblental. ¥ Tesareria Municipal ¥ Servidares Prtlicos autortradas oel Municipio de
Tialiepania de Baz, Estado de México; 8l como, entidades del Gobiermo del Estado ds México y cudadania en
genersl.

L Referencias. g
Federal,

- Gonetitucion Folilica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Guinto, articulo 115 fraccian Il incisc c).
Diario Oficial de la Federacian, 5 da febrero de 1817, y sus telormas: y adiciones

#  LeyGeneral de Equilibra Ecoldgico y Ia Proteccién al Ambiente. Tilulo Cudrto, Gapltulo i, articulos 117, i
118, 119 Bis fracciones | 11y IV, 121 y 126, Dfario Oficlal da la Federacion, 28 .de enero de 1988, y sus
‘reformas  adiciones. 45

Estatal.

= Constitucidn Politica del Estado Libra y Soberano de Mé:]m Thule Quinto, Capltule Primuro, articulos 112
¥ 113 Capitujo Tercero, aricule 122 pémafo.| v 123; v Capliule Guaro, ariicule 128. Periddice Ofictal
Gaugta di Gobierno del Estado de Méxicoe, 10 de noviembre de 1817, ¥ sus relormas :.radk:lnnns

- Cdédigo para la Bicdiversidad del Estado de México, Libro Segundo, Titule Primers, Capilule ||, articulos d
2.6 Traccion N Capitula IV, articulo 2.9 fracciones VI, XIX ¥ XX Titulo Quinto, Capitulo IV, articulss 2 153,
2151 fraccion |, 2:155 incisos a) y b) v 2.156, y Capitulo Y, articulo 2,168 fraccion V, PeriGdico Oficial
-Gabaiul:la Goglemo del Estado de México, 3 de nm:.rudazmﬁ v sus raformas y adiciones, *

- Codigo de Procedimisntos. Administrativas del Estads de Méam. Titule Segundo, E:anmﬂ'n Sagundo,
Sectitn Tercera, arlicllg 135, Periddico Oficial Gaceta de Goblerno del Estado de Méxwioo, 0T de febrero
19497, sus reformas y adiconss. '

= Reglamento Intemp, de |8 Administracion Piblica Municipal de Tlalnepantia de Baz, Esiado de México. q

Capltulo XV, adicolos 385 fraccidn XXX v 386 fraccidn I, Seccidn | 387 fraceidn X 388 fraccldn || y 381
fraccion |X . Gacets Municipad 22 dafal:urn-il_}zz sus raformas y adiclones

/ ,—\
. ;&fga
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El Jefe del Depadamenio de Verificacion Normativa y Gestion Ambientsl es la unidad administrativa responsable
de avaluar y tramitar las solicliudes de permiso para descargas de aguas residuaies; v 8n su caso, sutorzar v
syparvisar el funcionomiento de |os sistemas de tratamiontc de aguas rosiduales de compatencia municipal,
verificando el cimplimiento de la normativa.

El Director de Sustentabilidad Ambiental, deberi
= Autorizar la Apertura de Registro de Descarga de Agua Residual de conforma a la legisiacion municipal y
nstatal vigenta

La titular de la Subdireccion de Regulacién Ambiental, deberd
" Revisar y validar la Apertura de Registro de Descarga de Agua Residual.

El Jofe de Departamento do Verificacién normativa y Gestidn Ambiental, deberk
- Revisar y validar la Apartura de Registro de Descarga de Agua Residusl, para emitiruna respuesta clara y
concisa a dicha solicitud en los tiempos establecidos:

El Enlace doberic
" R y daral visto bueno de la Apertura de Regisiro de Descarga de Agua Residual.

El personal habilitado awtorizado del Departamento de Verificacion normativa y Gestion Ambiental:
(CAET), deberic
= Revisar gl escrito del ingreso conforme a ios requisitos ambientales solicitacos.

El Servidor Publico Autorizado del Departamento de Verificacion Normadiva y Gestion Ambiental, deberi
* Recibir, registrar an [a base de dalos y crear el documento de Aperiura de Registro do Descarga de-Agua
Riesidual,

V. Definiciones.

*  DSA: Direccion de Sustentabilidad Ambiental,
F  TWE Tesoraria Municipal

=  AR: Aguas Residuales.

Agenda ambiental: La Agenda Ambiental se entlende como la programacidn de actividades, por parte de
Ia administracion pubilica lederal, estatal. municipal o seclor privado, onertadas para la proteccion,
consenvacian, y restauracion de zonas de atencidn priotitara o problemas amblentales, especificaments
Identficados’y donde s& pdne de manifesio la cormesponsabilidad de cada particlpante en la conservacion
del medio amblanta

=  Evaluacion del impacto amblental: Procedimiente a través del cual la Secretaria autoniza, en su caso ja
Jprocedencia ambiental e proyecios especificos; asl como a5 condiclones a que se sujetafdn |05 mismos
para la realizacidn de obras o actividades, a fin de evitar o reducir al minimo sus efectos negativos et el
‘equilibrio ecoldaico o al ambisnta

#  Aguas que se descargan en la red de alcantarillado: .83 aguas residuales |ncluidas las pluvialss,
vartidas én la red de alcantanflado urhano o municipal

Iyt

Aguas residuales domdsticas: Las que se generan conmotivo de la satisfaccidn de las nacesidades de
log residentes de casa habilacion

'S Aguas residusles industriales: Las que provienen de los procesos de  extreccitn, . banaficio.
transformacion o genaraclan de bienea.’
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Aguns residuales urbanas o municipales: Las que resulian de la combinaciin de sguas residusles
domeéslicas, comercizles y de servicios pibiicos o privados; asi como Industriales, en &l caso de que los
procesos aue kas genaran.se locallcen an centros de poblacidn,

Aguas residuales: Al liqukdo de composicion variada proveniente de los usos doméstioos, de
fraccionamiantos, conjuntos uroanps, condominics, agropecuario, industrial, comercial. de servicios o de
cuainiier ofrd S0 que por astos motives aufran una degradacidn de su calidad orginal.!

Generador: Toda persona (isica o juridico colectiva Gque como resullado de sus actividades produica
residuos, atraves del desamollo de procesos productivos o de consumo.

Residuos industriales no peligrosos: Matenal generaco por aclividades industriales, comerciales, de
servicios, agropecuarias, y an'los procescs de consuma, extraccidn y producclon cuva calidad no parmita

usarlo nusvamente; asl como los derivados de actividades no directa o de proceso como son: oficings,

sanilarios, comedor, [ardineria v semejantes denim de las mlﬂmo con motheo de las actividades de
Iz empresa o negociacion,

Insumos

Escritt dirigido al Director de. Sustentabllidad Ambiertal an I1u]a membretada te la empresa o persona
fisica, Incluyendo: damma teléfono comeo electronico.

Copia fotostdfica del registro anferor’ vigenle y en| caso-oe haber pasado por un Procedimiento
Administrativo presentar copia de la Resolugion Administrativa y copia del Pago de la Multa,

Resultados.
Rencvacion del Regisira da Descarga de Aguas Residuales.
Poliicas.

El horario de alancion dal Centro ce Atencion Empresaral (CAET] es de 300 a 15:00 horas de lunes a
viamas, solo dias hablles.

Las inspecciongs oculares en caso do- sor necesarias, se realizardn para vorificar que la Infarmacitn sea
veridica’ y sa haran Gnicaments por el personal autorizada de ssta Direccidn de Sustentabiidad Ambiental.

Toda scliclod debserd ser presentada por escrito, deblendo contar con ka informadidn § Ariexos 3 ofocto de
realizar una evaluacion prontay expedita,

Los servidores plblicos responsablés de B recepcidn y entrega de documentacién, deberdn infommar de

‘manera clara al salicitants respecto alos requisilos, cbligaciones y derechos correspondienies al idmile.

an cuestidn

El hempao que se astablecs para 1@ entrega de la Renovacion ge Agues Resicuales ea ce 30 dias habies,

‘siEMpre ¥ cuAndo &l rmlrltu.tyrtﬂ: cumpla con los: mqu{sllnﬂ i mgﬁda derechos
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DL Descripcion de Actividades.

Puosto
Ciudadana. persona fsica o persona juridica
coleciiva,

Actividad
Asiste  al  Cenlro de  Alencitn
Empresarial (CAET) para Renovar su
Regislro de Aguas Residuales.

Personal habilfade  del Centro. de  Alencion
Empresarial (CAET).

Verifica que la persona cuenle con
expedients en el Departamento -da
Verificacicn ~ Normativa y  Gesfidn
Ambiental y |2 gesilona con el servidor
pblicy. [

Servidor Foblico del Departemento de Venficacion
Mormaliva y Geslion Amblental, W

Chaca si esta vancido o vigenls ain su
documento de  Aguas  residuales
antarior.

El Documenitc esta vencido.

No. Venfica que la Dersona cusnte con
toda | documeriacion
comesponciante. '
Sk Procede a notificade al ciudagano
que sara  acreedor A’ sandiongs
adminislrativas,

Servidor plblico del Departamento de Varilicacisn
Narmativa y Gestidn Ambiantal,

Verifica que la persena presents con
tode (o documentaeidn ¥ |a reciba
{Actividad 7).

Servider pablico del Departamanto de varlicasion .
Mormativa y Gestion Amblanial. '

Netifica &' ciudadeno que puede ser
acreedor a sanciones administratlivas si
el documento anterior de aguas esta
vengido

Ciudadano, persona lisica o persona | juridico
eodectiva

Pres!nhrsl la documentacion reguarida
pard revision.

Servidor Publico del Deparlamanto de Veriflicacion
Nomativa y Gestidn Amblental,

Reciba |8 documentaciin y grocede a
revisarios con base a los requisitos que
s sollcitan

El cludadano debe presentar loda la
documentacion requerida

Mo: Ei servidor piblico devuelve la
documentacion &l ciudsdano.

Si: El servidor publico procede a
proporcionar linea de caplurs &l
cludadano la cual pusde pagdar a
tescraria municipal o a |nstilucionas
bancarias,

B

:Emldorpﬂﬁimdalﬂmﬂnmqmda'ﬂu‘ﬁmﬁW'

MNomativa y Gestion Ambental,

El servidor piblicc devuelve fa
documeniacitn al ciudadano si'esta no
se ancuanira complata con basa a los
requisitos establecidos.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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[ Eenvidar piblica del Depatamento de varmm:mn
Nommaliva y Gestion Ambiental,

Procade @ proporcionar la linea de
gapiura al ciudadano Jo cual puede
pagar A lesemaria municipal o a
institucicnes bancarias para |3 creacian
de Registro de Aguas Residuales al
cisal tiene un costo de § 385,00 pesos.

10

i Snnr:!ur piiblico dal Departamento de Verficacion
Mormativa v Gestion Ambilental,

Procede a Archivar fa documentacién
del ciudadano para genaracidn de su
expediante fisico.

11

Ciudadano, persona lisica. o persena juridica
colectiva

12

Normativa y Gestibn Amblental

_ | piblica,.
Servidor publico del Departamanto de Verificacidn

Procede & hacer &l pago. y enbe
comprobante de pago ar'mﬁ

Le informa al cludadans que recibira un
mensaje 'de comes electranico o una
liamada telefanica para hacerle saber
gle ya esta su documentio.

13

Satvidor publico del Departamento da Verficacion
Mormativa ¥ Gestion Ambiental,

Elabora el documento de Renovacion
de Aguds Residuales vl luma a
Juridiea

14

Juridico de la: Direccidn . de  Sustentabifidad
Ambiental

Revisa da el visla bueps del
duwnmh].rhluman{Jduda
Deépartamonto de Verficachn
Narmativa y Gestion Amoental,

15

Jefe d= Departamento de Verificaciin Normativa'y
Gestidn Ambilental,

F‘m clidocumento de Renovacidn da
Aguas  Residuales  para  remifiro
posteriormente & la Subdirecoidn de
Reguincidn Amblental

18

17

Subdireccion de Regulacdn Ambiental.

| Firma Jd  Renovacion de  Aguas
Hesiduales

para  postatiormanta
entregario.  al  Director  de
Sustentabilidad Ambisntal

Direccidn de Sustentabilldad Ambnial-

Firma &  Renovacion de Aguas
Residugies v o remita. al ‘servidar
piblice

18

Sarador publico del Depanamenio de Verficacion
Mormativa vy Geslitn Amhbiantal.

Rauhaaldnwmmtudam Ruﬂmra:hﬁn
de Agues Residuales ya firmado por

cludadano.

18

Senidor publico cel Departamento de Verificacian
Nommativa v Gastidn Ambiantal.

Le antrega al ciudadano sudocumento |
de Renovacion de Aguas Residuales.
Este documanio sellane que renovar.
Mo: 5 la emprosa ns:hdada baja de
gus actividades

Siz El ducumunio Hene Wgencia ds un
ano’ ¥ despuds de ello tiane gue
TEMOVET este,

las autoridades para hacerla |legar al |
|
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Normativa y Gestidn Amblantal

20 Servidor piblico del Departamento ce Verificacion

Sl la empresa s dada de baja de 5u8
actividades ys ng renueva su registro,

Normativa y Gestion Ambiental.

21 | Sevidor publico del Depariamento da Varificagion

compliendn con I8 donumeniacidn
solicitada:

‘Bl 'documento se renbeva cada ana

22 Giudddane, perscna fisica o persona juridica | Recibe el documento de Rencovacion
colectiva.

de Aguas Residuales (Fin).

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Mombm dol Indicadiar Puasrbesedbedcd ped

Mids porceniaje de

Renovacién del Regisiro | selicitudes de Registros | [Himere e silickiudes
de Descarga de Aguas de Descarga de Aguas: m X100
Residuales Residuales de un pencdo recibidaz |

a ofro.

XiIl. Formatos e Instructivo.

No-aplica

¥ilL Validacion del Procedimiento. |

L)
1.
. Ve
Lic. Fidel R. Velazquez Escalera
‘Direclor de Sustefitabitided.
Amiientsl
Ambiental '
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Expedicion de Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmosfera de
Fuentes Fijas.

Objetive.

Mejorarla Aperiura de Licencia de Funcionamiento de Emisionot a la Almdsfera de Fuentes Flias do Jurisdiccion
Municipal, mediante la expedicidn de'un documento para dar cumplmiento a todo establecimiento que asi lo
ragulera dentro del Terdtario Minicipal de’ Tlainspantla de Baz, Estado de México.

IL Alcance.

Aplica @ los Tilulares y Servidores Pdblicos de fa Direccion de: Sustentabliidad Ambiental, Subdireccién. de
Regulacids Amblental, Departamenta de Verificacion Normativa v Gestidn Amblental, Enleco Jurldico de i3
Direccién de Sustantabilidad Ambiental ¥ Tesoreris Municipal y Senvidores Pliblicos autorizadas del Municipic ds
Tlalnepantia de Baz, Estado de México;, asi como, entidades del Gobiemo del Estado de México y ciudadsniz en

general

L. Referencias.

Federal,

F

Canstitucion Politica de los Estagos Unidos Mexicanos. Titulo Quinto, artfculo 115, fraccidn (11, incisa ¢}
Diaria Oficial da la Federacitn, 5 da febreta ds 1817, v sus reformas y adiciones,

Estatal.

w

Conslitugidn Politica del Estado Libre v Soberano de México, Titulo Quinto, Capitulo Frimero, articulos 112,
¥ 113, Pariddico Cficlal Gaceta da Goblema del Estaco de México, 10 de noviembre de 1517, Yy 5us
raformas y adiciones.

Codige para la Biodivarsidad del Estado de México. Libra Primero, Tilido Primero, aricilos 1 1, fraccitn |,
1.2 fracciones | 11, IV y Wil Libmo Segundo, Tiulo Primero, Capitulo IV, articula 2.9 fracdiones [V, X1y XX
Thula Quinlo, Capﬂulu 1, articulos 2.140, 2.141, 2442, 21143, 2.144 fraccionas |, || 4 ||, 2.145 fracciones |
y Il 2148 y 2.140; Tiwlo Septimo, Capitulo [V, Seccion Segunda, articulo 2.266, fraccidn VI inciso a).
Periodico Oficial Gaceta de Goblemo dal Estado de México, 3 de mayo de 2006, y sus reformas y adicianes.

Reglamanto del Libro Sequndo del Gddigo para la Biodiversidad para el Estado de México. Titulo Primero,
Capitule |,-articulo 2 fraccin XLVII: Capiuta 11, arficuls 4 fracciones XV, XEX, y XXX, 5 fraccian Ul y X
Tituls Quinto;, Capitido I, artieulo 250 fraccién |; Gapimlu I, articulos 251, 252 y 253; ¢ Gaprﬂ.lc IV, articulos
254,255, 266, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265 266, 267, 268, 271, 272 y.274. Penodico Oficial
Gacela de Gﬂhmmu del Estado de Maxico, 22 de mayo 2007, y sus reformas y adiciones,

Municipal.

-

Reglamento intemo de | Administracidn Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
Capltulo X1V, arficulos 385 fraccidn XxXIy 386 fraccion |, Secsitn | 387 fraccidn X1, 388 fraccidn || 391
fraccidn X Gacéla Municipal, mares 22 de febrero de 2022, sus reformas y adicicnios,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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El Departamento de Verilicacion Normativa y Gestidn -Ambiental es el area adminisirativa responsabls da
gestionar |8 narma apficabls an matera de ecologla, desarrolio sustantable y medio ambiante er Emisiones ala
Atmasiara de Fuenies Fras de jursdiccidn Municipal, con la fimalidad de dar cumplimiento a tedo establacimienio
quie. asi bo requiera dentro del Temtorio Muhicipal de Tlalnepanila de Baz.

El Director de Sustentabilidad Ambiental, debord I _ _
»  Autorizar la Aperura de Licencia de Funcionamiento de Emislones a la Atmdsfora de Fuentes Fijss de
conforme & [ legisiacikdn municipal y estatal vigente

La tituler de la Subdireccion de Regulacion Amblontal, debere h
- Ruevisar y validar laApertura de Licencia de Funcionamienio de Emisones a fa Almosfera da Fusntes Fljas.

E1 Jefe de Departamento do Verificacion normativa y Gestion Amblental, debere
¥ Revisary validarla Apertura de Licancia de Funcionamienie de Emisiones a'a Almdsfora do Fuentes Fijas.
para emitr una respuesta clara y concisa a dicha soliciud en ' los lempos establecidos

El Enlace Juridicao, deberi ; : ; _
- Revisary dar al vislo busne de la Aperlura de Licencia de Funcianamiento de Emisiones a la Atmasfera da
Fuentes Fijas.

El personal habilitado sutorizado del Departamento de Verificacion normativa y Gestion Ambiental;
{CAET), deberk
- Revisar el @éscrito del ingreso confonme a 105 requasilos ambplontales soficnacos

El Servidor Piblice Autorizado del Departamento de Verificacion normativa y Gestién Amblental;
- Recibir, registrar en la base de datos y crear ol documenio de Apertira de Licencia de Funciormamanio de
Emislones'ala Atmasfera de Fuenles Fijas.

V. Definiciones.

»  DSA: Direccisn de Sustentabilidad Ambiental
~ T Tesoreda Municipal,

= AR:Aguas Rgsidmins.

»  Agends amblentsh La Agenda Ambiantal se entionce como ia programeckin de activilades, por pane de
la_ administracidn plblica federal, astatal municipal o seclor privado, orentades para s proteccitn,
consanvackin, y restadracién de zonas de atencidn prioriaria o problemas ambiantales. especificaments
identificadas ¥ dende =e pons de manifiesto la. comasponsabllidad de cada participante en la consanaciin
del medio ambienta

- Evnluncion del impacto ambiental, Procecimiento a través ol cual la Secretaria autoriza, &nsu caso la
procedencia amkental de proysotos espenificos; aal como 1as condiciones 8 que so sujetonin |os mismos
para [a realizacitn de obras ¢ actividedes, & fin de evitar o reducir al minimo sus efectos negativos en el
eguiibrio ecoldgico o al ambienta

>  Aguss que se descargan en la red de alcantariliado: [as sguas residuzlies Incluidas las pluviales,
wvartidas an la rat de alcantaribado urbanoc o municipal. )

F Aguars residusles domésticas: Las que se genaran con motive do la satisfaccion de 18 necesidades de
los residentes de casa habitaciin

55
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Aguas residusles industriales: Las que provienon oo 0% procesos de extraccidn, beneficio,
Lransformacian o genefacitn de bienes.

Aguas residunles urbanas o municipales: Las qus resultan ds la combinacién de aguas residuales
doméslicas, comerciales y de sorvicios piblicos o privados; asl como indusiriales; an =l caso da gue los
procesos que tas generan; sa localicen en centros de poblaciim

Aguas residuales: Al liguido oo composicién venaga provenienta de fos usos domésticos: de

raccionamiantos, conjuntos’ urbannos, condominios, agropecusrio, ndustris), comercial, de servicios o do

rualquier ofro uso que por estos molives sufran wia degradacion de su caiicad original,

Generadors Toda persona fisica o juridica ealectiva que como resullado de sus actividades ploduzes
residucs: a través del desarrolo de procescs produclives o de consimo,

Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industrialas, comerciales, de
Servickos, sgfopecuarias, y en los procesos del consumo, exiraccidn y produccion cuya calidad no permite

\usarlo nuevamente; as| como los derivados. de actividades no difecta ¢ de proceso coma son oficinas,

sanitarios, comedor, |ardineria v semejantes danira de las instalaciones a con motive de las actividades de
la empresa o negaciacisn,

insumos

Escrilo difigido al Director de Sustentaniidad Ambiental en noja rhembretada de la empresa o persona

lisica. incluyendo: domicilio teléfona correa skectrinico.
Resultados.

Apertura de Licencia de Funcionamlento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurlsdiceion

Municipal.
Politicas.

El'horario da alencian del Ceniro da Alencion Emprasarial (GAET) s de 8:00 #.15-00 horas de lines a
viernas, soho digs habllos. | p

Las inspeccones oculares en caso deser necasatias, se roalizaran para verificar que |3 infarmacian sea
vafldica y se haran dnicamente por.ef parsonal aulonzadn de esta Dirsccidn de Sustentabilidad Amblental,

Toda soficitud deberd ser presentada por escrilo, deblendo contar con la informacien y anexos & efects de
rezlizar una evaluaciin pronta v expedita.

Los servidores: plblicos responsables de la recepcion v entrega. de doclmentacion, deberdn informar de
manera clara al soliciténte respecto a los requisiios, obligaciones y derechios correspondientes al Irdmite
Bn cuestisn,

El tiempa que se estzblece para la entrega de Aperiura de Aguas Residuales as de 30 dias hbiles, sismpre
y tuando &l contibuyents cumpla con fos requisitas v pago de detechas. ’
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X Descripcion de Actividades

FPucsto
Cludadano, persona fisica o pefsona juridica
coleciva:

Artvidad

Asiste: al  Cenira ds  Afencidn
Empresarial (CAET) para cumplic con
sus obligaciones con base algiro de su
BMDrasa o NEgocia;

| Perscnal habiitads del Centrt de  Atencion

Ermprasarial (CAET).

Determing s| la gmpresa con base a sy
giro debe sacar Apertura de Licencia de
Funciohamients Para Emisiones a &
Atmésfera ds Fuenles Flijas le da
formato en caso, de: no
tenero ol civdadano y lo remile al
servidor poblico..

Todas las empresas daben de secar sy
Licencia de  Funcionamiento Para
Emisiones a la Atmodslera de Fuenles
Fljas.

Mo: Sclo las empresas que lengan
obligaciones . con base al Giro de su
empresa,

8k los cludadanos. que por decisidn
propla quisran sacarls o los que tengan
ja obligacion de sacardo con-base al
Girg de su empresa.

Parsonal hapiiiado del Cenro de  Atencion
Empresarial (CAET),

Las empresas que no tengan
obligacicnes con base al catilogo na
hacen s apedura de  Licencis- do
Funcignamiento Para Emisiones dla
Atmdsfara de Fueries Filas.

Porsonal hobiltade del Conto do
Empresarial (CAET).

Alenclon:

Los ciudadanos  gua por decisidn
propia quieran sacarlo 5. gue fengan
obligationes con hasa & giro de-sy
pmpresa debon sacar la Licencia.

Sanador publico del Departamenio de Varlicacion
MNormaliva y Gestion Ambiental

Oa a conocer al Ciudadano cuales son
[os documentos gua debe de lrasr para
| ereackin de su apartura de Licencia
da Funcionamiento Fara Emisiones ela
Atmidsfera de Fuentes Fijas,

Ciudadano, persona; fisica: © persona juridica
ealectiva

Debe presentar @ documentacion
comespondienta para seguir con e
framite  de  Apertura  de  Aguas
Residuales.

“Sarvider pobics dal Dapanamana do Vel

Normaliva v Gestion Ambiental.

revisarios con base a los requisitos qua
5 Mﬂlmllﬂ

Bl clodadanc presentard loda la
documentacion requerida,

No: E| servidor plblico devuoive la
documentacion al ciudadano

Sk El servidor poblico procede a dar
linea de captura af cludadans la Ciial
puade pagara fesoreria municipal o a
instiluciones bancarias.

Recibe la: documentacien y procade s \3

e
//%'ﬁ
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|- Servidor plblico del Departamento de Vernlicacion

se encuentra compleda con base a los
requisitos eslablecidos.,

El servidor publico dewusive |a
documaniacion al ciudadana si esta no:

| Servidor publico del Departamento de Verilicacion
HNommatha y Sesfidn Amblantal.

Procede a proporcionar la linea de
caplura al dudadanc Ia cusl puede
pagar @ ‘tesororia mumicipal o a
instiluciones bancanas para b Licancia
de Funcicnamignto Para Emisiones d la
Atmdsfara de Fuentes

10

. Servidor piblico del Departamenta de Verificacion
Nomativa y Gestidn Amblental.

Proceds o Archivar 1a documentacion
del ciudadano para gensracian de su
expediente fisico.

1

Cludadano, persona lisice o persona juridica
colectiva;

Procede & hacer el pago y enirega

comprobante de pago 8l servidor
publico.

12

Senvidor plblico del Deparamanta de \arificacion
Mormativa y Gestion Amblentat.

Le informa al cludadano que ml:lhirﬁun
mensaje de l}ﬂl’mﬂ_&lﬂd}ﬁlﬂm ‘ouna:
llamada telefinica para hacere saber
Que ya esla su documento.

13

Servidor pliblico dal Depadamenta de Venhcacion
Mormativa y Gestion Ambiental,

Elabora el documenta Aperiura de
Licencie de Funcionamienio Parg

Emisiones a'la Atmésiara de Fuenies
Fijas y lo remite‘a juridica. '

14

Enlace Juridico,

Da el visto bueno del documento v 1g
turna al.Jofe da Jefe de Departamento
de Verficacidn MNormativa ¥ Gastidn
Arnbiantial

15

Jefe de Departamento de Verficacidn Nomativa y
Gestion Ambiental

Firma el documents de Apartura de
Licencia de Funcionamienio . Para
Emisiones a'la Atmdslera de Fuenles
Fljas para remifido posterdomenta a Ia
Subdireccion de Regulacitn Ambiental. |

16

‘Subdireccion de Regulacicn Amblental.

Frrma la Apartura de Licencia dae
Funcionamiantn Para Emisiones a |2
Almdsfera de Fuentes Fijas para
después memitile al Director da
Sustantabilidad Ambiantal

17

Direccidn de Sustentabilidad Ambiental.

Firma la Aperwa de Ucencia du
Funcionamiento Para Emisiones a I3
Atmosfera de Fuantas Fijas y lc remite

Al servidor plblics,

‘Sarvidor paoiico del Depariamento de Verllicacion
-MNarmativa y Gastién Ambilental,

Recite 8l documento. de Apariura da
Licencia . de. Funcionamiento. Para
Emisiones a la Atmésfera de Fuenles
Filas ya firmado por las autondades

para hacers llegar al ciudadana.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Servidor plblico del Departamento deVarilicacian

dor p Le proporciona -al ciidadano, su
Normaliva y Geslion Ambiental.

documento de Aparlura de Licencia de
Funcionamiento Para Emislones a ia
Atmosfara de Fuentes Fijas.

Esle documento se Hene qué enovar.
Mo: Si la empresa es dada de baja de
‘sug actividates. _

Si: Bl documento fiene wigencia de un
a0y despues de ello llene que renovar
| -oaln,

20 Servidor pdblics dal Dapartiaments de Varilicacion i.Bk & empresa &5 dads de baja de sUs
Nomaliva y Gestidn Ambiental. ‘| actividedes 'y@ no fenueva  sus
| emisiones.
21 | Servidor pUblico del Departamento de Verfficacion | F| gocumento e renueva cada ano
MNommativa y Gestidn Amblental. cumpliends con: la  docurmentacion
J i | ‘solicitada. -

22 | Cudadsng, persona fisica o persona juridica  Recbe el docamentn de Apertura de
catectiva Licencla. da  Funcionaniento . Para
Emisiones a la Atmdsiera do Foentos

Fijas (Fin).

59
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MNombre ded Indicador

Apertura da Licenca de
Funcionamiento para
Emisiones a la Almdslars
de Fuentes Fijas de
Jurisdicoidn Municipal

Descripcion

Mide el aumenhio o
giIsmnuciEn porcentual de
|a atencidn de la
Apariura de Licencia de
Funcionamienio de
Emisiones a la Atmidslera
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Formato Gnico

s s om

Es un documento donde a grandes rasgos, se obliene [a mayor pane de la informackon mas
relevanto de la empresa, asl como del procedimisnto que lleva a cabo en la actividad,

Caratula.

1. Deberd de anexar dia, mes y afio de fa fecha de soliciiud.

2. Debara especificar &l numero de régistro del trémite a realizar, en caso contrario omita
fa' Informacidn.

A Debera de firmar tano &l rapresantants legal de la empresa como sf téenico rasponsabls
del llenado del farmato,

Datns dal
Regist

1.1 Anotar |a razdn gocial de Ia empresa

1,2 Anaxar y anotar copia de la cedula do Identificacion fiscal

1.3 Deberd anotar el giro establecido’da la Licencia de Funcionamisnio,

14 Uenar el punto conforme 8 los datos requeridos de acuerds al domiciiio del
-establecimiento (anexar croquis),

1.5 Anotar dla, mas y aflo da la foeha da inick do dperaclanes.

1.6 Anotar ol nimaero de-ampleados en la estructura administrativa;

1.7 ‘Anotar gl nomero de obreros: |

1.8 Anotar las horas laborsles de lunes a viemes y especificar horas de fin de semana, total |
.de horas a la samana y tofal de semanas al afic;

1.2 Anotar nombre del representante lagal de la empresa.

1110  Llenar ol punio conforme a los datos requerdos de acuerde al domicllio para recibir

111 Anexar croquis de la localizacking oblenaro por {Google Maps), anexar coordenadas
geograficas de la empresa i

Informaciin
General

2.1 Se anotan los cambios de nombre o de razdn social,

2.2 Cambio de Representante lagal.

2.3 Fecha en que se acllalizd el Programa para Conlingencias Ambientales
2.4 Cambio de Proceso

2.5 Indicar el Gambio de Proceso y'o reduccion o aumento de: producckon:

Cada uno de ellos deberd notificarse oparlunamants como se senala 2n sU. Licencia de
Funcionarmiento, (En caso de que no splique, anotar las abreviaturas NA).

2.6 Anctar ¥ anexar a descrpcidn de procssos. y su dingrama da flojo con i simbologia
sofalada.

2.7 Matarias Primas

a) Proporcionar el nombre: comerncaal ¥ quirmco de los insumos empleados, como apoyo

puade consultar la lista da sustancias de la NMX-AA-118-5CF1-2001 al final de |a seccidn 6.

]
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b} Anotar &l ndmero con al gue se'indicd i3 actividad, operaciin u proceso’da la descripcidn
y diagramas de procesos.

)} Consultar Ia tabla 2 del cataiogo de ciaves de estado fisico.

di Cansultar 1a tabla 2 dal catllogo de claves da forma da almacanamianio
8} Indicar (a cantidad total consumida durante el aflo de reporie.

F) Consuliar la tabla 3 del catdlogo de claves de unidades.

2.8 Productos

a} Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.

b) Consulta la tabla 1 del catélogo de claves de estada fisico.

o} Consullar la tabla 2 ool catdlogo de ciaves de forma de almacenamiento

d} Indicar contidad de produccion. aimacenamienta o comercializaclion anual, segin datos
de disefo.

& Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.
2.9 Consumo de energia sléctrica.

a) Anctar dl ndrmaro con el gue se indicd la actividad, operacién y proceso an la descripcidn
y diagramas de progesos,

b Indlear 51 1a energla eléciriea que 3o Ullliza dentra del establecimianto &5 a partir de (EE)
suministro extemo, de combustibles (dsiles (CF), se emplean combustitles de bajo poder
calorifico come bagazos, celulosa, maders o derlvados de residucs (COR), u ofra modalidad
de ganeracion (OM).

¢} Indigar cantivad de produccion anual segldn datos de: disefio, en caso de generar la
anargia slécrica,

dj Consullarla tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.10 Consumo anlal de combustibles,.

a) consulla la-tabla 4 del cataloge de claves de combustitles.

b} Indicar fa cantidad total consumida durante el afio de reporte.
chConsultar I tabla 3 det catdlogo de chves de inkdades

2,11 Equipo de combustidh

77
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a}-anotar el ndmero con o que se indict la actividad, operaciin o proceso e la descripciin
y diagramas di procesos.

b} consultar |a 1abla 6 da catdlogo do Claves de unidades de capackdad térmica del equipo
e combustidn

¢} Consultar ia tabla 7 del catdlogo oe Claves de tigos de quemadones.
d} Consultar ia tabla 4 del catélogo de Claves de combustion.
212 Magumania y equips son combostidn utiizado en & proceso

al Anotar el ndmaero con el que s indicd la actividad - operacidn o proceso en ' la descripcidn
y diagramas de (Hocesos

b} Catdlogo ¢a-Claves de unkdades da capaddad térmica nominal del.equipo.
¢) Anotar 3l la emisién e Conducida (C) o Fugitiva (F),
243 Equipo de contral de contaminantes

a) Anotar gl ndmiare con el aue se indicd |a aclividad; opefacitn o procese en la descripcidn
y disgramas de procesos. ;

b) Anotar las actividades relacionadas con la generacién de contaminantes,

Iventario de
Emisionas
Cantaminantes
a la Atmosfera

3.0 No: Da Registro

a) Anctar e Mombire dé equipo U Operacion

b} Anotar a norma ambiental qua fos rige

o} Anolar gl parametre normado

d) Anotar las unidades emitidas par el equipo U oparacion
3.1 Punitos de emisldn de contaminantes

al Anotar el nombore dela maguinaria, equipo o actividad.
b) Anoctar el Punto dg Emision.

o) Anatar 8] Gasto MAsico por cantidad

d) Anotar al Gaslo Masico por unidad

3.2 Ductos de Emigian

a) Anetar el Numers de ductd o chimenea que cuenta el equipo u operacion.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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b} Se deberdn Indicar los ecuwipos que descargan fales’ emisionas cusndo existen

contaminantes de diferente naturaleza,

€} Anolar la Allura en metros,

dpAnotar ol Didmatro mignor @n metros.

#) Anatar la Velocidad de lujo de los gases de salida (mis).
findicar |a Temperalws de los gases de <alida (C),

g} Anotar sl cuenta con Plataforma de muesires,

3.3 Emisiones a la Aimdsfera

3.3.1 Emision de Oxidos de Nitrégeno (NOx).

a) Anolar los Puntos de Emision.

b} Reportar la eantidad anual da contaminante bmitida’ a la atmésfers, considerando la
disminucitn de contaminanies por uso del eguipo de control.

¢} Reportar las unidades en mg (millgramos) o kg (kiogrames) por unidad de ismpo (o).

d_! Anotar & Método empléade |y anexar [as memanas de chlkoln) para estimar la AMESIon
anual de’ comtaminantes: MO (medicidn diracta), OM (etros mélodos como modcios
malematicos, especifigue).

&) Ariotar [a fuente o mitodo empleado para la nhim la eficientia del equipe de conirel, Si
la fuents e ol provesdor, anexar copia del dunnnunin ‘que carifique tal evidencia y copia
dal sarvicls de mantanimiento realizade en los dltirios 12 mases.

3.3.2 Emisioncs de Oxldo de Azufre (SOx)
ay Anatar &l Funto de emsion,

b} Reportar la canfidad anual de conlaminants emitido a la atmdsfera consideranda la
disminucion de confaminanies por ef uso del equipo ce control,

¢} Reportar las Unidades ening (migramos). g (gramos) o Kg {hlngrannﬁj por Unidad de
tismipo (afics).

d) Anctar el mdlodo snpleada [y anexar les memoras de cdlouln) para:estimar Ia smision
anual da contaminantas: md (medicion direcla), DH (aproximacidn medisnte datos histaricos
de esa emsion], Cf (calculos de ingemeria), BM (balance de mafenales), FE (lecicres de
emisién}, OM (otros mélodos como modalos matemiticos, sspecifigue]

) Anotar la fuents o método empleaco para ablener (a eficacia del eguipo de control. Si la
fuente es el provesdor, anexar copla del documanto qus cerifique tal aficiencia y copia Uel
servicio de niantenimiente realizado an los diimos. 12 meses

s
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3.3.3 Emisidn te Mondxido de’ Carbong (CO),
a) Anotar el Punio de emision;

b) Reportar la cantidad anual de contaminants emitido 3 ia atmasfera, considerando I8
dismiinucion de comaminanias por el uso del equipo de control.

¢} Raportar 1as Unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilsgrames) por unidad de
tiempo (afios).

d) Anotar ¢l mitods empleado (y anexar as mmim-dgcﬂcuh} para sslimar la emision
anial de contaminantes: md (medicitn directa), OH (aprosimacidn medianta datos histdrioos
de esa emisiin), Cl (calculos de inganieria), BM (balance de matenales); FE [faclores de
emision), DM (otros métodos como modelos matematicss, espedifique).

B} Anatar el nombre dal sguipo.

f} Anotar |a Eficiencia de! equipo

g} Anatar la fuente o metodo empleado para oblenet la eficacia del equipo de control, St la
fuenia es al provesdor, anexar copia el documento que certifique tal eficienda v copla del
servicio da mantenimento realizado en los Ultimos 12 meses.

33.4 Emision de Hidrocarburos Mo Quemades (HG).

a) Anclar &l Puntt de emision,

b} Reportar |a cantidac anual de conlaminanie emitido a la atmosfers, considerando fa
disminucion de contaminantes por el uso dej equips de control.

¢ Reportar las unidades en mg {miflgramas), g (gramas) o Kg (kilogramos) por unidad de
Hempo (afios)

d) ﬁmnnr método smpleado (y anaxar las memonas de calculo) para estimar 1a emision
anual de eantaminantes: md [ﬂtﬁdlclﬂﬂ direcia), l:il-i aproximacion mediante datos histencos
dn esa emisidn); £l (calculos de inganieria), BM (balance de materales), FE (factores de
emisitn). OM {otros méladas como modelos matemdticos, especiiique),

&} Anotar 8l nombre dat equipo.

Ty Anotar ta Eficiencia-dal equipo

g) Anotar la fusnla o método empleado paca oblener la eficacia del eguipo de conirol, Siia
fuente es el proveeder, anexar copia del documentn que certifique tal sficiencia y copla del
senvicio de mantanimisnto realizado en los Glimos 12 meses.

33,5 Emision de Paniculas,

&} Anctar of Punto de emisien.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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b) Reporar | cantidad anual de contaminants emildo 5 la atmdsfera; consideranda la
disminucicn da contaminantes por &l uso del squipo de control

¢} Repontar las unidades en-mg (millgramos), g (oramos) o Ka (kilogramos) por unidad de
tiempo (afos).

d) Anotar &l método empleado (v anéxar lag memaniag da célcuio) para. astimar la emisién
anial de contaminantes: md {medician direcls), OH (aproximacidn medianie datos historicos
de esa amisian), 01 (Glculos de ingenieria), BV (balance de materiales), FE {faclores de
emision), OM (oros métodos como modelcs matemaficos, especifiqua)

&) Anatar el nombre del squipo.
f} Anotar la Eficiencia del equips |

9] Anoiar la fuente o método smpléada para oblener la-eficacia cel equipo de control. 5 la
fuenie &5 el proveedor, anexar copia del documanio quo:certifigue tal eficiencia y copla det
sarvicio de mantenimiento realizado an los Oilimos 12 meses,

3.3.6 Emision de Biéxido de Carbono (CO2).

a) Anotar el Funto de amision,

b) Reporar 1z canlidad anual de contaminanie emitids 2. la: atmidsters, consideranda a
dismindciin de contaminantes por el uso del equipa da control

) Reportar las unidades en-mg (miligramas}, g (gramos) o Kg kilogramos) por unidad de
tiempa (aftos)

d) Anctar el midtode empleadn (v anexar |as memoras de caleuls) para estimar 18 emislan
anual de contaninantes: md {medicidn dirscta), DH (aproximacian mediante datos histdricos
de esa emision), Cl (edlcolos de ingenferia), BM [balance de matoriales), FE (faclores do
amision), OM (oiros mélzdos como moedelos matematicos, especifiquel.

a) Anatar el nombre del aquipo,.

1) Anctar |a Eficiencia del squips

g} Anctar la fuente o método empleedo para oblener la eficacia del equipa de control, Sila
fuente es el provesdar, anexar copia del documanto que cerlifique tal eficiencia y copla et
seryicio de mantenimients realizado an los Uiltimos 12 meses

347 Emisldn de Compuesios Organicos Volables (COV),

a) Anotar al Punto d& amisidn.

b) Reporar |a cantidad anual de contaminarte emitido 3 la atmésfera, codsiderando la
disminuciin de contaminantes por el uso del equipo de control.

13 de noviembre de 2024
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c) Reportar las Unidaties. en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por unidad de
tismpo (afios).

d} Anotar el méatodo empleado (y anexar las memorlas de calculo) para estimar la smision
anual de contaminantes; md (medicion directa), DH (apreximaciin mediante datos histdricos
de esa emision), Ci (calculos de ingenicria), BM (balance de materiales). FE [factores de
ermisian], OM (otros métodos como madsios matematicos, sspedifiqual.

) Anatar el nombre dil equipo,

f) Anctar a Eficiencia del equipo

g Anotar la fusnte o mélodo empleado para obtener la eficacia del equipo de control. Si la
fuante es &f provesdor, anexar copia del documents qua cerifique tal eficiencla y copia del
servicio de' mantenimiento realizado en los Ultimos 12 meses

3.3.8 Ermisidn de Ruida.

aj Anolar a! Punio da amision,

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitide 3 la atmdsfera, considerando la
disminucion de contaminantes por 9l uso del equipo.da conirol.

¢ Reportar las unidades en mg (miligrames), g (gramos) o Kg (Rilogramos) por unidad de
tiampo (afos).

d} Anotar el metodo empleaca (y anexar las memorias oe ciloulo) para estimar la emisaon
anual do contaminantos. md {medicidn dirscta), DH (aproximacidn mediante datos histéricos
de asa emision), Cl (cdlculos de inganisria). BM (balance de maleriales), FE (faclores do
emision), OM [otros métodos como modelos matematicos, especifique)

&) Anotar &l nombre del equipo.
f) Anotar la Eficiencia del equipo.

L)
g) Analar 15 fusnts o méloda smpleads para oblener a eficacia del equipo de contral, Sila

fuente-es el proveedor, anexar copia cel documenta que cerlifique tal eficiencia v copia del
sanvicio do mantenmiento realizado en'los ditimos 12 meses.

Generacian de
Residuos da
Manajo
Especial,

4.0 Anctar al nimaro di fegisiro como generadar de residuos de manejo especial (en caso
gue no apligue, anotar las abraviaturas N/A)

4.1 Anaxar resumen de generacidn de cada mes incluyendo cantidad y lipo de materal,

&) Anotarel n'amnmmnhque'hm la aclividad, oparacion u proceso en la descripeion
'y diagramas de praceso.

b} Reportar el maerizl generado por actividades Industrales, agropecuarias. y en ios
procesos de consumo, extraccion y produccion cuys calidad no: permita usario
nuevamente, asl coma los derivadas de acfividades na directa o de proceso como
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on; oficinas; santarios. comedar, jardinaria ¥ semejantes denlro de las instalaciones
n con mum de las actividedes da las ampresa o negeciacidn,

&) Reportar ta cantidad mensual de conlaminante en tas uml:_hdas en kg (kiogramos)
por unidad de tiempo al mes.

d] Gonsultar la tabla 2 del cataloge de claves de forma dé-almacenamionto,

8] Las® residuos’ se recolectan: O (diada), 57 (semanal), M (marrsu.al:l O [otrg,
espacifique; ],

fi Tipo de dispasicion final en’ RS (relleno sanifaria), TM (tiradera municinal) o PS
(prestador de senvicio). '

%2 Anolar datos de | empresa prestadom de servicios en materia de recoléccitn, traslado,
aprovechamisntn y del sitio de disposicidn final o del Municipia gue recolecta los residuos.

42.1 Angtar fos datos de la empiesa de disposicién final s residuos.

4.3 ‘Anotar reciclaje y watamiento ds residuos no peligrosos (en paso de que no apligue
anolas las abreviaturas NIA),

Abastecimiento

5.0 Anotar némero de Registro de Descarga do Mgua Residual,

5.1 Fuente de abastecimlento de agua. I

ay Anatar sl nimars dantro del process &n que s uliizads, comaspendiente ol diagrama:
b) Anotar el origen de cada una de las fuenles de axiraccidn o abastecimisnin con la que
cienta la emprasa Indicando: Red de agua potable (RAP), superficial (SP), pozo profundo
{PP), subterranea (SB), salobre (SL), watada (TR, rehiso (RE), ora {OT),

c) Anotar Iz cantidad anual tolal de agua que sa consume en cada una delas fusntes da
d) Anolar &l nbmero de asignacion para el abaslecimisnto. de agus, por la entidad
competenta [nimere e cuenta del recba). En caso de gue ne aplique anotar: ias
Bbreviaturas NA,

5.2 Datos genermles de las descargas (anexar croquis de ubicackin de las dascargas).

a) Estubldcer by rutacian de duscargas con las que cuenta ol establecimisnts

b) Indicar conforme @& diagrama de” procesu: e punto. en- el que se llevan a cabo las
descangas.

¢) Conzuitar la tabla §, del catalogo de claves de descarga.
d) Indicar el fiempo de descarga horaldia.

&) De acuerdo a la regivn de descarga Lerma-Santiage, Balsas y Panuco.

1

&

)
»ﬁ
)

7

Ik
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i} Reporiar &l valuman da agua que se descarga.
5.3 Descarga de las aguas residusles.

a) Algunos pardmetros de descarga, come metales pesadas y compuestos de clanuro estln
incluidos en Ia lista de sustancias sujstas @ reporte (tabla 11) del caldlogo de claves. Sin
embargn; no s reportara el wvalor de concenfracion,: sl no @ emisidn total anual
comaspondients.

b] Anotar log: resullados conforma &l esiudio de laboratorio oe ia fescargs de aguas
residuales,

¢} Promedio anual én funcion del volumen, valor estimado a partir de los datos presentados
durante el afto de reporte & las autondades cormespendientes (en caso de la COMAGLIA
emplear los valores de las dedlarsciones fimestrales por derecho de descangas), En caso
de que no aplique, anotar las abrevisturss N/4,

5.4 Condiciones particolares de descargs;

a) Algunce pardmetros de descarga como color, lrbledad, Sustancia Aclive de azul de
Matieno (SAAM), fluorures, metales, o' lo que ia Buloridad en forma particular haya
astablecikio como cuﬁdlr.inn-unlau. adiclonales a sU descams.

) Referido &l diagrama oe proceso y sifio de la descargs de aguas residuales.

&) Promedic anual en funclon del volumen, valor estimade a partir de los datos presentados
duranle &l afic de reporte & las auloridades comespondientes (en caso de la CONAGUA,
emplear los valores de ks declaraciones timestrales por derecho de descargas), En caso
da fqua no aplique, anotar las abreviaturas NIA.

5.5 Tratamienio de Aguas Residuales:

&) Establecer Ja relscion en los punics de descarga identificados en los diagramas de
proceso.

b) Consultar fa tatla 10, del catdiogo de claves de tratamiento de agua.

¢} Anotar que olro.uso flene el egus Iralaca, nego agricols; nego en jardines, red oe
sicantarilado, fosa sépma. rio, laguns, mar, ofros {especificar). En caso de gue no aplique,
angiar as abreviaturas N/A,

I
56 Anotar datos generales del laboratoro, anexar onginel de Estldlos de Laboratorio, en
caso de que no apligue, anotar [as abraviaturas NIA,

Listadas

Emisitn y
Transferencia
Anual de

6,7 Uso de sustancias lisiadas an el establecimianto

a) [ndicar &l nombre general de la materia pima & maleral que contenga sustancias RETC,
£n caso deo Fatarse de una sUStancia pura mdicar N
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) Mombre quimica y clave del contaminants sequn a lista de sustancias o la NMX-AA-1 18-
SCFI-2001 al final de ko seccion,

¢} indicar 51 se utilizd como instrumente directo (1D), indirecto (I}, parmanecio an &l almacan
{14} o se produjo an planta (EG).

d} Total anual eonsumida (coma instrumeanto directo o indirecta), aimacenads o producida.

#} Indicar solamente unidadas de masat mg (miligramos), g (gramos), Kg (kilogramos). Ton
(tonaladas)..

52 Emisiones y transferancias de sustancias RETC listadas

a) Indicat el nombre gulmice y clave del comaminanie segln ia fista de sustancias de la
NMX-AA-11B-5CF1-2004 al final de'la seccidn.

b Anotar la tlave del evenlo de sciendo a fa labla 11 del calalogo de claves, Se dubierd e
emplear un renglon diferente para cada sustancia emitida: En caso de ocurrr mas de un
mvente, sarepartard & total emitido duranta &l afin y el tipo de evento se marcard come ofros.

¢ Anctar el total del contaminante emifico durante el evento gue se repora

d) Indicar solameante unidades ce masa: mg {miligramos), g {mm‘.l Kg (kiicgramos), Ton:

ftoneladas).

&} Indicar de acuerdo 3 MD (medicién ditecta o monliorea). BM (balance de materiales,
entrada i salida de sustancias), DH (dalos histdricos; aproximacion), Cl (célcidos de
inganiaria) FE (factores de emision], OM (otros métodos, como modelos matematicos,
especifique)

8.4 Reciclaje. recuperacion y tratamiento

a) Anolar el nombre del residua peligroso o material que se recicls, recupers o da

tratarmiento.

b} Membre quimlco y. dﬂ\m de! contaminante segin la llsta de suﬂan:ﬁas da |a MMX-AA.
118-SCF1-2001 al final da la seccidn.

I:I}An«ular al nﬁmm da registro como genersdar de residucs peligrosos otorgsdo por el II'E

dal generador de gulan s tecibe |& sustanda contaminante gue s& reporta. Si es mas de Un:

genarador el que entrega una misma sustancia se deberd emplear tantos: renglones comao
diferentas generadores existan, repitiendo en cada uno' el nomore de la sustancia. Si se
desoonoco este . dato, anolar la razan social del establecimients que generd el residuo
antregado.

d) Anotar la ctave del método de scuerde a la tabla 5 del catélogo do ciaves.
&) Indicar la eficiencia global estimada del matodo emplaacto;

f) Indicar &n que asté conlenida la sustancia.
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q) Indicaria cantidad anual recibida de la sustancia.

h} Indicar la cantidad anual ef unidades de la sustancia.

6.5 Pravencion y control de fa contaminacian,

6.5.1 Actividades de prevencion y contrt| de la contaminacian
A} Indicar el nombre del Insume, resiue peligroso o material

b} Indicar el nombre quimico' ¥ clave del contaminante seqgiin la lista de sustancias de la
NMX-AA-TT8-SCFI-2001 al final do la seccidn.

b} Indicaria clave del matsrial ssgin 4 lhia 1 del catilogo de claves.

o] Indicar sus se ha realizado cambio un priclicas de operacidn (CPD), Tratamishto en sito
(T8). Contro! de Invantarios {C|), Pravencidn de derrames y fugas (PDF), Cambio de insumns
(CMP): Cambio en el producto (GP), Moddficacionss al proceso productive (MPP), Gambio
&n las pracicas do implaza (CPL), Otras (0},

Catalog de
Claves

Las tablas contenidas dehan emplearse para el llenado del formato, segin las indicadones
oue agarecen en el formata.

WJete de deparfamenio de
Verificacion Normativa y Geslidn
Ambiental

XL Validacion del Procedimiento.
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Renovacion de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas.
Objetivo.

L

Mejorar la Rendvaciin de la Licencia de Funcichamianta de Emisiones a la Almdsfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal medisnie la sxpedicion de un documeanto para dar cumplimiento a todo establacimignio
que asf o requiera dentro del Temilorio Municipal de Tialnepantla de Baz- Estado de México,

IL Alcance

Aplica a loa Titulares y Servidore® Publicos adscritos a la Direccin dé Susteniabifidad Amblantal, Subdireccion
de Regulacidn Ambiental, Depariamento de Verilicacién Normativa y Gestitn Ambiental; Enlace Juridico de la
Dirsccitn de Sustentabiidad Ambiental y Tesoreria Municipal v Servidores Piblicos aulorizados del Municipio de
Tialnepantla de Baz. Estado de Meéxico; asi como, entidades del Gobierno del Estado de Méaxico y ciudadania en
genral,

. Referencias.
Federal,

-

Constiucion Pollica de los Estados Unldos Mexicanos. Thulo Quinto, articuio 115 fraccidn Jil; inciso G},
Diatio Oficial de fa quimnim 5 da fabrero da 1947, y sus raformas y adiciones.

iEﬁ.

87

=

-

Consfitucion Politica dzl Estada Libre y Soberand de México; Tituld Quinte, Capitulo Primern, articilos 112,
113 ¥ 116, Periddico Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de Mexico, 10/ de noviembre de 1617, y sus
reformas y adisliones.

Cadigo para la Biodiversidad del Estado de Méxioo. Titulo Primero, articulos 1.1 fraccion | y 1.2 fracciones
1T Ly VI Eaplitalo IV, rticulo) 2.9 fraccionies 1V, XV y X% Tiulo Quinto, Capitulo |1, aticulos 2/140,
2141, 2,142, 2147, 2144 fraccionas 1L 1Ly IV, 2145 fm:donu Loy 2.1 48 « 2.148; Tituie B&pﬂmﬂ
l,':aphuh IV, Beccién Sequnda, articulo 2 266 fraccidn VI incisa a). Periddico Oficial Gaceta de Gobiemo

“del Estato da. México, 3 de maye de 2008, ¢ sus reformas y adiciones,

Reglamenta del Libre Segundo del Codigo para s Bicdlversidad dell Estade de México, Titdo Primero;
Capliulo 1, articuls 2 fraccidn XLV, Capltuls I, arfculo 4, fraceiones XVI, XIX y XXIll, 5 fracciones Il y

X Titulo Guints, Capitulo Il articuio 250 fraccidn | Canftua 1, articulos 251 262y 253' ¥ Capitulo' I\,

arficulos 254 255,266, 257, 958, 250, 280, 261, 262, 263, 254, 265, 26E. PA7, DGA, D71, 272y 274
Perlddico Oficial Gaceta de Goblerno del Estado de México, 22 de mayo 2007, y sus refarmas. yadiciones.

" Municipal.

Reglamento Intamo de la Administratidn Piblica Municipal da Tialnapantia de Baz, Estado da Mékico.
| Capitulo X1V, articulos 385 fraccian XX ¥ 386 freccion |, Seccién |, articulos 387 fracoién XI, 388 fraccion
Iy 381 fraccidn X Gaceta Municipal marles 22 de febrero de 2022, i sus reformas y adiciones.

&

87

ﬁ-tf

13 de noviembre de 2024

//‘(J.



Bl Deparamento de Verificecion Normaliva y Gestidn Amblental es el drea administrativa rus'r,u.msaﬁla de
gestinnar fa normia aplcable en malera de ecologia, desarmolio susfentable y madio amblents en Emisiones a fa
Atmdsiera de Fusntes. Fijas de |urisdiceldn Municipal

El Dircctor de Sustontabilidad Ambiental, debera e
¥ Aulorizar la Renovacion de Licencia de:Funcicnamienio de Emisiones a la Atmosfera do Fuentes Fijas de
conlorme & la legislacidn municipal v estatal vigente, |

La fitular de la Subdireccion de Regulacion Ambiental, debers
# Revigar y validar la Renovaciin de Licencia de Funcionamianto da Emisiones a la Atmdsfera de Fuenies
‘Fijas

El Jefe de Departamento de Verificacion normativa y Gestion Ambiental, deberic
#  Revisar y validar la Renovacidn da Licancia de Funclonamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuanies
Fijas, para emitir una respuesia clara y concisa a dicha solicitud en los tlempos establecidos

Juridico, deberde ;
S Revisar y dar el vista bueno de la Aperiura de Renovacion de Funclonamients de Emisiones a la Atmosfera
oe Fuentes Fijas.

EMWWHWﬁMMrmm
(CAET), deberi

#  Rewisarel escrito del ingreso conforme a los requisitos amblentales solicladbs.

El Servidor Publico Autorizado del Departaments de Verificacion normativa y Gestion Ambiental, deberic
= Racibir; reglstrar en la base de datos y crear et docamento de Apertura de Reglstro de Descarga de Agua
Residual )

V. Definiciones.

= DSA: Direccidn de Sustentabilidad Ambiantal,
> ThE Tasoreria Municipal.

*  AR: Aguas Residuales.

= Agenda ambiental: La Agends Amblontal se entlance coma la programacian de actividades, por parte de
la administracion pdblica federal, estatal.” municipal o seclor privado, orientedas para la proleccion,
conservacion, y restauracién de zonas de atencitn prioritaria o problemas amblentales, especificamente
identificados y donde s& pone de manifiesto la corresponzabilidad de cada participante en 1a conservacion
del medio amblanta;

e Evaluacion del impacto ambiental Procedimiento a través del cual la Secratara aulonza, en su caso la
procedencia ambiental de proyectos especificos; asl como las condiciones & que se sujstaran kos mismos
para la realizacion de obras o actividades, a fin de evilar o reducic al minimo sus efectos negatives en el

aquilibrio ecakbgico o al ambiente.

= Aguas gue se descargan en la red de alcantarillado: Las aguas residuales incluidas fas pluviales,
vertidas an la red de alcanfariilado urbano o municipal.

Aguas residuales domésticas: Las que se generan con maolive te la satisfaccisn de las necesidades de
los residentes do casa habilacidn,

¥
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Aguas. residuales industriales: [as que provienen de las prcescs da extraccidn, beneficio,
transformacion o generacidn da biones

Aguas residuales urbanas o municipales: Las que resultan de la combinacion de aguss Tesidualss

domasticas, comerciales v de servicios plblicos o privados, asl comia industnales, en al taso de que las

procesos que las generan. s jocalicen en centros de poblacitn.

Aguas resldusles: Al liguido de composicidn vanada provenisnts de |os usos domésiicos de

fraccionamientos, conjuntos urbanos, condominios, sarosocuano, Industrial, comercial, de servicios o de
cusluisr oiro uso gue por estos molivas sufran una degradacién de su calidad originall

Generndor; Toda persona fisica o Juridica colectiva que como resultado de sus actividades produzca
residuos, a lraves del desamoiio de procesos productivos o de consume.

Residuos industriales no peligroses: Materia! genersdo por aclividades industriales, comerciales, de.
aafvicios, agropecuaras, y en los procesos de consumo, extraccion y produceion cuva galidad no parmila

usarlo nusvamente, asi como los derlvados de actividades no directa o da proceso coma son: oficinas,
sanitarios, comador, jardineria y semajantas dentro de las Instalaciones o conmolive de las actividades de
fa empresa o negociacion.

Insumas

Escrits dirigide 2l Director de Sustenfabilidad Ambiental en hoja membretads de Iz empresa o persona
fisica, inciuyando; domiciio talsfono comeo electronico.

Resultados.

Renavacidn de Licencia de Funcionamianto de Emisiones a la Almdsiara de Fuﬁnlaa Filpsda Jtl'isdll:c{dn
Munigipal,

Politicas.

El horario de atencion del Centro de Alenciin Empresanal (iCAET) as de 900 & 15:00 horas de lunes a
viermes, solo dias hdblies,

Las inspecciones oculanes & cas de $er necasanss. e realizaréin pars varificar que ia informacion sea
veridiea'y se hardn Gnicamenta por el personal aulorizedo de esta Direccian de Sustentabilidad Ambiental

Toda salicliud deberd sar prasantada por escriln, deblando conlar con la informacion y anexos a alecta de
realizar una evaluscin pronta y expadita.

Los servidores plblicos responsacies de la recepcin y entrega da dmwmlanm daberdn Informar de
manera clara.al salicitants respacto @ los reguisitos, ohligaciones y derechos correspondientes al tramite
an cueshin

E| tiampo que se estzblece para la entrega de Apenura de Aguas Hesidualas as da 30 dias hablles, slempre
ywmdunlmnmhuwmmm;ﬂam lnsmqusimypugudauﬂmchws.

6111
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Ciudzdanc, persona fisica o persana juridica
colectiva,

Asiste a] Cenlro de Atencién
Emprasarial (CAET) para Renovar su
Licencisa  funcionamienia  para
FErrﬁsimmsa Iz Atmdslara de Fuenies
jas:

Parsonal habllitado del Centro de Atenclon
Empresarial (CAET).

1 Verifica que |3 persona cuants con
expedients en el Depadamento de
| Verlficacion Normativa y Gestion
Ambiental ¥ 1o remite con el ervidar
| publico

Servidor Pablico del  Departaments da
Varificacion Mormatlva v Gestin Ambiantal

| Checa sl esta vencido o vigente aun
| 5U documenla de Aguas residuales:
anterior,

| El Documento esta vencido,

| Moz Verifica que la persona cuenio
con toda 18 documentacidn
cormespondienta

8k Proceda a nolificare al cludadana
que serd acrekdor g sanciones
adminisirathvas.

-Servidor pdblico. dal  Departamantn,  de

Wenficacion Normativa v Geslién Ambiental

Verifica que ja persona cuenie con
foda A decumentackon ¥y la reoibe:
{Achvidad 7)),

Servidor publico. dal  Deparamento da
Werificacion Normativa y Gestion Amblental,

Notifica al eilidadano qun puede ser
acreedor a sanciones administrativas
si el documenlo antenior de ayuas
esla vencido.

Ciudadano, persona flsica 0 persona |uridica
coledliva, : )

Frezenta la docurnentacidn
requerida para revisidn.

Servidor POblico, del  Dapartamentd de

Merificacion Mormative y Gestidn Ambiental

Recibe la documentacion y procede
a revisarios con base a los requisitos
que se solicitan.

El ciudadann debera presentar toda:
la dectmentacion requerida,

Mo: El servidor piblico devuaive la
documentscion al ciudadanc

Bi: E| servidor poblico proceda &
proporcionsr 1a linea de captura al
ciudadano la cual puede pagar en la
lesarerie municipal o a instituciones

Servidor piblico  del  Departamento  de

Varificacidn Mommativa y Gestidn Ambiental

El servidor plbito dewvuelve la
documentacidn al ciodadano si esta
o -se encuentra completa con base a
los requisitos establecidos,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Servidor  poblico - delr Deparamento: do
Verificacidn Mormativa y Gestidn Ambiental

Proceds a: prapﬂciomr ia linea de
eaplusa al cludadane la cual puede
pagar an la lesoreria municipal o &
insliluciones  bancariaa para la
Renovacion da Licencia
funcionemizntt para Emisiones a la
Ammasfara de Fuenies Filas.

10

Senvidor  poblica  del. Departamento de
Varificacion Mormativa y Gestion Ambiantal.

-expedienta fisica.

Procede a Archivar la documentacion
del ciudadano para generacion de su

11

Chudadana, pnrmml fiskca o pammﬂ Juridica.
colactiva;

pibiico.

Frocade a hacer el pago y enirega |
comprobanta de pago i al senvidor

Servidor _ publico el Deparlamenio  de
Verificaclon Normativa y Gestidn Amblantal.

Le infarma &l chidadana que recibira
un mansajs de correc electinico o
una llamada telefénica para hacerta
qabarqm & esta su documento.

13

Servidor  pblice  del Departamento,  de
UMW&?GHMHM‘H&M&L

Efabrara el documento de Renovacitn
da Licencla funcionamiento | para
Enisionas a la Atmaostera de Fuentes
Fijas ylo trna al Jurfdico.

T!l

Enlace Juridio

| Normativa y Gestidn Ambiental

Revisa y da el vislo. bueno del
dmmanm ¢ lo tima 8l Jefe da
Deparitaments.  de  Verficacidn

15

Jofe do Departamento de  Merficacion
Normativa y Gestian Ambiental. '

16

Firma 2l documenis de Renovacion

de Licencia funclonamiento, pars
Emisianes A la Atmésfera da Fuenies
Fijas: para remifirlo m!emamanh a
la’ Subdireccion R-Bguladdn
Amblental.

Subdireccion de Regulacon Amblental,

Fima la Renovacion de Licencia
funcionamiento para Emisionas a la
Almbsiers e Fuentes Filas para
postedorments entregario al Direcior
da Sustentabkidad Amblental.

T4

“Direccion de Sustentabilidad Ambiental.

Firma la Renovacion de. Licencia

funcionamiento para Emisiones & la
AMmosfera de Fuenmtes Figs v lo Qh'
remits al servidar plblico.

Servidor  piblico del  Deparamento  de
"l.l"ﬂﬂ‘ﬂmdﬁn Mormativa y Gestidn Ambilantal

Recibe @l documaenly de ko
Renovacin da Lieancia
funcionamienio para Emisiones 8 la
Atméstera de. Fuenles Fijas ya
firmado por las autoridades’ para
hacaria legar al ciudadang,

%
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Servidor publico del Depataments de | Le proporciona al cudadano  su

Verificacitin Normativa y Gesfidn Ambiental

documento de Renovacitn de Aguas

Residuales. .
| Este documento se tens que
| renovar.

No: Si la empresa es dada de baja de
| suz-actividades
Si: El documento liene vigencia de
un 8fin ¥ despuss de elio tene qua
| renovar este.

20

Servidor pdblico: del Departamanto de|

Varificacion Normativa y Gesticn Ambiental.

Sl lz empresa es deda de baja de sus
actividades ya- Mo renuveva su

registro.

2

Servidor  piblico; [del  Departamanin’  da:
Varificacian Mormaiva y Gesticn Ambiental.

"I documentin & renueva cada Ano |
cumpliendo con I8 documentacion
solicitada, '

Ciudadano, persona fisica o persona juridico
colactiva

Redbe &l documento de Renovacion
de' Licentia funcionamienta para
Emisiones a la Atmdslera de Fuenles
Fijas (Fin)
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Nambro dal Indicador

Férmuila Poeviodicidad
Mide af aumento o
disminucion porceniual de
Renovacion de Licencia | solicitudes de Renovacidn s A e
de Funcinnamients para de Licancia do “"I'ﬁf’,i L Trmestral
Emisiones a la Atmdsfera Funclonamients para e
de Fuentes Fijas Emiziones a la Atmdsfara:
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Departamento de Inspeccién y Vigilancla Amblental
Autorizacién para Poda, Derribo y/o Trasplante de Arbol (es)

L  Objetivo.
Mantenar un control de podas, derribo, yo trasplants de Arbales que coadyuven a una Suslentabliidad Ambiental

¥ una imagen Urbana, mediante ¢l regisiro do los rabajos realizados en esle mhru para beneficio de los

habitantes de Tldlnepantla de Baz.
IL Alcance.
Aplca 2 |os Titulares y Sarvidores Pitlicos adsanios a la Direcclon de Sustentabiidad Ambiental, Subdireccion

de Requlacion pmbiental, Departlamento de Inspeceion ¥ Vigiianci Ambiental, Enlace Juridico de 1a Direccion de
Sustentabilidad Ambiontal y Tesoreria Municipal y Sarvidores Pablicos autorizados dol Municipio de Tlainepantta

‘de Baz. Estaclo da México; aal cona, antidades del Sohlemn del Estado de México Y ci.uﬂ.al:l.nnra en geneal

IL Referencias.
Federal.

+  Consttucidn Politica de ies Estades Unides Mexcanos Trivie Quinto, articuie 1156 fraceones Il 1Ly Vincso
gi Diaro Dficial da la Fadarndﬂn 5 de febrero de. 1817 ¥ sus reformas y adiclones.

» Lay General del Equilibrio' Ecaldgico.y 1a Protecsion al Ambiante. Titule Primara, Capllilo |, articulos 4 4
B fraccionas [, XV y XVII Diaria Cficial de [a Fedaracion, 28 de enero de 1988 v sus reformas i adicicnes.

Estatal.

»  Constiucidn Politica del Estado Libre y Soberano da México Titulo Tercero, Capltule Primero; articulo 27,
fraccion II; y Titulo Quinto, Capitulo Tercero, arliculos 122 y 123, Periédico Oficial Gaceta de Goblamo dei
Estadudandéﬂm 10 do noviembre dé 1817, y-sus reformas y adicianes, :

#  Ley Organica Municipal del Estado de Mexico: Titulo IV, Capliulo Séptimo, ariculos 125 y 126, Perlddioo
Ofictal Gacets de Goblernt del Estadd do Mdxico, 2 de marzo 1883, v su8 reformas ¥ adiciones;

*  Codigo para la Biodiversidad del Estads de México, Libro' Segundo, Titulo Frimero, Capitulo |l articulo 2.6
fraccion |l Capiule 1V, articule 2.9 fraccionas XXIV. v 3000V Tiuls Segundo, Capitule |, nniculu 2.35
fraccones Il y X: y Titulo Séptimo, Gapliulo 1V, Beccidn Segunda, articulo 2,283 fracciones IV, Vil y Vill
Perindica Oficlal Gacela de Goblemo del Estado de México, :EI-danm:m de 2008, y sus reformas y adiciones,

= Codigo de: Procedimientos Adminlstratives del Estade de México, Titulo: Segundo, Capifulo’ Segunda,
Seccion Primera. articulos 178 y 119 Perddico Oficial Gaceta de Goblemo del Estado de México, 7 de
febrero de 1997, v sus reformas y adiciones,

'\I'

Monmia Técnica Estatal Ambiental, NTEA-018-SEMAGEM-DS-2017, que establece las especificaciones
técnicas y criterics que deberdn cumplir las autoridades da cardcler publico, personas fisicas, |uridico
colectivas, privadas y en general todos: aquellos que realicen Iabores de: pooa, derribo, trasplante y
sustitucian de -arboles ¢n zonas Urbonas dei Estado de México. Periddico Oficial Gaceta de Goblemo dal
Estado de México, 7 de febrarc 2048, y sus reformas y adiciones,

®  Morma Técnica Estatal Ambiental, NTEA-019-SaMAGEM/DS-2017, qua establece les condiciones de
proteccion, conservacion, lomento, creacion, rehabiltaciin y manlenimiento de las dreas verdes v macizos
arboreos de las zonas urbanes =n el temitorio del Estado de México, Peritd|co Oficial Gaceta de' Goblema
del Estado de México, T de lebrero de 2018, y sus reformas v adiclonas:
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Reglamanta Intémo de la Administracitn Poblica’ Municipal e Tialnepantia da Baz, Estads Makico.
Capitulo XIV, articulo 385, fracckon XXV, Seccidn |, articulos 387 fraccidn |1 y 389 Tracciones IV y VL
‘Gacela Municipal 22 de febrero de 2022, y sus reformas y adiciones.

IV. Responsabilidades

El Depanamento de Inspeccony Vigllancia Amtiental es el area admnistrabiva responsable de vertficar, autonzar
¥ cumplic las normas bcnicas de medio ambisnte en la autorizackin de podas, derribo yio Irasplanie de drboles
an zonas urbanas, que coadyuven a una Sustentabilidad Amblental y una imagen urbana, de los Thainepantienses
que habitan en este Municiplo..

El Director de Sustentabilidad Amblental, doberic
= Autorizaria poda. derribo wio rasplania de Arbol [es).

El Jefe de Departamentn de Inspeccion y Vigilancia Ambiental, debers
~  Revisary validar a informacién de 'a Poda, Derrlbo yo Trasplante de Arbol (as),

Juridico, deberse ;
- Revisar y dar &l visto bueno de los requisitos para Faoda, Deriba yio Trasplants de Arbial [5)

El inspector del Departamento de Inspoccion y Vigilancia Ambiontad, deberde

>  Rezalizarla inspeccldn correspondients y emit su opinién de los tabajos a realizar sn el dictaman i
tecnico.
Oficialia de Partes, deberic 97

¥ Recibir solictud para trabajos en arbolado urbano munisipal, asignare nimero de caso y tumarlo al
Departaments: d& Inspaccidn y Vighancis Ambiental

mmuwnwymm'm
>  Reclbir la Sclicitud para trabajos en Arbalado Urbana Municipal.

V. Definiciones.

- Arbol: Planta pefenna de fronce lafiago y elévado oue se ramifliea a dorta altura de suclo. |
=  Autorizacién: Docurmenlo gque autoriza une cosa.

AT: Atencion Cindadana.

- TWE Tesoreria Municipal.
o >\

Desribo: Caida provocada;

v

\r

-~ DSA: Direccién de Sustentabiidad Ambiental,

que perienace

g q
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APDT: Autorizackin para poda; derlbo, trasplants de Arbol

Permiso: Licencia o consentimiento para hacer o decir una cosa,

Poda Contar o quitar las ramas superfiias de los drboles, viges v oiras planias.
Revision: Examen cuidadesy de una cosa

mmmmmmnumaunapﬁmuummmunm,

Insumos.
Presentar original y copia de la soliciiud.

Copia de idemificacion oel soficitante: ¥ propietano gel inmueble {credencial el |FE o INE por ambos
lados),

Resultados,
Autorzaciin de poda, dembo, o irasplanie de Arbol.

&
Las Inspecciones: oculares se redlizaran para verificar que la Informacion sea verlidica y se hardn
dnicamente por ﬂpﬂfsnnai autcrizado de esta Direccin do Sustentabilidad Ambiental, ag

Toda solisitud deberd sec presentada por ascrilo, debiends contar con la infarmaciin y anaxos A efecto de
realizar una evaluacidn pronte v expedita;

La inspeccion correspondients deberd observar que ios irabajos & autonzar cumplan con Tos finsamientos
fque permitan garantizar la supstvivencia ded arbolado urbano.

Las' dreas operativas yo quisnes ejecutan las podas, deribos, incision de ralz y'o frasplante de arbol,
dabordn cumplir a cabalidad los trabajos sutorizados,

i @l (tos) arbol (es) colinda (n) con ot predio yio estdn en dreas comunes (4reas verdes, cameliones, -
ele, | deberdn anexar anuencia vecinal, d’ —f !

; Acude & la Oficialia de Partes para hacer [a éntrega de fa
P“lm'z Hsica ylo Juridica Solicitud para trabajos en arbolado urbano municipal, con

| los: documentos reguerkdos,
i ) Recibe sclicitod para trabajos ‘en arbolado wbano
| 2 | Oficialla de Partes. mumicipal, asigndndole nidmero. de casa ¥ uima al

{ Depanamento de Inspeccidn y Vigilancia Ambiental
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N Pusrio AcBvidad
G Recioe solctud para trabajos en arbolado wrbano
a xrﬂdﬂr_ o Zﬁhllm 5 i) miunicipal, registra an la hase de datos asignanda nimen
wgﬂpm“t?i:“ tisntal Y | conseculivo y Wma @ fa direccidn de Sustentabifigad
: Ambizntal,
it Firma acuse do recibito para postenormants pasaro al
a | Draeocn de Svstenbbilded | jote de departamento de inspeccien y wigitancia
Ambiental. ' '
Jafe. de Deparamento de 1 J i x
.. | Recibe'la Solicilud pars trabisjos en arbolado municipal,
5 |Inspeccion 1y vigHANGEA | iy an base mm y asigna & Un Inspector el caso,
Ambiental f
Redliza |a insneccion an el domicilic dal satacamnla para
redtizar al dictamen lécnica yunﬂmrdm viahle la poda,
derribo, traspiante yio poda de raiz.
o, | +E8 cangigato al arbol para realizar [os trabajos™
Inspactor del Dapariamentc de
B | Inspecoion y Vigilancia | Me: Elabora dictamen técnico dando sl opinidn &n base
Ambiental a las normas oplicables.
Si: Ex autorizada la poda, deribo trasplante o \ngisién de
raiz; s¢ regliza. diciamen t&cnico. en base a las normas
aplicables y tuma para’ determinar cobariura vagm,d
afectada gl [afe de departaments
Inspector del Departamento de | Elaboadiclamen téonico dando su opinidn con base a las
T | Inspeccion. |y Vigilancia | normas aplicables v lurna al psrsonal admhimmn para
Ambigntal ' gue s elabore el permiso
Elabora diciamen 1écnico.con base a losolicitado por &l
- _ peticionario en su caso auforizando 1a poda, derribo,
Inspecier del, Deparfamentc de | rasplante o incision 'do raiz, en' bose o las . nomas-
8| Inspeccion ¥ Vigilancia | aplicacles, y socficita &l visto busno del Jefe de
Arnbisintsi Departamanio, en caso de aber autoizado e derdbo,
determinan la coberfura vegetal afectada en base;a las
normes aplicables.
Recibe el dictamen téonjco ¥ le da wvisto budno: al
3 ima de Depanamento o8 | 4 1 minadar de arbolado urbano para que se fe notiique
Armbisrda ¥ al Personal adiministrativo y se plasme en wl permiso la
B | - | eobertura y tuma &l servidar piblico
Senvidor Puablica del ]
10 | Departamento de Inspectidn y | Turna el dictamen fbefics al drea juridica para revisidn
Vigilancis Ambiental.
Recibe y revisa ¢! permiso de autorizacion de |a podn.
derribo, 1rasp1nntﬂ o Incisidn de raiz con lodala
documentacion necesaria,
11 | Entace Juridica ¢E= comecta la documentacién?

Mo: S5z devuaelye al personal nchrlrrlmnﬂm mquﬂ FTE
cofregids,

B o=
T
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Puesta

Actividnd

Sk Firma &l permisc an el cual se autoriza el demiba yio
roubicacien (Actividad 15),
12 | Enigce Juridica. Dm'uﬂlx al permiso al personal administrativo para ser
13 | deparismento e (oamoccitn - | ROciDS, Corige ol permiso y urma nusvaments al Jefe del
Vigllancia Amblental, Departamento pard colocar su anla firma.
Jefe de Departamenio de | Coloca ante firma del permiso en el cual se auloriza el
14 | Inspaccidn ¥ Vigitancia_| dertibo ylo reubicacién: y pasa a Juridico para los
Amibiental, permisos comrespondientes.
; Recibe para. visuplizacion y se dan los pemisos
15 | Enlage Juridico, correspondiantes v luma al Iﬂ-fe de departamento.
Jefe de deparfamento de ;
16 | Inspeccion. 'y Vigilancia mﬁnn ol permiso al Direclor de Sustentabiidad
y7 | Direecidn  de sustentabilidad | Firma el permiso y lo- canaliza & los aervidores piblicas
Ambizntal del deparamento de Inspeccion v viglancia amblental,
| Servidar Poblico del | Resguarda el gocumento y procede @ notificario ol
18 | depzriamenio de Inspeccion 'y | peticionario. que. su permise yva s6 -ehcuentrs en al
Vigllangia Amblental. departamento
Servidor Fbiicy dal | Hace entrega-al peticionario el parmiso para que realice
16 daqma_mamn_du Inspeccion v | los trabajos que [a fusran autorzados en el mismo, coloca
Vigilancia Ambiantal fecha de recibido, nombre y firma.
| Persona  fisica wo  juridica ‘Recibe al pammiso, colbca fecha de recibido, nombre
i colectiva. firma. > X
Sarvidor Pltllco dal - ; -
21 | Departamento de Inspeccian y icﬁh:dm de recibido Y oscanea a! expediante
Vigilancia Ambients! concluido y archiva

100

&
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Autorizacion para Poda, | alencion de solicitudes IUEUEG e ~
Dormbo o TaEDaN® 68 | oy, darb i e de ol s 100 Trimestce!
Arboles, i . ¥ artorizadng
trasplante de arboles:
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ML Formatos e instructivos.

» INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD PARA
TRABAJOS EN ARBOLADO MUNICIPAL

GEJE":WG El presante docurmenio tene como finalidad dar alencion e ingreso a soiicituges para
trabajos en el arbalada urbana da| municipic de Tlalnepantia de Baz.

PASOS PARA EL LLENADO DEL FORMATO:

1. FOLIC: al campo folio @5 un niMErs consecutive que Servird coma giila pars poder ideniificar
rapidamente el status y sinde somo confrel Infermo para ka direczion de sustentabilidad amblantal,

2 TELEFONO: Se debera propercionar Gn nimero telefdnico det solicitants para cuslquier duta o
aclaracidn duranie el irdmite :

3. NOMBRE: Debera anotar nombre complets del solicitante o reprasentante, sea pérsoha fisica o
imoral,

4. DOMICILIC: sefialar Iz direcsitn axacta de las sspocios arboreas, inlciando por calls, nimaro y
colonia.

5. CANTIDAD DE; proporcionar en No, lotal, de drboles a podar, denibar o trasplantar

6. UBICACION: deberd seloccionar la opeitn de lcalizacion de la especa arborea. Es decir, si se
lecaliza

al interior del domicilio, en la banquea (vie publica) o drea verde comiin.

7, MOTIVO DE LA PODA, DERRIBO ¥/ TRASPLANTE: El ciudagano deberd de exponer sus mafivos

por .

los: cuales esta llevando a cabo este tramite, Manifestar s( existen afectaciones o factores por los
cuales splicila se haga la evaluacion de ia (jss) especies arbdreas. )

8. CROQUIS DE UBICAGION DEL ARBOL (ES) A DICTAMINAR: En esle apartado se daberd de dibujar
un

croguis du locallzacidn del 4rbol 3 dictaminar; calles collndantes y puntos da referencia,

8. FIRMA DEL SOLICITANTE: finalmente el solicitants deberd anotar nombre completn y firmar original,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Documents emitide por esta Unidad Admiristrativa, o través del cual s verfica el cumplimiento del Goelicients
‘e Ocupacion dal Sueln (COS) v las medidas de mitigacion establecidas en el Resolulivo de Ja Manifestacion de
Impacto Amblental (MIA) yio documentos equivalentes,

Aplica a jos Tiulares y ‘Servidores Publicos adscritos a la Direccion de Sustantabliidad ‘Amblental, Subdirecoldn
de Regulacidn Ambiental, Dapartamento de Inspaccidn y Vigilancia Ambiantal, Enltace Juridico de la Direccidn de
Sustentabilidad Amblental, Tesoreria Municipal, Direccidn de desarrollo Urteno y Servidores Plbdicos autorizados
det Municipio de Tialnepantia de Baz; Estade de Meéxico; asi como, entidages del Goblemo del Estado do México
¥ cludadania en genaral

. Referencias.
Federal.

S Constitucion Folibca de los Estados Unidos Mexicanos Titulo Quinto, ericuks 115 fracacnes 11, Iy V incise
g}, Diario Oficial de |z Federacidn, 5 de febrero de 1847, y sus reformas y adiciones,

F Ley General del Equillbrio Ecolégico v fa Proteccion al Amblente. Titule Primero, Gapitulo I, artioulos 4 ¥
8 fracciones 11, W, XV y XVl Diario Oficial de la Federacidn, 28 de enero de 1988, y sus reformas y
adiciones,

Estatal.

P Constilucitn Politica del Estada Libre y Scberano de México. Tiule Quinto, Capltulo Tarcero, articulos 122
¥ 123. Periddico Oficial Gaceta de Goblemo del Estado de M&xico. 10 de noviembre de 1917, y sus
rsmmua y adiciones.

»  Ley Organica Municipal del Estado de Méxica, Titulo IV, Capilulo Séplimo, anticules 126, Perodico Oficial
Gacela de Gablema dal Estade de Méxien, 2 da marzo 1893, v sus rafnrmas y adiciones:

»  Cddigo para la Blodiversidad del Estado de México. Libro Segundo, Tiiula Primero. Capiiulo |, articule 2.6
fraccitn I1l; Capftuls IV, articuls 2.9 fracciones X1V VI XX y 3000 Titule Segundo, Capitula I, artizule
2.35 fracciones |||, X y X|. Pariddics Oficial Garets da Gobiemo del Estado de México, 3 demayo de 2006,
y sus reformas y sdiconss,

5 Cadigo de Procedimiantos Administrativos del Estado dé Mésxico Thulo, Segundo.. Caplluio Segunds,
Seccion. Primera, arleulos 118 y 118, Periddico Oficial Gaceta de' Goblermo del Estado de Mé.xhﬂ T do
febrero de 1987, v sus reformas v adiciones.

#  Norma Tecrnica Estalal Ambiental, NTEA-DIZ-SMA-DS-2009, que eslablece las sspecificaclonss’ de
proteccidn amblental para 13 seleccion. preparacisn del sitia, construccion y oparacian del proyecto de
viviends en &l tarritorio del Estads de Mixico: Penadico Oficial Gacela de Gobierno del Estado de México,
12 de noviembre 2010, y sus reformas yadiciones:

¥  MNorma Técnica Estatal Amblental NTE#.-ME-SMMIJE 2012, que estableca las condicionos co protsceian, (y

conservacitn, fomento y crescion de las dreas arboladas y verdes da los zonas urbanas en el lerrlono del
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Eslado da México. Perdddica Oficial Gacela de Goblema dal Estads de Méxics, 11 de abirl de 2013, y s0s
reformas y adiciones.

- Morma Téenca Estatal Ambiantal, NTEA-019-5aMAGEM-D52017 qua estableca las mn:t'lmma da
proteccidn, consenvacidn, lomento, nmnr.ﬂn- rehabililacidn y mantenimiento de las areas verdes y macizos
Brbdrecs de 85 Zonas urbanas en el 1rtoro del Estade de México, Periddico Oficial Gaceta do Goblamo
del Estado de México, T da febrero de 2018, y sus rafarmas ¥ adiciones,

Municipal.

%  Reglamento Intemo da la Administracian Pablics Munisipal de Tialnepantia de Baz, Estado da Mexico.,
Capitule XV, sdiculo 385, fraccion XXV, XL Seccion |, articubos 387 Iraccion VIL XIV v 280, fracciones Il
vy XI. Gaceta Munlcipal 22 oe febrero de 2022, y sus reformas y adiclones.

L. Responsabilidades

El Depanamenio. de inspecoion ¥ Vigilancia Ambiental es e encargado. de eslablecer las condiciones - de
proteccidn, conservacidn, formento, creacidn; rehabilitacidn .y mantanimiento de las Areas verdes § macizos
arbrireos; por obras de infrassirictura 'en o5 centros de poblEcitn, conla ﬁnﬂIFdadvlgrlarmadiwvmnumru{
anuilibrio ecoldgico y i proteccidn a s hiodiversidad v al ambiente en hienes y_jmnas de Jurisdiccitn municipal.

El Director de Sustentabilidad Ambiental, deberi
= Eniiti I8 Autorizacion tcnico Sustentable Sello Verds.

i El Jefe do Departaments de Inspeccion y Vigilancla Ambicntal, debers i
o Revisar y vahdar a informacin de las dreas libres permeables destinadas pard la consernvacin,

111 111
~ Revisar ¥ dar el Visto bueno de los requisitos para 1a Autorizacidn Técnlco Sustentable Sallo Verda.
Servidor Piblico del Departamento de Inspeccitn y Vigilancia Ambiental, deberz
»  Recibir el escrito libre para soheftar ia Aulonzacién técnico Sustentable Sella Verde.

@

» Arbol: Fiants perenne de tronco lencso y elevade que se ramilica a cieds afturs de suela,-
= Antrdpico: Potuncial efecte del ser humant sobre Un sistema amblental

- Mimqu autorza una cosa

- AT Moencion Clidadana.

>  Autorizacion Técnica Sustentables A la opinion léonica vinoulante y obligatona que emite la Difecsién
‘o Sustentabilidad ATTWMM MLInIL‘i_ﬁn

*  Cajete Danominacion que 5o le dard al espacko proparade en el cual deberd pxisllr un ndividuo arboreo
o en &l gue se colocard Lno. muevo.

|4,
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Conservacion: |2 proleccion y mantenintiento conlindo de las dress arboladas y verdes urbanas
‘existentes

Coaeficlenta de Ocupacion del Suelo (COS)k: Meadida quo ayuda a definir gue tante de tarreno pueda zar
ocupado por wspacios cerados y gue-tanto debe quedar libre

Creacién Eslablecer araas arboladas y verdes urbanas en draas disponibles o que se (ispopgan pam
ello. :

Derribo: Calda provocada,

DEA: Direccion de Sustentabilidad Ambiental

Fomento: Impulso desarrollar proyectos de areas arboladas y werdes urbanas en especios

dispenibles o determinados parasllo.

Germoplasmee Cuslguier parte de |e planta que puedes ser usada para hacer crecer una nuava planta, a
fin de parpeluar una especie o una poblacidn de organismos.

Maciro arboreo: Definictn ge una gran masa y/o eonjunts de arboles.
Manifestacion de impacto Amblental (MIA): Instrumento da la polilica amtiental que tiene el abjetive de.
prevenir, miligar y resiaurar los-dafios al amblante; asi como 1a requiacion da obras o actividades para.
avilar o raducir sus efecios negafivos an el ambienta y en la salud humana

Protecciéns Corjunto de politicas y medidas para-preservar, recautar, restaurar, remediar, rahabilltar,
ordenar ia congarvacitn de las dreas arboladas y verdes yrbanas,

Restitucién: Restablecimientt & vuslla de una cosa ¢l estads que tenfa antes o devolucidn de una cosa
& su candician antericr,

Tt Taesoreria Municipal,
Inspector: Funcionario plblico o particular que tispe & su cargo 13 Investgacidn ¥ vigiancia en el ramo al
que perténace.

ATS: Autorizacion Tecnico Sustentable Sello Verds.

Revisitn: Examen cuidadoso de una cosa,

. &

Presentar mn_ﬁ;i;l ¥ copia de la-sollcitud, _

Copia simple de la Identificackin Oficial (INE} ylo documento que acredite 1a personalicad del Saficitante,
Resolutivo de la Manifestacisn dé Impacte Ambiental (M1A) ' i

Notas de rermsion yio faciura de los insumeas, Fotografias:

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)

nz




N

W.

h

i‘ﬂl

113

Decumento dnculante (Solicitud de |8 Conslancia Municipal de Temminacion de Obra) emitide par la.
Direceian de Desarrollo Urbano, dare reslizar el trémite de Ja actorizacion:

Resultados.
Autorizacidn Técnlco Sustantable Sallo Vards,
Politicas.

Toda soliciiud deberd ser presentada por ascrits, dablands contar con Is Informacitn y anexos a afesto de

‘realizar una evaluacidn pronta ¥ expedite:

Las personas fisicas o juridico coleclivas que ejsculen Ias obras de infrasstructora, deaperan cumphic 8
cabalidad con el Coaflicienia: de: Ocupacidn’ del Susle (CCS), en lemeno libre parmeable; previamenie
autorizado yio a la determinacion de las condicionantes de la medida de mitigacion comespondienta al
resclutive da la Manifestaciin de Impacte Ambiental o cocumentt equivalents

‘5l las parsonas {isicas o jurldico colectivas que ejeculen las obras da infraestruciura, po cumplen con &l

Coelicente da Ccupacidn del Suslo [COS), yio & la determinacion de fas: mndddunarrm dela medida de
mitigacién carraspondients. al resalitive dela. Manifestacion de Impacto Ambiental o 'documento
squivalents, deberd pagsr una compensacitn ambiental en especie, 4 fa Direczidn de Sustentabifidad
Ambienta

Descripcion de Actividades
W Puosio Actividad
> o Eieadk Acude a las Oficings de la Direccion de Sustentabilidad .
4 | B8 o figica  pic juridica | o tiental y enirege. fa Seoliciiud para Js: ALSGAZACIEN

Técnico Sustentable Sello Varde, con lodos sUs anexos.
Hecibe solictud Aulorizacién Técnico. Sustentable Sallo
Merde, verifica qus cumnplan con todos los requisitos v
procede 8; '

= Sl cumple con los requisitcs le asigna un ndmean
e folio; acusa de recibo y luma al Departamento
de Inspeccidn y Vigilancia Ambenial

2 Servidar Poblico de la Ei’_&ﬁciﬁﬂ
" | deBustentabilidad Amb=ntal

» NO cumple con los requisitos. se le hace un
aparcibimianto para que subsane las daficienclas

— enconiradas

Servidar Pablico. del | Recibe I solicud pora la  Autorizacién. Téonico

Departamento de [nspecciin: ¥
Vigitancia Ambientsl

Sustentable Salla Verde, la registra en la base da datos y
procede & la evaluacidn,

Sarvidor Edblice del
Departamento de [nspeccitn y
Vigilancia Ambiental.

Elabors fa Autofizaciin Técrnico Sustentabls, dando sy

opinidn con base en la normativa aplicable para ‘el caso)

especifico. ¥ o tuma - al Jefe de Deparlaments de
|nspeccion y Vigilencia Ambiental;

Jefe de - Dapartamento  de

nspaccion ¥ Vigitancia
] Amblental

Recibe 8l documents. le da visto bueho ¥ umna Enface
Jurjdice,

13 de noviembre de 2024
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N Puesto Activicnd
Reciba y revisa Autorizacion Técnico Sustentabls Sallo
Verde, con toda [a documeniacion necesara.
e LES gorrecta Ia documentacion?
&' | Enlace Juridico. :
' MNo: Se devuslve al personal administrative para que sea
corragide:
Sk: Rutirica ¢l permiso
: r Devuelva - la Autorizacion Técnico Sustentable Salle
71 | Eniace Jorfdico, Verde al personal administrativa para ser corregido
| Bermidor Piblico del | Recibe, comnge la Autordzacidn Técnico Sustentable Sello
8| Depatamento de Inspeccién ¢ | Verde y luma nuevaments al Jefe del Departamento para
Vigilancia Amblental. colocar sy firma.
o | ie s Deparamonto %€ | Goloca ants fima la Aulorizacion Técnico Sustentable
Ambiental Sello Verde y pasa a Juridico para verificar ]
: Recibe, revisa y ko wma al Subdirector de: Regulacidn
10 | Enlace Juridica, Ambiontal
41 | Subdirector  de  Regulacitn | Recibe, da el visto bueno y tuma al Titular de fa Direceitn
Ambiental da Sustentabilidad Ambiental
Y I Firma la AUlorizacion Téenico Sustentabls Sello Verde y
12 | Dieccion do Sustemtabiidad | i, canafizg g Ios servidores pdiicos del Departamento de
’ Inspeccisn y Vigilancia Ambiantal.
Swividor Pablico del | Resguarda el oocumento ¥ procede a notificarie al
13 | Departamento de Inspeccidn y | peticionano que la Autcrizaciin Técnico Sustentable Sello
Vigilancia Ambiantal Verde, ya se encuenira en e Deparzmento.
Seryidor Publico del | Hage entrega al peticiohario para que pueda realzar los
14 | Depariaments da Inspeccitn y | ramites. respeclivos anle la- Direccldn de’ Desarrolio
Vigilancia Ambienta] Urbang
45 | Persona fisica yio | juridica | Recice la Autorizacion Téanico Sustentable (Seilo Verde),
colactiva. ‘coloea facha de recibido, nombre y firma,
Servidor Publico del ; . it
16 | Departamants de Inspeceién y | 0000 Acuse de tecibidc y escansa el expedienta
Vigitancia Ambiental, [
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Nombre did Indicador

Autarizacion Tecnico
Sustentable Sallo Verde

Descripcion

Mide el cumplimiento del’
Coaficlents de Ocupacidn
del Suelo (COS) wo
medidas de mitigacion por
proyecto de obra.

Forrmadn

lrmera e soliclndes

ﬂ%&d&;
umere de ollcitudes

aurorizedos

Periodicidnd

£100 Semastral

117
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Atenicion a Quejas y Denuncias por Agresiones al Medic Ambiente

L  Objetivo.

Majorar. la atencidn & quejas y denuncias por agresiones al medio ambients, medianta [a oporluna visita de
inspeccion para deslindar responsabilidades de un probable delitc U omisidn en materia amblental.

IL Alcance.

.Aplica a tos fitulares v servidores Piblicos adscritos a ja Direccion de Sustentabilidad Amblental, Depantamento
‘o Inspeccién i Vighancia Amblental, Subcireccian de Regulacion Ambiental del Munleipio de Tialnepantia de

Baz, Estado da Maxico:
ill. Referencias.
Federal.

#  Constitucion Politica de los Estados Unides Mexicanos. Titulo |, Gapitula |, aricula 74, Diaro Oficial de la
Federacién, 5 de febrarc da 1917 ¥ sus reformas v adiciones.

#  Ley Ganeral dal Equllibrio: Ecoldgice v la Proteccién al Amblenta. Tilula. Primern, Capitulo |, articulo 4
fraccidn |Il; y Capitubo I, articulos 4 y 8 fracciones 1l v XV, Diarlo Oficial de la Federacion, 28 de enero do
1888, y sus reformas y adiclongs,

Estatal.

-

Ley Orgénica Municipal del Estado de Méxioo. Titilo VI, Capituls Primers, ariiculos 161 y 162 fraccian Vill,
Periddico Oficial Gaceta de Goblamo del Estado de México. 2 de marzo 1983, y sus reformas v adiciones.

s Coaigo para la Biodiversidad del Estado de México. Libro Segundo, Titulo Primero, Capliulo Il articulo 2.6
fraccion I, Capitula IV, articulo 2.9 fraccionas XXIV y XK1 v Titula ||, Capituls |, articulo 235 fracciones
1 lyx Pariddico Dficial Gaceta de Gobierno def Eslado de México, 3 da maye de 2006, y sus reformas y
adiciones,

Municipal.

¥*  Reglamento Imemo de [a Administracion Publica Municipal de Tlalnepantia de Baz. Estadn da Maxica
Capitulo XIV, articulo 385, fracciones || DX VI, X0, 20y XX, y 386 fraccidn |, Secoon 1, aricuios 367,
fracciones HI, IV y V. 386 fracaidn | y 388 fracciones | y ||, Gaceta Municipal, 22 de fsbrero de 2022, y sus
refarmas y adicionesa.

IV. Responsabilidades

El Dapartamento de Inspeccidn y Vigilancia Amblental &s &l drea administrativa mesponsable des atender las

|denuncias. cludadanas por actos o acciones reslizades en peruidios y dafio al medio amblonta, para la

preservacion y |a conservackin del mismo, e Iniciar Procedimiento Administrative & quien results responsahis da
incurrir en una falla en materla ambiental.

s

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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b Verilicar iz implementacion cel procedimiento de ks atencion a fa queja o danuncia

Oficialia de Partes, deberk:

- Ratiblr ei escrito del cludadano para tumarlo a la Direcclan de Suslentabilidad amblantal.

Subdireccion de Regulacién Ambiental, deboeric

*  \Verificar ol documento y lo remile al Departamento de Inspeccidn'y Vigilancis Ambigntal.

Departamento de inspeccidn y Vigilancia Amblental, deberte

» Recibe el escrilo pard darle atencidn & 18 gueja o denuncia corespondiente.

Inspector del Departamento de Inspeccion y Vigilancia Ambiental, debers

»  Circunatanciar los hechos ¥ 8 obsorvar si sa comaetio ase dano al arbolado, Cor fuldo o oe ja matara qua
maneiarn B85 empresas ¥ emisionas a la aimdsfera

V. Definicones.

Acta de Visita de Verificacion: Difigencia que [levan a cabe |os servidores plbiicos en la cual desamrollan
&l cbjelo v alcance sefalado an la orden de visita de verficacadn y asientan en gl acla 1ode o abserada i
precisan los documantos mostrados.

#  Nofificacion: Es el acto juﬁﬂmnpm' lioual s& comunica a una.parsona flisica.o mpral da algin atto o
dacumenlo emitida por la Autoridad. Compétente, para que actile procesalmenla ante Una dependencia
administrativa o jurisdicclonal

>  Orden de Visita de Verfficacion: Acto administrativo a través def cual por conducto de |os servidores
‘pliblicos - autorizados supervisan e inspeccionan &l desarrollo y cumplimienio. de las condiciones, los
requerimientos y obligaciones para une activided, establecida en la normatividad vigente en la-materia.

- Pa Pmmtﬂfriant&-.adm'[nrgtmﬂyp ‘¢ousa formal de [n - seris de actos juridicos en gus se cancrala'la
actuackn para la realizazion de un fin determinado, cancluyendo con |a emisidn de una resclucion,

#  Resolucién Administrativa: Es el acto que pona fin Al procedimiento adminsirativo, decidienco todas ias
cugstiones que en &l misma sa susciten

Vi.  Insumos.

s Acuerdo emitido por e Dagartamanto de Proyecios Sustentables gue eustents que o] denunciado tendrd
sancin,

VIL Resultados.

F  Acuse de a_Funndﬁn aQusjas y I.‘rﬁh_l.mﬁns_por mum al Medio Nnbrgnl.e.

s

o
o
—
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Politicas.

Debéera adjuntar acta circunstanciada de hnd‘lm !

El noraro de recapeion de documentos serd da lunes-a viemes de9:00 a 18:00 horas, &solo dias hibiles

Actvidad

Paticionaria. Presenta Queja o Denunca a oficialia de
partes con base a agresionas al Medio

b g Amblente.

Dficialia de Parles. :

Recibe queja o denuncia y lo remiten & 1a
Direccitn de Sustentabliidad Ambiontal,

Direceion de Susteriabilidan Ambiental.

Heciben |2 pefision ¥ & remiten 8- fa
Subdireccion de Regulaciin Ambiental.

Subdireccion de Regulacién Ambicntal.

Recibe la peticién ¢ la remite al
Depadamenio de Inspeccitn v Vigilancia
Ambigntal.

Departamento  de
Ambierital,

Inspeccitn 'y Vigilanma

Recibe ‘la- peficion ¥y manda a un
inspeclor para verjficar jo asentado por gl
paticionario. '

inspecior del Depadamento de |nspecmon y
Vigilancia Ambiental.

Asiste &l sitio con la orden de visita de
werificacitn - a efecto de constatar si
cuanta con los permiscs necesarios para
realizar asa actividad.

Tiene [os permisos necesanos:

No:' Le notifica al departaments. la
situaiin que presenta el cludadano para
realizar ol citatorio,

Sk Se notifica al departamento pam que
;1; concluya el procedimiento. (Actividad

Inspector oel Deparamento de |nspeccian y
Vigilancia Amblental

Le notifica al departamento la siluacidn
gue presedla el cludadano parg realizar

| &l citatorio.

Departamento  ce  Inspeccidn

Ambienial,

¥y Migitancia

Realiza un clialorio para garantia de
audinncia o tarmina al procadimients con
base ala nofificado por el inspector.

-t

muda;l_m o persona juridica colectiva.

Sa tlene gqus presentar @ la garantia da
audiencia para aclarar  porque | esth
realizando una actividad gue o cueenla
con l0s permisos necesanos.

o4
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Deparlariento  de: |nspeccion ¢ Vigitancia:
il

Se da inicio. @  procedimienio
administrative. medame el cual 38
plasman . las. acciones  que  esfan
gjecutando vy ahl s realiza una
determinacidn =i hay responsabilidad o

1

ﬂh.n'aﬁam o pergona jurdics colectiva

.
Valora o dicho y presenta prusbas con
base a lo soliciado.

ET

Departaments. de Inspeccitn vy Vighancia
Amblentat

Se amite la rescluciin para determinar si
s& sanciona o no al ciudadano

El cludadano acepld la resolucidn

Mot Puede preseniar un recures anta
ofra autoridad para qus se determine si
85 correcta | sancidn o no y se lendrd
gue ‘@sperar a gue esla  eutoridad
datemming

Si: Se realiza ef pago o compensacion en
especle de acuerdo a las layes viganiss,

13

Depariamanto.  de irmpﬂcdﬁn y.  Vigilancia
Ambienial

Se le notilica que pueds presentar un
recursa ante oire aulondad para que 58
deiarming si as cormecta [& sancidn o no.

14

Departamenta. de  Inspeccidn y  Vigilancla
Ambilental,

S8 hace de# s conocimlenio al
Ciudadano gue pague la mults o
Restitucion con'base a ko dictaminado,

15

Ciudadano o persona juridica colectiva;

Fealfiza el pago o compensacion en
espacie’ con base a las layes. vigenias
(FIN}.

ik |

.
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Mombire ded Indicador

De=eripcion

Mide &l porcantaje de la
-Alsncidn a QLI-QJEB Y pe 3 Nimera e precedimlsatad
Denuncias por egresiones stendidn @ quejas ¥ g e e L2 Trimestral
al Madio Ambianta CEnURCIES il

129
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Requerida-
Nb, De Folio Caga una de las denuncias cludadanas por dafio amblental fene un ndmero de
ideniificacion, ya que con 8lio la difarencie del resto de las demas Esta numarniogia rml::a
&l nombre de folio v lleva consige unas ‘siglas; las cuales representan [as iniciales de 1a
Diraccién’ de Sustentablidad Ambiental, Subdireccién de Reguiacion Ambiental ¥ of
Departaments de |nspeccion ¥ Vigiancia Amhiamaf Esle numero, debe sar consacutive a
Una base de datos digital
Medic da Escribir una (‘X‘ja[ medio por el cual se presenta la'denuncia ciudadana, las cuales pladen
racepcion Eer:
= Personal: La o EL cludadano se presentan de maners personal en las oficinas gue
ocupa la Direccién de Sustentabilidad Ambiental a efecto de que describan de
maners verbal cada uno da los sucesos presentados y los que causan un dafo
amblental,
« Esontol Lae Elcudadano ngresa su escrto de peticion a fraves oe la Oficialia de
Fartés Zora Ponjante a efecto de que se le proporcicns un nimero de sequimiento
y de igual maners su escrilc de peticidn legue a la Direccion de Sustantabilidad
Amuiontal para que 5o le proporcione 1a’atencion adecuada.
= Telefdnico La o Bl ciodadano presents una’ demincia por dafio ambientsl 8 (evés
B de la linea telefdnica que ocupa fa Direccion de Sustentabilidad Ambiantal.
DATOS DE Describir cado uno de |os espacios:
RECEPCION '

am

= Hora sa dﬂ&cl’bﬂ e horarlo exacto an 18 cual se recibd la denuncia ciodadana por
dafic amofental

+ Reacihit: sé escriba 8l nombre del parsonal capacilade qua recibe |8 Henincia
cudadana por dafio amblental, para postenormente dar su asfencidn y seguimiento.

¢ Fecha: Se escribe (2 fecha de recepcitn de la denuncia cludadana: por dafio

125
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Director de Sl.l}‘lﬂ‘ﬂahlldud
Ambiantal
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Subdireccién de Proyectos Estratégicos y Politicas Pablicas Ambientales.
Departamento de Educacién y Cultura Ambiental,
Imparticion de Platicas de Educacion Ambiental.

L  Objetivo.

Foralecar ia imporiancia schre la conservacion de los ecosisiemas, la biodiversidad vy [a proteccidn al medio
ambients, mediante pldticas, curses, talieres, foros y conferencias, enfocados al piblico en general, Instituciones
Educativas Publicas ¥ Privadas, Peraonas Juridico Colecthvas y Organizaciones Sociales, para la creacion de ura
culliira ambiental dentro’ del lerritorio dal municipio de Tlalmepantla de Baz, Estado de Méxica,

L Alcance

Aplica a los blulares y servidores Pablicos ddscrilos a ka Direccion de Sustentzbilidad Ambienial. Subdirecddn do
Proyeclos Estralégicos v Palitives Publicas Amblentales, Deparamento de Cambio Climatica (Adaptacion y
Mitigacidn], Deparamento: de Educacidn y Cultura Climética, piblico en’ general, Instituciones Educativas
Piblicas o Privadas, Personas Juritico Colectivas y Organizaciones Sociales, del Municipio de Tialnepantla de
Baz, Eslado de Mékico.

. Referencias.
Municipal

= Reglamenio Intemc de la Administracion Pablica Municipal de Tislnepantia de Baz, Estado de Méxica,
Titulo: Primere, Capitulo 1Y, Seccibn ||, adiculos 383 y 384 fracciones |y 1), 385 fraccitn XV y 397
fracciones |, 11 1l y IV. Gaceta Municipal| 22 de febrero de 2022, v sus reformas y adiciones:

7 Reglamento de Direccién de Sustentabilidad Ambilental y Movilidad del Municipio de Tlainepantia de Baz,
Titulo Primero, Capifulo IX, articulo 24, Gaceta Municipal, 17 de julio 2020, y sus reformas y adiclones

V. Responsabilidades,

La Subdireccion de Proyectos Estratémeons y Politicas Pdblicas Ambentales es el area adminisirativa
responsable de difigir con auslio de |os fittlares de Jas dos Jefaturas de Depanamento que estan a-su cargo &
promover y ejecular acciones de capacitacin de recursas humancs en lemas relacionados con cambio climatico,
sficiencla energelica y snerglas rencvables, huertos urbanos, maltrato animal, ecosistemas y bindiversidad en
cogrdinacion on instituciones qus tengan capacidad técnica y cientifica en la materla, a&f como coordinar b
realizacion de andlisis y proyecios tend'entes a restringir y reducir =l cambio climético, disefiar y proponer politicas
plblicas ambientales, con la paiticipacion de actores estratéglcos y remitir las solictudes de asesoria que rectha
por los medios oficiales deslinados para tal efecto (correa instilicional, via lelefdnica, soliciiud SAIMEX, oficio,
reces sociales oficiales, de forma verbal) Informdndole mediants coren electrénico U oficia a {las) Areals)
idesignada para atender [a paticidn

mmunwummwymymnﬁwmv

Climatica, doberin:

* Promover, fomentar y difundic entre |la poblacién, una cultura emblental; en coordinacidn con las
aulordades educativas y con los seclores representatives de la comunidad municipal,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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Fomenlar g parlicipacidn clodadana en la proteccidn, conservacion, restauracidn, produceion,
ordenacion. cultive. manejo. fomento v aprovechamiento de los ecosistamas municipales.

El Personal operativo adscrito a la Subdireccién de Proyectos Estratégicos y Politicas Publicas
Amblantales y los Departamentos de Camblo Climatico (Adaptacion y Mitigacién) y de Educacion y

*

\'A

Atender Ias salicthides de ssasoria recibldas a través de los medics oficiales destinedos para tal etecto o
par instruccidn del Depertamente de Educacidn y Culwra Chmética, dal Depantamento de Camblo
Climatico (Adaptacin y Mitigacidn), de la Subdireccion do Provectes Estralégicos 'y Poliicas Publicas
Amolantales y do la Direccidn de Sustantablliidad Ambental

Coorinar y surmar esfuerzos, (en su caso), con & Subdireccian de Regulacion Amibiental y sos
Departamentos de Inspeccion y Vigilarcis Ambiental, Departamento da Verificackon Normaliva y Gestlidn
Ambiental, respectivaments para generar la logistica y protocolo. a seguir conforme a fa psticién o
agesorfa Dfnmma.dm

Solicitar A la 0 el Enlace Administrative realice las gestionss necesarias para assgurar o8 racursos
finangieras, humanos i matedales que se fequieran para otorgar la asesoria. |
Mantenar comunicackén con el peliclonario para. concertar la logistica y protocolo a seguir #l olorger |8
asEsCriE, ya sea el contacid con Jos solickantes medlante oficio, comeo electrénico, medics oficiales,
fisica_ varbial o lamara telaftnica

Otorgar 13 asesoria al solicitanta via remota a través de medios electrénicos o de forma fisica conforme
ala loglstica programada,

Recabar los formatos y evidencia sobre 13 asesoria olorgads

Elaborar y entreger timestralmente por corree |nstitucional v oficic. respectivamente. los reportes Y
auldamh dz las aaanmﬂm otorgadas a 150 &l Enlaca Amnh:imwn gon copia al {la) tular de fa
Subdirection de Proyectos Estrategicos y Polilicas Pablicas Amblentales.

Definiciones,

Adaptacion: [niciativas ¥y medidas encaminadas a reducl |a vulnerabiiidad o aurmeniar &l poder de
recuparaciin de jos. sistemas naturales:y |fumanos anle los:efectos resles o ssperados del cambla
climético.

Asesariz Actividad qua lleva a cabo los Departamonitos do Educacidn 'y Cultura Climéatica y de Cambio
Climatico {Adaptacion y Mitigaciin| por medio de |s Subdireccian de Proysctos Estratégicos y Palilizas
Piblicas Amblentales y dirgida s la poblacion del municipio de Tlalnepantla de Baz; para orferilar. capacilar
o rosolver dudas sobre los temas concamientes al madio amblents.

Cambio climético: Varacidn del estado del clima y/o su variabilidad, que s pueds delectar (por ejemplo,
con pruebas estadisticas | a través de los camblos de fa madia yo de R variabilldad de esias propledades;
¥ fjue s& mantiene durante un periodo de tliempa prolongado; generalmante decenios o por mis tempo.
Se puede deber a procesos naturales irlernos, a forzamientos axiamos 0 A cambios antropogénicos
persistenies de'te composicitn de la atmdstora o el uso de la tierra.

Mifigacién: Cambios en las tecnologlas y actiicades que henen coma resiltade |a reduccion de ios
meumos y las amisiones por unided de produccion Si blen vanas politicas sociales, econdmicas. y

AL,
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tecnolfgicas contribuyen if fees mmisiones; la mitigacion en el.contexto del camblo cimdtico se refiare
@ la aplicaciin da paliticas destinadas a reducir las emisiones de gases de efeclo invermadero y a mejorar
los sumideros.

VL Insumos.

- Solicitud de.asesoria por parto dol Interesado, dingido a la Direccidn de Sustentatilidad Ambiental, refativas
amedio ambiente y sustentabllidad ambiental, la cual puede ser verbal, via telefdnica, escrito, o por medios

dinitales oficiales designados para ial efecto,

ViL Resulados.

®  Asesoria proporcionada en reladidn a ldpicos madio amblente, manejo sustentable, conservacién de log
ecosistemas y [a biodiversidad en al municipio de Tlalneoanila de Baz. Estado de México.

F  Formats Hoje de Registro de asesorlas de los Departamentos de Educacién v Cultura Climatica y de
Cambio Climatico (Adapiacidn y Mitigacion] en el cual consta 'a asesoria proporcionada, la fecna, el tama,
ol numoro tolal de personas asesoradas, los datos pers det contacto y las firmas de conformidad del
o los asesarados y del personal de asesorias de la Subdireccion de Proyectcs Estratégicos'y Politicas
Piblicas Amblentalas. .

VIIL Politicas.

i :-» En caso, que, por causas de fuerzamayor, no fuera posible otorgsr 1a asesoria en fa fecha y hora planeada,

139

kas personas servidoras pablicas responsables de otorgara, deberd gestionar con la o el soliclante una
repragramacion de esta: madiants la comunicacion par oficio o correo electrnico;
= La o ol soliciianie, y en caso, que a5l lo dosed, podrd soliciiar Una o mas asesorias sobre temas relalivos

al medio:ambiente y sustentabilidad ambiental, sin qua medié detarminads tempo entre una v otra
asasoria

IX. Descripcién de Actividades.

Estrategicos y  Politcas  Piblicas
Ambientales.

) Puc=to Actvidad
1 |'Solicitante Ingresa escrito de solicitud en Dficlalia de Pares.
2 | El Perscnal Administrativo autorizado | Hecibe_ designa nimero de caso y envia la soicilud & ja
de Oficialia de Panes Direcciéin de Sustentabilidad Ambisntal
-3/ | El Personal aulorizados de la Direccion | Recibe, ceptura. asigna nimero consecufivo y lumar a |a
de Sustentabilidad Ambiental Subdireccidn de Proyectas Esfratégicos y Politicas Publicas
4 | El Persumal  autorizado de 3| Recibe escrilo de solicitud revisa el tema, verifica sl la ubicacian
Subdireccin da Proyectos | ae encuenira daniro del Territorio del Municipio de Tiainepantla

de Baz, Estado de México.
4 La ubicacion seencuentra en Territorio Municipal?:

Mao: Realiza oficio de contestacion para informar que-nosera
posible reallzar la aclividad ya que la ubleacitn no se ancusnira
en a temitono municipal,

Si: Se lurna al Departamanto donde commesponde la solbeitug
| paa autorizar y programar la actividad. :
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(Adaptacien Mitigacian)
Dﬂpwmmnde Educacion 'y -Gu:lbura
Climatica

tmpars la asesoria,

Departamenio da Cambio Climatica
(Adaptacion  y  Mitigacin)
Dapartamento de Educaciin y Gultura
‘Clim&fica

Proyecta y explica {en su. caso) sn mbdalidad presencial las’
presentaciones irasiadéndose al lugar fecha y hora concerlados
para tal efacto.

Proyecta Y explica (en su casol en modalidad remots
{elecirdnica) & fravés de (a plataforma  virual  as
presentacionss, conectindose los  sarvidorss - poblicos
capaciiadoras y [os usuarios. i

Departamantn de Cambio Clmalion
(Adaptacidr  y  Miligacidn) ¥
Departamenta de Educacicn y Culiura
Chmatica

Remite segin sea el caan, fisicamenie: el formaic Hola de

Asesorias para requisitar al rmomenio por el usuars; o e envia
un fink de formizlario google en ligar del formato, para:que

mqummnbunmlanm a (ravés del chat de la reunion virtual, |

Departamenta de Cambjo  Climdlico
(Adaptaczon ¥ Mitigagion) ¥
‘Pepartamentn de Educatidn y Cuttira
- Climitica.

Departamenta de. Camblo Climatco
(Adaptacién 'y Mitigacidn] ¥
Departaments de Educacidn y Cullura
Climdtica

Recopila evidenclas fotogréficas o en su s de capluras de | capluras de
pantalla as/ coma los formularios requisitados para su validecian
(sello de 1a dependancia y firma de Jos capaciladores).

Escanea en formate pdf jos formulanos fisicos. evigenclas y
archiva tantn fisica come electrénicamants y archiva. d

10

Departamento du Cambio Climabica
‘[Adaptacion Mitigacion ¥
Dapﬂ'lam&rﬂudn Educagidn y Cultwn
Climalica

Remite de forma Iimestral reporte ¢ avidencia de avance en el
cumplimienic de |a mets de promoyer, fomentar v difundir enire
la poblacién del municipio uha culura smblental via correo
alacirinico yiu oficio 8  la o gl Enlsce Administrativa 'de la
nmﬁnmsmmwmmmnh
Subdineccidn de Proyectos Estratégicos v Pollticas. Piblicas
Amhisntalas

m

Enlace Agmimstraflive

Recibe y recopiia tanto el reporte como las evidenclas v oa visla:
a la: Direccidn de los avances en lss meias pmmaﬂas?

archiva

of
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Mombre dol Indicxior

Descripdcion

Actividades que g |
nueven y mitigan fos ;#:lgaelpmc:mnm}uduaﬂ
Secketnag ivh ol medic ambienta
causados en el medic it B
ambients; Y

Formmila Periodicidad
Iﬂ‘uru-um AT |
I Wit rrn dfn mccrorsdogden it Tﬂmll’iﬂ
wolisitada
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[

A bl o prk (= vid g
— TR Tmmapie —
T e L L
=E
Instructivo.
informacion Roguarida Instruccion

| Lugar Anclar el lugar dance s impartid ka mesorla,
Fecha Anotar 1a fecha de imparlicidn de |a asesoria, ,
Nombre Anotar el nombre de las personas asesoradas Q’
'l:_}:-.m-eumbt_rgr_n{gg_ Anotat el comeo elecirénico da las personas asesoradas.
irm

Las personas asesoradas fimaran la hoja de registio,

Procedencia o Institucidn

Anotar el jugar de procedencia o de la Institucion a 8 que
58 lo imparid [a asesorla.

Impartid la asesoda

Mombra, cargo y firma del servidor pablico que

!

Laio el sarvidor publico que impartic la asesoria anotard
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Nombre, cargo y firma del servidor poblico que | La o el Jele inmediato superior de. quien impadia la

reviso el formeto asesorid, anctard nombre, cargo y fitma.

Nomibre. ' cargo 'y firma dal servidor poblico que | La o &l fHulsr de |2 Subdireccidn de: Pr

validd ol formata Estratégizos v Pollticas Publicas Ambienlales. anotars &l
I nombre; cargo Y firma

XL Validacién del Procedimiento.

fprobo

Jefo de Dopantamentode Vizquox Director de Suslentabifidad
Educacion y Cultura Climats __-SBubdirecior de Proyectos Amibientz
=1 Estalégicos y Politicas Piblicas "
Amblariales
135 135

Vaail

13 de noviembre de 2024



Programacion de Solicitudes para Reforestacion Urbana y de Area Natural Protegida (Sierra de
Guadalupe)

L Objefivo.

Mejorar ia culiura forestal mediante [ormadas de reforestacion, forestacian y rescate de dreas verdes en el tarmitorio
Municipal, para mejorar la imagen en dreas naturales y en espacios urbanos del Municipio da’ Tialinepantiz de
Baz,

iL  Alcance.
*  Aplica a los fulares y servidores Publicos adscritos & fa Direcoion de Sustentabiidad Ambiental,
Subdireccién do Proyectos Estratégicos v Poliicas Plbilcas Amblentales, Deparamenta de Camblo

Climatico (Adaplacion y Mitigacion), Departamenio de Educacion y Cullura Climatica, pibfich en general,
Institucicnes Educalivas Publicas o Privadas, Personas Juridicos Colectives y Organizaciones Sociales.

. Referencias.

Federal.

+  Conslilucion Polllics da los Estados Unidos Mexicanos. Tilulo Primero, Capitulo |, arlicals 27 paralo
tarcaro. Diane Ofidal da la Federacian, B de febrero de 1917, y sus raformas y sdiclones.

¥ Ley General del Equilbrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambienta, Titulo Primero, Capitulo 11, artfculos 4 y 8

i fracclones fl v XV, Disrio Oficlal de' |a Federacitn, 28 de anero da 1988, y sus reformas y adiclones.
" Loy General de Desarrolio Forestal Sustentable. Titulo Frimero. Capliulo |. articulo 4y 5. Diaro Oficial de
136 In Federacidn, 5 de junic de 2018, ¥ sus réformas i adiciones. 136
Estatal.
# Cadiga para la Biodiversidad del Estado de Makico: Tiulo Primera; Capitula I, atticulo 2.6 fracciones 1l y
Vi'y Titiuba 1, Capltulo |, articald 2.35 fracciones Il y X, Perddico Oficlal Gaceta de Goblems del Eslado de
México, 3 da maya de 2006, y sus reformas v.adiciones:
s \
- Reglamanto Interno do ta Aoministracion Pibkca Municipal da Tlainepantla de Baz, Estado de Mexico \

Titulo, Primero, Capitulo, X1V, Seccidn |, aiculos 393 y 394 fraccion ||, 397 fracciones |, Il y ¥V Gauela
Musicipal, 22 de febrero de 2022, y sus reformas v adiciones.

#  Reglamento de la Sustentabilidad Amblantal y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz. Tn;ul.u ‘
Segunido, Capitulo VI, articulo 76. Gacats Maniclpal, 17 de julio 2020, ¥ sus reformas y adiciones.

IV. Responsabilidades |-
La subdireccitn de Proyectos Estratégicos y Polilicas Plblicas Ambiantales es &l drea administrativa responsable

de promover, planear, organizar ¥ desamollar evenlos gue impuisen la cultura da reforestacian con el propdsito
de conciantizar & la poblaciin dentro de nuesiro larriforin Municipal de Tialnepantla de Baz

H Personal Administrative mritorizade do Oficialia de Partes, dobars 5
- Redibir, designar nimera da caso s anvlar a soliciu de reforestacion, forestacidn o rehabilitacidn de drea

verde & la Direccion de Sustentabilidad Ambiental. \
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El Personal Administrative autorizaro de la Direccion de Sustentabllidad Amblental, deberi

#  Recibir, regisirar y asignar numars de 1oio y umar B seleitud 8 la Subdireccidn de Prayectos Estratégicos
y Politicas Poblizas Amblentalss.

El Subdirector de Proyectos Estratégicos y Politicas Pablicas Ambientales, debere

» Recibir y lurnar |8 selcitud de reforastacion, forestacion o rehabiitacion dedrea verde al Deparamento de
Educadion y Cullura CEmatics pars su auxiiio.

El Jofe del Departamonte do Educacién y Cultura Climditica, doberd:
» Aylorizar la raforesiacion, forestacion o rehabilitacion de draa verde,

- ‘Recibir y registrar en su base de datos las soliciiudes de reforestacion. forestacion y rehabilitaciSn. realira
oficio de respuasta.

» Ejecutar Ja reforestacian, forestacion y recuperacion de Areas verdes. en colabonacion con los solictantes.
V. Definiciones.

- Arbel: Planta [erioss perenne can un sols franca principal o, en 8l caso del monte abajo con varios tallos,
que tengan copa mas o Inenos definida.

»  Arbusto: Plania |efiosa perenne con uns aliira que sobrepasa gensraimarie los (L5 metros, pero fa
i alcanzalos 5 melros a su madurez y sin un solo vastago principal, nl Una cona definida. i

'\l’

Especies Canjunta de slementas samejanies entre i par lenar Una o varias caracteristicas comunes.

= Reforestacion: La reforestacion s una operacion en el amibio de la silvicultura destinads & repoblar zonas <

;L:H :;1& al pasado histérico recionta estaban cubisrtas de bosgues que han sido aimnados por diversos
#  Forestacién: |ncorporarn espedies arbdreas donde antes no existia bosgue
> Areaverde Toda aguella drea cuyo Nin sea el preservar, restaurar o rehaoliar |a cobertura vegetal -
VL  insumos. ——~"'--'-'::_;,\1'-
- Escrifo da soficiiud de relorestaciin, forestacion o mouperacion de drea verds I'II E
- Oificio de respuasia & la sofiziud, Ill'\ |
VL Resultados ¥

Fa Helorestacin, forestacin o meuperacion de dreas verdes:

>  LesRoforestaciones se livarn & cabo dentro da fos mesas de-junio, Uiio ¥ agosio: \'l,

> Viubilidad det dred, «\
»  Colabgracion minima de 5 persanas que ejecitaran al frabajo. (sollctante y grupa di parsonss).
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0L Descripcion de Actividades.

1 | Peticionario. Ingresa escnito de solicitud en Oficlalis de Partes.

Z

ET Personal Adminstative aulonzade
de Oficialia de Partes

Recibe, designa nimerc do caso .y envia la soficiud Ia |
Cireccidn de Sustentsbiiidad Ambiental

E| Personal Mnn'nah'abun aulorizado
de. la Direccidn de Sustentabilidad

Ambiental,

Recibe, caplurz, asigna nomery conseculive v lumar a Ia

Subdirecelte) do Proyectos Estratégicos y Pollticas Piblicas |

Ambientales

El Personal Administrative auiorizado
de d Subdirecclén de Proysctos
Esirategicos v Paliticas, Publicas
Amblenlales.

Reclbe el documents v canaliza al Depardamania de Edusacian
y Cuttura' Climatica.

El Jefe de Departaments de Educadion
y Cultura Climsitica.

‘Recibe la l_mdhﬂud y revisa si es cormecto. el calandarno, verifica

|a zona v revisa cuantas personas parlicipan en fas aclividades,
«Hay fachas disponibles en & calendario, detdrmina la viabilidad
da |a zona y verifica la paricipacian?

Mo: Resliza oficio de contestacién para Informar qua no setd
posible realizar | reforastacion, forestacidn v rehabilitacisn o
recuperacion de arsas verde, ya gue no se cuenta con fechas
disponibles, la visbiidad de I3 zona'y con gl reguerimianto
minimo de personas para participar,

Sk Se tuna al personal gulorizads para programar la
reforestacian, forestacion y rehabilitacion o récuperacion de
arans verdes, de acuardo a las politicas establecidas, numera)
WL

El Jafe de Departamento de Educaricn
¥ Cuftura Climatica.

Realiza oficio ge respuesta al soficiante, donde nforma e
motivo por Al mial no serd posible realizar & refarestacion,

El Jofa da Deparaments de Educacion

¥ Cullura Climatica.

foreslaciin y rehabililaciin o recuperacion de areas verdes.
Programa ia- reforestacitn de acuerdo al calendario, viabilidac
de'la xana y la participacion de los solicitantes, por lo que tuma
4| personal administrativo adlorizado de la Subdireccion  da
Provecios Estratégicos y Politicas Poblicas Ambigntales.

El Subdirector de Proyecios
Estratégicos: y  Polllicas . Piblicas
Ambientales.

Valida y suloriza fa reforestacion, forestacion y rehabilitacion o
recuperacion de dreas verdes.

Personal administrative autorizado de
A  Subdimccion  de  proyectos
esiratdgicos. vy polilcas  publicas
ambientales.

Supervisa y realiza la reforestacion. forestacion y rehabiltacion

0 recuperacidn de dreas werdes, en colaboracitn oanal
soliciants,
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Nombre ded imdicador Descripoian

Formuln Pericdicidnd

domaoas de
reforaztacion, forestacion

Namord de reforcatactomes
2 Mide &l porentaje da - 1 " e
¥ rmm:ﬁlﬂe Sreas mgtﬂchm realizadas mﬁﬁ%lqmm =L Trmestral
an gl terrileric municipal et
XL Formatos e instructivos.
Noaplica

Riwisg npu-f-
. III,' \‘. III | i
o )\ . : \"-.J\J /@ 2
" L 140
Rarrsrez AP, Jorge Mrguez | Lic. Fidel R. ; ¥
ing. il mideon ik Velarquez
Jefe de Dapartamento de Subdirestar dé Proyectos Director de idad
Educacion y Cullura Climatca Estrafégicos y Poiiticas Piblicas Ambi
Ambleniales. f
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Enilace Administrative de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental.
Autorizacién de Movimiento de Personal.

L  Objetivo.

Mejorar los movimientos de personal de la Direccion de Sustentabllidad Ambiental. mediante fa oplimizacion del

funcionamianto de las diferentes dreas, para ofrecer Un framite yio senvicio de calidad con un llempo de respuesia

ommnahdmmdﬂhﬂmkﬂphdnﬂamewﬂadﬂﬁazﬁﬂadudam

IL Alcance.

Aplica & jos Tiulares y Servigores Publicos: adserftos: a |2 Direccldn de- Sustentabllidad Mhlanlal; Enlace
Administrativo; Subdireccian de Caplfal Humana 'y Departamento de Nomina del Municipio de Tialnepantia o
Baz, Estado de México.

L. Referencias.
Municipal

S Reglamento.interno do la Administracion Pablice Municlpal de Tlalnsparntia de Baz, Estado de México.
Titula 1, Capitule |, artisuls 14 fraccianes dal | a la XXV Gaceta Municipal puﬂmnn el 22 de febrero dat
2022, volumen 1 y sus reformas y adicionas. '

V. Responsabilidades,

El Enlace Administrativo de la Direccidn de Sustentabilidad Amblental s el drea. admmiﬁmm respoisable. de
gestionar y dar seguimients ton Ja Subdirsccion’ de Capital Humana con: los movimientos de personal que
garantice la pperatividad y el buen luncienamiento de las dreas.

El Director de Sustentabilidad Ambiental, deberx

»  Autorizar el Movimisnto de Personal de acuardo al prasupuesto aulorizado, una vez Integrado ef expsdisnts
correspondiants a log [Ineamientos. '

El Enlace Administrativo, debers

>  Realizar jos Irdmites y gestiones administrativas nacesarias para los mavimienios del persorial
El personal autorizado de la Subdireccién de Capital I-Il'l'-'lu, debari

¥  Recibir el Formata de Movimiento ce Personal para tumar &l Depariamenta de Nomina.

La Jefa del Departamento de Nbmina, deberi

#  Hubricar ol Formato de Movimierito de Personal para fa recepcidn del mismmo.

V. Definiciones. &'

#  DSA:Direcoidn de Sustontabilidad Ambiental,
¥ EAEnlace Administrativo
#  Estructura Orgdnicm Es |a representacion gréfica en el organigrama de las responsabilidades y niveles

de autoridad de los Recursos Humaros que conforman una organizacion para alcanzar objetivos
especificos.

141
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‘Clave Uniza de Registro de Poblacion,

Movimiento de Personal: Proceso adminisiralivo inlerne relacicnado con ls situacion laboral del peraonal
adsorito o cada una do las dreas de 8 Aoministracon Pablica Municipal clasificados en:

Movimiento de Altee Nusva creacion, sustituciin, icenca, prommocion.

w de Bajm Henuncia, terminacién, promecidn, jubilasidn, cambio de adscripoidn, lieencia,
dafuncidn

Movimiento de Camblo: Categoria, lipo de plazs, adscripcidn, gralificacién, compansacin

DA: tha'nc-:l'ﬁn de Sdministracitn,
PM: Prasidents Municipal.
SCH: Subdireccion de Capital Humana.

Insumos.
Cumicubum vitas.
Solicitud de empleo.
Acta de nacimianto. i
Comprobante de domicilic (no mayor a res-meses),

Comprobante de Uitima grado de estudios.

Credencial de slector expedida por el Instituto Nacional Electoral o ef anterior Instituto Fadaral Electoral
Cartilla de servicio milllar nacional iberada (sl aplica).

Dios cartas de recormendacion,

Dos folografias.
Cerlificada ds Antecadentes No Porales,

Constanc:a de no Inhabilitacién emito porla Contraloria Interna Municipal del Municigio de Tlalepantia do
Baz, Estado de Mixica,

Certificado médico,

‘Registro Federal de Contribuyentes emitido par el Servicla de Administracion Tribuaria.
Certificada de No Deudor Afimentaria Maroso

Resultados.

Alta, Baja. Sustitucidn yio Cambin de Personal en Némina. ¥
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VIl Politicas.

La'recepcidn de documentos es de 9:00 a 18:00 horas de lunes & viernes {solo dias habilas).
L as verficadiones de docimentacin se hardn Onicamente por el titular del Enlace Administrativo.

La entrega del movimiento de perscnal deberd ser realizado antes del clerre de ndmina basdéndose en el
calerdario da pagos proporcicnado por la Subdireccion de Caplial Humana:

El movimiento de persoras! deberd ser resguardado de maneva elecirincs y fisica.

Descripcion de Actividades.

Puesin Actividad
| Entrega la documentacién necesaria para puasto vacante,

Aspirante a mgresar a la Direccion

13 de noviembre de 2024

=

dz Sustantabilidad Ambjental
2 Enlaca administralivo: Recibe v verilica que 2 documeniacion de! soliciante para f
puesio vacania venga completa,
LEsta complata ia documentacidnt
Mo: Se le notifica al soficilante que ka documenacion esla
moomplata ¥ s& regrasa documantacitn,
|8k Se elabora &l Formato de Moyimisnto de Parsonat i
3 | El Entece Administrative. | 31 1a documantacién esia incompleta se fe notifica al
| -solicitante. o 143
4 Aspirante aingresar a Ja Direccion ! Rcﬁm_mmm&n.y fo'ecmplota, para enviar la
de Sustentabilidad Ambisntal documentacion correcta al Enlace Adminisiatvo
8 El Entace Administalive Si la documentacion esth complera; el Eniace Administraiivo RX |
farmaliza sobcitud a fravés del farmato *Movimiento de b,
Parsonal” y se pass & firma del Director de Sustentabilidad
= Ambiental,
6 | El Director de Sustentabilidad Firma de conformidad dal movimisnto y es devusite al Titular
Ambierital del Entace Administrativo para ser enfregadc’a b Subdireccion
du Capital Humano.
7 | El Enlace Adminstrativo: Adjunts [a docunenlacion con laés comas comespondientss
para proceder & la entrega del Movimiento de Personal a la
Subdireccidn de Capital Humanao,
# | LaJeéfa de Departamento de Coloca su rubnca en el Formaio oe Movimiento de Personal
Némina. para qua pueda ser racibido por la recapcitn de documantos.
@ | ElPersonal avlorizadn de la. Recibe ol Formaln de Movimiento de Personal con la-
Subdireccin de Capital Humano: documentacién nacesaria.
10 La Jefa del Departamanta da Nolifica al Enlace Adminisrative oe la Direccicn de
Némina: Sustentabilidad Ambiental; que ol Movimisnto da Personal d
. -solicitado ya esld capiurado en Némina:
11" | Bl Entace Administrativo, Recibe by informacion del Departamenta de Nomina,




i
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Informacion Roquorida

Folig Se anol.ar.! &l nimero conse
Fecha Sagymmmmmmmmmmm
-:Lpart.ir de Sa anola la fecha en qua s 'dard Inlcic al movimients.
TA
*Muava Croaddn
.L'S"b:w Se marcara con un X" dependiendo &l movimiento a realizar
mnﬂdﬂn
BAJA
*Renunsia |
“Terminacién
m _ Semarcard con un X" dependiendo el movimiento a realizar.
*Cambio de Adscripcion
Licgncia
| *Defuncicn
CAMBIC
“Categorla
:E:‘E“E i Se marcard conun X" dapendiando sl movimients  realizar.
*Gratificaciin
*Compensacian
‘Dbsetvacicnes Sa redacta sl hay alguna observacion relacionada al movimianmo, =
TIPO DE PLAZA '
*Funcionafio
*Canfianza’ Se marca con una “X" que fipo de plaza se va a ocupar.,
*Sindicalizado
“Lista do Raya _ =,
P AR Se anota el nomire de la persona a la cua| se-le reaiizara e movimiento de
personal ~ =
RFC Se anota el Registio Federal al Conlfibuyente de I persona 3 la cual sa la
| realizard ol movimbenio de gersonal, |
| Categoria Se anota ef lipo de categoria: &s@adn =
| ‘No. De Cobra Se anola el numero de empleado asignado.
| Adscripcion Se anata elnombre del departaments donds realiza sus actividades laborales.
[ Clave Se anota Ia clave del departamanto donde realiza sus actividades laborales.
Sugldo Seanols el sucio neto mensuala percibir
| Grafificacion Se anola si aplica alguna gratificacidn exira mensual
[ Compensacidn Se anota si aplica alguna compensacidn: extra mensual.

146
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Informacion Hequesidie Instruccion

T o0& Asistenci Se ancta 81 0 NO clienta con registra de asisténcia (Blamética),
Horario de S anota el horario labarar.
LS. S EMY.M. Sﬂ ancta St NG cuenta con LS S.EMYM.
| Clave SEIMIauhaMIESEM?M
Sustitucidn Se anola o nombre de la persona g que causa baja.
Facha de Baja %nﬂahfﬁammd&b&mduhwm
_Empleado Se anola el nimero ce empleads di | persona que ceusaba@m. |
Sueldo & anota el suaido neto mensual qus parcibia.
Grafificaciin | Seanola ls cantidad de gratificacién sl se contana.
Compansagidn ‘S anotala cantidad de compensacin sise contaba.
Director Ganeral Se anola nombre y fima del Direcior a solicitar,
mmc‘lntdﬁ Admmistracion Sﬂwmﬂl_bfﬂ y firma del Direcior de Administracian
m de- Capital | < anota nombre y firma de la Subdicecior de Capital Humano:

187 : : . Ciai ! : Lic. Fidel R. Veide 147

1 SHanta Director de: Sustantabiidad
Enlace Adminisirativo d= la Ambienta Ambiental
Direccitn de Sustentabifidad f

Ambiental | \

13 de noviembre de 2024
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-Adquisicién de Bienes y/o Servicios.

L Objetivo,

Mejotar la adquisician de los bianes ylo senvicios necesarios pars la opsracién de la Direccidn de Sustentabilidad
Ambiental y sus deparlamentos adscritcs, medisnte la crganizacitn oportuna da las actividades de cada unidad
administrativa, para brindar un mejor serviclo a ta Cludadania dal Municlpio da Tlainepantia da Baz, Estado de
Mexioo.

I Alcance.

Aplica a los thulares y cervidores Publicos adscrifos a | Dircecidn de Sustentabilidad Ambientat Enlace
Administrativo: Subdireccion de Recursos Maleriales: Secretaria Teéenkca Instituto Municipal de Planescion;
Subdireccidn de Plansackin Eslratéglca; Tesoreria Municipal, Departamento de Registro y Conlrol Presupuestal
-del Municipio de Tlalnepantia da Baz. Estado de México:

. Referencias.

Municipal.
e Reglamento: Intema da la Administracién Poblica Municipal de Tialrepantla de Baz, México: Capliule: |,
articulo 14 fracciones [, Il |Il, X1 y XII; y Capitulo XIV, Seccidn lil. articulo 389, fracciones | y Il Gacets

mmuwzzuamwezuzz y sus reformias y adiclones,

V. Responsabilidades.
El Enlace Administrativo de la Direccidn de Sustemabiliidac Ambiental 25 el drea acrmimstrativa responsable o
gestionar jos recursos materiales, |Lnto con el dres de la Subdireccion de Recursos Materiaios para fa adquisicion
de'los blenes o servicios
Bl Jofe de Departamento de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental, debers
# Enviarlos requenimiantos de los bienes yio servicios que requering:
El Enlace Administrative, deberk
*  Realizar log irdmiles y gestiones financieras para la requisicién da blenes yo senvicios, elerciendo el
presupuesto  comespondienta y dar tramile’ y segumientd de las compras hasta el térming dei
procedimianto
El cotizador autorizado por la Subdireccién de Recursos Materinles, deberte
= Validar al formato de colizacion y realizar sl procedimiento de colizecitn anis los proveadores aulorizados.
E Personal auntorizado de la Subdireccién de Recursos Materinles, deberic

#  Recibir 1a Requisicidn de Bienas o Servicies y lumar al comprador para que dé Iniclo de ls- adaulsicidn
solicitada por fa Direccion de Sustertabiidad Amblantal

Ln Secretarin Técnica, deberic
#  Revisar y validar |os movimienlos presupuesiales a ravés del raspaso Intemo Yo extemo segin sea ol
KO,

El Personal sutorizado de la Unidad de informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion
= Reclbir v presentar el movimiento presupuestal proviamente autorizado per la Subdireccidn da Planeacion
Esiratéglca, al titular de la Unidad de Infirmacidn, Flaneacién, Programachon y Evaluacisdn,

s
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i

El Personal autorizado de la Tesorena Municipal, deberie _

¥ Redbir ta documentacidn del movimianio presupuestal, y lumnarlo 2l Departamenta de Registro vy Control
‘Prasupoestal

HJIINH Departamento de Registro y Control Presupuestal, deber
Autarizar a suficiancia presupuestal para dar inicia a |a adqulsicidn de hienes yfo senvicios sclicitados por
la Diracridn de Sustentabilidad Ambisntal,

V. Definiciones.

#  DSA Direccidn de Sustentabllidad Ambiental..

= DA Direccidn de Administracitn.

»  EkEnlace Administrativo

- mwmndeﬁe:rtns Eienes o servicios mediante un formata dissfado exclusivamente para ello.

- SRM: Subdireccldn Jo Recursos Materales..

>  SYCONGOB: Sistema informatice ufilizads pof la Tesoreria Municipel! fos Enlaces Administrativas da las
depandencias, para el control presupuestal para el desarrollo de los programas y proyecios municipales,
cuidando la raclonalidad de racursos y al cumplimienio de metas institucionales.

- T Tesorena Municipal,

=  WPPE: Unided dé informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacidn.

- PBR's: Fresupoesto Basado en Resulltatos Municipales

VL  Insumos.

e Presupuesto aulorizado.

& Splleitud de adgulsicién da bienes'o serdcios:

VIL Resultados.

F Adquisicion del blen yo servicio,

VIIL Politicas.

#  Los'departamentos adseritos a 18 Diteccitn de Sustentabilidad Ambiental ‘qua sallcten algdn bien yio

‘servicio, deberdn smdar su programa’ anual de. adquisiciores, para reslzar s programacidn de
cotizaciones, previos al mes do solicituc del blen yo senvicio,,

13 de noviembre de 2024
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‘Diraccion e

Puesto
El Jefa de Departaments de la
Sustentabilidiad
Ambiental. .

Achvidad
Ervia raguefimiantos de s bian wo sarviclo que requerrd.

El Enlace Administrativo.

Racipe: de jos: depaamentos adscritos a la Direccidn de
Sustentabilidad. Ambiental, &a solicitud de requerimientos

El Enlace Adminisiraivo.

mensuaizs para [a adquisicion del bien yo servcio.
Realiza el lormalo de solicilud de cotizacidn anle: k
Subdireccitn de Recursos Maleriales.

El Cofizador autorizado por la
Subdireccidn de Recursos Materiales,

Recioe formata de cotizacién para ara realizar e procedimiento da
valoracién anle los provesdorss eulorizados por parte de la
Subdireccion de Recursos Malerialas.

Le . Subdireccidn de Recursos
Materiales

Intorma al Enlace Administrative el costo del bien ¥/o servicio de
lo requerido;

El Enlace Administrafivo.

Verifica sl el departamento solicitante cuenta con ia auficiencia
presupuestal en SYCONGOB para (8 adgussicidn del bien o

-semvicio

¢ Cuenta con presupucslo necesario para ka adquisicion?

"Mo: Si no cuenta con la suliclencia, Fin de la solicitud,

5k Se glabora Requisicidn del Bisn yio Sarvicio!

El Enface Administrativo,

Si i cusnta con suliclencia presupuestal procede o realizar 6l
traspaso sin gfectar metas anfe 1 Unidad de Informacian,
Planeacion, Programacidn v Evaluacién y la Tesonerla
Municipal, |

El Enlaca Administrativ,

Elabora el formato de Requisicion del Bien ylo Sarvicio

Unidad de [nformacion, Planeacién,
Programacion y Evaluscion.

Revisa 'y valida los movmienlos presupusstales a través del
traspazo intemo yio exierno segin sea el caso, siempra 'y

‘cuendo na afecte las metas anuales ragistradas en los PERM.

¢ Se auloriza el raspaso de presupuesio?

No: 5i noes sutorizade, se devuelve al Enlace Adminizfrative
natificando. el mafivo por el cual o fue aulorizado:

Sk S| es autorizado’ el movimianto presupuestal; lo valda ol
Tiular de la Unidad de Informacian, Planeacidn, Programacian

y Evaluacian y se proceds a la entrega con (2 documentacion
‘necasaria.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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. o Puesin

10 | El|efs de Departamento de infegracian | Devuelve a| Enlace Mmtnmtm'rwn nmfmdu alimotivo por ef

| seguimiegnto programatico. cual no fue sutorizado:

11 Elja!ar:{a Dapanmmh:da Integracién | Valida y-s& procede ‘& Ia ‘enirega con [ 'documentacian

| y seguimianta programalico. nucesstia !

12 | El Peracnal autorizado da la Unided de | Recibe: v pasa el movimienio presupuestal  previamenta

Informiaian, Planeacidn, | autorzado por el D ento de Integracitn v seguimianio
Programacion v Evaluacion, programéatico, alttular dela Unidad da Informachin, Planeacion,
Progtamachin. ¥  Evaluacidn, para tumardo 3 Ia Tasmrra

| Municipal y se apfique el movimiento.

13 | ElPersonal autonzado de ia Tesoreria | Racios duwmﬂnmﬁm del movimiento. presupuestal, ¥ Turna al

Municipal ‘de Control Prasupuostal,
14 | El Jete dei Departamenio de Registio | Reclba  |a “documertacion del  movimientd  presupuoestal
¥ Contral Presupuestal. solicitado por la Dirgccitn de Sustentabilidad Ambiental aplica
i en al sistama SYCONGOB para dar inicio a la reguisicion del

—_— e | Bien yo Senvicio,
15 | El Enlace Administrativa: Redite informacion dal Departamento de Registro -y Control
' Prasupussial para generar & Requisicidn de Bienes wo
‘Seryicios, firma y adiunta la docomentacion necesana para 1a
adquisicion del bian yfo servicio, y pasa a firma del Director da
Sustenizbilidad Ambiental,
16 | El Direclor de Sostentaciidad | Recibe y Firmala reqursicion de Bienes yo Senicios que 58 van
Amblental, a adguirr, y s& regresa al Endace Adminisirativo  para . los
|| il irimifea necesaios.

17 | ElEnlace Administrativo: Recibe y Entrega la Requisicidn de Bienes yo servicios ante la
Subdireccitn de Recursas Materiales, para quo o dé-inlcio.al
procedimianto de adquisicion del bisn vin servicio.

18 |El Pemonal  Adlorizado. por la | Recibe la Reguisicidn de Bienes yio Servicios 'y luma al

Subdireccion de Hecursos Matariales.

compratior para que de inicio @ la adquisicidn solicitada por la
Diréccitn de Sustentabifidad Ambiantal,

18

Ei Enface Administratve.
i

Firma el vald de sallda del Almacén pars poder refirar los Bienes
del .ﬂ.lma;m‘:n.

13 de noviembre de 2024
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Informacion Requerida
- Fecha
“Solicliud de: Cofizacidn

;@

s T on

Se ancla [a fecha del dia que sord entregado.|

Sa sofala que tramitesevaa sollcitar, sk serd una wtl.zacldn uwnancfn del trimite.
A solicitar

e spfala sial ramile as normal del procedimianio o as aigo urgents:

Ares Solicitante Se anota el nombre de la Direcclén Salicilante.

Mo do Porida Se anofa en nimern consetutive 1, 2. 3.,

Descripoion dal Bian Se descrba de forma muy especitica 8l adiculo yo servicio a requerin
Cantidad Se anoia en nimero de articule wo sarvicio a requerir.

Linidad de Medida Snrmhs!mmuwidn metros, kilos, alc.

Medida o Tamano Se descrnbe sies chico, mediano, grande.

K

Si axiste un modelo en especifica, se anota para mayor exactifud.

|- Farte
Tipo Se anola la caracleristica ded articulo gn especifice.
Color anota si'dicho articulo debera tener un color especifico.
Clase Se anota si tiene alguna caracteristica especifica.
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S anotid la parida’ bresupuesial- de acuerdo 2 |3 descipcidn del ardicuio ya

anida SBMVIGHD 8 FOTUETT.

Angxo Se marcara con ina X §i se anexa algin documento.

Muestra e marcard con una X &i se anexa algln docomanto,

Ficha _Jﬁg_r_rﬁmgg_‘n_g@_x srmmnbwﬁ:hadammmdm

Maniual Se marca con una X sl deberd contener un manual el articulo 8 requerir.
: = &mmmmakslnmaﬂ_nmmmnulgunmﬁbgamadqiﬂ

Ea_ tAlogo con exactitud dicho ben. ey

Espacificacionas e doseribe si 58 cuenta con gm especificacién exacla

Disefio Se anexa si se cuenia con algin dseno especifico del ariculo.

Oiros Sa realiza alguna especificaciin paricular

Firma Fima del Enlace Administrathvo que solicita

Imstruccion

Numero da Oficio Sé anota el nimeto de control da seguimiento.
“Fecha Se anola Ia fecha del dia gga gerd anlregado.
Dependenicia Se grula el nombre de la Direccldn solicitants.

Araa requirenie ‘So anola la unidad adminlstrativa solicitante.
Justificacian. Se oascribe pAra que Sera ocupada ko feguenida.
‘Dhsarvacionas Se anota las obeervaciones sobra gl bien yo servico;
EntidadDependancia ‘S anola el nomera de enlided de la dependancia,

Se anola ia clave del proyeclo.

Se anota |5 fuente de finenciemiento, de acusrdo & si'es Ingreso propio del
municipio o participaciones federales

Se anota el numero de partida presupuestal de acuerdo 6 la desorpcin del
;gﬂmb:g.nfn SANICIONS A MEOU BT,

Se describe &l bisn yio senicio para su adqlisiciomn

Unitdad de Medida Se anola sies senicio; peza, bole, gle...

Cantidad Se anota |a cantidad requarida.

Precio Unitario | Se anotala cantidad por una pieza yio servicio.

Eubtatal Sa anota gl sublolal que depende de la cantidad y.el precio unitaro sin VA,

VA Se anota la cantidad dal impuesio soboe 8 Valor Afadido

Total Se anota a cantidad final que deriva del subtotal & VA

Erma Firma el Tihilar de 12 Depandencia solicitante, al Enlace Adminiairativia y @l Titular

de ta Dependencia que aitoriza
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Actualizacion para Control de Bienes Muebles Patrimoniales.

L Objetive.

Mantaner actualizada s Informacion correspondiente sobra los blenes mueblas patrimoniales, mediante & control
de si ubicaclan & Invenlario, para.ef comeclo desemperlc de las aclividades de'la Direccidn da Sustentabilidad
Ambisntal.

I  Alcance.
Aplica los tulares y Senndores Prliblicos adscrtes a la Direceion de Susfaniablidac Amblemal, a ia Subdirecoion
- de Patnmonio Municipal del Municipio de Tlainepantta de Baz, Estado de México |

L Referencias.

Municipal.

- Rﬂglamm‘l?u Intema di la Adniinistracion Publica Municipal de Tlalnepantia de Baz, Estado da México,
Gapitiio |, articulo 14 fraccionas DX, XIIl, XVI, XVIi, XVIll y XIX; y Capituio XIV, Seccién |Il, articuie 399,
fracoiones | y ||, Bacsta Municipal, 22 de febrero 2022, y sus rﬁ_!'u]'mmi y sdiciones.

. Responsabilidades.

£l Enlace Ardminisirativo da |a Dintecidn de Susiemabiiidad Ambiental 85 ol area administrativa rasponsable de
figvar un cantrol de jos blénes muebles patrimoniales, asi como su ubicacién y e buen uso de los mismos, con la
aciualizacion del listado a través del Servidor Fiblico autorizado de 1a - Subdireccion de Satrimonic: Municipal,

i Nevandao un resguardo por cada bien que.ss ulllizads par el persanal i

El Enlace Administrativo, deberz

157 = |lavar &l contral fisice ¥ slecirdnico da fos bisnes musbles patimoniales asignados a la Diracoidn ds 157
Sustentabilidad Ambiental,

El Servidor Piblico de la Subdireccidén de Patrimonio Municipal, deboric
P 'ﬁai'gmirm}ﬁﬁm de inventario y clasificar en active fio yit haiums-to

El Servidor Publico Resguardatario do la Diroccién de Sustontabilidad Ambiental, debor
- Firmar de conformidad de los blenes muebles que tendrd a su -:argh.

V. Definiciones. v 4
*  Activo Fijo: Conjunto de hienes tangibles que utiliza ta Administracidn Pibllca Municipal en &l desarrolis
‘de sos actividades.

- Bien Patrimonial: Blen que se debe nventariar como propiecad de la insthosidn,
- E& Frlace Adminisiratve,
7 PM: Pammonio Municipal

" Resguardo: Control de blenes y valores para evitar que se reallcen con ellos aclividades no parmiidas o
fraudulgntas.

¥ TWE Tesorera Municipal
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Listado de los Bienas Musbles emitida por la $uhdrecr:im de Patrimonio Municipal.
Resultado.

Rasguardo de Blenes Mueblas.
Politicas.

Motiticar a la Subdireccion de Patimanio Municipal de los movimientos delos bienes muebles.

F Apoyar an &l cumplimiento de los vantamientos fisicos que se llevan a cabo durarnte & afio.
#  Nofificar a la Subdireccion de Patrimonio Municipal i algin bien no clenia con etiqueta y 28 procedaa su
efiquatado.
F Mantaner b resguardos de Bienes por fratajador en medio magnético ¥ fisico para su consulta;
DL Descripcion de Actividades.
M. Puosto Activicdnd
El Enlaze Administrative Raallzala adquilsicion da Lin bien mushle:
El Supervisor aulorizado de  la | Determina sies un bien patrimonial, active fijg, bajo costo o gasto.
Subdireccidn de Patrimanio Municipal
Ma: Si el bien no es considerado un bien de active fijo yo bajo
coslo, gl enlace realiza su control de bignss mosbles.
Siz 5/ &l bien patnmonial es considerade achive fijo yio bajo costo,
'se asigna numerd de bien.
El Eniace Administrafive 5i el bien no-es considerado un Biende activo fifo yo bajo costa,
3 realiza su control de bienes migbles
|4 | El Supervisar autorzado da Ia | Sielbien es consideradn active s yio bajo costo, a8igna nimero
Subdirectian de Patrimonio Monicipal | de inventarnio
‘5 | El Supervisor sutorizado de  la | Solieita al enlace administrativo al nombre da| resguardatano as
Subdiraccinn de Patrimonio Municpal | eomo &l 4red donda se. uhicard dicho bied, para elaborar
| resguards da bienes por (rabajador
6 | El Enlace Administrativa Merifica quo ko= datos dol resguardo-de bienes por. trebajador
esldn correctos, para solicitar |a fimma del resguardatario del bien
| 7 | El'Senvidor Piblico Resquardatario de | Firma de conformidad el resguardo del blen mueble que tiene &l
i Dwecclon de Sustentabilidod | su cargo: '
Ambienial =1
8 El Enlzce Administrative

Hace entrega del resgquards de blenes por frabajador a_1:1
Subdireccion de Palrimonis Municipal,

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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1E0

Nombra del indicador

Control de Bienes

Mueblos Patrimoniates

Descripcion Peradicidad

Nimeara de blenes
rexgucrdadados
Namerg de bienes

Aresguordar

Mige &l aumento o
disminucion porcaniusl an
el Control de Bienes
Muetles Falrimoniales,

100

XL Formatos e Instructive.

Instructive..

Irformacion Requertda Instruccian

No. De Resguarda,

Sa anotard al nimero de resguardn que fus agignado por ' la. Subdireccion de

Patrimania Municigal.

Facha de Elaporacién; E;mmutma la facha en que se elahora e formato de Resguardo de Bienes

Fecha de Asignacidn. Se anotara |a fecha en la cual 36 asigna el namero dé rasguardo al Bien Musble.
| Mo. De Cuanta Se anotara el nimeno de cuentn con que queds registrade en la Cuenta Foblica,
| Dependancia | Se anotara ol nombre de la Direccidn donde se asigna d-_ﬂlnn Mueble
[ Clave. | Se anota la clave de la Dependencia a [a cual fue asignado el Bien Mueble.

Decnduricla auiar Se ﬂl“:zlﬂli &l nombre dat Departamento donde se snconirard Ubicada &l Bien

S | Se anota la clave de la Dependencia auxiiar dende ae encontrara Ubicada en &l

) Bien Muebie. ) '
Nombre del Bien Se anola e conceplo de bien (compuladora. escritorio, silla ate:).
; Se anota e| numero del inventarie del Bien Mueble que fue ssignads por la

aisz b el Subdirccidn da Patrimonio Municipal - il

Marca, Se anota la mama del Bien Musble adauirido.

Modaia. Se snota &l modalo del Bien Mueble adquirida.

Mo, De Sene. Ee anota 8l nimearo 'de serie gue 'sa encuenira en &l Bién Muebla.

No. Da Motor Sa anota el nimero de molor dal Bien Muehls (vehiculg),

Material. Se snota de gue lipa da material es el Bien Musble adguirdo,

Color. Se anota gl color del Bien Musble adaquindo.

Estado de Uso. Se anala el estado del Bien Muable (bueno, malo regular),

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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N Ecanérios. mﬁrug;;m:rmnﬁrm quie fus asu_;!nadu por el Departamenio de Comtral
Facha de adqulsicion. Se anota e fecha de la adguisicion del Blen Mueble.
Valor de la adyssicidn. Se anota sl valor dela adouisicion del Bian Muehla.

Se anola alguna inconformidad por parte del-usuanio o de la: Subdiroccidn de
Observaciones. Patrimonio Municipal,
Fotografia del Bian Se nserala folografia dei Bien Mugbis.
Nombra y Firma. Se anoia el nombre y la firma del responsable def resguardo del Bien,

X Validacion del Procedimiento.

Apoyo

Entace Administralivo de 14
Direcclén de Sustentabllidad
Ambrontal

._\‘
Rewvisa
L
N
V7
\ _ S

Lic. Fidel R. Veldzguez Escalera

Director de’Sustentabilidad
Amblental

|

Aprabo
Y=

Lic. Fidel R. Veldsquez Escalera

Director da Sustantabilidad
Ambiental

161
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Inicia del Procedimiento.
@ @ Nlmers de Actividad.
AERRAELREELLEL
ERIALLREAIAL (uadra con extracto de aciividad,
—_—
Linea de Fluo
162

Linea de comunicacion via corres o telefénica

Detarmiina el final def Frocedimienio,

Conecior o Pagina.

Conector de actvidad,.

Gaceta Municipal Numero Cuarenta (Octava Seccién)
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hurmero de ediclon

Primars Edicion ds Ia
Agmimsiracsin Pdblica
Muricipal 2022-2024.

Junio 2022

Descripcian

Elaboracion del Manual ge
Procedimiantos conforme a |a estrusiura
ofgAnica y atribuciones conferidas anal |
Reglamenio |nerno de la Administraciin

Piblica Municipal da Tialnepantla de Baz,

Estado de México, publicado an la Gacata

~ Municipal, Mimero 10, el martes 22 da

febrero 2022 asi come, en lo establecido en
loa Lineamientos para 1a Elaboracion ¥

Actualizacion defos Manuzles de
Crganizaciin y Procedimienlos da la
Admministracion Publica Municlpal 2022-
2024, emitidos pos la Gontraforia Intemna:
Municipal, previa opinlén de la Contraloria
Intema Municipal, los cuales loman en
cuenta la metodologia para la formulaciin
de los instrumenios administrativos en
comento, recomendada,

Pagina3)

Pa la pdgina
1ala
pagina 153

Primara Actualzacidn
de 3 Administraciin
Pablica Municlpal
2022.2024.

Juliz 2023

Actualizacion dal Manual de
Procedimientos conforme a la estructura
orgdnica v atribuclones confordas an ol
Heglamenio Intemao de 13 Administracion

Piiblica Municipalde Tlalnepanila de Baz,
Estado de México, publicado en [a Gaceta
tMuniclpal, Mamera 10, af rartas 22 de
febrero 2022; asl comeg, 'en o establecido en
Iz Lineamientos para la Elabaraclsn v
Actualizacion de los Manualas de
Organizacian y Procedimienios da ia
Administracion Publica Municipal 2022-
2024, emitidos por ta Contraloria Inema
Municipal, previa opinidn de la Confraloria
Interna Municipal, los cuales toman'en
cuenta la metodologia parafa formulacidn,
de Ifs instrumentos administrativos en

Da la pagina
lala
pagina 153

comento, recomendada,

g B
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VL Distribucion

El original del Manual de procedimientos e ehcuenira en peder de ia Direccion de Sustenfabiidad Ambiental.
Las coplas estin disiibuidas de la sigofente manera:

Enface Adminitrativo.

Subdireccisn de Regulacion Ambiental

#  Dopartaminto de Verificasion Normativa y Gestion Ambiental.
- ﬁnpanamnn;n de Inspeccdn.y Vigilancia Ambiemal.

Subdireccion de Proyectos Estrategicos y Polificas Plbicas Ambientales

-

Departaments de Educarén y Cultura Climdlics,

”~

Deparamanto de Cambio Cimatico {Adaptacian y Mitigaciin).

+ &
164

164
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Vil Validacion de Manual

Presidenta Municipal Gonstitucional de
Tialhepara de Bz, Moo,

Revisé en el Ambito Juridico.

165

Joseé Cruz Segura
Director.de Administrscidn

E '
% ¥

% - NETAA (e
e %ﬁ?&mﬂnﬂm Ambiental.
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Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México 2022-2024

C. Marco Antonio Rodriguez Hurtado
Presidente Municipal Constitucional

C. Ivette Yadira Campos Padilla
Primera Sindica

C. Samuel Ugalde Chavez
Primer Regidor

C. Rafel Johnvanny Rivera Lépez
Tercer Regidor

C. Victor Manuel Pérez Ramirez
Quinto Regidor

C. Christian Alejandro Quintana Mufoz
Séptimo Regidor

C. Maria de Lourdes Curiel Rocha
Novena Regidora

C. Marisela Blanquet Torres
Décima Primera Regidora

C. Blanca Isabel Padilla Luna
Segunda Sindica

C. Teresa Garduio Suarez
Segunda Regidora

C. Nadya de Jesus Cruz Serrano
Cuarta Regidora

C. Verdnica Liliana Rocha Vélez
Sexta Regidora

C. Ivan Moisés Gatica Lépez
Octavo Regidor

C. Mauricio Ontiveros Salgado
Décimo Regidor

C. Carlos Alberto Cruz Jiménez
Décimo Segundo Regidor

C. Edmundo Rafael Ranero Barrera
Secretario del Ayuntamiento



www.tlalnepantla.gob.mx



