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La Direccion de la Mujer del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, con el objeto de generar acciones afirmativas para el desarrollo y fortalecimiento de la autonomia econdmica de las mujeres que radican en el Municipio, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
115 fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5 fraccion VI, 115, 116 parrafo primero y 128 fraccidn Il, de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; 48 fraccion Il, 86, 87 fraccion IX, 96 Quaterdecies fraccion | y 125 fraccion X, de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 24 fraccion VIy 92 fraccion IV de |la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios; 29 de la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;
400 fraccion lll, del Reglamento Interno de la Administracidon PuUblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, vigente, difunde las siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA

St

MUJER

Empodéraife 2024

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Las presentes Reglas de Operacion tienen por objeto establecer el procedimiento que regira el Programa “Mujer Emprendedora
Empodérate 2024", implementado por parte de la Direcciéon de la Mujer, para mujeres que residan en el Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México.

Las solicitantes deben ser tratadas con respeto y diligencia por parte de las autoridades encargadas de la ejecucion del Programa, preservando la
confidencialidad de sus datos personales.

SEGUNDA. - Para los efectos de las presentes Reglas de Operacidn, se entiende por:
- Ayuntamiento. - Organo Colegiado de representacion popular y de Gobierno Constitucional del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, integrado legalmente por miembros electos para ocupar la titularidad de la Presidencia Municipal, Regidurias y Sindicaturas.
- Beneficiarias. - Mujeres en situacion de vulnerabilidad social, residentes del Municipio, que resulten seleccionadas para recibir el apoyo del
Programa.
. Comité Dictaminador. - Organo Colegiado que dictamina las solicitudes del Programa, recibidas conforme a las presentes Reglas de
Operacion y a su respectiva convocatoria, asi como de resolver todo lo que no esté previsto en las mismas.
- Dictamen. - Documento por medio del cual el Comité Dictaminador autoriza, rechaza o resuelve los expedientes de las solicitudes que la
Direccion presenta para su revision, analisis y resolucion.
- Direccion. - A la Direcciéon de la Mujer del Municipio de Tlalnepantla de Baz.
- CECATI. - Centro de Capacitacion para el Trabajo Industrial. Es la Instituciéon encargada de impartir los cursos a las beneficiarias del Programa.
- Expediente. - Carpeta conformada por la totalidad de los documentos que las solicitantes entregan a la Direccidn, que son solicitados como
parte de los requisitos del Programa.
- Formatos. - Documentos emitidos por la Direccion, debidamente requisitados por las solicitantes, mismos que se enlistan a continuacion:
a. Unico de Registro. - Documento que recopila los datos personales de identidad de la solicitante.
b. Carta de Peticién. - Documento dirigido al Presidente Municipal Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, mediante el cual
se exponen los motivos por los cuales solicita ser beneficiaria del Programa, y manifiesta bajo protesta de decir verdad, encontrarse en
situacion de vulnerabilidad social.
c. Carta de Agradecimiento. - Documento dirigido al Presidente Municipal Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
mediante el cual se hace constar haber sido seleccionada del Programa como beneficiaria.
d. Carta Compromiso. - Documento que manifiesta la voluntad de cumplimiento de las Reglas de Operacién y requisitos para ser
beneficiaria del Programa, asi como lo dispuesto por el Comité Dictaminador, en los casos no previstos del Programa.
- Municipio. - El de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, como entidad local basica de la organizacion territorial del Estado, con personalidad
juridica y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines.
- Programa. - El Programa “Mujer Emprendedora Empodérate 2024".
- Recurso. - El recurso que el Gobierno Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; ejercera con motivo de la ejecucion del Programa.
- Reglas de Operacion. - Documento que regula el funcionamiento y la ejecucién del Programa.
- Solicitante. - Toda mujer en situacion de vulnerabilidad social, residente del Municipio, que desee beneficiarse del Programa.
- Vulnerabilidad Social. - Condicion de desventaja para acceder a recursos basicos y a oportunidades econémicas y sociales.

DEL OBJETIVO

TERCERA. - E| objetivo del Programa es disminuir la desigualdad y procurar la autonomia econdmica de las mujeres, a través de cursos que
fomenten su capacidad de emprendimiento y les posibiliten el autoempleo, impactando asi de manera positiva en su desarrollo personal, asi
como en la calidad de vida de ellas y sus familias.

DE LA OPERACION DEL PROGRAMA
CUARTA. - La operacion del Programa quedara a cargo de la Direccidon, en el ambito de su competencia.

El catdlogo de cursos con los que se beneficiard a las solicitantes mediante el Programa, seran los siguientes:

* Sublimacién de Tazas de Temporada. ¢ Afinacién de Motores con Sistema de -« Aplicaciéon de Ceja Basico.

Inyeccion. * Técnicas Balayage en Mechas.

- Diagnéstico de Frenos Automotriz. * Taller de Estimulacién Infantil de 3 a 5 afios.
« Masaje Relajante Intermedio.

* Sublimacion de Playeras.

* Carpinteria Basica.

« Plomeria Hidrosanitaria. . Masaje Relajante Basico.

* Maquillaje Profesional.

Cada curso sera atendido por grupos de hasta 25 mujeres beneficiarias, con una duracién de 10 dias.
En el caso de llegar al cupo limite por curso, se tomara en cuenta la segunda opcidn elegida por la solicitante en el Formato Unico de Registro, y
asi sucesivamente.

QUINTA. - La Direccioén integrara y resguardara el expediente de las solicitantes, conforme al Aviso de Privacidad correspondiente.

SEXTA. - Una vez recibido el expediente, por el personal adscrito a la Direccion, la Secretaria Técnica del Comité Dictaminador, a peticion de la
Presidencia del mismo, convocara a una sesion a fin de evaluarlos.

Los resultados de las beneficiadas con el Programa, serdn publicados en las instalaciones de la Direccidon, ubicada en Avenida Ayuntamiento,
NuUmero 166, Primer Piso, Colonia Tlalnepantla Centro, C.P. 54000, de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, ademas de que los mismos seran
difundidos a través de la pagina oficial http:/www.tlalnepantla.gob.mxy en los medios de comunicacion oficiales del Municipio de Tlalnepantla
de Baz, Estado de México.

SEPTIMA. - Una vez publicados o notificados los resultados, la Direccién determinara y comunicard a través de los medios referidos con
antelacion el calendario de acuerdo al curso seleccionado.

OCTAVA. - El Programa podra suspenderse en caso de emergencia nacional o estatal de caracter sanitario o de proteccion civil, determinada por
la autoridad competente por el tiempo que se determine, ademas de las causas establecidas en las presentes Reglas de Operacion; cuando se
dispongan vedas por procesos electorales o de revocacion de mandato. El uso con fines politico-partidistas o cualquier otro que no corresponda
con el objeto del Programa, debera sancionarse conforme a las disposiciones legales a que haya lugar.

DE LA DIFUSION DEL PROGRAMA

NOVENA.- Una vez aprobadas las siguientes Reglas de Operacion, la difusion del Programa se realizarda a través de la pagina oficial
http://www.tlalnepantla.gob.mx y en los medios de comunicacién oficiales del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México y en las
oficinas de la Direccion.

DE LA INTEGRACION DEL COMITE DICTAMINADOR Y SUS ATRIBUCIONES

DECIMA. - E| Comité Dictaminador estara integrado, por:
I.  Presidenta: La Titular de la Direccion.
Il.  Secretaria Técnica: La Titular de la Subdireccion de los Derechos de la Mujer.
I1l. Vocal: La o el Titular de la Tesoreria Municipal.
IV. Vocal: La o el Titular de la Direccion de Promocion Econdmica.
V. Vocal: La o el Titular de |la Contraloria Interna Municipal.
VI. Vocal: La o el Titular de la Jefatura del Departamento de Vinculacion e Inclusion con el Sector Econémico y Emprendedurismo.
VII. Vocal: La o el Titular de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos.
VIll.Vocal: La o el Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Municipal.
IX. Vocal: La o el Titular de la Direccion de Administracion.

Lasy los integrantes del Comité Dictaminador, deberan nombrar mediante oficio dirigido a la Secretaria Técnica a sus suplentes, quienes tendran
las mismas atribuciones que sus titulares.

DECIMA PRIMERA. - Las y los integrantes del Comité Dictaminador, tendran las siguientes atribuciones y obligaciones:
I.  Asistir puntualmente a las sesiones a las que se les convoque;
II.  Evaluar la procedencia de los expedientes de las solicitantes, de acuerdo a los requisitos;
[ll. Participar en la seleccion de las beneficiarias;
IV. Tener derecho a vozy voto;
V. Firmar las minutas de las sesiones y los Dictamenes correspondientes;
VI. Resolver los asuntos no previstos en las presentes Reglas de Operacion; y
VIl. Las demas que se desprendan del presente instrumento y de otros ordenamientos juridicos aplicables.

DECIMA SEGUNDA. - Son atribuciones de la Presidenta del Comité Dictaminador:
I.  Presidir y conducir las sesiones del Comité Dictaminador, asi como imponer las mociones de orden y procedimiento;
lI.  Supervisar el cumplimiento del orden del dia de cada sesion;
[1l. Manifestar opinién y voto sobre las solicitudes presentadas con la finalidad de emitir el Dictamen correspondiente;
I\V. Conciliar las diferencias de opinidn que se presenten entre los integrantes del Comité Dictaminador y en caso de empate, emitir su voto de
calidad;y
V. Conformar y resguardar un archivo con los expedientes de las solicitantes y beneficiarias del Programa, atendiendo a lo dispuesto por el
Aviso de Privacidad.

DECIMA TERCERA. - Son atribuciones de la Secretaria Técnica del Comité Dictaminador:
|.  Asistir y asesorar a la Presidenta del Comité Dictaminador, en todas las funciones encomendadas en las presentes Reglas de Operacion;
[I. Recibiry verificar los expedientes que se someteran al Comité Dictaminador;
I1l. A solicitud de la Presidenta del Comité Dictaminador, emitir la Convocatoria para las sesiones y mesas de trabajo;
IV. Elaborary entregarlas minutas a lasy los integrantes del Comité Dictaminador y el Dictamen sobre la procedencia o improcedencia de las
solicitudes;
V. Emitir opinion sobre las solicitudes presentadas;
VI. Llevar el control administrativo del procedimiento, asi como redactar y publicitar el Aviso de Privacidad a que se refiere la Ley de la materia;
VII. Dar seguimiento a los Acuerdos y Dictamenes tomados por el Comité Dictaminador; y
VIII. Las demas que se desprendan de las presentes Reglas de Operacion y de otros ordenamientos juridicos aplicables.

DE LAS SESIONES DEL COMITE DICTAMINADOR
DECIMA CUARTA. - El Comité Dictaminador sesionara de manera ordinaria o extraordinaria, previa convocatoria.

DECIMA QUINTA. - La convocatoria serd emitida por la Secretaria Técnica de manera escrita, a solicitud de la Presidencia, especificando el tipo y
numero de sesion de que se trate, senalando la fecha, lugar y hora de la sesién. Ademas, debera ir acompanada del Orden del Dia y de los
documentos que sirvan de soporte de los puntos que han de tratarse.

DECIMA SEXTA. - La convocatoria a las sesiones ordinarias o extraordinarias del Comité Dictaminador, seran notificadas de la siguiente manera:
I.  Tratandose de sesiones ordinarias, deberan notificarse de manera oficial, por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion a la fecha en
gue se celebrara la sesion; y
[I. Tratandose de las sesiones extraordinarias, deberan convocarse con por lo menos con doce horas de anticipacion a la fecha en que se
celebrara la sesion.

DECIMA SEPTIMA. - El Comité Dictaminador, aprobara al inicio de cada Sesion Ordinaria o Extraordinaria, el Orden del Dia y los asuntos generales.
Se declarard Quorum legal cuando estén presentes la mitad mas uno de las y los integrantes titulares o suplentes del Comité Dictaminador; sus
determinaciones se tomaran por mayoria simple en votacion econémica, que sera computada y asentada en las Actas. La Presidencia y la
Secretaria Técnica, deberdn estar siempre presentes a fin de sesionar validamente.

Lo no previsto para el desarrollo de las sesiones del Comité, se resolvera conforme a lo dispuesto por el Reglamento de las Comisiones Edilicias del
Ayuntamiento.

DE LAS CONDICIONES DEL PROGRAM
a) Ser mujer residente del Municipio;
b) Comprobar que es mujer en situacion gque se considere de vulnerabilidad social con o sin personas dependientes de ella, residente del
Municipio;
c) Se beneficiara a una mujer por familia;
d) Llenar los 4 formatos proporcionados por la Direccién, con tinta azul, letra legible, sin tachaduras ni enmendaduras, y sin espacios en
blanco;
e) Que la informacion solicitada se entregue en los dias y horarios establecidos en el Programa; y
f) Aceptar y cumplir las presentes Reglas de Operacion.

La solicitante debera presentar los siguientes documentos:

l.  Formato Unico de Registro, Carta de Peticion, Carta de Agradecimiento y Carta Compromiso; dichos formatos serdn proporcionados por la
Direccion, al momento de su registro (original);

Il. Dos fotografias recientes de la solicitante, tamafo infantil a color y/o blanco y negro (original);

l1l. Acta de nacimiento (original y copia para cotejo);

IV. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

V. ldentificacion oficial vigente con fotografia, que sefale la residencia en el Municipio, ampliada al 200%. En el caso de mujeres menores de
edad, presentar el INE de quien ejerza la patria potestad o tutela (original y copia para cotejo);

VI. Comprobante de domicilio ubicado en el Municipio, que no exceda tres meses de antigledad; pudiendo ser recibos de pago de: boleta
predial, agua, servicios de telecomunicaciones o luz (original y copia para cotejo); y

VIl.Acta de nacimiento de la (os) dependiente (s) econdmico (s) (en caso de que los tenga) (original y copia para cotejo).

DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS

DECIMA OCTAVA. - Las solicitantes deberdn entregar en las sedes y fechas sefialadas de manera personal, la documentacién descrita en el
numeral que antecede.

Zona Poniente: En un horario de 09:00 a 18:00 horas, en el Centro de la Cultura y las Artes “José Emilio Pacheco” (planta baja), ubicado en Calle Riva
Palacio s/n, esq. Vallarta, Colonia Tlalnepantla Centro, C.P. 54000, Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Zona Oriente: En un horario de 09:00 a 18:00 horas, en el C4 Tlalnepantla (Oficina de Atencidn de la Direccidn de la Mujer), ubicado en Calz.
Ticoman 1075, Colonia Industrial La Presa, C.P. 54187. Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Del 21 al 24 de Febrero Hasta 200 beneficiarias
Del 17 al 21 de Junio Hasta 200 beneficiarias
Del 05 al 09 de Agosto  Hasta 200 beneficiarias

Primmer Periodo
Segundo Periodo
Tercer Periodo

DE LAS OBLIGACIONES

DECIMA NOVENA. - Son obligaciones de las solicitantes:
I. Responder con absoluta veracidad en los formatos requeridos, asi como conducirse con ética y responsabilidad durante los procedimientos
gue ameritan las presentes Reglas de Operacion.

VIGESIMA. - Son obligaciones de las beneficiarias:
I. Utilizar el beneficio del programa, Unicamente para los fines establecidos en las presentes Reglas de Operacién;
Il. Acudir puntualmente y en los términos que establecen las presentes Reglas de Operacion, para el inicio del curso seleccionado, de lo
contrario perdera el beneficio otorgado; y
I1l. Atender a los llamados de la Direccion, para el seguimiento del Programa correspondiente.

DE LA PUBLICACION DE RESULTADOS
VIGESIMA PRIMERA. - La Direccidon publicara los resultados, conforme al siguiente calendario:

Primer Periodo 26 de febrero Segundo Periodo 26 de junio Tercer Periodo 14 de agosto

A través de la pagina oficial http:/www.tlalnepantla.gob.mx asi como en los medios de comunicacion oficiales del Municipio de Tlalnepantla de
Baz, Estado de Méxicoy en las oficinas de la Direccion, dando a conocer a las mujeres beneficiarias de acuerdo al curso seleccionado por el Comité
Dictaminador.

Los resultados acordados por el Comité Dictaminador y publicados por la Direccion, seran inapelables.
DE LA ASIGNACION DE CURSOS

VIGESIMA SEGUNDA. - El Comité Dictaminador analizard, discutird y deliberara la procedencia de las solicitudes, en orden de prelacion, emitiendo
el Dictamen que proceda.

VIGESIMA TERCERA. - Con la finalidad de contribuir a que las mujeres cuenten con herramientas para responder a las expectativas que el medio
laboral y de emprendimiento demande actualmente, tanto en el sector publico, como en el sector privado; seran beneficiarias del curso aquellas
solicitantes:

I. Que cumplan con todos los requisitos y documentos solicitados en las presentes Reglas de Operacion;

Il. Que sea la Unica mujer beneficiada por familia;

lll. La beneficiada no podra acceder a otro programa de la Direccion;y

V. Que no se encuentre beneficiada con algun otro tipo de programa o ayuda de diversos organismos publicos o privados, al momento de la

solicitud.

Para lo anterior el Comité Dictaminador, verificara lo siguiente:
- Que los expedientes seleccionados cumplan con todos los requisitos y la documentacion solicitada.

Al analizar las solicitudes, el Comité Dictaminador deberd considerar:
- La condicion de mujer en situacion de vulnerabilidad social, residente del Municipio, solventada con la presentacion de acta de las (0s) mismos,
ya sea por edad, estudios, discapacidad u otro.

DEL PRESUPUESTO ASIGNADO
VIGESIMA CUARTA. - Autorizado en el Decreto de Presupuesto Anual de Egresos del Gobierno de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, el
presupuesto a aplicarse en este Programa, deriva de la partida 4411, denominada Cooperaciones y Ayudas por la cantidad de $1°000,000.00 (UN

MILLON DE PESOS 00/100 M.N.), para beneficiar hasta 600 mujeres; teniendo como finalidad cubrir los costos de los cursos a que se refieren las
presentes Reglas de Operacion.

La Direccion podra allegarse de los elementos que considere necesarios, a efecto de dar cumplimiento a lo contenido en el parrafo anterior.
DEL INICIO DE CURSOS

VIGESIMA QUINTA. - Las beneficiarias seran informadas de los horarios y lugares del curso asignado por via telefénica y/o correo electrénico a
través de la Direccion.

Primer Periodo Del 10 al 21 de junio

Segundo Periodo Del OTal 12 de julio
Tercer Periodo Del 19 al 30 de agosto

DEL MECANISMO DE CONTROL ADMINISTRATIVO
VIGESIMA SEXTA. - La version publica del listado de beneficiarias de este Programa y las presentes Reglas de Operacién, estaran disponibles para
su consulta en las oficinas de la Direccién, a fin de dar cumplimiento a los articulos 12 y 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de México y Municipios y lo establecido por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

VIGESIMA SEPTIMA. - El Comité Dictaminador presentara los resultados a la Direccién para la ejecucion correspondiente del Programa.
VIGESIMA OCTAVA. - Para el control, la vigilancia y auditoria de este Programa y proteger la integridad de los recursos publicos, se procedera
conforme a las disposiciones legales aplicables. “Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico, queda prohibido su uso para fines
distintos al desarrollo social, quien haga uso indebido de los recursos de este Programa, debera ser denunciado y sancionado ante las autoridades,
conforme a lo que dispone la ley de la materia”.

VIGESIMA NOVENA. - Las solicitantes que no hayan resultado beneficiadas del Programa, podran constituirse de manera personal, dentro de los
30 dias habiles posteriores a la publicacion de los resultados, para recoger su documentacion presentada ante la Direccion, en caso contrario,
dichos expedientes seran remitidos al Archivo General para su destruccion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor el dia de su aprobacion.

SEGUNDO. - Publiquense las presentes Reglas de Operacion en la “Gaceta Municipal” de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

TERCERO. - La Direccion sera responsable del tratamiento de los datos personales requeridos, por lo que a cada una de las solicitantes se le hara
de conocimiento el Aviso de Privacidad correspondiente.

CUARTO. - La Titular de la Direccion, sera la responsable de difundir en el territorio municipal las presentes Reglas de Operacion.

Dado en Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
alos __ dias del mes de del ano 2024.
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