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Presentacion.

El dmbilo municipal es el orden de goblerno més carcano a la gente, toda vez que, al encontrarse la totalidad de
su estructura administrativa en el territorio municipal, es la primera instancla gue recibe y da trdmite a las
demandas ciudadanas a través de acciones inscritas en planes, programas y proyectos que buscan como fin
elevar asl, su calidad de vida de los habitantes del municipic de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,

En aste sentido, para la comecta ejecucion de los planes, programas y proyectos de acuerdo a los dmbitos de
competencia, el Manual de Organizacién es un referente obligado, asl como para el uso eficiente y eficaz de los
recursos humanos, materiales y financieros.

El Manual de Organizacion de la Direccion de Desarrollo Social, proporciona una visién conjunta de la
dependencia, precisa las funciones encomendadas a cada unidad administrativa que la integran para deslindar
responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones. Asi mismo, coadyuva a la ejecucion comecta de las
labores encomendadas y la uniformidad en el trabajo, facilita el reclutamiento y seleccién de personal, orienta al
personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a las distintas unidades administrativas; ademas gula el
desempefio de las actividades cotidianas de los senvidores plblicos en un marce de orden.

El prasents manual conlienes la base legal que norma la actuacion de la Direccidn de Desamollo Social asl mismo
tiene como objetive ser una herramienta o instrumento de consulta permanente, que permita describir la estructura
organizacional, funciones y &reas administrativas que lo conforman, descrbiendo las tareas especificas,
responsabilidades y la autoridad asignada a cada miembro que lo integra.

El manual confiene objetivo general, los antecedentes de la Direccidn de Desarrollo Social, su fundamento legal,

atribucicnes, estructura orgdnica, organigrama, objetivo v funciones por unidad administrativa, directorio, la
validacion del manual y hoja de validacion.

Es importante destacar que la informacién reunida en este documento describe las funciones que se realizan en
cada puesto, sin embargo, no marcan una limitante de las responsabilidades para el que las desempefia an su
drea de trabajo.
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Objetivo General.

Fortalecer la calidad de vida de los Tlalnepantlenses mediante la implementacién de programas sociales que
beneficien de manera primordial a las familias vulnerables a través de la coordinacién con todos los niveles de
gobiemo e instituciones privadas, con acciones enfocadas a regenerar el tejido social.
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Una pieza fundamental de la administracidén municipal es contar con un adecuado desarmollo social para mejorar
la calidad de vida de los habitantes del municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, principalmenta la de
los grupos vulnerables.

A lo largo de distintas administraciones y como parte del servicio pidblico, la Direccién de Desamollo Social se ha
modificado de acuerdo con las constantes transformaciones de la sociedad Tlalnepantlense y a sus necesidades,

Las Subdirecciones auxilian al desarrollo de las atribuciones que corresponden al servicio y trdmite de beneficios
federales, estatales, municipales y de instancias privadas. Para la adecuada gestion de recursos, se pretende
formalizar convenios que ofrezcan garantia y cumplimiento de los programas para el correcto aprovechamiento
de la socledad, de acuerdo a lo establecido en las leyes, cédigos y reglamentos que fundamantan las facultades

y obligaciones.

En la administracion 2009-2012 y de acuerdo al Reglamento Interna de la Administracion Piblica de Tlalnepantia
de Baz 2009-2012, la Direccion General de Desarrollo Social eslaba conformada por la Subdireccidn de Politica
Social y Desarrollo Humano: Departamento de Programas Sociales v Proyectos Productives, Departamento de
Atencién a la Juventud y el Departamento de Apoyo a la Mujer. La integracidn de la presente Direccidn ha
evolucionado pues de acuerdo al Reglamento de la Administracidn Pablica Municipal 2013-2015 se conformaba
por el Departamento de Programas Sociales, Departamento de Desarollo Comunitario, Departamento de
Coordinacion Interinstitucional y la Coordinacidn de Politica Sectorial, con la finalidad de mejorar la calidad de su
operatividad en pro de los tlalnepantienses.

En la administracion 2016-2018 la Direccién General de Desarrollo Social, de acuerdo con el Cédigo
Reglamentaric de Tlalnepantla de Baz 2016-2018, estaba conformada por la Coordinacidn de Desarrollo
Comunitario, la Coordinacion Interinstitucional, v la Coordinacién de Organizaciones de la Socledad Civil.

En la Administracidn 2018-2021, de acuerdo al Reglamenio Intemo de la Administracién Pdblica de Tlalnepantla
de Baz, y con la finalidad de llevar una coordinacién interinstitucional y coadyuvar con las distintas dreas para
cumplir con el Desarrollo Social integral de los Tlalnepantienses asl como regenerar el tejido social, la Direccion
General de Desarollo Social se transformd en la Direccidn de Blenestar, la cual se encuentra conformada por las
sigulentes Subdirecciones e Institutos: Enlace Administrativo, Subdireccién de Programas Sociales, Subdireccitn
de Desarrollo Comunitario, Institule Municipal de Salud, Instituto Municipal de Cultura Fisica, Deporte y Juventud,
Institute Municipal de la Cultura y las Artes, Instituto Municipal de las Mujeres y la Equidad de Génera, Institulo
Municipal de Educacion.

En la presente administracion 2022-2024, y en conformidad con el Reglamento Interno de la Administracién
Piiblica Municipal de Tlalnepantia de Baz, para difundir v otorgar programas sociales para mejorar la calidad de
vida de los Tlalnepantienses, la Direcclén de Bienestar, se transforma en la Direccidn de Desarrolle Social, la cual
cuenta con |as siguientes dreas: Subdireccion de Programas Sociales, Subdireccion de Asistencia Social,
Subdireccidn de Desarrollc Comunitario y Enlace Administrativo.

De acuerdo a la Gacata Municipal nimero 10 del afio 2023, se realizaron reformas, adiciones y derogaciones a
algunos articulos del Reglamento Interno de la Administracién Plblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado

de México, mismas que medificaron la estructura inicial de la Direccidén de Desarrollo Social, quedando con dos
subdirecciones: Subdireccion de Programas Sociales y Subdireccion de Asistencia Social.
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Il. Fundamento Legal.

A continuacién, se describe la base legal que eslablece la normatividad vigente, a nivel Federal, Estatal y
Municipal, respecto de los funcionarios de la Direccitn de Desarrollo Social.

Federal

< Constitucidn Politica de los Eﬂlﬂl{.‘rﬁﬂ- Unidos Mexicanos., Diario Oficial de la Federacidn, 5 de febrero de
1917, y sus reformas y adiciones, Ultima Reforma DOF 06-06-2023

< Ley General de Desarrollo Social. Diario Oficial de la Federacidn, 20 de enero de 2004, y sus reformas v
adiciones.

%  Ley General de Archivos, Diario Oficial de la Federacién. 15 de junio de 2018, y sus reformas y adiciones.

% Ley de Planeacidn. Diario Oficial de la Federacién. S de enero de 1983, y sus reformas y adiciones. Ultima
reforma publicada en el Diaric Oficial de la Federacién el 8 de mayo de 2023

% Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social. Diario Oficial de la Federacion, y sus reformas y
adiciones. Ultima reforma publicada DOF 28-08-2008

Estatal
< Constilucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gacela de Goblerno, 10, 14 y 17 de
noviembre de 1917, y sus reformas v adiciones. Ultima reforma POGG: 28 de abril de 2023.

% LeyOrgénica de la Adminisiracidin Piblica del Estado de México, Periddico Oficial "Gacata del Gobiemno®,
17 de septiembre de 1981, y sus reformas y adiciones. Ullima reforma POGG: 22 de junio de 2023

% Ley de Planeacion del Estado de México y Municipjns. Gacela del Gobiemo del Estado de México, 21
de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones. Ultima reforma POGG: 22 de junio de 2023

< Ley de Desarollo Social del Estado de México. Periédico Oficial "Gaceta del Goblerno” el 31 de
diciembre de 2004, y sus reformas y adiciones. Ultima reforma POGG: 14 de abril de 2023

% Leyde Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios. Gaceta del 7 de septiembre de 2010, y
sus reformas y adiciones. Ultima reforma POGG: 14 de abril de 2023

% Ley Orgénica Municipal del Eslado de México. Gacela del Goblerno del Estado de México, 2 de marzo
de 1993, y sus reformas y adiciones. Ultima reforma POGG: 22 de junio de 2023,

%+ Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de México y sus Municipios. Gaceta del Gobierno,
30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones. Ullima reforma POGG 24 de sepliembre de 2020

% Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacion Piblica del Eslado de Mexico y Municipios. Gaceta del
Gobierno, 4 de mayo de 2016, y sus reformas y adiciones. Ultima reforma POGG 22 de junio de 2023

20 de octubre de 2023




%  Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios. Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017 y, sus reformas y adiciones,

< Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Gacata del Gobiemo, 17 de
septiombre de 2018, y sus reformas y adiclones. Ulima reforma POGG 10 de marzo de 2022,

L] Lay de Archives y Administracién de documentos del Estado de México y sus Municipios. Gaceta del
Gobiemo, 26 de noviembre de 2020, y sus reformas y adiciones.

% Cdadigo Financiero del Estado de México. Gaceta del Gobiemo del Estado de Mexico, 09 de marzo de
1899, Ultima Reforma POGG: 24 de enero de 2023

<+ Cddigo Adminisirativo del Estado de México, Gacela del Gobierno del Eslado de México, 13 de diciembre
de 2001, y sus reformas y adiclones. Ultima Reforma POGG: 22 de junio de 2023

< Reglamento de la Ley de Desarollo Social del Estado de México, Gaceta del Gobiemo del Estado de
México, 4 de mayo da 2006, y sus raformas y adiciones. Ultima reforma POGG 25 de marzo de 2022

< Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria y sus Municipios. Gacela del Goblemna, 31 de julio de
2018, y sus reformas y adiciones

Municipal

.- Reglamento Intermo de la Administracion Pablica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Gaceta
Municipal No. 10, de marzo del 2023, y sus reformas y adiciones.

o« Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gacela Municipal, 5 de febrero del 2023, y
sus reformas y adiciones.

“ﬁ\/ %  Otras disposiciones legales aplicables.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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lll. Atribuciones

Constitucién Politica de los Estados Unidos Maxicanos
Titule Primero

Capitulo |
De los Derechos Humanos y sus Garantias

Articulo 4. La mujer y el hombre son iguales ante la ley. Esta protegerd la organizacién y el desamollo de la
familia.

Toda persona tiene derecho a decidir de manera libre, responsable e informada sobre el nimero y el
espaciamiento de sus hijos.

Toda persona tiena derecho a la alimentacién nutritiva, suficiente y de calidad. El Estado lo garantizara.

Toda persona tiene derecho a la proteccidn de la salud. La Ley definira las bases y modalidades para el acceso
a los servicios de salud y establecerd la concurrencia de |la Federacidn y las entidades federativas en materia de
salubridad general, conforme a lo que dispone la fraccidn XVI del artlculo 73 de esta Constitucion.

Toda persona tiene derecho a un medio ambiente sano para su desamollo y bienestar. El Estado garantizars el
respeto a este derecho. El dafio y deterioro ambiental generara responsabilidad para quien lo provoque en
términos de lo dispuesto por la ley.

Toda persona tiene derecho al acceso, disposicidn y saneamianto de agua para consumo personal y doméstico
en forma suficienta, salubre, aceplable y asequible. El Estado garantizara este derecho y la ley definira las bases,
apoyos y modalidades para el acceso y uso equitativo y sustentable de los recursos hidricas, estableciendo la
participacién de la Federacién, las entidades federativas y los municipios, asl como la participacién de la
cludadania para la consecucidn de dichos fines.

Toda familia tiene deracho a disfrutar de vivienda digna y decorosa. La Ley establecera los instrumentos y apoyos
necesarios a fin de alcanzar tal objetivo.

Toda persona tiene derecho a la idenlidad y a ser registrado de manera inmediata a su nacimiento. E| Estado
garantizara el cumplimiento de estos derechos. La autoridad competente expedird gratuitamente la primera copla
cerlificada del acta de registro de nacimiento.

En todas las decisiones y acluaciones del Estado se velara y cumplira con el principio del inlerés superior de la
nifiez, garantizando da manera plena sus derechos. Los nifios y las nifias tienen derecho a la satisfaccion de sus
necesidades de alimentacidn, salud, educacién y sano esparcimiento para su desarollo integral. Este principio
debera guiar el disefio, ejecucién, seguimiento y evaluacién de las politicas pablicas dirigidas a la nifiez.

Los ascandientes, tutores y custodios tienen la obligacion de preservar y exigir el cumplimiento de estos derechos
y principios.

El Estado otorgaré facilidades a los particulares para que coadyuven al cumplimiento de los derechos de la nifiez.

20 de octubre de 2023
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Toda persona tiene derecho al acceso a la cultura y al disfrute de los bienes y servicios que presta el Estado en
la materia, asi como el ejercicio de sus derechos culturales. El Estado promoverd los medios para la difusién y
desarrollo de la cultura, atendiendo a la diversidad cultural en todas sus manifestaciones y expresiones con pleno
respeto a la libertad creativa. La ley establecers los mecanismos para el acceso y participacién a cualquier
manifestacién cultural.

Toda persona tiene derecho a la cultura fisica y a la préctica del deporte. Cormesponde al Estado su promocidn,
fomento y estimulo conforme a las leyes en la materia.

Ley General de Desarrollo Social
TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo |

Del Objeto

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés social y de observancia general en todo el territorio
nacional, y tiene por objato:

Il. Sefialar las cbligacicnes del Goblemno, establecer las instituciones responsables del desarrollo social y definir
los principios y lineamientos generales a los que debe sujetarse la Politica Nacional de Desarrollo Social;

Titule Segundo de los Derechos y las Obligaciones de los Sujetos del Desarrolic Social Capitulo Unico

Articulo 7. Toda persona tiene derecho a participar v a beneficiarse de los programas de desarrollo social, de
acuerdo con los principios rectores de la Politica de Desarrollo Social, en los términos que establezea la
normatividad de cada programa.

Articulo B. Toda persona o grupo social en situacion de vulnerabilidad tiene derecho a recibir acciones y apoyos
tendientes a disminuir su desventaja.

Articulo 9. Los municipios, los gobiemos de las entidades federativas y el Poder Ejecutivo Federal, en sus

respectivos ambitos, formularédn y aplicardn politicas compensatorias y asistenciales, asi como oportunidades de
desarrclio productivo a disminuir su desventaja.

Capitulo Il
De las Competencias

Articulo 42, Los municipios formulardn, aprobaran vy aplicardn sus propios programas de Desarrollo Social, los
cuales deberdn estar en concordancia con los de las entidades federativas y el del Goblemno Federal.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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Ley Orgénica Municipal del Estado de México
Titulo Il
De los Ayuntamientos
Capitulo Tercero
Atribuciones de los Ayuntamientos
Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:
#¥X|. Formular, aprobar y ejecutar los planes de desarmollo municipal y los Programas correspondientes;

Reglamento Interno de La Administracién Pidblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

CAPITULO I.-
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 14. Cada una de las dependencias contars con un Enlace Administrativo, nombrado por su titular, cuyas
facultades y obligaciones serdn las sigulentes:

1. Proponer al o la titular de la dependencia ¢ entidad a la que se encuentre adscrito, las politicas y acciones
necesarias para la adecuada administracion de los recursos materiales, financieros y capital humano
asignados, con base en la normatividad y procedimientos que determine la Direccién de Administracion;

12 i 1. Realizar los trdmiles conducentes ante la Tesorerfa Municipal para la adecuada administracidn de los
recursos financieros, cumpliendo con las disposiciones, normatividad y procedimientos aplicables;

]

Wll.  Gestionar los recursos materiales, financieros y capital humano que garanticen la operatividad de los
programas y proyectos a ejecutar de conformidad con los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad
aplicable, estableciendo la debida coordinacién con las dependencias competentes;

10

IV. Elaborar con base en el techo financiero asignado el Proyecto del Presupuesto Anual de Egresos
sustenlado en los objetivos, programas, proyectos de alto impacto, estrategias, lineas de accién y metas
anuales contenidas en el Plan de Desarrollo Municipal en conjunto con él o la titular y mandos medios de
la dependencia o entidad a la que se encuentre adscrito;

V. Elaborar, conjuntamente con &l o la titular y mandos medios de la dependencia a la que se encuentre
adscrito, el Programa Operativo Anual apegado a lo establecido en el Presupuesto de Egresos, asi como
a los programas, proyectos, lineas de accién y metas contenides en el Plan de Desarrollo Municipal;

VI. Llevar el seguimiento del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), asi como vigilar la
aplicacién comecta de los recursos para su mejor aprovechamiento, con un enfogue hacia los resultados
de la dependencia o entidad;

VIl. Llevar el control interno del personal, integrando la base de datos da los servidores plblicos que conforman
la plantilla de la dependencia de que se trate;

VIll. Asesorar y apoyar a las o los titulares de las unidades administrativas que conforman la dependencia,

-

.

iI

Hik ©

respecto de la elaboracidn y aplicacidn de herramientas de control interno y de seguimiento, destinado \
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los recursos materiales, financieros, tecnoldgicos y capital humano para el ejercicio eficiente del gasto
asignado;

Verificar, conjuntamente con las dependencias competantes el buen funcionamiento y mantenimiento de
las instalacionas, mobiliario, equipo y vehiculos utilizados por el personal que labora en la dependencia;

Vferificar que la aplicacién del presupuesto corresponda a la naturaleza del gasto, recabando la autorizacién
y firma del o la titular de la dependencia o entidad, en los formatos y documentos vigentes para la
comprobacion de éste;

Presentar a &l o a la titular de la dependencia, el conirol y seguimiento de los recursos materiales y
consumibles que soliciten las unidades administrativas de la dependencia o entidad;

Establecer en conjunto con el o a titular de la dependencia, asl como les mandos medios, las metas de
actividad e indicadores asociados a los recursos financieros para su inclusién en el PbRM anual, asi como
llevar a cabo su seguimiento, y en su caso, su reconduccién, reportando su comportamiento trimestral a la
Secretaria Técnica;

Coadyuvar con la Subdireccion de Patrimonio Municipal al levantamiento de inventarios fisicos de los
bienes muebles asignados a la dependencia o entidad;

Elaborar mensualmenta las informes relativos a la aplicacién y ejercicio de los recursos asignados para su
funcionamiento, asl como, los avances del érea a su cargo y presentarios al o la titular de la depandencia,
asl como a las dependencias competentes que lo requieran;

Colaborar con la Contraloria Interna Municipal en el proceso de entrega-recepcion de los servidores
plblicos de la dependencia o entidad que estén obligados a ello;

. Integrar y enviar a la Subdireccién de Patrimonic Municipal el expediente de los bienes muebles

sinlestrados, robados, extraviados o faltantes;

Hacer del conocimiento de la Subdireccitn de Patrimonio Municipal, las adquisiciones de bienes muebles
y vehiculos para la elaboracidn de los resguardos correspondientes;

Solicitar a la Subdireccin de Patrimonio Municipal, la emisién de la placa o etiqueta adherible que contanga
el nimero de inventario del bien mueble por nueva adquisicidn, reposicion o desgaste;

Requerir a la Subdireccion de Patrimonio Municipal, la recepcién de los bienes muebles que ya no son
Gtiles o funcionales para el servicio al cual estan destinados,;

Colaborar con la Contraloria Interna Municipal en la realizacion de revisiones, supervisiones y/o auditorias
que se apliquen a la dependencia o entidad;

Colaborar con la Contraloria Interna Municipal en la difusién de la presentacién de la Manifestacién de
Bienes de los servidores publicos adscritos a la dependencia o entidad;

Aplicar las politicas, normas y procedimientos en materia de capital humanao, recursos materales y servicios
generales gque determine la Direccién de Administracién para su observancia cbligatoria en la
Administracién Piblica Municipal;

Asistir y participar en las reuniones mensuales de trabajo a las que sean convocados por la Direccién de
Administracidn y/o la Tesorerla Municipal;

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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XXV. Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables,

Capitulo X
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.

Articulo 288. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de Desarrolio Social tendr las
siguientes facultades y obligaciones:

L

11,

Vi,

Vil

Wil

1.

Formular, coordinar & implementar con la participacin ciudadana, la aplicacion de programas municipales
de desarrollo social con los de la Administracién Publica Federal programas y estrategias encaminadas a
mejorar @ increamentar la calidad de vida de los habitantes;

Coordinar los programas municipales de desarrollo social con los de la Administracién Piblica Federal
y Estatal;

Promover, en el ambito de su competencia, programas en beneficio de la poblacion del Municipio, asl como
dar seguimiento a las acciones de gestoria social gue emprenda el H. Ayuntamiento;

Vigilar que los recursos econdmicos de beneficio social de su competencia se ulilicen en las acciones
autorizadas;

Efectuar visitas de supervisidn con la finalidad de verificar los avances de las acciones de bengficio social,
informando a él o a la titular de la Presidencia Municipal el resultado de estas;

Coadyuvar, en suU case, en las acciones y obras de aplicacidn en el territorio municipal que establezea la
Secrelaria de Desarrollo Social del Gobiemo del Estado de México;

Gestionar ante las autoridades competentes, en beneficio de la poblacién de escasos recursos y de
acuerdo con las disposiciones legales aplicables, la obtencion de estimulos financieros, fiscales y
adminisirativos;

Coadyuvar con los gobiernos federal y estatal en la conjuncidn de esfuerzos que influyan en el desamolic
social de la poblacion;

Dirigir los programas municipales de comedores comunitarios y apoyos alimentarios;

Elaborar y mantener actualizado el padrdn (nico de beneficiarios, para evitar la duplicidad en los distinlos
programas sociales: federales, estatales y municipales, debiéndose de atender de manera prioritaria a los
ciudadanos con menor ingreso econdmico, mismo que debera ser comprobado fehacientemente bajo los
lineamientos y procedimientos establecidos;

Las demas gue deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de
su competencia por superiores jerdrguicos.

Articulo 289. La Direccién de Desarmollo Social, contard con un o una titular que sera responsable de la
conduccion, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede, y para su awilio,
tendra a su cargo las siguientes unidades administrativas:

Il

/

Subdireccién de Programas Sociales;
Subdireccitn de Asistencia Social; y
Enlace Administrativo.

S
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SECCION |
DE LA SUBDIRECCION DE PROGRAMAS SOCIALES

Articulo 290. Para el despacho de los asuntos de su compelencia, la Subdireccién de Programas Soclales
tendra las siguientes facultades y obligaciones:

v,

Planear y programar estratégicamente programas de desarrollo social;

Coordinar, gestionar y dar seguimiento a las acciones dirigidas a la atencién de las necesidades de la
poblacién mas desprotegida;

Organizar, promover y coordinar la creacidn de empresas sociales y de proyectos productivos de caracter
social, conforme con los planes, programas y proyectos de los goblernos Federal, Estatal y Municipal; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de
su competencia por sus supariores jerarquicos.

Articulo 291, La Subdireccién de Programas Sociales, contard con un o una titular que serd responsable de la
conduccitn, supervisién y ejecucidn de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

Articulo 292, Para el desempeiio de sus atribuciones, la Subdireccién de Programas Sociales tendra a su cargo
las siguientes unidades administrativas:

Departamento de Programas Sociales Federales y Eslatales;
Departamento de Programas Sociales;

Departamento de Coordinacion Institucional; y

Departamento de Zonas de Atencidn Prionitaria (ZAP).

DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SOCIALES FEDERALES Y ESTATALES

Articulo 293. Para el desempefio de sus afribuciones, el Departamento de Programas Sociales Federales y
Estalales, tendrd las siguientes facultades y cbligaciones:

Coordinar las acciones dirigidas a la atencidn de la poblacién mas desprotegida, a través de los programas
y proyectos federales y estatales de indole social, que combatan la pobreza y mejoren el nivel de vida de

la poblacion;
Gestionar programas y proyectos federales y estatales a favor de la poblacién més desprotegida;

Registrar, reconocer y validar los padrones de beneficiarios de los programas federales y estatales de
desarmollo social, de acuerdo con la normatividad en la materia; y

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de
su compelencia por sus SUPeTionas jerarquicos.

Articulo 294. El Departamento de Programas Sociales Federales y Estatales, contara con un o una titular q
sera responsable de la conduccién, supervisién y ejecucion de las atribuciones a que se refiare el articulo q
antecede.

/
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DEL DEPARTMEN;rﬂ DE PROGRAMAS SOCIALES

Articulo 295, Para el desempefio de sus atribuciones, el Departamento de Programas Sociales, tendra las
siguientes facultades y obligacionas:

. Procurar que los beneficiarios de programas estatales y federales no sean los mismos que los de los
programas municipales para avitar duplicidades y concentracidn de apoyos;

L. Dar seguimiento a la atencién de las necesidades de la poblacién con motivo de la implementacidn de
programas sociales;

. Proponer la Implementacién de programas sociales, en coordinacién con organizaciones de la sociedad
civil; y

IV. Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el area de
su compatancia por sus superiores [erarquicos,

Articulo 296, E] Departamento de Programas Sociales, contard con un o una litular que sera responsable de la
conduccidn, supenvision ¥ ejecucidn de las atribuciones a gue se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACION INSTITUCIONAL

Articulo 297. Para el desempefio de sus atribuciones, el Departamento de Coordinacidn Institucional, tendra las
sigulentes facultades y cbligaciones:

l. Establecer mecanismos internos de coordinacién con las dependencias y entidades municipales para la
implementacitn de programas y proyectos sociales en el Municipio;

Il.  Establecer mecanismos de coordinacién con instancias federales y eslalales, asi como con Organizaciones
especializadas e instituciones académicas para proponer programas y proyectos sociales;

. Integrar y dar mantenimiento a los padrones de beneficiarios de los programas sociales municipales; y

IV. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el area de
su compelencia por Sus superiores jerarquicos.

Articulo 298, El Departamento de Coordinacién Institucional, contara con un o una titular que seré responsable
de la conduccidn, supervisién y ejecucién de las alribuciones a que se refiera el articulo que anlecede.

DEL DEPARTAMENTO DE ZONAS DE ATENCION PRIORITARIA (ZAP)
Articulo 298 Bis. Para el desempefio de sus atribucicnes, el Departamento de Zonas de Atencion Prioritaria
{ZAP) tendra las siguientes facullades y obligacionas:

I. Llevar a cabo un puntual seguimiento a las dreas geo estadisticas basicas (AGEBS) que forman parte de las
Zonas de Atencién Prioritaria del Municipio;

II. Identificar cambios y adiciones establecidas en la Declaratoria de las Zonas de Atencion Prioritaria que emita
la autoridad Federal;

lIl. Promover la difusion de los estudios que emita del Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo
Saocial, que contengan informacién sustantiva en materia de desarrollo social del municipio;

20 de octubre de 2023
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V. Observar las distintas dlspusi:iunes nslnbla:idas en la Lay General de Desamollo Social, asl como la Ley de
Desarrolio Social del Estado de México, en materia de atencidn de zonas prioritarias;

V. Generar bases de datos para el andlisis mulidimensional de la pobreza en el Municipio; V1. Generar acciones
para Identificar los Indices de bienestar de la poblacion municipal; y

VII. Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de su
competencia por sus superiores jerarquicos.

Articulo 298 Ter. El Departamento de Zonas de Atencidn Prioritaria (ZAP) contaré con un o una titular que sera
responsable de la conduccidn, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecede.

SECCION Il
DE LA SUBDIRECCION DE ASISTENCIA SOCIAL

Articulo 299. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subdireccién de Asistencia Social, tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

I Promover el bienestar social y desamollo de las comunidades y familias que conforman el Municipio,
especialmenta las mas vulnerables.

Il.  Fomentar la educacion escolar y extraescolar e impulsar el sano crecimiento fisico y mental de la nifiez del
Municipio, incorporando el principlo del interés superior de la nifiez en las politicas y programas que se
lleven a cabo;

lll. Coordinar la instalacion y operacidn de los comedores comunitarios, en las colonias de mayor marginacion;

IV. Disefiar y operar los programas de apoyo alimentario del Gobierno Municipal;

V. Coordinar la operacion de los comedores comunitarios en el territorio municipal;

VI. Definir las reglas de operacion y coordinar el programa de apoyo y orientacidn nutricional para su
implementacidn en el territorio municipal; y

VIl. Las deméas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el érea de
su competencia por sus supariores jararquicos.

Articulo 300. La Subdireccién de Asistencia Social, contard con un o una titular que serd responsable de la conduccidn,
supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

Articulo 301. Para el desempefio de sus atribuciones, la Subdireccidn de Asistencia Social, tendré a su cargo las siguientes
unidades administrativas:

l. Departamento de Comedores Comunitarios;
ll. Departamenta de Apoyo y Orientacién Nutricional; y
lll. Departamento de Abasto Social y Politica Alimentaria.

DEL DEPARTAMENTO DE COMEDORES COMUNITARIOS

Articulo 302. Para el desempeiio de sus atribuciones, el Departamento de Comedores Comunitarios tendra las
sigulentes facultades y obligaciones:

e AN
i . T s ol e
e ny M
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I Definir las reglas de oparacidn de los comedores comunitarios municipales;

Ii. Definir en coordinacién con la Direcclén de Desarrollo Social la ublcacién de los comedores comunitarios,
asl como las personas que se haran cargo de estos;

lll. Supervisar &l buen funcionamlento de los comedores comunitarios municipales; y

IV. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadeos en el drea de
su competencia por sus superiores jerarquicos.

Articulo 303. El Departamento de Comedores Comunitarios, contaré con un o una titular que sera responsable
de la conduccion, supenvision v ejecucidn de las atrbuciones a qua sa refiera al articulo que anteceda,

DEL DEPARTAMENTO DE APOYO Y ORIENTACION NUTRICIONAL

Articule 304, Para el desempefio de sus atribuciones, el Departamento de Apoyo y Orientacidn Nutricional,
tendr4 las siguientes facultades y obligaciones: !

L Definir las reglas de operacion del programa municipal de apoyo y orientacion nutricional;
I Definir la calendarizacién de los apoyos, de acuerde con la disponibilidad presupuestal;
lll. Contribuir con acciones formativas y participativas que fomenten los buenos habitos alimentarios del

programa orentado a recuperar, mantener y mejorar estilos de vida saludables a través da la promocién y
utilizacion de los recursos alimenticios regionales de alto valor nutricional y de bajo costo;

i IV. Fomentar mediante la orientacidn, la educacion nutricional a la poblacidn infantil en colaboracion con otras i

unidades administrativas;
V.  Coordinar con la Subdireccion de Desarrollo Comunitario la entrega de apoyos y orientacién nutricional en

las diversas regiones o comunidades del territorio municipal, asi como en escuelas primarias, ya sean 16

publicas o privadas; y
Wl.  Llevar el registro de los beneficiarios del apoyo y orientacién nutricional otorgada.
Articule 305. El Departamento de Apoyo y Orientacién Mutriclonal, contard con un © una titular que serd w
responsable de la conduccion, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que
anteceds.

DEL DEPARTAMENTO DE ABASTO SOCIAL Y POLITICA ALIMENTARIA

Articulo 305 Bis. Para el desempefic de sus atribuciones, el Departamento de Abasto Social y Politica
Alimentaria tendr4 las siguientes facultades y obligaciones: Q

|. Realizar la entrega de apoyos alimentarios a la poblacién en condiciones de pobreza, marginacién y de
vulnerabilidad social;

~

e e
ll. Elaborar un diagnostico focalizado sobre las principales carencias alimentarias de las zonas de atencidn __'1':
pricritarias del Municipio, a fin de Incorporarias a la agenda pablica municipal; =]

lil. Integrar un padrén de beneficiarios municipales, en materia de politica alimentaria, pricrizando aquellos grupos
identificados en situacion de vulnerabilidad;

/
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IV, Otorgar apoyos alimentarios y desayunos aescolares a la poblacidn estudiantil;
V. Convenir acciones con otros municipios de la entidad, en materia de seguridad alimentaria;

VI. Promover la difusidn social de las principales pollticas, programas y acciones en materia de seguridad
alimentaria, que realice la Subdireccién de Asistencia Soclal; y

Articulo 305 Ter. El Departamento de Abaste Social y Politica Alimentaria, contard con un o una titular que serd

responsable de la conduccion, supervisién y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecada,

SECCION IV
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articule 310, Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, las siguientes:

1. Prestar los servicios administrativos a él o |a titular de la Direccidn de Desarollo Sccial, asi como a todas
las unidades administrativas que integran la dependencia, con base en sus necesidades institucionales y

(\.1 asignaciones presupuestales; y
1.

17

Las contenidas en el articulo 14 del presente ordenamiento.
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IV. Estructura Organica

s T

1 Direccion De Desamolio Social
1.1 Subdireccién De Programas Scciales
1.1.1 Departamento De Programas Soclales Federales Y Estalales
1.1.2 Departamento De Programas Sociales
1.1.2 Departamento De Coordinacién Instilucional
1.1.4 Departamento De Zonas de Atencidn Pricritaria (ZAP)

1.2  Subdireccidn De Asistencia Social '
1.21 Departamento De Comedores Comunitarios
1.2.2 Departamento De Apoyo y Orientacién Nutricional
1.2.3 Departamento de Abasto Social y Politica Alimentaria

B
L)

20
.r 1.3 Enlace Administrativo
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V. Organigrama
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Vil. Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas

Direccién de Desarrollo Social

Objetivo.

Coordinar y ejecutar mediante programas y acciones en materia de Desarrollo Social en el municipio, con el
propésito de revertir las condiciones de pobreza, marginacidn y vulnerabilidad de las personas, para promovar su
desarrollo, asi como el mejoramiento de su calidad de vida,

Funciones.

& Impulsar la participacion ciudadana en coordinacién con las unidades administrativas del ayuntamiento.

& Coadyuvar con la administracién piblica Federal y Estatal para la aplicacion de programas sociales dentro
del municipio.

+  Promover y vigilar las acciones de benaficio social dentro del territerio municipal.

L3 Coordinar recorridos para visitas de supervisién de las acciones de beneficio social,

< Coordinar las acclones gue deriven de los convenios con los goblernos federales y eslatales para el
desarrollo en el Municipio.

L Instruir y dirigir el funcionamiento de los comedores comunitarios y apoyos alimentarios.
Coordinar la elaboracién de padrén dnico de beneficiarios para evitar duplicidad en programas de distintos
niveles de gobiemo.

- Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al érea de su
competencia por sus superiores jerarquicos.

Subdireccién de Programas Sociales
Objetivo.

Impulsar y colaborar con los goblernos federal, estatal y municipal, mediante los Programas Sociales destinados
a mejorar la calidad de vida de la poblacién del municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de Mexico.

Funcionas.

%  Generar vinculos interinstitucionales con las dependencias de gobiemo federal y estatal, encargadas del
desarmollo social, para el fortalecimiento de la poblacion vulnerable de Tlalnepantla.

& Coordinar reuniones para la colaboracidn en los operativos propuestos por el gobiemo federal, para la
entrega de apoyos sociales

<

Varificar la ejacucién dal programa de abasto da leche, dirigido a el apoyo a la alimentacién de la poblacion
mas desprotegida.
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- Impulsar la creacion de empresas sociales y provectos productivos de indole social. ;
o Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al drea de su
competencia por sus superiores jerarquicos
Departamento de Programas Sociales, Federales y Estatales
Objetivo.

Promover los programas sociales Federales y Estatales en la poblacidn de Tlalnepantla de Baz, mediante su
correcta ejecucion para el beneficio de su calidad de vida.

Funciones.

<

Coordinar con los distintos niveles de gobiemo para la difusidn e implementacidn de los programas
federales y estatales de ndole social en Tlalnepantla de Baz.

#  Gestionar los programas municipales destinados a la poblacién vulnerable que busca mejorar su calidad
| de vida.

L] Crear un padrdn de beneficiarios que solicitan apoyos sociales Federales y Estatales para su atencion y
saguimiento,

o Las demds gue deriven de olros ordenamientos lagales aplicables o le sean encomendados al drea de su
competencia por sus superiores jerarquicos.

Departamento de Programas Sociales
Objetivo.

Dar seguimiento a los distintos programas sociales y a sus beneficiaros, mediante la implamentacién de

o

&
Ea
&

/

programas soclales dentro del temritorio municipal para el beneficio de la poblacién.

Funciones.

Varificar la duplicidad de beneficiarios en programas sociales federalas, estalales y municipales.
Gestionar Programas Sociales Municipales para la alencién de las necesidades de la poblacion,
Coordinar la implementacién de programas soclales con Organizaciones de |la Socledad Civil,

Las demas que deriven de olros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al 4rea de su
competencia por sus superiores jerarquicos

fi.
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Departamento de Coordinacién Institucional

Objetivo.

Establecer mecanismos de coordinacién con las dependencias gubemnamentales, asi como con organizaciones
privadas, especializadas e instituciones académicas, mediante la propuesta de acciones y proyectos de cardcler
social.

Funciones.

<+  Coordinar reuniones con las dependencias y entidades federales, estatales y municipales, para la
implementacidn de programas sociales, en beneficio a la poblacién més vulnerable.

& Varificar y dar seguimianto a los padrones de programas sociales municipales otorgados, para evitar la
duplicidad de beneficiarios.

< Las demds gue deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al drea de su
competencia por SuUs superiores jeranquicos.

Departamento de Zonas de Atenclén Prioritaria (ZAP)
Objetivo.
Identificar las Zonas de Atencitn Prioritaria (ZAP), para la alencién especifica de las necesidades primordiales y
aplicacidn de politicas sociales para el bienestar de la poblacién, mediante el seguimiento de dreas estadisticas
basicas (AGEBS), estudios emitidos por el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social y
bases de datos para el andlisis multidimensional de la pobreza en el municipio.
Funciones.

> Dar seguimiento a cambios y adiciones establecidas en la Declaratoria de las Zonas de Atencién Prioritaria
que emita la avtoridad Federal.

%  |mpulsar acciones para identificar por medio de bases de datos el analisis multidimensional de la pobreza
an al municipio y los Indices de bienestar de la poblacion.

4%  Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al drea de su

competencia por sus superiores jerarquicos.

Subdireccién de Asistencia Social

Objetivo.
Impulsar el desarrollo y bienestar social mediante la aplicacién de politicas y diversos programas sociales en
materia de comedores comunitarios y apoyos alimentarios en las comunidades y familias més vulnerables que se
encuentran en el territorio municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.
Funciones.

<« Impulsar acciones y politicas que generen una mejor calidad de vida en las diversas comunidades y grupos
vulnerables en el municiplo de Tlalnepantla de Baz, México.

& Implementar estrategias que propicien el desamollo integral de los nifios dentro de los programas sociales

que apliquen, /
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Generar programas en el drea de apoyos alimentarics para fortalecer la economia de los grupos mas
vulnerables.

%  Supervisar que todas las acciones, politicas y programas, se lleven a cabo en el margen de la legalidad
que determine los ordenamientos juridicos y administrativos aplicables a la materia.

<+ Articular el trabajo que realicen los departamentos a su cargo, tal y como lo son &l de comedores
comunitarios y apoyos alimentarios.

<+ Las deméds que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al area de su
competencia por sus superiores jerdrquicos,

Departamento de Comedores Comunitarios
Objetivo.

Definir y Ejecutar el Programa Social "Comedores Comunitarios™ mediante su instalacion, ubicacion, inclusién

cludadana y supervisién para su buen funcionamiento en las diversas comunidades donde se encuentran grupos
vulnerables por su condicién econdémica o, zonas consideradas de atencidn prioritaria en el Municipio de

Funclones.

'% Tiainepantia de Baz, Estado de México.
M )

FY
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Realizar el cuerpo normativo, reglamentario y de procedimientos gue regirdn el Programa Social
“Comedores Comunitarios”.

Analizar los espacios, sean publicos o privados que pueden resultar viables para la ubicacion de comedores
comunitarios.

Integrar el Directorio en el cual se establecera la ubicacion de cada comedor comunitario.

Ejecutar todo el proceso operalive (Equipamiento, abasto, periodicidad y entrega de alimentos,
planificacién, ejecucion y supervision) para el buen funcionamiento de los comedores comunitarios.

Las demés que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al drea de su
competencia por sus superiores jerdrquicos.

Departamento de Apoyo y Orientacién Nutricional

Objetivo.

Fomentar la alimentacidn balanceada y estilos de vida saludable por medio de orientacién y educacion nutricional
a la poblacidn infantil de Tlalnepantla de Baz.

Funcionas.

-

* & <

Elaborar las Reglas de Operacién del Programa de Municipal de Apoyo y Orientacién Nutricional;
Realizar acciones que fomenten los buencs hébitos alimenticios;

Orientar a la poblacién infantil sobre educacion nutricional;

Integrar y actualizar el Padrén de beneficiarios del apoyo orientacién nutricional; y
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%  Las deméas gue deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al drea de su
compatencia por sus superiores jerdrquicos.

Departamento de Abasto Social y Politica Alimentaria
Objetivo.

Identificar las principales carencias alimentarias de la poblacién mediante el diagnostico e integracion de un
padrén de poblacidn en condiciones de pobreza, para gestionar acciones en materia de seguridad alimentaria.

Funciones.

& Elaborar un diagndstico de carencias alimentarias en las zonas de atencion prioritaria;

<  Elaborar un padrén de posibles beneficiarios de programas en materia de politica alimentaria;
] Difundir acciones de programas en materia de seguridad alimentaria; y
L

Las demés que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados al area de su
compelencia por sus superioras jerarquicos.

Enlace Administrativo
Objetivo.

Planificar, proyectar y evaluar las acciones encaminadas a la mejora organizacional y la mejora de los programas
de Desarmollo Sccial, mediante el delalle de las especificaciones de los procedimientos para el cumplimiento de
las mismas. Realizar las modificaciones en las acciones y sus procesos administrativos.

Funciones.

%  Coadyuvar con el litular de la direccidn las acciones necesarias para el desempefio adecuado del area en
cuanto a la gestién y manejo de los recursos materiales, financleros y de capital humano de acuerdeo a la
normatividad establecida.

L Colaborar con mandos medios y superiores de la direccion para la elaboracién del Proyecto del
Presupuesto Anual de Egresos del drea, en concordancia con lo establecido en el Plan de Desarrollo
Municipal.

] Realizar en conjunto con las unidades administrativas v la Secretaria Técnica, el Presupuesto basado en
Resultados Municipal (PbRM) anual v su posterior seguimiento trimestral, y en su caso, la reconduccidn.

%  Dar seguimiento y contar con el control internc del personal, integrando la base de datos de cada uno de
los servidores publicos que conforman la plantilla de la direccion y atendiendo lo referenle a movimientos
de capital humano.

L Permanecer al tanto del buen funcionamiento ¥ mantenimiento de instalaciones, mobiliaro, equipo v
vehiculos utilizados para las actividades de la direccian.
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Aurdliar v actualizar a las unidades I'ms gue conforman la dependencia para realizar el correcto
ejercicio fiscal dal gasto.

Aplicar y verificar todo lo referente al presupuesto y la naturaleza del gasto con la autorizacidn del titular de
la direccidn, con los formatos y documentos vigentas para su comprobacion,

Infarmar al titular de la direccion &l control y seguimiento de los recursos materiales y consumibles gue
soliciten las unidades administrativas de la dependencia.

Realizar inventarios fisicos del mobiliaro y de los recursos materiales axistentes, asi como coadyuvar con
la Subdireccion de Patrimonio Municipal en el levantamiento de inventarios fisicos de los bienes muebles,
reportar los bienes siniestrados, robados, extraviados o faltantes.

Calaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega recepcidn de los servidores plblicos.

Informar a la Subdireccion de Patrimonio Municipal, de las adquisiciones de bienes muebles y vehiculos
para la elaboracién de los resguardos y solicitar etiqueta adherble con el nimero de inventario.

Enviar a la Subdireccién de Patrimonic Municipal, los bienes muebles que ya no son dtiles o funcionales
para el serviclo al cual estdn destinados.

Confribuir y colaborar con la Contraloria interna Municipal para la realizacidn de revisiones, supervisiones
ylo auditorias que se apliquen a la dependencia o entidad.

Dar a conocer al personal adscrito a la direccién segin lo establecido por la Contraloria Interma Municipal
la presentacion de la Manifestacién de Bienes de los servidores publicos adscritos a la dependencia.

Participar y asistir a las reuniones de frabajo que sean convocadas por la Direccién de Administracion yo
la Tesoreria Municipal.

Las demds que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados en el drea de
su competencia por sus superiores Jerarquicos.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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Vil. Directorio

Direccién de Desarrollo Social
Lic. Perla Guadalupe Monroy Miranda

Subdireccién de Programas sociales
Lic. Alejandro Monroy Sanchez

Departamento de Programas Soclales, Federales y Estatales
Lic. Marisol Diaz Pérez

Departamento de Programas Soclales
Lic. Reyna Galindo Soto

Departamento de Coordinacién Institucional
Lic. Martha Madelyn Lépez Ahuactzin

Departamento de Zonas de Atencion Prioritaria (ZAP)
Lic. Jorge Marquez Vazquez

Subdireccion de Asistencia Social

28 i Lic. Selma Yoselen Uribe Campos i
| omind
r Departamento de Comedores Comunitarios 2
[ C. Adriana Ruiz Limén

Departamento de Apoyo y Orlentacién Nutriclonal
Lic. Carina Balderas Camacho

Departamento de Abasto Social y Politica Alimentaria
Lic. Karen Janeth Juan de Dios Gomez

X

Enlace Administrativo
Lic. Sheryl Alejandra Velasco Uriostegui

«

1.'~ Mz
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Mtro. Marco Antonio Rodriguez Hurtado | -
Presidents Municipal Co cionalde |
Tlalnepantla de Baz, Estado deMéxico.
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Lic. S ejandra Velasco Uriostegul
Enlace Administrativo de la Direccién de
Desarrolio Social.
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FECHA DESCRIPCION

Julio 2022

Elaboracién del Manual de Organizacidn conforme a
la estructura organica y atribuciones conferidas en el
Reglamento Interno de la Administracién Pdbica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal, el 22 de febrero de
2022; asi como, en lo establecidc en los
Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de
los manuales de organizacion y Procedimientos de la
Administracion  Plblica  Municipal  2022-2024,
emitidos por la Confraloria Interna Municipal, previa
opinidn de la Contraloria Interna Municipal, los cuales
toman en cuenta la metodologla par al formulacién de
los instrumentos administrativos en comento,
recomendada por el Instituto hacendario del Estado
de México.

Agosto 2023

Actualizacion del Manual de Organizacién conforme
a la estructura organica y atribuciones conferidas en
el Reglamento Interno de la Administracién Pubica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
publicado en la Gaceta Municipal, el 22 de febrero de
2022; asi como, en lo establecido en los
Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de
los manuales de organizacion y Procedimientos de la
Administracién  Pdblica Municipal 2022-2024,
emitidos por la Confraloria Interna Municipal, previa
opinién de la Contraloria Interna Municipal, los cuales
toman en cuenta la metodologia par al formulacion de
los instrumentos administrativos en comento,
recomendada por el Instituto hacendario del Estado
de México.
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MANUAL DE ORGANIZACION

& Municipio de Tlalnepanila de Baz, México, 2022-2024.
Direccidn de Desarrollo Urbano.

Plaza Dr. Gustave Baz s/n, Col. Tlalnepantla Centro,
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000,
Teléfono: 55 53 66 38 00 Ext. 3931.

Direccién de Desamollo Urbano.
Agosto 2023,
Impreso y hecho en Tlalnepantia Baz, Estado de México. Q
La reproduccitn total o parcial de este documento se autorizard siempre
v cuando se dé el crédito correspondienta a la fuente.
o
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Presentacion.

El &mbito municipal es el orden de gobierno mas cercano a la gente, toda vez que, al encontrarse la totalidad
de su estructura administrativa en el territoric municipal, es la primera instancia que recibe v da trémite a las
demandas ciudadanas a través de acciones inscritas en planes, programas y proyectos que buscan comao fin
elevar asl, la calidad de vida de los habitantes del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,

En ese sentide, para la correcta ejecucion de los planes, programas y proyeclos de acuerdo a los dmbilos de
competancia, al Manual de Organizacion es un referente obligado. Es un documento necesano para el uso
eficiente y eficaz de los recursos humanos, materiales y financieros, toda vez que en & se plasman criterios
de este tipo.

El Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrolls Urbane del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz,
proparciona una visién conjunta de la dependencia, precisa las funciones encomendadas a cada unidad
administrativa que la integran para deslindar responsabilidades, evitar la duplicidad y detectar las omisiones,
coadyuva a la ejecucidn correcta de las labores encomendadas y propicia la uniformidad en el trabajo, facilita
&l reclutamianto y selaccion del personal, orienta al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion
a las distintas unidades administrativas, ademds guia al desempefio de las actividades cotidianas de los
sarvidores pablicos en un marco da orden.

El presente Manual de Organizacién contiene el fundamento legal que norma la actuacién de la Direccidn de
Desarrollo Urbano del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; asimismo, tiene como objetivo ser
una heramianta o instrumento de consulta permanente que permita describir la estructura organizacional,
funciones y areas administralivas que conforman a la dependencia, detallando las tareas especificas,
rasponsabilidades y la autoridad asignada a cada miembro adscrito a la misma.

El Manual de Organizacion, contiene los antecedentes de la Direccién de Desamollo Urbano, su fundamento
juridico, atribuciones, estructura orgdnica, organigrama, objetivo y funciones por unidad administrativa,
directorio, validacion y finalmente la hoja de actualizacion.

Es impertante destacar, gue la informacion reunida en esle documento describe las funciones que se realizan
en cada puesto; sin embargo, no marcan una limitante de las responsabilidades para el que las desempena
en su darea de trabajo.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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Fortalecer la supervision y vigilancia del desamollo urbano sustentable y sostenible en el Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estade de México, mediante una correcta aplicacién y vigllancia al cumplimiento de las
disposiciones legales, para ofrecer a los ciudadanos Tlalnepantienses, dptimes resultados en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarmrollo urbano y vivienda; posicionando al
Municipio de Tlalnepantla, a la vanguardia a nivel nacional en este rubro.

20 de octubre de 2023
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L Antecedentes.

La ereccidn del Estado de México, tuvo lugar el 2 de marzo de 1824; su teritorio quedd dividido en las
siguientes prefecturas; Acapulco, Cuermavaca, México, Husjutla, Taxco, Tula, Toluca y Tulancingo. La antigua
intendancia de México daba paso al establecimiento del Estado Libre y Soberanc de México. Tlalnepantla
quedo entonces dentro de la prefectura de México dejando automaticamente de pertenecer a la Alcaldia de
Tacuba. Afios despuss, el primitivo territorio del Estado de México se disgregaria para dar lugar a la formacidn
de otras entidades federativas, entre ellas, el enlonces Distrito Federal, hoy Ciudad de México.

En 1833, al dividirse la Prefeciura de México en dos distritos, lamados del este y del oeste, Tlalnepantia fue
nominada Cabecera de la Prefectura del Oesle,

El auge Industrial que alcanzaria Tlalnepantla en la década de los afios cuarenta durante la administracion
gubernamental estalal de Isidro Fabela Alfaro y Alfredo del Mazo Vélez; asi como, el creciente movimiento
comercial y notable aumento de su poblacion fueron factores determinantes para que la H. XXXVIl Legislatura
del Estado de México, se sirviese expedir el decreto No.28, concediendo a la antigua Villa de Tlalnepantia la
categoria de ciudad. El decreto, entrd en vigor el 13 de saptiembre de 1948, siendo gobermador del Eslado de
México, Alfredo del Mazo Vélez.

El 13 de septiembre de 1973, con motivo de la celebracidn del XXV aniversario de la elevacion de Tlalnepantla
a la categoria de ciudad, se concede a ésta, su escudo oficial. En tanto, que la H. XLVII Legislatura del Estado
de México, con fecha 23 de diclembre de 1978, otorga al Municipio de Tlalnepantia el nombre de “Tlalnepantla
de Baz", en atencién a los mérilos humanisticos y politicos del Doctor Gustavo Baz Prada, hijo ilustre de este
lugar.

El auge industrial y el posterior crecimiento de la poblacion ariging gue se empezara a generar infraestructura
a dentra del territorio municipal a cargo del Gobierno del Estado de México, mientras que el Gobierno Municipal
tuve que fertalecer su capacidad de geslidn, asi como su estructura administrativa, dentro de la cual se ha
contemplado a la Direccion de Desarrollo Urbano coma un drganc administrative, apareciendo en los
diferentes reglamentos internos u olros ordenamientos con esta funcidn como Oficina de la Diraccidn de
Desarrollo Urbano; Direccién de Desarrollo Urbano u Organo Administrativo de la Direccién de Desarrclio
Urbano.

i. Fundamento Legal.

Federal. [

] Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero d
1917, y sus reformas y adiciones.

Ley de Planeacién. Diario Oficial de la Federacion, 5 de enero de 1983, y sus reformas y adiciones.

L= Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano. Diario i
de la Federacicn, 28 de noviembre de 2018, y sus reformas y adiciones.

\
Estatal. \

“+  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial Gaceta del Goblerno del
Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.

&« Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Periddico Oficial Gaceta de Gobiemno del Estado de
Mézico, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y sus adicionales.

& Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Periddico Oficial Gaceta del Gobieqno del Estado
de Mexico, 21 de diciembre de 2001, y sus reformas y adiciones.
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Ley para la Mejora Regulateria del Estado de México v sus Municipios. Periédico Oficial Gacela de
Gobierno del Estado de México, 17 de septiembre de 2018, y sus reformas y adiclones.

- Cadige Financiero del Estado de México. Periddico Oficlal Gaceta de Gebiemno del Estado de México,
9 de marzo 1999, y sus reformas y adiciones.

& Cédigo Administrativo del Estade de México. Periddico Oficial Gaceta del Gobierno del Eslado de
México, 13 de diciembre de 2001, y sus reformas vy adiciones.

- Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, Periddico Oficial Gaceta
del Gobiermno del Estado de Mexico, 1 de septiembre de 2020. |

&« Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios. Perigdico |
Oficial Gaceta del Gobierno del Estado de México, 31 de julio de 2019, y sus reformas y adiciones. i

Municipal.

&« Reglamento Interno de la Administracion Pablica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de Meéxico.
Gacela Municipal, 22 de febrero de 2022, y sus reformas y adiciones.

< Reglamento de la Via Plblica del Municipic de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, Gacela
Municipal, 1 de junio 2007, y sus reformas y adiciones.

& Plan Parcial de Desarrollc Urbano del Centro Urbano Regional de Tlalnepantla de Baz. Gacela
Municipal, noviembre de 2013, y sus reformas y adiciones,

o Plan Municipal de Desarrolio Urbano de Tlalnepantia de Baz, Gaceta Municipal, 4 de marzo 2021, y sus
reformas y adicionas.

L Afribuciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México
Titulo IV

Régimen Administrativo
De las Dependencias Administrativas

Articulo 96. Sesdes. El Director de Desarrollo Urbano o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente,
tiene |as atribuciones siguientes:

L.

v,

Ejecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;
Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos, urbanismo y vivienda;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de lag disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial de
los asentamientos humanos, del desamollo urbano y vivienda;

Proponer &l plan municipal de desarrollo urbano, asi como sus modificaciones, y los parciales que de
ellos deriven;

k‘i Mt =

Participar en la elaboracion o modificacitn del respectivo plan regional de desamello urbano o de los
parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o la totalidad de su termitorio;

Analizar las cédulas informativas de zonificacién, licencias de uso de suelo y licencias de construccién:
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Vil Vigilar la utilizacion y ﬂpm'ﬂ'ﬂﬂhﬂmfﬂlﬂn del suelu can fines urbanos, en su drcunsmpcidn territorial;
Vill. Proponer al Presidente Municipal, convenios, contratos y acuerdos; y

1X. Las demds que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el Ayuntamiento y las establecidas
en las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 96 Septies. E| Director de Desarrollo Urbano o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente,
ademas de los requisitos establecidos en el articulo 32 de esta Ley, requiere contar con titulo profesional en
el area de ingenieria civil-arquitectura o afin, o contar con una experiencia minima de un afio, con anterioridad
a |a fecha de su designacian, ademds deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que
inicie sus funciones, la certificacion de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario del Estado
de México por alguna otra institucién con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y
habilidades para deseampefiar el cargo, de conformidad con los aspectos lécnicos y operativos aplicables al
Estado de México.

Reglamento interno de la Administracion Piblica Municipal de Tlalnepantia de Baz,
Estado de México

Capitulo XL.- DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Articulo 311. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de Desarrollo Urbano, tendré
las siguientes facultades v obligaciones:

. Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Direccidn de Desamolio Urbano, estableciendo las
normas, palilicas, sistemas, organizacion y procedimientos que rijan a las unidades administrativas bajo
su adscripcidn;

I, Coordinar, modificar, ejecutar y evaluar el Plan Municipal de Desarrollo Urbane, y elaborar los planes
parciales que de él se deriven y sus respectivos programas;

. Promeover ante la instancia competente, la formulacidn, estudio, sancidn y publicacion de la
normatividad que faculte a esta Direccidn la instalacién y operacion del Consejo de Prevencidn de
Asentamientos Humanos Irmegulares en el Municipio;

IV.  Suscribir acuerdos, convenios y contratos con dependencias y entidades, asi come con particulares, en
&l ambito de sus atribuciones y competencias;

V.  Supervigar y vigilar el desarrcllo urbano sustentable y sostenible en &l Municipio. mediante la adecuada
aplicacion de las normas en materia de desarrcllo urbano;

VI. Proponer en su caso los cambios de uso de suelo, densidad, cosficiente de ocupacion, coeficiente de
ulilizacion y alluras de edificaciones;

VIl.  Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra para su incorporacion al desamolio urbano;

VIl Dirigir los programas, acciones y politicas publicas referentes al desarmrollo urbano y el entorno
metropolitano del Municipio;

IX. Ceonducir las politicas publicas que deriven de los trabajos de coordinacién con dependencias y
entidades del Geblerno del Estado de México;
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A.  Evaluar y proponer las propuestas de las diferentes empresas especializadas en urbanismo para
impuisar los distintos proyectos an materia de desarrello urbano;

Xl.  Evitar el establecimiento y la consolidacion de asentamientos humanos imegulares, aplicando las
medidas de prevencion y difusién que se requieran;

Xll.  Supervisar v vigilar el desarrollo sostenible del Municipio, mediante la adecuada aplicacidn de la norma
en materia de desarrollo urbano;

XIll.  Autorizar las licencias de construccién, de uso de suelp, las conslancias de alineamiento, ndmero oficial,
de regularizacitn, de construccion; las cédulas informativas de zonificacisn; de demalicion, rellencs o L
movimientos de tierra y excavacion, asi como permisos de obra, todo acorde al Plan Municipal de |}
Desarrollo Urbano vigente; [

XIV. Ordenar inspecciones y visitas de verificacidn, con el objeto de verificar las disposiciones aplicables en
materia de ordenamiento territorial, de asentamientos humanos, desarrollo urbano, asi como de obras
de construccidn gue se lleven a cabo en predios e inmuebles ublcados dentro del territorio municipal;

XV,  Iniciar, sustanciar y resolver los procedimientos administrativos comunes en materia de desamrollo
urbano, ordenamiento territorial y asentamientos humanos;

XV, Aplicar las sanciones en materia de asentamientos humanos y desarrollo urbano contempladas en el
Cadigo Administrative del Estado de México, en el Reglamento del Libro Quinto del Cadigo
Administrativo del Estado de México y demds ordenamientos juridicos aplicables;

Municipio, asi como coadyuvar con las areas o autoridades que asl lo soliciten, atendiendo a su ambito

e XVl Dirigir ¥ controlar los programas, acciones y politicas publicas referentes al desarrollo urbano del
8 de competencia;

XVl Dar alencidn directa a fraccionadores, representantes legales de los desarrolladores, gestores y a la
ciudadania en general, para el seguimiento de trdmites competentes de esta Direccion; dependencia;

XIX¥. Conduciry autorizar las politicas plblicas y acciones que disefie, instrumente, dé seguimiento y evalien
las dependencias, organismos e Institutos municipales para la Vivienda Social del Municipio a nivel
municipal;

XX. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales an materia de ordenamiento territorial de
los asentamientos humanos, del desamollo urbano y vivienda;

XXI. Promover y someler a consideracion del Ayuntamiento, a través de la Secretaria del Ayuntamiento,
campafias de regularizacidn de construcciones en el territorio municipal, asi como llevar a cabo la
implementacion de aquellas debidamente autorizadas;

XXl Vigiler el cumplimiento de las normas técnicas en malera de desarrollo urbano, vivienda y
construcciones;

XX Proponer a la Presidencia Municipal la celebracion de convenios en la maleria de competencia de la
Direccitn y participar en su ejecucién;

Wl <

XXIV. Autorizar y promover la construccidn de obras de urbanizacidn, infraestructura y de equipamiento

urbano; ; \Q

XXV. Supervisar la ejecucién de las obras de urbanizacion e infraestructura hidrdulica que establezcan los
acuerdos de autorizacion de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, que sean de dmbito de
competencia del Municipio;
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XXVI. Recibir en coordinacién con la Subdireccidn de Patrimonio Municipal, las dreas de donacitn
establecidas a favor del Municiplo, asl como las obras de urbanizacion, infraestructura y de
equipamiento urbanc de los conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, conforme con lo
establecido en el Libro Quinto que se refiere al ordenamiento, lerrilorial de los asentamientos humanos
y al desarrollo urbano de los centros de poblacion, del Cddigo Administrativo del Estado de México y su
reglamentacion;

XXVI|.Participar en la promocion y realizacion de los programas de aprovechamiento del suelo,
preferentemente para la poblacion de menores recursos econdmicos y coordinar su gestion y ejecucion;

XXVl Promaover, apoyar y ejecutar los programas de regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como
acciones en materia testamentaria y de escrituracion;

XM¥IX. Establecer y vigilar el cumplimienio de los programas de adquisicion de reservas temitoriales del
Municipio, con la paricipacién que corresponda a otras autoridades;

X¥XX. Promover los estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los asentamientos humancs
y del desarrollo urbano, y la vivienda en el Municipio e impulsar proyectos para su financiamiento;

X¥X1. Tramitar la aprobacion para la apertura, prolongacian, medificacidn e incorporacion a la traza urbana
municipal de las vias piblicas existentes y futuras;

X1l Participar en las comisiones de cardcter regional y metropolitano en las que se fraten asuntos sobre «
asentamientos humanos, desarrollo urbano y vivienda; y

XXX, Las demas que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el Ayuntamiento y las establecidas
en las disposiciones juridicas aplicables.
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1.

Direccitn de Desarrollo Urbano.

1.1,

1:2.

1.3.

Subdireccidn de Autorizaciones y Verificaciones Urbanas.
1.4, Departamento de Planeacion Urbana v Politica Territorial.
1.1.2. Departamento de Licencias y Autorizaciones Urbanas.
1.1.3. Departamenito de Verificacidn Urbana.
Subdireccién de Tenencla de la Tiarra y Asuntos Matropolitanos.
1.2.1. Departamento de Tenencia da la Tierra y Control del Crecimiento Urbano
1.2.2. Departamento de Enlace Intermunicipal Metropolitano v de Ciudad.
Enlace Administrativo.
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VI. Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas.
Direccién de Desarrolio Urbano.

Objetivo.

Dirigir la politica general en materia de Desamollo Urbano, mediante las normas, sistemas, organizacién y
procedimientos para establecer el ordenamiento territorial de los asentamientos humancs, el desarrollo urbano
sustentable y sostenible, y el equilibrio del entorno metropolitano del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México, en beneficio total de su poblacion,

Funciones.

o> Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Direccidn de Desamrollo Urbano, estableciendo las
normas, politicas, sislemas, organizacidn y procedimientos que rijan a las unidades administrativas bajo
sU adscripcion;

& Coordinar, modificar, ejecutar y avaluar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, v elaborar los planes
parciales que de al se dariven y sus respaclivos programas;

<+ Promover ante la instancia competente, la formulacion, estudio, sancion y publicacién de la
normatividad que faculte a esta Direccién la instalacién y operacién del Consejo de FPrevencidn de
Asentamientos Humanos Irregulares en el Municipio;

%  Suscribir acuerdos, convenios y confratos con dependencias y entidades, asi como con particulares, en
&l ambito de sus atribucicnes y competencias;

< Supervisar y vigilar el desamollo urbano sustentable y sostenible en al Municipio, mediante la adecuada
aplicacidon de las normas en materia de desarrollo urbano;

> Proponer en su caso los cambios de usc de suelo, densidad, coeficiente de ocupacion, coeficiente de
utilizacion y alturas de edificaciones;

Intervenir en la regularizacion de |a tenencia de la tiera para su incorporacian al desarrcllo urbano,;

Dirigir los programas, acciones y politicas piblicas referentes al desarrollo urbano y el entorno
metropolitanc del Municipio;

g Conducir las politicas plblicas que deriven de los trabajos de coordinacién con dependencias y
entidades del Gobierno del Estado de México;

- Evaluar y proponer |as propueslas de las diferentes empresas especializadas en urbanismo para
impulsar los distintos proyectos en materia de desarrollo urbano;

< Evitar el eslablecimiento y la consolidacién de asentamientos humanos irregulares, aplicando las
medidas da prevenckdn y difusidn que se requieran;

o« Supervisar y vigilar el desarrolio sostenible del Municipio, mediante la adecuada aplicacién de la norma
en materia de desarrollo urbano;

& Autorizar las licenclas de construccién, de uzo de suelo, las constancias de alineamiento, nimera oficial,
de regularizacion, de construccidn; las cédulas informativas de zonificacidn: de demolicién, rellanos.
movimientos de tlerra y excavacion, asi como permisos de obra, todo acorde al Flan Municipal dé
Desarrollo Urbano vigente;
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Ordenar inspeccionas y visitas de verificaclén, con el obleto de verificar las disposiciones aplicables en
materia de ordenamiento teritorial, de asentamientos humanos, desarrollo urbano, asi como de obras
de construccion que se lleven a cabo en predios & iInmuebles ubicados dentro del territorio municipal;

Iniciar, sustancias y resolver los procedimientos administrativos comunes en materia de desarrolic
urbano, ordenamiento temritorial y asentamientos humanos;

Aplicar las sanciones en materia de asentamientos humanos y desarrollo urbano contempladas en el
Cadigo Administrative del Estado de México, en el Reglamento del Libro Quinto, del Cddigo
Administrativo del Estado de Méxica y demas ordenamientos juridicos aplicables;

Dirigir v centrolar los programas, acciones y politicas piblicas referentes al desarrollo urbano del
Municipio, asi como coadyuvar con las dreas o autoridades que asi lo soliciten, atendiendo a su ambito
de competencia;

Dar atencion direcla a fraccionadores, representantes legales de los desarrolladores, gestoras y a la
ciudadania en general, para el seguimiento de tramites competentes de esta Direccitn; dependencia;

Conducir y autonizar las politicas plblicas y acciones que disefie, instrumante, dé seguimiento y evalien
las dependencias, organismos e institutos municipales para la Vivienda Social del Municipio a nivel
municipal;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento territorial de
lns asentamientos humanos, del desarrollo urbano v vivienda;

Promover y someter a consideracion del Ayuntamiento, a través de la Secratarla del Ayuntamiento,
campaiias de regularizacién de construcciones en el teritorio municipal, asi como llevar a cabo la
implementacién de aquellas debidamente aulorizadas;

Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en maleria de desarrollo urbano, vivienda y
construcciones;

Proponer a la Presidencia Municipal la celebracion de convenios en la materia de competencla de la
Direccitn y participar en su ejecucidn;

Autorizar y promover la construccion de obras de urbanizacion, infraestructura vy de equipamiento
urbano;

Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacidn e infraestructura hidriulica que establezean los
acuerdos de autorizacion de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, que sean de ambito de
compelencia del Municipio;

Recibir en coordinacién con la Subdireccién de Patrimonic Municipal, las dreas de donacidn
establecidas a favor del Municipio, asi como las obras de urbanizacién, infraestructura y de
equipamiento urbano de los conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, conforme con lo
establecido en el Libro Quinto que se refiere al ordenamiento, territorial de los asentamientos humanos
y al desarrollo urbanc de los centros de poblacion, del Cddige Administrative del Estado de México y su
reglamentacian;

Participar en la promocién y realizacién de los programas de aprovechamiento del suelo,
preferentemente para la poblacidn de menores recursos econdmicos y coordinar su gestidn y ejecucidn;

Promover, apoyar y ejecutar los programas de regularizacidn de la tenencia de la tierra, asi como
acciones en materia testamentaria y de escrituracian;

Establecer y vigilar el cumplimiento de los programas de adquisicion de resarvas territoriales dal
Municipio, con la participacién que coresponda a otras autoridades:
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municipal de las vias plblicas existentes y fuluras;
-

asentamientos humanos, desarrollo urbano v vivienda; v
L

su competencia por sus superiores jerdrquicos.
Objetivo.

Controlar el crecimiento del desarmrollo urbano de conformidad con lo dispuesto por el Plan Municipal de

Promover los estudios para el mejoramianto del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos

—

y del desarrollo urbano, v la vivienda en el Municipio e impulsar proyvectos para su financiamiento;

Tramitar la aprobacion para la apertura, prolongacian, modificacion e incorporacion a la traza urbana

Parlicipar en las comisiones de cardcter regional y melropolitano en las que se tralen asuntos sobre

Las demés que deriven de ctros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al area de

Subdireccion de Autorizaciones y Verificaciones Urbanas.

Desamrollo Urbano vigente; mediante las deficiencias y anomalias que se presenten en la Subdireccién, co
el fin de acordar las medidas conducentas con |la o el Director para su comeccién; establecer medidas
acciones para evitar los asentamientos humanos irregulares y su consolidacian; evaluar, difundir, formular
operar el Plan Municipal de Desarrolla Urbano y los planes parciales que se deriven, asi como la
cormespondientes zonificaciones de uso del suelo.

Funciones.

Es

Coordinar, supervisar, acordar y reschver los asunlos de su competencia con las unidades

administrativas a su cargo;

Coordinar las visitas de inspeccion, verificacién, notficacion y ejecucidn respecto de los asunics de su
competencia y aquellos que le encomiende la o el Director;

Autorizar conjuntaments con & o la titular de la Direccidn de Desarrollo Urbano, la emisién de las
licencias de consfruccion, de uso de suelo, las constancias de terminacion obra, de alineamienio,
numera oficial, de reqularizacidn de construccion, las cedulas informativas de zonificacion, asi como de
demolicidn, rellenos o movimientos de tierra y excavacion, y los permisos de obra, acorde al Plan

Municipal de Desarrolio Urbano vigente;

Coordinar los Irdmites de licencias y autorizaciones urbanas de conformidad con el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano vigante, asi como los cambios de destino del suelo an el Ambito de su competencia;

Coordinar la formulacidn, actualizacién, en su caso la medificacién del Plan Municipal de Desarrollo

Lirbano;

Controlar el cracimiento del desarrollo urbano, de conformidad con lo dispuesto por el Plan Municipal

de Desamollo Urbano Vigente;

Farlicipar en las comisiones y organcs de cardcler municipal, estatal y federal en materia del

ordenamiento territorial de los asentamientos humanes, del desamollo urbano y su reserva territorial;

Participar en la Comisién Estatal de \Vivienda y en el Consejo Estatal de Desarrollo Urbano;

Detectar oportunamente las deficiencias y anomalias que se presenten en la Subdireccidn, a fin de

acordar las medidas conducentes con la o el Director, para su comeccion;

zlis‘lk a las sesiones del Consejo de Prevencion de Asentamientos Irregulares, con la participacion de
as las dreas de la Direccitn de Desarrollo Urbano, que tengan injerencia en la mategi
las dependencias y entidades municipales competentes;
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Proponer proyectos en materia urbana, de imagen urbana, movilidad, destine y aprovechamiento dal
suelo;

Establecer medidas y acciones para evilar los asentamientos humanos e imegulares y su consolidacion;

Ordenar inspecciones y visilas de verificacién, con el objelo de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones aplicables en materia urbana, anuncios e infraestructura local;

Evaluar, difundir, formular v operar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y los planes parciales que
sa deriven, asi como las correspondientes zonificaclones de uso del sualo;

Coordinar los frémites sobre licenclas, permisos y cambios que le compete otorgar, facilitdndole a los
particulares su gestion;

Evaluar y proponer a la Direccion los proyeclos de los acuerdos de coordinacin necesarios para la
ejecucion de los planes y pragramas de desarrollo urbano, con el Gobiemo del Estado o con ofros
ayuntamientos, que deban realizarse en el ambito de los respeclivos municipios, asi como convenios
de conceracion con los sectores social y privado;

Coordinar e impulsar la participacidn de la ciudadania en los foros de consulla popular para la
integracidn del Plan Municipal de Desarrolle Urbano, asl coma la ejecucién, evaluacitn y modificacian
de este;

Conlrolar la observancia del Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente, las declaratorias y las normas
basicas correspondientes, incluyendo la congecuente utilizacion del suelo;

Centrolar la asignacion de nimeros oficiales de avenidas y calles;

Planear, proyectar, presupuestar, promover y administrar los programas de desarrollo urbano con el
visto bueno del ¢ de la titular de la Direccién de Desarrollo Urbano;

Coordinar con los sectores social y privado, la ejecucidn da los programas de desarrollo urbano;

Pariicipar en los drganos de coordinacién de cardcter regional y metropolitano, en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo urbaneo y vivienda;

Promover, en coordinacidn con las instancias competentes, al equilibrio del ordenamiento territorial de
los asentamientos humanos, el desamollc urbano del Municipio y su reserva teritorial;

Participar en la Comisién Estatal de Desarrello Urbano y Vivienda, en el Consejo Estatal de Desarrollo
Urbano y en los drganos interinstitucionales de coordinacién regional y metropolitana en materda de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano de los centros de
poblacion vy de la vivienda;

Participar en la creacion y administracién de las provisiones y reservas territoriales del Municipio;

Difundir entre la poblacién de los Planas de Desarrolla Urbano, asi como informarle sobre los trdmites
para obtener las licencias, autorizaciones, permisos, constancias, cédulas, avisos y factibilidades, entre
ofros que sean, competencia de la Direccidn;

Verificar la apertura de |a bitdcora a que se refiere el Reglamento de Anuncios Publicitarios del Municipio
de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,

Emitir la cuantificacion de dafios originados en la infraestructura vial local a cargo del Municipio ¥ que
son requeridos por la autoridad correspondiente, con el visto bueno del o de |a titular de la Direccidn de
Desarmollo Urbano;
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<  Participar en |a supervisién de obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento de los conjuntos
urbanos, subdivisiones y lolificaciones para condominios vy sus relotificaciones correspondientes, asi
eomo recibirlas mediante actas de entrega-recepcion, coordindndose para lales efectos con el OPDM,
Direccién de Obras Pablicas, Contraloria Interna Municipal y demés dependencias y entidades de Ia
Administracion Pablica Municipal que deban intervenir conforme con sus atribuciones:

%  Ordenar las visitas de verificacién a predics o inmuebles con el objeto de vigilar el cumplimiento de las
dispesiciones legales aplicables en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos,
desarrollo urbano, anuncios, infraestructura vial local, asi como de las cbras de construccidn que se
lleven a cabo en estas materias en predios o inmuebles ubicadas en temitorio del Municipio;

%  Previo dictamen de factibilidad, proponer al Ayuntamiento y con el visto bueno de la o el Directer, la
apertura, clausura, prolongacion, ampliacién o modificacion de las vias poblicas, asi como su
regularizacién, en su caso;

% Intervenir en la autorizacidn de las vias plblicas y la subdivision de dreas remanentes, asi como las
fusiones y relotificaciones conducentes, que al efecto expida el Instituto Mexiquense de la Vivienda
Sacial y el Instituto Nacional del Suelo Sustentable y demas autoridades competentes;

%  Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano, a cargo de la Direccién General de Administracion
Urbana, las autonzaciones gue en términos del Reglamenio del Ordenamiento Territorial de los
Asentamientos Humanos le deban ser entregadas; y

< Las demas que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de
su competencia por sus superiores jerarquicos.

Departamento de Planeacién Urbana y Politica Teritorial.
Objetivo.

Mantener un desarrollo urbano ordenado, sustentable e integral; al igual que promover acciones, dentro de
las cuales deslacan el correclo uso de la via pdblica, mediante la adecuada gestion de equipamientos urbanos
por parte de las inmobiliarias o empresas que estén obligadas para el beneficio de las comunidades del
Municipio de Tlalnepanila de Baz, Estado de México.

Funciones.

< Participar en la elaboracidn de los planes integrantes del Sistema de Planes Municipales de Desarrollo
Urbano;

Coadyuvar en la alaboracidn del Plan Municipal de Desarrollo Urbano:

Coordinar |a participacién de las dependencias y entidades municipales en la elaboracion o
modificacicnes del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, de acuerdo con el émbito de su competencia;

%  Parlicipar en la recepcion y entrega a los municipios de las dreas de donacidn y obras de infraestructura,
urbanizacién y de equipamiento urbanc de fraccionamientos, conjuntos urbanos, subdivisiones de
predios y lotificaciones de predios en régimen condominal:

o Integrar el inventario de fracclonamientos urbanos, verificando si existe o no la entraga recepcidn dal
fraccionamiento al Municipio, para definir si la estructura vial del fraccionamiento pnﬂsnm ala
astructura vial municipal para facilitar y mejorar los servicios donde exista la entrega rech
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Presentar los anteproyectos de reformas de la reglamentacion en materia del ordenamiento territorial
de los asentamientos humanos, desamollo urbano, anuncios y demas normatividad, lineamientos,
politicas y criterios que regulen el quehacer cotidiano de la Direccion, dando como resultado un mejor
servicio a la poblacion;

Realizar la revisidn, andlisis, estudios técnicos vy legales de los expedientes relacionados con las
factibilidades para la ejecucién de obras de urbanizacion e infraestructura, asi como los servicios
complementarios a éslas, que sean requeridos a la Direccitn;

PFarticipar en la supervision de obras de urbanizacién, infraestructura y equipamiento de los conjuntos
urbancs, subdivisiones y lotificaciones para condominios y sus relofificaciones comespandientes, asi
como recibirlas mediante actas entrega-recepcion, coordinandose para tales efectos con el QPDM,
Direccion de Obras Publicas, Contraloria Interna Municipal y demés dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal gue deban intervenir acorde a sus atribuciones;

Dar seguimiento a las obligaciones que asume el desarrollador de ceder dreas de denacién, obras de
urbanizacion y de equipamiento urbano correspondientes a favor del Municipio; asl como las demas
obligaciones, precisando los proyectos arquitectdnicos respectivos y los plazos de ejecucion;

En su caso establece las condiciones administrativas y juridicas aplicables para la sustitucién o
prirrogas para la terminacién de las obras, o subrogacitn de los derechos y obligaciones derivadas del
acuerdo de autorizacion. A |la obligacidn de entregar las cbras de urbanizacién, equipamiento y, en su
caso de infraestructura primaria, al Municipio o al Estado segun corresponda, una vez terminadas y a
la obligacion de suscribir el acta de transferencia legal de las dreas de donacidn a favor del Estado, en
el plazo de seis meses contados a partir de la fecha de aulorizacidn del inicio de la ejecucitn de las
obras de urbanizacién y de equipamienta;

Determinacion, en su caso, de la obra u obras de equipamiento urbano a ejecutar por el desarrollador,
titular de la autorizacidén;

Seiialar, en su caso, las dreas de donacién y las obras de equipamiento urbano que se ubicardn fuera
del desarrclio, asi como de las que se sustituyen por numerario;

Notificar &l incumplimiento de las obligaciones estipuladas al desarrollador; dando inicio al
procedimiento administrativo para la aplicacién de sancionas a nivel estatal;

En coordinacidn con los Consejos de Parlicipacidn Ciudadana y las Asociaciones de Colonos, coordinar
los programas de aprovechamiento de las dreas de donacidn, gue integran el patrimonio municipal, que
sean para beneficio de los habitantes en maleria social, a lravés de la sustitucion de equipamientos
urbanos;

Participa con la Subdireccion de Catastro en la actualizacion de la cartografia municipal;

Realizar la revision, analisis, estudios técnicos v legales, y en su caso autorizacién, de las propuestas
para la instalacion de mobiliario urbano en la via piblica, en lugares de uso comun y del programa de
mejoramiento del entomo e imagen urbana municipal, asi como el control y seguimiento de estos;

Elabarar el dictamen técnico que requiera el Ayuntamiento respecto de la existancia de predios con
funciones de via pablica;

Elaborar el dictamen técnico gue requiera el Ayuntamiento respeclo de la determinacion del usc de
suelo y de la normatividad para su aprovechamiento en dreas urbanas del centro de poblacidn que no
cuenten con nermatividad especifica;

Intervenir en &l programa de nomenclatura municipal;

Asesorar lécnicamente a las unidades administrativas de la Direccidn o el Ayuntamie
los limites e identificacion de predios, inmuebles o Zonas da inlerds;
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Llevar a cabo la localizacién de predios e inmusbles en planimetria autorizada, asl como en la base
digitalizada; interpretar fotografias adreas; manejar sistemas de posicionamiento global (GPS); realizar
levantamientos de elementos geograficos en campo; construir poligonales determinadas; analizar y
mansjar sistemas de informacion geografica (GIS);

Ejecutar las visitas de inspeccidn y verificacidn en via piblica respecto de los asuntos de su
competencia y aguellos que le encomiende el o la litular de la Direccion de Desarrollo Urbana:

Realizar la revision, analisis y estudios legales de los convenios en los que intervenga la o el Director,
asi como el seguimiento y control de estos;

Elaborar las propuestas en materia de reglamentacion municipal competencia de la Direccitn;

Realizar la revisidn, analisis, estudios técnicos y legales de los expedientes relacionados con las
factibilidades para la ejecucidn de obras de urbanizacién e infraestructura, asl come los servicios
complementarios a éstas, que sean requeridos a la Direccion;

Elaberar las evaluaciones técnicas que tengan los predios o inmuebles respecto del uso o destine del
suelo asignado o pretendido;

Elaberar la evaluacidn técnica respecto de la aperura, ampliacion, prolongacién o maodificacién de
vialidades en al territoric municipal;

Dar tramite y realizar |la revisidn, analisis, estudios técnicos y legales de los expedientes relacionados
para la utilizacion del espacio piblico y de obras inducidas o reas en via plblica;

Ejecutar las visitas de verificacion e inspeccion respecto de los asuntos de su compatencia v aquellos
qua le encomiende el o |a titular de la Direccion de Desarollo Urbano;

Dar seguimiento a las solicitudes de cambio de uso de suelo, de densidad, coeficients de ocupacidn,
del coeficiente de utilizacion y de allura de las edificaciones para ser remitidas a la Comisicn de
Planeacidn para el Desarrollo Municipal;

Elaborar las cuantificaciones, drdenes de page y autorizaciones de los asuntos de su competencia,
someliéndolos a autorizacion del o de la titular de la Direccién de Desarrollo Urbano;

Dictaminar las solicitudes de las autorizaciones para realizar obras de modificacion, rofura o corte de
pavimento en calles, guarniciones, y banquetas para llevar a cabo obras o instalaciones sublerraneas,
mobiliario urbano, sefializaciones y para el tendido o permanencia anual de cables yio tuberias
subterrdneas o dreas en la via poblica, aprobando las mismas o haciendo las observaciones
correspondientes, debiendo turnarlas a él o la fitular de la Direccién de Desarrollc Urbano para su
autorizacion y firma;

Emitir |a autorizacion de permiso de obra, en los casos en que resulte procedente, previo frdmite que
carresponda;

Elaborar los informes de factibilidad de cambio de uso de suelo en los casos gue corresponda, previo
al trdmite que corresponda;

Llevar a cabo la guarda y custodia de los expedientes relativos a las autorizaciones de modificacion
sefaladas en el presente arliculo;

Emitir el dictamen técnico relativo a las propuestas de cambios de uso de suels, de densidad, de
coeficlente de ocupacién, del coeficiente de ulilizacidn v de altura de las edificaciones: Autorizacidn
para la colocacidn e instalacion de mobiliario urbano en via piblica municipal;
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Autorizacion de obras sublerraneas o aéreas para la instalacion de cables o tuberfas en via plblica

o
municipal;

<+ Recepcion de areas de donacién y de equipamiento urbano a favor del Municipio;

o Dar seguimiento a las solicitudes de cambio de uso de suelo, de densidad, cosficiente de ocupacidn,
del coeficiente de ulilizacion y de altura de las edificaciones; y

] Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea
de su compelencia por sus superiores jerdrguicos.

Departamento de Licencias y Autorizaciones Urbanas.
Objetivo.

Elaborar las solicitudes de personas fisicas o juridicas colectivas mediante la obtencién del andlisis de los
expedientes turnados para su atencion, asi como dictaminar la expedicion de licencias de Usc de Suelo, de
Construccion, constancias, cédulas, permisos de obra y de la instalacién de propaganda y publicidad en via
publica; entregando al solicitante la respectiva autorizacién y orientar a la ciudadania sobre la manara de
subsanar las imegularidades.

Funciones.

<+

Recibir y dar tramite a las solicitudes, revisando la documentacion que integran los expedientes
tecnicos;

Llevar control, organizacién y archivo de expedientes de forma estadistica, fisica y electronica;

Dictaminar las solicitudes respectivas y emitir las licencias de uso del suelo, de construcclén,
constancias de alineamiento y nimero oficial, permisos de obra y estructurales de anuncios
publicitarios, y remitir las correspondientes a &l o la titular de la Subdireccién de Autorizaciones ¥
Verificaciones Urbanas, asl como a &l o la titular de |a Direccion de Desarolio Urbane;

Elaborar el dictamen técnico relativo a las propuestas de cambios de uso de suelo, de densidad,
coeficiente de ccupacion, del coeficiente de utilizacién y de altura de las edificaciones:

Elaborar, dictaminar y emitir las cédulas informativas de zonificacion;
Brindar asesarla e informacién a la ciudadania con respecto a los tramites que brinda la Direccion;

Elaborar, dictaminar y remitir a él o Ia fitular de la Subdireccién de Autorizaciones y Verificaciones
Urbanas, asi como a &l o la titular de la Direccién de Desarrollo Urbano, las cuantificaciones, érdenes
de pago y autorizaciones de los asuntos de su competencia, cuando asi se requiera;

Recibir las solicitudes de personas fisicas o juridico colectivas para la obtencidn de autorizaciones de
construccién (licencias ylo permisos), en sus diversas modalidades (obra nueva, ampliacién o
modificacion de obra existente, bardas demaliciones y todas aquellas que sea obligatorio tramitar) ;

Supervisar a delalle la documentacidn aportada en las solicitudes para autorizaciones de construccion
ingresadas, a fin de que se encuentre completa conforme con la normatividad aplicable;

Lievar un control estadistico y elecirénico de las licencias de construccidn expedidas, organizadas de
acuerdo con sus distintas modalidades;

Tramitar duplicades yio coplas certificadas de planos, licencias autorizadas con anterioridad cuando el
contribuyente lo requiera;
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Dictaminar las solicitudes para autorizaciones de construccion I_1|c:&n|::|as yio penmsus} aprobando las
mismas o haclendo |as observaciones correspondientes y turnarlas a firma del superior jerarquico;

Entregar al solicitante la respectiva autorizacién (licencia ylo permiso), previo pago de los derechos ante
la Tesoreria Municipal;

Prevenir a los pelicionarios de licenclas de construccion, sobre los requisitos a cumplir & efecto de que
no sea desechada su solicitud por la falta de alguno de estos;

Integrar el registro de solicitudes ingresadas y de autorizaciones emitidas en el sistema de informatica;
Proponer a la Subdireccidn de Desarrollo Urbano, programas de regularizacién de construcciones;

Proponer & la Subdireccidn de Desarrollo Urbano la zonificacion del territoric municipal para
responsabilizar a cada inspector en un espacio de deteccidn de cbras imegulares en proceso de
construccidn (en ejecucion o detenidas):

Solicita la suspensidn de todo tipo de construccién que no se ajuste a la normatividad vigente aplicable
al desarrollo urbano, dando inicio al procedimiento administrative para la aplicacién de sanciones; tanto
en las obras detectadas por el personal responsable de la zona o por reportes recibidos;

Orientar integralmente a la ciudadan(a sobre la manera de subsanar la imegularidad detectada (falta de
autorizacién para construir), otorgandole la cportunidad de regularizar su construccion para avitar la
aplicacitn de sanciones, siempre y cuando respete la suspension de la obra ordenada y ejecutada;

Determinar la conclusidn del procedimiento administrativo iniciado, de todas aquellas obras gue hayan
subsanado la iregularidad detectada, esto es, que hayan tramitado y obtenido la regularizacidn
respectiva;

Turnar a la unidad responsable, las actuaciones de obras irregulares por las que sus respectivos
responsables hayan mostrado desinterés en regularizarias;

Atender y dar respuesta a los reportes ciudadanos por obras imegulares, recibidos via oficio, personal
o telefdnicamente, informsdndoles cudl es la parte de la problemdética planteada que le comresponde
resolver a la Direccidn de Desamollo Urbano v la que competa a otra dependencia o autoridad diversa;

Tener a su cargo los expedientes relativos a las solicitudes de Cédulas Informativas de Zonificacidn,
Licencias de Uso de Suelo, las Prdrmogas v extemporaneidades; de licencias de construccion e
instalacion de antenas para radiolelecomunicaciones; asi como las autorizaciones para realizar obras
de modificacidn rotura o corte de pavimento o concreto en calles, guamiciones y banguetas para llevar
acabo obras o instalaciones subterrdneas y para el tendido o permanencia anual de cables vio tuberias
subterraneas o areas en la via plblica, asignandoles un ndmero progresivo de identificacion;

Recibir, analizar y dictaminar las solicitudes de uso especifico del suelo que presente la ciudadania,
para la apertura de establecimientos comerciales, induslriales y de servicio, asi como la instalacidn
estructural de anuncios publicitarios, con el visto bueno del o de la titular de la Direccidn de Desarrollo
Urbano; en el marco del Flan Municipal de Desarrollo Urbano, vigente;

Elaborar los informes de factibilidad de cambio de uso de suelo:

Atender las quejas ciudadanas respecto del uso de suelo de predios o inmueblas;

Verificar que la instalacién de propaganda y anuncios publicitarios en la via publica, azoleas, asi como
los espectaculares, cumplan con los lineamientos estructurales determinados, para la expedicion de las
licencias de uso especifico de suelo;

Dar tramite y realizar la revision, andlisis, estudios técnicos y legales de los expediantes rélacionados
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*  Elaborar las cuantificaciones y ordenes de pago de los asuntos de su competencia, cuando asi se
requiera;

o Solicitar a él o la titular de la Direccidn de Desarrollo Urbano cuando resulte conducente, se apliquen
las sanciones y medidas de seguridad contempladas en el Codigo Administrativo del Estado de México,
en el Reglamento del Libro Quinto del Codigo Adminisirative del Estado de México y las demas
legislaciones aplicables en la materia; y

L Las demés que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de
su compelencia por sus superiores jerdrquicos.

Departamento de Verificacion Urbana

Objetivo.

Mantener el ordenamiento tarritorial, mediante las obras de construccion gue se llevan a cabo para los predios
o inmueblas ubicados dentro del territorio municipal.

Funciones.

-

Ordenar inspecciones y visitas de verificacidn, con el objetc de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones aplicables en materia de ordenamiento territorial, desarrollo urbano, asi como de las cbras
de construccidn que se lleven a cabo por particulares en predios o inmuebles ubicades dentro del
territorio Municipal;

Remitir a &l o a la titular de la Subdireccion de Autorizaciones y Verificaciones Urbanas, asl como a él
o a la fitular de la Direccion de Desamolle Urbano; el proyecto de resolucion derivado de los
procedimientos administrativos comunes en materia de desarrollo urbano y ordenamiento teritorial,
previo inicio y substanciacion de este;

Ramitir a &l o a |a titular de la Direccidn de Desarrollo Urbano, la Documentacidn corespondiente para
la aplicacién de las sanciones y medidas de seguridad conlempladas en el Codigo Administrativo del
Estado de Mexico y demds legislaciones aplicables en la materia, cuando resulte procedents;

Elaborar, programar y ejecutar todo tipo de diligencias concatenadas a las inspecciones, notificaciones
y resoluciones de la Direccion;

Solicitar el auxilio de la fuerza piblica cuando corresponda, en los asuntos de competencia de la
Direccion;

Detectar obras imegulares en proceso de construccidn y responsabilizar @ casa inspector de los
procedimientos administrativos e informes que debe iniciar por cada una de las obras detectadas;

Aplicar las medidas legales sobre las personas en aquellas obras en las que no se acate la suspensién
ordenada por él o |a titular de |a Direccién de Desarrollo Urbano y ejecutada por el respactive inspector,
solicitando el apoyo a las dependencias compatentas del Ayuntamiento;

Tumnar a la Direccion Juridica, las actuaciones derivadas de reportes de cbras en los que pueda derivar
o exista un conflicto social del que se desprenda alguna situacidn juridica en contra del Ayuntamiento,

Auxiliar y orientar a la cludadania para subsanar la irregularidad por construccién, otorgandola la
oportunidad de regularizar su construccion para evitar la aplicacién de sanciones, siempre y cuando
respete la suspension de obra ordenada y ejecutada;
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Archivar y tener por concluido el procedimiento administrativo iniciado, de todas aguellas obras que
hayan subsanado la irregularidad detectada, esto es, que hayan tramitado y obtenido la regularizacidn
respectiva, previa autorizacion y visto bueno del o la fitular de la Subdireccion de Autorizaciones y
Verificaciones Urbanas y del o de la titular de la Direccitn de Desarrollc Urbano;

Infarmar a Iz Direccidn Juridica, las actuaciones de cbras imegulares por las que sus respectivos
responsables hayan mostrado desinterés en regularizarias;

Atender oporiunamente las observaciones que haga el drgano de control interno del Municipio, respeclo
de aquellas cbras que detecte en las diferentes zonas en las que se divida el territorio municipal;

Atender y dar respuesta a los reportes de los cludadancs derivados de obras iregulares, recibidos via
oficio, personal, atendiendo al ambito de competencia de |a Direccién de Desamollo Urbano;

Atender las observaciones o inconformidades ciudadanas respecto del usc de suelo de predios o
inmuebles;

Implementar mecanismos a fin de evitar que el personal de inspeccidn se desvié de su funcidn e
informar a él o a la litular de la Subdireccién de Autorizaciones y Verificaciones Urbanas, asi como a la
Direccion de este lipo de acciones; ¥

Las demds gue deriven de otros crdenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de
su competencia por sus superiores jerdrquicos.

Subdireccion de Tenencia de la Tierra y Asuntos Metropolitanos.

Objetivo.

Prevenir y contener el crecimiento urbanao iregular mediante la coordinacion y planificacién cen municipios
vecinos del Estado de México, para promover politicas en asuntos metropolitanos.

Funciones.

o« Supervisar el control y seguimiento a los acuerdos que emanen del Comite Municipal de Prevencion y
Control del Crecimiente Urbano;

E-3 Promover la prevencién y contencidn del crecimiento irregular, asi la induccién al crecimiento
planificado,

#  Coordinar la deteccién de asentamientos humanos iregulares y las zonas potenciales de la
irregularidad;

L3 Coordinar las actividades de la Direccion con las dependencias gue conforman el Comité Municipal de
Prevencion, para el efecto de establecer estrategias de operacién para evitar la proliferacion de
asentamientos irregulares de nueva creacion;

o Disefiar estrategias sustantivas y operativas necesarias para la regularizacion de los asentamientos
humanos y la titulacidn de la tenencia de la tiarra;

- Coordinar la actividad institucional de la subdireccidn en cuanto a los programas de regularizacion de
la tenencia de la lierra;

- Promover la incorporacian de lerrencs en vias de regularizacion por instancias como IMEVIS, INSUS,

y el Registro Agrario Nacional, al Catastro Municipal;
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Promaover las relaciones irrlargubammantntas con los actores chrlrm :.r guhemnmntalas que faciliten
la reubicacién de los asentamientos humanos localizados en Zonas de alto riesgo;

Froporcionar gestoria y asesoria juridica y servicios técnicos a la ciudadania, con el fin de regularizar
la tenencia de la tierra;

Prewvenir y an su caso, con &l apovo de la Comisaria General de Seguridad Pablica y Transito Municipal
y demds autoridades competentes, evitar la expansion de ocupaciones irregulares de terrencs
federales, estatales, municipales y privados, dentro de [a competencia temitorial del Municipio, dando
aviso, en su caso, a las autoridades competentes;

Las demas que se encuentren establecidas dentro del Cadigo Adminisirative del Estado de México y
gue deriven de otros ordenamientos legales aplicables, gue tengan por objeto regularizar la situacion
irregular de predios dentro del leritorio municipal;

Coordinar, supervisar, acordar y resolver los asuntos de su competencia con las unidades
administrativas a su cargo;

Coordinar |as actividades institucionales de la direccién encaminadas a dar cumplimiento a las
disposiciones en materia de vinculacién metropolitana;

Promover la evaluacidn de las politicas en asuntos metropolitancs de la ciudad a través de la Agenda
Metropolitana;

Coordinar la celebracién de acuerdos y convenios con dependencias del orden federal, estatal y
municipal para la preservacitn y mejoramiento da la ciudad;

Realizar acciones de vinculacion con la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano del Goblemo
del Estade de México para solicitar apoyo técnico en la materia;

Elaborar estudios v propuestas que propicien el crecimiento ordenado y la regeneracion de la ciudad
con su entorno metropolitano;

Realizar propuestas de reglamentos, normatividad v lineamientos para las actividades relacionadas con
la ciudad, en congruencia con la Agenda 2030 y los 17 objetives de desarrollo sostenible (ODS) en los
temas de su competencia;

Atender los asuntos relacionados con la conurbacion de la ciudad entre municipios colindantes y conla
Ciudad de México, que generen impactos urbanos dentro de la circunscripcion territorial de la ciudad;

Formular y conducir la politica municipal de informacién y difusidn en materia melropolitana y de
planeacion urbana de nuestra ciudad;

Formular, conducir y evaluar la politica munizipal en materia de ordenamiento urbano en concordancia
con la politica nacional y estatal;

Crear &l Comité Municipal de la Agenda Metropolitana para el desarrollo sustentable y sostenible de la
cludad;

Instalar el Consejo de Prevencidn de Asentamientos Iregulares y llevar a cabo las sesiones
correspondientes de las dreas de la Direccldn de Desarrollo Urbano que corresponda, asi como de las
dependencias y entidades municipales competentes; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de
U compéatancia por sus superiores jerarquicos.
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Objetivo.

Promover asesor(as jurldicas y servicios técnicos a la ciudadania, mediante la regularizacién de asentamiento
humanos irregulares, ubicados dentro del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estade de México, para
implementar los programas e incorporarlos al catastro municipal y que obtengan certeza juridica de su
palrimonio.

Funciones.

&

Gestionar con el Organismo descentralizado del Goblerno del Estado denominado IMEVIS, el convenio
de paricipacidn con el Ayuntamiento en donde se estableceran los mecanismos y estrategias en
materia de reqularzacidn de los asentamiantos irregulares constituides en el Municipio;

Activar y convocar el Comité Municipal de Prevencidn y Control del Crecimiento Urbano, asi mismo serd
esta la unidad administrativa encargada de darle el control y seguimiento a los acuerdos que se emanen
de dichas reuniones que se sostengan;

Establecer y aplicar estrategias de tratamiento scciopolitico que permitan la incorporacion de grupos y
asociaciones promofores de la imegularidad, a los programas de regularizacidn que desarrolle el
Municipio y los organismos encargados;

Impulsar la participacién de la comunidad en general en las actividades de prevencién y contencidn del
crecimiento irregular, asl como a la induccitn para un crecimiento planificado;

Detectar e identificar los asentamientos humanos irregulares y las zonas polenciales para la ocupacién
irregular;

Promover & instaurar denuncias penales en contra quien promueva la imegularidad del territorio en
coordinacidn con el drea juridica del Municipio;

Coordinarse con las dependencias que conforman el Comité Municipal de Prevencion y Control del
Crecimiento Urbano, para el efecto de establecer estrategias de oparacion para evitar la proliferacién
de asentamientos humanos iregulares de nueva creacion;

Disefiar estrategias sustantivas y operativas necesarias para la regularizacion de los asentamientos
humancs ¥ promover la certeza juridica de la propiedad a través de la titulacion;

Promover, apoyar y ejecutar programas de regularizacidon de la tenencia de la tierra, con la
participacidn que corresponda al Municipio;

Supervisar los procesos de regularizacion de los asentamientos humanos;

Incorporar los terrenos en vias de regularizacidn ante las instancias como IMEVIS, INSUS, y el Registro
Agrario Macional, al Catastro Municipal, que servira para fortalecer las finanzas municipales;

Instrumentar con el gobierno federal, estatal ¥ con los parficulares, los mecanismos tendientes a
reubicar los asentamientos humanos localizados en Zonas de alto riesgo;

Proporcionar gestoria, asesoria Juridica y servicios 1écnicos a la cludadania con el fin de regularizar la
tenancia de |a tierra.

Prevenir y en su caso, con el apoyo de las dependencias de seguridad piblica y demas autoridades
competentes, evitar la expansion de ocupaciones irregulares de terrenos federales, estatales,
municipales y privados, dentro de la competencia territorial del Municipio, dando avisojen su caso, a
las autoridades competentes;
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3 Detectar oportunamente las deficiencias y anomalias que se prasenten en la Direccitn en materia de
tenancia de |a tierra, a fin de acordar las medidas conducentes para su correccidn;

4 Establecer conjuntamente con los organismos (IMEVIS e INSUS), las acciones para la elaboracién de
programas de escrituracién en las zonas en proceso de regularizacion;

*  Establecer la normatividad aplicable a los procesos de escrituracion, asi como eficientar sus etapas
mediante una comunicacion permanente con las autcridades federales y estatales;

%  Parlicipar de manera activa con el Comité Municipal del Control y Crecimiento Urbano, para exponer en
un rubro de importancia la problematica que presentan los asenlamientos irregulares y establecer las
medidas y estralegias que se pretendan instaurar;

L] Promover la regularizacién de la tenencia de la tierra, para que en este dmbito sean captadas las
contribuciones ciudadanas que por obligacidn les comresponde;

& Proponer politicas de financiamiento considerando el costo que pueda cubrir los asentados para su
reqularizacian;

- Coordinar los eventos de entrega de escrituras y verificar que cumplan con los requisitos gue exige la
normatividad vigente;

& Praclicar inspecciones y visitas de verificacién a predios o inmuebles no autorizados para su desarrollo,
independientemente de la forma de la tenencia de la lierra y su régimen juridico, con el objeto de
prevenir asentamientos humanos imegulares y evitar la consolidacién de accicnes o hechos contrarios
a la ley;

- En conjunto con la Subdireccion da Patrimonio Municipal, lievar a cabo el registro administrative de las
dreas de donacién y de Propiedad Municipal;

%  En coordinacién con los Consejos de Participacitn Ciudadana y las Asociaciones de Colonos, elaborar
un programa de aprovechamiento de las dreas de donacion, que integran el patrimonio municipal y que
sea para beneficio de los habitantes en maleria de salud, educacidn, deporte y ofras que requiera la
sociedad;

<« Tomar las medidas administrativas necesarias y ejercer las acciones judiciales procedentes para
obtener, mantener o recuperar la posesiin de los inmuebles del Municipio;

o En coordinacion con la Direccidn juridica del Ayuntamiento, formular las denuncias ante el Ministerio
Publico, en los casos de ocupacion ilegal de los bienes municipales;

4  Tomar acuerdos respecto a los asentamientos irregulares, en dos vertientes, respecto a la tierra ejidal
con INSUS, y respecto a la tierra privada con IMEVIS;

%  Coordinar con la Fiscalia Especial contra delitos al desarrollo urbano, los procedimientos contra
fraccionadares clandestinos, iniciar y dar seguimiento a denuncias existentes:

Recabar la documentacitn bésica a particulares beneficiados por programas an materia de vivienda;
Erindar asesoria juridica a la poblacién en materia de vivienda;

Proponer modificaciones o adecuaciones a las leyes que incidan con el sector de la vivienda;

L AR - -

Filar los lineamientos y requisitos para el traspaso de lotes o viviendas, de los beneficiados por los
pregramas de vivienda que se detarminen;
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En coordinacién con las otras Unidades Administrativas, conformar los expedientes para la

£
regularizacion de la tenencia de la tierra y, en su caso, emilir el dictamen de procedencia; y
B Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de
su compelencia por sus superiores jerdrquicos.
Departamento de Enlace Intermunicipal Metropolitano y de Ciudad.
Objetivo.

Fortalecer las acciones a través de la Agenda Melropolitana, mediante los lineamientos de preservacién del
entomno urbano para una mejor calidad de ciudad en congruencia con la Agenda 2030,

Funciones.

& Aplicar y vigilar el cumplimiento a las disposiciones en materia metropolitana v el nueve concepto de
ciudad a fraveés de una planeacion urbana acorde con el crecimiento urbano y las atribuidas al Municipio;

o Formular la conduccién, ejecucion y evaluacion de las politicas en asuntos metropolitancs de la ciudad
a través de la Agenda Metropolitana;

L Establecer lineamientos para una mejor preservacion y mejoramiento dl enforno urbano existente,
dandole una mejor calidad de Cludad,

4  Coordinar la celebracién de acuerdos y convenios con dependencias federales, estatales y municipales
para la preservacién y mejoramiento de la Ciudad;

& Elaborar estudios y propuestas que propicien el crecimiento crdenado y la regeneracién de la ciudad
con su entorno metropolitano;

o Realizar propuestas de reglamentos, normatividad y lineamientos para las actividades relacionadas con
la ciudad, en congruencia con la Agenda 2030 y los 17 objetivos de desarrollo scstenible (ODS), en
materias de su competancia;

%  Atender los asuntos relacionados con la conurbacion de la ciudad entre municipios colindantes y con la
Ciudad de México, que generan impactos urbanos dentro de la circunscripcidn territorial de la Ciudad y
sus limites territoriales;

o« Formular, conducir la pelitica municipal de informacién v difusién en materia metropolitana y de
planeacion urbana de nuestra Ciudad;

o Formular, conducir y evaluar la politica municipal en materia de ordenamiento urbano en congruencia
con la politica nacional y estatal;

- Impulsar y aplicar programas de Mejora Regulatoria;

] Crear el comité Municipal de la Agenda Metropolitana para el Desarrollo sostenible y sostenible de la
Ciudad; v

& Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de

su competencia por sus superiores jerarquicos.

20 de octubre de 2023




&

Ejecutar las politicas y procedimientos necesarios con una eficients administracidn de los recursos materiales,
humanos y financieras asignados a la Direccidn de Desarrollo Urbano, mediante las disposiciones normativas
que regulan la Gestidn Gubemameantal en materia administrativa y contable, para la cptimizacién de los
resultados.

Funciones.

-

Prestar los servicios administrativos a &l o la titular de la Direccitén de Desarrollo Urbano y a todas las
unidades administrativas que integran la dependencia, con base en sus necesidades institucionales y
asignacionas presupuastales;

Tramitar todos los movimientos del personal ante la Direccidn de Administracion y Capital Humano;

Realizar formalo de Requisicion de Bienes y Serviclos para su adquisicion a la Subdireccidn de
Recurzoz Materiales para su ejercicio presupuestal;

Actualizar el control de bienes muebles pafrimoniales con la Coordinacion de Patrimonio Municipal y
Contraloria Interna Municipal;

Apoyar en la informacion de entrega-recepcién con la Contraloria Interna Municipal;

Reporiar mensual y timestralmente los avances de evaluacion del Presupuesto Basado en Resultados
por prayeclo y programa;

Integrar los Manuales de Organizacidn y Procedimientos de la Direccidn de Desarrollo Urbano;

Realizar informes de trabajo administrativo y financiero del Presupuesto de Egresos Calendarizado por
proyecio y programa; y

Las demas que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de
SU competencia por sus supeariores jerarquicos.
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VIL Directorio

Direccién de Desarmollo Urbano £
Edgar Rall Vargas Gémez [

Subdireccién de Autorizaciones y Verificaciones Urbanas [/
Alejandro Rasgado Delgado (f

Departamento de Planeacién Urbana y Politica Territorial
Norma Alejandra Garcia Sdnchez

Departamento de Licencias y Autorizaciones Urbanas
Janne Selens Cruz Montalba

Departamento de Verificacion Urbana
Edgar Mendoza Noguez

Subdireccion de Tenencia de la Tierra y Asuntos Metropolitanos
Jhonatan vy Sanchez Segura

Departamento de Tenencia de la Tierra y Control del Crecimiento
Urbano

Javier Guazo Garcia

de Enlace Intermunicipal Metropolitano y de Ciudad
Mara Yanin Fonseca Gonzalez

Enlace Administrative
Eduardo Isaac Almaraz Nicolas
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Julio 2022

Elaboracion del Manual de Organizacién conforme a la esiructura orgdnica y
atribuciones conferidas en el Reglamento Interno de la Administracién Poblica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicado en la Gaceta
Municipal, el 22 de febrero de 2022: asi como, en lo establecido en los
Lingeamientos para la Elaboracién y Aclualizacion de los Manuales de
Organizacion y Procedimientos de la Administracion Publica Municipal 2022-
2024, emitidos por la Confralorfa Interna Municipal, previa opinién de la
Contraloria Interna Municipal, los cuales toman en cuenta la metodologia para la
formulacién de los instrumentos administratives en comento, recomendada por el
Instituto Hacendario del Estado de México.

Agosto 2023

Actualizacién del Manual de Organizacidn conforme a la estructura orgénica v
atribuciones conferidas en el Reglamentc Intemo de la Administracion Piblica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicado en la Gaceta
Municipal, & 22 de febrero de 2022; asi como, en lo eslablecido en los
Lineamientos para la Elsboracién y Actualizacién de los Manuales de
Organizacién ¥y Procedimientos de la Administracién Poblica Municipal 2022-5
2024, emitidos por la Contraloria Interna Municipal, previa opinidn de la
Contraloria Interna Municipal, los cuales toman en cuenta la melodologia para la
formulacién de los instrumentos administratives en comento, recomendada por el

Institute Hacendario del Estado de México.
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MANUAL DE ORGANIZACION

€ H. Ayuntamiento de Tlalnepantia de Baz 2022 2024
Direccién de Servicios Poblicos.

Plaza Dr. Gustavo Baz s/n, Colonia Tlalnepantla Centro,
Tialnepantia de Baz, Esmdu de Meéxico, C.P. 54000,
Teléfonos: 53 66 38 00 Extensiones 3939 y 3940,

Direccidn de Servicios Publicos
Agosto 2023.
Impreso y hecho en Tlalnepantla Baz, Estade de México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autorizara siempre
y cuando se dé el crédito correspondiente a la fuente,
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Presentacion.

El presente Manual de Organizacién de [a Direccién de Servicios Plblicos nace de |a necesidad de conocer i
analizar el proceso administrativo pablico municipal, el cual permitira a los servidores pliblicos el adecuado
conocimiento, andlisis y evaluzcion de los programas, la deteccion de desviaciones; la correccion y recrientacion
de las actividades; asi como la oportuna toma de decisiones gue asegure el debido cumplimiento de los planes,
programas, actividades y control de gestidn que representa la Nueva Administracion Piblica Municipal, bajo
criterics y elementcs metodelégicos formulades para los Municipios del Estado de México por el Instituto
Hacendario del Estado de México (IHEM). ) i

Siendo el principio de la legalidad donde se acufia este conceplo que se apoya fundamentalmente en las
directrices de transparencia, rendicién de cuentas, y gobernabilidad. Por lo anterior s primordial sefialar que los
Manuales de Organizacion, Procedimientos y Métodos constituyen la base angular en la que se apoya todo el
derecho positive, en cuya clispide se encuentra la Conslitucion Politica de los Estadeos Unidos Mexicanos.

En cumnplimiento a lo establecido en las disposiciones generales, Articulo Uno, del Reglamento Interno de la
Administracion Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de Mexico, s un ordenamiento de interés
piblico y observancia obligatoria, que tiene por objeto regular el funcionamiento de la Administracion Plblica
Municipal, tanto en su organizacion centralizada como desconcentrada, y establecer relacion normativa con los
organismos descentralizados y especializados, con absoluta correspondencia y congruencia a lo que establecen
también la Constitucion Folitica del Estado Libre y Soberano de México. El presente Manual de Organizacion de
la Direccion de Servicios Publicos, considera aspectos juridicos, organicos y funcionales a efecto de que los
'servidores plblicos de la Administracion, asi como de ofras instituciones y cludadanos en general, tengan un
conocimiento claro y preciso de su funcionamiento y operacion; el cual es de observancia general como
instrumento de informacitn y de consulta.
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Objetivo General.

Fortalecer la operacion de los senvicios plblicos que proporciona la Direccidn de Senvicios Publicos, n‘uediante la
planeacion, atencidn y supervisicn de los servicios a cargo de sus Titulares responsables, para el beneficio de la
poblacion del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

(i
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I Antecedentes.

Los servicios pablicos son considerados como los satisfactores sociales que por ley los municipios estan
'obligados a prestar: agua potable, drenaje y alcantarillado, alumbrado publico, limpia y disposicion de desechos
solidos, mercados, pantecnes, rastro, parques, jardines y areas verdes; con la finalidad de que la poblacién logre
un mejor bienestar y nivel de vida.

A finales del afio 2006 la Dill‘ecniﬂn de Servicios Pilblicos implemento [as Brigadas de Mantenimiento menor a
\Escuelas Piblicas para dar atencién a los centros educativos del Municipic, debido al gran nimero de peticiones
de mantenimiento de areas verdes y reparaciones en general, las cuales cuando eran atendidas, el grado de
deterioro era mayor o simplemente ya estaban fuera de servicio; al realizar un mantenimiento preventivo y
correctivo se efectian las reparaciones con oportunidad y no'se tiene que desembolsar una cantidad mayor de
recursos a cada una de las escuelas, y con esto brindar un servicic de calidad al dia de hoy.

En el afic 2016 para garantizar €l buen estado del mobiliario urbano, mantenimiento y sefialamientos para la
accesibilidad de las personas a los espacios puklicos abiertos, se cred el Departamento de Accesibilidad Urbana,
el cual se ha dado a la tarea de rehabilitar, instalar sefialamientos, construir rampas peatonales para que los
ciudadanos gue hacen uso de los espacios publicos ablertos, puentes peatonales y via publica en general se
mavilicen de manera auténoma, confortable, y segura, permanezcan y disfruten de los espacios e instalaciones
incluyendo las personas con discapacidad.

Para el afio 2019 se cambia el nombre de la Dependencia por la Direccién de Servicios y Mantenimiento Urbano a

P 2019-2021 en donde se busca que a fravés de una sola Subdireccion sean atendidos los servicios de alumbrade

r plblico, bacheg, sefializacidn vial, poda y mantenimiento de dreas verdes, mobiliario y equipamiento urbano; y
una Segunda Subdireccion se encargue del servicic de recoleccion de residuos solidos y el aseo urbano en las g
Comunidades, vialidades, espacios y areas verdes publicas del Municipic y; la disposicion final a través del
Departamento de Verificacion a Recintos de Confinamiento, el cual dentro de sus facultades y obligaciones
supervisa y controla el acceso y operacion del Relléno Sanitario en cumpliendo con la normatividad vigente.

La presente Administracion Municipal 2022-2024 a través de una renovada estructura organizacional, busca
fortalecer los servicios puhhqoa en la porcidn oriente del Municipio dencminada Zona QOriente; por lo que se crea
la Subdireccion Operativa de Servicios Plblicos Zona Oriente, quien tendra las mismas facultades y obligaciones:
establecidas en la zona poniente, sefialadas en el Reglamento Interno de la Administracion Pablica Municipal de

Tlalnepantla de Baz, México.

20 de octubre de 2023



~ B

¥

I

g, —
AL L il
MJﬁ pEE: s N

Fundamento Legal. [

Federal

g

&  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion § de febrero de
1917, y sus reformas y adiciones.

&  Ley General del Equilibrioc Ecoldgico y Proteccion al Ambiente. Diario Oficial de la Federacion 28 enero de
1988, y sus reformas y adiciones.

L Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de los Residuos (LGFGIR). Diario Oficial de la
Federacidn 08 octubre de 2003, y sus reformas y adiciones,

o Ley General de Salud. Diario Oficial de la Federacion 7 de febrero de 1984, y sus reformas y adiciones.

4%  Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion. Diarif:- Oficial de la Federacion 30
diciembre 20186, y sus reformas y adiciones.

> MNormatividad de la Secretaria de Cnmunica:._:iﬂnas y Transportes (SCT), N+CSV-CAR+3-02-006/10 Fresadul
de |a Superficie de Rodadura en Pavimentos Asfalticos. 20-12-2010, y sus reformas y adiciones. EW

%  Normatividad de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT). N-CSV-CAR-2-02-003/15, Bacheo
Superficial Aislado 30-01-2015, y sus reformas y adiciones.

Estatal

4 Constitucién Politica del Estado Libre y Scberano de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México,
10 de noviembre de 1917, y sus reformas y adiciones.,

%  Ley Organica Municipal del Estade de México. Gacata del Gobierno del Estado de México, 2 de marzo de
1983, y sus reformas y adiciones,

%  Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México y Municipios. Gaceta del
Gaobierno del Estado de México, 04 de mayo de 2018, y sus reformas y adiciones.

%  Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Ohliga:ine del Estado de México y
Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017, y sus reformas y adiciones.

& Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobiermo del Estado de México, 09 de,
marzo de 1988, y sus reformas y adiciones.

- Codigo Administrativo del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 13 de diciembre

de 2001, y sus reformas y adiciones.
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%  Caodigo para la Biodiversidad en el Estado de México. Gaceta del Gobiemo del Estade de México, 03 de
mayo de 2006, y sus reformas y adiciones.

< MNomma Técnica Estatal Ambiental NTEA-013-SMA-RS-2011, que establece las especificaciones para Ia
separacion en la fuente de origen, almacenamiento separado y entrega separada al servicio de recoleccitn
de residuos solidos urbanos y de manejo especial para el Estado de México, publicada en la Gaceta del
Gobierno el 28 de septiembre de 2011, y sus reformas y adiciones.

R Norma Técnica Estatal Ambiental NTEAD18-SeMAGEM-DS-2017, gue eslablece las especificaciones
lécnicas y criterios que deberan cumplir las autoridades de caracter publico, personas fisicas, juridicas
colectivas, privadas y en general todos aquellos que realicen labores de poda, derribo, frasplante y
sustitucidn de &rboles en zonas urbanas del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México,
07 de febrero de 2018, y sus reformas y adiclones.

%  MNormma Técnica Eslatal Ambiental NTEAD18-SeMAGEM-DS-2017, que eslablece las condiciones de
proleccién, conservacidn, fomento, creacion, rehabilitacion y mantenimiento de las dreas verdes y macizos
arborecs de las zonas urbanas en el territorio del Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 07 de febrero del 2018, y sus reformas y adiciones.

%  Morma Técnica Estatal Ambiental NTEA-022-SeMAGEM-RS-2021, que establece las especificaciones para
la prestacitn del servicio de barrido de residuos solidos urbanos, para el Estado de México. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 26 de enero de 2022, y sus reformas y adiciones. a

& Norma Tecnica Estatal Ambiental NTEA-023-SeMAGEM-RS-2021, que establece las especificaciones para
la prestacion del servicio de recoleccion y traslado de residuos sdlidos urbanos y de manejo especial, para 8
el Estado de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de enero de 2022, y sus reformas y
adiciones.

& NORTEC-SECOM-01-2007. Morma Técnica para limitar la Construocidn e Instalacién de Reductores de
Velocidad sobre |a Infraestructura Carretera v Vial Primaria de Jurisdiccién Estatal. Gaceta del Gobiemno
del Estado de México, 05 de jurio de 2008, no. 108, y sus reformas y adiciones.

o« NORTEC-SECOM-02-2007 "Norma técnica para determinar las caracteristicas, dimensiones, elementos
estruciurales y ubicacion de los anuncios que se instalen en el derecho de via y de resiriccion en las
carreteras y vialidades estatales libre de peaje. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 05 de junio de
2008, no. 106, y sus reformas y adiciones.

o

o Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egreso Municipal para el Ejercicio Fiscal 2022,
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 14 de octubre 2021, y sus reformas y adiciones.

=
Municipal
S
o Reglamento Interno de la Administracién Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Gacela
Municipal, 22 febrero 2022, y sus reformas y adiciones. w
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Reglamento del Servicio Piblico de Panteones, Crematorios y Velatorios de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México. Gaceta Municipal, 26 de septiembre de 2022, y sus reformas y adiciones,

Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gacela Municipal, 05 de febrero 2023, y sus
reformas y adiciones.

i
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Atribuciones.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Titulo Quinto, De los Estados de la Federacidn y del Distrito Federal.

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo,
democratico, laico y popular, teniende como base de su division territorial y de su organizacion politica y
administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Los municipios estardn investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonic conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que
deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobiemo, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones,
que organicen la administracién plblica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

El objeto de las leyes a que se refiere el parrafo anterior sera establecer:

al

b)

c)

d)

&)

Las bases generales de la administracion plblica municipal y del procedimiento administrativo,
incluyendo los medios de impugnacién y los 6rganos para dirimir las controversias entre dicha
administracién y los particulares, con supeclan a los principios de igualdad, publicidad, audiencia y
legalidad; ;

Los casos en gue se requiera el acuerdo de las dos terceras parles de los miembros de los
ayuntamientos para dictar resoluciones que afecten el patrimenio inmobiliario municipal o para
celebrar actos o convenios que comprometan al Municipio por un plazo mayor al periodo del
Ayuntamiento;

Las normas de aplicacién general para celebrar los convenios a que se refieren tanto las fracciones
Il y IV de este articulo, como el segundo parrafo de [a fraccion VIl del articulo 116 de esla
Constitucion;

El procedimiento y condiciones para que el gobierno estatal asuma una funcién o servicio municipal
cuando, al no exjstir el convenio correspondiente, la legislatura estatal considere que el municipio de
que se trate esté imposibilitado para ejercerlos o prestarios; en este caso, serd necesaria solicitud
previa del ayuntamiento respectivo, aprobada por cuando menos las dos terceras partes de sus
integrantes, y

Las disposiciones aplicables en aquellos municipios que no wentan con los bandos o reglamentos
correspondientas.

Las legislaturas estalales emitiran las normas que establezcan los procedimientos mediante los cuales se
resolveran los conflictos gue se presenten entre los municipios y el gobiemo del estado, o entre aguélios,
con motivo de los actos derivados de los incisos c) y d) anteriores;

Pérrafo con incisos adicionado DOF 23-12-1888
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ll. Los Municipios tendran a su cargo las funciones y, servicios plblicos siguientes.
Pdrrafo reformado DOF 23-12-1559
a)  Aguapotable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicién de sus aguas residuales;
Incise reformado DOF 23-12-1998

by  Alumbrade publico.

c) Limpia, recoleccién, traslado, tratamianto y disposicidn final de residuos;
Inciso reformado DOF 23-12-1999

d)  Mercades y centrales de abasto. '
&) Panteones.
f) Rastro.

g) Calles, parques y jardines y su equipamiento;
\ Inciso reformado DOF 23-12-1999

h} Seguridad publica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucion, policia preventiva municipal
y tréinsilo; e
Inciso reformado DOF 23-12-1999

i) Los demds que las Legislaturas locales determinen segin las condiciones territoriales y socio-
econdmicas de los Municipios, asi como su capacidad administrativa y financiera.

Sin perjuicio de su competencia constitucional, en el desempefio de las funciones o la prestacion de los servicios
a su cargo, los municipios cbservaran lo dispuesto por las leyes federales y estatales.

Pémafo reformada DOF 23-12-1889

Los Municipios, previo acuerdo entre sus ayuntamientos, podran coordinarse y asociarse para la mas eficaz,
prestacion de los servicios publicos o el mejor ejercicio de las funciones que les ugrrespondm. En este caso y
tratindose de la asociacion de municipios de dos o mas Estados, deberan contar con la aprobacion de las
legislaturas de los Estados respectivas. Asi mismo cuando a juicio del ayuntamiento respeclivo sea necesario,
podran celebrar convenios con el Estado para que éste, de manera directa o a fravés del organismo
correspondiente, se haga carge en forma temporal de algunos de ellos, o bien se presten o ejerzan
coordinadamente por el Estado v el propic municipio;

Pérrafo adicionado DOF 23-12-1559

Las comunidades indigenas, dentro del aq!'lbito municipal, podrén coordinarse y asociarse en los términos y para
los efectos que prevenga la ley. '

.

Fémafo adicionado DOF 14-08-2001
Los municipios administraran libremente su hacienda, la cual se formara de los rendimientos de los bienes

que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y otros ingresos que las legislaturas establezcan a su
faver, y en todo caso!

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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a) Percibiran las contribuciones, incluyendo tasas adicionales, que establezcan los Estados sobre la
propiedad inmobiliaria, de su fraccionamiento. divisién, consaclidacién, traslacion y mejora asi como
las que tengan por base el cambio de valor de los inmuebles.

Los municipios podran celebrar convenios con el Estado para que éste se haga cargo de algunas de
las funciones relacionadas con la administracién de esas contribuciones.

b)  Las participaciones federales, que seran cubiertas por la Federacion a los Municipios con arreglo a
las bases, montos y plazos que anualmente se determinen por las Legislaturas de los Estados.

c}  Los ingresos derivados de la prestacidn de servicios piblicos a su cargo.

Las leyes federales no limitaran la facultad de los Estados para establecer las contribuciones a que se refieren
los incisos a) y ¢}, ni concederan exenciones en relacion con las mismas. Las leyes estatales no
establecerdn exenciones o subsidios en favor de persona o institucion alguna respecto de dichas
contribuciones. Solo estaran exentos los bignes de dominio plblico de la Federacién, de los Estados o los
Municipios, salve que tales bienes sean ulilizados por enlidades paraestatales o por particulares, bajo
cualquier titulo, para fines administrativos o propésitos distintos a los de su objeto publico.

Pérrafo reformado DOF 23-12-1339

Los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, propondran a las legisiaturas estatales las cuotas y tarifas
aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios de suelo y
construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria,

| Pédmafo reformado DOF 23-12-19599

Las legislaturas de los Estados aprobaran las leyes de ingresos de los municipios, revisardn y fiscalizaran sus
cuentas publicas. Los presupuestos de egresos seran aprobados por los ayuntamientos con base en sus ingresos
disponibles, y deberan incluir en los mismos, los tabuladores desglosados de las remuneraciones gue perciban
los servidores publicos municipales, sujetandose a lo dispuesto en el articule 127 de esta Constitucion.

Parrafo adicionada DOF 23-12-1989. Reformada DOF 24-08-2009

Los recursos que integran la hacienda municipal seran ejercidos en forma directa por los ayuntamientos, o bien,
por quien ellos autornicen, conforme a la ley;

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.
Capitulo Il Distribucién de Competencias y Coordinacién.

Articulo 7.- Corresponden a los Estados, de conformidad con lo dispuesto en esta Ley y las leyes locales en la
materia, las siguientes facultades:

Wi La regulacion de los sistemas de recoleccién, transporte, almacenamiento, manejo, tratamiento y
disposicion final de los residuos sélidos e industriales que no estén considerados como peligrosos de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 137 de |a presente Ley,

Articulo 8.- Corresponden a los Municipios, de conformidad con lo dispuesto en esta Ley y las leyes locales en
la materia, las siguientes facultades:

12
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IV La aplicacion de las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y contrel de los efectos sobre el

ambiente ocasionados por la generacion, transporte, almacenamiento, manejo, tratamiento y disposicidn
final de los residuos sdlidos e industriales que no estén considerados mmn peligrosos, de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 137 de la presente Ley.

Capitulo IV Prevencién y Control de la Contaminacién del Suelo.
Denominacidn del Capituwlo reformada DOF 13-12-1996 (se recome, antes Capitulo 1)

Articulo 134 - Para |a prevencién y control de la contaminacién del suelo, se consideraran los siguientes criterios:

.

Corresponde al estado y la sociedad prevenir la contaminacion del suela;

Deben ser controlados los residucs en tanto que constituyen la principal fuente de contaminacion de los
suelos;

|. Es necesario prevenir y reducir la generacidn de residuos sdlidos, municipales e industriales; incorporar
técnicas y procedimientos para su reusd y reciclaje, asi como regular su manejo y disposicion final
eficientes;

Fraccidn reformada DOF 13-12-1996

Articulo 135.- Los criterios para prevenir y controlar la contaminacion del suelo se consideran, en los siguientes
casos: ]

La operacin de los sistemas de limpia y de dispcsicidn. final de residuos municipales en rellenos sanitarios;

Articulo 137 .- Queda sujeto a la autorizacion de los Municipios o del Distrito Federal, conforme a sus leyes locales
en la materia y a las normas oficiales mumcanas que resulten ammb[us el funcionamiento de los sistemas de!
recoleccion, almacenamiento, transporte, alojamiento, reuso, tratamiento y disposicion final de residuos sélidos
municipaies, i

La Secretaria expedira las normas a que deberan sujetarse los sitios, el disefio, la construccién y la operacion de
las instalaciones destinadas a la disposicitn final de residuos solidos municipales.
Artictio reformado DOF 13-12-1956

Articulo 138 - La Secretarla promavera la celebracién de acuerdos de coordinacidn y asesoria con los gobiernos
estatales y municipales para:

La implantacion y mejoramiento de sistemas de recoleccion, tratamiento y dispesicién final de residuos
solidos municipales; y

La identificacion de allernativas de reutilizacion y disposicidn final de residuos sdlidos municipales,
incluyendo la elaboracion de inventarios de los mismos y sus fuentes generadoras.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos (LGPGIR).

Esta Ley es reglamentaria de las disposiciones que se refieren a la proteccién al ambiente en materia de
prevencion y gestion integral de residuos, en el territorio nacional.

Ley General de Salud.
" Titulo Décimo Cuarto, Capitulo V Cadaveres.

Articulo 346 - Los caddveres no pueden ser objeto de propiedad y siempre seran tratados con respeto, dignidad
¥ consideracién.

Articulo 347 .- Para los efectos de esle Titulo, los cadaveres se clasifican de la siguiente manera;
L De personas conocidas, y
. De personas desconocidas.

Los cadaveres no reclamados dentro de las setenta y dos horas posteriores a la pérdida de la vida y aquellos de
los que se ignore su identidad seran considerados como de personas desconocidas,

‘Articulo 348 - La inhumacién o incineracion de cadéuares sdlo podra realizarse con la autorizacion del oficial del

Registro Civil que corresponda, quien exigira la presentacion del certificado de defuncién.

Los cadaveres deberan inhumarse, incinerarse o embalsamarse dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes
a la muerte, salvo autorizacion especifica de la autoridad sanitaria competente o por dispesicién del Ministerio
Piblico, o de la auteridad judicial.

La inhumacién e incineracion de cadaveres sdlo podra realizarse en lugares permitidos por las autoridades
sanitarias competentes. '

Articulo 350 bis. - La Secretaria de Salud determinara el tiempo minimo que han de permanecer los restos en
las fosas. Mientras el plazo sefialado no concluya, sélo podran efectuarse las exhumaciones que aprueben las
autoridades sanitarias y las ordenadas por las judiciales o por el Ministeric Plblico, previo el cumplimiento de los
requisitos sanitarios corespondientes,

Articulo 350 bis 1.- La internacion y salida de cadaveres del territorio nacional sélo podrén realizarse, mediante
autorizacion de la Secretaria de Salud o por orden de |a autoridad judicial o del Ministerio Pablico.

En el caso del traslado de cadéveres entre enfidades federativas se requerira dar aviso a la autoridad sanitaria
competente del lugar en donde se haya expedido el cerificado de defuncion

Articulo 350 bis 5.- Los caddveres de personas de'smnucidas, los no reclamados y los que se hayan destinado
para docencia e investigacion, seran inhumados o incinerados,

Articulo 350 BIS-6.- Sdlo pq'dra darse destino final a un fato previa expedicidn del cerificado de muerte fetal.
En el caso de que el cadaver del feto no sea reclamadao dentro del término que sefiala el articulo 348 de esta ley,
debera darsele destino final. Salve aquellos que sean destinados para el apoyo de la docencia e investigacion
por la autoridad de Salud conforme a esta ley y a las demas disposiciones aplicables, quien procedera
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directamente o por medio de las instituciones autorizadas que lo soliciten mismas que deberan cumplir con los
requisitos que sefialen las disposiciones legales aplicables.

Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y actualizacion.

Ley que indica que a partir del 1° de febrerc del gjercicio fiscal vigente y hasta el 31 de enero del afio préximo,
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA), sera de § hasta en tanto no exista una modificacion
a este valor.

Normatividad de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT)
N+CSV+CAR+3+02+006/10, Fresado de la Rodadura en Pavimentos Asfalticos.

Esta Morma contiene los aspectos por considerar de los trabajos de fresado de la superficie de rodadura en
pavimentos asfalticos, de carreteras en operacion, los cuales se realizan con una fresadora para eliminar las
deformaciones superficiales en carpetas asfalticas o para retirar capas de rodadura 'deterioradas.

Normatividad de la Secretaria de Gomﬁnicaclonas y Transportes (SCT)
N-CSV-CAR-2-02-003/15, Bacheo Superficial Aislado. ﬁ79
. il
15

Esta norma contiene los aspectos a considerar en |os trabsjos de bacheo mparﬁcia,‘l aislado, que se efectien en
carpetas de carreteras y autopistas, Los trabajos seran suspendidos en el momento gue se presenten situaciones
climaticas adversas y no se reanudaran mientras estas no sean las adecuadas considerando que no se ejecutaran
trabajos de bacheo superficial en las siguientes condiciones: Sobre superficles de agua libre o encharcada y
cuando exista amenaza de lluvia o este lloviendo.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Titulo quinto, Capitulo tercero, De las Atribuciones de los Ayuntamientos.

Articulo 122.- Los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones que establecen la Constitucion
Federal, esta Constitucién, y demas disposiciones legales aplicables. Los municipios tendran a su cargo las
funciones y servicios piblicos que sefala la fraccion |l del articule 115 de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Ley Organica Municipal del Estado de México.
Titulo IV, capitulo séptimo De los Servicios Piblicos. ’557

Articulo 125 .- Los municipios tendrdn a su cargo la prestacion, explotacion, administracion y conservacion de los (o]
servicios publicos municipales, considerandose enunciativa y no limitativamente, los siguientes: |. Agua potable,
alcantarillade, saneamiento y aguas residuales; 1. Alumbrado piiblico; I1l. Limpia v disposicidn de desechos; IV
Mercados y centrales de abasto; V. Panteones, V1. Rastro; VIl Calles, parques, jardines, dreas verdes y
recreativas; Vill. Seguridad publica y transito; 1X. Embellecimiento y conservacitn de los poblados, centros
urbanos y obras de interés social; X. Asistencia social en el ambito de su competencia, atencidn para el dasarrou e
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(integral de la mujer y grupos vulnerables, para lograr su incorporacion plena y activa en todos los ambitos; XI. De

empleo.

Articulo 126.- La prestacion de los servicios publicos debera realizarse por los ayuntamientos, sus unidades
administrativas y organismos auxiliares, quienes podran coordinarse con el Estado o con ofros municipios para
la eficacia en su prestacion. ‘Podra concesionarse a terceros la prestacién de servicios publicos municipales, a
excepcion de los de Seguridad Publica y Transito, prefiriéndose en igualdad de circunstancias a vecinos del
municipio.

Articulo 127.- Cuando los servicios plblicos sean prestados directamente por el ayuntamiento, serdn
supervisados por los regidores o por los érganos municipales respectivos, en la forma que determine esta Ley y
los reglamentos aplicables. Los particulares podran participar en la prestacion de servicios plblicos, conforme a
las bases de organizacién y bajo la direccién que acuerden los ayuntamientos.

Articulo 128.- Cuando |os servicios plblicos municipales sean concesionados a terceros, se sujetaran a lo
establecido por esta Ley, las cldusulas de |la concesién y demds disposiciones aplicables. Articulo 129.- Los
ayuntamientos requieren |a autorizacién previa de la Legislatura del Estado para concesionar servicios publicos
a sU cargo, cuando:

Il El términe de la concesién exceda a la gestion del ayuntamiento;
1. Con la concesion del servicio pablico se afecten bienes inmuebles municipales.

Articulo 130 - No pueden otorgarse concesiones para la explotacion de servicios piblicos municipales a: |.
Miembros del ayuntamiento; Il. Servidores piblicos municipales; Il Sus conyuges, parientes consanguineos en
linea recta sin limitacion de grado y los colaterales hasta el sequndo grado vy los parientes por afinidad; IV. A
empresas en las cuales sean representantes o tengan intereses economicos las personas a gue se refieren las
fracciones anteriores. ;

Articulo 131- El otorgamiento de las concesiones municipales se sujetara a las siguientes bases: |
Determinacitn del ayuntamiento sobre la imposibilidad de prestar por si mismo el servicio, o a la conveniencia de
que lo preste un tercero; Il Realizar Dumrucamna publiza en la cual se estipulen las bases o condicicnes y plazos
para el otorgamiento de la concesion; lll. Los interesados deberan formular la solicitud respectiva cubriendo los
gastos que demanden los estudios comespondientes; IV, Las bases y condiciones deberan cumplir al menos; a).
Determinacién del régimen juridico a que deberan estar sometidas, su término, las causas de caducidad y
revocacion, asi como |a forma de vigilancia en la prestacion del servicio; b). Especificacién de las condiciones
bajo las cuales se garantice la generalidad, suficiencia y regularidad del servicio; c). Determinacion de las
condiciones y formas en que deberan otorgarse las garantias para responder de la prestacion del servicio en los
terminos de la concesidn y de esta Ley; d). Establecimiento del procedimiento para resolver las reclamacicnes
por afectacion de derechos y obligaciones que se generen por el otorgamiento de la concesidn para la prestacion
del servicio publico,

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Titulo Primero Disposiciones Generales.

Tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para futelar y garanlizar la
transparencia y el derecho humano de acceso a la informacidn piblica en posesidn de los sujetos obligados.
Asimismo, armonizar las disposiciones legales del Estado de México, con lo sefialado por el articulo 8, apartado
A, de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicancs en la materia y con lo establecido por la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.
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Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de México. -
Titulo Primero Disposiciones Comunes para los Sujetos ﬂhllgadns Capitulo Unico
Disposiciones Generales Del Objeto de la Ley.

La presente Ley es de orden plblico, de interés social y de observancia general en todo el territaric del Estado
de México, y tiene por objeto, garantizar la proteccion de los datos personales que se encuentran en posesion de
los sujetos obligados, asi como establecer los principios, derechos, excepciones, obligaciones, sanciones y
responsabilidades que rigen en la materia

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Titulo IV De los ingresos de los Municipios.
Seccién Octava De los Derechos por Servicios de Panteones.

Articulo 155.- Por los servicios de panteones propiedad municipal se pagaran derechos conforme a Ia siguiente:

TARIFA
CONCEFTO NUMEROC DE VECES EL VALOR DIARIO
DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y |
; _ ACTUALIZACION VIGENTE a
. 81
l. Inhumacién de cadaveras durante 7 afios: >
17 r
Al Adultos. 1.00
B}. Nifios. 0.50

Il.  Porrefrendo anual, posterior a los 7 afos de obligacién de conservacion sanitaria de restos.

A). Adultos. 1.00
E). Nifios. 0.50
.  Mantenimiento anual por metro cuadrado. | . e0

IV. Autorizacién para la construccién de cripta, gaveta, encortinado y

barandales 1.51

V.  Pordictamenes, resoluciones ¢ actos administrativos en general inherentes

al traslado de cadaveres o restos aridos. : 1.00

Vl. Perla busqueda de informacion en los registros, asi como de la ubicacion
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de lotes. j
Vil.  Exhumacion:
A). Adultos.
B). Nifios. .
VIll.  Cremacion de restos hlurnanns. {
IX.  Inhumacién de restos cremados. I
X Expedicion de constancia certificada sobre registros en libros,
XI.  Autorizacién para la construccion y/o colocacion por metro cuadrado.
A). Lapida
B). Jardinera
C). Monumento
D). Capilla
(Xl Construccién de cripta o encortinado por metro cuadrado.
Alll.  Expedicién de certificados de derechos de temporalidad.
XIV. Reposicién de nerﬂﬂcaldos de derechcs de temporalidad.
XN,  Maniobra de monuma;m ¥ jardina.ria.
XVI. Nombramiento o Cambio de sucesores
XVIl. Retiro de escombro.
XV, Temporalidad por inhulma::irm en fosa

A). Adulto

B). Nifio

0.68

317
1.68
5.00
1.00

1.62

0.50
0.50

1.50

2.00 a

7.00 e

061
1:68
3.00
3.05

1.83

Wl @

7.00

5.00

El Ayuntamiento mediante acuerdo de cabildo determinard a favor ﬁe pensionados, jubilados, personas con
discapacidades, adultos mayores y viudas sin ingresos fijos; que acrediten fehacientemente encontrarse en estos
supuestos, y comprueben un bajo nivel de ingresos economicos, el otorgamiento de bonificaciones de hasta el %\

50%, en el pago de los derechos a que se refiere este articulo.
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Articulo 156.- Por la evaluacion de la prestacién del servicio de panteones concesionados, el concesionario
pagara por este concepto de las cuctas que resulten de aplicar tres veces més a las que se eslablecen en las:
fracciones |, |l y IX del articulo anterior.

El pago de este derecho se efecluarda mensualmente en la tescreria, presentando una relacion de las
inhumaciones efectuadas el mes anternior.

Seccion Décima Segunda
De los Derechos por Servicios de Alumbrado Publico

Articulo 161 .- Por la prestacidén del servicio de alumbrado piblico se pagara bimestraimente:

l. El 10% del cargo a cubrir por la recepcion del servicio contratado cuando se apliquen las tarifas 1, 2 y 3 del
acuerdo que autoriza el ajuste de las tanfas para el suministro y venta de energia eléctrica.

II. El 2.5% en aguellos casos en que se apliquen las tarifas H-M u O-M y H-5 o H-T, el mismo no podra.
exceder de 5 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion uig"ente, elevado al mes.

Tratdndose de los propietarios, poseedores o usuarios de predios urbanos sin construcciones o edificaciones, o
bien cuando no se haya contratado el servicio a que aluden las fracciones anteriores, la cuota anual de los
derechos que son materia de esta seccidn, sera de 2 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion
vigente. En estos casos, el entero deberd rezlizarse dentro del primer trimestre de cada afio, o dentro del trimestre
siguiente al en gue se haya tomado &l acuerdo de cabildo, en la tesoreria correspondiente.

No procederd su actualizacion en los berminos que dispone este Codigo.

Articulo 162 - Tratandose de microindustrias ubicadas en los inmuebles de referencia y que estén registradas en
el Padrén Nacional de la Microindustria, estardn exentas del pago de los derechos previstos en esta Seccion,
Los ayuntamientos podran acordar la aplicacion del derecho en agquellas zonas que no tengan un grado relativo
de existencia del servicio, a solicitud de los habitantes del area especifica del municipie, o por cohvenio expreso
entre éstos y el ayuntamiento, cuando los importes de su recaudacion se destinen precisamente a la introduccion
o ampliacién en su caso, de las redes de alumbrado publico faltantes o insuficientes, respectivamente.

Seccion Décima Tercera
De los Derechos por Servicios de Limpieza de lotes baldios, recoleccidn, traslado y
disposicion final de residuos solidos industriales y comerciales.

Articulo 163 - Por el servicio de limpia de solares o predios baldios en zona urbana, |a recoleccién y transporte
del producto de la limpia, se pagaran derechos conforme a la siguiente:

TARIFA
CONCEPTO NUMERC DE VECES EL VALOR

DIARIO DE LA UNIDAD DE
MEDIDA Y ACTUNJ?.ACIO(&
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1 Limpieza de predio por:

A). Desyerbe por m2 o fraccién. 0078

E). Basura por m2 o fraccion. 0.024
C). Predios troncosos o pedregosos por m2 o fraccion, 0.25

lll.  Acarreo de los desechios recolectados en el predio;

A). Maleza, por m3 o fraccion. : 171
B). Basura, por m3 o fraccion. 225
C). Escombro, por m3 o fraccién 2.25
D). Troncos o piedras por tonelada o fraccion 225

El pago se efecluara por adelantado cuando el servicio lo sclicite el particular, o dentro de los 17 dias siguientes,
84 i cuando la autoridad lo realice, ante la negativa del propietario o poseedor de conservar la limpieza de su predio, i

>
20 Articulo 164.- Por el transporte de residuos sélidos generados por industrias, comercios y prestadores de 20
senvicios. se pagaran derechos conforme a la siguiente: '
|
TARIFA
CONCEPTO i NUMERC DE VECES EL VALOR

i . DIARIO DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y

I Por un volumen de hasta 0.2 m3 i 0.8
Il Por cada m3 de volumen 375

El pago de este derecho debera realizarse por adelantado cuando el servicio lo solicite el particular.
Se consideran residuos solidos industriales y comerciales, los que asi considera el Codigo Administrative del

diaric de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente por m3 o fraccidn.

—=
e
—
Estado de Méxice.
Articulo 165.- Por uso del relleno sanitario, se deberan cubrir por concepto de derechos 0.776 veces el valor
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Caédigo para la Biodiversidad del Estado de México.
Libro Primero, Parte General
Titulo Primero Del Objeto

Articulo 1.1. El presente Cadigo es de observancia general en el Estado de México, sus disposiciones son de
orden plblico @ interés social y tienen por objeto regular las materias siguientes:

1 Equilibrio Ecolbgico, la Proteccion al Ambiente y el Fomento al Desamrollo Sostenible;
. Fomenlo para el Desarrcllo Forestal Sostenible;

{18 Prevencitn y Gestién Integral de Residuos;
Articulo 1.2. Son objetivos generales del presente Codige:
|. Garantizar el derecho de toda persona a vivir en un ambiente adecuado para su desarrollo, salud y bienestar; :

V. Fomentar la participacién corresponsable de la sociedad en las acciones de preservacion, remediacion,
rehabilitacién y restauracisn del equilibrio ecolégico y del medio ambiente y de todas las actividades en favor de
la proteccidn a la biodiversidad.

Libro Segundo, Del Equilibric Ecolagico, La Proteccion al Ambiente y el Fomento al Desarrollo ﬁSS
Sostenible Titulo Primero, Disposiciones Generales. p—
~ Capitulo |, Del Objeto 2 (

Articulo 2.2. Son objetivos especificos de este Libro:

Fraccién XVI. La regulacién del manejo y disposicién final de los residucs sdlidos e industriales que no estén
considerados como peligresos conforme al presente Libro y al Libre Cuarto de este Codigo y demas
ordenamientos aplicables; '

Articulo 2.3. Se considera de orden publico e interés social:

Fraccion Xl. La implementacion de los programas de proteccion de los recursos forestales y faunisticos, la
ejecucion de las acciones de inspeccion y vigilancia que se realicen para evitar la explotacion excesiva de los
elementos naturales, recursos naturales y la tala inmoderada, asi como las acciones de forestacion y
reforestacion. | ;

Capitulo IV
De las Facultades de las Autoridades Municipales.

Articulo 2.9. Corresponden 3 las autondades rﬁunicipales del Estado en el ambito de su compelencia las 0
siguientes facultades: )
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Fraccién VIl. Aplicar, en coordinacién con el Gobierno del Estado las disposiciones juridicas relativas a la
prevencidn y control de los efectos sobre el ambiente ocasionados por la generacién, transporte, almacenamiento,
manejo, tratamiento y disposicién final de los residuos sélidos urbanos y de manejo especial, domésticos e
industriales que no estén considerados como peligrosos;

Fraccién VIll. Regular el control sobre las actividades de traslado, almacenamiento, manejo, tratamienta y
disposicion final de los residuos domiciliarios e industriales que no estén considerados como peligrosos
observando las normas oficiales mexicanas y las normas técnicas estatales, pudiendo concesionar las mismas;

Fraccién IX. Crear y administrar zonas de preservacion y conservacién ecoldgica de los centros de poblacion,
parques urbanos, jardines poblicos y demas areas de su competencia previstas por este Libro;

Fraccién XXIV. Preservar, conservar, rehabilitar, remediar, restaurar y proteger el equilioric ecolégico y al medio
ambiente en sus centros de poblacion en relacion con los efectos derivados de los servicios de alcantarillado,
limpia, mercados, centrales de abasto, panteones, rastros, calles, parques urbanos, jardines, trénsito y transpaorte.

Seccién Tercera
De las Declaratorias para el Establecimiento, Administracién y Vigilancia de Areas Naturales
Protegidas.
Capitulo V, De la Proteccion y Control de la Contaminacion del Suelo.

Articulo 2.164. Para la prevencidn y control de la contaminacion del suelo se consideraran los siguientes criterios:

Fraccion II. Los residuos sdlidos deben ser controlados desde su arigen, reduciendo, previniendo y ubicando su
generacion no importando que sea de fuentes industriales, municipales o domésticas; por lo que se deben
incorporar técnicas y métodos para su reusa, y reciclaje, asi como para su manejo, tratamiento y disposicion final,

Articulo 2.165. Los criterios a que se refiere el articulo anterior, seran considerados dentro de la |urisdiccion del
Estado y sus Municipios en los siguientes supuestos:

‘Fraccion Il. En el establecimiento, operacién de sistemas de limpia, disposicién final de residuos sélidos
municipales o domésticos en sistemas o tecnologias comprobadas, rellenos sanitarios se deberan cumplic
estrictamente con |as normas oficiales mexicanas y normas técnicas estatales; y

Fraccion lll. En la generacidn, manejo, disposicion final de residuos sélidos indusiriales, en las autorizaciones,
'permisos que al efecto se expidan para la instalacién, operacién de rellencs sanitarios y sistemas o tecnologias
comprobadas de disposicion final.

El Reglamento respectivo, los bandos municipales, estableceran los métodos y parametros que deberan seguirse
para la prevencion de la contaminacion del suelo, la éxpedicidn de permisos, autorizaciones, licencias en materia
de manejo, transporte, dispasicion final de residuos solidos municipales y domésticos.
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Capitulo VI
De La Generacién, Manejo, Transporte, Tratamiento, Reuso, Reciclaje y Disposicién Final de
los Residuos Sélidos Municipales, Domésticos e Industriales No Peligrosos.

Articulo 2.177. La Secretaria emitica las normas técnicas estatales, que regularan la localizacion, instalacion y
funcionamiento de los sistemas de recoleccion, transporte, almacenamiento, manejo, separacion, tratamiento,
procesamiento, transformacion, disposician final de residuos sélidos urbanos y de manejo especial.

Articulo 2.182. Con el objeto de prevenir y controlar los efectos nocivos que puedan ocasionar los residucs
stlidos municipales e industriales no peligrosos depositados en predios, baldios, via publica y en general en
terrencs o Areas utilizadas como tiraderos a cielo abierto, los Municipios deberan promover, establecer programas

de limpieza, de control para su erradicacion, y evitar que se transformen en lugares permanentes de disposicion.

irreqular de dichos residuos, asi como enfocos de insalubridad plblica y contaminacién ambiental.

Libro Tercero
Del Fomento para el Desarrollo Forestal Sostenible del Estado de México.
Titulo Primero Disposiciones Generales
Capitulo | Del Objeto y Aplicacion.

Articulo 3.1. El presente Libro tiene por objeto regular la proteccién, conservacion, restauracion, produccion,
ordenacién, cultive, maneje. fomento v aprovechamiento de los ecosistemas forestales del Estado México y sus
Municipios,

Libro Cuarto
De la Prevencion y Gestion Integral de Residuos.
Titulo Primero Disposiciones Generales
Capitulo | Del Objeto y de las Normas Preliminares

Articulo 4.1. El presente Libro tiene por objeto garantizar el derecho de toda persona a un medio ambiente
adecuado y propiciar el desarrollo sostenible, regular la prevencidn de la generacion, el aprovechamiento, la

valorizacion y la gestion segura e integral de los residuos sdlidos urbanes y de manejo especial que no esten’

expresamente atribuidos a la Federacidn, fomentar la reduccidn, reutilizacién y reciclado, asi como la prevencién
de la contaminacién, la remediacidn, rehabilitacién, recuperacién y restauracion de suelos contaminados con

residucs de conformidad con lo que establece la Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de los
Residups.

Articulo 4.7. Corresponde a las autoridades municipales el ejercicio de las facultades respecto al cbjeto del

presente Libro previstas en la Ley General, asi como las siguientes:

. Promover el establecimiento de programas de minimizacion y gestidn integral de los residuos producidos
por los grandes generadores de su Municipio;

In. Fomentar el desarrollo de mercados para el reciclaje de residuos sdlidos urbanos y de manejo especial gue
no estén expresamente atribuidos a la Federacion o al Estado;

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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Concertar con los sectores corresponsables el Eslnblaclmientn de planes de manejo para tipos de residuos
solidos urbanos y de manejo especial de su competencia susceptible de aprovechamiento de conformidad
con las disposiciones e este Libro y en coordinacion con la Secretaria:

Elaborar inventarios de residuos solidos urbanos y de manejo especial a través de los estudios de
generacion y caraclerizacion de residuos y los muestraos aleatorios de cantidad y calidad de los residuos
en |as localidades en coordinacién con la Secretaria y las autoridades ambientales del Gobierno Federal,
asi como con el apoyo de los diversos sectores sociales de su localidad para sustentar con base en elios
la formulacién de los sistemas para su gestidn integral;

Determinar los costos de las distintas etapas de la operacion de los servicios de limpia y definir los
mecanismos a través de los cuales se establecera el sistema de cobro y tarifas correspondientes en funcidn
del volumen y caracteristicas de los residuos recolectados, asi como del tipo de generadores ¥ hacer del
conccimiento plblico la informacion sobre todos estos aspectos;

Organizar e implantar ,'Ius esquemas administrativos requeridos para recabar el page por los servicios de
recoleccion, transporte, tratamiento y eliminacion o disposicion final de los residuos sélidos urbancs y de
manejo especial que no estén expresamente atribuidos a la Federacion o al Estado y la aplicacion de los
recursos resultantes al fortalecimiento de los sistemas de limpia, asi como haceros del conocimients
publico;

Definir los criterios generales de caracter obligatorio para la prestacién del servicio de limpia y aseo piblico a
de su competencia con base en las normas oficiales mexicanas, normas técnicas estatales y el Frograma

para la Prevencidn y Gestién Integral de Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo Especial del Estado de 24
México y aplicar los instrumentos de politica previstos en el presente Libro;

Qrganizar y operar la prestacidn del servicio de limpia y aseo publico de su competencia y supervisar la
prestacion del serviclo concesionado;

Realizar conltroles sobre las concesiones para garantizar la compelencia, transparencia y evitar
monopolios,

Lievar un registro y control de empresas y particulares concesionarios dedicados a la prestacion del servicio
de limpia de su competencia;

Conservar y dar mantenimiento al equipamiento e infraestructura urbana de su compelencia y de todos o
aguellos elementos que determinen el funcionamiento e imagen urbana relacionados con |a prestacion del —_
servicio de limpia; L

=
Registrar y autorizar las cbras y actividades relacionadas con la instalacion, infraestructura y operacion de
sitios de dispesicidn final, asi como para el traslado de residuos solidos;

Establecer convenios con las autoridades estatales y federales competentes para llevar a cabo el control
de los residuos peligrosos generados a nivel domiciliario y por los establecimientos micro generadores de
este lipo de residuos;
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materia de su competencia e imponer las sanciones que comespenda;

XV Atender los demas asuntos que en materia de resid uos sélidos urbanos y de manejo especial, de servicios

de limpia, asi como de prevencidn de la contaminacidn por residucs y la remediacion de sitios
contaminados con residucs que se les conceda en el presente Libro;

XVI. Instalar de forma individual o regional o a través de concesiones con el sector privado, sitios de disposicion

final de residuos sélidos urbanos o de manejo especial que no estén expresamente atribuidos a la
Federacién o al Estado; ;

Xl Oftros asuntos que no estén expresamente atribuidos a la Federacion o a olras dependencias o entidades

de la administracion pablica del Estado de México.

Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-013-5MA-RS-2011.

Morma Técnica Estatal Ambiental NTEA-013-SMA-RS-2011, que establece las especificaciones para la
separacion en la fuente de origen, almacenamiento separado y entrega separada al servicio de reccleccion de
residuos stlidos urbanos y de manejo especial, para el Estado de México.

B

Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA018-SeMAGEM-DS-2017. 25

n

Que establece las especificaciones técnicas y criterios que deberan cumplir las autoridades de caracter publico,
personas fisicas, juridicas colectivas, privadas y en generales todos aquellos que realicen labores de poda,
dermibo, trasplante y sustitucion de arboles en zonas urbanas del Estado de México.

Norma Técnica Estatal Ambiental NTEAD19-SeMAGEM-DS-2017.

Que establece las condiciones de proteccion, conservacidn, fomento, creacion, rehabilitacion y mantenimiento de
las areas verdes y macizos arboreos'de las zonas urbanas en el territorio del Estado de México.

MNorma Técnica Estatal Ambiental NTEA-022-SeMAGEM-RS-2021.

Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-022-SeMAGEM-RS-2021, que establece las espac:lﬂcécianes para la
prestacion del servicio de barrido de residuos sélidos urbanos |, para el Estado de Méxice. Gaceta del Gobiemo
del Estado de México. O
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Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-023-SeMAGEM-RS-2021

Norma Técnica Estatal Ambiental NTEA-023-SeMAGEM-RS5-2021, que establece las especificaciones para la
prestacion del servicio de recoleccion y traslado de residuos sdlidos urbanos y de manejo especial, para el Estado
de México. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 26 de enero de 2022, y sus reformas y adiciones.

Norma Técnica Secretaria de Comunicaciones NORTEC-SECOM-01-2007.

Morma Tecnica para limitar la Construccion e Instalacion de Reductores de Velocidad sobre la Infraestructura
Carretera y Vial Primaria de Jurisdiccidn Estatal.

Norma Técnica Secretaria de Comunicaciones NORTEC-SECOM-02-2007.

L}

Norma técnica para determinar las caracteristicas, dimensiones, elementos estructurales y ubicacion de los
o anuncios que se instalen en el derecho de via y de restriccidn en las carreteras y vialidades estatales libre de a
- peaje.

-
(2 | ' : 26

Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egreso Municipal para el Ejercicio
' Fiscal 2022,

Guia metodolégica para el seguimiento y evaluacion del plan de desarrollo municipal vigente. Metodologia para
la construccién del sistema de evaluacién de la gestidn municipal (SEGEMUMN). Lineamientos generales para |a
evaluacidn de programas presupuestarios municipales.

Reglamento Interno de la Administracién Piblica Municipal de Tlainepantla de Baz, México.
I CAPITULO XII.- DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS.

e ©

Articulo 328. Para el despacho de |os asuntos de su competencia, la Direccién de Servicios Pdblicos, tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

I Planear, dirigir y supervisar la operacion de los servicios publicos municipales a su cargo;

Il Elaborar y coordinar la aplicacion de programas municipales para la eficiente prestacién de los servicios %
publicos;
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Il Intervenir en la aprobacién y recepcion de los Servicios Publicos de caracter municipal, que entreguen al
Municipio los fraccionadores urbanos;

IV. Establecer y coordinar acciones con la participacién de la comunidad, para la prestacion de los servicios
publicos;

V. Supervisar el cumplimiento de los reglamentes y disposiciones juridicas, relativos a la prestacion _de los
senvicios plblicos de alumbrado, ?antmnea parques y jardines, dreas de recreacion, recoleccion de |
basura, bacheo y Otros de su competencia; ;

VI, Dictaminar sobre la factibilidad para la prestacién de los servicios publicos municipales en la construccion
de obras pablicas o privadas, previo el otorgamiento de Ias licencias o autorizaciones respectivas;

Vil. Coordinar métodos, procedimientos y sistemas para mejorar la prestacion de los servicios pukblicos
municipales;

VIll. Coordinar a los drganos auxiliares del Municipio, en la vigilancia y notificacion de violaciones a los
reglamentos municipales en materia de limpieza y manejo de los desechos solidos, asi como en las demas
facultades gue se relacionen con los servicios poblicos v as que les sean delegados por la autoridad
municipal;

IX. Controlar y operar en su caso, el relleno sanitario de residucs solidos urbanos, conservandolo en buen
estado de acuerdo Con la normatividad aplicable; o en su lugar, ordenar y practicar visitas de inspeccién
al sitio de disposicidn final, conforme a la legislacion en la materia, por si 0 en coordinacion con cualquier
autoridad facultada para ello. ﬁ%

§ | _>
X,  Administrar y mantener en 6ptimas condiciones las areas verdes, pargues, jardines y centros recreativos a7 r
plblicos, asi como calles, avenidas y vialidades del Municipio, salvo aguellos que sean asignados a olras
dependencias o entidades de la Administracion Pablica;
Xl. Constituirse como enlace municipal con las Instancias gubemamentales I‘E::ferales, estatales y de olros
municipios, asi como con organizaciones civiles, sector educative y empresas para mejorar la prestacion
de los servicios urbanos municipales;

Xll. Establecer los programas de mantenimiento de sefializacion vial, horizontal y vertical, que se encuentren
dentro del territorio municipal; y [

X, Las demas gue le sean aplicables a través del marco normative estatal y municipal vigentes.
Articulo 329. La Direccion de Servicios Plblicos, contara con un o una titular que sera responsable de la

conduccién, supervisidn y ejecucicn de las atribuciones a que se refiere el arliculo que antecede, y para su auxilio,
tendra a su carge las siguientes unidades administrativas:

L Subdireccion de Alumbrado Publico y Vialidades:
I Subdireccidn de Servicios Comunitarios;
lll.  Subdireccién de Limpiay Recoleccion de Residues, I Q

V.  Subdireccién Operativa de Servicios Plblicos Zona Oriente; y

V. Enlace Administrativo.
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DE LA SUBDIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICO Y VIALIDADES

Articulo 330. Son facultades y obligaciones de |a Subdireccién de Alumbrado Publico y Vialidades, las siguientes:

WiLL

Organizar, coordinar, ejecutar programas y acciones para la prestacion del servicio de alumbrado pablico;

Atender de manera oportuna los reportes que se presenten por medio de la Oficialia de Partes y los demas
mecanismos institucionales para |a atencion ciudadana en relacin con los servicios de su competencia;

Coordinar y supervisar las acciones en materia de mantenimiento del sistera de alumbrado publico;
Realizar los actos administratives que corresponda ante la Comisién Federal de Electricidad;

Organizar, implementar y vigilar la aplicacién de programas municipales, para la eficiente prestacion del
servicio de alumbrado pablico;

Aplicar y vigilar el cumplimiento de los reglamentos y disposiciones normativas y juridicas, relativos a la
prestacion de los servicios plblicos de su responsabilidad; VII. Supervisar el mantenimiente y buen estado
del alumbrado y vialidades, y

Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes.

Articulo 331. La Subdireccidn de Alumbrado Poblico y Vislidades, contara con un o una titular que sera
responsable de la conduccidn, supervisién y ejeclcidn de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecede, y para su auxilio tendra a su cargo las siguientes unidades administrativas:

L

11

Departamento de Alumbrado Plblico, y

Departamentc de Bacheo y Sefalizacian Vial.

DEL DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO PUBLICO.

Articulo 332. Son facultades y obligaciones del Departamento de Alumbrado Plblico, las siguientes:

Disefiar y aplicar la programacion'de actividades de mantenimiento del alumbrado publico;
Verificar permanentemente la actualizacion del Censo de Alumirade Piblico;

Supervisar y recibir las obras de alumbrado piblico, que cumplan con las especificaciones y normas
técnicas contenidas en leyes y reglamentos vigentes aplicables;

Establecer procedimientos y controles para que los equipos, herramientas y materiales con que cuenta la
coordinacion, reciban el debido resguardo, aplicacién y mantenimiento preventivo y correclivo,

Determinar e implementar los controles administrativos destinados para la comprobacion y aplicacion de
los materiales; :
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V1. Llevar a cabo la sustitucion, colocacion, mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de luminarias y
faroles de alumbrado pablico, asi como demas accesorios,
Vil. Brindar mantenimiento, conservacien y rehabilitacion en su caso a los sernalnrna que se encuentran
ubicados dentro del Municipio;
VIl Brindar mantenimiento a instalaciones eléctricas en centros educativos y espagios deportivos municipales;
IX. Llevar a cabo la colocacion, mantenimiento y rehabilitacion de los postes metalicos del alumbrado piblico; |
X Procurar la ampliacién del sistéma de alumbrado publico del Municipio, cuande asi se requiera;
Xl  Llevar a cabo las actividades relativas al censo de alumbrado publico y la determinacién de cargas de
energia eléctrica sujetas al sisterna de alumbrade publico del Municipio, en coordinacién con la Comisian
Federal de Electricidad; y
Xll. Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes.

Articulo 333. El Departamento de Alumbrado Publico, contara con un © una titular.que sera responsable de la
conduccion, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE BACHEO Y SENALIZACION VIAL.

Articulo 334. Son facullades y obligaciones del Departamento de Bacheo y Sefializacion Vial, las siguientes:

v,

VI,

Elaborar y actualizar la programacion de acciones de bacheo con mezcla asfaltica, concreto hidraulico,
materiales pétreos y de la sefalizacion vial horizontal y vertical de |las avenidas y calles del Municipio;

Establecer procedimientos y controles para gue los equipos, herramientas y materiales con que cuenta el

departamento, reciban el debido resguardo, aplicacion y mantenimiento preventivo y correctivo, asi como
determinar e implementar los controles administrativos, destinados para la comprobacion y aplicacion de
los materiales;

Llevar a cabo recorridos periédicos para detectar zonas de atencidn priontaria, zonas susceplibles de
formacion de baches y efectuar acciones preventivas, asi como supervisar las obras de bacheo a cargo de
la direccion;

Llevar a cabo el relleno de grietas, renivelaciones aisladas, riegos de sello aislados, riegos asfalticos de
proteccién, retiro de obstaculos, rastreos ylo recargues en caminos revestidos o en terracerias,

Supervisar que la calidad de la mezcla asfaltica o concreto asfaltico, curnpla con lo indicado en el proyecto
o en los trabajos por ejecutar para carpeta y/o bases asfallicas; y

Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes.

Articulo 335. El Departamento de Bacheo y Sefializacién Vial, contaré con un ouna titular que sera responsable
de la conduccidn, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo gue antecede.
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SECCION Il
DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS COMUNITARIOS,

Articulo 338. Son facultades y obligaciones de la Subdireccidn de Servicios Comunitarios, las siguientes:

"Ml

Wil

Organizar, coordinar, ejecutar programas y acciones para la prestacion de servicios comunitarios del
Municipio;

Coordinar las acciones de mantenimiento de. los servicios comunitarios del Municipio, sobre todo
aguellos gue tienenque ver con pantecnes, pargues y jardines, asi como apoyo a mantenimiento de
escuelas;

Elaborar los inventarios de las especies arboreas, arbustivas \f areas verdes con el objeto de preservarlas
¥y aumentarias, proporcionando al respecto la Informacidn que sobre esta materia le sea solicitada, asi
mismo implementara acciones y actividades destinadas a |a forestacion y reforestacion urbana;

Establecer una politica de accesibilidad urbana, entendiendo ésta como un derecho a la posibilidad de que
las personas ingresen, permanezcan o se movilicen de manera autonoma, confortable y segura dentro de
su inmediato entomo, en condiciones de confort e igualdad; V. Llevar a cabo aclividades coordinadas con
la Direccitn de Sustentabilidad Ambiental, para el mantenimiento integral para parques, jardines y areas
verdes,; '

Procurar el funcionamiento, administracidn, mantenimiento, conservacién, operacién, supervisién y control
de los pantecnes, crerhatorics y velatorios, municipales;

Promover acciones para el mejoramiento de la imagen urbana y mantenimiento de los centros escolares
del Municipio; v '

Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes.

Articulo 337. La Subdireccién de Servicios Comunitarios, contara con un o una titular que sera responsable de
la conduccion, supervision y ejecucion de las acciones a gue se refiere el articulo que antecede y para su auxilio
tendra a su cargo las siguientes unidades administrativas:

Departamento de Pantzones;
Departamento de Parques y Jardines; y

Departamento de Mantenimiento a Escuelas.
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DEL DEPARTAMENTO DiE PANTEONES.

Articulo 338. Son facultades y obligaciones del Departamento de Pantecnes, las siguientes:

Wil

WL

X

x.

Xl

Articulo 339. El Departamento de Pantecnes, contard con un o una titular que serd responsable de la

Lievar a cabo la prestacion del servicio pablico de panteones, conforme con las disposiciones legales
aplicables; 4

Propiciar el funcionamiento adecuado de los pantecnes, crematorios y velatorios, municipales;

Mejorar la infraestructura de los panteones municipales a traves de acciones debidamente planificadas
y para la mejor prestacion del servicio a la ciudadania;

Elaborar los informes técnico-administrativo y de los ingresos generados por las ﬁrdenufs_ de pago
expedidas para la prestacion de los servicios de pantecnes, que le solicite su superior jerarquico;

Resguardar, conservar y mantener actualizados y digitalizados los Libros de Registro;

Determinar técnicamente la viabilidad de incremento de la superficie de los panteones para aum_entar
asl los espacios para las inhumaciones y la creacién de pasillos en los pantecnes; crematorios y
velatorios municipales;

Procurar de manera permanente |a actualizacion tecnolégica dul sistema para la prestacion eficaz del
servicio piblico de panteones, crematonos y velatorios;

Atender las quejas gue se presenten con relacidn a la prestacién del servicio publico en pantecnes,
crematorios y velatorios municipales y concesionados;

Dar trémite a las sclicitudes, de acuerdo con |a= disposiciones legales aplicables, de exhumacion y
reinhumacién de restos humanos;

Emitir dictamen técnico favorable; r

Las demds que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes.

conduccion, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE PARQUES ¥ JARDINES.

Articulo 340. Son facultades y obligaciones del Departamento de Parques y Jardines las siguientes:

Llevar a cabo actividades preventivas y de mantenimiento de pargues y jardlnes del Municipic a través

de poda y derribo de arboles con la respectiva autorizacidn de la Direccidn de, 'Sustentabilidad Ambiental
en dreas verdes, camellones, parques y jardines municipales;

Realizar actividades de riego de la vegetacion en areas 'rard&s camellones, parques y jardines
municipales;

R
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Articulo 341. El Departamento de Pargues y Jardines, contard con un o una fitular que sera responsable de la

FLATUNTAMIENTD
COMSTITLCROSAL
TLALsTaaT lalneparntla
T e e --,-.!:

Realizar actividades de plantacion ornamental en los camellones, avenidas principales, jardines publicos,
¥ en general todas las que procuren su embellecimiento;

Brindar el mantenimiento preventivo que se requiera en las areas verdes de |os centros deportivos
municipales y de los centros educativos;

La reparacion ¥ mantenimiento a juegos infantiles, gimnasics al aire libre y de tableros de basquetbol en
canchas deporiivas municipales; ;
Mantener en condiciones dignas las areas verdes y aditamentos del Municipio a través de cores de

pasto, pintura a jardineras, rehabilitacion a las fuentes municipales y encalado de bardas que asi lo
requieran; y

Las demas que le sean aplicables a través del'marco narmativo federal, estatal y municipal vigentes.

conduccién, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A ESCUELAS.

Articulo 342, Son facultades y obligaciones del Departamento de Mantenimiento a Escuelas, las siguientes:

M.

V.

V1.

Integrar y operar brigadas para el mantenimiento menor de las escuelas oficiales del Municipio,
Programar las visitas de las brigadas a las diferentes escuelas plblicas ubicadas en el Municipio;

Valorar las pelicinnes: de mantenimiento de directivos y padres de familia en las escuelas plblicas
oficiales del Municipio;

Establecer procedimientos y coptroles para que los equipos, herramientas y materiales con que cuenta
el departamento, reciban el debido resguardo, aplicacion y mantenimiento preventivo y correctivo, asi
comeg determinar e implementar los controlés administrativos, destinados para la comprobacion y
aplicacion de los materiales;

Llevar el registro e informar de los apoyos y servicios prestados a las escuelas oficiales; y

Las demés que le sean aplicables a través del marco normative federal, estatal y municipal vigentes.

Articulo 343. El Departamento de Mantenimiento a Escuglas, contara con un o una titular que sera responsable
de la conduccidn, supervision ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

Y

o
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SECCION 1l
DE LA SUBDIRECCION DE LIMPIA Y RECOLECCION DE RESIDUOS.

Articulo 344. Son facultades ubhgamnnas de la Subdireccion de Limpia y Recoleccion de Residuos, las
siguientes:

Wl

Vil

Wil

Proponer a ka Direccion de Servicios Publicos, nuevas estrategias, para atender la dernanda ciudadana
o para mejorar |a eficacia cperativa:

Coordinar y hacer eficientes en su caso las actividades del relleno sanrt.anu dando cumplimiento a la
normatividad oficial vigente,

Organizar y revisar las rutas de recoleccion de basura y limpieza de plazas y calles del Municipio;

Implementar la politica de manejo integral de los residuos, con objeto de optimizar el uso del rellenc
sanitario, de acuerdo con la normatividad oficial vigente;

Dirigir y coordinar las acciones de impieza en espacios pu:rbllcns vialidades, arEas verdes y la eliminacian
de tiraderos clandestinos;

Coordinar las acciones de limpleza, recoleccisn de triques, de escombro manejo integral de residuos
sdlidos urbanos con la comunidad, las asociaciones, centros educativos y sector privado;

Supervisar y en su caso, controlar el acceso de unidades al Rellenc Sanitario v la debida operacion,
cumpliendo con la normatividad oficial vigente;

Establecer métodos y procedimientos para asegurar que no ingresen residucs peligrosos para
confinamiento;

Verificar el comecto funcionamiento de la bascula del relleno sanitano; y

Las demas que le sean aplicables a traves del marco normalive federal, estatal y municipal vigentes.

Articulo 345. La Subdireccion de Limpia y Recoleccién de Residuos, contard con un o una titular gue sera
responsable de |a conduccidn, supervision y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecede, y para su auxilio, tendré a su cargo las siguientes unidades administrativas:

1] 8

Departamento de Barrido, y

Departamento de Recoleccion de Residuos;

Departamento de Verificacion a Recintos de Confinamiento en Zona Poniente.

r'z
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DEL DEPARTAMENTO DE RECOLECCION DE RESIDUOS.

Articulo 346, Son facultades y obligaciones del Departamento de Recoleccitn de Residuos, las siguientes:

1. Operar organizar el servicio de recoleccidn de basura y desechas salidos;
11 Actualizar las rutas para la recoleccion de residuos sdlidos urbanos;

. Verificar que los interesados en la prestacion de los servicios especiales de reccleccion hayan realizado
el pago de los derechos comrespondientes;

IV.  Ejecutar las acciones gperativas para la correcta prestacion del servicio de su responsabilidad; y

M. Los demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes

Articulo 347, El Departamento de Re_miasociari de Residucs, contara con un o una titular gue serd responsable
de la conduccion, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE BARRIDO.

Articulo 348. Son facultades y obligaciones del Departamento de Barrido, las siguientes:

L Programar y dirigir la operacién del servicio de limpia y asec publico que comprende &l barrido de via
publica y plazas publicas, asi come el lavado de calles y espacios plblicos de suciedad extrema;

Il Proponer a la Direccion, nuevas estrategias para atender la demanda ciudadana o para mejorar la
eficacia operativa;

lll.  Operar y mejorar, en lo posible, el senvicio de limpia en los lugares, horarios y rutas establecidos;

IvV.  Fomentar la participacion ciudadana en las politicas de recoleccion, limpieza, conservacian y cuidado a
los que deber@n sujetarse el sefvicio de limpia y aseo pablico; y

M. Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes,

Articulo 349. El Departamento de Barrido, contara con un o una titular que seré responsable de la conduccion,

supervisién y ejecucidn de las atribucicnes a que se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE VERIFICACION A RECINTOS DE CONFINAMIENTO EN ZONA PONIENTE.

Articulo 350. Son facultades y obligaciones del Departamanu: de Verificacidén a Recintes de Cenfinamiento en
Zona Poniente, las siguientes:

l. Supervisar y controlar el acceso de unidades, asi como la debida operacion del Relleno Sanitaric. y en
su caso operar el sitio de disposicion final, cumpliendo en todo caso, con la normatividad oficial vigente;

1. Supervisar que las estaciones de transferencia que operen dentro del Municipio cumplan con lo
establecido en los ordenamientos normativos y legales aplicables;

Il Establecer métodos y procedimientos para asegurar gue no ingresen residuos peligrosos para
confinamiento en el relleno sanitario o en las estaciones de transferencia; y
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IV. Las demas que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 351. El Departamento de Verificacion a Recintos de Confinamiento en Zona Poniente, contara con
un o una titular que serd responsable de la conduceion, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se
refiere el articulo que antecede.

SECCION IV '
DE LA SUBDIRECCION OPERATIVA DE SERVICIOS PUBLICOS ZONA ORIENTE.

Articulo 352. Son facultades y obligaciones de la Subdireccion Operativa de Servicios Piblicos Zona Oriente,
las mismas que se encuentran establecidas para las subdirecciones de Alumbrado Pablico y Vialidades; de
Servicios Comunitarios y de Limpia ¥ Recoleccion de Residuos, cuya aplicacion se circunscribe al ambito
territorial denominado; "Zona Oriente” del Municipio, la cual limita al Norte y al Este con &l Municipio de Ecatepec
de Morelos; al Sur y al Oeste con la Alcaldia Gustavo A. Madero, de conformidad con lo establecido en el Bando
Municipal. i I'

Articulo 353. La Subdireccion Operativa de Servicios Pablicos Zona Oriente confara con un o una titular que
serd responsable de la conduccion, supervision y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el articule que
antecede y para su auxilio tendra, a su cargo las siguientss unidades administrativas:

I Departamento de Bacheo y Sefalizacién Vial Zona Oriente;

I Departamento de Recoleccion de Residuos Zona Oriente; ‘ ﬁ%

n

lll. Departamanto de Panleones Zona Oriente; 28
IV. Departamento de Barrido Zona Oriente; y

W Departamento de Mantenimiento a Escuelas Zona Oriente.

Articulo 354, Los departamentos que integran la estructura administrativa de la Subdireccion Operativa de
Servicios Publicos Zona Oriente contaran con las mismas facultades y obligaciones que sus homélogos.

SECCION V
DEL ENLACE ADMINISTRATIVO.

Articulo 355. Son facultades y cbligaciones del Enlace Mmi'nistraﬁm, las siguientes:

I. Frestar los servicios administrativos a &l o la titular de la Direccion de Servicios Publicos y a todas las
unidades administrativas que integran la dependencia, con base en sus necesidades institucionales y '
asignaciones presupuestales; y

1.  Las contenidas en el articulo 14 del presente ordenamiento.
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Reglamento del Servicio Piiblico de Panteones, Crematorios y Velatorios de Tlalnepantia de
i Baz, Estado de México.

Capitulo | Disposiciones Generales

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de orden publico, interés general y de
cbservancia obligatoria en el Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; y tiene por objeto regular la
prestacion del servicio, funcionamiento y administracidn de los panteones, crematorios, velatorios municipales y
los servicios inherentes a los mismos.

Articulo 2. El establecimiento, funcionamiento, administracion, mantenimiento, conservacion, operacion,
supervision y control de los panteones, crematorios y velatorios municipales corresponde al Municipio de
Tlalnepantla de Baz, México, a través del Departamento de Pantecnes dependiente de la Direccién de Servicios
Pliblicos; sin perjuicio de la intervencion que sobre la materia compete a las autoridades de salud, en términos
de la legisiacién aplicable en el fuerc Federal, Estatal y Municipal.

Articulo 4. El servicio piblico de panteones, cremalorios y! velatorios municipales comprende las siguientes
actividades y servicios:

I Inhumacidn;
Il. Reinhumacion;
. Exhumacidn;
i 4 a6
V. Osarios;
W Nichos;
V.  Refrendo;
VIl. Cremacién de cadaveres, restos humanes y restos humanos aridos;
Vill.  Velacion de cadaveras;
IX. Mantenimiento, establecimiento, ﬁmcinnamiantr':, administracién, constitucion y operacidn de panteones;
crematorios, velatorios; y
¥ Busqueda de informacién en los registros y ubicacion de Iotes. =
o
| i
Articulo 5. Corresponde al Municipio la prestacion del servicio publico de panteones, velatorios y crematorios
imunicipales, asi como, la aplicacion de las disposiciones de este Reglamento; a través de la Direccion de Q

Servicios Publicos y su Departamento de Panteones, quienes determinaran lo conducente para la organizacion,
conservacion, funcionamiento, mantenimiento y administracion de los pantecnes, crematorios y velatorios
municipales, asi come, la supervision y control de los pantecnes concesionados.
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Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, para el afio dos mil veintidés.

Capitulo Segundo |
De la Administracion Pdblica Municipal i

Articulo 33. La Administracidn Publica Municipal centralizada estara integrada por las siguientes dependencias,
administrativas:

JE Presidencia Municipal;
I Secretaria del Ayuntamiento;
.  Tesareria Municipal;

Iv. Secretaria Téecnica;

V.  Contraloria Interna Municipal;

Vl. Direccién de Administracion;

WIl.  Direccion Juridica;

Vill. Direccién de Promocion Econdmica, | ﬁOT
|_o—4

IX. Direccién de Desarrollo Social; : : Si B

X.  Direccion de Desarrollo Urbano;

Xl. Direccion de Servicios Publicos,

Xll. Direccion de Obras Poblicas; .

Xl Direccion de Sustentabilidad Ambiental,

XAIV. Direccion de la Mujer;

Xy. Direccion de Gobierno Digital;

XVI. Direccion de Movilidad,

XV Instituto Municipal de Cultura y las Artes; ' A

XV, Instituto Municipal de Cultura Fisica v Deporte;

XIX. Instituto Municipal de la Juu&nli.ld:

XX. Direccion de Proteccion Civil; y

XXl. Comisaria General de Seguridad Publica y Transito Municipal; ' Q
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Dependencias que para el desempefio de sus funciones, atribuciones y facultades estaran a lo previsto por el
Reglamento Internc de la Administracién Poblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México y demas
ordenamientos aplicables, encontrandose facultades para realizar las diligenclas necesarias, pudiendo habilitar
a cualquier subordinado para realizar |a notificacidn respectiva, a fin de atender los asuntos de su competencia.

% Titulo Cuarto
De los Servicios Publicos Municipales

Articulo 43. En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 115 fraccién Ill de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en concordancia con el articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberanc de México y el articulo 125 de la Ley Organica Municipal del Estado de Mexico; son funciones y
servicios piblicos municipales, considerados en forma enunciativa y no limitativa, los siguientes:

1.

.

V.

VI

VIl

Wl

Al

XN,

X

AV,

X,

b AT

PR

Agua potable, drenaje, alcantarilladeo, tratamiento y disposicion final de sus aguas residuales;
Alumbrado p&hlico:.

Limpia, recoleccidn, traslado, tratamiento y disposicion de re;iduus y desechos;

Desarrollo urbano, '

Obras pablicas; : -ﬁ
Cuidado y preservacion del medio ambiente;

Mercados y centralgs de abasto;

Pantecnes;

Rastro;

Calles, parques, jardines, areas verdes y (gﬂmaﬁuaa, accesibilidad urbana y su equipamiento;
Embellecimiento y conservacion de los poblados, centros urbanos y obras de interés social, asi como,
cdadyuvar en el mantenimiento de escuelas publicas;

Asistencia social, atencién para el desarroﬂnlintegral de la mujer y grupos vulnerables;

Empleo y atencion empresarial,

-':‘.,'?
=
Cultura y Arte; i
Educacion; : a
Salud, '

Cultura fisica y deporte;
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XML Atencion a la juventud, I i .

XIX. Igualdad y desarrollo de las mujeres,

XX, Sequridad publica, proteccion civil y transito;

XX|. Justicia municipal;

XX Movilidad,

XX, Atencion de animales expuestos y en custodia; y

XXIV. Las demas que establezcan las normas aplicables y el Ayuntamiento, cornos necesarios y de beneficio

colectivo,

Articulo 44. En términos del articulo 86 de Ia Ley Organica Municipal del Estado de Mexico, para el ejercicio de
sus afribuciones y responsabilidades, el Ayuntamiento se auxiliard con las dependencias y entidades de [a
Administracidn Plblica Municipal agui descritas, para la responsabilidad en |a prestacion de todos los servicios
piblicos, los cuales guedan organizados y descritos en su funcionamiento en el Reglamento Interno de Ia
Administracion Pdblica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México; para ello las dependencias municipales
cumpliran lo siguiente: !

En todos los casos, |as y los titulares de las diversas dreas de la Administracion Pablica Municipal deberan
ser ciudadanas y ciudadanos mexicanos, no estar inhabilitados para desempefiar el cargo, contar con la
preparacion academica adecuada, experiencia y probidad intachable;

Articulo 71. La Direccién de Sustentabilidad Ambiental y la de Servicios Plblicos, podran auxiliarse de los
elementos de policia de la Comisaria General de Seguridad Publica y Transito Municipal, en aguellos casos en
que exista denuncia en las materias de su competencia, o bien, cuando en flagrancia encuentren a particulares
derribando, arancando, maltratando o realizando cualguier acto que cause dafio al arbolado urbano municipal, a
las areas verdes, jardineras, pargues, o cualguier tipo de planta gue se encuentre dentro del territorio municipal,
debiendo cerciorarse de que los pariculares cuenten con la autorizacién correspondiente, respetando en todo
momento los derechos humanos reconocidos, en caso contrario presentarlos ante la Oficialia Calificadora,
cuando resulte procedente.

(]
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1. Estructura orgéanica.

1. Direccion de Servicios Publicos

Tk

1.2,

1.3.

1.4,

1.5

Subdireccion de Alumbrado Pablico y Vialidades
1.1.1. Departamenta de Alumbrado Piblico

1.1.2. Departamento de Bacheo y Sefializacion Vial

Subdirad:i:hn de Servicios Gnrnuln'itarins
1.2.1. Departamento de Panteones
1.2.2, Departamento de Mantenimiento a Escuelas

1.2.3, Departamento de Parques y Jardines

Subdireccion de Limpia y Recoleccion de Residuos
1.3.1. Departamento de Recoleccion de Residuos

1.3.2 Departamento de Barrido

40

1.3.3. Departamento de Verificacién a Recintos de Confinamiento en Zona Poniente

Subdireccion Dparali;nta de Servicios Plblicos Zona Oriente

1.4.1. Departamento de Bacheoy Seflalizacidn Vial Zona Oriente
1.4.2. Deipanaménln de Recoleccion de Residuos Zona Oriente
1.4.2. Departamento de Panteones Zona Oriente

14.4 Departamento de Barrido Zona Oriente

1.4.5. Departamento de Mantenimiento a Escuelas Zona Oriente

Enlace Administrativo

Pl
_—
—
-
—
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Objetivo y Funciones de las Unidades Administrativas.

Direccién de Servicios Publicos
'Objetivo

Planear, ejecutar y dirigir, la prestacion de los servicios plblicos municipales, a través de la supervision y
evaluacion de los servicios gue brinda la Direccién, para el beneficio de la poblacién de Tlalnepantla de Baz,
Estado de Mexico,

Funciones

- Elabarar y coordinar la aplicacian de programas municipales para la eficiente prestacién de los Servicios
Fublicos.

& Intervenir en |a aprabacion y recepcitn de los Senvicios Publicos de caracter municipal, que entreguen al
Municipio los fraccionadores urbanos.

& Establecer y coordinar acciones con la participacién de la comunidad, para la prestacidn de los servicios
plblicos.

o Supervisar el cumplimiento de los reglamentos y disposiciones juridicas, relativos a la prestacion de los
sanvicios puiblicos de alumbrado, panteones, parques y jardines, areas de recreacion, recoleccion de
basura, bacheo y otros de su competencia.

& Dictaminar sobre |a factibilidad para la prestacién de los servicios publicos municipales en la construccion
de obras piblicas o privadas, previo el olorgamiento de las licencias o autorizaciones respectivas.

L] Coordinar meétodos, procedimientos y sistemas para mejorar la prestacion de los servicios pdblicos
municipales.

- Coordinar a los drganos auxiliares del Municipio, en la vigilancia y notificacién de viclaciones a los
reglamentos municipales en materia de limpieza y manejo de los desechos sdlidos, asi como en las demds
facultades que se relacionen con los Servicios Publicos vy las que les sean delegados por la autoridad
municipal.

L= Controlar y operar en su caso, el relleno sanitario de residuos solidos urbanos, conservandolo en buen
estado de acuerdo a la normatividad aplicable; o en su lugar, ordenar y practicar visitas de inspeccion al
sitic de disposicion final, conforme a la legislacion en la materia, por si o en coordinacién con cualguier
autoridad facultada para ello.
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L Administrar y mantener en optimas condiciones las areas verdes, parques, jardines y centros recreativos
piiblicos, asi como calles, avenidas y vialidades del Municipio, salvo aguelles que sean asignados a otras
Dependencias o Entidades de la Administracion Piablica

%  Constituirse como enlace municipal con las instandias gubermamentales Federales, Estatales y de otros
municipios, asi como con organizaciones civiles, sector educativo y empresas para mejorar |a prestacion
de los servicios urbanos municipales.

L Establecer los programas de mantenimiento de sefializacién vial, horizontal y vertical, que se encuentren
dentro del territorio municipal. !

Subdireccién de Alumbrado Publico ¥ "J'ialidadu's

Objetivo

Regular y vigilar la aplicacidn de los programas municipales, mediante la eficiente y eficaz prestacion de los

servicios de alumbrado pablico, bacheo y sefializacion vial, para la seguridad y movilidad de |la poblacion que

transita por el Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. i
o7

i
Funciones 43 r

- Organizar, implementar y vigilar la aplicacion de programas municipales, para la eficiente prestacion del
servicio de alumbrado publico. ;

& Implementar acciones con la participacicn de la comunidad, para la prestacion de los servicios plblicos
que son de su responsabilidad.

o Aplicar y vigilar el cumplimiento de los reglamentos y disposiciones normativas y juridicas, relativos a la
prestacion de os servicios publicos de su responsabilidad. ' |

%  Elaborar la programacion de actividades sustantivas de cada drea.

& Supervisar el mantenimiento y buen estado del alumbrado en comunidades, vialidades y espacios publicos.
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Departamento 'de Alumbrade Pablico

Ejecutar, controlar e informar sobre los programas de alumbrado publico, mediante el mantenimiento preventivo
y comectivo del alumbrado publico, trabajos de iluminacitn de cardcter festivo y ornamental; para gue aseguren
su correcto funcionamiento para la seguridad de la poblacién del Municipio de Tlalnepantia de Baz,

'Funciones .

%  Disenar y aplicar la programacién de actividades de mantenimiento del alumbrado piblico.

<  \erificar permanentementea la actualizacién del Censo de Alumbrado Pdblico.

L Supervisar y recibir las obras de alumbrado piblico, que cumplan con las especificaciones y normas
técnicas contenidas en leyes y reglamentos vigentes aplicables.

L Establecer procedimientos v controles para que los equipos, herramientas ¥y materiales con gue cuenta la
coordinacion, reciban el debido resguarde, aplicacion y mantenimiento preventivo y correctivo.

- Determinar e implementar los controles administrativos destinados para la comprobacién y aplicacion de
los materiales.

& Lievar a cabo la sustitucion, colocacian, mantenimiento, conservacién y rehabilitacién de luminarias y
farcles de alumbrado plblico, asi como demas accesorios;

bl Brindar mantenimiento, conservacidn y rehabilitacién en su v:'aso a los semaforos que se encuentran
ubicados dentro del Municipio;

E-3 Brindar mantenimiento a instalaciones eléctricas en centros educativos y espacios deportivos municipales;
L Lievar a cabo la colocacidn, mantenimiento y rehabilitacion de los postes metalicos del alumbrado plblico;
e Procurar |la ampliacién' del sistema de alumbrado piblico del Municipio, cuando asl se requiera;

Lievar a cabo las actividades relélivas al censo de alumbrado publico v la determinacidn de cargas de

energia eléctrica sujetas al sistema de alumbrado publico del Municipio, en coordinacién con la Comisién
Federal de Electricidad;

44
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Departamento de Bacheo y Sefalizacién Vial

Objetivo

Ejecutar los programas de bacheo y sefalizacion vial, mediante la coordinacion de los trabajos de bachec con
mezcla asfaltica, concreto hidraulica, materiales pétreas y balizamiento, eliminacién de grafiti y la sefializacion
horizontal y vertical vial asi coma del mantenimiento preventivo y correctivo, para la seguridad y conservacion,
de las avenidas y calles del Municipio. ! '

Funciones

%  Elaborar y actualizar la programacion de acciones de bacheo con mezcla asfaltica, concreto hidraulico,
materiales pétrecs v de la sefializacidn vial horizontal y vertical de las avenidas y calles del Municipio.

o Llevar a cabo recorridos periddicos para detectar zonas de atencion prioritaria, zonas susceptibles de
formacién de baches y efectuar acciones preventivas, asi como supervisar las obras de bacheo a cargo de
la direccién; ao9

.

& Llevar a cabo el relleno de grietas, renivelaciones aisladas, riegos de sello aislados, riegos asfalticos de 45
proteccian, retiro de obstaculos, rastreos ylo recargues en caminos revestidos o en terracerias;

o Supervisar que la calidad de la mezcla asfaltica o conereto asfaltico, cumpla mn lo indicado en el proyecto
o €n los trabajos por ejecutar para carpeta y/o bases asfalticas;

4  Establecer procedimientos y controles para que los equipos, herramientas y materiales con gue cuenta el
departamento, reciban el debido ra:sguardo. aplicacion y mantenimiento prevenlivo y comectivo, asi comao
determinar e implementar los controles administrativos, i

o destinados para la comprobacidn y aplicacion de los materiales.

o« Las demas que le sean aplicables a través del marco normative estatal y municipal vigentes. |

Subdireccion de Servicios Comunitarios

Objetivo 9

-

Regular y supervisar [os programas de servicios comunitarios, mediante la supervision y regulacion de programas
y acciones para la prestacion de servicios comunitarios del Municipio en beneficio de la poblacion de Tlalnepantia
de Baz, Estado de México.
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Funciones

=  Organizar, coordinar,: ejecutar programas y. acciones para la prestacion de servicios comunitarios del
Municipio;

%  Coordinar las acciones de mantenimiento de los servicios comunitarios del Municipio, sobre tode aguelios
que ftienen gue ver con panteones, parques y jardines, asi como apoyo a mantenimiento de escuelas:

L= Elaborar los inventarios de las especies arbéreas, arbustivas \V &reas verdes con el objeto de preservarlas
¥ aumentarlas, proporcicnando al respecto la Informacidn gue’ sobre esta materia le sea solicitada, asi
mismo implementara acciones y actividades destinadas a |a forestacion y reforestacion urbana;

'#  Establecer una politica de accesibilidad urbana, entendiendo ésta como un derecho a la posibilidad de que
las personas ingresen, permanezcan o se movilicen de manera auténoma, confortable y segura dentro de
su inmediato entorno, en condiciones de confort e igualdad;

e Lievar a cabo actividades coordinadas con la Direccién de Sustentabilidad Ambiental, para el
mantenimiento integral para parques, jardines y areas verdes;

& Procurar el funcionamiento, administracion, mantenimiento, conservacidn, operacidn, supervision y control E
de los panteones, crematorios y velatorios, municipales;

& Promover accicnes para el mejoramiento de la imagen urbana y mantenimiento de los centros escolares
del Municipio; y

%  Lasdemas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal vigentes.

Departamento de Panteones

Objetivo

Atender, regisirar e informar los servicios administrativos de panteones, mediante la atencion a trdmites y ]
servicios de inhumacion, exhumacidn, refrendo, pago de mantenimiento de perpetuidad, certificaciones, uso de s
osarios en perpetuidad, uso de velatorios mu n|c|pales asl como |a ejecucion de los programas de mantenimiento —
¥ conservacion de los panmgnas ¥ velatorios mumclpalﬂs para su resguardo, actualizacion, digitalizacion de los \
Libres de Registro; para su contral y prutecclm de los tramites que soliciten los ciudadanos de Tlalnepantia de

Baz, Estado de México, en apego a la normatividad vigente
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Funciones

o Fropiciar el funcionamiento y mejorar la infraestructura de los panteones municipales.

o Prestar el servicio plblico de panteones en todes aquelios operados por el Ayuntamiento

o Supervisar y administrar la prestacion del servicio publ_i::u de pantecnes. !

o Elaborar los informes técnico-administrativo y de los ingresos fﬁl‘lEl’EdﬂIS por las drdenes de pago
expedidas para la prestacién de los servicios de pantecnes, que | solicite su superior jerarquico.

> Resguardar, conservar y mantener actualizados y digitalizados los Libros de Registro.

i Determinar técnicamente la viabilidad de incremento de la superficie de los panteones para aumentar asi
los espacios para |as inhumaciones y la creacién de pasillos en los panteones; crematorios y velatorios
municipales;

o Procurar de manera permanente la actualizacion tecnoldgica del sistema para la prestacion eficaz del

servicio publico de panteones, crematorios y velatorios;

Atender las quejas que se presenten con relacion a la prestacion del servicio publico en pantsones, a
crematorios y velatorios municipales y concesionados; i

n

- Dar tramite a las solicitudes, de acuerdo con las disposiciones ]urldnls aplicables, de exhumacion y 47
reinhumacidn de restos humanos,;
o Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estalal y municipal, vigentes.
Departamento de Mantenimiento a Escuelas
Objetivo

Analizar, ejecutar y reportar las peticiones de mantenimiento menor a las instalaciones de las escuelas oficiales,
mediante los trabajos de mantenimiento menor que brninda la Direccién de Servicios Publicos a los centros
educativos, a traves de solicitudes- que turna el Institutc Municipal de Educacion para el beneficio de los jardines
de nifios, primarias y secundanas piblicas del Municipio de Tlalnepantia de Baz, Estado de México.

Funciones

& Integrar y operar brigadas para el mantenimiento menor a las escuelas oficiales del Municipio.

& Programar las visitas de las brigadas a las diferentes escugla.a pabﬁi:as ubicadas en &l Municipio,
/
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& Valorar las peticiones 1".fe directivos y padres de familia de las escuelas plblicas oficiales.

L Establecer procedimientos y controles para que Ios equipos, herramientas y materiales con que cuenta el
departamento, reciban el debido resguardo, aplicacién y mantenimiento preventivo y correctivo, asi como
determinar & implementar los controles adminisirativos, destinados para la comprobacién y aplicacién de
los materiales ¢

- Llevar el registro e informar de los apoyos y servicios prestados a las escuelas oficiales.

Departamento de Parques y Jardines
Objetivo

Ejecutar los programas de mantenimiento y conservacion del arbolade urbano y areas verdes de cameliones y
|espacios plblicos, mediante el mantenimiento integral de areas verdes, encalado, riego; poda, inventarios de las
especies arboreas, arbustivas y la accesibilidad urbana, para asegurar las condiciones de confort e igualdad a la
poblacidn al hacer uso de los espacios publicos del Municipio de Tlalnepantia de Baz, Estado de México.

Funciones ' ! ﬁ

48
o Propiciar el mejoramiento de la imagen urbana del Municipio.

L Elaborar los inventarios de las especies arboreas, arbustivas y dreas verdes con el objeto de preservarlas
y aumentarlas, proporcionando al respecto |a informacion que sobre esta materia le sea solicitada, asi
mismao implementara acciones v actividades destinadas a Ia forestacion y reforestacion urbana.

o Establecer una politica de accesibilidad urbana, entendiendo ésta como un derecho a la posibilidad de que
las personas ingresen, permanezcan o se movilicen de manera autonoma, confortable y segura dentro de
su inmediato entorno, en nnndinlunes de confort e iguaidad.

o Integrar la programacién anual de actividades de mantenimlento integral para parques, jardines y areas
verdes,
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Subdireccion de Limpia y Recoleccion de Residuos

Objetivo

Regular, avalar, y supervisar la aplicacién de los programas municipales que se derivan de los servicios de limpia,
mediante la recoleccidn de residuos sélidos, aseo urbana, servicio por concepto de limpieza de solares y predios’
baldios, recoleccion y el transporte' del subproducte de residuos sélidos y la disposicion final asi come la
eliminacién de los tiraderos clandestinos, para preservar la salud y prevenir la contaminacién ambiental en el
Municipio de Tlalnepantla de Baz.

Funciones

@ Proponer a la Direccion de Servicios Plblicos, nuevas estrategias, para atender la demanda ciudadana o
para mejorar la eficacia operativa; i

<+  Eficientar y coordinar las actividades del relleno sanitario dando cumplimiento a la nermatividad oficial
vigente;

o Organizar y revisar las rutas de recoleccién de basura y limpieza de plazas y calles del Municipio;

#  Implementar la politica de manejc integral de los residuos, con objeto de ,Iuptim'tzar &l uso del rellenc
sanitario, de acuerdo a la normatividad oficial vigente; '

o Dirigir y coordinar las acciones de limpieza en espacios plblicos, vialidades, areas verdes y la eliminacion
de tiraderos clandestinos; [

%  Coordinar las acciones de limpieza, recoleccion de triques, de escombro y manejo integral de residuos
sélidos urbanos con la comunidad, las asociaciones, centros educativos y sector privado;

4  Supervisar y en su caso, controlar el acceso de unidades al Relleno Sanitaric y la debida operacion,
cumpliendo con la normatividad oficial vigente;

o Establecer métodos y procedimientos para asegurar que no ingresen residuos peligrosos para
confinamiento;

%  \erificar el comecto funcionamiento de la bascula del relleno sanitario; y

<« Las demds que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal, vigentes.
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| Departamento de Recoleccion de Residuos

Objetivo

Ejecutar. reportar & informar de los servicios de' recoleccion de residuos solidos urbanos, mediante la recoleccién
domiciliaria, transporte y disposicion final, asi como la atencion de servicios facultativos y atencidn para resolver
las peficiones ciudadanas en el Municipio de ﬂameprlanrla de Baz.

Funciones

o Programar y dirigir la operacion del servicio de limpia y aseo publico que comprende el barrido de via
pablica y plazas publicas, asl como el lavado de calles y espacios publicos de sucledad extrema;

4  Operary mejorar, en lo posible, el servicio de limpia en los lugares, horarios y rutas establecidos;
o] Fomentar la participacién ciudadana en las politicas de recoleccitn, limpieza, conservacidn y cuidado a los

que deberan sujetarse el servicio de limpia y aseo pablico;

% Verificar que los interesados en |a prestacion de los servicios especiales de recoleccidn hayan realizado &l
pago de los derechos correspondientes;

%  Ejecutar las acciones operativas para la correcta prestacion del servicio de su responsabilidad; y 50

%  Losdemas que le sean aplicables a través del marco normative estatal y municipal, vigentes.

Departamento de Barrido
Objetivo
Dirigir la operacién del servicio de asec urbano, mediante el servicio de barrido manual de residuos sdlidos -
urbanos que se encuentran dispersos sobre la via publica asi como atender jornadas de limpieza en Comunidades S
y espacios publicos, para la conservacidn de la salud de la poblacidn de Tlalnepantia de Baz, Estado de México. :F
i =

Funciones
o Frogramar y dirigir ia operacion del servicio de limpia y aseo piblico que comprende el barrido de via

publica y plazas pﬂbllq'as. asl como el lavado de calles y espacios publicos de suciedad extrema; m
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] Proponer a la Direccion, nuevas estrategias para atender Ia demanda civdadana o para mejorar la eficacia
operativa;

#  Operar y mejorar, en lo posible. el servicio de limpia er los lugares, horarios y rutas establecidos;

L Fomentar la participacion ciudadana en las politicas de recoleccion, limpieza, conservacion y cuidado a los
gue deberan sujetarse el servicio de limpia y aseo publico; y

o Las demas que le sean aplicables a raves del marco normativo estatal y municipal, vigentes.

Departamento de Verificacién a Recintos de Confinamiento en Zona Poniente

Objetivo

Informar, supervisar y controlar la operacién y acceso al Relleno Sanitario Municipal, mediante el aseguramiento
en la operacion de las instalaciones para su disposicidn final de los residuos sdlidos municipales en el
cumplimiento de las normas y regulaciones oficiales que sean aplicables, para asegurar que no ingresen residuos
peligrosos para su confinamiento y provoguen la contaminacion del suelo del Relleno Sanitaric Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México. '

. -

: -+
F i
unciones . B r

<  Supervisary controlar el acceso de unidades, asi como la debida operacion del Rellenc Sanitario, y &n su
caso operar el sitio de disposicion final, cumpliendo en todo caso, con la normatividad oficial vigente,

L Supervisar que |las estaciones de transferencia que operen dentro del Municipio cumplan con lo establecido
en |os ordenamientos normativos, aplicables;

%+  Esiablecer meétodos y procedimientos para asegurar que no ingresen residuos peligrosos para
confinamiento en el rellenc sanitaric o en las estaciones de transferencia; y

& Las demas gue deriven de otros ordenamientos juridicos aplicables.

Subdireccion Operativa de Servicios Piblicos Zona Oriente

Objetivo

Q

Vigilar la atencién de los servicios plblicos que brinda la Direccidn de Servicios Publicos, mediante la supenvision
en la prestacion de los servicios de alumbrado publico, bacheo, sefializacion vial, poda del arbolado urbano,
mantenimiento de areas verdes, panteones, recoleccion de residuos sdlides, barrido manual y mantenimiento a
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Escuelas Zona Oriente, para consolidar los servicios a la poblacién de la Zona Oriente del Municipio de
Tlalnepantla de Baz.

Funciones i

Coordinar con los titulares de la Direccion, la aplicacion de programas municipales para la eficiente
prestacién de los semcios plblicos en la zona oriente del Municipio;

& Promowver y coerdinar acciones, con la parhc]paclan de la comunidad, para la prestacion de los servicios
pablicos;

< Impulsar metedos, procedimientos y sistemas para mejorar la prestacién de los servicios plblicos
municipales;

L] Pronunciar con los drganos auxiliares del Municipio, en la vigilancia y notificacién de violaciones a los
reglamentos municipales en materia de limpieza y manejo de los desechos solidos, asl como en las demas
facultades que se relacionen con los servicios plablicos y las que le sean delegados por la autoridad
municipal; y

< Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal, vigentes.

Departamento de Bacheo y Sefalizacién Vial Zona Oriente

Objetivo ;

Ejecutar los programas de bacheo y seﬁahzamﬁn vial, medianta la coordinacitn de los trabajos de bacheo con
mezcla asfaltica, concreto hidraulica, ‘materiales pétrecs y balizamiento, sliminacién de grafiti y la sefializacion
horizontal y vertical vial, asl como del mantenimiento preventivo y correctivo, para la seguridad y conservacion
de las avenidas y calles de la Zona Oriente del Municipio.

Funciones

Elaborar y actualizar la programacién de acciones de bacheo con mezcla asfaltica, concreto hidrdulico,
materiales pétreos y de la sefializacion vial horizontal y vertical de las avenidas y calles de la Zona Oriente
del Municipio;

Llevar a cabo recorridos periddicos para detectar zonas de atencion priorilaria, zonas susceplibles de
formacion de baches y efectuar acciones preventivas, asi como supervisar las obras de bacheo a cargo de
la direccitn;
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@  Llevar a cabo el relleno de grietas, renivelaciones aisladas, riegos de sello aislados, riegos asfalticos de
proteccian, retiro de obstaculos, rastreos ylo recargues en caminos reveslidos o en terracerias;

< Supervisar que |a calidad de la mezcla asfzltica o concrelo asfallico, cumpla con lo indicade en el proyecto,
o en los trabajos por ejecutar para carpeta y/o bases asfalticas;

< Establecer procedimientos y controles para que los equipos, herramientas y materiales con que cuenta el
departamento, reciban el debido resguardo, aplicacién ¥ mantenimiento preventivo y comrectivo, asl como
determinar & implementar los controles administrativos, destinados para la comprobacidn y aplicacion de
los materiales:; y

L3 Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal, vigentes.

Departamento de Recoleccion de Residuos Zona Oriente

Objetivo

Ejecutar, reportar e informar de los servicios de recoleccién de residucs solidos urbanos, mediante la recoleccién
domiciliaria, transporte, y disposicion final, asi come la atencion de servicios facultativos y atencion para resolver
las peticiones ciudadanas en la Zona Oriente del Municipio de Tlalnepantla de Baz.

17
_>v=
Funciones 2 r

b Programar y dirigir la operacion del servicio de limpia y aseo publico que comprende el barrido de via
publica y plazas pablicas, asi como el lavado de calles y espacios piblicos de suciedad extrema;

& Operar y mejorar, en lo posible, el servicio de limpia en los lugares, horarios y rutas establecidos;

L Fomentar la participacion ciudadana en las politicas de recoleccién, limpieza, conservacion y cuidado a los
que deberan sujetarse el servicio de limpia y aseo publico;

e Verificar que los interesados en la prestacion de los servicios especiales de recoleccion hayan realizado el
pago de los derechos correspondientes;

#  Ejecutar las acciones operativas para la comecta prestacion del servicio de su responsabilidad; y :

4+  Los demas que le sean aplicables a ravés del marco normativo estatal y municipal, vigentes.

£

Departamento de Panteones Zona Oriente
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Objetivo

Atender, registrar e informar los servicios administrativos de panteocnes, mediante la atencién a tramites y
servicios de inhumacién, exhumacion, refrendo, pago de mantenimiento de perpetuidad, certificaciones, usc de
osarios en perpetuidad, uso de velatorios municipales, asi como la ejecucion de los programas de mantenimiento
y conservacidn de los panteones y velatorios municipales; para su resguardo, actualizacian, digitalizacién de los
'Libros de Registro; para su control y proteccion de los tramites que scliciten los ciudadanos de la Zona Oriente
del Muricipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, en apego a la normatividad vigente.

Funciones k

&

&

Propiciar el funcionamienta y mejorar la infraestructura de los pantecnes municipales;
Prestar el servicio piblico de péntennes en todos aquellos operados por el Ayuntamiento;
Supervisar y administrar la prestacidn del servicio piblico de panteones;

Elaborar los informes técnico-administrative v de los ingresos generados por las drdenes de pago
expedidas para la prestacidn de los servicios de panteones, que le solicite su superior jerarquico;

Resguardar, conservar y mantener aclualizados y digitalizados los Libros de Registro;
Determinar técnicamente la viabilidad de incremento de la superficie de los pantecnes para aumentar asi
los espacios para las inhumaciones vy [a creacion de pasillos en los panteones; crematorios y velatorios

municipales;

Frocurar de manera permanente la actualizacion tecnoldgica del sistema para la prestacion eficaz del
servicio publico de panteones, crematorios y velatorios,

Atender las quejas gue se presenten con relacion a la prestacion del servicio publico en panteones,
crematorios y velatorids municipalas y concesionados; ,

Dar tramite a las solicitudes, de acuerdo con las disposicicnes legales aplicables, de exhumacion y
reinhumacidn de restos humanos; y

Las demas que |2 sean aplicables a traves defﬁmmo normativo federal, estatal y municipal, vigentes.

Departamento de Barrido Zona Oriente
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Objetivo

Dirigir |a operacion del servicio de aseo urbano, mediante el servicio de barrido manual de residuos sdlidos
urbanos que se encuentran dispersos sobre la via publica, asi como atender jornadas de limpieza en
Comunidades y espacios plblicos, para la conservacion de la salud de la poblacion de Tlalnepantia de Baz,
Estado de México.

Funciones

L Pragramar y dingir la operacion del servicio de limpia y aseo plblico que o_nmprmde el barrido de via
piblica y plazas publicas, asi como el lavado de calles y espacios plblicos de suciedad extrema;

£ Proponer a la Direccion, nuevas estrategias para atender la demanda ciudadana o para mejorar la eficacia
operativa; ) i }

g Operar y mejorar, en lo posible, el servicio de limpia en los lugares, horarios y rutas establecidos;

L Fomentar la participacién ciudadana en las politicas de recoleccidn, limpieza, conservacién y cuidado a los
que deberan sujetarse el servicio de limpia y aseo pablico; y

L3 Las demés que |2 sean aplicables a través del marco normativo estatal y municipal, vigentes.

Departamento de Mantenimiento a Escuelas Zona Oriente
Objetivo

Analizar, ejecutar y reportar las peticiones de mantenimiento menor a las instalaciones de las escuglas oficiales
de la Zona Oriente, mediante los trabajos de mantenimiento menor gue brinda la Direccidn de Servicios Pdblicos
a los centros educativos, a través de solicitudes que turna el Instituto Municipal de Educacion para el beneficio
de los jardines de nifios, primarias y secundarias publicas del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Funciones

o Integrar y operar brigadas para el mantenimiento menor a las escuelas oficiales de la Zona Oriente dell
Municipio de Tlalnepantla de Baz, Mexico;

< Programar las visitas de las brigadas a |as diferentes escuelas cficiales de la Zona Oriente del Municipio
de Tlalnepantia de Baz, México; !

< Valorar las peticiones de directivos y padres de famllh de las escuelas plblicas oficiales de Ia Zona Oriente
del Municipio;

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)

ﬁﬂ9

55

n




120

o Establecer procedimientos y controles para que los equipos, herramientas y materiales con que cuenta el
departamento, reciban el debido resguardo, aplicacién y mantenimiento preventivo y correctivo, asi comeo
determinar e implementar los controles administrativos, destinados para la comprobacién y aplicacion de
los materiales: y

] Llevar el registro & informar de los apoyos y servicios prestados a las escuelas oficiales de la Zona Oriente
del Municipio.

Enlace Administrativo.

Objetivo

'Inia-grar, elaborar, proponer, informar y reportar la aplicacion de los recursos materiales, financieros y humanos a

la Direccién de Servicios Publicos, mediante las peliticas y procedimientos que dictan el Reglamento Internc de
la Adminigtracién Plblica Municipal y demas disposiciones juridicas apﬂcables para la comprobacion y
seguimiento de los recursos asignados a la Dependancia.

Funciones

%  Rendir al Director informe sobre la aplicacion de los recursos y materiales, financieros y capital humano;

- Gestionar los recursos materiales, financieros y capital humanc que garanticen la operatividad de los
programas a ejecutar conforme a los liempos requeridos y sujet& a la normatividad aplicable;

o Elaborar el Presupuesto Anual de Egresos basado en los programas, metas y acciones anuales con base
en el Flan de Desarrollo Municipal conjuntamente con el Director;

=] Formular y elaborar el Programa Anual apegado a lo establecido al presupuesto de egresos de la Direccion,
con programas, metas,y acciones, en base al Plan de Desarrollo Municipal, conjuntamente con los titulares
de cada unidad administrativa;

%  Vigilar la aplicacion correcta de los recursos para su mejor aprovechamients;

% Flanear un control interno de parsnnal 1niasgranda la base de datos de los miembros que conforman la
plantilla de la Direccidn;

& Asesorar y apoyar a los titulares de las unidades administrativas que conforman la Direccion con respecto
a la glaboracion y aplicacion de herramientas de control interno y de seguimiento destinado a los recursos
materiales, financieros, tecnolégicos y capital humano para el correcto ejercicio del gasto,
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Verificar conjuntamente con las dependencias competentes el buen funcionamiento y mantenimiento de
las instalaciones, mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la
Direccién; :

Verificar que la aplicacién del ejercicio fiscal ssa conforme a la naturaleza del gasto, previa aprobacicn y
ribrica del titular de la Direccion, en los formatos y documentos vigentes para la comprobacion del mismo;

Presentar al Director el control y seguimiento de los recursos materiales y consumibles que soliciten las
unidades administrativas de la Direccion;

Realizar inventarios fisicos da ins recursos materiales existentes en la Diremibn:

Coadyuvar con Patimenio Municipal en el levantamiento de inventarios fisicos de los bienes muebles
asignados a la Direccitn; !

Elaborar mensualmente los reportes de avances del trabajo a su cargo;

Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega recepcién de los servidores publicos de la
Direccidn;

Integrar y enviar a Patrimonio Municipal el expediente de los bienes muebles siniestrados, robados,
extraviados o faltantes; y

Hacer del conocimiento a Patrimonio Municipal, de las adquisiciones de bienes muebles y vehiculos para
la elaboracion de los resguardos correspondientes, asi como de la emision de la placa o etiqueta adherible
que contenga el nimera de inventario del bien mueble por nueva adquisicion, reposicion o desgaste.
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VI. Directorio.

(]

Direccion de Servicios Pablicos
Lic. Jorge Cervera Mufioz
Subdireccion de Alumbrado Piblico y Vialidades
Ing. Celestino Ramdn Pantoja Mucifio
Departamento de Alumbrado Pablico
C. Osvaldo Chavez Gonzalez
Departamento de Bacheo y Sefnalizacion Vial
C. Rigoberto Osorio Ortiz
Subdireccién de Servicios Comunitarios
C. Hipélito Guadalupe Hermndndez Gonzalez
Departamento da_Panteun'as
C. Clemente Gonzalez Reyes . ! ﬁ
Dmmmuntu de Mnntanimﬁantlu a Escuelas
C. Javier Godinez Cruz 8
Departamento de Parques y Jardines
C. Gabriel Morales Martinez
Subdireccion de Limpia y Recoleccion de Residuos
C. Alfonso Hernandez Morales
Departamento de Recoleccion de Residuos
C. Alfredo Vega Garcia
Departamento de Barrido
C. Angel Pifia Gonzalez
Departamento de Verificacion a Recintos de Confinamiento en Zona Poniente
C. Julip Cesar Olivo Ramirez !
Subdireccién Operativa de Servicios Publicos Zona Oriente
Lic, Amulfc Romero Roman

Departamento de Bacheo y Sefalizacién Vial Zona Oriente

P

——

—

i
R

C. Enrigue Gonzalez Gaspar %l
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Departamento de Recoleccién de Residuos Zona Oriente
C. Alberto Aguilar Candelario
Departamento de Panteones Zona Oriente

C. Marco Antonio Gonzalez Rodriguez
Departamento de Barrido Zona Oriente
C. Luis Alberto Alvizar Ross '

Departamento de Mantenimiento a Escuelas Zona Oriente
c .

Enlace Administrativo - '
C. Sergio Gomez Martinez

&9

.
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" Lic. Marco Antonio Rodriguez Hurtado

I Presidenta Municipal Constitucional de
Tiainepantla de Baz, Estado de México..
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e Mitro/ José Cruz Segura
Minutti Lopéz .| Encargado del Desps o de la Direccion de
,1lf..|rl_di_c:|:_r.- Administracian.

Director de Servicios Plblicos.
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Hoja de Actualizacion.

Julio 2022

DESCRIPCION

Elaboracion del Manual de Organizacién conforme a la estructura
organica y atribuciones conferidas en el Reglamento Intemo de la
Administracién Pablica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal, el 22 de febrero de 2022; asi
como, en lo establecido en los Lineamientos para la Elaboracion y
Actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la
Administracién Puablica Municipal 2022-2024, emitidos por la
Contraloria Interna Municipal, previa opinion de la Ceontraloria Intema
Municipal, los cuales toman en cuenta la metodologia para la
formulacion de los instrumentos administrativos en  comento,
recomendada por el Instituto Hacendario del Estado de México

Agosto 2023

Actualizacion del Manual de Organizacian conforme a la estructura
organica y atribuciones conferidas en el Reglamento Interno de la
Administracion Pdblica Mu'nir:lpal de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México, publicado en la Gaceta Municipal, el 22 de febrero de 2022 y
sus reformas y adiciones;, asi como, en lo establecido en los
Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de los Manuales de
Organizacién y Procedimientos de la Administracién Publica Municipal
2022-2024, emitidos por la Contraloria Interna Municipal, previa opinicn
de la Contraloria Interna Municipal, los cuales toman en cuenta |a
metodologia para la formulacion de los instrumentos administrativos en
comento, recomendada por el Instituto Hacendario del Estado de
México

Adiciones: Il. Fundamento Legal pagina 7; V1. Objetivo y Funciones de

| las Unidades Administrativas pagina 42; Vl. Directorio pagina 58 y 1X.

Hoja de Actualizacion pagina 1.
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MANUAL DE ORGANIZACION.
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&Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, 2022-2024.
Direccion de Obras Piblicas.

Plaza Dr. Gustavo Baz s/n, Colonia Tlalnepantia Centro,
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, C.P. 54000

Teléfono: 5553664563 Ext. 3925,

Direccidn de Obras Publicas,

Agosto 2023,
Impreso y hecho en Tlalnepantla de Baz, Estado de México,

La reproduccién total o parcial de este documento se autorizard siempra y cuando se dé el crédito correspondiente
a la fuente.
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Presentacion.

El presente Manual de Organizacion tiene como finalidad ser un instrumento de informacion y consulta, que
detalle las funciones que debe ejecutar cada unidad administrativa de la Direccién de Obras Publicas, de acuerdo
con lo establecido en el Reglamento Interno de la Administracion Pablica Municipal de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México, publicado el dia 22 de febrero de 2022, en la Gaceta Municipal de Tlalnepantla de Baz.

ElManual de Organizacién de la Direccién de Obras Publicas, proporciona una visién conjunta de |a dependencia,
precisa las funciones encomendadas a cada unidad administrativa que la integran para deslindar
responsabilidades, evila la duplicidad y detecta las omisiones, asi mismo, coadyuva a la ejecucion correcta de
las labores encomendadas y propicia la uniformidad en el trabajo, facilita el reclutamiento y seleceién de personal,
orienta al persenal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacién a las distintas unidades administrativas;
ademas guia el desempefio de las actividades cotidianas de los servidores publices en un marco de orden juridico.

El presente manual contiene la base gue norma la actuacion legal de [a Direccién de Obras Pablicas, asi mismo,
tiene como objetivo ser una herramienta o instrumento de consulta permanente, que permita describir la estructura
organizacional, funciones y areas administrativas que lo conforman, detallando las tareas especificas,
responsabilidades y la autoridad asignada a cada miembro que lo integra.

El manual contiene los antecedentes de la Direccion de Obras Publicas, su fundamento legal, atribuciones,
estructura orgénica, organigrama, objetivo y funciones de las unidades administrativas, directorio, validacién y
hoja de actualizacion.

Es importante destacar que la informacidn reunida en este documento describe las funciones que se realizan en

cada puesto, sin embargo, no marcan una limitante de las responsabilidades para el que las desempenia en su
area de trabajo.
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Objetivo General.

El presente Manual de Organizacion tiene como objetivo, el de mejorar el mantenimiento y la construccion del
equipamianto & infraestructura de la Direccién de Obras Publicas, llevande a cabo la planeacion, programacian,
presupuestacion, adjudicacién, contratacion, ejecucion, control y recepcién de la obra piblica por contrato y/o
obra por administracidn, para atender las necesidades de la poblacion, promoviendo que la inversion detone
mayores beneficios sociales, colectivos y economicos para & Municipio.

Por consiguiente, es que el presente manual exterioriza de la mejor manera, los objetivos y funciones que lleva a
cabo cada una de las Subdirecciones, asi como de sus Departamentos que conforman en su conjunto la Direccidn
de Obras Pablicas, para con esto dar a conocer la organizacion de esta Dependencia y los funcionarios plblicos
que la integran, todo derivado de un fundamento legal que se establece en el presente instrumento administrativo.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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I. Antecedentes.

En la Administracion Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2000-2003, dentro de su estructura estaba la
Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas como la dependencia encargada del ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos y de la operacion del desarrollo urbano incluyendo las acciones relativas
para la regularizacién de la tenencia de la tierra; |a programacién, ejecucion y supervision de las obras piblicas
municipales,

Durante la Administracidn Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2003-2008, se incorpord el tema de la
Ecologia quedando la dependencia comeo Direccion General de Desarrollo Urbano, Obras Plblicas y Ecologia
encargada del ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y de la operacidn del desarrollo urbano
incluyendo las acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de [a tiera; la programacion, ejecucion y
supervision de las obras piblicas municipales; asi comao la formulacién, ejecucion y evaluacion de la politica
municipal en materia ambiental; ademas de planear y coaordinar las politicas y promocién del servicio pdblico de
transpore

En la Administracién Piblica Municipal de Tlalinepantia de Baz 2008-2012, la Subdireccién de Obras Fiblicas ze
desincorpora de la Direccién General de Desamollo Urbano, Obras Plblicas y Ecologia y pasa a ser Direccidn
General de Obras Piblicas para llevar a cabo la programacitn, presupuestacién, adjudicacion, contratacion,
ejecucian, supervision y recepcin de las obras publicas municipales, conforme al Codigo Reglamentario
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

La Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2019-2021, como parte de la reorganizacion a la
estructura de la Administracién Pablica Municipal, cambia la denominacidn de Direccion General de Obras
Publicas por la de Direccion de Infraestructura Urbana de acuerdo al Reglamento Interno de la Administracion
Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México.

En la actualidad, la Administracion Fublica Municipal de Tlalnepantla de Baz 2022-2024, como parte de una nueva
organizacién, cambia la antigua denominacion de Direccién de Infraestructura Urbana, por la de Direccion de
Obras Pablicas con base en el Reglamento Interno de la Administracion Pliblica Municipal de Tlalnepantla de
Baz, Estado de México.
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ll. Fundamento Legal.
Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de
1817, y sus reformas y adiciones.

Ley de Coordinacitn Fiscal, Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 1978 y sus
reformas y adiciones

Ley de Planeacion. Fublicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 5 de enero de 1983 y sus reformas y
adiciones

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de enero de 2000 y sus reformas y adiciones

Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 30 de marzo de 2006 y sus reformas y adiciones

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008 y sus reformas y adicicnes

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de mayo de 2015 y sus reformas y adiciones

Ley General del Sistema Nacicnal Anticorrupcion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de
julic de 2016 y sus reformas y adiciones

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Fublicada en el Diario Oficial de [a Federacion el 18 de
julio de 2016 y sus reformas y adiciones

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Publicado en el Diaric
Oficial de la Federacian el 28 de julio de 2010 v sus reformas y adiciones

Estatal

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno® el 10, 14 y 17 de noviembre de 1817 vy sus reformas y adiciones

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” el 21 de diciernbre de 2001 y sus reformas y adiciones

Ley Organica Municipal del Estade de México. Publicada en el Periddice Oficial “Gaceta del Gobierno”™ &l 2 ’]

de marzo de 1993 y sus reformas y adiciones

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios. Publicada en el
Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo de 2016 vy sus reformas y adiciones

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipics. Publicada en el Perigdico Oficial ‘
“Gaceta del Goblerna” el 30 de mayo de 2017 y sus reformas y adiciones |

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 30 de mayo de 2017 y sus reformas y adiciones

Ley de Fiscalizacidn Superior del Estado de México. Publicada en el Periddico Oficial "Gacela de
Gobierno” el 26 de agoslo de 2004. y sus reformas y adicionas
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Plan de Desarrello Municipal del-Estado

Cadigo de Procedimisntos Administratives del Estado de México, Publicada en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierna” el 07 de febrero de 1997, y sus reformas y
adiciones

Cadigo Financiero del Estade de México v Municipics. Publicada en el Perigdico Oficial
“*Gaceta del Gobierno” el 9 de marzo de 1983,

Cadigo Administrative del Estado de México. Publicada en el Periddico Oficial *Gacela dal Gobiemno” el
13 de diciembre de 2001 y sus reformas y adiciones

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente,

Reglamento de la Lay de Planeacién del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno® el 16 de octubre de 2002 y sus reformas y adiciones

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de Mexico. Publicada en
el Periddico Oficial "Gacela del Gobierna” el 15 de diciembre de 2002 y sus reformas y adiciones

Acuerdo del Secretario de Infraestructura por el gue se establece el indice de expediente nico de obra
publica e instructivos de llenado en las modalidades de adjudicacion directa, invitacion restringida y
licitacién piblica. Publicado en el Periddico Oficial Gaceta de Gobierno® viernes 2 de diciembre de 2016

Acuerdo por el que se dan a conocer las formulas y variables utilizadas para determinar el monto
correspondiente a cada municipio del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal para el ejercicio fiscal
correspondienta,

134
Acuerdo mediante el cual el secretario de finanzas da a conocer los lineamientos para la utilizacion del
ﬁ Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal y sus criterics de aplicacion. ﬁ
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
7 Gobiemno y Municipios del Estado de México. 7

Lineamientos para la Entrega del Informe Mensual Municipal 2022 Organo Superior de Fiscalizacian

|
del Estado de México. \k

Lineamientos para la Elaboracion y Presentacion de la Cuenta Publica Municipal 2022. Organo Superior
de Fiscalizacisn del Estade de México.

Municipal

Plan de Desarrollo Municipal de Tlalnepantla de Baz 2022-2024.

Reglamento Interno de la Administracidn Fablica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
Gaceta Municipal No, 10, del 22 de febrero de 2022, y sus reformas y adiciones.

Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México. Gaceta Municipal, 5 de febrero de 2022, v
sus reformas y adiciones.
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Hi. Atribuciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México
Titulo |
Del Municipio
Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 2.- Las autoridades municipales tienen las atribuciones que les sefialen los ordenamientos federales,
locales y municipales y las derivadas de los convenios gue se celebren con el Gobierno del Estado o con otros
municipios.

Capitulo Tercero
Atribuciones de los Ayuntamientos

Articulo 32.- Para ocupar los cargos de Secretario, Tesorero, Director de Obras Piblicas, Direclor de Desarrollo
Econdmico, o equivalentes, titulares de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano del Estado en pleno uso de sus derechos;
Il. Mo estar inhabilitado para desempefar cargo, empleo, o comisidn plblica.
lIl. No haber sido condenado en proceso penal, por delito intencional que amerite pena privativa de libertad;

IV. Acreditar ante el Presidente o ante el Ayuntamiento cuando sea el caso, el tener los conocimientos suficientes
para poder desempefar el cargo; contar con titulo profesional o experiencia minima de un afio en la materia, para
el desempefio de los cargos que asi lo requieran;

V. En los olros casos, acredilar ante los mencionados en la fraccion anterior, contar preferentemente con carrera
profesional concluida o en su caso con certificacidn o experiencia minima de un afio en la materia.

Titulo IV
Régimen Administrativo
Capitulo Primero
De las Dependencias Administrativas

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, el ayuntamiento se auxiliara
con las dependencias y entidades de la administracion pdblica municipal, que en cada caso acuerde &l cabildo a
propuesta del presidente municipal, las que estaran subordinadas a este servidor piblico. El servidor publico
titular de las referidas dependencias y entidades de la administracién municipal, ejercerd las funciones propias
de su competencia y serd responsable por el ejercicio de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Lay,
sus reglamentos intericres, manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular el
funcionamiento del Municipio.

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacion de los diversos asuntos de la administracion municipal, el
ayuntamiento contara por lo menos con las siguientes Dependencias:

Articulo 96. Bis.- El Director de Obras Pablicas o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, tiene las
siguientas atribuciones:

I Realizar la programacidn y ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados, que por orden expresa

del Ayuntamiento requieran prioridad;
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VI,
Vi,
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X1,
.

xV.

XVl
XVl

XVIL.

XX,

XX,

XX,
XXV,

XXV

Planear y coordinar los proyectos de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas que autorics
al Ayuntamiento, una vez que se cumplan |os requisitos de licitacidn y otros que determine la ley de la
materia;

Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice & Municipio, incluyendo la conservacion
y mantenimiento de edificios, monumentos, calles, parques y jardines;

Construir y ejecutar todas aquellas cbras piblicas y servicios relacionados, que aumenten y mantengan
la infraestructura municipal y que estén consideradas en el programa respactivo;

Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccion y
mantenimiente de obras publicas y servicios relacionados;

Vigilar que se cumplan ¥ lleven a cabo los programas de construccidn y mantenimiento de obras pdblicas
¥ servicios relacionados;

Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos de seguridad y observen
las normas de construccion y términos establecidos;

Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que hayan sido adjudicadas a los
contratistas;

Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera coordinada con el Tesorero municipal,
los recursos publicos destinados a la planeacién, programacién, presupuestacion, adjudicacion,
contratacidn, ejecucion y control de la cbra publica, conforme a las disposiciones legales aplicables y en
congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas, confroles y procedimientos
administrativos aprobados;

Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, havan sido programadas,
p::su%uestadas, ejecutadas, adquiridas v contraladas en estricto apego a las disposiciones legales
aplicables;

Integrar y verificar gue se elaboren de manera correcta y complela las bitdcoras y/o expedientes abiertos
con motive de la obra piblica y servicios relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables;

Promover la construccion de urbanizacion, infragstructura y equipamiento urbaneo;

Farmular y conducir la politica municipal en matena de obras plublicas e infraestructura para el desarrolio;
Cumplir y hacer cumplir la legislacidn ¥ normatividad en materia de obra publica;

Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa General de Obras Piblicas, para la
construccion y mejoramientc de las mismas, de acuerdo a la normatividad aplicable y en congruencia con
al Plan de Desarrollo Municipal y con la politica, objetivos y prioridades del Municipic y vigilar su ejecucién;
Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacién y demalicién de inmuebles
propiedad del municipic que le sean asignadas;

Ejecutar y mantener las obras plblicas que acuerde el Ayvuntamiento, de acuerdo a la legislacidn v
normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas previamente establecidos, coordinandose,
en su caso, previo acuerdo con el Presidente Municipal, con las autoridades Federales, Estatales y
municipales concurrentes;

Vigilar que la ejecucion de la obra piblica adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se sujeten a
las condiciones contratadas;

Esfablecer los lineamientos para la realizacién de estudios y proyectos de construccian de obras piblicas;
Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras, los presupueslos y
estimaciones que presenten los contratistas de obras piblicas municipales;

Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccidn a su cuidade o de su propiedad,
manteniéndolo en dptimas condicionas de uso;

Coordinar y supervisar que tedo el proceso de las cbras publicas que se realicen en el municipio se realice
conforme a la legislacion y normatividad en materia de obra piblica;

Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que, en materia de obra pdblica, deba presentarse al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

. Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizacion de las cbras publicas

municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos actos sefiale la legislacién y normatividad
respectiva, vigilando su correcta ejecucion; y
Las demds que les sefialen las disposiciones aplicables.

&
%

B
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Articulo 96 Ter.- El Director de Obras Publicas o Trtular de la Unidad Administrativa equivalenta, ademas de los
requisitos del articulo 32 de esla Ley, requiere contar con titulo profesional en ingenieria, arquitectura o alguna
area afin, y con una experiencia minima de un afio, con anterioridad a la fecha de su designacion.

Ademas, deberd acreditar, dentro de los seis meses siguientes a |a fecha en que inicie funciones, la cerificacion
de competencia laboral expedida por el Institute Hacendario del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios
Capitulo Segundo
De la Planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacién, planeacidn, programacién y evaluacion, de las
dependencias, organismos y entidades plblicas estatales y a las unidades administrativas o de los servidores
plblicos de los municipios, en materia de planeacidn democratica para el desarrollo:

I Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo en el ambito de su
competencia;

I, Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion gue en materia de planeacion para el
desarrollo sea de su competencia;

lll. Coadyuvar en la elaboracidn del presupuesto por programas en concordancia con la estrategia contenida
en el plan de desarrollo en la materna de su competencia;

IV. Verificar que los programas y la asignacién de recursos guarden relacion con los objetivos, metas y
pricridades de los planes y programas y la evaluacin de su ejecucion;

V.  Vigilar gue las aclividades en materia de planeacién de las areas a las que estan adscritas, se conduzcan
conforme a los planes de desarollo v Sus programas;

Vl. Ewvaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y de participacion, respecto
de las obligaciones a su cargo;

¥il. Cumplir con &l Plan Nacional de Desarrollo, @l Plan de Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital,
&l Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se deriven;

Vill. Repertar periddicamente los resultados de la ejecucidn de los planes y programas al Comité de Planeacion
para el Desarrollo del Estado de México, con base en la coordinacidn establecida en el Sistema de
Flaneacién Democratica para el Desarmollo del Estado de México y Municipios.

I¥. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos,

Reglamento Interno de la Administracion Piablica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México,
vigente.

ARTICULO 10. Las o los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Municipal,
tendran las siguientes atribuciones genéricas:

l. Cumplir y hacer cumplir las atribuciones v facultades que les confiere este ordenamiento, asi como demas
disposiciones aplicables de su competencia;

ll.  Organizar, dirigir y ejecutar las actividades encomendadas a la dependencia o entidad a su cargo,
eslablecidas para el logro de objetivos y metas del Gobierno Municipal, con base en los planes de desarrollo,
programas, subprogramas y proyectos;

lll. Disefiar & implementar, en coordinacién con la Secretaria Técnica, los programas, proyectos y acciones
relacionados con el Sistema Municipal de Planeacidn Democratica;

IV. Acordar con &l o la titular de la Presidencia Municipal o con quien éste designe, el despacho de los asuntos
que correspondan a su competencia;

V. Elaborar y aplicar los manuales de organizacion y procedimientos, en su case, el de servicios al piblico
correspondientes a la dependencia o entidad a su cargo, conforme a los lineamientos que establezca la
Contraloria Interna Municipal;

VI.  Fermular los analisis, dictamenes e informes que le sean encomeandados por el o la titular de {a Presidencia
Municipal;

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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Vil

Vil
1X.

Al
Xl

Xxin.

XV,

XV,

XVl

XV

XVIL.

XX,

XXIv,

XXV,

XXV,

e

Proponer a él o a la titular de la Presidencia Municipal la organizacién o la modificacién, en su caso, de la
dependencia o enlidad a su cargo, conforme a las normas y lineamientos técnicos y administrativos
establecidos y de realizar su ejecucion;

Someter a consideracion del o de la titular de la Presidencia Municipal el ingreso, promocion, remocion, cese
u otorgamiento de licencias del personal de la dependencia o entidad a su camo;

Llevar un control de ingresos, renuncias, ceses, licencias, incidencias, promociones y remociones del
personal a su cargo, en coordinacién con la Direccion de Administracidn, a través de su Enlace
Administrativo;

Cooperar y coordinar acciones con el Ayuntamiento y las demds dependencias y entidades de [a
Administracién Piblica Municipal;

Genearar y presentar oporfunamente la informacidn necesaria para la operacion del Sistema de Evaluacidn
de la Geslion Municipal y del Sistema de Informacitn Geoestadistica cuando asi se requiera;

Integrar, custodiar, controlar y salvaguardar el archivo de la dependencia o entidad a su cargo, conforme a
la normatividad que sea aplicable, y solicitar al Secretario del Ayuntamiento, cuando asl proceda, copia
cerificada de los documentos que obren en el mismo;

Farmular el pragrama de trabajo de la dependencia o entidad a su cargo, asi como realizar lo necesario en
la esfera de su compelencia, generando y supenvisando las instrucciones para su debido y puntual
cumplimiento;

Proporcionar en tiempo y forma la informacién y documentacion requeridas por la Direccion Juridica, para la
elaboracién de contestaciones de demanda, cumplimientos de sentencia, informes previos y justificados y
demas requerimientos, derivados de aquellos juicios en gue sean parte y en su caso suscribirlos o bien para
la atencion de ssuntos relacionados con cada una de las dreas;

Preparar, con la asesoria de la Direccidn Juridica, los convenios, contratos. anteproyectos de reglamentos,
decratos, acuerdos y todos aguellos actos o documentos que reguieran asesoria y opinion legal;
Comparecer previo acuerdo del Ayuntamiento, ante éste y a las Comigiones que correspondan, cuando sean
requeridos, por conducto del o de |a titular de [a Secretaria del Ayuntamiento;

Preparar, clasificar y enviar oportunamente a la Unidad de Transparencia y Accesc a la Informacion Publica
Municipal, en los términos de la normatividad aplicable, la informacién que le sea solicitada, conforme a sus
compatencias, asi como atender oportunamente los requerimientos realizados por la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Municipal, en los términos de la normatividad aplicable;
Formular el anteproyecto de presupuesto con base en los resultados de la dependencia o entidad a su cargo
y remitirlio a la Tesoreria Municipal, con conccimiento previc de la Secretaria Técnica, para su andlisis y
opinién, acorde con la estructura programatica validada;

Ejercer el Presupuesto de Egresos autorizado para la dependencia o entidad a su cargo, en apego a los
proegramas, proyectos y metas establecidos, asi como a la calendarizacion del gasto, observando
invariablemente las disposiciones aplicables, asi como los criterios de racionalidad, austendad, disciplina y
transparencia;

Colaborar con la Secretaria Técnica en |a gestion ante la Federacion, el Estado u ofras instancias de los
programas, proyectos y recursos que contribuyan a forlalecer la operacion y el desemperfo de la
Administracion Pdblica Municipal;

Aplicar los lineamientos que rigen la difusion de informacién sobre las atribuciones, facultades, funciones,
programas, proyectos y actividades propias de la dependencia o entidad a su cargo;

. Suscribir todos los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, o de las que le sean sefialadas por

delegacion o mediante el otorgamiento de un poder o mandato;

Asignar al personal adscritc a su dependencia o entidad para prestar servicios de asesoria y asistencia
técnica a olras unidades administrativas, cuando asi le sea solicitado, a efecto de apoyar el desempefio de
las competencias encomendadas a estas dltimas, con arreglo a los principios de economia, celeridad,
eficacia, integralidad y transversalidad,

Froponer, verificar y coordinar el proceso continuo para el establecimiento de mecanismos para la mejora
regulatoria, gque permita promover la eficacia y eficiencia gubemamental en el ambito de su competencia;
Dar atencién y seguimiento a las sclicitudes o peticiones de organizaciones sociales, consejos de

manera pranta y expedita, conforme a la normatividad aplicable, asi como brindar una atencion esmerada
a los ciudadanos gue realicen todo tipo de trdmites y gestiones;

Foui

—_—

e

..-T"

participacion ciudadana y en general, a todo ciudadane, dentro de los términos previstos en la Ley; —
Atender por escrito, dentro del ambito de sus facultades las peticiones o solicitudes de los particulares de
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XXVIIl. Dar cumplimiento a los lineamientes y definir el tratamiento que se dard a la informacién de caracter oficial
que se origine o se encuenire bajo la guarda y custodia de la dependencia o entidad a su cargo, previo a
su difusién y divulgacian entre los diferentes medios de comunicacion y las redes sociales;

XXVINl. Turnar a la dependencia o entidad competente en el plazo previsto por ley, las peticiones de particulares
que hayan sido presentadas a la dependencia y entidad a su cargo y que no sean de su competencia,
informanda de ello por escrito al ciudadana solicitante y brindandole la orientacion adecuada al respecto;

XXIX. Proponer a él o a la titular de la Presidencia Municipal los procesos y trdmites que, de conformidad con la
normatividad aplicable, deban ser certificados por empresas especializadas;

XXX. Realizar de manera permanente la digitalizacion de todos los decumentos relativos al ejercicio de sus
competencias;

XXX, Participar en las reuniones del Gabinete Municipal, asi comc en las reuniones de los gabinetes
especializados, de conformidad con sus competencias, aportando la informacién y documentacion
correspondiente, en los plazos establecidos;

XXX, Supervisar la integracién trimestral correcta y oportuna de las metas e indicadores del Presupuesto
basado en Resullados, asi como de las evidencias documentales correspondientes, para su envio al
OSFEM;

XXX, Participar en los trabajos de integracién, seguimiento y evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal, asi
como coordinar su ejecucion en los pilares, ejes, programas y lemas de su competencia;

AXXIV. Colaborar en |os trabajos de integracion del Informe de Gobiemno y del Informe Anual de Ejecucién del
Plan de Desarrollo Municipal, proporcionande en tiempo vy forma la informacion que le sea requerida;
XXXV. Participar en los trabajos y en las sesiones periddicas del COPLADEMUN a los que sean convocados,

presentando los avances y reportes gue les sean requeridos,

XXXVI. Integrar y remitir mensualmente a la Secretaria Técnica un reporte ejecutivo de las principales acciones
desarrolladas por la dependencia o entidad a su cargo, dentro de los primeros tres dias hébiles del siguiente
mes;

XXXVII. Participar en los trabajos del Programa Federal Guia Consultiva de Desempefio Municipal, supervisando
y validando la integracion de la evidencia documental completa y correcta de los indicadores y modulos de
sU competencia;

XXXV Participar en los trabajos de la Agenda 2030 y la consecucion de sus Objetivos de Desarrollo
Sostenible, de conformidad con sus competencias, mediante acciones y metas factibles y alcanzables, con
CEargo a su presupuesto anual;

XXXIX. Participar en los trabajos del Programa Municipal de Prevencién Social de la Viclencia y la Delincuencia,
con base en sus ambilos de competencia y su presupuesto anual, asi como llevar a cabo su ejecucion y
seguimiento interno, coordinandose con las demas dependencias y entidades municipales, acorde con un
enfoque integral y transversal, presentando oportunamente los resultados periddicos;

XL. Colaborar en los trabajos del Censo Macional de Gobiernos Municipales del INEGI, asi como en la
actualizacion anual de |a Plataforma de Informacion Esladistica Basica del IGECEM:

XLI. Participar en los érganos colegiados auxiliares de la Administracion Publica Municipal a los que sean
convocades, de conformidad con sus competencias, asistiendo a las sesiones correspondientes y
aportando la informacién y documentacion que les sea requerida;

ARTICULO 12. En el ejercicio de sus alribuciones ¥ para el despacho eficiente, eficaz y expedito de las
responsabilidades encomendadas al o la titular del Ejecutivo Municipal, la Administracidn Publica Municipal,
contara con las siguientes dependencias, entidades y drgano auténoma:

XIl. Direccidn de Obras Plblicas.

Dependencias, entidades y érganos auténomos quienes para el desempefio de sus funciones, atribuciones y

facultades estardn a lo previsto en el presente reglamento, asi como en las disposiciones juridicas aplicables en
€l ambito de su compelencia, encontrandose facultados para realizar las diligencias que conforme aderecho
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correspondan y sean necesarias, incluidas las diligencias de notificacién respectivas, siempre que las mismas no
contravengan ordenamientos legales,

ARTICULOD 11. Todos los servidores piblicos, ademas de las atribucicnes especificas que les asigne el presente
ordenamianto, tendran las siguientes genéricas:

L

Cualguier otra facultad que se encuentre pravista en la normatividad, sea del orden federal, estatal o
municipal, que resulte aplicable dentro del ambito de su competencia, o bien, que le sean delegadas u
otorgadas, en su caso, mediante acuerdos del Ayuntamiento, mandato o poder de acuerdo con o
establecido en la Ley aplicable al caso concreto;

Cualquier otra que sea necesaria, a fin de hacer efectivas las atribuciones anteriores; v

En caso de ausencia del o la titular, sus atribuciones podran ser ejercidas por sus inferiores jerarquicos
inmediatos, dentro del ambito de su competencia.

CAPITULO XIIL.- DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 356. Para el despacho de los asuntos de su competencia, [a Direccién de Obras Plblicas, tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

l.
It
L.
Iv.

V.

Vi.
Vil

Vil
IX.

X.

Xl.

XIl.
X,

XV,

Instalar y sesionar el Comité Interno de Obra Plblica,

Elaborar y proponer ante el Comité Interno de Obra Publica y ante el H. Ayuntamiento, el Programa de Obra
Anual (POA);

Proponer el anleproyecto del presupuesto anual de egresos de la Direccitn, en coordinacidn con la
Tescreria Municipal;

Coordinar |a ejecucidn del Programa Anual de Obra Publica, asi come llevar su seguimiento fisico-
financiero;

Establecer la coordinacion con las dependencias, enfidades y ofras instancias auxiliares del Ayunlamienio,
y con las autoridades competentes de la Federacion y entidades federativas, para el caso de que se realicen
obras publicas con recurscs de dichas inglancias de gobierno, dentro del territoric municipal;

Organizar la contratacion de las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos
actos sefiale la normatividad respectiva, vigilando su correcta ejecucion;

Coordinar la reslizacidn de obras por administracién directa cuando se cuente con capital humanao, recursos
materiales y logisticos, maguinaria y equipos propios necesanos para ello;

Coordinar la supervision a los contratistas, v la recepcién las obras piblicas que entreguen al Ayuntamiento;
Avalar y remitir a las instancias correspondientes, los informes sobre los avances de la realizacion de [a
obra plblica, de acuerdo con la normatividad aplicable;

Planear, ejecutar, evaluar, informar y someter a consideracion del o de la titular de la Presidencia Municipal
¥ para conocimiento del Ayuntamiento, los programas a cargo de la Direccién y de sus unidades
administrativas, las actividades de su competencia, la ejecucién y acciones derivadas de los mismas, con
base en la normatividad aplicable y prioridades establecidas para el cumplimienta y logra de los programas,
objetivos y metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal; asi como el desemperio de las comisiones
y funcicnes que le hubieren conferido;

Participar en las Comisiones, Consejos, Comités o funciones que determine el o la titular de la Presidencia
Municipal o &l Ayuntamiento y mantenerlos informados del desarrollo de estas; de igual forma, en su caso,
designar a los servidores plblicos adscritos a la Direccion, para gue sea suplido en ausencias justificadas,
ante los distintos comités, consejos u otros organismos de los cuales sea integrante, sismpre y cuando no
exista disposicion legal que ko impida;

Suscribir el dictamen para fallo de los procedimientos de licitacion publica o invitacion restringida;
Fromover que, en los procesos de proyeccidn, disefio y construccion de parques, jardines y demas espacios
publicos. se considere |a instalacion de juegos adaptados y medidas de accesibilidad e inclusién para las
personas con discapacidad;

Informar, en cuanto sean proyectadas las obras publicas, a la Subdireccidn de Patrimonio Municipal de las
obras que vayan a realizarse sobre un bien inmueble de propiedad municipal a fin de que ésta, en términcs
de sus facultades y atribuciones, dé oportuno seguimiento a la administracidn y vigilancia de los bienes
inmuebles municipales;
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XV. Instaurar los procedimientos administrativos de rescisidn de los contratos de obra publica y de los servicios
relacionados con ésta, en caso de incumplimiento a [as obligaciones a cargo del contratista;

XVI. Proporcionar la informacion necesaria a sus unidades administrativas para la elaboracion de las bases de
licitacion con base en lo establecido en el Programa Anual de Cbra (PAO),

XVIl. Suscribir los finiquitos de obras por contrata; y

XV, Cumplir con las facultades v obligaciones previstas por la Ley Organica Municipal del Estado de México,
asl como las establecidas en el Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del
Estado de México y demas leyes y reglamentos que le sean aplicables a través del marco normativo federal,
estatal y municipal vigentes.

ARTICULOD 357. La Direccion de Obras Publicas contara con un © una titular que serd responsable de la
conduccion, supervision y ejecucion de las acciones a que se refiere & Articulo que antecede y que para su auxilio
tendré a su cargo las siguientes unidades administrativas:

. Subdireccian de Planeacién y Proyectos;
Il. Subdireccion de Construccion; y

. Subdireccion Normativa; y

IV. Enlace Administrativo,

SECCION |
DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION ¥ PROYECTOS

ARTICULOD 358. Son facultades y obligaciones de la Subdireccion de Planeacion y Proyectos las siguientes:

I Proponer criterios y controlar la realizacién de los procedimientos para la planeacion y los proyeclos de las
obras a cargo de |la Direccién de Obras Publicas;

. Elaborar el presupuesto de obra anual y los procesos de adjudicacion respectivos de acuerdos a la
normatividad vigente,

.  Otorgar el visto bueno, en ausencia justificada del Director y previo aviso a la Presidencia Municipal, a las
solicitudes del Comité Intermo de Obra Pdblica, para la autorizacidn de los procedimientos de excepcion a
la licitacion de las obras poblicas y de servicios ralacionados con éstas;

IV. Supervisar el desarrolio de los proyectos y estudios que genere por si o por terceros hasta su conclusién
de acuerdo con las normas técnicas que apliquen en cada caso particular;

V. Supervisar el desamolio de calculos y operaciones de replanteo topografico en donde se realizaran los
proyectos de obra publica, asi como efectuar técnicas topograficas para nivelaciones, mediciones de
terreno y demas trabajo de campo que demande |a planificacidn de obra piblica;

Vl. Proponer a la Direccién las acciones y actividades de las unidades administrativas que conforman la
subdireccion;

Vil. Fungir como instancia de vinculacidn en programas y apoyos con ofros drganos de gobiemno,
descentralizadcs federales y estatales, organismos internacicnales, no gubernamentales y empresariales,
con el objetivo de gestionar fondos para la ejecucién de obra piblica en el Municipio;

Vill. Integrar y actualizar permanentemente un padrén y base de datos, acerca de los programas y apoyos de
los que pueda ser beneficiario o participe el Municipio, que operan otras instancias gubermmameaniales o
privadas, en materia de obra plblica;

IX. Elaborar las solicitudes de dictamen al Comité Interno de Obra Piblica, para iniciar el procedimiento de
excepcion a la licitacidn de las obras piblicas y senvicios relacionados, asi como revisar la integracion de
especificaciones, datos técnicos y presupuestarios, asi como, la informacién que le sea solicitada en
relacién con la obra, y la justificacisn al procedimiento de adjudicacién de |a obra publica;

¥. Aprobar la cuantificacion de volumenes a utilizar, determinando el presupuesto y periodo de ejecucion
estimado & integrando la informacién de las unidades administrativas a su cargo al expediente con el visto
bueno del o de la titular de la Direccién de Obras Plblicas.

Xl. Proponer a la Direccion, en funcion de los lineamientos estrategicos del Municipio y de la asjgnacidn de
recursos, las obras publicas que deben ser integradas al programa anual;
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Xll. Reprogramar & incluir @n apego al marco juridico aplicable y con el visto bueno del o de |z titular de la
Direccitn de Obras Publicas.

Xlll. Notificar oporiunamente a la Contraloria Interna Municipal y a las areas de participacion ciudadana el inicio
de adjudicacion de las obras piblicas con el fin de que se integren los Comités Ciudadanos de Control y
Vigilancia y Comités de Participacién Ciudadana;

XIV. Coadyuvar en la conformacion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia y de los Comités de
Participacian;

XV. Integrar la primera parte de los expedientes de obra piblica consistente en el proyecto y documentacién
administrativa, para su aprobacidn en Cabildo de acuerdo con la normatividad vigente;

XVl. Ceordinar la logistica para la realizacion de las sesiones del Comité Intemo de Obra, asi como tener en
resguardo la decumentacion generada;

XVIl. Elaborar y gestionar solicitud de suficiencia presupuestal;

XV, Coordinar la actividad institucional del Comité Interno de Obra Pablica del Municipio;

XIX. Revisar los informes del monto de la obra erogada mensualmente y compararla con la programada; y

XX. Las demas gue le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes,

ARTICULO 359. La Subdireccion de Planeacién v Proyectos contard con un o una titular que serd responsable
de la conduccitn, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede, y para su
auxilio, tendra a su cargo las siguientes unidades administrativas:

I Departamento de Promocién vy Enlace Social,
Il Departamento de Planeacidn de la Obra Pablica; y
lll. Departamento de Proyectos.

DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y ENLACE SOCIAL
ARTICULO 360. Son facultades y cbligaciones del Departamento de Promocion y Enlace Social las siguientes;

I Brindar atencion directa y de calidad al ciudadanc u crganizacién sclicitante, realizando la visita al lugar de
la peticion, precisando el alcance y valoracion de los trabajos por ejecutar, con la autorizacién previa del o
la titular da la Subdireccitn de Planeacion;

In. Caontrolar y atender las paticiones para levantamientos de obras a ejecutarse;

. Coadyuvar para la integracién de la documentacién necesaria para el tramite de la formacidn de los
Comites Ciudadanos de Control y Vigilancia de cada una de las cbras;

IV. Gestionar, en coordinacian con las dependencias municipales compstentes, en &l marco del Plan de
Desarrollo Municipal, las politicas de inversion piblica en las comunidades beneficiadas con la ejecucian
de pbras y programas sociales;

V. Implementar los programas autorizades en las comunidades beneficiadas con cbras y programas sociales;

VI. Auxiliar en el ambito de su competencia a las autoridades federales, estatales y municipales para
implementar las acciones programadas en las comunidades beneficiadas con la ejecucion de obras y
programas sociales,

Vil. Participar en las asambleas comunitarias en las que se informen las obras y acciones autorizadas
brindando asesoria ¥ apoyo técnico; y

VIll. Las demas gue le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes,

ARTICULO 361 El Departamento de Promocién v Enlace Social, contara con un o una titular que sera

responsable de la conduccion, supervisién y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE OBRA PUBLICA
ARTICULO 362. Son facultades y obligaciones del Deparlamento de Planeacién de Obra Publica las siguiantes:
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Elaborar el Programa Anual de Obra Piblica v de servicios relacionados con la misma, con base en las
politicas, objetivos, pricridades y normatividad de las Aporiaciones Federales y Eslatales, asi como del Plan
de Desarrollo Estatal y el Plan Municipal de Desarrollo;

Jerarquizar las obras publicas en funcion de las necesidades del Municipio, considerando el beneficio
econdmico, social y ambiental que representen;

Precisar y averiguar las acciones relacionadas con: asesorias, consultorias, y estudios que se requieran
para definir |a factivilidad técnica, econdmica, social, ecoldgica y ambiental de los trabajos, asi como los
proyectos arquitectdnicos y de ingenieria necesarios;

Coordinar a los proyectistas en la elaboracion de los estudios previos a los proyactos;

Geslionar hasta obtener la liberacién de los derechos de via, la expropiacion de inmuebles o la adquisicién
y regularizacién en su caso, de la tenencia de la tierra sobre los cuales se ejecute obra publica;

Verificar en los archivos y registros municipales, asi como de los organismos auténomos o en los de la
Secretaria del Ramo, la existencia de estudios o proyectos similares a los que se pretenda contratar y en
caso de localizarse, determinar la adecuacion, actualizacién o complementos necesarios;

Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas y reglamentos vigentes y
aplicables ya sean de origen federal, estatal o municipal para la elaboracion de los estudios previos;
Elaborar en tiempo y forma los informes relacionados con los avances del ejercicio de los recursos;
federales, estatales y municipales, sobre los resultados alcanzados, en apego a las leyes, reglamentos y
lineamientos que establezcan para tal fin el cumplimiento del programa de cbra publica vigente;

Inteqgrar el catalogo y archivo de los estudios y proyectos que realicen sobre la obra pablica o los servicios
relacionados con la misma;

Integrar expedientes y recabar los requisitos necesarios para gestionar la integracion del Municipio a los
recursos provenientes de aportaciones, fondos y programas del orden federal, estatal o municipal; y

Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes.

ARTICULO 362, El Departamento de Planeacién de la Obra Publica, contara con un o una titular que sera
responsable de la conduccian, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

ARTICULO 2363. Son facultades y obligaciones del Departamento de Proyectos las siguientes:

.

v.

Vil
Vil

1X.

Coordinar a las cuadrillas de topografia y proyectos para llevar a cabo levantamientos y plancs o la
elaboracién de proyectos de las obras propuestas;

Integrar los expedientes técnicos de acuerdo con la normatividad aplicable, normas de calidad y recursos
econdmicos asignados, para las diversas modalidades de cbra como son: obra nueva, renovacién local o
urbana, ampliacién, adecuacion, remodelacion, rehabilitacién, conforme al programa institucional ¥ a los
recursos indicados por la Direccion;

Decidir para su ejecucion, el disefio funcional, de los elementos de cada proyecto ejecutado por los
proyectistas, especificando los procedimientos constructivos, insumos y conceplos necesarios para la
ejecuciin de los trabajos resultantes de los proyectos;

Resolver las modificaciones que se presentan en los proyeclos que se encuentran en ejecucion y que sean
turnades por la Subdireccion de Planeacian y Proyectos;

Elaborar conjuntamenta con los proyectistas los catalogos de conceptos, vertiendo los volimenes de obra
que se desprendan de la cuantificacion de los proyectos;

Elaborar de manera conjunta con el Departamento de Precios Unitarios los programas de obra para llevar
en tiempo y forma la ejecucidn de una obra;

Acudir a las visitas de campo y de obra de acuerdo con las necesidades que determine la Subdireccién de
Planeacion v Proyectos;

Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas, reglamentos y manuales de
operacion aplicables ya sean de origen federal, estatal o municipal para la elaboracion de los proyectos e
integracion de los expedientes; y

Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes.

\
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ARTICULD 265 El Departamento de Proyectes, contard con un o una titular que serd responsable de la
conduccién, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecade.

SECCION Il
DE LA SUBDIRECCION DE CONSTRUCCGION

ARTICULO 366. Son facultades y obligaciones de la Subdireccidn de Construccion las siguientes;

VIl

Vin.

XI.

XIL.
X,
XIv.
XV,

XVl
XVl

Xvii.
XIX.
XX,
XXl

Proponer criterios y aprobar la realizacion de los procedimientos para la supervision y control técnico de
las obras a cargo de la Direccién de Obras Publicas;

Desempefiar las comisiones y las funciones especiales que él o la titular de la Direccién le encomiende e
informar sobre el desarrollo de estas;

Aprobar la solicitud de los materiales necesarios al Enlace Administrativo para |a realizacion de los trabajos
de construccidn por administracidn directa;

Coordinar los recorridos requeridos en las obras, en compafia del personal de supervision y del residente
de la empresa constructora, asi como, de las unidades involucradas de la Direccién, ordenando por bitacora
las instrucciones necesarias para corregir las deficiencias detectadas;

Supervisar que se den por escrito @ los contratistas, los registros en la bitdcora, la correccién en las
deficiencias que observen en los procedimientos constructivos, la mano de obra, herramienta, materiales,
productos terminados y equipo de construccidn propios de la obra;

Instruir por escrito a los contratistas, los registros en la bitacora, la correccién en las deficiencias que
observen en los procedimientos constructivos, la mano de obra, herramienta, materiales, productos
terminados y equipo de construccidn propios de la obra;

Supervisar que se cumpla con las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las obras establecidas por
Ia Direccidn;

Supervisar que los proyectos ejecutives, especificaciones y procedimientos constructivos estén completos
para iniciar las diferentes elapas de la construccion, ademas que sean congruentes con la naluraleza de
los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;

Verificar la documentacion requerida para el tramite de anticipo y de ser procedente, se dé tramite a su
pago;

Gestionar el trdmite para pago de las estimaciones de trabajos ejecutados de las obras publicas que
autoricen los residentes de obra, verificando que cumplan con la normatividad y legalizacion vigente;
Supervisar y evaluar el avance de las obras publicas, verficando gue correspondan al presupuesto
financiero y avance fisico programados, en cada una de sus etapas de acuerdo con la calendarizacion
establecidas, a fin de detectar variaciones para su oportuna terminacion;

Vigllar que los recursos econdmices se eroguen con regularidad y en los tiempos de ejecucion, para
garantizar el desarrollo puntual de los proyectos y expedientes de obra piblica;

En forma conjunta con la Direccién Juridica llevar a cabo los convenios modificatorios y los procedimientos
de terminacion anticipada y suspensidn, v proyvectos de rescision de obras publicas y servicios relacionados
con éstas;

Suscribir las actas de recepcion de cbras por administracion o confrato y en su caso el finiguito de contrato;
Enkegarén las obras concluidas y la documentacion correspondiente a las areas responsables de su
operacian,

Vigilar los pagos de estimaciones de obra;

Instrumentar por conducto de la autoridad competente, los expedientes técnicos por cada obra publica
contratada, asi como las correspondientes a ejecucion por administracion,

Asesorar técnicamente, supervisar y vigilar la correcta ejecucién de las obras de la comunidad en dreas de
uso comin o en la via piblica y/o de beneficio colectivo, favorecidas mediante el apoyo con materales
suministrados con cargo a recursos municipales;

Verificar la Entrega — Recepcion de la obra pablica contratada;

Vigilar y supervisar, por conducto del Residente de cbra, la ejecucidn, por parte de los contratistas, de la
obra publica y los servicios relacichados con la misma. Validando el acto de la entrega — recepcion;
Ejecutar obras por administracién directa cuando se cuente con los recursos humanos, materiales y equipo
necesario para allo; y
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Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal v municipal vigentes.

ARTICULO 367. La Subdireccién de Construccién, contard con un o una titular que sera responsable de la
conduccion, supervisian y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede, ¥ para su auxilio,
tendra a su cargo las siguientes unidades administrativas;

Departamento de Obras por Administracion,
Departamento de Obras por Contrato, ¥
Departamento de Estimaciones y Control Financiero,

DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS POR ADMINISTRACION

ARTICULO 368. Son facultades y obligaciones del Departamento de Obras por Administracion las siguientes:

Il

.

v,

V.

VI

Vil

Cuanlificar materiales y volumenes a utilizar, determinando el presupuesto y el periode de ejecucidn
estimado de las Obras por Administracién Directa, & integrarlo a la totalidad de cada expediente con el visto
bueno de la o el Subdirector de Construccidn;

Solicitar los maleriales e insumos necesarios al Enlace Administrativo para la realizacién de los trabajos de
construccién aprobades por la o el Subdirector de Construccion, siempre que se trate de ocbra por
administracion;

Supervisar pericdicamente los trabajos que ejecute la brigada o los integrantes de una comunidad en el
sitic donde se lleve a cabo la obra por administracidn, de acuerdo con lo estipulado en la orden de trabajo,
asesorando técnicamente a los ejecutores de la obra hasta su conclusidn;

Revisar gue se dé cumplimiento de las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las obras contratadas;
Generar los reportes al finalizar la obra e integrarlos al expediente respectivo para la fiscalizacidn de los
recursos ejercidos;

Elaborar el acla de entrega recepcién correspondiente con la participacion de las instancias que contemple
la normatividad; y

Laz demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes.

ARTICULO 3689, El Departamento de Obras por Administracidn, contara con un o una titular que sera responsable
de la conduccion, supervision y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE OBRAS POR CONTRATO

ARTICULOD 370. Son facultades y obligaciones del Departamento de Obras por Contrato las siguientes:

Iv.
V.

Vi.

VL

Vil
IX.

Elaborar las bases de licitacién para la adjudicacion de contratos y ejecucion de obra publica

Ejecutar la realizacidn de los trabajos relacionados con la construccion de obras viales o de infraestructura
¥ mejoramiento a espacios plblicos, de acuerdo con los requearimientos i las necesidades de las obras en
ajecucion;

Recibir y verificar que el contratista asignado antes del inicic de |la obra se cuente con los proyectos
arquitecténicos y de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales y especificaciones generales
¥ particularas de construccién para la realizacion de los trabajos;

Revisar la concilizcion entre el residente y la contratista, del programa de ejecucion contratado, e integrar
al expediente con el visto bueno del Subdirector de Construccion;

Supenvisar los procesos de obra, por parte de empresas contratistas de acuerdo con |2 normatividad
existente;

Emitir reportes de los recorridos realizados en las obras, en compafiia del residente o supervisor de obra
y del superintendente de la empresa contratista; ordenando por bitécora las instrucciones necesarias para
llevar a cabo la obra; 148 1 de enero de 2022

Revisar que se regisiren en la bitacora, la correccidn en las deficiencias que se observen en los
procedimientos constructivos, la mano de obra, herramienta, materiales, productos terminados y equipo
de construccién propios de las obras;

Revisar que se d& cumplimiento de las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las obras contratadas;
Asistir a las juntas de coordinacién de las obras, en las que sera responsable de la elaboragion de las
minutas y transmitir a su personal los resultados de dichas juntas;
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Xl

X,
XIV.

xV1.

IM

R Yoy

Coordinar al personal gue tenga asignade para desarrollar los trabajos especificos de la zona o area que
le corresponde;

Revisar los reportes de avance; para tal efecto debera recabar y revisar los informes que los supervisores
le envien del avance fisico de las obras, de la calidad de los materiales, del monto general y de solicitudes
de escalatoria o andlisis de precios, extraordinarios, vigilando la entrega oporfuna de dichas evaluaciones
a la Subdireccion de Construccion;

Elaborar el dictamen técnico asesorado por la Ceordinacidn Juridica que justifique la realizacion de
convenios modificatorios, suspensiones, terminacion anticipada o recisiones de los contratos.

Lievar a cabo la verificacién de la terminacion de los frabajos y recibir y revisar la garantia de vicios ocultos
previo a la recepcién de la cbra,

Preparar la documentacion de recepcion de obras y senvicios, finiguitos y liquidaciones de contrato y
turnarlos a la Subdireccién de Construccisn para su visto bueno y tramite correspondiente;

Elaborar e integrar la documentacidn correspondiente para la entrega de las cbras concluidas a las dreas
responsables de su operacion; y

Las demas que le sean aplicables a través del marco normative federal, estatal y municipal vigentes.

ARTICULO 371. El Departamento de Obras por Contrato, contaréd con un o una titular que serd responsable de
la conduccion, supervision y ejecucion de las atribuciones a gue se refiere el articule que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES Y CONTROL FINANCIERO

ARTICULD 372. Son facultades y cbligaciones del Departamento de Estimacicnes y Control Financiero las
siguientes;

V.

V.
vi.

Vil.

Controlar, revisar y tramitar la documentacién relacionada con el trémite de pago de los contratos de obra
pliblica y de servicios relacionados con la misma;

Autorizar en coordinacion con la Subdireccion, el cambio de metas, precios extraordinarios y volimeanas
excedentes, asi como la modificacidn en monto yfo plazo de contratos de la obra pdblica a través de los
convenios cormespondientes, previa autorizacion y dictamen justificade, fundade y metivado, que emita el
Residente de Obra;

Revisar las amortizaciones del anticipo contemplando la deduccién de un porcentaje igual al porcentaje
que sirvié de base para determinar el anticipo, la que se aplicara sobre el importe de cada una de las
estimaciones, que por trabajos ejecutados presente para su pago el contratista;

Revisar que se incluyan en las estimaciones los cargos adicionales establecidos en el contrato derivados
de un impuesto o derecho que se cause con motivo de |a ejecucion de los trabajos;

Elaborar los informes de avance financiero con los fundamentos normativos;

Elaborar y tramitar el documento de consentimiento para ceder los derechos de cobro sobre las
estimaciones por trabajos ejecutados; y

Las demas que |e sean aplicables a través del marco normativo federal estatal y municipal vigentes.

ARTICULO 373. El Departamento de Estimaciones y Control Financiero, contara con un o una titular que sera
responsable de la conduccion, supervision y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el Articulo que
antecede.

SECCION Ill DE LA SUBDIRECCION NORMATIVA

ARTICULO 374. Son facultades y obligaciones de la Subdireccion NMormativa, las siguientes;

.

Supervisar la elaboracién del presupuesto base de obra.

Froponer criterios y aprobar la realizacién de los procedimientos para la adjudicacion, contratacidn e
integracién de los expedienies de las cbras a cargo de la Direccién de Obras Publicas;

Controlar la actualizacion del archivo de expadientes de |a cbra publica v de servicios relacionados con la
misma, de acuerdo con las normas relativas y dentro del término legal;
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V.

Iv.

VI.
ViL.

VIIL.
X,

X.

X1,

X1

X1,

Xiv.

XV,
XVI.

XVl

AT TN T

[

Atender los requerimientos documentales de las auditorias que realicen las instancias fiscalizadoras, asi
comao, realizar el seguimiento de las observaciones planteadas por los drganos de control:
Aprobar previo al visto bueno del Director los precios unitarios extraordinarios que se generen durante la
ejecucion de las obras plblicas, salvaguardando siempre los intereses del Municipio;

Vigilar el registro y control del Catélogo de Contratistas del Municipio, acorde a la normatividad aplicable;
Supervisar los procedimientos de adjudicacion y contratacién en sus diversas etapas de las obras publicas
que estén autorizadas;

Presidir previa designacién los actos correspondientes al procedimiento de adjudicacion;

Elaberar el dictamen soporte para fallo de adjudicacion con base en las evaluaciones de la solvencia
técnica, legal y econdmica de los participantes.

Tumnar para su ejecucién, a la Subdireccidn de Construccién, las obras plblicas y servicios relacionados,
contratados en el ambito de su competencia;

Solicitar al licitante, invitado o adjudicado directo, para la participacion en los procesos de adjudicacion de
obra publica o de servicios relacionados con la misma, le requerido v Io en la Ley de Obras Publicas y
Servicics relacionados con las mismas y su Reglamento; asi como el Libro Décimo Segundo del Cadigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento, y en la demds normatividad aplicable, segin el
origen del recurso;

Solicitar, para las obras con cargo tolal o parcial a recursos estatales, a la Secretaria de Obra Publica del
Gobierno del Estado de México, el acuerdo de autorizacién para su ejecucion; asi como dar aviso dal
inicio, avance y conclusién. También a la Secretaria de Finanzas, a la Secretaria de la Contraloria dal
Gebierno del Eslado de México y demas autoridades competentes en la materia;

Avisar a la Secretaria de la Funcién Piblica del Goblerno Federal y demds autoridades competentes en
la materia, de la publicacian, iniclo, avance y conclusidn de las obras en curso, cuando se trate de cargo
total o parcial a recursos federales;

Emitir, cuando asi se requiera, el dictamen de justificacion para contratar servicios relacionados con la
obra piblica, cuando no dispenga cuantifativa o cualitativamente de los elementos, instalaciones y
personal necesarios para llevarios a cabo;

Revisar los informes derivados de la contratacién de obra piblica v servicios relacicnados con la misma:
Coadyuvar con las demas unidades y dependencias a fin de cumplir con los aspectos normativos y legales
que pudieran presentarse en algun caso particular, colaterales al desarrollo de un proyecto; y

Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes

ARTICULO 375. La Subdireccion Normativa contara con un o una titular que sera responsable de la conduccisn,
supervisidn y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que antecade, ¥ para su auxilio, tendrd a
su cargo, las siguientes unidades administrativas:

[
1.
1.
Iv.

Departamento de Precios Unitarios,

Departamento de Adjudicacion y Conlratacitn,
Departamento de Evaluacion e Integracién de Expedientes y
Departamento de Atencidn a Instancias de Fiscalizacién.

DEL DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS

ARTICULO 376. Son facultades y cbligaciones del Departamento de Precios Unitarios las siguientes:

L
II.
.
V.
V.

VI

Proporcionar los catélogos y presupuestos de obra piblica a realizar conforme con el Programa Anual de
Obra (PAQ):

Mantener actualizado el costo de los conceptos de trabajo;

Formular los presupuestos de las obras consideradas segun las caracteristicas, complejidad y magnitud
de los trabajos de cbra de acuerdo con el catalogo de conceptos entregado por el Departamento de
Proyectos;

Revisar y emitir evaluacién de la solvencia de las propuestas econémicas de los licitantes en procesos de
adjudicacion;
Revisar y conciliar los precios unitarios extracrdinarios que procedan con los contratistas y emity
suU autorizacion;

Revisar los ajustes de cosios, presentados por las contratistas; y

oficio parg

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)

147

B
=)

20




148

21

VIl. Lasdemas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes,

ARTICULD 377. El Departamento de Precios Unitarios, contara con un o una titular que sera responsable de la
conduccién, supervision y ejecucidn de las atribuciones a que se refiere el articulc que antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE ADJUDICACION ¥ CONTRATACION
ARTICULO 378. Son facultades y obligaciones del Departamento de Adjudicacian y Contratacion las siguientes:

1. Elaborar los programas de contratacidn de obra publica y servicios relacionados con la misma, que autorice
el Ayuntamiento y los que dictamine el Comité Interno de Obras Publicas;

Il. Elaborar el catdlogo municipal de conlratistas,

. Coordinar las acciones conducentes con la Direccién Juridica para la elaberacion de los proyectos de
contratos, convenios y gestiones de caracter legal necesario para el desempefio de las funciones de la
Direccion de Obras Publicas y la Subdireccion Normativa,

IV. Elaborar la convocatoria u oficios de invitacion a los diversos procedimientos de adjudicacién, asi como sus
bases para la realizacion de las obras plblicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos
actos sefiale la normatividad respectiva vigente;

V. Revisar y emitir evaluacién de la solvencia de las propuestas técnicas y legales de los licitantes en procesos
de adjudicacién;

VI. Recibir y revisar que las garantias que presentan los contratistas cumplan cen la normatividad aplicable;

VIl. Elaborar los informes derivados de la confratacién de obra plblica y servicios relacionados con la misma;

¥
Vill. Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal.

ARTICULO 379. El Departamento de Adjudicacion y Confratacién, contard con un o una titular que serd
responsable de la conduccidn, supervisién y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el Articulo que
antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES

ARTICULO 380. Son facultades y obligaciones del Departamento de Evaluacién e Integracion de Expedientes
las siguientes:

I Verificar que se cuente con toda la documentacidn que respalde cada una de las estimaciones de cbras
contratadas;

Il. Integrar y conservar los estudios y proyectos realizados para obra publica y servicios relacionados con la
misma;

. Recabar los documentos plblicos gubemamentales que hagan constar las acciones y resultados oblenidos
de un programa, proyecto o asunto relevante y trascendente de la Administracion Publica Municipal
conforme a la normatividad aplicable;

IV. Darseguimiento a los avances de las obras en materia documental para la integracién de los libros blancos;

V.  Controlar, mantener actualizado y resguardar el archivo fisico y digital de expedientes de la obra plblica y
de servicios relacionados con la misma, de acuerdo con las normas relativas y dentro del término legal; y

V. Las demss que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes.

ARTICULOD 381. El Departamento de Evaluacién e Integracién de Expedientes, contara con un o una titular qua
sera responsable de la conduccidn, supervisidn y ejecucion de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecede.

DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION A INSTANCIAS DE FISCALIZACION

ARTICULD 382 Son facultades y obligaciones del Departamento de Atencidn a Instancias de Fiscalizacion las
siguientes:
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XL

XL,

Llevar el registro y seguimiento de la corespondencia de asuntes legales turnados por la Dirsccion de
Obras Publicas;

Dar seguimiento a la firma de los contratos y convenios por parte de las personas facultadas para sus
sUscripciones,

Dar seguimiento por escrito a las diversas unidades administrativas de la Direccién de Obras Publicas sobre
los asuntos en framite;

Froporcionar informacion a las diferentes unidades administrativas de la Direccion que asi lo requieran,
sobre aspectos especificos de su competencia;

Elaborar las respuestas para dar atencion a los reguerimientos a los drganos fiscalizadores de manera
coordinada con las Unidades Administrativas;

Operar el sistema de seguimiento, control, gestidn v resguardo del archive de la Direccion de Obras
Publicas;

Integrar y revisar las respuesias de las diferentes unidades administralivas a las soliciludes de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica;

Integrar y revisar la informacion a publicar en el portal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica;
Elaborar las respuestas a los peticionarios y realizar la notificacion de estas en tiempo y forma, tal y como
lo establece el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

Atender y dar seguimiento a las auditorias realizadas por los diferentes drganos fiscalizadores;

Atender y dar seguimiente a las solicitudes de informacion realizadas por los diferentes organos
fiscalizadores;

Coordinar con los diferentes drganos fiscalizadores las visitas e inspecciones, asi comao la entrega de datos
o informes relacionados con [as mismas: y

Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes.

ARTICULO 383, El Departamento de Atencién a Instanciss de Fiscalizacidn, contara con un o una titular que seré
responsable de la conduccidn, supervision y ejecucién de las atribuciones a que se refiere el articulo que
antecede.

SECCION IV DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

ARTICULO 384. Son facultades y obligaciones del Enlace Administrativo, las siguientes:

Prestar los servicios administralivos a él o la titular de la Direccién de Obras Pablicas y a todas las unidades
administrativas que integran la dependencia, con base en sus necesidades institucicnales y asignaciones
presupuestales; y

Las contenidas en el articulo 16 del presente ordenamiento.
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IV. Estructura Organica.

1, Direccion de Obras Publicas

1.1

1.2

1.3

1.4

Subdireccian Normativa

.1 Departamento de Adjudicacidn y Conlratacién

.2 Departamento de FPrecios Unitarios

.3 Departamento de Atencidn a Instancias de Fiscalizacidn

.4 Depariamento de Evaluacion e Integracion de Expedientes

Subdireccidn de Planeacian y Proyectos
1 Departamento de Proyectos

1.2.
1.2.2 Departamento de Promecidn y Enlace Secial
1.2.3 Departamento de Planeacion de la Obra Plblica

Subdireccidn de Construceion
1.3.1 Departamento de Obras por Contrato

1.3.2 Departamento de Estimaciones y Control Financiero
1.3.3 Departamento de Obras por Administracion

Enlace Administrativo
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V. Organigrama.
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
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Objetive y Funciones de las Unidades Administrativas.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Objetivo.

Mejorar el mantenimiento ¥ la construccién del equipamiento e infraestructura del Municipio, llevando a cabo la
planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacidn, conlratacién, ejecucién, control y recepcion de la cbra
piblica por contrato yfo administracién, asl come de los servicios relacionados con |a obra plblica para atender
las necesidades de Ia poblacion, promoviendo que la inversion detone los mayores beneficics sociales, y
econdmicos para el H. Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz.

Funciones.

L

-

-

Planear, organizar, dirigir ¥ evaluar las actividades que tengan encomendadas en el drea a su cargo, con
base en las politicas y prioridades establecidas para el logro de los objetives y metas del gobierno municipal
contenidas en el Plan de Desarrollo Municipal;

Formular los anteproyectes, proyectos, programas y presupuestos anuales;

Elaborar, aplicar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos en el area a su cargo.
Acordar con la Presidente Municipal o con quien el designe, los asuntos cuya resolucidn o tramite asl lo
requieran;

Firmar los documentos de tramite derivados del ejercicio de sus atribuciones;

Formular y entregar de manera mensual y oportuna los dictamenes e informes que les sean solicitados,
Auzxiliar al H. Ayuntamiento en la elaboracion de los proyectos de reglamentos o acuerdos cuyas materias
correspondan & sus atribuciones o funciones, asi como aguellos gque les sean solicitados por los
Presidentes de las Comisiones Edilicias o sus integrantes, con respeclo a los asuntos que les hayan sido
turnados por el Cabildo;

Participar en la elaboracion de politicas, procedimientos, normas, sistemas y lineamientos, relacionadas
con el desempefio y responsabilidad de sus atribuciones y funciones;

Integrar, controlar y custodiar ka informacién contenida en los archivos administrativos a su cargo, conforme
a sus necesidades operalivas y a los lineamientos contenidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Poblica del Estado de México y Municipios, asi como su Reglamento,

Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, incidencias, promociones y remociones del personal a
SU cargo;

Acordar con sus Subdirectores, Jefes de Departamento y demds servidores plblicos adscritos al area de
la cual son titulares, los asuntos que sean de su competencia;

Conceder audiencias al publice sobre asuntos de los cuales los particulares sean parle y se encuentren
tramitando en el &rea a su cargo;

Cumplir y hacer cumplir en las areas a su cargo, las politicas, programas y lineamientos establecidos para
la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros que el Ejecutive Municipal haya
acordado;
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Firmar los movimientos del personal adscrito a su Direccion, recabando las demas firmas correspondientes;
Orientar a los particulares en las gestiones que promuevan ante la dependencia o entidad a su cargo,

conforme a derecho y de forma objetiva;
Atender las peticiones de los particulares de manera pronta, actuando siempre conforme a derecho;
Delegar las funciones que legalmente procedan, previo acuerdo con el Presidente Municipal;

Coordinar sus actividades con otras dependencias y entidades de [a Administracion Pablica Municipal v
proporcionarles, cuando les sea solicitada, la informacion necesaria que generen en el ejercicio de sus
funciones, en tiempo y forma;

Firmar el acta de entrega — recepcidn al inicio de su gestion. Elaborar y firmar el acta de entrega — recepcion
¥ sus anexos, al término de su gestidn

Vigilar que sus subordinados cumplan con el acto administrativo de entrega — recepcion, en los casos que
asl lo disponga la normatividad aplicable, para lo cual debera solicitar la intervencion de la Contraloria
Interna Municipal:

Habilitar dias y horas inhabiles en términos del articulo 13 del Céodige de Procedimientos Administrativos
del Estado de México;

Rendir oporiunamente los informes solicitados por la Defensoria Municipal de Derechos Humanos:

Vigilar que se mantengan actualizados los inventarios de los bisnes muebles que se encuentren en el area
a su cargo y se practiquen inventarios fisicos de los mismos, de manera semestral con la participacién de
la Sindicatura Municipal y la Contraloria Interna Municipal.

Rendir cuentas a la Tesoreria Municipal, de los recursos financieros que reciba para la operacion del area
a su cargo, garantizando su manejo conforme a los lineamientos que expida para el efecto dicha
Dependencia;

Atender en tiempo y forma las observaciones y recomendacionas que resulten con motive de las auditorias
practicadas por la Conlraloria IMerna Municipal, los Organos Superiores de Fiscalizacién tanto a nivel
Federal como Estatal y las que legalmente se hayan realizade, asi como atender los requerimientos de
informacian que en su caso le realicen las Comisiones Edilicias del H. Ayuntamiento;

Vigilar que el personal & su cargo cumpla con la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

Auxiliar, participar, colaboerar o coordinar con las demas Dependencias o Unidades Administrativas,
conforme a las facultades y atribuciones conferidas, la atencién de asuntos que deriven del ejercicio del
Servicio Piblico o Procedimientos que se requieran para el adecuado funcionamiento del Ayuntamiento y
cumplimiento de las disposiciones aplicables,

Instrumentar y resolver los procedimientos que resulten del ejercicio de sus facultades y atribuciones,
otorgando la intervencion correspondiente a las Autoridades competentes, en apego a las disposiciones
aplicables, conforme a los asuntos y cargas que sean de su respectiva competencia.

En funcidn de los ejes rectores planteados en el Plan da Desarrcllo Municipal y Estatal, elaborar y proponer
ante el Comité Interno de Obra Publica y ante el Ayuntamiento, el Programa de Obra Anual

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)




154

27

L
-«
e

SEE.. ey

—

(POA), los proyectos de pre — inversién, los presupuestos y la jerarquia de las obras;

Proponer el proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccion General;

Planear y adjudicar o ejecutar, segin corresponds, la obra piblica y los servicios relacionados con las
mismas, ya sea por administracion directa o por contrato respectivamente, vigilando, controlando,
supervisando y recepcionandolas conforme a la normatividad aplicable en la materia. Entendiéndose como
obra plblica y servicios relacionados con las mismas, los comprendidos en los Articulos 12.4 v 12.5 del
Libro Décimo Segundo del Codigo Administrative del Estade de México, articulo 3 fracciones |, 111, IX v 4
fracciones |, Il, V y X de la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Solicitar, para las obras con cargo total o parcial a recursos estatales, a la Secretaria del Ramo del Gobiemno
del Estado de México, el acuerdo de autorizacidn para su ejecucion; asi como dar aviso del inicio, avance
y conclusién, También a la Secretar(a de Finanzas, a la Secretaria de la Contraloria del Gobiernc del Estado
de México y demas autoridades competentes en |a materia;

Dar aviso a la Secretaria de la Funcién Plblica del Gobierno Federal vy demas autoridades competentes en
la materia, de la publicacién, inicio, avance y conclusidon de las obras en curso, cuando se trate de cargo
total o parcial a recursos federales;

Ejecutar obras por administracin directa cuando se cuente con los recursos humanos, materiales y equipo
necesario para ello;

Requerir los materiales y el equipo necesarios para la obra publica por administracian directa;

Emitir dictamen de justificacion para contratar servicios relacionados con la obra piblica, cuando no
disponga cuantitativamente o cualitativamente de los elementos, instalaciones y personal necesarios para
llevarlos a cabo;

Establecer bases y procedimientos para las adjudicaciones por contrato, tanto de obra plblica como de
servicios relacionados con la misma;

Elaborar el dictamen de excepcitn a la licitacién publica para contratar cada obra pablica y presentario al
Comité Interno de Qbra Pablica para su autorizacion;

Presidir o designar al servider plblico para este efecto, en los actos de adjudicaciones por licitacion piblica
o invitacién restringida;

Designar, de entre los servidores publicos adscritos a su Direccion, al analista de precios unitarios, al
residente de cbra y al supervisor de obra, solicitandoles y verificande, tanto la cerlificacion de los
conccimientos y habilidades, como la experiencia en obras similares de las que tendran a su cargo. En
caso de contratar la supervision a terceros debera realizar el mismo procedimiento;

Solicitar al licitante, invitado o adjudicado directo, para la participacion en los procesos de adjudicacidn de
obra publica o de servicios relacionados con la misma, lo requerido y lo establecido en el Libro Décime
Segundo del Codigo Administrative del Estado de México y su Reglamento, asi como de la Ley de Obras
Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento y en las demas normatividades
aplicables, segln el origen del recurso;

Administrar, inventariar y solicitar a la autoridad competente &l mantenimiento apropiade a la maguinaria y
aquipo de trabajo a su encargo;
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Instrumentar un expediente técnico por cada obra pdblica contratada:

Integrar y conservar los esiudios y proyectos realizados para obra publica y servicios relacionados con la
misma;

Autorizar, en su caso, &l cambio de metas, precios extracrdinarios y volimenes excedentes, asi comao la
modificacion en monto yfo plazo de contratos de la obra piblica a través de los convenios;

Revisar, autorizar y tramitar ante la Tesoreria Municipal, el pago de las estimaciones de los contratistas de
la obra publica;

Verificar la Entrega — Recepcidn de la obra publica contratada;

Vigilar y supervisar la ejecucion, por parte de los contralistas, de la obra piblica y los servicios relacionados
con la misma. Autorizar la entrega — recepcién y recibirla;

Asesorar técnicamente, supervisar y vigilar la correcta ejecucion de las obras de la comunidad en areas de
uso comun o en la via piblica y/o de beneficio colectivo, favorecidas mediante el apoyo con materiales
suministrados con cargo a recursos municipales;

Dirigir las actividades encaminadas a elaborar, ejecutar y evaluar los Planes Municipal y Estatal de
Desarrollo Urbano, los planes parciales que de él se deriven y sus respectivos programas, previo acuerdo
de cabildo vy, en su caso, someterios a la aprobacion del mismo;

Suscribir, previc acuerdo de la Presidente o del Cabildo, acuerdos, convenios y contratos con
Dependencias y Entidades, asi como con particulares, en el &mbito de sus atribuciones y competencias,
debiendo remitir los proyectos a la Direccién Juridica, para su revision, en su caso visto bueno y la
validacién correspondiente;

Vigilar que la construccidn de la infraestructura y equipamiento urbano, asi como la administracidn y
funcionamiento de los servicios publicos, sean congruentes con los planes de Desarrolio Urbano y sus
programas;

Participar en la formulacion de los proyectos de reglamentos, acuerdos, convenios y contratos y demas
disposiciones administrativas respecto de los asuntos de competencia de la Direccidn General, mismos
que cuando asi proceda, se someteran a la consideracion del Cabildo a través de la Presidente Municipal,
previa revisién de los mismos que realice la Direccidn Juridica y demas normalividad aplicable;

En los casos de incumplimiento a los contratos de obra publica o servicios relacionados con la obra publica
o disposicionas legales aplicables, promover |a ejecucion total de la cbra, optandc cuando commesponda,
por la aplicacién de penas convencionales, en términos de la normatividad aplicable;

En los casos en gue se actualice alguno de los supuestos normativos para la Procedencia de la Rescision
Administrativa o Terminacién Anticipada del Contrato de Obra Piblica, llevar a cabo la suscripcion de los
documentos conforme a las atribuciones de la Direccién de Obras Publicas.

Instrumentar y tramitar en todas y cada una de sus etapas, los procedimientos administrativos
correspondientes vigilando la correcta aplicacion del marco normativio,

Proponer y establecer los criterios necesarios para la Mejora Regulatoria, asi como la instrumentacion de
mejora en el ejercicio de su respectiva competencia; Colaborar en la conformacién de los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia;

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)




156

29

o« Vigilar, atender, actualizar y llevar a cabo las acciones inherentes en Materia de Trasparencia y Proteccion
de Datos Personales, en términos de la normatividad aplicable.
L] Las demas que establezcan las leyes y reglamentos sobre [a materia.
SUBDIRECCION NORMATIVA
Objetive

Mejorar la formulacion de los presupuestos de |as cbras y servicios, asi como |2 ejecucidn de los prqc:edimiemus
de adjudicacién, contratacidn, integracion de expedientes Gnicos y la atencion a los Organos Fiscalizadores que
garantice el cumplimiento de los dispositivos normalivos.

Funciones

& Supervisar la elaboracién del presupuesto base de obra;

%  Proponer criterios y aprobar la realizacién de los procedimientos para la adjudicacion, contratacién e
integracién de los expedientes de las obras a cargo de la Direccion de Obras Publicas,

4  Controlar la actualizacién del archivo de expedientes de la obra pablica y de servicios relacionados con la
misma, de acuerdo con las normas relativas y dentro del término legal:

&  Atender los requerimientos documentales de las auditorias que realicen las instancias fiscalizadoras, asi
como, realizar el sequimiento de las observaciones planteadas por los érganos de conirol;

%  Aprcbar previo al visto buenc de la Direccién los precios unitarios extracrdinarios que se generen durante
la ejecucidn de las obras piiblicas, salvaguardando siempre los intereses del Municipio;

<+  \igilar el registro y control del Catalogo de Contratistas del Municipio, acorde a la normatividad aplicable;

<  Supervisar los procedimientos de adjudicacion y contratacion en sus diversas etapas de las obras publicas
gue estén autorizadas;

& Presidir previa designacion los actos commespondientes al procedimiento de adjudicacion;

] Elaborar el dictamen soporte para falle de adjudicacidn con base en las evaluaciones de la sclvencia
técnica, legal y econémica de los parlicipantes;

%  Turnar para su ejecucién, a la Subdireccién de Construccion, la informacion de las obras plblicas y
sernvicios relacionados, en el Ambito de su competencia;

<  Saolicitar al licitante o invitado, para la participacidn en los procesos de adjudicacion de cbra publica o de
servicios relacionados con la misma, lo requerido y lo establecido en la Ley de Obras Pablicas y Servicios
relacionados con las mismas y su Reglamenle; asi como el Libro Décime Segundo del Cdédigo
Administrativo del Estado de México y su reglamento v en la demas normatividad aplicable, segun &l origen
del recurso,

o Revisar los informes derivados de la contratacion de obra pdblica y servicios relacionados con la misma;

©  Coadyuvar con las demas unidades y dependencias a fin de cumplir con los aspectos normativos y legales
que pudieran presentarsae en algin caso particular, colaterales al desarrollo de un proyecto; v

- Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y municipal vigentes.

!

20 de octubre de 2023




30

AU TO

e j lainepaniia

DEPARTAMENTO DE ADJUDICACION ¥ CONTRATACION
Objetivo

Programar, elaborar ¥ convocar a los procesos de adjudicacién y contratacién de obra piblica ylo servicios
relacionados con las mismas por medio de Licitaciones pdblicas, asl como, en sus modalidades de excepcion,
que permitan cercicrar la panicipacion abierta de las personas fisicas o juridicas colectivas que rednan las
condiciones para presentar propuestas con el fin de asegurar el enterno Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México, en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Funciones

<« Elaborar los programas de contratacion de obra piblica y servicios relacionados con la misma, que autorice
el Ayuntamienta v los que dictamine el Comité Interno de Obras Publicas:

L] Elaborar el catalogo municipal de contratistas;

& Coordinar las acciones conducentes con la Direccion Juridica para la elaboracidn de los proyectos de
contratos, convenios y gestiones de cardcter legal necesario para el desempefio de las funciones de la
Direccion de Obras Pdblicas y la Subdireccion Normativa;

@ Elaborar la convocatoria u oficios de invitacidn a los diversos procedimientos de adjudicacion, asi como
sus bases para la realizacion de las obras plblicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para
dichos actos sefiale la normatividad respectiva vigente;

o Revisar y emitir evaluacién de la sclvencia de las propuestas técnicas y legales de los licitantes en procesos
de adjudicacion;

o« Recibir y revisar que las garantias que presentan los contratistas cumplan con la normatividad aplicable;

o Elaborar los informes derivados de |a contratacidn de obra pdblica y senvicios relacionados con la misma;
¥

<@ Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de su
competencia por sus superiores jerarquicos.

DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS
Objetivo

Mejorar las investigaciones y estudios necesarios para determinar los precios unitarios a utilizar en los proyectos
de obra y servicios relacionados con las mismas, a fin de presupuestar el costo aproximado de las obras y
sernvicios que se incluyan en el Programa Anual de Obras.

Funciones

L Realizar las cotizaciones de insumos para mantener actualizado el costo directo de los conceptos de
trabajo.

o« Fermular los presupuestos base de las obras programadas, considerando las caracteristicas, complejidad
y magnitud de los trabajos de cbra o senvicios,

o« Elaborar la documentacion soporte de los presupuestos base para su integracién al expediente tnico de
obra.

o« Revisar y emitir la evaluacién de la solvencia de las propuestas econdmicas de los procedimientos de
adjudicacion y turnar al Departamento de Adjudicacion y Contratacion.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)




Harariake y il

ﬁ speramns Jf lainepa0ila

I pe T

o Revisar y conciliar con las empresas contratistas los precios unitarios de trabajos fuera de catalogo.

] Elaborar el oficio para la autorizacién de los precios unitarios de trabajos fuera de catélogo, que contenga
la documentacién soporte.

< Revisar los ajustes de costos, solicitados por los contratistas o la Subdireccion Normativa y elaborar la
respuesta correspondients.

L Las demds que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al area de su

competencia por SUS SUPEriores jerarquicos.

DEPARTAMENTO DE ATENCION A INSTANCIAS DE FISCALIZACION
Objetiva

Mejorar la atencién de las solicitudes y requerimientos de los drganos fiscalizadores cuando llaven a cabe
acciones de control y evaluacidn a las unidades administrativas de la Direccidn de Obras Publicas, a efeclo de
proporcionar bz informacion necesaria, asl como en su caso realizar el seguimiento de las cbservaciones hasta la
solventacion.

Funciones

L Atender y dar seguimiento a las audilorias y reguerimienlos de informacién realizados por los drganos
fiscalizadores.
158 4  Solicitar, recibir. analizar, integrar y resguardar la documentacion necesaria para atender los requerimientos

"i documentales. ﬁ

o Preparar en conjunto con las unidades administrativas, las respuestas a las solicitudes de informacion v
31 requerimientos realizadas por los drganos fiscalizadores, 31

] Coordinar las visitas e inspecciones de los drganocs fiscalizadores,

4  Solicttar, recibir, analizar, integrar y resguardar la informacién necesaria para realizar el seguimiento y
solventacion de las acciones de control y evaluacicon.

3 Solicitar, recibir, analizar, integrar v resguardar la informacion necesaria para elaborar en conjunto con las
unidades administrativas, los informes solicitados por el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México.

- Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de su
competencia por Sus superiores jerarquicos.

DEPARTAMENTO DE EVALUACION E INTEGRACION DE EXPEDIENTES
Objetivo

Integrar v actualizar permanentemente los expedientes Unicos de obra con documentacion adecuada y necesaria
que ampare &l avance fisico y financiero de las obras piblicas y de los servicios relacionades con la misma, para
suslentar el manejo apropiado de los recursos que ejerce la Direccion de Obras Pudblicas y asi bnndar
transparencia y seguridad juridica,

Funciones
& Recibir y recopilar de las diferantes unidades adminislrativas los documentos que por normatividad
aplicable deban de integrar el expediente Unico de cbra,
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%  Revisar, integrar y actualizar la documentacion en el expediente Unico de obra conforme a la normatividad
vigente.

] Integrar y conservar los estudios y proyectos realizados para obra publica y servicios relacionados con la
misma;

bl Dar seguimiento a los avances de |las obras en materia documental para la integracion de los expedientes
unicos,

3 Controlar, mantener actualizado y resguardar el archivo fisico y digital de expedientes de la obra piblica y
de servicios relacicnados con la misma, de acuerdo con las normas relativas y dentro del 1érmino legal;

% informar a las unidades administrativas del estado que guardan los expedientes Unicos de obra y en su
caso, solicitar la documentacion fattante.

& Preparar la documentacidn que se encuentre en condiciones, para el envio de los expedientes al Archivo
Municipal de Concentracion; y

F-3 Las demas que deriven de otros ordenamiantos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de su
compatencia por sus superiores jerarquicos.

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS
Objetivo

Mejorar el cumplimiento técnico normativo en |a planeacion, programacion, presupuestacion, elaboracion de
proyectos e implementacion de los programas sociales que atiendan las necesidades y proporcionen los
satisfactores comprometidos a la poblacidn.

Funciones

o

L

-

Regular los criterios de atencidn al solicitante de la demanda ciudadana y verificar la cédula de viabilidad.
Supervisar la elaboracién del Programa Anual de Obra Piblica y de servicios relacionados con la misma y
sus modificaciones.

Promover la integracion del Municipio en los programas de inversion de orden federal y estatal asl como el
municipal.

Supervisar la integracién de los expedientes conforme a las reglas de operacién de los programas de
inversion.

Vigllar la implemeantacion de los programas autorizados en las comunidades beneficiadas.

Coaordinar la realizacién de |las sesicnes del Comité Interno de Obras Publicas.

Vigilar que previo a la realizacion de los proyectos se cuente con la decumentacion que acredite la
propiedad en la que se ejecute obra plblica.

Regular los criterios para la elaboracion de los levantamientos de necesidades, los planos topograficos, los
estudios previos y los proyectos a ejecutar.

Revisar los programas generales estimados de ejecucion de las obras o senvicios,

Supervisar las soluciones y aclaraciones técnicas a las dudas y a las modificaciones que se generen
respecto del proyecto en la ejecucion de la obra,
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- Avalar los informes elaborades por las Unidades Administrativas dependientes de esta Subdireccian,
o Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de su
competencia per sus superiores jerarquicos.

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
Objetiva

Definir adecuadamente los procesos de construccion para garantizar seguridad y |a optimizacién de los recursos
en apego al marco legal aplicable, mediante la elaboracién del conjunto de documentos impresos yio digitales
(proyecto ejecutivo), para atender las demandas a necesidades de infraestructura plblica en las diferentes
comunidades del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Funciones

Coordinar a las cuadrillas de topografia y proyectistas para realizar los levantamientos de necesidades
Generar los levantamientos topogréficos a partir de los cuales se da inicio al proyecto de la cbra propuesta
Definir los alcances de los trabajos a realizar en base al techo presupuestal

Establecer el coslo estimado de las obras a realizar para definir su factibilidad

Establecer los conceptos de cbra y cuantificar las canlidades de los trabajos a realizar

Integrar los expedientes técnicos de acuerdo a la normatividad aplicable de acuerdo al origen de los

- - - S

TeCUrsos

Elaborar las especificaciones técnicas de obra de los trabajos a realzar

Decidir el disefio funcional de los elementos de cada proyecto

Especificar los procedimientos constructivos

Resgolver las modificaciones gue se presenten en los proyectos durante su ejecucidn y sean turnados por
la Subdireccion de Planeacién y Proyectos

Vigilar el cumplimiento y alineacién con las leyes, reglamentos, normas, manuales, reglas de operacion y
demas disposiciones derivadas de los tres niveles de gobierno para la elaboracion de los proyectos e
integracién de sus respectivos expedientes

& Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al area de su

T

&

competencia por SUs SUPericres jJerarguicos.

DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y ENLACE SOCIAL
Objetivo
Fortalecer el cumplimiento en la Integracién de los Comités Ciudadanos de Control v Vigilancia (COCICOVIS) y

d=e & B

mejorar la colaboracion con autoridades federales y estatales en la ejecucion de programas sociales de obra -—_i

publica, fomentando la paricipacion de la ciudadania en actividades de observacion, vigilancia, inspeccion y 7

escrutinio durante su ejecucidn, —_—
J P DN el R ]
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Funciones

o«

Brindar atencion directa y de calidad al ciudadane u organizacidn salicitante, realizando la visita al lugar de
la peticion, precisando el alcance y valcracion de los trabajos por ejecutar, con la auterizacidn previa del o
la titular de la Subdireccion de Planeacién;

- Controlar y atender las peticiones para levantamientos de cbras a ejecutarse;

&« Coadyuvar para la integracion de la documentacion necesaria para el trémite de la formacién de los Comités
Ciudadanos de Control ¥ Vigilancia de cada una de las obras;

- Gestionar, en coordinacidn con las dependencias municipales competentes, en el marco del Plan de
Desarrollo Municipal, las politicas de inversion publica en las comunidades beneficiadas con la ejecucién
de obras y programas sociales;

%  Implementar los programas autorizados en las comunidades beneliciadas con obras y programas soclales;

%  Auwiliar en el ambito de su competencia a las autoridades federales, estalales y municipales para
implementar las acciones programadas en las comunidades beneficiadas con la ejecucion de cbras y
programas sociales;

- Parlicipar en las asambleas comunitarias en las que se informen las obras y acciones autorizadas
brindando asescria y apoye técnice; y

%  Las demas que le sean aplicables a través del marco normative federal, estatal y municipal vigentes.

DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE LA OBRA PUBLICA

Objetivo

Optimizar los procesos administrativos en materia de Inversién Publica, para atender las necesidades de la
poblacién en materia de infraestructura urbana censiderando los programas Federales y Estales autorizados para
tal fin, priorizando los planes de desarrollo Estatal y Municipal, asi como del presupuesto municipal autorizado.

Funciones

&

Elaborar & Programa Anual de Obra Publica y de servicios relacionados con la misma, con base en las
politicas, objelives, prioridades y normatividad de las Aporlaciones Federales y Estatales, asi como del
Plan de Desarrollo Estatal y el Plan Municipal de Desarrollo;

Jerarquizar las obras publicas en funcidn de las necesidades del Municipio, considerando el beneficio
econdmico, social y ambiental que representen;

Precisar y averiguar las acciones relacionadas con: asesorias, consultorias, y estudios que se requieran
para definir la factibilidad tecnica, econdmica, social, ecologica y ambiental de los trabajos, asi como los
proyectos arguitectdnicos y de ingenieria necesanos;

Coordinar a los proyectistas en la elaboracion de los estudios previos a los proyectos;

Gestionar hasta cbtener la liberacién de los derechos de via, la expropiacion de inmuebles o la adquisicion
y regularizacion en su caso, de la tenencia de la tierra sobre los cuales se ejecute obra piblica;

Verificar en los archivos y registros municipales, asi como de los organismos autdnomos o en los de la
Secretaria del Ramo, la existencia de estudios o proyectos similares a los que se pretenda conla
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'r—ﬁ misma con la mayor calidad y seguridad estructural. Integrando la documentacicn a los expedientes Unicos de

= T

caso de localizarse, determinar la-adecuac

L Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas y reglamentos vigentes y
aplicables ya sean de origen federal, estatal o municipal para la elaboracion de los estudios previos;

- Elaborar en tiempo y forma los informes relacionados con los avances del ejercicio de los recursos;
faderales, estatales y municipales, sobre los resultados alcanzados, en apego & las leyes, reglamentos y
lineamientos que establezcan para tal fin &l cumplimiento del programa de obra publica vigente,

b Integrar el catalogo y archivo de los estudios y proyectos que realicen sobre la obra publica o los servicios
relacicnados con la misma;

& Integrar expedientes y recabar los requisitos necesarios para gestionar la integracion del Municipio a los
recursos provenientes de aportaciones, fondos y programas del orden federal, estatal o municipal, ¥

o« Las demas que le sean aplicables a través del marco normative federal, estatal y municipal vigentes.

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION
Objetivo

Ddirigir, controlar, supervisar y evaluar la ejecucion de las obras publicas que, mediante contratos con terceros,
administracidn directa o mediante la participacion de la comunidad, sean autorizadas por el Ayuntamiento
mediante los Programas Anuales de Obra Pdblica, verifficando durante este proceso el cumplimiento de la
normatividad aplicable, asi como el cumplimiento de las normas técnicas para garantizar la ejecucion de |as

obra correspondientes a la etapa de ejecucion y autorizando las estimaciones de acuerdo al desarrolio de la cbra
vigilande &l cumplimiento de los términos contratados, para su recepcion.

35

Funciones

%  Coadyuvar en la planeacién, programacion, organizacion, direccién, control, supervision y evaluacion de
las obras plblicas autorizadas por el H. Ayuntamiento:

%  Proponer al Director de Obras Publicas los planes y programas de la Unidades Administrativas que
conforman la Subdireccion,

o Desempefiar las comisiones y las funciones especiales que el Director de Obras Plblicas encomiende y

mantenerlo informado del desamolio de las mismas;

Coordinar sus actividades con las otras Subdirecciones en los casos que asl se requiera;

o« Analizar, estudiar ¥ en su caso emitir recomendaciones a los estudios preliminares, proyectos, catalogos
de conceptos y especificaciones técnicas elaborados turnados por el Departamento de proyectos previo a

o

sU ejecucion.
& Revisar que los proyectos ejeculivos, especificaciones y procedimientos constructivos, sean congruentes __'..-::
con la naturaleza de los trabajos a ejecutar e informar sus observaciones; __u"_:
o« Implementar los controles y acciones necesarias para verificar el cumplimiento de los alcances del contrato
de obra publica o servicios. %;’

& Implementar un programa de recorridos a las obras en proceso, en los que participe, personal de
supervision y el residente del contratista con el objeto de verificar el proceso de la cbra;
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Instruir por escritc a los contratistas, los registros en la bitdcora, la correccién en las deficiencias que
observen en los procedimientos constructivos, la mano de obra, herramienta, materialas productos
terminados v equipo de construccion propics de las obras;

Revisar gue se cumpla con las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las cbras a cargo de la
Direccion de Obras Plblicas;

Recabar y verificar que los planos y especificaciones para la realizacion de los trabajos, estén completcs y
gue sean suficientes para iniciar las diferentes etapas de la construccidn y que esta misma informacion
obre en poder del contratista asignado, si careciere de dicha documentacion;

Verificar la documentacion correspondiente que acredite la informacion contenida en las estimaciones para
efectos de autorizar se realice la solicitud de su pago ante la dependencia competente, asi como
complementar lo referente a la autorizacion de estimaciones.

Autorizar las estimaciones de irabajos ejecutados de las obras publicas que elaboren las empresas,
verificando que cumplan con la normatividad y legalizacion vigente, y

Implementar los controles necesarios para tener estriclo conirel del avance fisico — financiero de la obra.
Para reportario a la Direccion de Obras Publicas.

Informar y proponer a la Direccién de Obras Publicas, los requerimientos de modificacion a los contratos
de obra plblica gque por las diversas circunstancias que se presenten en las obras san necesarios.

Llevar a cabo la recepcién de las obras a través de las coordinaciones y los departamentos que de esta
depende de parte de los contratistas verificando los alcances del contrato y los recursos contratados.
Verificarla mediante el personal de supervision que se reciban los planos As built (Planos de una abra
terminada) en la entrega de la obra con el objeto de integrarlos al expediente dnico de obra y a la
dependencia que revira y operara la obra.

Informar a la Direccién de Obras Publicas cuando se actualice cualquier incumplimiento o imegularidad por
parle de la Contratista a las Clausulas de los Contratos de Obra, asl como atrasos en la ejecucion de la
Obra Publica contratada.

Los demas que le sean encomendadas por el Director General y los que le sefiale la normatividad aplicable.

DEPARTAMENTO DE OBRAS POR CONTRATO

Objetivo

Mejorar la supervisidn en la ejecucion de los trabajos de obras viales, de infraestructura y mejoramiento a espacics
publicos, que permitan evaluar periddicamente la calidad, &l costo y el tiempo, para garantizar el cumplimiento

contractual.

Funciones

&« Verificar que el contratista v el residente de obra, cuenten con la informacion oportuna y necesaria para la
realizacion de los trabajos.

b Supervisar que los procesos de ejecucion de la obra, cumplan con la normatividad.

- Emitir los reportes de los recorridos realizados en las obras
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b Revisar que se registren en |a biticora, las instrucciones necesarias para llevar a cabo la obra y en su
caso se establezcan las acciones para la correccién de las deficiencias que se obsarven.

+ Asistir y elaborar las minutas de las juntas de coordinacién de las obras.

E3 Revisar los reportes de avance fisico de las obras, y de los aspeclos inherentes a su ejecucion.

o Revisar la integracién de la estimacién y su documentacion soporte y Gestionar el tramite de pago de
anticipos y estimaciones.

o Revisar la aplicacin de penas convencionales por atraso en |a ejecucion de los trabajos.

<@ Tramitar y gestionar las respuestas a las solicitudes de autorizacidn de conceptos no previstos en el
catélogo original del contrato, cantidades adicionales, cambios de proyecto y ajustes de costos.

b Revisar el dictamen técnico, elaborado por el Residente de Obra, de los aspectes contemplados por la
normatividad aplicable.

L Coordinar la verificacién de la terminacién de los trabajos.

o« Recibir y revisar la garantia de vicios ocultos.

g Revisar la documentacitn de recepcion de cbras y servicios, finiquitos de contrato.

< Revisar la integracién del expediente de ejecucion de Obra para su integracin al expediente Unico de obra,

& Coordinar la entrega de las cbras concluidas a las areas responsables de su operacion,

- Elaborar los informes de avance fisico de las contrataciones de obra plblica y servicios relacionados con
la misma.

L2 Las demas que deriven de otros ordenamisntos legales aplicables o le sean encomendadas al area de su
competencia por sus superiores jerarguicos.

DEPARTAMENTO DE ESTIMACIONES ¥ CONTROL FINANCIERO
Objetivo

Mejorar el registro, revisién y tramite de las estimaciones de las obras y servicios en ejecucién, para llevar a cabo
el control financiero y los pagos de los trabajos ejecutados, apegados a la normatividad.

37

Funciones

o Realizar la revisién de la integracién de los requisitos documentales de las estimaciones y anticipos.

o Revisar que los datos de [a estimacion correspondan a lo establecide en los instrumentos contractuales.

o Revisar y analizar las operaciones aritméticas de los numeros generadores y estimacion.

& Solicitar y validar los comprobantas fiscales digitales por internet (CFDI) y solicitar la confirmacidn de la
suficiencia presupuestal.

& Realizar el seguimiento y control de las estimaciones en el caso de que no sean tramitadas para su pago.

] Realizar el registro, seguimiento y control de las estimaciones gue sean lramitadas para pago.

& Elabora los oficios de tramite de pago de los anlicipos y eslimaciones y da seguimiento ante las instancias
que correspandan

&« Revisar y validar el contenido y autenticidad de la garantia de defectos y vicios ocultos,

o« Elaborar los informes de avance financierc de las contrataciones de obra publica y servicios relacionados
con la misma.
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< Integrar el expediente de pago de anticipo o estimacidn y entrega al Departamento de Evaluacién e
Integracion de Expedientas.
< Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al &rea de su
competencia por sus sUperiores jJerarquicos.
DEPARTAMENTO DE OBRAS POR ADMINISTRACION
Objetivo

Atender la demanda ciudadana, optimizande la supervisidn técnica, asi como la ejecucion de las obras por
administracion que permitan emplear adecuadamente los recursos.

Funciones

&

Brindar atencian al solicitante de la demanda ciudadana, realizando la visita al lugar de la peticion y elaborar
el levantamiento técnico, cuantificacion de materiales, asi como la cédula de viabilidad de proyecta.

L] Registrar y canalizar las peticiones.

o Frogramar la realizacién de los trabajos y de las obras por administracion para atender la demanda
ciudadana.

o Cuantificar los insumos a utilizar, determinando el presupuesio y el periodo de ejecucian estimado de las
Obras por Administracion,

#  Solicitar al Enlace Administrativo los insumos anuales necesarios para la realizacion de los trabajos.

L Controlar el aprovechamiento de los recurscs materiales y humanos en la realizacion de las Obras por
Administracidn.

o Supervisar y asesorar técnicamente a los ejecutores de las Obras por Administracion.

L Revisar que se dé cumplimiento de las normas en las Obras por Administracion.

%  Generar los reportes al finalizar las Obras por Administracién e integrarios al expediente respectivo para
justificar los recursos ejercidos.

£ Recibir por parte del peticionario la carta de agradecimiento por los trabajos realizados.

L Elabaorar los informes de Qbras por Administracion.

o« Las demés que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al drea de su
competencia por sus superiores jerarguicos.

ENLACE ADMINISTRATIVO
Objetivo

Mejorar la Administracidn y control de los recursos de capital humano, materiales y financieros, asi como los
servicios que requieran las unidades administrativas de la Direccién de Obras Piblicas para cumplir con los
cbjetivos, metas y programas.,

Funciones

&

Planear y organizar el aprovechamiento de los recursos humanas, materiales y financieros ypara el
funcionamiento de la Direccion de Obras Pablicas.
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Lo Coordinar la formulacién e integracion del anteproyecto y presupuesto definitivo anual de egresos de la
Direccidn de Obras Plblicas, con el apoyo de las unidades administrativas que |a integran.

L Proporcionar el apeyo administrative gue requieran las unidades administrativas.

Programar los requerimientos de adquisiciones de bienes y servicios necesarios para la operacion de |a

Direccign.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de racicnalidad y disciplina presupuestales,

&>

Tramitar las modificaciones y/o ampliaciones presupuestales que le presenten las unidades administrativas
Lievar el registro y control del ejercicio presupuestal, asi come la tramitacion de suficiencia presupuestal.
Administrar el fendo revolvente.

Atender los requerimientos de informacién presupuestal y financiera en conjunto con las Unidades
Administrativas, que la sean solicitados.

o @

&

Ejecutar las acciones encaminadas al registro, control, mantenimiente y conservacién de los bienes
muebles, y equipos asignados a cada una de las unidades administrativas.
L] Gestionar, controlar y supervisar los movimientos del personal adserito a las unidades administrativas.
o Controlar el aimacenamiento, suministro y consumo de enseres, materiales y papeleria que necesiten para
su funcionamiento las unidades administrativas.
166 - Administrar, controlar y distribuir la dotacion de combustible y lubricantes para uso de los vehiculos

cficiales de |a dependencia.
"i o Elaborar los informes que se generen de la administracion de capital humano, materiales y financieros.
39 Actualizar el inventario de bienes muebles.
%  Las demas que deriven de ofros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendadas al area de su
competencia por sus superiores jerarguicos,

&

/ P — g R e

20 de octubre de 2023



Hanstase NI

R s

Vil. Directorio

Direccion de Obras Pablicas
Ing. Luis Armando Doradoe De Horta

Subdireccién Normativa

Arg. Juan Carlos Mora Barragan
Departamento de Adjudicacién y Contratacion
Lic. Ricardo Aguilar Olarie

Departamento de Precios Unitarios
Arq. Leopoldo losimar Ramirez Luz

Departamento de Atencidn a Instancias de Fiscalizacién
C. Andrés Martinez Espinoza

Departamento de Evaluacion e Integracion de Expedientes
Lic. Jaime Castillo Mendoza

167
Subdireccion de Planeacion y Proyectos

R

Arq. Sergio Lemus Almazan

Departamento de Proyectos
Ing. Marco Antonic Sanchez Granados

Departamento de Promocién y Enlace Social
Ing. Reberto Rodriguez Montiel

Departamento de Planeacitn de la Obra Piblica
C. Héctor Hernandez Gonzélez

R i

Subdireccion de Construcciéon

Arg. Isai Mijares Diaz

\

Departamento de Obras por Contrato |
Ing. Aguste Martinez Martinez

Departamento de Estimaciones y Control Financiero
Ing. Andrés Sanchez Pérez

Departamento de Obras por Administracion
C. Bernardo Castro Garrido

Enlace Administrativo
C. Karla Daniela Hernandez Pérez
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Lic. Marco Antonlo Rodriguez Hurtado
Presidente Municipal Constitucional de Tialnepantia
de Baz, Estado de México.

Valido
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Revisd en el Ambito Juridico

\‘eF“"u“ Jurigiey
L)

M. n)r:D jﬁﬁiﬂ

Iﬂ‘m José Cruz ﬁgurﬂ

Ing. Luis Armando Dorado de Horta
Director de Obras Piblicas.

Director Juridico. Encargade de Despacht de la Direccion de
Administracién.
Elaboré ApoyS? i

L Y

"¢ Karla Danlela Hernéndez Pérez
Enlace Administrativo de la Direccién de Obras
Publicas,
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1X. Hoja de Actualizacion.

Julio 2022

Descripcion

Elaboracién del Manual de Organizacion conforme a la estructura organica y
atribuciones conferidas en el Reglamento Interno de la Administracion Pulblica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicado el dia 22 de
febrero de 2022 en la Gaceta Municipal de Tlalnepantla de Baz, Ndmero 10,
Volumen 1, asi como, en lo establecido en los Lineamientos para la Elaboracion
y Actualizacién de los Manuales de Organizacidn y Procedimientos de la
Administracion Poblica Municipal 2022-2024, emitidos por la Contraloria Interna
Municipal, previa opinion de la Contraloria Interna Municipal, los cuales toman en
cuenta la metodologia para la formulacion de los instrumentos administrativos en
comento, recomendada por el Instituto Hacendario del Estado de México,

Agosto 2023

Elaboracién del Manual de Organizacién conforme a la estructura organica y
atribuciones conferidas en el Reglamento Interno de la Administracion Publica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, publicado el dia 22 de
fabrerc de 2022 en la Gaceta Municipal de Tlalnepantla de Baz, Nimero 10,
Velumen 1, asi como, en lo establecido en los Lineamientos para la Elaboracion
y Actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la
Administracion Pablica Municipal 2022-2024, emitidos por la Contraloria Intemna
Municipal, previa opinion de la Contraloria Interna Municipal, los cuales toman en
cuenta la metodologia para la formulacién de los instrumentos administrativos en
comento, recomendada par el Instituto Hacendario del Estado de México.

Gaceta Municipal Niumero Cuarenta (Cuarta Seccion)
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Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México 2022-2024

C. Marco Antonio Rodriguez Hurtado
Presidente Municipal

C. Ivette Yadira Campos Padilla
Primera Sindica

C. Samuel Ugalde Chavez
Primer Regidor

C. Rafael Johnvany Rivera Lépez
Tercer Regidor

C. Victor Manuel Pérez Ramirez
Quinto Regidor

C. Christian Alejandro Quintana Mufioz
Séptimo Regidor

C. Maria de Lourdes Curiel Rocha
Novena Regidora

C. Marisela Blanquet Torres
Décima Primera Regidora

C. Arleth Stephanie Grimaldo Osorio
Segunda Sindica

C. Teresa Garduio Suarez
Segunda Regidora

C. Nadya de Jesus Cruz Serrano
Cuarta Regidora

C. Verodnica Liliana Rocha Vélez
Sexta Regidora

C. Ivan Moisés Gatica Lépez
Octavo Regidor

C. Mauricio Ontiveros Salgado
Décimo Regidor

C. Carlos Alberto Cruz Jiménez
Décimo Segundo Regidor

C. Edmundo Rafael Ranero Barrera
Secretario del Ayuntamiento



www.tlalnepantla.gob.mx



