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ACTA CORRESPONDIENTE ALA CUARTA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO DE ASISTENCIA SOCIAL, DENOMINADO SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO. w-recremmememmeemeeene

EN LA CIUDAD DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS 13:15 HORAS DEL DIA OCHO

DE OCTUBRE DEL DOS MIL DIECINUEVE, EN LA SALA DE JUNTAS DE LAS OFICINAS QUE OCUPA ESTE -
SISTEMA, UBICADO EN AVENIDA SANTA MONICA, SIN NUMERO, ESQUINA CONVENTO DE SAN FERNANDO
FRACCIONAMIENTO JARDINES DE SANTA MONICA, SE REUNEN LOS CIUDADANOS, LIC. ROCIO PEREZ
CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO: LIC. MARIA
GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO
DE MEXICO; LIC. JANETH SALGADO CASTILLO, TESORERA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y OFICIAL MAYOR
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO; C. URIEL MIJAEL OROPEZA OLALDE, SUPLENTE DE LA LIC. ALINA ALEJANDRA LUNA
GOMEZ, PRIMER VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DECIMA TERCERA REGIDORA DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO: LIC. LEOPOLDO IRWIN REYES
TERRON, SUPLENTE DEL LIC. RICARDO SANTOS ARREOLA, SEGUNDO VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO
Y TESORERO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO; LIC. IVAN MOISES GATICA LOPEZ, TERCER VOGCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTOR DE
BIENESTAR DEL AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO: MTRO. JOSE
FERNANDORICCIO VEGA, SUPLENTE DE LA LIC. NANCY AMERICA ESTUDIANTE NEGRETE, CUARTA VOCAL
DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y OFICIAL MAYOR DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO; LIC. LOURDES JEZABEL DELGADO FLORES, QUINTA VOCAL DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y PRIMER SINDICA DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO
DEMEXICO Y EL LIC. RAUL ESQUIVEL VELASCO, SEXTO VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y CONSEJERO
JURIDICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, CON LA FINALIDAD DE CELEBRAR LA CUARTA SESION ORDINARIA DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ 2019-2021.

\
\

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 12 Y 13 BIS DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS
DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA SOCIAL, DE CARACTER MUNICIPAL, DENOMINADOS “SISTEMAS
MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA", ARTICULOS 21, FRACCION PRIMERA, 22,
24'Y 26 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SE NOTIFICA LA CELEBRACION DE LA CUARTA
SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.
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EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, \
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARAEL .~
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, TENGA A BIEN
TOMAR LISTA DE ASISTENCIA A FIN DE VERIFICAR SI EXISTE QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO L
CUARTA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, 2019-2021.

1.- EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PROCEDE A PASAR LISTA DE ASISTENCIA <cceeee-

_ NowBRe | ASISTENCIA |
LIC. ROCIO PEREZ CRUZ PRESIDENTA PRESENTE
LIC. JANETH SALGADO CASTILLO TESORERA PRESENTE
C. URIEL MIJAEL OROPEZA OLALDE SUPLENTE DE LA PRIMER VOCAL PRESENTE
LIC. LEOPOLDO IRWIN REYES TERRON SUPLENTE DEL SEGUNDO VOCAL PRESENTE
LIC. IVAN MOISES GATICA LOPEZ TERCER VOCAL PRESENTE
MTRO. JOSE FERNANDO RICCIO VEGA SUPLENTE DE LA CUARTA VOCAL PRESENTE
LIC. LOURDES JEZABEL DELGADO FLORES QUINTA VOCAL PRESENTE
LIC. RAUL ESQUIVEL VELASCO SEXTO VOCAL PRESENTE

AL ESTAR PRESENTES OCHO DE LOS OCHO INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, LA LIC. MARIA
GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO
DE MEXICO, DECLARA LA EXISTENCIA DE QUORUM LEGAL PARA LLEVAR A CABO LA CUARTA SESION
ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA  DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SENALA QUE SIENDO LAS 13:15 HORAS DEL DIiA OCHO DE
OCTUBRE DEL DOS MIL DIECINUEVE, SE DECLARA FORMALMENTE INSTALADA LA CUARTA SESION
ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

EN ESTE SENTIDO, Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, SI ALGUNO TIENE AL GUN ASUNTO
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GENERAL A INCLUIR EN LA PRESENTE ORDEN DEL DIA.

SIN EXISTIR REGISTRO ALGUNO DE ASUNTOS GENERALES, SOLICITA A LA SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO, PUEDA DAR LECTURA Y CONSULTAR A LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO, SI ES DE
APROBARSE EL ORDEN DEL DIA, PARA LA PRESENTE SESION.

~—

2.- EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA
\

DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOMETE A CONSIDERACION DELOS PRESENTES
EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA

g
Y/
|- LISTA DE ASISTENCIA, CERTIFICACION Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. >’/

Il.- LECTURA, Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.

lll.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION CON DISPENSA DE LECTURA DEL ACTA DE LA TERCERA ~sj'
N)
\
X

IV-ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CALCULO DE
CUOTAS DE LAS ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE

LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.
V.-ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA \

MEXICO. -

MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
VI.- ASUNTOS GENERALES.

VII.-CLAUSURA DE LA SESION.

EN ESTE SENTIDO, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
DE GOBIERNO SI ALGUIEN QUISIERA COMENTAR O AGREGAR ALGO.

SIN EXISTIR COMENTARIOS ADICIONALES AL RESPECTO, EL ORDEN DEL DIA DE LA OYARTA SESION
ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO
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ES APROBADO POR UNANIMIDAD.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO,
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL—
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PROCEDA CON

EL DESARROLLO DEL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.

3.- EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA % \\
DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA \
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMENTA QUE EL TERCER PUNTO DEL ORDEN

DEL DIA SE REFIERE A LA PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION CON DISPENSA DE LECTURA DEL s
ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA

EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO —--cooeemorern..

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y \
PRESIDENTA  DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO,
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOMETER A
CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO LA APROBACION DEL TERCER PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA CON DISPENSA DE LECTURA.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMENTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
DE GOBIERNO, QUE POR INSTRUCCIONES DE LA PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO SE SOMETE A
CONSIDERACION LA APROBACION DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO CON DISPENSA DE LECTURA, POR LO QUE, SIN EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO,
PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO QUE QUIENES ESTEN POR SU APROBACION,
LOMANIFIESTEN LEVANTANDO LA MANO, EXPRESANDO QUE EL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA FUE
APROBADO POR UNANIMIDAD.

PRESIDENTA  DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA ALALIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, < \)
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PRO(“\EDER CON

EL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA.
\
4 d"" £ \

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y‘y
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4.-EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMENTA QUE EL CUARTO PUNTO DEL ORDEN
DE DIA, SE REFIERE AL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS PARA
EL CALCULO DE CUOTAS DE LAS ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL. DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, EXPLICA QUE EN EL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, ¥
SE PROPONE A LA JUNTA DE GOBIERNO LA RATIFICACION DEL ESQUEMA DE CUOTAS APLICABLES A LOS
SERVICIOS QUE BRINDAN LAS ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA c
DE BAZ, PARA EL CICLO ESCOLAR 2019-2020 CONFORME SE ENCUENTRAN ESTABLECIDAS EN EL MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS VIGENTE Y EN LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO; TAMBIEN SE .
PROPONEN LOS PRIMEROS LINEAMIENTOS PARA EL INGRESO Y PAGO DE INSCRIPCION, ASI COMO LA §
CUOTADE RECUPERACION PARA ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA o\
DE BAZ, EN LOS QUE SE DETERMINAN Y DEFINEN LOS CRITERIOS DE COBRO CONFORME A A
PARTICULARIDADES EN EL INGRESO DE LOS PADRES O TUTORES ASl COMO LA PRESENCIA DE
INCIDENCIAS O EVENTOS QUE SE HAN IDENTIFICADO DE MANERA OPERATIVA'Y CUYA RESOLUCION, EN

MATERIA DE COBRO, NO ERA CLARA PARA LOS USUARIOS NI PARA LAS AUTORIDADES DEL SISTEMA
MUNICIPAL DIF. SE PRESENTAN Y PROPONEN EN CONJUNTO CON LOS LINEAMIENTOS LOS FORMATOS
OFICIALES DE INSCRIPCION, EN LOS QUE SE DEBE ASENTAR EL MONTO DE LA CUOTA, CONFORME AL
CALCULO PROPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS, MISMO QUE APLICARA EL DEPARTAMENTO DE ESTANCIA
INFANTILES DEL SMDIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO PARA EL PRESENTE CICLO
ESCOLAR.

CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMENTA QUE, A EFECTO DE CONOCER DICHO
PROCEDIMIENTO, SE SOLICITA AUTORIZACION A LA JUNTA DE GOBIERNO PARA QUE EL LIC. VICTOR
MARTINEZ MARTINEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES DEL SMDIF DEL f
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO REALICE LA EXPLICACION Y DEMOSTRACION DEL CALCULO |
QUE LLEVARA A CABO, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS PROPUESTOS. ,\\

GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES E LA JUNTA
DE GOBIERNO, Sl EXISTE ALGUN INCONVENIENTE PARA QUE EL LIC. VICTOR MARTINEZ MARX, EZ, JEFE
DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES, INGRESE A LA PRESENTE SESION DE LA JUN E

EN ESTE SENTIDO, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE y
U
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GOBIERNO PARA REALIZAR LA EXPOSICION DE MOTIVOS Y LA DEMOSTRACION DEL CALCULO DEMO DE
UNA CUOTA DE RECUPERACION DE LAS ESTANCIAS INFANTILES.

NO EXISTIENDO COMENTARIOS LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO AUTORIZAN DE MANERA
UNANIME EL ACCESO AL JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES A LA SALA DE JUNTAS POR
LO QUE, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA AL JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS
INFANTILES DE ESTE SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, EL LIC.
VICTOR MARTINEZ MARTINEZ, ACCEDA A LA PRESENTE SESION PARA REALIZAR LA EXPOSICION DE
MOTIVOS Y EL CALCULO DEMO DE UNA CUOTA DE RECUPERACION DEL SERVICIO DE ESTANCIAS
INFANTILES CONFORME A LOS LINEAMIENTOS Y FORMATOS PROPUESTOS PARA TAL EFECTO.---rmmmmeeeee-

EN USO DE LA PALABRA, EL LIC. VICTOR MARTINEZ MARTfNEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS
INFANTILES DE ESTE SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SE PRESENTA ANTE LA JUNTA DE GOBIERNO, Y COMENTA
COMO FUNCIONA DE MANERA OPERATIVA EL PROCEDIMIENTO CONFORME LOS LINEAMIENTOS
PROPUESTOS PARA EL INGRESO A ESTANCIAS INFANTILES, EL PAGO DE INSCRIPCION, ASI COMO LA
DEMOSTRACION DEL CALCULO DE LAS CUOTAS DE RECUPERACION:; ACLARA QUE LOS LINEAMIENTOS
ESTATALES CONSTITUYEN UNA BASE MEDIANTE LA CUAL ES POSIBLE OPERAR LAS CUOTAS DE
RECUPERACION DEL SERVICIO DE ESTANCIAS INFANTILES PERO NO PROPORCIONAN SOLUCIONES A
PROBLEMAS OPERATIVOS QUE SE PRESENTAN DE CONFORMIDAD A LAS PARTICULARIDADES DE LA
POBLACION Y EL MUNICIPIO. LA INTENCION DE PRESENTAR LOS NUEVO LINEAMIENTOS EN LOS QUE SE
DEFINEN PARTICULARIDADES OBSERVADAS EN LA OPERATIVIDAD ES EL DE DAR CERTIDUMBRE A LOS
USUARIOS Y A LAS AUTORIDADES MEDIANTE EL ESTABLECIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ESPECIFICA AL
SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ, YA QUE EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
ESTANCIAS INFANTILES VIGENTE, QUE PROVIENE DE LA ANTERIOR ADMINISTRACION 2016-2018,
SOLAMENTE VIENEN DETERMINADAS LAS CUOTAS DE RECUPERACION CONFORME SE PUBLICAN EN LA
GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO, PERO NO ESTABLECE COMO SE DEBE DETERMINAR EL COSTO DE
LA INSCRIPCION ASi COMO EL CALCULO DE LA CUOTA DE RECUPERACION APLICABLE PARA CADA NINO RRS
Y NINA. \
N

CONTINUANDO EN EL USO DE LA PALABRA EL LIC. VICTOR MARTINEZ MARTINEZ, JEFE DE
DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES DE ESTE SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA %
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SENALA QUE ES POR ESTA RAZON QUE SE \
PRESENTA, ANTE ESTA JUNTA DE GOBIERNO, LA PROPUESTA DE LOS LINEAMIENTOS PARA ELINGRESO

Y PAGO DE INSCRIPCION, ASI COMO LA DETERMINACION DE LA CUOTA DE RECUPERACION PARA  \ \
ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ, LOS CUALES TIENEN -

POR OBJETIVO BRINDAR SERVICIO ASISTENCIAL Y EDUCATIVO A NINAS Y NINOS DE ENTRE TRES MESES J
A3ANOS 11 MESES , HIJAS E HIJOS DE MADRES, PADRES O TUTORES TRABAJADORAS O TR AJADORES,

A TRAVES DE ESTANCIAS INFANTILES, ATENDIENDO EL PRINCIPIO DE INTERES SUPERIOR D
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MEDIANTE EL FORTALECIMIENTO Y ATENCION DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LAS NINAS Y NINOS EN
LOS ASPECTOS EMOCIONAL, FISICOE INTELECTUAL, ELLO A TRAVES DE LA PRESTACION DE UN SERVICIO
ASISTENCIAL 'Y EDUCATIVO DIGNO Y DE CALIDAD QUE FOMENTE HABITOS Y VALORES, CREANDO
ESPACIOS SEGUROS PARA SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD DE LOS MENORES USUARIOS, QUE AL MISMO
TIEMPO LES PERMITA DESARROLLAR SUS HABILIDADES Y COMPETENCIAS, VIGILANDO LA INGESTA DE
ALIMENTOS NUTRITIVOS QUE LES PERMITA ACCEDER A UN APORTE NUTRIMENTAL ADECUADO PARA SU
EDAD CON EL OBJETO DE ALCANZAR LA TALLA Y PESO ESPERADO PARA CADA GRUPO DE EDAD. EL
DOCUMENTO QUE TIENEN PARA SU ANALISIS SE INTEGRO TOMANDO COMO BASE LOS “LINEAMIENTOS
DE OPERACION DE LA ACCION DE DESARROLLO SOCIAL, ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE MADRES
TRABAJADORAS”, DE LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO DE FECHA 15 DE SEPTIEMBRE
DE 2017, COMO UNICA NORMATIVIDAD VIGENTE CON LA QUE CONTABAMOS PARA REALIZAR EL CALCULO
DE LAS CUOTAS; POR ELLO, ESTOS LINEAMIENTOS INCORPORAN LAS NECESIDADES PARTICULARES DEL
DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ, OTORGANDO CERTIDUMBRE Y CLARIDAD A LOS USUARIOS Y A LAS
AUTORIDADES DEL ORGANISMO DESCENTRALIZADO. EN LA PROPUESTA DE LOS LINEAMIENTOS, QUE
FUERON REMITIDOS EN LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE SESION, SE PUEDE OBSERVAR QUE LA O
EL DIRECTOR DE LAESTANCIA Y LA O EL SUPERVISOR, COMO PERSONAL ADSCRITO AL DEPARTAMENTO
DE ESTANCIAS INFANTILES, SON LAS UNICAS PERSONAS QUE PODRAN REALIZAR LOS CALCULOS
CORRESPONDIENTES Y APLICAR LOS MISMOS A LAS CUOTAS DE RECUPERACION; SI EN DADO CASO QUE
SE PRESENTARA LA SITUACION DE QUE ALGUNO DE LOS USUARIOS DEL SERVICIO PIDIERA UNA \

REDUCCION EN SU CUOTA DE RECUPERACION ASIGNADA CONFORME AL CALCULO, SE SOLICITARA A LA Y

COORDINACION MEDICA LA ASIGNACION DE TRABAJADORES SOCIALES, PARA REALIZAR EL ESTUDIO \\

SOCIOECONOMICO CORRESPONDIENTE A EFECTO DE DETERMINAR EL GRADO DE VULNERABILIDAD DEL

USUARIO Y ESTABLECER SI ES POSIBLE REDUCIR LA CUOTA; LA UNICA PERSONA QUE PUEDE §\

DETERMINAR SI LA CUOTA DE RECUPERACION TIENE UNA REDUCCION ES LA PRESIDENTA DEL ESTE
SISTEMA MUNICIPAL, CONFORME LOS RESULTADOS DEL ESTUDIO SOCIOECONOMICO. \

CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA, EL LIC. VICTOR MARTINEZ MARTINEZ, JEFE DE
DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, CONTINUA CON SU EXPOSICION,
SENALANDO QUE EN EL APARTADO DE “REQUISITOS Y CRITERIOS DE SELECCION PARA EL INGRESO A
ESTANCIAS INFANTILES, INCLUIDO EN LA PROPUESTA DE LOS LINEAMENTOS SE DESCRIBE LA MECANICA
DEL CALCULO PARA LA DETERMINACION DE CUOTAS DE RECUPERACION, SE TOMA EN CONSIDERACION
EL SUELDO SENALADO EN LA CARTA DE TRABAJO PRESENTADA POR LA MADRE, PADRE O TUTOR, LA
CUAL DEBE ESTAR IMPRESA EN HOJA MEMBRETADA Y SELLADA POR PARTE DE LA EMPRESA EN LA QUE
LAS PERSONAS EN COMENTO TRABAJEN, INDICANDO EL HORARIO, SUELDO MENSUAL Y DIAS s
LABORABLES; LA CARTA DEBE ESTAR FIRMADA POR LA JEFA O EL JEFE INMEDIATO DE LA MADRE, PADRE /
O TUTOR. EN CASO DE QUE EL PAGO SEA EN EFECTIVO, SE DEBE COLOCAR LA LEYENDA “NETO PAGADO
EN EFECTIVO™. EN CASO DE QUE LA MADRE PADRE O TUTOR SE ENCUENTRE EN UNA RELACION DE
MATRIMONIO O CONCUBINATO, ESTE DEBERA PRESENTAR LA CARTA DE INGRESOS DE SU CONYUGE 0
PAREJA, ESPECIFICANDO EL MONTO DE PERCEPCION O EN SU CASO SI SUS INGRESOS SON DERIVADOS
DE ACTIVIDADES DE NEGOCIO O COMERCIALES QUE NO SE ENCUENTREN REGISTRADAS\LA MADRE,
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PADRE O TUTOR DEBERA PRESENTAR UN ESCRITO SENALANDO EL INGRESO NETO MENSUAL. PARA EL
CALCULO DE LA CUOTA SE REALIZARA LA SUMA DE LOS INGRESOS DE AMBOS PADRES O TUTORES DE
LA NINA O EL NINO SUJETO DE INGRESO AL SERVICIO DE ESTANCIA INFANTIL, A EFECTO DE DETERMINAR
EL INGRESO MENSUAL NETO DEL NUCLEO FAMILIAR. EN CASO DE SER MADRE, PADRE O TUTOR DEL
MENOR EN ESTADO DE SOLTERIA DEBERA PRESENTAR LA DOCUMENTACION QUE LO ACREDITE Y SU
PERCEPCION INDIVIDUAL SERA LA BASE PARA EL CALCULO DE LA CUOTA DE RECUPERACION.

CON EL FIN DE APOYAR A LOS USUARIOS CON UN SERVICIO ASISTENCIAL QUE LES PERMITA MANTENER
UNA SITUACION DE SOLVENCIA ECONOMICA EN PRO DEL DESARROLLO DE SU NUCLEO FAMILIAR, UNA
VEZ OBTENIDO EL MONTO TOTAL DE INGRESOS, SE RESTARA LA CANTIDAD SIGUIENTE: $500.00
(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) COMO APOYO POR GASTOS DE MANUTENCION DE UN HERMANO DEL
USUARIO DEL SERVICIO EN CASO DE QUE EXISTA Y QUE ESTE SEA MENOR DE EDAD. (EN CASODE EXISTIR
DOS O MAS HERMANOS DEL USUARIO SOLO SE OTORGARA ESTE BENEFICO A UNO DE ELLOS); $500.00
(QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) COMO APOYO DE PAGO DE SERVICIO BASICOS DE LAS ESTANCIAS
INFANTILES CONSIDERANDO: LUZ, AGUA, GAS Y PREDIAL. DE IGUAL MANERA SE CONSIDERA UN
DESCUENTO POR EL MONTO QUE EL USUARIO ESPECIFIQUE POR PAGO DE FINANCIAMIENTO DE VIVIENDA
O RENTA DEL LUGAR DONDE HABITE EL NUCLEO FAMILIAR: PARA ELLO SE DEBERA DE PRESENTAR EL
RECIBO CORRESPONDIENTE, EN CASO DE VIVIENDA PROPIA, DONDE SE REFLEJE EL DESCUENTO
APLICADO AL SALARIO POR CONCEPTO DE FINANCIAMIENTO DE LA MISMA Y, EN EL CASO DE HABITAR EN
UN INMUEBLE EN RENTA, IGUAL DEBERA PRESENTAR EL RECIBO O CONTRATO CELEBRADO EN EL QUE
SE OBSERVE EL MONTO DEL EGRESO FAMILIAR POR EL ARRENDAMIENTO DE LA VIVIENDA ----ermemeememeeeeev

CONTINUANDO CON EL USO DE LA PALABRA, EL LIC. VICTOR MARTINEZ MARTINEZ, JEFE DE
DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO: SENALA QUE, UNA VEZ CONCLUIDO LO
ANTERIOR SE DETERMINARA EL INGRESO NETO DEL NUCLEO FAMILIAR Y, DE ELLO, SE ESTABLECERA EL
MONTO DE LA CUOTA DE RECUPERACION QUE DEBERA PAGAR LA MADRE, PADRE O TUTOR AL INGRESO
DE SU HIJA O HIJO MENCR, POR LOS DIAS CALENDARIO QUE RESTEN DEL MES EN QUE SE INICIE EL
SERVICIO. POSTERIORMENTE, Y DE MANERA ININTERRUMPIDA DENTRO DE LOS PRIMEROS 4 DIAS
HABILES DEL MES, CONSIDERANDO EL MONTO DETERMINADO EN EL TABULADOR CONTENIDO EN LOS
LINEAMIENTOS; ESTO SE APLICARA DE IGUAL FORMA A LAS 24 ESTANCIAS INFANTILES QUE CUENTAN
CON UN HORARIO DE 07:00 A 16:30 HORAS, Y LAS 3 ESTANCIAS INFANTILES EN LAS QUE SE OTORGA EL
SERVICIO EN TURNO VESPERTINO DE 07:00 A 19:00 HORAS; SIENDO LAS ESTANCIAS INFANTILES EN LAS
QUE SE OTORGAEL SERVICIO DE LAS 07:00 A 19:00 HORAS LAS SIGUIENTES: MADRE TERESA DE CALCUTA,
MARIO COLIN SANCHEZ Y EVA SAMANO DE LOPEZ MATEOS.

POR ULTIMO EL LIC. VICTOR MARTINEZ MARTINEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO; SENALA QUE, EN CASO DE QUE LOS PADRES O TUTORES POR ALGUN MOTIVO
PERSONAL O DE SALUD COMPROBADA REQUIERAN AUSENTAR A LA NINA O NINO DURANTE UN MES
CALENDARIO (QUE COMPRENDE DEL 01 AL 30, 31 DE CADA MES) SE AUTORIZARA BAJA TBMPORAL,

!
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DEBIENDO CONTINUAR CON EL SERVICIO EL MES INMEDIATO SIGUIENTE; EN CASO DE NO PRESENTARSE
SE APLICARA BAJA DEFINITIVA DEBIENDO, EN LOS TERMINOS DE LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS,
INICIAR DE NUEVO CON EL PROCESO DE INSCRIPCION Y CALCULO DE LA CUOTA DE RECUPERACION
COMO S| FUERA PRIMER INGRESO.

EN ESTE SENTIDO, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA %
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA

DE GOBIERNO SI ALGUIEN QUISIERA COMENTAR O AGREGAR ALGO AL RESPECTO.

EN USO DE LA PALABRA, EL C. URIEL MIJAEL OROPEZA OLALDE, SUPLENTE DE LA LIC. ALINA ALEJANDRA
LUNA GOMEZ, PRIMER VOCAL DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DECIMA TERCERA REGIDORA DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA QUE EN
DADO CASO QUE LOS PADRES NO PUEDAN COMPROBAR SUS INGRESOS MENSUALES, QUE
PROCEDIMIENTO SE TENDRIA QUE DETERMINAR PARA REALIZAR EL CALCULO DE LA CUOTA
CORRESPONDIENTE.

EN USO DE LA PALABRA, EL LIC. VICTOR MARTINEZ MARTINEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS
INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMENTA QUE EL SERVICIO DE ESTANCIAS INFANTILES COMO PROGRAMA
DE ASISTENCIA SOCIAL ESTA DISPONIBLE PARA CUALQUIER PERSONA QUE LO NECESITE, POR ELLO, NO
SE PUEDE NEGAR A ALGUNA PERSONA EL INGRESO POR NO TENER ALGUN COMPROBANTE FORMAL DE
INGRESOS; POR ESTA RAZON A LA PERSONA QUE NO PUEDA JUSTIFICAR SUS INGRESOS MENSUALES,
SE LE REALIZARA EN LOS TERMINOS DE LOS LINEAMIENTOS PRESENTADOS UN ESTUDIO
SOCIOECONOMICO PARA DETERMINAR LA CUOTA DE RECUPERACION DEBIENDO INTEGRAR LA CARTA DE
INGRESOS EN LA QUE LAMADRE, PADRE O TUTOR, DEFINA EL MONTO DE PERCEPCION DE SUS INGRESOS
MENSUALES, SOBRE TODO S| ESTOS SON DERIVADOS DE ACTIVIDADES DE NEGOCIOS O COMERCIALES
QUE NO SE ENCUENTREN REGISTRADAS.

\
\
SIN EXISTIR MAS COMENTARIOS AL RESPECTO, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, \

SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, ANUNCIA LA
RETIRADA DEL LIC. VICTOR MARTINEZ MARTINEZ, JEFE DE DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, DE
LA SESION, DANDOLE LAS GRACIAS POR SU EXPOSICION; A CONTINUACION EN SEGUIMIENTO AL ORDEN
DEL DIA, SOMETE A CONSIDERACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO LA APROBACION DEL SIGUIENTE
ANTEPROYECTO DE :
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ACUERDO

CON FUNDAMENTO EN ARTICULO 13, FRACCION XII, DE LA LEY QUE CREA LOS ORGANISMOS PUBLICOS
DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA SOCIAL, DE CARACTER MUNICIPAL DENOMINADOS “SISTEMAS
MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA"; ARTICULO 15, FRACCION XIll, DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ Y EL NUMERAL 6.2, PARRAFO SEGUNDO, DE LOS LINEAMIENTOS DE OPERACION
DE LA ACCION DE DESARROLLO SOCIAL ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE MADRES TRABAJADORAS
PUBLICADOS EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO DE FECHA VIERNES 15 DE
SEPTIEMBRE DE 2017.

PRIMERO: SE APRUEBA LA RATIFICACION DE LAS CUOTAS DE RECUPERACION DEL DEPARTAMENTO DE
ESTANCIAS INFANTILES PARA EL CICLO ESCOLAR 2019-2020, EN LOS TERMINOS QUE FORMAN PARTE DE
LOS LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION DE DESARROLLO SOCIAL: ATENCION EDUCATIVA A
HIJOS DE MADRES TRABAJADORAS DEL SMDIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO. ---s-we--me-

SEGUNDO: SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL INGRESO Y PAGO DE INSCRIPCION ASi COMO LA
DETERMINACION DE LA CUOTA DE RECUPERACION PARA ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA
MUNICIPAL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO;
CONFORME SE INDICA EN EL ANEXO | DE LA PRESENTE ACTA.

TERCERO: SE APRUEBAN LOS FORMATOS OF ICIALES DE SOLICITUD DE INSCRIPCION 2019-2020, PARA LAS
ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO; CONFORME SE INDICAN EN EL ANEXO Il DE LA PRESENTE
ACTA.

CUARTO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO, INICIE EL PROCESO PARA LA
PUBLICACION DE LOS PRESENTES LINEAMIENTOS, PARA SU MEJOR COMPRENSION, EN LA GACETA
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.

QUINTO: SE INSTRUYE AL TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES, DEPENDIENTE DE
LA SUBDIRECCION DE PREVENCION Y ASISTENCIA SOCIAL DE ESTE SMDIF, LA APLICACION DE LOS
FORMATOS OFICIALES Y LOS LINEAMIENTOS APROBADOS PARA EL INGRESO Y PAGO DE INSCRIPCION
ASI COMO LA DETERMINACION DE LA CUOTA DE RECUPERACION, DEL PRESENTE CICLO ESCOLAR, --e-reer

SEXTO: LOS LINEAMIENTOS APROBADOS PARA EL INGRESO Y PAGO DE INSCRIPCION ASi COMO LA
DETERMINACION DE LA CUOTA DE RECUPERACION Y LOS FORMATOS OFICIALES DE SOLICITUD DE
INSCRIPCION 2019-2020, PARA LAS ESTANCIAS INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, i

10 1

&

2019-2021 Tlalnepantla




AYUNTAMIENTO IE\ Dlg:r
CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO
DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2019-2021 Tlalnepantla
cegraado famé//

VIGOR AL MOMENTO DE SU APROBACION.

EN EL USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y :
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES SI ALGUIEN QUISIERA O

AGREGAR ALGO AL RESPECTO, SIN EXISTIR COMENTARIOS, SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE b
SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO, SOMETER A VOTACION DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, EL CUARTO PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA.

EN ESTE SENTIDO, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS MIEMBROS DE LA JUNTA DE
GOBIERNO, QUIEN ESTE POR LA APROBACION DEL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, FAVOR DE
MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO. LEVANTADO EL SENTIDO DE VOTACION, SE NOTIFICA QUE EL
CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA SE APRUEBA POR UNANIMIDAD.

EN EL USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO,
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, CONTINUE CON
EL DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA.

5.- EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMENTA QUE EL QUINTO PUNTO DEL ORDEN
DE DIA, SE REFIERE AL ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO.

EN EL USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO,
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOMETER A
CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, PERMITIR AL LIC. BERUNI ENRIQUEZ
GUTIERREZ, SECRETARIO TECNICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, INGRESE A LA PRESENTE SESION, PARA LA
PRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF, PARA SN ANALISIS Y

R
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DISCUSION, EL CUAL FUE REMITIDO EN FORMATO MAGNETICO EN LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE

SESION PARA SU ESTUDIO PREVIO.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE _
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
DE GOBIERNO, SI EXISTE ALGUN INCONVENIENTE PARA QUE EL LIC. BERUNI ENRIQUEZ GUTIERREZ,
SECRETARIO TECNICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, INGRESE A LA PRESENTE SESION DE LA JUNTA DE
GOBIERNO PARA PRESENTAR EL ANTEPROYECTO DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF, NO \

EXISTIENDO COMENTARIOS, SE LE SOLICITA INGRESAR.

EN USO DE LA PALABRA, EL LIC. BERUNI ENRIQUEZ GUTIERREZ SECRETARIO TECNICO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO, COMENTA QUE EL PRESENTE ANTEPROYECTO DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF, ES UNA
ACTUALIZACION Y PUNTUALIZACION DE AQUEL QUE FUE APROBADO EN EL MES DE ENERO, INCLUYENDO
AVANCES SUSTANCIALES EN MATERIA NORMATIVA DEL ORGANISMO DESCENTRALIZADO. EN ESTE
ANTEPROYECTO DE REGLAMENTO SE INCLUYEN NUEVOS ELEMENTOS REGULATORIOS, COMO LOS
COMITES INTERNOS DEL SMDIF Y SE DISTRIBUYEN, DE MEJOR FORMA, LAS ATRIBUCIONES ENTRE LAS
DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DESTACANDO LA ADECUACION DE NIVEL EN DOS DE ELLAS: EL
CENTRO DE CAPACITACION E INCLUSION LABORAL PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD (CECAIN) YLOS \
CENTROS TLALNEPANTLENSES DE DESARROLLO COMUNITARIO (CTDC), UNIDADES ADMINISTRATIVAS

QUE PASAN DE SER COORDINACIONES A SER JEFATURAS DE DEPARTAMENTO Y LA SEPARACION

NORMATIVA'Y OPERATIVA DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA Y LABORATORIO.

P

=l

DE IGUAL FORMA, DESAPARECE EL CENTRO DE PREVENCION Y ATENCION AL MALTRATO Y LA FAMILIA
(CEPAMyF), CUYAS ATRIBUCIONES COMO UNIDAD ADMINISTRATIVA, SE DISTRIBUYEN DE MANERA
TEMATICA (NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES; ADULTO MAYOR; VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y
MALTRATO A LA FAMILIA), ENTRE LAS CORRESPONDIENTES AREAS DE ATENCION.

EL CEPAMyF ERA UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA, CUYAS ATRIBUCIONES CORRESPONDEN AL PERIODO EN
EL QUE NO EXISTIA LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES, POR LO
QUE LAS ATRIBUCIONES QUE POR LEY Y POR OPERATIVIDAD LE COMPETIAN A ESTA, SE TRASLADARON
AL NUEVO DEPARTAMENTO DE PROTECCION A LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES,
DEPENDIENTE DE LA PROCURADURIA.

POR OTRA PARTE, LAS ATRIBUCIONES DE ATENCION AL MALTRATO A LA FAMILIA, A LA VIOLENCIA Y
ABANDONO DE LOS ADULTOS MAYORES SE TRASLADARON AL DEPARTAMENTO DE ATENCION JURIDICA,
PREVENCION AL MALTRATO FAMILIAR Y PROCURACION DEL ADULTO MAYOR DENTRO DE LA CONSEJERIA
JURIDICA, AREA DE LA QUE DEPENDIA EL CEPAMYyF.

TN
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ESTAS NUEVAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS LO SON SOLO EN NOMBRE YA QUE NO SUPONEN UNA
SOLICITUD DE INCREMENTO AL PRESUPUESTO DEL CAPITULO 1000: SERVICIOS PERSONALES ASIGNADO
POR SUBSIDIO AL ORGANISMO DESCENTRALIZADO, YA QUE, A NIVEL TABULADOR SE UTILIZARON LAS
PLAZAS EXISTENTES DEL CEPAMyF Y LA CORRESPONDIENTE DEL AREA JURIDICA, DEL DEPARTAMENTO
DE ASESORIA JURIDICA, CUYAS ATRIBUCIONES SE FUSIONARON CON EL DE ASISTENCIA JURIDICA, PARA
FORMAR UNA SOLA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

NORMATIVAMENTE, EL DISENO DE LAS ATRIBUCIONES DE CADA DEPARTAMENTO CORRESPONDIO A LAS
NECESIDADES DE PARTICION Y DISTRIBUCION DE LAS DEL CEPAMyF, CONFORME SE INDICO DE MANERA
PREVIA. CABE DESTACAR LA INCLUSION Y DESPLIEGUE DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES DE
ATENCION Y DESARROLLO PARA LA FAMILIA Y LA MUJER Y DE REHABILITACION PARA PERSONAS CON
DISCAPACIDAD, LA PRIMERA DEPENDIENTE DIRECTAMENTE DE LA SUBDIRECCION DE PREVENCION Y
ASISTENCIA SOCIAL Y LA SEGUNDA DE LA COORDINACION MEDICA.

ESTAS DOS UNIDADES DESEMPENAN ACTIVIDADES SUSTANTIVAS DE ASISTENCIA SOCIAL IMPORTANTES
Y SUS ATRIBUCIONES SE ENCONTRABAN FUSIONADAS, LA PRIMERA CON LA SUBDIRECCION DE
PREVENCION Y ASISTENCIA SOCIAL, QUE LLEVA LOS PROGRAMAS DEL DIFEM DENOMINADOS
“INTEGRACION FAMILIAR” (INFAM) Y “SALUD MENTAL DE LA MUJER’ (SAMEM); Y PARA EL CASO DE LA
UNIDAD DE REHABILITACION PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD, SE ENCONTRABAN INMERSAS EN EL
CECAIN, PERO NO SE DEFINIAN LOS ALCANCES, ATRIBUCIONES Y FUNCIONES REALES GENERANDO
REZAGOS E INCERTIDUMBRE EN LA ATENCION DE ESTE GRUPO VULNERABLE PRIORITARIO PARA EL
SMDIF. DE MANERA GENERAL ESTAS HAN SIDO LAS MODIFICACIONES DEL ANTEPROYECTO QUE SE LES
ENVIO, NO EXISTE NINGUN AUMENTO DEL CAPITULO 1000 PARA EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL, YA QUE
SE REALIZO LA REDISTRIBUCION DE ACUERDO AL NUMERO DE PLAZAS APROBADAS EN EL TABULADOR
DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL, ES CUANTO PRESIDENTA.

EN USO DE LA PALABRA LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, DA LAS GRACIAS AL LIC. BERUNI ENRIQUEZ GUTIERREZ,
SECRETARIO TECNICO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ; EN ESTE SENTIDO PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO,
SI'ALGUIEN QUISIERA COMENTAR O AGREGAR ALGO AL RESPECTO, NO EXISTIENDO PARTICIPACION
ALGUNA SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOMETA A VOTACION LA APROBACION DEL
REGLAMENTO INTERNO.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, POR INSTRUCCIONES DE LA LIC. ROCIO PEREZ
CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPRL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO SOMETE A
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CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO, EL SIGUIENTE ANTEPROYECTO DE:;

ACUERDO

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 13, FRACCION III, 13 BIS-E, FRACCION IV, DE LA LEY QUE CREA
LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA SOCIAL, DE CARACTER MUNICIPAL,
DENOMINADOS “SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA", 48, FRACCION
VI, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.

PRIMERO: SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO Y LA ORGANIZACION GENERAL DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO, CONFORME SE ESTABLECE EN LOS ANEXOS Il Y IV DE LA PRESENTE ACTA.

SEGUNDO: SE ABROGA EL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, APROBADO EN LA PRIMERA
SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO, CELEBRADA EL 14 DE ENERQ DE 2019, +--neremmerememecaccees

TERCERO: EL REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, ENTRARA EN VIGOR AL MOMENTO DE SU
APROBACION.

J
\Y
\
~\
\\
CUARTO: A PARTIR DE LA FECHA DE PUBLICACION DEL REGLAMENTO, LAS DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE )
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, CUENTAN CON UN PLAZO NO MAYOR A DOS MESES, PARA

INTEGRAR, REVISAR Y VALIDAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS
RESPECTIVOS; AS| COMO ACTUALIZAR LAS CEDULAS DE TRAMITES Y SERVICIOS CORRESPONDIENTES -

QUINTO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO, INICIE EL PROCESO PARA LA
DEBIDA PUBLICACION DEL REGLAMENTO INTERNO APROBADO, EN LA GACETA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.

SEXTO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO GIRE INSTRUCCION AL TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL PARA QUE, EN UN PLAZO NO MAYOR A UN MES, SE REALICE LA
ACTUALIZACION DEL ARBOL DE DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL SMDIF DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, EN EL SISTEMA INFORMATICO DENOMINADO “CONTROL DE
RECURSOS EN ENTIDADES GUBERNAMENTALES (CREG)".
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SEPTIMO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO GIRE LA INSTRUCCION PARA LA
EMISION DE LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS TITULARES DE LAS NUEVAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE
SE HAN DESPLEGADO CONFORME AL ORGANIGRAMA APROBADO, Y LA ACTUALIZACION DE AQUELLOS
CUYAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE HAYAN CAMBIADO DE NOMBRE O DE ADSCRIPCION <--ecemmmemmeeev

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE
GOBIERNO, SI ALGUIEN QUISIERA COMENTAR O AGREGAR AL RESPECTO, SIN EXISTIR COMENTARIOS,
SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOMETER A VOTACION EL ANTEPROYECTO DE ACUERDO
DEL QUINTO PUNTO DEL ORDEN DIA.

EN ESTE SENTIDO, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA DE
GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
DE GOBIERNO, QUIEN ESTE POR LA APROBACION DEL ANTEPROYECTO DE ACUERDO DEL QUINTO PUNTO
DEL ORDEN DEL DIA, FAVOR DE MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, LEVANTADO EL SENTIDO DE
VOTACION, SE NOTIFICA QUE EL QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA SE APRUEBA POR UNANIMIDAD.---

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITAA LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO,
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, CONTINUAR CON
EL DESAHOGO DE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL ORDEN DEL DIA,

6.- EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMENTA QUE EL SEXTO PUNTO DEL ORDEN
DEL DIA, SE REFIERE A LOS ASUNTOS GENERALES, DE LOS CUALES NO SE REGISTRO NINGUNO PARA
ATENDERSE EN EL DESARROLLO DE LA PRESENTE SESION.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SOLICITA A LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO,
SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COQTINUAR CON
EL SIGUIENTE PUNTO ORDEN DEL DIA.
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7. EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. MARIA GUADALUPE SERRANO CORNEJO, SECRETARIA DE LA JUNTA
DE GOBIERNO Y DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, COMETA QUE EL SEPTIMO PUNTO DEL ORDEN.=
DEL DIA, SE REFIERE A LA CLAUSURA DE LA SESION, NOTIFICANDO QUE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL
DIA HAN SIDO AGOTADOS, POR LO QUE CEDE EL USO DEL LA PALABRA A LA, LIC. ROCIO PEREZ CRUZ,
PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO 4
INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PARA LLEVAR A CABO LA

CLAUSURA DE LA PRESENTE SESION.

EN USO DE LA PALABRA, LA LIC. ROCIO PEREZ CRUZ, PRESIDENTA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y
PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, SENALA QUE SIENDO LAS 13:50, HORAS DEL DIiA OCHO DE
OCTUBRE DE DOS MIL DIECINUEVE, SE DECLARA FORMALMENTE CLAUSURADA LA CUARTA SESION
ORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, 2019-2021.
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ANEXO |

------------------- LINEAMIENTOS PARA EL INGRESO Y PAGO DE INSCRIPCION, ASi COMO LA«-s-semsesemscarnas
--------------- DETERMINACION DE LA CUOTA DE RECUPERACION PARA ESTANCIAS INFANTILES -s-seeere-
DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ

OBJETIVO:

LOS PRESENTES LINEAMIENTOS TIENEN POR OBJETIVO NORMAR LAS CONDICIONES GENERALES Y
DE PAGO PARA BRINDAR SERVICIO ASISTENCIAL Y EDUCATIVO DE ESTANCIAS INFANTILES DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ
(SMDIF) TENIENDO COMO POBLACION OBJETIVO DEL SERVICIO A NINAS Y NINOS DE ENTRE TRES
MESES Y TRES ANOS ONCE MESES, HIJAS E HIJOS DE MADRES, PADRES O TUTORES TRABAJADORES,
ATENDIENDO EL PRINCIPIO DE INTERES SUPERIOR DE LA NINEZ MEDIANTE EL FORTALECIMIENTO DEL
DESARROLLO INTEGRAL DE LAS Y LOS MENORES QUE CONSIDERE LOS ASPECTOS EMOCIONAL,
FISICO E INTELECTUAL, QUE FOMENTE HABITOS SALUDABLES Y VALORES, ESTABLECIENDO
ESPACIOS SEGUROS PARA SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD DE LOS USUARIOS Y QUE, AL MISMO
TIEMPO, LES PERMITA DESARROLLAR SUS HABILIDADES Y COMPETENCIAS, VIGILANDO LA INGESTA
DE ALIMENTOS NUTRITIVOS QUE FAVOREZCA UN APORTE NUTRIMENTAL ADECUADO PARA ALCANZAR
TALLA'Y PESO ESPERADO PARA CADA GRUPO DE EDAD.

CONSIDERANDO LAS BASES ESTABLECIDAS EN LOS "LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION
DE DESARROLLO SOCIAL, ATENCION EDUCATIVA A HIJOS DE MADRES TRABAJADORAS, \\
PUBLICADOS EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO DE FECHA VIERNES 15 DE
SEPTIEMBRE DE 2017, VIGENTE, SE DESTACAN EL DESARROLLO DE LOS SIGUIENTES PUNTOS:--------

6.2 MONTO DEL SERVICIO

‘ESTANCIAS INFANTILES OPERADAS POR EL SMDIF: CUOTA DE RECUPERACION ESTABLECIDA EN
CADA UNA DE ELLAS, DETERMINADA POR EL ESTUDIO SOCIOECONOMICO REALIZADO A LAS MADRES,
PADRES O TUTORES TRABAJADORAS O TRABAJADORES, PUDIENDO TOMAR COMO REFERENCIA LOS
'LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS DEL DIFEM VIGENTES". -----

PARA EL CORRECTO CALCULO DE RECUPERACION DE LOS SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL DE
ESTANCIAS INFANTILES DEL SMDIF , EL DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES DEBERA
AUXILIARSE DEL PERSONAL QUE EXISTA EN EL SISTEMA QUE REALICE LA LABOR DE TRABAJO SOCIAL
QUIEN POR SUS ACTIVIDADES Y FUNCIONES SERA EL SERVIDOR PUBLICO QUE DEBA REALIZAR LOS
ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS PARA LOS EFECTOS QUE ESTOS LINEAMIENTOS ESTABLEZCAN RARA
ELLO; SERA ATRIBUCION DE LA O EL DIRECTOR DE LA ESTANCIA INFANTIL EL REALIZAR EL CALCB{O
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CORRESPONDIENTE PARA LA DETERMINACION DE LA CUOTA DE RECUPERACION CONFORME EL
PROCEDIMIENTOS Y FORMATOS ESTABLECIDOS EN LOS PRESENTES LINEAMIENTOS Y, POR PARTE
DEL SUPERVISOR O SUPERVISORA AS| COMO DE LA O EL TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
ESTANCIAS INFANTILES SERA OBLIGACION LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS CALCULO%
EFECTUADOS POR LAS O LOS DIRECTORES DE LAS ESTANCIAS INFANTILES DEPENDIENTES DEL
SMDIF.

ASIMISMO SERA REQUERIDO EL APOYO A LA COORDINACION MEDICA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE
TLALNEPANTLA DE BAZ CON PERSONAL DE LA CATEGORIA DE TRABAJADORA SOCIAL, PARA QUE SE

REALICE ESTUDIO SOCIOECONOMICO EN LOS CASOS EN QUE LOS REQUIRENTES DEL SERVICIO

EXPRESEN LA NECESIDAD DE QUE LA CUOTA DE RECUPERACION SEA MENOR A LO ASIGNADO POR

LAS CONDICIONES ECONOMICAS EN LAS QUE SE ENCUENTRAN, ESTOS DEBERAN REALIZAR UNA

CARTA EXPRESA A LA PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ,

SOLICITANDO LA CONSIDERACION O VALORACION DE SU CONDICION DE VULNERABILIDAD Y \
EXPRESANDO EL MONTO QUE LES ES POSIBLE DEPOSITAR COMO CUOTA DE RECUPERACION, UNA \
VEZ ELABORADO DICHO ESTUDIO SERA SOLO FACULTAD DE LA PRESIDENTA DEL SISTEMA MUNICIPAL R
DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ, LA AUTORIZACION DEL MONTO DETERMINADO COMO CUOTA DE
RECUPERACION.

REQUISITOS Y CRITERIOS DE SELECCION

REQUISITOS  marmsemrmstsemsemmsms s s s n s mss s smssms e et e e s st et eemeee e eemeeme seemn

\m

\

N
- SER HIJA O HIJO DE MADRE, PADRE O TUTORA O TUTOR TRABAJADOR CON UN EMPLEO §\
REMUNERADO FUERA DEL HOGAR. \

Il QUE LA SUMA DE LOS INGRESOS DE LA MADRE PADRE O TUTOR DE LA NINA O NINO NO
REBASE LOS LIMITES ESTABLECIDOS EN LOS ‘LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA

CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS DEL DIFEM VIGENTES"

.~ SERRESIDENTE DEL ESTADO DE MEXICO.

IV. . ENTREGAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

a) COPIA LEGIBLE DE ACTA DE NACIMIENTO DE LA NINA O NINO Y ORIGINAL PARA
COTEJAR.

b) COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO DE HERMANAS O HERMANOS DE LA ALUMNA O
ALUMNO.

¢) UN COMPROBANTE DE DOMICILIO A NOMBRE DE LA MADRE, PADRE O TUTOR ( R\IBOS
ACTUALES DE TELEFONO, LUZ O PREDIAL).

d) COMPROBANTE DE PAGO DE HIPOTECA (SIES EL CASO).
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e) COMPROBANTE DE RENTA (RECIBO O CONTRATO).
f)  CARTA DE TRABAJO DE LA MADRE, PADRE O TUTOR (MEMBRETADA Y SELLADA, EN LA
QUE SE SENALE HORARIO, SUELDO MENSUAL Y DIAS LABORABLES; ESTA CARTA

DEBERA ESTAR FIRMADA POR LA JEFA O EL JEFE INMEDIATO). EN CASO DE QUE EL PAGO_—=

SEA EN EFECTIVO SE DEBE INCLUIR LA LEYENDA “NETO PAGADO EN EFECTIVO" w-reemeerr
g) COPIADE ULTIMO TALON DE CHEQUE O RECIBO DE PERCEPCIONES EN SU CASO.---------
h) ~ SEIS FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL RECIENTE DE LA ALUMNA O ALUMNO. (A COLOR)-
i) CONSTANCIA DE ESTADO CIVIL DE LA MADRE, PADRE, TUTORA TRABAJADORA O TUTOR
TRABAJADOR.
j)  TRES FOTOGRAFIA INFANTIL BLANCO Y NEGRO DE TRES PERSONAS ADULTAS PARA LA
CREDENCIAL CON LA CUAL SE PODRA RETIRAR A LA ALUMNA O ALUMNO DE LA
ESCUELA.
k) COPIADE CURP TAMANO CARTA DE LA ALUMNA O ALUMNO Y ORIGINAL PARA COTEJAR -

) ORIGINALES DEL CERTIFICADO MEDICO (EXPEDIDO POR UNA INSTITUCION DE SALUD:
ISSEMYM, ISSSTE, IMSS, CRUZ ROJA O ISEM).
m) DOS COPIAS VISIBLES DE LA CARTILLA DE SALUD Y ORIGINAL PARA COTEJAR, w-emremeemmes
n) COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DE LA MADRE, PADRE O TUTOR, Y DE TRES
PERSONAS AUTORIZADAS PARA LA ENTREGA RECEPCION DEL USUARIOQ, <--smmeemcemeemeerm

DE LA TRABAJADORA O TRABAJADOR VIUDO: COPIA CERTIFICADA Y SIMPLE DEL ACTA DE
DEFUNCION DE LA MADRE O PADRE DE LA NINA O NINO (CERTIFICADA PARA COTEJO Y
SIMPLE PARA EXPEDIENTE)

DE LA TRABAJADORA O TRABAJADOR DIVORCIADO: COPIA CERTIFICADA Y SIMPLE DE LA
RESOLUCION JUDICIAL QUE COMPRUEBE QUE TIENE LA TUTELA Y CUSTODIA DEL NINO (A)
(CERTIFICADA PARA COTEJO Y SIMPLE PARA EXPEDIENTE).

DE LA TRABAJADORA O TRABAJADOR QUE EJERZA LA PATRIA POTESTAD Y LA CUSTODIA DE
LA NINA O NINO: COPIA CERTIFICADA Y SIMPLE DE LA RESOLUCION JUDICIAL QUE
COMPRUEBE QUE TIENE LA PATRIA POTESTAD Y LA CUSTODIA DE LA NINA O NINO
(CERTIFICADA PARA COTEJO Y SIMPLE PARA EXPEDIENTE).

DE LA MADRE O PADRE QUE ESTUDIE: PRESENTAR TIRA DE MATERIAS Y CONSTANCIA DE
ESTUDIOS, ASI COMO UNA CARTA FIRMADA DONDE ESPECIFIQUE QUIEN SERA LA PERSONA
RESPONSABLE ECONOMICAMENTE DEL MENOR AS/ COMO CARTA LABORAL DE DICHA
PERSONA.
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CRITERIOS DE SELECCION
NINAS Y NINOS PODRAN SER ADMITIDOS EN LOS CENTROS ESCOLARES =

a) CUANDO SE CUENTE CON ESPACIOS DISPONIBLES PARA SER OCUPADOS.

V. SE DARA ATENCION A DOS NINAS O DOS NINOS POR FAMILIA DEBIDO A QUE ESTE SERVICIO
ES SUBSIDIADO, DANDO OPORTUNIDAD A CASOS ESPECIALES PRODUCTO DE EMBARAZOS
MULTIPLES.

VL. PODRAN INGRESAR HIJAS E HIJOS DE MADRES, PADRES, TUTORAS O TUTORES
TRABAJADORAS O TRABAJADORES EN ESTADO DE SOLTERIA, SIEMPRE Y CUANDO SU
SALARIO NETONO REBASE LOS LIMITES ESTABLECIDOS EN LOS "LINEAMIENTOS GENERALES
PARA LA CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS DEL DIFEM VIGENTES',

OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS USUARIAS

. CONDUCIRSE CON VERACIDAD EN LOS DATOS QUE PROPORCIONE AL MOMENTO DE LA
INSCRIPCION DE LA NINA O NIKO.

Il PAGAR PUNTALMENTE LA CUOTA DE RECUPERACION CONFORME EL CALCULO
ESTABLECIDO.

. PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES, EVENTOS ESCOLARES Y PROGRAMAS TALES COMO
“‘ESCUELA PARA PADRES’.

CONSIDERANDO LO ANTERIOR Y UNA VEZ QUE LA MADRE, PADRE O TUTOR DEL USUARIOS HAYA
CUMPLIDO CON EL TOTAL DE LOS REQUISITOS Y COMPLEMENTADO EL EXPEDIENTE EN SU
TOTALIDAD, SE PROCEDERA A REALIZAR EL CALCULO DE LA CUOTA DE RECUPERACION; -~ emv

EL PROCEDIMIENTO DE CALCULO PARA LA DETERMINACION DE LA CUOTA SERA EL SIGUIENTE:------

. PRESENTACION DE CARTA DE TRABAJO. - SE INICIARA EL CALCULO DE LA CUOTA DE
RECUPERACION CON EL CONOCIMIENTO Y CONSIDERACION DEL SUELDO SENALADO EN LA
CARTA DE TRABAJO DE LA MADRE, PADRE O TUTOR (MEMBRETADA Y SELLADA, EN LA QUE
SE SENALE HORARIO, SUELDO MENSUAL, DIAS LABORABLES; ESTA CARTA DEBERA §STAR
FIRMADA POR LA JEFA O EL JEFE INMEDIATO). EN CASO DE QUE EL PAGO SEA EN EFE IVO
SE DEBE INCLUIR LA LEYENDA “NETO PAGADO EN EFECTIVO".
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CONSIDERACION DEL ESTADO CIVIL DE LA MADRE, PADRE O TUTOR DEL USUARIO.- EN
CASO DE QUE LA MADRE PADRE O TUTOR, SE ENCUENTRE EN UNA RELACION DE
MATRIMONIO O CONCUBINATO, DEBERA PRESENTAR LA CARTA DE INGRESOS DE SU
CONYUGE O PAREJA, ESPECIFICANDO EL MONTO DE PERCEPCION O EN SU CASO SI su
INGRESO ES POR ACTIVIDADES DE NEGOCIO O DE ACTIVIDADES PERSONALES, DEBERA
PRESENTAR ESCRITO SENALANDO EL INGRESO NETO MENSUAL.

DEFINICION DEL INGRESO MENSUAL NETO DEL NUCLEO FAMILIAR.-SE PROCEDERA,
ENTONCES, A LA SUMA DE LOS INGRESOS DE LOS PADRES O TUTORES DE LA NINA O EL
NINO SUJETO DE INGRESO AL SERVICIO DE ESTANCIA INFANTIL, PARA CON ELLO
DETERMINAR EL INGRESO MENSUAL NETO DEL NUCLEO FAMILIAR. EN CASO DE SER MADRE,
PADRE O TUTOR DEL MENOR EN ESTADO DE SOLTERIA DEBERA PRESENTAR LA
DOCUMENTACION QUE LO ACREDITE Y SU PERCEPCION INDIVIDUAL SERA LA BASE PARAEL
CALCULO DE LA CUOTA DE RECUPERACION.

DEFINICION DEL MONTO DE SUBSIDIO POR SERVICIO DE ASISTENCIA SOCIAL.-CON EL FIN
DE APOYAR ALOS USUARIOS CON UN SERVICIO ASISTENCIAL QUE LES PERMITA MANTENER
UNA SITUACION DE SOLVENCIA ECONOMICA CON EL OBJETO DE MANTENER Y MEJORAR EL
DESARROLLO DE SU NUCLEO FAMILIAR, UNA VEZ DEFINIDO EL INGRESO MENSUAL NETO
DEL NUCLEO FAMILIAR, SE APLICARA UN SUBSIDIO CONFORME LOS CONSIDERANDOS
SIGUIENTES:

a) $500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) COMO APOYO POR GASTOS DE
MANUTENCION DE UNA HERMANA O HERMANO DEL USUARIO DEL
SERVICIO, EN CASO DE QUE EXISTA, Y QUE ESTA O ESTE SEA MENOR DE
EDAD. (EN CASO DE EXISTIR DOS O MAS HERMANAS O HERMANOS DEL
USUARIO SOLO SE OTORGARA ESTE BENEFICO A UNO DE ELLOS)-----semen-

b) $500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) COMO APOYO DE PAGO DE
SERVICIO BASICOS DE LA ESTANCIA INFANTIL, CONSIDERANDO LUZ, AGUA,
GAS Y PREDIAL; Y

¢) EL MONTO QUE SE ESPECIFIQUE POR EL PAGO DE FINANCIAMIENTO A LA
VIVIENDA O RENTA DEL LUGAR DONDE HABITE EL NUCLEO FAMILIAR DEL
USUARIO; PARA ESTO, SE DEBERA PRESENTAR EL RECIBO O DOCUMENTO
EN DONDE SE REFLEJE EL DESCUENTO APLICADO A LA TRABAJADORA O
TRABAJADOR Y, EN EL CASO DE HABITAR EN UN INMUEBLE EN RENTA, SE
DEBERA PRESENTAR EL RECIBO O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
CELEBRADO. \\

21 J‘\"
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UNA VEZ CONCLUIDO EL PROCEDIMIENTO ARRIBA SENALADO, SE DETERMINARA EL MONTO DE LA
CUOTA DE RECUPERACION QUE DEBERA REALIZAR LA MADRE, PADRE O TUTOR AL INGRESO DE SU

HIJA O HIJO MENOR, POR LOS DIAS CALENDARIO QUE RESTEN DEL MES EN QUE SE INICIE EL SERVICIO
Y, POSTERIORMENTE, DE MANERA ININTERRUMPIDA DENTRO DE LOS PRIMEROS 4 DIAS HABILES DE
CADA MES PARA MANTENER LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO. PARA ELLO SE INCLUIRA EL MONTO
DETERMINADO EN EL TABULADOR QUE ABAJO SE SENALA CONSIDERANDO QUE 24 ESTANCIAS
INFANTILES DEPENDIENTES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE TLALNEPANTLA DE BAZ CUENTAN CON UN HORARIO DE 07:00 A 16:30 HORAS, SIENDO SOLAMENTE
TRES ESTANCIAS INFANTILES EN LAS QUE SE BRINDA EL SERVICIO MATUTINO Y VESPERTINO
COMPRENDIENDO UN HORARIO DE LAS 07:00 A LAS 19:00 HORAS: LAS ESTANCIAS INFANTILES EN LAS
QUE SE OTORGA EL SERVICIO DE LAS 07:00 A 19:00 HORAS SON LAS SIGUIENTES:

Estancia Infantil Domicilio

Madre Teresa de Calcuta | Ceibay Ciprés, S/n., Col. Bosques Ceylan.

Mario Colin Sanchez Piramide Tepotzotian S/n., Pueblo Sta. Cecilia Acatitian

Eva Samano de Lopez | Convento San Fernando y Santa Ménica, Jardines de Santa Monica
Mateos

EL TABULADOR SE DIVIDE EN DOS TIPOS DE ACUERDO A LA PERMANENCIA DE LOS NINOS Y NINAS EN
EL SERVICIO DE ESTANCIA INFANTIL.

CABE SENALAR QUE LA CUOTA DE RECUPERACION DETERMINADA Y ACEPTADA POR LA MADRE,
PADRE O TUTOR DE LOS USUARIOS DEL SERVICIO, SERA DEPOSITADA INDISTINTAMENTE, EN SU
TOTALIDAD, EN LOS MESES EN QUE EXISTAN PERIODOS VACACIONALES, Y EN LOS CASOS QUE LA
NINA O NINO SE ENCUENTRE CON PROBLEMAS DE SALUD NO GRAVES.

EN CASO DE QUE LOS NINOS O NINAS POR ALGUN MOTIVO PERSONAL O DE SALUD COMPROBADA O
GRAVIDEZ DE LA MADRE, PADRE O TUTOR REQUIERAN AUSENTARSE DURANTE UN MES CALENDARIO
DEL 01 AL 30, 31, SE AUTORIZARA BAJA TEMPORAL, DEBIENDO CONTINUAR CON EL SERVICIO EL MES
INMEDIATO SIGUIENTE, EN CASO DE NO PRESENTARSE SE OTORGARA BAJA [0 e —

B
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JUNTA DE GOBIERNO

TABLA DE CUOTAS DE RECUPERACION PARA LAS ESTANCIAS INFANTILES

CUOTA DE RECUPERACION MENSUAL EN BASE A ESTUDIO SOCIOECONOMICO PARA LAS ESTANCIAS DE TURNO
MATUTINO (7:00 A 16:30 HRS.)
- CUPO DE NINOS POR
INGRESO MENSUAL PADRES DE CUOTA POR NINO RANGO
FAMILIA
1 2 3 1 2 3
MINIMO MAXIMO
$  500.00 $ 1,350.00 $ 285.00 $ 242,00 $  203.00 20 2 1
$ 1,351.00 $ 2,000.00 $  341.00 $  314.00 $  272.00 12 3 1
$ 2,001.00 $ 3,500.00 $ 537.00 $  453.00 $  356.00 12 4 1
$ 3,501.00 $ 4,000.00 $  565.00 $  495.00 $ 412,00 9 3 1 \
\
$ 4,001.00 $ 5,000.00 $  662.00 $ 523.00 $  495.00 9 1 1 §
$ 5,001.00 $ 6,000.00 $ 775.00 $  621.00 $ 537.00 6 1 g
\
$ 6,001.00 $ 7,000.00 $ 970.00 $  845.00 $ 747.00 4 2 1 \\
\
$ 7,001.00 $ 8,000.00 $ 1,027.00 $ 887.00 $ 778.00 3 2 1
$ 8,001.00 $ 9,000.00 $ 1,068.00 $ 929.00 $  802.00 3 1
$ 9,001.00 $10,000.00 $ 1,116.00 $ 1,012.00 $ 887.00 3
$10,001.00 $ 25,000.00 $ 1,333.00 $ 1,166.00 $ 1,013.00 3 1
CUOTA DE RECUPERACION MENSUAL EN BASE A ESTUDIO SOCIOECONOMICO PARA LAS ESTANCIAS DE TURNO
MATUTINO Y VESPERTINO (7:00 A 19:00 HRS)
" CUPO DE NINOS POR d
INGRESO MENSUAL PADRES DE CUGTA POR NINO RANGO /(/
FAMILIA
1 2 3 1 2 3
MINIMO MAXIMO
7
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$  500.00 $ 1,350.00 $ 341.00 $ 285.00 $  230.00 20 2 3 |\
$ 1,351.00 $ 2,000.00 $ 523.00 $  425.00 $ 370.00 12 2 2
$ 2,001.00 $ 3,500.00 $ 677.00 $ 551.00 $ 495.00 12 3 2
$ 3,501.00 $ 4,000.00 $ 831.00 $ 691.00 $ 593.00 9 4 2
$ 4,001.00 $ 5,000.00 $ 956.00 $ 789.00 $ 691.00 8 3 1
$ 5,001.00 $ 6,000.00 $ 1,040.00 $ 845.00 $ 747.00 5 1 1
$ 6,001.00 $ 7,000.00 $ 1,124.00 $ 914.00 $ 845.00 4 1
$ 7,001.00 $ 8,000.00 $ 1,264.00 $ 1,013.00 $ 900.00 3 1 1
$ 8,001.00 $ 9,000.00 $ 1,333.00 $ 1,083.00 $ 943.00 2 1 1
$ 9,001.00 $10,000.00 $ 1,473.00 $ 1,181.00 $ 1,040.00 1 1
$10,001.00 $25,000.00 $ 1,683.00 $ 1,250.00 $ 1,110.00 1 1 \ N

Fuente: Manual de Procedimientos del Departamento de Estancias Infantiles vigente (2018)

FORMATO PARA CALCULO QUE SE UTILIZARA PARA ESTABLECER LA CUOTA DE RECUPERACION \v
MENSUAL A LAS MADRES, PADRES O TUTORES DE LOS USUARIOS DEL SERVICIO DE ESTANCIAS \
INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILA DE Q
TLALNEPANTLA DE BAZ. \§
FORMATO DE CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION \ \
CONCEPTO IMPORTE

SUMA DE INGRESOS MADRE, PADRE O
TUTOR (EN SU CASO AMBOS PADRES QUE
INTEGRAN NUCLEO FAMILIAR)
DEDUCCION POR MANUTENCION DE
HERMANA O HERMANO DEL USUARIO
DEDUCCION POR APOYO DE SERVICIOS
BASICOS (LUZ, AGUA, GAS Y PREDIAL)
MONTO POR PAGO DE VIVIENDA PROPIO O
EN RENTA

MONTO TOTAL PARA DETERMINAR CUOTA
DE RECUPERACION CON BASE AL .
TABULADOR APLICABLE. \

ol
. P b\

$500.00

$500.00
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INGRESO MADRE, PADRE O TUTOR $ N

INGRESOS CONYUGE O CONCUBINO DE MADRE PADRE O TUTOR $

MONTO DE LA CUOTA DE RECUPERACION CON BASE A CALCULO Y
TABLA DE TABULADOR DE CUOTAS CORRESPONDIENTE A LAS
ESTANCIAS CON TURNO DE 07:00 A 16:30 HORAS $ 0000.00

MONTO DE LA CUOTA DE RECUPERACION CON BASE AL CALCULO Y
TABLA DE TABULADOR DE CUOTAS CORRESPONDIENTE A ESTANCIAS
CON TURNO DE 07:00 A 19:00 HORAS $ 0000.00

UNA VEZ CONCLUIDO EL CALCULO DE LA CUOTA DE RECUPERACION POR LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE ESTANCIA INFANTIL ESTA DEBERA SER COMUNICADO A LA MADRE, PADRE O TUTOR DEL
USUARIO Y, SI ES ACEPTADA MEDIANTE FIRMA EN EL FORMATO, SE LE INDICARA LA FECHA DE
INGRESO DEL MENOR ASi COMO EL MONTO QUE DEBERA PAGAR DE ACUERDO A LOS DIAS
CALENDARIO QUE RESTEN DEL MES, DIVIDIENDO LA CUOTA DE RECUPERACION DETERMINADA ENTRE
LOS DIAS RESTANTES DEL MES DEL INGRESO SU MENOR HIJA O HIJO.

%z‘/’ = /(((/

ASIMISMO SE LE INDICARA EL BANCO Y LA CUENTA DE DEPOSITO EN LA QUE DEBERA REALIZAR DE
MANERA INICIAL EL PAGO DE $500.00 (QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N) POR CONCEPTO DE \
INSCRIPCION, PAGO UNICO POR ESTE CONCEPTO DURANTE LA PERMANENCIA CONTINUA DE SU
MENOR HIJA O HIJO EN LA ESTANCIA INFANTIL EN LA QUE SE LE OTORGUE EL SERVICIO, REITERANDO
QUE DEBERA PRESENTAR EL COMPROBANTE DE PAGO A LA DIRECTORA DE LA ESTANCIA UN DIA
HABIL ANTES DEL INGRESO DEL MENOR JUNTO CON EL PAGO DE LA CUOTA DE RECUPERACION
DETERMINADO. A PARTIR DEL INGRESO LA MADRE, PADRE O TUTOR DEBERA PRESENTAR DE MANERA
MENSUAL LOS PRIMEROS 4 DIAS HABILES DE CADA MES EL COMPROBANTE DEL PAGO DE LA CUOTA
DE RECUPERACION ESTABLECIDA PARA LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE PAGO DE LA CUOTA DE RECUPERACION POR PARTE DE LA MADRE,
PADRE O TUTOR EL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, A TRAVES
DEL DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES, PODRA DETERMINAR LA BAJA DEFNITIVA DE LA
NINA O NINO, EN CUYO CASO SI SE DESEA INGRESAR DE NUEVO AL SERVICIO DE\ESTANCIAS

o Y
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INFANTILES SE DEBERA DE CUMPLIR NUEVAMENTE CON LOS REQUISITOS DE INSCRIPCION Y CON LOS
PAGOS CORRESPONDIENTES AL INGRESO Y CUOTA DE RECUPERACION.

DURANTE LOS PERIODOS VACACIONALES CONSIDERADOS EN EL CALENDARIO ESCOLAR, SE DEBERA
CUBRIR DE MANERA INDISTINTA EL PAGO DEL 100% DE LA CUOTA DE RECUPERACION DETERMINADA
EN SU PAGO MENSUAL INDEPENDIENTEMENTE DE QUE LA NINA O NINO NO ACUDA A LA ESTANCIA
INFANTIL, ELLO COMO PARTE DEL SERVICIO OTORGADO.

LA BAJA TEMPORAL DE UNA NINA O NINO SOLO SERA AUTORIZADA POR ENFERMEDAD DE ESTOS O
PERMISO DE GRAVIDEZ DE LA MADRE, PADRE O TUTOR, NOTIFICANDO POR ESCRITO
OPORTUNAMENTE A LA DIRECTORA DE LA ESTANCIA INFANTIL SOLICITANDO LA BAJA TEMPORAL, DE
LO CONTRARIO LA INASISTENCIA DE LA NINA O NINO O EL IMPAGO DEL SERVICIO SERA CAUSA DE

BAJA DEFINITIVA DEL SERVICIO. \\
\ ;

EN CASO DE SUFRIR ALGUNA MODIFICACION EN SU PERCEPCION LABORAL LA MADRE, PADRE O ~\V
TUTOR DEL USUARIO DEL SERVICIO DEBERA PRESENTAR DE MANERA OPORTUNA LA CARTA LABORAL \
ACTUALIZADA, CON LAS CARACTERISTICAS SENALADAS, ELLO A FIN DE REALIZAR UN NUEVO N
CALCULO PARA AJUSTAR LA CUOTA DE RECUPERACION.

USUARIOS DEL SERVICIO DURANTE LOS MESES DE FEBRERO Y AL INICIO DEL CICLO ESCOLAR A

\
LA CARTA LABORAL DEBERA SER ACTUALIZADA POR TODAS LAS MADRES, PADRES O TUTORES \
EFECTO DE REALIZAR LOS AJUSTES NECESARIOS.

LAS MADRES, PADRES O TUTORES QUE SEAN SERVIDORES PUBLICOS ADSCRITOS AL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, SE LES
CONSIDERARA AL 50% LOS INGRESOS REFERIDOS EN LA CARTA LABORAL PARA EL CALCULO DE LA
CUOTA DE RECUPERACION, Y AL 100% LOS INGRESOS REFERIDOS EN LA CARTA LABORAL DE SU
CONYUGE O CONCUBINO (A).

LOS TRABAJADORES SINDICALIZADOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ, DEBERAN
PRESENTAR LA CARTA DEL SINDICATO DE SUTEYM, PARA COMPROBAR SU AFILIACION; A ESTOS NO
SE LES REALIZARA EL CALCULO DE CUOTA DE RECUPERACION POR LA DIRECTORA O SUPERVISORA
DE LA ESTANCIA INFANTIL NI POR EL DEPARTAMENTO DE ESTANCIAS INFANTILES DEL SMDIF; LA
RECUPERACION DE DICHA CUOTA LA EFECTUARA DE FORMA DIRECTA EL DEPARTAMENTO DE
INGRESOS DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

TODO LO NO PREVISTO EN LOS PRESENTES LINEAMIENTOS SERA RESUELTO POR LA JUNTA DE
GOBIERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE

TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO. N 2\

A\
N\
: f@xv\\
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ANEXO I

=--=-----FORMATOS OFICIALES DE SOLICITUD DE INSCRIPCION 2019-2020, PARA LAS ESTANCIAS
-------------- INFANTILES DEL SISTEMA MUNICIPAL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE----cerceeces
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO

Prv—" ESTANCIAS INFANTILES B
' L SOLICITUD DE INSCRIPCION n:a\ ik
CICLO ESCOLAR it i
2019-2020
, R
:tsmur_ :mrr_«n’: \\J )
FECHA DE INSCRISCION et mot revemnaris ot
FECHA DE INGRESO e ‘rasees nvoe \
CUDTA DE INSCRIPCION.  $500.00  NOMBAE ¥ FIRMA OF
CONSORMIDAD 0T L \
LJUTA e g smbaa o PADRE C TUTOR \
A\
PARA EL LLENADO DE LA SIGUIENTE SOLICITUD ES REQUISITO INDISPENSABLE NO OMITIR NINGUN DATO, N
ESTO CON EL FIN DE FACILITAR FL PROCESO DE INSCRIPCION DEL MENOR A LA ESTANCIA INFANTIL
CORRESPONDIENTE.
1.- DATOS DEL MENOR
NOMERE:
SEXO [ ) FEMENINO () MASCULINO
FECHA DE NACIMIENTO: CURP
1.- DATOS DE LA MADRE O TUTORA
NOMERE:
DOMICILIC
TELEFONQ PARTICULAR:
ESTADOCIVL _O8 PADRES VIVEN JUNTOS. SI( ) NO ()
ULTIMO GRADQ ESCOLAR:
TIPODE TRABAJO  EMPRESAT | TRABAJOINFORMAL | ) PROFESIONAL INDEP=NDENIE [ ]
NCMERE Y DIRECCION DEL LUGAR DONDE LABOR A
DOCUMENTC QUE COMPRUESA EL TRAEATODE LA MADRE RECIBC OFICIAL DE NOMDVA { }
DECLARACIONES SAT { ) CARTADELPATRON [ ESTADOC DE CUENTA DEL BANCO [
OTRO
INGRESOMENSUAL:
TELEFONO (%) D=ZL LUGAR. DF IRABAJO HOZARIOLE TRABATO:
CELULAR:
3.- DATOS DEL PADRE O TUTOR
NOMERE:
DOMICILIC
TELEFONQ PARTICULAR.
ESTADOCIVL LOS PADRESVIVEN JUNIOR® & ) NO () C
ULTIMD GRADOESCOLAR.
TIPQ DE TRABAJO EMPRESA [ ) TRABAJO INFORMAL 7 ) PROFESIONAL INDEPENDIENIE [ )
NOMERE ¥ DIRECCION DEL LUGAR DONDELABORA: =
DOCUMENTO QUE COMPRUESA EL TRAEAJODS LA PACRE RECIEC OFICIAL DENOANA | 3 1
]OJE_L’.%-\R-\CIUNES AT { ) CARTADELPATRON ( ) ESTADODE CUENTA DEL BANCO [
INGRESO NENSUAL
TELEFONO () C=ZL LTGAR DOF TRABATO HORARIO LE TRASATD:

CELULAR:

.ok
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NOMBRE DE DOS PERSONAS QUE PUEDAN RECOGER. A SU HI'O{A} SENALANDC DOMICILIO,
TELEFONO Y PARENTESCC
A NOMBRE:
DOMICLIO
TELEFONO: PARENTESS
B. NOMBRE:
DOMICILIO
TELEFONO: PARENTESCO

4.-EL MENOR PADECE ALGUNA ENFERMEDAD CRONICA, HEREDITARIA O ALERGICA:
SL ()} NO () CUAL?

5.-EL MENOR PRESENTA ALGUNA DISCAPACIDAD: SI( NO (3
ESPECTFIQUE

6.- DATOS FAMILIARES

NUMERO DE HERMANOS DEZ MENOR EDAD DE HERMANOS:
DEPENTIENTES FAMI IARZS: PARENTESCO

7-.DATOS DE LA VIVIENDA

FROPIA [ RENTADA ( ) MONTODELARENTA:
NUMEROLE HASITANTES: NUMERODEFOCOSDELA CASA
MARQUE CON UNA X 81 CUENTA CON LOS SIGUIENTES SERVICION:

BANO { ) COCINA( ) AGUA ( LUZ ( ) DRENATE ( !

OBSERVACIONES:

HORARIO DE SERVICIO ASIGNADO AL USUARIO:

EL CIF SE RESERVA EL DERECHO DE VERTFICAR LOS DATOS APCRTADOS PORLOS DADRES v
REALIZAR LOS ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS Y LAS VISITAS QUE CCNSIDERE PERTINENTES,
LA COMPROBACION DE LA APORTACION DE DATOS FALSOS, SERA CAUSADESATATOTALE
INMEDIATA DEL BENEFICIARIO. EN EL CASO DE CAMSIAR DE TRASAJO, REMITIR. DE MANERA
INMEDIATA A LA DIRECCION DE LA ISTANCLA INFANTL & RRESPCNDIENTE LA CARTA
LABORAL DE AMBOS PADRES DE L0 CONTRARIC TAMBEN SERA CAUSA DE EAJA
DNMVEDIATA

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANTFIESTO QUE LO2 DATOS AQUIL ASENTADOS SON
FIDEDIGNOS Y AUTORIZO QUE SE SOMETA ESTUTIO SOCIOEC ONOMCC. DZ REQUERIRSE POR
PARTE DEL SMDTF, PARA ASIGNACION DE CUOTA

FIRMA DE LA MADRE O TUTORA FIRMA DEL PADRE O TUTOR
FIRMA DE DIRECTORADELA
ESTANCIA
-— \
dw
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ANEXO il

ORGANIZACION GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO
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ORGANIGRAMA CONFORME AL REGLAMENTO INTERNO DEL SMDIF APROBADO EL 08/10/2019
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ANEXO IV

---------REGLAMENTO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA-
DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO+s-s-s-susmsnananss

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Atticulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion, administracion, funcionamiento
y atribuciones del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, México;
asi como de los servidores publicos que lo integran. Las disposiciones de este Reglamento son de orden
plblico, interés social y observancia general.

Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entiende por: X

. AYUNTAMIENTO.- Al Ayuntamiento Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de

México;
1. CECAIN.- Al Centro de Capacitacién e Inclusion Laboral para Personas con
Discapacidad; \\::
. CEDEIM.- Al Centro de Desarrollo Integral de la Mujer;
Iv. CENTRO PERIFERICO.- A todas las unidades administrativas que brindan servicios
de asistencia social en el Municipio de Tlalnepantla de Baz;
V. COCICOVI.- Al Comité Ciudadano de Control y Vigilancia;
VI. COCASEP.- Al Comité de Calidad y Seguridad del Paciente:

VI, COPACIS.- A los Consejos de Participacion Ciudadana de Tlalnepantla de Baz,

Estado de México;
VIIL. CTDC.- Alos Centros Tlalnepantlenses de Desarrollo (0103111 [y o R ——
IX. CUERPO EDILICIO.- A los sindicos y/o regidores del Ayuntamiento de Tlalnepantla

de Baz, Estado de México;

X. CLUES - A la Clave Unica de Establecimientos de Salud;

Xl DIFEM.- Al Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de

30 m



(o

CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO N

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2019-2021 Tlalnepantla
cegrando

Xil. DIRECCION GENERAL.- A la Direccion General del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantia de Baz, Estado de México; -------------

Xill. ESTADO DE VULNERABILIDAD.- A la condicién de mayor indefension en la que se
puede encontrar una persona, un grupo o una comunidad, debido a que no cuenta con
los recursos necesarios para satisfacer sus necesidades basicas;

Xiv. EXPEDIENTE.- A la unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de la
unidad administrativa;

XV. EXPEDIENTE CLINICO.- Al conjunto Unico de informacion y datos personales de un
paciente, que se integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atencion
médica, ya sea publico, social o privado, el cual, consta de documentos escritos,
gréficos, imagenoldgicos, electronicos, magnéticos, electromagnéticos, Opticos,
magneto-6pticos y de cualquier otra indole, en los cuales, el personal de salud debera
hacer los registros, anotaciones, en su caso, constancias y certificaciones
correspondientes a su intervencion en la atencion médica del paciente, con apego a \ \.
las disposiciones juridicas aplicables; ‘

XVI. INAPAM.- Al Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores;

XVIL. INEA.- Al Instituto Nacional de Educacién para los Adultos;

XVIIil. MANUAL DE ORGANIZACION.- Al documento que contiene la informacién sobre las
atribuciones, funciones de cada unidad administrativa, los niveles jerarquicos de
autoridad y responsabilidad;

NS

XiX. MEJORA REGULATORIA.- A la poliica pablica que consiste en la generacion de
normas claras, de tramites y servicios simplificados, mediante la formulacién normativa

N
\
de reglas e incentivos que estimulen la innovacion, la confianza en la economia, la \

productividad y la eficiencia a favor del crecimiento y bienestar general de la sociedad;- \
XX. METRUM.- A la Unidad de Atencién a Menores Trabajadores Urbano Marginales: --—-
XXI. MODULO RED-DIF.- Al modelo de Solucién Pacifica de Conflictos en la Familia, que
brinda a sus integrantes nuevas formas de mediacion para una mejor gestion de sus
conflictos sin recurrir necesariamente al 4mbito judicial o al uso de la violencia; --------
XXII. MUNICIPIO.- Al Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de Y=o e —
XXIII. ODS.- A los Objetivos del Desarrollo Sostenible:
XXIV.  OSFEM.- Al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado México; \

XXV. PbRM.- Al Presupuesto basado en Resultados Municipal; \\ /
7

/
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XXVI.  PDM.- Al Plan de Desarrollo Municipal de Tlalnepantla de Baz;

XXVIl.  POA.- Al Programa Operativo Anual Municipal de Salud, Seguridad y Asistencia
Social;

XXVIIl.  PRESIDENTE.- A la persona titular de la Presidencia de la Junta de Gobierno ydela
Presidencia del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de N
Tlalnepantla de Baz, Estado de México:

XXIX. PREADIC.- Al Programa de Prevencion de las Adicciones;

XXX. PREVIDIF.- Al M6dulo de Prevencion y Deteccion de Factores de Riesgo que producen
discapacidad;

XXXI. PAE.- Al Programa Anual de Evaluacion;

XXXIl.  PROGRAMA - Al Programa Trianual de Asistencia Social, en el cual se establecen las
directrices que regiran la politica social y asistencial del Sistema Municipal para el \
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantia de Baz, Estado de MéXico; ---ws------

XXXII. PROCURADURIA - A la Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes;

XXXIV. REGLAMENTO.- Al Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México:

oL

XXXV.  SEGEMUN.- Al Sistema de Evaluacion de la Gestién Municipal del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantia de Baz, Estado de México; -

XXXVI.  SEIEM.- A los Servicios Educativos Integrados al Estado de MéXio:--—r----eme-wecmeecn- Y

XXXVII. SERVIDOR PUBLICO.- A toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision
en alguna de las unidades administrativas del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México;

"./4/,4/ ‘

XXXVIIl. SERVIDOR PUBLICO HABILITADO.- A la persona encargada de apoyar dentro de
las diversas unidades administrativas del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia de Tlalnepantla de Baz, a la gestion y entrega de la informacion publica,
asi como asegurar el correcto resguardo de los datos personales que se recaben en
el ejercicio de sus funciones;

XXXIX.  SINERHIAS.- Al Subsistema de Informacién de Equipamiento, Recursos Humanos e
Infraestructura para la Salud;

XL. SIPINNA.- Al Sistema Nacional de Proteccion Integral de Nmas Nifios y

Adolescentes:
32 ‘sY \




H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO
DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2019-2021

XLI. SIMUPINNA.- Al Sistema Municipal de Proteccién Integral de Nifias, Nifios y
adolescentes;

XLIL. SMDIF.- Al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla
de Baz, Estado de México;

XL, SUBSISTEMAS.- A los Centros de Atencion Integral ubicados en diferentes zonas
consideradas de atencion Prioritaria del Municipio de Tlalnepantia de Baz, Estado de
México;

XLIV.  SUBDIRECCIONES DE AREA.- A las diferentes Subdirecciones de Area que
comprenden la estructura organizacional del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México:

XLV. TITULAR.- Al servidor publico responsable o que se encuentra a cargo de alguna de
las unidades administrativas del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia de Tlalnepantla de Baz, Estado de México;

XLVI. UBRIS.- A las Unidades Basicas de Rehabilitacion e Integracion Social:--—---------x--

XLVII.  UIPPE.- A la Coordinacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion;

XLVIIl.  UNIDAD ADMINISTRATIVA - A cada una de las Dependencias Administrativas que
comprenden la estructura organizacional del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia de Tlalnepantia de Baz, Estado de México : | A

XLIX. UNIDE -A la Unidad de Desarrollo y Educacién para los Adultos Mayores, dependiente

C
v
de la Direccién general del SMDIF. \
S
N
\
3
N

Articulo 3.- EI SMDIF en términos de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios, la Ley
que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de Caracter Municipal,
denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia” y demas disposiciones
aplicables, es un organismo descentralizado de la administracién publica municipal, con personalidad juridica,
patrimonio propio y autonomia en el manejo de sus recursos y su gestion.

Articulo 4.- El SMDIF tiene como objetivos el despacho de los asuntos que le encomienda la Ley General de
Salud; la Ley de Asistencia Social; la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios; la Ley que
Crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de Caracter Municipal, denominados
“Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia” el Reglamento Interno de la Administracion
Pablica Municipal de Tlalnepantia de Baz; el PDM; asi como los demas ordenamientos y disposici&es legales

y administrativas aplicables. \
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Articulo §.- El SMDIF conducira sus servicios y acciones en forma programada y coordinada, con base en lo
sefialado en el PDM, el Programa, el POA y el PbRM.

Articulo 6.- Se consideran beneficiarios de los programas, acciones y servicios de asistencia e inclusion social
del SMDIF de manera prioritaria y sin distincion de orden:

N
I Las nifias, nifios y adolescentes;
Il Las mujeres en situacion de vulnerabilidad;
1. Los hombres en situacion de vulnerabilidad;
V. Los adultos mayores;
V. Las personas con discapacidad;
VI. Las personas con diversidad sexual;
VII. Los alcohdlicos y farmaco dependientes; \
VIIL. Las personas afectadas por desastres naturales:
1X. Las personas victimas de violencia;
X. Las personas en condicion de pobreza o en estado de vulnerabilidad: Yo e

Atticulo 7.- En la prestacion de servicios y en la realizacion de acciones de asistencia social, el SMDIF actuara ¢
en coordinacion con las dependencias municipales, estatales y federales segin la competencia que a éstos \\
\
L \

otorguen las leyes y conforme a las normas establecidas.

Articulo 8.- Los servidores publicos que integren las unidades administrativas y demas personal que brinde
servicios de asistencia social en el SMDIF, tendran la obligacién de desarrollar sus actividades con disciplina, \
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de cuentas,
eficacia y eficiencia, observando las disposiciones establecidas en el presente Reglamento. --—-----x--eeeeeeeeeev

TITULO SEGUNDO

DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SMDIF ‘
CAPITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION DEL SMDIF
Articulo 9.- Son drganos superiores del SMDIF:

l. La Junta de Gobierno;
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Il. La Presidencia; y

. La Direccion General.

Articulo 10.- La estructura organizacional del SMDIF se integrara y operara con lo establecido en el presente
Reglamento, su Organigrama, los Manuales de Organizacion y Procedimientos y por el Presupuesto
autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SMDIF

Articulo 11.- La Junta de Gobierno del SMDIF, cuenta con las atribuciones conferidas por la Ley que crea los
Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social, de Caracter Municipal, denominados "Sistemas
Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia" y demas disposiciones legales aplicables,---------z--x-----

La Junta de Gobierno del SMDIF estara integrada por un Presidente, un Secretario, un Tesorero y seis
Vocales. \

La o el Presidente de la Junta de Gobierno, quien también fungira como la o el Presidente del SMDIF, sera

nombrado por el Presidente Municipal; lo mismo para el Secretario, quien sera la persona titular de la Direccion -

General del SMDIF; de igual forma la persona titular de la Tesoreria de la Junta de Gobierno, quien fungira ;
como Oficial Mayor del SMDIF, los seis vocales seran: dos integrantes del Cuerpo Edilicio, tres servidores "
publicos municipales y el titular de la Consejeria Juridica del SMDIF.

Para el caso de los integrantes del cuerpo edilicio y los servidores publicos municipales se debe dar preferencia

aaquellos cuyas comisiones y actividades estén relacionadas con la atencién a grupos vulnerables, bienestar, \

asistencia social y gestion financiera; éstos seran nombrados a propuesta del Presidente Municipal, =-—--------- \
N
\

Articulo 12.-Cada miembro propietario de la Junta de Gobierno nombrar a su suplente por escrito, con
excepcion de la o el Presidente de la Junta, quien sera suplido en todo momento por la o el Secretario,--------

Articulo 13.- Los cargos de los miembros de la Junta de Gobierno del SMDIF ser4n To]3 ol v/o T J—

Articulo 14.- La Junta de Gobierno podra integrar comités técnicos para el estudio de asuntos especificos, en
materia asistencial o de inclusion social cuando asi lo considere conveniente.

Articulo 15.- Corresponde a la Junta de Gobierno el ejercicio de las siguientes atribuciones: ------------—-N---

I. Representar al SMDIF con el poder mas amplio que en derecho proceda, lo cual hara a
través de la Presidencia de la propia Junta;

Il. Conocer y en su caso aprobar, los convenios que celebre el SMDIF para el mejor
cumplimiento de sus objetivos;
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lll. Aprobar el Reglamento interno y la organizacion general del SMDIF, asi como los
Manuales de Organizacion y de Procedimientos;

IV. Aprobar los planes y programas de trabajo del SMDIF;

V. Aprobar el presupuesto, informes de actividades y estados financieros anuales; -------------

VL. Otorgar a personas o instituciones Poder General o Especial para representar al SMDIF;-

VII. Proponer convenios de coordinacion con dependencias o instituciones que consideren
necesarios para el cumplimiento de los objetivos del SMDIF;

VIIl.  Extender los nombramientos de los titulares de las areas del SMDIF con categoria de
subdireccion y, en su caso, Coordinacion, cuando ésta dependa directamente de la
Direccion General, de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables; -----=-----<=-zx=-o--

IX. Fomentar, en el &mbito de la competencia particular de los integrantes de la Junta de
Gobierno, la participacion ciudadana y apoyo a las organizaciones o asociaciones civiles
formaimente constituidas, cuyo objeto sea la prestacion de servicios de asistencia social o
atencion a grupos vulnerables del municipio; , %

X. Autorizar la contratacion de créditos:

XI. Autorizar la aceptacion de herencias, legados o donaciones, cuando éstas sean
condicionadas o se refieran a bienes en litigio;

XIl. Autorizar y proponer los nombres oficiales de los centros periféricos del SMDIF;-----x----—-

Xlll.Autorizar los productos, venta de bienes y cuotas de recuperacion por la prestacion de

servicios a bajo costo que ofrece el SMDIF; y \/
XIV. Todas las demas que sean necesarias para el cumplimiento de los objetivos del \l
SMDIF.
SECCION PRIMERA
DE LA PRESIDENCIA DE LA JUNTA DE GOBIERNQ DEL SMDIF--sssssesencsccrmecnenaes

Articulo 16.- Corresponde a la Presidencia de la Junta de Gobierno, las siguientes atribuciones; --------------
I Presidiry dirigir las sesiones de la Junta de Gobierno con base al orden del dia ap%%do;-

Il. Convocar a sesiones ordinarias o extraordinarias de Ia Junta de Gobierno, a través de
Secretario (a);

1. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y disposiciones de la Junta de Gobierno; ------=-----

BE J“I



2019-2021

Iv.

V.

VL.

CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Rendir los informes que la Junta de Gobiemo le solicite:

Firmar las actas y deméas documentos derivados de las decisiones que tome la Junta de
Gobierno;

Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto;

VII. Declarar la instalacion de las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta de

VIII.  Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;

IX.

XI.

Xil. Clausurar las sesiones de la Junta de Gobierno;

Gobierno;

En caso de empate durante las votaciones de la Junta de Gobierno, emitir su voto de
calidad;

Nombrar, a propuesta del Presidente Municipal, a los Vocales de la Junta de Gobierno; -

Solicitar a los integrantes de la Junta de Gobierno mantengan el orden, la composturay el
lenguaje apropiado para el correcto desarrollo de la sesién: o cuando a titulo propio 0 a
solicitud de alguno de los miembros de la Junta de Gobierno, se considere que en el curso
de la sesion no se esta cumpliendo con lo dispuesto en el orden del dig:--------—--ce-meeeem-

Qe

Tlalnepantla

%

SECCION SEGUNDA
DE LA SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SMDIF

Articulo 17.- Son atribuciones y obligaciones de la o el titular de la Secretaria de la Junta de Gobierno, las

siguientes:
Suplir al Presidente (a) de la Junta de Gobierno cuando se ausente en las sesiones; -------

Elaborar y resguardar el acta original de cada sesion, dando seguimiento puntal a los
acuerdos tomados por la Junta de Gobierno;

+ Integrar un resguardo digital de las actas de las sesiones de la Junta de Gobierno,

procurando siempre su publicidad;

. Elaborar y notificar previa instruccion del Presidente (a) de la Junta de Gobierno, la

convocatoria correspondiente, con el respectivo orden del dia, para la celebracion de las
sesiones de las Junta de Gobierno en los términos del presente Reglamento;-----------~- -

Registrar la asistencia de los integrantes al inicio de cada sesion, a efecto (§ verificar la

existencia del quorum requerido;
¥ /@; 4&\
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VL. Vigilar el cumplimiento de la periodicidad de las sesiones;

VII. Supervisar el cumplimiento del orden del dia de la sesion para la cual fue convocada la
Junta de Gobierno;

VIIIl. Conducir las sesiones, cuidando que los puntos se desahoguen conforme al orden del
dia aprobado;

IX. Recibir y dar atencion a las solicitudes de celebracién de sesiones extraordinarias que le
hagan llegar los integrantes de la Junta de Gobierno, informando al Presidente (a) sobre
las mismas;

X. Coadyuvar en las sesiones de Junta de Gobierno en donde tendr4 voz, pero no voto; ------

XI. Informar a la Junta de Gobierno sobre el estado que guardan los asuntos que le sean
solicitados;

XI1. Efectuar las declaratorias de resultados de votacion; y

Xlll.Las demas que le confieran la Junta de Gobierno y las disposiciones juridicas aplicables.-

Articulo 18.- Para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones la Secretaria de la Junta de Gobierno se

auxiliara de la Secretaria Técnica del SMDIF, la cual realizara las siguientes actividades: ------------ceeeueeeene
I Coadyuvar en la elaboracion del acta de cada sesion, integrando los puntos tratados y los

acuerdos tomados;

Il.  Auxiliar a la Secretaria de la Junta de Gobierno en la realizacion de las L] fo]g [T E—

Il Coadyuvar en el desarrollo de las sesiones de la Junta de Gobierno; \\,

IV. Coadyuvar en la integracion del resguardo digital de las actas de la Junta de Gobierno, \
procurando siempre su publicidad: N\

V. Coadyuvar en el seguimiento puntual a los acuerdos establecidos por la Junta de \\
Gobierno; y

VI. Las demas que le confieran la Junta de Gobierno y las disposiciones juridicas aplicables.-

SECCION TERCERA
DE LA TESORERIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SMDIF--s--ccsememmseemeen

Articulo 19.- Son atribuciones y obligaciones de Ia o el titular de la Tesoreria de la Junta&a Gobierno, las
siguientes atribuciones:
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. Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto;
. Firmar actas y demés documentos derivados de las decisiones que tome la Junta de
Gobierno;
1. Proponer los puntos que estime pertinentes en el orden del dia de las sesiones de la Junta
de Gobierno, conforme la calendarizacion aprobada y en los términos del articulo 28 del
presente Reglamento; b
Iv. Realizar el estudio preliminar de los expedientes o documentos que le sean remitido;------
V. Ejecutar las acciones que le sean encomendadas por la Junta de Gobierno;-=---=--smr=-=---
VI. Solicitar que quede asentado en actas el sentido de Sus iNtErVENCIONES; —---swmr-reeermeemecmes
VII. Proporcionar oportunamente a la Junta de Gobierno todos los datos e informes que sean

necesarios para la formulacién del presupuesto de egresos del SMDIF, vigilando que se
ajuste a las disposiciones legales aplicables;

VIIl. Presentar anualmente a la Junta de Gobierno un informe de la situacién contable,
financiera y patrimonial del SMDIF; y

IX. Las demas que le confieran el Presidente (a) de la Junta de Gobierno y las disposiciones
juridicas aplicables.

SECCION CUARTA
DE LOS VOCALES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL SMDIF \\
v
N\
Articulo 20.- Son atribuciones y obligaciones de los Vocales de la Junta de Gobierno, las siguientes: --------- \
\
I Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto, a excepcion del titular de la \Q

Consejeria Juridica del SMDIF, quien solo contara con voz:
1. Firmar las actas y acuerdos derivados de las decisiones que tome la Junta de Gobierno:--

il. Proponer los puntos que estimen pertinentes en el orden del dia de las sesiones de la

Junta de Gobierno, conforme a la calendarizacion aprobada y en los términos del articulo \

28 de presente Reglamento;

Iv. Realizar el estudio preliminar de los expedientes o documentos que les sean remitidos
para la celebracién de cada Junta de Gobierno:

V. Ejecutar las acciones que les sean encomendadas por la Junta de Gobierno;----=---c==-mx-

VI. Informar a la Junta de Gobierno el estado que guardan los asuntos que les mxan sido
encomendados por la Junta de Gobierno;
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VII. Solicitar quede asentado en actas el sentido de sus intervenciones: y
VIIL. Las demas que le confieran la Junta de Gobierno y las disposiciones juridicas aplicables.-
SECCION QUINTA

DE LAS SESIONES DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Articulo 21.- La Junta de Gobierno deliberaré los asuntos de su competencia a través de sesiones, las cuales
se clasifican en;

l. Sesiones ordinarias; y

II. Sesiones extraordinarias.

Articulo 22.- Las sesiones de la Junta de Gobierno se realizaran en la Sala de Juntas de la Presidencia del
SMDIF o en un lugar previamente autorizado por la Junta de Gobierno.
Articulo 23.- La sesion de instalacion de la Junta de Gobierno, se refiere a la primera y Unica sesion que se

celebra al inicio del mandato de la gestion del SMDIF entrante, la cual se desarrollara conforme al siguiente
procedimiento:

. La o el Secretario de la Junta de Gobierno saliente llevara la sesién de instalacion hasta la )
presentacion y toma de protesta de las nuevas autoridades: /

1. Presentacion y toma de protesta de la o el Presidente y la o el Director General, ambos del
SMDIF, a cargo de la o el Presidente Municipal;

1. Presentacion y toma de protesta de la o el Presidente y de la o el Secretario, ambos de la v
Junta de Gobierno, a cargo de la o el Presidente Municipal; \

Iv. Presentacion y toma de protesta de la o el Tesorero y de los Vocales, ambos ante la Junta \
de Gobierno, a cargo de la o el Presidente de dicho érgano colegiado; < \

{

V. Declaracion de la instalacion de la Junta de Gobierno, a cargo de la o el Presidente \
Municipal

VI. Lista de Asistencia, certificacion y declaracion del quérum legal;

VII. Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia;

VIIl.  Desahogo de los puntos a tratar en el orden del dia;

IX. Asuntos generales; y

X. Clausura de la sesion.
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Articulo 24.- La Junta de Gobierno sesionara de manera ordinaria, por lo menos, una vez cada dos meses,
en el dia que previamente se establezca mediante un calendario autorizado a mas tardar la Gltima semana del
mes de enero del ejercicio fiscal en curso. Las sesiones ordinarias deberan ser convocadas por la o el
Secretario de la Junta de Gobierno cuando asilo solicite la 0 el Presidente conforme el calendario establecido. -

Articulo 25.- Son sesiones extraordinarias las que se celebren cuando algun asunto por su naturaleza o
urgencia lo requiera. Estas se celebraran cuando asi lo solicite la o el Presidente de Ia Junta de Gobiemo o a
solicitud de la mayoria de sus integrantes.

Las sesiones extraordinarias deberan ser convocadas por la o el Secretario de la Junta de Gobierno cuando
asi lo solicite la o el Presidente.

Articulo 26.- Las sesiones ordinarias seran convocadas por escrito y con al menos dos dias habiles de
anticipacion a su celebracion.

Articulo 27.- Las sesiones extraordinarias seran convocadas por escrito y con al menos un dia habil de
anticipacion a su celebracién. \

Articulo 28.- Los integrantes de la Junta de Gobierno podran solicitar, por escrito, a la Secretaria de la Junta
de Gobierno la inclusion de uno o mas asuntos generales a tratar en las sesiones ordinarias correspondientes.
La solicitud de inclusion de asuntos generales en las sesiones ordinarias debera realizarse con al menos un
dia habil de anticipacion a su celebracién conforme la convocatoria, 0/

Articulo 29.- En las sesiones extraordinarias sélo podran tratarse los asuntos que formen parte del orden del
dia, sin que exista posibilidad de plantear asuntos generales.

Articulo 30.- Para que la Junta de Gobierno pueda sesionar, se requiere que se encuentren presentes mas
de la mitad de sus integrantes, entre los que deberan estar su Presidente (a) o quien legalmente lo supla. Las

o

. . & . . N
resoluciones se tomaran por unanimidad o por mayoria de los miembros presentes.
\J
\
. . " P , 5 - NN
Articulo 31.- La Presidencia de la Junta de Gobierno podra suspender las sesiones por las siguientes causas: - y\
l. Por causas de fuerza mayor; :
1. Por no existir quorum legal para sesionar: y
1. Por no existir las condiciones adecuadas para la continuidad de la sesion, para lo cual,

debera indicar por escrito el lugar, dia y hora para su celebracion o continuacion, ----------

Articulo 32.- Los integrantes de la Junta de Gobierno deberan asistir personalmente, o enviar a su suplent
debidamente notificado de acuerdo a lo establecido en el articulo 12 del presente Reglamento, a las sesiones
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ordinarias o extraordinarias en la fecha y hora que sefiale la convocatoria, con una tolerancia de veinte A

minutos, pasado este tiempo, se estara a lo siguiente:

Al'no existir quorum legal dentro del tiempo de tolerancia estipulado, la Presidencia de la Junta de Gobierno
suspendera la sesion, convocando por escrito a una nueva conforme ala siguiente formula; =------ms=svremmemem-

En caso de que la sesion sea suspendida conforme las incidencias sefialadas en el articulo 31 del presente
Reglamento, ésta podra ser convocada con un dia habil de anticipacion, sin importar que la sesion haya sido
ordinaria llevando el mismo orden numérico de la sesion que fue suspendida.

En caso de que la sesion suspendida sea extraordinaria, de igual forma, se respetara el orden numérico de la
misma o puede, si el calendario lo permite, convocarse como sesion ordinaria en los términos de los articulos
26y 28 del presente Reglamento.

Articulo 33.- Las sesiones ordinarias se desarrollaran en estricto apego al orden del dia, conforme al siguiente
procedimiento:

L. Lista de asistencia, certificacion y declaracion del quorum legal;

1. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia;

A. Lectura y aprobacion del acta de la sesion o de sesiones anteriores con

posible dispensa de lectura;

B. Desahogo de los puntos a tratar;

1. Asuntos generales; y

Iv. Clausura.

En los casos de la celebracion de sesiones extraordinarias se realizara el mismo procedimiento, sin la inclusion
y desarrollo de asuntos generales.

Articulo 34.- Las votaciones en las sesiones de la Junta de Gobiemo se llevaran a cabo de manera
econdmica, que consistira en levantar la mano cuando la o el Secretario de la Junta de Gobiemo pregunte por
los votos a favor, en contra y por las abstenciones.

g /Z%

Articulo 35.- De cada una de las sesiones realizadas, la Secretaria de la Junta de Gobierno levantara un acta
en donde se asentara el desarrollo de la sesion y los acuerdos tomados por sus integrantes. El acta prod

de cada sesion debera validarse con la firma autdgrafa de los miembros de la Junta de Gobierno, o ¢
suplentes, que estuvieron presentes en esa sesion.

Articulo 36.- Los miembros de la Junta de Gobierno podran, durante el desarrollo de la sesion cuando lo
consideren necesario, solicitar a la o el Presidente, 0 a su suplente legal, haga una solicitud de orden o de
procedimiento al orador en turno cuando éste no se refiera al tema en discusion, conforme al orden del dia

—
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aprobado, o cuéndo éste no mantenga el orden, uso de lenguaje y respeto necesarios para el correcto
desarrollo de la sesion.

Articulo 37.- La o el Presidente de la Junta de Gobierno calificara las solicitudes de orden o de procedimiento,
conforme lo sefialado en el articulo 16, fraccién XI del presente Reglamento y si éstas son procedentes, le ~
solicitara a la persona que dio lugar a ella, que rectifique su actitud.

Articulo 38.- En las sesiones de la Junta de Gobierno podra participar la o el Presidente Municipal, en calidad
de “Invitado Especial”, con derecho a voz, pero sin voto, quien también debera firmar el acta de la sesion
correspondiente.

Articulo 39.- Para la explicacion o aclaracion de algun punto del orden del dia, la Junta de Gobierno podra
sesionar con los invitados que para tal efecto determine la Junta de Gobierno, quienes tendran derecho a voz
pero no a voto, y sélo podran permanecer en el lugar de la celebracion de la Junta de Gobierno por el punto \
del orden del dia para el cual fueron invitados, debiendo retirarse de la sesién en asuntos ajenos al tema de
su competencia.

SECCION SEXTA.

Atticulo 40.- La inasistencia de alguno de los integrantes de la Junta de Gobierno debe comunicarse a la
Secretaria con un dia de anticipacion previo a la celebracion de la sesién ordinaria, y tres horas, en caso de
sesion extraordinaria.

Atticulo 41.- La falta o inasistencia a dos sesiones consecutivas, sin justificacion alguna en los términos del .
articulo 40, por parte de los vocales propietarios y suplentes de la Junta de Gobierno, sera causa de remocion, \ \’
pudiendo sustituirse a la persona en su encargo en los términos del articulo 16 fraccion X del presente \L
Reglamento. \
TITULO TERCERO {
[\
\
CAPITULO PRIMERO '
DE LA INTEGRACION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL SMDIF

Articulo 42.-En el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho eficiente y eficaz de las responsabilida%

del SMDIF, éste contara con las siguientes unidades administrativas:
I Presidencia del SMDIF:
. Direccion General; '
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1. Secretaria Técnica;

Iv. Organo Interno de Control;

V. Oficialia Mayor;

VI. Subdireccion de Prevencion y Asistencia Social:

Vil. Subdireccion de Subsistemas;

VIII. Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes; Y l@mmemeem e
I1X. Consejeria Juridica;

De manera adicional el SMDIF se auxiliara de los organos técnicos y administrativos necesarios para el
cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con la normativa aplicable, estructura organica y
presupuesto autorizado.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS PARA SUBDIRECCIONES--sssesescecemememees
DE AREA, COORDINACIONES Y DEPARTAMENTOS

Articulo 43.- Al frente de cada Subdireccion, Procuraduria, Organo Interno de Control, Secretaria Técnica,
Consejeria, Coordinacion y Departamento habra un titular, quienes para el cumplimiento de sus
atribuciones se auxiliaran de los servidores publicos que las necesidades del servicio requieran, de
acuerdo con la normatividad aplicable, estructura organica y presupuesto autorizados, ----------m-meseemex-

El nombramiento y remocion de las y los titulares de las Subdirecciones, Procuraduria, Organo Interno de
Control, Secretaria Técnica, Oficialia Mayor, Consejeria Juridica seran autorizados por la Junta de
Gobierno a propuesta de la o el Presidente.

Articulo 44.- Las Subdirecciones, Procuraduria, Organo Interno de Control, Secretaria Técnica, Oficialia
Mayor y Consejeria Juridica contaran a su vez con las unidades administrativas necesarias para su buen
funcionamiento, cuyos responsables seran nombrados y removidos por la Direccion General, previo visto
bueno de la Presidencia y conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 45.- A las Subdirecciones, Procuraduria, Organo Interno de Control, Secretaria Técnica, Oficialia
Mayor, Consejeria Juridica y Coordinaciones corresponde originalmente la representacion, tramite y
resolucion de los asuntos de su competencia y para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo, podran
conferir sus atribuciones delegables a servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo,
siempre y cuando no contravenga las disposiciones legales aplicables.
Para el ejercicio de sus atribuciones los titulares de las Subdirecciones, Procuraduria, Organo Interno de
Control, Secretaria Técnica, Oficialia Mayor y Consejeria Juridica, Coordinaciones, Jefaturas \de
Departamento y Jefaturas de Unidad deberan administrar los recursos humanos y financieros ¢
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que esté

o
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destinados.

Articulo 46.- Corresponde a los titulares de las Subdirecciones, Procuraduria, Organo Interno de Control,
Secretaria Técnica, Oficialia Mayor y Consejeria Juridica y Coordinaciones las siguientes atribuciones

genéricas:

VI.

Vil.

VIIl.

Xl.

Dirigir, planear, programar, presupuestar, organizar, ejecutar, controlar, evaluar y rendir
cuentas de las acciones encomendadas a las unidades administrativas a su cargo, con
base en los planes, programas y proyectos aprobados;

Verificar que la planeacion y programacion de las Unidades Administrativas a su cargo
guarden congruencia con el presupuesto autorizado y se encuentren alineados con los
ODs;

Integrar y remitir informacion, asi como considerar dentro de su planeacion y
programacion, acciones, en el ambito de sus atribuciones, con el objeto de coadyuvar en
las actividades del Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y
Adolescentes (SIMUPINNA);

Acordar con su jefe inmediato o con quien éste designe, el despacho de los asuntos
relevantes de su responsabilidad:

Formular y ejecutar en el 4mbito de su competencia el POA y PbRM, coordinandose con
la Secretaria Técnica, a través de la UIPPE, para su integracion;

Proponer a la Direccion General por conducto de las Subdirecciones, Procuraduria,
Organo Interno de Control, Secretaria Técnica, Oficialia Mayor y Consejeria Juridica,
cuando sea el caso, la gestion de acuerdos o convenios que contribuyan al cumplimiento
de sus objetivos;

Certificar los documentos oficiales que emanen de su unidad administrativa; =s--=ssss----

Vigilar en el 4mbito de su competencia el cumplimiento de las disposiciones juridicas
aplicables, asi como de los planes, programas y proyectos, y demas disposiciones que
emanen de la Junta de Gobierno;

Proponer a la Direccion General por conducto de las Subdirecciones, Procuraduria,
Organo Interno de Control, Secretaria Técnica, Oficialia Mayor y Consejeria Juridica el
ingreso, licencia, promocién, cambio y remocion del personal adscrito a la unidad
administrativa a su cargo, de conformidad con las disposiciones aplicables;--------<----=-----

Formular los estudios, analisis y dictamenes que sean encomendados por la Direccién
General o su jefe inmediato;

Proponer a la Direccién General, por conducto de la Secretaria Técnica, la organizacion o
modificaciones de las unidades administrativas a su cargo, conforme a la normatividad

aplicable;
A
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Xil. Realizar los informes y reportes mensuales o periodicos solicitados por la Presidencia,
Direccién General y/o las unidades administrativas encargadas del seguimiento
programatico, presupuestal o de control;

XIil. Integrar y remitir los informes oportunos del ejercicio de recursos federales o estatales,
conforme a la normatividad aplicable, a las dependencias responsables de la fiscalizacion
de los mismos, informando a la Oficialia Mayor y Secretaria Técnica, a través de la UIPPE,
de su ejercicio y cumplimiento de metas;

Xiv. Informar permanentemente a su superior jerarquico sobre el desarrollo de sus actividades;-

XV. Custodiar los archivos en tramite o de concentracion, expedientes y demas documentacion
que se genere con motivo del desarrollo de sus atribuciones:

XVI. Integrar, revisar y validar los Manuales de Organizacion y de Procedimientos, asi como
actualizar sus modificaciones respectivas referentes a las unidades administrativas asu
cargo;
XVII. Integrar, revisar y actualizar las Cédulas de Tramites y Servicios de la unidad y

administrativa a su cargo de acuerdo al Programa Anual de Mejora Regulatoria aprobado
por el Comité Interno de Mejora Regulatoria del SMDIF:

XVIIL. Promover la capacitacion y profesionalizacién del personal @ Su Cargo; --=--------x-mxmxweue-

XIX. Proponer al a la Oficialia Mayor modificaciones y/o actualizaciones sobre las cuotas de
recuperacion por la prestacion de bienes y servicios a bajo costo, que ofrece la unidad
administrativa a su cargo, ello para su analisis a efecto de presentarlas para su
autorizacion ante la Junta de Gobierno;

XX. Llevar un control y reportar periédicamente a la Oficialia Mayor, los ingresos obtenidos por
donaciones, cuotas de recuperacion por la prestacién de bienes y servicios diversos,
correspondientes a la unidad administrativa a su cargo;

Gz

~

XXI. Presentar la informacion necesaria y que sea requerida para la operacion del SEGEMUN,
ante la Secretaria Técnica;

>

XXIl. Informar a DIFEM sobre el desempefio y cumplimiento de las acciones de la unidad a su
cargo, cuando asi sea necesario;

XXIII. Comparecer ante la Junta de Gobierno cuando asi sean requeridos;

XXIV. Constituir y mantener actualizados sus expedientes, conforme a la normatividad aplicable;-

XXV. Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada y confidenaigl; ---=-n--=---
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XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.
XXX,
XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

Transparentar sus acciones, asi como garantizar y respetar el derecho a la informacién
publica; -

Documentar todo acto que derive del ejercicio de sus atribuciones y abstenerse de
destruirlos u ocultarlos, dentro de los que destacan los procesos deliberativos y de decision
definitiva;

Preparar y enviar oportunamente la documentacion a la Coordinacién de Transparencia y
Acceso a la Informacion que le sea requerida mediante las solicitudes, conforme a la
normatividad aplicable;

Organizar, coordinar y supervisar al personal a su cargo que participe en jornadas, eventos
0 giras de trabajo del SMDIF;

Atender las peticiones de particulares de manera pronta, expedita y eficaz, a fin de dar una
respuesta al asunto del que se trate;

Gestionar, ante la Oficialia Mayor, la realizacién de mejoras en las instalaciones y
equipamiento de la unidad administrativa a su cargo;

Observar el debido uso de los vehiculos bajo su resguardo;
Observar el debido uso de los bienes muebles e inmuebles a su CarQO; -=====-wmremmmmrmmmmenn

Organizar, custodiar, resguardar y llevar un control intemo de los bienes muebles de gasto
y bajo costo, de las unidades administrativas a su cargo;

Dar aviso por escrito a la Oficialia Mayor, Consejeria Juridica y al Organo Interno de
Control ante una eventual pérdida, robo o extravio de bienes muebles, recursos financieros
y documentales:

Administrar y supervisar los recursos humanos, materiales, econémicos y de equipamiento
de la unidad administrativa a su cargo;

Informar permanentemente a su jefe inmediato sobre los resultados y el desempefio de la
unidad administrativa a su cargo, asi como de los asuntos de importante resolucion o
atencion;

Informar sobre la gestion de cualquier donacion, en especie o financiera, que realice a la
Presidencia, a través de la Coordinacion de Procuracion de Fondos y Asistencia Social;---

Identificar espacios de oportunidad en sus areas, mismos que deberan.ser notificados a la
Presidencia a efecto de analizar posibles fuentes de financiamiento ex¥rno o atencion a
través del Voluntariado y la Coordinacion de Procuracién de Fondos y Asi
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XL. Participar en las juntas a las que sean convocados para definir los alcances y las
estrategias que se implementaran para alcanzar los objetivos y metas establecidas por el
SMDIF; y

XLI. Las demas que establezca su jefe inmediato o que sefiale las disposiciones juridicas <
aplicables. -

Articulo 47.- Las diferentes unidades administrativas del SMDIF definidas en el presente Reglamento son
responsables del manejo directo de los recursos financieros, materiales, bienes muebles e inmuebles para su
buen uso y control; asi como la administracion del recursos humano, conforme a los objetivos del SMDIF y
normatividad aplicable, de no ser asi, los titulares asumiran la responsabilidad legal administrativa que ello
conlleva y se dara vista al Organo Interno de Control para su atencion correspondiente.

Las unidades administrativas que reciban o recauden ingresos deberan enterarlo a la Oficialia Mayor de
manera oportuna, conforme lo sefialado en el presente Reglamento.

TITULO CUARTO i
DE LA PRESIDENCIA DEL SMDIF

Articulo 48.- La o el Presidente de la Junta de Gobierno del SMDIF fungiré a su vez como Presidente del

SMDIF, siendo ambos cargos honorificos Son atribuciones y obligaciones de la o el titular de la Presidencia
del SMDIF las siguientes: ?4
I Convocar y dictar acuerdos colectivos o individuales con las Subdirecciones, Procuraduria,
Organo Interno de Control, Secretaria Técnica, Oficialia Mayor y Consejeria Juridica para \
el mejor funcionamiento del SMDIF, en coordinacion con la Direccion General;---------=-n--- \
1. Vigilar el cumplimiento de los objetivos, funciones, labores sociales y asistenciales del \
SMDIF; \
\
. Presidir el Voluntariado, 0 en todo caso, nombrar a su titular: \
Iv. Acordar con el Voluntariado y dar seguimiento a los programas de trabajo y acciones que \
realice;
V. Ejecutar los acuerdos y disposiciones emitidos por la Junta de Gobierno;----------<=<-ue--.
\"! Proponer a la Junta de Gobierno el Reglamento y sus modificaciones, los Manuales de
Organizacion y de Procedimientos; asi como la modificacion de la organizacién general
del SMDIF; \
Vil. Proponer a la Junta de Gobiemo los planes y programas de trabajo del SMDIF;
i
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VIII.

XI.

Xil.

Xiil.

XIv.

XV.
XVI.
XVII.
XVIil.
XIX.
XX.

XXI.

XXil.

XXIil.

Celebrar los convenios necesarios con las organizaciones de la sociedad civil,
dependencias gubernamentales y/o entidades publicas para el cumplimiento de los
objetivos del SMDIF;

Otorgar poder general o especial en nombre del SMDIF, previo acuerdo de la Junta de
Gobierno;

Acordar, previo trabajo del area financiera y la UIPPE, con las Subdirecciones,
Procuraduria, Organo Interno de Control, Secretaria Tecnica, Oficialia Mayor y Consejeria
Juridica los proyectos de presupuesto de cada area y sus modificaciones;--------------------

Presentar para su aprobacion ante la Junta de Gobierno el presupuesto, informes de
actividades y de estados financieros anuales:

Solicitar asesoria de cualquier naturaleza a las personas o instituciones que estime
conveniente;

Mantener estrecha comunicacion y coordinacion con la Direccion General, con el fin de
procurar el mejor desempefio de las actividades de asistencia social del SMDIF;---enmeemev

Conducir las relaciones laborales del SMDIF de acuerdo con las disposiciones legales
aplicables;

Rendir los informes que la Junta de Gobierno le solicite;
Revisar y autorizar los libros de contabilidad y de inventarios que deba llevar el SMDIF;---
Pedir y recibir los informes que requiera de los servidores publicos del SMDIF;--s--mreeemeuv
Determinar el uso, aplicacion y/o destino de los donativos recibidos por el SMDIF;-----en---
Autorizar con su firma y presentar la documentacion que deba remitirse al OSFEM;---------

Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion
adecuados de los bienes de SMDIF;

Someter a consideracion de la Junta de Gobierno las propuestas de modificacion y/o
actualizacion a las cuotas de recuperacion por la prestacion de bienes y servicios a bajo
costo, que ofrece el SMDIF, y que previamente han sido validadas por la Direccion General
y la Oficialia Mayor;

Expedir cartas de agradecimiento o reconocimientos a personas fisicas o morales que
apoyen al cumplimiento de los objetivos del SMDIF:

Verificar y firmar la emision de Constancias de Cumplimiento de Objeto Social a favor de
la sociedad civil organizada, conforme a la normatividad aplicable;
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XXIV.  Autorizary firmar en conjunto con la Direccion General y la Oficialia Mayor las credenciales
del personal del SMDIF;

XXV. Autorizar y llevar un control en el otorgamiento gratuito de servicios médico-asistenciales,
que originalmente tienen previsto el cobro de una cuota de recuperacion a bajo costo,
cuando la situacion asi lo justifique, ya sea a solicitud de los beneficiarios o en jornadas,
giras y eventos donde participe el SMDIF;

XXVI.  Autorizar en conjunto con la Direccion General la realizacion de jornadas médico-
asistenciales en las comunidades del Municipio; y

XXVII.  Las demas que dentro de la esfera de sus atribuciones le confieran el Presidente Municipal,
la Junta de Gobierno y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 49.- Para el eficaz despacho de sus atribuciones, la Presidencia contara con los siguientes
organismos y unidades administrativas:

I Voluntariado;

. Coordinacion de Procuracion de Fondos y Asistencia Social: y

1. Coordinacion de Comunicacion Social, Giras y Eventos.
~ /
SECCION PRIMERA
DEL VOLUNTARIADO

Articulo 50.- EI Voluntariado es una expresion de altruismo y participacion ciudadana, el cual coadyuvara con
acciones especificas en los programas sociales y asistenciales del SMDIF. AN\

Articulo 51.- El Voluntariado ser4 presidido por el Presidente (a), o en todo caso, sera la persona que para
tales efectos ésta designe, y su cargo sera honorifico.

Articulo 52.- E| Voluntariado no podr4 recibir presupuesto publico, por lo que debera generar, gestionar y
captar sus propios recursos para destinarlos hacia las necesidades de Ia poblacion en estado de vulnerabilidad
y en apoyo a las acciones del SMDIF.

\
0\

Articulo 53.- Para la identificacion y ejercicio de los recursos financieros, asi como la trasparencia de los
mismos, el Voluntariado debera contar con una cuenta bancaria propia.

de la Presidencia del Voluntariado determine, en apego a las disposiciones juridicas que estlezca el

Articulo 54.- La organizacién, administracion y funcionamiento del Voluntariado sera aquella qgi(nitular
DIFEM.
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Articulo 55.- Corresponde al Voluntariado del SMDIF, Ias siguientes atribuciones:

l. Conforme lo sefialado en el articulo 48, fraccion Ill, una vez designado el titular del
Voluntariado se deber4 integrar, a propuesta de la Presidencia del SMDIF, la Mesa
Directiva del Voluntariado, conforme la normatividad aplicable;

1. Conformar un grupo de personas voluntarias que, sin percibir remuneracion, retribucion,
emolumento y/o compensacion en el desempefio de algin cargo o funcién dentro del
Voluntariado, participen y apoyen las actividades de asistencia social del SMDIF de
acuerdo a sus posibilidades;

1. Realizar eventos de recaudacion de fondos y aplicarlos en los programas y proyectos en
materia de asistencia social que consideren prioritarios y que ejecute el SMDIF;----m--ero-- \
V. En coordinacion con la Presidencia, acordar su programa anual de trabajo, asi como las

acciones especificas que realizara el Voluntariado:

V. Previa autorizacion de la Presidencia, y visto bueno de la Direccién General, realizar
acciones en coordinacion con las unidades administrativas del SMDIF, para el
fortalecimiento de sus programas, proyectos sociales y asistenciales;

VL. Apoyar a la Presidencia, en la coordinacién de acciones con los diferentes sectores ‘¥
gubernamentales y no gubernamentales, para beneficio de la poblacion afectada por casos p
de desastre;

VII. Promover en coordinacion con el sector publico, social y privado la donacion en especie
de diversos productos, y entregarlos o comercializarlos en beneficio de la poblacion en
estado de vulnerabilidad social; \\(

VIIL. En conjunto con la Coordinacion de Procuracion de Fondos y Asistencia Social planear,
organizar y ejecutar acciones para la gestion de donativos y la recaudacion de fondos; -

e

IX. En conjunto con la Coordinacion de Procuracién de Fondos y Asistencia Social planear,
organizar y ejecutar acciones de asistencia social;

X. Mantener comunicacién permanente con la Presidencia, para establecer y acordar la
gestion de donaciones y apoyos para la poblacién en estado de vulnerabilidad; --------------

Xl. Apoyar en los eventos que realice el SMDIF, con motivo de preservar las tradiciones
populares en los 19 pueblos del municipio y para brindar apoyo a personas en estado de
vulnerabilidad;

Xil. Registrar y llevar el control de los donativos en especie o en efectivo que Na el
Voluntariado;
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Procurar la transparencia en el registro de los donativos en especie 0 en efectivo,
informando a la Presidencia sobre la recaudacion o gestion de fondos y donaciones
obtenidas por el Voluntariado de manera semestral y anual;

Las demas que determine el titular de la Presidencia del Voluntariado en el ambito de sus
atribuciones o de la normatividad aplicable.

!
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SECCION SEGUNDA

Articulo 56.- Corresponde al titular de la Coordinacion de Procuracion de Fondos y Asistencia Social, las

siguientes atribuciones:

V.

VL.

Vil.

VIII.

Xi.

Promover la participacion de instituciones publicas, privadas y sociales en la gestion de
fondos y/o donativos para el SMDIF;

Recaudar fondos y/o donativos financieros y en especie para coadyuvar en los objetivos
del SMDIF;

Planear, organizar y ejecutar eventos y espectaculos para la obtencion de fondos y/o
donaciones;

Gestionar y promover el otorgamiento de incentivos para personas fisicas o morales que
brinden donativos al SMDIF, en apego a las disposiciones juridicas aplicables;--------------

Gestionar ante la Oficialia Mayor la entrega de recibos deducibles de impuestos a los
donantes que asi lo requieran;

Proponer las politicas, lineamientos y/o mecanismos para la procuracion de fondos y el
manejo de las donaciones gestionadas en el SMDIF, para su aprobacion por la Junta de
Gobierno;

Llevar un adecuado sistema de control y registro de donaciones del SMDIF e e

Informar a la Presidencia sobre la gestion de donativos ylo fondos recibidos, para que
determine su uso, aplicacion y/o destino;

Canalizar o ejecutar la aplicacion de los donativos recibidos por el SMDIF, previa
instruccion de la Presidencia;

Informar periddicamente sobre los fondos y/o donaciones recibidas a la Oﬁcialwayor
para su procedimiento correspondiente;

Informar y rendir cuentas a los donantes y @ la ciudadania en general, cuando asi s
requiera, sobre la gestion de fondos y/o donativos;
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XIl.

XIil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIl.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIil.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Supervisar y llevar el control de las donaciones que son recibidas por otras unidades
administrativas;

Apoyar a las unidades administrativas que requieran acciones especificas para la
procuracion de fondos, previo visto bueno de la Presidencia;

Establecer una comunicacion constante con las unidades administrativas, para identificar
necesidades para la procuracion de fondos eficaz;

Conformar un directorio de instancias gubernamentales y no gubernamentales que apoyan
al SMDIF con donaciones;

Integrar la documentacion requerida y custodiar los expedientes de las donaciones
recibidas por el SMDIF;

Dar conocimiento a Presidencia del propdsito, uso o destino que se le debera dar a la
donacién cuando el donante asi lo requiera;

Implementar mecanismos de control interno para el adecuado resguardo de las
donaciones recibidas por el SMDIF;

Proponer y expedir para la Presidencia del SMDIF las Constancias de Cumplimiento de
Objeto Social a favor de las Organizaciones de la Sociedad Civil Organizada que brinde
atencion a grupos vulnerables y que estén formalmente constituidas;

Gestionar el otorgamiento de ayudas funcionales o apoyos sociales para personas en
estado de vulnerabilidad social;

Informar a la Presidencia sobre la obtencién de ayudas funcionales o apoyos sociales,
para que determine su aplicacion y/o destino;

Integrar la documentacion requerida y custodiar los expedientes de los beneficiarios de
asistencia social;

Gestionar la participacion de instituciones publicas, privadas y sociales en la ejecucion de
la politica de asistencia social del SMDIF;

Comercializar a bajo costo articulos de uso doméstico u otros, en jornadas, bazares y
eventos sociales, cuyos ingresos debera enterarse al SMDIF, a través de la Oficialia
Mayor; y seran destinados para fines de asistencia social:

Dar seguimiento, conforme al procedimiento establecido, a los recursos ingresadds a la
caja general del SMDIF por las diversas acciones que realice esta Coordinacion, dyyo
destino y aplicacion debera ser para la asistencia social;

Tlalnepantia
¢ foemil

Coordinar las acciones entre las unidades administrativas del SMDIF para brindar \

asistencia social a personas afectadas por desastres naturales;
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XXVII.  En coordinacion con el Voluntariado planear, organizar y ejecutar acciones de asistencia
social;

XXVIIIl.  Atender y dar seguimiento a las peticiones de los habitantes en zonas de alta y muy alta
marginacion, asi como poblacion vulnerable establecida en el articulo 6 del presente
Reglamento que requieran asistencia social;

XXIX. Realizar estudios socioecondmicos y visitas domiciliarias a poblacion que solicite servicios
de asistencia social, para evaluar y determinar su procedencia; y

XXX. Las demas que establezca la Presidencia en el ambito de sus atribuciones, o que sefiale
la normatividad aplicable.

SECCION TERCERA

Articulo 57.- Corresponde al titular de la Coordinacién de Comunicacion Social, Giras y Eventos, las
siguientes atribuciones:

l. Instrumentar, en coordinacion con las unidades administrativas, Ia organizacion de la
logistica y protocolo de los diferentes eventos, giras o jornadas a los que acuda la
Presidencia o Direccion General en el desarrollo de sus funciones o en apoyo a las
diferentes unidades administrativas del SMDIF;

il Apoyar a las unidades administrativas en la logistica, supervision y gestion de insumos
necesarios para la mejor realizacion de eventos, giras o jornadas del SMDIF;--<c-ceceeceovr

1. Generar un calendario anual de eventos, conforme la planeacion anual de los mismos
expresada por las unidades administrativas del SMDIF, a efecto de identificar con
antelacion los requerimientos logisticos de los mismos y enterar de ello a la Presidencia: -

= ////

Iv. Gestionar los insumos necesarios para realizacién de las giras, eventos y jornadas
programadas;
\\5
V. Supervisar las condiciones de seguridad para realizar las giras, eventos y jornadas del \\,
SMDIF; A\
VI. Proponer alternativas de solucion a la unidad administrativa correspondiente o sglicitante, \
ante eventuales situaciones que pongan en riesgo la celebracion de un eventoNgira o
jornada del SMDIF;

VII. Establecer un sistema de evaluacion y seguimiento que permita la mejora continua en los
eventos, giras o jornadas a realizar;
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VIIIL. Coadyuvar en la logistica para la realizacion de jornadas médico-asistenciales, en conjunto
con la Coordinacion Médica;

IX. Llevar a cabo la evaluacion técnica y analisis del lugar propuesto para la celebracion del
evento, gira o jornada mediante una pre-gira;

X. Verificar que la unidad administrativa responsable del evento, gira o jornada, cuente con
los insumos y recursos necesarios para la realizacion de los mismos, y en caso de ser
insuficientes o inexistentes notificarlo a la Direccion General:

Xl. Validar el orden del dia y/o el programa a desarrollar propuesto por la unidad administrativa
responsable, en los eventos que son organizados por el SMDIF;

XIl. Solicitar a la unidad administrativa responsable del evento, gira o jornada, la informacién
necesaria para asistir a la Presidencia y/o Direccion General en su participacion; ------------

XIil. Mantener contacto permanente y directo con autoridades municipales y auxiliares para
coordinar la asistencia de invitados y realizacién de eventos del SMDIF: -----mcecceececece-

XIV. Planear, disefiar, coordinar y generar programas de promocién, difusion y comunicacion
social, asi como desarrollar estrategias y acciones orientadas a promocionar entre la
poblacion los servicios de asistencia social del SMDIF:

XV. Disefiar la imagen institucional del SMDIF;

XVI. En coordinacién con las unidades administrativas del SMDIF, instrumentar estrategias de
difusion institucional;

XVII. Garantizar que la difusion de los servicios y acciones del SMDIF no incluyan estereotipos )
sexistas, intolerantes y/o discriminatorios; s{
XVIil. Definir los elementos técnicos y las politicas de imagen institucional aplicables al SMDIF;- \\‘3
N\
XIX. Dirigir las actividades de cobertura e informacion de los actos, ceremonias, jornadas, giras \
y eventos del SMDIF;
XX. Cubrir los eventos, programas, cursos, conferencias y/o actividades que se lleven a cabo
en o para el SMDIF, con el fin de proyectarlos y difundirlos a la poblacion del Municipio y/o
usuarios; \
XXI. Dar seguimiento a las publicaciones en los diversos medios de comunicacion sobre
SMDIF, para analizar y evaluar su contenido e informar a la Presidencia;-—----------x=-e-cew-
XXII. Atender las solicitudes de Ias diferentes unidades administrativas del SMDIF en materia
de disefio, comunicacion y difusion de sus actividades por los diversos sitios oficiales del
SMDIF;
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XX, En coordinacién con la Oficialia Mayor y la unidad administrativa responsable del evento,
gira o jornada de trabajo, integrar las necesidad de requerimientos técnicos asi como la
logistica y protocolo para el correcto desarrollo de la actividad encomendada; --------------

XXIV. Establecer comunicacion, cuando la gira, actividad o evento lo requiera, con la
Coordinacion de Logistica y Eventos dependiente de la Secretaria Particular de Ia
Presidencia Municipal;

XXV. Generar la correcta difusion de la politica de imagen institucional con las diferentes
unidades del SMDIF;

XXVI.  Generar y editar el disefio institucional para los informes especializados de Presidencia y
Direccion General;

XXVII.  Atender a los representantes de los medios de comunicacion, asi como proporcionar y
canalizar la informacion de interés;

XXVIII.  Gestionar y establecer buenas relaciones con medios de comunicacién masiva, para lograr
una eficaz difusion;

XXIX. Desarrollar y actualizar el portal web del SMDIF;

XXX. Gestionar y mantener actualizada la pagina oficial del SMDIF, verificando que cuente con
los elementos normativos de contenido; y

XXXI. Las demas que establezca la Presidencia en el 4mbito de sus atribuciones, o que sefiale N
la normatividad aplicable.
TITULO QUINTO
DE LA DIRECCION GENERAL \%

Articulo 58.- EI SMDIF, como organismo descentralizado y con autonomia de gestion, deberéa contar con un
titular de la Direccion General, quien sera nombrado por el Presidente Municipal mismo que debera tomarle

\

N

\
protesta ante la Junta de Gobierno. \

Articulo 59.- Corresponde al titular de Ia Direccién General, las siguientes atribuciones: )

l. Dirigir los recursos humanos, materiales y financieros con eficiencia, eficacia, econgmia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos en materia de asistencia sociaNdel
SMDIF;
1. Dirigir los servicios de asistencia social que presta el SMDIF, con la asesoria del DIFEM;-
/‘

— /@
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Iv.
V.

VI.

VIl.

VIII.

XI.

XIl.

Xi.

Xiv.

XV.

XVI.

Dirigir el funcionamiento del SMDIF en todos sus aspectos, ejecutando los planes y
programas aprobados;

Rendir los informes que la Junta de Gobierno o la Presidencia le Soliciten; ------—-w-<-eeecx-

En coordinacion, con la Oficialia Mayor y la Secretaria Técnica, ejecutar, evaluar y
controlar el presupuesto del SMDIF, en los términos aprobados;

Autorizar y llevar un control en el otorgamiento gratuito de servicios médico-asistenciales,
que originaimente tienen previsto el cobro de una cuota de recuperacion a bajo costo,
cuando la situacién asi lo amerite y justifique, ya sea en jornadas, giras o eventos donde
participe el SMDIF .

Firmar los nombramientos de los servidores publicos que no estan reservados a la Junta
de Gobierno;

Designar al Enlace de Mejora Regulatoria, para coordinar, articular y vigilar el cumplimiento
de la politica interna de mejora regulatoria del SMDIF:

Validar la realizacion de eventos por parte de las unidades administrativas del SMDIF;-----

Supervisar y vigilar que el manejo, administracion, registro, control, uso, conservacion y
mantenimiento de los recursos que conforman el patrimonio del SMDIF, se realice
conforme a la normatividad aplicable;

Revisar periodicamente en conjunto con el Organo Interno de Control el inventario general
de bienes muebles e inmuebles propiedad del SMDIF, que realiza la Unidad de Patrimonio,
supervisando que se lleve su correcto registro y control identificando la expresion de sus
valores y de todas las caracteristicas como uso y destino de los mismos; ---=-----=-<mememeev

Acordar con la Presidencia los proyectos de presupuesto de las areas y sus modificaciones
mismas que habran de presentarse a la Junta de Gobierno conforme al calendario
establecido;

Dar seguimiento a los oficios signados por el Presidente Municipal y los provenientes de
instancias publicas y privadas dirigidos al SMDIF, asi como canalizar a la unidad
administrativa correspondiente, para su atencion, T ToT ooy Y0 T=T oy ——

Autorizar con su firma y presentar la documentacién que deba remitirse al OSFEM; ---------

Mantener estrecha coordinacién con la Presidencia con el fin de apoyar en el émb\mkde
sus atribuciones, en el mejor desempefio de su funcion:

Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles de SMDIF;

57 “

Tlalnepantla

§
\



CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO \mgx
DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2019-2021 Tlalnepan_tja

fami

XVII. Certificar los documentos oficiales y acuerdos que emanen de la Junta de Gobiemo o de
cualquiera de sus miembros o cuando se trate de documentacion presentada al OSFEM;-

XVII.  Convocar a juntas y reuniones a las diferentes Subdirecciones de Area y/o unidades
administrativas, de manera conjunta o individual, para definir las directrices, los alcances
y las estrategias que se implementaran para alcanzar los objetivos y metas establecidas

por el SMDIF;
XIX. Autorizar y firmar en conjunto con la Presidencia las credenciales del personal del SMDIF;-
XX. Dictar acuerdos colectivos o individuales con las unidades administrativas para el mejor

funcionamiento del SMDIF;

XXI. Conocer los resultados de la evaluacion que realice la Unidad de Control de Gestion,
cuando asi lo solicite;

XXII. Firmar los Manuales de Organizacion y de Procedimientos, previa aprobacion por parte
del Comité Interno de Mejora Regulatoria para su posterior aprobacion por la Junta de !
Gobierno;

XXIll. Revisar y validar en coordinacion con la Oficialia Mayor y las Subdirecciones de Area

responsables, las modificaciones y/o actualizaciones a las cuotas de recuperacion por la
prestacion de servicios que se otorgan en el SMDIF para ser propuestas para su
autorizacion por parte de la Junta de Gobierno por conducto de la Presidencia; -------------

=4

XXIV.  Autorizar en conjunto con la Presidencia la realizacion de jornadas médico-asistenciales
en las comunidades del Municipio; y

XXV. Las demas que le encomiende la Junta de Gobierno o que establezca la normatividad
aplicable.

Articulo 60.- Para el eficaz despacho de sus atribuciones, la Direccion General del SMDIF contara con las
siguientes unidades administrativas:

s

! Organo Interno de Control:
Il. Secretaria Técnica;

] Oficialia Mayor; N\

Iv. Subdireccion de Prevencion y Asistencia Social:

V. Subdireccion de Subsistemas;

' Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes; --------------- )
Vil Consejeria Juridica; e \
Vill. Coordinacion del Adulto Mayor:;

IX. Coordinacion de Transparencia;
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X Coordinacion del Centro de Desarrollo Integral de la Mujer (CEDEIM);-=--ssemmmmemee

XI. Departamento de la Unidad de Desarrollo y Educacion para los Adultos: Ymmmmemneenan

Xil. Unidad de Control de Gestion.

TITULO SEXTO

DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 61.- EI Organo Interno de Control del SMDIF cuenta con las atribuciones conferidas por la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Meéxico y Municipios, y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 62.- EI Organo Interno de Control del SMDIF , estara a cargo de un fitular, quien sera el superior
jerarquico de los titulares de los Departamentos que tenga adscritos, de los cuales se auxiliara para el ejercicio
de sus atribuciones y facultades; ello con el objeto de una mejor organizacion, eficiencia y eficacia, --------------

El Organo Interno de Control podra apoyarse de asesoria externa publica o privada, para el mejor
cumplimiento de sus atribuciones, previa autorizacion la Direccién General ylo en apego a la normatividad
aplicable.

Articulo 63.- De conformidad con las atribuciones que le confieren la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y demas

disposiciones legales aplicables, la o el Titular del Organo Interno de Control, ejercera las siguientes

UM GIONES o
I Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en los actos que realicen los servidores
publicos del SMDIF, a través de los principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas,

eficacia y eficiencia;

Il. Planear, organizar, programar y coordinar el sistema de control y auditoria del Organo
Interno de Control;

1. Vigilar que el ingreso y el ejercicio del gasto publico del SMDIF, sea congruente con el
presupuesto aprobado y las metas establecidas;

Iv. Formular, aprobar y aplicar las politicas administrativas en materia de control y auditoria
para el SMDIF;

V. Supervisar las bases generales para la realizacion de auditorias;

VI. Establecer las bases generales para las inspecciones y evaluaciones, asi como

verificaciones del programa de usuario simulado o cualquier otro medio de revision; --------
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VII.

VIl

Xl.

XIl.

Xiil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIil.

Vigilar que los recursos asignados al SMDIF, se apliquen en los términos estipulados en
las leyes, reglamentos, lineamientos, reglas de operacién, convenios y contratos
respectivos asi como la demas normatividad aplicable;

Supervisar la ejecucion de los procedimientos de contratacion publica, por parte de los
contratantes, en los que sea parte el SMDIF, para garantizar que se lleven a cabo en los
términos de las disposiciones en la materia, realizando las inspecciones y verificaciones
procedentes;

Participar en los actos de entrega-recepcion de las unidades administrativas del SMDIF =

Designar a un servidor publico adscrito al Organo Interno de Control, para que atienda y
participe en los actos de entrega y recepcion;

Verificar la puntualidad en la entrega de los informes mensuales remitidos al OSFEM, de
acuerdo al calendario vigente;

Supervisar la elaboracion y actualizacion del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del SMDIF, en términos de la normatividad aplicable;---=--=-sr-mmmem-v-

Instruir el seguimiento de las observaciones y recomendaciones derivadas de las
auditorias practicadas por el Departamento de Auditoria o instancias de fiscalizacion,
respecto del SMDIF;

Implementar los mecanismos internos de control que prevengan actos u omisiones que
pudieran constituir faltas administrativas, en los términos de los lineamientos del Sistema
Anticorrupcion de los tres ordenes de gobierno, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

Evaluar los mecanismos internos referidos en la fraccién anterior Yy en su caso proponer
modificaciones con base a los resultados obtenidos:

Auditar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos publicos segun
corresponda en el &mbito de su competencia;

Vigilar y hacer cumplir que los servidores publicos adscritos al SMDIF, observen las
disposiciones legales y lineamientos de ética aplicables para que en su actuacion impere
una conducta digna que responda a las necesidades de la sociedad y que oriente
desempefio, en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas ydel
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; ----=-------- -

Supervisar que se realice la investigacion, substanciacién y resolucion de los
procedimientos administrativos correspondientes;
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XIX.

XX.

XXI.

XXil.

XXIil.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

Recibir denuncias por hechos probablemente constitutivos de faltas administrativas de los
servidores publicos del SMDIF, asi como de particulares vinculados con faltas
administrativas que contengan posibles conflictos de interés de los servidores publicos del
SMDIF y turnarlos al Departamento de Investigacion;

Instruir se realice la verificacion aleatoria de las declaraciones patrimoniales que obren en
el sistema de evolucion patrimonial, de declaracion de intereses y constancia de
presentacion de declaracion fiscal, asi como de la evolucion de patrimonio de los
servidores publicos. De no existir anomalias o inconsistencias, se expedira la certificacion
respectiva, la cual se anotara en el sistema correspondiente, en caso contrario, se iniciara
la investigacion conveniente;

Exhortar a los servidores publicos del SMDIF para que presenten la Declaracion de
Situacién Patrimonial por inicio, conclusion o modificacion patrimonial de manera anual,
asi como la Declaracion de Intereses por inicio, conclusién y su actualizacion anual en el
mes de mayo;

Supervisar que se mantenga actualizado la declaracién de intereses y constancia de
presentacion de declaracion fiscal, asi como de la evolucion del patrimonio de los
servidores publicos del SMDIF;

Promover la transparencia en la gestion publica y la rendicion de cuentas en los
Departamentos del Organo Interno de Control, cumpliendo con lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios; ------

Supervisar la correcta aplicacion de los Manual de Procedimientos, Organizacional y el
Reglamento Interno, por parte de todos los servidores publicos del SMDIF; -e-mmeemmemeeneee-

Administrar el Sistema Integral de Responsabilidades, el Sistema Integral de Manifestacion
de Bienes, la emision de la Constancia de No Inhabilitacién, el Sistema de Registro de
Empresas y Personas Fisicas Objetadas y Sancionadas, incluyendo el Boletin de
Empresas Objetadas y Registro de Medios de Impugnacion, o aquellos que en lo futuro se
consideren equivalentes para el cumplimiento de sus atribuciones, y en su momento, una
vez que se cuente con la plataforma digital estatal;

Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que sean necesarias
para el desarrollo de sus funciones y atribuciones;

Orientar a las Subdirecciones y unidades administrativas del SMDIF, en el adecuado
desarrollo de sus funciones, de acuerdo a la normatividad aplicable;

Tramitar y concluir en estricta aplicacion de la Ley de Responsabilidades Administrativ
del Estado de México y Municipios , los asuntos que ya se encuentren en tramite y en
etapa de informacion previa a la entrada en vigor del presente Reglamento; ----------e-eex

|
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XXIX.  Atender y dar seguimiento a las observaciones derivadas de los actos de entrega
recepcion;

XXX. Derivado de los actos de entrega recepcion en los que se presuma dafios al erario publico
sera facultad del Titular del Organo Interno de Control, allegarse de la documentacion
soporte y dar vista a la autoridad competente;

XXXI. Habilitar los estrados para las diligencias de notificaciones del Organo Interno de Control;

XXXIl.  Impulsar la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos del SMDIF en materia
de responsabilidad administrativa de los Servidores Publicos:

XXXIII.  Presentar denuncias, si existen hechos que pudieran configurar la posible comisién de
delitos, ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de Meéxico, o ante la autoridad
homologa del ambito federal;

XXXIV.  Certificar, asentar y cotejar la fiel reproduccién de la documentacion oficial que obre en el
Organo Interno de Control y las unidades administrativas a su cargo.

XXXV.  Aplicar las medidas de apremio y disciplinarias para hacer cumplir sus determinaciones;--

programadas en el PbRM;

™
XXXVI.  Coordinar las auditorias de desempefio para verificar el cumplimiento de las metas %

XXXVII.  Participar y dar seguimiento en Coordinacion de la UIPPE del SMDIF en la firma del
Convenio para la Mejora del Desempefio y resultados gubernamentales producto de la
ejecucion del Programa Anual de Evaluacion del SMDIF:

XXXVIIL. Instalar y dar seguimiento a las sesiones bimestrales del Comité Interno de Bienes
Muebles e Inmuebles del SMDIF;

s
N
\
N

XXXIX.  Integrar las actas originales del Comité Interno de Bienes Muebles e Inmuebles del SMDIF, ¢
procurando siempre su publicidad:

N

XL. Emitir las bases para los trabajos del levantamiento fisico de los bienes muebles del
SMDIF; y
XLI. Las demas que establezca la Direccion General en el 4ambito de sus atribuciones, cw

sefiale la normatividad aplicable.

Articulo 64.- Para la correcta aplicacion de sus funciones y atribuciones, el Organo Interno de Control
contara con las siguientes Unidades Administrativas:

l. Departamento de Investigacion;
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1. Departamento de Substanciacion y Resolucion;

. Departamento de Auditoria

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
Articulo 65.- EI Departamento de Investigacién contara con autonomia técnica de sus determinaciones, y el
cual estara a cargo de un fitular, quién de conformidad a lo establecido por la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, tendra las siguientes atribuciones, y quien podra auxiliarse para el desempefio de las mismas, por
el personal a su cargo:

l. Investigar denuncias de oficio, anonimas, por medio de buzon de denuncias, medios de
comunicacion digital o derivado de las auditorias practicadas por parte de las autoridades
competentes, o en su caso, de auditorias externas, consideradas como presuntas faltas
administrativas cometidas por servidores publicos, ex servidores pblicos del SMDIF y
particulares;

1. Valorar la procedencia de las denuncias que se formulen por la probable comisién de faltas
administrativas, derivadas de actos u omisiones de los servidores pablicos del SMDIF ylo de
particulares por conductas sancionables;

1. Emitir los acuerdos de inicio de la investigacién, de glosa, de incompetencia y de calificacion
de las faltas administrativas, acumulacion y en su caso, de conclusién y archivo del \
¢ N

expediente, éstos deberén estar debidamente fundados y motivados:

V. Requerir la informacion y documentacion a las dependencias del SMDIF, o cualquiera otra
autoridad externa, a las personas fisicas o juridicas colectivas, publicas y privadas, para el
esclarecimiento de los hechos materia de su investigacion, en apego a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

=

V. Allegarse de todo tipo de evidencias: documentos, informes detallados, declaraciones por
escrito, actas circunstanciadas, videos, fotografias, testimoniales, entre otros, que puedan
aportar informacion veraz para el proceso de Investigacion; N\

VL. Emitir el acuerdo mediante el cual determine la existencia o inexistencia de los actos U
omisiones de faltas administrativas, y en su caso, calificarlas como graves 0 no graves;-----

VIl. Notificar al denunciante cuando la falta administrativa se califique como no grave, en caso
de no ser localizado se notificara por los estrados del Organo Interno de Control;-—---------—
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VIl Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y presentarlo al Departamento
de Substanciacion y Resolucion por faltas administrativas no graves o Qraves; ------=--=====-n--

IX. Ordenar la practica de visitas de verificacion, acciones encubiertas y usuario simulado,
siempre que resulte pertinente para el conocimiento de los hechos relacionados con la
investigacion;
X. Atender la impugnacion de la calificacion de las faltas administrativas no graves y emitir el
informe que justifique su calificacion ante la Sala Especializada en materia de ¥

Responsabilidades Administrativas que corresponda y atender sus requerimientos;--=--------

XI. Emitir, de ser el caso, el acuerdo de reclasificacion, cuando asi lo determine el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México;

Xil. Impugnar, de ser el caso, el acuerdo que determine la abstencion de iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa o de imponer sanciones, por parte del Departamento de
Substanciacion y Resolucién;

Xil. Hacer uso de los medios de apremio para hacer cumplir sus determinaciones como
Departamento de Investigacion:

XIV.  Solicitar al Departamento de Substanciacion y Resolucion, decrete medidas cautelares
necesarias;

XV. Presentar denuncias, si derivado del curso de las investigaciones existen hechos que
pudieran configurar la posible comisién de delitos, ante la Fiscalia General de Justicia del
Estado de México;

XVI.  Habilitar a los servidores publicos a su cargo, para que realicen las notificaciones que en el
curso de las investigaciones se requieran;

XVII.  Realizar las nofificaciones que en el curso de las investigaciones se requieran; =---------------

XVIIL.  Iniciar la investigacién de faltas administrativas por la omisién e incumplimiento en tiempo y
forma con la declaracion de situacion patrimonial y de intereses de los servidores publicos
del SMDIF;

XIX.  Habilitar los estrados del Departamento de Investigacion, adscrito al Organo Inteno de
Control;

XX. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que sean necesaria

en el Procedimiento de Investigacion; y

XXI.  Las demas que le encomiende el Titular del Organo Interno de Control del SMDIF en el
ambito de sus atribuciones, o que sefale la normatividad aplicable. L

S
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SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION -ss-ssnermememesanseneas

Articulo 66.- El Departamento de Substanciacion y Resolucion contara con un titular, quien de conformidad a
lo establecido por la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, tendra las siguientes atribuciones, y podra auxiliarse para
el desempefio de las mismas, por el personal a su cargo:

I Recibir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y pronunciarse sobre su
admision. De ser el caso, prevendra al Departamento de Investigacion, cuando el informe
remitido no cumpla con lo establecido en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

1. Ordenar el emplazamiento del presunto responsable y la citacién de las partes, para la
celebracion de la Audiencia Inicial;

1. Solicitar a la Consejeria Juridica del SMDIF la designacion de un defensor de oficio, cuando
el presunto responsable no cuente con defensor:;

V. Celebrar la audiencia inicial y designar al Secretario de la Audiencia:
V. Emitir el Acuerdo de Admision de Pruebas, asi como elaborar el acta correspondiente de la
Audiencia Inicial, en donde se ordene las diligencias necesarias para el desahogo de las 7
pruebas ofrecidas respecto de las conductas no graves;
VL. Una vez desahogada la audiencia inicial, en el caso de faltas graves, elaborar el acuerdo,
para remitir el expediente al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, asi
como notificar a las partes de su envio; \LJ
VIl Decretar el acuerdo donde se resuelva la medida cautelar solicitada por el Departamento de ‘\\
Investigacion: &
VIII.  Habilitar a los servidores publicos a su cargo, para que realicen las notificaciones que en el \
curso de la substanciacion y resolucion se requieran:

IX. Emitir el acuerdo mediante el cual se declare abierto el periodo de alegatos por un téhwo
de cinco dias habiles comunes para las partes;

X. Emitir el acuerdo mediante el cual se declare el Cierre de Instruccion:;

Xl Emitir la sentencia definitiva en el del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa,
imponiendo, en su caso, la sancién que en derecho corresponda, y citar a las partes para
oir resolucion;

¥\
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XIl. Recibir y resolver el Recurso de Revocacion que emanen de sus Resoluciones; ------m-------

Xill. Hacer uso de las medidas de apremio y medidas disciplinarias permitidas por las leyes y
reglamentos aplicables cuando fueran necesarias para hacer cumplir sus determinaciones
0 a peticion del Departamento de Investigacion, siempre que lo considere necesario; -------

XIV.  Recibir y dar tramite al recurso de reclamacion y dar traslado al Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, para la Resolucion del mismo:

XV. Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las autoridades competentes;
cuando la notificacién deba llevarse a cabo en lugares que se encuentren fuera del ambito
jurisdiccional del Departamento de Substanciacion y Resolucion.

XVI.  Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que sean necesarias
dentro del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa;

XVII.  Tramitar y resolver los incidentes de acuerdo a la Ley General de Responsabilidades \
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y \
Municipios; N\

XVIIl.  Emitir los acuerdos de acumulacion, de improcedencia o de sobreseimiento cuando sea el
caso;

XIX.  Llevar los registros de los asuntos de su competencia; y %

XX. Las demas que le encomiende el Titular del Organo Interno de Control en el 4mbito de sus

atribuciones, o que sefiale la normatividad aplicable.

SECCION TERCERA \\J
DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA \
Articulo 67.- El Departamento de Auditoria contara con un titular, que ser4 responsable de la conduccion, \\)
supervision y ejecucion de acciones preventivas de faltas administrativas, asi como fiscalizar el ingreso y el §
egreso de los recursos publicos del SMDIF; quien tendra las siguientes atribuciones: x
I Formular y ejecutar el Programa Anual de Auditoria a las unidades administrativas del 5
SMDIF y someterlo a consideracion del Titular del Organo Interno de Control, para su

autorizacion;

. Solicitar la documentacion e informes necesarios derivados de revisiones, inspec%nes y
auditorias a las unidades administrativas correspondientes;

1. Realizar los informes de auditoria y entregarlos al Titular del Organo Interno de Control, para
los efectos procedentes a los que haya lugar;
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V.

VL.

VII.

VIl

Xl

XIl.

Xt

XIv.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIl.

Formular observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias, inspecciones y
verificaciones, asi como dar seguimiento al cumplimiento de las MiSMas; ------r-rmmmmesecececeee

Vigilar el cumplimiento de las normas que regulan los procedimientos del control y auditoria
de las diferentes unidades administrativas que integran el SMDIF y requerir de las instancias
competentes la aplicacion de disposiciones complementarias;

Fortalecer los sistemas de control interno preventivo a efecto de contribuir al buen uso y
aplicacion de los recursos financieros, materiales y humanos que se tengan asignados; ----

Verificar que los programas y los servicios que se otorgan en el SMDIF relacionados con su
objeto, cuenten con una adecuada planeacion, presupuestacion, programacion y que su
ejecucion se realice de conformidad con lo que establecen las disposiciones legales
aplicables, asi como verificar su adecuada comprobacion;

Vigilar que los recursos estatales y federales asignados al SMDIF para la realizacion de
programas, se apliquen en los términos establecidos en las leyes, reglamentos,
lineamientos, reglas de operacion y convenios respectivos;

Realizar actos de fiscalizacion, asi como verificaciones del programa de usuario simulado o
cualquier otro medio de revision, a las distintas unidades administrativas del SMDIF: <--cexe--

Verificar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y prestadores de servicio en
término de la normatividad aplicable con el SMDIF:

Vigilar, proponer y formular mecanismos que coadyuven al eficiente control y transparencia
en la recaudacion de los ingresos captados por el SMDIF:

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones emitidas por el OSFEM; =-----een-~-

Verificar el cumplimiento a los lineamientos de control financiero y administrativo para las
entidades fiscalizables municipales del Estado de México que emite el OSFEM; ----w--meeeenv

Verificar mediante auditoria que los ingresos y egresos del SMDIF se integren de acuerdo
con la normatividad aplicable;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los trabajos respectivos al inventario general
de bienes muebles e inmuebles propiedad del SMDIF:

Supervisar la conformacién del COCICOVI: \

Realizar el seguimiento y auditoria de las metas programadas que sean presentadas
estado critico en el SEGEMUN que integra la UIPPE del SMDIF:

Supervisar una vez por semestre la realizacion del inventario del Almacén General del
SMDIF;
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XX.
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Remitir al Departamento de Investigacion, el expediente integrado derivado de auditorias,
inspecciones, revisiones y demas técnicas de auditoria practicadas en donde se desprendan
presuntas responsabilidades administrativas; y

Las demas que le encomiende el Titular del Organo Interno de Control en el ambito de sus
atribuciones, o que sefiale la normatividad aplicable.

TITULO SEPTIMO

DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 68.-

VI.

VII.

VIII.

Corresponde a la o el titular de la Secretaria Técnica del SMDIF las siguientes atribuciones:

Elaborar y coordinar la planeacion para la programacion presupuestaria orientada a
resultados, asi como las acciones que se requieran para impulsar el cumplimiento de las
metas programadas por las unidades administrativas del SMDIF;

Proponer a la Direccion General, con el visto bueno de la Presidencia los planes, programas
y proyectos de trabajo del SMDIF para su aprobacién en la Junta de Gobierno; --—---------

Participar, a través de la UIPPE y en coordinacion con la Oficialia Mayor, en las tareas
relativas a efectuar la integracion del presupuesto anual con base en resultados del SMDIF;

Presentar a la Direccion General con el visto bueno de la Presidencia, los informes de
actividades para su aprobacion ante la Junta de Gobierno:

Integrar en coordinacién con las diferentes unidades administrativas del SMDIF los planes,
programas y proyectos de trabajo, asi como sus informes de actividades; --—--------seeceeeev

Asistir a la Direccién General en los informes que le sean requeridos en la Junta de Gobierno;

Comunicar al Organo de Control Interno y a la Direccion General de las incidencias en
materia de planeacion, programacion y calidad que demanden soluciones inmediatas, asi
como desviaciones u omisiones detectadas en el cumplimiento de los objetivos, estrategias
y lineas de accién establecidas en el PbRM;

Emitir, por instrucciones de la Direccién General, los nombramientos de los se
publicos que no estan reservados a la Junta de Gobierno por instrucciones de la Direction
General;

Llevar un registro adecuado de los nombramientos emitidos y firmados por la Direccion
General,
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X. Dar seguimiento a los acuerdos, resoluciones y demas determinaciones de la Direccion &
General en materia de planeacion y calidad;
XI. Coadyuvar en la emision de criterios técnicos para la integracion de propuestas de
modificaciones al presente Reglamento, presupuesto, planeacion y demas instrumentos de —
su competencia; o
XIl. Integrar y validar en coordinacion con las unidades administrativas del SMDIF los Manuales
de Organizacion, Procedimientos y de Servicios al Publico de cada una de las Unidades
Administrativas del SMDIF;
Xill. Instrumentar el SEGEMUN y comunicar sus resultados a las diferentes unidades
administrativas para su debida atencion y seguimiento;
XIV.  Integrar y reportar al DIFEM a través de la Coordinacion de la UIPPE, los informes
mensuales sobre el desempefio en la ejecucion del POA;
XV. Asesorar a las unidades administrativas sobre el disefio, ejecucion y evaluacion de las
politicas publicas, programas y proyectos en materia de asistencia SOCial: ~----—sm-rmreememeee-
XVI.  Verificar que los programas y la asignacion de recursos presupuestales que guarden relacion
con los objetivos, metas y prioridades de los planes, programas Yy proyectos autorizados, asi
como con los ODS;
XVII.  Evaluar la ejecucion de los planes, programas y proyectos de las unidades administrativas;
XVl Coadyuvar con las unidades administrativas en la integracion de carpetas y proyectos
técnicos para el acceso a recursos federales o estatales y municipales que aumenten la
capacidad del SMDIF para cumplir su objetivo de asistencia social: \/
XIX. Proponer a las unidades administrativas innovaciones y buenas practicas de gobierno en \
beneficio de la gestion social del SMDIF;
N
XX. Impulsar la consolidacion de practicas de buen gobierno del SMDIF para su fortalecimiento N\
local y regional y; \
XXI. Integrar el Informe Anual de Actividades del SMDIF; 1

unidades administrativas:

I Coordinacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion; ----------

. 5 b o

XXIl.  Las demas que establezca la Direccion General en el ambito de sus atribuciones, o la
normatividad aplicable. \\
Articulo 69.- Para la correcta aplicacion de sus atribuciones, la Secretaria Técnica contara con las siguiente
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1. Departamento de Planeacion y Programacion;

M. Departamento de Proyectos Estratégicos Municipales de Asistencia Sogial; ------meecmen-

Iv. Unidad de Actas y Acuerdos;

\2 Unidad de Evaluacion; .
VL. Unidad de Informacion Estadistica sobre Asistencia Social; y
VII. Unidad de Gestion de Proyectos.
CAPITULO PRIMERO
----- DE LA COORDINACION DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y-----
EVALUACION

Articulo 70.- La Coordinacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion Y Evaluacion contara
con las atribuciones conferidas por la Ley de Planeacion del Estado de México y sus Municipios el Codigo
Financiero del Estado de México y sus Municipios y demas disposiciones legales aplicables; -—--------<----------
1. Coordinar, integrar y presentar los estudios y proyectos necesarios para el proceso de
integracion del Programa Trianual de Asistencia Social en los términos de la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios; y demas disposiciones normativas
aplicables;

. Integrar al inicio del ejercicio fiscal la estructura programatica con la cual se integrar el

presupuesto de egresos del SMDIF a efecto comunicarla a la Oficialia Mayor; ------meeemeee
. Coordinar la integracion y en su caso, actualizacion de los programas anuales en conjunto 74

con las diferentes unidades administrativas:

Iv. Coordinar y dirigir la integracion y gestion del SEGEMUN en las areas que le competan al
DIF;
V. Coordinar la integracion de los informes sobre la evaluacién de resultados de la gestion w
publica, previstos por la ley, con participacion de las diferentes unidades administrativas del \
SMDIF; N
\
VI. Verificar periédicamente que, con la asignacion y ejercicio de los recursos, se de aloance a

los objetivos, estrategias, lineas de accion y metas del Programa Trianual de Asistencia
Social y a aquellas correspondientes al SMDIF dentro del PDM, dando el inforxe
correspondiente al titular de la Secretaria Técnica;

VIL. Coordinar la realizacion de las evaluaciones, internas y externas del SMDIF, asi como dar
seguimiento a los objetivos de los convenios de colaboracion que suscriba éste en el marco

de la accion programatica de las 4reas;
70 Xf« J(‘?
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Xl.

Xil.

Xl

Xiv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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Participar, en coordinacion con la Oficialia Mayor, en las tareas relativas a efectuar la
integracion del presupuesto anual con base en resultados del SMDIF;

Coordinar y verificar la integracion del POA del SMDIF;

Coordinar y verificar la correcta integracion de los PbRM de las unidades administrativas del
SMDIF y darles seguimiento segun la calendarizacion oficial;

Autorizar la procedencia de las solicitudes de reconduccion programética-presupuestal del
PbRM autorizado anual de acuerdo a la normatividad aplicable;

Coordinar y verificar la integracion de los informes mensuales sobre el desempefio en la
ejecucion del POA,;

Coordinar y verificar que los planes y programas del SMDIF tengan indicadores de
desempefio acordes a los objetivos planteados por el PDM, el Programa Trianual de
Asistencia Social y los ODS y que éstos sean evaluables;

Emitir opinion sobre la relacion que guarden los programas presupuestarios de las unidades
administrativas, con el PDM y los programas que deriven de éste aplicables al SMDIF; ----—

Coordinar la integracion y operacion de un sistema municipal en materia de informacion,
planeacion, programacion y evaluacion eficiente aplicable al SMDIF:

Promover y coordinar las acciones de capacitacion del personal del SMDIF que desempefia
funciones de planeacion y programacion en sus unidades administrativas respectivas; ------

Integrar y firmar el Convenio para la Mejora del Desempefio y Resultados Gubernamentales
producto del PAE; y

Las demas que establezca la Secretaria Técnica en el ambito de sus atribuciones o que
deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

(_\'\/'\
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Articulo 71.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Coordinacién de la UIPPE tendra a su cargo las

siguientes unidades administrativas:

Departamento de Planeacion y Programacion y;

Departamento de Proyectos Estratégicos Municipales de Asistencia Social.-----------------\---

\

SECCION PRIMERA X

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROGRAMACION «--ssessssamencaceecs

Articulo 72.- Son atribuciones del Departamento de Planeacién y Programacién las siguientes:

Integrar el POA seguin los criterios establecidos por el DIFEM:
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VI.

VII.

VIIL.

Xi.

XIl.

XIil.

XIV.

Coadyuvar con las unidades administrativas en correcta integracion de los PbRM de las
unidades administrativas del SMDIF y darles seguimiento segtn la calendarizacion oficial; -

Integrar los programas anuales en conjunto con las otras unidades administrativas; -------—--

Operar el SEGEMUN del SMDIF;

Dictaminar, en los términos de las disposiciones aplicables, las solicitudes de reconduccion
que presenten las unidades administrativas, para efectuar adecuaciones programaticas y
presupuestales;

Proponer, en coordinacién con el Departamento de Recursos Financieros y Control
Presupuestario, en los términos de las disposiciones aplicables, los ajustes
correspondientes al gasto piblico del SMDIF durante su ejercicio, con base en el analisis
del mismo;

Emitir opinion respecto del establecimiento de compromisos especificos en términos de
programas, objetivos, metas e indicadores de desempefio, por parte de las unidades
administrativas del SMDIF y, en su caso, verificar su inclusién en los programas y
presupuestos respectivos;

Llevar a cabo los registros que requiera el sequimiento del ejercicio de los planes, programas
y proyectos, asi como analizar y opinar sobre el cumplimiento de las metas fisicas y
financieras reportadas por las dependencias y entidades del SMDIF;

Participar, a través con la Unidad de Evaluacion, en el analisis de los resultados del ejercicio
de los programas y presupuestos de las unidades administrativas del SMDIF, en funcion de
los objetivos, metas e indicadores de la politica de gasto publico y los programas; ------------

Coordinar la realizacion de las evaluaciones de disefio, procesos, desempefio y consistencia
y resultados necesarias para elevar la calidad de los servicios, asi como su seguimiento, sin
perjuicio de las atribuciones que correspondan al Organo Interno de Control del SMDIF ,con
la participacion de las unidades administrativas;

Coordinar y verificar los términos de referencia mediante los cuales se realizaré el PAE; ---

Solventar las reuniones y juntas necesarias entre el SMDIF y la instancia evaluadora
mediante las cuales se desahoguen los insumos para la ejecucion del PAE; -----se--eemcmeeen

Coadyuvar con la instancia evaluadora del PAE en la entrega de la informacion y evide{cia
necesarias para realizar las evaluaciones;

Llevar el control y seguimiento de los aspectos susceptibles de mejora derivados de las

evaluaciones;
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XV.

XVI.

Atticulo 73.- Para el desarrollo de sus atribuciones el Departamento de Planeacion y Programacion tendra
asu cargo las siguientes unidades administrativas:

Articulo 74- Son atribuciones de la Unidad de Evaluacion las siguientes:

Iv.

VI

Vil

CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Dar seguimiento a la calendarizacion de las acciones de mejora establecidas por las
unidades administrativas del SMDIF en su posicionamiento institucional; y ---------------------

Los demas que establezca la Coordinacion de la UIPPE en el ambito de sus atribuciones o
que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Q-

Tlalnepantia

Unidad de Evaluacion; y

Unidad de Informacion Estadistica sobre Asistencia Social.

Realizar las evaluaciones de disefio, procesos, desempefio y consistencia y resultados
necesarias para elevar la calidad de los servicios, asi como su seguimiento, sin perjuicio de
las atribuciones que correspondan al Organo Interno de Control del SMDIF, con la
participacion de las unidades administrativas;
Integrar los términos de referencia mediante los cuales se realizard el PAE; —-----ceceecemme-
Dar seguimiento a las reuniones y juntas necesarias entre el SMDIF y la instancia evaluadora
mediante las cuales se desahoguen los insumos para la ejecucion del PAE; ~-—---memeeecee
Coadyuvar con la instancia evaluadora del PAE en la entrega de la informacién y evidencia
necesarias para realizar las evaluaciones;
Llevar el control y seguimiento de los aspectos susceptibles de mejora derivados de las
evaluaciones;
Dar seguimiento a la calendarizacién de las acciones de mejora establecidas por las
unidades administrativas del SMDIF en su posicionamiento institucional: Ymmmem e
Los demés que establezca el Departamento de Planeacion y Programacion en el ambito de
sus atribuciones o que deriven de otros ordenamientos legales aplicables, ----—----re-eneemecr

Articulo 75.- Son atribuciones de Ia Unidad de Informacion Estadistica sobre Asistencia Social las siguientes:

Iv.

Integrar informacion estadistica en materia de asistencia social para la elaboracién de
diagnosticos de las unidades administrativas del SMDIF:
Elaborar insumos estadisticos que permitan a las unidades administrativas del SMDIF el
focalizar sus acciones en materia de asistencia social;
Identificar a los grupos vulnerables y su localizacién dentro del Municipio y generar

estadistica respectiva; N
Atender las solicitudes de informacion estadistica requeridas tarN las unidades
administrativas, los servidores -piblicos del SMDIF y la ciudadania: y

(
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Los demas que establezca el Departamento de Planeacion y Programacion en el ambito de
sus atribuciones o que deriven de otros ordenamientos legales aplicables, -----=----mer-mex-

Tlalnepantia

SECCION SEGUNDA

DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

MUNICIPALES DE ASISTENCIA SOCIAL

Articulo 76.- Son atribuciones del Departamento de Proyectos Estratégicos Municipales de Asistencia Social,

las siguientes:

Articulo 77.- Para el mejor desempefio de sus funciones, el Departamento de Proyectos Estratégicos
Municipales de Asistencia Social, tendra a su cargo la siguiente unidad administrativa;

VI.

VII.

VIII.

Proponer a la Secretaria Técnica proyectos de impacto en materia de asistencia social que
amplien la cobertura de los servicios que proporciona el SMDIF;

Proponer a las unidades administrativas del SMDIF proyectos especificos que favorezcan la
identificacion de espacios de oportunidad para aumentar la calidad de los bienes y servicios
con lo que cuenta el SMDIF;

Elaborar estudios técnicos que contribuyan a identificar las zonas dentro del territorio del
municipio en donde sea necesario fortalecer la presencia del SMDIF;

Integrar las carpetas técnicas de cada proyecto estratégico para su validacion por la Junta
de Gobierno;

Coordinar la realizacion de los estudios necesarios para la direccion y orientacién de las
politicas publicas en materia de asistencia social del SMDIF tomando en consideracion los
ODS;

Coordinar la realizacion de los estudios técnicos y proyectos que le sean encomendados por
el Secretario Técnico del SMDIF:

Identificar escenarios de intervencién, asi como areas de oportunidad mediante los cuales
se pueda favorecer un desarrollo estratégico del SMDIF hacia los grupos vulnerables; y-----

Los demas que establezca la Coordinacion de la UIPPE en el ambito de sus atribuciones o
que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

=

Unidad de Gestion de Proyectos.
N

.
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Articulo 78.-Son atribuciones de la Unidad de Gestion de Proyectos las siguientes:

L Identificar y proponer en coordinacion con las unidades administrativas del SMDIF proyectos
estratégicos en materia de asistencia social;

. Integrar y administrar la cartera de programas y proyectos con base en la evaluacion,
informacion y prioridades que presenten las unidades administrativas del SMDIF:
independientemente de la fuente de financiamiento; S

1] 8 Analizar, proponer y promover en coordinacion con las unidades administrativas
competentes, esquemas de inversion y accion con la participacion de los sectores publico,
privado y social, asi como coadyuvar, en el ambito de su competencia, en la revision de la
normatividad que incida en el desarrollo de los programas y proyectos que coadyuven al fin
de asistencia social del SMDIF;

v, Efectuar, en coordinacién con las unidades administrativas competentes, la asesoria y el
seguimiento sobre la rentabilidad socioeconémica de los programas y proyectos en materia
de asistencia social; y

V. Los demas que establezca el Departamento de Proyectos Estratégicos Municipales de
Asistencia Social en el &mbito de sus atribuciones o que deriven de otros ordenamientos
legales aplicables.

SECCION TERCERA L5
UNIDAD DE ACTAS Y ACUERDOS

Articulo 79.- Son atribuciones de la Unidad de Actas y Acuerdos las siguientes:

I Coadyuvar con la Secretaria de la Junta de Gobiemo en la emision y seguimiento de las

convocatorias de la Junta de Gobierno; *

Il. Integrar las actas originales producto de deliberacion y resoluciones derivadas del desarrollo
i » : . N

de las sesiones de la Junta de Gobierno recabando la firma autografa de los miembros de Q

lamisma que hayan acudido a la sesion; \
Il Remitir, a través del titular de la Secretaria Técnica, las actas originales firmadas de las

sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta de Gobierno para su resguardo definitivo

en la Direccion General R

IV. Coadyuvar en la integracion del registro y resquardo digital de las actas de las sesiones
la Junta de Gobierno, procurando siempre su publicidad;

V. Emitir los criterios técnicos y de estilo para la integracion de las actas de la Junta de Gobierno
asi como las actas producto de las sesiones ordinarias y extraordinarias de los Comités
Internos del SMDIF sefialados en el articulo 137 del presente Reglamento; ---------meemme-n
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VI. Llevar un registro de los acuerdos llevados en las actas de las sesiones de la Junta de
Gobierno;

VII. Coadyuvar en la integracion del registro y resguardo digital de las actas emitidas por los
Comités Internos del SMDIF conforme lo sefialado en el articulo 136, péarrafo cuarto del
presente Reglamento, procurando siempre su publicidad:;

VIIl. Coordinarse con la Secretaria (0) de la Junta de Gobierno para proveer a las sesiones de la ~4
Junta de Gobierno de los insumos materiales, técnicos y logisticos necesarios para su
desarrollo;

IX. Los demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean encomendados
por la Secretaria Técnica &mbito de su competencia.

TITULO OCTAVO
DE LA OFICIALIA MAYOR

Articulo 80.- Son atribuciones de la o el itular de la Oficialia Mayor las siguientes:
I Dirigir, coordinar, administrar y supervisar los recursos humanos, materiales, econémicos y
de equipamiento de las diferentes unidades administrativas del SMDIF:

1. Participar en coordinacion con la UIPPE de la Secretaria Técnica en el proceso de
formulacion del PoRM del SMDIF;

1l. Dar el visto bueno a las reconducciones programaticos-presupuestales,
recalendarizaciones, traspasos internos y externos, previamente autorizados y validados por
\

el titular de la UIPPE del SMDIF;
Iv. Proponer a la Direccion General las politicas y estrategias para incrementar los ingresos
propios del SMDIF;

J
V. Dirigir y controlar la politica de ingresos del SMDIF con eficiencia y transparencia; -----------

N

VI. Recibir, analizar y valorar en conjunto con el Departamento de Recursos Financieros y \
Control Presupuestario y el Departamento de Ingresos, la factibilidad y viabilidad de las i\\
propuestas realizadas por parte de las Subdirecciones de Area, relativas a modificaciones
ylo ajustes a las cuotas de recuperacion por la prestacion a bajo costo de los diversos bienes :
y servicios que ofrece el SMDIF; b8

s

VII. Dar visto bueno, cuando asi se estime conveniente, a las propuestas realizadas por las
Subdirecciones de Area relativas a las modificaciones ylo ajustes sobre las cuotas de
recuperacion por la prestacion a bajo costo de los diversos bienes y servicios que ofrece el
SMDIF;
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VIl Vigilar que el ejercicio del gasto publico del SMDIF se ejecute observando su eficacia,
eficiencia, calidad y transparencia;

IX. Establecer los mecanismos y procedimientos de control necesarios para realizar el ejercicio
del gasto, considerando estudios, analisis y disponibilidad financiera:

X. Informar periédicamente a la Direccion General sobre el estado que guardan las finanzas
publicas del SMDIF;

Xl. Administrar la disponibilidad de recursos financieros con que cuenta el SMDIF, para dar
cumplimiento a los objetivos y compromisos adquiridos;

Xil. Proponer a la Direccion General en coordinacién con la Secretaria Técnica el proyecto y
modificaciones al presupuesto de egresos del SMDIF;

Xill. Garantizar que los procesos de contratacion gubernamentales del SMDIF, se determinen
con base a una planeacion racional de las necesidades y recursos del SMDIF, en apego a
la normatividad aplicable; \

XIV.  Emitir las credenciales del personal del SMDIF;

XV. Gestionar el suministro de gas, agua potable, alcantarillado y energia eléctrica de las
diversas unidades administrativas y centros periféricos del SMDIF conforme a la necesidad
expresada por éstos;

XVI.  Proponer a la Junta de Gobierno, por conducto de la Direccion General, la cancelacion de
cuentas incobrables;

XVII.  Administrar y llevar el registro de los recursos que conforman el patrimonio del SMDIF
conforme a la normatividad aplicable;

recursos humanos y materiales;

XIX.  Vigilary dar cumplimiento y calculo de las obligaciones fiscales del SMDIF: <--<ceecrecmercmeen-

XX. Dirigir la integracion y entrega de la cuenta publica e informes con la periodicidad es%ida

XVIII.  Vigilar los registros contables y el control presupuestal en materia de patrimonio, finanzas, \(
N\
\
N

por el OSFEM,;
N
XXI. Firmar los cheques en forma mancomunada con la Direccién General o quien la Presidencia
designe; -
XXIl.  Autorizar en conjunto con la Direccién General las transferencias electrénicas de fondos

conforme el presupuesto asignado, de las cuales se dara cuenta mediante los informes de
estados financieros entregados de manera mensual;
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XXIll.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

Articulo 81.- Para el eficaz despacho de sus atribuciones, la o el titular de la Oficialia Mayor contara con las
siguientes unidades administrativas:

l.
.
.
V.
V.

VI.

CONETTLOINAL JUNTA DE GOBIERNO
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Supervisar el adecuado control y custodia de las garantias otorgadas por los proveedores
del SMDIF;

Dictar a través del Departamento de Servicios Generales y Control Vehicular las medidas de
asignacion, uso, cuidado, control y resguardo de las unidades vehiculares del SMDIF; ---—-

Autorizar los recibos deducibles de impuestos por concepto de donativos en coordinacién
con la Coordinacién de Procuracion de Fondos y Asistencia Social;

Vigilar el buen funcionamiento, transparencia y eficiencia de la Caja General del SMDIF ;-

Integrar y dar seguimiento al Comité Interno de Adquisiciones y Servicios, conforme a la
normatividad aplicable;

Coadyuvar en la regularizacion de la propiedad de los bienes inmuebles del SMDIF en
coordinacion con las autoridades correspondientes;

Verificar el estado que guardan los bienes patrimoniales de las Unidades Administrativas del
SMDIF;

Autorizar las politicas y procedimientos relativas al manejo de los vehiculos propiedad del
SMDIF, a propuesta del Departamento de Servicios Generales y Control Vehicular; ----------

Coordinar, en conjunto con la UIPPE del SMDIF, la formulacion y elaboracion del
anteproyecto de presupuesto de las diferentes unidades administrativas asi como sus
modificaciones conforme los proyectos prioritarios establecidos para cada ejercicio fiscal; y-

Las demas que establezca la Direccion General en el ambito de sus atribuciones, o que
sefale la normatividad aplicable.

v
A\ e
X\ DIF
Tlalnepantia

Departamento de Recursos Humanos:

Departamento de Recursos Financieros y Control Presupuestario;

Departamento de Ingresos; AN

Departamento de Recursos Materiales:

Departamento de Servicios Generales y Control Vehicular:

Unidad de Patrimonio; y
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VII. Unidad de Sistemas.
SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Articulo 82.- Son atribuciones del Departamento de Recursos Humanos las siguientes:

l. Planear, organizar y coordinar la ejecucion de las politicas para la administracién del
personal y supervisar su adecuada aplicacion;

. Aplicar al personal las deducciones econémicas que correspondan conforme a las
disposiciones legales aplicables, asi como registrar y tramitar administrativamente las
mismas;

1. Proponer a la Oficialia Mayor el proyecto o modificaciones al tabulador de sueldos del
SMDIF;

V. Aplicar el tabulador de sueldos conforme a la normatividad aplicable;

V. Integrar y presentar el Catalogo de Descripcion de Puestos del SMDIF, para su validacion
con cada una de las areas que integran la administracion piblica del SMDIF, y posterior a
ello, vigilar su aplicacion en las contrataciones:

VI. Disefiar, controlar y ejecutar los mecanismos y tramites necesarios para el reclutamiento,
seleccion, contratacion y baja administrativa de personal del SMDIF, conforme a la
normatividad aplicable;

VII. Dar aviso a la Oficialia Mayor y a la Direccion General de altas, bajas o cambios de
adscripcion de los servidores publicos, previa solicitud o acuerdo con la unidad
administrativa respectiva;

VIl Programar, supervisar y controlar el oportuno procesamiento y emision de la némina
quincenal;

IX. Planear, gestionar y ejecutar convenios con instituciones educativas, para reclutar a
prestadores de servicio social, conforme las necesidades del SMDIF:

X. Realizar cuando sea el caso, el calculo de las liquidaciones, indemnizaciones y/o finiquigs
por baja laboral, y consultarlo y ejecutarlo a través de la Consejeria Juridica con visto bueno
de la Oficialia Mayor y Direccion General;

Xl. Fomentar en coordinacion con otras unidades administrativas o instituciones, actividades de

recreacion o integracion familiar para servidores publicos del SMDIF ;
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Xil. Informar a la Oficialia Mayor el monto para el pago de némina, prima vacacional, aguinaldo

u otros, para su debida autorizacion;

Xl Realizar la dispersion del pago de nomina, prima vacacional, aguinaldo u otros a los
servidores publicos del SMDIF, asi como llevar a cabo la gestion de la entrega de los recibos
de némina correspondientes;

XIV.  Supervisar y controlar la asistencia de los servidores plblicos del SMDIF, en caso de
detectar omisiones o incumplimiento de las mismas, solventar las deducciones
correspondientes.

XV. En el caso de las Casas del Adulto Mayor, Subsistemas y demés centros periféricos en los
que no se cuente con el sistema reloj biométrico para el control de |a asistencia, los titulares
de las mismas seran los corresponsables en la supervision y control de los servidores
publicos adscritos a dichos centros periféricos debiendo integrar, para tal efecto, un Control
de Asistencia, validado por el titular, mismo que se entregara de manera quincenal al
Departamento de Recursos Humanos para su resguardo, cotejo y captura; ------=--meeemmeeee-

XVI. Elaborar las constancias laborales, de percepciones, retenciones y de ingresos del personal,
cuando asi se solicite por los interesados;

XVII.  Planear, organizar, controlar y ejecutar de acuerdo a las necesidades de las areas que
integran al SMDIF, el sistema de capacitacion, profesionalizacion y desarrollo del personal;

XVIII.  Asesorar a los servidores publicos para el tramite de su manifestacion de bienes por alta,
baja y anualidad; y

XIX.  Coadyuvar para que los servidores pblicos entreguen y/o actualicen la documentacion
personal para la conformacion de su expediente laboral;

XX. Resguardar e integrar los expedientes del personal de nuevo ingreso; \

XXI.  Elaborar en coordinacion con las unidades administrativas del SMDIF el anteproyecto del
presupuesto correspondiente al capitulo de servicios personales y de su correlacién con las
obligaciones fiscales correspondientes del SMDIF; y

¥
‘%
XXIl.  Las demas que establezca el titular de la Oficialia Mayor en el ambito de sus atribuciones, o \\\

que sefale la normatividad aplicable.

N\
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SECCION SEGUNDA

DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Y CONTROL PRESUPUESTARIO

Articulo 83.- Son atribuciones del Departamento de Recursos Financieros y Control Presupuestario las

siguientes:

VI.

VII.

Viil.

XI.

XIl.
Xiil.

XIv.

Enterar y distribuir los techos presupuestarios a cada una de las unidades administrativas
del SMDIF para la integracion del anteproyecto de presupuesto del ejercicio fiscal
correspondiente;

Facilitar el conocimiento del estado contable-presupuestario que guarda cada una de las
unidades administrativas conforme los programas y proyectos presupuestarios establecidos
en la estructura programatica del SMDIF;

Planear, organizar, controlar y coordinar la politica de egresos del SMDIF; «----reeeemmeme- -

Integrar y garantizar que la documentacion contable cumpla con los requisitos formales y
legales;

Aplicar las normas, lineamientos y mecanismos necesarios para el adecuado registro
contable y presupuestal del SMDIF;

Evaluar que el ejercicio del gasto publico se realice conforme a la normatividad aplicable y
en el ambito de su competencia;

Integrar en conjunto con las diferentes unidades administrativas del SMDIF el proyecto y/o
modificaciones al presupuesto de egresos que se propondra a la Oficialia Mayor; ------------

Ejecutar y dar seguimiento a las reconducciones programaticos-presupuestales,
recalendarizaciones, traspasos internos y externos, previamente autorizados y validados por
el titular de la UIPPE;

Establecer las politicas y los mecanismos de disciplina y control financiero del SMDIF; ------

Determinar y efectuar los pagos en general con base a los presupuestos aprobados y a la
liquidez del SMDIF;

Coordinar con la Oficialia Mayor la integracion y presentacion del informe mensual y la
cuenta publica ante el OSFEM, de conformidad con la normatividad aplicable;

Realizar mensualmente conciliaciones bancarias de ingresos y egresos;

Mantener contablemente actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles; ------ \

Informar a la Oficialia Mayor sobre el estado que guarda el ejercicio del gasto del SMDIF; --
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XV. Elaborar las declaraciones fiscales ante el Gobierno del Estado de México y el Sistema de
Administracion Tributaria del SMDIF;

XVI.  Gestionar, expedir y controlar la emision de los recibos deducibles de impuestos por
concepto de donativos en coordinacion con la Coordinacion de Procuracion de Fondos y
Asistencia Social;

XVIIl.  Controlar las formas valoradas de su competencia;

XVIII.  Coordinar, supervisar y controlar la operacion de la caja general del SMDIF; «-----vermemmememees

XIX.  Determinar el flujo de efectivo del SMDIF en coordinacién con el Departamento de Ingresos;

XX. Administrar eficientemente los recursos financieros del SMDIF;

XXI. Administrar el Kiosco para la comercializacion de diversos productos, Ccuyos ingresos
deberan destinarse para fines de asistencia social, siempre bajo controles previamente
aprobados por el titular de la Oficialia Mayor;

XXII.  Supervisar periédicamente y recibir diariamente los recursos obtenidos por la
comercializacion de diversos productos en el Kiosco, para su debido ingreso en la caja
general del SMDIF;

XXIIl.  Analizar en el ambito de su competencia, la factibilidad y viabilidad de las propuestas
realizadas sobre modificaciones a las cuotas de recuperacion por la prestacion a bajo costo,
de los diversos bienes y servicios que ofrece el SMDIF; y

XXIV.  Las demas que establezca la Oficialia Mayor en el ambito de sus atribuciones, o que sefiale
la normatividad aplicable.

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE INGRESOS
Articulo 84.- Son atribuciones del Departamento de Ingresos las siguientes:

Planear, organizar y coordinar la politica de ingresos del SMDIF:

Establecer los mecanismos, criterios y procedimientos para la recaudacion eficiente de
ingresos propios del SMDIF; N

Establecer la politica de ingresos con cada una de las unidades administrativas del SMDI
que generan recursos, de manera que se puedan establecer criterios de distribucion
equitativa de un porcentaje de los mismos, favoreciendo a las areas que mas ingresos
generan tomando en consideracion las necesidades de los proyectos y programas

prioritarios;
82 %
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Iv. Determinar el flujo de efectivo del SMDIF en coordinacion con el Departamento de Recursos

Financieros y Control Presupuestario;

V. Supervisar y controlar la recaudacion de ingresos propios por la prestacion de bienes y
servicios que ofrece el SMDIF;

VI. Vigilar el cumplimiento, por parte del personal de caja asignado a los centros periféricos, de
los esquemas de descuentos de asistencia social aplicable a los diversos servicios que
brinda el SMDIF y que tienen considerado el cobro de cuotas de recuperacion, ello conforme
el siguiente cuadro:

Descuento aplicable a
Descuento i .
- servicios medico
Beneficiarios general ; ;
. asistenciales
aplicable i
especializados
Adultos ~ Mayores  presentando . )
credencial de INAPAM. ki A%
Personas con discapacidad,
presentando Credencial de 50% 40%
Discapacidad.
ViIl. Los descuentos solo seran aplicables con la presentacion fisica de las credenciales de
INAPAM y de Discapacidad, a efecto de llevar un control administrativo y financiero de los
mismos;
VIIl.  Depositar diariamente los ingresos que se recaben en la caja general del SMDIF o en las )
instituciones bancarias que para tales efectos se tenga convenio; /
IX. Evaluar, mediante la emision de un analitico la recaudacién de ingresos propios del SMDIF

y generar una retroalimentacion con las unidades administrativas que participan en la
prestacion de bienes y servicios del SMDIF, para establecer acciones de mejora continua;--

X. Ejecutar mediante el personal de caja dependiente del departamento, las acciones de cobro
los servicios de asistencia social de acuerdo a las cuotas vigentes;

Xl. Analizar en el ambito de su competencia, la factibilidad y viabilidad de las propuestas
realizadas por las unidades administrativas del SMDIF, sobre modificaciones ylo ajastes a
las cuotas de recuperacion por la prestacion a bajo costo, de los diversos bienes y s%s
que ofrece el SMDIF;

Xil. Promover el estudio, analisis y planteamiento, cuando asi lo estime conveniente y en
coordinacion con las diferentes unidades administrativas, modificaciones ylo ajustes a las
cuotas de recuperacion, por la prestacion de los diversos bienes y servicios que ofrece el
SMDIF;
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Realizar los tramites y cumplir con los procedimientos necesarios para el control de los
ingresos;
g .

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XiX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIil.

XXIV.

XXV.

Integrar en conjunto con las diferentes unidades administrativas del SMDIF el proyecto y/o
modificaciones al presupuesto de ingresos que se propondra a la Oficialia Mayor; ----------

Elaborar y presentar a la Oficialia Mayor los informes en materia de ingresos que deben
remitirse ante las autoridades correspondientes;

Notificar por escrito a los titulares de los centros periféricos, CTDC, Casas del Adulto Mayor
y Subsistemas el nombre y horarios del personal de caja asignados a la unidad, mismos que
ejecutaran las acciones de cobro de cuotas;

Supervisar el desempefio de las y los cajeras que operan en las unidades y centros
periféricos del SMDIF;

Emitir politicas y disposiciones para el cobro de ingresos de cuotas en caso de que no exista
personal del departamento asignado a la unidad administrativa periférica y esta lo requiera;

Informar a la Oficialia Mayor sobre el estado que guarda la ejecucion de la politica de \
ingresos del SMDIF;

Practicar periodicamente medidas de control interno para supervisar el funcionamiento de
las unidades administrativas generadoras de ingresos propios;

Designar o delegar por escrito, previa autorizacion de la Oficialia Mayor, al personal de caja %
encargado del cobro de los servicios que se brindan en los distintos centros periféricos del <
SMDIF;

Notificar por escrito a las y los titulares de los centros periféricos del SMDIF el nombre y
horario del personal de caja asignado a su unidad, asi como cualquier movimiento o
incidencia que se presente sobre los mismos;

\q
Atender de manera pronta las observaciones que las y los titulares de los centros periféricos \
realicen sobre el desempefio del personal de caja asignado a Su UNIdad; -----—--resmsemececees \§

Habilitar por escrito y capacitar a las y los servidores publicos, distintos al personal de caja
adscrito al Departamento de Ingresos, que por algin motivo tengan que realizar el cb%)
directo de los servicios proporcionados en su centro periférico; y

Las demas que establezca la Oficialia Mayor en el ambito de sus atribuciones, o que sefiale .
la normatividad aplicable. \((
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SECCION CUARTA

DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

Articulo 85.-

118

V.

VI.

VIl.

VIII.

Xl.

XIil.

Son atribuciones del Departamento de Recursos Materiales las siguientes:

Ejecutar y supervisar que las compras de bienes y servicios requeridos por las diversas
unidades administrativas del SMDIF, se realicen conforme al procedimiento correspondiente
y en apego a la normatividad aplicable;

Integrar el Programa Anual de Adquisicion de Bienes y Servicios para la operacion de las
diferentes unidades administrativas, verificando que este guarde congruencia con las metas
establecidas en la programacién anual autorizada sefialada en el PbRM de cada area; -

Atender las requisiciones de compra de bienes y contratacion de servicios de las unidades
administrativas de acuerdo a lo solicitado, conforme al presupuesto asignado y la
programacion autorizada;

Participar e integrar las actas del Comité Interno de Adquisiciones y Servicios del SMDIF; --
Elaborar y mantener actualizado el Padron de Proveedores del SMDIF; —---reseemceeeememmeece

Ejecutar los procedimientos de licitacion piblica, invitacion restringida y adjudicacion directa,
para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios conforme a la normatividad
aplicable;

Proporcionar los elementos e informacién requeridos en los juicios derivados de las
controversias que se generen por la adquisicion de bienes o contratacion de servicios, en lo
correspondiente a sus facultades:

Realizar permanentemente las investigaciones de mercado, verificaciones a empresas,
pruebas de calidad y demas actividades para el mejoramiento y modernizacion de las
adquisiciones;

Elaborar los contratos correspondientes a celebrarse con los proveedores de bienes o
prestadores de servicios autorizados conforme a la normatividad aplicable y turnarlos a la
Consejeria Juridica para su revision y validacion:

Verificar que los expedientes de los proveedores previamente autorizados por el SMD
encuentren debidamente integrados conforme a la normatividad aplicable; ----------c-e--

Solicitar a la Oficialia Mayor la autorizacion correspondiente para la compra de bienes de
acuerdo a la normatividad aplicable;

Informar a la brevedad a la Unidad de Patrimonio sobre los bienes muebles adquiridos para
dar inicio al proceso de alta e incorporacion a éstos al patrimonio del SMDIF; -------ereeeeee-
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XIll.  Administrar, supervisar e integrar los expedientes de los bienes y servicios adjudicados
conforme a la normatividad aplicable;

XIV.  Coordinar y supervisar la operacion del Aimacén General del SMDIF;

XV. Realizar de manera mensual los inventarios del Almacén General del S| —

XVI.  Informar a la Oficialia Mayor sobre la operacion del Aimacén General del SMDIF; y =-=smmeev

XVII.  Las demas que establezca la Oficialia Mayor en el ambito de sus atribuciones, o que sefiale
la normatividad aplicable.

Articulo 86.- Para el desarrollo de sus atribuciones y funciones, el Departamento de Recursos Materiales en
todo momento se apegara a la normatividad aplicable a la adquisicion y contratacion de caracter federal y
estatal aplicable.

SECCION QUINTA

Articulo 87.- Son atribuciones del Departamento de Servicios Generales y Control Vehicular, las siguientes: \

l. Elaborar en coordinacion con las unidades administrativas los programas de mantenimiento
de los bienes muebles e inmuebles propiedad del SMDIF, en el 4mbito de su competencia y
conforme la factibilidad en la administracion y empleo de recursos asignados;----=----=--==----

>§

Il. Coordinar la aplicacion de medidas de seguridad e higiene que se establezcan dentro de las
instalaciones del SMDIF;

1. Planear, organizar y supervisar los servicios de limpieza e intendencia en las instalaciones
del SMDIF;

Iv. Supervisar los servicios y labores que realiza el personal de mantenimiento, intendencia,
veladores y cocineras, suministrando las herramientas e insumos necesarios para su
desempeiio; §

V. Suministrar, de acuerdo a las solicitudes de las diferentes &reas del SMDIF, lo necesario \\

para el montaje de carpas, sonido, lonas, sillas y tablones para la realizacién de las
actividades, jornadas y eventos del SMDIF:

VI. En colaboracion con la Coordinacion de Comunicacion Social, Giras y Eventos, brindsg el
apoyo para la realizacion de eventos y giras de trabajo que realice el SMDIF, en el 4mbi

de sus atribuciones y recursos;

VII. Planear, organizar, coordinar y supervisar el servicio de comedor para servidores publicos
en el Kiosco; =

} e
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VIl

IX.
X.

Xl.

XIl.

Xiil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

Emitir los dictamenes, a solicitud de las diversas unidades administrativas, sobre el estado
que guardan los bienes muebles del SMDIF;

Controlar y supervisar la administracion y operacion del parque vehicular; ---s----e-eeueeeue-

Dictar en coordinacion con la Oficialia Mayor las medidas de asignacion, uso, cuidado,
control y resguardo de las unidades vehiculares del SMDIF:

Supervisar la realizacion de un control fisico de los vehiculos al servicio de las respectivas
unidades administrativas, asi como su asignacion y resguardos;

Mantener actualizada la documentacion oficial del parque vehicular;

Mantener el control de pagos de derechos e impuestos, verificaciones ambientales, asi como
las polizas de seguros de los vehiculos propiedad del SMDIF;

Supervisar el uso racional de combustible suministrado a las unidades vehiculares, a través
de bitacoras;

Gestionar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular propiedad del
SMDIF;

Proponer las politicas y procedimientos para el control y uso adecuado del parque vehicular
del SMDIF;

Supervisar las funciones de los choferes asignados a las unidades administrativas del %
SMDIF; :

Llevar un control mediante bitacoras de los servicios de transporte solicitados al
departamento;

Ser el enlace ante prestadores de servicios previamente establecidos, para la realizacion de
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo al parque vehicular, de conformidad con
la normatividad aplicable;

Participar en los procedimientos de la revista vehicular que realice por el Organo Interno de
Control;

Dar seguimiento hasta su conclusion, en la atencion de siniestros o percances relac?b@os
con vehiculos propiedad o bajo uso del SMDIF: y

Las demas que establezca la Oficialia Mayor en el &mbito de sus atribuciones, o que sefiale - \
la normatividad aplicable. 2
J )
. Jw
\)




Articulo 88.- Para el desarrollo de sus atribuciones, el Departamento de Servicios Generales y Control
Vehicular observara las politicas y procedimientos que autorice la Oficialia Mayor, para garantizar el cuidado,
conservacion, asignacion y operacion de los bienes muebles a su cargo.

SECCION SEXTA
DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO

Articulo 89.- Son atribuciones de la Unidad de Patrimonio las siguientes:

I Participar en las sesiones bimestrales del Comité Interno de Bienes Muebles e Inmuebles
del SMDIF;

1. Llevar un control y administracion adecuada del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles pertenecientes al SMDIF;

1. Planear y organizar los levantamientos fisicos de los inventarios de bienes muebles e
inmuebles de SMDIF para su posterior validacion por parte del titular de la Oficialia Mayor,
y €n su caso, posterior ejecucion en apego a la normatividad aplicable; -----------sccececemeev

V. Integrar y actualizar permanentemente el inventario de bienes muebles e inmuebles
propiedad del SMDIF;

V. Llevar a cabo los tramites administrativos internos necesarios, que tengan por objeto la
regularizacion de los bienes muebles propiedad del SMDIF, en coordinacién con el
Departamento de Recursos Financieros y Control Presupuestario y en apego a la
normatividad aplicable;

VI. Presentar ante el Comité Interno de Bienes Muebles e Inmuebles del SMDIF los movimientos
propuestos derivados de los levantamientos fisicos y de la conciliacion de los bienes
muebles realizada por el Departamento de Recursos Financieros y Control Presupuestario;

VII. Proponer ante el Comité Interno de Bienes Muebles e Inmuebles del SMDIF las politicas y
medidas de control interno que deban cumplir las unidades administrativas del SMDIF en el
manejo de los bienes muebles bajo su resguardo;

VIII. Conciliar semestralmente en el inventario de bienes muebles con los registros contab
conjunto con el Departamento de Recursos Financieros y Control Presupuestario; «-------

IX. Expedir la constancia de adeudo y no adeudo patrimonial y documental cuando un servidor
publico se retire de su cargo o comision, o cuando asi se Io soliciten :

X. Colaborar en los tramites necesarios para la regularizacion de la propiedad de los bienes
inmuebles, en el ambito de su competencia;

88 T’f r

&)

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

2019-2021 Tlalnepantia




2019-2021

Xl.

Xil.

Xill.

XIv.

XVI.

XVII.

CONSTITUCIONAL JUNTA DE GOBIERNO

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Coordinar y supervisar la adecuada administracién del archivo en tramite y concentracion
del SMDIF;

Establecer las politicas y procedimientos internos para laintegracion y resguardo del archivo
de tramite y concentracion de las unidades administrativas del SMDIF de acuerdo a la
normatividad aplicable;

Capacitar a los servidores publicos sobre la adecuada administracion e integracion del
archivo en tramite y concentracién de las unidades administrativas del SMDIF de acuerdo a
la normatividad aplicable;

Supervisar la aplicacion de las politicas, procedimientos y lineamientos necesarios para el
resguardo del archivo de tramite y concentracion de acuerdo a la normatividad aplicable; ---

Establecer las politicas y procedimientos internos para la depuracion del archivo en
concentracion de acuerdo a la normatividad aplicable;

Mantener actualizada la informacion de bienes muebles para el proceso de entrega
recepcion de todas las unidades administrativas: y

Las demés que establezca la Oficialia Mayor en el ambito de sus atribuciones, o que sefiale
la normatividad aplicable.

Tlalnepantla

>§<

SECCION SEPTIMA

DE LA UNIDAD DE SISTEMAS

Articulo 90.-

Son atribuciones de la Unidad de Sistemas las siguientes:

Analizar y proponer el mantenimiento de los bienes y servicios informaticos que requiere el
SMDIF, y ponerlo a consideracion del titular de la Oficialia Mayor para su autorizacion; --—-

Promover la automatizacion, optimizacion y racionalizacion en el uso de los recursos
informaticos;

Crear y administrar bases de datos para el uso y aprovechamiento de las unidades
administrativas del SMDIF:

Comunicar y supervisar la aplicacion de las politicas, procedimientos y lineamien
aplicables a las unidades administrativas del SMDIF para asegurar la integridad y
confidencialidad de la informacién automatizada;

Administrar, actualizar y dar mantenimiento a la infraestructura de telefonia y redes
computacionales para los sistemas de informacion que se requiera en el SMDIF; -=---xweeemv
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VI.

VII.

VIl

IX.

XI.
XIl.
Xiil.

Xiv.

XVI.
XVII.
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Mantener y resguardar los servidores, asi como la informacion de los sistemas referentes a
recursos financieros, patrimonial y de entrega-recepcion, cuando asi se requiera; -------------

Crear y administrar el panel de control del correo institucional del personal autorizado del
SMDIF;

Atender las solicitudes de soporte técnico en materia de hardware y software del sistema
central, asi como en los centros periféricos del SMDIF:

Auxiliar a los servidores publicos del SMDIF en el uso de tecnologias de la informacion y
equipos de computo;

Establecer los mecanismos, procedimientos y trémites necesarios para brindar servicios
informaticos y de mantenimiento al SMDIF;

Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los €quipos de COMPULO; =-=--m-rmmemmv

Imprimir las credenciales del personal del SMDIF:

En conjunto con la Unidad de Patrimonio elaborar los levantamientos del software y
programas informéaticos del SMDIF:

Realizar de manera periodica los respaldos de los sistemas de informacién existentes del
SMDIF;

Monitorear el enlace dedicado y la red en la oficina central:
Realizar dictamenes sobre el estado que guardan los equipos tecnolégicos del SMDIF: y -

Las demas que establezca la Oficialia Mayor en el ambito de sus atribuciones, o que sefiale
la normatividad aplicable.

Cad
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TITULO NOVENO

DE LA SUBDIRECCION DE PREVENCION Y ASISTENCIA SOCIAL-serssecmmercmnn

Articulo 91.- Son atribuciones de la o el titular de la Subdireccién de Prevencion y Asistencia Social las

siguientes:

X
Dirigir, coordinar, administrar y supervisar los recursos humanos, materiales, econémicos
de equipamiento de las diferentes unidades administrativas a su Cargo; ==-s==mmmmm=mmmmoeeeaeee

Convocar a reuniones de trabajo periodicamente con los responsables de las unidades
administrativas a su cargo para tratar asuntos relacionados con sus atribuciones y
obligaciones;

Jw
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. Dirigir capacitaciones a cargo y/o para el personal perteneciente a la Subdireccion en el

ambito de su competencia;

Iv. Fomentar la capacitacion en materia de integracion de Expediente Clinico entre el personal
que brinda servicios de salud a su cargo;

V. Solicitar a la Oficialia Mayor los informes de avance presupuestal de egresos e ingresos
correspondientes a la Subdireccién;

VI. Supervisar la correcta ejecucién de los programas y acciones orientadas a fortalecer la
prevencion para la familia y la muijer, el bienestar social y la integracion familiar; --------------

VII. Supervisar las acciones de los programas sobre prevencion de las adicciones, el cual esta
orientado a prevenir la adiccion a sustancias psicoactivas en la 010l Fo o1 To ) HE e ——

VIl Supervisar el correcto funcionamiento de los programas y acciones que en el ambito de sus
facultades se encuentren a su cargo, asi como de las unidades administrativas que

dependen de la Subdireccion;
IX. Supervisar la correcta prestacion de los servicios de salud mental y psicolégica que se \
ofrecen a la poblacion que lo requiera;

N \

X. Designar a un servidor publico para la difusién de atencién y promocion a la diversidad AN
sexual; P
é/

Xl. Supervisar las acciones para impulsar el respeto de los derechos humanos vy la inclusion

social de personas con diversidad sexual:

Xil. Supervisar la gestion de acuerdos ylo convenios con organismos e instituciones publicas,
privadas y sociales que favorezcan el funcionamiento de los programas a su cargo; ---------

Xll. Proponer a la Direccion General, previo visto bueno de la Oficialia Mayor, modificaciones a
las cuotas de recuperacién por la prestacion de servicios que se otorgan a través de la
Subdireccion de Prevencion y Asistencia Social:

XIV.  Propiciar las mejores practi