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C. Raciel Pérez Cruz, Presidente Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, en ejercicio de las atribuciones que le
confieren los articulos 128 fraccion XIV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, asi como el articulo 48
fraccion III, 86 y 91 fracciones VIII y XIII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, a sus habitantes hace saber:
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., ACUERDOS DELEGATORIOS; LA OFICIAL MAYOR, JULIA GALINDO TEJEDA, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 86 Y 89 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO; 1.4, 1.5 FRACCION V Y 1.6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
TLALNEPANTLA DE BAZ
2025-2027

OFICIALIA MAYOR nuestra ciudad

’ 2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de Meéxico”.

l Tlalnepantia

Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 03 de junio de 2025.
TLA/OM/1978/2025.

Asunto: Solicitud de publicacion
de Acuerdos Delegatorios.

MTRO. MIGUEL ANGEL BRAVO SUBERVILLE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Estimado Secretario del Ayuntamiento:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 91 fraccion Xl de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; 14 fraccion XXII, 16, 112, 115, 117 fraccion XXXIV, 174
fraccion VIII 'y 251 del Reglamento Interior de la Administracién Pulblica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México; solicito de su apoyo para que, en el ambito de su
competencia, gire sus instrucciones a quien corresponda a efecto de realizar la publicacién
de los acuerdos delegatorios correspondientes a los titulares de las Unidades
Administrativas de la Oficialia Mayor, que se enlistan a continuacion:

Subdireccién de Recursos Humanos,
Subdireccion de Recursos Materiales,
Subdireccion de Servicios Generales,
Coordinacién Técnica Administrativa,
Coordinacion Juridica, y
Coordinacion de Adquisiciones,

Lo anterior, con objeto de ejercer de manera pronta, expedita y eficiente las atribuciones
que se me confieren.

Sin otro particular, quedo de Usted.
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(
Tlalnepanua Secretarfa del
sreduded:. | Ayuntamiento

’ 04 JUN. 2?25
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OFICIAL MAYOR
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ ‘, nuestra ciudad Mayor

2025- 2027 2025-2027

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 17 de enero del 2025.
ACUERDO DELEGATORIO

LA OFICIAL MAYOR, JULIA GALINDO TEJEDA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 86
Y 89 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1.4, 1.5 FRACCION V Y
1.6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y 37 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO;

CONSIDERANDO

Que el articulo 2 del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, sefiala que:

“Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades administrativas, el )
Ayuntamiento se auxiliaréd de las Dependencias que en su caso acuerde el
Ayuntamiento a propuesta de la persona titular de la Presidencia Municipal: y las
Entidades que, cumpliendo ademas ante la Legislatura Local con la formalidad
requerida para su creacion, conformen la Administracion Pablica Municipal que
estara subordinada a esta persona servidora publica. Ademas, los titulares de
dichas Dependencias y Entidades para la mejor atencion y despacho de sus
funciones podrén delegar facultades en personas servidoras publicas
subaltemnas, con las formalidades que establece la Legisiacién aplicable,
exceptuando aquellas que por disposicion de Ley o de este Reglamento deban
ser efercidas en forma directa por ellos.”

Y con objeto de ejercer de manera pronta, expedita y eficiente las atribuciones que se
me confieren como Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
es necesario emitir un acuerdo delegatorio de funciones y se habilita a la C. Karina,
Esquivel Coyote, Coordinadora Técnica Administrativa de la Oficialia Mayor, a efecto de
poder firmar en funcién de sus atribuciones, los oficios, circulares y memorandum
dirigidos a ofras dependencias; asi como, dar contestaciones a solicitudes de
informacion, en otras palabras, cuando sea necesario dar respuesta a un oficio que
requiera atenciéon inmediata y la naturaleza del mismo sea solo de proporcionar(_/':a
informacién, cumplir requerimientos de autoridades judiciales con termino de 24 horas
confirmar datos o notificar algiin documento, sin que este autorice, modifique o extinga
alguna situacion juridica que contravenga las leyes, codigos, reglamentos o disposicion =
alguna. )
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ ‘, nuesira ciudad Mayor

2025 - 2027 2025-2027

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente;

ACUERDO

PRIMERO. Las atribuciones que se delegan a la Coordinacién Técnica Administrativa
son, sin perjuicio de su ejercicio directo por parte de la Oficial Mayor, las siguientes:

I. Coordinar la colaboracion entre las areas de la Oficialia Mayor, con el propdsito de
brindar atencién oportuna a los requerimientos de las dependencias municipales;

II. Coordinar los frabajos de las personas que funjan como Enlaces Administrativos de
las dependencias de la Administracion Publica Municipal y efectuar reuniones periodicas;

Ill. Establecer e implementar mecanismos de interaccion con las personas que funjan
como Enlaces Administrativos adscritos a las dependencias y en su caso, homdlogos en
las entidades de la Administracion Publica Municipal sefialados en el presente
Reglamento, a fin de captar sus requerimientos de gasto irreductible;

IV. Elaborar el presupuesto de egresos de la Oficialia Mayor, en coordinacion con las
Subdirecciones;

V. Integrar, analizar y presentar ante la persona titular de la Oficialia Mayor, los proyectos
de presupuestos de egresos de la Oficialia, asi como los proyectos, metas o programas
operativos anuales con base en el Plan de Desarrollo Municipal autorizado, conforme a
los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad establecida;

VI. Manejar el Fondo Revolvente bajo criterios de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados y en
apego a la normatividad vigente;

VII. Llevar el seguimiento y control del presupuesto de egresos, los inventarios de bienes
muebles, los registros de mantenimiento preventivo y correctivo, conforme a la p

o . . . . ¥ o . . . . N\
normatividad aplicable, asi como los lineamientos administrativos de caracter interno; .——_)

X

VIll. Elaborar los lineamientos, manuales, disposiciones de caracter general de la
Oficialia, para el adecuado control de los recursos materiales, humanos, financieros y
tecnologicos, en apoyo a las unidades administrativas; Asesorar y apoyar a las person \

ot
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CONSTITUCIONAL P et Oficialia
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‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

titulares de las unidades administrativas que conforman la dependencia, respecto de la
elaboracion y aplicacién de herramientas de control interno y de seguimiento, destinado
a los recursos materiales, financieros, tecnoldgicos y capital humano para el ejercicio
eficiente del gasto asignado;

IX. Colaborar con la Contraloria Interna Municipal en el proceso de entrega-recepcion de
las personas servidoras publicas de la dependencia o entidad que estén obligados a ello;

X. Colaborar con la Contraloria Interna Municipal en la realizacion de revisiones,
supervisiones y/o auditorias que se apliquen a la dependencia o entidad;

XI. Recibir, analizar y tramitar las requisiciones y oficios que se deban canalizar para
Licitacion Publica, Invitacion Restringida o Adjudicacion Directa;

Xll. Verificar con las dependencias las suficiencias presupuestales y que se asignen las
partidas correspondientes, o en su caso asesorar a las areas administrativas para
solicitar la disponibilidad presupuestal para la adquisicién de bienes o contratacion de
servicios;

Xlll. Revisar, validar y otorgar firma de visto bueno, para los documentos de caracter
administrativo, financiero y fiscal, a efecto de que cumplan con los lineamientos

competentes y de acuerdo con la normatividad administrativa;

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor de manera inmediata, al momento de
la firma, sin perjuicio de ser publicada posteriormente en la Gaceta Municipal.

TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo a la C. Karina Esquivel Coyote.

Asi lo acord6 y firmé la Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

JULIA GALINDO TEJ
OFICIAL MAYOR

C.CP.
ARCHIVO*
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H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2025 - 2027

Tlalnepantia Oficialia
» ’ nuestra ciudad Mayor

2025-2027
‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 17 de enero del 2025.
ACUERDO DELEGATORIO

LA OFICIAL MAYOR, JULIA GALINDO TEJEDA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 86
Y 89 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1.4, 1.5 FRACCION V' Y
1.6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y 37 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO;

CONSIDERANDO

Que el articulo 2 del Reglamento Interior de la Administracion Puablica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, sefiala que:

“Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades administrativas, el
Ayuntamiento se auxiliaréd de las Dependencias que en su caso acuerde el
Ayuntamiento a propuesta de la persona titular de la Presidencia Municipal: y las
Entidades que, cumpliendo ademas ante la Legislatura Local con la formalidad
requerida para su creacioén, conformen la Administracién Pablica Municipal que
estara subordinada a esta persona servidora publica. Ademés, los titulares de
dichas Dependencias y Entidades para la mejor atencién y despacho de sus
funciones podrén delegar facultades en personas servidoras publicas
subalternas, con las formalidades que establece la Legislacién aplicabie,
exceptuando aquellas que por disposicion de Ley o de este Reglamento deban
ser ejercidas en forma directa por ellos.”

Y con objeto de ejercer de manera pronta, expedita y eficiente las atribuciones que se \" (\

me confieren como Oficial Mayor del Municipio de Tlainepantla de Baz, Estado de México, \ TN

es necesario emitir un acuerdo delegatorio de funciones y se habilita a la C. Janeth Coral \\}j

Becerril Gonzalez, Coordinadora Juridica de la Oficialia Mayor, a efecto de poder firmar L

en funcion de sus atribuciones, los oficios, circulares y memorandum dirigidos a otras - (

dependencias; asi como, dar contestaciones a solicitudes de informacion, en otras

palabras, cuando sea necesario dar respuesta a un oficio que requiera atencion—

inmediata y la naturaleza del mismo sea solo de proporcionar informacién, cumplir

requerimientos de autoridades judiciales con termino de 24 horas, confirmar datos o

notificar algin documento, sin que este autorice, modifique o extinga alguna situacién ™

juridica que contravenga las leyes, codigos, reglamentos o disposicion alguna. <\;\ji)
T—
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepanﬂa Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALWNEPANTLA DE BAZ ‘_, nuestra ciudad Mayor

2025 - 2027 2025-2027

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente;

ACUERDO

PRIMERO. Las atribuciones que se delegan a la Coordinacion Juridica son, sin perjuicio
de su ejercicio directo por parte de la Oficial Mayor, las siguientes:

I. Disefar y establecer los métodos y procedimientos necesarios para la elaboracion de
los contratos y pedidos que se realicen acorde a la normatividad aplicable;

Il. Administrar los recursos materiales, financieros, tecnologicos y capital humano a su
cargo, acorde a las disposiciones y normatividad aplicables;

lll. Acordar con las personas titulares de las Subdirecciones de Recursos Humanos,
Recursos Materiales, y Servicios Generales, los asuntos de su competencia;

IV. Vigilar la aplicacién de la legislacion, normatividad y procedimientos establecidos en
materia de adquisicion de bienes muebles y contratacion de servicios;

V. Elaborar los contratos respectivos derivados de los procedimientos de adquisiciones
de bienes o servicios;

VI. Revisar y verificar la documentacion oficial que resulte de los diferentes actos
licitatorios para la elaboracién de los contratos o pedidos;

VII. Resguardar los contratos y en su caso las garantias que se soliciten para el debido,- \
cumplimiento de los contratos; e

VIII. Asegurar, supervisar y cumplir con la normatividad y procedimientos establecidos en
materia de contratos pedidos;

\

IX. Revisar y verificar la documentacién oficial que resulte de los diferentes actos Q

licitatorios para la elaboracion de los contratos pedidos; )
)

<

X. Resguardar los contratos pedidos que se elaboren; >

O\~
XI. Asesorar con opinion juridica a las Subdirecciones de Recursos Humanos, Recursos ﬁ\\“
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad Mayor
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‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Materiales y Servicios Generales;

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor de manera inmediata, al momento de
la firma, sin perjuicio de ser publicada posteriormente en la Gaceta Municipal.

TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo a la C. Janeth Coral Becerril Gonzalez.

Asi lo acordé y firmo la Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

C.C.P.
ARCHIVO*
JGTl/jcbg
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25 H.AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuestra ciudad Mayor
2025 - 2027 , 2025-2027

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 17 de enero del 2025.
ACUERDO DELEGATORIO

LA OFICIAL MAYOR, JULIA GALINDO TEJEDA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 86
Y 89 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO:; 1.4, 1.5 FRACCION V' Y
1.6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y 37 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO:

CONSIDERANDO

Que el articulo 2 del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de
Tlalnepantia de Baz, Estado de México, sefiala que:

“Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades administrativas, el
Ayuntamiento se auxiliard de las Dependencias que en su caso acuerde el
Ayuntamiento a propuesta de la persona titular de la Presidencia Municipal: y las
Entidades que, cumpliendo ademas ante la Legislatura Local con la formalidad
requerida para su creacién, conformen la Administracién Pablica Municipal que
estara subordinada a esta persona servidora publica. Ademés, los titulares de
dichas Dependencias y Entidades para la mejor atencién y despacho de sus
funciones podran delegar facultades en personas servidoras publicas
subalternas, con las formalidades que establece la Legislacion aplicable,
exceptuando aquellas que por disposicién de Ley o de este Reglamento deban
ser efercidas en forma directa por ellos.”

Y con objeto de ejercer de manera pronta, expedita y eficiente las atribuciones que se

me confieren como Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México’,‘ l”\ B
es necesario emitir un acuerdo delegatorio de funciones y se habilita al C. José Cristian
Lagunas Morales, Coordinador de Adquisiciones de la Oficialia Mayor, a efecto de poder
firmar en funcion de sus atribuciones, los oficios, circulares y memorandum dirigidos a
otras dependencias; asi como, dar contestaciones a solicitudes de informacion, en otras
palabras, cuando sea necesario dar respuesta a un oficio que requiera atencién ]
inmediata y la naturaleza del mismo sea solo de proporcionar informacion, cumplir L
requerimientos de autoridades judiciales con termino de 24 horas, confirmar datos o )
notificar algin documento, sin que este autorice, modifique o extinga alguna situacion J
juridica que contravenga las leyes, codigos, reglamentos o disposicion alguna. _)

SRttt uRwwRw ‘flttltltlttlt\}'\'
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuestra ciudad Mayor
2025- 2027 , 2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente;
ACUERDO

PRIMERO. Las atribuciones que se delegan a la Coordinacién de Adquisiciones son, sin
perjuicio de su ejercicio directo por parte de la Oficial Mayor, las siguientes:

I. Disefiar y establecer los métodos y procedimientos necesarios para la realizacion de
visitas de verificacion, inspeccion y calificacion de las personas proveedoras registradas
conforme a la normatividad aplicable;

Il. Administrar los recursos materiales, financieros, tecnoldgicos y capital humano a su
cargo, con base en las disposiciones y normatividad aplicables;

Ill. Acordar con la persona titular de la Subdireccién de Recursos Materiales, los asuntos
de su competencia;

IV. Asegurar, supervisar y cumplir con la legislacién, normatividad y procedimientos
establecidos en materia de adquisicion de bienes muebles y contratacion de servicios:

V. Efectuar la integracién y seguimiento del Programa Anual de Adquisiciones de la
Administracién Publica Municipal;

VI. Verificar que las adquisiciones de bienes y servicios atiendan a las necesidades
institucionales de las dependencias municipales, en congruencia con las asignaciones
presupuestales;

VII. Aclarar las especificaciones técnicas de los requerimientos, en su caso, con las( -
dependencias usuarias en materia de adquisiciones;

VIII. Elaborar las bases de licitacion en coordinacion con cada unidad administrativa
usuaria; asi como la venta de bases de licitaciones; N\

IX. Revisary verificar que se encuentre completa la documentacion oficial que resulte de )
los diferentes actos, procedimientos y contratos;

X. Vigilar y ordenar que las convocatorias publicas nacionales o internacionales &QT\
A2 2 2 2 2 2R R 2R LY ‘[IIIIIIIIIIII
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£ o H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

L§  consTIuCIoNAL .
| US| DETLALNEPANTLADE BAZ nuestra ciudad Mayor
HRRES 2025 2027 2025-2027

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

publiquen en un periédico de mayor circulacion nacional, un periédico de mayor
circulacion dentro del Estado de México, en el COMPRAMEX vy, en su caso, en el Diario
Oficial de la Federacion, de acuerdo con la normatividad vigente aplicable;

Xl. Realizar el alta, baja y renovacion del registro al catalogo de personas proveedoras;
XII. Supervisar y operar los sistemas que se tengan como herramienta para los procesos
adquisitivos;

Xill. Apoyar y orientar en los tramites de pago a las personas proveedoras y prestadoras
de servicios, con base en la normatividad y procedimientos institucionales;

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor de manera inmediata, al momento de
la firma, sin perjuicio de ser publicada posteriormente en la Gaceta Municipal.

TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo al C. José Cristian Lagunas Morales.
Asi lo acordé y firmé la Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

o!(\d‘a“a Ma J’Or

FALEERAR

LIA GALINDO TEJED
OFICIAL MAYOR

C.CP.
ARCHIVO*
JGT/jcbg
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL X
DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuestra ciudad Mayor
20256 - 2027 ’ 2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 17 de enero del 2025.
ACUERDO DELEGATORIO

LA OFICIAL MAYOR, JULIA GALINDO TEJEDA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 86
Y 89 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1.4, 1.5 FRACCION V' Y
1.6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y 37 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO;

CONSIDERANDO

Que el articulo 2 del Reglamento Interior de la Administracién Pablica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, sefiala que:

“Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades administrativas, el
Ayuntamiento se auxiliaréd de las Dependencias que en su caso acuerde el
Ayuntamiento a propuesta de la persona titular de la Presidencia Municipal: y las
Entidades que, cumpliendo ademas ante la Legislatura Local con la formalidad
requerida para su creacion, conformen la Administraciéon Pablica Municipal que
estara subordinada a esta persona servidora publica. Ademés, los titulares de
dichas Dependencias y Entidades para la mejor atencién y despacho de sus
funciones podrén delegar facultades en personas servidoras publicas
subalfernas, con las formalidades que establece la Legislacién aplicable,
exceptuando aquellas que por disposicién de Ley o de este Reglamento deban
ser efercidas en forma directa por ellos.”

Y con objeto de ejercer de manera pronta, expedita y eficiente las atribuciones que se
me confieren como Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
es necesario emitir un acuerdo delegatorio de funciones y se habilita al C. Carlos Manuel
Benitez Ramon, Subdirector de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor, a efecto de
poder firmar en funcién de sus atribuciones, los oficios, circulares y memorandum

3

dirigidos a ofras dependencias; asi como, dar contestaciones a solicitudes de o <
informacién, en otras palabras, cuando sea necesario dar respuesta a un oficio quedx
requiera atencion inmediata y la naturaleza del mismo sea solo de proporcionar =
informacion, cumplir requerimientos de autoridades judiciales con termino de 24 horas, _/

confirmar datos o notificar algtin documento, sin que este autorice, modifique o extinga )
alguna situacion juridica que contravenga las leyes, cédigos, reglamentos o dlsposmlon\,\
alguna. )
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ " nuestra ciudad Mayor

2025 - 2027 2025-2027

‘2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente;
ACUERDO

PRIMERO. Las atribuciones que se delegan a la Subdireccién de Recursos Humanos
son, sin perjuicio de su ejercicio directo por parte de la Oficial Mayor, las siguientes:

I. Administrar los recursos materiales, financieros, tecnolégicos y humanos a su cargo;
Il. Acordar con la persona titular de la Oficialia Mayor, los asuntos de su competencia;

lll. Proponer, previo acuerdo con la persona titular de la Oficialia Mayor, el nombramiento
y remocién (altas, bajas, cambio de adscripcion e incidencias laborales) del personal
adscrito al Ayuntamiento, atendiendo la normatividad aplicable;

IV. Dar seguimiento al desempefio de las unidades administrativas a su cargo;

V. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que regulen las relaciones entre el
Ayuntamiento y sus servidores publicos;

VI. Atender en coordinacion con la persona titular de la Oficialia Mayor, las negociaciones
con el Sindicato Unico de Trabajadores del Estado y Municipios (S.U.T.E.Y.M.),
protegiendo invariablemente los intereses del Ayuntamiento, de tal manera que no
generen impactos adicionales que propicien sobregiros presupuestales; y a la vez,
protegiendo los legitimos intereses de las personas servidoras publicas, en relacion con
el cumplimiento de los fines y objetivos del Ayuntamiento; C S

personas servidoras publicas de la Administracion Publica Municipal, en apego a la
normatividad aplicable; <

VII. Tramitar los nombramientos, credenciales, renuncias, licencias y jubilaciones de las k

VIII. Mantener al corriente el escalafén de las personas trabajadoras al servicio del
Ayuntamiento;

IX. Llevar a cabo los tramites de seleccion y contratacion del personal que requieran las it

Dependencias; \_)L__’
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ - nuestra ciudad Mayor
2025 - 2027 ‘-’ 2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México'.

X. Coordinar la elaboracién del Catélogo de Puestos por dependencia con el perfil de los
puestos existentes, a efecto de optimizar los Recursos Humanos, de conformidad con la
normatividad aplicable;

XI. Supervisar la integracion y actualizacién de expedientes del personal de las
dependencias municipales;

XIl. Autorizar con su firma la expedicion de Constancias de Prestacion de Servicios a las
personas servidoras publicas de la Administracion Publica Municipal;

XlIl. Formular y validar con su firma los oficios y circulares de caracter administrativo
respecto de los asuntos de su competencia;

XIV. Acatar las politicas y disposiciones legales en materia de Administracion de
Personal;

XV. Acordar con las personas titulares de sus Areas, los asuntos de su competencia;

XVI. Disefiar y establecer los tabuladores de sueldos anuales del personal de la
Administracion Publica Municipal;

XVII. Efectuar la proyeccién anual del capituio 1000 Servicios Personales del
Presupuesto de Egresos, asi como vigilar permanentemente su adecuado ejercicio,
proponiendo las medidas y lineamientos para tal efecto;

XVIIl. Llevar a cabo el calculo y la determinacion de las néminas ordinarias y
extraordinarias, asi como el pago de las remuneraciones y prestaciones las personas

servidoras publicas municipales; é
XIX. Impulsar y fortalecer la capacitacion, actualizacion y certificacion de las personas o LY
servidoras publicas municipales; \_><
~
XX. Llevar el registro de las personas servidoras publicas que hayan recibido Z
capacitacion y haber cursado la actualizacion, asi como los que se hayan certificado; )
—« P

XXI. Resguardar los expedientes de personal adscrito al Ayuntamiento; H‘\
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ nuestra ciudad Mayor
2025 - 2027 ‘{ 2025-2027

‘2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

XXII. Administrar el sistema de nomina y la Plataforma de Recaudacion e Informacién de
Seguridad Social PRISMA del ISSEMYM;

XXIll. Entregar los recibos de némina a las personas servidoras publicas adscritas al
Ayuntamiento;

XXIV. Emitir el caiculo del impuesto sobre la renta, cuotas y aportaciones al ISSEMYM y
el Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal (ISERTP);

XXV. Coadyuvar con la persona titular de la Coordinacién Técnica Administrativa en las
solicitudes de informacion que emita el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
Meéxico, la Contraloria Interna Municipal y demas 6rganos de fiscalizacion competentes;
Y,

XXVI. Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y

municipal vigentes. 15
SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor de manera inmediata, al momento de
la firma, sin perjuicio de ser publicada posteriormente en la Gaceta Municipal. ’f

TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo al C. Carlos Manuel Benitez Raman.

Asi lo acordé y firmo la Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

ULIA GALINDO TEJ
OFICIAL MAYOR

)76 2025 - 2027 4
),
SPantia d€

C.C.P.
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5 M. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuestra ciudad Mayor
2025 - 2027 ’ 2025-2027

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 17 de enero del 2025.
ACUERDO DELEGATORIO

LA OFICIAL MAYOR, JULIA GALINDO TEJEDA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 86
Y 89 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1.4, 1.5 FRACCION V' Y
1.6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y 37 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO;

CONSIDERANDO

Que el articulo 2 del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, sefiala que:

“Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades administrativas, el
Ayuntamiento se auxiliara de las Dependencias que en su caso acuerde el
Ayuntamiento a propuesta de la persona titular de la Presidencia Municipal: y las
Entidades que, cumpliendo ademas ante la Legislatura Local con la formalidad
requerida para su creacién, conformen la Administracion Publica Municipal que
estaré subordinada a esta persona servidora publica. Ademas, los titulares de
dichas Dependencias y Entidades para la mejor atencién y despacho de sus
funciones podrén delegar facultades en personas servidoras publicas
subaltenas, con las formalidades que establece la Legislacion aplicable,
exceptuando aquellas que por disposicién de Ley o de este Reglamento deban
ser ejercidas en forma directa por ellos.”

Y con objeto de ejercer de manera pronta, expedita y eficiente las atribuciones que se
me confieren como Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, .
es necesario emitir un acuerdo delegatorio de funciones y se habilita al C. Sergio Aguilar
Cardenas, Subdirector de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, a efecto de poder
firmar en funcion de sus atribuciones, las solicitudes de pago dirigidas a la Tesoreria ‘
Municipal derivado de los procedimientos de contratacion publica para la adquisicion de
bienes y contratacion de servicios, con estricto apego a lo establecido en Ia Ley de
Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y la demas normatividad que < {
resulte aplicable; adicionalmente, podra firmar los oficios, circulares y memorandum _)
dirigidos a otras dependencias; asi como, dar contestaciones a solicitudes de informacion )
sobre los asuntos de su competencia. En otras palabras, cuando sea necesario dar
respuesta a un oficio que requiera atencion inmediata y la naturaleza del mismo sea solo -—J
1

L2 2 2R R R R RN R NN NS \fllllttllllll
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL .
DE TLALNEPANTLA DE BAZ » , nuestra ciudad Mayor

2025- 2027 2025-2027

‘2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

de proporcionar informacion, cumplir requerimientos de autoridades judiciales con
termino de 24 horas, confirmar datos o notificar algiin documento, sin que este autorice,
modifique o extinga alguna situacion juridica que contravenga las leyes, cddigos,
reglamentos o disposicién alguna.

Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente;
ACUERDO

PRIMERO. Las atribuciones que se delegan a la Subdireccion de Recursos Materiales
son, sin perjuicio de su ejercicio directo por parte de la Oficial Mayor, las siguientes:

I. Formular y operar el Sistema Integral de Recursos Materiales y Servicios de la
Administracién Pablica Municipal, conforme con lo dispuesto por la legislacion vigente;

Il. Adquirir los bienes muebles y la contratacion de los servicios que requieran las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, sujetandose a lo que establezca la
legislacion correspondiente;

lll. Realizar la adecuada programacion, ejecucién y control de las adquisiciones y
arrendamiento de bienes, asi como la contratacion de servicios de cualquier naturaleza
que se requieran para el funcionamiento de la Administraciéon Pdblica Municipal
apegandose a la legislacion y normatividad vigente;

IV. Formular y someter a la aprobacion de la persona titular de la Oficialia Mayor, las
politicas y lineamientos que deberan observar las dependencias de la Administracion (

Pudblica Municipal para llevar a cabo la planeacion, programacion, presupuestacion y \:,\
ejecucion de las adquisiciones; AR

/ A1
V. Recabar y validar los programas anuales de adquisiciones de las dependencias de la k@

Administracion Pdblica Municipal y consolidar el programa anual, para la integracion del j
presupuesto, asi como llevar a cabo su seguimiento; )
;

VI. Valorar y aprobar las requisiciones de bienes y servicios o solicitudes de las
dependencias y tramitarlas ante la Oficialia Mayor, observando el programa anual de {
adquisiciones autorizado en el presupuesto municipal; =t
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H AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL .
DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuestra ciudad Mayor
2025- 2027 f 2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

VIl. Verificar que los requerimientos de las dependencias cuenten con suficiencia
presupuestal;

VIII. Supervisar que las adquisiciones de los bienes muebles y contratacién de servicios
solicitados por las dependencias cumplan con la normatividad establecida;

IX. Supervisar que las dependencias, cumplan con la elaboracion del Programa Anual de
Adquisiciones del ejercicio fiscal correspondiente;

X. Coadyuvar en el tramite de pagos y remitir la documentacion comprobatoria del gasto
la Tesoreria;

Xl. Operar el Programa Anual de Adquisiciones para atender las necesidades de bienes
y servicios de las dependencias de la Administracion Publica Municipal;

Xll. Programar, documentar y participar de manera presencial en los procedimientos
adquisitivos, bajo la modalidad de licitaciones publicas, invitacion restringida o
adjudicacion directa;

Xlll. Presentar ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, para su analisis, evaluacion
y dictamen, los asuntos que ese oOrgano colegiado deba resolver en materia de
adquisiciones y en los términos de la legislacion vigente;

XIV. Formular y tramitar los contraios pedidos, con las personas proveedoras que se
encuentiran registradas en el catdlogo correspondiente; f A&
([ '
7

XV. Efectuar en coordinacion con las dependencias de la Administracion Publica
Municipal, el seguimiento de los contratos pedidos, clausulados y convenios celebrados,
y verificar la entrega a entera satisfaccion del area usuaria de los materiales y servicios \.
correspondientes;

que requieran ser dados de alta en el sistema de control patrimonial, para emitir el
resguardo, en su caso, remitiendo la documentacion que comprueba Ia adquisicion de

U
XVI. Informar de inmediato al area correspondiente, sobre los bienes muebles adquiridos ﬁ
dichos bienes; ‘/

XVII. Supervisar la correcta elaboracion, integracion y actualizacion de los Catalogos de\j\“
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL .
DE TLALNEPANTLA DE BAZ » nuestra ciudad Mayor
2025- 2027 ’ 2025-2027

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Bienes y Servicios, Personas Proveedoras y Prestadoras de Servicios;

XVIIl. Realizar permanentemente las investigaciones de mercado, verificaciones a
empresas, pruebas de calidad y demas actividades para el mejoramiento en la
integracion de los expedientes adquisitivos;

XIX. Observar las disposiciones legales federales en materia de adquisiciones de bienes
muebles y contratacion de servicios, cuando éstas se efectiien con cargo total o parcial
a fondos federales;

XX. Proporcionar los elementos documentales o de otra naturaleza, que le sean
solicitados por el area correspondiente, derivados de las controversias que se susciten
por la adquisicién de bienes y servicios;

XXI. Coadyuvar con la persona titular de la Coordinacion Técnica Administrativa en las
solicitudes de informacion que emita el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, la Contraloria Interna Municipal y demas 6rganos de fiscalizacion competentes;
Y,

XXII. Las demas que le sean aplicables a través del marco normativo federal, estatal y
municipal vigentes.

SEGUNDO. El presente acuerdo entrard en vigor de manera inmediata, al momento de
la firma, sin perjuicio de ser publicada posteriormente en la Gaceta Municipal.

TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo al C. Sergio Aguilar Cardenas.

Asi lo acordé y firmo la Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

ULIA GALINDO TEJEDIE
OFICIAL MAYQR

cCP. %, 2025-2027 'y
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL X
DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuestra ciudad Mayor
2025 - 2027 , 2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.
Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 17 de enero del 2025.
ACUERDO DELEGATORIO

LA OFICIAL MAYOR, JULIA GALINDO TEJEDA, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 86
Y 89 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1.4, 1.5 FRACCION V'Y
1.6 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO Y 37 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO:

CONSIDERANDO

Que el articulo 2 del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, sefiala que:

“Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades administrativas, el
Ayunitamiento se auxiliard de las Dependencias que en su caso acuerde el
Ayuntamiento a propuesta de la persona titular de la Presidencia Municipal: y las
Entidades que, cumpliendo ademas ante Ia Legislatura Local con la formalidad
requerida para su creacion, conformen la Administracién Puablica Municipal que
estara subordinada a esta persona servidora publica. Ademés, los titulares de
dichas Dependencias y Entidades para la mejor atencién y despacho de sus
funciones podrén delegar facultades en personas servidoras publicas
subaltenas, con las formalidades que establece la Legislacion aplicable,
exceptuando aquellas que por disposicién de Ley o de este Reglamento deban
ser efercidas en forma directa por ellos.”

Y con objeto de ejercer de manera pronta, expedita y eficiente las atribuciones que s e
me confieren como Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, % “:*;;D
es necesario emitir un acuerdo delegatorio de funciones y se habilita al C. Moisés <
Esquivel Coyote, Subdirector de Servicios Generales de la Oficialia Mayor, a efecto de
poder firmar en funcién de sus atribuciones, los oficios, circulares y memorandum
dirigidos a ofras dependencias; asi como, dar contestaciones a solicitudes de /
informacion, en otras palabras, cuando sea necesario dar respuesta a un oficio queq
requiera atencion inmediata y la naturaleza del mismo sea solo de proporcionar
informacion, cumplir requerimientos de autoridades judiciales con termino de 24 horas,
confirmar datos o notificar algiin documento, sin que este autorice, modifique o extinga
alguna situacion juridica que contravenga las leyes, codigos, reglamentos o disposicion ~ <
alguna. —
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuestra ciudad Mayor
2025 - 2027 -, 20252027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".
Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente;
ACUERDO

PRIMERO. Las atribuciones que se delegan a la Subdireccién de Servicios Generales
son, sin perjuicio de su ejercicio directo por parte de la Oficial Mayor, las siguientes:

VI. Verificar que las adquisiciones de bienes y servicios atiendan a las necesidades
institucionales de las dependencias municipales, en congruencia con las asignaciones
presupuestales;

VII. Aclarar las especificaciones técnicas de los requerimientos, en su caso, con las
dependencias usuarias en materia de adquisiciones;

VIII. Elaborar las bases de licitacion en coordinacién con cada unidad administrativa
usuaria; asi como la venta de bases de licitaciones;

IX. Revisar y verificar que se encuentre completa la documentacion oficial que resulte de
los diferentes actos, procedimientos y contratos;

X. Vigilar y ordenar que las convocatorias publicas nacionales o internacionales se
publiquen en un periédico de mayor circulacion nacional, un periédico de mayor
circulacion dentro del Estado de México, en el COMPRAMEX vy, en su caso, en el Diario
Oficial de la Federacion, de acuerdo con la normatividad vigente aplicable;

Xl. Realizar el alta, baja y renovacion del registro al catalogo de personas proveedoras;
[ (

Xll. Supervisar y operar los sistemas que se tengan como herramienta para los procesos |

adquisitivos;

Xlll. Apoyar y orientar en los tramites de pago a las personas proveedoras y prestadoras -
de servicios, con base en la normatividad y procedimientos institucionales; v,

XIV. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

V1. Vigilar y controlar el almacén de materiales de mantenimiento, prever y proveer el "2
abasto de este; o )
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H. AYUNTAMIENTO Tlalnepantla Oficialia

CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ W g nuesira ciudad Mayor
2025 - 2027 " 2025-2027

‘2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

VII. Supervisar y controlar el correcto uso de los recursos: combustibles, lubricantes y
consumos de energia eléctrica proporcionados a las dependencias municipales;

VIII. Supervisar y controlar que los servicios externos de reparaciones, adaptaciones y
mantenimiento se realicen en los inmuebles, acorde a las normas y calendarios
establecidos;

IX. Verificar que se mantengan limpias, higiénicas y ordenadas las instalaciones de las
dependencias municipales;

X. Supervisar y controlar al personal destinado a las labores de intendencia en las
dependencias municipales;

Xl. Otorgar en su caso, el visto bueno en los formatos de suficiencia presupuestal
correspondientes al tramite de las reparaciones para las unidades vehiculares oficiales
que fueron realizadas por fondo fijo y/o comprobacion de gastos, cuando asf lo demanden
las Dependencias para su tramite de pago; v,

SEGUNDO. El presente acuerdo entrara en vigor de manera inmediata, al momento de
la firma, sin perjuicio de ser publicada posteriormente en la Gaceta Municipal.

TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo al C. Moisés Esquivel Coyote.

Asi lo acord¢ y firmé la Oficial Mayor del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

oy

JULIA GALINDO TEJEDA
OFICIAL MAYOR
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ACUERDO DE FECHA TRES DE JUNIO DEL ANO EN CURSO, SIGNADO POR LA SUSCRITA,
MEDIANTE EL CUAL SE HABILITAN LOS DIAS 7, 8, 14, 15, 21, 22, 28 Y 29 DE JUNIO; 5, 6, 12, 13,
19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 Y 27 DE JULIO; 2, 3, 9, 10, 16, 17, 23, 24, 30 Y 31 DE AGOSTO; 6, 7, 13,
14, 16, 20, 21, 27 Y 28 DE SEPTIEMBRE; 4, 5, 11, 12, 18, 19, 25 Y 26 DE OCTUBRE; 1, 2, 8, 9, 15,
16,17, 22, 23, 29 Y 30 DE NOVIEMBRE; 6, 7, 13, 14, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 Y
31 DE DICIEMBRE DEL EJERCICIO 2025, QUE COMPRENDEN LOS DIAS SABADOS Y
DOMINGOS, DIAS INHABILES, SEGUNDA ETAPA DEL PRIMER PERIODO VACACIONAL Y
SEGUNDO PERIODO VACACIONAL CON UN HORARIO DE LAS 9:00 A LAS 14:00 HORAS.

H. AYUNTAMIENTO Tlalnepant'a wireccion ae

CONSTITUCIO ;
DE TLALNEPANTLA DE BAZ ‘, nuestra ciudad Infraestructura

2025-2027 2025-2027 Urbana

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 03 de junio de 2025

OFICIO: TLA/DIU/1149/2025
ASUNTO: Publicacién de acuerdo
en Gaceta Municipal.

MTRO. MIGUEL ANGEL BRAVO SUBERVILLE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE
TLALNEPANTLA DE BAZ.

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados

Unidos Mexicanos; 129y 130 de la Constitucion Politica de Estado Libre y Soberano de México;

1,12 y 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; 86, 87 Fracciodn

Ill, 96 Bis Fracciones |, X y XXVI de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 1, 32

Fraccion XIIl Del Bando Municipal De Tlalnepantla De Baz;1, 2, 3, 21 Fraccion XIlI, 429y 431 del 23
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de

México; en relacion a la “Gaceta Municipal” Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de

Baz, nimero 42, volumen 3, de fecha 02 de diciembre de 2024, a través de la cual fue publicado "
el Calendario Oficial que regira en el municipio durante el afio 2025.

Al respecto, solicito de la manera méas atenta y respetuosa que a través de su conducto de
conformidad al articulo 91 fracciones VIII y XIIl de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, sea publicado en la Gaceta Municipal y en los estrados, el acuerdo de fecha tres de
junio del afio en curso, signado por la suscrita, mediante el cual se habilitan los dias 7, 8, 14,
15, 21, 22, 28 y 29 de junio; 5, 6, 12, 13, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 y 27 de julio; 2, 3, 9, 10,
16, 17, 23, 24, 30 y 31 de agosto; 6, 7, 13, 14, 16, 20, 21, 27 y 28 de septiembre; 4, 5, 11, 12,
18, 19, 25 y 26 de octubre; 1, 2, 8, 9, 15, 16, 17, 22, 23, 29 y 30 de noviembre; 6, 7, 13, 14, 19,
20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 de diciembre del ejercicio 2025, que
comprenden los dias sabados y domingos, dias inhabiles, segunda etapa del primer
periodo vacacional y segundo periodo vacacional con un horario de las 9:00 a las 14:00
horas, con la finalidad de poder llevar a cabo las acciones correspondientes a los procesos de
contratacion de la Obra Publica Municipal, mediante la Licitacién Publica y sus excepciones de
Ley.

En ese orden de ideas, adjunto de forma impresa y via magnética el acuerdo referido en el parrafo
qua antecede, para su debida publicacién. se \anaeStruC(

&
Sin més por el momento, quedo de usted. o
g
a

ATENTAMENTE

e e ’
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H. AYUNTAMIENTO Tia lnepantla Direccién de

CONSTITUCIONAL
OF TLALNEPANTLA DE BAZ s’ nuestra ciudad Infraestructura

2025-2027 2025-2027 Urbana

‘2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

ANA LUISA CAMBRON DEGOLLADO, DIRECTORA DE INFRAESTRUCTURA URBANA DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, PERSONALIDAD QUE SE ACREDITA EN
TERMINOS DEL NOMBRAMIENTO DE FECHA 01 DE ENERO DE 2025, SIGNADO POR EL
MTRO. RACIEL PEREZ CRUZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
TLALNEPANTLA DE BAZ ADMINISTRACION 2025-2027; DESIGNACION QUE SE
ENCUENTRA PUBLICADA EN LA GACETA MUNICIPAL, ORGANO OFICIAL DEL
AYUNTAMIENTO DE TLALNEPANTLA DE BAZ, NUMERO 1, VOLUMEN 1 DEL DiA 01 DE
ENERO DE 2025; CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 129 Y 130 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 1,12Y 13
DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO; 88,
87 FRACCION lII, 96 BIS FRACCIONES I, X Y XXVI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MEXICO; 1, 32 FRACCIQN Xl DEL BANDO MUNICIPAL DE
TLALNEPANTLA DE BAZ;1, 2, 3, 21 FRACCION XIll, 429 Y 431 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ,
ESTADO DE MEXICO.

CONSIDERANDO

.- EI'H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, México, a través de la Direccion de Infraestructura
Urbana, de conformidad con el articulo 96 Bis fracciones | y X de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, cuenta con la atribucion para realizar la programacién y ejecucion de las
obras publicas y servicios relacionados con la mismas, que por orden expresa del Ayuntamiento
requieran prioridad, asi como, para verificar que las obras publicas sean programadas,
presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto apego a las disposiciones
legales aplicables.

Il.- La Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas, y su Reglamento, asi
como el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México y su
Reglamento, establecen los procedimientos de adjudicacion para la ejecucion de obra publica
0 servicios relacionados con las mismas, mediante Licitacion Publica y sus excepciones de ley,
tales como la invitacion restringida y la adjudicacion directa.

I1l.- De conformidad con el articulo 12 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México, establece que las promociones y actuaciones se efectuaran en dias y horas habiles,
siendo dias habiles todos los del afio, con exclusion de los dias sabados, domingos y aquéllos
que se sefialen en el calendario oficial correspondiente, que debera publicarse, en el mes de
diciembre del ejercicio anterior, en la “Gaceta del Gobierno” o en la del municipio cuando se
trate del calendario municipal, considerando como horas héabiles las comprendidas entre las
9:00 y las 18:00 horas.

IV.- Que son dias inhabiles los establecidos en el Calendario Oficial que regira durante el afio
2025, publicado en la “Gaceta Municipal” Organo Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de
Baz, nimero 42, volumen 3, de fecha 02 de diciembre de 2024, siendo los dias sabados,
domingos, dias festivos y periodos vacacionales sefialados en el mismo, en los cuales no se
podran realizar promociones y actuaciones.
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De lo expuesto, es una prioridad para la Direccion de Infraestructura Urbana cumplir con la
programacion y ejecucion de las obras publicas que por orden expresa del Ayuntamiento
Constitucional de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, se requieran; es por ello que en
términos del articulo 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, se
faculta a las autoridades administrativas para habilitar dias y horas inhabiles cuando hubiese
causa urgente que lo exija, expresando cuél sea ésta y las diligencias que hayan de practicarse.

Por consiguiente, a fin de poder llevar a cabo las de acciones tendientes a los procedimientos
de Licitacién Publica y sus excepciones de Ley, se tiene a bien habilitar los dias 7,8, 14, 15,
21, 22, 28 y 29 de junio; 5, 6, 12, 13, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 y 27 de julio; 2, 3, 9,
10, 16, 17, 23, 24, 30 y 31 de agosto; 6, 7, 13, 14, 16, 20, 21, 27 y 28 de septiembre; 4,
5,11, 12, 18, 19, 25 y 26 de octubre; 1, 2, 8, 9, 15, 16, 17, 22, 23, 29 y 30 de noviembre;
6,7, 13, 14, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31 de diciembre del ejercicio
2025, que comprenden los dias sabados y domingos, dias inhabiles, segunda
etapa del primer periodo vacacional y segundo periodo vacacional con un horario de
las 9:00 a las 14:00 horas, de acuerdo a lo publicado en la Gaceta Municipal” Organo
Oficial del Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz, nimero 42, volumen 3, de fecha 02 de
diciembre de 2024.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, esta Direccion de Infraestructura Urbana a través
de su Titular, tiene a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

Primero.- Se determina habilitar los dias 7, 8,14, 15, 21, 22, 28 y 29 de junio; 5,6,12,13,
19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26 y 27 de julio; 2, 3, 9, 10, 16, 17, 23, 24, 30 y 31 de agosto;
6, 7, 13, 14, 16, 20, 21, 27 y 28 de septiembre; 4, 5, 11, 12, 18, 19, 25 y 26 de octubre;
1,2,8,9, 15,16, 17, 22, 23, 29 y 30 de noviembre; 6, 7,13, 14,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25,
26, 27, 28, 29, 30 y 31 de diciembre del ejercicio 2025, que comprenden los dias
sabados y domingos, dias inhabiles, segunda etapa del primer periodo vacacional y
segundo periodo vacacional con un horario de las 9:00 a las 14:00 horas, a efecto de
que los servidores publicos que laboran en la Direccién de Infraestructura Urbana, contintien
con sus actividades relativas a los procesos de Licitacién Pablica Yy sus excepciones de Ley.

Segundo.-Notifiquese al Secretario del Ayuntamiento para la publicacién del presente acuerdo
en la "Gaceta Municipal" y en los estrados, para su conocimiento y efectos conducentes.
Tercero.- El presente acuerdo surtira sus efectos el dia de su publicacién en la “Gaceta
Municipal” en los dias y horas habilitados en el numeral primero, para todos los efectos legales
y administrativos que haya lugar.

Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a los tres dias del mes de junio de @s:milswei@cinco.
S ¢y,

oy
b
7

¢

ATENTAMENTE

1
_— S -
~ D i F's)
7, <<
C. AN&\‘EUT;%(:@BR‘ON‘DE OLLADO
DIRECTORA/DElNFRAESTRUCTURA URBANZ

&

J
2y, 2025-2027 b

9, O
“epantia 4°

H. Ayuntamiento de Tlalnepantla de Baz | 2025 -2027
Piaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada, S/N. Tialnepantia de Baz, C.P. 54 000, Estado de México

Miércoles 04 de junio de 2025



H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

DE TLALNEPANTLA DE BAZ
2025 -2027

Tlalnepantlia

nuestra ciudad
" 2025-2027

Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Tlalnepantla de Baz
Estado de México 2025 - 2027

C. RACIEL PEREZ CRUZ
Presidente Municipal Constitucional

C. Yanetf Maribel Soto Diaz
Primera Sindica

C. Alonso Adrian Juarez Jiménez
Primer Reqgidor

C. Vladimir Ortuiio Gonzalez
Tercer Regidor

C. Julio Sebastian Rodriguez Gallardo
Quinto Regidor

C. Jesus Yair Cruz Olivares
Séptimo Regidor

C. Patricia Leonila Abarca Figueroa
Novena Regidora

C. Edna Valeria Sosa Juarez
Decima Primera Regidora

C. Irma Lorena Roa Lopez
Segunda Sindica

C. Maria del Rosario Aguirre Flores
Segunda Regidora

C. Rubi Correa Ortega
Cuarta Regidora

C. Aline Davila Huizar
Sexta Regidora

C. Perla Guadalupe Monroy Miranda
Octava Regidora

C. José Janitzio Soto Zamorano
Décimo Regidor

C. Eduardo Rojas Valerio
Decimo Segundo Regidor

C. Miguel Angel Bravo Suberville
Secretano del Ayuntamiento
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