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Anexe el archivo que contiene la regulacién

Manual del Procedimientos de la Oficialia Mayor.

.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION
1. Explique brevemente en qué consiste la regulacién propuesta asi como sus objetivos generales.

El Manual de Procedimientos de la Oficialia Mayor, es un instrumento de control interno, con
informacion detallada, ordenada, sistemdtica e integral, el cual agrupa las instrucciones,
responsabilidades y descripcion de los procedimientos que deben ejecutar las distintas unidades
administrativas que integran la Oficialia Mayor.

La finalidad del Manual de Procedimientos de la Oficialia Mayor es que en cualquier momento y
bajo cualquier circunstancia, toda persona adscrita a la Oficialia Mayor que tenga acceso a este
manual conozca de forma clara y sencilla las directrices para llevar a cabo un procedimiento
especifico, en apego al marco juridico que, de fundamento al mismo, asi como el flujo de
informacidn y la secuencia l6gica de los pasos de cada procedimiento.

Asimismo, registra de forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones que efecttan las
unidades administrativas que integran la Oficialia Mayor a través de procedimientos escritos, que
otorgan mayor certeza y calidad a los ejecutantes de los mismos, evitando que estos se sujeten a
interpretaciones distintas o sufran alteraciones arbitrarias.

Il.- IMPACTO DE LA REGULACION

2. lustifique las razones por las que considera que la regulacién propuesta no genera costos de cumplimiento para
los particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera.

El Manual de Procedimientos de |a Oficialia Mayor, precisa |as actividades que lleva a cabo cada
unidad administrativa que integra la Oficialia Mayor, evitando de esta manera duplicidadesy a su
vez, coadyuva en |a ejecucion correcta de las labores encomendadas, propiciando la uniformidad
del trabajo, constituyendo de esta manera una gufa para la correcta ejecucién del mismo.

Asimismo, la actualizacién del Manual de Procedimientos de la Oficialia Mayor no genera costos
de cumplimiento a los particulares, ya que las modificaciones a los procedimientos que este
contiene con respecto al documentos anterior, versan sobre la simplificacién de procesos y
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procedimientos, y a su vez, estos no crean nuevas obligaciones o sanciones a los particulares, ni
modifica definiciones o clasificaciones, y por lo tanto no reduce o restringe prestaciones o
derechos a los particulares.

Es por lo anterior que la modificacidn y actualizacién de los procesos contenidos en el manual, no
implican mayores costos de oportunidad para las y los tlalnepantlenses.

3. Indique cual(es) de las siguientes acciones corresponde(n) a la regulacién propuesta. Si No
Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mas estrictas las X

existentes.

Modifica o crea tramites que signifiquen mayores cargas administrativas o costos de X

cumplimiento para los particulares.

Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares. X

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o X

cualquier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o

tramites de los particulares.

lll.- ANEXOS

4. Anexe las versiones electrénicas de los documentos consultados o elaborados para disefiar la regulacion.

e Manual de Procedimientos de la Oficialia Mayor del Ejercicio Fiscal 2019
e Lineamientos para la Elaboracién y Actualizacion de los Manuales de Organizacidny
Procedimientos de la Administracion Pdblica Municipal 2019-2021.
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