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1. Presentacion.

Este Manual de Procedimientos de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, establece los pasos a
seguir en la ejecucion de las funciones, los tramites y la prestacion de servicios de la misma. Sefiala con
precisién las actividades, los involucrados, delimitando responsabilidades; asi como el objetivo, alcance vy
politicas de cada procedimiento implementado por las unidades administrativas que la conforman.

Sus objetivos principales son: precisar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de
las actividades de la dependencia; registrar en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones que
efectan las areas administrativas de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad; normar acciones de
sus unidades administrativas a través de procedimientos escritos, que establezcan de manera secuencial los
pasos para desarrollar adecuadamente una actividad; obtener mayor calidad y oportunidad en la ejecucién del
trabajo, sin dar lugar a que este se ejecute a diferentes interpretaciones y sufra alteraciones arbitrarias.

Este documento es un referente obligado, para la correcta ejecucion de las actividades que concreten los
planes, programas y proyectos municipales, responsabilidad de la dependencia. Es material que induce el uso
eficiente y eficaz de los procedimientos ambientales y de movilidad, la definicién de las actividades que los
conforman, tomando en cuenta los criterios.

El manual, precisa las actividades delegadas a cada unidad administrativa para deslindar responsabilidades,
evitar duplicidad y detectar omisiones. Asi mismo, coadyuva a la ejecucion correcta de las labores y propicia la
uniformidad en el trabajo, orienta al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a las distintas
unidades administrativas; ademas, guia el desempefio de las actividades cotidianas de los servidores publicos
en un marco de orden, por ser un instrumento de consulta, el cual describe las tareas especificas,
responsabilidades y la autoridad asignada a cada area.

El manual se integra por siete partes: Presentacion; Objetivo General; Procedimientos de la Dependencia
clasificados por la unidad administrativa a la que pertenecen; Simbologia; Registro de Ediciones; Distribucion y
Validacion del Manual.

Los procedimientos que conforman este manual, se integran por: Nombre del Procedimiento; Objetivo; Alcance;
Referencias; Responsabilidades; Definiciones; Insumos; Resultados; Politicas; Descripcion de Actividades;
Diagrama de Flujo; Medicion; Formatos e instructivos y Validacion.

Es importante destacar que la informacién reunida en este documento describe las actividades que se realizan

en cada puesto; sin embargo, no marcan una limitante de las responsabilidades para quien las desempeiia en
su area de trabajo.

2. Objetivo General.

Mejorar los tiempos de respuesta de los tramites que proporciona la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y
Movilidad, mediante una formalizacién de los métodos y sistemas de trabajo en un Manual de Procedimientos,
para que la Ciudadania del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, contintie con sus tramites ante
las instancias Municipales y Gubernamentales.
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3. Contenido de los Procedimientos de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y
Movilidad.

Movimiento de Personal.
I Objetivo.

Mejorar los movimientos de personal para optimizar el funcionamiento de las diferentes 4reas adscritas a la
Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, con la finalidad de ofrecer un tramite y/o servicio de calidad
con un tiempo de respuesta oportuno a los Ciudadanos del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

I Alcance.

Aplica a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad; Enlace Administrativo; Subdireccién de Capital
Humano y Departamento de Nomina del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

lll. Referencias.
Municipal.

> Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Titulo |,
Capitulo I, articulo 15 fracciones |, Il y II; y Capitulo IX, articulo 267 fraccién V. Gaceta Municipal, 18 de
enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

IV. Responsabilidades.

El Enlace Administrativo de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad es el area administrativa
responsable de gestionar y dar seguimiento con la Subdireccién de Capital Humano con los movimientos de
personal que garantice la operatividad y el buen funcionamiento de las areas.

» La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad: Debera, de autorizar el Movimiento de
Personal de acuerdo al presupuesto autorizado, una vez integrado el expediente correspondiente a los
lineamientos.

> El Enlace Administrativo: Deber4, realizar los tramites y gestiones administrativas necesarias para los
movimientos del personal. \\

> El personal autorizado de la Subdireccion de Capital Humano: Debera, de recibir el Formato de i
Movimiento de Personal para turnar al Departamento de Némina. *

> La Jefa del Departamento de Nomina: Debera, de rubricar el Formato de Movimiento de Personal para
la recepcién del mismo.

V. Definiciones.

> DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

EA: Enlace Administrativo.

Estructura Organica: Es |a representacion gréafica en el organigrama de las responsabilidades y niveles

de autoridad de los Recursos Humanos que conforman una organizacién para alcanzar objetivos

especificos.

» Movimiento de Personal: Proceso administrativo interno relacionado con la situacién laboral del
personal adscrito a cada una de las areas de la Administracion Publica Municipal clasificados en:

» Movimiento de Alta: Nueva creacion, sustitucion, licencia, promocion.

Y Y
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Movimiento de Bajaz Renuncia, terminacién, promocién, jubilacién, cambio de adscripcion, licencia,
defuncion.

Movimiento de Cambio: Categoria, tipo de plaza, adscripcion, gratificacion, compensacion.

OM: Oficialia Mayor.

PM: Presidente Municipal.

SCH: Subdireccién de Capital Humano.

Y V VY

=

Insumos.

Curriculum vitae.

Solicitud de empleo.

Acta de nacimiento.

Comprobante de domicilio (no mayor a tres meses).

Ultimo comprobante de estudios.

Credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral o el anterior Instituto Federal Electoral.
Cartilla de servicio militar (si aplica).

Clave Unica de Registro de Poblacién.

Dos cartas de recomendacion.

Dos fotografias.

Certificado de Antecedentes No Penales.

Carta de no Inhabilitacion emito por la Contraloria Interna Municipal del Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

Certificado médico.

Registro Federal de Contribuyentes emitido por el Servicio de Administracion Tributaria.

Certificado de No Deudor Alimentario no Moroso.

VVVVVVVYVYVYVYY
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Vi.. Resultados.
» Alta, Baja, Sustitucion y/o Cambio de Personal en Némina.
VIil. Politicas.

La recepcion de documentos es de 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes (solo dias habiles).

Las verificaciones de documentacion se haran unicamente por el titular del Enlace Administrativo.

La entrega del movimiento de personal debera ser realizado antes del cierre de némina basandose en el
calendario de pagos proporcionado por la Subdireccion de Capital Humano.

> El movimiento de personal debera ser resguardado de manera electrénica y fisica.

YV V¥
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IX. Descripcion de Actividades.

Puesto /| Unidad Administrativa

Solicitante

N

Tlalnepantla

201¢

Entrega la documentacién necesaria para puesto vacante.

EL Enlace Administrativo

Recibe y verifica que la documentacién del solicitante para el
puesto vacante venga completa.
; Esta completa la documentacion?

No: Se le notifica al solicitante que la documentacion esta
incompleta y se regresa documentacion.

Si: Se elabora el Formato de Movimiento de Personal.

El Enlace Administrativo

Si la documentacion esta incompleta se le notifica al
solicitante.

El Enlace Administrativo

Si la documentacion esta completa, el Enlace Administrativo
formaliza solicitud a través del formato “Movimiento de
Personal” y se pasa a firma de la Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad.

La Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

Firma de conformidad del movimiento y es devuelto al Titular
del Enlace Administrativo para ser entregado a la
Subdireccion de Capital Humano.

El Enlace Administrativo

Adjunta la documentacion con las copias correspondientes
para proceder a la entrega del Movimiento de Personal a la
Subdireccién de Capital Humano.

La Jefa de Departamento de Nomina

Coloca su rubrica en el Formato de Movimiento de Personal
para que pueda ser recibido por la recepcion de documentos.

El Personal autorizado de la
Subdirecciéon de Capital Humano

Recibe el Formato de Movimiento de Personal con la
documentaciéon necesaria.

La Jefa del Departamento de Nomina

Notifica al Enlace Administrativo de la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, que el Movimiento de
Personal solicitado ya esta capturado en Nomina.

10

El Enlace Administrativo

Recibe la informacion del Departamento de Nomina.
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Xl. Medicién.

Nombre del Indicador

Descripcion

i el aumento o i y
. M.de, . No.de movimientos autorizados
Movimiento de | disminucion porcentual — —
e No.de movimientos solicitados
personal de movimientos de + 100
personal.

e —

Tlalnepantla

¢ludad

2019-2027

Férmula Periodicidad

Trimestral

XIl.

Formatos e Instructivos.

o e
| DETLALNEPANTLA DE BAZ
{ | 2019201
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TLALNEPANTLA DE BAZ
OFICIALIA MAYOR
SUBDIRECCION DE CAPITAL HUMANO

FORMATO DEMOVIMIENTO DE PERSONAL %EA
A PARTIR DE
ALTA BAJA] CAMBIO[
NUEVA CREACION RENUNCIA CATEGORIA
5 \
fgsﬁnr:_m TERMINACION | TIPO DE PLAZA
vnnuac PROMOCION ADSCRIPCION
P ‘ JUBILACION GRATIFICACION
REINSTALACION CAMBIO DE ADSCRIPCION | COMPENSACION
LICENCW ’
DEFUNCION
[OBSERVACIONES
FUNCIONAR ¢ =]

NCIONARIO C CONFUNZA [ SINDICALIZADO [ LISTA DE RAYA (I
INOMERE RFC |
CATEGORIA NoDE
[LATEGOR COBRO
ADSCRIPCION CLAVE

Cl
ISUELDO GRATIFICACION COMPENSACION
TARJETA DE ASISTENCIA HORARIO OE
LSSEMYM [cLave
SUSTITUCION
FECHA DE BAJA EMPLEADO
K
SUELDO |GRATIFICACION [COMPENSACION
DIRECTORA GENERAL DE SUSTENTABILIDAD A -
by OFICIAL MAYOR ‘ SUBDIRECTORA DE CAPITAL HUMANG
{

|
|

10

—
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Instructivo.
O acio Requerida O
Folio Se anotara el numero consecutivo que asigne el Enlace Administrativo.
Fecha Se anota la fecha de elaboracién del documento.
A partir de Se anota la fecha en que se dara inicio al movimiento.
ALTA

*Nueva Creacion
*Sustitucién

*Licencia

*Promocioén
*Reinstalacion

BAJA

*Renuncia
*Terminacién
*Promocién

*Jubilacion

*Cambio de Adscripcion
*Licencia

*Defuncion

CAMBIO

*Categoria

*Tipo de plaza
*Adscripcion
*Gratificacion
*Compensacion
Observaciones Se redacta si hay alguna observacion relacionada al movimiento.
*Funcionario
*Confianza
*Sindicalizado
*Lista de Raya

Se marcara con un “X” dependiendo el movimiento a realizar.

Se marcara con un “X" dependiendo el movimiento a realizar.

Se marcara con un “X” dependiendo el movimiento a realizar.

Se marca con una “X” que tipo de plaza se va a ocupar.

Se anota el nombre de la persona a la cual se le realizara el movimiento de

Nombre
personal.
RFC Se anota el Registro Federal al Contribuyente de la persona a la cual se le \
realizara el movimiento de personal. ‘
Categoria Se anota el tipo de categoria asignada. N
No. De Cobro Se anota el numero de empleado asignado.
Adscripcion Se anota el nombre del departamento donde realiza sus actividades laborales.
Clave Se anota la clave del departamento donde realiza sus actividades laborales.
Sueldo Se anota el suelo neto mensual a percibir.
Gratificacion Se anota si aplica alguna gratificacién extra mensual.

Compensacion Se anota si aplica alguna compensacion extra mensual.
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Informacion Requerida Instruccion

Tarjeta de Asistencia Se anota Sl o NO cuenta con registro de asistencia (Biométrico).

Horario de Se anota el horario laborar.

[.S.S.EM.Y.M. Se anota Sl o NO cuenta con |.S.S.E.M.Y.M.

Clave Se anota la calve del .S.S.E.M.Y.M.

Sustitucion Se anota el nombre de la persona que causa baja.

Fecha de Baja Se anota la fecha exacta de baja de la persona.

Empleado Se anota el nimero de empleado de la persona que causa baja.

Sueldo Se anota el sueldo neto mensual que percibia.

Gratificacion Se anota la cantidad de gratificacion si se contaba.

Compensacion Se anota la cantidad de compensacion si se contaba.

Director General Se anota nombre y firma del Director a solicitar.

Oficial Mayor Se anota nombre y firma de la Oficialia Mayor.

att::;r:;tora de Caplal Se anota nombre y firma de la Subdirectora de Capital Humano.

Xlll. Validacion del Procedimiento.

Revisd

_C. Ate ernandez e ’ —
== Fonseca C. Sail Zarate Gémez Mtra. Mitzi Alicia Anda
Responsable de la Actualizacion Enlace Administrativo de la Rubalcava
de los Manuales de Organizacion Direccion de Sustentabilidad Directora de Sustentabilidad
y Procedimientos Ambiental y Movilidad Ambiental y Movilidad
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Adquisicion de Bienes y/o Servicios.

. Objetivo.

Incrementar los bienes y/o servicios necesarios para la operacion de la Direccidn de Sustentabilidad Ambiental
y Movilidad y sus departamentos adscritos, a fin de brindar un mejor servicio a la Ciudadania del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Il. Alcance.

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad; Enlace Administrativo; Subdireccion de
Recursos Materiales; Instituto Municipal de Planeacion; Subdireccion de Planeacion Estratégica; Tesoreria
Municipal; Departamento de Control Presupuestal y Servidores Publicos habilitados del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Ill. Referencias.
Municipal.

> Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Titulo |,
Capitulo 1, articulo 15 fracciones |, Il, Ill, XI y XII; y Capitulo IX, articulo 267 fraccién V. Gaceta Municipal,
18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

IV. Responsabilidades.

El Enlace Administrativo de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad es el area administrativa
responsable de gestionar los recursos materiales, junto con el area de la Subdireccion de Recursos Materiales
para la adquisicion de los bienes o servicios, el Jefe del Departamento de Control Presupuestal, autoriza la
suficiencia presupuestal para dar inicio a la adquisicion de bienes y/o servicios solicitados, necesarios para
garantizar el buen funcionamiento de los diferentes departamentos de la Direccién y dar un trato digno y de
calidad a la ciudadania. La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad: Debera, de aprobar la
adquisicion de los bienes y/o servicios solicitados por los departamentos adscritos, con una requisicion de
compra, asi como la verificacion presupuestal.

» El Jefe de Departamento de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad: Debera, de enviar los
requerimientos de los bienes y/o servicios que requerira.

> El Enlace Administrativo: Debera, de realizar los tramites y gestiones financieras para la requisicion de
bienes y/o servicios, ejerciendo el presupuesto correspondiente y dar trdmite y seguimiento de las
compras hasta el término del procedimiento.

> El cotizador autorizado por la Subdireccién de Recursos Materiales: Debera, de validar el formato de
cotizacion y realizar el procedimiento de cotizacién ante los proveedores autorizados.

> El Personal autorizado de la Subdireccién de Recursos Materiales: Debera, de recibir la Requisicion de

Bienes y/o Servicios y turnar al comprador para que dé inicio de la adquisicion solicitada por la Direccion

de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

La Subdirectora de Planeacion Estratégica: Deberd, de revisar y validar los movimientos presupuestales

a través del traspaso interno y/o externo segln sea el caso.

> El Personal autorizado del Instituto Municipal de Planeacion: Debera, de recibir y pasar el movimiento

presupuestal previamente autorizado por la Subdireccién de Planeacién Estratégica, al titular del Instituto

Municipal de Planeacion.

El Personal autorizado de la Tesoreria Municipal: Debera, de recibir la documentacion del movimiento

presupuestal, y turnarlo al Departamento de Control Presupuestal.

Y

Y
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El Jefe del Departamento de Control Presupuestal: Debera, de autorizar la suficiencia presupuestal para
dar inicio a la adquisicion de bienes y/o servicios solicitados por la Direccién de Sustentabilidad Ambiental
y Movilidad.

Definiciones.

DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

OM: Oficialia Mayor.

EA: Enlace Administrativo.

Requisicién: Pedido de ciertos bienes o servicios mediante un formato disefiado exclusivamente para
ello.

SRM: Subdireccion de Recursos Materiales.

SIMA: Sistema informatico utilizado por la Tesoreria Municipal; la Oficialia Mayor; la Subdireccion de
Recursos Materiales:; los Enlaces Administrativos de las dependencias, para la adquisicion de bienes y
servicios para el desarrollo de los programas y proyectos municipales, cuidando la racionalidad de
recursos y el cumplimiento de metas institucionales.

TM: Tesoreria Municipal.

PBR's: Presupuesto Basado en Resultados Municipales.

Insumos.

Presupuesto autorizado.
Solicitud de adquisicion de bienes o servicios.

Resultados.
Adgquisicion del bien y/o servicio.

Politicas.

Los departamentos adscritos a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad que soliciten algun
bien y/o servicio, deberan enviar su programa anual de adquisiciones, para realizar la programacion de
cotizaciones, previos al mes de solicitud del bien y/o servicio.

Tramitar la provision del bien y/o servicio requerido en tiempo y forma.
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IX. Descripcion de Actividades.

Puesto / Unidad Administrativa

El Jefe de Departamento de la
Direccién de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

-

Tlalnepantia

Actividad

Envia requerimientos de los bien y/o servicio que requerira.

2 El Enlace Administrativo

Recibe de los departamentos adscritos a la Direccién de
Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, la solicitud de
requerimientos mensuales para la adquisicion del bien ylo
servicio.

3 El Enlace Administrativo

Consulta en el catdlogo de articulos del sistema SIMA que
dicho bien y/o servicios se encuentre vigente.
¢ Dicho bien y/o servicio se encuentra en el sistema?

No: Si no se encuentra en el catalogo de articulos el bien y/o
servicio; se realiza formato de solicitud de cotizacién ante la
Subdireccion de Recursos Materiales, para saber cual sera el
precio.

Si: Si el bien y/o servicio se encuentra en el SIMA vigente se
verifica que el presupuesto asignado a la partida presupuestal
cuente con el recurso necesario para proceder a la elaboracién
de la requisicion del bien y/o servicios.

4 El Enlace Administrativo

Si no se encuentra en el catdlogo de articulos se realiza
formato de solicitud de cotizacion ante la Subdireccién de
Recursos Materiales.

5 El Cotizador autorizado por la
Subdireccién de Recursos Materiales

Recibe formato de cotizacion para realizar el procedimiento de
valoracién ante los proveedores autorizados por parte de la
Subdireccién de Recursos Materiales.

Estratégica

6 El Enlace Administrativo Verifica el costo del bien y/o servicio en el sistema SIMA, y
verifica si el departamento solicitante cuenta con la suficiencia
presupuestal para la adquisicion del bien y/o servicio:
¢Cuenta con presupuesto necesario para la adquisicion?

No: Si no cuenta con la suficiencia, Fin de la solicitud.
Si: Se elabora Requisicion del Bien y/o Servicio.

7 El Enlace Administrativo Si no cuenta con suficiencia presupuestal procede a realizar el
traspaso sin afectar metas ante el Instituto Municipal de
Planeacion y la Tesoreria Municipal.

8 El Enlace Administrativo Elabora Requisicion del Bien y/o Servicio, en el sistema SIMA.

9 La Subdirectora de Planeacion | Revisa y valida los movimientos presupuestales a través del

traspaso interno y/o externo segln sea el caso, siempre y
cuando no afecte las metas anuales registradas en los PBRM.
¢ Se autoriza el traspaso de presupuesto?
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Puesto / Unidad Administrativa

Y
A
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2019

Actividad

No: Si no es autorizado, se devuelve al Enlace Administrativo
notificando el motivo por el cual no fue autorizado.

Si: Si es autorizado el movimiento presupuestal, lo valida la
Subdirectora de Planeacion Estratégica y se procede a la
entrega con la documentacion necesaria.

10 La Subdirectora de Planeacion | Devuelve al Enlace Administrativo, notificando el motivo por el
Estrategica cual no fue autorizado.
11 La Subdirectora de Planeacion | Valida y se procede a la entrega con la documentacion
Estratégica necesaria.
12 El Personal autorizado del Instituto | Recibe y pasa el movimiento presupuestal previamente
Municipal de Planeacion autorizado por la Subdireccion de Planeacion Estratégica, al
titular del Instituto Municipal de Planeacion para turnarlo a la
Tesoreria Municipal y se aplique el movimiento en comento.
13 El Personal autorizado de la | Recibe documentacion del movimiento presupuestal, y turna al
Tesoreria Municipal Departamento de Control Presupuestal.
14 El Jefe del Departamento de Control | Recibe la documentacion del movimiento presupuestal
Presupuestal solicitado por la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y
Movilidad y aplica en el sistema SIMA para dar inicio a la
requisicion del Bien y/o Servicio.

15 El Enlace Administrativo Recibe informacion del Departamento de Control Presupuestal
para dar inicio a realizar la Requisicion de Bienes y/o Servicios
en el sistema SIMA, firma y adjunta la documentacion
necesaria para la adquisicion del bien y/o servicio, y pasa a
firma de la Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

16 La Directora de Sustentabilidad | Recibe y Firma la requisicion de Bienes y/o Servicios que se

Ambiental y Movilidad van a adquirir, y se regresa al Enlace Administrativo para los
tramites necesarios.

17 El Enlace Administrativo Recibe y Entrega la Requisicién de Bienes y/o servicios ante la
Subdireccién de Recursos Materiales, para que se dé inicio al
procedimiento de adquisicion del bien y/o servicio.

18 El Personal Autorizado por la | Recibe la Requisicion de Bienes ylo Servicios y turna al

Subdireccion de Recursos Materiales | comprador para que dé inicio a la adquisicién solicitada por la
Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.
19 El Enlace Administrativo Realiza vale de salida del Almacén para poder retirar los

bienes del Almacén y/o realiza carta de servicio dependiendo
el tipo de requisicion.
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Nombre del

i el Descripcion Formula Periodicidad

Mide el aumento ©

L . disminucion No.de requisiciones aceptadas
Adquisicion del Bien — — ]

/o Servicio porcentual de la | LNo.de requisiciones solicitadas | | Mensual
y Adquisicion del Bien « 100

y/o Servicio.
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Xll. Formatos e Instructivo.

H. Ayuntamiento Constitucior OFICIALIA MAYOR

de Tlalnepantia de Baz. SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
2019-2021

FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE COTIZACIONES

NUMERO DE OFICIO | FECHA | SOLICITUD OE TRAMITE [ HOJA
| comzacion VIGENCIA [ERE URGENTE 1061
AREA SOLICITANTE NUMERO OF CONTROL
DIRECCION GENERAL DEL MEDIO AMBIENTE
PARTIDA DESCRPCION DEL BEN Y10 SERVICIO UNIDAD DE | MEDIDAD | MODELO O [
| CANTIDAD) MERD
w MEDIDA TAMAR N DE PARTE TPO |COLOR| CLASE SMAT FARTIDA
MUESTR | FIC | MANUA [CATA ' I
TR CAT ESPECFICACIONES YO i
janexo A ‘m L |Loco CARACTERSSTICAS iseho OTROS | Especificar)

ATENTAMENTE

Enlace Administrativo

Instructivo.

Informacion Requerida Instruccion
Numero de Oficio

Se anota el nimero de control de seguimiento.

Fecha Se anota la fecha del dia que sera entregado.

Solicitud de: Cotizacion | Se sefiala que tramite se va a solicitar, si ser4 una cotizacion o vigencia del
y/o Vigencia tramite a solicitar.

Tramite:  Ordinario y/o . . - v

Urgente Se sefiala si el tramite es normal del procedimiento o es algo urgente.
Area Solicitante Se anota el nombre de la Direccion Solicitante.

No de Partida Se anota en nimero consecutivo 1, 2, 3....

Descripcion del Bien Se describe de forma muy especifica el articulo y/o servicio a requerir.
Cantidad Se anota en numero de articulo y/o servicio a requerir.

Unidad de Medida Se registra si en pieza, servicio, metros, kilos, etc.

Medida o Tamario Se describe si es chico, mediano, grande.

Modelo o Numero de

Parte Si existe un modelo en especifico, se anota para mayor exactitud.
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Tipo Se anota la caracteristica del articulo en especifico.
Color Se anota si dicho articulo debera tener un color especifico.
Clase Se anota si tiene alguna caracteristica especifica.
Numero del SIMA Et1 caso dfé que el articulo ya se encuentre en el sistema SIMA, anotar el
numero asignado.
Partida Se gqota la part.ida presupuestal de acuerdo a la descripcion del articulo y/o
servicio a requerir.
Anexo Se marcara con una X si se anexa algin documento.
Muestra Se marcara con una X si se anexa algun documento.
Ficha Se marca con una X si se anexa alguna ficha de los solicitados.
Manual Se marca con una X si debera contener un manual el articulo a requerir.
, Se marca con una X si se anexa o si se cuenta con algun catalogo para adquirir
Catalogo . ; ;
con exactitud dicho bien.
Especificaciones Se describe si se cuenta con alguna especificacion exacta.
Disefio Se anexa si se cuenta con algun disefio especifico del articulo.
Otros Se realiza alguna especificacion particular.
Firma Firma del Enlace Administrativo que solicita.

XIll. Validacion del Procedimiento.

Aprobé

C. Saiil Zarate Géme Mtra. Mitzi Alicia Anda

Fonseca Enlace Administrativo de la Direccion Rubalcava
Responsable de la Actualizacion de Sustentabilidad Ambiental y Directora de Sustentabilidad
de los Manuales de Organizacion Movilidad Ambiental y Movilidad

y Procedimientos

N
|
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Control de Bienes Muebles Patrimoniales.

l Objetivo.

Mantener actualizada y controlada la ubicacion de los bienes muebles patrimoniales para tener un control de
dichos bienes, y brindar un mejor servicio a la Ciudadania del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de
México.

1. Alcance.

Aplica al Enlace Administrativo de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Supervisor de la
Coordinacion de Patrimonio Municipal y Servidores Publicos de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y
Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

lll. Referencias.
Municipal.
> Reglamento Interno de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Titulo I,

Capitulo I, articulo 15 fracciones IX, XII, XIII, XVI, XVII, XVIIl y XIX; y Capitulo IX, articulo 267 fraccién
V. Gaceta Municipal, 18 de enero de 2019, y sus reformas y adiciones.

IV. Responsabilidades.

El Enlace Administrativo de la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad es el area administrativa
responsable de llevar un control de los bienes muebles patrimoniales, asi como su ubicacién y el buen uso de
los mismos, con la actualizacion del listado a través del Supervisor autorizado de la Coordinacién de Patrimonio
Municipal, llevando un resguado por cada bien que es utilizado por el personal.

» El Enlace Administrativo: Debera, de llevar el control fisico y electronico de los bienes muebles
patrimoniales asignados a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

>

> El Supervisor autorizado de la Coordinacién de Patrimonio Municipal: Debera, de asignar nimero
de inventario y clasificar en activo fijo y/o bajo costo.

> El Servidor Publico Resguardatario de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad:

Debera, de firmar de conformidad de los bienes muebles que tendra a su cargo.

V. Definiciones.

» Activo Fijo: Conjunto de bienes tangibles que utiliza la Administracién Publica Municipal en el
desarrollo de sus actividades.

> Bien Patrimonial: Bien que se debe inventariar como propiedad de la institucién.

> EA: Enlace Administrativo.

> PM: Patrimonio Municipal.

» Resguardo: Control de bienes y valores para evitar que se realicen con ellos actividades no permitidas
o fraudulentas.

> TM: Tesoreria Municipal.

VI. Insumos.

> Listado de los Bienes Muebles emitido por la Coordinacién de Patrimonio Municipal.
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Resultado.
Resguardo de Bienes Muebles.

Politicas.

s

Tlalnepantia

2019-2021

Notificar a la Coordinacién de Patrimonio Municipal de los movimientos de los bienes muebles.
Apoyar en el cumplimiento de los levantamientos fisicos que se llevan a cabo durante el afio.
Notificar a la Coordinacién de Patrimonio Municipal si algun bien no cuenta con etiqueta y se proceda a

su etiquetado.

Mantener los resguardos de Bienes por trabajador en medio magnético y fisico para su consulta.

Descripcion de Actividades.

Puesto / Unidad Administrativa

El Enlace Administrativo

Actividad

Realiza la adquisicion de un bien mueble.

2 El Supervisor autorizado de la | Determina si es un bien patrimonial, activo fijo, bajo costo O
Coordinacién de Patrimonio Municipal | gasto.
No: Si el bien no es considerado un bien de activo fijo y/o bajg
costo, el enlace realiza su control de bienes muebles.
Si: Si el bien patrimonial es considerado activo fijo y/o bajo
costo, se asigna nuimero de bien.
El Enlace Administrativo Si el bien no es considerado un bien de activo fijo y/o bajo
3 costo, realiza su control de bienes muebles.
4 El Supervisor autorizado de la | Si el bien es considerado activo fijo y/o bajo costo, asigna
Coordinacién de Patrimonio Municipal | nimero de inventario.
5 El Supervisor autorizado de la | Solicita al enlace administrativo el nombre del resguardatario asi
Coordinacién de Patrimonio Municipal | como el area donde se ubicara dicho bien, para elaborar el
resguardo de bienes por trabajador.

6 El Enlace Administrativo Verifica que los datos del resguardo de bienes por trabajador]
estén correctos, para solicitar la firma del resguardatario del
bien.

7 El Servidor Publico Resguardatario de | Firma de conformidad el resguardo del bien mueble que tiene a

la Direccion de Sustentabilidad | su cargo.
Ambiental y Movilidad
8 El Enlace Administrativo Hace entrega del resguardo de bienes por trabajador a la

Coordinacion de Patrimonio Municipal.
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Férmula Periodicidad

Nombre del Indicador Descripcion

. M'de, e,l, sumento 0 No.de bienes resguardadados
Control de Bienes | disminucién porcentual en -
. : . No.de bienes a resguardar
Muebles Patrimoniales el Control de Bienes
; . + 100
Muebles Patrimoniales.

Trimestral
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RESGUARDO DE BIENES MUEBLES
—— —_ —
No. de Resguardo | Fecha de elaboracion: |
— — — — !
1
Fecha de Asignacion: { No. de Cuenta: |
DIRECCION DE SUST, AMBIENTAL Y MOVILIDAD ‘ n
Dependencia General: Clave:
| - | _
; Dependencia Auxiliar | Clave:
|
: Nombre del Bien:
No. de Inventario
Marca Modelo
No. Serle
| — - —
No. de Motor: |
- o e |
Material Color:
[ = B |
}Esmdo de Uso No. Economico: 1
rFecha de Adquisicion Valor de Adquisicién: \
— I —
.rObservaczunes‘
Fotografia del Bien: - ] }

| Nombre y Firma
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Informacion Requerida Instruccion

No. De Resguardo

Se anotara el numero de resguardo que fue asignado por la Coordinacion de
Patrimonio Municipal.

Fecha de Elaboracion

Se anotara la fecha en que se elabora el formato de Resguardo de Bienes
Muebles.

Fecha de Asignacion

Se anotara la fecha en la cual se asigna el numero de resguardo al Bien
Mueble.

No. De Cuenta

Se anotara el numero de cuenta con que quedd registrado en la Cuenta Publica.

Dependencia

Se anotara el nombre de la Direccién donde se asigna el Bien Mueble.

Clave

Se anota la clave de la Dependencia a la cual fue asignado el Bien Mueble.

Dependencia auxiliar

Se anotara el nombre del Departamento donde se encontrara ubicado el Bien
Mueble.

Clave

Se anota la clave de la Dependencia auxiliar donde se encontrara ubicado en el
Bien Mueble.

Nombre del Bien

Se anota el concepto de bien (computadora, escritorio, silla etc.).

No. De Inventario

Se anota el nimero del inventario del Bien Mueble que fue asignado por la
Coordinacién de Patrimonio Municipal.

Marca Se anota la marca del Bien Mueble adquirido.

Modelo Se anota el modelo del Bien Mueble adquirido.

No. De Serie Se anota el nimero de serie que se encuentra en el Bien Mueble.
No. De Motor Se anota el numero de motor del Bien Mueble (vehiculo).
Material Se anota de qué tipo de material es el Bien Mueble adquirido.
Color Se anota el color del Bien Mueble adquirido.

Estado de Uso

Se anota el estado del Bien Mueble (bueno, malo regular).

No. Econdmico

Se anota el niumero econémico que fue asignado por el Departamento de
Control Vehicular (Vehiculo).

Fecha de adquisicion

Se anota la fecha de la adquisicion del Bien Mueble.

Valor de la adquisicion

Se anota el valor de la adquisicion del Bien Mueble.

Observaciones

Se anota alguna inconformidad por parte del usuario y/o de la Coordinacion de
Patrimonio Municipal.

Fotografia del Bien

Se inserta la fotografia del Bien Mueble.

Nombre y Firma

Se anota el nombre y la firma del responsable del resguardo del Bien.

~
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Reviso

C. Saul Zarate Gomez
Enlace Administrativo de la

Xlll:  Validacion del Procedimiento.

Apoyo

11

C. ael Hernandez

Fonseca
Responsable de la Actualizacion
de los Manuales de Organizacion

y Procedimientos

Direccion de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

LY

Tlalnépantla

2010

Aprobé

Mtra. Mitzi Alicia Anda
Rubalcava
Directora de Sustentabilidad
Ambiental y Movilidad

2021
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Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas.

1 Objetivo.

Mejorar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal, para la Preservacion, Conservacion y mejoramiento del Medio Ambiente, esto con la
finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que asi lo requiera dentro del Territorio Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

l. Alcance.

Aplica a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento Juridico y de Normatividad
Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México, asi como, entidades del Gobierno del Estado de México, y ciudadania en general.

1. Referencias.

Federal.

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Quinto, articulo 11, fraccion lll, inciso C).
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Estatal.

> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto, Capitulo Primero, articulos
112, 113 y 116. Periodico Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y
sus reformas y adiciones.

» Codigo para la Biodiversidad del Estado de México. Libro Primero, Titulo Primero, articulos 1.1. fraccién I,
1.2 fracciones |, Il, IV y VII; Libro Segundo, Titulo Primero, Capitulo 1V, articulo 2.9 fracciones IV, XVI y
XX: Titulo Quinto, Capitulo Il, articulos 2.140, 2.141, 2.142, 2.143, 2.144 fracciones I, 1y ll, 2.145
fracciones | y I, 2.148 y 2.149; Titulo Séptimo, Capitulo 1V, Seccion Segunda, articulo 2.266, fraccion VI
inciso a). Periddico Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México, 3 de mayo de 20086, y sus reformas

!
y adiciones. /
> Reglamento del Libro Segundo del Cédigo de la Biodiversidad para el Estado de México. Titulo Primero,
Capitulo |, articulo 2 fraccion XLVIII; Capitulo lll, articulo 4 fracciones XVI, XIX, y XXIII, 5 fraccion lIl y XII;
Titulo Quinto, Capitulo I, articulo 250 fraccion |; Capitulo Ill, articulos 251, 252 y 253; y Capitulo IV,
articulos 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265, 266, 267, 268, 271, 272 y 274. Periédico 3
/
J

Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México, 22 de mayo 2007, y sus reformas y adiciones.
Municipal.

» Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Titulo
Primero, Capitulo 1X, Seccion Il, articulo 272 fraccion X|. Gaceta Municipal, 18 de enero de 2019, y sus
reformas y adiciones.

> Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz. Titulo
Primero, Capitulo I, articulo 4 fraccion |, inciso b); Titulo Segundo, Capitulo V, articulos 49, 50, 51y 52; </
Capitulo VI, articulos 55 y 61; Capitulo IX, Seccion Il, articulos 90, 91, 92, 93, 94 y 95; Seccion lll, articulo_ )/
96; y Seccion IV, articulos 97, 98 y 99. Gaceta Municipal, 17 de julio de 2020, y sus reformas y adiciones. \
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> Residuos Sélidos Municipales: Los que provienen de actividades que desarrollan en casa habitacién,
sitios y servicios publicos, demoliciones, construcciones, establecimientos comerciales y de servicio y
demas considerados como domésticos y urbanos; asi como los residuos industriales que no se deriven
de su proceso.

» Residuos Peligrosos: Aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad, reactividad,

explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos que les confieran

peligrosidad; asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se

transfieran a otro sitio, de conformidad con lo que se establece en el Cédigo.

Residuos Sdlidos: A cualquiera que posea suficientes consistencias para no fluir por si mismo, asi como

lodos deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamientos y beneficios, operaciones de

desazolve, procesos industriales y perforaciones.

> Residuos Sélidos Urbanos: Los generados de casas habitacion que resultan de la eliminacién de los

materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que consumen y de sus envases,

embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualquier ofra actividad dentro de

establecimientos o en la via publica que generen residuos con caracteristicas domiciliarias y los

resultantes de limpieza de las vias y lugares publicos, siempre que no sean considerados en el Cédigo

como residuos de otra indole.

SIAMUT: Sistema de Administracion Tributaria Municipal.

> TM: Tesoreria Municipal.

Y

7w

VI. Insumos.

> Escrito de solicitud en hoja membretada de la empresa o persona fisica, incluyendo domicilio, teléfono,
correo electrénico y registro federal de contribuyentes.

» Copia fotostatica de la licencia de funcionamiento expedida por la Dependencia correspondiente.

e Copia simple del acta constitutiva y/o poder notarial.

Requisitar el Formato Unico de Tramites Ambientales para Empresas y/o Negocios del Municipio de

Tlalnepantla de Baz, que establezca la Direccion.

> Copia simple del Oficio de Evaluacion en Materia Ambiental que se expidié para que el contribuyente

obtuviera su licencia de funcionamiento nueva.

Copia simple de licencia de funcionamiento expedida por la Dependencia correspondiente.

Copia simple del ingreso de la Cedula de Operacién Integral Municipal (COIM) vigente.

Reporte original actual de la medicién de emisiones contaminantes a la atmosfera de cada punto de

generacion o equipo, realizado por un laboratorio acreditado por la Entidad Mexicana de Acreditacién de

acuerdo a lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas, salvo en los casos del informe.

> Diagrama de flujo y descripcién detallada del proceso o procesos, limites y actividades, indicando los
puntos de emision de contaminantes a la atmoésfera.

> Reporte de equipos o sistemas de control de las emisiones contaminantes a la atmosfera, indicando
especificaciones técnicas, base de disefio y memorias de calculo.

> Programa de contingencias que incluya las medidas o acciones llevadas a cabo cuando las condiciones
meteorolégicas de la region sean desfavorables, se presenten emisiones de contaminantes
extraordinarios controladas o de cualquier emergencia al interior de la empresa que pudiera originar un
aumento en |la emision de contaminantes de acuerdo a su giro.

> Los que determine la autoridad. /

v
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VIl. Resultados.

> Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion
Municipal.
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Responsabilidades.

El Jefe de Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental es el responsable de gestionar la norma
aplicable en materia de ecologia, desarrollo sustentable y medio ambiente en Emisiones a la Atmosfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal, esto con la finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que
asi lo requiera dentro del Territorio Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

v
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La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad: Debera, de autorizar la Apertura de Licencia
de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal conforme a la
legislacion municipal y estatal vigente.

El personal administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad:
Debera, recibir y registrar en la base de datos y asignar numero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

El Jefe de Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental: Debera, de revisar, validar y
autorizar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdésfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccién Municipal, para emitir una respuesta clara y concisa a dicha solicitud en los tiempos
establecidos.

El Personal Administrativo autorizado del Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental
(CAET): Debera, revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

El Personal Administrativo autorizado del Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental:
Deberd, recibir, registrar en la base de datos y asignar numero consecutivo.

El Personal Administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador): Debera, analizar, proponer y
elaborar la emisién de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas.
Previo a ello debera ser validado por el Jefe de Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental.
El Personal Administrativo autorizado de La Tesoreria Municipal: Debera, recibir la linea de captura
para pago de derechos por la expedicion de la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

Definiciones.

DJyNA: Departamento de Juridico y Normatividad Ambiental.

DSAyM: Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

LFEAFF: Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas.

Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado solido o
semisolido, bien es un liquido o gas contenidos en recipientes o depésitos y que puede ser susceptible de
ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicién final conforme a lo dispuesto en el Codigo
y demas ordenamientos que de ella derive.

Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de ingenieria para la
disposicion final de los residuos solidos urbanos y de manejo especial, con el fin de controlar a través de
la compactacion e infraestructuras adicionales, los impactos ambientales.

Residuo biolégico infeccioso: Al que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con capacidad
de causar infeccion o que contiene toxinas producidas por microorganismos que causan efectos nocivos
a seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que presten atenciones médicas, tales
como hospitales y consultorios médicos; asi como laboratorios clinicos; laboratorios de produccion de
biologicos; de ensefianza y de investigacion tanto humana como veterinaria. /
Residuos de Manejo Especial: Son aquellos generados en los procesos productivos, que no reunen las
caracteristicas para ser considerados peligrosos o residuos sélidos urbanos o que son producidos por
grandes generadores de residuos soélidos urbanos.

Residuos industriales no peligrosos: Material generado por actividades industriales, comerciales de
servicios, agropecuarios y en los procesos de consumo extraccion y produccion, asi como los derivados
de actividades no directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y semejantes
dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de la empresa o negociacion.
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VIII. Politicas.

> El horario de atencién del Centro de Atencién Empresarial (CAET) es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a
viernes, en dias habiles.

> Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizaran para verificar que la informacion sea
veridica y se haran tnicamente por el personal autorizado de esta Direccion de Sustentabilidad Ambiental
y Movilidad.

> Toda solicitud debera ser presentada por escrito, debiendo contar con la informacién y anexos a efecto
de realizar una evaluacion pronta y expedita.

> Los servidores plblicos responsables de la recepcion y entrega de documentacién, deberan informar de
manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos correspondientes al tramite
en cuestion.

» El tiempo que se establece para la entrega de la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a
la Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal es de 30 dias habiles, siempre y cuando el
contribuyente cumpla con los requisitos y pago de derechos.

> El servidor pulblico responsable de la entrega debera revisar que la documentacion del expediente se
encuentre completa para poder hacer la entrega del mismo.

> El expediente de los contribuyentes sera resguardado por el Dictaminador en turno para su consulta.
> Los servidores publicos responsables de la evaluacién de la solicitud deberan aplicar un criterio técnico,
objetivo informando y sustentando en la legislacién aplicable para emitir respuesta a la solicitud de
tramite.
IX. Descripcion de Actividades.

Puesto / Unidad Administrativa Actividad

1 Peticionario Ingresa su escrito para solicitar su Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal, acompafado de los documentos

solicitados.
2 El Personal Administrativo autorizado | Revisa el escrito del ingreso conforme a los requisitos | \ |
del Departamento de Juridico y de | ambientales para obtener su Apertura de Licencia de “\\
Normatividad Ambiental (CAET) Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas

de Jurisdiccion Municipal.

¢, Cumple con los requisitos?

No: Se le informa al peticionario que no sera posible recibir su /
documentacién por falta de requisitos. /|

Si: Se rubrica documentacion y se pasa a la DSAyM.

3 El Personal Administrativo autorizado | Se le informa al peticionario de inmediato que su
del Departamento de Juridico y de | documentacién para solicitar la Apertura de Licencia de
Normatividad Ambiental (CAET) Funcionamiento de Emisiones a la Atmdésfera de Fuentes Fijas

de Jurisdiccion Municipal no sera posible debido a que no
cumple con los requisitos necesarios para su peticion.
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Actividad

Peticionario Recibe informacién que la documentacion que ha ingresado
para solicitar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion
Municipal estd incompleta para poder dar inicio al
procedimiento de evaluacion.

5 El Personal Administrativo autorizado | Rubrica la documentacién y se turna a la Direccion de
del Departamento de Juridico y de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

Normatividad Ambiental (CAET)

6 El Personal administrativo de la | Recibe, registra en base de datos y asigna numero consecutivo
Direccién de Sustentabilidad | y se pasa al Departamento de Juridico, Normatividad
Ambiental y Movilidad Ambiental.

7 El Personal Administrativo autorizado | Recibe, registra en base de datos y asigna numero consecutivo
del Departamento de Juridico y de |y se entrega al Dictaminador autorizado para su evaluacion.
Normatividad Ambiental

8 El Personal Administrativo autorizado | Recibe, evalia y en su caso elabora la Apertura de Licencia de
de Evaluacién (Dictaminador) Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas

de Jurisdiccion Municipal.

¢ Cumple con la Normatividad?

No: Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la
evaluacion de la documentacion ingresada.

Si: Se elabora Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal y pasa a
elaboracion de linea de captura.

9 El Personal Administrativo autorizado | Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la
de Evaluacion (Dictaminador) evaluacion de la documentacion ingresada.

10 El Jefe de Departamento de Juridico y | Recibe y valida el oficio de respuesta al peticionario de la
de Normatividad Ambiental negativa de la expedicion de Apertura de Licencia de

Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal.

¢ El oficio es correcto? /
No: Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento

Si: Rubrica y Turna a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental
y Movilidad para firma del Oficio de negativa.
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Actividad

El Jefe de Departamento de Juridicoy | Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
de Normatividad Ambiental modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento.

12 El Personal Administrativo autorizado | Recibe y corrige las observaciones generadas por el Jefe del
de Evaluacion (Dictaminador) Departamento, y se turna nuevamente.

13 El Jefe de Departamento de Juridico y | Rubrica y Turna a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y
de Normatividad Ambiental Movilidad para firma del Oficio de negativa.

14 La Directora de Sustentabilidad | Recibe y firma Oficio de Negativa de la Expedicién de Apertura
Ambiental y Movilidad de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de

Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal.

15 El Jefe de Departamento de Juridico y | Recibe y entrega al Dictaminador para que realice los tramites
de Normatividad Ambiental necesarios para informarle al peticionario.

16 El Personal Administrativo autorizado | Recibe y notifica al peticionario que sera entregado un oficio de
de Evaluacion (Dictaminador) Negativa para su expedicién de Apertura de Licencia de

Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal.

17 Peticionario Recibe Oficio de negativa de la expedicién de Apertura de

Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdicciéon Municipal.

18 El Personal Administrativo autorizado | Turna el expediente al personal habilitado en el Sistema
de Evaluacion (Dictaminador) SIAMUT para la elaboracion de linea de captura.

19 El Personal Administrativo autorizado | Recibe el expediente y elabora linea de Captura en el Sistema
del Departamento de Juridico y de | SIAMUT y se anexa al expediente para pasarlo a firma del Jefe
Normatividad Ambiental de Departamento.

20 El Jefe de Departamento de Juridico y | Recibe y rubrica el expediente con la linea de captura
de Normatividad Ambiental elaborada, para pasarlo a firma de la Directora de

Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

21 La Directora de Sustentabilidad | Recibe y firma expedicién de la Apertura de Licencia de
Ambiental y Movilidad Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas

de Jurisdiccion Municipal.

22 El Personal Administrativo autorizado | Recibe el expediente autorizado y realiza llamada telefénica aI,
del Departamento de Juridico y de | peticionario informando que su linea de captura ya fue
Normatividad Ambiental autorizada para realizar el pago correspondiente.

23 Peticionario Recibe linea de captura autorizada y realiza el pago

correspondiente en la Tesoreria Municipal.

24 El Personal Administrativo autorizado | Recibe linea de captura y hace entrega del comprobante de
de La Tesoreria Municipal pago.
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Puesto / Unidad Administrativa Actividad

Recibe el comprobante de pago por parte de la Tesoreria
Municipal, y hace entrega del mismo al Departamento de
Juridico y Normatividad Ambiental.

26 El Personal Administrativo autorizado | Recibe el pago, se anexa al expediente solicitado por el
del Departamento de Juridico y de peticionario y hace la entrega del mismo.

Normatividad Ambiental

Peticionario

27 Peticionario Recibe la expedicion de la Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccién Municipal firmando de acuse y conformidad.

28 El Personal Administrativo autorizado | Recibe y descarga en base de datos como tramite concluido y
del Departamento de Juridico y de | archiva el expediente.

Normatividad Ambiental
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Medicion.

Nombre del Indicador

Apertura de Licencia de
Funcionamiento para
Emisiones a la Atmosfera
de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal.

Descripcion
Mide el aumento o
disminucién porcentual de
la atencién de solicitudes
de Apertura de Licencia
de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmoésfera
de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal.

Formula

No.de solicitudes autorizada

e
a

Tlalnepantla

nuesira Ciuded

2019-2021

Periodicidad

No.de solicitudes recibidas
* 100

Trimestral
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 ﬂa"égnﬂa
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ aafa i

Para ser llenado por el responsable del establecimiento.

Lugar y fecha de llenado del Formato:

Dia Mes ARO:

tes a lo atmosfera No

or de Residuos de Manejo Especial No

Declaramos bajo protesta de decir verdad. que la informacion contenida en éste formato
Yy sus anexos es fidedigna. En el case de omision o falsedad en la informacion, la Direccion
de Sustentabiidad Ambiental y Movilidad podra aplicar las sanciones comespondientes
conforme al Articulo 19 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
0 en su caso dar parte a la Autoridad competente en la materia.

Nombre y firma del representante legal Nomobre y firma del responsable técnico .

NOTA: El llenado de este formato debe ser unica y exclusivamente a computadora. NO SE
ACEPTARA NADA A MANO.
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS /O Tiainepantia
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ et

1. DATOS DE REGISTRO
1.1. Nombre o razon soclal de la empresa

1.2. R.F.C. (Anexar copia de la cédula de Identificacién fiscal)

1.3. Actividad principal del establecimiento

1.4. Domicllio del establecimlento (Anexar croquis, ver pagina sigulente)

Calle:

No. exterior, interior © No. de mz y Lt

Colonia

Municiplio:

Codigo Postal

Telefono

Cormreo electronico:

1.5. Fecha de Inicio de operaciones
Dia: | Mes: ] ARO
1.6. NOmero de empleados en la
estructura adminisirativa:
1.8. Horas de trabajo

1.7. NOmero de obreros:

Turno De lunesa Sabodo Domingo Total Total
viernes (noras/dia) (horas/dia) {horas/semana) {semanas/ano): 9
{horas/dia)

1.9. Nombre del representante legal de la empresa.

1.10. Domicilio para recibir notificaclones.

Calle

No. exterior, interior o No. de mz y Lt

Colonia

Municiplo:

Codigo Postal:

Telefono

Correo electronico
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G FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0 1yaincantia
Sl | oc rLscveraTia or s NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ it

[ 1.11. Croquis de localizacién (Google Maps) [

Coordenadas geogrdficas de la empresa:

Latitud norte Grados: Minutos: Segundos

Longitud oeste Grados Minutos: Segundos:

Altitud sobre nivel del mar (m) :
Nota: Para cbtener las coordenadas geogr
defecto cartas geograficas del instituto Nocior
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[ 2. INFORMACION GENERAL

Los cambios de nombre o de razon social, proceso y reduccion o aumento de produccion deberal
notificarse oportunamente como se senala en su Licencia de Funcionamiento

2.1. Camblo de nombre o razon social

Fecha de aviso: Dia: Mes: ARO:

2.2. Camblo de representante legal

Fecha de aviso: Dia Mes: ANOD!

2.3. Contingencias (Fecha en que se actualizé el Programa para

Contingencias Ambientales)
Dia Mes: AfO:

En el caso de estar ublcado lo empresa en alguna zona que cuente con un Programa de Contingencias
Ambientales. debera informar lo fecha en que presento su Plan de Participacion en el Programao para
Contingencias Ambientaies

Dia Mes: AR
2.4. Cambio de proceso
Fecha de aviso! Dia: Mes ARO:

2.5. Indicar el cambio de proceso y la reduccion o aumento en la produccion

2.5.1. ;El camblo de proceso Implica una reduccién o un aumento en el
volumen de la emisién de contaminantes a la atmoésfera? Si es asi, indicar en
qué parte del proceso y en qué contaminantes

2.6. Descripcién de procesos y su diagrama de flujo.

En la descripcion del proceso deberd incluir todas las areqs (produccion, servicios auxiiares, fratamiento
s residuales, etc.), asi como el detalle de las actividodes operaciones que se reglizan dentro
del esiablecimiento. En el diagrama de flujo deberan indicarse [0S puntos generadores de
contaminantes y el tipo de los mismaos, ufilizando los simbolos que se muesiran abajo. Las actividades y
operaciones senaladas en la descripcion de procescs y diagrama ae fiujo respectivas. deben ¥
numerados y comesponder entre si. incluyendo los servicios auxiliares y fratamiento de agugs residugies

SIMBOL QGIA
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-
IPSUME ETeL —=> Emsones slare _/
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gua > Gersecin D
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2.7. Materlas Primas
Insumos Nombre Punto de sta Forma de
Liate o)
. No. Consumao =¥ agimacencmiento

Comercia Quimica 2 Fisico ) Unidad

CAS

Proceso Productiva

Servicios

Procesos de
Iratamiento

Forma d Capacidad instalada de -
stado A O Capaddad insalada d Produccion anug

almacenamiento produccion

anfidad ¢ Unidad * Cantidad Unidad

X

e aimacenamisnto

omercxaizacion anudl, sagun datos de disedio
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2.9. Consumo de energia eléchica =

Consumo anual de suministro .
Autogenerocion de energia elecirico
- Inid Tipo de generacion Capacidad neracion anual
Confidad Unidad :
5 de energa instalada d Unidad

g EoT
od se emplac
M)
2.10. Consumo anual de combustibles
= | —rm—
Areq de consumo Tipo de combustible — Consumo oniol
Caniidad Unidod
Procesc
Servicios
ar
3
211 o de combuston
Capacidad Tiempo oe
Nombre de Operacion 25e
- = - precaiienta?
Cantfidad Unidad dia semana | e ufiizado | Cantidod| Unicod s a

2.12. Maquinarla y equlpoe sin combustion utilizade en el proceso
T

iempo de -
Capacidad

1cion en horos - oal Tipo de emision

A

semana canficad

Nombre del equipd
Jnigdad

42
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2.13. de confrol de contaminantes
Relac o, PR Puntos de po de
Nombre del equipo b atlon] dhdds acién Eficiencia Operacion en horas
- odos dia Semana

descripcion y diogramas de procesos

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0O Tiiineparitta
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ _

= 3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA J

yminantes a ko atrr a. Debe

ntinuacion. en i guiente tabla s tan las publcod nNasto

P;:m,do' - uUnidades® Observaciones
En tanto no se 1 mexcaras epecihicas en o gue & refers a Ccompuesios ongar iatis podrar utlizar |
1 aF de 1( E i 73
3.1. Puntos de Islon de contaminantes
Nombre de la maquinaria, Punto de Gasto masico
equipo o aclividad Emision Cantidad Unidad
|
1:’/
Reportar ks uridades en mg [miligramas). g |gramos) © kg [KIogramos) pof Lhoad 08 Hempo 3 [segunda), m [mnuto) h homa] 5 3 (5a) 7
3.2. Ductos de emisién =
Numero de Punios de Altura Diametro Velocidad de flujo de Temperatura de los gases Cuenta con
ducto o generacion (m) Interlor (m) | los gases de salida de salida (°C) plataforma de
chimenea relacionados © (m/s) muestreo
|[' [
[]
V
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[[3.3. Emisiones a la atméstera por tipo de contaminante |

an O en su COso

n, balances de masa o

ser estimados a partir de resultados
e

en kas toblas s
Medio Amt

4. para &

viente!

mbien se pueden estimar a partir

acion deberd anexarse la memoria de calc

o aut

3.3.1. Emisién de Oxidos de Nitrogeno (NOx)
Punto de Emision anual Equipo de confrol
emision Canftidad ® | Unidad® | Método de medicion © Nombre del equipo Eficiencla Método de medicion ¢

la eficiencia del & fuants s el proveedor. anexar c opeo

cert z 1 v copia del sericio de m rernienio realirad

3.3.2. Emision de Oxidos de Azufre (SOx)

Punto de Emision anual Equipo de control
emision Canfidad ® | Unidad® | Mélodo de medicion © Nombre del equipo Eficiencla Método de medicion @

-ontaminante emitido a ia atmostera. considerando i NINLUCH confamingnies por uso del equipo de co

et 0 cantidad anual de

3.3.3. Emision de Monoxido de Carbono (CO)

Punto de Emision anual Equipo de confrol
emision Canfidad @ Unidad = | Metodo de mediclon = Nombre del equipo Eficlencia Mélodo de medicion

E i la fuente es el proveedor. anexar copio del documento que
oma del {{= e manten regizod s ulth £ Meses.
3.3.4. Emision de Hidrocarburos no quemados (HC)
Punio de Emision anual Equipo de confrol
emision Canfidad = Unidad © | _Método de mediclon < Nombre del equipo | Eficlencia Método de medicion ¢

conlamnantas por Uso del equipa de contro

,--*.ll:f os

&1 ol proveador, anexar copia del documento que

Tlalnepantia

nugsira
2010

ciudad

2021
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3.3.5. Emisién de Particulas
Punto de Emision anual Equipo de confrol
emislén Canfidad ® Unidad ® Método de mediclon © Nombre del equipo Eficiencla Méfode de medicion ¢

inucion de contamnante:

3.3.6. Emision de Bloxido de Carbono (CO2)

Punio de
emision

Emisién anval Equipo de confrol

Cantidad ¢ Unidad © Método de medicion < Eficiencla

3.3.7. Emisién de Compuestos Organicos Voldtiles (COV)

Punio de
emision

Emision anual Equipo de control

Canftidad © Unidad ® | Meétodo de medicion ¢ Nombre del equipo Eficiencia Método de medicion @

| 3.3.8. Emision de Ruldo

Punio de
emision

Emision anual

Equipo de control (miti

acién)

Canfidad ©

Unidad ©

Método de medicion <

Nombre del equipo

Eficiencia

Método de medicion «

ando o dsmenucion de c

Tlalnepantla
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( 4. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL |

No. De Registro: |

4.1. Generaclon, recolecclén, raslado, aprovechamiento y su disposicion final de residuos de manejo especial
(Anexar resumen de generacién de cada mes Incluyendo cantidad y ipo de material.)

Forma de
Punto de Cantidad Frecuencia de .
generacién Residuo ® Kaifens & Aln}::nen:’r;ltnto racolsCElans Disposicion Final ©

4.2. Datos de la empresa prestadora de serviclos en materia de recolecclon, raslado, aprovechamiento y del sifio de
dispesiclon final o del Municiplo que recolecta los residuos

Nombre y/o Razon Social del responsabie de ia recoleccion de los residuos no peligrosos

No. de registro otorgado por esia Secretaria (anexar copia)

Cuenta con
Convenio { ) Contrato { ) Recibos { ) Facturas
4.2.1. Datos de lo empresa de disposicion final de residuos

Nombre de la empresa que dispone los residuos no peligrosos

No. De registro otorgado pot esta Secretaria (anexar copla)

Cuenta con
Convenio { ) Contrato { ) Recibos ( ) Facturas { )

4.3. Reciclaje y fratamiento de residuos no pe

Material o residue Canfidad Forma de Metodo de reciclaje o Cerfificado de No-
Kg/mes Almacenamiento tratomiento Peligrosidad
Temporal
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5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL |
No. de Regisiro de Descarga de Agua
Resldual:
5.1. Fuente de abastecimlento de agua
Punto de utilizacién * Fuente de extraccion de agua * Cantidad (myano) * Registro No. *

a Anotar el numero dentro del proceso en el que es ulilizado. comespondiente al diagrama

b Anofar el erigen de cada una de las fuentes de extroccion o abastecimiento con que cuenta lo empresa indicando: Red de agua potable (RAP)
superficial (SP). pozo profundo (PP). subterranea (58). salobre (5L). ralada (TR), Rehuso (RE) . ofra (OT).

¢ Anotar la canfidad anval fotal de agua que se consume en cada una de las fuentes de exiraccion.

d Anolar el numero de permiso o nimero de asignacion para el abastecimiento de agua, por la enfidod competente.

5.2, Datos generales de las descargas.

Numero de descarga * ‘:“':i‘::. Tipo de descarga ¢ "::'u’:‘“': o m:fg:;. P Gasto (m/afo)r

5.3. Caracteristicas de las descargas de aguas residuales
Marcar los Punto de emision ©
Parametro o PORIneivos DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA
condiclonados 1 2 3 4 5 5
con (X)

Volumen anual ( m!) ¢
Potencial de hidrégeno pH
Temperatura(°C)

Grasas y aceltes (mg/1)
Solidos sedimentables (mg/l)
Solidos suspendidos tolales

{mg/n)
Sustancia activa de azvl de

metileno (mg/1)*

Demanda bloquimica de

oxigeno (DBO): {mg /1)

Demanda quimica de

oxigeno (DQO) (mg/1)*

Arsénlco (mg/1)

Cadmio (mg/1)

Clanvro (mg/1)

Cobre (mg/1)

Cromo hexavalente (mg/i)

Mercurio (mg/1)

Niguel (mg/1)
Plomo (mg/1)
Zine (mg/1) }‘/
Coliformes fecales ;‘}

|

-~

47
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{(NMPF/100mi)
Huevos de helmintos
(organismos/T)

3 Aigunos parametios

s o reporte [fabla 11

o ko emaion tolal

5.4. Condiclones Parficulares de Descarga
Marcar los parametros Punto de emision ®
Parametro © condiclonados con
X

a Algunos parametros de descarga, como color,
cular ha = ondi

f orno

lurbiedad, Sustancia Acliva d Azul de Mefileno [SAAM), Fluoruros, metales. o los que lo Autoridad en

nante: adic argo

&l afic de reporte a los outondoedes comespondentes

5.5. Tratamiento de aguas residuales
Nuamero de Descarga ” Trata to® Volumen (my/aiio) Uso del agua

5.6. Datos generales del laboratorio

Razon social del

laboratorio:

No. de registro del laboratorio: |
Responsable del laboratorio (Nombre,

cargo):

Anexar estudios de laboratono
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6. EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS En|

sustancias fistadas a que hace referencia esto seccion son los incluidos en la listo de sustancias ce la NMX-AA- 1 18-SCFL2001 al final

4.1 Uso de suslancias listadas en el establecimiento
Nombre del insumo, residuo [\ "5 T clave Uso® c‘:“:{‘ Unidad ©

Area de consumo peligrose o material ®
Proceso productive
Servicios

Proceso de tratamiento

Cia pura indicar NA

6.2. Emislones y transferencias de sustanclas RETC listadas
identiicacion de Emision o fransferencia anual Medio de afectacion Transferencia a
sustancias lisfadas
Area de Método d Eikomt
- rea . - 4 o de ) a
Nombre Clave genesocin® Canfidad Unidad esti ion * Aire Aguo Suelo T e et
peligrosos
s de la NMX-AA- | 18-5CR-20C1 o final de asto
di agua sera estimada o partr del volumen arudl repartado en g seccon (tabéa \
OOrOXHMOCIOf
6.3. Emislones a cualquler media derlvada de accidentes, confingenclas o emisiones fuglfivas
Identificacion de sustancias listadas ] P Metodo de /
Medio Afectado Nombre Clave o Clave del evento Canfidad © Unidad estimacion © /
Alre :,t
Agua
Suelo

de lo NMX-AS
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6.4. Reciclaje, recuperacion y tratamiento, @
Nombre del Identificacion de . Hiclencla Canfidad anual
residuo peligroso sustanclas RETC J:er:ﬁ;c:d:\‘ i‘;‘fd:i estimada (%) . ::;z"”zhe“ reclblda
o material Nombre® | Clave ® ¢ : Cantidod ' | Unidad '

mg [mdigromas]. g (gromas), kg (klogramos o Ib {libras)

6.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION

.5.1 Aclividades de prevencion y control de la contaminacion
Nombre del insumo, residuo Idenfificacion de sustancias RETC listadas Estade Acfividades
peligroso o material. Nombre « Clave © fisico © de prevenclon y/o confrol ©

entarios (C
PP|, Combix
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Sustancia

Sustancia

Clave

353-59-3

oirfluorometanc

(Haion 13
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Catalogo de Claves
Los tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segun las indicaciones que aparecen en el
formato.
Tabla 1, Claves de estado fisico ot
Clave Clave Gfodofsice |
GP Gasaoso [gases. vapares, particulas dentro de uno comente LN Liquido no acuoso
o]
LA Liquido acuoso 55 Schdo y semadlido
Tabéa 2 Claves de forma de almacenamiento
Clave Tipo de aimacenomiento _Clave fpodealmocenomienio |
ET Tolvg BP Bolsa plastica
CM Contenedor Metalico CP Contenedor Plashico
G Granel baojo fecho cC Caijas de carton
G Granel ala ntemperne OF Ot forma (especificar)
Tabla 3, Claves de unidades b
_maia Clave Volumen
Mibgromos L Litros
aQramaos Gal Galones
Kiogramaes 8d Barriles
Toneladas mamaas m’ Metros cubicos
LI Libras 1 Pies cubicos
__energia_ Produccion
J Joules Pr Pwzas
M4 Megaoioules Rl Roko
Whir Watts hora Cj Cajas
K'Whe Kiowattshom Pg Paguetes
MW Maggwottshorg Dz Docenas
Cu Cuneles
me Metos cuadrados
Tabla 4, Cioves de combustibies = s —
Clave Tipo de combustible Clave Tipodecombustible
CA Carbén GO Gosoleo
[} Combustoles GA Gasoling
i Diesal LP Gas Lp
DF datanc G Gas nohurgl
RC Residuos combustibles RO Qfiros espacficar

Los combustibies de bajo poder calonfico

omo bagazos. celuosa y madera en donde el color generade se oprovecha en lo generacion de vapor y/o
electicidad, deberan comsiderans como resduos combustibles. No se consideroran las estaciones de servicio de gasoiing, gos LP. o diesel @ se
ercuenhan dentro de o planta y surten o vehiculos y montacarga:

Clave | Clasificocion | [ Clove
Absorcion CGl Comaras de sedimentacion (con o sin Ps1
mamparas|
Adsarcion CcCG2 Control de Ciciones Ps2
co o |Baofiltracon CGa parficulas Colec tores de bolsas Ps3
fIncluye olores nensocion CG4 |via seca) Fitros de superficie exfendica cartuchos u olros PS4
o) Incnerocion o flama abera mechens) CGa Imedios filtrantes
Incineracion calglihca CGé Precipitadorss electosiaticos P55
INCINSracion emeca CcG7 Lavadores ipo Ventun PHI
Incinerocion en calderas u homos CG8 Control de Precipitodores elec rostaticos (homedos| PH2
R ccion selectiva catalica ONI1 Pariculas Ciciones humedos PH3
Confrol de Oxdos [vio nameda) -
de Nifrogena [NOx) Camaras de sedmentacion humeda PH4
= Raduccion selectiva no catalifica ONZ _ |Ofras técnic as de control (especifique) nc1
i
Clave
Cobalos calderg Mi/he Megaculet/nora
British Thermai Urst/hora Kcallhr Kilocabonias/hora
L/ Libes de vapotfhora
HFP Cobabos de potancia

Manualdel

- .
Tlalnepantla

nussira ciudad

20180

2021

52
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Clave Ciave
NL Normal TN Tongencial
5C San contro TSRG Tangencial sin recircufacion de gases
Gbn Quemador bawe NOx RG longencial conreckculacion de gases
Qbn/rg Quemador baxo NOx/ con recrculacion de gases OF Oftro (espacificar]
Tobla 8, Claves de métodos de esfimacion 5 Lgnd
MO paedicion directa o monioreo BM alance de materigles (enkrada y solida de sustancia)
D lAproximacion mediante dalos histoncos de esa emsion o e Foctores de emision
kie un proceso semejante
Ci ICalc ulos de ingeniena oM Oiros malodos como modeiss matematcos {especifigue)
i
Clave Clave Tipo de descargo
PP De proceso productivo SE De sstemas de enfnamienic
SA De servicios [ncluye adminsfracion) AP Agua pluvial
TA De tralgmiento de aguas residuales CM Caomentes mezcladas
De proc 50 y senvicios AA De ocondicionamienic de ogua para procesos indusinales
LG Lagvado de gases oD Otros fpos de descorga (especifique)
— — . —
Operacion/atamiento Clave Clasificacion | _ Operocion/Trglamiente | Clave
’ Cribado v fcetizado = Aa:-orcion (corpon octvade m
| u Otros
| Desmenuzodo 1P2 Centrifugacion M2
Desarenado P3 Clarificacion convencional 3
Flotacion Pa Congelocion 114
Fosg séplica P4 Desinfeccion con cloro 15
Neutralizacion P3 Desinfeccion con azono Ti&
Pretratomsnic B
Homogenezacion TPé Lhasiree € ion Cor oy 7
Tratameentc Pamaric - - uttrovicieta
Sedmentgcion pimana P7 Tratameenio Desnitniicocion T1B
Separodores AP P8 terciario Desflocion 1%
Tangues IMHOFF Py Becfrodiofiss mio
Trampas de grasas y oceiles P10 Fitracion of vacio TT11
Coogulacion P11 infercambio Bnico TT12
Bodiscos 151 Precipilocion qumo mia
i s Angerobio: 152 Remocion oe fosforo T4
Binlogazos 153 Ozross inversa s
) | Fitros Rociadores T54 Omidacion quimsco TT1é
Tratomiento = - C [T e —— 7
Secundaio | Logunas gregdas mecancamente 55 Filtracion pot gravedod 17
|_Logunas de estabiizacion Tsé Desorcion 18
Lodos octivados convencionales 157 Otros fraiomeentos | especifique ot
Reachores anaerobes S8
Tanja: de oxidacon 57
Tabla 11. Claves de accidentes y emisiones )
Clave | dela Causa de la emision Clave Cousa de i emision
DE Daname: Fu Fugas EF ipones fugifivas
EX Explogones N Inc endios [o}3 Otros [especifique]
Tabla 12 Claves de actividodes de confrol /
Clave Cavsa de la emision Clave Causa de la emision Clave Causa de la emisian
CPO | Cambso en practicas de operacion s Tratamenio in sfu (o] Confrol ge inventarios
PDF | Prevencion de derames y fugas CMP | Cambic de insumos Ccp Combio en el
producto |
MPP | Modilicacones ol proceso productivo CPL_| Caombio en peacticas de impleza o Chros

Tabia 13, Claves de frafamiento y disposicion de residuos. \
Ciasificacién Operacién/rglomiente | Clave | Clasficacion Operacion/Tratamiento Clave

Compostea DF1 Digestion Anoerobia 181

on Final Confingmiento DF2 Trgtgmients Filiros anoerobio: 2
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y Sanitano DF3 binlogico Lagunas aireadas mecanicaments
specifigua) DF4 Bictratamesnio in siu

Alta temperaturo R Incineracion [oudacion lermica)
RMZ Tratomeento | Pirc ]
RM3
R4

Cooguacio
Cribodo
Destilacion

Tratameento

Cxidacion quimica

Tratarmsento Precipifocion
QUIMICO Reduccion Extroccion con solvente

| Coaguiacion-Focudacion iracion
| Absorcion Flatocon

[ [ Osmaosis inversa

| | H tori Sedimentacion

| Recuperacion  de | Ofros Homos o 1 Utirafitracion o

energia [ B z i
| o Oftras formas | e Idf.' acion de Recuperacion de acidos RAI

54
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1E

Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o Inducidos por el hombre que hacen posible Ia
existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que Interactuan en un espacio y
flempo determinados.

Definiclones Generales:

Contingencia ambiental; Situacion de resgo derivada de actividades humanas o fenomenos naturales,
que puede poner en peligro la integridad de uno o varios ecosistemas.

Contaminacion: La presencia en el ambiente de uno o mas contaminantes o de cualquier combinacion de
ellos que cause desequilibrio ecologico.

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquiera de sus estados fisicos v formas, que al Incorporarse
© ail actuar en la atmosfera. agua, suelo, flora, fauna o cualquier elemento natural, altere o modifique su
composicion y condicion natural.

Fecha de reporte (**): Fecha en que se elaboro la Cédula de Operacion Integral.

Establecimiento industrial (**): La unidad productiva, asentada de manera permanente en un lugar. bajo el
control de una sola entidad propietaria, que realiza actividades de transformacion. procesamienio
elaboracion, ensamble o maquila total o parcial, de uno o varios productos.

Emision contaminante (**): La descarga directa o Indirecta de toda sustancia o energia. en cualquiera de
sus estados fisicos y formas, que al Incorporarse o al actuar en cualgquier medio altere o modifique su
composicion o condicion naturat,

Gestor (**): La persona que realiza de manera directa el tramite ante la ventariila respectiva. Debera
acreditarse mediante carta poder fimada por lo empresa que solicita el tramite y contar con
conocimientos basicos de la operacion de la planta.

Impacto ambiental (*): Modificacion del ambiente ocasionada por ia acclon del hombre o la naturaleza.

Insumos directos (**): Aquellos materiales o sustancias que intervienen en el proceso productivo o de
tratamiento. Incluyen materias primas.

Insumos indirectos (**): Aguellos materiales o sustancias que no intervienen de manera directa en los \
procesos productivos o de tratamiento y son empleados dentro del establecimiento en servicios auxiliares,

en mantenimiento y limpieza. en laboratorios, etc.

Ley General. a la Ley General del Equilibrio Ecolégico v la Proteccion al Ambiente.

~——

Monitoreo: Determinacion sistematica, continua o periodica, de la calidad del agua y del aire

Norma Tecnica Estatal Ambiental: Regla. método o pardmetro cientifico o tecnologico emitida por la
Secretaria. que establezca los requisitos, especificaciones, condiciones, procedimientos, parametros ¥
limites permisibles que deberan observarse en el desarollo de las actividades o uso y destino de bienes, que
causen o puedan causar desequilibrio Ecologico o dafio al ambiente, y ademas que permitan uniformar los
principlos, criterios y politicas en la materia.

Prevencion: El conjunto de disposiciones. acciones y medidas antficipadas para evitar el deterioro del
ambiente.
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Proceso (**): Cualquier operacion o serie de operaciones que involucra una o mas actividades fisicas ©
quimicas mediante las que se provoca un cambio fisico o quimico en un material o mezcla de materiaies.
También se le conoce como proceso productivo.

Proteccion ambiental: Conjunto de politicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y controlar su
deterioro

Punto de emision (**}: Todo equipo. maquinaria o actividad que emite contaminantes a la atmosfera, agua
y suelo de manera directa. Un mismo punto de emision puede comesponder a varios punfos de generacion.

Punio de consumo (**): Todo equipo. maguinaria © en la que se utiliza agua, energia y/o insumos de
produccion, directos y/o indirectos.

Punto de generacion (**): Todo equipo, maquinaria o actividad gue genera contaminantes al aire, al agua
y/o residuos de manejo especial. Pueden compartir un mismo punto de emision {chimenea © ducto de
descarga) y en ocasiones poseer puntos multiples de emision.

Representante legal (**): El gerente o quien represente legaimente a la empresa. Como tal es el
responsable del conjunto de la informacion vertida en |la COA.

sustancia basica (**): Es aquella sustancia o compuesio cuya presencia es imprescindible dentro de un
proceso para dotar de sus caracteristicas fisicas o quimicas al producto.

Responsable legal (**): Es aquella persona fisica o moral designada por la empresa para atender todos los
aspectos legales comespondientes.

Responsable técnico (**): La persona designada por la empresa para requisar la COA y garantizar que lo
informacion técnica proporcionada sea fidedigna y completa.

Términos necesarlos para la secclon de contaminaclon a la atmostera:

Emision: Descarga directa o indirecta a lo atmasiera de toda energia o sustancia, en cualquiera de sus
estados fisicos

Fuente fila: Instalacion establecida en un lugar determinado. en forma permanente, que tenga como
finalidad desarrollar operaciones o procesos de tipo industrial, comercial, asi como de servicios y
actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmosfera.

Fuente multiple: Fuente fija que tenga dos © mas ductos o chimeneas por las que se descargan las
emisiones alag atmosfera, provenientes de un solo proceso.

Fuente nueva: Fuente fijo en la que se instale por primera vez un equipo. sistema, proceso o actividades o
se modifiguen los existentes.

Inmision: Presencia de contaminantes en la atmosfera a nivel de suelo.

Licencia de funcionamiento: Autorizacion o permiso para la operacion y funcionamiento de las fuentes fijas.
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Densidad de humo (*): Concentracion de particulas solidas o liquidas transportada por una cormrriente de
gases producto de una combustion incompleta. proporcional a la difraccion de la luz originada por el
aerosol. La unidad de medida aplicada para equipos de combustion hasta de 150 caballos es el numero
de mancha, el cual es un valor numerico que se obtiene al comparar lo mancha producto del paso de un
cierfo volumen de gas de combustion por un pape! fillro con las tonalidades de la escala patron
equivalente,

Equipo de combustion (*): La fuentfe emisora de contaminantes a la atmosfera generados por la utilizacion
de algun combustible fosil, sea solido, liquido o gaseoso en dichos equipos.

Exceso de aire (**): Cantidad adicional del gire tedricamente requerido para la combustion completa de
un combustible,

Gases de combustion (**): Sustanclas en estado gaseoso derivadas del proceso de quemado de material
combustible. Estos pueden ser Oxidos de Carbono, Oxidos de Nitrogeno, Oxidos de azufre e Hidrocarburos,
entre ofros.

Incineracion (*): Metodo de fratamiento mediante la oxidacion de los residuos, via combustion controlada.

Plataforma y puertos de muestreo: Instalaciones para realizar el muestreo de gases o particulas en ductos o
chimeneaqs.

Verificacion: Medicion de las emisiones de gases o particulas solidas o liquidas a la atmoésfera, provenientes
de fuentes fijas o moviies.

Terminos necesarlos para la secclon de aprovechamlento de agua y descarga de aguas reslduales:

Aforo: Medicion del caudal o flujo de aguas residuales.

Aguas residuales domesticas: Las que se generan con motivo de la satisfaccion de las necesidades de los
residentes de casa habitacion.

Aguas residuales industriales: Las que provienen de los procesos de extraccion. beneficio, transformacion o
generacion de bienes.

Aguas residuales urbanas © municipales: Las gue resultan de la combinacion de aguas residuales
domesticas, comerciales y de servicios publicos o privados, asi como industriales, en el caso de que los
procesos que las generan, se localicen en centros de poblacion.

Aguas residuaies: Lliquido de composicion variada proveniente de los usos domeésticos, de
fraccionamientos, conjuntos urbanos, condominios, agropecuario. industrial, comercial, de servicios o de
cualquier ofro uso que por estos motivos sufran una degradacion de su calidad original.

Aguas de jurisdiccion |: Las que se localizan en dos o mas predios y que no sean consideradas como
propiedad de |a nacion y las que son parte integrante de los terenos de propiedad del goblemo del
Estado de Mexico. por los que comren o en los que se encuentran sus depositos y las gue sean asignadas por
la federacion.

Aguas nacionales: Las que son propiedad de la nacion. de competencia exclusiva de la federacion
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Aguas nacionales asignadas al Estado de México: Las que son dotadas o asignadas por la federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estado de Mexico.

Aguas que se descargan en la red de alcantarilado: Aguas residuales incluidas las pluvigles, vertidas en la
red de alcantarilado urbano © municipail.

Almacenamiento de aguas residuales: Retencion temporal de las aguas residuales antes de ser
aprovechadas, fratadas o descargadas en cuerpos receptores.

Capacidad de asimilacion: Propiedad gue tlene un cuerpo de agua para recibir contaminantes, sin que
rebase la calidad del agua requerida para el uso a gue se destine.

Cuerpo receptor (*): La comente o deposito natural de agua, presas, cauces, zonas marinas o bienes
nacionales donde se descargan aguas residuales, asi como los terrenos en donde se infilfran o inyectan
dichas aguas pudiendo contaminar el suelo o los acuiferos.

Condiciones particulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los parametros fisicos, quimicos y
biclogicos. ¥y de sus niveles maximos permifidos en una descarga de aguas residuales, determinados en
funcion de un punto final de descarga, con el fin de asegurar que al mezclarse con el cuerpo de agua gue
recibe la descarga, no sobrepase las normas de calidad del uso a que esta destinado.

Descarga de aguas residuales (*): Lo accion de depositar, verter, infiltrar o inyectar aguas residuales a un
cuerpo receptor.

Descargar: A la accion de verter aguas residuales en algun cuerpo de agua o a sistemas de drenagje y
alcantarilado urbano o municipal. que incluye los procesos de infiltracion e inyeccion.

Digestores: Las instalaciones de ingenieria para procesos de depuracion biologica. aerobica o anaerobica. P,
Frecuencia de descarga (**): Termino aplicado para la disposicion de agua residual en un cuerpo de aguag,
donde la descarga puede ser continua, intermitentemente o fortuita, entendiendose esto ultimo como un
evento no programado.

Muestra compuesta, a la gue resulta de mezclar varias muestras simples.

Muestra simple: La tomada ininterumpidamente durante el periodo necesaric para compietar un volumen
proporcional al caudal de manera gue resulte representativo de la descarga de aguas residuales, medido

este en el sitio y en el momento del muestreo.

Potencial de hidrogenc / pH (*): Concentracion de lones de hidrégeno expresada como logaritmo
negativo de esta. Mide la acidez y alcalinidad del agua.

Proceso de dilucion: Aquel en el que se emplea aguas de dilucién, para cumplir con los limites previstos en
Ias normas técnicas aplicables o con las condiciones particulares de descarga que fije la Secretaria.

Responsable de descarga: Propietario del establecimiento, administrador Unico o director general de las
empresas que generen una o varias descargas de aguas residuales a cuerpos receptores, sistemas de
drenaje o alcantarillado, incluidos los sistemas de infiltracion. inyeccion o evaporacion.
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Sistemo de aicantarilado (*): Es el conjunto de dispositivos y tuberias instalados con el propositc de
recolectar, conducir y depositar en un lugor determinadao las aguas residuales que se generan o se captan
en una superficie donde haya zona industrial. poblacién o comunidad en general.

Demanda bioguimica de oxigeno (*): Cantidad de oxigenc consumido por la actividad metabolica de
microorganismos, en un periodo de cince dias, a 20 °C, considerando la suma de Ias concentraciones
solubles y en suspension.

Sistema de drenaje y alcantarillado: Conjunto de dispositivos o instalaciones Qque tienen como proposito
recolectar y conducir las aguas residuales, incluyendo la captacion de aguas pluvigies.

Solidos sedimentables (*): Volumen de las partficulas solidas que se depositan por la fuerza de la gravedad
en un reciplente donde el liquido permanezca inmaovil durante 60 minutos.

Solidos suspendidos totales (*): Concenfracion de particulas que son retenidas en un medio filtrante de
microfibra de vidrio, con un diometro de poro de 1.5 micrometros o su equivalente.

Tratamiento de aguas residuales: Procesos a los que se someten las aguas residuales, con el objeto de
disminuir o eliminar los contaminantes que contengan.

Términos necesarios para la seccion generacion y disposicion de residuos municipales e industriales:
Almacenamiento (*): Accion de retener temporaimente residuos en tanto se procesan para su
aprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccion o se dispone de elios.

Carga contaminante: Potencial de afectacion nociva al ambiente que poseen los residuos solidos en
funcion de sus caracteristicas fisicas y sus componentes quimicos, por unidad de peso y volumen

Depaosito al aire libre (**): Deposito temperal al descubierto de materiales o residuos peligrosos dentro de los
limites del establecimiento.

Confinamiento controlado (*): Obra de ingenieria para la disposicion final de residuos peligrosos. que N
garantiza su aisliomiento definitivo. wil

Disposicion final [*): Accion de depositar permanentemente los residuos en sitios y condiciones adecuadas
para evitar dofios al ambiente.

Generador de residucs de manejo especial (*): Persona fisica o moral que como resultade de sus
actividades produzca residuos de manejo especial.

Generador: Toda persona fisica o moral que como resultado de sus actividades produzca residucs.

Incineracion: Metodo de fratamiento o disposicion final que consiste en la oxidacion de 1os residuos via
combustion controlada.

Manejo: Conjunto de operaciones de almacenamiento. recoleccion, transferencia y transporte externo de
los resicluos.

Quema: Proceso de oxidacion mediante la combustion no controlada de los residuos, incompleta y
deficlente, generalmente realizada a clelo abierto.
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Reciclaje: Proceso mediante el cual los residuos solidos se integran a un ciclo de produccion
reincorperandolos como materias utiles para fines productivos.

Recoleccion: Accion de transferir los residuos al equipo destinado a conducirdos a las instalaciones de
almacenamiento, tratamiento o rehuso o a los sitios de disposicion final.

Residuos: Cualquier material generado en los procesos de extraccion, beneficio, transformaocion,
produccion, consumo, control o tratamiento cuya calidad no sea suficiente para usario nuevamente en el
procesc que 10 genero.

Residuo biologico infeccioso: Aguel que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con capacidad
de causar infeccion o que contiene toxinas producidas por microorganismos que causan efectos nocivos a
seres vivos y al ambiente. que se genera en establecimientos que presten atenciones medicas, tales como
hospitales y consultorios medicos, asi como laboratorios clinicos, laboratorios de produccion de biologicos,
de ensefianza y de investigacion tanto humana como de veterinaria.

Residuos de manejo especial: Material generado por actividades industriales, comerciales, de serviclos,
agropecuarias, y en los procesos de consumo, extraccion y produccion cuya calidad no permita usarlo
nuevamente, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso COmMo son: oficinas, sanitanos.
comedor, jardineria y semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de la empresa
o negoclacion.

Residuos peligrosos: Todos aquellos residuos, en cualquier estado fisico, que, por sus caracteristicas
comosivas. reactivas, explosivas, toxicas, inflamables o biclogico-infecciosas representan un peligro para el
eqguilibric ecologico o el ambiente.

Residuos solidos: Cualquiera que posea suficiente consistencia para no flulr por si mismo, asi como lodos
deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamiento y beneficio. operaciones de desazolve,
procesos industriales y perforaciones.

Residuos solidos municipales, a los que provienen de actividades que se desarrollan en casa-habitacion,
sitios v servicios publicos, demoliciones, construcciones. establecimientos comerciales y de servicio y demas
considerados como domesticos y urbanos, asi como |os residuos industriales que no se deriven de su
proceso.

Rehuso (*): Proceso de utilizacion de los residuos peligrosos que ya han sido tratados y gue se aplicaran a un
nuevo proceso de transformacion u otros usos.

Transferencla (**): Es el traslado de contaminantes a un lugar que se encuentra fisicamente separado del
establecimiento que lo genero. Incluye entre ofros: a) Descarga de aguas residuales al alcantarilade
publico; b) Transferencia para reciclamiento, recuperacion o regeneracion; c) Transferencia para
recuperacion de energia fuera del establecimiento: y dj Transferencia para tratamientos como
meutralizacion. tratamiento biologico, incineracion o separacion fisica.

Tratador de Residuos Peligrosos (*): Es aquella persong fisica o moral que presta servicios a terceros, para el
tratamiento de residuos peligrosos, con la finalidad de atenuar sus efectos al medio ambiente y ¢ la salud
humana,

Tratamiento: Accion de transformar los residuos por medio de la cual cambia sus caracteristicas tanto
fisicas, quimicas y biclogicas.
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Tratomiento en Suelo [**): Metodo de disposicion en el cual un residuo sdlido o semi-solido, que contiene
sustancias confaominantes, es incorporado al suelo para que sea degradado por microorganismaos.

Material  peligroso: Elementos, substancias, compuestos, residuos © mezclas de ellos qQue,
independientemente de su estado fisico, represente un resgo para el ambiente, la salud o l0s recursos
naturales, por sus caracteristicas corosivas, reactivas, exploslvas, toxicas. infiamables o biologico -
infecciosas.

Méetodo de estimacion (**): Es el método empleado para la estimacion de las cantidades reportadas. Esto
es: medicion directa, balance de materiales, empleo de factores de emision, etc.

Relleno Sanitario (**): Obra de Ingenieria para la disposicion final de Residuos Solidos Municipales.

Tiradero a cielo abierto (**): Lugar destinado para el depdsito de Residuos Solidos Municipales a cielo
ablerto.,

Incineracion (**): Accion de Transformar los Residuos Solidos en carbon inerte

RECT (**): Es el Registro de Emisiones de Transferencia de Contaminantes.
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L5 : Instruccion
Informacion Requerida

Formato Unico Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la
informaciéon mas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que lleva
a cabo en la actividad.

Caratula
i Deberd de anexar dia, mes y afo de la fecha de
solicitud.
2, Debera especificar el nimero de registro del tramite a
realizar, en caso contrario omita la informacion.
3 Debera de firmar tanto el representante legal de la

empresa como el técnico responsable del llenado del formato.

Datos del Registro

1.1 Anotar la razén social de la empresa.

1:2 Anexar y anotar copia de la cedula de identificacion
fiscal.

1.3 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de
Funcionamiento.

1.4 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de
acuerdo al domicilio del establecimiento (anexar croquis).

15 Anotar dia, mes y afo de la fecha de inicio de
operaciones.

16 Anotar el numero de empleados en la estructura
administrativa.

1.7 Anotar el numero de obreros.

1.8 Anotar las horas laborales de lunes a viernes y

especificar horas de fin de semana, total de horas a la semana y total de
semanas al ano.

1.9 Anotar nombre del representante legal de la empresa.
1.10 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de acuerdo al
domicilio para recibir notificaciones.

111 Anexar croquis de la localizacion; obtenerlo por (Google Maps),

anexar coordenadas geograficas de la empresa.

Informacion General 2.1 Se anotan los cambios de nombre o de razédn social.

2.2 Cambio de Representante legal.

2.3 Fecha en que se actualizé el Programa para Contingencias Ambientales.
2.4 Cambio de Proceso

2.5 Indicar el Cambio de Proceso y/o reducciéon o aumento de produccion;
Cada uno de ellos debera notificarse oportunamente como se sefiala en su
Licencia de Funcionamiento, (En caso de que no aplique, anotar las
abreviaturas N/A).

2.6 Anotar y anexar la descripciéon de procesos y su diagrama de flujo con la
simbologia sefalada.
2.7 Materias Primas.

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleadosy K
como apoyo puede consultar la lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-
2001 al final de la seccién 6.
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b) Anotar el nimero con el que se indico la actividad, operacién u proceso de la
descripcién y diagramas de procesos.
c¢) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de estado fisico.

d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
e) Indicar la cantidad total consumida durante el afio de reporte.
F) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.8 Productos.
a) Anotar el nombre del articulo que produce, almacena o comercializa.

b) Consulta la tabla 1 del catalogo de claves de estado fisico.

c) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.

d) Indicar cantidad de produccion, almacenamiento o comercializacion anual,
segun datos de disefio.

e) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.9 Consumo de energia eléctrica.

a) Anotar el numero con el que se indicé la actividad, operacion y proceso en la
descripcién y diagramas de procesos.

b) Indicar si la energia eléctrica que se utiliza dentro del establecimiento es a
partir de (EE) suministro externo, de combustibles fosiles (CF), se emplean
combustibles de bajo poder calorifico como bagazos, celulosa, madera o
derivados de residuos (CDR), u otra modalidad de generacién (OM).

¢) Indicar cantidad de producciéon anual segun datos de disefio, en caso de
generar la energia eléctrica.

d) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.10 Consumo anual de combustibles.

a) consulta la tabla 4 del catalogo de claves de combustibles.

b) Indicar la cantidad total consumida durante el afio de reporte.

c) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.11 Equipo de combustion.

a) anotar el nimero con el que se indico la actividad, operacién o proceso en la
descripcion y diagramas de procesos.

b) consultar la tabla 6 de catalogo de Claves de unidades de capacidad térmica
del equipo de combustién.

c) Consultar la tabla7 del catalogo de Claves de tipos de quemadores.

d) Consultar la tabla 4 del catalogo de Claves de combustion. /

2.12 Maquinaria y equipo son combustion utilizado en el proceso

a) Anotar el nimero con el que se indicé la actividad, operacion o proceso en la
descripcion y diagramas de procesos

b) Catalogo de Claves de unidades de capacidad térmica nominal del equipo.

c¢) Anotar si la emision es Conducida (C) o Fugitiva (F).

2.13 Equipo de control de contaminantes

a) Anotar el numero con el que se indicé la actividad, operaciéon o proceso en la
descripcion y diagramas de procesos.

b) Anotar las actividades relacionadas con la generacion de contaminantes.
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Inventario de Emisiones 3.0 No. De Registro

Contaminantes a la a) Anotar el Nombre de equipo u Operacion

Atmosfera b) Anotar la norma ambiental que los rige

¢) Anotar el parametro normado

d) Anotar las unidades emitidas por el equipo u operacion.

3.1 Puntos de emision de contaminantes

a) Anotar el nombre de la maquinaria, equipo o actividad.

b) Anotar el Punto de Emision.

c) Anotar el Gasto Masico por cantidad

d) Anotar el Gasto Masico por unidad.

3.2 Ductos de Emision

a) Anotar el Numero de ducto o chimenea que cuenta el equipo u operacion.

b) Se deberan Indicar los equipos que descargan tales emisiones cuando
existen contaminantes de diferente naturaleza.

c) Anotar la Altura en metros.

d) Anotar el Diametro interior en metros.

e) Anotar la Velocidad de flujo de los gases de salida (m/s).

f) indicar la Temperatura de los gases de salida (C°).

g) Anotar si cuenta con Plataforma de muestreo.

3.3 Emisiones a la Atmosfera

3.3.1 Emision de Oxidos de Nitrogeno (NOXx).

a) Anotar los Puntos de Emision.

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por uso del equipo de control.

¢) Reportar las unidades en mg (miligramos) o kg (kilogramos) por unidad de
tiempo (afo).

d) Anotar el Método empleado (y anexar las memorias de célculo) para estimar
la emisién anual de contaminantes: MD (medicion directa), OM (otros métodos
como modelos matematicos, especifique).

e) Anotar la fuente 0 método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique
tal evidencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los ultimos 12
meses.

3.3.2 Emisiones de Oxido de Azufre (SOx)

a) Anotar el Punto de emision.

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucion de contaminantes por el uso del equipo de control.
c) Reportar las unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afios).

d) Anotar el método empleado (y anexar las memorias de calculo) para estimar
la emision anual de contaminantes: md (medicion directa), DH (aproximacion
mediante datos histéricos de esa emision), Cl (célculos de ingenieria), BM
(balance de materiales), FE (factores de emision), OM (otros métodos comp-
modelos matematicos, especifique). K
e) Anotar la fuente 0 método empleado para obtener la eficacia del equipo de
control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique
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tal eficiencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los Gltimos 12
meses.

3.3.3 Emision de Monéxido de Carbono (CO).

a) Anotar el Punto de emision.

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por el uso del equipo de control.
c) Reportar las unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afios).

d) Anotar el método empleado (y anexar las memorias de célculo) para estimar
la emision anual de contaminantes: md (medicién directa), DH (aproximacion
mediante datos historicos de esa emision), Cl (calculos de ingenieria), BM
(balance de materiales), FE (factores de emisién), OM (otros métodos como
modelos matematicos, especifique).

e) Anotar el nombre del equipo.

f) Anotar la Eficiencia del equipo.

g) Anotar la fuente o método empleado para obtener la eficacia del equipo de
control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique
tal eficiencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los Gltimos 12
meses.

3.3.4 Emision de Hidrocarburos No Quemados (HC)

a) Anotar el Punto de emisién.

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucion de contaminantes por el uso del equipo de control.
c) Reportar las unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afios).

d) Anotar el método empleado (y anexar las memorias de calculo) para estimar
la emision anual de contaminantes: md (medicién directa), DH (aproximacion
mediante datos historicos de esa emision), Cl (calculos de ingenieria), BM
(balance de materiales), FE (factores de emision), OM (otros métodos como
modelos matematicos, especifique).

e) Anotar el nombre del equipo. N\
f) Anotar la Eficiencia del equipo.

g) Anotar la fuente o0 método empleado para obtener la eficacia del equipo de

control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique /
tal eficiencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los Gltimos 12

meses. /
3.3.5 Emision de Particulas. /7

a) Anotar el Punto de emision. f

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,/

considerando la disminucion de contaminantes por el uso del equipo de control. y
¢) Reportar las unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afios).

d) Anotar el método empleado (y anexar las memorias de calculo) para estimar
la emision anual de contaminantes: md (medicién directa), DH (aproximacion
mediante datos histéricos de esa emision), Cl (célculos de ingenieria), BM
(balance de materiales), FE (factores de emisién), OM (otros métodos como

modelos matematicos, especifique). (
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e) Anotar el nombre del equipo.

f) Anotar la Eficiencia del equipo.

g) Anotar la fuente o método empleado para obtener la eficacia del equipo de

control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique

tal eficiencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los ultimos 12

meses.

3.3.6 Emisién de Bidxido de Carbono (CO2).

a) Anotar el Punto de emisién.

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,

considerando la disminucion de contaminantes por el uso del equipo de control.

c) Reportar las unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por

unidad de tiempo (afios).

d) Anotar el método empleado (y anexar las memorias de calculo) para estimar

la emision anual de contaminantes: md (medicién directa), DH (aproximacion

mediante datos histéricos de esa emisién), Cl (célculos de ingenieria), BM

(balance de materiales), FE (factores de emision), OM (otros métodos como

modelos matematicos, especifique).

e) Anotar el nombre del equipo.

f) Anotar la Eficiencia del equipo.

g) Anotar la fuente o método empleado para obtener la eficacia del equipo de

control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique

tal eficiencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los ultimos 12

meses.

3.3.7 Emision de Compuestos Organicos Volatiles (COV).

a) Anotar el Punto de emision. \

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,

considerando la disminucion de contaminantes por el uso del equipo de control. \‘\

c) Reportar las unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por

unidad de tiempo (afios).

d) Anotar el método empleado (y anexar las memorias de calculo) para estimar

la emisién anual de contaminantes: md (medicion directa), DH (aproximacion

mediante datos historicos de esa emisién), Cl (célculos de ingenieria), BM

(balance de materiales), FE (factores de emision), OM (otros métodos como

modelos matematicos, especifique).

e) Anotar el nombre del equipo.

f) Anotar la Eficiencia del equipo.

g) Anotar la fuente 0 método empleado para obtener la eficacia del equipo de

control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique

tal eficiencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los dltimos 12

meses.

3.3.8 Emision de Ruido.

a) Anotar el Punto de emision.

b) Reportar la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,

considerando la disminucion de contaminantes por el uso del equipo de control. K“ /]

c) Reportar las unidades en mg (miligramos), g (gramos) o Kg (kilogramos) por

unidad de tiempo (afios).

d) Anotar el método empleado (y anexar las memorias de calculo) para estimar
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la emisién anual de contaminantes: md (medicién directa), DH (aproximacion
mediante datos historicos de esa emision), Cl (célculos de ingenieria), BM
(balance de materiales), FE (factores de emision), OM (otros métodos como
modelos matematicos, especifique).

e) Anotar el nombre del equipo.

f) Anotar la Eficiencia del equipo.

g) Anotar la fuente o método empleado para obtener la eficacia del equipo de
control. Si la fuente es el proveedor, anexar copia del documento que certifique
tal eficiencia y copia del servicio de mantenimiento realizado en los ultimos 12
meses.

4.0 Anotar el nimero de registro como generador de residuos de manejo
Generacion de Residuos | especial (en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A)
de Manejo Especial 4.1 Anexar resumen de generacién de cada mes incluyendo cantidad y tipo de
material.
a) Anotar el numero con el que se indico la actividad, operacién u
proceso en la descripcion y diagramas de proceso.
b) Reportar el material generado por actividades industriales,
agropecuarias, y en los procesos de consumo, extracciéon y produccion
cuya calidad no permita usarlo nuevamente; asi como los derivados de
actividades no directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios,
comedor, jardineria y semejantes dentro de las instalaciones o con
motivo de las actividades de la empresa o negociacion.

c) Reportar la cantidad mensual de contaminante en las unidades

en kg (kilogramos) por unidad de tiempo al mes.

d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de

almacenamiento.

e) Los residuos se recolectan: D (diario), S (semanal), M

(mensual), O (otro, especifique:)

f) Tipo de disposicién final en: RS (relleno sanitario), TM (tiradero

municipal), o PS (prestador de servicio). \
4.2 Anotar datos de la empresa prestadora de servicios en materia de \\Y
recoleccion, traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicién final o del

Municipio que recolecta los residuos.

4.2.1 Anotar los datos de la empresa de disposicién final de residuos.

4.3 Anotar reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos (en caso de que no
aplique anotar las abreviaturas N/A).
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Abastecimiento de Agua y
Descarga de Agua
Residual

5.0 Anotar numero de Registro de Descarga de Agua Residual.

5.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el nimero dentro del proceso en el que es utilizado, correspondiente
al diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento
con las que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP),
superficial (SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada
(TR), rehuso (RE), otra (OT).

c¢) Anotar la cantidad anual total de agua que se consume en cada una de las
fuentes de extraccion.

d) Anotar el numero de asignacion para el abastecimiento de agua, por la
entidad competente (numero de cuenta del recibo). En caso de que no aplique,
anotar las abreviaturas N/A.

5.2 Datos generales de las descargas, (anexar croquis de ubicaciéon de las
descargas).

a) Establecer la relaciéon de descargas con las que cuenta el establecimiento.

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a cabo
las descargas.

c) Consultar la tabla 9, del catalogo de claves de descarga.

d) Indicar el tiempo de descarga hora/dia.

e) De acuerdo a la region de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco.

f) Reportar el volumen de agua que se descarga.

5.3 Caracteristicas de las descargas de aguas residuales.

a) Algunos parametros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estan incluidos en la lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11) del
catalogo de claves. Sin embargo, no se reportara el valor de concentracion, si
no la emisioén total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

c) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales por
derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.
5.4 Condiciones particulares de descarga.

a) Algunos parametros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa d
azul de Metileno (SAAM), fluoruros, metales, o los que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso y sitio de la descarga de aguas residuales.
¢) Promedio anual en funcion del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales por
derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.
5.5 Tratamiento de Aguas Residuales.

a) Establecer la relacién en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catalogo de claves de tratamiento de agua.

c) Anotar que otro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,
red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En caso
de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.

5.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de
Laboratorio, en caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.

Emision y Transferencia
Anual de Sustancias

6.1 Uso de sustancias listadas en el establecimiento
a) Indicar el nombre general de la materia prima o material que contenga
sustancias RETC, en caso de tratarse de una sustancia pura indicar N/A.
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Listadas b) Nombre quimico y clave del contaminante segun la lista de sustancias de la

NMX-AA-118-SCFI-2001 al final de la seccion.

¢) indicar si se utilizé como instrumento directo (ID), indirecto (1), permanecié en
el almacen (IA) o se produjo en planta (EG).

d) Total anual consumido (como instrumento directo o indirecto), almacenado o
producido.

e) Indicar solamente unidades de masa: mg (miligramos), g (gramos), Kg
(kilogramos), Ton (toneladas).

6.2 Emisiones y transferencias de sustancias RETC listadas.

a) Indicar el nombre quimico y clave del contaminante segin la lista de
sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-2001 al final de la seccion.

b) Anotar la clave del evento de acuerdo a la tabla 11 del catalogo de claves, Se
debera de emplear un renglén diferente para cada sustancia emitida. En caso
de ocurrir mas de un evento, se reportara el total emitido durante el afio y el tipo
de evento se marcara como otros.

c) Anotar el total del contaminante emitido durante el evento que se reporta.

d) Indicar solamente unidades de masa: mg (miligramos), g (gramos), Kg
(kilogramos), Ton (toneladas).

e) Indicar de acuerdo a MD (medicion directa o monitoreo), BM (balance de
materiales, entrada y salida de sustancias), DH (datos histéricos, aproximacién),
Cl (calculos de ingenieria). FE (factores de emisién), OM (otros métodos, como
modelos matematicos, especifique).

6.4 Reciclaje, recuperacién y tratamiento

a) Anotar el nombre del residuo peligroso o material que se recicla, recupera o
da tratamiento.

b) Nombre quimico y clave del contaminante segun la lista de sustancias de la
NMX-AA-118-SCFI-2001 al final de la seccién.

c) Anotar el numero de registro como generador de residuos peligrosos
otorgado por el INE, del generador de quien se recibe la sustancia contaminante
que se reporta. Si es mas de un generador el que entrega una misma sustancia
se debera emplear tantos renglones como diferentes generadores existan,
repitiendo en cada uno el nombre de la sustancia. Si se desconoce este dato,
anotar la razon social del establecimiento que genero el residuo entregado.

d) Anotar la clave del método de acuerdo a la tabla 5 del catalogo de claves.

e) Indicar la eficiencia global estimada del método empleado.

f) Indicar en que esta contenida la sustancia.

9) Indicar la cantidad anual recibida de la sustancia.

h) Indicar la cantidad anual en unidades de la sustancia.

6.5 Prevencion y control de la contaminacion

6.5.1 Actividades de prevencién y control de la contaminacion

a) Indicar el nombre del insumo, residuo peligroso o material.

b) Indicar el nombre quimico y clave del contaminante segun la lista de
sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-2001 al final de la seccién.

¢) Indicar la clave del material segun la tabla 1 del catalogo de claves.

d) Indicar sus se ha realizado cambio en practicas de operacién (CPO),
Tratamiento en sitio (TS), Control de Inventarios (Cl), Prevencion de derrames y
fugas (PDF), Cambio de insumos (CMP), Cambio en el producto (CP),
Modificaciones al proceso productivo (MPP), Cambio en las practicas de
limpieza (CPL), Otras (O).

Catalogo de Claves

Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segln las
indicaciones que aparecen en el mismo.
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Renovacion de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas.
. Objetivo.

Mejorar la Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal, para la Preservaciéon, Conservacién y mejoramiento del Medio Ambiente: esto con la
finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que asi lo requiera dentro del Territorio Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Il. Alcance.

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y Normatividad
Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México; asi como, entidades del Gobierno del Estado de México y ciudadania en general.

lll. Referencias.
Federal.

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Quinto, articulo 115 fraccién Ill, inciso C).
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Estatal.
> Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto, Capitulo Primero, articulos
112, 113 y 116. Periddico Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917,
y sus reformas y adiciones. N
> Cdédigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Primero, articulos 1.1 fraccion | y 1.2 W\
fracciones |, Il, IV, y VII; Capitulo IV, articulo 2.9 fracciones IV, XVI y XX; Titulo Quinto, Capitulo II,

articulos 2.140, 2.141, 2.142, 2.143, 2.144 fracciones |, Il y lll, 2.145 fracciones | y I, 2.148 y 2.149;
Titulo Séptimo, Capitulo 1V, Seccion Segunda, articulo 2.266 fraccion VI inciso a). Periddico Oficial
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 3 de mayo de 2006, y sus reformas y adiciones. /
> Reglamento del Libro Segundo del Cédigo de la Biodiversidad para el Estado de México. Titulo Primero, /
Capitulo I, articulo 2 fracciéon XLVIII; Capitulo I, articulo 4, fracciones XVI, XIX y XXIIl, 5 fracciones Ill y
XlI; Titulo Quinto, Capitulo Il, articulo 250 fraccion I; Capitulo I, articulos 251, 252 y 253; y Capitulo IV,
articulos 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265, 266, 267, 268, 271, 272 y 274.
Periddico Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México, 22 de mayo 2007, y sus reformas y

adiciones.

Municipal.

> Reglamento Interno de la Administracion Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Titulo i 4
Primero, Capitulo IX, Seccién Il, articulo 272 fraccion XI. Gaceta Municipal, 18 de enero de 2019, y sus ‘ /
reformas y adiciones. / /

e Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz. Titulo ,/

Primero, Capitulo II, articulo 4 fraccion | inciso b); Titulo Segundo, Capitulo V, articulos 49, 50, 51 y 52; : fl
Capitulo VI, articulos 55 y 61; Capitulo IX, Seccion I, articulos 90, 91, 92, 93, 94 y 95; Seccion lll,,
articulo 96; y Seccidn IV, articulos 97, 98 y 99. Gaceta Municipal, 17 de julio de 2020, y sus reformas y
adiciones.
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IV. Responsabilidades.

El Jefe de Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental es el area administrativa responsable de
gestional la norma aplicable en materia de ecologia, desarrollo sustentable y medio ambiente en Emisiones a la
Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, esto con la finalidad de dar cumplimiento a todo
establecimiento que asi lo requiera dentro del Territorio Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

» La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad: Deberd, autorizar la Renovacion de la
Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal
conforme a la legislacion municipal y estatal vigente.

> El Personal Administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad:
Debera, recibir, registrar en la base de datos y asignar numero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

> El Jefe de Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental: Debera, revisar, validar y
autorizar la Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal, para emitir una respuesta clara y concisa a dicha solicitud en los tiempos
establecidos.

> El personal administrativo autorizado del Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental
(CAET): Debera, revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

> El Personal Administrativo autorizado del Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental:
Debera, recibir, registrar en base la de datos y asignar nimero consecutivo de folio.

> El Personal Administrativo autorizado de Evaluaciéon (Dictaminador): Debera, analizar, proponer y
elaborar la emision de la Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccién Municipal, previo a ello debera ser validado por el Jefe de Departamento
Juridico y de Normatividad Ambiental.

» El Personal Administrativo autorizado de La Tesoreria Municipal: Deberd, recibir la linea de captura
para pago de derechos por la expedicion de la Renovacién de la Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

<

Definiciones.

DJyNA: Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental.

DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

LFEAFF: Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas.

Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de ingenieria para la

disposicion final de los residuos solidos urbanos y de manejo especial, con el fin de controlar a traves de

la compactacion e infraestructuras adicionales, los impactos ambientales.

> Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado solido
o semisélido, o es un liquido o gas contenidos en recipientes o depositos y que puede ser susceptible de
ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicion final conforme a lo dispuesto en el Codigo
y demas ordenamientos que de ella derive.

> Residuo biolégico infeccioso: Al que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con capacidad
de causar infeccién o que contiene toxinas producidas por microorganismos que causan efectos nocivos
a seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que presten atenciones meédicas, tales
como hospitales y consultorios médicos; asi como laboratorios clinicos, laboratorios de produccion de
biolégicos, de ensefianza y de investigacion tanto humana como veterinaria.

> Residuos de Manejo Especial: Son aquellos generados en los procesos productivos, que no reunen las
caracteristicas para ser considerados como peligrosos o como residuos soélidos urbanos o que son
producidos por grandes generadores de residuos solidos urbanos. /

> Residuos Industriales no Peligrosos: Material generado por actividades industriales, comerciales d {/

servicios, agropecuarios y en los procesos de consumo extraccién y produccién; asi como los derivad

de actividades no directa o de proceso como son: oficinas, sanitarios, comedor, jardineria y semejante

dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de la empresa o negociacion.

VVVY
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Residuos Peligrosos: Aquellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad, reactividad,
explosividad, toxicidad, inflamabilidad o que contengan agentes infecciosos que les confieran
peligrosidad; asi como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando
fueran transferidos a otro sitio, de conformidad con lo que se establece en el Cédigo.

Residuos Sdlidos: A cualquiera que posea suficientes consistencias para no fluir por si mismo; asi como
lodos deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamientos y beneficios de operaciones de
desazolve, procesos industriales y perforaciones.

» Residuos Sdlidos Municipales: Los que provienen de actividades que se desarrollan en casa
habitacion, sitios y servicios publicos, demoliciones, construcciones, establecimientos comerciales y de
servicio y demas considerados como domésticos y urbanos; asi como los residuos industriales que no se
deriven de su proceso.

Residuos Sélidos Urbanos: Los generados en casas habitacion que resultan de la eliminacién de los
materiales que utilizan en sus actividades domésticas, de los productos que consumen y de sus envases,
embalajes o empaques; los residuos que provienen de cualquier otra actividad dentro de
establecimientos o en la via publica que generen residuos con caracteristicas domiciliarias y los
resultantes de limpieza de las vias y lugares publicos, siempre que no sean considerados en el Cédigo
como residuos de otra indole.

v

A7

> TM: Tesoreria Municipal.

VIl. Insumos.

» Escrito de solicitud en hoja membretada de la empresa o persona fisica, incluyendo domicilio, teléfono,
correo electronico y registro federal de contribuyentes.

» Copia fotostatica de la licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.

> Copia simple del acta constitutiva y/o poder notarial.

> Requisitar el formato que establezca la Direccion en sus puntos del 1.1 al 6.5 (seccion de instructivo).

> Copia simple del registro anterior vigente a la fecha del ingreso.

> Copia simple de licencia de funcionamiento expedida por la dependencia correspondiente.

> Copia simple del ingreso de la Cedula de Operacién Integral Municipal (COIM) vigente.

> Reporte original actual de la medicién de emisiones contaminantes a la atmosfera de cada punto de
generacion o equipo, realizado por un laboratorio acreditado por la Entidad Mexicana de Acreditacion
de acuerdo a lo establecido en las Normas Oficiales Mexicanas, salvo en los casos del informe.

> Diagrama de flujo y descripcion detallada del proceso o procesos, limites y actividades, indicando los
puntos de emision de contaminantes a la atmésfera.

> Reporte de equipos o sistemas de control de las emisiones contaminantes a la atmosfera, indicando
especificaciones técnicas, base de disefio y memorias de calculo.

> Programa de contingencias que incluya las medidas o acciones llevadas a cabo cuando las condiciones
meteorologicas de la regién sean desfavorables, se presenten emisiones de contaminantes
extraordinarios controladas o de cualquier emergencia al interior de la empresa que pudiera originar un
aumento en la emision de contaminantes de acuerdo a su giro.

> Los que determine la autoridad.

VIl. Resultados.

» Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

VIil. Politicas. |/
I/
/

> El horario de atencion del Centro de Atencion Empresarial (CAET) es de 9:00 a 15:00 horas de lunes a ‘:’/

viernes, solo dias habiles. .
> Las inspecciones oculares en caso de ser necesarias, se realizaran para verificar que la informacién
sea veridica y se haran unicamente por el personal autorizado de esta Direccién de Sustentabilidad
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Ambiental y Movilidad.

> Toda solicitud debera ser presentada por escrito, debiendo contar con la informacién y anexos a efecto
de realizar una evaluacién pronta y expedita.

> Los servidores publicos responsables de la recepcion y entrega de documentacion, deberan informar
de manera clara al solicitante respecto a los requisitos, obligaciones y derechos correspondientes al
tramite en cuestion.

> El tiempo que se establece para la entrega de la Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmosfera de Fuentes Fijas es de 30 dias habiles, siempre y cuando el contribuyente cumpla con los
requisitos y pago de derechos.

» El servidor publico responsable de la entrega debera revisar que la documentacion del expediente se
encuentre completa para poderle hacer la entrega del mismo.

e El expediente de los contribuyentes sera resguardado por el Dictaminador en turno para su consulta.

> Los servidores publicos responsables de la evaluacion de la solicitud deberan aplicar un criterio técnico,
objetivo, informando y sustentando en la legislacion aplicable para emitir respuesta a la solicitud del
tramite.

IX. Descripcion de Actividades.

Puesto / Unidad Administrativa Actividad

1 Peticionario Ingresa su escrito para solicitar su Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccién Municipal, acompafado de los documentos

solicitados.
2 El Personal Administrativo autorizado | Revisa el escrito del ingreso conforme a los requisitos
del Departamento de Juridico y de | ambientales para obtener su Apertura de Licencia de
Normatividad Ambiental (CAET) Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas

de Jurisdiccion Municipal.
¢ Cumple con los requisitos?

No: Se le informa al peticionario que no sera posible recibir su

documentacion por falta de requisitos. /
/
Si: Se rubrica documentacion y se pasa a la DSAyM. /
3 El Personal Administrativo autorizado | Se le informa al peticionario de inmediato que su
del Departamento de Juridico y de | documentacion para solicitar la Apertura de Licencia de
Normatividad Ambiental (CAET) Funcionamiento de Emisiones a la Atmdésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal no serad posible debido a que no
cumple con los requisitos necesarios para su peticion. /

4 Peticionario Recibe informacién que la documentacion que ha ingresado
para solicitar la Apertura de Licencia de Funcionamiento de
Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion
Municipal esta incompleta para poder dar inicio T |

procedimiento de evaluacion.
AN
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Actividad

procedimiento de evaluacion.

5 El Personal Administrativo autorizado | Rubrica la documentacion y se turna a la Direccién de
del Departamento de Juridico y de | Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.
Normatividad Ambiental (CAET)

6 El Personal Administrativo de la | Recibe, registra en base de datos y asigna nimero consecutivo
Direccion de Sustentabilidad | y se pasa al Departamento de Juridico, Normatividad
Ambiental y Movilidad Ambiental.

7 El Personal Administrativo autorizado | Recibe, registra en base de datos y asigna nimero consecutivo
del Departamento de Juridico y de | y se entrega al Dictaminador autorizado para su evaluacion.
Normatividad Ambiental

8 El Personal Administrativo autorizado | Recibe, evalla y en su caso elabora la Apertura de Licencia de
de Evaluacién (Dictaminador) Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas

de Jurisdiccion Municipal.

¢, Cumple con la Normatividad?

No: Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la
evaluacién de la documentacién ingresada.

Si: Se elabora Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la
Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal y pasa a
elaboracion de linea de captura.

9 El Personal Administrativo autorizado | Elabora Oficio de respuesta de la negativa, en base a la
de Evaluacion (Dictaminador) evaluacién de la documentacion ingresada.

10 El Jefe de Departamento de Juridico y | Recibe y valida el oficio de respuesta al peticionario de la

de Normatividad Ambiental

negativa de la expedicion de Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal.

¢ El oficio es correcto?
No: Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las
modificaciones que fueron observadas por el Jefe del

Departamento

Si: Rubrica y Turna a la Direcciéon de Sustentabilidad Ambiental
y Movilidad para firma del Oficio de negativa.
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11 El Jefe de Departamento de Juridicoy | Es devuelto al Dictaminador autorizado para realizar las

de Normatividad Ambiental modificaciones que fueron observadas por el Jefe del
Departamento.

12 El Personal Administrativo autorizado | Recibe y corrige las observaciones generadas por el Jefe del
de Evaluacion (Dictaminador) Departamento, y se turna nuevamente.

13 El Jefe de Departamento de Juridico y | Rubrica y Turna a la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y
de Normatividad Ambiental Movilidad para firma del Oficio de negativa.

14 La Directora de Sustentabilidad | Recibe y firma Oficio de Negativa de la Expedicion de Apertura
Ambiental y Movilidad de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de

Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

15 El Jefe de Departamento de Juridico y | Recibe y entrega al Dictaminador para que realice los tramites
de Normatividad Ambiental necesarios para informarle al peticionario.

16 El Personal Administrativo autorizado | Recibe y notifica al peticionario que sera entregado un oficio de
de Evaluacion (Dictaminador) Negativa para su expedicion de Apertura de Licencia de

Funcionamiento de Emisiones a la Atmoésfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal.

17 Peticionario Recibe Oficio de negativa de la expedicion de Apertura de

Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de
Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal.

18 El Personal Administrativo autorizado | Turna el expediente al personal habilitado en el Sistema
de Evaluacion (Dictaminador) SIAMUT para la elaboracion de linea de captura.

19 El Personal Administrativo autorizado | Recibe el expediente y elabora linea de Captura en el Sistema
del Departamento de Juridico y de | SIAMUT y se anexa al expediente para pasario a firma del Jefe
Normatividad Ambiental de Departamento.

20 El Jefe de Departamento de Juridico y | Recibe y rubrica el expediente con la linea de captura
de Normatividad Ambiental elaborada, para pasarlo a firma de la Directora de

Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

21 La Directora de Sustentabilidad | Recibe y firma expedicion de la Apertura de Licencia de
Ambiental y Movilidad Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas

de Jurisdiccion Municipal.

22 El Personal Administrativo autorizado | Recibe el expediente autorizado y realiza llamada telefénica al
del Departamento de Juridico y de | peticionario informando que su linea de captura ya fue
Normatividad Ambiental autorizada para realizar el pago correspondiente.

23 Peticionario Recibe linea de captura autorizada y realiza el pago

correspondiente en la Tesoreria Municipal.

24 El Personal Administrativo autorizado | Recibe linea de captura y hace entrega del recibo de pago.
de La Tesoreria Municipal

I

.
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Recibe el comprobante de pago por parte de la Tesoreria
Municipal, y hace entrega del mismo al Departamento de
Juridico y Normatividad Ambiental.

26 El Personal Administrativo autorizado
del Departamento de Juridico y de
Normatividad Ambiental

Recibe el pago, se anexa al expediente solicitado por el
peticionario y hace la entrega del mismo.

27 Peticionario Recibe la expedicion de la Renovacion de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de Fuentes Fijas
de Jurisdiccion Municipal firmando de acuse y conformidad.

28 El Personal Administrativo autorizado | Recibe y descarga en base de datos como tramite concluido y

del Departamento de Juridico y de
Normatividad Ambiental

archiva en el expediente.
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Xl. Medicion.

Nombre del Indicador

Renovacién de Licencia
de Funcionamiento para
Emisiones a la Atmosfera
de Fuentes Fijas de
Jurisdiccion Municipal.

DE TLALNEPANTLA DE BAZ

Descripcion
Mide el aumento o
disminucion porcentual de
la atencién de solicitudes
de Renovacién de
Licencia de
Funcionamiento para
Emisiones a la Atmésfera
de Fuentes Fijas de
Jurisdicciéon Municipal.

¥

Tlalnepantla

2019-2021

Formula Periodicidad

No.de solicitudes autorizadas ]

No.de solicitudes recibidas
=100

Trimestral
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Xll. Formatos e Instructivo.

o AR FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainepantia
E TUALNEPANTLA OF 54 NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ mespm

Para ser llenado por el responsable del establecimiento.

Lugar y fecha de llenado del Formato:

Dia Mes ARo

ra No

je Manejo Especial No

as generadoras de emisiones confaminantes a la atmo
y Reqis dor de Resk

utoridad Ambiental competent

Declaramos bajo protesta de decir verdad. gue la informacion contenida en este formato
v sus anexos es fidedigna. En el caso de omision o falsedad enla informacioén, la Direccion
de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad podra aplicar las sanciones comrespondientes,
conforme al Articulo 19 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Meéxico
o en su caso dar parte a la Autoridad competente en la materia.

Nombre v firma del representante legal Nombre vy firma del responsable tecnico

NOTA: El llenado de este formato debe ser Unica y exclusivamente a computadora, NO SE
ACEPTARA NADA A MANO.
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1. DATOS DE REGISTRO
1.1. Nombre o razon social de la empresa

1.2. R.F.C. (Anexar copia de la cédula de Identificacién fiscal)

1.3. Actividad principal del establecimiento

1.4. Domicllio del establecimiento (Anexar croquls, ver pdgina siguiente)

Cale:

No. exterior, interior 0 No. de mz y Lt:

Colonia

Municipio:

Codigo Postal

Telefono

Cormreo electrénico:

1.5. Fecha de Iniclo de operaciones

Dia: | Mes: I AND:
1.6. NUmero de empleados en la T e ot
estructura adminisirativa:
1.8. Horas de frabajo
Turno Deunesa Sabodo Domingo Total Total
viemes (horas/dia) (horas/dia) [horas/semana) | (semanas/afno)

{horas/dia)

1.9. Nombre del representante legal de la empresa.

1.10. Domicllio para recibir notificaciones.

Calle:

No. exterior, interior ¢ No. de mz y Lt:

Colonia
Municipio:

Codigo Postal:

Telefono:

Correo electronico:
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[1.11. Croquis de localizacion (Google Maps)

Norte

Coordenadas geogrc’:ﬂcas de la empresa:
Latitud norte Grados: Minutos Segundos:
Longitud oeste Grados. Minutos: Segundos:

titud sobre nivel del mar (m)

ados

cionador (GPS). o en su
comespondiente

ner los
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FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/O  Tiainanants
NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ miesto

2. INFORMACION GENERAL

Los cambios de nombre o de razon social, proceso y reduccion o aumento de produccion deberdl
notificarse oportunamente como se senala en su Licencia de Funcionamiento

2.1. Cambio de nombre o razon soclal

Fecha de aviso: Dia Mes: AR

2.2. Camblo de representante legal

Fecha de avlso: Dia: Mes: ARD:

2.3. Contingenclas (Fecha en que se actualizé el Programa para

Contingencias Ambientales)
Dia: Mes: ARO:

En el caso de estar ubicada io empresa en alguna zona que cuente con un Programa de Contingencias
Ambientales, debera informar la fecho en que presento su Plan de Parficipacion en el Programa para
Contingencias Ambientales
Dia: Mes: ARD:

2.4. Cambio de proceso
Fecha de aviso: Dia: Mes: ARO:

2.5. Indicar el cambio de proceso y la reducciéon o aumento en la produccién

2.5.1. :El camblo de proceso Implica una reduccion o un aumento en el
volumen de la emisién de contaminantes a la atmésfera? $i es asi, indicar en
qué parte del proceso y en qué contaminantes

>

2.6. Descripcion de procesos y su diagrama de flujo.

En la descripcion del proceso debera incluir todas las dreas (produccion, servicios auxiiares, fratamiento
de aguas residuales, etc.), asi como el detalle de las actividades y operaciones que se realizan dentro
del establecimiento. En el diogramc de fiujo deberan indicarse los puntos generadores de
contaminantes y el lipo de los mismos, utilizando los simbolos que se muestran abajo. Las actividades y
operaciones sefaladas en la descripcion de procesos y diagrama de flujo respectivas, deben i
numerados y comesponder entre si, incluyendo los servicios auxiliares y frafamiento de aguas residuaies

-

SIMBOLOGIA
ENTRADAS SaLioas

IFSUME CHeCs > Emsormniare _;f‘
insuma ingeecic —  Deicarga 00 aguas »

endiye
pgua > Genaicon 2 U

e
[F revgea comcenic Generacon e . |
I (3 SIS = TEIRIUCT DENOYTY I |

|
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2.7. Materlas Primas

Insumaos

Nombre Punto de Forma de onsumo Anug

involy las = - No CONsUMo
omercic Quimico CAS

Unidad'

Proceso Productvo

Servicios

Procesos de
tratamiento

Capacidad instalada de
produc cion
Caonfidod Unidad = Cantidod Unidagd

Produccion anua
Nombre del producto

nual, segun datos de disenag
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2.9. Consumo de energia eléctiica

Consumo anual de suministro

externc Autogeneracion de energia elé

neracion anual

ad Unidad

ipo de generacion Capocidad

ao

Cantidad Unidad © e i
de energia in

descnpcion

s O parfr de (EE) s

2.10. Consumo anual de combustibles

Consumo anual

Area de consumo » de combustinle = -
) Unidad

Canfidad

2.11. Equipo de combustion
Capocidod Naombre anua
No. de Nombre de ustible
actvidad = ~
Cantidad | Unidadg dia emana Unigad | * =
\
2.12. M ¥ equipo sin combustién utllizado en el proceso
Tiempo de ~
Nombre del equipo Qperacion en horas - > Tipo de
dia semana canfidad unidad
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de conftrol de confaminantes

Tiempo de

Puntos de

Relacion con numero - N i )
Nombre del equipo de chimene generacion Eficiencia Operacion en horas
gocramanec relocionados do Semana

o &n lo deaschpcion y diograma: de proceso
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3. INVENTARIO DE EMISIONES CONTAMINANTES A LA ATMOSFERA

=

Parametro
a b bservacione
operacién Norma normado Unidades o s
E e D s io gue e refe 0 o p ar Ia
3.1. Punios de emision de contaminantes
Nombre de la maguinaria, Punto de Gaslo masico
equipo o actividad Emision Canfidod Unidad
Raportar las unidodes en ma miligramaos) g [gramos) o kg (kdogramos| por unisad de tiempo o). r W i (ha
3.2. Ductos de emision =
Numero de Puntos de Altura | Diametro Velocidad de fiujo de | Temperatura de los gases Cuenta con
ducto o generacion (m) Interior (m) | los gases de salida de salida (°C) plataiorma de
chimenea relacionades © {m/s) muesireo




H. AYUNTAMIENTO

3 | CONSTITUCIONAL
| DE TLALNEPANTLA DE BAZ
4 | 2009 - 2021

FORMATO UNICO DE TRAMITES AMBIENTALES PARA EMPRESAS Y/0

NEGOCIOS DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA DE BAZ

TIaIngpamia

oria de colcu

ulo comespondiente. Todas las contidodes

3.3.1. Emision de Oxidos de Nilrogeno (NOX)
Punto de Emision anual Equipo de control
emision Canfidad ® Unidad® | Metodo de medicien © Nombre del equipo Eficiencia Meétodo de mediclon ¢
oniamng del equipo de confro!

O

de contaminanies

a3, FE (facter
aadofl. anexar Copx del documentic gue
3.3.2. Emision de Oxidos de Azufre (SOX)
Punfo de Emision anual Equipo de contiol
emision Canfidad © | Unidad® | Método de medicion © Nombre del eguipo Eficlencia Metodo d dicién @

e emitido o la
g (grar kg

SIONn anua
(bolonce de

ontrod. Sila fuente es el proveed Qrexar C op smento que
3.3.3. Emision de Monoxldo de Carbono (CO)
Punto de Emision anual Equipo de confrol
emision Canfidad = | Unidad® | Metodo de medicion < Nombre del equipo Eficiencia Mélodo de medicion 3

Ti

ente es el proveedor, anexar copa del do
3.3.4. Emision de Hidrocarburos no guemados (HC)
Punto de mision anual Equipo de confrol
emision Canfidad = | Unidad = | Meétodo de medicion < Nombre del equipo Eficlencia Método de medicion ¢

——

alnep

antla

88
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3.3.5. Emision de Particulas

Punto de Emision anual Equipo de control

emision Canfidad © Unidad ® | Metodo de medicion © Nombre del equipo Eficiencla Método de mediclon ¢

5 anual de
enieria). 8v (balance de mater

3.3.6. Emision de Bléxido de Carbone (CO2)
Punto de Emisién anval Equipo de confrol
emision Canfidad ¢ Unidad® | Metodo de medicion < Nombre del equipo Eficiencla Metodo de medicion «

3.3.7. Emision de Compuestos Orgdnicos Voldtiles (COV)

Punto de Emisién anval Equipo de control
emisién Canfidad ° Unidad ® | Método de medicién « Nombre del equipo Eficiencla Mélodo de medicion ¢

" 1 de

eqizado er

3.3.8. Emision de Ruldo
Punto de Emision anval Equipo de confrol (mlﬂgoclén)
emision Canfidad = Unidad © Método de medicion « Nombre del equipo Eficlencia Metodo de medicion a
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| 3. GENERACION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL |

[No. De Registro: |

4.1. Generaclon, recolecclan, rasiado, aprovechamiento y su disposicién final de residuos de manejo especial
(Anexar resumen de generaclén de cada mes Incluyendo cantidad y fipo de material.)

Punto de Canfidad Forma de Frecuencia de

generacion ¢ Resicuo* Kg/mes ¢ Almiacenamienio recoleccion ¢

Temporal °

Disposicion Final =

4.2. Datos de la empresa prestadora de serviclos en materia de recoleccion, fraslado, aprovechamiento y del sifio de
disposicion final o del Municiplo que recolecta los residuos

Nombre y'o Razon Social de! responsabie de la recoleccidn de los residuos no peligrosos

No. de registro otorgado por esta Secretaria (anexar copia)

Cuenta con
Convenio { ) Contrato () Recibos ( ) Facturas { )
4.2.1, Datos de la empresa de disposicion final de residuos

Nombre de la empresa que dispone los residuos no peligrosos

No. De registro otorgado por esta Secretaria (anexar copia)

Cuenta con

i
Convenio ( ) Contrato ( Recibos ( ) Facturas { ) /i

4.3. Reclclaje y ratamiento de residuos no peligrosos
Material o residuo Canfidad Forma de Método de reciclaje o Cerfificado de No-

Kg/mes Almacenamliento tratomlento Peligrosidad

Temporal
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[ 5. ABASTECIMIENTO DE AGUA Y DESCARGA DE AGUA RESIDUAL
No. de Registro de Descarga de Agua
Resldual:
5.1. Fuente de abastecimiento de agua
Punto de utilizacion ” Fuente de extraccion de agua ™ Cantidad (myano) © Registro No. ™

a Anofar el numero denfro del proceso en el que es ulilizado. comespondiente al diograma

b Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento con que cuenta la empresa indicando: Red de agua polable (RAP)
superficial (3F). pozo profundo (PP). subtemranea ($8). salobre (SL). ratada (TR). Rehuso (RE) . ofra (OT)

< Anotar la canfidaod anual folal de agua que se consume en cada una de las fuentes de exkaccion.

d Anolar el numeso de permise o numero de asignacion para el abastecimiento de agua. por la entidad compefente

5.2. Datos generales de las descargas. =
. a Punto de Frecuencia de Region 2
Numero de descarga B a® Tipo de descarga © i ga® hidrolégica © Gasto (mi/anoy
5.3. Caracteristicas de las descargas de aguas residuales
Marcar los Punito de emision ®
. parametros
Parametro = DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA | DESCARGA
condiclonados 1 2 3 4 5 A
con (X)

Volumen anual ( m? ) <
Polencial de hidrogeno pH

Temperatura(°C)

Grasas y aceites (mg/1)

Solidos sedimentables (mg/1)
Solidos suspendidos tolales
mg/l

Sustancla acfiva de azvl de
metileno (mg/1)*

Demanda bloquimica de

oxigeno (DBO): (mg /1)

Demanda quimica de

oxigeno (DQO) (mg/N)*

Arsénico (mg/1)

Cadmio (mg/T)

Clanuro (mg/1)

Cobre (mg/l)

Cromo hexavalenie (mg/1)
Mercurlo (mg/1)

Niguel (mg/1)

Plomo (mg/l)

Iinc (mg/1)

Coliformes fecales
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(NMPF/100mi)
Huevos de helminios
(organismos/l)

3 Algunos paramehos de descargc

ano de reporte a la: outoridodes comes
el
5.4. Condiclones Parliculares de Descarga
Marcar los paramefros Punto de emision ®
Parametro © condiclonados con
(X)
a Algunos parametros de descargo. como color. turbiedad, Sustancia Activa d Azul de Mefileno (SAAM). Fluoruros, metales. o los que la Auloridad en
for portic ular haya esta cormo € ondich 1chic 3 W descarga
5.5. Tratamiento de aguas residuales
Numero de Descarga’ Volumen (may/aio) Uso del agua ©
e $ diogramas de proceso
3 fratod o agncola fiege en jordines, red de clicantarode. fosa seplica. rio. loguna, mar. otros |espec hco

5.6. Datos generales del laboratorio
Razon soclal del
laboratorio:
No. de registro del laboratorio: |
Responsable del laboratorio (Nombre, I
cargo): \
Anaxar estudios de laboratono 5
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6. EMISION Y TRANSFERENCIA ANUAL DE SUSTANCIAS LISTADAS |
stancias fistadas a que hace referencia esta seccion son ias incluidas en Ia fisto de sustancias de 1o NMX-AA.1 18.SCH -2001 al final

1a seccion

6.1. Uso de susiancias listadas en el establecimiento

Area de consumo "m.;”:""':m Nombre de la sustancia® | Clave® Uso® c::f:'.d Unidad *

Proceso producfive

Servicios

Proceso de tratamiento

eneral de la matena prin

a: mg {miigrarm

6.2. Emislones y fransferencias de sustanclas RETC lisiadas
Idenfificacion de

sustancias listadas Emision o fransferencia anual Medio de afectacion Transferencla a
Area de Metodo de o
ea " i 2 o Alc ™
Nombwe ® | Clave * generacion Canfidad Unidad * P Aire Aguao Suelo renale £ raiioe
peiigrosos

SCF-2001 al final de esta seccior

3 partr del vob

6.3. Emisiones a cualquler medla derlvada de accidentes, confingencias o emisiones fugltivas

Identificacion de sustancias listadas c .
Medio Afectado Nombre * Clave © Clave del evento Canfidad © Unidad

o
]
&
L

Alre
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%.4. Reciclaje, recuperaclon y ratamiento, ©
Nombre del \dentificacion de . Hiclencia Canfidad anval
residuo peligroso sustanclas RETC d':r:::::m . ;‘:&:: estimada (%) & :::;:;r:qla“ reciblda
o material Nombie® | Clave® e Cantidad ' | Unidad ™

4.5. PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION
5.5.1 Aclividades de prevenclén y control de la confaminacion

Nombre del insumo, residuc identfificaclion de sustancias RETC listadas Estado Actividades
peligroso o material. Nombre = Clave © fisico ® de prevenclén y/o confrol ©

ventanos [Ci}. P

A}

94
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Lista de sustancias y compuestos quimicos NMX-AA-118-SCFI-2001
Sustancia

Clave Sustancia

o sulfhidnic o

Acrilamida

Acrilonitriia

Acroleing

&=
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Catalogo de Claves
Las tablas contenidas deben emplearse para el llienado del formato, segun las indicaciones que aparecen en el
formato
Tabla 1. Claves de estado fisico =
Clave. BlodoFsco
oGP gases. vapores, pariculas denfro de una comente LN Liquido no ocuoso
LA Liquidc ocuoso 55 Soldo y semisolido
Tobia 2 Claves de forma de aimocenomientio
Clave Tipo de almocenamiento Tpodegimocenomento |
3] Totva BP Balsa plastca
CM Contenedor Metalico CP Contenador Piastico
G1 Granel bojo techo c Cojas de carton
G Gronel ola intempens OF Otra forma (especificar]
|Tabla 3, Claves de unidades __
Clave o Clove Volumen
Mg Miligramos L Lifros
G Qramos Gal Goiones
Lg Klogramos 8 Baomiles
Ton Tonelodas metncas m Matros cubicos
L Libears (1 Pies cubscos
snergia Produccion
J Jouies Pz Piazas
MJ Megmoules Rl Robo
Whir Witts horg Ci Cajas
K Whe Kiowathhoro Pq Paoguetes
MWhr Megawottshora Dz Docendas
Cu Cunetes
e Metros cuadrodos
Clave Tipo de combusfible |
GO Casoleo
GA Gasolina
LP Gas Lp
DF dictano GN Gas nohegl
RC Residuo: bustibles RO Oitos espacificar

elecfricidad deberan considerare como rewd

ombustibl
ancueniran denko de la planta y surten @ vehsculos y montacargas

Los combusfibies de bajo poder calonlico como bagaozes. celulose y madera en donde el calor generado se aprovecha en la generacion de vapor ylo
No sa corsidercran las estociones de servicio de gasolinc. gas LP. o diesel @ se

- — —_— ———]
| Closificacion |

CG1 Camaras de sedimentacion (con o sin Ps1

mamporas)
CcG2 Control de Ciciones Ps2
|Bafiltracon CG3 parficulas Colectores de bolsas Ps3
Condernsocion CGe via seca) s de superficie extendida. carfuchos u ofros PS4

cion a flamo oberio jmechens) [wek] medios filfrontes
n cotaliica CGé Precipitadores electrostaticos PSS
n tenmca (=<} Lavadores fipo Ventun PHI
n en cgideras u homos CG8 Control da Prec pitodores slec rostafices [homedos PH2
- Reduccon selechva cotalitica OMT porhic Ciclones humedos PH3
Control de Odos {viahumedal B2 sad cian h
de Nitragena (NOx] Camaras de sedementacion humeda PH4
) Reduccion selecfiva no catolifica ON2  |Ofros tecrac as de control (especifique) oC1
Clave
C aobalics caldera M) Megooules/narg
Britich Tharmai Urt/h Kcal/he Kiocglonas/hora

Litras de vapor/ho

Cabalos de patencia

- g
Tlalnepantla

nueslra ciudad
2010-2021
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Clave
TN Tangencial
TSRG Tangencial sin recirculacion de gaes
Qbn Quemador bowg NOx RG Tangenoial con recirculacion de goses
Qbnig Quemador boyo NOx/ con recrculacion de goses OF

8. Claves de melodos de esfimacion
Rl ——
MO pedicion directa o monidoreo BM
ol Iprodmac ion mediante dalos hetoncos de esa emaion o ' Foctores da emison
i ie un proceso semejante
Cl Calc uos de ngeniena, Om D40 me s, como modeios matematicos (especifigue)

- —
Clave
SE De sistema: de enfriameento
SA De servicios [incluye adminsfracion) AP Agua pluvial
TA De frafamienio de oguas residuaies CM Caomentes mezciodas
PS De proc )y MEVICIOS A De acondicionamienio de agua pora procesos industniales
LG Lavodo de gases oD Otros tpos de descarga (especifigua)
Operacion/tratamiento Clave. Clasificacion | Operacion/Trglomiento | Clave
[ Cribado y tamizads P ﬁ'f;’fi“' ireon ocivado all
|_Desmenuzado - P2 Centrifugocion 2
|_Desarenadc TP3 Clarificacion convencional m3
|_Flotocion P4 Congelocion 114
| Fosa septica TP4 Desinfeccion con clare 115
|_Neutralizocion TIP3 Desinfeccion con ozonc 1)
Fra¥otcmenic | _:‘.:e::r-f‘:-:i N CON royos
Homogenezacion P& orovickela 7
Tratamenta Prirmaric
Segmentgcion pimana TP7 Tratameenia Desnitnficocion T8
| Separadoras AP P8 ferciario iacion 1%
| Tanaues IMHOFF P9 Bec trodioliss o
| Trampas de grasas v aceitas TP10 Fithocion ol vocwo T11
Coggulocion 1P11 risrcombic Knico 1miz
I 151 Precipiliocion qumea mi3
1aerobios 2 ion de fosforo T4
Fitros Biologicos 153 Osmosk nversa ms
- y Fitros Rociadores TSd Oxidacion quimsco o e |
iratamentc rp - . - — 3 = = . -
Secundaria Logunas areodas mec arc amenia 155 ittracion por gravedoad 1117
Laguna: de estabii: n 158 118
Lodos acfivados convencionales 7 Otros ratomeentos especifigua OoTl
Reactores gnoerob 158
Ianjas de oxidacon 5%
Tabla 11. Claves de idents ﬁ!‘% |
Clave e SRl . Causa de lo emision | Clave Cousa de ia emision |
DE Denames FuU Fugas | EF Emipones iugifivas |
EX Explosonas IN Inc endios | OF Ortros (especifique |
Tabla 12. Claves de actividades de conirol
Cavsa de lo emision Clave Causa de o emision Clave Cavsa de la emision
CPO_ | Combxo en procticas de operacion TS Tratarmento in sify Q Conhol de inventonos
PDF Prevencion de demames v fugas CMP | Cambio de insumos CcP Cambio en el
producto |
MPP Madificocones al proceso productivo CPL Cambio en prachcas de impieza o] Otros
13, Claves de fratamiento y disposicion /
Operacién/iralamiento Clave Clasfficacién R ion/Tratamiento Clave i
Composteo DF1 Digesfion Angerobia TBI
Disposcion Fnal Confinamienio DF2 Tratamientio Filfros anagebios 182

97
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e DF3 | biologico Lagungs girendas mecanicgments 183
Chros lespecifique) DF4 Biohratameenic in TB4
[ Alta temp RMI1 Incinerocion [oxidacion termica) m
- RMZ Tiatameento 2
RM3 ion m
R4 con carbon achvado TF1
RMS on (carbon oc fivodo) TF2
RME Aoragcion TF3
| RM7 Centrfugacion TF4
| Coagudacion TF5
[ | Cribado TFé
Desfilacion TF7
OIgOonicy | D TFE
| : TF?
i apsulodo TFIO
Espesado de lodos TFil
Tratamentc TF12
RAMICO QS TFi4
Coagulo c Q7 TF15
| Absorcion - e | TFi6
Calderas B | REY TFI7
Hornos rofatorios | RE2 TF18
Recuperacion de | Ofros Hornos o ~ RE3 TF?
e Otras formas Req | RCUPSIOCINDE | pocuperacién de cidos | mal
I |
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Definiciones Generales:

Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen posible la
existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactuan en un espacio y
tiempo determinados.

Contingencia ambiental: Situacion de riesgo derivada de actividades humanas o fenomenos naturales,
que puede poner en peligro la integridad de uno o varios ecosisternas.

Contaminacion: La presencia en el ambiente de uno o mas contaminantes o de cualquier combinacion de
ellos que cause desequilibrio ecologico.

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquiera de sus estados fisicos y formas. que al incorporarse
o al actuar en la atmosfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier elemento natural, altere o modifique su
composicion y condicion natural.

Fecha de reporte (**): Fecha en que se elaboro la Cedula de Operacion Integral.

Establecimiento industrial (**): La unidad productiva. asentada de manera permanente en un lugar, bajo el
control de una sola entidad propietaria. que realiza octividades de transformacion, procesamiento,
elaboracion. ensamble o maquila total o parcial, de uno o varios productos.

Emision contaminante (**): La descarga directa o indirecta de toda sustancia o energia. en cualquiera de
sus estados fisicos y formas, que al incorporarse o al actuar en cualquier medic altere o modifique su
composicion o condicion natural.

Gestor (**): La persona que regliza de manera directa el framite ante la ventanilla respectiva. Debera
acreditarse mediante carta poder firmada por la empresa que solicita el tramite y contar con
conocimientos basicos de la operacion de la planta.

Impacto ambiental (*): Modificacion del ambiente ocasionada por la accion del hombre o la naturaleza.

Insumos directos (**): Aguellos materiales o sustancias gque intervienen en el proceso productivo o de
fratamiento. Incluyen materias primas.

Insumos indirectos (**): Aquellos materiales o sustancias que no intervienen de manera direcia en los
procesos productivos o de tratamiento y son empleados dentro del establecimiento en servicios auxiliares,
en mantenimiento y impieza, en laboratorios, etc.

Ley General, a la Ley General del Equilibric Ecologico y la Proteccion al Ambiente.
mMonitoreo: Determinacion sistematica, continua o periodica, de la calidad del cgua y del aire.

Norma Tecnica Estatal Ambiental: Regla, método o parametro cientifice o tecnologico emitida por la
Secretaria, que establezca los requisitos, especificaciones, condiciones, procedimientos, parametros y
limites permisibles que deberan observarse en el desarolio de las actividades o uso y destino de bienes, que
causen o puedan causar desequilibrio Ecologico o dafo al amblente, y ademas que permitan uniformar los
principios, criterics y politicas en la materia.

Prevencion: El conjunto de disposicionas, acciones y medidas anticipadas para evitar el deterioro del
ambiente.
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Proceso (**): Cualquier operacion o serie de operaciones que involucra una o mas actividades fisicas o
quimicas mediante las que se provoca un cambio fisico o quimico en un material © mezcla de materiales.
Tambien se le conoce como proceso productivo.

Proteccion ambiental: Conjunto de politicas y medidas para mejorar el ambiente y prevenir y controlar su
deterioro

Punto de emision (**): Todo equipo, maquinaria o actividad que emite contaminantes a la atmaosfera, agua
y suelo de manera directa. Un mismo punto de emision puede comesponder a varios puntos de generacion.

Punto de consumo [**): Todo equipo. maguinaria o en la que se utiliza agua. energia y/o insumos de
produccion, directos y/o indirectos.

Punto de generacion (**): Todo equipo, maguinaria o actividad que genera contaminantes al aire, al agua

y/o residuos de manejo especial. Pueden compartir un mismo punto de emision (chimenea © ducto de
descarga) y en ocasiones poseer puntos multiples de emision.

Representante legal (**): El gerente o quien represente legaimente a la empresa. Como tal es el
responsable del conjunto de la informacion vertida en la COA.

Sustancia basica (**): Es aquelia sustancia o compuesto cuya presencia es imprescindible dentro de un
proceso para dotar de sus caracteristicas fisicas o quimicas al producto.

Responsable legal (**): Es aquella persona fisica o moral designada por la empresa para atender todos los
aspectos legales corespondientes.

Responsable técnico (**): La persona designada por la empresa para requisar la COA y garantizar que la
informacion técnica proporcionada sea fidedigna y compieta.

Ierminos necesarlos para la secclon de contaminacion a la atmostera:

Emision: Descarga directa o indirecta a la atmosfera de toda energia o sustancia, en cualquiera de sus
estados fisicos.

Fuente fija: Instalacion establecido en un lugar determinado. en forma permanente, que tenga como
finalidad desarroliar operaciones o procesos de tipo industrial, comercial, asi como de servicios y
actividades que generen o puedan generar emisiones contaminantes a la atmosfera,

Fuente multiple: Fuente fija que tenga dos o mas ductos o chimeneas por las gue se descargan las
emisiones a la atmosfera, provenientes de un solo proceso. 7

Fuente nueva: Fuente fija en la que se instale por primera vez un equipo, sistema, proceso o actividades o
se modifiguen los existentes.

Inmision: Presencia de contaminantes en la atmosfera a nivel de suelo.

Licencia de funcionamiento: Autorizacion o permiso para la operacion y funcionamiento de las fuentes fijas.
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Densidad de humo (*): Concentracion de particulas solidas o liquidas transportada por una cormriente de
gases producto de una combustion incompleta, propercional a la difraccion de la luz originada por el
aerosol. La unidad de medida aplicada para equipos de combustion hasta de 150 caballos es el numero
de mancha. el cual es un valor numerico que se obtiene al comparar lo mancha producto del paso de un
clerto volumen de gas de combustion por un papel fitro con las tonalidades de la escala patron
equivalente,

Equipo de combustion {**): La fuente emisora de contaminantes a la atmosfera generados por la utilizacion
de algun combustible fosil, sea solido, liquido o gaseoso en dichos eguipos.

Exceso de alre {**): Cantidad adicional del aire tedricamente requerido para la combustion completa de
un combustible.

Gases de combustion (**): Sustancias en estado gaseoso derivadas del proceso de quemado de material
combustible. Estos pueden ser Oxidos de Carbono, Oxidos de Nitrogeno, Oxidos de azufre e Hidrocarburos.
entre ofros.

Incineracion (*): Méetodo de fratamiento mediante la oxidacion de los residuos, via combustion confrolada.

Plataforma y puertos de muestreo: Instalaciones para realizar el muestreo de gases o particulas en ductos o
chimeneas.

Verificacion: Medicion de las emisiones de gases o particulas solidas o liquidas a la atmosfera, provenientes
de fuentes fijas o moviles.

Ierminos necesarlos para la secclon de aprovechamiento de agua y descarga de aguas residuales:

Aforo: Medicion del caudal o flujo de aguas residuales.

Aguas residuales domeésticas: Las que se generan con motivo de la satisfaccion de las necesidades de 0s
residentes de casa habitacion.

Aguas residuales industrigles: Las que provienen de los procesos de extraccion, beneficio. transtormacion o
generacion de blenes.

Aguas residuales urbanas © municipales: Las que resultan de la combinacion de aguas residuales
domesticas. comerciaies y de servicios publicos o privados, asi como industriales, en el caso de que los
procesos que las generan, se localicen en centros de poblacion.

Aguas residuales: Lliquido de composicion variada proveniente de los usos domeésticos. de
fraccionamientos, conjuntos urbanos, condominios, agropecuaric. industrial. comercial, de servicios o de
cualquier otro uso que por estos motivos sufran una degradacion de su calidad original.

Aguas de Jurisdiccion |: Las que se localizan en dos 0 mas predios y que no sean consideradas como
propledad de la nacion y las gue son parte infegrante de los femenos de propiedad del gobiermno del
Estado de México. por los que corren o en los gue se encuentran sus depositos y las que sean asignadas por
la federacion.

Aguas nacionales: Las que son propiedad de la nacion, de competencia exclusiva de la federacion.

>
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Aguas nacionales asignadas al Estado de Mexico: Las gque son dotadas o asignadas por la federacion y
pueden ser aprovechadas por el Estado de mMéxico.

Aguas que se descargan en la red de aicantarilado: Aguas residuales incluidas las pluviales, vertidas en la
red de alcantarilado urbano 6 municipal.

Almacenamiento de aguas residuales: Retencion temporal de las aguas residuales antes de ser
aprovechadas, fratadas o descargadas en cuerpos receptores.

Capacidad de asimilacion: Propiedad que tlene un cuerpo de agua para recibir contaminantes, sin que
rebase la calidad del agua requerida para el uso a que se destine.

Cuerpo receptor (*): La comiente o deposito natural de agua, presas, cauces, zonas marinas o bienes
nacionales donde se descargan aguas residuales, asi como los terenos en donde se infiltran o inyectan
dichas aguas pudiendo contaminar el suele o los acuiferos.

Condiciones particulares de descargo de aguas residuales: Conjunto de los parametros fisicos, quimicos y
biologicos, ¥y de sus niveles maximos permitidos en una descarga de aguas residuales, determinados en
funcion de un punto final de descarga. con el fin de asegurar que al mezclarse con el cuerpo de agua que
recibe la descarga, no sobrepase las normas de calidad del uso a que esta destinado.

Descarga de aguas residuales (*): La accion de depositar, verter, infiltrar o inyectar aguas residuales a un
cuerpo receptor.

Descargar: A la accion de verter aguas residuales en algun cuerpo de agua o a sistemas de drenaje y
alcantarilado urbano o municipal, que incluye los procesos de Infiltracion e inyeccion.

Digestores: Las instalaciones de ingenieria para procesos de depuracion biologica. aerébica o anaerobica.

Frecuencla de descarga (**): Termino aplicado para la disposicion de agua residual en un cuerpo de agua,
donde la descarga puede ser continua, intermitentemente o fortulta, entendiendose esto ultimo como un
evento no programado.

Muestra compuesta, a la que resulta de mezclar varias muestras simples.

Muestra simple: La tomada ininterrumpidamente durante el pericdo necesario para completar un volumen
proporcional al caudal de manera que resulte representativo de la descarga de aguas residuales, medido
este en el sitio y en el momento del muestreo,

Potencial de hidrogenc / pH (*): Concentracion de iones de hidrogeno expresada como logaritmo
negative de esta. Mide la acidez vy alcalinidad del agua.

Proceso de dilucion: Aquel en el que se emplea aguas de dilucion, para cumplir con los limites previstos en
las normas tecnicas aplicables o con Ias condiciones particulares de descarga que fije la Secretaria.

Responsable de descarga: Propietario del establecimiento, administrador unico o director general de las
empresas que generen una o varias descargas de aguas residuales a cuerpos receptores, sistemas de
drenaje o alcantarillado, incluidos los sistemas de infiliracion, inyeccion o evaporacion.
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Sistema de alcantarllado {*): Es el conjunto de dispositivos y tuberias instalados con el proposito de
recolectar, conducir y depositar en un lugar determinado las aguas residuales que se generan o se capian
en una supericie donde haya zona industrial, poblacion o comunidad en general.

Demanda bioguimica de oxigeno (*): Cantidad de oxigeno consumido por la actividad metabodlica de
microorganismos. en un periodo de cinco dias, a 20 °C, considerando la suma de las concentraciones
solubles y en suspension.

Sisterma de drenaje y alcantariliodo: Conjunto de dispositivos o instalaclones que tienen como proposito
recolectar y conducir las aguas residuales, incluyendo la captacion de aguas pluviales.

Solidos sedimentabies (*}): Volumen de lgs particulas solidas que se depositan por la fuerza de la gravedad
en un recipiente donde el liguido permanezca inmovil durante 60 minutos.

Solidos suspendidos totales (*): Concenfracion de particulas que son retenidas en un medio filtrante de
microfibra de vidrio, con un diametro de poro de 1.5 micrometros o su equivalente.

- Tratamiento de aguas residuales: Procesos a los que se someten las aguas residuales, con el objeto de
disminuir o eliminar los contaminantes que contengan.

Terminos necesarios para la seccion generacion y disposicion de residuos municipales e industriales:
Almacenamiento (*): Accion de retener temporaimente residuos en tanto se procesan para su
aprovechamiento, se entregan al servicio de recoleccion o se dispone de ellos.

Carga contaminante: Potencial de alectacion nociva al ambiente que poseen los residuos solidos en
funcion de sus caracteristicas fisicas y sus componentes quimicos. por unidad de peso y volumen

Deposito al aire libre (**): Deposito temporal al descubierto de materiales o residuos peligrosos dentro de los
limites del establecimiento.

Confinamiento controlado (*): Obra de ingenieria para la disposicion final de residuos peligrosos, que
garantiza su aislomiento definitivo.

Disposicion final (*): Accion de depositar permanentemente los residuos en sitios y condiciones adecuadas
para evitar danos al ambiente.

Generador de residuos de manejo especial (*): Persona fisica o moral que como resultado de sus
actividades produzca residuos de manejo especial.

Generador: Toda persona fisica o moral gue como resultado de sus actividades produzca residuos.

Incineracion: Método de tratamiento o disposicion final que consiste en la oxidacion de los residuos via
combustion controlada.

mManejo: Conjunto de operaciones de almacenamiento. recoleccion, transferencia y fransporte externo de
los residuos.

Quema: Proceso de oxidacion mediante la combustion no controlada de los residuocs, Incompleta vy
deficiente, generaimente realizada a cielo abierto.
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Recicloje: Proceso mediante el cual los residuos solidos se integran a un ciclo de produccion
reincorperandolos como materias utiles para fines productivos.

Recoleccion: Accion de transferir los residuos al equipe destinade a conducirdos a las instalaciones de
almacenamiento, fratamiento o rehuso o a los sitios de disposicion final.

Residuos: Cualquier material generado en los procesos de extraccion, beneficio, transformacion,
produccion, consumo, control o fratamiento cuya calidad no sea suficiente para usario nuevamente en el
procesc que 1o genero.

Residuo biologico infeccioso: Aguel que contiene bacterias, virus u ofros microorganismos con capacidad
de causar infeccion o que contiene toxinas producidas por microorganismos que causan efectos nocivos a
seres vivos y al ambiente, que se genera en establecimientos que presten atenciones medicas, tales como
hospitales y consultorios medicos, asi como laboratorios clinicos, laboratorios de produccion de biologicos,
de ensenanza y de investigacion tanto humana como de veterinaria.

Residuos de manejo especial: Material generado por actividades industriales, comerciales, de servicios,
agropecuarias, y en los procesos de consumo, extraccion y produccion cuya calidad no permita usario
nuevamente, asi como los derivados de actividades no directa o de proceso como son: oficinas, sanitaros
comedor, jardineria y semejantes dentro de las instalaciones o con motivo de las actividades de la empresa
© negociacion.

Residuos peligrosos: Todos aquellos residuos. en cualquier estado fisico, que. por sus caracteristicas
corrosivas. reactivas, explosivas, toxicas, inflamables o biologico-infecciosas representan un peligro para el
equilibrio ecologico o el ambiente.

Residuos solidos: Cualquiera que posea suficiente consistencia para no fluir por si mismo, asi como lodos
deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamiento y beneficio, operaciones de desazolve,
procesos industriales y perforaciones.

Residuos solidos municipales, a los que provienen de actividades que se desamollan en casa-habitacion,
sitios y servicios publicos, demoliciones, construcclones, establecimientos comerciales y de servicio y demas
considerados como domesticos y urbanos, asi como los residucs industriales gue no se deriven de su
proceso.

Renuso (*): Proceso de utilizacion de los residuos peligrosos que ya han sido tratados y gue se aplicaran a un
nuevo proceso de transformacion u otros usos.

Transferencia (**): Es el traslado de contaminantes a un lugar que se encuentra fisicamente separado del
establecimiento que lo genero. Incluye entre otfros: a) Descarga de aguas residuales al alcantarilado
publico: b) Transferencia para reciclamiento, recuperacion © regeneracion: ¢) Transferencia para
recuperacion de energia fuera del establecimiento: y d) Transferencia para tratamientos como
neutralizacion. tratamiento biclogico. incineracion o separacion fisica.

Tratador de Residuos Peligrosos (*): Es aquella persona fisica o moral que presta servicios a terceros, para el
tfrataomiento de residuos peligrosos, con la finalidad de atenuar sus efectos al medio amblente y a la salud
humana.

Tratamiento: Accion de transformar los residuos por medio de la cual cambia sus caracteristicas tanto
fisicas, quimicas y biologicas.
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Tratamiento en Suelo (*"): Metodo de disposicion en el cual un residuo solido o semi-solido, que contiene
sustancias contaminantes, es incorporado al suelo para que sea degradado por microorganismaos.

Material peligroso: Elementos. substancias, compuestos, residucs © mezclas de ellos que,
independientemente de su estado fisico, represente un riesgo para el ambiente, la salud o los recursos
naturales, por sus caracteristicas cormosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables © biologico
infecciosas.

Metodo de estimacion (**): Es el método empleado para la estimacion de las cantidades reportadas. Esto
es: medicion directa, balance de materiales. empleo de factores de emision, etc.

Relleno Sanitario (**): Obra de Ingenieria para la disposicion final de Residuos Soiidos Municipales.

Tiradero a clelo abierto (**}: Lugar destinado parc el deposito de Residuos Solides Municipales a cie
ablerto.

5]

Incineracion (**): Accién de Transformar los Residuos 5olidos en carbon inerte

RECT (**}): Es el Registro de Emisiones de Transferencia de Contaminantes.
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Instructivo:

Informacion Requerida Instruccion

Formato Unico Es un documento donde a grandes rasgos, se obtiene la mayor parte de la

informacion mas relevante de la empresa, asi como del procedimiento que lleva
a cabo en la actividad.

Caratula a) Debera de anexar dia, mes y afio de la fecha de
solicitud.
b) Debera especificar el nimero de registro del tramite a
realizar, en caso contrario omita la informacion.
c) Debera de firmar tanto el representante legal de la
empresa como el técnico responsable del llenado del formato.

Datos del Registro 1.1 Anotar la razon social de la empresa.

1.2 Anexar y anotar copia de la cedula de identificacion fiscal.

1.3 Debera anotar el giro establecido de la Licencia de Funcionamiento.

1.4 Llenar el punto conforme a los datos requerido de acuerdo al domicilio del

establecimiento (anexar croquis).

1.5 Anotar dia, mes y afio de la fecha de inicio de operaciones.

1.6 Anotar el nimero de empleados en la estructura administrativa.

1.7 Anotar el numero de obreros.

1.8 Anotar las horas laborales de lunes a viernes y especificar horas de fin de

semana, total de horas a la semana y total de semanas al afio.

1.9 Anotar nombre del representante legal de la empresa.

1.10 Llenar el punto conforme a los datos requeridos de acuerdo al domicilio

para recibir notificaciones.

1.11Anexar croquis de la localizaciéon obtenerlo por (Google Maps), anexar

coordenadas geograficas de la empresa.

Informacion General 2.1 Se anotan los cambios de nombre o de razén social.

2.2 Se anotan los cambios de Representante Legal.

2.3 Se anota la fecha en que se actualizo el programa para Contingencias

Ambientales.

2.4 Se anota la fecha del aviso del cambio de proceso.

2.5 Se indica el cambio de proceso y la reduccién o aumento en la produccion,

anexando la descripcion de procesos y su diagrama de flujo con la simbologia

sefalada.

2.7Materias Primas

a) Proporcionar el nombre comercial y quimico de los insumos empleados,

como apoyo puede consultar la lista de sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-

2001 al final de la seccion 6.

b) Anotar el nimero con el que se indicd la actividad, operacién u proceso de la

descripcion y diagramas de procesos.

c) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de estado fisico.

d) Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.

e) Indicar la cantidad total consumida durante el afio de reporte. /

f) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades. |

2.8 Productos.

a) Anotar el nombre del articulo que produce, amacena o comercializa.
) Consulta la tabla 1 del catalogo de claves de estado fisico.
)
)

Consultar la tabla 2 del catalogo de claves de forma de almacenamiento.
Indicar cantidad de produccién, almacenamiento o comercializacion anual,

b
¢
d
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segun datos de disefio.

e) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.9 Consumo de energia eléctrica.

a) Anotar el nimero con el que se indico la actividad, operacion y proceso en la
descripcion y diagramas de procesos.

b) Indicar que si la energia eléctrica que se utiliza dentro del establecimiento es
a partir de (EE) suministro externo, de combustion de fésiles (CF), se emplean
combustibles de bajo poder calorifico como bagasas, celulosas, madera o
derivados de residuos (CDR), u otra modalidad de generacion (OM).

c) Indicar cantidad de produccion anual segun datos de disefio, en caso de
generar la energia eléctrica.

d) Consultar la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.10 Consumo anual de combustibles.

a) Indicar en base a la tabla 4 del catalogo de claves de combustibles.

b) Indicar la cantidad total consumida durante el afio del reporte.

c) Indicar en base a la tabla 3 del catalogo de claves de unidades.

2.11 Equipo de combustion

a) Anotar el nimero con el que se indico la actividad, operacién u proceso en la
descripcion y diagrama de procesos.

b) Anotar en base a la consulta de la tabla 6 del catalogo de Claves de unidades
de capacidad térmica del equipo de combustion.

c) Indicar en base a la consulta de la tabla 7 del catalogo de Claves de tipos de
guemadores.

d) Indicar en base a la consulta de la tabla 4 del catalogo de Claves de
combustibles.

2.12 Maquinaria y equipo sin combustion utilizado en el proceso.

a) Anotar el numero con el que se indico la actividad, operacién o proceso en la
descripcion y diagramas de procesos.

b) Indicar en base al catalogo de Claves de unidades de capacidad térmica
nominal del equipo.

c) Anotar si la emisién es Conducida (C) o Fugitiva (F).

2.13 Equipo de control de contaminantes.

a) Anotar el nimero con el que se indicé la actividad, operacién o proceso en la
descripcién y diagrama de procesos.

b) Anotar las actividades relacionadas con la generacién de contaminantes.
Inventario de Emisiones 3.0 Inventario de Emisiones Contaminantes a la Atmosfera.

Contaminantes a la a) Anotar el numero de registro como generador de residuos de manejo especial
Atmosfera (en caso que no aplique, anotar las abreviaturas N/A).

b) Indicar el Nombre del equipo u operacion.

c¢) Indicar si es EPA 1825.

d) Indicar los parametros normados.

e) Indica los resultados de los analisis.

3.1 Punto de emision de contaminantes.

a) Indica el nombre de la maquinaria, equipo o actividad.

b) Indica el punto de emision.

¢) Indica los resultados del gasto masico en cantidad.

d) Indica los resultados del gasto masico en unidades.

3.2 Ductos de emision.

a) Indica el numero de ductos o chimeneas con las que cuenta el proceso.

b) Indica los equipos que descarguen tales emisiones cuando existen
contaminantes de diferente naturaleza.

c¢) Indica la altura de los ductos de emision.

d) Indica el Diametro interior de los ductos de emision.
e) Indica la velocidad de flujo de los gases de salida. )
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f) Indica la temperatura de los gases de salida.

g) Indica si se cuenta con plataforma de muestreo.

3.3. Emisiones a la atmosfera.

3.3.1 Emisién de Oxidos de Nitrégeno (NOXx).

a) Indica el punto de emisién de los gases.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por uso del equipo de control.

c) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afo).

d) Anota el método empleado para estimar la emision anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

3.3.2 Emisién de Oxidos de Azufre (SOx).

a) Indica el punto de emision de los gases.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por uso del equipo de control.

¢) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afo).

d) Anota el método empleado para estimar la emision anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

3.3.3 Emision de Monoéxido de Carbono (CO).

a) Indica el punto de emisién de los gases.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por uso del equipo de control.

¢) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (ano).

d) Anota el método empleado para estimar la emision anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

3.3.4 Emisién de Hidrocarburos no quemados (HC).

a) Indica el punto de emision de los gases.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por uso del equipo de control.

¢) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afio).

d) Anota el método empleado para estimar la emisioén anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

Emisién de Particulas.

a) Indica el punto de emision de los gases.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por uso del equipo de control.

c) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afio).

d) Anota el método empleado para estimar la emisiéon anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

3.3.6 Emisién de biéxido de carbono (CO2).

a) Indica el punto de emision de los gases.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitdo a la atmosfera,
considerando la disminucién de contaminantes por uso del equipo de control.
c) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por \
unidad de tiempo (afio). )
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d) Anota el método empleado para estimar la emision anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

3.3.7. Emision de compuestos organicos volatiles.

a) Indica el punto de emisién de los gases.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucidén de contaminantes por uso del equipo de control.

c) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (ano).

d) Anota el método empleado para estimar la emisiéon anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

3.3.8 Emision de Ruido.

a) Indica el punto de emision de ruido.

b) Indica la cantidad anual de contaminante emitido a la atmosfera,
considerando la disminucion de contaminantes por uso del equipo de control.

c) Reporta las unidades en mg (miligramos), g (gramos), o Kg (kilogramos) por
unidad de tiempo (afo).

d) Anota el método empleado para estimar la emisiéon anual de contaminantes.
e) Anota la fuente o método empleado para obtener la eficiencia del equipo de
control.

Generacién de Residuos
de Manejo Especial

4.0 Generacioén de residuos de manejo especial.

a) Indicar el numero de registro con el cual ingreso el tramite.

4.1 Generacion, recoleccion, traslado, aprovechamiento y su disposicidn final de
residuos de manejo especial.

a) Anotar el numero con el que se inicid la actividad, operacion o procedimiento
y diagramas de procesos.

b) Reportar el material generado por actividades industriales, comerciales, de
servicios, agropecuarias.

c) Reportar a cantidad mensual de contaminantes en las unidades en kg
(kilogramos) por unidad de tiempo al mes.

d) Anotar con base a la tabla 2 del catilogo de claves de forma de
almacenamiento.

e) Indicar la periodicidad de la recoleccion de los residuos.

f) Indicar el tipo de disposicion final.

4.2 Datos de la empresa prestadora de servicios en materia de recoleccion,
traslado, aprovechamiento y del sitio de disposicién final o del municipio que
recolecta los residuos.

a) Indicar el Nombre o la Razén Social del responsable de la recoleccion de los
residuos no peligrosos.

b) Indica el nimero de registro otorgado.

¢) Indica si cuenta con convenio, contrato, recibos o facturas.

4.3 Reciclaje y tratamiento de residuos no peligrosos.

a) Indica el tipo de material o residuo que se recicla o que tiene un tratamiento.
b) Indica la cantidad en kilogramos que se recicla o que tiene un tratamiento, de
manera mensual.

c) Indica la forma del almacenamiento que se le da.

d) Indica el método de reciclaje o tratamiento.

e) Indica si cuenta con certificado de No Peligrosidad.
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Abastecimiento de Agua y
Descarga de Agua
Residual

5.0 Anotar numero de Registro de Descarga de Agua Residual.

5.1 Fuente de abastecimiento de agua.

a) Anotar el numero dentro del proceso en que es utilizado, correspondiente al
diagrama.

b) Anotar el origen de cada una de las fuentes de extraccion o abastecimiento
con la que cuenta la empresa indicando: Red de agua potable (RAP), superficial
(SP), pozo profundo (PP), subterranea (SB), salobre (SL), tratada (TR), rehuso
(RE), otra (OT).

¢) Anotar la cantidad anual total de agua que se consume en cada una de las
fuentes de extraccion.

d) Anotar el nimero de asignacién para el abastecimiento de agua, por la
entidad competente (nimero de cuenta del recibo). En caso de que no aplique
anotar las abreviaturas N/A.

5.2 Datos generales de las descargas, (anexar croquis de ubicaciéon de las
descargas).

a) Establecer la relacion de descargas con las que cuenta el establecimiento.

b) Indicar conforme al diagrama de proceso el punto en el que se llevan a cabo
las descargas.

c¢) Consultar la tabla 9, del catalogo de claves de descarga.

d) Indicar el tiempo de descarga hora/dia.

e) De acuerdo a la regién de descarga Lerma-Santiago, Balsas y Panuco.

f) Reportar el volumen de agua que se descarga.

5.3 Caracteristicas de las descargas de aguas residuales.

a) Algunos parametros de descarga, como metales pesados y compuestos de
cianuro estan incluidos en la lista de sustancias sujetas a reporte (tabla 11) del
catalogo de claves. Sin embargo, no se reportara el valor de concentracion, si
no la emision total anual correspondiente.

b) Anotar los resultados conforme al estudio de laboratorio de la descarga de
aguas residuales.

c) Promedio anual en funcién del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afic de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales por
derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.
5.4 Condiciones particulares de descarga.

a) Algunos parametros de descarga, como color, turbiedad, Sustancia Activa d
azul de Metileno (SAAM), floruros, metales, o lo que la autoridad en forma
particular haya establecido como condicionantes adicionales a su descarga.

b) Referido al diagrama de proceso y sitio de la descarga de aguas residuales.
¢) Promedio anual en funcion del volumen, valor estimado a partir de los datos
presentados durante el afio de reporte a las autoridades correspondientes (en
caso de la CONAGUA, emplear los valores de las declaraciones trimestrales por
derecho de descargas). En caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.
5.5 Tratamiento de Aguas Residuales

a) Establecer la relacion en los puntos de descarga identificados en los
diagramas de proceso.

b) Consultar la tabla 10, del catalogo de claves de tratamiento de agua.

c) Anotar que otro uso tiene el agua tratada, riego agricola, riego en jardines,
red de alcantarillado, fosa séptica, rio, laguna, mar, otros (especificar). En caso
de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A

5.6 Anotar datos generales del laboratorio, anexar original de Estudios de
Laboratorio, en caso de que no aplique, anotar las abreviaturas N/A.
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Emision y Transferencia 6.1 Uso de sustancias listadas en el establecimiento.

Anual de Sustancias a) Indica el nombre general de la materia prima o materia que contenga
Listadas sustancia RECT.

b) Indica el nombre quimico y clave del contaminante.

c) indica si se us6 como insumo directo, indirecto, permanecié en almacén, o se
produjo en planta.

d) Indica el total anual consumido directo o indirecto, almacenado o producido.
e) Indica la unidad de medida en que se consumio.

6.2 Emisiones o transferencias de sustancias RETC listadas.

a) Indica el nombre quimico y Clave del contaminante segun la lista de
sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-2001.

b) Indica el nimero correspondiente a los diagramas de funcionamiento.

c¢) Indica el total anual emitido.

d) Indica en que unidad de medida indicaste la cantidad de contaminantes.

e) Indica el método de estimacion que utilizaron en el estudio.

6.3 Emisiones a cualquier medida derivada de accidentes, contingencias o
emisiones fugitivas.

a) Indica el nombre quimico y Clave del contaminante segun la lista de
sustancias de la NMX-AA-118-SCFI1-2001.

b) Indica en base a la tabla 11 del catalogo de claves.

c) Total de contaminante emitido durante el evento que se reporta.

d) Indica en que unidad de medida indicaste la cantidad de contaminantes.

e) Indica el método de estimacién que utilizaron en el estudio.

6.4 Reciclaje, Recuperacion y tratamiento.

a) Indica el nombre del residuo peligroso o material.

b) indica el Nombre quimico y clave del contaminante segun la lista de
sustancias de la NMX-AA-118-SCFI-2001.

c) Indica en base a la tabla 5 del catalogo de claves.

d) Indica el numero de registro como generador de residuos peligrosos.

e) Indica la eficiencia global estimada del método empleado.

f) indica como fue contenida la sustancia. Al
g) Indica la cantidad de contaminante en masa. ‘\\
h) indica la unidad de contaminante en masa.

6.5. Prevencion y Control de la Contaminacion.

a) Indica el nombre del insumo, residuo peligroso o material.
b) Indica la clave del contaminante segun la lista de sustancias de la NMX-AA- /
118-SCFI-2001. i
c) Indica la clave del contaminante segun la lista de sustancias de la NMX-AA- /
118-SCFI-2001. '
d) Indica en base a la tabla 1 del catalogo de claves.

e) Indica si se ha realizado cambios en la practica de operacion, tratamiento,
control de inventario, prevencion de derrames y fugas, cambio de insumos,
cambio de producto, modificaciones al proceso productivo, cambio en practicas
de limpieza u otros.

Catalogo de Claves Las tablas contenidas deben emplearse para el llenado del formato, segun las
indicaciones que aparecen en el mismo.
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XIll. Validacion del Procedimiento.

C. Saul Zarate Gémez c%ez Mtra. Mitzi Alicia Anda

Responsable de la Actualizacion Jefe del Departamento de Rubalcava

de los Manuales de Organizacion Juridico y de Normatividad Directora de Sustentabilidad
y Procedimientos Ambiental Ambiental y Movilidad
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Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmédsfera de Fuentes Fijas Via Digital.
L. Objetivo.

Mejorar la Apertura de Licencia de Funcionamiento para Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas Via Digital
de Jurisdiccion Municipal, para la Preservacién, Conservacion y mejoramiento del Medio Ambiente; esto con la
finalidad de dar cumplimiento a todo establecimiento que asi lo requiera dentro del Territorio Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

1. Alcance.

Aplica a la Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad, Departamento de Juridico y Normatividad
Ambiental, Tesoreria Municipal, y Servidores Publicos autorizados del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México; asi como entidades del Gobierno del Estado de México y ciudadania en general.

1. Referencias.
Federal.

> Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Quinto, articulo 115 fraccion lll, inciso C).
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Estatal.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto, Capitulo Primero, articulos

112, 113 y 116. Periédico Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917,

y sus reformas y adiciones. :

Codigo para la Biodiversidad del Estado de México. Titulo Primero, articulo 1.1 fraccién |, 1.2 fracciones

I, I, IV y VII; Capitulo IV, articulo 2.9 fracciones IV, XVI y XX; Titulo Quinto, Capitulo Il, articulos 2.140, \

2.141, 2.142, 2.143 y 2.144 fracciones |, Il y lll, 2.145 fracciones | y Il, 2.148, y 2.149; Titulo Séptimo, \

Capitulo 1V, Seccion Segunda, articulo 2.266 fraccion VI inciso a). Periddico Oficial Gaceta de Gobierno

del Estado de México, 3 de mayo de 20086, y sus reformas y adiciones.

» Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios. Capitulo Primero, articulo 1 fracciones Ill y
IV, 2 fraccién Il y 5 fracciones XI Bis y XIl; Capitulo Noveno, Seccién Segunda, articulo 45; Capitulo
Decimo Primero, Seccion Segunda, articulo 59; y Capitulo Décimo Segundo, articulo 69. Periodico
Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de México, 6 de enero de 2016, y sus reformas y adiciones.

> Reglamento del Libro Segundo del Codigo de la Biodiversidad para el Estado de México. Titulo Primero, //
Capitulo 1, articulo 2 fraccion XLVIII; Capitulo Ill, articulo 4 fracciones XVI, XIX y XXIII, 5 fracciones Il y //,
XlI; Titulo Quinto, Capitulo I, articulo 250 fraccion I; Capitulo I, articulo 251, 252 y 253; y Capitulo IV,
articulos 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 262, 263, 264, 265, 266, 267, 268, 271, 272 y 274
Periddico Oficial Gaceta de Gobierno del Estado de Mexico, 22 de mayo 2007, y sus reformas )

\4

adiciones.
Municipal.
I\ /
> Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz, México. Titulo | \/

Primero, Capitulo IX, Seccion Il, articulo 272 fraccion X|. Gaceta Municipal, 18 de enero de 2019, y sus

reformas y adiciones. /
Reglamento de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad del Municipio de Tlalnepantla de Baz. Titulo i
Primero, Capitulo Il, articulo 4 fraccion | inciso b); Titulo Segundo, Capitulo V, articulos 49, 50, 51 y 52; :\

v

Capitulo VI, articulos 55 y 61; Capitulo IX, Seccion Il, articulos 90, 91, 92, 93, 94 y 95; Seccion I,
113
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articulo 96; y Seccion IV articulos 97, 98 y 99. Gaceta Municipal, 17 de julio de 2020, y sus reformas y
adiciones.

V. Responsabilidades.

El Jefe de Departamento de Juridico y de Normatividad Ambiental es el area administrativa responsable de
gestional la norma aplicable en materia de ecologia, desarrollo sustentable y medio ambiente en Emisiones a la
Atmésfera de Fuentes Fijas de Jurisdiccion Municipal, esto con la finalidad de dar cumplimiento a todo
establecimiento que asi lo requiera dentro del Territorio Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

> La Directora de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad: Debera, autorizar la Apertura de Licencia de
Funcionamiento de Emisiones a la Atmosfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccion Municipal
conforme a la legislacion municipal y estatal vigente.

> El personal administrativo autorizado de la Direccién de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad:
Debera, recibir, registrar en la base de datos, asignar nimero consecutivo y entregar al Departamento
de Juridico y Normatividad Ambiental.

> El Jefe del Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental: Debera, revisar, validar y autorizar
la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas Via Digital de
Jurisdiccion Municipal, para emitir una respuesta clara y concisa a dicha solicitud en los tiempos
establecidos.

> El personal administrativo autorizado del Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental
(CAET): Debera, revisar el escrito del ingreso conforme a los requisitos ambientales solicitados.

> El personal administrativo autorizado del Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental:
Debera, recibir, registrar en la base de datos y asignar numero consecutivo.

» El personal administrativo autorizado de Evaluacién (Dictaminador): Debera, analizar, proponer y

elaborar la emision de la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmdsfera de
Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccién Municipal. Previo a ello debera ser validado por el Jefe de
Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental.

» El Personal Administrativo autorizado de La Tesoreria Municipal: Debera, recibir la linea de captura
para el pago de derechos por la expedicién de la Apertura de Licencia de Funcionamiento de Emisiones
a la Atmosfera de Fuentes Fijas Via Digital de Jurisdiccion Municipal.

V. Definiciones.

> DJyNA: Departamento Juridico y de Normatividad Ambiental.

DSAyM: Direccion de Sustentabilidad Ambiental y Movilidad.

> Firma electrénica: A la emitida por la unidad certificadora conformada por el conjunto de datos y
caracteres que permite la identificacién del firmante que ha sido creada por medios electrénicos bajo su
exclusivo control, de manera que esta vinculada Unicamente al mismo y a los datos a los que se refiere,
lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior de éstos y que produce los mismos
efectos juridicos que la firma autografa.

> LFEAFF: Licencia de Funcionamiento de Emisiones a la Atmésfera de Fuentes Fijas.

> Relleno Sanitario: Obra de infraestructura que involucra métodos y obras de ingenieria para la
disposicion final de los residuos s6lidos urbanos y de manejo especial, con el fin de controlar a traves de
la compactacion e infraestructuras adicionales, los impactos ambientales.

> Residuo: Material o Producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado sélido
o semisdlido, o es un liquido o gas contenidos en recipientes o depositos y que puede ser susceptible de
ser valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicién final conforme a lo dispuesto en el Codigo
y demas ordenamientos que de ella derive.

» Residuo bioldgico infeccioso: Al que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con c